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1. Introduccién.

El presente Manual de Procedimientos, contiene la descripcion general de los
principales procedimientos registrales que realiza la Direccién del Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio en el Municipio de La Paz, de la Secretaria de
Finanzas y Administracion, parte de la Administracion Publica Estatal en Baja

California Sur.

Con la finalidad de cumplir con los servicios registrales y con las facultades que
establecen, la Ley Organica de la Administracion Publica de este Estado, la Ley de
Derechos y Productos de este Estado, el Cédigo de Comercio, el Cédigo Civil de
este Estado, Reglamento del Registro Publico de Comercio, Reglamento Interior
de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno de este Estado, el
Reglamento de Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de este Estado, y
demas legislacién aplicable.

El Manual de Procedimientos es de observancia general, se usard como
instrumento de informacién y de consulta, su actualizacion se hara cuando haya

algin cambio en los procedimientos que en el documento se presentan.



2. Organigrama.

Director del Registro
Pablico de la
Propiedad y del
Comercio en La Paz.

Departamento Juridico y

secretaria Administrativo.
Registadores. Capturistas.
Certificadores Oficial de partes.
— Archivo.




3. Objetivo del Manual.

Contar con un documento que sirva de instrumento de apoyo administrativo, que
permita identificar con claridad las funciones y responsabilidades en las actividades
de cada una de las areas que integran y evitar la duplicidad de funciones; asi como
homologar los procesos y procedimientos que se desarrollan en las direcciones
municipales que dependen de la Direccion General del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio del Estado de Baja California Sur.



4. Presentacion de los Procedimientos.

4.1 Inscripcion de Actos Juridicos.

4.2 Expedicion de Certificaciones o Constancias.

4.3 Solicitudes de Informacién y consulta.



Direccion del Registro Plblico de la Propiedad y del Comercio del Municipio
de La Paz.

Inscripcion de Actos Juridicos.

La Paz, Baja California Sur, febrero 2021.



* Secretaria de Finanzas y Administracién Clave: PROC-DMRPPYC-0!

Nombre del Procedimiento: Inscripcién de Actos Fecha: 2021
Juridicos. :

Version: 1.0.
Unidad I

Administrativa:

Direccion de Registro
Publico de la Propiedad Pagina: 1 de 1.
y del Comercio en La

Fe_bre N

Area Responsable:

Registrador.

| Dar publicidad frente a terceros y otorgar seguridad juridica de los

derechos reales de los diversos actos juridicos celebrados entre los
contratantes presentados, inscribiéndolos mediante folio real

Opera con eI_Registrador, encargado de realizar el procedimiento
de inscripcion hasta concluir con la entrega del tramite
correspondiente al contribuyente, respecto de los documentos
presentados por los usuarios, en el Estado de Baja California Sur.

Paz.
Objetivo:
electrénico.
Alcance:
California Sur.
Normas de
Operacioén:

¢ Cobdigo de Comercio
e Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur.
e Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja

* Leyde Derechosy Productos del Estado de Baja California Sur.

¢ Ley del Notariado del Estado de B.C.S.

¢ Reglamento del Registro Publico de Comercio.

¢ Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur.

* Manual de Procedimientos de la Direccién General del Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio.

¢ Manual Especifico de Organizacion Direccion General del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

¢ Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones

Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del
C_omorE;io;




®

Circulares que emita el Director General del Registro Publico
de la Propiedad y Comercio.

Normas de
Operacion:

Cédigo?e Comercio
Cddigo Civil para el Estado de Baja California Sur.

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur.

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur.
Ley del Notariado del Estado de B.C.S.

Reglamento del Registro Publico de Comercio.

Reglamento del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacién Direccion General del
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones
Municipales del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

Circulares que emita el Director General del Registro Publico
de la Propiedad y Comercio.




Actos Juridicos.

Unidad
Administrativa:

Direccion Municipal e
del Registro Publico

de la Propiedad y del
Comercio en La Paz.

’%{Lsﬁéféfaria' de Finanzas y Administracién

Nombre del Procedimiento: Inscripcién de

Clave: PROC- DMRPPYC-01 |
_Fech_a_ | __Febrero 2021
Version: 1.0.

% Pagina: 1de 2

| Area Responsable: | S

' |

Registrador. ) o

Tiempo: 10 dias habiles.

DESCRPCION NARRATIVA

No. | Responsable Descripcion de Actividades Documento del
CH i Trabajo
1 Oficial de | Recibe la solicitud y emite boleta para su pago. | Boleta de
partes. entero.
2 Cajero de | Pagode derechos B | Sello de
Ingresos pago
3 Oficial de | Recibe los documentos a inscribir con el | Boleta de
comprobante de pago de derechos e impuestos
Partes . entero
gue correspondan, activa la boleta de entero en
el Sistema Informatico Registral con la clave de | sellada
identificacion del tramite y se turna al capturista.
4 | Capturista | Captura los datos en el sistema informatico |
registral de los documentos que sean
| presentados para su inscripcion, cuidando que |
se despachen en orden de prelacién (ingreso) y
' turna a registrador para calificacion.
[
|
|




| Clave: PROC- DMRPPYC-01"

_ | _Fecha: _Febrero 2021
Nombre del Procedimiento: Inscripcién de : | o
Actos Juridicos. Versién: 1.0.
Unidad _ _ o
Administrativa: Pagina: 2de2

|
Area Responsable: |
|
|

Direccién Municipal

del Registro Publico | . ) o
de la Propiedad y del | Registrador. | Tiempo: 10 dias habiles.

Comercio en La Paz.

DESCRPCION NARRATIVA

No. | Responsable _ Descripcién de Actividades Documento del
_ - e Trabajo
9 | Registrador | Califica la procedencia de los documentos que le | Sello de

son turnados para su inscripcién, previo analisis
de los antecedentes registrales, asi como de los
documentos y actos que se hagan constar, el | rechazo o]
| pago de derechos e impuestos correspondientes. |

Inscripcioén,

suspensién.

Determina, su inscripcién, anotaciéon o
cancelacion, autoriza con su firma y registra en el
Sistema Informatico Registral; o bien, rechaza el
tramite o se suspende.

Al autorizar, rechazar o suspender el tramite |
solicitado en el Sistema Informatico Registral, se |
lgenera el sello de inscripcidn, rechazo o
| suspension y se turna a Oficialia de Partes para
| su entrega al solicitante.

4



Secretaria de Finanzas v Administracion

Nombre del Procedimiento: inscripcion de Actos Juridicos

Unidad Administrativa: Direccién
General del Registro Publico de la

| drea Responsable:
| Registrador.

Propiedad y del Comercio en La Paz. |

Oficial de partes
Inicio
Recibe soficitud y
fevisa documentos

71 Boleta de entero

'
E’"‘"’:;‘;‘?:“”
__+

| Recibe boleta de
entero pagada y

| documentos

|
L

R

l| Activa el trimite en

*‘ SISARE

Notiéica el resuitado de la
soiitud y entrega oy
documentos que
comespondan

Capturista

Clave del P"recedlh"iiiarl-,j;@t |
PROC-DRPPYC-01 ,.]E

]

- | Fecha: Febrero2021
Version: 1.0
Péagina: ldel
Tiempo: 10 dias
I Registrador

Sizpentien daitrdmite
2or 10 dhas pdva
33X G por pante de!
soletante

Selio de
suspension

Sello de \
inscripci

\




| r o, I';'-' .
' 3 i Clave del Procedimiento
| . . . ﬁ i e

| Secretaria de Finanzas y Administracion PROC-DRPPYC-01 “t:?le‘l
I P S T
Nombre del Procedimlento: inscripcion de Actos Juridicos | Fecha: Enero 2021
Unldad Administrativa: | &rea Responsable: Versién: 1.0
Direccién Municipal del Registro | Registrador. -

e . ag i 1 d
Pubico de la Propiedad y del Pegina e2
Comercio en La Paz. Tiempo: 10 dias
ANEXOS

" V™% 3
' BAJA CALIFORNIA SUR \ gy
» - TEAREARIA DT TIHANZ AT Al

! RN [EERTe Y "
Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Dhrovcinn General del Registro PUblico de W Propmdad y dal Comerdlo

SOLICITUD DE INSCRIPCION

== = _, BCS ade__ . _ de 2019,
C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PURLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:
Atentamente solicito se me proporcione s siguiente informacion:
[T escraTurA
1 TITWLLO
i OTROS
Antecodento: R = —
FolloReal: = & No.dc Reqistro: Volumen:___
Fecha: Carv cidn:
Acto juridico a inscribie: R
Escritura o Titulo No.:__ o Notario No.
Fecha de Escritura o Titulo: B - —
Clave Catastral:
Nombre del Solicitante:
Expedir Recibo a Nombre de: — ———
Correo Electrénico;
NGmero de Tel. y/o Cel.:
ATENTAMENTE

{Nonibre y Firma)

NOTA: S| DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES, ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.




Secretaria de Finanzas y Administracién

Nombre del Procedimiento: Inscripcién de Actos Juridicos

Unidad Administrativa: Direccién | drea Responsable:
Municipal del Registro Pubico de la | Registrador.
Propiedad y del Comercio en La Paz. |

CI0E Sty

EMAIL: zortr za erteias gob
Lk paragaga pleta

RFL: XAXO10101000 littpsitappsd.bes gob.mxiporialpublico

DOMICILIO:
CONGLIO0. RFC GENERICO NACIONAL 001 CP

ELABORO:  JUAN CARLOS SAENZ ZERON

Sotllto lod slguientas ramitos:
COBRO INDICE  FOL_CP OBSERVACIONES DEL CGRRO IMPORTE DESCTO
105741 1224680 721706 REVISCN ART.27 FRACL & 1 50 ¢
LOYFECSREGISTRD  VOESMEN .. RUMERQEOVECAL D )
i 00000
1057444 1224560 221706 CUOTAFLAINSCRIPCION ESS S5832 NOT 603
A
ATYPACS REGH TG 421 22 L ME, 388 W VTRDDIVE 1y
Fs b

TLAES BRI N5

W

10674482 1224561 2000 ¢
|

LOYPRCS HEQISIRG ¢ 15N MRS On il 30
T
() &)

Suh Total  ¢625

Dewatd ¢.00

| 4,625.00

I

Clave del Procedimiento
PROC-DRPPYC-01
Fecha: Enero 2021
| Version: 1.0
| Pégina: 2de5
Tiempo: 10 dfas

ANEXOS
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO Bl
DE LA PROPIEDAD Y EL COMERCIO aﬁqﬁj
~ BOLETA DE ENTERO e L Rb
Fecha de impresion; 12 06 v de 2020 Foliode entero: £ SISLPEI62646 |
ELC. PR

Boleta de entero
con clavede
Identificacién de
tramite



. . o ! Clave del Procedimier
Secretaria de Finanzas y Administracion veas &t

PROC-DRPPYC-01

Tl

Nombre del Procedimiento: Inscripcion de Actos Juridicos Fecha: Enero 2021
Unidad Administrativa: Direccion | drea Responsable: Versién 1.0
Municipal del Registro Pubico de la | Registrador. 2
Pagina:
Propiedad y del Comercio en La Paz. 9giNa: L
Tiempo: 10 dias

ANEXOS

Sello de Inscripcion

BA:’A‘QL“ OTN“}JUR Gobierno del Estado de Baja California Sur
Vo reaan AN Subsiocioaifn do Finanzas

Dirce cion Goanaral dal Rogistro Publico do la Propiedad

y o Comerclo en cl Falndo de Baja Callfornia Sur

Dircccidn del NMonicipio de |.os Cabos

NOTARIA O DEPENDENCIA . :
MEDIANTE LA ESCRITURA PUBLICA .. CON VOLUMEN
CON FECHA 03/0e/2 il

LA CUAL CONTIENE

FUSION DE DOS PREDIDS

QUEDANDO INSCRITA CUON FECHA REGISTRAL 03/06/72020

A LAS 01:56:31 p.m,
EN BEL O LOS SIGUIENTES PREDIOS:

POLIO REAL: 004-72132 THENIENDD LOS SIGUIENTES DATOS DEL PREDIO O CONDOMINIO

CLAVE CATASTRAL - E MANZANA =i

SUPERFICIE LOTE CONDOMINIC O DEPARTAMENTO PRADERA
950.00 M2 T o
PROPIETARIO(0OS)

HXX XXX -PROPIETARIO 100 %

XXX XXX -PROPIETARIO 100 %

TENIENDO UN VALOR DE OPERACION DE : §

HABIENDOSE PAGADO POR DERECHCS DE INSCRIPCION LA SUMA DE § e 0

, SEGUN BOLETA INDICE NUMERD . Il wm 12'%¢%4 PAGADA CDN LA FACTURA
1 QUEB SB BXHIBIO CON "IN “ZMAN TOTAL DE §

CON FECHA DE PAGO Rl DE MRS OEL !

]

-t .

T T ———

PIRMA SBLLO DIGITAL

STWIAFYBJIP I TREBONNFIR ¢nfF B w57 20 THF LMt
OmeTwXNXTIVU700bdIZERWAr7 875 xalrakrv ™ .

CF LardTAE TWaInTivazAipJv T NHYFyED VEE A iR XK nCha
CEMLcte el ECR IR IEC - yp oS

Sello Digital Registrador

K497 DBtvLDImaf el TWHyel
1BoIlwq+rKSwhe o> 2




Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio en el Municipio de La Paz.

Departamento Administrativo.

Expedicién de Constancias y Certificaciones.

La Paz, Baja California Sur, febrero 2021
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ecretaria de Finanzas y Administracién | Clave: PRoc-DMRPPYc,qga

) Febrero
Nombre del Procedimiento: Expedicion de Fecha: 2021
Constancias y Certificaciones. )
| Version: 1.0;
' Unidad Administrativa: | B | Rl
|

Direccion Municipal del | Area Responsable: !.

. . | |
Registro Publico de la | ' pagina: | 1 de 1

Propiedad y del ;
Comercio en La Paz, | Certificadores.

Objetivo:

Dar fe publica mediante la expedicién de certificaciones o
constancias de la existencia de asientos registrales; de los actos y
documentos inscritos, previa revisidon de los archivos de la
Direccién Municipal del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio en La Paz.

Alcance:;

Opera con el Registrador, encargado de realizar las certificaciones
0 constancias que sean solicitadas, previo pago de derechos,
autorizandolas mediante su firma autégrafa o electronica de los
actos y documentos inscritos en el Registro Publico

Normas de
Operacion:

e Cobdigo de Comercio

* Cddigo Civil para el Estado de Baja California Sur.

o (Cobdigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja
California Sur

» Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California
Sur.

e Ley del Notariado del Estado de B.C.S.

 Reglamento del Reqistro Publico de Comercio.

*» Reglamente del Hagistro Publico de la Propiedad y del
Comercio del Estado de Baja California Sur.

¢« Manual Especifico de Organizacion Direccion General del
Registro Publico de |la Propiedad y del Comercio.

» Manual Especifico de Organizacion de las Direcciones
Municipales del Registro Pablico de la Propiedad y del
Comercio.

o Circulares que emita el Director General del Registro
Publico de la Propiedad y Comercio.




Secretaria de Finanzas y Administracion | Clave: PROC- DMRPPYG-O&

i

| ha: " Febrero
Nombre del Procedimiento: Expedicion de | Fecha: 2021
Constancias y Certificaciones. | |
‘ Version: 1.0.
Unidad Administrativa: ; |
Registro Publico de la o
Propiedad y del Pagina: 1de2
Comercio en La Paz. ‘ N —
|
No. | Responsable ' ) Descnpcnonde Actividades "Docu_mento del
- __Trabajo
1 Oficial de Recibe previa verificacion de la informacion
partes. registral en el archivo, la solicitud de | Boleta de
certificado o constancia y emite boleta de | entero
| entero l
2 Cajero de Pa96 - | Sello de pago
Ingresos
3 Oficial de Recibe el comprobante Boleta de
de pago de derechos, activa la boleta de | entero sellada
partes.
entero en el Sistema Informatico Registral
con la clave de identificacion del tramite vy |
se turna al certificador.
Captura los datos ‘necesarios para_ la | Sistema
| |
4 | elaboracion del certificado en el Sistema | Informatico

Certificador | Informatico Registial y turna el tramite al | Registral.

| Registrador. |
DESCRIPCION NARRATIVA




<

ts

retaria de Finanzas y Administracion _l Clave: PROC-DMRPPYC-02
.1' - -— - — — = ——— o

e impuestos correcpondientes y turna a |

oficialia de partes para entrega del certificado

o constancia o

notificacion del sello de

rechazo

Oficial de

partes

Notifica el resultado de la solicitud y entrega el
certificado o constancia o notifica rechazo
segun el caso.

Fin.

DESCRIPCION NARRATIVA

‘ . Febrero
Nombre del Procedimiento: Expedicion de ST 2021
Constancias y Certificaciones. |
' Version: 1.0.
Unidad Administrativa: o |
Direccion Municipal del | |
Registro Publico de Ia i Area Responsable: o
Propiedad y del Certificad Pagina Tde2
Comercio en La Paz. : SEHEEEDIES:
No. | Responsable _ _D_escripcién de Actividades | Documento del
. 1 - | Trabajo
5 | Registrador | Autoriza o rechaza la expedicion del certificado
o constancia, previo analisis de los | Certificado
antecedentes registrales, documentos y actos | de libertad de
que se hagan constar, y el pago de derechos | gravamen.




Secretaria de Finanzas y Administracion

L,
Clave del Procedimiento |

PROC-DRPPYC-02.
. . I.\_I':il
Nombre del Procedimiento: Expedicion de Constancias y Certificaciones Fecha: Febrero2021
Unidad Administrativa: Direccion | drea Responsable: Certificadores  Version: 1.0
General del Registro Publicodela | P4gina: 1de1
Propiedad y del Comercic en La h Elna.
Paz. [ Tiempo: 10 dias
Oficial de partes Certificador . Registrador
" | (o fea e dauae tosy
|n|CIO | 338 g deitesmee
_—— -
Reclbe solicitud y
‘ fevisa datos
|
l Boleta de entero Emite certificado

‘1_ _

eruh feak1a pago
aap

|
Y
Recibe boleta de
entero pagady y i
documentos '

* | |
! |

— .
ACtva ol rbmite en

l SHSARE

Notdica e resitado g
sakitud y entrega o:

dotume rios ot |

Cortspondsr !




Secretaria de Finanzas y Administracién

Clave del Procedimiel
PROC-DRPPYC-02

11

Nombre del Procedimiento: Expedician de Constancias y Certificaciones

Unidad Administrativa: Direccién | area Responsable: Certificadores.

General del Registro Publicodela |
Propiedad y del Comercio en La Paz

Fecha: Febrero2021
Version: 1.0
i Pagina: lde3
| Tiempo: 10 dias

ANEXOS

DAJA CALIFORNIA SUR
St TANRCA DD FIAN AL
AP A T RENRRS § S ANNEES M

Gobhierno del Estado dce Baja California Sur

Subsecrelaria de Finanzas

Direccion General del Regisvo PUblico de Wa Propiedad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

C. DIRECTOR{A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proparcione la siguiente informacion:

B.CS 4de de 2019.

[ ] CERTIFICADO DE LUIBERTAD DE GRAVAMENES

' | CERTIFICADO DE INSCRIPCION

I[-__I
t

Propietario (s): ___
Folio Real: 6  No. de Registro:
Fechs: Sexcaon:

Colonia / Fraccionamiento:

Lote / Unidad: . Clave Catasteal
Marnzana: Superfxie:
Nombre del Solicitante:
Expedir Recibo a Nombre de:
Correo Electrdnico:
NOmero de Tdl. y/o Cel.:

ATENTAMENTE

{Nombee y Firma)

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL

Volumen:

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES. ANOTANTXQ Al CALCE DE ESTA HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.




Clave del Procedimii

o Secretaria de Finanzas y Administracién PROC-DRPPYC-01 '-'”
£pel
Nombre del Procedimiento: Expedicién de Constancias y Certificaciones Fecha: Febrero2021
Unidad Administrativa: Direccion  drea Responsable: Certificadores. Version: 1.0
del Registro P.ubllco de la Propiedad | Pagina: 2 de3
y del Comercio en La Paz. | = ——
| Tiempo: 10 dfas
ANEXOS
Certificado

CERTIFICADO:

46546 ° LIBERTAD DE GRAVAMEN

El SUSSRITO LI REGISTRAZIOF A, % Venficado

por ~ ' . R en el Regiimo Pubhico de la Propuedad =+ del Comercio dal

gobiemno del eztado de Baja Californes Sur
CARRTTIU?ICAMN

FRIMERA DOE

QUE BASQ EZI
FECHN 13/5F

EL(LOS8; SIGUIENTE:8), =Iry re
CLAVE CATASTRAZ

DEL VALLE D2 =70 piey
WORICIPIO L& COMINDU Ex
MEDIDAS Y COLINDANCIAS

AL NORTE: 100000 MTS COKR LOTE (4¢

AL SUR: 1000.0C MTS COM EN DO LY
LOMIA ¥ 220 WT 5 CON FRAL,
ISMACOL

AL EaTE: 10C0.00 MYZ CON EN DOS LINEAL RECTAL T5C MTL CON _LOTE 134 MITMA C
OLONIA ¥ 285 MTL CON FRAZUT ON A MISKO LOTE 130 AU
MACCOLONIA ES AFECTACAFC® ACARRETERA "RANIDEN N

ALOESTE: 100003 MTS CONLOTE 12k DF LAIMCHWA CCLCN' 4

QUE SE MNIZC LA BUIITVIIA I

FPECHA EZX 103 11BFCE IE L3

AMOTACION{ES) :

TOBA
. DEY.

TE LAVISHA COCLONLA
EAL RECTAT &LC MTT £O% LOTE 127 MICMA CD
CHADE_NVITZNID LTTE AN

10 ANC: RNTIRIIAZY A ESTA

EMBARGO: == -+« - o s rILme:s IE LA SEGUNDA
SECCION, Zi 3N JIMEF OR . TANTIDAD oe
£740, %03 3°

LA  MEGUNDA

MIPOTESA:»~ = v amas o

SECCICH, TFE TIlida:: e e
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Secretaria de Finanzas y Administracion

Clave del Procedimient q j
PROC-DRPPYC-01 ﬁiﬁf’

El’n‘l

Nombre del Procedimiento: Expedicidn de Constancias y Certificaciones Fecha: Febrero2021
Unldad Administrativa: Direccién | drea Responsable: Certificadores. Version: 1.0
General del Registro Publico de la o=
Rap . 3
Propiedad y del Comercio en La Paz. Ll de3
Tiempo: 10 dias

ANEXOS

Sello de Rechazo de certificado
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RECHAZO DE SOLICITUD DE CERTIFICADO
Fecha Rechazo:  ‘7X7:2020 12 00:00a m

No.Boleta:  SISLCE3£810¢ Antecedente Registral: RGSY 129VSL &7

Notana:

Acto Juridico Solicitado;  CERTIFICADO F GRAVAMEN

Volumen Notadial: 0 Escritura Notarial:. ~ C FechaDocumento 202007117

intervienen:

RECHAZC DB TRAMITE: I:n funmfersnts en lip srtizulie Z¥ID 2l Tidegs Civil pava
Estado libre ¢ !:':e anz de Tav: tfivnie fuv, arsioulae 0 fracsddn NI, A2

fraceidn 11y tedad v de!l
Comercic el Estad: de Zaza Talifivnia Jury ie Jevuelven Sin TegistIAI 21 presante
docuxenss por lug mitivis elyilentes:

del r\-:g anes:

Crer s Tt - S S o
atiitiopunLins de La Lbasis

R TIRTILUT] SIS e oy a s ammme e e ~DC ESTILTTA TAVED
! ! B < N 3
XXX )\h}o PR T S Eadtsndt RS, AV W leal e JBINT 0 ULe :-'--. M e Seald

DATOS DEL NOTARID
OLRS

A




Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio de

cada Municipio.

Departamento Administrativo.

Solicitudes de Informacién y consulta.

L.a Paz, Baja California Sur, febrero 2021
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L G LE g Clave: PROC-DMRPP!
“'Secretaria de Finanzas y Administracion :
s

3 1* . 
— ! e
Nombre del Procedimiento: Solicitudes de ‘ Fecha: Febrero2021
informacién y consulta. Versién: 10.
Unidad Administrativa: | - i| Pagina: 1 de 1
A s ble: :
Direccién Municipal del alies, Kespomsable |
Registro Publico de la Jefa de Unidad Tiempo: 10 dias
Propiedad y del Comercio | Administrativa. po: habiles.
en La Paz.

| Dar publicidad de los documentos y actos juridicos
| celebrados entre los contratantes; que se encuentren
i inscritos en la direccion municipal del registro publico de
' la propiedad, que sea publica, que cualquier persona
' pueda tener acceso; asi como de los traslados de
| dominio y de gravamenes que han tenido, ello, previa
revision de los archivos de cada Direccion Municipal del
| Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

|

Obijetivo:

| Opera en la Direccion Municipal, previo pago de

derechos, autorizado por su director, mediante su firma
Cautografa la expedicién de informacion de los actos y
documenlos inscritos en el Registro Publico.

Alcance:

| « Codigo de Comercio
¢« Codigo Civil para el Estado de Baja California Sur.
| « Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado
de Baja California Sur.
» ley de Derechos y Productos del Estado de Baja
Calitornia Sur.
+ Loy del Notariado del Estado de B.C.S.
+  Redgizmento del Registro Publico de Comercio.

Normas de Operacion: « Reglamento del Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio del Estado de Baja California Sur.

« Manual Especifico de Organizacién Direccion
General del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

+  Manual Especifico de  Organizacion de las
Direccionas Municipales del Registro Pudblico de la
Propiedad v del Comercio.

¢ Circulares que emita el Director General del
Foaiziro Pablico de la Propiedad y Comercio.




IF& Secretaria de Finanzas y Administracion

13 |

Clave: PROC-DMRPPYCH

Nombre del Procedimiento: Solicitudes de } Fecha: Febrero2021
informacién y consulta. ™ Version: 10
Unidad Administrativa: | ’ — _Pégina: 1de 1
Direcciones Municipales Area Responsable: | ]
del Registro Publico de la | Jefa de Unidad | . 10 dias
Propiedad y del Comercio | Administrativa. | Tiempo: habiles.
en La Paz. ! |
DESCRIPCION NARRATIVA |
No. | Responsable : Descripcidni de Actividades o | Documentodel |
| __ B . Trabajo
Oficial de | Recibe la solicitud escrita del usuario, previa | Solicitud de
1 partes. consulta de informacion registral que realice en | informacién.
area de archivo por el usuario.
Verifica que la solicitud esté dirigida a la | Boleta de entero
direccion del registro publico municipal y emite |
boleta de entero de acuerdo a los solicitado.
2 Cajero de P?:\go - ! Sello de pago
Ingreso '
3 Oficial de | Recibe el comprob_anté de pag?d_e derechos y | Boleta de entero
partes turna el tramite a juricico sellada
Analiza la procedcncia  de la  solicitud, | Oficioc  de|
S Juridico | considerando los antecedentes registrales vy | respuesta
elabora la respuest: qgue firma el Director
Municipal.
Oficial de | Notifica y entrega al solicitante la resﬂJésta a | Entrem
4 partes o I su solicitud y asca on ventanilia o en el domicilio = de respuesta.
Notificador [‘ sefialado por el soliciiante para ello
i Fin
|
|




Secretaria de Finanzas y Administiacion

Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Inforniacion y Consulta

Clave del Procedimiento
PROC-DRPPYC-03

Municipal del Registro Publico de la | Administrativo.
Propiedad y del Comercio. ‘

Unidad Administrativa: Direccion | 4rea Respansabie: Jefa del Departamento

Oficial de partes Juridicn

| Inicio |
v |

Rec ibe sobeitiyd y

revis datos

—

Bolets de entera

U fealizy e

Ly it

L J

| Recibe boleta de |
enteta pagada i
dod umentos

Fecha Febrero2021
| Version: 1.0
 Pagina: lde1l
Tiempo: 10 dias

Direcior




Clave del Procedimiento l

ia de Fina diministracio '
Secretaria de Finanzas y Adminislracidn PROC-DRPPYC-03 |

Nombre del Procedimiento: Solicitudes de Informacian v Consulta Fecha: Febrero2021
Unidad Administrativa: Direccién | drea Responsal:ie: Jefa de Departamento | versin: 1.0
Mun'!cipal del Registro P‘L,lbliCO dela : Administrativo Pagina: 1de1
Propiedad y del Comercio. i —_—

; Tiempo: 10 dias

ANEXOS

§ {,',,:.'.Til‘.’t.‘;" }

Grobierno ded Estado de Loaga Cahfornma sur
Subsecrotbaia de Finanzas
rtad dhet FRagsiro Fablico de la Foos oy et Comaercn

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

RCS ade de 2019
C. DIRECTOR({A) DIU REGILTHRO PUOBHICO
NDE LA PROVIFDAD ¥ DEL COdal o
PRESENTY:
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NO TS SIDESEA FACTURAR CAVGR OF AVILAH Lo b TIIRRT 0N 2 LA 1 EAOMA DE QECiniia 98 PARTES,
ANOTAMDO AL CALCT OE ¥ ST M 18000 AL 1 BEADRT I S0 I e
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6. Glosario.

DRPPYC: La Direccion General del Registro PUblico de la Propiedad y del

Comercio en el Municipio de La Paz, del Estado de Baja California Sur.

Sello de Inscripcion: Documento electrénico que contiene la autorizaciéon de la
inscripcidn, anotacion o cancelacion que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electronico, con los

requisitos de este Reglamento.

Sello de rechazo: Documento electrénico que contiene la negativa de la
inscripcion, anotacién o cancelacion que corresponda y que puede ser
entregado al usuario impreso en documento fisico o electrénico, con los

requisitos de este Reglamento.

Sello de suspension: Documento electrénico que contiene la suspension
temporal de la inscripcion, anotacion o cancelacidn que corresponda, para que
el solicitante aclare su solicitud y que puede ser entregado al usuario impreso en

documento fisico o electronico, con los requisitos de este Reglamento.

Boleta de entero sellada: Documento con clave de registro electrénico de
entrada que tiene el triple objeto de saivir como instrumento en el cual consta el
pago de los derechos por el tramite sclicitado; para dar los efectos probatorios,
en orden a la prelacion de los docuimeritos presentados y como medio de control
de los mismos a los que acompariara en las distintas fases del procedimiento

registral.

Calificacion: Es el estudio integral que hace la autoridad registral de los

documentos que le son asignados para su inscripcion.

Certificacion o constancia: Es un documento publico que contiene la copia fiel

en formato impreso o electronico a través de la cual la autoridad registral da fe

30



publica mediante su firma autografa o electronica de los actos y documentos

inscritos en el Registro Publico.

Folio real electronico: Al documento electronico, donde se plasma los datos e
historial registral de cada inmueble e identifica su ubicacion geogréfica,

relacionandolo con la Cédula Unica Catastral y Registral.

Inscripcion: Es el acto procedimental a través del cual la autoridad registral
materializa en el folio electrénico correspondiente, el acto juridico que se inscribe
relacionado con la creacion, modificacién o transferencia de derechos reales o
personales, emitiendo la boleta de inscripcion o rectificacion en documento fisico

o electrénico.

Sistema Informatico Registral: Conjunto de elementos, actos vy
procedimientos, estructurados electronicamente para la modernizacion y
operacion del Registro Publico del Estado, que tiene como principal objetivo
simplificar, automatizar y agilizar el procedimiento registral, proporcionando el
instrumento que permita dar seguridad juridica, auxiliado de mecanismos tales
como el uso de la firma electrénica y del folio electrénico. A través del Sistema
se realizara la captura, almacenamiento, custodia, seguridad, consulta,
reproduccioén, verificacién, administracion y transmision de la informacion
registral.

31



7. Anexos:

e
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Gobhicrno del Estado de iya California Sur
Subsecaretarnia de Finanzas
Uiree idn Gereral del Registo Pablico de la Priperdad y 8ol Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

BCS. ade .. ___de 2019,

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DFL COMIRCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me propotaisne b sigurnte nformaoion

CERTIFICADO DE INSCRIPCION

- ] CIRTIFCADO DE (IBERTAD Dt GRAVAMENES
| | CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

| IS TORIAL REGIS TRAL

Propietario (s):

Folio Real: _ _ _ 0 No.de Reqmho: Volumen:

Fe(ha: Lo
Colona / Fraccionanuenio:

Lote / Unidad: e Catastial;
Manzana: CSupertre:
Nombre del Solicitante;
Expedir Recibo a Nombx¢ de
Comnreo EbectiSnico:
Namero de Tel. yfo Col.:

ATTHNTAMINTE

[Nombre y fiema)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVILAR CON ANTICIPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA
DE PARTES. ANOTANDO Al C ALCE DE FA T HOJA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES




e

Gobhierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direcaidr General del Registo Plblico de 1a Prepiedad y del Comercio

SOLICITUD DE CERTIFICACIONES

SLORE M A

ORI SO

—r
[#V)

. B.CS. ade __ de3019.

C. DIRECTOR|A] DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

Atentamente solicito se me proporcione la siquiente informacian:

CERTIFICADO DE L1IBERTAD DE GRAVAMENES

| CERTIFICADO DE INSCRIPCION

CERTIFICADO DE UN SOLO BIEN

HISTORIAL REGISTRAL

Propietario {s): _

Folio Real: 5 No. de Registro: volumen:_

Fecha: Ceccidng

Colonia / Fraccionamienteo: e
Lote / Unidad: _ Clave Carastral
Manzana: - Supeficie

Nombre del Solicitante:

Expedir Reciba a Nombr e de:

Correo Electronico:

Namero de Tel, y/o Cel

ATENTAMENTE

(Nomtue y Firma)

NOTA: SIDESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON ANTICIPACION A LA PERSOMNA DE OFICIALIA
DE PARTES. ANOTANDO AL CALCZ DE £5T HOLA LOS DATOS Y RFC CORRESPONDIENTES.

33



AR CALIFORI A SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur

Subsecretaria de Finanzas
Direcrnidn General del Registra Plblico de 1a Propiedad y del Camercio

BUSQUEDA
CONSTANCIA DE NO PROPIEDAD

B.CS. ade de 2019.

C. DIRECTOR(A) DEL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
PRESENTE:

POR MEDIO DEL PRESETE ME PERMITO SOLICITAR 4 USTED, TENGA A BIEN SE SIRVA EXPEDIR A MI
CONSTA BUSQUEDA A NOMBRE DE:

ATENTAMENTE

(Nomhre y Firma)

NOTA. sI DESEA FACTURAR FAVOR DE AVISAR CON AMTICHPACION A LA PERSONA DE OFICIALIA DE PARTES,
ANOTANDO AL CALCE DE ESTA HOJA LGS DATOS Y AFC CORRESPOMDIENTES,



