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1.- Introduccion.

El presente Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanza y Administracion
del Gobierno del Estado de Baja California Sur, es un instrumento de informacion y de
control administrativo de observancia general, elaborado con el objeto de exponer y describir
la organizacién y funcionamiento de dicha Secretaria con la finalidad de constituir un
instrumento de informacién y de consulta.

Este documento es un medio para habituarse con la estructura y las diferentes direcciones
administrativas que conforman esta dependencia de gobierno. Su consulta permite
identificar con claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las direcciones

que la integran y asi alcanzar un eficiente desempefio en cada una de ellas.

De esta manera el Manual tiene el propésito de servir como una herramienta administrativa
de apoyo para el control, evaluacién y seguimiento de los objetos institucionales, asi como
medio de orientacién e informacion al publico en general sobre cédmo esta estructurada la

Secretaria y las funciones que desempenia.

El presente Manual detalla las areas que componen a la Secretaria de Finanzas y

Administracién a nivel de direcciones y areas que dependen en forma directa al Secretario.

De igual forma, se dan a conocer los preceptos legales que le dan existencia legal a esta
Institucion, asi como su estructura organica, facultades y atribuciones de conformidad con

la normatividad que integra su marco juridico.
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2.- Marco Juridico — Administrativo.

Constitucion:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. 5/febrero/1917,
ultima reforma D.O.F. 08/mayo/2020);

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(B.O.G.E. 15/enero/1975, ultima reforma B.O.G.E. 10/octubre/2019)

Leyes:

Ley de Coordinacion Fiscal Federal, (D.O.F. 27/diciembre/1978, ultima reforma
D.O.F. 30/enero/2018);

Ley General de Archivos (D.O.F. 15/junio/2018).
Ley General de Mejora Regulatoria (D.O.F. 18/mayo/2018).
Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja California Sur. B.O.G.E.

31 del 31/julio/2016.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur,
(B.O.G.E. 09/septiembre/2015, ultima reforma B.O.G.E. 16/diciembre/2019).

Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur para el ejercicio fiscal 2019,
(B.O.G.E. 31/diciembre/2019, texto vigente).

Ley de Deuda Publica para el Estado de Baja California Sur, (B.O.G.E.
31/octubre/2016, dltima reforma B.O.G.E. No. 56 20/diciembre/2019).

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California
Sur, (B.O.G.E. 20/enero/2020, texto vigente). -

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur, (B.O.G.E. 31/diciembre/2004, ultima reforma
B.O.G.E. No. 56 20/diciembre/2019).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur. (B.O.G.E. 31/septiembre/2005, ultima reforma B.O.G.E. No. 56
20/diciembre/2019).

Manual General de Organizacién. Secretaria de Finanzas y Administracion. 6



¢ Leyde Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado y los Municipios
de Baja California Sur.
(B.O.G.E. No. 18 20/marzo/2011, Ultima reforma publicada en el B.O.G.E. No. 19
20/abril/2019).

e Ley del Sistema Anticorrupcion de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 12
10/abril/2017).

¢ Leyde Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 17/julio/2017).
e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja

California Sur de Baja California Sur; B.O.G.E. No. 23 27/junio/2017, ultima
reforma B.O.G.E. No. 19 20/abril/2019.

e Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur; (B.O.G.E. 21/febrero/20086,
ultima reforma B.O.G.E. 31/diciembre/2017).

¢ Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur, (B.O.G.E. No. 72
31/diciembre/2015, Gltima reforma B.O.G.E. No. 56 20/diciembre/2019).

e Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur, (B.O.G.E. No. 71
20/diciembre/2005, ultima reforma B.O.G.E. No. 56 20/diciembre/2019).

e Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de
Baja California Sur; (B.O.G.E. No. 11b 23/febrero/2004, ultima reforma B.O.G.E. No.
56 31/diciembre/2019).

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Baja
California Sur, (B.O.G.E. No. 18 04/mayo/20186, ultima reforma B.O.G.E. No. 44
10/octubre/2019).

e Ley de Proteccion Civil y Gestion de Riesgos para el Estado y Municipios de
Baja California Sur (B.O.G.E. No. 49 01/septiembre/2015, ultima reforma B.O.G.E.
45 30/noviembre/2017).

e Ley del Servicio Profesional de Carrera para la Administracion Publica
Centralizada del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 63
31/diciembre/2007).

o Ley del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No.19 20/junio/1994).
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Caddigos:

Cédigo Fiscal del Estado y Municipios de Baja California Sur, (B.0.G.E. No. 72
28/diciembre/2005, ultima reforma B.O.G.E. No. 20 14/mayo/2018).

Cédigo Etico de Conducta de los Servidores Publicos del Estado de Baja
California Sur, (B.O.G.E. 12/mayo/2014).

Reglamentos:

o Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno

del Estado de Baja California Sur; (B.O.G.E. No. 43 14/septiembre/2020, Texto
vigente).

Convenios:

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal que Celebran el
Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el
Gobierno del Estado de Baja California Sur, (D.O.F. 23/julio/2015, ultima reforma D.O.F.
26/junio/2020)

Anexo 1 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal que
Celebran el Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, el Gobierno del Estado y los Municipios de Comondu, La Paz, Loreto, Los Cabos
y Mulegé, ( D.O.F. 22/Enero/1998 y D.O.F. 23/enero/1998)

Anexo 4 al Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal que
Celebran el Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y el Gobierno del Estado de Baja California Sur, (D.O.F. 15/febrero/2000)

Anexo 5 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal que
Celebran el Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y el Gobierno del Estado de Baja California Sur, (D.O.F.13/Mayo/2004)

Anexo 8 al Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal que
Celebran el Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y el Gobierno del Estado de Baja California Sur, (D.O.F. 17/Junio/2009)
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e Acuerdo por el que se modifica el Anexo 9 el Convenio de Colaboracion Administrativa
en Materia Fiscal Federal que Celebran el Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Baja California Sur y se
suscribe el anexo 9, (D.O.F. 30/Julio/2004)

¢ Anexo 11 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, para la
Vigilancia y Control de la Tenencia o Estancia llegal en Territorio Nacional de Mercancias
de Procedencia Extranjera, celebrado por la SHCP, el Gobierno del Estado y el Municipio
de La Paz, (D.O.F. 29/Marzo/1995)

e Anexo 19 al Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal que
Celebran el Gobierno Federal por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Puablico y el Gobierno del Estado de Baja California Sur, (D.O.F. 15/abril/2014)

Otros:

¢ Plan Estatal de Desarrolio 2015-2021, (B.O.G.E.10/marzo/2016)

e Condiciones Generales de Trabajo, (B.O.G.E. 31/enero/2015)

e Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de la Administracién Publica del Estado,
(B.O.G.E. 20/septiembre/2006)
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3.- Atribuciones.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.

ARTICULO 20.- Los titulares de las dependencias del Poder Ejecutivo tienen las siguientes
atribuciones comunes:

VI.

VII.

VIil.

Formular los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos y acuerdos para regular
el funcionamiento de las dependencias a su cargo, segun corresponda a sus
atribuciones, y remitirlos a la Secretaria General de Gobierno para su estudio,
aprobacion y refrendo, para su posterior envio al Gobernador del Estado;

Firmar los convenios de colaboracion que se efectlen relacionados con su area, con
las secretarias de la administracién publica federal o diversas entidades publicas o
privadas;

Proponer al Gobernador del Estado las politicas y programas relativos a la materia
que les corresponda de acuerdo con sus atribuciones, de conformidad con los planes
nacional y estatal de desarrollo;

Certificar documentos que se encuentren en los archivos de sus dependencias;

Elaborar y mantener actualizados los documentos legales de la dependencia a su
cargo, los programas operativos anuales, los manuales de organizacion, de
procedimientos y de servicios al publico, en su caso, y demas analogos respecto de
su competencia, necesarios para su funcionamiento. Estos instrumentos de apoyo
contendran la informacion sobre los principales procedimientos administrativos que
se establezcan para facilitar la prestacion del servicio;

Desempeniar las funciones y obligaciones que el Gobernador del Estado y esta ley
les establezcan;

Cumplir los acuerdos, 6rdenes, circulares y demas disposiciones que emita el
Gobernador del Estado, asi como atender los asuntos que le sean encomendados;

Levantar, al tomar posesioén de su encargo, un inventario de los bienes que se
encuentren en poder de sus respectivas dependencias, con la intervencion de la
Secretaria de Finanzas y Administraciéon y la Contraloria General, para verificar y
certificar su exactitud;

Responsabilizarse de la posesion, vigilancia y conservacién de los bienes de
propiedad estatal que administren o tengan bajo su resguardo y/o control, asi como
de la correcta aplicaciéon de los recursos que les sean asignados. Por tanto, no podran
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XL

XIL.

XIH.

XIV.

hacer pago alguno que no esté previsto en el presupuesto autorizado o determinado
en las leyes de la materia;

Establecer, de acuerdo con sus necesidades, sus correspondientes servicios de
apoyo administrativo en materia de planeacién y programacion, presupuesto,
informatica, estadistica, recursos humanos, recursos materiales, contabilidad,
control, archivo y los demas que se requieran, en los casos y términos que determine
el Gobernador del Estado;

Vigilar el cumplimiento de las leyes y reglamentos aplicables en el ambito de su
competencia;

Acordar con el Gobernador del Estado el nombramiento y remociéon de los
Subsecretarios, Jefes de Unidad, Directores Generales, Directores y demas
funcionarios de la dependencia que les corresponda, salvo en aquellos casos en que
esta Ley o alguna otra ley aplicable establezca lo contrario;

Resolver las dudas o controversias en materia de competencia interna que se
susciten en las areas a su cargo; y

Las demas que le sefialen las leyes aplicables.
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4.- Estructura Organica.

1. Secretaria de Finanzas y Administracion.

1.1.
1.2.

Secretaria Particular.
Unidad de Proyectos de Innovacion.

2. Subsecretaria de Finanzas.

2.1.

Procuraduria Fiscal.

2.2. Tesoreria General.

2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.

Direccion General del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Direccién General de Ingresos.

Direccién de Fiscalizacién Aduanera.

Direccion de Auditoria Fiscal.

Direccion de Control de Créditos y Cobranza Coactiva.

Direccidn de Politica y Control Presupuestario.

Direcciéon de Contabilidad.

2.10. Direccion de Vinculacion con Entidades Publicas y Privadas.

2.11. Direccion de Informatica.

2.12. Direccion Estatal del Registro Civil.

2.13. Unidad de Evaluacion del Desempefio.

2.14. Unidad de Inversiones.

2.15. Coordinaciéon de Enlace Administrativo.

3. Subsecretaria de Administracion.

3.1

. Direccion General de Recursos Humanos.
3.2,
S0,
34.
8.8

Direccion General de Recursos Materiales.
Direccidon General de Servicios e Inventario.
Direccion General de Servicios Aéreos.

Coordinacién de Apoyo Administrativo.
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5.- Organigrama.

Despacho del
Secretario
Secretaria Unidad de
Particular Proyectos de
Innovacion
Subsecretaria Subsecretaria
de Finanzas de

Procuraduria Tesoreria
Fiscal General
Direccién de Direccién de
Auditoria Fiscalizacién
Fiscal Aduanera
Direcclén de Direccién
Control de Créditos General de
y Cobranza
Coactiva Ingresos
Direccién de Direccién de
Contabilidad Politica y Control
Presupuestarlo
Direccién de Direcclén de

Informatica

Vinculaclén con
Entldades Publlicas

Administrativo

y Privadas
Unidad de Direccién
Evaluacion y Estatal del
Desempefio Registro Civil
Coordinacion Direcclén General
de Enlace del Reglstro

Pdblico de la
Propledad y del
comerclo

Unidad de
Inversiones

Administracién

Direccién General
de Recursos

Dlreccién General
de Recursos

Humanos materlales
Direcclén General Direcclén
de Serviclos e General de

Inventarlos

Servicios Aéreos

Coordinacién de
Apoyo
Administrativo
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6.- Objetivo.

Conducir las actividades de planeacién, coordinacién, programacion, presupuesto, control
del ingreso, gasto publico, ejecucion y control con base en los objetivos, las politicas, las
estrategias y prioridades que establece el Plan Estatal de Desarrollo y el Gobernador del
Estado, en materia fiscal, y control interno que permitan el acuerdo y eficiente
funcionamiento de las areas; Asi como administrar los recursos federales al amparo de los
Convenios en Materia Fiscal Federal, con el fin de que se delimiten las actividades y el

eficaz cumplimiento de sus objetivos.

Asi como plasmar las facultades a ejecutar dentro del Sistema Nacional de Coordinacién
Fiscal en cumplimiento a los Convenios en Materia Fiscal Federal que delega funciones a
diversas areas de la Secretaria de Finanzas y Administracién, que involucren la
administracion de recursos federales al amparo de dichos instrumentos, con el fin de que

se delimiten las actividades y el eficaz cumplimiento de sus objetivos.
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7.- Funciones.

7.1 Secretario de Finanzas y Administracion

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.

ARTICULO 22.- A |a Secretaria de Finanzas y Administracién le competen las siguientes
atribuciones:

VI.
VILI.

VIIL.

IX.

Xl.

Planear, programar, presupuestar y evaluar la actividad financiera del Estado;

Elaborar y presentar al Gobernador del Estado, previo estudio y validacién de la
Secretaria General de Gobierno, los proyectos de iniciativas de Ley de Ingresos y
Presupuesto de Egresos, asi como las modificaciones a este ultimo, haciéndolos
previamente compatibles con la disponibilidad de recursos;

Establecer, conjuntamente con la Contraloria General, el sistema de programacion
del gasto publico de acuerdo con los objetivos y necesidades de la administracién
publica del Estado, normando y asesorando a las dependencias y entidades para la
ejecucion presupuestal de su operacion y sus programas especificos de conformidad
con la Ley de la materia;

Disefiar y normar los sistemas de contabilidad gubernamental,
Organizar y llevar la contabilidad de la hacienda publica estatal,
Ejercer el Presupuesto de Egresos en los términos de las leyes respectivas;

Elaborar los informes de la gestion financiera con los conceptos de gastos realizados
y el cumplimiento de los objetivos especificos contenidos en los programas que
conforman la cuenta publica del Estado, de conformidad con la legislacion aplicable,
y solventar conjuntamente con la Contraloria General, las observaciones que le
formule la Auditoria Superior del Estado.

Ejecutar los pagos de acuerdo a los programas y presupuestos aprobados;
Ejercer las acciones conducentes para preservar el patrimonio del Estado;

Presentar denuncias o querellas ante el Ministerio Publico e intervenir en los juicios
y demas medios de defensa que se ventilen ante cualquier tribunal o instancia
administrativa, cuando se afecte o se trate de afectar la hacienda publica del Estado,
en coordinacién con la Secretaria General de Gobierno;

Asesorar al Poder Ejecutivo para celebrar convenios en materia hacendaria,
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XIL.

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVIl.

XVIil.

XIX.

XX.

Proporcionar asesoria y apoyo técnico que le sean solicitados por las dependencias,
entidades y municipios, en materia de su competencia;

Fungir como fideicomitente de la administracién publica centralizada en la
constitucidén de fideicomisos publicos;

A través de su titular, aperturar cuentas de cheques y bajo su estricta responsabilidad
librar dichos titulos de crédito con facultad para designar firmas autorizadas en dichas
cuentas, para que libren cheques de manera mancomunada invariablemente.

Las disposiciones reglamentarias determinaran la forma en la que el titular de la
Secretaria de Finanzas y Administracion debera acreditar su personalidad ante las
instituciones bancarias;

A través de su titular, autorizar a servidores publicos para que a su vez aperturen
cuentas de cheques de manera mancomunada y libren cheques de la misma manera,
sin que dichos servidores puedan delegar a su vez esta facultad.

Las disposiciones reglamentarias determinaran la forma en la que los servidores
publicos a que se refiere la presente fraccién acreditaran ante las instituciones
bancarias, la personalidad con la que se ostenten y el documento administrativo
mediante el cual son autorizados por el titular de la Secretaria de Finanzas y
Administracion; ’

Cubrir oportunamente, los compromisos de pago con los trabajadores y demas
acreedores del Gobierno del Estado;

Requerir de pago el importe de las pélizas de fianza que se expidan a favor de la
Secretaria de Finanzas y Administracién, para garantizar cualquier obligacion
contraida con el Gobierno del Estado, sus organismos descentralizados y
fideicomisos;

Recaudar y administrar los impuestos, derechos, contribuciones de mejoras,
productos, aprovechamientos, participaciones y aportaciones federales que
correspondan al Estado;

Ejercer las atribuciones y funciones que en materia de coordinacion y administracion
fiscal se establezcan en los convenios suscritos por el Gobierno del Estado, asi como
asesorar al titular del Poder Ejecutivo e intervenir en la celebracion de convenios en
materia hacendaria;

Practicar revisiones y auditorias a los contribuyentes con relacion a sus obligaciones
fiscales, en los términos de las leyes y convenios respectivos;
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XXI. Determinar créditos fiscales, imponer sanciones por infracciones a las leyes y
reglamentos fiscales y ejercer la facultad econémico-coactiva, conforme a las leyes
aplicables;

XXIl. Elaborar y mantener actualizado el Padrén Estatal de Contribuyentes y llevar la
estadistica de ingresos del Estado;

XXIll. Convenir con los contribuyentes el pago de los créditos fiscales insolutos de forma
diferida o en parcialidades;

XXIV. Proporcionar la asesoria que, en materia de interpretacion y aplicacion de las leyes
tributarias, sea solicitada por las demas dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo del Estado y por los municipios, asi como resolver las consultas que sobre
situaciones reales y concretas presenten los particulares, asi como realizar una labor
permanente de difusion y orientacion fiscal,

XXV. Coordinar las funciones de la Procuraduria Fiscal;

XXVI. Ejecutar los convenios de coordinacion y colaboraciéon administrativa que en materia
impositiva se celebren con la federacion, los municipios 0 con ofras entidades
federativas y vigilar su cumplimiento;

XXVII. Custodiar los documentos que constituyen valores del Estado;

XXVIII. Establecer, dirigir y supervisar las actividades de las oficinas recaudadoras ubicadas
en el territorio del Estado;

XXIX. Sugerir los criterios y montos de los estimulos fiscales, estudiar y proyectar sus
repercusiones y efectos en los ingresos del Estado y evaluar los resultados conforme
a sus objetivos en coordinacion con la Contraloria General;

XXX. Cuando proceda conforme a las normas vigentes, condonar muitas por infraccién a
las disposiciones fiscales estatales, asi como las multas por infraccion a las
disposiciones fiscales federales cuando esta facultad haya sido delegada al Estado
mediante convenio;

XXXI. Cancelar créditos incobrables a favor del Estado, conforme a las leyes fiscales en
vigor, informando al Congreso del Estado y a la Contraloria General,

XXXIl. En los términos de la Ley de la materia, establecer la politica de deuda publica;

XXXIIl. Previa autorizacion del Congreso del Estado, contratar Financiamientos u
Obligaciones, emitir titulos de crédito y colocar valores, asi como intervenir en las
operaciones en las que el titular del Poder Ejecutivo y las entidades paraestatales,
hagan uso del crédito publico y llevar el Registro de Financiamientos y Obligaciones
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del Estado de Baja California Sur, informando al Gobernador sobre la amortizacion
de capital y del pago de intereses;

XXXIV. Normar y administrar los servicios de informatica de la administracién publica
estatal;

XXXV. Organizar, controlar y conducir en el Estado lo concerniente al Registro Civil, al
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; asi como el Catastro del Estado,
sin menoscabo de las atribuciones que los Ayuntamientos tienen en la materia;

XXXVI. Seleccionar, contratar, capacitar, ordenar y controlar al personal del Poder Ejecutivo
del Estado, proponiendo los sueldos, salarios y demas remuneraciones que deben
percibir los servidores publicos, asi como tramitar sus nombramientos, remociones,
renuncias, licencias y jubilaciones;

XXXVIl. Disefiar e implementar el catalogo general de puestos del Gobierno del Estado,
estableciendo funciones y rangos de sueldos con relacion a las responsabilidades y
requisitos del puesto para el desempefio de su trabajo;

XXXVI. Vigilar el establecimiento, operacién y mantenimiento del escalafén de los
trabajadores al servicio del Poder Ejecutivo del Estado;

XXXIX. Revisar y autorizar la modificacién de las unidades administrativas que requieran
las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado y que impliquen cambios en su
estructura organica;

XL. Programar y prestar los servicios generales a las dependencias del Ejecutivo del
Estado para su funcionamiento;

XLI. Administrar los talleres graficos del Estado, y coordinar y supervisar con las
dependencias competentes, la emision de publicaciones oficiales;

XLIl. Revisar, en coordinacién con las dependencias responsables, el valor de los bienes
propiedad del Gobierno del Estado y el importe de los servicios que presta la
administracion publica estatal;

XLIl. Fijar las normas, politicas y procedimientos sobre las adquisiciones, almacenes,
arrendamientos, conservacion, mantenimiento, uso, destino, afectacion, enajenacion,
contratacion de servicios y transacciones similares relacionadas a bienes muebles e
inmuebles propiedad del Gobierno del Estado, en los términos de la ley de la materia;

XLIV. Integrar y mantener actualizado el padrén general de proveedores del Gobierno del
Estado, de conformidad con las leyes aplicables;

XLV. Adquirir los bienes y servicios que requiera el Gobierno del Estado y proveer
oportunamente a sus dependencias de los elementos y materiales de trabajo
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necesarios para el desarrollo de sus funciones, de conformidad con la planeacién,
programacion y presupuestacioén que las mismas le remitan;

XLVI. Administrar los bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobierno del Estado,
conjuntamente con las dependencias competentes; asi como mantener actualizado
el inventario de los mismos, con excepcion de las reservas territoriales y predios sin
construccion o edificacion alguna, cuya actualizacién del inventario correspondera a
la Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y Movilidad;

XLVIIl. Coordinar los programas de conservacion, mantenimiento y reparacion de los bienes
inmuebles del Gobierno del Estado, y

XLVIIl. Coordinar la emisiéon de placas de circulacién para el servicio privado y publico en

la

entidad, y el control del registro vehicular, asi como la emisioén de licencias de

conducir; y

XLIX. La demas que sefialen las leyes aplicables.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracion

ARTICULO 6. El Secretario de Finanzas y Administracion tendra las siguientes atribuciones
no delegables:

Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar las politicas de la Secretaria de
Finanzas y Administracion, de conformidad con la normatividad aplicable y con
apego a las politicas, objetivos y metas que determine por acuerdo con el
Gobernador del Estado;

Someter a la consideracion del Gobernador la politica del Gobierno del Estado en
materia hacendaria, financiera, fiscal y de gasto publico;

Suscribir los contratos de fideicomiso y sus respectivos convenios donde el
Gobierno del Estado se constituya como fideicomitente, asi como todo tipo de
contratos necesarios para la administracién financiera del Estado;

Intervenir en la celebracién de los convenios de coordinacién fiscal y de
colaboracién administrativa en materia fiscal federal que el Gobierno del Estado
celebre con el Gobierno Federal; asi como en los convenios que en materia de
coordinacion y administracién hacendaria celebre con los Municipios;

Refrendar los reglamentos, decretos, acuerdos y 6rdenes expedidos por el
Gobernador del Estado en su ramo;
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VI. Suscribir toda clase de titulos u operaciones de crédito que constituyan deuda
publica;

VII. Someter a acuerdo del Gobernador del Estado los cambios a la organizacién que

propongan los titulares de las dependencias y entidades de la Administracion
Pdblica Estatal;

VIIl. Desempeiiar las comisiones especiales que el Gobernador del Estado confiera
para su ejercicio personal, manteniéndolo informado sobre el desarrollo de las
mismas;

IX. Proponer al Gobernador del Estado los anteproyectos de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos y 6rdenes sobre los asuntos de la competencia de la
Secretaria de Finanzas y Administracion;

X.  Proponer al Gobernador del Estado para su autorizacién, la creacion, fusion o
supresion de direcciones o unidades administrativas de la Secretaria, cuando lo
estime necesario para la buena marcha de la Administracion Publica;

Xl.  Proponer al Gobernador del Estado el nombramiento, remocién, cambio o
suspension de los servidores publicos titulares de las unidades administrativas de
la Secretaria de Finanzas y Administracion;

Xll.  Aprobar los programas de trabajo de la Secretaria y su anteproyecto de
presupuesto de egresos, mismo que se sumara en cada periodo anual a la
propuesta de presupuesto general del Gobierno del Estado que el titular del
ejecutivo estatal someta al H. Congreso del Estado para su aprobacion,

Xlll.  Aprobar y expedir los manuales de organizacién y procedimientos necesarios
para el buen funcionamiento de la Secretaria;

XIV. Establecer politicas, normas, sistemas y procedimientos para la oOptima
administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de las unidades
administrativas, asi como emitir las disposiciones que regule los procesos
internos de programacioén y presupuesto;

XV. Proponer al Gobernador del Estado la designacion o remocidn, en su caso, de
quienes deban representar al Gobierno del Estado ante la Comision Mixta de
Escalafén;

XVI. Designar al representante del Gobierno del Estado ante sus trabajadores y el
Tribunal de Conciliacion y Arbitraje para los Trabajadores de los Poderes del
Estado y Municipios de Baja California Sur;
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XVILI.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI,

XXILI.

Vigilar, en el ambito de su competencia, el cumplimiento de la normatividad en
materia de adquisiciones y disposiciones relativas a la misma;

Desempefiar comisiones especiales que el Ejecutivo del Estado le confiera y
mantenerlo informado del desarrollo de las mismas;

Fijar las normas, politicas y procedimientos sobre las adquisiciones, almacenes,
arrendamientos, conservacion, mantenimiento, uso, destino, afectacion,
enajenacion, contratacion de servicios y transacciones similares relacionadas a
bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobierno del Estado, en los términos
de la ley de la materia;

Comparecer ante la Legislatura del Estado, cuando se discuta una Ley o se
estudie un asunto relacionado con las actividades de la Secretaria de Finanzas y
Administraciéon o cuando sea requerido;

Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion y aplicacion
de este Reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo; y

Las demas que les sefalen las disposiciones legales vigentes y las que le asigne
el Gobernador, excepto en los casos que por disposicién legal deban ser ejercidas
por los titulares de otras dependencias diferentes a la de su competencia.

7.1.1. Secretario Particular.

Llevar la agenda del Secretario;

Distribuir la correspondencia destinada al Secretario entre las areas involucradas y dar
seguimiento de la misma,;

Llevar la guarda y custodia de la documentacién que requiera el Secretario para el
ejercicio de sus funciones;

Controlar la logistica de las reuniones de trabajo del Secretario.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.1.2. Unidad de Proyectos de Innovacion
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e Elaborary proponer al Secretario, los lineamientos y mecanismos para formular, ejecutar
y evaluar los programas y acciones en materia de modernizacién, innovacion,
simplificacion, reingenieria y calidad en la Secretaria;

o Desarrollar y, en su caso, operar herramientas de gestiébn que coadyuven a la
modernizacion de las unidades administrativas de la Secretaria,

e Proponer acciones de modernizacion, simplificacién y calidad en tramites y servicios
estratégicos de la Secretaria;

e Promover que los tramites y servicios prestados por las unidades administrativas de la
Secretaria, asi como los procesos para su modernizacion, simplificacioén y reingenieria,
se orienten a dar valor al usuario;

e Asesorar y apoyar a las unidades administrativas de la Secretaria, en la formulacién,
ejecucién y evaluacion de acciones de modernizacion, innovacion, simplificacion,
reingenieria y calidad;

¢ Investigar y promover mejores practicas o casos de éxito que apoyen la simplificacion,
modernizacién y calidad de la gestion de la Secretaria;

o Participar y contribuir en el analisis de los procesos administrativos para su optimizacion,
digitalizacién e interoperabilidad, asi como en lo relativo a las acciones de Mejora
Regulatoria; y

o Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.2. Subsecretario de Finanzas

e Coordinar la planeacién, programacion, supervisiéon y evaluacion de la politica
general de ingresos del Estado y el desempefio de las facultades de recaudacion
y control de los ingresos publicos que se deriven del Sistema Nacional de
Coordinacién Fiscal, asi como la fiscalizacion y registro de vehiculos con apego
a las Leyes, Reglamentos y demas ordenamientos legales aplicables, de
conformidad a los lineamientos, normas y politicas aprobadas por el Gobernador
y el Secretario.

e Coordinar la planeacién, programacion, supervisién y evaluacion de la politica
general de egresos del Estado; el ejercicio y control del gasto y su contabilidad
conforme a las politicas aprobadas por el Gobernador y el Secretario;
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¢ Proponer al Secretario el desarrollo permanente de los procesos y programas
tributarios, incluyendo la incorporacién de las tecnologias de la informacién y de
comunicaciones;

e Revisar en coordinacién con las dependencias responsables, el importe de los
servicios que presta la Administracion Publica Estatal;

e Atender y dar respuesta en el ambito de su competencia y de conformidad con
las disposiciones legales aplicables, a los requerimientos de informaciéon en
materia fiscal, de las autoridades judiciales y administrativas Federales, Estatales
y Municipales;

e Supervisar la integracién, administracién y resguardo, en coordinacion con las
areas adscritas a la Subsecretaria, de las bases de datos relativas a la
informacion fiscal Estatal, asi como la que se derive de los Convenios de
Colaboracién y Coordinacion Fiscal suscritos con la Federacion y los Municipios;

e Coordinar la formulacién de estudios y proyectos sobre la Hacienda Publica
Estatal, en sus vertientes de politica de ingresos y Sistema Nacional de
Coordinacién Fiscal, a fin de mejorar los procesos de recaudacion y de
fiscalizacién de las contribuciones, Federales, Estatales y Municipales;

e Participar en la instrumentacién e integracion de los anteproyectos anuales de
Ley de Ingresos y de Presupuesto de Egresos, asi como proponer adecuaciones
presupuestarias mediante un proceso de coordinaciébn con las unidades
administrativas de la Secretaria, las Dependencias, Entidades y organismos
descentralizados;

e Proponer al Secretario el sistema de contabilidad gubernamental y las politicas y
lineamientos para el registro contable, programatico y presupuestal de las
operaciones financieras que realiza el Poder Ejecutivo de conformidad con las
Leyes y Reglamentos vigentes, asi como definir la forma y términos en que las
dependencias y entidades deban realizar sus informes, comprobaciones y
afectaciones presupuestales, para fines de contabilizacion;

e Participar en los tramites necesarios ante la Tesoreria de la Federacion y
autoridades competentes, a fin de obtener los recursos financieros por concepto
de participaciones y transferencias Federales, de acuerdo a la calendarizacion
establecida;
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e Participar en el control de la deuda publica del Poder Ejecutivo, prever y efectuar
las amortizaciones correspondientes, de conformidad con el Presupuesto;

» Autorizar las erogaciones derivadas del ejercicio del presupuesto del Ejecutivo en
materia de inversiones y gasto de operacién, de conformidad con el calendario
establecido;

e Coordinar y supervisar la concentracion de fondos a través de los servicios
bancarios y otros medios de recaudacion;

e Coordinar y vigilar el pago de las ministraciones a los ayuntamientos, derivadas
de Participaciones y Aportaciones Federales y otros fondos estatales a ellos
asignados, conforme a la disponibilidad de recursos y a las liberaciones que el
Congreso en uso de sus facultades, autorice a los ayuntamientos con relacion a
la aprobacion de su cuenta publica y a los convenios suscritos por el Gobernador
con la Federacioén y los Ayuntamientos;

e Supervisar el registro y control del ejercicio presupuestal, de conformidad con las
normas y procedimientos que definen las Leyes, Reglamentos y disposiciones
aplicables en la materia, con base en la calendarizacién establecida de las
erogaciones por concepto del gasto de operacion, inversion fisica, inversion
financiera, asi como, pago de pasivos y deuda publica, en su caso;

e Proponer la celebracion de convenios y contratos en relacién con los servicios
bancarios y el traslado de fondos y valores por empresas porteadoras, que
requiera el Ejecutivo Estatal;

e Coordinar, vigilar y evaluar el proceso de Armonizacién Contable de las
Dependencias y Entidades;

e Supervisar mediante la unidad administrativa correspondiente, la recopilacion de
la informacion financiera, presupuestaria, contable, programatica y funcional de
las entidades para efectuar el andlisis y consolidacién de los estados financieros
y demas informacion necesaria para la integracion de la Cuenta Publica,

e Organizar, controlar y conducir en el Estado lo concerniente al Registro Civil, al
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; asi como el Catastro del Estado,
cuando exista convenio con los Ayuntamientos en esa materia;

e Las demas que las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, Convenios y
contratos le atribuyan directamente, asi como aquélias que le asigne el Secretario
en el ambito de sus facultades.
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7.3 Procurador Fiscal

Participar en la definicién de la politica fiscal y tributaria del Gobierno del Estado;

Prestar a otras Dependencias y Entidades de la Administracién Publica, asi como
a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y Administracién,
asistencia y orientacién juridica, respecto a la interpretacion de las diversas
disposiciones legales federales y estatales en materia fiscal, tributaria y financiera;

Resolver las consultas en asuntos de su competencia que le sean presentadas
por funcionarios del Gobierno del Estado o bien por los particulares interesados
en situaciones reales y concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales
estatales, siguiendo el procedimiento correspondiente para su resolucion;

Resolver los recursos administrativos hechos valer contra actos y resoluciones
emitidos por las diversas entidades administrativas de la Secretaria de Finanzas
y Administracion; incluyendo los que deriven de facultades delegadas en el
Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal,

Proponer al Secretario, previo acuerdo con el Subsecretario de Finanzas, la
contestacion a los recursos de inconformidad que interpongan los particulares
ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en los términos de la Ley de
Coordinacién Fiscal Federal,

Ejercer la Representacion Juridica del Estado de Baja California Sur y de la
Secretaria de Finanzas y Administracién en materia fiscal, tributaria y financiera,
con facultades generales para contestar las demandas formuladas ante el Tribunal
Federal de Justicia Administrativa, ante los Tribunales y Juzgados del Poder
Judicial Federal cuando el Estado intervenga como parte, con motivo del ejercicio
de las facultades delegadas mediante el Convenio de Colaboracién Administrativa
en Materia Fiscal Federal; inclusive las que se susciten con motivo de los
requerimientos de pago de pélizas de fianzas;

Ejercer la Representacion Juridica del Estado de Baja California Sur y de la
Secretaria de Finanzas y Administracion, con facultades generales para contestar
las demandas formuladas ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado y
ante los Tribunales y Juzgados del Poder Judicial del Estado, cuando el Estado
intervenga como parte, con motivo del ejercicio de las facultades en materia fiscal,
tributaria y financiera.

Interponer ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, el Tribunal
Superior de Justicia del Estado o Tribunal de Justicia Administrativa del Estado,
segun corresponda, las demandas en contra de los particulares, cuando derivado
de una resolucién favorable a un particular, se lesione al fisco federal y estatal;
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¢ Asumir la defensa en los demas juicios en que se controvierta el interes fiscal o
financiero e intervenga como parte el Estado, asi como los que se susciten como
resultado del Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal;

e Rendir en representacion del Secretario, Subsecretarios y titulares de las
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y Administracion, los
informes previos y justificados en los juicios de amparo, asi como designar en
estos juicios delegados en las audiencias;

e Requerir a las distintas unidades administrativas de la Secretaria, la
documentaciéon necesaria para comparecer en los juicios de amparo en que
actian;

e Coordinarse con las areas juridicas contenciosas del H. Congreso del Estado y de
la Secretaria General de Gobierno del Estado, para determinar los términos bajo
los cuales deban rendirse los informes previos y justificados cuando el acto
reclamado constituya una ley fiscal o tributaria;

e Condonar, en términos de la normatividad estatal y federal aplicable, las multas
impuestas por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y
Administracion, incluyendo las que se deriven de las facultades comprendidas en
el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

e Notificar sus propios actos o resoluciones;

e Expedir citatorios a los contribuyentes para que comparezcan a aclarar sus
solicitudes o promociones;

o Habilitar los dias y horas inhabiles para la practica de las actuaciones
administrativas de su competencia;

e Proponer al Secretario las reformas al Reglamento Interior de la Secretaria de
Finanzas y Administracion que sean necesarias para el desempefio de sus
propias funciones, asi como de las funciones de las demas unidades
administrativas;

e Estudiar y formular proyectos de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y
ordenes relacionados con el ambito de competencia de la Secretaria de Finanzas
y Administracién, en coordinaciéon, en su caso, con la Subsecretaria de la
Consejeria Juridica de la Secretaria General de Gobierno.

e Asesorar a otras dependencias y entidades del Gobierno del Estado en la
elaboracién de reformas a disposiciones juridicas de caracter fiscal, tributario,
financiero y administrativo;

o Elaborar las denuncias, en los casos de presunta comision de delitos fiscales, que
le sean turnadas por las diferentes unidades administrativas de la Secretaria,
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conjuntamente con los elementos que integren el cuerpo del delito y hagan
probable la responsabilidad del inculpado y, en su caso, presentar ante el
Ministerio Publico del Fuero Comun la denuncia correspondiente; asi como hacer
la declaratoria de que el fisco estatal ha sufrido o pudo haber sufrido perjuicio; o
tratandose de impuestos federales informe a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, por conducto de la Administracién Desconcentrada Juridica en la Entidad,
sobre la presunta comisién de delitos fiscales federales, en los términos del
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

¢ Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros relacionados, la
documentacién e informes necesarios para el desempefio de sus funciones,
imponiendo los apercibimientos y sanciones legalmente correspondientes;

e Coordinarse con otras autoridades del Estado, de los municipios, de la Federacién
y en su caso de otras Entidades Federativas para el mejor desempefio de sus
funciones;

e Tramitar y resolver las solicitudes que presenten los contribuyentes para efectos
de recibir bienes como dacidén en pago;

e Proporcionar asesoria técnica y capacitacion en materia fiscal a los
ayuntamientos, dependencias y entidades del Gobierno Estatal y a las unidades
administrativas de la propia Secretaria, informando de cada caso al titular de la
misma;

o Elaborar, emitir y suscribir los requerimientos de pago para hacer efectivas las
poélizas de fianza expedidas a favor de la Secretaria de Finanzas y Administracion
o de las dependencias y entidades de la Administracion Publica del Estado, que
garanticen obras publicas, adquisiciones, arrendamientos o servicios que
contraten las dependencias y entidades de la Administracion Publica del Estado,
asumiendo la defensa en juicio de dichos requerimientos;

e Orientar y asistir, previa solicitud a las unidades administrativas de la Secretaria,
a fin de que en los procedimientos administrativos que lleven a cabo se cumplan
las formalidades previstas en las disposiciones legales;

e Mantener consulta permanente con los érganos representativos de los
contribuyentes para facilitar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

¢ Declarar la prescripciéon de créditos fiscales, asi como la extincién de facultades
de las autoridades fiscales a peticion del contribuyente, en materia de
contribuciones locales y, en materia de contribuciones federales, cuando dicha
facultad haya sido delegada al Estado;

e llevar a cabo el procedimiento de reconsideracién administrativa, modificando,
revocando o confirmando las resoluciones de caracter individual no favorables a
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los particulares, en los términos de las disposiciones fiscales estatales o federales
aplicables;

Expedir las credenciales o constancias de identificacién del personal que autorice
para la practica de notificaciones y diligencias;

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le
sean sefialados por delegacién o le correspondan por suplencia;

Estudiar, revisar y, en su caso, elaborar los proyectos de contratos y convenios
que le sean encomendados por el Secretario de Finanzas y Administracion;

Interponer el recurso de revision ante los Tribunales Federales en contra de las
sentencias dictadas por el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, cuando se
controviertan las resoluciones emitidas por las autoridades del Estado en ejercicio
de las facultades que le fueron delegadas en el Convenio de Colaboracién
Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el Gobierno Federal por
conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado;
asi como el recurso de revisidn ante el Tribunal competente, tratandose de
resoluciones emitidas por las autoridades fiscales del Estado, en ejercicio de las
facultades en materia fiscal estatal;

Ordenar el pago, ya sea en dinero o en bienes equivalentes, del valor de las
mercancias que depositadas en recintos fiscales y bajo custodia de las
autoridades aduaneras, se extravien o por cualquier otra circunstancia no se
puedan entregar, en coordinacién con las unidades administrativas competentes;
asimismo, ordenar la entrega a los adquirentes de bienes rematados del monto
pagado por los mismos, cuando dichos bienes no puedan ser entregados a éstos;

Emitir la autorizaciéon para la cancelacion de las fianzas emitidas a favor de la
Secretaria de Finanzas y Administracién, cuando asi lo solicite la autoridad
competente, y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como las que
le asigne el Secretario o el Subsecretario de Finanzas de acuerdo con sus
atribuciones.

7.4 Tesorero General

Realizar los pagos autorizados que afecten al Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado y los demas que legalmente deba hacer el gobierno estatal,
en funcion de las disponibilidades y con base en las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables;

Llevar la cuenta del movimiento de los fondos del Gobierno del Estado en las

cuentas bancarias y de inversibn a cargo de la Secretaria de Finanzas y
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Administracion, asi como rendir cuentas de sus propias operaciones de ingresos
y egresos;

Emitir los lineamientos mediante los cuales se regiran las cuentas que, en
términos de las disposiciones reglamentarias, se aperturen con la autorizacion del
Secretario de Finanzas y Administracién los servidores publicos del Gobierno del
Estado de Baja California Sur;

Manejar el sistema de movimiento de fondos del Gobierno del Estado y proponer
medidas para el adecuado pago de las erogaciones autorizadas en el
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado;

Concentrar, custodiar, vigilar y situar los reportes de fondos que reciba la
Secretaria de Finanzas y Administracion y sus Recaudaciones a través de la
Direccion General de Ingresos, y efectuar los depoésitos correspondientes en las
instituciones de crédito habilitadas para ello;

Apoyar y coordinarse con las Direcciones de Contabilidad y General de Ingresos
a efecto de instrumentar un eficiente sistema de control de los recursos
financieros del Gobierno del Estado;

Efectuar los movimientos necesarios con las instituciones de credito como
traspasos, retiros de inversiones, depodsitos y otros, con base en la adecuada
gestion del patrimonio estatal y procurando la optimizacién de rendimientos; y

Las demas que le confieren las disposiciones legales aplicables y el Secretario o
Subsecretario de Finanzas, dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.5 . Director General del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

Operar y administrar los servicios publicos registrales en materia inmobiliaria,
personas morales y comercio en el Estado de Baja California Sur;

Recibir, calificar e inscribir los documentos que consignan los actos juridicos que,
conforme a las leyes y demas disposiciones reglamentarias, deban registrarse;

Proporcionar al publico los servicios de consulta de los asientos registrales, asi
como los documentos relacionados que obran en el archivo del Registro Publico,
mediante la expedicion de las constancias, informes y copias respectivas;
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Instrumentar las normas, procedimientos y requisitos, para la integracion,
procesamiento, empleo y custodia de la informacién registral;

Promover métodos y acciones de modernizacion, simplificacion vy
desconcentracion administrativa del sistema registral de su competencia;

Colaborar con las autoridades registrales de las entidades federativas en la
integracién de sistemas y procedimientos registrales;

Establecer los sistemas de actualizacidn, preservacion y restauracién de los
acervos registrales y protegerlos de cualquier contingencia;

Establecer las normas, politicas, procedimientos, dispositivos y formatos que
regulen los servicios registrales;

Emitir y divulgar los criterios y lineamientos técnicos y administrativos que rijan
las funciones del Registro Publico;

Participar en los congresos, seminarios y demas eventos a nivel nacional e
internacional en materia registral; y

Las que le asignen otras leyes, su Reglamento Interior, convenios, acuerdos, las
demas disposiciones aplicables y las que le asigne el Secretario o el
Subsecretario de Finanzas en el ejercicio de sus atribuciones.

7.6. Director General de Ingresos

Recaudar las contribuciones establecidas en las leyes fiscales del Estado en el
ambito de su competencia y las previstas en las leyes fiscales federales, cuando
se haya delegado su administracion al Gobierno del Estado seguin el Convenio de
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

Programar la recaudacion de los ingresos federales coordinados y estatales;
vigilar el indice de recaudacion y, en su caso, proponer las medidas que estime
convenientes para corregir desviaciones y alcanzar los objetivos que se fijen en
la materia;

Tramitar, resolver y autorizar las solicitudes de devolucién y compensacion de
contribuciones federales en términos del Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como de las contribuciones estatales
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y demas ingresos percibidos indebidamente por el Estado cuando legalmente
proceda;

e Mantener actualizado el padréon de contribuyentes del Estado;

e Estimar y determinar los ingresos de los contribuyentes, los impuestos, derechos,
productos y aprovechamientos estatales y federales, cuya administracién
corresponda al fisco local, en los términos de las leyes y convenios aplicables;

e Recibir de los particulares y, en su caso, exigir los avisos, manifestaciones y
demas documentacion que conforme a las disposiciones fiscales federales y
estatales deban presentarse, aplicando, cuando proceda, las medidas de apremio
correspondientes;

o Implementar controles para el correcto uso de las formas oficiales numeradas y
de valores virtuales que se manejen en la Direccién;

e Guardar y custodiar las pélizas de garantia que deban otorgarse a favor del
Gobierno del Estado con motivo de créditos fiscales estatales o federales
autodeterminados por los contribuyentes, con excepcién de los autodeterminados
con motivo del inicio del ejercicio de facultades de comprobacién. Asimismo,
guardar y custodiar las pdlizas de garantia provenientes de contratos de obras
publicas, adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios que realicen las
dependencias del Gobierno del Estado y sus organismos descentralizados;

e Elaborar y autorizar los proveidos, imponiendo multas por infracciones a las
disposiciones fiscales o administrativas que rijan en materia de su competencia,;

o Elaborar las concentraciones de las cuentas diarias y mensuales de impuestos
federales en beneficio de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, de acuerdo
a los lineamientos establecidos en los Convenios de Coordinacion Fiscal y
Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

e Formular anualmente el anteproyecto de Ley de ingresos con base en las
directrices y lineamientos que fije el Secretario;

e Formular y proponer alternativas de politica de ingresos, analizar su impacto por
regiones y sectores econémicos y estimar las metas de recaudacion, asi como
evaluar los resultados obtenidos;
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e Solicitar a las dependencias federales, estatales o municipales y terceros
relacionados con los contribuyentes, los informes y datos necesarios para
controlar el cumplimiento de las obligaciones fiscales;

o Informar al Subsecretario de Finanzas los hechos de que tenga conocimiento con
motivo de sus actuaciones, que puedan constituir delitos fiscales federales y
estatales, de que conozca con motivo de sus atribuciones; colaborando con la
Procuraduria Fiscal en la investigacién de esos hechos y proporcionandole los
datos, informes, elementos y documentos necesarios para que proceda a elaborar
la denuncia respectiva;

e Analizar y estudiar la férmula prevista en la ley para determinar factores de
distribucién de participaciones federales;

¢ Coordinar aquellos trabajos relacionados con el seguimiento de los recursos
entregados al Estado por concepto de incentivos, segln lo dispuesto por el
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

e Ordenar y practicar las notificaciones de las resoluciones administrativas que
dicte, asi como las que emitan otras direcciones de la Secretaria cuando estas
soliciten su apoyo;

e Autorizar y controlar a las Instituciones de Crédito para efectuar el cobro y
recaudacion de las contribuciones estatales, asi como las provenientes de las
facultades asumidas en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal Federal;

o Proporcionar a las autoridades y dependencias sefialadas en las disposiciones
legales aplicables, la informacion y datos que obren en sus expedientes relativos
a los contribuyentes, asi como los manifestados en sus declaraciones;

o Expedir citatorios a los contribuyentes para que comparezcan a aclarar su
situacion fiscal;

o Ordenar y practicar visitas domiciliarias a fin de verificar el cumplimiento de las
obligaciones en materia de inscripcién a los Registros Federal y Estatal de
Contribuyentes, asi como para verificar la correcta y oportuna presentacion de los
avisos que lo modifiquen;

 Participar en los términos del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal Federal en programas nacionales, estatales y municipales de cultura
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contributiva, implementando acciones de formacién civica y de cultura fiscal
dentro del sistema educativo, que sustente el cumplimiento voluntario y oportuno
de las obligaciones fiscales;

e Proporcionar orientacion y asistencia gratuita a los contribuyentes, explicando las
disposiciones fiscales, utilizando en lo posible un lenguaje llano alejado de
tecnicismos y, en los casos en que sean de naturaleza compleja, elaborar y
distribuir folletos a los contribuyentes y auxiliarlos en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales y aduaneras, incluso las que se realicen a través de medios
electronicos, poniendo a su disposicién el equipo para ello. Tratandose de
consultas planteadas por escrito, debera remitirlas a la Procuraduria Fiscal, para
la resolucién correspondiente;

e Elaborar los formularios de declaracién de manera que puedan ser llenados
facilmente por los contribuyentes y distribuirlos o difundirlos con oportunidad, asi
como informar de las fechas y de los lugares de presentacién de los que se
consideren de mayor importancia;

¢ Difundir entre los contribuyentes los derechos y medios de defensa que se pueden
hacer valer contra las resoluciones de las autoridades fiscales, limitandose
exclusivamente a indicar los medios de defensa previstos en las leyes y ante qué
autoridad pueden hacerlos valer;

e Realizar recorridos, invitaciones y censos para informar y asesorar a los
contribuyentes acerca del exacto cumplimiento de sus obligaciones fiscales y
aduaneras y promover su incorporacion voluntaria o actualizacién de sus datos
en el Registro Federal de Contribuyentes;

e Solicitar a los contribuyentes, terceros con ellos relacionados y responsables
solidarios, los datos e informes necesarios para mantener actualizados los
Registros Federal y Estatal de Contribuyentes, sin que se considere que inician
facultades de comprobacion;

e Habilitar los dias y horas inhabiles para la practica de las actuaciones
administrativas de su competencia;

e Designar al personal necesario para el ejercicio de las facultades de verificacion
y notificacion a que se refiere este articulo;
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e Informar y difundir por los medios de comunicacién masivos, las disposiciones
fiscales federales y estatales destinadas a los contribuyentes que permitan
orientar y mejorar el cumplimiento de sus obligaciones;

e Tramitar y en su caso autorizar las solicitudes de pago diferido o en parcialidades
de los créditos fiscales que hayan sido determinados por los propios
contribuyentes, con excepcion de los que deriven del inicio de facultades de
comprobacién, vigilando que se otorgue garantia de su importe y accesorios
legales;

e Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, el Secretario o
el Subsecretario de Finanzas dentro de la esfera de sus respectivas
competencias.

7.7. Director de Fiscalizacion Aduanera

Participar en la definicién de la politica fiscal del Gobierno del Estado;

Evaluar y controlar la seleccion y programacion de visitas domiciliarias, auditorias,
inspecciones, revisiones y verificaciones, relativas a comprobar la legal importacion,
almacenaje, estancia, tenencia, transporte y/o manejo en territorio nacional de
mercancias y vehiculos de procedencia extranjera, excepto aeronaves, ferrocarriles
y embarcaciones, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones relativas a la
legal introduccion de las mismas al propio territorio nacional, recabando la
informacion correspondiente y necesaria para el ejercicio de sus facultades; incluso
aquellas derivadas de los programas de fomento a la exportacion otorgados por la
Secretaria de Economia;

Ordenar y practicar a los contribuyentes, responsables solidarios y terceros con ellos
relacionados, visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones, revisiones Yy
verificaciones de mercancias de procedencia extranjera, incluyendo vehiculos, en el
domicilio fiscal, sucursales, centros de almacenamiento, distribucion o
comercializacion, tianguis, mercados sobre ruedas, puestos fijos y semifijos en la via
publica, lotes de exhibicion para su venta, o durante su transporte o circulacion, a fin
de comprobar la legal importacién, almacenaje, estancia, tenencia, transporte, o
manejo en territorio nacional de las mismas, y de verificar el cumplimiento de las
disposiciones relativas al impuesto general de importacion, impuesto general de
exportacién, impuesto al valor agregado, impuesto especial sobre produccion y
servicios, impuesto sobre automoviles nuevos, derecho de tramite aduanero, cuotas
compensatorias, la resolucion de precios estimados, medidas de transicion, asi como
de las regulaciones y restricciones no arancelarias que correspondan, incluyendo el
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cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas de conformidad con las
disposiciones fiscales, de comercio exterior y aduaneras aplicables; y en caso de ser
procedente, iniciar el procedimiento administrativo en materia aduanera; llevar a cabo
revisiones de gabinete a los contribuyentes, responsables solidarios o tercetos con
ellos relacionados y emitir el oficio de observaciones y el de conclusion, asi como
practicar revisiones electrénicas y emitir la resoluciéon provisional a los
contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados;

e Ordenar y practicar a los contribuyentes, responsables solidarios y terceros con ellos
relacionadas visitas domiciliarias, inspecciones, revisiones y verificaciones, con
objeto de comprobar que los envases o recipientes de bebidas alcohdlicas tengan
adherido el marbete o precinto correspondiente que dispongan las leyes;

¢ Notificar las 6rdenes de visita domiciliaria, inspecciones, revisiones y verificaciones
a que se refiere la fraccion anterior, asi como realizar todas las diligencias tendientes
a practicarlas;

e Ordenar y practicar la inspeccion y vigilancia permanente, retencion, persecucion, y
embargo precautorio de las mercancias de origen y procedencia extranjera, incluidos
los vehiculos y sus medios de transporte, en términos del articulo 151 de la Ley
Aduanera o del articulo que lo sustituya; notificar el embargo precautorio de las
mercancias o vehiculos cuando no se acredite su legal importacion, almacenaje,
estancia o tenencia en el pais, transporte 0 manejo dentro del territorio nacional;
iniciar, notificar, tramitar y resolver el procedimiento establecido en el articulo 152 de
la Ley Aduanera o del articulo que lo sustituya;

e Ordenar y realizar la inspeccién y vigilancia permanente en la importacion,
almacenaje, estancia o tenencia, transporte o manejo de las mercancias de origen y
procedencia extranjera dentro del territorio nacional,

o Designar y habilitar al personal necesario para la practica de visitas domiciliarias,
auditorias, inspecciones, verificaciones, revisiones, embargos, retenciones,
aseguramientos y ejecuciones que sea necesario para el ejercicio de sus facultades,
para que actien de forma conjunta o separada; expedir las constancias de
identificacion del personal a su cargo que habilite para la practica de los actos
relacionados con el ejercicio de sus facultades y emitirles credenciales de
identificacion;

e Clausurar, preventivamente, mediante sellos oficiales, los escritorios, archiveros,
bodegas, almacenes, y en general, cualquier otro lugar o local donde se encuentren
las mercancias de origen y/o procedencia extranjera; asi como decretar el
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aseguramiento precautorio en los casos en que las disposiciones fiscales federales
lo sefialen, y levantarlo cuando proceda.

o Notificar, incluso a través de medios electrénicos, a los contribuyentes, responsables
solidarios y terceros con ellos relacionados, todos los actos administrativos y
resoluciones que emita, incluyendo las que puedan ser susceptibles de impugnacion
y los relativos a los procedimientos administrativos en materia aduanera; dar a
conocer a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados a los
hechos u omisiones imputables a éstos, conocidos con motivo del ejercicio de sus
facultades de comprobacién y hacer constar dichos hechos y omisiones en el oficio
de observaciones o en la Gltima acta parcial que se levante; asi como, en su caso,
apoyar en la notificacion de los actos administrativos y resoluciones de otras
entidades federativas respecto de contribuyentes que se encuentren domiciliados en
su jurisdiccidn;

e Cumpliendo con las formalidades establecidas en la Ley Aduanera, el Codigo Fiscal
de la Federacion, el Convenio de Colaboracién Administrativa mencionado en el
proemio de este articulo y otras disposiciones legales federales y estatales
aplicables, levantar actas circunstanciadas haciendo constar los hechos que den
origen al inicio del procedimiento administrativo en materia aduanera y notificar al
interesado el inicio del mismo; asi como tramitarlo y resolverlo conforme a la
legislacién federal aplicable;

e Verificar y determinar, en su caso, la naturaleza, caracteristicas, origen, el valor en
aduana y el valor comercial de mercancias y vehiculos, asi como su correcta
clasificacion arancelaria, de conformidad con las disposiciones legales aplicables;

o Designar los peritos que se requieran para la formulacion de los dictamenes
relacionados con la fraccion anterior, y al efecto podra solicitar dictamen o apoyo
técnico a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, al agente aduanal o a cualquier
otro perito en la materia;

e Requerir y recabar de los servidores y fedatarios publicos los informes y datos con
que cuenten a fin de verificar la autenticidad de los documentos exhibidos por los
contribuyentes;

e Solicitar a las dependencias federales, estatales y municipales, asi como a los
fedatarios publicos, contribuyentes, responsables solidarios y terceros con ellos
relacionados, los documentos, informes y datos necesarios para planear y programar
sus facultades de comprobacion;
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e Requerir, recibir y, en su caso, exigir a los contribuyentes, responsables solidarios y
terceros con ellos relacionados para que exhiban, ya sea en su domicilio o en las
oficinas de la propia Direccion, la exhibicién de la contabilidad, avisos, declaraciones,
pedimentos, manifestaciones y demas documentos e informes que conforme a las
disposiciones legales deben presentarse para amparar la legal importacion,
posesion, estancia o tenencia en el pais de las mercancias y vehiculos de origen o
procedencia extranjera, para verificar el cumplimiento de sus obligaciones en materia
aduanera y de comercio exterior, incluyendo normas oficiales mexicanas vy
regulaciones no arancelarias, a fin de proceder a su revision;

o Proponer ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico los locales para que sean
habilitados por ésta como recintos fiscales para el depésito y resguardo de vehiculos
y mercancias embargados como garantia del interés fiscal, o los que se encuentren
afectos al procedimiento administrativo en materia aduanera o en abandono;

e Proceder, previa autorizacion del Subsecretario de Administracion, a la destruccion,
donacion o asignacién, cuando se trate de embargo precautorio, de facil
descomposicion o deterioro, de animales vivos, que sean objeto de embargo
precautorio y que dentro de los dias siguientes a su embargo, no se hubiere
comprobado su legal estancia o tenencia en el pais, dando la intervencion que
corresponda a la Contraloria General del Estado, y cumpliendo al efecto con lo
dispuesto en la Ley Aduanera y demas disposiciones juridicas aplicables;

e Tramitar y resolver el procedimiento administrativo en materia aduanera,
determinando en cantidad liquida los créditos fiscales y sus accesorios derivados de
las visitas domiciliarias, auditorias, inspecciones, revisiones y verificaciones
practicadas, tratdndose de mercancias y vehiculos en transito o no, asi como emitir
las resoluciones correspondientes e imponer multas por las infracciones a las
disposiciones aduaneras y fiscales que rijan en materia de su competencia;

o Vigilar, resguardar y custodiar los vehiculos y mercancias que haya embargado,
hasta que la resoluciéon dictada en el procedimiento administrativo en materia
aduanera quede firme o se resuelva legalmente su devolucion;

e Autorizar, cuando proceda la legal devolucién de las mercancias y vehiculos que
hayan sido objeto de un procedimiento administrativo en materia aduanera; asi como
ordenar en los casos que proceda, el levantamiento del embargo precautorio y la
entrega de las mercancias embargadas, antes de la conclusiéon del procedimiento
administrativo en materia aduanera, previa calificacion y aceptacion de la garantia
del interés fiscal;
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e Declarar que las mercancias y vehiculos han pasado a propiedad del fisco federal
por abandono, cuando haya sido notificado a los interesados, la autorizacién para
que las mercancias afectas al procedimiento administrativo en materia aduanera
sean retiradas de los recintos fiscales, y éstos no procedan a retirarlas dentro del
plazo que al efecto se conceda; asimismo declarar que las mercancias y vehiculos,
pasan a propiedad del fisco federal en los casos establecidos en el articulo 183-A de
la Ley Aduanera o del articulo que lo sustituya,

e Mantener constante comunicacién y coordinacion con las aduanas del pais y
autoridades aduaneras federales y de otras entidades federativas;

¢ Tratandose de las mercancias y de los vehiculos embargados precautoriamente con
motivo de sus facultades de comprobacién en materia aduanera, tenerlos bajo su
guarda y custodia hasta que quede firme la resolucién respectiva o, en su caso, hasta
que se resuelva la legal devoluciéon de la mercancia o vehiculo de que se trate,
asimismo podra designar depositarios de los bienes embargados, cuando asi
proceda, al contribuyente visitado, terceros, a las autoridades fiscales del Estado o
de sus municipios, removerlos, o sustituirlos cuando sea necesario, y en caso de que
se encuentren violaciones a dicho cargo fincar las responsabilidades
correspondientes, informando a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico tanto de
la designacion como del cambio;

e Colaborar con el Servicio de Administracién Tributaria, en la formulacién del
programa operativo anual de fiscalizacion, en donde se establezcan los numeros de
actos en materia de visitas domiciliarias, inspecciones, revisiones y verificaciones
para comprobar la legal importacién, almacenaje, estancia o tenencia, transporte o
manejo en territorio nacional de toda clase de mercancias de procedencia extranjera,
incluyendo vehiculos, excepto aeronaves, embarcaciones y ferrocarriles. Por lo que
corresponde a las verificaciones de origen, debera coordinar acciones con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico:

e Fincar responsabilidad solidaria, en los casos que proceda, de conformidad con la
legislacién aplicable;

¢ Certificar hechos y expedir certificaciones de los documentos y expedientes relativos
a los asuntos de su competencia; asi como suscribir, en su caso, los acuerdos
conclusivos a que se refiere el Codigo Fiscal de la Federacién, en relacion con los
actos y resoluciones, emitidos en el ejercicio de las facultades que confiere el Anexo
No. 8 al Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia Fiscal Federal,
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e Informar al Subsecretario de Finanzas de los hechos de que tenga conocimiento con
motivo de sus actuaciones, que puedan constituir infracciones administrativas y/o
delitos fiscales, federales o estatales, de que conozca con motivo de sus atribuciones;
asi como colaborar con la Procuraduria Fiscal en la investigacién de esos hechos
proporcionandole los datos, informes, elementos y documentos necesarios para que
proceda de acuerdo a sus facultades;

e Ordenar y realizar en el Estado, la verificacion de mercancias de transporte y de
vehiculos de procedencia extranjera en circulacion, excepto aeronaves, ferrocarriles
y embarcaciones, para comprobar su legal importacién o estancia y tenencia en el
pais;

o Habilitar los dias y horas inhabiles para la practica del ejercicio de sus facultades;

e Aplicar las disposiciones juridicas federales tendiente a comprobar que se han
pagado los Impuestos Generales de Importacion y de Exportacién, Impuesto al Valor
Agregado, Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios, Impuesto Sobre
Automoviles Nuevos, Derecho de Tramite Aduanero, cuotas compensatorias; asi
como para verificar el cumplimiento de la resolucién de precios estimados, de las
medidas de transicion y de las regulaciones y restricciones no arancelarias,
incluyendo las Normas Oficiales Mexicanas;

e Aplicar los programas, lineamientos, directrices, sistemas, procedimientos y métodos
de trabajo que le corresponda;

e Continuar con la practica de las facultades de comprobacion sobre visitas
domiciliarias, auditorias, revisiones, inspecciones y verificaciones, que hayan sido
iniciadas por autoridades fiscales de otras Entidades Federativas, cuando el
contribuyente se haya trasladado o haya establecido su domicilio fiscal a la
circunscripcion territorial del Estado de Baja California Sur;

e Imponer las multas por infracciones a las disposiciones aduaneras y fiscales
federales derivadas de la verificacion de las obligaciones materia de su competencia,
asi como aplicar la tasa de recargos que corresponda en términos del Codigo Fiscal
de la Federacion;

o Emitir los oficios que dejen sin efecto las érdenes de visitas domiciliarias, revisiones
electrénicas, verificaciones en transporte y los oficios de solicitud de informacion y
documentacioén, asi como todos los actos que se deriven de ellos, en los casos y de
conformidad con la normatividad que para tal efecto emita el Servicio de
Administracién Tributaria;
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e Realizar la valoracion de pruebas presentadas por los interesados, con motivo del
procedimiento administrativo en materia aduanera, visitas, revisiones de gabinete y
revisiones electrénicas;

e Autorizar y proceder a la devolucion de la documentacién proporcionada por los
contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados para el
gjercicio de sus facultades, una vez que haya concluido el procedimiento
administrativo en materia aduanera y éste haya quedado firme, dejando en la
Direccion si lo considera necesaria copia certificada de la misma,

o Emitir los oficios que ordenen reponer el procedimiento administrativo en materia
aduanera, cuando de la revisién de las actas de visita y demas documentos se
observe que el procedimiento no se ajusté a las normas aplicables;

e Determinar las contribuciones omitidas, su actualizacién, asi como los accesorios;
aplicar las cuotas compensatorias y medidas de transicion, asi como determinar en
cantidad liquida el monto correspondiente que resulte a cargo de los contribuyentes,
responsables solidarios y demas obligados, con base en hechos que conozca con
motivo del ejercicio de las facultades de comprobacién, conforme a las disposiciones
juridicas federales aplicables;

e Llevar a cabo verificaciones para constatar los datos proporcionados al registro
federal de contribuyentes, relacionados con la identidad, domicilio y demas datos que
se hayan manifestado para los efectos de dicho registro, sin que por ello se considere
que las autoridades fiscales inician sus facultades de comprobacion;

e Transferir, previo acuerdo con el Subsecretario de Finanzas, a la Subsecretaria de
Administracion, para su administracion y destino final mediante asignacion, donacion,
destruccion y enajenacion, en su caso, las mercancias y vehiculos que el Estado
perciba como incentivos, una vez que la resolucion definitiva del procedimiento
respectivo en la que pasaron a propiedad del Fisco Federal, haya quedado firme y
dichas mercancias y vehiculos hayan sido asignados o adjudicados al Estado, en los
términos del Anexo No. 8 al Convenio de Colaboraciéon Administrativa en Materia
Fiscal Federal;

e Colaborar y coordinarse con otras autoridades del Estado y de sus municipios para
practicar y emitir los dictdmenes periciales en materia de comercio exterior que le
sean solicitados, designando los peritos que para tal efecto se requieran;
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e Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como las que
le asigne el Secretario de Finanzas dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.8. Director de Auditoria Fiscal

e Controlar y evaluar la seleccién y programacién de visitas domiciliarias, de auditoria,
inspecciones, revisiones, verificaciones y para recabar la informacion
correspondiente y necesaria para el ejercicio de sus facultades de comprobacion en
materia estatal o federal;

e Ordenar y practicar visitas domiciliarias, auditorias, revisiones, inspecciones y
verificaciones; asi como realizar todos los actos tendientes a comprobar el
cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes, responsables
solidarios, terceros con ellos relacionados y demas obligados en materia de
contribuciones estatales o federales;

o Solicitar a las dependencias federales, estatales y municipales, asi como a los
fedatarios publicos, contribuyentes, responsables solidarios y terceros con ellos
relacionados, los documentos, informes y datos necesarios para planear y programar
sus facultades de comprobacién en materia estatal o federal;

e Requeriry, en su caso, exigir a los contribuyentes, responsables solidarios y terceros
con ellos relacionados, ya sea en su domicilio o en las oficinas de la propia Direccion
de Auditoria Fiscal, la exhibicion de los elementos que integran la contabilidad,
declaraciones, avisos, datos, dictamenes fiscales, documentos e informes, a fin de
proceder a su revision y comprobar el cumplimiento de las disposiciones fiscales
federales y, en su caso, estatales; asi como realizar todos los actos tendientes a
comprobar el cumplimiento de las obligaciones fiscales a que se encuentran afectos
los contribuyentes, responsables solidarios y terceros con ellos relacionados;

e Clausurar preventivamente, mediante sellos oficiales, los escritorios, archiveros u
oficinas y, en general, cualquier otro lugar o local donde se encuentre la contabilidad,
asi como dejarios en calidad de deposito al visitado o a la persona con quien se
entienda la diligencia;

e Requerir a las dependencias Federales, Estatales, Municipales, a los fedatarios
publicos para que proporcionen en las oficinas de la Direccién los documentos e
informes, relacionados con las obligaciones fiscales de los contribuyentes o de los

responsables solidarios, a fin de comprobar el cumplimiento de las disposiciones
fiscales;
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e Recabar de los funcionarios y empleados publicos y de los fedatarios, los informes y
datos que posean con motivo de sus funciones;

e Ordenar y practicar visitas domiciliarias de inspeccion y verificacién del cumplimiento
de las obligaciones fiscales relacionadas con la expedicion de comprobantes fiscales;
el uso de los equipos y sistemas electronicos de registro fiscal, maquinas
registradoras de comprobacion fiscal, asi como que los envases o recipientes de
bebidas alcohdlicas tengan adherido el marbete o precinto correspondiente o, en su
caso, que los envases que contenian bebidas alcohédlicas hayan sido destruidos
conforme al procedimiento que sefialen las disposiciones fiscales y, en su caso,
aplicar las sanciones correspondientes, inclusive ordenar y realizar la clausura
preventiva de los establecimientos en los casos de reincidencia;

e Designar y autorizar al personal necesario para la practica de visitas domiciliarias,
inspecciones, verificaciones, aseguramiento de bienes, embargos y notificaciones,
para que actien de forma conjunta o separada y expedir las constancias de
identificaciéon del personal que autorice;

e Autorizar a quienes haya designado para la practica de visitas domiciliarias,
auditorias, inspecciones y verificaciones para obtener copias de la contabilidad y
demas papeles relacionados con el cumplimiento de las obligaciones fiscales del
contribuyente, responsables solidarios y terceros con ellos relacionados para que,
previo cotejo con los originales, las certifiquen, en los casos previstos en las
disposiciones fiscales;

e Emitir los oficios mediante los cuales se concedan o nieguen las prérrogas para la
presentacién de la documentacién e informacion solicitadas a los contribuyentes,
responsables solidarios y terceros con ellos relacionados, asi como a los contadores
publicos que hayan formulado dictAmenes para efectos fiscales;

e Requerir a las Organizaciones Auxiliares del Crédito e Instituciones de Crédito, o las
oficinas de enlace de dichas instituciones, para que proporcionen en las oficinas de
la Direccién los estados de cuenta, documentos e informes relacionados con las
obligaciones fiscales de los contribuyentes o de los responsables solidarios, a fin de
comprobar que éstos han cumplido con sus obligaciones fiscales;

e Requerir a los contadores publicos autorizados que hayan formulado dictamenes
para efectos fiscales para que exhiban y, en su caso, proporcionen la contabilidad,
declaraciones, avisos y cualquier otro documento, informes y datos de los
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contribuyentes a los que les hayan formulado dichos dictamenes, asi como exhibir
los papeles de trabajo elaborados para tal efecto, y proceder a su revision;

e Continuar con la practica de las facultades de comprobacién sobre visitas
domiciliarias, auditorias, revisiones, inspecciones, y verificaciones, que hayan sido
iniciadas por autoridades fiscales de otras Entidades Federativas, cuando el
contribuyente haya traslado su domicilio fiscal a la circunscripcion territorial del
Estado de Baja California Sur;

e Imponer a los contribuyentes, responsables solidarios, o terceros con ellos
relacionados, las multas que correspondan por las infracciones a las disposiciones
fiscales federales y estatales;

e Fincar responsabilidad solidaria, en los casos que proceda, de conformidad con la
ley aplicable;

e Emitir los oficios mediante los cuales se concluya anticipadamente la visita
domiciliaria que se haya ordenado en los términos de las disposiciones fiscales
aplicables;

e Emitir los oficios que ordenen reponer el procedimiento de visitas domiciliarias,
cuando de la revision de las actas de visita y demas documentos, se observe que el
procedimiento no se ajustd a las normas aplicables;

e Emitir los oficios que dejen sin efecto las 6rdenes de visita domiciliaria o los oficios
de requerimiento de documentacion e informacién, asi como todos los actos que se
deriven de ellos conforme a la normatividad aplicable, dejando siempre a salvo las
facultades de comprobacién de la autoridad,;

e Emitir el oficio de observaciones, donde consten los hechos u omisiones conocidos
con motivo del ejercicio de sus facultades;

¢ Motivar sus actos utilizando las bases de datos de que disponga o tenga acceso, asi
como de la informacién y documentaciéon que obre en los archivos de la Direccion;

e Hacer constar en acta circunstanciada los hechos u omisiones conocidos con motivo
de las auditorias, visitas, verificaciones o inspecciones que haya ordenado de
acuerdo con las fracciones I, IV, VIII; asi como de los hechos conocidos con motivo
del ejercicio de las facultades a que se refieren las fracciones VI, VI, XII, XIIl y XXI
de este mismo articulo, que puedan presumir el incumplimiento a las obligaciones
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fiscales de los contribuyentes, responsables solidarios, sustitutos y demas obligados,
notificandoselos y otorgandoles el plazo que marque la ley para que los desvirtuen;

e Realizar la valoracion de pruebas presentadas por los contribuyentes tendientes a

desvirtuar lo asentado en los oficios de observaciones o en el acta ultima parcial que
se levante;

e Autorizar y proceder a la devolucién de la documentacion proporcionada por los
contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados para el
ejercicio de sus facultades, una vez que haya notificado el oficio de observaciones o
de conclusién sin observaciones, dejando en la Direccion, si lo considera necesario,
copia certificada de la misma,;

o Notificar todos los actos y resoluciones que emita dentro del ambito de su
competencia, incluyendo los que puedan ser susceptibles de impugnacion en materia
Estatal y Federal;

e Ordenar y practicar el embargo precautorio para asegurar el interés fiscal a los
contribuyentes y responsables solidarios cuando, derivado de las facultades de
comprobacién, se haya determinado a cargo del contribuyente un credito fiscal, y el
mismo aun no sea exigible pero, a su juicio, hubiera peligro de que el obligado se
ausente o realice la enajenacion de bienes o cualquier maniobra tendiente a evadir
el cumplimiento de las obligaciones fiscales, asi como levantario cuando proceda;

e Ordenar y practicar el aseguramiento de bienes cuando se den los supuestos
contenido en las disposiciones Estatales o Federales en los términos de los
Convenios de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus Anexos,
celebrados entre el Gobierno Federal y el Gobierno del Estado, llevando a cabo en
su caso la determinacién provisional de adeudos fiscales presuntos, unicamente para
estos efectos;

o Realizar todos los actos para determinar presuntivamente la utilidad, resultado fiscal,
rendimientos, dividendos o remanentes distribuibles de los contribuyentes, sus
ingresos o entradas y el valor de los actos, actividades o activos, los depdsitos
realizados en efectivo en instituciones bancarias o financieras, pagos en efectivo y/o
en especie por concepto de remuneraciones al trabajo personal prestado bajo la
subordinacién y dependencia de un patrén, las retenciones efectuadas o que debi6
efectuar, por las cuales deban pagarse o enterarse contribuciones en términos de las
disposiciones estatales y federales aplicables;

Manual General de Organizacion. Secretaria de Finanzas y Administracion. 44



Ejercer las atribuciones en materia de determinacion de pagos provisionales
estatales y federales, notificacién y cobro de los mismos, cuya administracion
corresponda a la Secretaria de Finanzas y Administracién, asi como practicar el
embargo precautorio o decretar el aseguramiento de bienes suficientes para
asegurar el interés fiscal, en los términos de las normas fiscales aplicables en los
casos que procedan, durante el ejercicio de sus facultades;

Establecer las bases para la determinacién de los créditos fiscales respecto de los
gravamenes estatales y federales;

Determinar en cantidad liquida los créditos fiscales derivados de las visitas
domiciliarias, requerimientos de documentacién, inspecciones, revisiones vy
verificaciones practicadas; emitir las resoluciones correspondientes e imponer multas
por las infracciones a las disposiciones fiscales que rijan en materia de su
competencia, incluyendo su actualizacién y accesorios;

Emitir y notificar, dentro de los diez dias siguientes a la fecha en que los
contribuyentes le hagan entrega de la declaracién de autocorreccion fiscal, oficio
informando al contribuyente que ha recibido la citada declaracion, en los términos
que menciona el Articulo 15 de la Ley Federal de los Derechos del Contribuyente;

Aplicar la legislacién que corresponda tendiente a comprobar que se han pagado
correctamente los impuestos estatales y federales en el ambito de su competencia,
en los términos del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal celebrado por el Gobierno del Estado de Baja California Sur con la
Federacion; y de la legislacion fiscal federal y estatal vigente que resulte aplicable;

Habilitar los dias y horas inhabiles para la practica del ejercicio de sus facultades;

Colaborar y coordinarse con otras autoridades del Estado y de sus municipios para
practicar y emitir los dictdmenes periciales contables que le sean solicitados,
designando los peritos que para tal efecto se requieran;

Aplicar los programas, lineamientos directrices, sistemas, procedimientos y métodos
de trabajo que le correspondan;

Autorizar a los contadores publicos para formular dictAmenes sobre las obligaciones
fiscales estatales; llevar el registro y control de dichos contadores, revisar que los
mencionados dictamenes de contribuciones estatales reunan los requisitos
establecidos en las disposiciones fiscales; emitir la resolucién mediante la cual
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amoneste o suspenda a los propios profesionistas y cancelar, en los casos que
proceda, el registro correspondiente;

e Emitir los lineamientos, datos y requisitos que deban contener los dictamenes de
impuestos estatales que deban presentar los contribuyentes, dandolos a conocer en
el Boletin Oficial de Gobierno;

o Tratandose del procedimiento de Dacién en pago emitir, a solicitud de la Procuraduria
Fiscal, dictamen sobre la solvencia y liquidez del contribuyente, previo analisis de los
Estados Financieros y en su caso del Dictamen Fiscal del Contribuyente,
pronunciandose dentro de un plazo que no excedera de diez dias, a partir de que
reciba la solicitud debidamente integrada;

¢ Informar al Subsecretario de Finanzas sobre la presunta comision de delitos fiscales
federales y/o estatales y/o infracciones administrativas, de que conozca con motivo
de sus atribuciones, asi como colaborar con la Procuraduria Fiscal en la investigacion
de esos hechos, proporcionandole los datos, informes, elementos y documentos
necesarios para que proceda a elaborar la denuncia respectiva o, en su caso, a
informar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

e Expedir citatorios a los contribuyentes para que comparezcan a aclarar su situacion
fiscal;

e Colaborar y coordinarse con otras autoridades del Estado y de sus municipios para
practicar y emitir los dictamenes periciales contables que le sean solicitados,
designando los peritos que para tal efecto se requieran,;

e Emitir cartas invitacién a los contribuyentes para que regularicen su situacion fiscal,

¢ Determinar la base sobre la cual habran de calcularse los impuestos estatales;

e Determinar el importe de los créditos fiscales de naturaleza estatal,

e Notificar las resoluciones emitidas por el Secretario, el Subsecretario de Finanzas o
por el Procurador Fiscal, en los términos de las disposiciones fiscales aplicables;

¢ Solicitar a la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, a la Comisién Nacional de
Seguros y Fianzas o a la Comision Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro, o
bien, a las entidades financieras y sociedades cooperativas de ahorro y préstamo,
que ejecuten embargos o aseguramientos de los bienes a que se refiere el articulo
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40-A, fraccion lll, inciso f) del Cédigo Fiscal de la Federacioén, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables y solicitar el levantamiento de los mismos;

e Ordenar y llevar a cabo verificaciones para constatar los datos proporcionados al
Registro Estatal de Contribuyentes o al Registro Federal de Contribuyentes,
relacionados con la identidad, domicilio y demas datos que se hayan manifestado
para los efectos de dichos registros, en los términos de las disposiciones legales
aplicables.

e Solicitar al Servicio de Administracion Tributaria, la modificacién al Registro Federal
del Contribuyente de los contribuyentes que hayan rendido informacién incorrecta
respecto de la identidad, domicilio y demas datos que se hayan manifestado para los
efectos de dichos registros;

e Ordenar y practicar revisiones electronicas a los contribuyentes, responsables
solidarios o terceros con ellos relacionados, basandose en el analisis de la
informacion y documentacion que obre en poder de la autoridad, sobre uno o mas
rubros o conceptos especificos de una o varias contribuciones;

e Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros, datos, informes o
documentos adicionales, que consideren necesarios para aclarar la informacion
asentada en las declaraciones de pago provisional o definitivo, del ejercicio y
complementarias, asi como en los avisos de compensacién correspondientes, en los
términos de las disposiciones aplicables.

e Solicitar a la autoridad competente, se proceda por desobediencia o resistencia, por
parte del contribuyente, responsable solidario o tercero relacionado con ellos, a un
mandato legitimo de autoridad competente;

» Ordenar se deje sin efectos los certificados de sello digital, cuando se de alguno de
los supuestos del articulo 17-H, fraccion X del Cédigo Fiscal de la Federacidn, de
conformidad con el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Estado de
Baja California Sur;

e Ordenar y practicar en los términos del articulo 17-K del Coddigo Fiscal de la
Federacion, las notificaciones de cualquier acto o resolucién administrativa que se
emita en documentos digitales, incluyendo cualquiera que pueda ser recurrido, de
conformidad con el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, celebrado entre la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Estado de
Baja California Sur;
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e Emitir y dar a conocer los hechos que deriven en la omisién de contribuciones y
aprovechamientos o en la comisién de otras irregularidades, a través de resolucion
provisional, en base a la informacién y documentacién que obre en su poder,
acompafando, en su caso, el oficio de preliquidaciéon, cuando los hechos
consignados sugieran el pago de algun crédito fiscal,

o Emitir el oficio de preliquidacién, cuando se den los supuestos contemplados en las
disposiciones fiscales;

e Ordenar, emitir y llevar a cabo el procedimiento de revisiones electronicas
contemplado en el articulo 52-B del Cédigo Fiscal de la Federacion, en los términos
del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado
entre la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Estado de Baja California Sur,

y

e Las demés que le confieran las disposiciones legales aplicables, los convenios de
colaboracién administrativa en materia fiscal federal y que celebre el Gobierno del
Estado, asi como las que le asigne el Secretario o el Subsecretario de Finanzas
dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.9. Director de Control de Créditos y Cobranza Coactiva

e Ejercer el Procedimiento Administrativo de Ejecucion, para el cobro de creditos
fiscales federales, que hayan determinado la Direccién de Fiscalizacion
Aduanera, la Direccién de Auditoria Fiscal, la Direccion General de Ingresos y la
Direccién de Ingresos "1", en los términos del Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal, Celebrado entre el Gobierno Federal,
por Conducto de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del
Estado de Baja California Sur; asi como de los estatales que hayan determinado
la Direccién de Auditoria Fiscal, la Direccion General de Ingresos y la Direccion
de Ingresos "1";

e Ejercer el Procedimiento Administrativo de Ejecucion, para el cobro de las multas
administrativas Federales no fiscales cuya cobranza se haya delegado en
términos del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal,
Celebrado entre el Gobierno Federal, por Conducto de la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado de Baja California Sur, que hayan
determinado las autoridades administrativas federales; asi como las que hayan
impuesto las autoridades administrativas y judiciales del Estado;
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Ejercer el Procedimiento Administrativo de Ejecucién, de los créditos fiscales
federales que le hayan sido turnados por la Secretaria de Hacienda y Credito
Publico en los términos del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal Federal, Celebrado entre el Gobierno Federal, por Conducto de Ia
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado de Baja
California Sur;

Emitir el mandamiento de ejecucion que exigen las disposiciones legales a través
del cual se exija el pago de los créditos fiscales que no hayan sido cubiertos o
garantizados dentro de los plazos sefialados por la ley;

Emitir y notificar a los contribuyentes, el requerimiento de pago de los créditos
fiscales;

Designar y autorizar al personal necesario para la practica del Procedimiento
Administrativo de Ejecucion y expedirle las constancias de identificacion;

Ordenar cuando proceda el embargo de bienes suficientes que garanticen el pago
de los créditos fiscales y sus accesorios;

Administrar y controlar el almacén fiscal del Estado, estableciendo medidas de
control para separar e identificar los bienes sujetos al Procedimiento
Administrativo en Materia Aduanera, de aquellos que se encuentran afectos al
Procedimiento Administrativo de Ejecucion;

Remitir los bienes embargados al almacén fiscal para su guarda y custodia hasta
que se cubra el crédito fiscal, se rematen los mismos o se ordene su devolucion;

Vigilar, resguardar y custodiar las mercancias, vehiculos y embarcaciones que
haya embargado, o puesto bajo su resguardo otras autoridades de la Secretaria
de Finanzas y Administracion, hasta que se ordene su remate o se resuelva
legalmente sobre su devolucion;

Autorizar, cuando proceda la devoluciébn de las mercancias, vehiculos vy
embarcaciones que hayan sido embargados durante el Procedimiento
Administrativo de Ejecucién o el embargo en la via administrativa, siempre que se
haya cubierto o garantizado el crédito fiscal, o en su caso hayan cesado sus
efectos.
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e Realizar la devolucién de mercancias, vehiculos y embarcaciones que se haya
autorizado en los términos de la fraccion anterior, 0 cuando lo haya autorizado la
Direccion de Fiscalizacion Aduanera;

e Designar depositarios de los bienes embargados a las autoridades fiscales del
Estado o de sus municipios o a terceras personas, incluso al propio interesado;

e Remover o sustituir a los depositarios cuando sea necesario y, en caso de que se
encuentren violaciones a dicho cargo por depositaria infiel, y fincar las
responsabilidades correspondientes;

e Ordenary practicar el avaluio de los bienes embargados durante el Procedimiento
Administrativo de Ejecucion;

o Emitir y publicar en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado, y en los periddicos
de la localidad las convocatorias de remate de los bienes embargados;

o Efectuar el remate de los bienes embargados, cumpliendo con los requisitos que
al efecto sefialen las leyes federales y estatales;

e Autorizar la destrucciéon, donacién o venta fuera de remate de mercancias
perecederas embargadas sujetas a un Procedimiento Administrativo de
Ejecucion;

o Enajenar en remate los bienes embargados en los términos de la legislacion fiscal
aplicable o, en su caso, adjudicarlos a favor del fisco del Estado;

 Enajenar fuera de remate en los términos de la legislacion fiscal aplicable cuando
se trate de mercancia perecedera o de facil descomposicion, que se encuentren
sujetas a un Procedimiento Administrativo de Ejecucion, o cuando asi lo haya
autorizado la Direccion de Fiscalizacién Aduanera,

o Tramitar y resolver las solicitudes de aclaracion que presenten los contribuyentes,
relacionados con el cobro de los créditos fiscales que tenga a su cargo;

o Poner a disposicion de los particulares los bienes embargados, cuando se haya
cubierto el crédito fiscal, otorgandoles el plazo legal para su retiro del almacén
fiscal;
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e Declarar que las mercancias han pasado a propiedad del fisco del Estado por
abandono, cuando hayan sido notificados los contribuyentes interesados, de la
autorizacion para que retiren del almacén fiscal las mercancias afectas al
Procedimiento Administrativo de Ejecucion, y éstos no procedan a retirarlas
dentro del plazo que al efecto se conceda;

¢ Habilitar los dias y horas inhabiles para la practica del ejercicio de sus facultades;

e En caso de rebeldia del rematado o ejecutado, suscribir las escrituras del
inmueble o expedir el comprobante de la venta del bien rematado;

e Tramitar y resolver las solicitudes sobre la dispensa del otorgamiento de garantia
del interés fiscal de los créditos fiscales, respecto de los contribuyentes de su
competencia;

e Tramitar y en su caso autorizar las solicitudes de pago diferido o en parcialidades
de los créditos fiscales, mediante la garantia de su importe y accesorios legales,
que hayan sido determinados por la autoridad fiscal, inclusive aquellos
determinados en términos del Convenio de Colaboracién Administrativa en
Materia Fiscal Federal, celebrado entre el Gobierno Federal, por conducto de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Gobierno del Estado de Baja
California Sur, asi como determinar y liquidar a los contribuyentes, responsables
solidarios y demas obligados, las diferencias que hubiere por haber realizado los
pagos a plazos, diferidos o en parcialidades, sin tener derecho a ello;

e Reestructurar los convenios de pago que haya autorizado en los términos de las
leyes fiscales federales y locales;

e Revocar a los contribuyentes los convenios de pago en parcialidades que les
hayan sido autorizados o, en su caso, tenerlos por desistidos de su solicitud, en
los casos previstos en las leyes fiscales federales y estatales;

e Requerir a los contribuyentes del pago de las parcialidades vencidas, cuando
haya autorizado el pago de créditos fiscales a plazos o diferido, emitiendo en su
caso el mandamiento de ejecucién que corresponda y ordenando en su caso el
embargo de bienes suficientes que garanticen el pago de las mismos y sus
accesorios;

e Suspender el Procedimiento Administrativo de Ejecucion, previa garantia del
interés fiscal, con sujecion a lo establecido en el Convenio de Colaboracion

Manual General de Organizacion. Secretaria de Finanzas y Administracion. 51



Administrativa en Materia Fiscal Federal y a las diversas disposiciones fiscales
federales y estatales;

e Contestar las solicitudes de informes y documentacién que le realice el Secretario,
el Subsecretario, la Procuraduria Fiscal, las Direcciones de: Fiscalizacién
Aduanera, Auditoria Fiscal, General de Ingresos e Ingresos "1", dentro del plazo
que para tal efecto éstas le indiquen;

e Notificar los actos y resoluciones que emita;

e Tramitar, aceptar, rechazar o cancelar, segin proceda, las garantias para
asegurar el interés fiscal asi como sus ampliaciones, disminuciones o
sustituciones; ampliar el embargo de bienes del contribuyente o responsable
solidario cuando estime que los bienes embargados son insuficientes para cubrir
los créditos fiscal o cuando la garantia del interés fiscal resulte insuficiente y fijar
los horarios del depositario interventor de negociaciones o del administrador de
bienes raices;

e Autorizar y proceder a la devolucién de la documentacion proporcionada por los
contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, cuando
el crédito fiscal haya sido pagado o cuando una autoridad fiscal o jurisdiccional
determine la cancelacion del crédito fiscal;

e Elaborar los lineamientos, datos y requisitos que deban contener las garantias
ofrecidas por los contribuyentes, excepto para las fianzas relativas a contratos de
obra puUblica, adquisiciones, arrendamientos o servicios que contrate el Estado,
para garantizar el interés fiscal de créditos estatales, dandolos a conocer en el
Boletin Oficial de Gobierno del Estado de Baja California Sur;

o Solicitar a las dependencias federales, estatales y municipales, los informes y
datos necesarios para el desarrollo de sus funciones;

¢ Solicitar a la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, Entidades Financieras,
Sociedades Cooperativas de Ahorro y Préstamo o de Inversiones y Valores, que
ejecuten el embargo o aseguramientos de las cuentas bancarias y de inversion a
nombre de los contribuyentes o responsables solidarios, que tengan creditos
fiscales a su cargo, asi como el traspaso de fondos a la cuenta de la Secretaria
de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de Baja California Sury
solicitar su levantamiento cuando asi proceda.
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o Declarar el abandono de los bienes y de las cantidades a favor de la Secretaria
de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de Baja California Sur;

e Transferir a la instancia competente los bienes embargados que hayan pasado a
propiedad del Gobierno del Estado de Baja California Sur, o de los que pueda
disponer en términos de la normatividad aplicable, asi como realizar de
conformidad con las politicas, procedimientos y criterios que al efecto se emitan,
la donacién o destruccién de dichos bienes;

e Ejercer el Procedimiento Administrativo de Ejecucion, para el cobro de multas por
concepto de reparacion de dafios al ofendido en procesos penales.

» Elaborar, emitir y suscribir los requerimientos de pago para hacer efectivas las
polizas de fianza expedidas a favor de la Secretaria de Finanzas y Administracion
que garanticen créditos fiscales, exhibidas con motivo de convenios de pago en
parcialidades o por la interposicion de algiin medio de defensa;

e Tramitar y en su caso autorizar las solicitudes de pago diferido o en parcialidades
de los créditos fiscales estatales y federales coordinados en términos del
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal celebrado en
entre el Gobierno del Estado de Baja California Sur y la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, distintos a los determinados por los contribuyentes sin mediar el
inicio de facultades de comprobacién, vigilando que se otorgue la garantia de su
importe y accesorios legales;

e Cancelar los créditos fiscales a favor del Estado que sean de su competencia,
observando los lineamientos y requisitos que sefialen las disposiciones locales,
asi como las que le asigne el Secretario o el Subsecretario de Finanzas;

e Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como las que
le asigne el Secretario, el Subsecretario de Finanzas o el Director de Control de
Créditos y Cobranza Coactiva.

7.10. Director de Politica y Control Presupuestario

o Participar en la definicion de la politica del gasto publico del Gobierno del Estado y
sus organismos descentralizados;

e Coordinar la integracion y andlisis de la informacién que sobre su presupuesto
presenten las dependencias y entidades de la administracion publica del Estado y
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sus Organismos Descentralizados, proponiendo las acciones que mejoren el ejercicio
y control de los recursos publicos;

e Recabar la informacién presupuestal que emane de las dependencias y sus
organismos descentralizados, comprendidas en el presupuesto de egresos del
Gobierno del Estado;

o Asesorar y apoyar conjuntamente con la Direccion General de Ingresos, de
Contabilidad y de informatica, a las dependencias y sus organismos descentralizados
en la formulacion, instrumentacion, control y evaluacién de sus presupuestos;

e Promover la metodologia para la integracién del presupuesto de egresos del
Gobierno del Estado;

e Coordinar la integracion del proyecto de presupuesto de egresos del Gobierno de
Estado y de las dependencias descentralizadas de conformidad con el sistema de
presupuesto con enfoque a resultados, asi como presentar ante el H. Congreso del
Estado la iniciativa de Presupuesto de Egresos del Estado;

e Coordinar la integracién de informacion presupuestal sobre el ejercicio del gasto,
preparando para su presentacion ante el H. Congreso del Estado las modificaciones
al mismo;

e Participar en la elaboracion de los informes sobre el estado de guarda el
comportamiento del presupuesto de egresos del Gobierno del Estado, para
incorporarse a los documentos oficiales que debe elaborar la Secretaria, tales como
cuenta publica e informes periédicos a calificadoras de créditos, entre otros;

e Participar, conjuntamente con las unidades administrativas de la Secretaria de
finanzas y Administracion y con las otras dependencias y entidades de la
Administracién Publica Estatal, en los grupos de trabajo que se establezcan para
determinar las medidas que deban instrumentarse para lograr un mejor cumplimiento
de los objetivos y metas de los programas a cargo de las dependencias y entidades;

e Emitir criterios que permitan establecer controles para volver mas eficiente la
aplicacion del ejercicio del gasto en las dependencias;

e Implementar conjuntamente con la Direcciones General de Ingresos, Ingresos “1”, de
Contabilidad y de Informatica, la creacion de libros presupuestales en las
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dependencias y organismos descentralizados para el manejo y control de la
informacion, proporcionando su integracién a la cuenta publica estatal,

e Participar en la administracion, aplicacién y seguimiento del modulo de servicios
personales, en coordinaciéon con las instancias correspondientes, de los cambios
originados durante el ejercicio del gasto; asi como ejercer el control presupuestario
de los servicios personales; expedir las normas, politicas y lineamientos en materia
de control de gasto en ese rubro;

e Llevar a cabo cuando se considere necesario la revision de la documentacion del
gasto generado por las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Estatal, para corroborar el debido cumplimiento y aplicacién de las normas relativas
al ejercicio del gasto publico;

o Dar seguimiento a la aplicacién de los recursos por concepto de aportaciones
subsidios y transferencias de fondos realizados por el Ejecutivo del Estado con cargo
a su propio presupuesto, a favor de los municipios o instituciones de los sectores
social y privado, a fin de que se apliqguen en los términos establecidos en los
programas aprobados al efecto;

o Tramitar y autorizar, previo acuerdo superior, los montos de los fondos revolventes,
asi como sus respectivos incrementos que por necesidades del servicio requieran las
diversas dependencias de la Administracion Publica Estatal,

e Registrar, coordinar e instrumentar, en los términos de las disposiciones aplicables,
los ajustes correspondientes al presupuesto durante su ejercicio, con base en el
analisis y seguimiento del mismo y como instrumento de control en el cumplimiento
de las politicas del gasto publico estatal;

e Ejercer el control y seguimiento del gasto publico estatal;

e Participar en la actualizacion de las disposiciones normativas, lineamientos y
procedimientos que regulen el ejercicio el gasto publico;

» Clasificar y analizar la informacién sobre el ejercicio del gasto publico para apoyar
investigaciones y analisis que en esta materia requiera de Secretaria de Finanzas y
Administracion;

o Tramitar el pago de la documentacion que presenten proveedores y prestadores de
servicios, vigilando que toda erogacion esté debidamente comprobada con todos sus
requisitos normativos cumplimentados y que exista asignacion presupuestal
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suficiente dentro del Presupuesto de Egresos, de conformidad con el esquema de
corresponsabilidad en el gasto publico estatal;

Proporcionar a las dependencias y entidades del Gobierno del Estado, asesoria y
asistencia técnica en materia de presupuesto, egresos y gasto publico;

Efectuar la programacion de los egresos del Gobierno del Estado, tanto de gasto
corriente como de inversion;

Emitir los reportes analiticos por concepto de ejercicio del gasto publico;

Autorizar el pago de las Cuentas por Liquidar Certificadas y los recibos de pago cuyo
importe no exceda de una cantidad equivalente a cuatro mil Salarios Minimos Diarios
Vigentes en el Estado de Baja California Sur;

Analizar la aplicacion del presupuesto indicando a las diversas dependencias del
Estado, acciones que mejoren el ejercicio y control de los recursos publicos;

Atender los asuntos de caracter administrativo de las dependencias del Gobierno del
Estado, Poderes y Organismos descentralizados, en materia de Egresos;

Coordinarse con las dependencias de la Administracion publica del Estado
centralizada y Descentralizada, asi como con las otras direcciones e instituciones de
la Secretaria de Finanzas y Administracion para el mejor desempefio de sus
funciones;

Participar en la aplicacién y seguimiento de las incidencias de los servicios
personales del Gobierno del Estado, en coordinacién con la Direccion de Recursos
Humanos;

Colaborar con la Direcciéon de Contabilidad a fin de solventar las observaciones que
realice el Congreso del Estado;

Emitir la estimacién del impacto presupuestario de las iniciativas de ley o decretos
que se presenten al Congreso del Estado, asi como de las disposiciones
administrativas que impliquen costos para su implementacion, y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como las que le
asigne el Secretario o Subsecretario de Finanzas dentro de la esfera de sus
atribuciones.
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7.11. Director de Contabilidad

o Participar en la definicién de las politicas contables, registro y control del gasto
publico del Gobierno del Estado;

e Elaborar mensualmente los estados financieros contables y presupuestales del
Gobierno del Estado, asi como someter a la superioridad los informes
correspondientes;

e Elaborar la cuenta publica anual de la Hacienda Publica Estatal;

o Llevar el registro de operaciones que contengan obligaciones financieras
constitutivas de deuda del sector publico estatal, asi como las obligaciones
solidarias asumidas por el Estado;

e Establecer, en colaboracién con la Contraloria General y en términos de las
disposiciones aplicables, normas de caracter general, técnicas, criterios y
metodologia en materia de contabilidad publica y registros auxiliares;

e Integrar la informacién documental y estadistica de las dependencias del Poder
Ejecutivo, de los organismos descentralizados y del gasto descentralizado;

e Resolver los asuntos de las disposiciones legales aplicables a las materias de
contabilidad gubernamental;

e Mantener actualizado el registro de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos y
egresos conforme a las disposiciones normativas y legales vigentes, en la
contabilidad gubernamental, para emitir informacién financiera, contable y
presupuestal, de conformidad con las normas establecidas;

o Proporcionar a las dependencias y entidades del Gobierno del Estado, asesoria
y asistencia técnica en materia de contabilidad gubernamental;

e Desarrollar e implementar las normas de contabilidad, lineamientos 'y
procedimientos del sistema de contabilidad, asi como emitir instrucciones sobre
rendiciéon de cuenta publica comprobada y de procedimientos administrativos de
los recursos descentralizados y los estatales, en coordinacién con las distintas
direcciones de la Secretaria;

e Presentar ante el H. Congreso del Estado el reporte anual de la cuenta publica;
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o Solventar las observaciones que realice el H. Congreso del Estado a la cuenta
publica anual; y

e Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como las que
le asigne el Secretario o el Subsecretario de Finanzas dentro de la esfera de sus
atribuciones.

7.12. Director de Vinculacion con Entidades Publicas y Privadas

e Ejercer las funciones que correspondan a la Secretaria de Finanzas y
Administracion en virtud de su participacion en organismos publicos o privados
diferentes a los existentes en la estructura organica del Gobierno del Estado;

e Fungir como unidad de enlace con la Secretaria de Hacienda y Credito Publico vy,
dentro de dicha dependencia federal, con la Unidad de Coordinacién con
Entidades Federativas y la Unidad de Politica Presupuestal;

e Requerir a las demas unidades administrativas de la Secretaria, informacion para
clasificarla y elaborar la informacion estadistica que deba publicarse en Internet y
otros medios;

o Atender y dar seguimiento a los trabajos relacionados con la participacion del
Secretario de Finanzas y Administracion en la Comision Permanente de
Funcionarios Fiscales y del Gobernador del Estado en la Conferencia Nacional de
Gobernadores: en este ultimo caso, en materia tributaria, de fiscalizacion o
concerniente a la hacienda publica;

o Coordinar y dar seguimiento a los mecanismos de enlace con los ayuntamientos
de los Municipios del Estado, en materia de participaciones federales y otros
fondos de origen federal o estatal;

e Coordinar y dar seguimiento a los mecanismos de coordinacién o colaboracién
con los Ayuntamientos de los Municipios del Estado en materia de deuda publica
y convenios en que se involucren apoyos, subsidios, recursos y/o garantias del
Gobierno del Estado a los gobiernos municipales;

e Coordinar y dar seguimiento a los trabajos derivados de la participacion de la
Secretaria de Finanzas y Administracion en los fideicomisos y comités que
administran recursos publicos estatales o transferidos;

Manual General de Organizacién. Secretaria de Finanzas y Administracion, 58



e Por acuerdo del Secretario, participar en la negociacion de empréstitos y
reconocimiento de adeudos con organismos e instituciones de la banca privada y
de desarrollo;

e Dar seguimiento a la deuda publica directa e indirecta del Gobierno del Estado;

e Operar el Registro de Financiamientos y Obligaciones del Estado de Baja
California Sur;

e Realizar los trdmites necesarios para llevar a cabo los registros de la deuda
publica directa ante el Registro Publico Unico de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

e Elaborar y someter a autorizaciéon del Secretario los informes financieros,
presupuestales y de deuda publica que le sean requeridos;

e Atender y fungir como unidad de enlace con las empresas calificadoras de valores
o de calidad crediticia que sean contratadas por el Gobierno del Estado;

e Mantener concentrada y actualizada la informacion relevante de las finanzas y
presupuestos publicos estatales;

e Concentrar y organizar la informacion generada por las dependencias de la
Secretaria de Finanzas y Administracion para la alimentacion de los sistemas de
informacion estatales, tales como el Centro Estatal de Informacion y la pagina
web del Gobierno del Estado;

e Elaborar, en coordinacion con el director y/o secretario técnico de los fideicomisos
en los cuales la Secretaria de Finanzas y Administracién sea parte integrante, las
Reglas de Operacién bajo las cuales deban funcionar;

o Participar en la coordinacion de los trabajos emanados de los fideicomisos en los
cuales la Secretaria de Finanzas y Administracion sea parte integrante;

o Desempefiar las funciones establecidas en el articulo 30 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Baja California
Sur, asi como en las demas disposiciones normativas relativas a la Unidad de
Transparencia;
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o Elaborar el proyecto de Informe Anual de Actividades de la Secretaria, asi como
la Glosa de Gobierno, coordinandose para ello con las demas unidades
administrativas de la Secretaria; y

e Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, el Secretario o
el Subsecretario de Finanzas.

7.13. Director de Informatica

e Lainstalacion y configuracion de servidores y equipos electronicos en las distintas
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y Administracion;

e La administracién de las bases de datos de los contribuyentes, usuarios,
servidores publicos, contratistas, proveedores y demas particulares, que sea
necesario integrar para el mejor logro de los objetivos de recaudacion estatal, asi

como para el pago de los servicios personales que se presten al Gobierno del
Estado;

e La administracién de servidores de Internet y correos electronicos
correspondientes a la Secretaria;

e La investigacion de tecnologias y tendencias informaticas encaminadas a
optimizar las actividades de la Secretaria;

¢ Instalar redes, telecomunicaciones y servicios informaticos requeridos por las
unidades administrativas de la Secretaria;

¢ El mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos de computo;

e El desarrollo y creacion de paginas de Internet;

e El analisis y disefio de sistemas de informacion;

e La instalacion y capacitacion en sistemas de informacion desarrollados;

e Ejecutar las politicas, normas, estandares y procedimientos que regulen la
actividad de informatica del Gobierno del Estado;

« Dirigir y vigilar el cumplimiento, por parte de la Secretaria, del Plan de Desarrollo
Informatico del Gobierno del Estado;
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e Coordinar y supervisar las actividades de los departamentos bajo su
responsabilidad;

e Planear, disefar, instrumentar, coordinar, administrar, hospedar y dirigir el
desarrollo de sistemas informaticos y paginas electrénicas de Internet de la
Secretaria, para el servicio del Gobierno del Estado y de sus dependencias y
equipos de comunicacion y enlaces remotos;

e Administrar y controlar los servicios de Internet e Intranet que requiera la
Secretaria, asi como brindar los servicios o enlaces necesarios con las demas
dependencias u organismos del Gobierno del Estado;

e Proporcionar los servicios de soporte técnico en informatica, asi como
mantenimiento preventivo y correctivo, a las demas unidades administrativas de
la Secretaria de Finanzas y Administracion;

e Proporcionar servicios de informatica para eventos especiales en que intervenga
la Secretaria de Finanzas y Administracion;

e Analizar, disefiar y programar sistemas de informacion requerida por las unidades
y areas de la Secretaria de Finanzas y Administracion, asi como colaborar en
dicha materia con las deméas dependencias u organismos del Gobierno del
Estado;

e Administrar y proporcionar servicio técnico al sistema telefonico de la Secretaria
de Finanzas y Administracion; y

e Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, le sean
encomendadas por el Secretario o el Subsecretario de Finanzas.

7.14. Director Estatal del Registro Civil
e Ejercer las funciones que establece el Cédigo Civil del Estado en materia del
Registro Civil;

e Recibir los testamentos oloégrafos conforme lo establece el Cddigo Civil del
Estado;
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e Fijar los requisitos necesarios para el levantamiento de las Actas Extemporaneas
del Registro Civil;

e Certificar las actas del estado civil de las personas y documentos que obren en la
Direccién;

o Expedir constancias de actos del estado civil de las personas;

e Coordinar y supervisar el funcionamiento de las Oficialias del Registro Civil en el
Estado;

e Administrar el Archivo General del Registro Civil,
o Expedir certificados de inexistencia de nacimiento y matrimonio;

e Proponer la instalacién y ubicacion de Oficialias del Registro Civil en los
Municipios del Estado;

e Recabar la Clave Unica de Registro de Poblacion;

e Resolver sobre las rectificaciones de las actas del Registro Civil, dando vista a la
autoridad correspondiente;

o Dar tramite al procedimiento de cancelacion de actas por duplicidad y resolver en
los términos que prevé la rectificacion de actas de acuerdo a las disposiciones
aplicables;

e Informar de manera permanente al Subsecretario de Finanzas respecto de las
actividades ordinarias y extraordinarias que se lievan a cabo en el Registro Civil;

e Suministrar a los Municipios, previo pago de los derechos respectivos, el papel
especial para la inscripcion de los actos del estado civil; y

e Las que le asignen otras leyes, su Reglamento Interior, convenios, acuerdos, las

demas disposiciones aplicables y las que le asigne el Secretario o el
Subsecretario de Finanzas en el ejercicio de sus atribuciones.

7.15. Unidad de Evaluacion del Desempefio
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e Evaluar los resultados del ejercicio de los programas del presupuesto de las
dependencias y sus organismos descentralizados con base en la normatividad
establecida;

e Elaborar, emitir, integrar y difundir las normas y lineamientos del proceso de
evaluacion del desempefio del gasto publico;

e Asesorar a las dependencias y entidades, en la elaboracién de sus Matrices de
Indicadores para Resultados;

e Revisar y validar la estructura programatica de las Matrices de Indicadores para
Resultados:

e Operar el sistema de evaluacion del desempefio del gasto publico;

e Vigilar, integrar y controlar la informacién de resultados de las Dependencias y
Entidades en el ejercicio de gasto publico;

e Coordinar la formulacion periddica de informes del desempefio del Gasto Publico
de las Dependencias y Entidades;

e Formular periédicamente los informes de Evaluacién del Desempefio del Gasto
Publico del Gobierno del Estado y remitirlos para su incorporacion a la Cuenta
Publica y avances Financieros trimestrales; y

e Las demas que le confiera las disposiciones legales aplicables, asi como las que
le asigne el Secretario o el Subsecretario de Finanzas dentro de la esfera de sus
atribuciones.

7.16. Unidad de Inversiones

 Dirigir los trabajos que se lleven a cabo en la Direccion de la Unidad de Inversiones
de manera diligente y responsable, de acuerdo a los reglamentos y leyes que regulan
la actuacién de la propia Direccion;

e Propiciar la armonia laboral entre los trabajadores adscritos a la Unidad de
Inversiones, asi como impulsar la eficiencia en los trabajos realizados por estos;
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e Supervisar eventualmente que las labores de la Unidad de Inversiones, se estén
realizando correctamente y conforme a las normas que regulan los procedimientos
que se lleven a cabo dentro de la misma;

e Vigilar que los trabajadores asignados a la Unidad de Inversiones, cumplan de
manera correcta con las funciones y atribuciones que fueron asignadas por la
normatividad que los rige;

e Revisar los convenios que se pretendan celebrar con la Federacion, Municipios y
otras Entidades Federativas, respecto de la coordinacién en la administracion de los
ingresos publicos, en conjunto con la Direccion de Politica y Control Presupuestario;

e Solicitar la apertura de cuentas para radicacion de los recursos que formen parte de

los distintos fondos y programas en los que se radique a esta Secretaria recursos
federales;

e Vigilar y promover el cumplimiento reciproco de los convenios, acuerdos, anexos,
relativos al manejo de recursos presupuestales establecidas en los diversos
instrumentos donde se tenga obligacion por parte de esta Secretaria,

e Elaborar proyectos de convenios, acuerdos, anexos, declaratorias y demas
disposiciones legales relativas al manejo de recursos presupuestales y financieros
de las Entidades Publicas y Organismos Desconcentrados;

o Brindar apoyo y asesoria a las Entidades Publicas y Organismos Desconcentrados
que lo soliciten, en los procesos de planeacion, programacion y presupuestacion, asi
como en la instrumentacién, control y evaluacion de su ejercicio presupuestal, para
el cumplimiento de los convenios, acuerdos, anexos, relativo al manejo de los
recursos presupuestales que se destinan a las Entidades Publicas y Organismos
Desconcentrados, en materia de infraestructura;

e Integrar y mantener actualizada la Cartera de Proyectos de Inversion;

e Estimar los requerimientos de programas y proyectos de inversion por parte del
Gobierno del Estado, con base en las carencias poblacionales, desarrollo regional,
demanda ciudadana, asi como con las solicitudes de Dependencias, Entidades y
Municipios;

e Evaluar, en coordinacién con las instancias ejecutoras, la factibilidad de los
programas y proyectos de inversién con base en su viabilidad técnica, econdmica,
financiera, social, regional y de demanda ciudadana;
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Definir, en coordinacién con las Dependencias, Entidades y Municipios, la cartera de
proyectos de inversion a ejecutarse en el ejercicio presupuestal del Estado;

Identificar y promover, en coordinacién con las Dependencias, Entidades vy
Municipios, fuentes potenciales de financiamiento para el desarrollo de proyectos de
inversion;

Establecer la cartera de proyectos de inversion a ser propuesta ante las instancias
competentes para su consideracién dentro del Presupuesto de Egresos de la
Federacion de cada ejercicio fiscal;

Registrar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico del Gobierno Federal, en
coordinacién con los ejecutores de la inversion, los programas y proyectos de
inversion en los cuales el Estado requiera la participacién de la Federacion;

Establecer, los convenios y las obligaciones que tendran los diversos participantes
en los programas y proyectos de inversién con recursos del Gobierno del Estado;

Otorgar capacitacién y asesoria a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal, Gobiernos Municipales y a los sectores privado y social, para el
financiamiento y evaluacién de los programas y proyectos de inversion,

Definir las normas y lineamientos aplicables para el financiamiento de los programas
y proyectos de inversion en que tenga participacion el Gobierno del Estado;

Proponer adecuaciones a la normatividad vigente que permitan regular, orientar,
facilitar y evaluar el financiamiento de los programas y proyectos de inversion;

Determinar los indicadores de desempefio y evaluar con base en ellos, en
coordinacién con las instancias ejecutoras, la gestion y los resultados de los
programas y proyectos de inversion;

Dar cumplimiento a todas aquellas atribuciones que le confieren las disposiciones
legales aplicables, asi como las que le asigne el Secretario de Finanzas y
Administracion;

. Coordinador del Enlace Administrativo
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e Apoyar, eficientemente y oportunamente, en las actividades administrativas del
Secretario y del Subsecretario de Finanzas;

e Proporcionar a las diferentes unidades administrativas del Despacho del C.
Secretario y de la Subsecretaria de Finanzas, los recursos humanos, materiales

y financieros necesarios para el desempefio de sus funciones;

e Acordar con el Subsecretario de Finanzas los asuntos cuyo tramite se le
encomienden;

e Informar al Subsecretario de Finanzas periddicamente sobre la administracion
interna de la Subsecretaria de Finanzas;

o Tramitar las requisiciones de recursos financieros y materiales autorizadas por los
titulares de unidades administrativas del Despacho del C. Secretario y de la
Subsecretaria de Finanzas;

e Administrar y controlar los fondos revolventes;
o Establecer un programa permanente de forma institucional administrativa; y

e Las demas que le asignen las disposiciones legales vigentes y las que sefialen el
Secretario o el Subsecretario de Finanzas de acuerdo a sus atribuciones.

7.18. Subsecretario de Administracion

e Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y estatutarias que rijan las
relaciones entre el Poder Ejecutivo y sus trabajadores;

e Vigilar el establecimiento, operaciéon y mantenimiento del escalafon de los
trabajadores al servicio del Poder Ejecutivo del Estado;

¢ Vigilar la aplicacion de los sistemas de estimulos y recompensas previstos en las
disposiciones legales aplicables;

e Verificar el disefio e implementacion el Catdlogo General de Puestos y Perfiles
del Gobierno del Estado, establecimiento las funciones, perfiles y requisitos del
puesto para el desempefio de su trabajo;
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e Participar en la elaboracion de las Condiciones Generales de Trabajo y difundirlas
entre el personal del Gobierno del Estado;

e Revisar la modificacién de las unidades administrativas que requieren las
dependencias de Poder Ejecutivo del Estado que impliquen cambios en su
estructura organica;

e Autorizar la seleccidn, contratacion, capacitacién, orden y control del personal del
Poder Ejecutivo, proponiendo los sueldos, salarios y deméas remuneraciones que
deben de percibir los servidores publicos, asi como de sus nombramientos,
remociones, renuncias, licencias y jubilaciones.

e Autorizar la adquisicién de los bienes y servicios que requiera el Gobierno del
Estado y proveer oportunamente a sus dependencias de los elementos y
materiales de trabajo necesarios para el desarrollo de sus funciones, de
conformidad con la planeacién, programacién y presupuestacion que las mismas
remitan;

e Intervenir, en los términos de las leyes de la materia, en la celebracion de
contratos de compraventa, arrendamiento, comodato, donacion y demas que se
relacionen con el patrimonio del Estado;

e Coordinar y atender las reuniones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Gobierno del Estado;

e Verificar que se emitan los dictamenes de afectacién y destino de los bienes
muebles propiedad del Gobierno del Estado;

e Programar y prestar los servicios generales a las dependencias de la
Administracién Publica Estatal para su funcionamiento;

e Coordinar la prestacion de los Servicios Aéreos y el Almacén General de la
Secretaria de Finanzas y Administracion;

e Vigilar el control y que se mantenga actualizado el inventario de Bienes Muebles
del Gobierno del Estado;

e Vigilar la administracién de los bienes inmuebles propiedad del Gobierno del
Estado, asi como que se mantenga actualizado el inventario de los mismos, con
excepcion de las reservas territoriales y predios sin construccion y edificacion
alguna;
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e Revisar en coordinaciéon con las dependencias responsables, el valor de los
bienes propiedad del Gobierno del Estado;

e Coordinar los programas de conservacion, mantenimiento y reparacion de los
bienes inmuebles del Gobierno del Estado;

e Vigilar que se integre y se mantenga actualizado el Padron de Proveedores, de
conformidad con las leyes y la normatividad aplicable;

e Vigilar la administracion del Fondo de Ahorro de los Trabajadores del Gobierno
del Estado;

e Vigilar la administracion de los talleres graficos del Estado, y coordinar vy
supervisar con las dependencias competentes, la emision de publicaciones
oficiales;

o Autorizar la expedicion de las credenciales de identificacion del personal de
Gobierno del Estado:

e Resolver sobre las propuestas de creacién de plazas, y

e Las demas que las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, Convenios y
contratos le atribuyan directamente, asi como aquéllas que le asigne el Secretario
en el ambito de sus facultades.

7.19. Director General de Recursos Humanos

o Tramitar altas de personal, contratos de honorarios y prestacion de servicios
profesionales, licencias, baja y en general, el registro, movimiento y control de
personal al servicio del Poder Ejecutivo;

o Coordinar, supervisar y registrar las calificaciones para otorgar el nombramiento
de los ascensos escalafonarios;

e Coordinar la aplicacién de los sistemas de estimulos y recompensas previstos en
las disposiciones legales aplicables;
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e Coordinar que se lleve a cabo el disefio e implementacién el Catalogo de Puestos
y Perfiles del Gobierno del Estado, estableciendo las funciones, perfiles y
requisitos del puesto para el desempefio de su trabajo;

e Coordinar la elaboracién de las Condiciones Generales de Trabajo y difundirlas
entre el personal del Gobierno del Estado;

e Orientar a las dependencias de Gobierno del Estado sobre todo tramite de
asuntos de tipo laboral;

« Aplicar al personal al servicio del Poder Ejecutivo, las sanciones que procedan de
acuerdo con los reglamentos del area y acuerdos en vigor,

e Tramitar las licencias, jubilaciones, pensiones, indemnizaciones, seguros vy
demas prestaciones de funcionarios y empleados;

o Participar en las negociaciones contractuales;

e Vigilar el cumplimiento de los estatutos y reglamentos especiales que rijan las
relaciones entre el Poder Ejecutivo y sus trabajadores;

e Elaborar las credenciales de identificacion laboral de los trabajadores del Poder
Ejecutivo y turnarlas al Subsecretario para su autorizacién correspondiente;

e Atendery registrar las gestiones de indole administrativo que realicen las diversas
dependencias;

« Administrar y supervisar las percepciones que aporten los empleados al Fondo
de Ahorro, otorgar préstamos, cubrir utilidades e incrementar el nimero de socios;

e Supervisar el funcionamiento y aplicacion de las prestaciones sociales y
econdmicas del personal como son el Fondo Nacional para el Consumo de los
Trabajadores, seguro de vida, mutualidad por fallecimiento, prestacion
matrimonial y aquellas que se convengan entre el Gobierno del Estado, Sindicato
Unico de Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado, Municipios
Institucionales Descentralizadas de Baja California Sur e iniciativa privada; * (R)

o Participar en la Comisién Mixta de Escalafén en términos del reglamento
respectivo;
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7.20

e Supervisar y Coordinar los programas de capacitacién para el personal de
Confianza y el Personal de Base Sindicalizada del Poder Ejecutivo;

e Supervisar y tener bajo su resguardo los expedientes personales de los
trabajadores en activo del Poder Ejecutivo, asi como su seguimiento;

e Evaluar, supervisar y mantener actualizadas las Hojas Unicas de Servicio del
personal;

o Supervisar las aportaciones bimestrales del Sistema de Ahorro para el Retiro y
Fondo de la Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
trabajadores del Estado, y

o Las demas que sefialen las disposiciones legales, el Secretario o el Subsecretario
de Administracién en sus respectivas competencias.

. Director General de Recursos Materiales

Coordinar la elaboracién, revisién y control, asi como suscribir los contratos y
convenios modificatorios para suministrar los bienes y servicios requeridos por las
dependencias del Poder Ejecutivo;

Supervisar que las adquisiciones de bienes y la contratacion de servicios cumpla con
la normatividad y regulaciones vigentes en la materia,

Integrar los expedientes debidamente conforme a la Ley en la materia, en lo que
corresponde a las adquisiciones de recursos materiales y servicios;

Planear, organizar y dirigir el sistema para las adquisiciones, servicios basicos, y
arrendamiento;

Llevar a cabo la adquisicién y contratacion de los bienes muebles, servicios y
articulos de consumo que requieran las dependencias del Poder Ejecutivo;

Documentar y ejecutar las convocatorias, licitaciones publicas y concursos para la
adquisicién de bienes muebles y servicios del Poder Ejecutivo;

Planear, organizar, supervisar y atender las reuniones del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Gobierno del Estado;
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7.21

Notificar los Acuerdos del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Gobierno del Estado de Baja California Sur;

Planear, coordinar, supervisar y ejecutar las compras consolidadas del Poder
Ejecutivo;

Tramitar las facturas de las requisiciones de las compras consolidadas;

Llevar un registro y control de los arrendamientos de bienes muebles y contratos de
prestacion de servicios que celebre el Gobierno del Estado;

Organizar, supervisar y llevar a cabo todas las actividades relacionadas con los
Concursos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

Elaborar las convocatorias, bases y anexos de los procedimientos de licitacion
pUblica e invitacién a cuando menos tres y conducir los actos que celebren con motivo
de los procedimientos de contratacién;

Distribuir el combustible a las diversas dependencias y entidades de Gobierno del
Estado;

Asesorar técnicamente en asuntos de su especializacion a las unidades
administrativas de la Secretaria, asi como a las demas unidades, dependencias y
entidades del Gobierno del Estado, previo acuerdo del superior jerarquico;

Integrar y mantener actualizado el Sistema de Informacién de Adquisiciones de
Bienes Muebles y Prestacion de Servicios, asi como el catalogo de bienes y servicios
y el Padron de Proveedores y Prestadores de Servicios;

Coordinar y establecer los procedimientos de valoracién, clasificacion y destino de
archivos y expedientes relacionados con la adquisicién de bienes muebles y
contratacion de servicios, y

Las demas que le asignen las disposiciones legales vigentes y las que sefialen el
Secretario o el Subsecretario de Administracion de acuerdo a sus atribuciones.

. Director General de Servicios e Inventarios

e Planear, organizar y dirigir los sistemas para el manejo y control de archivos,
bienes muebles mantenimiento y reparacion de vehiculos;
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e Supervisar el mantenimiento de los vehiculos automotores propiedad del
Gobierno del Estado;

e Asignar mediante documento escrito y con autorizacién del Subsecretario de
Administracién, y para uso exclusivo de las necesidades del servicio publico
estatal, los vehiculos automotores propiedad del Gobierno del Estado a
servidores publicos que se considere pertinente;

e Resguardar la documentacién de los vehiculos propiedad del Gobierno del
Estado;

o Verificar con las Coordinaciones Administrativas de las Dependencias vy
Entidades de la Administracion Pulblica, que se encuentren actualizadas los
documentos de circulacion vehicular de las unidades automotrices oficiales;

e Administrar los servicios de archivo, talleres graficos, talleres generales y oficialia
de partes;

e Recibir y custodiar la documentacion, libros y archivos de la Secretaria de
Finanzas y Administracion que se generan en la operaciéon diaria de la
Administracion Publica;

e Controlar y supervisar la produccién de impresos y publicaciones del Poder
Ejecutivo, aplicando los criterios generales y ordenando las acciones que
correspondan;

e Supervisar, administrar y coordinar los tramites para la publicacion del Boletin
Oficial del Gobierno del Estado;

e Controlar y Supervisar el uso del estacionamiento del Palacio de Gobierno;

e Llevar registro, control y que se mantenga actualizado el inventario de los bienes
muebles propiedad del Gobierno del Estado a través de los mecanismos
establecidos en la normatividad vigente;

e Controlar y vigilar los inventarios, avaltos, resguardos, altas y bajas de bienes
muebles del Poder Ejecutivo.

e Emitir los dictAmenes de afectacion, asi como proponer el destino final de los
bienes muebles dados de baja del sistema de inventarios del Poder Ejecutivo. En
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casos especificos, organizar, convocar y adjudicar pdblicamente su venta de
acuerdo a las disposiciones legales vigentes;

e Supervisar la asignacién y uso de los bienes muebles, que por cualquier medio o
disposicion legal se hagan al Gobierno del Estado y controlar su destino previa
autorizacion del Subsecretario de Administracion;

o Supervisar que se cumplan las normas de entrega y recepcion de oficinas de las
dependencias del Poder Ejecutivo, en lo relativo a bienes muebles;

e Coordinar y supervisar la administracion del Almacén General de la Secretaria de
Finanzas y Administracion;

e Supervisar que se lleven a cabo los programas de conservacion, mantenimiento
y reparacion de los bienes inmuebles del Gobierno del Estado;

e Llevar el registro, control, supervision y tramite de los arrendamientos de bienes
inmuebles;

e Administrar los bienes inmuebles propiedad del Gobierno del Estado,
conjuntamente con las dependencias competentes, asi como mantener
actualizado el inventario de los mismos, con excepcion de las reservas territoriales
y predios sin construccion y edificacion alguna;

e Las demas que le asignen las disposiciones legales vigentes y las que sefialen el
Secretario o el Subsecretario de Administracion de acuerdo a sus atribuciones.

7.22. Director General de Servicios Aéreos

e Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y acciones encomendadas a la unidad administrativa bajo su
responsabilidad,;

e Programar el servicio de transportacién aérea, en apoyo a las actividades del
Ejecutivo del Estado y de las dependencias de la Administracion Publica Estatal;

e Brindar los servicios de vuelos encomendados con los estandares de seguridad
requeridos, a fin de que el Ejecutivo Estatal y funcionarios cumplan con sus agendas
de trabajo a efectuarse fuera de la capital del Estado;

Manual General de Organizacién. Secretaria de Finanzas y Administracion. 73



7.23

Vigilar que se cumplan de una manera oportuna los servicios de mantenimiento al
equipo aéreo en operacion, supervisando que se apliquen los manuales de servicio
de los fabricantes de las aeronaves para asegurar que se realicen dentro de los
margenes de seguridad requeridos por la autoridad aeronautica;

Vigilar que el personal operativo de vuelo y tierra, esté debidamente capacitado para
el desarrollo de sus funciones;

Verificar que toda la documentaciéon requerida por la autoridad aeronautica se
encuentre en orden y a bordo de las aeronaves,

Verificar el debido llenado de la bitacora de vuelo correspondiente, asi como los
reportes de mantenimiento y las incidencias ocurridas durante el vuelo;

Verificar la aplicacion de la normatividad legal vigente en materia de aviacion;

Llevar el registro y control de las piezas mecanicas que se envien a reparacion,
vigilando que todos los equipos y herramientas sujetos a calibracion, cumplan el
programa de ajustes establecidos y se encuentren en condiciones de uso adecuado;

Llevar el seguimiento y control en el proceso de administracién y evaluacion de los
recursos financieros;

Levar el seguimiento, control y comprobacion del gasto del presupuesto asignado a
la unidad administrativa, asi como proveer los recursos materiales y servicios
necesarios con el fin de cumplir con los programas y asi mismo, dar tramite a los
asuntos relativos a la administraciéon de recursos humanos adscritos a la Direccion
General, y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, el Secretario o el
Subsecretario de Administracion en la esfera de sus atribuciones.

. Coordinador de Apoyo Administrativo

e Procurar el dptimo aprovechamiento de los recursos asignados a la Subsecretaria
de Administracion.

o Proporcionar los servicios de apoyo administrativo oportunos y eficientes que
requiera la Subsecretaria de Administracion,

o Elaborar y presentar ante el Subsecretario de Administracion el proyecto de
presupuesto de egresos de la Subsecretaria de Administracion;
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e Vigilar el Control de los recursos humanos, materiales y financieros de la
Subsecretaria de Administracion;

e Informar periddicamente al Subsecretario de Administracion, sobre la
administracién interna de la Subsecretaria de Administracion;

e Acordar con el Subsecretario de Administracion, la resolucién de los asuntos cuyo
tramite se le hayan encomendado;

¢ Realizar el procedimiento administrativo para la adquisicién de los recursos
materiales que requiera la Subsecretaria de Administracion;

o Elaborar informes y estadisticas relativas a los asuntos administrativos de la
Subsecretaria de Administracién;

e Recibir en acuerdo a los servidores publicos adscritos a la Subsecretaria de
Administracion y conceder audiencias a los particulares de conformidad con las
politicas establecidas al respecto; y

e Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables, el Secretario o
el Subsecretario de Administracion dentro de la esfera de sus atribuciones.
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