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1.- Introduccién.

El presente Manual Especifico de Organizacion, es un instrumento de informacién y de
consulta de la gestién institucional, se elabord con el objeto de exponer y describir la
organizacion y funcionamiento basico de la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas
y Administracién del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

La finalidad principal es dar a conocer claramente la estructura organizacional, los niveles
jerarquicos que conforman la Procuraduria y cada una de las areas que la integran, las
funciones especificas y las relaciones de autoridad y dependencia, con el propésito de alcanzar
un eficiente desempefio en todas las labores asignadas a esta oficina, a efecto de elevar los
estandares de calidad en el servicio y mejora administrativa, procurando aprovechar al maximo
los recursos materiales y humanos y eliminando la duplicidad de funciones.

De igual forma, por medio del presente Manual se daran a conocer los preceptos legales que
le dan existencia legal a esta Procuraduria Fiscal, asi como su estructura organica, facultades

y atribuciones de conformidad con la normatividad que integra su marco juridico.
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2.- Marco Juridico — Administrativo.

Constitucion:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. 05/febrero/1917,
ultima reforma D.O.F. 08/may0/2020).

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur; (B.O.G.E.
15/enero/1975, dltima reforma B.O.G.E. No. 44 10/octubre/2019).

Leyes:

Ley de Coordinacién Fiscal Federal, (D.O.F. 27/diciembre/1978, ultima reforma D.O.F.
30/enero/2018).

Ley General de Archivos (D.O.F. 15/junio/2018).

Ley General de Mejora Regulatoria (D.O.F. 18/mayo/2018).

Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja California Sur.
(BOGE 31 del 31/julio/2016).

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur,
(B.O.G.E. No. 52 09/septiembre/2015, ultima reforma B.O.G.E. No. 48
16/diciembre/2019).

Ley de Ingresos del Estado de Baja California Sur para el ejercicio fiscal 2020,
(B.O.G.E. No. 54 16/diciembre/2019, texto vigente).

Ley de Deuda Publica para el Estado de Baja California Sur, (B.O.G.E.
31/octubre/2016, ultima reforma B.O.G.E. 20/diciembre/2019).

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja California
Sur, (B.O.G.E. 20/enero/2020, texto vigente).

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur, (B.O.G.E. 31/diciembre/2004, ultima reforma
B.O.G.E. 20/diciembre/2019).




Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California
Sur. (B.O.G.E. No. 50 14/septiembre/2005, ultima reforma B.O.G.E. No. 56
20/diciembre/2019).

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur de Baja California Sur; (B.O.G.E. No. 27 20/abril/2019).

Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur; (B.0.G.E. No. 9 21/febrero/2006,
ultima reforma B.O.G.E. 31/diciembre/2017).

Ley de Derechos y Productos del Estado de Baja California Sur, (B.0.G.E. No. 72
31/diciembre/2015, ultima reforma No. 56 B.O.G.E. 20/diciembre/2019).

Ley de Coordinaciéon Fiscal del Estado de Baja California Sur, (B.0.G.E. No. 71
20/diciembre/2005, ultima reforma B.O.G.E. 20/diciembre/2019).

Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de
Baja California Sur; (B.O.G.E. No. 11b 23/febrero/2004, ultima reforma B.O.G.E. No.
28 31/diciembre/2019).

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Baja
California Sur, (B.O.G.E. No. 18 04/mayo/2016, Ultima reforma B.O.G.E. No. 02
20/enero/2020).

Ley de Remuneraciones a los Servidores Publicos del Estado y los Municipios de
Baja California Sur (B.O.G.E. No. 18 20/marzo/2011, Uitima reforma No. 19
20/abril/2019).

Ley del Sistema Anticorrupcion de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 12
10/abril/2017).

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 27 17/julio/2017).

Ley de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos para el Estado y Municipios de Baja
California Sur (B.O.G.E. No. 49 01/septiembre/2015, Gitima reforma B.O.G.E. 45
30/noviembre/2017).

Ley del Servicio Profesional de Carrera para la Administracion Publica
Centralizada del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E. No. 63 31/diciembre/2007).




e Ley del Sistema Estatal de Archivos del Estado de Baja California Sur (B.O.G.E.
No.19 20/junio/1994).

Caédigos:

e Cddigo Fiscal de la Federacion, (D.O.F. 31/diciembre/1981, Gltima reforma publicada
en el D.O.F. 09/enero/2020).

e Codigo Fiscal del Estado y Municipios de Baja California Sur, (B.0.G.E. No. 72
28/diciembre/2005, ultima reforma B.O.G.E. No. 20 14/mayo/2018).

e Cédigo Etico de Conducta de los Servidores Publicos del Estado de Baja
California Sur, (B.O.G.E. No. 21 12/mayo/2014, texto vigente).

Reglamentos:

e Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno
del Estado de Baja California Sur; (B.O.G.E. No. 43 14/septiembre/2020, texto
vigente).

Convenios:

e Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, (D.O.F.
23/julio/2015, dltima reforma D.O.F. 26/junio/2020).

Otros:

e Plan Estatal de Desarrollo 2015-2021, (B.O.G.E. No. 10-bis 10/marzo/2016, texto
vigente).

e Condiciones Generales de Trabajo, (B.O.G.E. No. 4 31/enero/2015, texto vigente).

¢ Lineamientos para el ejercicio del Gasto de la Administracién Publica Estatal.
(B.O.G.E. No. 41 20/septiembre/2006).
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3.- Atribuciones.

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracién

Articulo 13. Los titulares de las unidades administrativas que integran la Secretaria de
Finanzas y Administracion a que se refiere el articulo 4 de éste reglamento, con excepcion de
las Subsecretarias, tendran las siguientes atribuciones generales:

VI.

VII.

VIII.

Programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los programas y
acciones encomendadas a la unidad administrativa a su cargo;

Acordar con su superior jerarquico, la resolucién de los asuntos cuyo tramite se les haya
encomendado;

Formular dictdmenes, opiniones e informes que les sean encomendados por el
Secretario y/o Subsecretarios o requeridas por otras unidades administrativas de la
propia Secretaria;

Formular los anteproyectos de presupuesto de egresos que les correspondan, conforme
a las normas establecidas y remitiflos a la Subsecretaria de Finanzas, para su
integracion correspondiente;

Formuiar, conforme a los lineamientos establecidos por el Secretario, los anteproyectos
de manuales administrativos y de organizacién correspondientes a la unidad
administrativa a su cargo;

Coordinarse con los titulares de las otras unidades administrativas de la Secretaria,
cuando asi se requiera, para el mejor funcionamiento de la misma;

Participar, conjuntamente con su superior jerarquico, la seleccién, evaluacion,
promocién y capacitacion del personal de la unidad administrativa a su cargo, de
acuerdo con las politicas vigentes en materia de administracion de los recursos
humanos;

Coordinar las funciones del personal a su cargo y vigilar que se desempefien con
productividad y eficiencia;

Elaborar los informes y estadisticas relativos a los asuntos de la competencia de la
unidad administrativa a su cargo;

Recibir en acuerdo a los funcionarios y servidores publicos adscritos a su unidad
administrativa y conceder audiencia a los particulares de conformidad a las politicas
establecidas al respecto; asi como acudir a las reuniones en las que se ventilen asuntos
que sean materia de su competencia, ya sea por disposicién reglamentaria, o en
representaciéon de su superior jerarquico.
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Xl

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XXI.

XXILI.

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

Administrar y controlar los fondos revolventes que estén a cargo de su unidad
administrativa para el pago de egresos que estan autorizados a cubrir, asi como enviar
los comprobantes de gastos relativos para el reembolso correspondiente;

Determinar, conforme a las instrucciones y lineamientos del Secretario, los

procedimientos y normas para el buen cumplimiento de los programas y objetivos
establecidos;

Certificar a solicitud de otras autoridades o de los particulares, copias de los
documentos que obren en sus archivos. En el caso de certificaciones solicitadas por
particulares debera mediar el pago de los derechos correspondientes;

Vigilar la correcta aplicacion y ejercicio de las partidas del presupuesto de egresos de
la unidad administrativa;

Vigilar el exacto cumplimiento de las leyes, reglamentos y demas disposiciones
sucedaneas aplicables a los asuntos de su competencia, asi como imponer al personal
de la unidad administrativa a su cargo las sanciones disciplinarias o correctivas
procedentes;

Representar en reuniones al Secretario o Subsecretario, previa designacion por escrito:

Verificar el adecuado desempefio del area a su cargo, el cumplimiento de objetivos y
metas fijados en las normas y programas vigentes;

Proponer al Secretario y Subsecretarios las politicas y programas relativos a las
materias que les corresponda conocer de acuerdo con sus atribuciones;

Someter a autorizacion del Secretario y Subsecretarios, los manuales de organizacion,
procedimientos y servicios al publico necesarios para el funcionamiento de las areas a
su cargo;

Atender los requerimientos de informacion y observaciones que les formulen la
Contraloria General del Estado u otros érganos de fiscalizacion; y

Las demas que les confieran las disposiciones legales aplicables y, por acuerdo, el
Secretario o los Subsecretarios.
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4.- Estructura Organica.

4.1. Procurador Fiscal.

4.1.1. Secretaria.

4.2. Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Resoluciones.
4.2.1. Asesores Juridicos.

4.3. Subprocuraduria Fiscal de Consultoria y Normatividad.
4.3.1. Asesores Juridicos.

4.4. Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales.
4.4.1. Asesores Juridicos.

4.5. Departamento Administrativo.
4.5.1. Oficialia de Partes.
4.5.2. Notificadores.

4.5.3. Intendente.
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5.- Organigrama.

Procurador Fiscal

Secretaria —
Subprocuraduria Fiscal Subprocuraduria Fiscal Subprocuraduria
de lo Contencioso y de Consultoria y Fiscal de
Resoluciones Normatividad | | Procedimientos
Asespres Asesores Asesores ‘
juridicos juridicos juridicos
N
l Departamento

' Administrativo

|

] | | o
|

Intendencia ’ Notificadores ‘ Oficialia de

partes
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6.- Objetivo.

Salvaguardar los intereses de la Hacienda Publica del Estado, asumiendo su defensa cuando
se controvierta el interés fiscal cuando intervenga como parte el Estado, preservando en todo
momento el estado de derecho, participar en la definicion de la politica fiscal y tributaria,
prestar asistencia y orientacion juridica respecto de las disposiciones fiscales, tanto en materia
Federal bajo el amparo del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, celebrado con la
Federacidn, asi como en materia Estatal, ejercer las atribuciones con el fin de llevar a cabo la
condonacion de multas, caducidad, prescripcién o cancelacion de créditos fiscal y llevar a
cabo las reformas a los ordenamientos normativos de la Secretaria de Finanzas y
Administracién, necesarias para el desempefio de sus funciones, asi como de las demas
unidades administrativas.

Ma ﬁal_Especiﬁco_&_e_‘o_rgaiié_cién.- Procuraduria Fiscal
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7.- Funciones.

7.1 Procurador Fiscal.

Articulo 16. La Procuraduria Fiscal estara facultada, dentro de la circunscripcion territorial del

Estado, para ejercer las atribuciones que derivan de las disposiciones legales locales, asi como

las acciones que sean necesarias en materia federal para salvaguardar los intereses de la

hacienda publica del Estado; incluyendo las relativas al Convenio de Colaboracion

Administrativa en Materia Fiscal Federal y sus anexos, celebrado entre el Gobierno Federal y

el Gobierno del Estado, y para:

Participar en la definicién de la politica fiscal y tributaria del Gobierno del Estado;

Prestar a otras Dependencias y Entidades de la Administracion Publica, asi como a las
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y Administracién, asistencia y
orientacion juridica, respecto a la interpretacion de las diversas disposiciones legales
federales y estatales en materia fiscal, tributaria y financiera;

Resolver las consultas en asuntos de su competencia que le sean presentadas por
funcionarios del Gobierno del Estado o bien por los particulares interesados en
situaciones reales y concretas sobre la aplicacién de las disposiciones fiscales
estatales, siguiendo el procedimiento correspondiente para su resolucién:;

Resolver los recursos administrativos hechos valer contra actos y resoluciones emitidos
por las diversas entidades administrativas de la Secretaria de Finanzas vy
Administracién; incluyendo los que deriven de facultades delegadas en el Convenio de
Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal;

Proponer al Secretario, previo acuerdo con el Subsecretario de Finanzas, la

contestacion a los recursos de inconformidad que interpongan los particulares ante la

Manugl Eépecif:l(_:o de Organizacién.'Prbéuraduria_ Fiscal
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VI.

VII.

VIII.

Manual

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en los términos de la Ley de Coordinacion
Fiscal Federal;

Ejercer la Representacion Juridica del Estado de Baja California Sur y de la Secretaria
de Finanzas y Administracién en materia fiscal, tributaria y financiera, con facultades
generales para contestar las demandas formuladas ante el Tribunal Federal de Justicia
Administrativa, ante los Tribunales y Juzgados del Poder Judicial Federal cuando el
Estado intervenga como parte, con motivo del ejercicio de las facultades delegadas
mediante el Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal;
inclusive las que se susciten con motivo de los requerimientos de pago de pdlizas de
fianzas;

Ejercer la Representacion Juridica del Estado de Baja California Sur y de la Secretaria
de Finanzas y Administracién, con facultades generales para contestar las demandas
formuladas ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado y ante los Tribunales
y Juzgados del Poder Judicial del Estado, cuando el Estado intervenga como parte, con

motivo del ejercicio de las facultades en materia fiscal, tributaria y financiera.

Interponer ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, el Tribunal
Superior de Justicia del Estado o Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, segtn
corresponda, las demandas en contra de los particulares, cuando derivado de una
resolucion favorable a un particular, se lesione al fisco federal y estatal;

Asumir la defensa en los demas juicios en que se controvierta el interés fiscal o
financiero e intervenga como parte el Estado, asi como los que se susciten como

resultado del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal:

Rendir en representaciéon del Secretario, Subsecretarios vy titulares de las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas y Administracion, los informes previos y
justificados en los juicios de amparo, asi como designar en estos juicios delegados en
las audiencias;

Es,_ﬁééfﬁt_;a de Oréanizacién. Procuraduria Fiscal
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XI.

XII.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.
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Requerir a las distintas unidades administrativas de la Secretaria, la documentacion

necesaria para comparecer en los juicios de amparo en que acttan:;

Coordinarse con las areas juridicas contenciosas del H. Congreso del Estado y de la
Secretaria General de Gobierno del Estado, para determinar los términos bajo los
cuales deban rendirse los informes previos y justificados cuando el acto reclamado

constituya una ley fiscal o tributaria;

Condonar, en términos de la normatividad estatal y federal aplicable, las multas
impuestas por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, incluyendo las que se deriven de las facultades comprendidas en el
Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal:

Notificar sus propios actos o resoluciones;

Expedir citatorios a los contribuyentes para que comparezcan a aclarar sus solicitudes
O promociones;

Habilitar los dias y horas inhabiles para la practica de las actuaciones administrativas
de su competencia;

Proponer al Secretario las reformas al Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas
y Administracion que sean necesarias para el desempefio de sus propias funciones,
asi como de las funciones de las demas unidades administrativas;

Estudiar y formular proyectos de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y o6rdenes
relacionados con el ambito de competencia de la Secretaria de Finanzas vy
Administracion, en coordinacién, en su caso, con la Subsecretaria de la Consejeria
Juridica de la Secretaria General de Gobierno.
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XIX.

XX.

XXI.

XXIl.

XX,

XXIV.

XXV.

Ma_r\ual Especiﬁcg&eb_rgﬁizacién. Procuraduria Fiscal

Asesorar a otras dependencias y entidades del Gobierno del Estado en la elaboracion

de reformas a disposiciones juridicas de caracter fiscal, tributario, financiero y
administrativo;

Elaborar las denuncias, en los casos de presunta comisioén de delitos fiscales, que le
sean turnadas por las diferentes unidades administrativas de la Secretaria,
conjuntamente con los elementos que integren el cuerpo del delito y hagan probable la
responsabilidad del inculpado y, en su caso, presentar ante el Ministerio Publico del
Fuero Comun la denuncia correspondiente; asi como hacer la declaratoria de que el
fisco estatal ha sufrido o pudo haber sufrido perjuicio; o tratdndose de impuestos
federales informe a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por conducto de la
Administracién Desconcentrada Juridica en la Entidad, sobre la presunta comision de
delitos fiscales federales, en los términos del Convenio de Colaboracion Administrativa
en Materia Fiscal Federal;

Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros relacionados, la
documentacion e informes necesarios para el desempefio de sus funciones,
imponiendo los apercibimientos y sanciones legalmente correspondientes;

Coordinarse con otras autoridades del Estado, de los municipios, de la Federacion y en

su caso de otras Entidades Federativas para el mejor desempefio de sus funciones:

Tramitar y resolver las solicitudes que presenten los contribuyentes para efectos de
recibir bienes como dacién en pago;

Proporcionar asesoria técnica y capacitaciéon en materia fiscal a los ayuntamientos,
dependencias y entidades del Gobierno Estatal y a las unidades administrativas de la

propia Secretaria, informando de cada caso al titular de la misma;

Elaborar, emitir y suscribir los requerimientos de pago para hacer efectivas las pélizas
de fianza expedidas a favor de la Secretaria de Finanzas y Administracién o de las
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XXVI.

XXVILI.

XXVIIL,

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXILI.

Manual Especifico de Organizacién. Procuraduria Fiscal

dependencias y entidades de la Administracion Pulblica del Estado, que garanticen
obras publicas, adquisiciones, arrendamientos o servicios que contraten las
dependencias y entidades de la Administracion Publica del Estado, asumiendo la
defensa en juicio de dichos requerimientos;

Orientar y asistir, previa solicitud a las unidades administrativas de la Secretaria, a fin
de que en los procedimientos administrativos que lleven a cabo se cumplan las
formalidades previstas en las disposiciones legales;

Mantener consulta permanente con los 6rganos representativos de los contribuyentes

para facilitar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

Declarar la prescripcion de créditos fiscales, asi como la extincién de facultades de las
autoridades fiscales a peticion del contribuyente, en materia de contribuciones locales
y, en materia de contribuciones federales, cuando dicha facultad haya sido delegada al
Estado;

Llevar a cabo el procedimiento de reconsideracién administrativa, modificando,
revocando o confirmando las resoluciones de caracter individual no favorables a los
particulares, en los términos de las disposiciones fiscales estatales o federales
aplicables;

Expedir las credenciales o constancias de identificacion del personal que autorice para
la practica de notificaciones y diligencias;

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le sean
sefialados por delegacion o le correspondan por suplencia;

Estudiar, revisar y, en su caso, elaborar los proyectos de contratos y convenios que le
sean encomendados por el Secretario de Finanzas y Administracion;
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XXXIII.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

Interponer el recurso de revision ante los Tribunales Federales en contra de las
sentencias dictadas por el Tribunal Federal de Justicia Administrativa, cuando se
controviertan las resoluciones emitidas por las autoridades del Estado en ejercicio de
las facultades que le fueron delegadas en el Convenio de Colaboracién Administrativa
en Materia Fiscal Federal, celebrado entre el Gobierno Federal por conducto de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, y el Gobierno del Estado; asi como el recurso
de revision ante el Tribunal competente, tratandose de resoluciones emitidas por las
autoridades fiscales del Estado, en ejercicio de las facultades en materia fiscal estatal;

Ordenar el pago, ya sea en dinero o en bienes equivalentes, del valor de las mercancias
que depositadas en recintos fiscales y bajo custodia de las autoridades aduaneras, se
extravien o por cualquier otra circunstancia no se puedan entregar, en coordinaciéon con
las unidades administrativas competentes; asimismo, ordenar la entrega a los
adquirentes de bienes rematados del monto pagado por los mismos, cuando dichos
bienes no puedan ser entregados a éstos;

Emitir la autorizacién para la cancelacién de las fianzas emitidas a favor de la Secretaria

de Finanzas y Administracion, cuando asi lo solicite la autoridad competente, y

Las demés que le confieran las disposiciones legales aplicables, asi como las que le

asigne el Secretario o el Subsecretario de Finanzas de acuerdo con sus atribuciones.

7.1.1. Secretaria.

Atender y controlar la agenda del Procurador Fiscal;

Atender a los particulares que soliciten audiencia con el Procurador Fiscal:

Contestar el teléfono y hacer las llamadas que le solicite el Procurador Fiscal;

Integrar y controlar el directorio telefénico del Procurador Fiscal;

Manual Esbeéiﬁco de O@énizacién. Procuraduria Fiscal

18



mﬁdal Igeciﬁco de Org_ar{iz_a{cién. Procuraduria Fiscal

Tomar los recados y hacer los enlaces que soliciten los superiores jerarquicos del
Procurador Fiscal;

Organizar y en su caso apoyar en la logistica de las reuniones que deba realizar el
Procurador;

Recibir y despachar la documentacién que deba atender directamente el Procurador;

Mantener informado al Procurador Fiscal de las eventualidades que surjan en la Oficina
y con el personal durante las ausencias de éste;

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.2. Subprocuraduria Fiscal de lo Contencioso y Resoluciones.

Revisar los proyectos de resolucién a los recursos administrativos hechos valer contra
actos y resoluciones emitidos por las diversas entidades administrativas de la
Secretaria de Finanzas y Administracién; incluyendo los que deriven de facultades
delegadas en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal:

Revisar los proyectos de contestacion a los recursos de inconformidad, que interpongan
los particulares ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico contra esta Entidad
Federativa, en los términos de la Ley de Coordinacion Fiscal Federal;

Revisar los proyectos de contestacion a las demandas formuladas ante la Sala Regionall
que resulte competente del Tribunal Federal de Justicia Administrativa, los Tribunales
y Juzgados del Poder Judicial Federal o del Tribunal Superior de Justicia del Estado o
del Tribunal Contencioso Administrativo, cuando el Estado intervenga como parte, con
motivo del ejercicio de las facultades delegadas mediante el Convenio de Colaboracién

Administrativa en Materia Fiscal Federal o las propias que se establezcan en las

19



Disposiciones Locales e intervenir en los amparos directos que con motivo de las

resoluciones de estos presenten los particulares;

Revisar los proyectos de demanda en contra de los particulares, cuando derivado de
una resolucién favorable a un particular, se lesione al fisco federal o estatal:

Auxiliar al Procurador Fiscal en la defensa de los demas juicios en que se controvierta
el interés fiscal o financiero e intervenga como parte el Estado, asi como los que se
susciten como resultado del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal;

Revisar los requerimientos de documentacion que se elaboren a las distintas
Direcciones de la Secretaria, necesaria para comparecer en los juicios de amparo en
que actuan con los apercibimientos decretados por la juzgadora, asi como los que se

requieran para intervenir en cualquier medio de defensa en que se actué;

Revisar los proyectos de informes previos y justificados que se deban rendir en relacién
con los juicios de amparo interpuestos contra actos de las Unidades Administrativas de
la Secretaria de Finanzas y Administracion, asi como asistirlas cuando tengan el
caracter de tercero perjudicado o en la interposicion de los recursos que procedan, asi
como revisar los informes previos y justificados que tengan como origen el reclamo de
una ley fiscal o tributaria, en coordinacién con las areas competentes del Congreso del
Estado y la Secretaria General del Estado;

Coordinarse con el Departamento Administrativo para que a través de su personal

adscrito lleve la practica de notificaciones y diligencias;

Revisar los requerimientos dirigidos a los particulares, responsables solidarios o
terceros relacionados, de documentacién e informes necesarios para el desempefio de
sus funciones, elaborados por el personal a su cargo;
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 Asistir y dar seguimiento a las reuniones que le encomiende el Procurador Fiscal;

e Supervisar el proyecto de informe que periédicamente se rinda a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico sobre la situacion de los recursos administrativos y juicios

en los que haya intervenido y las resoluciones que recaigan sobre los mismos;

e Revisar los citatorios que se realicen a los contribuyentes para que comparezcan a

aclarar sus solicitudes o promociones;

e Revisar el acuerdo por el cual se habiliten dias y horas inhibales para la practica de las
actuaciones administrativas de su competencia;

o Auxiliar al Procurador Fiscal en la coordinacion con las autoridades del Estado, de los
municipios, de la Federacion y, en su caso, de otras Entidades Federativas, para el mejor
desempenio de sus funciones;

e Auxiliar en la debida vigilancia de la garantia del interés fiscal en los asuntos en que se
tenga competencia, supervisando la elaboracién del requerimiento de ampliacién cuando
ésta desaparezca o deje de ser suficiente, asi como el inicio o continuacién del
Procedimiento Administrativo de Ejecucion, cuando no se garantice debidamente el
interes fiscal y se haya interpuesto un medio de defensa;

e Revisar los proyectos de resolucion al procedimiento de reconsideracién administrativa,
en los que se modifique, revoque o confirme las resoluciones de caracter individual no
favorables a los particulares;

e Revisar los proyectos por medio de los cuales se interponga el recurso de revisién
contra las sentencias dictadas por los Tribunales Federales o Estatales, segun se trate
de facultades delegadas en el Convenio de Colaboracidon Administrativa en Materia
Fiscal Federal o en materia fiscal Estatal;

Ii?lﬁual Especiﬁcﬁe Qrganizacién Procuraduria Fiscal
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 Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.2.1. Asesores Juridicos.

e Dar seguimiento y atencién a los registros dentro del sistema electronico de
correspondencia relativos a la informacién de los asuntos que atienda y mantenerlo
actualizado;

e Elaborar proyectos de contestacion de demandas, alegatos y, en su caso, los recursos
administrativos y judiciales necesarios;

 Elaborar proyectos de resolucién de los recursos administrativos que se le asignen;

e Elaborar los proyectos de informes previos o justificados que se deban rendir en los
juicios de amparo presentados en contra de la Secretaria y titulares de las unidades
administrativas que la integran;

e Cuando el asunto lo requiera, acudir a los Juzgados o Tribunales Locales y Federales

a revisar y monitorear los expedientes a su cargo;

o Elaborar los oficios para solicitar y recabar la informacién y documentos necesarios
para integrar, analizar y proponer la resolucién de los expedientes que le hayan sido
asignados;

e Elaborar proyectos de demanda en contra de los particulares, cuando sea necesario
para defender el interés fiscal;

e Elaborar el proyecto de contestacion de los recursos de inconformidad a que se refiere
la Ley de Coordinacién Fiscal;

I\Zénual Especi_ﬁc_:orae_ Oréa_nizé5i5n. Procuraduria Fiscal - - -
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o Elaborar todo tipo de proyectos de oficio necesarios para la integracién y sustanciacion

de los expedientes que le sean asignados;

e Elaborar las actas de notificacién que se requieran para llevar a cabo el procedimiento
de notificacion de las resoluciones, requerimientos, acuerdos y documentos en los

téerminos de las Leyes aplicables, en coordinacion con el Departamento Administrativo;

e Coordinar con oficialia de partes, la distribucion de los oficios que, como resultado de
los expedientes a su cargo, vaya dirigida a diversas autoridades o deban notificarse a
los particulares;

e Depositar en las oficinas de correo los envios relativos a los asuntos que atiende;

e Mantener organizados, archivados y actualizados los archivos de los expedientes a su
cargo;

e Mantener actualizados los registros electronicos de los expedientes que le sean
asignados;

o Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3. Subprocuraduria Fiscal de Consultoria y Normatividad.

¢ Auxiliar al Procurador Fiscal en la asistencia y orientacion juridica a otras Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica del Gobierno del Estado, asi como de la propia
Secretaria de Finanzas y Administracion, respecto a la interpretaciéon de Disposiciones
Legales Federales y Estatales en materia fiscal, tributaria y financiera; y en la asesoria
a las diversas Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado en la elaboracion y
reformas a las Disposiciones Juridicas de caracter fiscal, tributario, financiero y
administrativo;
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» Revisar el proyecto de resolucion de las consultas presentadas ante la Procuraduria
Fiscal, por los titulares de las diversas Dependencias Publicas en sus tres niveles o los
particulares, respecto de situaciones reales y concretas sobre la aplicacion de las

disposiciones fiscales estatales;

e Revisar los citatorios que se realicen a los contribuyentes para que comparezcan a
aclarar sus solicitudes o promociones;

» Revisar el acuerdo por el cual se habiliten dias y horas inhibales para la practica de las
actuaciones administrativas de su competencia;

e Supervisar los proyectos de requerimientos de informacién para que los promoventes de
los asuntos de su competencia comparezcan a aclarar sus solicitudes o escritos;

¢ Revisar los requerimientos dirigidos a los particulares, responsables solidarios o
terceros relacionados, de documentacioén e informes necesarios para el desempefio de
sus funciones, elaborados por el personal a su cargo;

¢ Auxiliar al Procurador Fiscal en la coordinacion con las autoridades del Estado, de los
municipios, de la Federacién y, en su caso, de otras Entidades Federativas, para el mejor

desempefio de sus funciones;

¢ Auxiliar, en coordinacién con las Subprocuradurias de lo Contencioso y Resoluciones
y del Procedimientos Legales, en la orientaciéon y asistencia, a las unidades
administrativas de la Secretaria, a fin de que en los procedimientos administrativos que
lleven a cabo se cumplan las formalidades previstas en las Disposiciones Legales;

¢ Auxiliar en la coordinacién de los trabajos del Comité de Contribuyentes, apoyando en

la organizacién de las reuniones y dando cumplimiento y seguimiento a los acuerdos,
para el mejor desemperio de las funciones de la Procuraduria;

Manual Espeéiﬁcb de Organizécic’fn. Procuraduria Fiscal
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Coordinarse con el Departamento Administrativo para que a través de su personal

adscrito lleve la practica de notificaciones y diligencias;

Estudiar, revisar y, en su caso, elaborar los proyectos de contratos y convenios que le
sean encomendados;

Coordinar y supervisar investigaciones, planeaciones, disefios, elaboracién de
instrumentos y proyectos estratégicos que permitan incrementar los recursos publicos
tributarios y no tributarios, asi como volver mas eficiente su recaudacion y cobro, a fin de
mejorar los servicios publicos e impulsar la economia de los diversos sectores sociales
del Estado;

Realizar los andlisis de la Ley de Coordinacion Fiscal Estatal y Federal, asi como de sus
repercusiones en el Estado en lo econdémico y administrativo, elaborando las propuestas

de iniciativas de reformas.

Asistir y dar seguimiento a las reuniones que le encomiende el Procurador Fiscal;

Auxiliar al Procurador Fiscal en la coordinacién con las autoridades del Estado, de los
municipios, de la Federacion y en su caso de otras Entidades Federativas para el mejor
desempefio de sus funciones;

Coadyuvar con el Procurador Fiscal en el estudio, formulacion y modificacién de
proyectos de leyes, decretos, reglamentos, acuerdos e instrumentos normativos,
necesarios para el desempefio de las funciones de la Secretaria, asi como de las

demas unidades administrativas;

Proporcionar asesoria técnica y capacitacion en materia fiscal a los Ayuntamientos,
Dependencias y Entidades del Gobierno Estatal y a las Direcciones y Unidades

Administrativas de la propia Secretaria, que sean solicitadas al Procurador Fiscal;
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o Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3.1 Asesores Juridicos.

e Dar seguimiento y atencién a los registros contenidos dentro del sistema eléctrico de
correspondencia relativos a las solicitudes de informacién, consultas, contratos,

convenios asignados a través de él y mantenerlos actualizados;

o Verificar requisitos de procedencia de las promociones presentadas ante la
Procuraduria Fiscal y, en su caso, elaborar el oficio de requerimiento de informacién y
documentos o aclaratorio;

e Elaborar proyectos de resolucion respecto de los asuntos que le sean asignados;

e Elaborar los proyectos de contratos y convenios que le sean asignados;

o Elaborar proyectos de iniciativas de creaciéon, modificacién, derogacion, abrogacion,

adicién a las diversas disposiciones juridicas que le sean encomendados;

o Elaborary presentar al Subprocurador los informes que le soliciten y llevar control de la

documentacién que se genera en la Procuraduria Fiscal;

e Elaborar las actas de notificacion que se requieran para llevar a cabo el procedimiento
de notificacién de las resoluciones, requerimientos, acuerdos y documentos en los
términos de las Leyes aplicables, en coordinacién con el Departamento Administrativo;

¢ Auxiliar al Subprocurador en las diligencias de notificacion personal que lleve a cabo el
Departamento Administrativo, de los documentos que requieran darse a conocer o, en
su caso, enviarlas a las oficinas encargadas de auxiliar a la Procuraduria Fiscal para
realizar dichas diligencias o, en su caso, realizar los tramites necesarios para efectuar

las notificaciones mediante los medios que normatividad procesal determine;
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Elaborar los oficios para solicitar y recabar la informacién y documentos necesarios
para integrar, analizar y proponer la resolucién de los expedientes que le hayan sido

asignados;

Mantener organizados, archivados y actualizados los archivos de los expedientes a su

cargo;

Mantener actualizados los registros electrédnicos de los expedientes que le sean
asignados;

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4. Subprocuraduria Fiscal de Procedimientos Legales.

Revisar los proyectos por medio de los cuales se condone las multas impuestas por las
unidades administrativas de la Secretaria, incluyendo las que deriven de facultades
comprendidas en el Convenio de Colaboracion Administrativa en materia Fiscal
Federal;

Revisar los citatorios que se realicen a los contribuyentes para que comparezcan a
aclarar sus solicitudes o promociones;

Revisar el acuerdo por el cual se habiliten dias y horas inhibales para la practica de las
actuaciones administrativas de su competencia;

Revisar los proyectos de las denuncias que se elaboren, en los casos de presunta
comisién de delitos fiscales, que sean turnadas a la Procuraduria Fiscal por las
diferentes Unidades Administrativas de la Secretaria, conjuntamente con los elementos
que integren el cuerpo del delito y hagan probable la responsabilidad del inculpado y,

en su caso, presentar ante el Ministerio Publico del Fuero Comun la denuncia
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correspondiente; asi como revisar y proponer al Procurador Fiscal el proyecto en que
se haga la declaratoria de que el fisco estatal ha sufrido o pudo haber sufrido perjuicio;
o tratandose de impuestos federales, revisar el proyecto en que se informe a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por conducto de la Administracién Juridica
de la Entidad, sobre la presunta comision de delitos fiscales federales, en los términos
del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal;

e Revisar los requerimientos dirigidos a los particulares, responsables solidarios o
terceros relacionados, de documentacion e informes necesarios para el desempefio de
sus funciones, elaborados por el personal a su cargo;

¢ Auxiliar al Procurador Fiscal en la coordinacién con las autoridades del Estado, de los
municipios, de la Federacion y, en su caso, de otras Entidades Federativas, para el mejor
desempefio de sus funciones;

e Auxiliar, en coordinacion con las Subprocuradurias de lo Contencioso y Resoluciones y
de Consultoria y Normatividad, en la asesoria técnica y capacitacién en materia fiscal a
los Ayuntamientos, Dependencias y Entidades del Gobierno Estatal y a las Direcciones y
Unidades Administrativas de la propia Secretaria, que sean solicitadas al Procurador
Fiscal;

e Dar seguimiento y atencién a las solicitudes que presenten los contribuyentes para
efectos de recibir bienes como dacidén en pago, supervisando la elaboracion de los
documentos necesarios para emitir la resolucion;

» Supervisar la elaboracion de los proyectos por medio de los cuales se requiere de pago
para hacer efectivas las pdlizas de fianza expedidas a favor de la Secretaria de
Finanzas y Administracién, las dependencias y entidades de la Administracién Plblica
del Estado, que garanticen obras publicas, adquisiciones, arrendamientos o servicios

que contraten las dependencias y entidades de la Administracién Publica del Estado, y
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auxiliar al Procurador Fiscal en la defensa en los juicios que se originen con motivo de
dichos requerimientos;

Revisar el proyecto de Declaratoria de Prescripciéon de Créditos Fiscales, asi como el
proyecto de Extincion de Facultades de las Autoridades Fiscales en Materia de

Contribuciones Locales o, en su caso, de Contribuciones Federales;

Revisar el proyecto de declaratoria de cancelacién de créditos fiscales;

Supervisar la elaboracién del oficio donde se ordena el pago en dinero o en bienes
equivalentes del valor de las mercancias que depositadas en recintos fiscales y bajo
custodia de las autoridades aduaneras, se extravien o0 no se puedan entregar, en
coordinacién con las unidades administrativas competentes, asi como la entrega a los
adquirentes de bienes rematados del monto pagado por los mismos, cuando dichos
bienes no puedan ser entregados;

e Revisar el proyecto por medio del cual se emite la autorizacion para la cancelacion de

las fianzas emitidas a favor de la Secretaria de Finanzas y Administracion, cuando asi
lo solicite la autoridad competente;

e Coordinarse con el Departamento Administrativo para que a través de su personal

adscrito lleve la practica de notificaciones y diligencias;

e Asistir y dar seguimiento a las reuniones que le encomiende el Procurador Fiscal;

o Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.4.1 Asesores Juridicos.

Dar seguimiento a los registros dentro del sistema eléctrico de correspondencia, relativo
a las solicitudes de informacion, condonacién de multas, prescripcidén, caducidades,
daciones en pago, cancelaciéon de créditos fiscales y las pélizas de fianza que se

presenten para ser requeridas y mantenerlos actualizados;

Verificar requisitos de procedencia de las promociones presentadas ante la
Procuraduria Fiscal y, en su caso, elaborar el oficio de requerimiento de informacion y
documentos o aclaratorio;

Elaborar los oficios para solicitar y recabar la informacién y documentos necesarios
para integrar, analizar y proponer la resolucién de los expedientes que le hayan sido
asignados;

Elaborar los proyectos de resolucidén respecto de los asuntos que le sean asignados;
Elaborar los proyectos de denuncia, respecto de la comisién de delitos fiscales para
presentar ante el Ministerio Publico del Fuero Comun, y el proyecto de declaratoria de
que el fisco ha sufrido o pudo haber sufrido perjuicio y, en su caso, el informe a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, sobre la comisién de delitos fiscales
federales, en términos del Convenio de Colaboracién Administrativa en materia Fiscal
Federal;

Elaborar y presentar al Subprocurador los informes que le soliciten y llevar control de la
documentacién que se genera en la Procuraduria Fiscal,

Coordinar con oficialia de partes, la distribucion de los oficios que, como resultado de
los expedientes a su cargo, vaya dirigida a diversas autoridades o deban notificarse a
los particulares;
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e Elaborar las actas de notificacion que se requieran para llevar a cabo el procedimiento
de notificacién de las resoluciones, requerimientos, acuerdos y documentos en los

términos de las Leyes aplicables, en coordinacion con el Departamento Administrativo;

e Auxiliar al Subprocurador en las diligencias de notificacién personal que lleve a cabo el
Departamento Administrativo, de los documentos que requieran darse a conocer o, en
su caso, enviarlas a las oficinas encargadas de auxiliar a la Procuraduria Fiscal para
realizar dichas diligencias o, en su caso, realizar los tramites necesarios para efectuar

las notificaciones mediante los medios que normatividad procesal determine;

Mantener organizados, archivados y actualizados los archivos de los expedientes a su
cargo;

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.5. Departamento Administrativo.

e Acordar con el Procurador Fiscal las actividades relacionadas con asuntos de su

competencia;

e Detectar las necesidades de recursos materiales e inventariables;

e Elaborar las requisiciones de materiales de oficina, de computo, de limpieza e
inventariables necesarios para el desarrolio de la oficina, sometiéndolas a la
aprobacién y firma del Procurador;

¢ Dar seguimiento a las requisiciones anteriores hasta que las mismas sean surtidas;

e Administrar el fondo revolvente de la oficina, realizando los tramites necesarios para la

comprobacién del gasto y recuperacién del recurso ejercido;
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Integrar y dar seguimiento a la bitacora del vehiculo oficial, manteniendo actualizada la
documentacion del mismo, y detectar las irregularidades mecanicas y eléctricas,

efectuando lo necesario para su reparacion y mantenimiento;

Elaborar el inventario de materiales de oficina, de computo, de limpieza e
inventariables, llevando un control de los mismos, procurando su reposicidon que
permita mantener el stock;

Realizar los tramites administrativos necesarios que permitan mantener actualizado el
marco juridico de la Procuraduria, turnando copia a las diferentes autoridades federales

y estatales que lo soliciten;

Realizar todos los tramites de altas, bajas y movimientos de personal, integrando un
expediente por cada trabajador;

Realizar coordinadamente con la Coordinacion de Enlace Administrativo todos los

tramites para el alta del personal a los sistemas de seguridad social;

Llevar diariamente el control de asistencia y puntualidad, elaborando los oficios de
incidencias de personal que procedan;

En su caso levantar a solicitud del Procurador, las actas administrativas de

incumplimiento en sus funciones del personal que integra la Procuraduria;

Realizar el proyecto de distribucion de incentivos al personal de la Procuraduria,
sometiendo a consideracion y aprobacion del titular;

Elaborar la solicitud para la obtencion de los incentivos al personal y darle seguimiento
hasta su obtencion;

<Z|
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Elaborar la némina de los incentivos y realizar las adquisiciones de los bienes para los
cuales se destinaron el importe del fondo de mejoramiento con cargo al fondo de
incentivos;

Elaborar la comprobacion del pago realizado al personal y del recurso ejercido en la

adquisicion de bienes;

Realizar los manuales de organizacion y supervisar la elaboracion de los manuales de

procedimientos elaborados por las Subprocuradurias;

Supervisar constantemente las condiciones generales de la oficina, haciendo las

gestiones administrativas necesarias para el funcionamiento de la misma;

Gestionar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de computo y de la
oficina;

Coordinar la oficialia de partes a través del cual se otorga el servicio de entrada de

documentacion, asi como la salida de documentacion oficial;

Coordinar a los notificadores adscritos a la Procuraduria Fiscal, para efecto de que
realicen debidamente la notificacion de las resoluciones, requerimientos, acuerdos,
documentos y demas correspondencia que se emita en ejercicio de las funciones de
la Procuraduria;

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, asi como

aquellas que le asigne el Procurador Fiscal de acuerdo a sus atribuciones.
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7.5.1. Oficialia de Partes.

Proporcionar el servicio de entrada de documentacion oficial y particular, relacionada
con el ambito de competencia de la Procuraduria Fiscal como lo es en materia de
Juicios de Nulidad, Recursos de Revocacion, Juicio de Amparo, Declaratorias de
Prescripcién, Requerimiento de Péliza de Fianza, Recursos de Reconsideracion
Administrativa, Recursos de Revocacion, Autorizacion de Cancelacién de Fianzas,
Declaratoria de Caducidades, Condonaciones, Solicitudes de informacién, asi como
cualquier otro documento, verificando que esté dirigida a la Procuraduria Fiscal,

acusando de recibido y describiendo el tipo de documento y nimero de anexos;

Acusar de recibido cada uno de los documentos, asentando en el original y en la copia
correspondiente el sello oficial, la fecha, hora de recepcién, rabrica, niUmero de fojas
que integran el documento, copias que corran agregadas al original y en su caso, la
precisiéon del nimero de anexos que se acompafien, distinguiendo si son cotejados o

copia simple;

Orientar a contribuyentes, en relaciéon con los documentos que deben recepcionarse
en el ambito de esta Procuraduria Fiscal;

Verificar que toda la documentaciéon que se reciba se encuentre completa, legible,

ordenada y firmada en original con su acuse de recibo;

Registrar de manera consecutiva, los datos necesarios de la documentacion recibida
en el sistema electronico de correspondencia, donde se cargara de manera digital el
documento y se sefialard de manera manual la informacién relativa al asunto

recepcionado, poniéndola a disposicion de los Subprocuradores para su asignacion;

Emitir el formato de recepcion de documentos adjuntandolo a los documentos
recibidos;
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Entregar a las areas correspondientes la documentacién recibida a través del sistema
electronico de correspondencia, en caso que no sea entregada, se mantendra dicha

documentacién bajo su cargo;

Elaborar informes y reportes estadisticos que requiera la Procuraduria Fiscal;

Custodiar los sellos y contrasefias del sistema computarizado, de correspondencia a

su cargo, vigilando que se utilicen sélo en ejercicio de sus funciones;

Conducir sus funciones en estricto apego a los principios de legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad y eficiencia en el desempefio de su puesto, a fin de evitar el
incumplimiento;

Tener un buen manejo de los recursos materiales y tecnolégicos asignados a su area
de trabajo, con el objeto de lograr que se apliquen de manera eficiente, racional,
honesta y transparente;

Dar salida a la documentacion oficial;

Realizar todas aquellas funciones en el ambito de su competencia, necesaria para el
logro de los objetos de la Procuraduria Fiscal;

Las demas que resulten propias e inherentes a su encargo, asi como aquellas que le
asigne el Procurador de acuerdo a sus atribuciones.
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7.5.2. Notificadores.

* Notificar los actos y resoluciones emitidos por la Procuraduria Fiscal en ejercicio de

sus funciones;

o Dejar los citatorios dirigidos a los contribuyentes para que comparezcan a aclarar sus

solicitudes o promociones;
e Cuando la circunstancia del caso asi lo requiera, llevar a cabo la practica de las

actuaciones administrativas relativas a las notificaciones, en los dias y horas

habilitados para tal efecto.

e Las demas que resulten propias e inherentes a su encargo, asi como aquellas que le

asigne el Procurador de acuerdo a sus atribuciones

7.5.3. Intendencia.

e Desarrollar las labores de limpieza en areas de la unidad administrativa.

e Realizar trabajos de fotocopiado de la documentacién generada en el area.

e Llevar correspondencia cuando asi se le instruya.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Manualgspeciﬁco de O}ghaﬁiaéién. Procuraduria Fiscal

36



8.- Bibliografia.

o Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobierno
del Estado de Baja California Sur; publicado en el Boletin Oficial de Gobierno No. 43
de fecha 14 de septiembre del 2020, texto vigente.

¢ Guia Técnica para la Elaboraciéon de Manuales de organizacion, Contraloria General
del Estado, (Boletin Oficial No. 17 de fecha 10 de abril del 2019).

Manual Especifico de Organiz;cign}rocuraduria Fiscal

37



