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QUE EL H. CONGRESO DEL ESTADO, SE HA SERVIDO
DIRIGIRME EL SIGUIENTE:
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DECRETO 2658
EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
DECRETA:

SE REFORMAN LA FRACCION | Y EL INCISO B) DE LA FRACCION V DEL ARTICULO
47 Y SE ADICIONA EL ARTICULO 47 BIS AMBOS DE LA LEY DE LOS
TRABAJADORES AL SERVICIO DE LOS PODERES DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE
BAJA CALIFORNIA SUR.

Articulo Unico.- Se REFORMAN Ia fraccién | y el inciso b) de la fraccion V del
arficulo 47 y se ADICIONA el articulo 47 BIS ambos de la Ley de los
Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de Baja
Cadlifornia Sur, para quedar como sigue:

ARTICULO 47.- Ningun trabajador podrd ser cesado sino por justa causa
debidamente demostrada. En consecuencia, el nombramiento,
desighacién o relacion laboral de los trabajadores solo dejard de surtir
efectos sin responsabilidad para los fitulares de los poderes del estado y
municipios y sus dependencias por las siguientes causas:

l.- Por renuncia o por abandono de empleo;
alv..

V.- Por resolucidon del Tribunal de Conciliacion y Arbitraje, en los casos
siguientes:

q)

b) Cuando faltare por mas de tres dias consecutivos a sus labores o por
| acumular mds de tres faltas de asistencia en un periodo de 30 dias, sin
justificar debidamente y sin permiso de quien esté facultado para

otorgario.

c)am)...
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ARTICULO 47 BIS.- Cuando el nombramiento, designacién o relacién laboral
tehga una duracion de mds de diez afios, los titulares de los Poderes del
Estado y Municipios y sus dependencias, sélo podran cesar a los
trabajadores por alguna de las causas sefialadas en la fraccion V del
articulo 47, que sea particularmente grave o que haga imposible su
continuacién, debiendo precisar en su solicitud al Tribunal Burocrdtico las
razones por las que se considera que la falta cometida es particularmente
grave o que hace imposible la continuacion de la relacion de trabgjo. Lo
anterior no serd obstdculo para que se le imponga al trabajador la
correccion disciplinaria que corresponda, respetando los derechos que
deriven de su antigledad.

La repeticion de la falta o la comision de otra u ofras faltas, que constituyan
una causa legal de cese, deja sin efecto la disposicion anterior.

TRANSITORIOS:

ARTICULO PRIMERO.- El presente Decreto entrara en vigor el dia siguiente al
de su publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja

California Sur.

ARTICULO SEGUNDO.- Se Derogan todas las disposiciones legales que se
opongan al presente Decreto.

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO, EN LA
PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, A LOS DIECINUEVE DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL

ARNO 2019. m
_——— S — A =

DIP. DANIELA VIVIANA RUBIO AVILER
PRESIDENTA

DIP. LORENIA
SE
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 63, 79 FRACCION Il Y 81 SEGUNDO
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA
SUR, EN LA RESIDENCIA DEL PODER EJECUTIVO, A
LOS VEINTICINCO DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL
ANO DOS MIL DIECINUEVE.

ATENTAMENTE
GOBERNADOR DEL ESTAQO DE BAJA CALIFORNIA SUR

CARLOS MENDOZA DAVIS

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

Esta hoja forma parte del DECRETO NUMERO 2658
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DECRETO 2659
EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
DECRETA:

SE REFORMAN, ADICIONAN Y DEROGAN DIVERSAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE HACIENDA
PARA EL MUNICIPIO DE MULEGE, BAJA CALIFORNIA SUR.

ARTICULO UNICO.- Se reforma los articulos 17 fraccién IV, 22, 72 fracciones |, lily IV, 92 fracciones |, Il
y lll, el articulo 103 fracciones |, Il y lll, 121 primer pdrrafo, la denominacion de la Seccion | del
Capitulo XIV del Titulo Tercero; 136 fraccion Ill, 144, 181 las claves 1, 8, 10, 15, 23,29, 32, 37, 48, 54, 87,
121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131 y 132, el articulo 185, 187 y Ultimo pdrrafo del
articulo 206; la conceptualizacién del primer Titulo Sexto que se menciona en la Ley; la
conceptudalizacién del segundo Titulo Sexto que se menciona en la Ley, para pasar a ser Titulo
Séptimo; la conceptuadlizacion del Titulo Séptimo para pasar a ser Titulo Octavo; la
conceptualizacién del Titulo Octavo para pasar a ser Titulo Noveno; la conceptualizacion del Titulo
Noveno para pasar a ser Titulo Décimo, y la conceptualizaciéon del Titulo Unico que se menciona
en la Ley, para pasar a ser Titulo Décimo Primero. Se adiciona un articulo 21 Bis, los incisos j), k) v |
al primer pdrrafo del articulo 77, las fracciones X, Xi, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIil'y XIX al arficulo
121, las claves 134 a 154 al articulo 181, el articulo 184 Bis, y un Titulo Décimo Segundo,
Denominado ‘“llicitos Fiscales, Infracciones y Sanciones”, con un Capitulo Unico, quedando
integrado en este nuevo Titulo los articulos del 201 al 206 vigentes. Se deroga el contenido de las
fracciones | y VI del articulo 59; el Capitulo Il del Titulo Tercero con sus Secciones |y Il, y el Capitulo
VIl del mismo Titulo; los articulos 68, 69, 70 y 71, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 108, 109, 110, 111, 112, 113y
114, todos de la Ley de Hacienda para el Municipio de Mulegé, Baja California Sur, para quedar
como sigue:

Arliculo 17. Son sujetos por deuda propia y con responsabilidad directa del Impuesto Predial:

lalll... (lgual)

IV. Los fitulares de los derechos agrarios sobre la propiedad ejidal o comunal, perteneciente a un
nucleo en comun, salvo los casos establecidos en la Ley Agraria, y de conformidad a lo
establecido en el articulo 33 de la presente Ley;
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VaVl...(lgual)

Arliculo 21 Bis. El impuesto sobre la Propiedad Ejidal, se causard sobre el valor catastral de los
predios dotados para su aprovechamiento agricola, ganadero, comercial, industrial o turistico,
conforme a las siguientes tarifas:

I. 2 al millar anual si estdn explotados por el titular de los derechos agrarios;
II. 2.5 al millar anual si no estdn explotados por el titular de los derechos agrarios, y

ll. Los Terrenos Ejidales que hayan sido objeto de parcelamientos y que sean colindantes con la
Zona Federal Maritima Terrestre, en el momento en que se reclice la enajenacién al segundo
propietario se aplicardn los valores catastrales del centro de poblacion mds cercano y que tengan
terrenos con la misma caracteristica de colindancia con la Zona Federal, se les aplicard la tasa del
5 al millar.

Arficulo 22. El Impuesto Predial sobre la propiedad urbana se causara:

I. A razdn de 1.5 al millar anual sobre el valor catastral de los predios destinados totalmente por el
contribuyente para su propia casa habitacion.

II. A razén de 2 al millar sobre el valor catastral de los predios destinados a uso distinto del de casa
habitacién del contribuyente.

. A razédn de 9 al milar sobre el valor catastral de los predios no edificados o baldios,
incrementdndose anualmente en un 0.6 al millar; hasta en tanto no sea construida una
edificacién. La tasa no excederd de 20 al millar.

IV. A razén del 2 al millar anual sobre el valor catastral de los predios no edificados o baildios,
ubicados en fraccionamientos o en desarrolios urbanos legalmente autorizados; siempre y cuando
dichos predios no sean enajenados a terceros; prometidos en venta, con reserva de dominio o
que sean materia de cualquier ofro acto juridico preparatorio similar o traslativo de dominio. Esta
disposicidn no serd aplicable a los predios no edificados o baldios que sean producto de una
divisién, fusién o relotificacién comuin.

Se considerard lote baldio aquél que teniendo construcciones éstas representen menos del 50%
del Valor Catastral del terreno.
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En ningUn caso el Impuesto Predial anual sobre la Propiedad Urbana deberd ser inferior a 3 veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

Articulo 59. Los ingresos que por conceptos de derecho que obtenga el Ayuntamiento,
procederdn de la prestacion de los siguientes servicios:

. Derogado
De la Fracciones ll a V.- . .. (Igual)
VI. Derogado

VIl. a XX.- ... (lgual)

TITULO TERCERO

CAPiTULO I
DEROGADO
SECCION |
DEROGADO

Articulo 68. Derogado

Articulo 69. Derogado
SECCION I
DEROGADO

Articulo 70. Derogado

Articulo 71. Derogado

Articulo 72 . .. (Igual)

I.- Por cada copia de planos incluida la certificacién 4 Veces el valor diario de la

Unidad de Medida y
Actualizacién
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Il.- ... (Igual)

lll.- Certificados, por cada hoja o fraccién

IV.- Otorgamiento de claves catastrales, por cada una

V a XVIl.- ... (lgual)

Articulo 77 . . . (Igual)
a) ali)... (lgual)

j) Supervisién técnica.

k) Lienado de formato de inicio y terminacion.

I) Cancelacién de subdivisién, lotificacion y
relotificacién de predios por unidad.

... (lgual)

lyll.-...(lgual) )
CAPITULO ViI
DEROGADO

Articulo 85. Derogado.

Articulo 86. Derogado.

Arliculo 87. Derogado.

Arliculo 88. Derogado.

Articulo 89. Derogado.

Articulo 90. Derogado

Arliculo 92... (Ilgual)
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3 Veces del valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién

2 Veces el valor diario de la
Unidad de Mediday Actualizacién

10
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l.- Fosa de 2 metros a perpetuidad 3.15 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién.
Il. Fosa de 1.20 metros a perpetuidad 2.10 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién.
Il En los servicios adicionales se cobrard de acuerdo a la siguiente tarifa:
a) Construccién de una gaveta 21 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién.
b) Construccién de dos gavetas 42 Veces el valor diario de la Unidad de

Medida y Actualizacion.

c) Construccion de tres gavetas 63 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion.

d) Construccidn de cuatro gavetas 84 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion; y

e) Construccién de gaveta para infante 10.5 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién.

f) Sellamiento de fosas y reposicion. 7.35 Veces el valor de la Unidad de
Medida y Actualizacién.

g) Venta de losas para sellamiento. 1.05 Veces el valor de la Unidad de
Medida y Actudlizacién c/u

IV.- ... (Igual)

Arficulo 103. El alineamiento de predios sobre via publica y la expedicién de numero oficial,
causardn derechos conforme a la siguiente:

TARIFA:

I. Hasta 20 metros lineales 3 Veces el valor de la Unidad de
Medida y Actualizacion.

Por alineamiento que se redlice a solicitud de particulares, fuera de la ciudad de Santa Rosalia, se

pagard una cuota adicional de 0.25 del valor de la Unidad de Medida y Actualizacién por
kilbmetro recorrido.

10
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Il. Por metro lineal adicional 10% del valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacién.

lll. Por la expedicién del nimero oficial 2 Veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actudlizacién.

SECCION |
SERVICIOS DE TRANSITO.

Articulo 108. Derogado
Articulo 109. Derogado
Articulo 110. Derogado
Articulo 111. Derogado
Articulo 112. Derogado
Articulo 113. Derogado
Articulo 114. Derogado
Articulo 121. Por la ocupacién de la via publica, el Ayuntamiento se reservard la facultad de
otorgar, refrendar o revocar estacionamientos exclusivos. En caso de la autorizacion previa, las
licencias y permisos para el uso de la via publica, serdn pagados mensualimente dentro de los
primeros cinco dias hdbiles del mes, o dentro del siguiente mes a aquél en que inicien
operaciones, una vez que el interesado haya acudido a la oficina de Recaudacién Municipal de
Rentas a solicitar su licencia, y que la autoridad haya determinado el cumplimiento de los

requisitos legales y administrativos de acuerdo a las legislaciones correspondientes, para el
otorgamiento del mismo. Para este fin habrdn de aplicarse la siguiente:

TARIFA:

De lafracciénlalalX... (lgual)

X. Aseadores de calzado en via publica, 3 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion.

Xl. Fotégrafos en via publica, 6 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién.

11
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XIl. MUsicos en via publica, 6 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion.
Xlll. Vendedor en via publica sin vehiculo 6 Veces el valor diario de la Unidad de

Medida y Actudalizacién.

XIV. Vendedor en via pUblica con vehiculo 12 Veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién.

XV. Puestos semifijos de mercancias en via publica 12 Veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacién.

XVI. Puestos semifijos de alimentos en via publica 12 Veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacién.

XVII. Puestos semifijos en general fuera del primer 12 Veces el valor diario de la Unidad de
cuadro en via publica. Medida y Actualizacion

XVIIl. Comerciante de Mercados sobre ruedas o 15 Veces el valor diario de la Unidad de

Tianguis en via publica. Medida y Actualizacion
XIX.- Por postes de madera, metal, concreto Diario y por cada uno, 0.0296 Veces el
o cualquier otro material que soporte lineas Valor Diario de la Unidad de Medida y

conductoras de energia o sefiales de cualquier tipo. Actuadlizacién.
. . . (Uttimo parrafo, igual)
Articulo 136 ... (Igual)

lyll ... (lgual)

Ill. La base de este derecho es el tipo de giro, licencia, autorizacion o permiso, que se otorgue en
la materia, ya sea en nimero de dias y horas cuando se trate de permisos eventuales o de
funcionamiento en horas extraordinarias, en los términos que marquen el Ejecutivo Estatal, la Ley
gue Regula el Aimacenaije, Distribucién, Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de
Baja California Sur, el Bando de Policia y Buen Gobierno, Autoridades de Salud y demds
disposiciones legales.

Ariculo 144. El Ayuntamiento podrd cancelar la licencia para el funcionamiento de
establecimientos que expendan bebidas alcohdlicas con base en lo establecido por la Ley que
Regula el Almacenadie, Distribucién, Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas en el Estado de Baja
California Sur.

12
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Articulo 180. Ademds de las que sefiale la presente Ley, las multas o sanciones por infracciones a
disposiciones municipales, serdn cobradas en los términos y condiciones que establezcan las
disposiciones legales que las prevén. El cobro de las multas se hard independientemente de que se
exija el pago de las contribuciones respectivas y sus demds accesorios, segun sea el caso.

Articulo 181.- Las sanciones por desacato al Bando de Policia y Buen Gobierno, Reglamento de
Trdnsito, y demds disposiciones vigentes en el Municipio de Mulegé, se impondrdn de acuerdo a la
siguiente clave, concepto y tarifa:

Clave Concepto Importe
(veces el valor
diario de la Unidad
de Medida y
Actualizacién)
1 Maneijar sin licencia 15
2 a7.-(Igual)
8 Recurrir a la fuga 20
9.-(Igual)
10 Prestar Servicios PUblicos sin autorizaciéon 55
11 a 14.- (Igual)
15 Estacionarse en zona prohibida 5

16 a 22.- (Igual)

23 Pasarse alto del semdforo 20

24 a 28.- (Igual)

29 Falta de razdén social, en vehiculos de
transporte PUblico 5

30 a 31.- (igual)

13
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32 Transitar sin placas 20
33 a 36.- (Igual)
37 Exceso de pasaje 5
38 a 47.- (Igual)

48 No reportar cambio de propietario 15
49 a 53.- (Igual)
54 Falta de luz roja al frenar )
55 a 86.- (lgual)
87 Producir ruidos innecesarios o no autorizados (los

producidos fuera de los horarios y volumen permitidos

por la autoridad municipal, con bocinas, incluyendo 55

aquellos producidos por unidades moviles de reparto
de gas, agua y otros productos ofrecidos al publico, asi
como cualquier otra fuente de sonido innecesaria 0 no
autorizada).

88 a 120.- (Igual)
121 Contaminacién por ruido 275

122 Producir ruidos por cualguier medio, ya sean fuentes
fias o fuentes méviles, que rebasen los limites permitidos  15.5
conforme a las Normas Oficiales Mexicanas y que ademas
provoguen molestias o alteren la franquilidad de las
personas

123 Permitir el propietario o poseedor de un animal que éste
transite libremente, o fransitar con él sin adoptar las medi-
das de seguridad necesarias, de acuerdo con las 15.5
caracteristicas particulares del animal, para prevenir
posibles ataques a otfras personas o animales, asi como
azuzarlo, o no contenerio

14
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124 Abstenerse de recoger, de vias o lugares publicos, las
heces fecales de un animal de su propiedad o bajo su 15.5
custodia

Por pintar inmuebles, paredes o fransporte 100
125 publico con graffiti.

126 Por contaminacién con residuos peligrosos 505

127 Por contaminacién con humos, olores y 505
particulas suspendidas en el aire de
sustancias téxicas y voldtiles

128 Contaminacién por residuos solidos urbanos 50.5
en predios y viviendas

129 Realizar actividades que generen 50.5
contaminacién sin contar con medidas de
mitigacién adecuadas

130 Mal uso de agua potable, en lavado de 7.5
patios, banquetas y riego de calles por
costumbre

131 Por descargas de agua de desecho ala 7.5
via publica

132 Uso de teléfono mévil al conducir 20
133 (lgual)

134 Dejar sin bardear, cercar o conservar sucios los 50.25
lotes baldios

135 Operar los radios, estéreos u ofros aparatos 8
sonoros con margen de volumen mayor aQ
noventa decibeles los cuales impiden
escuchar los sonidos emitidos por los vehiculos
de emergencia

10

15
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136 Apartar o separar lugares de estacionamiento 5
en lao vio publica o colocar objetos que
obstaculicen al mismo

137 Rebasar por el carril de circulacién en curvas, 5
lomas, pasos a desnivel, puentes, intersecciones
o cruceros, en zonas escolares y con linea
central continua en el pavimento

138 Rebasar a los vehiculos que se encuentran 5
detenidos cediendo el paso a peatones

139 Transportar mds de dos pasajeros en el asiento 10
delantero en cualguier tipo de vehiculo, en
caso de ser asiento individual

140 Manifestar una conducta evidente de
hostigamiento  hacia ofros  conductores
haciendo mal uso del vehiculo que conduce 5
o del claxon de este

141 Conducir el vehiculo con un aparato de
television encendido, ubicado en el tablero,
asiento delantero o adherido al vehiculo, de 10
manera que el conductor del mismo se
distraiga al observar la pantalla de la televisiéon

142 Cubrir el cristal delantero o parabrisas de
cualquier polarizado que obstruya la visibilidad 5

143 Estacionarse en lugar prohibido, simulando una 5
falla mecdnica

144 Reparacién de vehiculos en la via publica, por
talleres o negociaciones 5

145 Ingerir alimentos cuando se esté conduciendo 7.5
la unidad de servicio publico

146 Realizar maniobras de ascenso y/o descenso 105
de personas, asi como de carga o descarga en

11

16
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lugares inseguros y no destinados para tal fin, en
el caso de prestadores del servicio de
transporte de pasajeros o de carga
147 No prestar gratuitamente servicios de 50
emergencia que se requiera, en los casos de
catdstrofes y calamidades
148 Transportar solventes, combustibles, sustancias 750
téxicas, cormosivas o explosivas y no cuenten
con los permisos correspondientes
149 Estacionar en la via puUblica las unidades de 550
tfransporte de carga sin autorizacion
150 Se realicen servicios de transporte de pasajeros 550
y de carga diferentes a la modalidad
autorizada
151 Por fijar sin autorizacién publicidad en el interior 375
o exterior de vehiculos de servicio publico de
transporte
152 No portar en las unidades concesionadas de 140  servicio de
transporte, la pdliza de seguro vigente pasajeros vy 50
servicio de carga
153 Conducir unidad del servicio publico sin contar 90 unidades de
con licencia de chofer vigente pasgjeros 'y 70
unidades de carga
154 Utilizar la via publica como lote para ventas de 3
vehiculos

Sin perjuicio de lo sefialado anteriormente, se establecen las siguientes infracciones y
sanciones econdmicas correspondientes, por:

.- Violaciones al Reglamento de Construcciones para el Estado de Baja California Sur en
los siguientes términos:

12
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a).- Por no dar aviso dentro de los primeros 10 dias hdbiles siguientes a la terminacion o
suspension de los trabajos de Construccion en:

Casa Habitacién 10 a 11 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién.
Locales Comerciales 20 a 21 veces el valor diario de

la Unidad de Medida 'y
Actudlizacién

Locales Industriales 30 a 31 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién

b).- Por no cumplir con las disposiciones de conservacién de edificaciones, 30 a 40 veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion

c).- Por ocupar una obra terminada sin el permiso necesario en:

Casa Habitaciéon 30 a 31 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién

Locales Comerciales - 50 a 51 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién
Locales Industriales 100 a 101 veces el valor diario de la

Unidad de Medida y Actualizacién

d).- Por incumplimiento a un citatorio o Requerimiento de la Autoridad, de 5 a 6 veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

e).- Por dejar de solicitar la revision anual de prueba de seguridad en los centros de
reunion, salas de espectaculos y hospitales, de 10 a 11 veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacién.

f).- Por carecer de los equipos del sistema hidraulico o tenerlos Incomplefos o
descompuestos, de 10 a 11 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

g).- Por ejecutar una obra o parte de ella sin licencia necesaria, de 50 a 51 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién.

13
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h).- Por incurrir en falsedad de los datos consignados en la solicitud de la licencia que de
ofra manera no hubiera sido concedida, segun la gravedad del caso, de 50 a 300 veces
el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

i).- Por omitirse en la solicitud de licencia la declaratoria de que el inmueble esta sujeto a
las disposiciones sobre proteccién y conservacion de monumentos arqueoldgicos o
histéricos, de poblaciones tipicas y lugares de belleza natural , de 100 a 101 veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

j).- Por ejecutarse una obra modificando el proyecto, las especificaciones y ofros
procedimientos aprobados, segin la gravedad del caso, de 30 a 300 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

k).- Por ejecutarse una obra sin el responsable requerido, segun la gravedad del caso, de
30 a 50 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

).- Por carecerse en la obra del libro de registro de inspeccién, o por omitirse en él, los
datos requeridos por el Reglamento de Construcciones para el Estado de Baja California
Sur 30 a 50 veces el valor diario de la Unidad de Medido y Actualizacién

m).- Por no tener la precaucién o no hacer las instalaciones necesarias para proteger la
vida de las personas o los bienes publicos o privados, de 30 a 31 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién.

n).- Por prescindir o no cumplir un requerimiento técnico o administrativo,de 30 a 31
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

0).- Por impedir u obstaculizar al personal de la autoridad en el cumplimiento de sus
funciones; segun la gravedad del caso 30 a 250 veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actudlizacién.

p).- Por usar una obra u ocupar parte de ella sin haber sido autorizada, segun la gravedad
del caso, de 30 a 300 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

q).- Por infracciones al Reglamento de Construcciones para el Estado de Baja California
Sur, no comprendidas en las fracciones que anteceden, se sancionard a criterio de la

autoridad, segun la gravedad del caso y no menor ni mayor de 20 a 100 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

14
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Il.- Por Infracciones relacionadas al funcionamiento de establecimientos que expenden
bebidas alcohdlicas:

a).- A aquellos establecimientos que ofendan la moral, las buenas costumbres o por asi
requerirlo el interés social, se le sancionard con 250 a 251 veces el valor diario de la Unidad
de Medida y Actualizacién.

b).- Al no solicitar su revalidacion anual en los plazos sefialados en el Articulo 143 de esta
Ley, con una multa de 65 a 66 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion.

c).- Cuando el establecimiento funcione en un lugar distinto o se cambie su giro o razén
social, sin la autorizacién correspondiente se sancionara con 200 a 201 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

d).- Cuando permita la entrada asi como la venta de bebidas alcohdlicas a menores de
edad, se impondrd una multa de 200 a 201 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacién.

e).- Cuando no rednan los requisitos contemplados en la normatividad que aplica la
Secretaria de Salubridad y Asistencia, se impondrd una multa de 50 a 51 veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién.

f).- Cuando funcionen fuera del horario que les ha sido autorizado, se sancionard
conforme a lo que dispone la Ley de la Materia.

g).- A los establecimientos que sin la licencia respectiva que les autorice a ello, expendan
bebidas en envase abierto para ser consumidas fuera de su local, se impondrd una
sancidn de 50 a 51 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién.

h).- A los establecimientos que expendan bebidas a personas en evidente estado de
ebriedad, se impondrd una sancién de 50 a 51 veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién.

i).- Cuando no se cuente con personal de vigilancia debidamente calificado, en el caso

de cantinas, cervecerias, discotecas, cabarets, centros nocturnos, bares y demdas similares,
se sancionara con una multa de 180 a 181 veces el valor diario de la Unidad de Medida y

Actualizaciéon.
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j).- Cuando, las cantinas cervecerias, discotecas, cabarets o centros nocturnos, bares o
demds similares, se encuentren conectados con casas habitacién, o tengan enfrada
comun a esta, se sancionara con una multa de 200 a 201 veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacién, con excepcién de los restaurantes, cafés, fondas y
cenadurias.

k).- Cuando, en los establecimientos en donde la ley al respecto lo requiera, no se
cologuen avisos donde se especifique que estd prohibida la entrada a menores de edad,
se sancionard con una multa de 20 a 21 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion.

I).- Cuando en los locales destinados a los almacenamientos de bebidas alcohdlicas,
vendan al menudeo, se les sancionard con una multa de 100 a 101 veces el valor diario
de la Unidad de Medida y Actualizacion.

m).- Cuando se vendan bebidas alcohdlicas fuera del establecimiento se sancionard con
una multa de 100 a 101 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

lIl.- Sin perjuicio de lo sefialado en el articulo 121 de esta Ley, se sancionard ademds por
las siguientes infracciones:

a).- Por utilizar la via pUblica con fines comerciales sin la autorizacion correspondiente, con
multa de 50 a 150 veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

b).- Causar molestias a las personas en trdnsito con motivo de la actividad comercial en la
via publica, con multa de 50 a 150 veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacién.

c).- Introducirse a propiedad privada con fines comerciales, sin la autorizacién del
propietario del inmueble, con multa de 50 a 150 veces el valor diario de la Unidad de

Medida y Actualizacion. )
TITULO SE)’(TO
INGRESOS POR VENTA DE BIENES, PRESTACION DE SERVICIOS Y OTROS INGRESOS.

CAPiTULO Ung:o
CLASIFICACION

184 Bis.- Son los ingresos propios obtenidos por las entidades de la administracion publica
paramunicipal, asi como ofros ingresos por sus actividades diversas no inherentes a su operacién, que
generen recursos.
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TITULO SEPTIMO
PARTICIPACIONES, APORTACIONES, CONVENIOS, INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION
FISCAL Y FONDOS DISTINTOS DE APORTACIONES.

CAPITULO I]NI§ZO
CLASIFICACION

Arliculo 185. Son los recursos que reciben el Municipio por concepto de participaciones,
aportaciones, convenios, incentivos derivados de la colaboracién fiscal y fondos distintos de
aportaciones.

TiTULO OCTAVO
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES.

CAPITULO ting:o
CLASIFICACION

Ariculo 186. Son los ingresos que reciben los entes puUblicos con el objeto de sufragar gastos;
inherentes a sus atribuciones; asi como los ingresos destinados para el desarrollo de actividades
prioritarias de interés general, que reciben los entes publicos mediante asignacion directa de
recursos, con el fin de favorecer a los diferentes sectores de la sociedad para: apoyar en sus
operaciones, mantener los niveles en los precios, apoyar el consumo, la distribucion y
comercializacién de bienes, motivar la inversidn, cubrir impactos financieros, promover la innovacion
tecnolégica, y para el fomento de las actividades agropecuarias, industriales o de servicios.

TITULO NOVENO
INGRESOS EXTRAORDINARIOS

CAPITULO t’Jng:o
CLASIFICACION

Ariculo 187. Son los ingresos obtenidos por la celebracién de empréstitos internos o externos, a corto
o largo plazo, aprobados en términos de la legislacion correspondiente.

TiTULO DECIMO
REDUCCIONES PARA PENSIONADOS, JUBILADOS,
SENECTUD Y DISCAPACITADOS.

CAPITULOS | a/lll. ...Igual
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TiTULO DECIMO PRIMERO

ESTI'ML!LOS FISCALES DESTINADOS AL FOMENTO DE LA
INVERSION PRODUCTIVA Y LA GENERACION DE EMPLEOS.

Articulos 199 y 200. . . (Igual)

TITULO DECIMO SEGUNDO
ILICITOS FISCALES
INFRACCIONES Y SANCIONES.

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES.

De los Arliculos 201 al 205.- . . . (Igual)
Articulo 206. ... (Igual)

... :(Igual)

laV ...(Igual)

... (lgual)

... (Igual)

Tratdndose de los giros que expenden bebidas alcohdlicas se procederd con base en lo
establecido por la Ley que Regula el Aimacendje, Distribucién, Venta y Consumo de Bebidas
Alcohdlicas en el Estado de Baja California Sur.

TRANSITORIOS:

ARTICULO PRIMERO. - El presente Decreto entrard en vigor a partir del 01 de enero de 2020,

previa su publicacién en el Boletin Oficial del Gobiemno del Estado de Baja Cadlifornia Sur.
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ARTICULO SEGUNDO. - El H. XVI Ayuntamiento de Mulegé deberd llevar a cabo los ajustes
correspondientes a su normatividad municipal en un plazo no mayor a noventa dias

hdbiles, contados a partir de la entrada en vigor del presente decreto.

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO, EN LA PAZ, BAJA
CALIFORNIA SUR, A LOS 26 DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2019.

e —
DIP. DANIELA VIVIANA RUBIO AVILES
PRESIDENTA

ONTANO RUIZ N. CONGRES®
ARIA DEL ESTADS
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 63, 79 FRACCION Il Y 81 SEGUNDO
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO . LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA
SUR, EN LA RESIDENCIA DEL PODER EJECUTIVO, A
LOS ONCE DiAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS
MIL DIECINUEVE.

ATENTAMENTE
GOBERNADOR DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

CA IS

Esta hoja forma parte del DECRETO NUMERO 2659
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CARLOS MENDOZA DAVIS, GOBERNADOR DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, A SUS
HABITANTES HACE SABER: '

QUE EL H. CONGRESO DEL ESTADO, SE HA SERVIDO
DIRIGIRME EL SIGUIENTE:

26
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DECRETO 2662
EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

DECRETA:
SE APRUEBA UNA ACTUALIZACION DEL 6% A LAS TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE
SUELO URBANO Y SEMI-URBANO, QUE SIRVAN DE BASE PARA EL COBRO DE LAS
CONTRIBUCIONES DE LA PROPIEDAD INMOBILIARIA EN EL MUNICIPIO DE COMONDU,
BAJA CALIFORNIA SUR, APLICABLES A PARTIR DEL PRIMERO DE ENERO DE DOS MIL
VEINTE, ASI COMO LOS PLANOS CORRESPONDIENTES.

ARTICULO PRIMERO.- Se aprueba una actualizacion del 6% a las Tablas de Valores
Unitarios de Suelo urbano y semi-urbano que sirvan de base para el cobro de las
contribuciones de la propiedad inmobiliaria en el Municipio de Comondu, Baja
California Sur, que fueron aprobadas mediante Decreto 2401, y publicadas en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado nUmero 50, del 31 de diciembre de 2016,
mismas que serdn aplicables a partir del primero de enero de dos mil veinte,
conforme a lo previsto en los 07 planos que contemplan la division catastral de las
comunidades de dicho Municipio, y que se acompanan al presente Decrefo para
su publicacién de la siguiente manera:

1.- Ciudad Constituciéon en el plano 01;

2.- Ciudad Insurgentes en el plano 03;

3.- Puerto San Carlos en el plano 04;

4.- Puerto Adolfo Lépez Mateos en el plano 05;
5.- San Juanico en el plano 06;

.- Benito Judrez en el plano 07,

7.- Villa Ignacio Zaragoza en el plano 08.

Pégina 1 de 2
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ARTICULO SEGUNDO.- En lo que respecta a las Tablas de Valores Unitarios de
Construccién y Vialidades Especiales, que sirvan de base para el cobro de las
contribuciones de la propiedad inmobiliaria en el Municipio de Comondu, contindan
vigentes las aprobadas mediante Decreto 2401 publicado en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado numero 50, del 31 de diciembre de 2016

TRANSITORIO

UNICO.- En el presente Decreto, entrara en vigor el dia 01 de enero del anho 2020,
previo su publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California
Sur, asi como los planos sefialados en el cuerpo del presente Decreto numerados
del 01, 03, 04, 05, 06, 07 y 08.

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO, EN LA PAZ, BAJA
CALIFORNIA SUR, A LOS 27 DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DE 2019.

DIP. DANIELA VIVIANA RUBIO AVILES
PRESIDENTA

Pagina 2 de 2
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$30.00

Semlurbano $8.50

I SIMBOLOGIA:

LIMITE DE IONAS CATASTRALES

ot

] () NUMERO DE ZONA CATASTRAL i, 13 NGV 2019 ‘?f

PN

oA
O CLAVE CATASTRAL DE MANZANA

AYCR
B DA CALIFORNIA sun AT, SRS H. XVI AYUNTAMIENTO DE COMONDU VALORER taThsTRALES DR ESC A LA ZONAS FECHA
BA]A CALIFORN[A SUR DIRECCION DE CATASTRO CD- INSURGENTES S/E 001, 002, 003, 004, 005, 006,007, 008, 011, 012 Y 013 2 0 2 0 03

MIEMBROS QUE CONFORMAN LA COMISION TECNICA DE CATASTRO DWCIPIO DE COMONDU 2019, PROPUESTA DE VALORES CATASTRALES APLICABLES A PARTIR DEL ANO IﬁOZO.

. = DIRECTOR DE OBRAS P FB}..ICAS Y ¥ o - o + 4
PRESIDE 55 Ng{j 1PAL DE REPR%SEFLNQSA'I‘%TE DEL GOBIERNO REPRESENTANTE DEL H. CONGRESO TESORERD MUNICIPAL DE REGIDOR COfMISIDNADD AL AR_E.A / ASENTAMIENTOS HUMANOS DEL DIRECTOR DE CATASTRO DE SUB-DIRECTORA DE' CATASTRO DE PRESIDENTE DEL COLEGIO DE REPRESENTAI\T? DEL €OLEGIO DE REPRESE?JTA.\TE DEL COLEGIO REPRESENTANTE DE LOS
DO DE B.C.S. DEL ESTADO DE B. €S, COMONDU DE CATASTRO EN COMONDU Al : COMONDU m COMONDU VALUADORES DE COMONDU INGENIEROS CIVILES Dl ESTADO DE ARQUITECTOS DEL ESTADO PROMOTORES INMOBILIARIOS
. ] NICIPIO DE COMNDU N B.C.S. A.C. DE B. €.}, SECCION CQMONDU, DE B, C. §, SECCION COMONDU.
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VALORES
2020

B $106.00
B $88.00

$ 83.00

SEMI URBANO $ 8.50
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PODER EJECUTIVO

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS
ARTICULOS 63, 79 FRACCION Il Y 81 SEGUNDO
PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA
SUR, EN LA RESIDENCIA DEL PODER EJECUTIVO, A
LOS TRECE DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO
DOS MIL DIECINUEVE.

ATENTAMENTE
GOBERNADOR DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

SECRETARIO GE

Esta hoja forma parte del DECRETO NUMERO 2662
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% © BAJA CALIFORNIA SUR -
r":\‘ SECRETARIA DE FINANZAS

Y ADMINISTRACION N’

ACUERDO POR EL QUE SE FIJAN LAS CUOTAS POR LOS SERVICIOS QUE
PRESTA LA ESTANCIA DE DESARROLLO INTEGRAL INFANTIL “LUZ DAVIS
DE MENDOZA”

LIC. ISIDRO JORDAN MOYRON, SECRETARIO DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CAL;IFORNIA
SUR, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 34, 80 Y 120:I DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR; 1, 8, 16
FRACCION II, 18 Y 22 DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR VIGENTE; 30 DE LA LEY
DE DERECHOS Y PRODUCTOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR; 1,
2 Y 3 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION VIGENTE, Y

CONSIDERANDO

Que esta Secretaria de Finanzas y Administracion, como dependencia del Poder
Ejecutivo del Estado, tiene a su cargo las atribuciones y facultades que le
encomiendan la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, la Ley
Organica de la Administracion Pulblica del Estado de Baja California Sur y las
demas Leyes, Codigos, Reglamentos, Decretos, Convenios de Colaboracion y
Coordinacion en materia Fiscal y Administrativa, Acuerdos y otras disposiciones

que expida el Gobernador del Estado.
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“‘\ - BAJA CALIFORNIA SUR

j"' \."s SECRETARIA DE FINANZAS
Y ADMINISTRACION

Que el 13 de julio del 2018 fue publicado en el Boletin Oficial del Goblerno del
Estado de Baja California Sur numero 30, el acuerdo por medio del cual el
Gobernador del Estado cre6 la Estancia de Desarrollo Integral Infantil “lLuz Davis
de Mendoza”, como un 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Finanzas y
Administracién, bajo la coordinacién directa de la Direccion General de Recursos

Humanos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Que su objeto es la atencion, cuidado y desarrollo integral infantil y la imparticion
de la educacion inicially preescolar, de los hijos de las madres trabajadoras y de
los padres trabajadores viudos o divorciados a los que judicialmente se les hubiera
conferido la custodia de sus hijos, asi como a los menores que por resolucion
judicial estén en custodia de un trabajador al servicio del Poder Ejecutivo del

Gobierno del Estado y Ayuntamiento de La Paz, Baja California Sur.

Que de conformidad con el articulo 30 de la Ley de Derechos vy ProdUCtos del
Estado de Baja California Sur, los ingresos que obtiene el Estado por productos
diversos, se cobraran de acuerdo a las cuotas que fije la tarifa que éxplda el

Gobierno del Estado, las cuales seran publicadas en el Boletin OfICIal del
Gobierno del Estado.

||

i i

Que de conformidad con el articulo 5 del acuerdo por el que se crea la Estan0|a de
Desarrollo Integral Infantil “Luz Davis de Mendoza”, establece que, la Secretana
de Finanzas y Administracion, fijara la cuota por los servicios que pré_estara la
Estancia, mismos que deberan ser pagados en las oficinas recaudadoras de la

Secretaria.

Por lo expuesto, esta Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del

Estado de Baja California Sur, emite el siguiente:
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| \ BAJA CALIFORNIA SUR K
1] i

; ‘¥ sconrETARA DE Finanzas
Y ADMINISTRACION %

ACUERDO POR EL QUE SE FIJAN LAS CUOTAS POR LOS SERVIQ]OS QUE
PRESTA LA ESTANCIA DE DESARROLLO INTEGRAL INFANTIL “LijZ DAVIS
DE MENDOZA”

Articulo Primero.- De conformidad con el articulo 5 del Acuerdo por eI que se
crea la Estancia de Desarrollo Integral Infantil “Luz Davis de Mendoza esta
Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de Baja
California Sur fija las cuotas por los servicios que prestara dicha Estancia, las

cuales quedan como sigue:

Tarifa
. Inscripcion; 1$700.00

. Anualidad: ' $600.00

Ill. Mensualidad:

1. Trabajadores del Poder Ejecutivo y H. Ayuntamiento de La |$970.00

Paz:

l1l.2. Costo mensual por cada hermano adicional; $600.00

Articulo Segundo.- El pago correspondiente al concepto de inscripcion, sera
pagadero por unica ocasion al inscribir al nifio o nifia, salvo que se derive de un

reingreso. No se consideraran reinscripciones.

Articulo Tercero.- El pago por concepto de anualidad sera pagadero durante la

segunda quincena del mes de enero de cada afio.
Articulo Cuarto.- El pago por concepto de mensualidad, debera realizarse por
adelantado al mes por el que se prestara el servicio, dentro de los primeros cinco

dias habiles del mes.

Articulo Quinto.- Las cuotas por los servicios que prestard la estancia se

actualizaran anualmente el primero de enero de cada afio, considerando el
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periodo comprendido desde el decimotercer mes inmediato anterior y hasta el

ultimo mes anterior a aquel en que se efectua la actualizacion.

Para los efectos de los parrafos anteriores, se aplicara el factor de actUalizacic')n

que resulte de dividir el indice Nacional de Precios al Consumldorl[ del mes

inmediato anterior al mas reciente del periodo, entre el indice Nacional de Precios

al Consumidor correspondiente al mes anterior al mas antiguo del penoqo, o bien,

el del mes anterior a aquél en que entré en vigor la adicidén o modificaci}c;')n que se
i

realice a las tarifas. i

Articulo Sexto.- Los pagos de las cuotas por los servicios que proporC|ona la
Estancia de Desarrollo Integral Infantil “Luz Davis de Mendoza”, deberan ser
pagados en las oficinas recaudadoras de la Secretaria de Flnanzas y
H

Administracion. i

TRANSITORICS

Unico.- Las tarifas que se establecen en el presente Acuerdo entraran en vigor a
partir del 01 de enero del 2020, previa publicacién en el Boletin ficial del

i

Gobierno del Estado de Baja California Sur.
I
En la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja California Sur, a Iosi:diecisiete

dias del mes de diciembre del 2019.

Atentamente

s

Lic. Isidro Jord ﬁMo on "Y”’\DMIMSTBACION _
I z DESPACHO DEL SECRETARIO

——_Sﬁ_C_RETARiA DE FINANZAS

Secretario dp Finanza inistracion

r'/ I
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Visitaduria de Procuraduria General de
Justicia del Estado de Baja California Sur

La paz, Baja California Sur, noviembre 2019
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Aprobado de acuerdo a lo establecido en el articulo 1, 8, fraccion Xl y 32 Fraccién
XXXVI de la ley organica de la Administracion Publica del estado de Baja California
Sur;1 y 6 Fraccion XLII del reglamento interior de la Contraloria General publicado
en el boletin oficial No. 17 el 10 de abril del 2019 y conforme al Articulo 70 Fraccion
IX de la Ley Organica De La Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja

California Sur.

“Elabord

Present6

Aprobd

L

G

N\ £ T\
CAJ}':%J

[ o U
C.P. Fernando
Horacio Osuna
Villaescusa.

Encargado de
Oficlalia Mayor de
la Procuraduria
General de Justicia
en el Estado de
Baja California Sur

Lic. Rosa Maria
Calderdn Laguna.

Titular de Visitaduria
de la Procuraduria
General de Justicia

en el Estado de Baja

Cailifornia Sur

Licenciado Daniel de la
Rosa Anaya.

Procurador General de
Justicia en el Estado de
Baja California sura)

p
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Introduccion

El siguiente manual de procedimientos tiene como propdsito ser una guia clara que
garantice la oOptima operacion y desarrollo de las diferentes actividades de
Visitaduria que se desarrollan en la Procuraduria General de Justicia del Estado.

El manual se utilizara como medio de informacién y/o consuita, su actualizacién esta
sujeta en la medida que se presenten variaciones en la ejecucion de
procedimientos, en la normatividad establecida en la Ley Organica y Reglamento
Interno de la Procuraduria de Justicia del Estado.
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Organigrama

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur
BOGE 10-08-2019

Articulo 85 BIS. - El area de Visitaduria estara a cargo de un titular, que dependera
jerérquica y funcionalmente del Procurador; es el responsable de vigilar la legalidad,
disciplina y el debido cumplimiento de las actividades desarrolladas por los servidores
publicos que integran la Procuraduria y contara con el personal técnhico administrativo que
determine el reglamento y de acuerdo con la suficiencia presupuestaria.

Procurador

Visitaduria

Agente del Ministerio Publico
Visitador.

Aux
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Objetivo de manual

Describir los procesos que se realizan en Visitaduria en Procuraduria General de
Justicia del Estado de Baja California Sur para su correcto funcionamiento, servir
como medio para facilitar la induccién a los colaboradores de nuevo ingreso en las
distintas areas del visitaduria y como medio de consulta.
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Presentacion de procedimientos

1. Visitas ordinarias y extraordinarias a las diferentes areas de Procuraduria

48
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Visitaduria de Procuraduria General de
Justicia del Estado de Baja California Sur

Area de Visitaduria

Visitas ordinarias y extraordinarias a las

diferentes areas de Procuraduria

La Paz Baja California Sur, noviembre 2019
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Objetivo

Llevar a cabo las visitas ordinarias y extraordinarias de revision a las diversas areas
de la Procuraduria del Estado.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.

50



31/12/20;[\

BAIA CALIFOUNIA L

Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur

PROC-VIS-01.

Visitas ordinarias y extraordinarias a las diferentes
areas de Procuraduria

Noviembre
2019

Fecha

Unidad Administrativa

Area Responsable Versién | 1

Visitaduria

Visitaduria Pagina 1de?2

Tiempo

_Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Mescripclén de la actividad

Encérgado de
Visitaduria

Elabora plan de trabajo de las VlSItaS ordlnarlas de revision, a
las diversas areas de la Procuraduria y lo somete a
consideracion de Procurador.

Procurador.,

Recibe el plan de trabajo revisa y autoriza.

Encargado de
Visitaduria

Procede a determinar fecha, hora e informacion necesaria
para la visita de inspeccién y revision ordinaria y/o
extraordinarias (con motivo de quejas o denuncias de
particulares o de servidores publicos de la institucion u otro
que lo amerite) mediante las cuales se realice el seguimiento
del cumplimiento a las observaciones, recomendaciones o
instrucciones hechas a las actuaciones ministeriales,
policiales, periciales y administrativas derivadas de las visitas
de inspeccién que le fueran practicadas con anterioridad.

Elabora y entrega oficio para informar al titular del area a
revisar.

Area visitada

Recibe a encargado de Visitaduria y procede a brindar la
informacion que solicita.

Encargado de

| Visitaduria

Realiza la revision técnico-juridicas y administrativas en el
area.

Verifica el cumplimiento de la Constitucion, los tratados, las
leyes que de ella emanan, asi como de las demas
disposiciones normativas a que estén constrefiidos los
servidores publicos con adscripcion a la Procuraduria, que se
cumplan con los protocolos de actuacion, politicas operativas,
solicitudes de! Ministerio Publico, ordenamientos en vigor, los
criterios normativos establecidos para mejorar el servicio, con
las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal establecidas en las normas juridicas aplicables y
en los lineamientos que al efecto emita el Procurador.

Denuncia ante el Ministerio Publico si de los hechos puestos
de su conocimiento se desprende la posible comision de
conductas que pudiera constituir un hecho sancionado como
delito; acordara en la misma acta de visita, dar vista mediante
oficio al que acompafara con copia certificada del acta de
revision a la autoridad correspondiente, la cual remitira dentro

&LjEN OFICIAL N° 57
‘ T

de las veinticuatro horas siguientes. En caso de criterio del

10
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Titular de Visitaduria de considerar una falta administrativa, se
remiten copias debidamente autentificadas al Titular del
Organo Interno de Control para que a su vez se determine si
se remite a departamento de Quejas y se de inicio al EPREA
(Expediente de Presunta Responsabilidad Administrativa)
correspondiente.

Formula y elabora el acta de visita en donde se puede
contemplar lo siguiente: sugerencia de las medidas necesarias
para reducir la incidencia de faltas administrativas entre los
servidores publicos de la Institucion, recomendaciones e
instrucciones a los servidores publicos visitados que sean
procedentes por irregularidades halladas, .- Solicitar auxilio a
los Coordinadores Regionales Zona Centro, Norte y Sur, sea
llevada a cabo la visita extraordinaria al area de la
Procuraduria de su adscripcién que corresponda, cuando por
urgencia de los hechos que motivaron la queja tratandose de
violaciones de derechos humanos, ésta deba realizarse
inmediatamente.

Entrega Acta de reporte de visita a Procurador.

Al no encontrar falta administrativa alguna y una vez que los
titulares, encargados directores y/o jefes de areas visitadas
den cumplimiento con las recomendaciones sefialadas dentro
de la visita este se resuelve y se envia a archivo.

11
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-VIS-01.
Sur _ .
Visitas ordinarias y extraordinarias a las diferentes areas de Fecha Noviembre
Procuraduria 2019
Unidad Administrativa Area Responsable | Versién 1
Visitaduria Visitaduria Pagina 2de?2
Tiempo
_ EncargadodeVisitaduria | = AreaVisitada | Procurador
[ Inicio j s
] Recibe el
I
v plan de
Elabora plan de trabajo de las visitas trabajo
ordinarias de revision, a las diversas areas HEVISA Y
de la Procuraduria y lo somete a autoriza.
consideracion de Procurador. l
Determina fecha, hora e informacién ®
necesaria para la visita e inspeccion y
revision ordinaria y/o extraordinarias. 5
v 4 Recibe a encargado de Visitaduria
Elabora y entrega oficio para informar al titular del || y permite la revisién y brinda la
area a revisar que se llevara a cabo una visita. informacion que se le requiera.
6

Realiza la revision técnico-juridicas y
administrativas en el area.

53

Da vista al area de
> Responsabilidades
Administrativas y/o  Denuncia
e ante el Ministerio Publico
proceder un hecho
como delito
9
Recibe Acta
Emite acuerdo de conclusion de visita. de reporte
* de visita
8
Formula y elabora el acta de visita
Fin “
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Participantes en elaboracién.

Lic. Paola Ruiz, Lic. Rosa Maria Calderén Laguna, Ing. Verdnica Hernandez
Sanchez y C.P, Roberto Torres Gonzalez.

Bibliografia

Ley Orgénica De La Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja California
Sur (Ultima reforma publicada BOGE 31-12-2018)

Reglamento interior de la Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja
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de B.C.S publicado el 10 noviembre 2019.

Manual de Procedimientos de Departamento de Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias de PGJEBCS (Garcia, 2016)

Manual de Procedimientos de Departamento de Archivo Ministerial de PGJEBCS
(Aguayo,2018)

Tabla 1 Simbologia utilizada en diagramas de flujo.

Simbolo Nombre Descripcion
Describe la actividad por
Actividad medio de una frase breve y

clara dentro del simbolo.

Representa cualquier tipo de
Documento documento que entre, se

envie, se utilice, genere etc.

Inicio y Fin
Inicio o terminacion del flujo

Conecta los  simbolos
sefialando el orden en que
Flujo o linea de unién se deben de realizar las
diferentes actividades

Aclaracion o Instruccion.

Nota

13
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Manual de procedimientos de

Organo Interno de Control adscrito a
Procuraduria General de Justicia del

Estado de Baja California Sur

La paz, Baja California Sur, diciembre 2019
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Aprobacion

Aprobado de acuerdo a lo establecido en el articulo 1, 8, fraccién Xll y 32 Fraccion
XXXVI de la ley organica de la Administraciéon Publica del estado de Baja
California Sur;1 y 6 Fraccion XLII del reglamento interior de la Contraloria General
publicado en el boletin oficial No. 17 el 10 de abril del 2019 y conforme al Articulo
70 Fraccion IX de la Ley Organica De La Procuraduria General de Justicia del
Estado de Baja California Sur.

Elabor6 Presenté Aprobé
- ~ = '\\
g | Q CL}’% )
2
C.P. Fernando Lic, Rosa Maria Licenciado Daniel de la
Horacio Osuna Catderén Laguna, Rosa Anaya.
Villaescusa.
Titular de Visitaduria
Encargado de - | de la Procuraduria Procurador General de
Oficialla Mayor de | General de Justicia Justicia en el Estado de
la Procuraduria | gn of Estado de Baja Baja California Sur-
en el Estado de '
Baja California Sur
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Introduccion

El siguiente manual de procedimientos tiene como proposito ser una guia clara que
garantice la optima operacién y desarrollo de las diferentes actividades de Organo
Interno de Control que se desarrollan en la Procuraduria General de Justicia del
Estado.

Contiene de forma ordenada y secuencial el orden de las operaciones de los
procedimientos a seguir de cada area del Organo Interno de Control de
Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.

El manual se utilizard como medio de informacién y/o consulta, su actualizacion esta
sujeta en la medida que se presenten variaciones en la ejecucion de
procedimientos, en la normatividad establecida en la Ley Organica y Reglamento
Interno de la Procuraduria de Justicia del Estado.
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Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur

BOGE 10-08-2019

Articulo 82.- El Organo Interno de Control estara a cargo de unrtitular, que dependera jerarquica
y funcionalmente de la Contraloria General del Gobierno del Estado de Baja California Sur y

estara administrativa y presupuestalmente adscrito a la Procuraduria

Contraloria General del
Gobierno del Estado de

Baja California Sur

PGJEBCS

Organo Interno
Control adscrito a

Aux

I

Area de Auditoria

Area de Quejas

Area de
Responsabilidades
administrativas.

Aux
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Objetivo de manual

Describir los procesos que se realizan en Organo Interno de Control Procuraduria
General de Justicia del Estado de Baja California Sur para su correcto
funcionamiento, servir como medio para facilitar la induccién a los colaboradores de
nuevo ingreso en las distintas areas del Organo Interno de Control y como medio
de consulta.
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Presentacidon de procedimientos

1. Toma de denuncia por probable falta administrativa

2. Responsabilidades administrativas de los servidores publicos de la
Procuraduria

3. Elaboracién y envio de Informe Mensual de Contraloria Interna de
Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur

4. Auditorias internas a areas de Procuraduria General de Justicia del Estado
de Baja California Sur
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Organo Interno de Control PGJEBCS

Area de Quejas

Toma de denuncia por probable falta

administrativa

La Paz Baja California Sur, octubre 2019
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Objetivo

Iniciar las investigaciones al recibir las denuncias por presuntas faltas
administrativas de los servidores publicos.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur

Toma de denuncia nor probable falta administrativa

Fecha

PROC-OIC-01.

Octubre |
2019

Unidad Administrativa

Area Responsable Versién

1

Organo Interno de
Control PGJEBCS

Area de Quejas Pagina

1de?2

Tiempo

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

. Doc. de
trabajo

1

Ciudadano,
personal de
areas de
Procuraduria

Acude de manera verbal y/o escrita para
presentar, queja o denuncia (sera por queja,
cuando el conocimiento  del hecho
presumiblemente infractor se formule por parte
de quien considere ser agraviado por la
conducta presumiblemente infractora. Sera por
denuncia, cuando ésta se presente por parte de
cualquier persona ajena al asunto principal en
que se cometid la conducta presumiblemente
infractora) que se formulen por la probable
comision de Faltas Administrativas derivadas
de actos u omisiones de los Servidores
Publicos de la Procuraduria, o por conductas
sancionables en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado
y Municipios de Baja California Sur

Encargado de
area de Quejas

Recibe a ciudadano y procede a entrevistarlo
_para la comparecencia.

Entrevista

Ciudadano

Procede a contar los hechos informando los
motivos de la denuncia/queja /acusacion en
contra del servidor publico.

Encargado de
area de Quejas

Ordena la practica de las investigaciones,

actuaciones y demas diligencias que se
requieran para determinar la presunta
responsabilidad. A las quejas y denuncias, o el
acto que oficiosamente sirva para iniciar el
procedimiento, deberan acompanarse las
pruebas en las que se fundamente el hecho o
sefalarse el lugar en donde se encuentren.

Anexo 1

Aux adm de
area de quejas

Si no se encuentran elementos suficientes para
proceder con una responsabilidad
administrativa se abstiene de Investigar.

Integra carpeta en archivo temporal.

64
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Paso

'Responsab
le

Descripcion de la actividad

Doc. de
trabajo

Encargado
de area de
Quejas

Si se encuentra los elementos suficientes, lo registra
en el libro de gobierno, se abre expediente y solicita
por medio de oficio en términos de la Ley de
Fiesponsabilidades Administrativas del Estado(LRAE)
y Municipios de Baja California Sur, la informacion y
documentacion a los Servidores Publicos de la
Procuraduria y a cualquier persona fisica o moral
para la investigacion de las presuntas Falta
Administrativa, cuando considere conveniente, las
citas y comparecencias de los Denunciantes,
Servidores Publicos, relacionados con la
investigacién de las presuntas faltas llevara a cabo
las actuaciones y diligencias que se requieran y
realizar las actas administrativas a que haya lugar. En
caso de que derivado de las investigaciones,
acontezca la presunta comisién de delitos,
presentaran las denuncias correspondientes ante el
Ministerio Publico correspondiente y coadyuvar en el
procedimiento penal.

Oficio

Realiza informe de Presunta responsabilidad
Administrativa de los expedientes, exponiendo de
forma documentada con las pruebas y fundamentos,
los motivos y presunta responsabilidad del Servidor
Publico, calificando las faltas como graves o no
graves, previa investigacién y analisis de los hechos
denunciados, notifica  dicha calificacion  al
denunciante.

Da vista al éarea de Responsabilidades
Administrativas con el expediente de presunta
responsabilidad administrativa y el informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa, tratandose
ce una falta administrativa no grave. Tratandose de
una calificativa como falta administrativa grave
cometida presuntamente por un Servidor Publico y
particulares vinculados a Faltas Administrativas
graves, dara vista a la autoridad resolutora que
corresponda, segun sea el caso.

Anexo 2

10

Emite acuerdo de conclusion y archivo del
expediente, si no se encontraren elementos
suficientes para demostrar la existencia de la
infraccion y la presunta responsabilidad del infractor.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-RF-01,
Sur :
Toma de denuncia por probable falta administrativa Fecha Octubre
2019
Unidad Administr:tiva Area Rzsponsable Versién 1
Organo Interno de Control Area de Quejas Pagina 2de?2
PGJEBCS Tiempo
\" ;eludadan:;hambhal;.de dreas | Encargado de 4rea de Quejas | Aux adm
_ _ deProcuraduria | R TRRR e 4 1™ o i il S
2
Inicio ' Recibe a ciudadano y procede a
v 1 —p entrevistarlo para la comparecencia.
Acuqte de manera vterbal ylo Ordena la practica de las investigaciones,
escrl a p;ra pre’sen difCine actuaciones, diligencias que se requieran
queja o denuncia. para determinar la presunta responsabilidad.
3 v
Relata los motivos de la 2
denuncia/queja 4 Inte
. . gra
/acusacién en contra e carpeta
) e para proceder p
del servidor publico. Ly en
archivo
7 temporal
Se registra en el libro de gobierno, abre expediente y
solicita por medio de oficio en términos de la LRAE, la
informacion y documentacién a los Servidores
Publicos de la Procuraduria. En caso de inicio, en el
mismo acuerdo se ordenar dar vista al servidor publico para
que rinda un informe, dentro del término de cinco dias
habiles. contados a partir del dia siguiente al que surta
2 a
Realiza informe de Presunta responsabilidad
B 4 Administrativa de los expedientes, exponiendo
Tratandose de una de forma documentada con las pruebas y
calificativa como falta fundamentos, los motivos y  presunta
administrativa grave responsabilidad del Servidor Publico
cometida 7 .
presuntamente por un
Servidor Publico y Da vista al area de Responsabilidades
particulares vinculados Administrativas el expediente y el informe de
a Faltas Administrativa Presunta Responsabilidad Administrativa
graves, dara vista a la /T,_,/_ Fin
autoridad resolutora 10
gseucnogjasz(ljr;zz;) Emite acuerdo de conclusion y archivo del |-
g expediente, si no se encontraren elementos
para demostrar la existencia de la infraccion y
la presunta responsabilidad del infractor.
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Anexo1: Expediente de presunta responsabilidad administrativa

EXP. DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA: XXX/XXXXMXXX/XXX

La Paz, Baja California Sur, a XX de XXXXXX del 2019.

- ---=COMPARECENCIADEL C.«=m--cccarocccn mmemmmmmme s En la Ciudad de La Paz, Baja
California Sur, siendo las (8:50 (ocho) horas con (cincuenta) minutos , del dia XX (XXXXX), de
Octubre del 2019 (dos mil diecinueve), presente en estas oficinas el CIUDADANO XXXXX, quien en
este acto se identifica con Credencial de Elector XXXXXXXXXXXXX, misma que se tiene a la Vista
apreciandose al margen izquierdo, una fotografia la cual coircide con los rasgos fisicos de la
compareciente, ordenandose en este acto la obtencién de dos copias fotostaticas de la misma para
ser agregadas a-los presentes autos, una vez realizado lo anterior se hace entrega de dicha
identificacion al compareciente por ser de uso personal y quien la recibe de conformidad, - - - -~ -~

- - - - Acto seguido se le protesta en términos del articulo 144, 145, y 153 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur, para que se
conduzca con verdad dentro de la presente diligencia, quien manifiesta conducirse con verdad,
haciendo de su conocimiento las penas en que incurran las persona que declaran con falsedad ante
una autoridad distinta a la judicial,.este Departamento de Quejas del Organo Interno de Control le
hace del conocimiento del contenido de los articulos 325 y 326 del Cédigo Penal en el Estado de
Baja California Sur, y advertido de las penas que se imponen a los que declaran con falsedad ante
una autoridad, manifiesta por sus general dijo llamarse como ha quedado escrito, ser originario de
MOOOOOKXXK, XXXXXXXXXXXX, con domicilio, quien cuenta con XX anos de edad, con fecha de
nacimiento XX de XXXXXX del XXXXX, estado civl XXXXXX, de ocupacion
MOOKCKXOXXXXXX XXX X XXX X, que si sabe leer y escribir, instruccidn XXXXXXXXX, y si
tiene algun vinculo con el Presunto Responsable: NINGUNO. Sin mas generales que agregar en
relacion a su comparecencia, MANIFIESTA:X-- - - - Que diga la compareciente la razén de su dicho:
POR SER LA VERDAD DE LOS HECHOS. Que es todo lo que tiene que manifestar y ratifica previa
lectura que se le da firmando al margen para constancia ante el suscrito y los Testigos de la
Diligencia, quienes dan fe y firman al final para constancia, - == ===« -=seccemmmocmannnranan

--------------------- -SE CIERRA Y AUTORIZA LO ACTUADO.- ==~ == = v e m = = =
- - - Asi lo provey6 y firmo el Licenciado XXXXX OO OO XXXXXX, Jefe del Departamento

de Quejas del Organo Interiko de Control de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, quien-actia ante la presencia de sus testigos de la Diligencia.- = = = == === === auua-

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUEJAS DEL ORGANO
INTERNO CONTROL, DE LA PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA,
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
TESTIGO DE DILIGENCIA TESTIGO DE DILIGENCIA

COMPARECIENTE
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Anexo 2 informe de presunta responsabilidad administrativa

Wv.gﬁ_j. .
\_‘-.\]
Gobierno del Estado de Baja California Sur
Procuzaduria Ganerat de Justicia del Estado

Qrgano inteme de Sontrel
Degastamento de Quejas

EXPEDIENTE NUMERQ: XXXDOOO(XX2019.

ASUNTO: SE EMITE INFORME DE PRESUNTA

. RESFONSABILIDAD ADMIMISTRATIVA.

-SER.VIDOERE# PUBLICOS SUJETOS A INVESTIGACION: XOOOO( B85 XXUXX,
XHARK

- -~ LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, A XX (O(XXX} DE XXXXX DEL ANO 2018 (DOS MIL
DIECINUEVE), ESTANDO CONSTITUIDOS EN LAS OFICINAS DEL DEPARTAMENTO DE
QUEJAS DEL ORGAND INTERNO DE CONTROL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE
JUSTICIA DEL ESTADC DE BAJA CALIFORNIA SUR, EL C. LICENCIADO XXXXX XXXXXX
XXXXX XXKXXXXX, EN COMPARNIA DE TESTIGOS DE DILIGENCIA QUIENES DAN FE DE LO
ACTUADO FIRMANDO AL FINAL DEL PRESENTE ACUERDO.- - === cmmommmmmoe e

Debidamente analizadas gue fueron fodas y cada una de las constancias gue abran dentro del
Expediente de Responsabilidad Administrativa en que se actia, y por ser el momento procesal
oportunp para eflo, este Departamenta de Quejas del (f}rgaﬂo Interno de Controf, procede emitir- -

INFORME DE PRESUNTA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.

De conformidad con ib dispuesic por ef articulo 194 de'ia Ley de Responsabifidades Administrativas

del Estado v Municipios de Baja California Sur, 2e establetel - =« - = ccmemmmmcm e e o e

- - - - PRIMERO.- Nombre de la Autoridad investigadora. Departamento de Quejas, del Organo
Internc de Control, adscrito & }a Procuradunia General de Justicia del Estado de Baja California Sur,
que funge como Autoridad Investigadora, & través det C. Licenciado XXXHX ZXXXE XXXXXK

14
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- - - - SEGUNDO.- Domicilio de la Autoridad Investigadora para oir y recibir notificaciones.
Sefialado como domicilio para oir y recibir notificaciones el Ubicado en Boulevard Luis Donalde
Colosio, sin ndimero entre Alvarez Rico y Cerrada Los Pelicanos, en la Colonia Emiliano Zapata, en

La Paz, Baja Califommia Sur---- - - - - oo m o mm e e

= = = -TERCERO.- Nombre y Domicilic del Servidor Pablico a quien se sefiala como Presunto
Responsable, asi como- el Ente Piblico al que se encuentra adscrito y el Cargo que
desempeiie. El nombre es XXX XXXX%. XXXXXX, con domicilic Ubicado en Calle X300,
numero XXX, colonia )COO(XXLX codigo postal )(X)O(X La Paz, Baja California Sur, siendo el
Cargo gue desemperia ei de XO0OAOOCOCOCOMX, As:éscrtta de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de Baja California Sur- === == v mesmmmmme mr i mm e m s mmmm e e

- - -CUARTQ.- Narracion Logica y Cronolégica de los Hechos que Dieron lugar a la Comision
de la Presunta Falta Administtaztiva.-- Con fecha dia XX de XXXXX del afic 2019,
200000 OCOCOAOOBCOOOTOAOOOOOOOCOCOOOOCOCOACOOOOXX
XKD KXKXOOOOXKOOCOONXIROOOOKKXNXKKK
KKK HOCHOCOCOCOOOOOCAAROOHOOOCOCEXXAX
KOO OO KOO OO
KAXICOOOKOOCOOOCACOOCOCOCOCOOOOOOOCOOC XXX
200CCOOOOOCOOOCOGOAOOOCOOOOOCACOEOCOOCOCCOOOCOOOCOCOGOOOOOO0L

- - -GUINTO.- La Infraccion gue se imputa al seiialado como Presunto Responsable,
sefialando con claridad las Razones por las gue se Consideran gue se ha cometido una Falta
Administrativa. Consistente en la Indisciplina contemplada en el Articulo XX, de la Ley Crganica

de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur, que a la letra dice:

$900000090 6000080006800 00040060006066090600006600000046¢040¢
00000000000 000006460000000080600000009080680006606000¢9000464

En relacién con el articulo XXX, de la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Piiblica de Baja
California Surque a la Ieira dice:

Bhd Ly Donalidn Col Esg. Alvarmz: Rioo, Col. Emikano capata O] il Lo Fze Ban Colfies Sur

&el (&IEE !“‘i 287 Ext 1626 C:\nmE{Kunm,co ww'{i feder 9ol my
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=~---B.-PRESUNCIONAL -~ ------reccmmame cocacam e mm e c e e m e -
- - - - En su doble aspecto, legal y humana, y que consiste en las deducciones de caracter 19gico
juridico que la Ley o ei Juzgador haga de un hecho conocido, para avenguar la verdad de otro
desconocido; en todo lo que favorezea los interés publicos, relacionando fa presente probanza con
todos y cada uno de los hechos de mi escrito inicial, considerando que acreditaran mi dicho en virtud
de su valor probatorio. - - - - - - - - -m- - e

----C.-INSTRUMENTAL BE ACTUACIONES. -~ -=--cmcccmcrmmmcm e mcccee e -

- - - - Consistente en todas y cada una de las actuaciones practicadas y que se practiquen en el
presente Expediente, en {uanto a todo lo que favorezea a los intereses Publicos, relacionando la
presente probanza con todos y cada unio de los hechos, considerando que acreditaran mi dicho en
virtud de su valer probatorio.- - -~ - - - - - - - -ccc- oo

= - - -SEPTIMO.- Solicitud de Medidas Cautelares.- No se solicita ninguna Medida Cautelar en

Virtud de que este Departamento de Quejas no la considera necesaria. - - - -------~-----—--
¥

- - - - En virtud de todo lo que se expuso anteriormente, y con fundamento en los articulos 1, 3, 16
fraccion X1. XH, 31, 32, de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur; articulo 24 Fraccion XVl del Reglamento Interior de [a Contraloria General del Estado de Baja
California Sur: articulos 1, 2, 6 fraccion XIll, 49, 52 Fraccion If,'53, 60, ¥ 55 fraccién XX, de la Ley
Crgénica de la Procuraduriz General de Justicia del Estado de Baja California Sur, articulos 1, 3
fraccion XV, 32, 42, 45, 46, fracciones XX, de la Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de
Baja California Sur; articulos 1, 2, 3 fracciones Xil, Xill, 49 Fraccion 1, 90 al 99, de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja California Sur; es de resolverse

- - - PRIMERO: Con fundamento 2n lo dispuesto por el articulo 100, segundo parrafo de fa Ley de

Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja Califomnia Sur, se Ordena remitir

" gnd, Luiz Donalde Cotosia Esg Alvarez Rion, Col, Emitsno Zapats C.P. 23674 "[a Paz. Bajz Catornia Sur
Tel {6121270287 Ext 102¢ Caneo Blacrdnizn: fyais Greieies godow
L)
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Gobierno del Estado de Baja California S
Procursduria General de Justicia de! Estado
Organo nterno de Conirol
Departarmento de Queias

el presenie Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, al Departamento de
Responsabilidades Administrativas, para que en ejercicio de sus atribuciones como Autoridad
Substanciadora, dé inicio al Procedimiento de Responsabilidad Administrativa, en términos de fo
establecido por el articulo 208 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y

Municipics de Baja California Sur. - - - - -----------omo e

- - - Asi o resolvié y Yirma el Licenciado XXXXX XX¥X% ¥XXXXX XXXXX, Jefe del Departamento
d Quejas del Organo Interno de Control, Adscrito a la Procuraduria General de Justicia del Estado
de Baja Cafifomia Sur, quien actda en forma fegal con Testigos de |a Diligencia, quienes autorizan

y dan fe, firmando al final para constancia, - - - - --------------mmmmmmme e
LEC. JOOCKX HXFXXN XKXX X XXX,
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUEJAS

DEL ORGANQ INTERNG DE CONTROL, ADSCRITO A LA PRCGCURADURIA
GENERALDE JUSTICIA DEL ESTADD DE BAJA CALIFORNIA SUR.

TESTIGO DE DILIGENCIA TESTIGO DE DILIGENCIA
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Organo Interno de Control PGJEBCS

Area de Responsabilidades Administrativas

Responsabilidades administrativas de los

servidores publicos de la Procuraduria

La Paz Baja California Sur, octubre 2019
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Objetivo

Dirigir y conducir el procedimiento de responsabilidades administrativas desde la
admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa hasta la
conclusion de la audiencia inicial.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.

1€
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-OIC-02.
California Sur
Responsabilidades administrativas de los servidores Fecha Octubre 2019
publicos de la Procuraduria
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Organo Interno de Control Area de Pagina 1 de 2
PGJEBCS Responsabilidades Tiemoo
administrativas P

Descripcion de actividades

Paso | Responsable Descripcién de la actividad
1 Ehcargado de _E-ntrega_ exp_)ediente y el informe de pfé_sunta responsabilidad.
area de Quejas
2 Encargado de area | Recibe el expediente y el informe de presunta responsabilidad

Responsabilidades | administrativa.
administrativas

3 Ordena dar vista al servidor publico para que rinda un informe,
dentro del término de cinco dias habiles contados a partir del
dia siguiente al que surta efectos la notificacion de vista. El
acuerdo en el que se ordena dar vista al servidor publico
denunciado debera contener lo siguiente:

a. El nombre del servidor publico contra quien se instaure el
procedimiento;

b. La conducta que se le imputa y las disposiciones legales
que se estimen violadas;

c. Las pruebas en que se fundan los hechos imputados,
mismas que se anexaran en copia certificada al acuerdo
de referencia, si obran por escrito;

d. El requerimiento para que nombre abogado asista;

e. El sefalamiento del término para que rinda el informe
referido en esta Ley con el que debera ofrecer las pruebas
que estime convenientes para su defensa;

f. El numero de expediente, asi como lugar y horario en el
que puede ser consultado;

g. El sefialamiento de la obligacion del servidor publico de
indicar domicilio para oir y recibir notificaciones en el
procedimiento, ubicado en la residencia del Organo
Interno de Control o del lugar de residencia a donde se
encuentre adscrito dentro de la Procuraduria, o podra
designar direccion electronica para ser notificado por ese
medio, bajo el apercibimiento que de no hacerlo las
subsecuentes, aun las de caracter personal, le seran
hechas por lista que se fije en los estrados del Organo
Interno de Control

h.  El fundamento y motivacion de la vista

i. El nombre, cargo y firma de la autoridad que orden¢ la
vista, asi como la fecha y el lugar donde se emitio.
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Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

Encargado de area
de
Responsabilidades
administrativas

Realiza de manera personal la notificacion del acuerdo
indicado en la fraccién que antecede en el lugar de adscripcion
del servidor publico denunciado y de no encontrarlo, en el
Ultimo domicilio por él registrado ante la Procuraduria o de
manera directa si acudiera a las instalaciones del Organo
Interno de Control.

Servidor publico

Al rendir e! informe debe referirse a todos y cada uno de los
hechos que se le atribuyen, afirmandolos o negandolos,
sefialando aquellos que no le sean propios o que ignore y
refiriéndose a los mismos como considere que tuvieron lugar.
Si no rindiera el informe o lo hiciera después de vencido el
plazo otorgado, se le tendran por negados los hechos u
omisiones que se le imputan

Ofrecerda las pruebas que estime convenientes para su
defensa. Se admitiran todas las pruebas ofrecidas por el
incoado, siempre y cuando éstas sean pertinentes y no sean
contrarias a derecho; cuando el Organo Interno de Control lo
estime indispensable para la investigacién de la verdad, podra
llamar a declarar a servidores publicos para recepcionar su
testimonio.

Encargado de area
de )
Responsabilidades
administrativas

Recibido el informe o vencido el plazo para su rendicion,
acuerda sobre su recepcion o sobre la no presentacion del
mismo. En el primer supuesto proveera sobre la admisién o
desechamiento de las pruebas ofrecidas por el servidor
publico. Cuando no se rinda el informe, acordara que no
existen pruebas por verificar. En todo caso el acuerdo
contendra la orden de citar a una audiencia en la que se haga
saber que, si existen, se desahogaran las pruebas admitidas
y se rendiran alegatos, la cual deberé celebrarse dentro de los
diez dias habiles que sigan a dicho proveido.

A la audiencia debera ser citado el servidor publico
denunciado, pero su ausencia no sera motivo para diferir la
celebracién de la misma si obra constancia de la notificacion.
El desahogo de pruebas, debera llevarse a cabo conforme a
las reglas establecidas en el Cédigo de Procedimientos Civiles

_para el Estado de Baja California Sur.
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Paso Responsable Descripcion de la actividad

8 servidor publico | Concluido el desahogo o no existiendo probanzas que
desahogar, presentardn por escrito o en forma oral sus
alegatos, en caso de inasistencia se les tendra por expresado
su deseo a no rendirlos.

9 Encargado de area | Una vez terminada la audiencia dentro de los diez dias habiles

de emitira la resolucién en que se determine si a su juicio si existio

Responsabilidades | o no la conducta infractora denunciada y si ésta amerita la

administrativas imposicion de un correctivo disciplinario o la imposicion de una
sancién.

La correccion disciplinaria y las sanciones a imponer, seran
aquellas establecidas en la Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica de Baja California Sur, procediendo la
amonestacion a los servidores publicos de la Procuraduria
independientemente de la funcion que desemperfien.

En aquellos casos en que se amerite correccion disciplinaria
diversa -a la amonestacidn o0, sancion administrativa a
servidores publicos de la Procuraduria, diversos a los
Ministerios Publicos, Peritos o los Agentes Estatales de
Investigacion Criminal, se debera dar vista a la Contraloria
General del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

En los casos en que el Organo Interno de Control haya
dictaminado la existencia de la conducta infractora y encuentre
responsable al servidor publico denunciado, debera atender lo
previsto en el Articulo 86 de la Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica de Baja California Sur.

Para determinar la gravedad de la falta administrativa, se
debera tomar en consideracion el art 64 de Ley Organica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California
Sur. 16-08-20190. (Fedeerratas30deabril2019).

En caso de incumplimiento de alguno de los requisitos de
permanencia para los agentes del Ministerios Publicos, Peritos
o Agentes Estatales de Investigaciéon Criminal, el Procurador
denunciara tal circunstancia al Organo Interno de Control para
que inicie el procedimiento correspondiente.

Asi como la contravencion a las obligaciones que sefalen el
Cddigo Nacional de Procedimientos Penales, la presente Ley
Orgénica, el Reglamento Interior y la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado
y los Municipios.
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para diferir la
celebracion de
la misma.

Terminada la audiencia dentro de los diez dias
habiles emitira la resolucion en que se determine
si a su juicio si existié o no la conducta infractora
denunciada y si ésta amerita la imposicion de un

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California | PROC-RF-02.
Sur he
Responsabilidades administrativas de los servidores publicos Fecha Octubre
de la Procuraduria 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Organo Interno de Control Area de Responsabilidades Pagina 2de?2
PGJEBCS administrativas Tiempo
Eﬁcalfgado de Encargado de drea de Responsabilidades | Servidor publico
QUéjas '-_:._ e _ adminisfratlvas ' ' s :
A | paied % X
. — 2
[ Inicio ] Recibe el expediente y el informe de
* 1 i presunta responsabilidad administrativa
Entrega Jr/—— 3
: 5
ﬁ:;g(:rifzt: © Qrdena d.ar vista al servidor p}]blipo para 'que : :
e rlr'mda un’erforme, dentro del termmo de cinco R'l_n’de el informe
responsabilidad dias habiles contados a partir del dia refiriéndose a todos
¥ 4 y cada uno de los
) . hechos que se le
R=aliza de manera personal la notificacion del atribuyen,
acuerdo indicado en Ia. fraccuﬁn que ante’ce.de AT ElTS.6
en el Iugar de adscripcion del servidor pub.llco L, negandolos
denunciado y de no encontrarlo, en el ultimo
domicilio por él registrado ante la Procuraduria
o de manera directa si acudiera a las
instalaciones del Organo Interno de Control. 6
— 7 Ofrece las pruebas que
Recibido el informe o vencido el plazo para estime convenientes
su rendicion, acuerda sobre su recepcién o para su defensa.
sobre la no presentacion dei mismo En el
primer supuesto proveera sobre la admision | 8
o des echamiento de las pruebas ofrecidas
por el servidor publico. Cuando no-se rinda Concluido el
A la audiencia el informe, acordara que no existen pruebas i desahogo, presenta
debera ser por verificar el acuerdo contendra la orden por escrito o en forma
citac!o el de citar a una audiencia en la que se haga oral sus alegatos.
servidor saber que, <i existen, se desahogaran las
p‘Jb”CO_ pruebas admitidas y se rendiran alegatos, la
denunciado, cual debera celebrarse dentro de los diez
2l dias habiles que sigan a dicho proveido
ausencia no 9
sera motivo
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Organo Interno de Control PGJEBCS

Area de Auditoria

Auditoria interna a areas de Procuraduria

La Paz Baja California Sur, octubre 2019
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Objetivo

Realizar las auditorias o revisiones contenidas en el plan anual de trabajo,
evaluacién y aquéllas que le instruya el Titular del Organo Interno de Control a las
unidades administrativas de la Procuraduria

Alcance

Cada una de las areas administrativas de Procuraduria
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Descripcioén del procedimientc

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja | PROC-OIC-03.
California Sur
Auditoria interna'a areas de Procuraduria Fecha | Octubre 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versioén 1
Organo Interno de Area de Auditoria Pagina 1de 2
Control PGJEBCS Tiempo

Descr|p0|on de actividades

Paso | Responsable

Descripcién de la actividad

1 Cdntra_loria
General/Procur
ador/Titulares/

Envia Oficio_ a_l fi_tul_alr de Orgaho I.nte-rno de Control de
PGJEBCS solicitando auditar algun area.

2 Titular del
organo Interno

Recibe oficio y ordena al encargado de Auditoria realizar
las auditorias o revisidon correspondiente al area a
auditar.

3 Encargado de
Auditoria

Recibe oficio, revisa y procede a planear la auditoria.

Visita al area sin previo aviso llevando oficio, orden de
auditar; ahi se encuentra especificado los documentos,
area y/o elementos que se requieran auditar.

5 | Area Auditade

Recibe a encargado de auditar su area, permite la
revision y realiza entrega de la informacién documental
que se requiera en el momento de la auditoria.

6 Encargado de
Auditoria

Procede a la revision, apegado a la normatividad del

'Reglamento  Interior de  Contraloria  General,

Reglamento Interior de Procuraduria General y demas
aplicables.

jEN OFICIAL N° 57

7 Realiza reportes diarios y al finalizar las actividades
programadas realiza el acta final de auditoria con los
| | resultados finales.
8 Informa sobre el acta final de auditoria al Titular de
organo Interno.
9 Entrega, previo acuerdo con el Titular del Organo

Interno de Control de la Procuraduria, informes sobre
hallazgos y recomendaciones en relacién con las
acciones correctivas, preventivas y oportunidades de
mejora de los procesos internos que se hubieren
determinado en las auditorias y revisiones practicadas
al area auditada y se informa a Procurador y Contraloria
General.
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Diagrama de Flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-RF-03.
Sur S 4@
Auditoria interna a areas de Procuraduria Fecha Octubre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Organo Interno de Control Area de Auditoria Pagina 2de?2
PGJEBCS Tiempo

e }1 aHonmguElitpﬂa n ; :

Sy |

-
’T‘.L“

1 encargado de Auditoria

I - ..-"'." 7 o [Tk
.. 2

l Inicio l
* Recibe oficio y ordena al

Recibe oficio, revisa y procede a
planear la auditoria.

v

i realizar la atencion del

Envia Oficio al mitsmo.

titular de Organo
Interno de Control J
de PGJEBCS ;
solicitando una
auditoria

J

Fin |e—d

4 4

Visita al area sin previo aviso llevando
oficio, con orden de auditar; ahi se
encuentra especificado los documentos,
ylo elementos que se requieren auditar.

v 5

Pide la informacion documental que se
requiera durante la revisién

v .

Se apega a la normatividad del
Reglamento Interior de Contraloria
General, Reglamento  Interior  de
Procuraduria General y demas aplicables.

v 7

Realiza reportes diarios y al finalizar las
actividades programadas realiza el acta
final de auditoria con los resultados finales.

v ’

Informa sobre el acta final de auditoria al
Titular de 6rgano Interno

v 9
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Entrega, previo acuerdo con el Titular del
Organo Interno de Control de la
Procuraduria y a Contraloria General
informes sobre hallazgos y
recomendaciones.
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Organo Interno de Control PGJEBCS

Organo Interno de Control

Elaboracion de Informe mensual de Organo
Interno de Control PGJEBCS

La Paz Baja California Sur, octubre 2019
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Objetivo

Informar de manera mensual el estado de las carpetas de procedimiento del area
de Quejas y el area de Responsabilidades Administrativas.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de Procuraduria
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Descripciéon del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-0OIC-04.
C: lifornia Sur
Elaboracién de Informe mensual de Organo Interno Fecha | Octubre 2019
de Control PGJEBCS
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Organo Interno de Orgario Interno de Pagina 1de?2
Control PGJEBCS Control PGJEBCS
Tiempo
Descripcion de actividades
Paso | Responsable [ ~ Descripcién de la actividad
1 Contraloria Envia Oficio al titular de Organo Interno de Control de
General PGJEBCS solicitando el informe mensual.
2 Titular de
Organo Interno | Recibe oficio, revisa y procede a su elaboracién.
de Control
3 Solicita la informacién necesaria referente a las capetas

de procedimientos del area de Quejas y area de
Responsabilidades Administrativas.

4 Obtenida la informaciéon procede al vaciado en el
formato Excel otorgado por Contraloria General.

5 Remite el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa debidamente integrado derivado de las
quejas y denuricias en los casos en donde se haya
determinado actos u omisiones a Contraloria General.
Envia Informe mensual via correo electronico vy
fisicamente con oficio al Titular de CG.

6 Se archiva Acuse de recibo para posible consulta.
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Diagrama de Flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-RF-04.
Sur
Responsabilidades administrativas de los servidores publicos Fecha Octubre
de la Procuraduria 2019
Unidad Administr: tiva | Area Rasponsable Version 1
Organo Interno de Control Organo Interno de Control Pagina | 2de?2
adscrita a PGJEBCS Tiempo
Contraloria General Titular de Organo Interno de Control
— g
[ inicio ]
> Recibe oficio, revisa y procede a su
g elaboracién.
Envia Oficio al 4 A
titular de Organo §
—* | Interno de Solicita la informacién necesaria referente
Control de a las capetas de procedimientos del area
PG.JEBCS de Quejas y drea de Responsabilidades
solicitando el Administrativas.
informe mensual. l
4

Procede al vaciado en el formato Excel
otorgado por Contraloria General

| 5

Remite el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa debidamente integrado derivado
de las quejas y denuncias en los casos en donde
se haya determinado actos u omisiones, via
correo electrénico y fisicamente con oficio al
Titular de CG (anexo).

} ;

Se archiva Acuse de recibo para posible
consulta.

Fin <
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| a Paz, Baja California Sur, a .
“2019, Afio del Normalismo en el Estado de Baja California Sur”

Mtra. Sonia Murillo Manriquez
Contralora General en el
Estado de Baja California Sur

Con cumplimiento a lo dispuesto por los Articulos 32. fracciones |, X, XV, XXl de la Ley Organica de la
Administracién Publica. del Estado de Baja California Sur; 6, 9 fraccién | y 15 de la Ley de
Responsabilidades Administiativas del Estado y Municipies de Baja California Sur; 1, 3, 4, 6 fraccion
XXVIII, XIX y 24 fraccién XVII: del Reglamento Interior de la Contraloria General, tengo a bien presentar
informe correspondiente al mes de Julio por las actividades realizadas por este Organo Intemno de Control.

Auditorias realizadas por el OIC T as
Num. de Auditoria Estatus Periodo Obsanacione Importe Fiscalizado Importe Observado’
_ Observaciones por otras instancias fiscalizadoras
Num. de Auditorfa |, 1 Ejercicio. Determinadas. Atendidas Solventadas por atender
Quejas y denuncias
iy s Desechadas por falla : S &y
Recibidas Resueltas En proceso. de elementos Incompetencia
Tolal de Quejas.
denuncias,
inconformidades elc.
Control Interno
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (Acciones de Control)
Taotal de Acciones ' o : .
: % de - Pendientes
de Control Concluidas Cumplimiento En Proceso (Sin Avance)
Programa de Trabajo Control Interno (Acciones de Mejora)
Total de Acciones 0 . -
i i % de - = Pendientes
de Mejora i Concluidas Cumplimiento . En Proceso (Sin Avance)

En apego a las disposiciones de austeridad se remiten anexos publicados en la pagina de oficial de la
Contralorfa General segun se detalla, a las cuentas de correo electronico sonia.murillo@bcs.gob.mx y
jburquez@bcs.gob.mx.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

Atentamente

~ TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.
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Participantes en elaboracioén.

Mtro. Sergio Villarreal Nogales, Lic. Mario Alberto Ramirez Monroy, Lic. Jacqueline
Pérez Valenzuela, C. Raquel Monserrat Castillo Gastelum, Ing. Veronica ltzel
Hernandez Sanchez y C.P Roberto Torres Gonzalez.

Bibliografia
o ¢

Ley Organica De La Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja California
Sur (Ultima reforma publicada BOGE 31-12-2018)

Reglamento interior de la Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja
California Sur (Ultima reforma publicada BOGE el 10-08-2019.)

Guia técnica para la elaboracion de manual de procedimientos. B.O.G.E numero 17
de B.C.S publicado el 10 octubre 2019.

Manual de Procedimientos de Departamento de Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias de PGJEBCS (Garcia, 2016)

Manual de Procedimientos de Departamento de Archivo Ministerial de PGJEBCS
(Aguayo,2018)

Tabla 1 Simbologia utilizada en diagramas de flujo.

Simbolo Nombre Descripcién
Describe la actividad por
Actividad medio de una frase breve y

clara dentro del simbolo.
Representa cualquier tipo de

Documento documento que entre, se
envie, se utilice, genere etc.

— Inicio y Fin
( ) Inicio o terminacién: del flujo
Conecta los simbolos
—_— sefialando el orden en que
Flujo o linea de union se deben de realizar las

diferentes actividades
‘ Aclaracion o Instruccion.

Nota
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Manual Especifico de Organizacion

Fideicomiso de Turismo de La Paz

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019

Manual Especifico de Organizacion Fideicomiso de Turismo de La Paz
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Manual Especifico de Organizacion

Fideicomiso de Turismo de La Paz

Elaboro: Presenté:

“"Aprobado de acuerdo a lo
establecido en las Clausulas
Novena y Décima Primera,
numeral 2 del Contrato del
Fideicomiso de Turismo de
La Paz y los articulos 7, 8, 9
y 20 inciso g), de su
Reglamento de Operacion.

/% /4/2/ s Y i "
Aha Mdria Esquivel Barriga, Fétima/ V/és Camacho,

Miguél \nde{ Hernandez
Vicert,
J_efa.}de Administragién del Directora General del ggﬁcﬁodreg © Vlgzl'gl?fa'c;n CO;
Fideicomiso de Turismo de | Fideicomiso de Turismo de Privadas. en su calidad de
La Paz La Paz Representante de

Presidente del Comité
Técnico del Fideicomiso de
Turismo de La Paz

7 A
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1.-Introduccion

El presente Manual General de Organizacion es un instrumento de informacion y consulta
de caracter técnico-administrativo que permite al observador reconocer con claridad las
funciones y responsabilidades de cada una de las dreas administrativas que conforman a
este Fideicomiso, con la finalidad de que los integrantes se conduzcan en el gjercicio
mismo de sus funciones, acatando disposiciones legales que los rigen de acuerdo a su
marco juridico — administrativo.

Dentro de su contenido, se encuentra informacién sobre el marco juridico, atribuciones
otorgadas a este Fideicomiso de acuerdo a la Ley de Hacienda del Estado de Baja
California Sur, Contrato del Fideicomiso de Turismo de La Paz y su Reglamento de
Operacion; asi como su estructura organica y organigrama general, objetivo y las
funciones de cada area.

Su objetivo es proporcionar informacion sobre la estructura organica del Fideicomiso de
Turismo de La Paz, establecer los niveles jerarquicos e indicar las funciones de las areas
administrativas, asi como delegar responsabilidades para evitar duplicidad y detectar
omisiones en las funciones establecidas para cada area en el contrato de creacion.

Manual Especifico de Organizacion Fideicomiso de Turismo de La Paz
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2.-Marco Juridico-Administrativo

TRATADOS INTERNACIONALES

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (DOF de 5 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada el 12/04/2019).

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA
CALIFORNIA SUR:

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur (BOGE de
15/01/1975. Ultima reforma publicada el 12/12/2018).

LEYES
Leyes Generales:
Ley General de Archivos (DOF de 15/06/2018. Texto Vigente a partir de 15/06/2019).

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica (DOF de
04/05/2015).

Ley General de Contabilidad Gubernamental (DOF de 31/12/2008. Ultima reforma
publicada el 30/01/2018).

Leyes Federales:

Ley Federal de Turismo (DOF el 17/06/2009. Ultima reforma publicada DOF
13/04/2018).

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico (DOF el
04/01/2000. Ultima reforma publicada el 10/11/2014).

Leyes Estatales:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja California Sur.
(BOGE 31/09/2005. Uttima reforma publicada el 31/10/20186).

Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur (BOGE el 21/02/2006. Ultima
reforma publicada el 31/12/2017).

Ley de Proteccion de Datos Personales de Posesién de Sujetos Obligados para el
Estado de Baja California Sur (BOGE 17/06/2017).
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Baja California Sur (BOGE 04/05/2016. Ultima reforma el 26/05/2016).

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y los Municipios de Baja
California Sur (BOGE 27/06/2017. Uttima reforma publicada el 20/04/2019).

REGLAMENTOS
Reglamentos Federales:

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (DOF
el 28/06/2006. Uitima reforma publicada el 30/03/2016).

Reglamentos Estatales:

Reglamento de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicics del Estado de Baja
California Sur (BOGE el 14/09/2005. Ultima reforma publicada el 31/10/2016).

DECRETOS

Decreto Numero 1105, publicado en el BOGE Extraordinario No. 52 del Gobiemno del
Estado de Baja California Sur, de fecha 16 de diciembre de 1996.

Decreto Numero 1125, publicado en el BOGE Extraordinario No. 26 del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, de fecha 12 de junio de 1997. (BOGE Extraordinario,
en el que se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Ley de Hacienda del
Estado de Baja California Sur, ver transitorio Tercero).

Decreto Nimero 1586, publicado en el BOGE No. de fecha 30 de septiembre de
2012.

OTROS
Lineamientos:

Lineamientos para el ejercicio del Gasto de la Administracion Publica Estatal (BOGE
No. 40, de fecha 20/09/2006).

Lineamientos para el cumplimiento de obligaciones de Transparencia
(CONAIP/SNT/ACUERDO/ORDO01-15/12/2017).

Contratos:

Contrato de Fideicomiso de Turismo de La Paz, celebrado con fecha 01 de julio de
1998.
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Reglamentos:

Reglamento de Operacion del Fideicomiso de Turismo de La Paz, con fecha de 31 de
Octubre de 2019.
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3.-Atribuciones

Con la creacién del Impuesto sobre la Prestacién del Servicio al Hospedaje el 16 de
diciembre de 1996, regulado en la Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur con
fecha de Ultima reforma el 31 de Diciembre de 2017, se derivo la celebracion del Contrato
de Fideicomiso Irrevocable de Inversién, Administracion y Fuente de Pago “Contrato de
Fideicomiso de Turismo de La Paz’, y su Reglamento de Operacién, como a continuacion
se trascribe:

Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur.

Capitulo Segundo. Del Impuesto sobre la Prestacién de Servicios de Hospedaje.
“Articulo 18.- Los ingresos recaudados por este Impuesto en cada uno de los
municipios se distribuirédn de la manera siguiente:

|, El 80% para su promocion turistica nacional e intemacional, en las acciones
que determine e/ Comité Técnico del Fideicomiso constituido para la
administracion de los recursos recaudados por el impuesto a que se refiere el
presente Capitulo.”

Contrato de Fideicomiso de Turismo de La Paz.
“CUARTA - FINES
3.- La creacién de un patrimonio auténomo, custodiado, invertido y administrado
por el fiduciario, para destinarse en los términos que apruebe e indique el comité
técnico, a las siguientes acciones:

3.1 Determinar los mecanismos necesarios para realizar la promocion, difusion y
publicidad turfstica de los recursos, atractivos, servicios y lugares turisticos del
Municipio de La Paz, Baja California Sur.

3.2 Promover, fomentar y participar en la planeacién, programacion y desarrollo
del turismo en el Municipio de La Paz, Baja California Sur.

3.3 Instrumentar y realizar campafias de publicidad estatales, nacionales
internacionales, para promover y difundir los recursos, atractivos y servicios
turfsticos del Municipio de La Paz, Baja California Sur.

3.4 Elaborar estudios e investigaciones, estadisticas y estudios de mercado, que
permitan evaluar la imagen turistica del Municipio de La Paz Baja Califomia Sur,
as/ como las tendencias y caracteristicas del mercado turistico y demas
informacion socioeconémica del Municipio de La Paz, Baja California Sur.
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3.5 Difundir los resultados de las campafias de promocién y publicidad turistica
para el Municipio de La Paz, y proporcionar la informacién relativa a Gobierno del
Estado.

3.6 Alentar y Fomentar la inversion de capitales nacionales y extranjeros en la
donacién de infraestructura, equipamiento urbano y las demas acciones
necesanas para el desarrollo turistico del Municipio de La Paz Baja California Sur.
La propuesta de estos gastos deberé ser aprobada por unanimidad.

3.7 Adquirir, fraccionar, vender, arrendar, administrar y, en general, realizar
cualquier tipo de enajenacion de bienes muebles e inmuebles que contribuyan al
fomento del turismo de La Paz. La propuesta de estos gastos debera ser aprobada
por unanimidad. “

“CLAUSULA NOVENA.- CONSTITUCION DEL COMITE TECNICO: La
fideicomitente de conformidad con lo dispuesto en el articulo 80, ultimo parrafo de
la Ley de instituciones de Crédito, designa un comité técnico, que estara integrado
por lo menos por cinco miembros propietarios y uno o mas suplentes por cada
miembro propietario, que coadyuvaran con el fiduciario en e/ cumplimiento de los
fines establecidos en el presente fideicomiso para los efectos de ésta clausula se
designa a los integrantes del comité técnico a los siguientes:

PRESIDENTE: El Secretario de Finanzas del Gobiemo del Estado de Baja
California Sur.

SECRETARIO: El presidente de la Asociacién de Empresas Hoteleras y Turfsticas
de La Paz, B.C.S. A.C.

PRIMER VOCAL: El coordinador de Tunismo del Gobiemo del Estado de Baja
Califomia Sur.

SEGUNDO VOCAL: El presidente del Consejo Municipal de Turismo y Ecologla
de La Paz, B.C.S.

TERCER VOCAL: Un representante de la Asociacion de Empresas Hoteleras y
Turisticas de La Paz, B.C.S. A.C.

“CLAUSULA DECIMA ...

18.- El comité técnico designaré en su primera reunién a un Director General

Administrativo, el cual percibird por desempefiar ese cargo los ingresos que seflale

el propio comité técnico, con aplicacion a los recursos a los que se refiere la
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cléusula cuarta del presente instrumento, dentro del
porcentaje comprendido para gastos de administracion al que se refiere ese punto.”

Reglamento de Operacion del Fidelcomiso

De Ei Comité Técnico del Fideicomiso
Articulo 7. EL COMITE sera el 6rgano rector de las operaciones de EL FIDEICOMISO.

Articulo 8.

EL COMITE esta integrado por los representantes de cada uno de los miembros a los que
se refiere la Clausula Novena del EL CONTRATO. Cualquier incremento en el numero de
miembros de EL COMITE, debera realizarse invariablemente por el voto unanime de
todos y cada uno de sus miembros, invariablemente una mayoria de los miembros del
Sector Privado que lo integran.

Cualquier incremento en el nimero de organismos de EL COMITE, que no reuna los
requisitos y condiciones aqui expuestas, sera nulo.

Articulo 9.

El cargo de Presidente de EL COMITE, recaera invariablemente en el Secretario de
Finanzas y Administracion del Gobiemo de Baja Califomia Sur; quien funge como
representante y miembro propietario ante EL COMITE. El Presidente de EL COMITE,
contara con el voto de calidad en caso de empate de las votaciones en las sesiones.

En caso de ausencia del Presidente de EL COMITE presidira la sesion el Representante
de la Secretaria de Finanzas y Administraciéon del Gobierno de Baja California Sur; quien
tendra el voto de calidad en caso de empate en las votaciones.

De las obligaciones del comité técnico
Articulo 19. Son obligaciones para EL COMITE TECNICO Ias siguientes:

a) Vigilar la correcta administracién y aplicacion del patrimonio de EL
FIDEICOMISO, para lo cual elaboraré un programa anual de trabajo, en el que se
deberan contemplar todas las actividades que se pretendan lievar a cabo,

b) mediante la programacion presupuestal correspondiente, debiendo vigilar la
correcta utilizacion del patrimonio del Fideicomiso, apegandose estrictamente al
monto real aportado en el momento de las diversas contrataciones que implique
erogaciones para este, sin que pueda excederse del mismo; en consecuencia,
debera actuar en estricto apego al presupuesto aprobado por la mayoria.

c) Implementar los mecanismos administrativos y contables que permitan mantener
un estricto control sobre los pagos realizados con cargo al patrimonio de EL

FIDEICOMISO debiendo supervisar acuciosamente la actividad del personal
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g,

administrativo que se contrate, para que este no ejerza

atribuciones que no le han sido autorizadas por EL COMITE, principaimente
aquellas que implique la disposicién de recursos economicos, para lo cual,
cualquier instruccién dirigida a EL FIDUCIARIO, deber4 contar con las firmas del
Presidente, el Secretario de Actas y Acuerdos de EL COMITE y EI Director
General del Fideicomiso, fundarse en el acta relativa de la sesi6n en la que haya
aprobado la erogacion de los recursos econdémicos correspondientes.

d) Se implementara, por parte del despacho contable que se contrate al efecto, una
revision permanente de los gastos que se generen con motivo de las acciones
tendientes a cumplir con el fin de EL FIDEICOMISO, estabieciendo en el contrato
de prestacién de servicios profesionales que se suscriba, que debera hacerse
inmediatamente del conocimiento de EL COMITE, cualquier anomalia en la
contabilidad o documentos que se generen por concepto de la operacion de EL
FIDEICOMISO.

e) Para desempefiar las funciones administrativas necesarias en la realizacion de
las acciones que hagan posible cumplir con los fines de EL FIDEICOMISO, se
autoriza la contratacién de un Director General, el que deberd ser designado
mediante acuerdo mayoritaric de EL COMITE y al que se le estableceran con
toda precisién y claridad sus funciones, actividades y limitaciones, asi como las 1 1
condiciones de trabajo y las percepciones que recibird por desempefiar dicho
cargo. El Director General por ningin motivo, ni ante ninguna circunstancia,
podra instruir directamente a EL FIDUCIARIO para que este libere recursos
econdmicos, realice pagos, otorgue poderes, suscriba contratos y obligue directa
o indirectamente a EL FIDEICOMISO.

E| Director General debera hablar el idioma inglés y contar con la capacidad reconocida
en el &mbito de la promocién y publicidad turistica y con conocimientos profesionales que
garanticen la correcta implementacion de las acciones que se realicen para el
cumplimiento de los fines de EL FIDEICOMISO.

EL Director General debera otorgar confianza o caucion para garantizar su gestion, por la
cantidad que sefiale EL COMITE en la forma y términos establecidos al efecto por éste.

De las facultades y obligaciones del presidente del comité técnico

Articulo 20. El presidente de EL COMITE, tendra las siguientes facultades y
obligaciones: '

a) Sera el representante de EL COMITE ante EL FIDUCIARIO, por lo que debera
acreditar ante éste su designacién y firma, mediante acuerdo suscrito por los
miembros de dicho Comité
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b) Convocaréd a todos los miembros por conducto de la
Secretaria de Actas y Acuerdos a las sesiones y pondréa hacerlo directamente,
por escrito cuando sea necesario celebrar alguna sesion urgente.

c) Dara seguimiento al cumplimiento de los acuerdos de EL COMITE, informando
en cada sesidon los avances obtenidos, o requiriendo de los subcomités la
informacion necesaria para cumplir con la presente obligacion.

d) Supervisara la correcta aplicacion del presupuesto destinado al cumplimiento de
los fines de EL FIDEICOMISO.

e) Convocara cuando asi sea necesario a los concursos para la seleccion de
empresas con las que se contrate lo conducente al cumplimiento de los fines de
EL FIDEICOMISO.

f) Resguardard bajo su custodia copia de toda informacion financiera,
administrativa y contable, conservandola en su poder por el periodo fiscal
establecido en la Ley.

g) Sera responsable de supervisar ia buena administracion de los recursos
humanos, materiales, técnicos y financieros, vigilando el cumplimiento de las
obligaciones fiscales de EL FIDEICOMISO, asi como las derivadas ante la
Contaduria Mayor de Hacienda del H. Congreso del Estado de Baja California
Sur, y debera vigilar ademas que todas las acciones realizadas por EL
FIDEICOMISO, se apeguen y cumplan la normatividad establecida.

h) Las demas que establezca la Ley, el Contrato de Fideicomiso y el presente
Reglamento.

Facultades y obligaciones de la secretaria de actas y acuerdos

Articulo 21. La Secretaria de Actas y Acuerdos recaeré invariablemente en el Presidente
de la Asociacién de Empresas Hoteleras y Turisticas de La Paz, B.C.S., A.C., por
conducto de su representante propietario en EL COMITE.

Articulo 22. Son facultades y obligaciones del Secretario de Actas y Acuerdos de EL
COMITE, las siguientes:

a) Asistir a las sesiones de EL COMITE.

b) Convocar a las sesiones de EL COMITE cuando dicha convocatoria le fuere
solicitada por dos miembros o mas del mismo o por el Presidente.

c) Debera adjuntar a la convocatoria el Orden del Dia correspondiente a la
sesién y la documentacion, informes o soportes técnicos de los puntos que asi
lo requieran, con una anticipacién de siete dias habiles previos a la sesion.
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Debera confirmar la asistencia de los convocados a la sesién de EL COMITE y
en su caso verificara la existencia de quérum o procedera a expedir una nueva
convocatoria.

Sera el encargado de integrar la carpeta de los asuntos a tratar en las
sesiones de EL COMITE, incluyendo el Gltimo estado de cuenta y sefialando
el saldo disponible y los recursos comprometidos.

Antes de iniciar la sesion de EL COMITE, el Secretario de Actas y Acuerdos
debera verificar que exista quérum, y posteriormente, entregara el libro de
asistencia para registro y firma de los asistentes que al efecto se lleve.

Sera el responsable de levantar el Acta a cada sesion, especificando los
acuerdos tomados y se encargara de darle seguimiento a cada uno de ellos.

E| Secretario de Actas y Acuerdos de EL COMITE, levantara un acta relativa a
la sesién correspondiente, la cual debera ser firmada por el Presidente del
Comité Técnico y por el Secretario de Actas y Acuerdos. asi como por los
asistentes a la misma, a mas tardar dentro de los ocho dias habiles siguientes
a la fecha de la reunién., Dicha Acta, junto con la lista de asistencia a la
reunién, sera enviada a EL FIDUCIARIO

Cada Acta que levante, se asentara en el libro correspondiente que al efecto
se lleve,

Sera el encargado de informar a EL COMITE sobre el cumplimiento de los
acuerdos del mismo.

Llevara un archivo en el que se encuentren todos los documentos
comprobatorios de las sesiones, actas, acuerdos, etc., relativos a EL
FIDEICOMISO y al EL COMITE.

Las demas que se establezcan en la Ley, el Contrato de Fideicomiso y el
presente Reglamento.

Facultades del Director General Administrativo

Articulo 23.- El Director de EL FIDEICOMISO tendré las siguientes facultades y
obligaciones:

Sera el responsable de obtener y analizar la documentacion justificatoria y
comprobatoria, de los contratos, convenios, adquisiciones, facturas, recibos vy,
documentos analogos derivados de la operacién de EL FIDEICOMISO.

Verificara que cada pago realizado por EL FIDUCIARIO, ademas de

sustentarse en los documentos sefalados en el Inciso precedente, cuente con
el respaldo del acta respectiva, la cual debera estar firmada por todos los
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c) miembros de EL COMITE que participaron en la sesion en la que se aprobé o
aprobaron dichos pagos.

d) Debera lievar una cuenta de ingresos y egresos de EL FIDEICOMISO, la cual
conciliara bimestralmente con los estados de cuenta que emita EL
FIDUCIARIO entregando un reporte de esta informacién en las sesiones de EL
COMITE.

e) Presentara un informe bimestral de evaluacién sobre la situacion prevaleciente,
el avance fisico y financiero y el costo beneficio de las acciones emprendidas,
para fo cual se apoyara en los informes de los demas miembros de EL
COMITE, de los subcomités, de EL FIDUCIARIO, o de las empresas
contratadas para el cumplimiento de las acciones y de los fines de EL
FIDEICOMISO.

f) Rendira un informe financiero en las sesiones de EL COMITE, ta cual debera
ser generada por el personal administrativo contratado por EL FIDEICOMISO

g) Debera verificar que las empresas contratadas por EL FIDEICOMISO
mantengan vigente la fianza, pdliza de seguro o la garantia a la que se refiere
el Inciso g) del Articulo 19 del presente Reglamento, informando a EL COMITE
de cualquier anomalia relacionada con las aludidas garantias.

El Inciso g).- del Articulo 19 del Reglamento de Operacion del Fideicomiso de Turismo de
La Paz, informando a EL COMITE de cualquier anomalla relacionada con las aludidas
garantias. '

“Articulo 31.

El Director General sera el encargado de vigilar y mantener bajo su custodia y por lo tanto
sera responsable ante EL FIDEICOMISO, de todos los bienes puestos a su disposicion.

“Articulo 33

El Director General de EL FIDEICOMISO entregara al Presidente de EL COMITE, con
una anticipacién de quince dias a la primera sesion de cada afo, un presupuesto de
gastos administrativos para que éste sea revisado, modificado o aprobado por EL
COMITE

“Articulo 34.- E| Director General sera responsable de cualquier anomalia en los asuntos
a su cargo,. “Articulo 35

E| Director General de EL FIDEICOMISO, debera cumplir con las obligaciones que le

establezca la Ley, el Contrato de Fideicomiso y el presente Reglamento.
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4. Estructura Organica

4.1. Comité Técnico

4.1.1. Direccién General

4.1.2. Jefatura de Administracion

4.1.3. Gerencia de Promocién y Mercadotecnia

4.1.4. Gerencia de Relaciones Publicas

4.1.5. Coordinacion de Transparencia, Documentos y Archivos
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5. Organigrama

DIRECTOR
GENERAL

COORDINADOR DE
TRANSPARENCIA;
DOCUMENTOS Y
ARCHIVOS

. 'GERENTE DE
Pt PROMOCION Y
' MERCADOTECNIA

GERENTE DE
RELACIONES PUBLICAS

.
.
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6.-Objetivo

La administracién y destino de lo recaudado por el impuesto sobre prestacion de servicios
de hospedaje para el impulso, fomento y promocién turistica nacional e internacional o
para obras de infraestructura turistica, seguridad publica especializada para el ramo
turistico o cualquier otra obra que determine el comité técnico con el fin de ubicar a La
Paz como un destino turistico preferente a nivel nacional e internacional.

7. Funciones

7.1. Comité Técnico

’

I d

Vigilar la correcta administracion y aplicacién del patrimonio del fideicomiso.

Aprobar el programa anual de trabajo, en el que se deberan contemplar todas las
actividades que se pretendan llevar a cabo, mediante la programacion presupuestal
correspondiente.

Actuar en estricto apego al presupuesto realizado y aprobada por la mayoria del
Comité Técnico.

Implementar los mecanismos administrativos y contables que permitan mantener un
estricto control sobre los pagos realizados con cargo al patrimonio def fideicomiso.
Supervisar acuciosamente las actividades del personal administrativo que se contrate,
para que este no ejerza atribuciones que no le han sido autorizadas por el comité.
Revisar conjuntamente con el despacho contable, los gastos que se generen con
motivo de las acciones tendientes a cumplir con el fin del fideicomiso.

Autorizar la contratacion de un Director General mediante acuerdo mayoritario del
Comité Técnico.

Establecer con toda precision y claridad, las funciones del Director General, sus
actividades y limitaciones, asi como las condiciones de trabajo y las percepciones que
recibird por desempefiar dicho cargo.

7.1.1 Director General

» Presentar al Comité Técnico iniciativas de planes, programas y proyectos acordes
con el objetivo del Fideicomiso y el cumplimiento a los lineamientos generales del
Comité Técnico.

Elaborar el programa anual de trabajo, en el que se deberan contemplar todas las
actividades que se pretendan llevar a cabo, mediante la programacion
presupuestal correspondiente.

» Dirigir la Administracion de la estructura operativa del Fideicomiso.

N
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Trabajar en conjunto con la Secretaria de Turismo Estatal, Fideicomiso de Turismo
Estatal y la Direccion de Turismo Municipal, en las campafias de promocion
turisticas del municipio.

Definir los puntos y lineas estratégicas de promocién para el destino sobre las
cuales se basan las campafias de promocion. Esto con previa autorizacion y visto
bueno del Comité Técnico y Comité de Mercadotecnia.

Dirigir las campaias de promocion y mercadotecnia nacional e internacional en
coordinacién con las diferentes agencias contratadas para el mismo propdsito.
Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité Técnico y Comité de
Mercadotecnia.

Dar cumplimiento a los acuerdos e instrucciones tomados por el Comite Técnico.
Poner a disposicion del Comité Técnico, la documentacion y reportes de
actividades que se le requiera.

Dirigir la ejecucién y realizacion de los programas del fideicomiso previamente
aprobados por el Comité Técnico.

Celebrar los convenios y contratos que sean necesarios, de acuerdo con las
instrucciones y los lineamientos establecidos por el Comité Técnico.

Realizar y asistir a eventos y actos indispensables para la gestion ordinaria del
Fideicomiso, en la esfera de su competencia y para el cumplimiento de los fines y
condiciones expresadas, aprobadas por el Comité Técnico.

Elaborar y presentar el presupuesto anual de promocion con el que contara el
Fideicomiso, para su aprobacién por el Comité Técnico.

Revisar las cuentas que presente el Fiduciario al Comité Técnico, pudiendo emitir
al Comité su opinidn al respecto. Y presentar al Comité Técnico el balance general
anual del patrimonio del Fideicomiso que administre.

Estar al dia de las noticias del sector turismo y en coordinacién con el
Departamento de Relaciones Publicas para elaborar planes de accion en
referencia a lo mismo, con previa autorizacién del Comité Técnico.

7.1.2 Jefe de Administraciéon

>

A\

Y

A3

Ejecutar las actividades administrativas y monitoreo de ias cuentas y fondos del
Fideicomiso.

Elaborar Minutas y Actas de las reuniones que se celebren del Fideicomiso
Revisar la informacién presentada a Contabilidad cada mes, para la conciliacion

correspondiente.

Revisar en conjunto con la Direccién General, el presupuesto aprobado por el
Comité Técnico del Fideicomiso.

Auxiliar en la entrega de comunicacién y documentos de indole operacional.
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Elaborar comunicados e invitaciones de reuniones o actos de operacion del
fideicomiso.

Coordinar los pagos y cuentas de las campafias de promocion y mercadotecnia y
vigilar que éstos, sigan las lineas y requerimientos contratados con cada agencia,
Elaborar contratos.

Elaborar cartas de instruccion para el pago de cuentas del fideicomiso con previa
autorizacion de la Direccién General y firma del Secretario Técnico del fideicomiso.
Monitorear la afectacion vy flujo de las cuentas etiquetadas del presupuesto anual
del Fideicomiso para enviar comprobantes de pagos a los duefios de las cuentas
por pagar del Fideicomiso.

Dar seguimiento a los traspasos de fondos al Fideicomiso por parte de la Direccién
de Ingresos de la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del
Estado, e informar a la Direccién General los saldos y movimientos para decidir o
conducente.

Elaborar cheques para pagos administrativos y de servicios.

Conciliar los estados Financieros y Origen de Aplicacion de Recursos cada mes.
Coordinar el pago de impuestos de El Fideicomiso

7.1.3 Gerente de Promocién y Mercadotecnia

’

‘(

Coordinar la ejecucién de actividades y tacticas de las campafias de promocion y
mercadotecnia del Fideicomiso.

Coordinar la ejecucion de las tacticas de promocion asignadas a las agencias de
publicidad por parte de ia Direccién General con previa autorizacion del Comité
Técnico.

Auxiliar a la Direccién General en el monitoreo del cumplimiento de los objetivos
de las camparias de publicidad y mercadotecnia.

Mantener una comunicacién cercana con las agencias de publicidad con el fin de
coordinar y monitorear necesidades y ejecucion de tacticas estrategicas.

Plantear nuevas lineas de accion a la Direccion General a partir de lo observado
en la ejecucion de las camparas de promocion y mercadotecnia

Coordinar conjuntamente con el area de Relaciones Publicas los esfuerzos de
promocién del destino en medios locales.

Participar en la preparacién de la documentacién de comprobacion de campanas
de promocién y mercadotecnia.

Coordinar la ejecucion del material creativo de cualquier tipo que sea objeto de
uso para las camparas de promocion del destino.

Coordinar los viajes de familiarizacién conjuntamente con el area de Relaciones
Publicas.
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7.1.4 Gerente de Relaciones Publicas

’

v

NN OYY

\

Mantener la comunicacion y coordinaciéon optima con los Medios de comunicacion
e Instancias de Gobiemo.

Desarrollar planes de relaciones publicas orientados a difundir un mensaje integral
y procurar relaciones empaticas con audiencias selectas.

Mantener una relacién cercana con los medios de comunicacion y elaborar
comunicados de prensa de las acciones y mensajes del Fideicomiso.

Elaborar planes de accioén en referencia a la tendencia internacional en turismo,
con previa autorizacion de la Direccién General.

Coordinar la comunicacion con las diferentes dependencias de Gobierno.

Difundir informacién del destino que sea solicitada.

Atender a grupos de Familiarizacién que visiten La Paz.

Asistir a viajes de promocion nacional e internacional para La Paz, previa
instruccién de la Direccién General.

Monitorear y coordinar el contenido en redes sociales y sitio web oficial del
destino.

7.1.5 Coordinador de Transparencia, Documentos y Archivos

’

Y

Recibir y dar seguimiento diario a las solicitudes de informacion recibidas a traves
del portal de Infomex BCS.

Dar respuesta a solicitudes de transparencia a través de Infomex con la
informacion que le proporcionen las areas correspondientes de Ei Fideicomiso.
Actualizar la informacién en los formatos de transparencia en el portal de
transparencia de El Fideicomiso conforme a la normatividad vigente.

Elaborar reporte mensual de solicitudes via Infomex para la Direccion General y
para la Oficina del Ejecutivo del Estado.

Subir formatos de transparencia con la informacién que le proporcionen las areas
correspondientes de El Fideicomiso a los portales de transparencia
correspondientes (SIPOT, Gobierno del Estado de BCS, y portal transparencia de
El Fideicomiso)

Modificar y actualizar informacion pertinente en los portales de transparencia
correspondientes (SIPOT, Gobierno del Estado de BCS, y portal transparencia de
El Fideicomiso)

Coordinar con las areas correspondientes la creacion de documentos requeridos
en los formatos de transparencia de E| Fideicomiso.

Asistir a los diferentes cursos de capacitacién en materia de transparencia.
Participar en las Reuniones de Comité de Transparencia.

Dirigir y coordinar conjuntamente con el Archivo Histdrico del Estado, las acciones
de revisién valoracion, clasificacion, depuracién, expurgo, conservacion, resguardo
y seguridad de los archivos de El Fideicomiso.

Proponer estrategias de capacitacion dirigidas al personal responsable de los
archivos.
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Difundir dentro de las areas del Fideicomiso, las leyes, normas, politicas y
lineamientos relacionados al archivo, asfi como las disposiciones que emita el
Archivo General de la Nacién.

Monitorear que los trabajos archivisticos de revision, valoracion, clasificacion,
depuracion, expurgo de documentos, se realice en las areas administrativas bajo
el marco normativo vigente. '
Coadyuvar con el Comité de transparencia, con lo relacionado a solicitudes de
informacion.

Evaluar periédicamente los planes y programas de la Coordinacién de Archivos.
Colaborar con las instancias oficiales en el desarrollo de programas que permitan
fortalecer el trabajo archivistico de El Fideicomiso.

Elaborar, en coordinacién con Archivos de Tramite, de Concentracion e Histérico,
el cuadro general de clasificacion archivistica, el catdlogo de disposicion
documental, asi como el inventario general.

Validar y actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica como son:
Cuadro General de Clasificacion, Catalogo de Disposicién Documentai, Guia
Simple de Archivos e Inventario general.

8.-Bibliografia
Ley General de Archivos (D.O.F. el 15/06/2019)

Ley de Hacienda del Estado de Baja Califomia Sur (D.O.F. el 21/02/2006 Ultima reforma
publicada el 31/12/2017)

Contrato de Fideicomiso de Turismo de La Paz (B.O. 01/07/1998)
Reglamento de Operacion del Fideicomiso de Turismo de La Paz (31/10/2019)

Guia para la elaboracién de Manuales de Organizacion Contraloria General (B.O.N.
10/04/2019)
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Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo
de La Paz

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019
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Manual de Procedimientos

Fideicomiso de Turismo de La Paz

Elaboro:
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|.-Introduccion.

El presente manual de procedimientos establece estructuras y sistemas de trabajo
fundamentales para el desarrollo de las funciones propias de las diferentes areas
administrativas del Fideicomiso de Turismo de La Paz.

Su elaboracién, actualizacién y publicacién son esenciales para el cumplimiento
de responsabilidades Administrativas de Organismos Paraestatales establecidas
en la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California Sur,
asi como en su Reglamento de Operacion aprobado el dia 31 de Octubre de
2019. -

Il.- Organigrama.

DIRECTOR
GENERAL

COORDINADOR DE
TRANSPARENCIA,
DOCUMENTOS Y
ARCHIVOS

8" GERENTE DE GERENTE DE
B PROMOCION Y RELACIONES PUBLICAS
* . MERCADOTECNIA

Bl
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ll.- Objetivo de Manual.

Contar con un instrumento de apoyo administrativo para la insercidn vy
capacitacion de nuevo personal que desempefie los procedimientos presentados
en este manual, para el ejercicio de sus funciones; asi como establecer
lineamientos de actuacién propios de la Jefatura de Administracién, la Gerencia de
Promocién y Mercadotecnia, La Gerencia de Relaciones Publicas y La
Coordinacion de Transparencia, Documentos y Archivos.

De acuerdo al Reglamento de Operacién y Contrato de Creacién del Fideicomiso
de Turismo de La Paz, este Fideicomiso estd facultado para administrar los
recursos econdémicos y determinar los mecanismos necesarios para realizar la
promocion, difusién y publicidad turistica de los recursos, atractivos, servicios y
lugares turisticos del Municipio de La Paz, Baja California Sur.

IV.- Presentacion de los procedimientos.
1. Elaboracién de Cartas de Instruccién.

e Objetivo

¢ Alcance

+« Normas de Operacion
e Descripcion Narrativa
o Diagrama de Flujos

2. Elaboracién de Acta de Entrega — Recepcion

e Objetivo

e Alcance

« Normas de Operacion
o Descripcion Narrativa
e Diagrama de Flujos
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Licitaciones para contratacion de Agencias de Promocion, Publicidad y
Relaciones Publicas Nacional o Internacional

* Objetivo

s Alcance

» Normas de Operacién
o Descripcién Narrativa
o Diagrama de Flujos

Compra de material promocional

o Objetivo

s Alcance

« Normas de Operacion
o Descripcion Narrativa
o Diagrama de Flujos

. Solicitud de Viaticos

o Obijetivo

s+ Alcance

e Normas de Operacion
o Descripcidén Narrativa
o Diagrama de Flujos

. Actualizacion del Portal de Transparencia del Gobierno del Estado de Baja

California Sur.

e Objetivo

* Alcance

e Normas de Operacion
e Descripcion Narrativa
¢ Diagrama de Flujos

. Actualizacidén del Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

e Objetivo

e Alcance

 Normas de Operacion
« Descripcion Narrativa
o Diagrama de Fiujos
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8. Dar respuesta a solicitudes de informacion via Infomex.

+ Objetivo

e Alcance

» Normas de Operacién
o Descripcion Narrativa
o Diagrama de Flujos
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Jefatura de Administracion

Elaboracion de Cartas de Instruccion

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019
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1.- Elaboracion de Cartas de Instruccién.

Nad ™

Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave de Procedimiento:
PROC-JDA-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre
Elaboracioh de cartas de instruceion. 2019
Unidad Area administrativa: Version: 1.0

Administrativa:

Fideicomiso de _—
Turismo de La Paz | Jefatura de Administracion Pagina: 2deb

J

Obietivo Elaboracién de Cartas de Instruccién de Pago dirigidas al

L Fiduciario, con el fin d& aplicar los mecanismos necesarios

para realizar la promocion, difusién y publicidad turistica de los
recursos, atractivos, servicios y lugares turisticos del Municipio
de La Paz, Baja California Sur.

|
|

Alcance:

Jefatura de Administracion, Areas administrativas, Direccion
General, Comité Técnico del Fitupaz, Direccién de Vinculacion
con Entidades Puablicas y Privadas de la Secretaria de
Finanzas y Administracion del Gobierno del Estado de Baja
California Sur.

Normas de Operacién:

Reglamento de Operacion del Fideicomiso de Turismo de La
Paz, Contrato de Creacion del Fideicomiso de Turismo de La
Paz, Ley Organica de la Administracion Publica de Baja
California Sur.
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Clave de procedimiento:
Fideicomiso de Turismo de La Paz PRBEL DI
Nombre del procedimiento: Fecha: i Octubre
Elaboraciéon de cartas de instruccion de pago. 2019
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Jefatura de Administracion Pagina: 3deb
La Paz
Tiempo: De3ab
dias habiles
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
1 Jefe de Se solicita factura del bien o servicio a | Correo electronico
Administracion adquirir.
2 Jefe de Elabora Carta de Instruccion con expresa | Correo electrénico
Administraciéon instruccién de pago dirigida al Fiduciario
con cargo a las disponibilidades del
patrimonio del Fitupaz al amparo del
Fideicomiso F/211603-1.
Se anexa soporte de factura (presupuestos,
datos de los eventos, reservas de vuelos,
etc.).
3 Jefe de Se remite Carta de Instruccion a Direccion | Carta de
Administracién y General para firma de autorizacién. Instruccién
Director General Firma la instruccion de pago el Secretario |
del Comité Técnico del Fideicomiso de |
Turismo de La Paz y el Director del ‘
Fideicomiso de Turismo de La Paz.
4 Jefe de Se envia Carta de Instruccion a la Direccion | Carta de
Administracion de Vinculacién con Entidades Publicas y | Instruccion
Privadas de la Secretaria de Finanzas Y|
Administracidon del Gobierno del Estado de
BCS, para firma del Presidente del Comité
Técnico 0 en su caso, su suplente.
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o

Fideicomiso de Turismo de La Paz

Nombre del procedimiento:
Elaboracion de cartas de instruccién de pago.

La Paz

Unidad Administrativa:
Fideicomiso de Turismo de

Clave de procedimiento:
PROC-JDA-001
Fecha: Octubre
2019
. Version: 1.0
Area administrativa:
Jefatura de Administracion Pagina: 4deb
Tiempo: De 3 a 5 dias
habiles

Paso

Responsable

Descripcion de la
Actividad

Documento de
Trabajo

Presidente del
Comité Técnico de
Fitupaz

Revisa que la instruccion de
pago cumpla con todos los
requisitos y la  suficiencia
presupuestaria.

La carta de instruccién se envia
al Fiduciario con instruccion de
pago y lo notifica a la Jefatura de
Administracion de Fitupaz.

Carta de instruccién

11

Jefe de
Administracion

Notifica al proveedor el pago del
bien o servicio.

Fin del procedimiento.
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Weimaadne

NS

.

Diagrama de Flujo
Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del Procedimiento:
PROC-JDA-001
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Elaboracion de Cartas de Instruccion de pago. Version: 1.0
Unidad Administrativa: | Area responsable: Pagina: 5deb
Fideicomiso de Turismo Jefatura de Administracion Tiempo: De 3 a 5 dias
de La Paz habiles
Jefatura de Administracién Comité Técnico Direccion de
de Fitupaz Vinculacion |
|'__ “"1 Se revisa que
S ._lNIC_IL , la instruccion
T Se firma por —1p de pago
el Director cumpla con 1 2
Se solicita factura 2
del bien o servicio ~laboracion é.‘-:ene:aliy Igaos o=
a adquirir. r— .de caﬂg ’de P _erec’:re .igo requisitos y
Instruccion. ecn suficiencia de
recursos

v

Firmala C.l. el
Pte. Del Comité

Técnico del
Notifica al proveedor el Fitupaz
pago del bien o
servicio. < #

La carta de
instruccion se
envia al
Fiduciario con
instruccién de
pago vy se \\V

notifica a JDA
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D,
Fideicomiso de Turismo de La Paz
| Jefatura de Administracion
13
w Elaboracién de Acta de Entrega — Recepcion
w La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019
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Sy

2.- Elaboracion de Acta de Entrega — Recepcion
Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave de Procedimiento:

PROC-JDA-002

Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre

Elaboracion de Acta de Entrega — Recepeion 2019

Unidad Area administrativa: Version: 1.0

Administrativa:

Fideicomiso de Jefatura de Administracion =

Turismo de La Paz Pagina: 2deb

14

Objetivo Elaboracién de Actas de Entrega — Recepcion del cargo de

area que corresponda del Fideicomiso de Turismo de La Paz,
de acuerdo a la Ley Organica de la Administracion Publica de
Baja California Sur. Con el fin de asentar y transparentar la
transicién del area que corresponda del Fideicomiso

Alcance: Direccién General, Gerente de Promocion y Mercadotecnia, |

’ Gerente de Relaciones Publicas, Jefatura de Administracion,
Coordinaciéon de Transparencia, Documentos y Archivos y
Direccion de Vinculaciéon con Entidades Publicas y Privadas de
la Secretaria de Finanzas y Administracién del Gobiemo del
Estado de Baja California Sur.

.- . | Reglamento de Operacion del Fideicomiso de Turismo de La
Normas de Operacion: Paz, Contrato de Creacién del Fideicomiso de Turismo de La
Paz, Ley Organica de la Administracion Pubiica de Baja
California Sur.

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz

121



31/12/2019 BOLETIN OFICIAL N° 57

Clave de
Fideicomiso de Turismo de La Paz g el
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Elaboracién de Acta de Entrega — Recepcion 2019
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Jefatura de Administracion Pagina: 3deb
La Paz
Tiempo: 10 dias
Paso Responsable Descripcion de la Documento de |
Actividad Trabajo
1 | Jefe de Analiza y determina los anexos Acta de Entrega -
Administracion del acta que son aplicables en la | Recepcion '
unidad administrativa a su cargo. i
2 Jefe de Requisita los anexos y solicita Acta de Entrega -
Administracion constancias de no adeudo al Recepcion
Despacho Contable |
|
3 Jefe de El Jefe de Administracién acude | Acta de Entrega -
Administracion ante el servidor publico saliente y | Recepcion
entrega los formatos que
contienen el acta administrativa y
jos anexos para su analisis.
4 Jefe de El Jefe de Administracién formula | Acta de Entrega -
Administracion el cuerpo del acta con base en | Recepcion
los anexos requeridos y los datos
de llenado que en la misma se :
solicitan. i
|
5 Jefe de Se lleva a cabo el acto de | Actade Entrega - :

Administracién

entrega formal a través de la
lectura del Acta Administrativa
haciendo una resefa de |la
obligacién que tiene cada uno de |
los servidores publicos que |
intervienen en la misma.

Recepcion

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz
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Clave de
Fideicomiso de Turismo de La Paz %%Sg'zm'enm: PROC-
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Elaboracion de Acta de Entrega — Recepcion 2019
Version: 10
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Jefatura de Administracion Pagina: 4deb
La Paz
Tiempo: 10 dias
Paso | Responsable Descripcion de la Documento de
Actividad Trabajo
6 Jefe de Se recaba en todas las hojas que | Acta de Entrega - 1 6
Administracion integran el Acta de Entrega- | Recepcion
Recepcion y sus anexos la firma
de los servidores publicos gque
intervienen y testigos.
7 Jefe de Se integra el legajo de acta y | Acta de Entrega -
Administracion anexos (orden y enumeracion), | Recepcion
se obtiene original y 2 copias de
ésta para la entrega a cada uno
de los servidores publicos.
Fin del procedimiento
Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz | )\,
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Fideicomiso de Turismo de La Paz
Clave del Procedimiento:
PROC-JDA-002
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Elaboracion de Acta de Entrega-Recepcion Version: 1.0
Unidad Administrativa: | Area responsable: Pagina: S5debd
Fideicomiso de Turismo Jefatura de Administracion Tiempo: 10 dias habiles
de La Paz
Jefatura de Administracion Servidor publico
| Analiza y determina los Requisita los Se entrega al

. anexos del acta que son
' aplicables en la unidad

' administrativa a su

i cargo.

Se recaba en ' Acto de entrega

todas las hojas formal a través
que integran el de la lectura del
Acta y sus ~ Acta
anexos, la firma ¥ Administrativa
de |os servidores haciendo una
publicos que resefla de la
intervienen y obligacion  que
testigos. tiene cada uno
Il ' de los servidores
7 publicos que
- Seintegra el intervienen en la
legajo de actay misma.

anexos (ordeny

|
|
e

1
)

anexos y solicita
constancias de

no adeudo al

’ Despacho

| contable. ‘

Formular el

cuerpo del acta
con base en los
anexos '

requeridos y los
datos de

llenado que en |
la misma se
solicitan.

enumeracion), se
obtiene original y
. 2 copias.

saliente, los
formatos que
contienen el acta |

|
servidor publico |
|

. administrativa y

los anexos para

| Se le entrega |

copia a cada uno
de los servidores
publicos.

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz

124

17




31/12/2019 BOLETIN OFICIAL N° 57

|
i Fideicomiso de Turismo de La Paz
|

Jefatura de Administracion

18

Licitaciones para Contratacion de Agencias de
Promocién, Publicidad y Relaciones Publicas Nacional o
Internacional

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019 l
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3. Licitaciones para contratacion de Agencias de
Promocién, Publicidad y Relaciones Publicas Nacional o
Internacional.

Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave de Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre
Licitaciones para contratacién de Agencias de 2019

Promocién, Publicidad y Relaciones Publicas
Nacional o Internacional. ____ S

Unidad Area administrativa: Version: 1.0
Administrativa:

Jefatura de Administracién
Fideicomiso de

Turismo de La Paz Pagina: 2de6
I
| |
, Obietivo Procedimiento de licitacion nacional e intemacional para la
[ contratacion de Agencias de Promocion, Publicidad vy

Relaciones Publicas para el Fideicomiso de Turismo de La
Paz durante un afo, con el fin de aplicar mecanismos
necesarios para realizar la promocién, difusién y publicidad
turistica de los recursos, atractivos, servicios y lugares
turisticos del Municipio de La Paz, Baja Califomia Sur.

Direccién General, Gerente de Mercadotecnia y Promocion,
Gerente de Relaciones Publicas, Jefatura de Administracion,
Coordinacién de Transparencia, Documentos y Archivos y
Direccién de Vinculaciéon con entidades Publicas y Privadas de
la Secretaria de Finanzas del Estado de Baja California Sur.

Alcance:

Reglamento de Operacion del Fideicomiso de Turismo de La

Paz, Contrato de Creacién del Fideicomiso de Turismo de La ,
Paz, Ley Organica de la Administracion Publica de Baja \ \
California Sur.

Normas de Operacioén:

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz /&
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)

Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Licitaciones para contratacion de Agencias de
i Promocién, Publicidad y Relaciones Publicas Version: 1.0
Nacional ¢ internacional.
Unidad Administrativa: Area responsable: Pagina: 3deb
Fideicomiso de Turismo de | Jefatura de :
La Paz Administracion ; ERAEls
Tiempo:
Paso | Responsable Descripcion de la Documento de
Actividad Trabajo 20
I 1 Director General y Se planifica y programa el bien o
| Jefe de servicio, de acuerdo al
Administracion presupuesto  autorizado  en
reunién del Comité Técnico del
Fideicomiso.
2 Jefe de Se elabora convocatoria, bases, | Convocatoria,
Administraciéon anexo técnico, formato de | Bases,
' contrato y otros anexos para las | Anexo Técnicoy
licitaciones, previa autorizacion | anexos
de la Direccién General
3 Direccion General Revisa los documentos previos y | Calendario de
se define calendario de | licitaciones
licitaciones.
4 Jefe de Se dirige toda la documentacion
Administracién a la Contraloria del Estado para
revision y observaciones.
5 Jefe de Se firma la convocatoria, bases y | Convocatoria, Bases y
Administracion anexo técnico por parte del | Anexo técnico ‘
Presidente del Comité Tecnico
. del Fideicomiso de Turismo de
i La Paz o de uno de sus
suplentes.

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz

127



W 31/12/2019 BOLETIN OFICIAL N° 57

Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Licitaciones para contratacién de Agencias de
Promocién, Publicidad y Relaciones Publicas Version: 1.0
Nacional o internacional.
Unidad Administrativa: Area responsable: Péagina: 3deb
Fideicomiso de Turismo de Jefatura de .
La Paz Administracién : el
Tiempo: |
Paso | Responsable Descripcion de la Documento de |
Actividad Trabajo
6 Jefe de Se publica la convocatoria a
Administracién través de
http:.//compranet.bcs.gob.mx/ y
diario de mayor circulacién en el
estado.
7 Jefe de Conforme al calendario, se llevan | Acta de Junta de 2 1
Administracion - a cabo las etapas de: aclaraciones,
Acta de Presentacion
¢ Junta de aclaraciones de proposiciones y
| o Presentacion de Apertura de Propuesta
| proposiciones y Apertura te‘Cnlca, o
de Propuesta Técnica Dictamen Técnico y
o Dictamen técnico y Apertura de oferta
Apertura de oferta economica,
econdmica Dictamen economico y |
o Dictamen econémico y Fallo
o Fallo

Levantandose para cada uno de
| estos actos, acta correspondiente
que firmaran los asistentes y a
‘ quienes se entregara copia de la
misma. Asi mismo se pone a
disposicién de quienes no hayan
asistido en
http://icompranet.bcs.gob.mx/, ‘
para efecto de su notificacion. A\
8 Firma de contrato.

Fin del procedimiento.
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Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Licitaciones para contratacién de Agencias de Promocién, Version: 1.0
Publicidad y Relaciones Publicas Nacional o Internacional.
Unidad Administrativa: | Area responsable: Pagina: 5de 8
Fideicomiso de Turismo de Jefatura de Administracion
La Paz Tiempo: 30 dias
Jefatura de Direccién Comite Contraloria
Administracion General Técnico General
f Se planifica, Se dirige toda la
1 presupuesta documentacion a
Se elabora Y prpgrama i la Contraloria
CONVOCALONia, gt el b'?r.‘ 0 ' del Estado para
bases, anexo servicio. | revision y 27
técnico, formato observaciones.
de contrato y
otros anexos.
Se define
calendario de .
I Se recibe
licitaciones.
para VoBo |
. S— NO
Serealiza ' :
- > Se firma la
correcciéon y .
. ., convocatoria
modificacion Si
, basesy
anexo ‘
Se publica la < , técnico por
convocatoria a través parte del
de Compranet-BCS Presidente
y diario de mayor del Comité .\
Técnico. '

circulaciéon en el
estado
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Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Licitaciones para contratacién de Agencias de Promocién, | Version: 1.0
Publicidad y Relaciones Publicas Nacional o Intemacional.
Unidad Administrativa: | Area responsable: Pagina: 6de6
Fideicomiso de Turismo de Jefatura de Administracion
La Paz Tiempo: 30 dias
Jefatura de Direccion Comité Contraloria |
Administracion General Técnico General i
Ca) |
\ 5_'_.»’
A/
Se lleva a cabo Junta de
aclaraciones ‘
Presentacion de e |
proposiciones por parte de Preseqiaeion
. de Dictamen
licitantes. .
‘ técnico
Sg sza a ca?o?’per.tura i I Se firma
e Propuesta Técnica contrato por
parte del
Se lleva a cabo APErtura imm— Pte. De
de oferta econémica Comité
* Presentacion Técnico y
de Fallo Secretario
Presentacién de Dictamen 9 TIBCHiEo:
Econdmico
J \
— Firma §
_ B
L oncode j - contrato ] |
S B \
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Coordinacién de Promocion y Mercadotecnia

24

Compra de Material Promocional

\

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019 %
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4.-Compra de material promocional
n Clave de
R : . procedimiento: PROC-
Fideicomiso de Turismo de La Paz GPM.-001
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Compra de material promocional. 2019
. Version: 1.0
Unidad Area administrativa:
Administrativa: Gerencia de Promocion y Pagina: 2de8
Fideicomiso de Turismo | Mercadotecnia
de La Paz

25

Adquisicion de material promocional como parte de las l
Objetivo estrategias de Mercadotecnia y Promocion del destino con base }
en las facultades del Fideicomiso de Turismo de La Paz. |

Direccién General, Gerencia de Promocién y Mercadotecnia vy |

Alcance: Jefatura de Administracion.
Reglamento de Operacién del Fideicomiso de Turismo de La
Normas de Paz, Contrato de Creacién del Fideicomiso de Turismo de La

Paz, Ley Organica de la Administraciéon Publica de Baja

Operacion: California Sur.
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Clave de
Fideicomiso de Turismo de La Paz gr,\c/:gt_agérrlento: PREE:
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Compra de material promocional. 2019
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de La | Gerencia de Promocion y Pagina: 3de8
Paz Mercadotecnia
Tiempo: 30 dias
aso Responsable Descripciéon de la Documento de |

Actividad

Identificar el material promocional
que se requiere.

Trabajo
Correo electronico

26

1 Gerente de
Promocién y
Mercadotecnia

2 Gerente de Buscar vy solicitar cotizacién de | Correo electrénico
Promocién y elaboraciébn del material a 3
Mercadotecnia proveedores 0 mas.

3 Gerente de Evaluar y elegir la mejor opcién | Correo electronico
Promocion y en precio, calidad y tiempo de

Mercadotecnia

entrega.

4 Gerente de Realizar y/o solicitar el disefio
Promocién y del material. |
Mercadotecnia :
5 Gerente de Solicitar autorizacién del disefio a
Promocion y la Direccién General.

Mercadotecnia

¢, Se autorizd?

Si. Notificar el Visto Bueno al
proveedor para la elaboracién del
material. Continta al paso 6.

No. Solicitar al proveedor las
modificaciones pertinentes.
Continta al paso 6
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)
Clave de
Fideicomiso de Turismo de La Paz g’h‘ﬂ’g‘_’gc')':“e"tm PROC
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Compra de material promocional. 2019
) Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de Gerencia de Promocién y Pagina: 4de8
La Paz Mercadotecnia
Tiempo: 30 dias
Paso | Responsable Descripciéon de la Documento de
Actividad Trabajo
6 Gerente de Envio del disefio final al proveedor
Promocion y I_
Mercadotecnia
Gerente de Solicitar factura del anticipo para | Factura 2 7
7 Promocién y iniciar tramite de pago.
Mercadotecnia Se envia factura a la Jefatura de
Administracién.
Jefe de Elaboracién de carta de | Carta de Instruccioén
8 Administracion y instruccién. Se firma por el Director
Director General General y el Secretario Técnico.
9 Jefe de Envia Carta de Instrucciéon a la | Carta de Instruccion
Administracién Direccion de Vinculacion con
Entidades Puablicas y Privadas de
la Secretaria de Finanzas vy

Administracién de BCS para firma
del Presidente del Comité Técnico
0 en su ¢aso, su suplente.

La carta de instruccién se envia al
Fiduciario con instrucciéon de pago.

Gerente de Corroborar la elaboracion del
10 Promocién y material promocional y solicitar
Mercadotecnia factura del finiquito. Se reanuda .
| - | paso8y9. - ]
Gerente de Notificar y corroborar con el .
11 Promocién y proveedor el pago del finiquito.

Mercadotecnia
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5

&

P : . Clave de procedimiento:
Fideicomiso de Turismo de La Paz PROC-GMP-001
. Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Compra de material promocional. 2019
. N Version: 1.0
I Unidad Administrativa: ' Area administrativa:
| Fideicomiso de Turismo de La | Gerencia de Promocion y Pagina: 5de 8
Paz Mercadotecnia
Tiempo: 30 dias
Paso | Responsable Descripcion de la Documento de
Actividad Trabajo 28
Gerente de Solicitar envio de material,
12 Promocién y proporcionando .la direccién del
Mercadotecnia destinatario.

En ocasiones, el material
promocional se envia a diversas
partes de México o el extranjero
para distribuirse en eventos de

promocion.
13 Gerente de Recepcion del material
Promocién y promocional.

Mercadotecnia

Fin del procedimiento.

e
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Clave del Procedimiento:
PROC-GPM-001

Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Compra de material promocional Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area responsable: Pagina: 6 de 8
Fideicomiso de Turismo de Gerencia de Promocion y Tiempo: 30 dias
La Paz Mercadotecnia.
Gerencia de Promocién y Jefatura de Direccién Comite
Mercadotecnia Administracion General | Técnico
" INICIA ' Buscar y Evaluary
" "1‘“ o solicitar elegir la
B cotizacion mejor |
ldentificar de opcién en
el material m= g japoracion precio,
phemeeicl del material calidad y
al que se a3 tiempo de
hEqekes proveedores entrega.
0 mas. t
Realizar el
disefio del NO ¢ Existe
material - diseio?
Solicitar el i
disefio del % Si
material
i Solicitar
‘ VoBode DO
= Direcci6n '
‘ General -
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Clave del Procedimiento:
PROC-GPM-001

|

Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Compra de material promocional Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area responsable: Pagina: 6 de8
Fideicomiso de Turismo de | Gerencia de Promocion y Tiempo: 30 dias
La Paz Mercadotecnia.
Gerencia de Promocién y Jefatura de Direccion Comité
Mercadotechia Administracion General Técnico
. ! Firma la C.1.
s Realizar o NO . Se el Pte. Del
‘x\_ )4— S"'-’.“C't?r < autorizé? Comité
- modificaciones Técnico y
s Secretario de
Notificar VoBo al i Actas
Proveedor ‘ I
* |
i
Enviar disefo final al proveedor —~ FirmalaC.l el | \ 4
+ Cl?laborr;(amdon FJ Director la Cl se
. etca o General envia al
Solicitar factura del anticipo para = SIS P Fiduciario con
iniciar tramite de pago instruccién de
pago por
parte de Ia
Corrobor.alr con el proyeedor la ' Direccién  de
elaboracion del material . -
. Vinculacion
promocional
Elaboracién |
* de carta de > FirmalaC.l el | FirmalaC.l
Solicitar factura de finiquito = instruccion Director el Pte. Del
General Comite
l_’ Técnicoy
 Secretario
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Clave del Procedimiento:

PROC-GPM-001

Nombre del Procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Compra de material promocional Versioén: 1.0
Unidad Administrativa: Area responsable: Pagina: 6 de 8
Fideicomiso de Turismo de Gerencia de Promocién y Tiempo: 30 dias
La Paz Mercadotecnia.
Gerencia de Promocién y Jefatura de Direccion Comité
Mercadotecnia Administracion General Técnico
( ) f
Notificar y . v |
corroborar con
el proveedor La C.. Sel
envia a
el [ :
.pggO. ge i Fiduciario con
finiquito . y
instruccion de
# pago por
Solicitar Recepcion parte de la

envio de g del material
material.

I
|
v

Al domicilio

promocional.

de destino
varia.

Direccion de
Vinculacion
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Gerencia de Relaciones Publicas

32

Solicitud de Viaticos

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019
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)

5.-Solicitud de Viaticos

| Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave de
procedimiento:
| PROC-GRP-001
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Solicitud de viaticos 2019
Versién: 1.0
Unidad Area administrativa:
_ Administrativa: Gerencia de Relaciones | Pagina: 2de5
' Fideicomiso de Turismo | Publicas
de La Paz
33
Objetivo Realizar la solicitud de Viaticos para la asistencia a

diferentes eventos nacionales e internacionales de
acuerdo 1as partidas presupuéstarias aprobadas en
sesion del Comité Técnico de El Fideicomiso de Turismo
de La Paz.

Alcance: Direccién General, Gerencia de Relaciones Publicas,
Jefatura de Administracion y Direccién de Vinculacién con
entidades Publicas y Privadas de la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de Baja Califomia Sur. |
Normas de operacion: | Reglamento de Operacion de El Fideicomiso de Turismo
de La Paz, Contrato de Creacion de El Fideicomiso de
Turismo de La Paz, Ley Organica de la Administraciéon
Publica de Baja California Sur.

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz @

140



i

31/12/2019 BOLETIN OFICIAL N° 57

Fideicomiso de Turismo de La | Clave de procedimiento: PROC-
Paz GRP-001
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre 2019
Solicitud de viaticos Version: 10
Unidad Area Pagina: 3de5
Administrativa: administrativa: | . g
Fideicomiso de Gerencia de Tiempo: De 3 a 5 dias
Turismo de La Paz Relaciones habiles
Publicas
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
1 Gerente de Con base en el calendario anual de Correo
Relaciones eventos de promocién se recibe electrénico
Publicas confirmacién por parte de la Direccion
Geneial del eventd a asistir.
2 Gerente de Se solicita compra de vuelos a la agencia | Correo
Relaciones de viajes para atender el evento y se electronico 3 4
Publicas determinan los viaticos segun la duracion
del viaje de promocién.
3 Jefe de Elaboracién de carta de instruccién de | Carta de [
Administracion y | vidticos conforme a lo autorizado en la | Instruccion |
Director General | Reunién Ordinaria de Comité Técnico de |
Noviembre de 2017 del Fideicomisc de
Turismo de La Paz donde se establece el
| monto de viaticos por dia.
4 Jefe de Se envia carta de iInstruccidbn a la | Carta de
Administracién Direccién de Vinculacién con entidades | Instruccion
publicas y privadas de la secretaria de
Finanzas y Administracion de BCS para
firma del Presidente del comité técnico o
en su caso, su suplente.
La carta de instruccion se envia a El
Fiduciario con instruccion de pago.
5 Gerente de Corrobora a Jefatura de Administracion la '
Relaciones recepcion del pago por viaticos. ,
Publicas ‘
Fin del procedimiento. \
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Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave de procedimiento:
PROC-GRP-001
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Solicitud de viaticos 2019
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa: Pagina: 3deb
Fideicomiso de Turismo de | Gerencia de Relaciones V—
La Paz Publicas Tiempo: ~Desas
dias habiles
Gerencia de Relaciones Jefatura de Direccién Comité
Publicas Administracion General Técnico
E—— |
[ | iNI(ilf ] | Se firma por
{ I | parte del Pte.
Recibe confirmacion por - Se firma por el de, Cqmne
. iy . Técnicoy
parte de la Direccidn Director S tario d
General del evento a asistir. General I ecretano e
! Actas
1 K
Se solicita compra de vuelos Elaboracion :
a la agencia. Se determinan de carta de v
los viaticos segun la duracion instruccion. La carta de

del viaje de promocién.

Corrobora a Jefatura
de Administracion la
recepcion del pago por
viaticos.

instruccién se
envia al
Fiduciario con
instruccion de
pago por parte
de la Direccion
de
Vinculacion.
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™

Fideicomiso de Turismo de La Paz

Coordinacion de Transparencia, Documentos y Archivos

36

Actualizacion del Sistema de Portales de Obligaciones
de Transparencia

lv La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019
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6.-Actualizaciéon del Sistema de Portales de Obligaciones de
Transparencia.

Clave de procedimiento:

Fideicomiso de Turismo de La Paz PROC-CTDA-001

Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizacién de formatos de transparencia del sistema 2019
de Portales de Obligaciones de Transparencia.

Versioén: 1.0
Unidad Administrativa: | Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo Coordinacién de Pagina: 2de6
de La Paz Transparencia, Documentos

y Archivos

37

Actualizar los formatos de transparencia en los periodos
Objetivo establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica de Baja California Sur, respetando la Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Baja California Sur.
Direccién General, Gerencia de Promocién y Mercadotecnia,
Alcance: Gerencia de Relaciones Publicas, Jefatura de Administracion y
Coordinacion de Transparencia, Documentos y Archivos.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Baja |
Normas de California Sur, Ley de Proteccion de Datos Personales en
Operacion: Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja
’ California Sur, Ley General de Archivos, Reglamento de
Operacion del Fideicomiso de Turismo de La Paz.
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Clave de
o : : procedimiento:
Fideicomiso de Turismo de La Paz PROC-CTDA-001
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizacién de formatos de transparencia del sistema de 2019
Portales de Obligaciones de Transparencia. |
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacion de Pagina: 3deb
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 30 dias
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
| - de Trabajo
1 Coordinador de Solicitar a las areas responsables, los | Formatos de
Transparencia, formatos llenados con la informacion | Transparencia
Documentos y correspondiente al trimestre a actualizar. 3 8
Archivos
2 Coordinador de Apoyo en llenado de informacion del | Formatos de
Transparencia, trimestre a actualizar en los formatos de | Transparencia
Documentos y transparencia.
Archivos
3 Coordinador de Revision y modificacion de ortografia, | Formatos de
Transparencia, fuente, tamafio, fechas de actualizacion y | Transparencia Y
Documentos y validacion de cada uno de los formatos. En | Diccionario de
Archivos su caso, incluir una justificacion legal | Datos del SIPOT
fundamentada de la falta de informacion.
4 Coordinador de Vaciado de informacion correspondiente al
Transparencia, trimestre a actualizar a los formatos de | Formatos de
Documentos y transparencia en blanco. Transparencia
Archivos
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Clave de procedimlento:
Fideicomiso de Turismo de La Paz PROC-CTDA-001
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizacién de formatos de transparencia del sistema de 2019
Portales de Obligaciones de Transparencia.
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacién de Pagina: 4deb
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 30 dias
Paso  Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
5 Coordinador de Subir  Unicamente el formato  de | Formatos de
Transparencia, Transparencia con la informacioén | Transparencia

Documentos y
Archivos

correspondiente al trimestre a actualizar al
SIPOT.

¢, Se subid?

Sl

Guardar en una carpeta los comprobantes |
de carga de los formatos dados de alta.

NO
Descargar el reporte de errores.

Hacer las modificaciones correspondientes.

Reanudar al paso 5.

Coordinador de
Transparencia,
Documentos y

Archivos

Presentar ante Direccién General el reporte
de carga.

Fin del procedimiento.

Reporte de carga
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l

Diagrama de Flujo

Clave de procedimiento:

Fideicomiso de Turismo de La Paz PROC-CTDA-001
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizacion de formatos de transparencia del sistema de 2019
Portales de Obligaciones de Transparencia.
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacién de Pagina: 5de6
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 30 dias
Coordinacién de Transparencia y Archivos Areas Administrativas
='JU|
.7‘ —y 1 Enfre_ga |
SO“C|tar £ ﬁ{ formatos de
formatos | | Transparencia 40
| et —— | E—

llenados '
- Apoyo en llenado de

Informacion faltante. <

= | — l

' Vaciado de | Revision y
informacion modificacién. Incluir
correspondiente | una justificacion legal

al trimestre a | i fundamentada.
actualizar a los | S
formatos en |

| blanco. |

Subir unicamente el formato ’
, con la informacién l
| correspondiente a actualizar |
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Nombre del procedimiento:
Actualizacién de formatos de transparencia del sistema de
Portales de Obligaciones de Transparencia.

Unidad Administrativa:
Fideicomiso de Turismo de
La Paz

Area administrativa:
Coordinaciéon de
Transparencia, Documentos
y Archivos

3 y
1)
A A -
gy
Clave de procedimiento:
PROC-CTDA-001
Fecha: Octubre
2019
Version: 1.0
Pagina: 6 de 6
Tiempo: 30 dias

Coordinacién de Transparencia y Archivos

Areas Administrativas

Descargar el |
reporte de
errores

Realizar
modificaciones y
correcciones
correspondientes.

g

///
/" ¢, Se subio
<’ correctamente?/.

Sl

Descargar comprobantes
de carga.

2

Entregar reportes de carga a

Direccion General

41
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Coordinaciéon de Transparencia, Documentos y Archivos

42

Actualizacion del Portal de Transparencia del Gobierno
del Estado de Baja California Sur

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019 *\

Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz \

149



7.-Actualizacién del Portal de Transparencia del Gobierno

del Estado de Baja California Sur.
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Clave de
e . . procedimiento: PROC-
Fideicomiso de Turismo de La Paz CTDA-002
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizacién de Formatos de Transparencia al Portal 2019
de Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Version: 1.0
Unidad Area administrativa:
Administrativa: Coordinacion de Pagina: 2deb
Fideicomiso de Turismo | Transparencia, Documentos
de La Paz y Archivos
Actualizar los formatos de transparencia en los periodos
Objetivo establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica de Baja Califomia Sur respetando la
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de
sujetos Obligados para el Estado de Baja California Sur.
Direccion  General, Gerencia de promocién vy
Alcance: Mercadotecnia, Gerencia de Relaciones publicas, Jefatura
) de Administraciéon y Coordinacién de transparencia,
Documentos y Archivos.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de
Baja California Sur, Ley de Proteccion de Datos Personales
Normas_ Fle enjposesién de sujetoi obligados para el Estado de Baja
Operacion: California Sur, Ley General de Archivos, Reglamento de
Operacién del Fideicomiso de Turismo de La Paz. B
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Clave de procedimiento:
Fideicomiso de Turismo de La Paz PREG-CTEADIZ

Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizacién de Formatos de Transparencia al Portal de 2019
Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacion de Pagina: 3de5
La Paz Transparencia, Documentos

y Archivos Tiempo: 30 dias
Paso | Responsable Deséripéidn de 1a Actividad Documento
de Trabajo

1 Coordinador de Solictar a las areas responsables, los | Formatos de
Transparencia, formatos llenados con la informacién | Transparencia
Documentos y correspondiente al trimestre a actualizar.

Archivos '

2 Coordinador de Apoyo en el vaciado de informacion | Formatos de
Transparencia, correspondiente al trimestre a actualizar en | Transparencia
Documentos y los formatos de transparencia.

Archivos

3 Coordinador de Revisiobn y modificacion de ortografia, | Formatos de
Transparencia, fuente, tamafio, fechas de actualizacién y | Transparencia
Documentos y validacién de cada uno de los formatos. En
Archivos su caso, incluir una justificacion legal

fundamentada de la falta de informacién.

4 Coordinador de Dar de baja los formatos de transparencia | Formatos de
Transparencia, con informacién desactualizada del Portal | Transparencia
Documentos y de Transparencia del Gobiermno del Estado.

Archivos

5 Coordinador de Subir los formatos llenades con la | Formates de
Transparencia, informacién a actualizar y toda aquella | Transparencia
Documentos y sujeta al periodo de conservacion.

Archivos
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Clave de procedimiento:
PROC-CTDA-002

Fideicomiso de Turismo de La Paz

i Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizaciéon de Formatos de Transparencia al Portal de 2019
| Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Versidn: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacién de Pagina: 4deb
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 30 dias
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
6 Coordinador de Establecer la fecha de actualizacion y Reporte de 4‘5
Transparencia, validacién en cada una de las entradas Carga
Documentos y correspondientes a las fracciones
Archivos actualizadas.
I Coordinador de Presentar ante direccién General el reporte de | Reporte de
| Transparencia, carga. Carga
| Documentos y
Archivos Fin del procedimiento.
Manual de Procedimientos del Fideicomiso de Turismo de La Paz 4
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Clave de procedimiento:

PROC-CTDA-002

Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Actualizacién de Formatos de Transparencia al Portal de 2019
Gobierno del Estado de Baja California Sur.
' Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacion de Pagina: 5deb
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 30 dias
Coordinacion de Transparencia y Archivos Areas
administrativas
| INICIA }—; Solicitar Entrega
formatos R ®  formatos de
llenados transparencia. 4 6
Vaciado de I
Informacion :
I' Revision y
modificacion. Incluir
.iuna justificacién legal | 1 -
| fundamentada. Dar de baja
— Formatos de
Sublr |os formatos l Transparencia

actualizados ﬂ_'l con
-respetando periodos de | informacion
conservamon J desactualizada

o E
Modificar |la fecha de ! I[ Entregar Reporte

|
Actualizacion y | A€ actualizaciones |

Validacion de las - . -
| |a Direccién General
entradas. i
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Coordinacion de Transparencia, Documentos y Archivos

47

Dar Respuesta a Solicitudes de Informacion via Infomex

La Paz, Baja California Sur, Octubre 2019 \
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Fizreng,,
8.- Dar Respuesta a solicitudes de Informacion via
Infomex.
Clave de
L5 = ] . procedimiento: PROC-
Fideicomiso de Turismo de La Paz CTDA-003
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
2019
Dar respuesta a solicitudes de Informacién via Infomex.
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coerdinacién de Pagina: 2de 10
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos

Objetivo

Dar respuesta a solicitudes de acceso a la informacion mediante
el portal de infomex de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Baja
California Sur, respetando la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado
de Baja California Sur.

Alcance:

Direcciébn General, Gerencia de Promocion y Mercadotecnia,
Gerencia de Relaciones Publicas, Jefatura de Administracion,
Coordinaciéon de Transparencia, Documentos y Archivos y
Comité de Transparencia.

Normas de
Operacion:

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica de Baja
California Sur, Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Baja

California Sur, Ley General de Archivos, Reglamento de |

Operacidn del Fideicomiso de Turismo de La Paz.
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Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave de procedimiento:
PROC-CTDA-003
Fecha: Octubre
Nombre del procedimiento: 2019
Dar Respuesta a solicitudes de Informacion via Infomex.
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de La | Coordinacién de Transparencia, | Pagina: 3de 10
Paz Documentos y Archivos
Tiempo: 156 dias
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
Coordinador de | Se recibe solicitud de transparencia.
1 Transparencia,
Documentos vy
Archivos
2 Coordinador de | ¢La solicitud cumple con todos los requisitos,
Transparencia, |es clara y ademas competencia del sujeto
Documentos y | obligado?:
Archivos

Sl. Se le da el tramite correspondiente,
continua al paso 3.

NO. Prevencién: Si la solicitud presentada no
fuese precisa o clara en cuanto a la
informacion reguerida 6 nd eumpla eon aigunod
de los requisitos senalados en la Ley de
Acceso a la Informacién Puablica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Baja
California Sur, el sujeto obligado a través de la
Coordinacién de Transparencia y Archivos
mandara requerir al solicitante para que
aclare, precise o complemente su solicitud en
un plazo de 10 dias héabiles mediante oficio
fiirmado por la Titular de la Unidad de
Transparencia y en su caso 0 en su ausencia
de la misma, por la persona que esté al frente
de la Coordinacién de la Unidad.

49
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Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave de procedimiento:
PROC-CTDA-003
Nombre del procedimiento: Fecha: Octubre
Dar Respuesta a solicitudes de Informacién via Infomex. 2019
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacién de Pagina: 4 de 10
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 15 dias
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
2 ;Se recibe respuesta a la prevencion
dentro del plazo sefialado?
si. Se continua al paso 3. 5 0

NO. Se tendrd como no presentada la
solicitud de que se trate.

Fin
3 Presidente de | ¢La solictud de Informacion es
Comité de | Competente?
Transparencia y|
Coordinador de | Sl. Se continua al paso 4.

Transparencia,
Documentos y | NO. Incompetencia: Cuando se determine
Archivos la notoria incompetencia del Fitupaz para

atender la solicitud, debera comunicario al
solicitante dentro de los tres dias habiles
posteriores a la recepcion de la solicitud y,
en caso de poder determinario, sefalaran al
solictante el o los sujetos obligados
competentes.

Si el Fitupaz es competente para atender
parcialmente la solicitud de acceso a la
informacion, debera dar respuesta respecto
de dicha parte. Respecto a la informacion
sobre la cual es incompetente se procedera
conforme a lo sefalado en el pamafo
anterior.
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NO. Inexistencia. Cuando la informacion
solicitada no se encuentre en los archivos
del Fitupaz, se turnara al Comité de
Transparencia el cual:

-Analizara el caso y tomara las medidas
necesarias para localizar la informacion.

- Expedird una resolucién que confirme la
inexistencia del documento, resolucién que
entregara a la Coordinacién de Archivos
para ratificar la respuesta de Inexistencia al
solicitante.

Fin

Ty : . Clave de procedimientd:
Fideicomiso de Turismo de La Paz PROC-CTDA-003
Fecha: Octubre
Nombre del procedimiento: 2019
Dar Respuesta a solicitudes de Informacion via Infomex. | -
Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacién de Pagina: 5de 10
La Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 15 dias
| Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento
de Trabajo
4 Coordinador  de | ¢ Sé cuenta con la informacién solicitada?
Transparencia, )
Documentos y | Si. Se refiere solicitud de informacién a la
Archivos unidad administrativa responsabie de la
informacién para dar contestacién a la
brevedad. Continua al paso 6.
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Clave de procedimiento:
Fideicomiso de Turismo de La Paz PROC-CTDA-003
Fecha: Octubre
Nombre del procedimiento: 2019
Dar Respuesta a solicitudes de Informacion via Infomex.
i Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area administrativa:
Fideicomiso de Turismo de La | Coordinacion de Pagina: 6 de 10
Paz Transparencia, Documentos
y Archivos Tiempo: 15 dias
Paso | Responsable Descripcion de la Actividad Documento de
Trabajo
5 Unidad Se analiza solicitud de informacién y se
Administrativa formula respuesta. Se remite respuesta a la
Responsable Coordinacion de Transparencia y Archivos.
6 Coordinador de | Se analiza la respuesta a fin de
Transparencia, salvaguardar la reserva y confidencialidad
Documentos y | de datos sensibles, protegiendo siempre los
Archivos datos personales en posesion del Fitupaz.
7 Coordinador de | Se someté respuésta a consideracion del
Transparencia, Titular de Transparencia y se da respuesta
Documentos y | al solicitante.
Archivos, Titular de
Transparencia

Fin del procedimiento.
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Diagrama de flujo

Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del
Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Octubre
Dar Respuesta a solicitudes de Transparencia via Infomex. 2019
Versién: | 1.0
Unidad Area responsable: Pagina: |7de10
Administrativa: Coordinacién de Transparencia | Tiempo: | 15 dias
Fideicomiso de Turismo de | Y Archivos
La Paz
Unidad Comité de
Coordinaciéon de Transparencia y Archivos | responsable de | Transparenci
la informacion a
INICIA ] |
v ¢La  solicitud.

Se recibe cumple il ' 5 3
solicitud de "> ioges los |
informacion requisitos,  es S| ‘
via Infomex. clara?

NO i ,!

v 7N |
! Se pide al +Se recibe |
solicitante que gy respuesta a ‘

aclare, precise o la B

complemente su prevencion
solicitud en un plazo - dentro  del |

de 10 dias habiles. |no  Plazo |
cefialado? ‘

Se tendra como no i\

presentada la solicitud de Sl |
que se trate

'l ]
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[ Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del
Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Octubre
Dar Respuesta a solicitudes de Transparencia via Infomex. 2019
Versidn: | 1.0
Unidad Administrativa: | Area responsable: Pagina: | 8de 10
Fideicomiso de Turismo de Coordinacion de Transparencia | Tiempo: | 15 dias
La Paz y Archivos '
Unidad Comité de
responsable | Transparencia
Coordinacion de Transparencia y Archivos de la |
informacion l|
| |
' ‘/"\ ¢(La solicitud de l ‘
L\\__,/' —> l;wformacwn es '——G‘ Analizard el |
Competente? caso y tomard ||
las medidas |
S| Si existe necesarias para |
l . competenc localizar la
[ ia parcial informacién
para
atender la .
solicitud de == ’ 1 |
¢, Se cuenta con informacio ap |
. - a— Expedira una ||
la informacién n, se >
solicitada? debera dar resolucion que i
NO - : confirme la |

S|l

Se refiere solicitud de
informacion a la unidad
administrativa
responsable para dar
| contestacién a la
brevedad.

3

Inexistencia. Se

turna al Comité de +
Transparencia

inexistencia del
documento y/o
informacion.
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Fideicomiso de Turismo de La Paz

Clave del

Procedimiento:
PROC-JDA-003

Nombre del Procedimiento:

Fecha: | Octubre

Dar Respuesta a solicitudes de Transparencia via Infomex. 2019

Version: | 1.0

Unidad Administrativa: | Area responsable:

La Paz y Archivos

Pagina: |9de 10

Fideicomiso de Turismo de | Coordinaciéon de Transparencia Tiempo: | 15 dias

. Coordinacion de Transparencia y Archivos

Unidad Comité de
responsable | Transparencia
de la
informacién

Pgii Iincompetencia: Cuando se
\ )'—’ determine, deberd comunicarlo al
N solicitante dentro de los tres dias
habiles posteriores a la recepciéon de
la solicitud y, en caso de poder

determinarlo, sefalaran al solicitante
el 0 los  sujetos  obligados

| competentes.

Se turna al Comité de |,

confirme

Transparencia

Entrega  Resolucion

respuesta
la solicitud

del CT para ratificar la <

( \,___,, respuesta de

o Inexistencia 0
incompetencia al
solicitante.

Expedira una
resolucion que

la

incompetencia
» del Fitupaz |
para dar |

a
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Fideicomiso de Turismo de La Paz Clave del
Procedimiento:
PROC-JDA-003
Nombre del Procedimiento: Fecha: | Octubre
Dar Respuesta a solicitudes de Transparencia via Infomex. 2019
Version: | 1.0
Unidad Administrativa: | Area responsable: Pagina: | 10de 10
Fideicomiso de Turismo de | Coordinacion de Transparencia | Tiempo: | 15 dias
La Paz y Archivos
Unidad Comité de
responsable | Transparencia
Coordinacién de Transparencia y Archivos de la
informacion
| |
|
|
Se analiza la respuesta a fin de . 56
salvaguardar la reserva vy Se analiza
confidencialidad  de  Qalos guemy | SONCHud de
sensibles, protegiendo siempre informacion y
| los datos personales en | se formula |
| posesion del Fitupaz. | respuesta !
|
| 1 |
| 1 Se remite ‘
| Se somete respuesta  a respuesta a la
consideracion del Titular de Coordinacion |
Transparencia de
Transparencia,
Documentos y .
Archivos '
K |
Se da respuesta al solicitante | \j
|
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V.- Glosario.

Anexo: Un anexo es una pagina o paginas que constituyen un tipo de informacion de
soporte.

Area Responsable: Area Administrativa del Fideicomiso de Turismo de La Paz,
responsable de [a informacion solicitada.

C.l. Carta de Instruccién: Escrito expreso de instrucciones del Comité Técnico hacia el
Fiduciario. Debe estar suscrita por el Presidente y Secretario del Comité Técnico, asi
como del Director General, debiéndose enviar con anticipacién a la fecha limite de pago.
Se debe sefalar en forma expresa el concepto por el cual se liberara la cantidad
solicitada, el cual debara e apegarse a fineés del Fideicomiso y referirse a las paridas
presupuestarias previamente autorizadas por el Comité Técnico.

Compranet-B.C.S.: Es el sistema electrénico de informacioén publica gubemamental en
materia de contrataciones publicas.

Contraloria General: Es la dependencia que tiene a su cargo el control y evaluacion de la
gestion publica de las dependencias, érganos desconcentrados y entidades que integran
la Administracién Publica del Estado de Baja California Sur.

Cotizacién: Documento informativo que unicamente pretende colocar precio a un
servicio o bien. Dirigido expresamente al Fideicomiso de Turismo de La Paz.

CT: Comité de Transparencia. La instancia colegiada a que hace referencia el articulo 43
de la Ley General de Transparencia.

CTDA: Coordinacién de Transparencia, Documentos y Archivos.
Fallo: Decision final.

Fecha de actualizacién: Es el dia, mes y afio en que el sujeto obligado generé o
modificé la informacién que debe publicar en su portal de Internet y en la Plataforma
Nacional.

Fecha de validacién: Es el dia, mes y afio en que se confirma que la informacion
publicada en la Plataforma Nacional y/o en el Portal de Internet es la mas actualizada de
conformidad con la tabla de actualizacién y conservacion de la informacion. Esta fecha
siempre debe ser igual o posterior a Ia de actualizacion.

Fiduciario: Persona moral que como institucion fiduciaria se encarga de la
administracién de los fondos disponibles del Fideicomiso de Turismo de La Paz, a
solicitud del Gobiemno del Estado de Baja California Sur como fideicomitente y en
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beneficio de La Paz, Baja California Sur como destino turistico. El Fideicomiso
de Turismo de La Paz tiene como Fiduciario al Banco Santander (México) S.A.

GPM: Gerencia de Promocién y Mercadotecnia del Fideicomiso de Turismo de La Paz.
GRP: Gerencia de Relaciones Publicas del Fideicomiso de Turismo de La Paz.

Incompetencia: Se refiere a la informacion que no est& en posesion del Fideicomiso de
Turismo de La Paz, baséndose en sus facultades y responsabilidad establecidas en el
Contrato de Creacién de este Fideicomiso de Turismo de La Paz y su Reglamente de
Operacion.

Inexistencia: Se refiere a la informacién que con base en las facuitades del Fideicomiso
de Turismo de La Paz le compete pero que no se encuentra en el acervo documental en
posesion a este Fideicomiso.

Infomex: Es el sistema electronico mediante el cual las personas podran presentar sus
solicitudes de acceso a la informacion publica y de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién de datos personales y es el sistema Unico para el registro y captura de todas las
solicitudes recibidas por los sujetas abligades a través de los medias sefialados en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Baja California Sur y la Ley de
Proteccion de Datos Personales de Baja California Sur, asi como para la recepcion de los
recursos de revision interpuestos a través del propio sistema.

JDA: Jefatura de Administracion, Area Administrativa del Fideicomiso de Turismo de La
Paz.

Licitacién: Proceso de caracter publico por el que se adjudica contrato a una persona
fisica 0 moral, para suministrar bienes o prestar servicios.

Legajo: Cenjunto de papeles archivadas, generalmente atades, que tratan de un misme
asunto.

Presidente del Comité Técnico: El cargo de Presidente del Comité Técnico recaera
invariablemente en el Secretario de Finanzas y Administracion del- Gobierno del Estado de
Baja California Sur.

Proveedor: Persona moral o fisica que proporciona bienes o servicios a través de un
intercambio monetario.

Resolucion: Respuesta a la solicitud de acceso a la informacion.

Secretario del Comité Técnico: Secretario de actas y acuerdos, recaera invariablemente
en el presidente de la Asociacion de Empresas Hoteleras y Turisticas de La Paz A.C.

SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma Nacional.
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Ty,
Trimestre: Periodo de tres meses.

Transparencia: Es una cualidad de la actividad publica que consiste en la apertura
de sector publico a la divulgacién de informacién acerca de su gestion.

VoBo. Visto Bueno: Autorizaciéon expresa para especificar que quien firma, certifica que
todo se ajusta a derecho y que el documento en cuestion fue expedido por un individuo
habilitado para tal fin.

VI.- Bibliografia.

Ley General de Archivos (D.O.F. el 15/06/2019)

Ley de Hacienda del Estado de Baja California Sur (D.O.F. el 21/02/2006 Uttima reforma
publicada el 31/12/2017)

Contrato de Fideicomiso de Turismo de La Paz (B.O. 01/07/1998) 5 9
Reglamento de Operacion del Fideicomiso de Turismo de La Paz (30/10/2019)

Guia para la elaboracién de Manuales de Organizacion Contraloria General (B.O.N.
10/04/2019)
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H. XVI AYUNTAMIENTO ‘
DE LA PAZ SECRETARIA GENERAL

Con fundamento en lo estipulado por los articulos 115 fraccion IV inciso c) parrafo cuarto de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: 118, 133, 148 fraccion Xl y demas
relativos y aplicables de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
Sur; 35, 51 fraccién IV inciso c¢), 121 fraccion V, 125 fraccion V, 181, 181 Bis,
182,183,184,185,186 y demas relativos y aplicables de la Ley Organica del Gobierno Municipal
del Estado de Baja California Sur; 3, 4, 6, 32, 160 fraccién Il y demas relativos y aplicables del
Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de La Paz; y 32 fraccién V del Reglamento de la
Administracién Piblica Municipal de La Paz, Baja California Sur, manifiesto que ‘derivado de la
Décima Quinta Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada en fecha lunes 23 diciembre de 201 9,
dentro de los asuntos del orden del dia, en el punto nimero Cuatro, con base en el Dictamen
presentado por la Comisién Edilicia de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Publica del H. XVI
Ayuntamiento de La Paz, se aprobé por Mayoria Calificada de Votos, lo siguiente:

ANTECEDENTES Y CONSIDERANDOS

PRIMERO: Por oficio nimero TM/442/2019 de fecha 23 de Diciembre de 2019, signado por el C.P. Rafael
Gonzalez Villa Tesorero General Municipal, en el mismo se anexa Dictamen Relativo a la Iniciativa de Ley de
Ingresos del Municipio de La Paz, Baja California Sur, para el Ejercicio Fiscal 2020, que contiene el Proyecto
del Presupuesto de Ingresos para el Ejercicio Fiscal del Afo 2020, elaborado con la finalidad de optimizar la
recaudacion y la justa aplicacion del gasto que la administracién publica municipal genera en todas y cada una
de las areas que la conforman.

SEGUNDO: En Dictamen presentado por la Comisién Permanente de Asuntos Fiscales y Administrativos, El
Honorable Congreso de! Estado de Baja California Sur Decreta:

Ley de Ingresos del Municipio de La Paz, Baja California Sur para el Ejercicio Fiscal 2020; estableciendo un
presupuesto de Ingresos que a continuacién se detalla; '

INGRESOS
Respecto al Presupuesto de Ingresos para el ejercicio fiscal 2020, la suma total asciende a la cantidad de

$1,603,624,482.00 (Un Mil Seiscientos Tres Millones Seiscientos Veiinticuatro Mil Cuatrocientos Ochenta y Dos
Pesos 00/100 M.N.), los cuales se desglosan de la siguiente manera:

e PREéTJ%ﬁEZ?AgO

- Ingresos de Gestion o
Impuestos ) 407,575,831.00
Contribucion de Mejoras B 200
Derechos 120,984,525.00
Productos - - _1,290,494.00
Aprovechamientos B B 18,454,248.00
Participaciones, Aportaciones, Subsidios y Otras

| Ayudas L 4 !
Participaciones Federales - ~ 437,854,728.00

Participaciones Estatales

180,621,252.00
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H. XVI AYUNTAMIENTO SECRETARIA GENERAI
DE LA PAZ a

_Aportaciones Federales B | [ 309,940,434.00

Convenios 999,002.00 |

Incentivos Derivados de la Colaboracién

| Fiscal - | 34,903,966.00
Fondos Distintos de Aportaciones 7,500,000.00
_Subsidios y Subvenciones _ 283,500,000.00

Ingresos Derivados de Financiamientos 60,000,000.00

Empréstitos

i '
Total de Ingresos 1,603,624,482.00 |

De acuerdo a la Iniciativa de Ley de Ingresos Municipal para el Ejercicio Fiscal del Afo 2020 en el rubro de
Derechos de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado, Tratamiento, Saneamiento y disposicion de Aguas
Residuales, se declara el Ingreso por la cantidad de $419,559,121.00 (Cuatrocientos Diecinueve Millones
Quinientos Cincuenta y Nueve Mil Cienta Veintitin Pesos 00/100 M.N.), sin embargo y toda vez que de acuerdo
a lo dispuesto por el articulo 160 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal en relacién al articulo
2 del Estatuto Organico del Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de La Paz; dicho derecho no es considerado como parte de este presupuesto toda vez que por
tratarse de un organismo descentralizado de la administracién publica municipal, el organisma;operador posee
personalidad juridica y patrimonio propio, asi como también es libre en la administracion de su‘hacienda,

TERCERO: Este H. Ayuntamiento esta plenamente facultado para conocer el presente asunto. de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos fraccion IV inciso c)
parrafo cuarto; articulos 133 y 148 fraccién X de la Conslitucion Politica del Estado de Baja California Sur, los
articulos 51 fraccién IV, inciso c), el 125 fraccién V, 181, 181 bis, 182,183,184,185 y 186 de la Ley Orgénica del
Gobierno Municipal del Estado de Baja California Sur, asi como el articulo 33 fraceion IV del Reglamento de la
Administracion Publica Municipal de La Paz, Baja California Sur: 160 fraccion |l del Reglamenlo Interior del H,
Ayuntamiento de La Paz.

Por lo artes expuesto, se sc.nete a consideracién de este cuerpo edilicio reunido en sesién de cabildo el
siguiente:

DICTAMEN

UNICO.- Se aprueba el Proyeclo de Presupuesto de Egresos en base a la Ley de Ingresos para el ejercicio
fiscal del arno 2020 del Municipio de La Paz, Baja California Sur, con un total presupuestado de Ingresos para
el ejercicio 2020 que asciende a $1,603,624,482.00 (Un Mil Seiscientos Tres Millones Seiscientos Veinticuatro
Mil Cuatrocientos Ochenta y Dos Pesos 00/100 M.N.), y Presupuesto de Egresos por la cantidad de
$1,603,624,482.00 (Un Mil Seiscientos Tres Millones Seiscientos Veinticuatro Mil Cuatrocientos Ochenta y Dos
Pesos 00/100 M.N.), de acuerdo a los siguientes términos:

EGRESOS
Respecto al Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2020, la suma total asciende a la cantidad de

$1,603,624,482.00 (Un Mil Seiscientos Tres Millones Seiscientos Veinticuatro Mil Cuatrocientos Ochenta y Dos
Pesos 00/100 M.N.), los cuales se desglosan de la siguiente manera:
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H. XVI AYUNTAMIENTO - A o
DE LA PAZ SECRETARIA GENERAL.
g EGRESO i
T PRESUPUESTADO |
Servicios Personales 751,189,393.00
Materiales y Suministros 256,809,797.00
Servicios Generales 290,369,759.00

Transferencias, Asignaciones,

. 19,171,409.00
Subsidios y Otras Ayudas

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles 104,506,688.00

Participaciones y Aportaciones 30,000,000.00
Inversion Publica 103,736,460.00
Deuda Publica 47,840,976

) f
TOTAL 1,603,624,482;00

TRANSITORIO

PRIMERO.- Se instruye al Secretario General del H. XV| Ayuntamiento de La Paz, Baja California Sur, para que
remita el presente Dictamen, para su publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja Califarnia
Sur.

SEGUNDO.- Se instruye al Tesorero General Municipal del H. XVI Ayuntamiento de La Paz, Ba}a California Sur,
para que por su conducto notifique a cada una de las dependencias municipales el presupuesto de egresos que
tendréd asignado para el ejercicio fiscal 2020.

TERCERO .- El presente dictamen entraré en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

Se extiende el presente instrumento para los efectcs legales conducentes, en la Ciudad

DOY FE. i

EL SECRETARIO GENERAL MUNIC
H. XVI AYUNTAMIENT

PAZ.

SECRETARIA GENERAL
MUMCIPAL

//CM _EJANDRO IVAN MOTA TRASVINA.

RRA/fpr
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SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

CORRESPONDENCIA DE SEGUNDA CLASE-REGISTRO DGC-NUM. 0140883
CARACTERISTICAS 315112816

SE PUBLICA LOS DIAS 10, 20, Y ULTIMO DE CADA MES

CUOTAS EN VIGOR QUE SE CUBRIRAN CONFORME A:
DECRETO 2324
LEY DE DERECHOS Y PRODUCTOS DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

RESPONSABLE: CIPRIANO ARMANDO CESERNA COSIO
NO SE HARA NINGUNA PUBLICACION SIN LA AUTORIZACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO Y SIN
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