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1.- Introduccion.

El presente manual especifico de organizacion de la Subprocuraduria de
Averiguaciones Previas, es de observancia general, como instrumento de
informacién y de consulta; permite identificar la estructura organica y los diferentes
niveles jerarquicos que conforman esta unidad, perteneciente a la Procuraduria
General de Justicia del Estado, asi como obtener una visién clara de las funciones y
responsabilidad de cada una de las areas que la integran, facilitando la labor de los
Servidores Publicos, asi como de los usuarios de los servicios que se prestan.

La Subprocuraduria de Averiguaciones Previas tiene bajo su responsabilidad vigilar
que los Servidores Publicos Adscritos a las Agencias del Ministerio Publico del
Fuero Comun Investigador, cumplan con sus funciones bajo los principios de
Certeza, Legalidad, Objetividad, Imparcialidad, Profesionalismo, Respeto Irrestricto a
los Derechos Humanos. Ademas resolver los asuntos sometidos a su consideracion
por los Agentes del Ministerio Publico, por lo que respecta a consulta del no ejercicio
de la accidn penal, de reserva de framite, incompetencia en razén de materia,
territorio 6 fuero, emitir opinidn calificada en las consultas relacionadas con la
integracion de las Averiguaciones previas entre otras funciones.



2. Marco Juridico — Administrativo.
Constituciones:

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (D.O.F. de fecha
5 de Febrero de 1917, ultima reforma 26 de Febrero de 2013.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(B.O. No.28 del Gobierno del Estado de B.C.S., ultima reforma B.O. No. 16 de
fecha 20 de Abril de 2013.)

Leyes

* Ley Orgéanica de la Administracion Puablica del Estado del Estado de Baja
California Sur. (B.O. No. 39 Publicado el 14 de Julio del Afio 2005).

¢ Ley Organica del Ministerio Publico del Estado de Baja California Sur.
(Decreto numero 1752, B.O. No. 36 Publicado el 08 de Julio 2008).

Cédigos

e Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Baja California Sur.
(B.O. No. 18 Publicado el dia 20 de Marzo del Afo 2005).

e Cdédigo Penal para el Estado de Baja California Sur. (B.0. No. 18
Publicado el dia 20 de Marzo del Ao 2005).

Reglamentos

* Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Baja California Sur. (B.0. No 51, publicado el dia 30 de Septiembre de
2008).

Acuerdos

¢ Acuerdo.- Medidas dictadas para brindar Respeto y Trato Digno a todas
aquellas personas que por cualquier circunstancia acudan a las
Autoridades del ministerio Publico del Fuero Comun. (B.0. No. 48,
Publicado el dia 20 de Octubre de 1992.)

e Acuerdo emitido por el C. Procurador General de Justicia del Estado de
Baja California Sur, consistente en la designacién de un Agente del
Ministerio Pablico Itinerante. (B.O. No. 52, Publicado el dia 20 de
Noviembre del afio de 1992.)

e Acuerdo emitido por el C. Procurador General de Justicia del Estado de
Baja California Sur, por el que se crea la Agencia del Ministerio Pablico
Investigadora No. 2, con sede en Ciudad Constitucién. (B.0. No. 6,
Publicado el dia 15 de Febrero del Afio de 1998.)
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Acuerdo emitido por el C. Procurador General de Justicia del Estado de
Baja California Sur, por en el que se designa Agente del Ministerio
Publico Especializado en delitos Electorales. (B.O. No. 46, Publicado el
dia 20 de Diciembre del afio de 1998.)

Acuerdo mediante el que se crea la Agencia del Ministerio Pablico del
Fuero Comun Investigadora Especializada para Atencion a Turistas, con
sede en Cabo San Lucas, Baja California Sur, y Jurisdiccion en el
Municipio de Los Cabos. (B.O. No. 24, Publicado el dia 20 de Julio del Afo
2000.)

Acuerdo de creacién de Agencias del Ministerio Publico del Fuero
Comun Investigadoras Especializadas en el delito de Homicidio Doloso,
Zona Sur con residencia en la Ciudad de Cabo San Lucas, y Zona Norte,
con sede en la Ciudad de la Paz B. C. S. (B.O. No. 11, Publicado el dia 31
de Marzo del Ao 2003.)

Acuerdo mediante el cual se crea la Agencia del Ministerio Pablico del
Fuero Comun Investigador, con sede en la Poblaciéon de la Rivera,
Municipio de Los cabos Baja California Sur. (B. O. No. 21, Publicado el
dia 20 de Junio del Afio 2003. )

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado, mediante el
cual se crea la Agencia del Ministerio Publico del Fuero Comin
Investigadora, con residencia en la Poblaciéon de San Carlos, Municipio
de Comondu Baja California Sur. (B.O. No. 66, Publicado el dia 20 de
Noviembre del Afio 2005.)

Acuerdo Numero 2/2006.- Acuerdo del C. Procurador General de Justicia
del Estado de Baja California Sur, por el cual se crea la Agencia del
Ministerio Publico del fuero Comtn Investigador Especializada en
delitos Contra la Libertad Sexual y La Familia, con sede en Ciudad
Constitucion, Municipio de Comondu.. (B.O. No. 11, Publicado el dia 28 de
Febrero del Ao 2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el que se crea la Agencia del Ministerio Publico
del fuero Comun Investigador con Residencia en la Poblacién de San
Juan de Los Planes, del Municipio de La Paz. (B.O. No. 25, Publicado el
dia 10 de Junio del Afio 2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el que se crea la Agencia del Ministerio Publico
del fuero Comun Investigador Especializada en Rezagos en el Delito de
Robo en todas sus Modalidades, con Residencia en La Ciudad de la Paz,
Municipio de La Paz. (B.O. No. 25, Publicado el dia 10 de Junio del Afio
2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el que se crea la Agencia del Ministerio Publico
del fuero Comun Investigador Especializada en Rezagos en el Delito de
Robo a Casa Habitacién, con Residencia en La Ciudad de la Paz,

Municipio de La Paz. (B.O. No. 25, Publicado el dia 10 de Junio del Afio
2006.)



Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el que se modifica el Acuerdo por el cual se
crearon las Agencias del Ministerio Publico Investigador 1, 2, 3, 4; la
Agencia del Ministerio Publico de Tramite y la Mesa de Mediacion,
Conciliacion y Orientacion, con sede en la Ciudad de La Paz, en lo que
Respecta a las Agencias del Ministerio Publico del fuero Comiin
Investigador 1, 2, 3 y 4, con residencia en esta Ciudad. (B.O. No. 25,
Publicado el dia 10 de Junio del Afio 2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el que se crea la Agencia del Ministerio Pablico
del fuero Comun Investigador Especializada en delitos Patrimoniales,
con Residencia en La Ciudad de la Paz, Municipio de La Paz. (B.O. No.
25, Publicado el dia 10 de Junio del Afio 2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el que se crea la Agencia del Ministerio Publico
del fuero Comun Investigador Especializada en Atenciéon a Personas
Detenidas, con Residencia en La Ciudad de la Paz, Municipio de La Paz.
(B.O. No. 25, Publicado el dia 10 de Junio del Afio 2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el cual se crea la Agencia del Ministerio Pablico
del fuero Comun Investigador Especializada en Delitos Contra La
Libertad Sexual y la Familia, con residencia en La Ciudad de San José
del Cabo, Municipio de Los Cabos. (B.O. No. 25, Publicado el dia 10 de
Junio del Ano 2006.)

Acuerdo 1/2006.- Acuerdo del C. Procurador General de justicia del
Estado de Baja California Sur, Mediante el cual se establece la forma de
Organizacion Administrativa de las Agencias del Ministerio Publico del
Fuero Comun. (B.O. No. 12, Publicado el dia 10 de Marzo del Afio 2006.)
Acuerdo 4/2006.- Acuerdo del C. Procurador general de Justicia del
estado de Baja California Sur, por el que se determina la Competencia en
Razén de Territorio, de las Agencias del Ministerio Publico del Fuero
Comun Investigadoras. (B.O. No. 12, Publicado el dia 10 de Marzo de! Ao
2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el cual se modifica el acuerdo nimero 2/2004,
en el que se ordena a los Agentes del Ministerio PUblico del Fuero Comun
Investigadores y la mesa de Mediacion, Conciliacion y Orientacién, adoptar el
sistema y libros de actas de antecedentes, para efecto de establecer el
procedimiento que se instrumentara, para dar cumplimiento a lo establecido
en el libro quinto, titulo primero, capitulo tnico, del Cédigo de Procedimientos
Penales vigente en la Entidad, asi como las actas de antecedentes que

conoceran en el caso que corresponda. (B.O. No.37, Publicado el dia 25 de
Agosto del afio 2006.)
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Otros.

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el cual se modifica el acuerdo de fecha 30 de
Abril del 2002, publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
nimero 24 el dia 10 de mayo del 2002, por el cual se crearon las Agencias
del Ministerio Publico Investigador numero 1, 2, 3 y 4, especializadas en el
delito de Robo, con residencia en la Ciudad de La Paz, Municipio de La Paz.
(B.O. No.37, Publicado el dia 25 de Agosto del afio 2006.)

Acuerdo del C. Procurador General de Justicia del Estado de Baja
California Sur, mediante el cual se crea la Agencia del Ministerio Pablico
del Fuero Comiin Investigador Especializada en el Delito de Robo de
Vehiculos, con residencia en la Ciudad de Cabo San Lucas, Municipio de
Los Cabos. (B.O. No.37, Publicado el dia 25 de Agosto del aifio 2006.)

Instructivo para la Preservacién, Conservacion e Investigacion de la
Escena del Delito, expedido por el C. Procurador General de Justicia del
Estado de Baja California Sur. (B.O. NO. 31, Publicado el dia 30 de
Septiembre del Ao 2000.)

Circular Numero 1/2004, en la que se Instruye a los Agentes del
Ministerio Publico para que en la integracion de Averiguaciones Previas
derivadas de la Comision de los Delitos de Homicidio Dolosos y
Secuestro, agoten todos los medios probatorios y lineas de investigacion
evitando remitirlas en reserva de tramite y consulta de no ejercicio de la
accion penal por prescripcion, emitido por el C. Procurador General de
Justicia del Estado de Baja California Sur. (B.O. No. 70, Publicado el dia 20
de Diciembre del Ao 2004.)

Circular Numero 2/2005, mediante la cual se instruye a los Agentes del
Ministerio Publico Investigadores para que en la integracion de las
Averiguaciones Previas derivadas de la Comision del delito de Extorsion,
agoten todos los medios probatorios y lineas de Investigacion. (B.O. No. 42,
Publicado el dia 31 de julio del Afio 2005)

Convenio de Coordinacién y Colaboracién en Materia de Procuracién de
Justicia, que Celebran el Gobierno del Estado de Baja California Sur y el
Gobierno de Baja California. (Signado el dia 19 de Marzo del 2004, en la
Ciudad de Cabo San Lucas Baja California Sur)
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3. Atribuciones.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur.

Capitulo Il
De las atribuciones del Subprocurador de Averiguaciones Previas

Articulo 18.- La Subprocuraduria de Averiguaciones Previas, estara a cargo de un
Subprocurador, Agente del Ministerio PuUblico quien sera designado por el
Procurador General de Justicia, quien tendra, ademdas de las atribuciones
establecidas en la Ley Organica las siguientes:

I.- Atender los asuntos que le encomiende el Procurador;
Il.- Acordar con el Procurador el despacho de los asuntos de su competencia;

lll.- Planear, programar, organizar, dirigir, supervisar y evaluar, el desarrollo de las
funciones de la Subprocuraduria a su cargo y las Areas que le estan subordinadas;

IV.- En el ambito de su competencia, supervisar y vigilar la secuela de cualquier
Averiguacion Previa en tramite hasta su determinacion;

V.- Solicitar a la Subprocuradurias Regionales de Zona, previo acuerdo del
Procurador, informacion relativa al desempefio de su funcién:

V.- Vigilar, evaluar y supervisar el desempefio de los Agentes del Ministerio Publico
Investigadores y su personal;

VIl.- Proponer la expedicibn de acuerdos y demas disposiciones  Juridico-
Administrativas, de la Subprocuraduria a su cargo;

VIIL.- Instruir por acuerdo del Procurador a los Subprocuradores Regionales de Zona,
la resolucion de las Averiguaciones Previas remitidas en Consulta en los casos
sefialados en la Fraccién VI del articulo 19 de la Ley Orgénica del Ministerio Publico;

IX.- Llevar un control y registro de las colaboraciones y exhortos, que se ordenen en
las Agencias del Ministerio Publico Investigadoras, asi como desahogar las

colaboraciones solicitadas a la Procuraduria en términos de los convenios entre las

Procuradurias del Pais, ordenando el tramite de la misma a través del area
correspondiente;

X.- Vigilar el funcionamiento de las Mesas de Mediacién, Conciliacién y Orientacion:

X|.- Supervisar el funcionamiento de las Agencias del Ministerio Publico del Fuero
Comin Investigador, Especializada en Justicia para Adolescentes;
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XIl.- Designar a los Agentes del Ministerio Plblico, Secretarios de Acuerdos y
personal administrativo, que deban cubrir las guardias que las necesidades del
servicio requieran para el debido funcionamiento de la Institucion, asi como la
participacion en operativos;

XIil.- Previa autorizacion del Procurador, realizar los cambios de adscripcion de los
Agentes del Ministerio Publico Investigadores y Secretarios de Acuerdos;

XIV.- Realizar los cambios de adscripcion del personal administrativo de las areas
. adscritas a la Subprocuraduria de Averiguaciones Previas, que las necesidades del
servicio requieran,

XV.-Previo acuerdo del Procurador, autorizar al personal de la Subprocuraduria las
vacaciones,

XVI.- Instruir a los Agentes del Ministerio Publico, la agilizacion y resolucion de las
Averiguaciones Previas cuando exista sefialamiento del denunciante de falta de
atencion de la misma;

XVIl.- Proponer el ascenso del personal que por su desemperio se haya distinguido
en sus funciones;

XVIIL- Implementar los mecanismos necesarios, instruyendo a los Subprocuradores
Regionales o a los Agentes del Ministerio Publico Investigadores, para evitar rezago
en la Integracion y resolucion de las averiguaciones previas;

XIX.- Vigilar que los Agentes del Ministerio del Fuero Comin Investigadores
pongan del conocimiento del denunciante o querellante, en todos aquellos asuntos
sometidos a su consideracion, del procedimiento de mediacién o conciliacién, como
medio alternativo de solucidon cuando este proceda en términos del Codigo de
Procedimientos Penales,

XX.- Vigilar y adoptar la medidas necesarias, para cuando las partes en una
Averiguacion previa, manifiesten su deseo de someterse al procedimiento de
mediacion o  conciliacién, los Agentes del Ministerio del Fuero Comun
Investigadores, cumplan con los disposiciones establecidas en los Acuerdos
emitidos por el Procurador para este fin;

XXI.- Recibir, tramitar y remitir, las solicitudes de Colaboraciones y Exhortos, dentro
del Estado que envien otras Procuradurias del pais, asi como tramitar y dar

seguimiento a las solicitudes de colaboracion y Exhortos enviadas por la Institucién
a otras entidades,

XXIl.- Dictar las normas y lineamientos, a que se someteran los Detectives, en las
tareas que les asigne, vigilando en todo momento que se conduzcan con

profesionalismo, respeto, discrecién y honestidad, en el cumplimiento de sus
Investigaciones; y
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XXIil.- Las demés que le encomiende el Procurador, otras disposiciones y las que
sean necesarias para el correcto funcionamiento de la Subprocuraduria.

Ley Orgénica del Ministerio Publico del Estado de Baja California Sur

Articulo 19.- Corresponde al Subprocurador de Averiguaciones Previas:

I.- La resolucion de los asuntos que de manera expresa le encomiende el Procurador
General de Justicia;

Il.- Practicar directamente o a través de las Agencias Investigadoras, las
averiguaciones previas correspondientes a los delitos del fuero comun, asi como la
integracion de las averiguaciones previas en contra de adolescentes en conflicto con
la ley penal; .

lll.- Recibir las querellas o denuncias directamente o a través de las Agencias del
Ministerio Publico por los delitos y violaciones a las Leyes de interés publico de la
competencia de los tribunales del Fuero Comun;

IV.- Ejercitar la Accion Penal directamente o a través de las Agencias del Ministerio
Publico solicitando, en su caso, la orden de aprehensién respectiva contra las
personas cuya presunta responsabilidad se acredite en la averiguacién previa;

V.- Vigilar la secuela de las averiguaciones que se practiquen en el Estado por los
Agentes del Ministerio Publico, dictando las instrucciones conducentes:

VI.- Revisar, substanciar y resolver el tramite de las averiguaciones previas que
remitan en consulta los Agentes del Ministerio Publico, cuando en ellas se
propongan los acuerdos de consulta de No Ejercicio de la Accién Penal, No Ejercicio
de la Accion Social, Archivo, de Reserva, Suspension, Incompetencia o Acumulacién
de las averiguaciones;

VIL- Turnar los exhortos y los asuntos que por incompetencia, excusa o
impedimento, reciba del Ministerio Publico correspondiente;

VIIl.- Someter a consideracion del funcionario que corresponda, los dictamenes
formulados por los Agentes del Ministerio Publico cuando se trate de resolver sobre
el ejercicio de la accién penal;

IX.- La coordinacién y supervision relativas al Procedimiento de Mediacién o
Conciliacién establecido en el Cédigo de Procedimientos Penales;

X.- Vigilar que se cumpla con las disposiciones establecidas en la Ley de Justicia
Para Adolescentes que infrinjan las leyes penales, en lo que corresponda a la
funcién de Ministerio Publico Investigador;
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Xl.- La supervision de las funciones que desempefian los Agentes del Ministerio
Publico Investigadores;

Xll.- Instruir a los Detectives, se avoquen a la investigacion de Averiguaciones que
por la naturaleza de los hechos se requiera su intervencion, asi como a los Agentes
de la Policia Ministerial a su cargo;

Xlll.- Turnar a la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales, aquellas
Averiguaciones que por circunstancias propias del hecho que se investiga, deban
ser atendidas por dicha Area;

XIV.- En general, atender y orientar al pablico acerca de los derechos y obligaciones
de los particulares frente a la propia Institucion, especialmente a las victimas de los
delitos, con propésitos tutelares y preventivos;

XV.- Proponer lo relativo a ascensos, remociones, cambios de adscripcién, licencia y
vacaciones, para el personal del Ministerio Publico;

XV.- Asignar comisiones que el servicio demande, al personal del Ministerio Publico,

XVI.- Formular el anteproyecto del presupuesto y Programa Operativo Anual,
correspondiente a esta Area, con acuerdo del Procurador; y

XVIl.- Las demas que determinen las disposiciones legales aplicables, la presente
Ley y su Reglamento Interior.

Para el cumplimiento de sus funciones la Subprocuraduria de Averiguaciones
Previas, contara con el numero de Agencias del Ministerio PUblico Investigadores
necesarias en todo el Estado, conforme lo autorice el presupuesto, asi como con las
areas administrativas que prevea el Reglamento Interior en el cual establezca quien
suplira en sus funciones en los casos previstos por la Ley.
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4. Estructura Organica.

4.1. Subprocurador (a) de Averiguaciones Previas
4.1.1. Secretarias (3)

4.2, Subdirector de Dictaminacién de Consultas
4.2.1, Secretario de Acuerdos
4.2.2. Secretarias (3)
4.2.3. Notificador Judicial (8)

4.3. Agente del Ministerio Piblico de Colaboraciones y Exhortos
4.3.1. Secretarias (2)

4.4. Subdirector de Informatica
4.4.1. Soporte Técnico (3)
4.4.2. Auxiliar de informatica (2)
4.4.3. Capturista

4.5. Subdirector de Bienes Asegurados
4.5.1. Secretaria
4.5.2. Auxiliar de Almacén (2)

4.6. Agente del Ministerio Pablico del Fuero Comin Investigador No. 1 (2)
4.6.1. Secretario de Acuerdos
4.6.2. Secretario Mecanografo (4)

4.7. Agente del Ministerio del Fuero Comun Investigador No. 2 (2)
4.7.1. Secretario de Acuerdos
4.7.2. Secretario Mecanégrafo (5)

4.8. Agente del Ministerio Piblico del fuero Comun Investigador No. 3 (2)
4.8.1. Secretario de Acuerdos
4.8.2. Secretario Mecanografo (3)

4.9. Agente del Ministerio Pablico del Fuero Comun Investigador No. 4 (2)
4.9.1. Secretario de Acuerdos

4 9.2. Secretario Mecanografo (4)

4.10. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comdn Investigador No. 5 (2)
4.10.1 Secretario de Acuerdos

4.10.2 Secretario mecanégrafo (5)

4.11. Agente del Ministerio Pablico del Fuero Comin Investigador No. 6
4.11.1.Secretario de Acuerdos

4.11.2.Secretario mecandgrafo (4)
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4.12. Agente del Ministerio Pablico del Fuero Comun Investigador No. 7 (2)
4.12.1.Secretario de Acuerdos
4.12.2.Secretario Mecanégrafo (4)

4.13. Agente del Ministerio Pablico del Fuero Comin Investigador No. 8
4.13.1.Secretario de Acuerdos
4.13.2.Secretario Mecandgrafo (5)

4.14. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. 9
4.14.1.Secretario de Acuerdos
4.14.2.Secretario Mecanografo (4)

4.16. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comin Investigador No. 10
4.15.1.Secretario de Acuerdos (2)
4.15.2.Secretario Mecanégrafo (3)

4.16. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comin Investigador
Especializado en Detenidos (3)
4.16.1.Secretario de Acuerdos
4.16.2.Secretario mecanoégrafo (12)

4.17. Agente del Ministerio Puablico del Fuero Comun Investigador
Especializado en Robos en todas sus Modalidades
4.17.1.Secretario de Acuerdos
4.17.2.Secretario mecanografo (4)

4.18. Mesa de Mediacion, Conciliacién y Orientacion
4.18.1.Secretario mecanoégrafo

4.19. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comin Investigador
Especializado en Justicia para Adolecentes
4.19.1.Secretario de Acuerdos
4.19.2.Secretario Mecanégrafo (2)

4.20. Agente del Ministerio Piblico del Fuero Comun Especializado en
Hechos de Transito de Vehiculos
4.20.1.Secretario de Acuerdos
4.20.2.Secretario Mecanégrafo (4)

4.21. Agente del Ministerio Publico del Fuero comin Investigador con
residencia en los Planes, BCS.
4.21.1.Secretario Mecanégrafo

4.22. Agente del Ministerio Publico del fuero Comin Investigador con
residencia en los Barriles, BCS.
4.22.1.Secretario mecandgrafo
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4.23. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador con
residencia en Todos Santos, BCS.
4.23.1.Secretario de Acuerdos
4.23.2.Secretario Mecanégrafo (4)

4.24. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. 1
con residencia en Cd. Constitucién, BCS
4.24.1 Secretario mecanografo (2)
4.24 2 Notificador Judicial (2)

4.25. Agente del Ministerio Pablico del Fuero Comun Investigador No. 2
con residencia en Cd. Constitucién, BCS
4.25.1.Secretario de Acuerdos
4.25.2.Secretario Mecandgrafo (5)

4.26. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador con
residencia en Cd. Insurgentes, BCS
4.26.1.Secretario mecanografo (2)

4.27. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador con
residencia en Puerto San Carlos, BCS
4.27.1.Secretario Mecanoégrafo
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6.- Objetivo.

Vigilar que la actuacion de los Agentes del Ministerio Publico Investigador, se ajusten
a los principios de Certeza, Legalidad, Objetividad, Imparcialidad, Profesionalismo,
Respeto Irrestricto a los Derechos Humanos, en las actuaciones que realicen por
motivo de sus funciones y en general tratar con respeto a las personas que acuden a
presentar denuncias o querellas por hechos probablemente constitutivos de delito, o
a los presuntos responsables de estas conductas, resolver y emitir resoluciones en
las consultas sometidas a su consideracion, por los Agentes del Ministerio Publico
del Fuero Comuln Investigador, y dar vista a al Contraloria Interna cuando detecte
iregularidades administrativas en la actuacién de los Servidores Publicos
Subalternos, y si los hechos son probablemente constitutivos de delito ordenar la
Integracion de la Averiguacién Previa Correspondiente.
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7. Funciones.

7.1 Subprocurador de Averiguaciones Previas.

e Coordinar y evaluar, a las Agencias del Ministerio Publico del Fuero Comun
Investigadoras.

e Programar visitas para verificar, que las Averiguaciones Previas que se
tramitan en las Agencias, la secuela de su integracion se realice con toda
regularidad, girando las instrucciones necesarias para evitar rezago.

¢ Resolver las consultas de incompetencia por materia, fuero o territorio, de no
ejercicio de la accion penal, de reserva de tramite, acumulacion.

e Supervisar la calidad técnico — juridica de las Averiguaciones Previas.

e Conocer e integrar en cualquier parte de la Entidad, las Averiguaciones
Previas que le instruya el Procurador General de Justicia.

+ Vigilar que los Agentes del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador,
cumplan con las formalidades Procedimentales en la integracion de las
Averiguaciones Previas.

« Realizar el control estadistico de las atribuciones del Ministerio Publico, y en
particular de las Agencias del Ministerio Publico del Fuero Comun
Investigadoras.

s Realizar visitas de inspeccion a las Agencias del Ministerio Publico
Investigadoras, dando vista a la Contraloria Interna cuando encuentre
irregularidades y si estas constituyen hechos posiblemente constitutivos de
delito ordenar la apertura de la Averiguacion Previa Correspondiente.

» Vigilar que los Agentes del Ministerio Publico, informen en los casos que
proceda el Procedimiento alternativo de Mediacién o Congiliaciéon como

medio de solucion a los hechos sometidos a su consideracién, a los
denunciantes o quereliantes.

« Dirigir, ordenar y planear las investigaciones las funciones de los Detectives

de Investigaciones, Adscritos a la Subprocuraduria de Averiguaciones
Previas.

» Proponer cambios de Adscripcion del personal adscrito a la Subprocuraduria
de Averiguaciones Previas.

e Someter a consideracion de Procurador General de Justicia, el rool de

vacaciones del personal adscrito a la Subprocuraduria de Averiguaciones
Previas.
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Asignar guardias y operativos, a los Agentes del Ministerio Pdblico
Investigadores y Secretarios de Acuerdo del Ministerio Pulblico que las
necesidades del servicio demande.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.1.1. Secretaria (3)

Recibir y dar respuesta a la correspondencia oficial.
Recibir amparos de los Juzgados de Distrito y contestar en tiempo sefialado.

Recibir y atender las solicitudes del personal de las diversas Agencias del
Ministerio Publico que dependen de la Subprocuraduria (en la ciudad de La
Paz y Agencias Foraneas: Ciudad Constitucién 1 y 2, Ciudad Insurgentes,
Puerto San Carlos, San Juan de Los Planes, Los Barriles, Todos Santos),
turnar a la instancia correspondiente.

Cambios de adscripcién y designacion de guardias del personal secretarial y
ministerios publicos, que dependen de la Subprocuraduria.

Informar y designar al personal secretarial y ministerios publicos de cursos,
talleres y capacitaciones que se imparten en el Instituto Interdisciplinario de
Ciencias Penales de esta Institucion, asi como los que se imparten en otro
estado de la repUblica y el extranjero.

Recibir y remitir las ordenes de aprehensiones negadas a las diversas
agencias del Ministerio Publico.

Dar tramite a exhortos y colaboraciones en el estado y otros estados de la
republica mexicana.

Dar tramite a las averiguaciones previas que llegan de las diversas agencias
para el desahogo de diligencias de auxilio.

Dar tramite a las averiguaciones previas que llegan del fuero federal por
incompetencia.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.2 Subdireccion de Dictaminacion de Consultas.

« Recibir, registrar en el Libro de Gobierno y emitir dictamen en las consultas de
No Ejercicio de la Accién Penal o Social, que sometan a consideracion de la
Subprocuraduria de Averiguaciones Previas, los Agentes del Ministerio
Publico del Fuero Comun Investigadores, dictando el Acuerdo que
corresponda debidamente fundado y motivado, remitiendo la Averiguacion
Previa a la Agencia del Ministerio Publico.

« Recibir, registrar en el Libro de Gobierno y emitir dictamen en las consultas de
Reserva de Tramite, que sometan a consideraciéon de la Subprocuraduria de
Averiguaciones Previas, los Agentes del Ministerio Publico del Fuero Comun
Investigadores, dictando el Acuerdo que corresponda debidamente fundado y
motivado, remitiendo la Averiguacion Previa a la Agencia del Ministerio
Publico.

¢ Recibir, registrar en el Libro de Gobierno y emitir dictamen en las consuitas de
Incompetencia en razoén de territorio, materia o fuero, que sometan a
consideracion de la Subprocuraduria de Averiguaciones Previas, los Agentes
del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigadores, dictando el Acuerdo
que corresponda debidamente fundado y motivado, remitiendo Ila
Averiguacion Previa a la Agencia de! Ministerio Publico.

e Recibir, registrar en el Libro de Gobierno y emitir dictamen en las consultas de
Archivo, que sometan a consideracion de l|a Subprocuraduria de
Averiguaciones Previas, los Agentes del Ministerio Publico del Fuero Comun
Investigadores, dictando el Acuerdo que corresponda debidamente fundado y
motivado, remitiendo la Averiguacion Previa a la Agencia del Ministerio
Publico.

e Recibir, registrar en el Libro de Gobierno y emitir dictamen en las consultas de
Acumulacion que sometan a consideracion de la Subprocuraduria de
Averiguaciones Previas, los Agentes del Ministerio Publico del Fuero Comun
Investigadores, dictando el Acuerdo que corresponda debidamente fundado y
motivado, remitiendo la Averiguacion Previa a la Agencia del Ministerio
Pubilico.

e Informar mensualmente al Subprocurador de Averiguaciones Previas, el
numero de Averiguaciones recibidas en Consulta por Agencia, asi como las

que se resuelvan; asi como dar cuenta diariamente, de los asuntos vy

documentos que se reciban y con los proyectos de Resolucion y de Acuerdos
de los asuntos sometidos a consulta.

o Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia
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7.2.1. Secretario de Acuerdos.

* Analizar y en su caso proyectar las diversas resoluciones de consultas de
reserva de tramite y no ejercicio de la accién penal colocando firma en cada
constancia de dicha resolucion.

e Analizar y en su caso proyectar acuerdos que revoquen y/o confirme
incompetencias dentro de esta Procuraduria incluyendo Zona Norte y Zona
Sur.

* Analizar y firmar diligencias que sean realizadas tanto por el Subprocurador
como Subdirector.

e Prestar atencién a diversas personas atendiendo sus inconformidades y en su
casi brindar una solucién.

* Certificar diligencias necesarias instruidas por el Subprocurador y/o
Subdirector.

¢ Atender todas y cada una de las comisiones y/o instrucciones que rindan
Subprocurador y Subdirector dentro de esta area y cada una de las areas que
se encarga esta Subprocuraduria.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.2.2. Secretaria (3)

e Analizar y en su caso proyectar las diversas resoluciones de consultas de
reserva de tramite y no ejercicio de accién penal.

* Recibir diariamente las averiguaciones previas que remiten las agencias a
cargo de esta Subprocuraduria en consulta de reserva de tramite y no
ejercicio de accion penal.

* Registrar diariamente en los libros de gobierno de las consultas de reserva

de tramite y no ejercicio de la accién penal que remite cada una de las
agencias.

* Registrar diariamente en los libros de gobierno de las diversas consultas de

reserva de tramite y no ejercicio de la accién penal que resuelve dicha
subdireccion.

* Realizar informe de estadistica cada mes de las diversas consultas de reserva

de tramite y no ejercicio de la accién penal tanto las que entran como
resuelven.
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7.2.3.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Notificador Judicial (8)
Atender las instrucciones de sus superiores.

Entregar las cedulas de notificacion de manera personal y con la anticipacioén
debida a quien va dirigida, recabando la firma de recibida.

Hacer entrega de los citatorios firmados de recibido al Ministerio Publico, para
su incorporacion a la Averiguacion Previa.

Recabar datos de informacion asentandolo en el citatorio, cuando no se
encuentre la persona citada.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3 Agente del Ministerio Publico de Colaboraciones y Exhortos.

7.3.1.

Recibir exhortos de la oficina del Procurador.
Registrar en el libro de gobierno para asignar niumero de exhorto.

Elaborar oficios a Policia Ministerial, Periciales, Hospitales y Prevencion
Social de Gobierno para la integracion del expediente.

Integrar expedientes con la informacion correspondiente.
Elaborar citatorios para la diligencia correspondiente.
Tomar declaracion del inculpado y testimoniales.

Enviar la colaboracién al lugar de origen de la soiicitud.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

Secretaria. (2)
Recibir exhortos de la oficina del Procurador.

Registrar en el libro de gobierno para asignar niumero de exhorto.
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o Elaborar oficios a Policia Ministerial, Periciales, Hospitales y Prevencion
Social de Gobierno para la integracion del expediente.

¢ Integrar expedientes con la informacion correspondiente.
o Elaborar citatorios para la diligencia correspondiente.

e Tomar declaracidn del inculpado y testimoniales.

e Enviar la colaboracion al lugar de origen de la solicitud.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4. Subdirector de Informatica.

» Coordinar la integracién del programa de desarrollo informético, que
permita conocer a corto, mediano y largo plazo las necesidades de la
Institucién en materia de informatica.

e Coordinar la elaboracion del programa anual de actividades de la
Subdireccion de Informatica.

» Dirigir el sistema de control, seguimiento y evaluacion del programa de
desarrollo informatico.

* Proponer el programa anual de inversion y presupuesto de gasto corriente
destinado a la adquisicion de bienes y contratacion de servicios
informaticos.

» Establecer mecanismos de seguimiento y evaluacion que permitan un uso

y aprovechamiento, éptimo, racional y eficiente de los bienes y servicios
informaticos.

» Dirigir las actividades relacionadas con el andlisis, disefio,
instrumentacion, pruebas y mantenimiento de los sistemas de informacion
automatizados.

» Brindar el soporte técnico necesario para la instrumentacion y operacion
de los sistemas de Comunicacion.

¢ Mantener en dptimas condiciones de operacion el equipo de computo y
comunicaciones.

« Organizar, coordinar y evaluar la capacitacién en materia de informéatica.
En forma conjunta con el Instituto de Interdisciplinario de Ciencias
Penales.
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Coordinar y dirigir los apoyos informaticos que se proporcionan en las
areas de esta dependencia.

Proponer la utilizacion de estandares respecto a paquetes de propdsitos
generales, sistemas operativos, desarrollo de sistemas y metodologia, con
la finalidad de facilitar el intercambio de informacién, el soporte y
mantenimiento de sistemas de informacion y la capacitacién en materia de
informatica.

Recomendar el uso de herramientas computacionales que optimicen el
desarrollo y operacion de los proyectos informaticos.

Planear, dirigir y controlar la prestacion de los servicios internos y externos
de mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de computo, equipo de
comunicaciones, periférico y accesorio.

Planear, dirigir y controlar las actividades de instalacién del software,
equipos y redes en las areas.

Evaluar permanentemente la factibilidad de automatizar procesos o
procedimientos administrativos.

Dictaminar técnicamente en lo que se refiere a la contratacion de personal
informatico, adquisicion de software, compra de equipo de cémputo y
comunicaciones.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4.1. Soporte Técnico (3)

Disefiar, desarrollar, coordinar e implementar los proyectos de
sistematizacion de los procesos de trabajo que soliciten las diferentes
areas.

Asesorar y capacitar a los servidores publicos usuarios y operadores de
los sistemas informaticos.

Crear, administrar y respaldar los bancos de datos que soliciten las areas.

Promover la implantacion y el uso de sistemas de administracién de

procesos de tecnologias de la informacion, en las unidades
administrativas.

Establecer politicas, lineamientos y acciones para asegurar la operacion
del servidor.
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« Proporcionar el mantenimiento a los sistemas informaticos existentes,
atendiendo los nuevos requerimientos del usuario.

e Llevar a cabo pruebas de consistencia y validacion para verificar el
correcto funcionamiento de los sistemas.

o Elaborar y proporcionar los instructivos y manuales de usuarios de los
sistemas disefnados, a las areas responsables.

e Coordinar las reuniones de trabajo con los usuarios para someter a su
consideracion la implementacion, pruebas y mantenimiento de sistemas.

e Detectar necesidades de sistematizacion de procesos y actividades,
proponiendo el desarrollo de éstos y su operaciéon en area administrativa
que corresponda.

e Proporcionar asesoria a los usuarios en los problemas que se presentan
de forma cotidiana con los usuarios de red.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4.2. Auxiliar de Informatica (2)

e Atender y coordinar oportunamente los requerimientos de las unidades
administrativas, sobre la elaboracién de proyectos en materia de
informatica tales como digitalizacion, disefio grafico, impresion de
documentos y desarrollo de proyectos electronicos.

* |dentificar y diagnosticar las necesidades funcionales de software de los
equipos de computo, que se encuentran en las diferentes areas, a efecto
de proporcionar el software que satisfaga sus necesidades.

» Proporcionar asesoria y apoyo para resolver, actualizar y corregir fallas de
software instalado en los equipos de cémputo de las &reas, a fin de
coadyuvar a su éptimo desemperio.

* |Instalar y dotar del software requerido a los equipos de computo, de
acuerdo a las necesidades de las distintas areas

e Garantizar la conservacion de datos y mantener los mecanismos de
seguridad de la informacién almacenada en los equipos de computo,
siempre y cuando sea solicitado por el usuario.

e Instalar, actualizar, prevenir y corregir permanentemente los programas de
antivirus informaticos en los equipos de computo y cuando el usuario lo
requiera.
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e Apoyar y proporcionar a las diversas areas el equipo técnico y humano
necesario para la realizacion de sus eventos.

o Elaborar, actualizar y distribuir del Directorio Telefénico Interno del Poder
Legislativo, entre las diferentes unidades administrativas de la Institucion.

¢ Desarrollar e implantar los mecanismos de control interno para registrar y
controlar los servicios que ofrece el Departamento.

e Elaborar |la credenciales oficiales de todo el personal de esta dependencia

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4.3. Capturista.

e Capturar la informacion del personal de nuevo ingreso de esta Institucion,
asi como ia constante actualizacion del personal activo (altas y bajas) e
inmediatamente subirla a la Base de Datos Nacional.

e Llevar a cabo la toma de huellas, media filiacion, fotografias y recepcién
de documentacion que respalda la informacién que el personal vierte en
las cedulas de Inscripcién a la base de datos de la Comisién Nacional de
Seguridad antes Sistema Nacional de Seguridad Publica. Las cedulas de
inscripcion una vez capturadas quedan resguardadas en el sitio Afis
previamente archivadas.

» Llevar control de altas y bajas del personal en el Portal de la Subsecretaria
de Seguridad Publica del estado. Esto es posible mediante el cruce de
informacién de la lista del personal activo con la plantila nominal
proporcionada por el Departamento de Recursos Humanos.

e Llevar acabo la inscripcidn de datos relacionados con el delito de
vehiculos robados, y su posterior recuperacion.

* Instrumentar, instalar, coordinar y mantener actualizado el Registro
Estatal de Vehiculos Robados, en el que deberan inscribirse todos los
datos que permitan la identificacion de estos bienes y las averiguaciones
previas con las que estén relacionados, proporcionando la informacion a
todas las Procuradurias del Pais con el objeto de que auxilien al Estado a
su recuperacion y captura de delincuentes.

= Brindar atenci6n a las agencias foraneas por medio un fax virtual por parte
de esta Subdireccién, donde se reciben y contestan los oficios referentes a
los vehiculos robados y/o recuperados.

* Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.5. Subdirector de Bienes Asegurados.

7.5.1.

Llevar el control de los bienes muebles, inmuebles, y/o objetos asegurados
por el Ministerio Publico del Fuero Comun investigador, requiriendo para tal fin
informacion a los titulares de las Agencias del Ministerio Publico.

Visitar y verificar en las Agencias del Ministerio Publico del Fuero Comun
Investigador, que los objetos y/o bienes asegurados 6 puestos a disposicion
concuerden con los datos de identificacién con que fueron fedatados en las
indagatorias, asi como de que no se este utilizando los mismos.

Realizar visitas de supervision a las Agencias del Ministerio Publico del Fuero
Comdn Investigadoras, verificando que los bienes muebles, inmuebles, y/o
objetos asegurados ¢ puertos a disposicion, afectos a las averiguaciones
previas, se encuentren registrados en los libros de gobierno que para tal fin
fueron dotadas las Agencias.

Verificar que los bienes inmuebles, y/o objetos asegurados & puertos a
disposicion, susceptibles de devolucién a quien acredite su legitimo derecho,
sean notificados para tal fin y en caso de que no los retire en el plazo de seis
meses, se inicie el procedimiento de enajenacion en subasta publica.

Requerir a los Ministerios Publicos que no remitan su informe mensual sobre
bienes asegurados 6 puestos a disposicion; entrega de bienes a quien
acredite su legitimo derecho o notificacién a los interesados para la
devolucion de los bienes, lo hagan en termino perentorio, procediendo en
caso de renuencia a su cumplimiento dar vista a la Contraloria Interna.
Denunciar las irregularidades que detecte en las visitas de supervision o
verificacion, si las mismas son probablemente constitutivas de delito presentar
la misma ante el ministerio Publico del Fuero Comun Investigador
Especializado en delitos cometidos por Servidores Publicos: si es falta
administrativa dar vista a la Contraloria Interna.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Secretaria.

Registrar la agenda de reuniones de trabajo y eventos del subdirector
Atender y registrar la comunicacion telefonica.

Capturar los trabajos oficiales que le sean requeridos. Organizar y mantener
actualizados los archivos.
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Aplicar los procesos de recepcion, registro, control y envio de la
correspondencia.

Solicitar, controlar y proporcionar el material de oficina para la realizacion de
las actividades de la oficina.

Controlar el mobiliario proporcionado a la oficina a través del inventario
correspondiente.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.5.2. Auxiliar de Almacén (2)

Recibir, registrar, custodiar, conservar y supervisar todos los bienes que se
encuentran relacionados con las averiguaciones previas radicadas en la
procuraduria y devolverlos en el estado en que los haya recibido, salvo al
deterioro normal que se les cause por el transcurso del tiempo.

Determinar el lugar en que deban ser custodiados y conservados los bienes
asegurados, de acuerdo a sus caracteristicas y tiempo de duracion.

Proponer el establecimiento de normas, procedimientos y programas que
permitan el efectivo control y cuidado de los bienes asegurados.

Establecer y controlar los procedimientos informaticos mediante los cuales se
lleve el registro y situacion juridica de los bienes asegurados, restringiendo su
acceso al personal ajeno a esta unidad administrativa:

Supervisar los bienes que se encuentran bajo resguardo en los depodsitos de
esta Procuraduria;

Recibir la orden de entrega de bienes asegurados y ponerlos en posesién de
las personas que hubieren acreditado tener derecho a ello dentro de la

averiguacion previa, verificando que quienes los reciban sean exactamente
las personas autorizadas por el Ministerio Publico.

Instrumentar, instalar y mantener actualizado un registro de Bienes
Asegurados, ordenando su publicacién periodica para que dquienes se

consideren con derecho a ellos acudan ante el Ministerio Publico a tramitar su
devolucién,

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.6. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comtn Investigador No. 1 (2)

L

Brindar atencién a las personas gue vienen a solicitar asesorfa sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compania de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado,

Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.6.1. Secretario de Acuerdos

» Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesorfa sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

* Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesorfa que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalla.
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Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acomparado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accidn Penal, mismos que son sometidos a revisién por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccién IX y 48
Fraccién | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.6.2. Secretario Mecanografo (4)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.
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¢ Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

s Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

e Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atencion de las llamadas telefonicas.

» Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

* Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.7. Agente del Ministerio Plblico del Fuero Comtun Investigador No. 2

Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitario
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspecciéon Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compafiia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de ia Accidén Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.
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Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente senale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.7.1. Secretario de Acuerdos

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informaciéon sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con autorizaciéon del
Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompariado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos que
son sometidos a revisién por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccién IX y 48

Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia
del Estado.
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e Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

* Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.7.2. Secretario Mecanégrafo (5)

e Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacién del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

 Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

e Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

» Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

o Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

* Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

« Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

» Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

* Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa,

e Atencion de las llamadas telefonicas,

» Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.8. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. Tres (2)

« Brindar atenciéon a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

» Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

e Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compania de
personal actuante.

» Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

e Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

» Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

» Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente senale.

¢ Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

* Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia de! Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquelias funciones inherentes al area de su competencia

7.8.1. Secretario de Acuerdos

* Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

¢ Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.
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Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revisiéon por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccién IX y 48
Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.8.2. Secretario Mecanégrafo (3)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacién del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.
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» Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. (igeo) cada tres meses.

» Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

* Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atender las llamadas telefénicas.

 Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.9. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. 4

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compafia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.
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» Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefale.

e Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

» Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.9.1. Secretario de Acuerdos

e Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

* Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

* Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompanado de personal actuante.

 Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

* Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

* Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

 Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

o Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48

Fraccién | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.
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e Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.9.2. Secretario Mecanografo (4)
e Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio piblico a cargo de
esta agencia.

o Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

» Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

¢ Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

o Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

» Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

» Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como

consulta de no ejercicio de la accién penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

° Rec:t_apcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

¢ Atender las llamadas telefénicas.

» Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

s Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su compecncia.
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7.10. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comuin Investigador No. 5

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compafiia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran,

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.10.1. Secretario de Acuerdos

¢ Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

* Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.
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Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismaos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48
Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamentc Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.10.2. Secretario Mecanodgrafo (5)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en

agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio pablico a cargo de
esta agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.
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e Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

» Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

¢ Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como

consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

e Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atencion de las llamadas telefénicas.

 Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.11. Agente del Ministerio Piblico del Fuero Comiin Investigador No. 6

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informaciéon sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

* Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compariia de
personal actuante.

¢ Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

* Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

» Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.
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o Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefale.

e Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

o Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.11.1. Secretario de Acuerdos

e Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

¢ Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompariado de personal actuante.

» Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién.

* Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal, mismos que son sometidos a revisién por el Titular de esta
Agencia.

» Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revisién por el Titular de esta Agencia.

» Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

e Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccién IX y 48

Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuragua General de
Justicia del Estado.
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e lLas demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

o Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.11.2. Secretario Mecandgrafo (4)

e Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

e Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

= Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

e Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

e Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

+ Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

e Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

e Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

¢ Atencién de las llamadas telefonicas.

e Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
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7.12. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. 7

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compafia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.12.1. Secretario de Acuerdos

e Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

* Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.
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Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafiado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal, mismos que son sometidos a revisién por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y

autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48

Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamenio Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquelias funciones inherentes al area de su competencia.

7.12.2. Secretario Mecandgrafo (4)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio plUblico a cargo de
esta agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.
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* Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio pulblico. ( igeo) cada tres meses.

» Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consuita de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

e Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

¢ Atender las llamadas telefénicas.

» Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.13. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. 8

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compania de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instwciones que lo
requieran.
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¢ Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

e Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

e Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.13.1. Secretario de Acuerdos

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a

solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial’ de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafnado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccién IX y 48

Fraccién | y XiX del Reglamento Interior de la Procurac.-a General de
Justicia del Estado.
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e Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

o Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.13.2. Secretario Mecanagrafo (5)
e Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

e Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

e Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

e Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

e Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

¢ Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

e Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

¢ Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

¢ Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atender las llamadas telefénicas.

* Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

 Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.14. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. 9

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiiia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aguellas funciones inherentes al area de su competencia

7.14.1. Secretario de Acuerdos

e Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas qu. asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.
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Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafiado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccidon IX y 48
Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la

- Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean

instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.14.2, Secretario Mecanografo (4)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en

agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

53

93




¢ Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

* Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

» Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

* Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atender las llamadas telefénicas.

» Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.15. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No. 10

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compafia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e insu.u ciones que lo
requieran.
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e Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

» Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

e Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.15.1. Secretario de Acuerdos (2)

Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompanado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal {consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48

Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.
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¢ Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.16.2. Secretario Macandgrafo (3)

¢ Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

¢ Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

« Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

¢« Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

¢ Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados,

e Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

¢ Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

¢ Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como

consulta de no ejercicio de la accién penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

¢ Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacién previa.

e Atender las llamadas telefénicas.

« Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.16. Agente del Ministerio Pulblico del Fuero Comun Investigador
Especializado en Detenidos (3)

e Atender a la ciudadania que solicita asesora sobre hechos posiblemente
constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que vienen a
solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta agencia
investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesora que corresponda, y con
’ autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

e Recabar todas y cada una de las pruebas necesarias a fin de tener los
elementos suficientes para ejercitar la accién penal en contra de personas
denunciadas responsables de algun delito determinado.

¢ Realizar diligencias de mediaciéon y conciliacion de conflictos.

e Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugares, vistas a
hospitales a fin de recabar declaraciones testimoniales y/o de denuncias y
querellas a personas lesionadas a cualquier hora del dia que informen ingreso
de estas.

e Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

¢ Resolver averiguaciones previas ya sea en la via de Consulta de Reserva de
Tramite, de No Ejercicio de la Accién Penal, asi como del Ejercicio de la
Accion Penal (consignaciones).

¢ Las demas que contiene el articulo 6 de la Ley Organica del Ministerio publico
del Estado de Baja California Sur del Reglamento Interior de la Procuraduria
General de Justicia del Estado y articulo 20 del reglamento interior de la
Procuraduria del Estado de Baja California Sur.

o Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.16.1. Secretario de Acuerdos

e Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora. '
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e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

e Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompanado de personal actuante.

e Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

o Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

« Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

o Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y

autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

e Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48

Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

e Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

o Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.16.2. Secretario Mecandgrafo (12)

» Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacién del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

o Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

» Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadac nor el secretario
de acuerdos.
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« Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

o Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

e Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. (igeo) cada tres meses.

e Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

o Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atencion de las llamadas telefénicas.

e Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

« Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.17. Agente del Ministerio Plblico del Fuero Comuin Investigador
Especializado en Robos en todas sus Modalidades

e Atencion de las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo

que vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de
esta Agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
salicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

e Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe
de Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en
compaiiia de personal actuante.

e Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Caiaboracion.
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» Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de
la Accién Penal.

¢ Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi
como acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e
instituciones que lo requieran.

» Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con
todas las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

* Recepcién y seguimiento a las demandas de amparo promovidas en
contra de actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy
Adscrito.

» Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

o Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.17.1. Secretario de Acuerdos.

Atencion de las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompariado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.
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« Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

e Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48
Fraccién | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

e Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.17.2. Secretario Mecanoégrafo (4)

e Atencidén de las personas que vienen a solicitar informacion sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

» Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,

hasta al momento de su devoluciéon, con autorizacién del titular de esta
fiscalia.

» Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

e Llevar a cabo declaraciones de probable responsables con las formalidades
que exige la ley.

e Realizar razones de cuenta de y agregar a las averiguaciones previas.

» Elaborar oficios, citar testigos, citar personas como probables responsables
dentro de las indagatorias.

* Realizar guardias fisicamente de la agencia del ministerio publico del fuero
comun investigador, en fin de semana una vez al mes.
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 Desarrollar aquellas funciones inherentes al &rea de su competencia.

7.18. Mesa de Mediaci6n, Conciliacién y Orientacion

Coordinar a los mediadores-conciliadores y demas personal que labore en
la Agencia de Mediacién y Conciliacion.

Emitir acuerdos y determinaciones en los asuntos de la competencia.

Evaluar las solicitudes de los interesados con objeto de designar al
mediador-conciliador y determinar el medio alternativo idéneo para el
tratamiento del asunto de que se trate.

Cambiar el medio alterno cuando con acuerdo de los participantes resulte
conveniente emplear uno distinto al inicialmente elegido.

Dar por terminado el procedimiento de mediacién o conciliacion cuando
alguno de los participantes lo solicite.

Acordar las reglas para la designacién de mediador-conciliador en cada
caso.

Revisar y en su caso aprobar, los acuerdos o convenios a que hayan
llegado los participantes a través de la mediacién o de la conciliacion, los
Cuales deberan ser firmados por ellas y autorizados por el mediador-
conciliador que intervino.

Negar el servicio o dar por concluido el procedimiento de mediacién o
conciliacién, en caso de advertir alguna simulacién en el tramite del medio
alterno.

Ejecutar su funcién imparcial y neutralmente.

Realizar la mediacién o conciliacién en la forma y términos establecidos en
el presente reglamento y demas disposiciones aplicables.

Vigilar que en el tramite de mediacién o conciliacién no se afecten
derechos de terceros o intereses de menores o incapaces.

Cerciorarse de que los interesados tengan correcto entendimiento del

proceso y alcances de la mediacién o conciliacién desde su inicio hasta su
conclusién.

Cerciorarse que la voluntad de los interesados no sufra algan vicio del
consentimiento.
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e Abstenerse de prestar servicios profesionales diversos al de la mediacion
o conciliacién en cualquier tipo de asuntos.

¢ Facilitar la comunicacion directa de los interesados.

e Propiciar una satisfactoria composicién de intereses, mediante el
consentimiento informado de las partes.

e Auxiliar al érgano jurisdiccional en los casos de conciliacion en que sea
requerido.

e Acatar las demas disposiciones contenidas en las leyes, reglamentos,
manuales, circulares, oficios y acuerdos relativos al servicio de la
mediacion o conciliacion.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.18.1. Secretario Mecandgrafo

* Elaborar acta por extravié de documentacién oficial
e Elaborar acta de antecedentes

e Elaborar citatorios para la medicién.

¢ Archivar actas de antecedentes.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.19. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comin Investigador
Especializado en Justicia para Adolescentes.

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspecciéon Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compariia de
personal actuante.
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Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran,

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a Ia cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.19.1. Secretario de Acuerdos

* Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

* Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafado de personal actuante.

. Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién.

* Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la

Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

* Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revisién por el Titular de esta Agencia.
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Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccién IX y 48
Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.19.2. Secretario Mecanoégrafo

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio plblico a cargo de
esta agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas pot
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

Archivar amparos.
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Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

Atender las llamadas telefénicas.

Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.20. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comin Investigador
Especializado en Hechos de Transito de Vehiculos

Atencion de las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compainia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi

como acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones
que lo requieran.

Las demas que contiene el articulo 21 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.20.1. Secretario de Acuerdos

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
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vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acomparado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y

autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48

Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demés que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.20.2. Secretario Mecandgrafo (4)

Aperturar denuncias y/o querellas que tengan que ver con asuntos
relacionados con Hechos de Transito.

Brindar atencion de personas que vienen a revisar alguna averiguacion previa
en tramite o que quieren hablar con el licenciado titular de la agencia.
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Asesoria a las personas sobre los diferentes delitos y les indico a que
agencia acudir y con quién acudir.

Estar presente en la revision de los expedientes que hacen los abogados
litigantes o los particulares que tienen que ver en ellas ya sea en caracter de
ofendido o de imputado.

Acompaiiar al fiscal investigador en las diligencias de Inspeccién Ministerial
de Fe de Lugar y de Vehiculos.

Colaborar en diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, hasta al momento de su devolucién.

Elaborar oficios diversos a servicios periciales, policia ministerial, empresas
particulares y/o cualquier oficio que sea necesario para la debida integracién
de las averiguaciones previas.

Una vez que remiten los dictdmenes o contestan los oficios que requerimos
en esta fiscalia, me encargo de hacer las razones de cuenta de todas y cada
uno de ellos, por ejemplo razén de cuenta a set fotogréfico, razén de cuenta
de dictamen de carroceria y mecanica, de dictamenes toxicologicos, de
informes de la policia ministerial, y de los distintos documentos de promocion
que ingresen a la agencia.

Hacer cedulas de Notificacion a las partes que intervienen en una
averiguacion previa, ya sea parte ofendida, inculpado, o hacer citatorios con la
finalidad de llegar a una conciliacién entre las partes.

Sacar copias de los distintos documentos que se ocupan en una averiguacién
previas, o copias de una averiguacion previa para que sea certificada cuando
asi lo requieren.

Mantener actualizado el minutario de los distintos oficios que nos mandan y
de las resoluciones que sacamos en la agencia mensualmente, hago
inventario de los vehiculos que tenemos a disposicion actualmente.

Ayudar al agente del ministerio publico a integrar y armar las averiguaciones
previas en tramite, las que se consignan, las que se envian a reserva o a
consulta de no ejercicio de la acciéon penal.

Sellar, foliar, rubricar los expedientes que estan listos para consignar o
enviarse a reserva o a consulta de no ejercicio de la accién penal.

Acomodar todos los expedientes en su gaveta y antes de hacer esto divido en
tres tantos todas y cada una de las diligencias.
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o Recabar declaracion ministerial al Presunto Responsable y a Testigos, asi
como ratificar agentes, tomar comparecencia de ratificacion de cualquier
dictamen pericial y de cualquier otro oficio que llegue a la agencia.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.21. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comuin Investigador con
residencia en Los Planes, B.C.S.

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

- Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiiia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.
Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como

acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.21.1. Secretario Mecanégrafo
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e Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacién del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

¢ Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

o Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

e Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

e Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

¢ Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio pdblico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio pUblico. ( iged) cada tres meses.

o Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la acciéon penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

* Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atencion de las llamadas telefonicas.

* Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

= Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.22. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comin Investigador con
residencia en Los Barriles, B.C.S.

* Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.
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Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accidn Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.22.1. Secretario Mecanégrafo

e Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

» Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

e Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

e Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

e Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.
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* Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio pablico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

» Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

e Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accién penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

* Archivar amparos.

e Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

e Atender las llamadas telefénicas.

* Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

* Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.23. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comdn Investigador con
residencia en Todos Santos, B.C.S.

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en comparia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de Ia
Accion Penal.
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e Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

e Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente seiiale.

e Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

e Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.23.1. Secretario de Acuerdos.

¢ Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

e Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acomparnado de personal actuante.

» Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

o Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

» Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revisién por el Titular de esta Agencia.

» Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

e Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y hc_nrario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccion IX y 48
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Fraccion |1 y XIX del Reglamento Interior de Ia Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de Ia
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia

7.23.2. Secretario Mecanégrafo (4)

Brindar atencién de las personas que vienen a solicitar informacién sobre
hechos posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi
mismo que vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro
de esta agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién, con autorizacién del titular de esta
fiscalia.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la

Accion Penal, mismos que son sometidos a revisién por el Titular de esta
Agencia.

Llevar a cabo declaraciones de probable responsables con las formalidades
que exige |a ley.

Realizar razones de cuenta de y agregar a las averiguaciones previas.

Elaborar oficios, citar testigos, citar personas como probables responsables
dentro de las indagatorias.

Realizar guardias fisicamente de la agencia del ministerio publico del fuero
comun investigador, en fin de semana una vez al mes.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.24. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comiin Investigador No.1 en
Ciudad Constitucion, B.C.S.

* Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
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vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compania de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.24.1. Secretario Mecandgrafo (2)

e Brindar atencion de las personas que vienen a solicitar informacién sobre
hechos posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi

mismo que vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro
de esta agencia investigadora.

* Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

» Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,

hasta al momento de su devolucién, con autorizacion del titular de esta
fiscalia.
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Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Llevar a cabo declaraciones de probable responsables con las formalidades
que exige la ley.

Realizar razones de cuenta de y agregar a las averiguaciones previas.

Elaborar oficios, citar testigos, citar personas como probables responsables
dentro de las indagatorias.

Realizar guardias fisicamente de la agencia del ministerio publico del fuero
comun investigador, en fin de semana una vez al mes.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.24.2. Notificador Judicial (2)

Atender las Instrucciones de sus superiores.

Entregar las cedulas de notificaciéon de manera personal y con la anticipacion
debida a quien va dirigida, recabando la firma de recibida.

Hacer entrega de los citatorios firmados de recibido al Ministerio Publico, para
su incorporacion a la Averiguacién Previa.

Recabar datos de informacién asentandolo en el citatorio, cuando no se
encuentre la persona citada.

7.25. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador No.2 en
Ciudad Constitucién, B.C.S.

Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo

habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

76

76



Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiiia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las deméas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior

de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.25.1. Secretario de Acuerdos.

¢ Brindar atencion de las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

+ Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafado de personal actuante.

e Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.
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Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revisién por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Dar cumplimiento a las guardias que me sean ordenadas mediante oficio en
fecha y horario girado por el C. Subdirector de Dictaminarian de Consultas,
Colaboraciones y Exhortos, en términos de los articulos 46 Fraccién 1X y 48
Fraccion | y XIX del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.25.2. Secretario Mecanégrafo (5)

Brindar atencion de las personas que vienen a solicitar informacién sobre
hechos posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi

mismo que vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro
de esta agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con
autorizacion del Titular de esta Fiscalia.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién, con autorizacion del titular de esta
fiscalia.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la

Accion Penal, mismos que son sometidos a revisién por el Titular de esta
Agencia.

Llevar a cabo declaraciones de probable responsables con las formalidades
que exige la ley.

Realizar razones de cuenta de y agregar a las averiguaciones previas.
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« Elaborar oficios, citar testigos, citar personas como probables responsables
dentro de las indagatorias.

e Realizar guardias fisicamente de la agencia del ministerio publico del fuero
comun investigador, en fin de semana una vez al mes.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.26. Agente del Ministerio Pablico del Fuero Comun Investigador en Ciudad
Insurgentes, B.C.S.

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspecciéon Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compafnia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia de! Estado.

Desarrollar aquelias funciones inherentes al rea de su competencia
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7.26.1. Secretario Mecandgrafo (2)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacién del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.

Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses.

Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accién penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

Archivar amparos.

Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

Atender las llamadas telefénicas.
Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.27. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comin Investigador en Puerto
San Carlos, B.C.S.

¢ Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
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vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiia de
personal actuante.

Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico a la cual estoy Adscrito.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento Interior
de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.27.1. Secretario Mecanégrafo

e Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de
esta agencia.

 Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

» Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario
de acuerdos.
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Tomar declaraciones ministeriales de testigos asi como de indiciados.

Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos
denunciados.

Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos
en la agencia del ministerio publico, asi como de las resoluciones hechas por
el agente del ministerio publico. ( igeo) cada tres meses,

Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como
consulta de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

Archivar amparos.

Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
averiguacion previa.

Atender |as llamadas telefonicas.

Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del agente del ministerio publico.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1. Introduccién

El presente Manual de Especifico de Organizacion, contiene la descripcion de los
principales actividades que realiza el personal de la Direccién de Inteligencia de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

El manual es de observancia general, se usara como Instrumento de informacion y
de consuita, el cual nos permitira lograr una coordinacién en cuanto al desemperio
de las actividades y funciones especificas de una Unidad Organica. Esto nos
permite afirmar, que el presente manual nos servira en la Organizacion Interna de
la Unidad de Inteligencia permitiéndonos que en nuestro actuar se desarrolle de
una manera sistematica apegada al espiritu que debe prevalecer, en cada
Servidor Publico.

Su actualizacion se hara cuando haya un cambio en las actividades o en su
estructura organica que el documento se presenta.
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2. Marco Juridico Administrativo

Constituciones:

» Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF de fecha 5 de
Febrero de 1917, ultima reforma. 26 de Febrero del 2013)

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
- Sur.

(B.O. No. 28 del Gobierno del Estado de B.C.S., ultima reforma B. O. No 16
de fecha 20 de abril del 2013.)

Leyes:

k=

> Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja
california Sur. (Ultima reforma B. O. No. 25 Bis. del 10 de junio 2013.)

o

» Ley Orgéanica del Ministerio Publico de Baja california Sur. Se expide
B.0./36 08/VIl/2008 Decreto No1752

» Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de
los Municipios de Baja California Sur; B.0./10 Extraordinario de fecha
12/111/2010.

» Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y
Municipios de Baja California Sur; B.0./58 Bis Extraordinario 01/X11/2007.
Reglamento:

» Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado
de Baja California Sur. B.0O./17 30/1X/2008

Otros:

» Lineamientos para el Ejercicio de la Administracién Publica Estatal.
(B.O./41 20/1X/2006. )

» Condiciones Generales de Trabajo. 20 de Mayo de 1997.

88



3. Atribuciones.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Baja California Sur.

Articulo 13.- Al frente de la Direccion de Inteligencia estara un Director, que sera
nombrado por el Procurador, quien para el desempefio de su encargo, contara con
las Areas y personal que determine el presupuesto y tendra las siguientes
facultades:

|.- Generar bases de datos, que se deriven de las Investigaciones del Agente del
Ministerio Publico del Fuero Comun Investigador, Policia Ministerial, para
coadyuvar con lineas de investigacion tendientes a desarticular bandas delictivas
que operen en el territorio;

Il.- Operar tareas de inteligencia, como parte del sistema de Procuracion de
Justicia Estatal, que contribuyan a preservar la integridad, asi como a fortalecer la
Procuracién de Justicia Estatal;

lll.- Procesar la informacién que generen sus operaciones, determinar su
tendencia, valor, significado e interpretacion especifica y formular las conclusiones
que se deriven de las evaluaciones correspondientes e investigaciones de caracter
criminal;

IV. Preparar estudios de caracter criminal y demas que se relacionen con sus
atribuciones, asi como aquellos que sean necesarios para alertar sobre los riesgos
y amenazas de |as asociaciones delictuosas;

V. Elaborar la agenda Estatal de riesgos en materia de Procuracion de Justicia de
la Entidad;

VI. Establecer cooperacion interinstitucional, con las diversas dependencias de la
administracion publica federal, de las entidades federativas y los municipios, en
estricto apego a sus respectivos ambitos de competencia con la finalidad de
coadyuvar en la Procuracion de Justicia;

VII. Prestar auxilio en investigacion criminal a cualquiera de las instancias de
gobierno estatal o municipal, conforme a los convenios que se hayan suscrito;

VIil.- Llevara a cabo el andlisis de la informacién que recolecte a través de los

ciclos metodolégicos de la misma, realizando actividades de campo y de gabinete,
procesandola para su captura, alimentando su banco de datos;
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IX.- Llevar la administracién de su sistema de base de datos, realizando respaldos
periddicos de la informacién, conservandola en un area de seguridad, privilegiando
la confidencialidad llevando un estricto control del personal autorizado para su
consulta;

X.- Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas aplicables o le sefale
el Procurador o los Subprocuradores en sus respectivos &mbitos de competencia.
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4. Estructura Organica

4.1.Director de Inteligencia.

4.1.1. Secretaria.
4.2. Analista.

4.3.Investigador de Campo.
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5. Organigrama
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6. Objetivo

Contar con un instrumento de apoyo administrativo que permita inducir al
personal de nuevo ingreso en las actividades que se desarrollan en la
Direccion de Inteligencia.

10
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7. Funciones.

7.1.Director

>

Y

v

Y

7.2

v

Ser el responsable de la directriz operativa y administrativa de la
Unidad.

Coordinar los trabajos del personal sustantivo.

Llevar a cabo consultas y contactos con fuentes para la busqueda de
informacién.

Dar forma y presentar las investigaciones realizadas tanto en
gabinete como en campo.

Coordinar con las autoridades de los tres niveles de gobierno para el
intercambio de informacion.

Llevar a cabo el ciclo de inteligencia para su empleo y difusion.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

Secretaria

Recepcionar y dar salida de documentacién, asi como las funciones
inherentes a su cargo.

Remitir y elaborar diversos oficios que se den tramite dentro y fuera
de la Institucion.

Recibir correspondencia y diversa paqueteria que se emiten de la
Procuraduria General de Justicia en el Estado, asi como de otras
Instituciones en los cuales solicitan y envian informacién diversa.

Enviar, recibir y dar tramite a los correos electrénicos en los cuales
envian o solicitan informacion diversa;asi como realizar y recibir
llamadas telefénicas.

Manejar equipo especializado de Inteligencia para el desempefio de
las funciones.
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Y

7.3

Validar el trabajo que se genera en el analisis de gabinete de cada
investigacion realizada en campo y gabinete.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Analista (2)

Llevar a cabo el ciclo de la informacién (requerimientos de
informacion, busqueda de informacién, recepcion y clasificacion).

Llevar a cabo la Captura de informacion en los bancos de datos.
Realizar trabajos de captura en los diferentes portales del Gobierno
Federal para llevar a cabo el intercambio de informaciéon entre

procuradurias de todo el pais.

Llevar a cabo consultas en plataforma México para la busqueda de
informacién que puedan ayudar a la investigacion.

Administrar y alimentar la base de datos de los eventos que se llevan
a cabo en la entidad como lo son los Homicidios Dolosos y Personas
no Localizadas.

Realizar el analisis de la informacion recabada en gabinete (fuentes
abiertas y cerradas) y campo, para contribuir a la investigacion de los
hechos.

Desarrollar herramientas tecnolégicas para sistematizar los métodos
de investigacion.

Brindar apoyo de investigacion a las diferentes &areas de la
corporacion.

Manejar equipo especializado de Inteligencia contra inteligencia
para el desempeiio de las funciones.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
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7.3

VF

Y

‘14

vf

Investigador de Campo

Recabar informacion a nivel de calle para procesarla en gabinete.

Proporcionar informacién al analista para la alimentacion de las
bases de datos de la Direccidn de Inteligencia.

Sustentar los datos recabados en investigaciones con la busqueda
de imagenes.

Capturar informacioén en los bancos de datos el trabajo de
investigacion llevado a campo

Validar el trabajo que se genera en el analisis de gabinete de cada
investigacion realizada en campo y gabinete.

Manejar equipo especializado de Inteligencia para el desemperio de

las funciones.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1. Introduccién

El propdsito fundamental de este manual de organizacion consiste en lograr actualizar
y racionalizar la estructura de la dependencia del poder ejecutivo, el cual coadyuvara
para que el servidor publico actué con eficiencia y eficacia dentro de la actividad
administrativa, es por esto que, lo que se pretende cumplir en la implementacion de
dicho manual, es logar el fortalecimiento de las competencias y atribuciones que le
confiere la ley organica de la administracion publica estatal de esta dependencia; la
cual delimita su ambito de atribuciones, que lo faculta su reglamento interno.

Los manuales de organizacién son instrumentos técnicos administrativos, de
comunicacion y de apoyo, los cuales, nos permiten lograr una coordinacién en cuanto
al desempefio de sus actividades y funciones especificas de una unidad organica. Esto
nos permite afirmar, que el presente manual nos servira la organizacion interna de la
subprocuraduria de investigaciones especiales permitiéndonos que en nuestro actuar
se desarrolle de una manera sistematica apegada al espiritu que debe prevalecer, en
cada servidor publico.
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2. Marco Juridico Administrative
Constituciones:

» Constitucién de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF de fecha 5 de Febrero
de 1917, ultima reforma 27 de Diciembre de 2013)

> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
B.O. No. 28 del Gobierno del Estado de B.C.S., ultima reforma B.O. No. 16 de
fecha 20 de Diciembre de 2013.)
Leyes:

> Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja california
Sur. (Ultima reforma B. O. No. 25 Bis. del 10 de junio 2013))

» Ley Orgénica del Ministerio Publico de Baja california Sur. Se expide
B.0./36 08/VII/2008 Decreto No1752

> Ley de Justicia para Adolescentes para el Estado de Baja California Sur.
Decreto No. 1630

» Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado ydelos
Municipios de Baja California Sur; B.O./10 Extraordinario de fecha 12/111/2010.

» Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur; B.0./58 Bis Extraordinario 01/X11/2007.

Cddigo:
» Cddigo de Procedimientos Civiles vigente en el Estado de Baja California
Sur.
B.0.29 11/VII/2006 decreto 1134

» Codigo de Procedimientos Penales para el Estado de Baja California Sur.
B.0.58 ext 08/VII/2006

Reglamentos:

> Reglamento Interlor de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Baja California Sur. B.O./17 30/1X/2008

Otros:

> Lineamientos para el Ejercicio de la Administracién Publica Estatal. B.O./41
20/1X/2006.

> Condiciones Generales de Trabajo. 20 de Mayo de 1997.
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3. Atribuciones.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur.

Articulo 36.- La Subprocuraduria de Investigaciones Especiales estara a cargo de un
Subprocurador, Agente del Ministerio Publico que sera designado por el Procurador
General de Justicia, quien tendra las acciones que le confiere el Articulo 20 de la Ley
Organica, y ademas las siguientes:

I.- Investigar la comisién de delitos de su competencia, que ocurran en el Estado;

Il.- Reunidos los requisitos legales para tal efecto, ejercitar accién penal ante la
autoridad jurisdiccional correspondiente;

lll. Apegar el ejercicio de sus funciones a los principios rectores de la institucién, asi
como a la normatividad aplicable;

IV.- Garantizar que en el trato de los probables responsables se respeten los derechos
consagrados en el orden juridico que les sean propios;

V.- Dar seguimiento, supervisar y, en su caso, intervenir en las fases del procedimiento
posteriores a la averiguacion previa, acorde a la legitimacion que legalmente
corresponda, utilizando los instrumentos juridicos que permitan hacer prevalecer el
interés institucional de la procuracion de justicia;

VI.- Representar y asesorar a la victima u ofendido, ademas de otorgar las medidas de

atencion y proteccion que resulten pertinentes a la salvaguarda de sus bienes y
derechos;

VII.- Dirigir y organizar las areas y servidores publicos adscritos a la Subprocuraduria
de Investigaciones Especiales;

VIII. Diseriar, dirigir y operar los sistemas de recopilacién, clasificacion, registro y
utilizacion de informacién Policial y Ministerial, para conforniar bases de datos que
permitan su aplicacion en contra de la delincuencia;

IX.- Solicitar cuando tenga conocimiento de hechos de su competencia, la remisién de
las constancias que integren las averiguaciones previas, dicha facultad podra delegarla
en los servidores publicos adscritos a la Subprocuraduria que estime pertinente;

X.- Soiicit‘_ar el apoyo y colaboracién de las diversas areas y personal de la procuraduria
para el eficaz desemperio de sus funciones, debiendo cuidar la resen~ de los asuntos
a su cargo, a efecto de evitar fuga de informacién:
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Xl.- Vigilar que el personal ministerial, policial, pericial, analista y administrativo observe
las disposiciones legales aplicables al caso y brinden adecuada atencién al publico vy,
en su caso, dar aviso de las irregularidades que detecten al 6rgano de control
correspondiente;

Xll.- Dar seguimiento a los asuntos de su competencia durante el proceso penal,
asesorando y supervisando la actuacion ministerial al respecto;

Xlll.- Coordinarse con la Policia Estatal Preventiva y de Reaccién Inmediata en
operativos y acciones en el ambito de su competencia; y

XIV.- Las demas que determine el Procurador General de Justicia, en ejercicio de sus
atribuciones.

Articulo 37.- Para el desempefioc de sus funciones contar4 con las unidades
administrativas sefialadas en la fraccion tercera del articulo 3 de este Reglamento, asi
mismo contara con una policia investigadora quien realizara la investigacion que le
ordene el ministerio publico, asi mismo participara en las ordenes de cateo,
presentaciones, mandamientos judiciales y operativos especiales, que se deriven de
las actividades propias de la Subprocuraduria.

Ley Organica del Ministerio Publico del Estado de Baja California Sur

Articulo 20.- Corresponde al Subprocurador de Investigaciones Especiales:
.- La resolucion de los asuntos que de manera expresa le encomiende el Procurador;

.- Atender de manera directa las investigaciones, de delitos de alto impacto que se
presenten en la Entidad, en especifico de aquellas averiguaciones de hechos que
~atentan de manera dolosa contra la vida de las personas o su libertad;

I11.- Conocer de las averiguaciones en las que se advierta la existencia de asociaciones
delictuosas que operen en la Entidad:

IV.- Coordinarse con otras Instancias de gobierno, en acciones conjuntas tendientes a

la realizacion de operativos especiales derivados de las investigaciones que se tramiten
en la misma;

V.- Dirigir y coordinar a la Policia Investigadora adscrita a dicha Subprocuraduria en la
investigacion y ejecucién de mandamientos de la Autoridad:

VI.- Dirigir y Vigilar las acciones de los servidores Publicos de la Institucion, que se

encuentren adscritos a las Unidades de Atencion al Narcomenudeo que funcionan en
coordinacion con la Autoridad Federal:
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VIl.- Disefiar, dirigir y operar los sistemas de recopilacion, clasificacion, registro,
utilizacién de informacion policial, para conformar bancos de datos que permitan la
aplicacion de esta en contra de la delincuencia, a través del Area de Inteligencia de la
Procuraduria:

VIIl.- Analizar e identificar las estructuras y los modos de operacién de los delincuentes,
que se desprendan de las Averiguaciones en tramite.

IX.- Asignar comisiones que el servicio demande, al personal adscrito a esta Area;

X.- Formular el anteproyecto del presupuesto y Programa Operativo Anual,
correspondiente a esta Area, con acuerdo del Procurador;

Xl.- Las demas que determinen
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4. Estructura Organica.

41.

4.2,

43.

44,

4.5.

4.6.

4.7.

Subprocurador de Investigaciones Especiales.
4.1.1. Secretaria (2)

Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Especializado en
Homicidios Dolosos Zona Norte. (2)

4.2.1. Secretario de Acuerdos

4.2.2. Secretario Mecandgrafo (2)

Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Especializado en
Homicidios Dolosos Zona Sur.
4.3.1. Secretario mecandgrafo (2)

Agente del Ministerio Publico del Fuero Comuin Adscrito al Centro de
Operaciones Estratégicas con residencia en La Paz, B.C.S. (2)

4.4.1, Secretario de Acuerdos

4.4.2. Secretario Mecanégrafo (3)

Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Adscrito al Centro de

Operaciones Estratégicas con residencia en Cabo San Lucas, B.C.S.
4.5.1. Secretario de Acuerdos
4.5.2. Secretario Mecandgrafo (2)

Agente del Ministerio Publico del Fuero Comiin Adscrito al Centro de

Operaciones Estratégicas con residencia en Guerrero Negro, B.C.S.
4.6.1. Secretario de Acuerdos

4.6.2. Secretario Mecanografo (2)

Director de la Unidad Antisecuestros.
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5. Organigrama.
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6. Objetivo.

Perseguir y combatir los delitos de alto impacto, asi como cuidar por la exacta
observancia de las Leyes de interés general e intervenir en todos los asuntos que
afectan a la sociedad, al estado y en general de las personas a quienes las leyes
otorgan especial proteccion.

11
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7. Funciones.

[ 8

Subprocurador de Investigaciones Especiales.

Atender de manera directa a la ciudadania cuando acude a exponer problemas
relacionados con las labores propias de la Institucion.

Participar y acudir en reuniones de trabajo convocadas por otras instituciones
representando tanto a la Institucion como al Procurador.

Atender y resolver problemas operativos de las Agencias del Ministerio Publico y
Comandancias de la Policia Ministerial Especializadas en Homicidios Dolosos y
Centros de Operaciones Estratégicas en el Estado.

Atender y participar en las giras de trabajo del Ejecutivo del Estado.

Realizar visitas a las areas de trabajo de la Institucién, con la finalidad de
supervisar que se cumpla con el objetivo de atender y servir a la ciudadania.

Organizar la relacién de personal que acude a la capacitacién del Instituto
Interdisciplinario de Ciencias Penales.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.1.1. Secretaria.

Acatar las instrucciones de su superior inmediato el C. Subprocurador de
Investigaciones Especiales, y en ausencia de él la de sus superiores que se
encuentran a cargo de la Subprocuraduria de Investigaciones Especiales.

Remitir y elaborar de diversos oficios que se den tramite dentro y fuera de la
Institucion.

Recibir correspondencia y diversa paqueteria que se emiten de la Procuraduria
General de Justicia en el Estado, asi como de otras Instituciones en los cuales
solicitan y envian informacién diversa.

Enviar, recibir y dar tramite a los correos electronicos en los cuales envian o
solicitan informacién diversa; asi como realizar y recibir llamadas telefonicas.

Recibir, solicitar y remitir respuesta sobre colaboraciones, las cuales son
solicitadas de la oficina del C. Procurador, relacionadas con personas
desaparecidas y homicidios en otros Estados.

12
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* Recibir y remitir las Incompetencias por razon especialidad a la Agencia del
Ministerio Publico que correspondan y que se encuentran a cargo de la
Subprocuraduria de Investigaciones Especiales.

» Elaborar cuademillos de quejas de la Comisién Estatal de los Derechos
Humanos en los cuales se acuerdan las diligencias que se lleven a cabo para
llevar un control.

» Remitir los procesos penales en los cuales se niegue orden de aprehension, se
les otorgue auto de libertad con reservas de ley, si no cumplen con los
elementos que marca la ley para procesar, o bien aquellos procesos penales
que se regresan para subsanar las deficiencias acordadas por el juez natural a
las diversas agencias del Ministerio Publico. que se integraron en las diversas
agencias de La Paz y llevar un control de todas aquellas se remiten dichas
agencias, para su posterior seguimiento.

 Archivar los resguardos de las unidades oficiales y oficios.

* Atender al publico para citas y/o pasarlos con el Subprocurador de
Investigaciones Especiales.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.2.Agente del Ministerio Puablico del Fuere Comun Especializado en
Homicidios Dolosos Zona Norte (3)

» Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

» Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a
solicitarlo, habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

* Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiiia
de personal actuante.

» Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

e Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.
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e Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi
como acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones
que lo requieran.

» Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con
todas las facultades y obligaciones que anteriormente sefale.

* Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra
de actos del la Agencia del Ministerio Publico.

e Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.2.1. Secretario de Acuerdos

Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia Investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con autorizacion del
Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafiado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la

Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, ruw.icando y entre
sellando las fojas en que consten.
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Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.2.2. Secretario Mecanégrafo (2)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio pablico a cargo de esta
agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario de
acuerdos.

Tomar declaraciones Ministeriales de testigos asi como de indiciados.
Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos denunciados.

Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos en
la Agencia del Ministerio Publico, asi como de las resoluciones hechas por el
Agente del Ministerio Publico.

Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como consulta

de no ejercicio de la accidn penal, consulta de reserva, remisiones vy
consignaciones.

Archivar amparos.

Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
Averiguacion Previa,

Atender las llamadas telefénicas.

Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del Agente del Ministerio Publico

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.3. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Especializado en
Homicidios Dolosos Zona Sur

e Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

» Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiia de
personal actuante.

» Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

* Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accién Penal.

» Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

» Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente senale.

* Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico.

« Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

» Desarrollar aguellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3.1. Secretario Mecanoégrafo (2)

» Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en

agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio pablico a cargo de esta
agencia.

 Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.
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» Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario de
acuerdos.

» Tomar declaraciones Ministeriales de testigos asi como de indiciados.
 Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos denunciados.

» Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos en
la Agencia del Ministerio Plblico, asi como de las resoluciones hechas por el
Agente del Ministerio Pablico.

 Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

¢ Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como consulta
de no ejercicio de la acciéon penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

* Archivar amparos.

* Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
Averiguacion Previa.

e Atender las llamadas telefénicas.

» Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del Agente del Ministerio Publico.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Adscrito al Centro de
Operaciones Estratégicas con residencia en La Paz, Baja California Sur.

(2)

e Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

e Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

* Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compaiia de
personal actuante.
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Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracion.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.4.1. Secretario de Acuerdos

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia Investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con autorizacion del
Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafiado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucion.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la

Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.
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Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.4.2. Secretario Mecanégrafo (3)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacién del ministerio publico a cargo de esta
agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario de
acuerdos.

Tomar declaraciones Ministeriales de testigos asi como de indiciados.
Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos denunciados.

Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos en

la Agencia del Ministerio Publico, asi como de las resoluciones hechas por el
Agente del Ministerio Publico.

Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como consulta

de no ejercicio de la accibn penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

Archivar amparos.

Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
Averiguacion Previa.

Atender las llamadas telefénicas.
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* Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del Agente del Ministerio Publico.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.5. Agente del Ministerio Publico del Fuero Com(n Adscrito al Centro de
Operaciones Estratégicas con residencia en Cabo San Lucas, Baja
California Sur.

» Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora.

» Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

* Realizar diligencias de Inspecciéon Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de
Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior en compania de
personal actuante.

e Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

¢ Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

e Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

* Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefiale.

* Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico.

* Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

» Desarrollar aguellas funciones inherentes al area de su competencia.
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7.5.1. Secretario de Acuerdos

Brindar atencién a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informaciéon sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia Investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con autorizacion del
Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccién Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acompafiado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accién Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.

Cotejar las copias o testimonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de la
Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.5.2. Secretario Mecanodgrafo (2)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en

agravio de ofendidos, previa autorizacion del ministerio publico a cargo de esta
agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

21

118



e Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario de
acuerdos.

e Tomar declaraciones Ministeriales de testigos asi como de indiciados.

e Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos denunciados.

¢ Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos en
la Agencia del Ministerio Publico, asi como de las resoluciones hechas por el
Agente del Ministerio Publico.

e Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

» Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como consulta
de no ejercicio de la accion penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

e Archivar amparos.

» Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
Averiguacion Previa.

o Atender las llamadas telefénicas.

» Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del Agente del Ministerio Publico.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.6. Agente del Ministerio Publico del Fuero Comun Adscrito al Centro de

Operaciones Estratégicas con residencia en Guerrero Negro, Baja
California Sur.

» Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que

vienen a solicitar informacién sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia investigadora,

* Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda.

* Realizar diligencias de Inspecciéon Ministerial de Fe de Lugar, asi como Fe de

Integridad Fisica en los casos que asi lo requieran, lo anterior e compaiiia de
personal actuante.
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Diligenciar expedientes que sean remitidos Via Exhorto a esta Agencia
Investigadora, asi como remitir o solicitar diligencias en Colaboracién.

Realizar acuerdos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la
Accion Penal.

Realizar Acuerdos del Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), asi como
acuerdos diversos, oficios para las diferentes instancias e instituciones que lo
requieran.

Realizar las guardias de fin de semana que correspondan en el mes, con todas
las facultades y obligaciones que anteriormente sefale.

Recibir y dar seguimiento a las demandas de amparo promovidas en contra de
actos del la Agencia del Ministerio Publico.

Las demas que contiene el articulo 21 constitucional y 21 del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado del Reglamento
Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.6.1. Secretario de Acuerdos

Brindar atencion a las personas que vienen a solicitar asesoria sobre hechos
posiblemente constitutivos de delito cometidos en su agravio, asi mismo que
vienen a solicitar informacion sobre expedientes en tramite dentro de esta
Agencia Investigadora.

Aperturar denuncias y/o querellas de las personas que asi vengan a solicitarlo,
habiendo prestado antes la asesoria que corresponda, y con autorizacion del
Titular de esta Fiscalia.

Realizar diligencias de Inspeccion Ministerial de Fe de Lugar que me sean
ordenadas por el Titular de esta Agencia, acomparnado de personal actuante.

Diligenciar expedientes remitidos Via Exhorto a esta Agencia Investigadora,
hasta al momento de su devolucién.

Realizar proyectos de Consulta de Reserva de Tramite y de No Ejercicio de la

Accidén Penal, mismos que son sometidos a revision por el Titular de esta
Agencia.

Realizar proyectos de Ejercicio de la Accion Penal (consignaciones), mismos
que son sometidos a revision por el Titular de esta Agencia.
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Cotejar las copias o tes'timonios de las constancias que se manden expedir y
autorizar con mi firma y el sello correspondiente, foliando, rubricando y entre
sellando las fojas en que consten.

Las demas que contiene el articulo 26 del Reglamento Interior de Ia

Procuraduria General de Justicia del Estado, asi como las que me sean
instruidas por el Titular y/o Auxiliar de esta Agencia Investigadora.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.6.2. Secretario Mecanégrafo (2)

Aperturar denuncias y/o querellas por los diferentes delitos cometidos en
agravio de ofendidos, previa autorizacién del ministerio publico a cargo de esta
agencia.

Sellar, foliar, rubricar las actuaciones y diligencias dentro de un expediente de
averiguacion previa.

Sacar copias de averiguaciones previas para ser certificadas por el secretario de
acuerdos.

Tomar declaraciones Ministeriales de testigos asi como de indiciados.
Realizar citatorios para las personas relacionadas con los hechos denunciados.

Realizar informe mensual de las denuncias recibidas por los diversos delitos en
la Agencia del Ministerio Publico, asi como de las resoluciones hechas por el
Agente del Ministerio Publico.

Llevar el control de denuncias recibidas en el libro de gobierno.

Dar de baja en el libro de gobierno las resoluciones autorizadas, como consulta
de no ejercicio de la accién penal, consulta de reserva, remisiones y
consignaciones.

Archivar amparos.

Recepcionar promociones de las personas relacionadas dentro de una
Averiguacioén Previa.

Atender las llamadas telefénicas.
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e Realizar los oficios, citatorios y recabar las declaraciones que se instruya por
parte del Agente del Ministerio Publico.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.7. Director de la Unidad Antisecuestros.
¢ Coordinar las acciones de Ministerios Publicos y Policia en la investigacion.

e Apoyar y orientar a través del manejo de informacion y de equipos tecnolégicos
de las investigaciones.

¢ Asistir a los Ministerio Publicos y Policia en la obtencién de evidencias.
« Orientar a los elementos policiales en sus tareas de investigacion.

e Llevar las estadisticas de secuestros, victimas, presuntos responsables,
detenidos, etc.

e Recabar informacion que ayude a la investigacién.

e Supervisar la actuacion de Ministerio Plblicos y Agentes Policiales en su
desempeiio.

e Disefar acciones de prevencion del delito.
o Disefar programas de capacitacién para el personal de la UECS.
e Crear protocolos de actuacion.

e Ser enlace con todas las UECS del pais, asi como con las dependencias
federales y estatales relacionadas al secuestro.

e Gestionar capacitacion a los integrantes de la UECS.
e Gestionar recursos para el funcionamiento de la UECS.

e Participar en el grupo nacional de planeacién y andlisis estratégico para el
combate al delito de secuestro.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1. Introduccién

El presente manual se elaboro con el objeto de que los Servidores Pablicos cuenten
con una fuente de informacién que les permita conocer la organizacion de la Unidad de
Comunicacién Social, asi como las funciones a su cargo. Este documento presenta la
Estructura Organica actualizada y autorizada, el marco juridico en el que sustentan su
actualizacion y funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la descripcion
de las funciones que debe realizar para alcanzarlos. Ademas el manual de
organizacion facilita a los trabajadores y Servidores Publicos el conocimiento de sus
obligaciones en el ambito de su competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a
integrar y orientar al nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para estudios
de productividad, reorganizacién y de recursos humanos. La aplicacién del presente
manual es unicamente para el personal que integra la Unidad de Comunicacion Social
sera la misma la responsable de actualizar o modificar su contenido.
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2. Marco Juridico Administrativo

Constituciones:

» Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF de fecha 5 de Febrero
de 1917, ultima reforma D.O.F. 26 Feb/2013)

> Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(B.O. No. 28 del Gobierno del Estado de B.C.S., tltima reforma B. O. No 16 de
fecha 20 de abril del 2013.)
Leyes:

» Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja california
Sur. (Ultima reforma B. O. No. 25 Bis. del 10 de junio 2013.)

» Ley Organica del Ministerio Publico de Baja california Sur. Se expide
B.0./36 08/VI11/2008 Decreto No1752

‘;r

Ley de Justicia para Adolescentes para el Estado de Baja California Sur.
Decreto No. 1630

Y

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios de Baja California Sur; B.O./10 Extraordinario de fecha 12/111/2010.

v

Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur; B.0./58 Bis Extraordinario 01/X11/2007.

Codigo:

> Cadigo de Procedimientos Civiles vigente en el Estado de Baja California
Sur.

B.0.29 11/VII/2006 decreto 1134

» Cdédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Baja California Sur.
B.O.58 ext 08/VI11/2006

» Codigo Penal para el Estado de Baja California Sur. ( B. O. No. 18 Publicado
el dia 20 de Marzo del Afio 2005 )

Reglamento:

LS

#» Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Baja California Sur. B.O./17 30/1X/2008
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Otros:

» Lineamientos para el Ejercicio de la Administracién Publica Estatal. B.O./41
20/1X/2006.

» Condiciones Generales de Trabajo. 20 de Mayo de 1997.
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3. Atribuciones.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado
de Baja California Sur.

Articulo 12.- Al frente de la Unidad de Comunicacién Social, habra un Jefe de la Unidad
de Comunicacién Social quien sera designado por el Procurador y tendra las siguientes
atribuciones:

I.- Acordar con el Procurador, los asuntos relacionados con la Unidad a su cargo;

Il.- Difundir las actividades de trabajo, desarrollado por el Procurador, a los medios de
comunicacién ya la sociedad,

lil.- Dar difusién a las acciones realizadas por las diversas areas de la Institucién, a
solicitud de estas;

IV.- Realizar diariamente una sintesis, de la informacién publicada en los medios de

comunicacién local y nacional, las cual debera remitir al Procurador, asi como a los
Titulares de las Areas de la Institucion:

V.- Redactar y revisar los boletines de prensa que se le instruya enviandolos
oportunamente a los diversos medios de Comunicacién para su difusion;

VI.- Preparar las entrevistas y ruedas de prensa del Titular de la Institucion, asi como
de los funcionarios de la misma, con los medios de comunicacion;

VIL.- Elaborar un informe mensual, de las actividades que realiza la Unidad a su cargo;
Yy

VIIl.- Las demés que le instruya el Procurador o los Titulares de las Areas de la
Institucion.
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4. Estructura Organica.

4.1. Jefe de la Unidad Comunicacion Social.
4.1.1. Secretaria.

4.2. Auxiliar de Comunicacion.
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5. Organigrama.
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6. Objetivo.

El presente Manual de Organizacién Especifico tiene como objetivo de difundir en los
Medios de Comunicacion las actividades relevantes que se desarrollan dentro de esta
dependencia de manera eficaz, veraz, objetiva y oportuna; con el objetivo de informar

a la ciudadania de las acciones que se lievan a cabo; ademas de facilitar la
interrelacion y el acceso de informacién de forma responsable; promoviendo una
adecuada interaccion entre la dependencia y la sociedad , a través de la busqueda de
espacios y la produccion de estrategias de comunicacién, que permitan a la comunidad
conocer y valorar sobres los procedimientos internos de esta Institucién.

10
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7. Funciones.

7.4. Jefe de Unidad Comunicacion Social
« Dirigir las actividades, distribuyendo las tareas y supervisando su cumplimento.

« Cubrir eventos que realizan los diferentes departamentos que conforma la
dependencia, apoyando con fotografias, video y racabacion de datos para
generar la informacion.

e Generar informacion mediante boletines de prensa que se suben a la pagina
oficial de la dependencia y se envia a los diferentes medios masivos en forma
electrénica.

¢ Monitorear los medios electrénicos e impresos.
e Realizar una sintesis informativa diaria de lo relacionado con la dependencia.

e Brindar asesoria a funcionarios acerca del manejo de informacién y el contenido
de las declaraciones hechas a los medios de comunicacion.

e Recabar informacidn positiva de la dependencia en sus diferentes areas con el
afan de generar confianza en la ciudadania a través de la difusion de las
acciones realizadas.

e Realizar tramites administrativos necesarios para el desempefio de las
actividades del area.

» Proyectar y dirigir las actividades especiales, como rueda de prensa y otras, que
tienen que ver con la difusion de las actividades del area.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

11
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7.1.1 Secretaria.

Monitorear noticieros de radio y televisién

Digitalizar las notas periodisticas de la dependencia en los diarios de circulacion
local.

Realizar lista de Amparos de distrito de Interés para la dependencia.

Revisar diario oficial de la federacion y diario oficial del Gobierno del Estado
sobre leyes y reglamento vigentes.

Monitorear notas en blog o medios digitales.
Realizar correccion de estilo en Boletines y reportes policiacos.

Atender las audiencias que se soliciten por el personal interno y externo y social
al titular de la Unidad.

Registrar la agenda de reuniones de trabajo y eventos del jefe de la Unidad.
Atender y registrar la comunicacién telefonica.

Capturar los trabajos oficiales que le sean requeridos. Organizar y mantener
actualizados los archivos manuales y magnéticos.

Aplicar los procesos de recepcion, registro, control y envio de |Ia
correspondencia. Valorar y eficientar los procedimientos administrativos para
mejorar el funcionamiento general de la Unidad.

Proponer adecuaciones a los procedimientos administrativos.

Solicitar, controlar y proporcionar el material de oficina para la realizacion de las
actividades de la oficina.

Controlar el mobiliario proporcionado a la oficina a través del inventario
correspondiente.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

12
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7.2. Auxiliar de Comunicacion.

¢ Realizar entrevistas a funcionarios.

e Tomar impresiones fotograficas.

e Cubrir eventos institucionales, apoyando con fotografias, video y recabando
datos para generar la informacion.

e Realizar edicion de audio y video.

e Recopilar estadisticas sobre indices delictivos para complementar a los boletines
de prensa.

e Actualizar a las redes sociales la informacidn autorizada por los titulares de area.
e Actualizar la pagina de internet de la Dependencia.

« Dar seguimiento con los titulares de las areas respecto a las notas publicadas en
los Medios de Comunicacion.

o Difundir alertas de menores desaparecidos y reporte Policiaco.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

13
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1.- Introduccién

El manual de organizacién constituye un instrumento de apoyo al progreso de
modernizacion organizacional al proporcionar informaciéon sobre los diversos
elementos y factores necesarios para el desarrollo y renovacion de las
instituciones con el objetivo de alcanzar el 6ptimo desempefio y asi, favorecer a la
sociedad.

El presente manual especifico de organizacién muestra como mediante el andlisis
y la estructuracion se crean formas de capacitacién al personal, creacion y
evaluacion de nuevos programas y de cémo darles seguimiento y comprobar su
eficacia.

Ademas, este modelo ayuda al establecimiento de la mision, es decir sefiala la
direccion a la cual nos dirigimos y de los elementos que se requieren para
alcanzar el objetivo de brindar un servicio util y necesario para la poblacion en
general.
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2. Marco Juridico — Administrativo

Constituciones:

Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF de fecha 5 de
Febrero de 1917, ultima reforma. 26 de Febrero del 2013)

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(B.O. No. 28 del Gobierno del Estado de B.C.S., ultima reforma B. O. No 16 de
fecha 20 de abril del 2013.)

Leyes:

Ley del Sistema Nacional de Seguridad Publica. DOF de fecha 2 de Enero
de 2009, ultima reforma publicada DOF 28 de Diciembre de 2012.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Baja California Sur B.O.
No. 70 de fecha 31 de Diciembre de 2011.

Ley General para la Prevencion Social de la Violencia y la Delincuencia.
DOF de fecha 24 de Enero de 2012.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y de los

Municipios de Baja California Sur; B.O./10 Extraordinario de fecha
12/111/2010.

Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y
Municipios de Baja California Sur; B.0./58 Bis Extraordinario 01/X11/2007.

Reglamento:

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Baja California Sur. B.O./17 30/1X/2008

Otros:

Condiciones Generales de Trabajo. 20 de Mayo de 1997.

3. Atribuciones
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Reglamento interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Baja California Sur.

Articulo 10.- Al frente de la Unidad de Prevencién del Delito y Servicios a la
Comunidad habra un Jefe de Unidad, quién sera designado por el Procurador y
tendra las siguientes atribuciones:

l.- Desarrollar, coordinar y promover, programas de prevencién del delito en el
ambito de su competencia; asi como promover la realizacién de acciones contra
las adicciones;

Il.- Dar cumplimiento a los convenios de trabajos preventivos y de seguridad
pablica interinstitucionales, con autoridades estatales, municipales, con
organismos sociales, y con instituciones académicas para promover programas de
prevencion del delito;

lll.- Llevar a las instituciones, educativas del nivel preescolar, primaria, secundaria
y preparatoria los programas de prevencion del delito, capacitar al personal y a
estudiantes, para efecto multiplicador y permanente se de continuidad a estos
programas;

IV.- Fomentar la participaciéon de la sociedad a través de los Consejeros
Ciudadanos, con los que se vinculara, para dar auxilio a las victimas del delito;

V.- Establecer el sistema de atencién a detenidos, que se encuentren a
disposicion del Ministerio Publico mediante los médulos correspondientes,
vigilando el respeto irrestricto a sus derechos humanos, a las victimas del delito, y
a los familiares del sujeto activo en su caso:

V.- Se coordinaran acciones con los integrantes de los Consejeros Ciudadanos y
su organizacién vecinal, promoviendo con los representantes de las dependencias

y ias Instituciones responsables de los servicios publicos y de seguridad publica, la
mejora de atencion a victimas;

VIl.- Promover, desarrollar y ejecutar programas de colaboracién con la
comunidad, para mejorar el servicio de la Institucién asi como acciones que
mejoren la atencién por parte de los servidores publicos de procuracion de justicia:

143



VIil.- Brindar orientacién preventiva al publico en general, canalizandolos a la
dependencia y entidad competente, que proporcione los servicios que requiera,
sea tutelar, asistencial o educacional;

IX.- Formular opiniones e informes y evaluaciones que solicite el Procurador y
otros servidores publicos de la Institucién, en materia de prevencioén del delito y
servicios a la comunidad,;

X.- Desarrollar programas y campanas permanentes para prevenir hechos que
perjudiquen a potenciales victimas;

Xl.- Apoyar en la elaboracibn de diagnosticos preventivos del delito vy
criminologicos, asi como dictamenes, opiniones e informacién, para las unidades

que integran la Procuraduria, para implementar las medidas necesarias para el
mejor desempenfo de sus actividades;

Xll.- Vigilar que los ciudadanos de edad adulta, indigenas, individuos con un
notorio arraigo a otra cultura distinta a la local, reciban la atencién, asesoria,
cuando sean victimas de delito, procurando que reciban la asistencia legal que
requieran en averiguacion o proceso penal;

XlIl.- Establecer, dirigir, controlar y vigilar el cumplimiento de programas de
orientacién al publico y de atencion a victimas; y

XIV.- Las demas que le encomiende el Procurador.
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4. Estructura Organica

4.1. Jefa de la Unidad de Prevencion del Delito y Servicios a la
Comunidad.

4.2. Departamento de Participacién Ciudadana y Promocién Social.
4.2.1. Trabajo social
4.2.2. Auxiliar administrativo

4.3. Departamento de Estudios y Programas de Prevencion del Delito
4.3.1. Planeacidn y ejecucion.
4.3.1.1. Psicologo (4).
4.3.1.2. Crimindlogo (4).

4.3.1.3. Auxiliar Administrativo.

4.3.2. Evaluacion y Seguimiento.
4.3.2.1. Psicoélogo (3).
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5. Organigrama
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6. Objetivo

Identificar las conductas y/o fendmenos antisociales y sociales para la planeacion
y ejecucion de diversas acciones enfocadas a la prevencion situacional y social de
los delitos, con la finalidad de disminuir los factores de riesgo principalmente en
los grupos vulnerables a través de modelos efectivos de prevencion del delito y en
corresponsabilidad social con los tres niveles de gobierno, sectores sociales
publicos y privados.

10
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7. Funciones

7.1.- Jefe de la Unidad de prevencién del delito y servicios a la
comunidad

e Analizar, Aprobar o cancelar las actividades propuestas por el personal para
el cumplimiento de los objetivos de la unidad de prevencion de delito y
servicios a la comunidad.

e Autorizar el uso de los recursos materiales y de personal.

e Coordinar a la estructura organica de la unidad de prevencion del delito.

e Distribuir e incorporar al personal a los departamentos de participacion
ciudadana y promociéon social, ademas del departamento de estudios y
programas de prevencion del delito.

¢ Firmar de recibido la documentacion oficial.

e Sellar la documentacion oficial enviada a las diferentes areas administrativas
de la procuraduria general del estado de Baja California Sur.

e Solicitar recurso material, de personal o permisos especiales para la
ejecucion de las actividades de la unidad.

e Desarrollar aguellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.2.- Departamento de participacién ciudadana y promocioén social

e Promocionar cada uno de los diversos programas desarrollados por la
unidad de prevencién del delito y servicios a la comunidad.

e Difundir los atributos que posee la unidad en relacion a las actividades
que ejecuta para el acercamiento con la poblacién

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

11
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7.2.1. Trabajo social

Gestionar enlaces entre la unidad de prevencion del delito y servicios a la
comunidad y las diferentes instituciones educativas, del sector salud,
gubernamentales y no gubernamentales.

Programar y confirmar las citas con las instituciones.

Archivar en las carpetas correspondientes todo oficio relacionado con sus
actividades.

Canalizar a la sociedad que se aproxime a la unidad a las instituciones
ayuda correspondiente.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.2.2. Auxiliar administrativo

Promocionar el modelo integral de prevencién del delito en las instituciones
y empresas

Gestionar la difusion de los programas desarrollados por la unidad para la
prevencion de los delitos en las instituciones y empresas.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3. Departamento de estudios y programas de prevencién del delito

Analizar las diferentes variables que conforman la situacién econémico-
social del estado.

Elaborar un diagnéstico que proporcione informacién referente a las
necesidades en cuestion de medidas preventivas de las diferentes
problematicas comunidades de nuestro estado.

Crear herramientas y estrategias para la prevencion de diferentes hechos
delictivos.

Desarrollar nuevos medios para el acercamiento de los programas a la
poblacion.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

12
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7.3.1. Planeacion y ejecucion.

Planificar las actividades realizadas por el personal de la unidad de
prevencion del delito y servicios a Ia comunidad con el fin de lograr el
objetivo determinado.

Verificar cada actividad de la unidad llevando un reglstro con la informacién
arrojada al terminar ésta.

Recopilar la informacion arrojada por la aplicacién de las actividades.

Optimizar los recursos de informacion para reducir fallos durante la
ejecucion de las actividades.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3.1.1. Psicdlogo (4)

Elaborar en base al estudio socio-cultural del estado, programas de
prevencion primaria.

Detectar el diagnéstico de la situacién actual.

Evaluar el impacto generado: después de implementar las nuevas
estrategias mediante un diagnéstico final.

Apoyar las actividades propias del estudio socio-cultural y de prevencion
primaria.

Aportar estrategias que fomenten el alcance de los objetivos.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3.1.2. Crimindlogo (4)

Detectar la poblacion con tendencia a la delincuencia mediante la
observacion y el estudio de estadisticas.

Realizar propuestas en pro de la disminucién delictiva.

Acercar los programas de prevencion a los habitantes del area para
proporcionar esta informacién.

13
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Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3.1.3. Auxiliar administrativo.

Difundir los métodos, herramientas y estrategias para prevenir delitos
relacionados con su ubicacion geografica.

Motivar a la poblacion a adquirir estilos de vida saludables.

Concientizar a la poblacién sobre la relevancia de reproducir la informacién
entre los miembros de su comunidad.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.3.2. Evaluacién y seguimiento

Implementar el modelo integral de prevencidn del delito en los diferentes
niveles educativos, iniciativa privada y sociedad en general.

Solicitar citas a las autoridades responsables de cada institucién publica o
privada para agendar las actividades.

Organizar previamente las actividades realizando un cronograma de
acciones a realizar.

Elaborar un reporte referente a los resultados obtenidos en la actividad.
Archivar los resultados de todas sus actividades.

Difundir los medios para la comunicacién entre comunidad e instituciones
de ayuda.

Coordinar las actividades del programa particular con los responsables de
los otros programas para optimizar recursos y reducir sesgos en la
ejecucion.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su com petencia.

14
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7.3.2.1. Psicdlogo (3)
Capacitar en base al modelo integral de prevencién del delito a los
diferentes tipos de poblacién en relacién a los programas implementados
por la unidad de prevencién del delito y servicios a la comunidad.
Buscar la unién entre los miembros de la comunidad de forma coordinada y

responsable para lograr una comunidad saludable.

Generar una relaciéon estrecha y vinculada entre las autoridades dentro de
la comunidad.

Incitar a los ciudadanos a desarrollar corresponsabilidad de su entorno con
una participacion comunitaria activa.

Fomentar el respeto a las leyes y a las normas de convivencia.

Desarrollar en los elementos de apoyo habilidades para difusion del
programa vecino vigilante.

Transferir mediante platicas y proximidad social, los conocimientos
adquiridos en la capacitacion con base al modelo integral de prevencion del
delito dirigiéndola a la poblacién determinada.

Organizar a las personas y los métodos para reducir la incidencia delictiva.

» Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

15
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1. Introduccion

El presente manual se elaboré con el objeto de que los servidores cuenten con una
fuente de informacién que les permita conocer la organizacion de la Unidad Juridica y
de Amparo, asi como las funciones a su cargo. Este documento presenta la Estructura
Organica actualizada y autorizada, el marco juridico en el que sustentan su
actualizacion y funcionamiento, los objetivos que tienen encomendados y la descripcion
de las funciones que debe realizar para alcanzarlos. Ademés, el manual de
organizacion facilita a los empleados y funcionarios el conocimiento de sus
obligaciones en el ambito de su competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a
integrar y orientar al nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para estudios
de productividad, reorganizacién y de recursos humanos.
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2. Marco Juridico Administrativo
Constituciones:

> Constitucién de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF de fecha 5 de Febrero
de 1917, ultima reforma D.O.F. 27 Dic/2013)

> Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(B.O. No. 28 del Gobierno del Estado de B.C.S., dltima reforma B. O. No 16 de
fecha 20 de a Diciembre del 2013.)
Leyes:

» Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Baja california
Sur. (Uitima reforma B. O. No. 25 Bis. del 10 de junio 2013.)

» Ley Organica del Ministerio Publico de Baja california Sur. Se expide
B.0O./36 08/VI11/2008 Decreto No1752

> Ley de Justicia para Adolescentes para el Estado de Baja California Sur.
Decreto No. 1630

» Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y de los
Municipios de Baja California Sur;B.0./10 Extraordinario de fecha 12/111/2010.

» Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur; B.0O./58 Bis Extraordinario 01/X11/2007,

Cddigo:

» Cddigo de Procedimientos Civiles vigente en el Estado de Baja California
Sur.

B.0.29 11/V11/2006 decreto 1134

» Cdadigo de Procedimientos Penales para el Estado de Baja California Sur.
B.0.58 ext 08/V1I/2006

> Cdodigo Penal para el Estado de Baja California Sur. ( B. O. No. 18 Publicado
el dia 20 de Marzo del Afio 2005 )

Reglamento:

» Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de
Baja California Sur.B.0./17 30/1X/2008
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Otros:

» Lineamientos para el Ejercicio de la Administracion Publica Estatal. B.O./41
20/1X/20086.

» Condiciones Generales de Trabajo. 20 de Mayo de 1997.
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3. Atribuciones.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado
de Baja California Sur.

Articulo 8.- La Unidad Juridica y de Amparo, estard a cargo de un Agente del Ministerio
Publico, que tendra las siguientes facultades y obligaciones:

|.- Estudiar los negocios sobre los que debera emitir su opinién el Procurador General,
formulando los dictdmenes respectivos:

Il.- Revisar los proyectos de respuesta que deban darse a los organismos de defensa
de derechos humanos, asi como los informes que correspondan y que deba firmar el
Procurador;

l1l.- Formular el proyecto de resolucion, previo acuerdo con el Procurador General, del
recurso de revision interpuesto en contra del acuerdo de No ejercicio de la Accion
Penal emitido por el Ministerio Pulblico y autorizado por la Subprocuraduria de
Averiguaciones Previas;

IV.- Formular los informes previos y justificados, asi como toda clase de promociones y
recursos que deban interponerse en los juicios de Amparo, promovidos contra actos de
autoridad del Procurador;

V.- Revisar y acordar con las Autoridades de la Institucion sefaladas como
responsables en Juicios de Amparo, la elaboracion de informes, recursos y desahogo
de requerimientos formulados en términos del Articulo 19 de la Ley de Amparo, en los
casos que le instruya el Procurador;

VI.- Formular el proyecto de resolucion de las excusas planteadas por los Agentes del
Ministerio Publico, previo acuerdo con el Procurador General:

VIL.- Estudiar los problemas generales y especiales sobre legislacion, reglamentacion y
elaboracion de otras disposiciones administrativas, relacionadas con®la actividad de la
Institucion;

VIil.- Realizar estudios y dictdmenes derivados de consultas juridicas formuladas por el
Procurador: asi como emitir opiniones cuando por la trascendencia del hecho, los
Subprocuradores o los Agentes del Ministerio Pablico lo requieran;

X (sic).- Emitir opiniones sobre los asuntos en que el Procurador deban (sic) decidir
acerca de;
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a) Autorizacién para que el Ministerio Publico solicite a la autoridad judicial la
revocacion de una orden de aprehension; en términos de lo dispuesto por el. Articulo
133 del Cédigo de Procedimientos Penales;

b) Procedencia del desistimiento de la accion penal;

c) Procedencia del desistimiento de la accion social;

d) Formulaciéon de conclusiones de no acusacion; y

e) La modificacion del tipo delictivo de la consignacion.

Xl.- Analizar los proyectos de Ley o reglamentos que le turne el Procurador,;

Xli.- Elaborar proyectos de Ley y reglamentos, dentro de la esfera de la competencia
de la Procuraduria, y someterlos a la consideracion del Procurador;

XIll.- Proyectar los acuerdos y circulares que le confiera el Titular de la Institucién; y
XIV.- Las demas que sefialen ias leyes y reglamentos o le confiera el Procurador.
Articulo 9.- Para el desemperfio de sus funciones la Unidad Juridica y de Amparo,
contara con un departamento Juridico, el cual estara adscrito a la Direccion de la
Policia Ministerial, correspondiéndole a este las siguientes funciones:

|.- Brindar asesoria Juridica al Director de la Policia Ministerial;

IL.- Auxiliar a los elementos pertenecientes a la Policia Ministerial en diligencias cuando
asi se les requiera por los Juzgados o por el Ministerio Publico y sea ordenado por la
superioridad;

lll.- Verificar que los informes rendidos por los elementos de la Policia Ministerial ante
el Ministerio Publico, derivados de las investigaciones estén estructurados de
conformidad con las solicitudes de la Representacion Social:

IV.- Revisar y contestar la correspondencia en materia juridica;

V.- Atender las demandas de juicios de Amparos promovidas en contra de actos del
Director y sus subalternos, dandole seguimiento a los mismos hasta su total solucion:

Vi.- Desempenar las comisiones que le confiera el Titular de la Unidad Juridica y
Amparos;

VIl.- Las demas que sefialen las leyes y reglamentos o le confiera la Sioerioridad.
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4. Estructura Organica.

4.1. Jefe de la Unidad Juridica y de Amparo.
4.1.1. Secretaria
4.1.2. Notificador

4.2. Abogado Dictaminador (2)
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5. Organigrama.

JEFE DE LA UNIDAD
JURIDICA Y DE

AMPARO

| SECRETARIA -

NOTIFICADOR |

ABOGADO
DICTAMINADOR

42
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6. Objetivo.

Asesorar, consultar, participar y ejecutar todas aquellas actividades que directa o
indirectamente requieren del apoyo y la asistencia legal, al fin de coadyuvar el
funcionamiento eficaz de esta Unidad. Mediante descripcién de sus objetivos,
funciones, niveles y procedimientos internos de trabajo, con la finalidad de lograr que
las actividades de su competencia se realicen sistematica, 4gil y cordialmente, de tal
manera que todo procedimiento se elabore con transparencia.

11
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7. Funciones.

7.1. Jefe de la Unidad Juridica y de Amparo

Promover todo género de juicios.
Presentar denuncias y querellas de caracter penal.

Oponer todos los medios de defensa y las excepciones en todas las causas en
que la dependencia sea demandada.

Dictaminar y proponer al Procurador, los casos en que se requiera iniciar
acciones juridicas para defender los derechos del Estado.

Brindar asesoria juridica a funcionarios cuando asi lo requieran.

Dar asesoria a los ciudadanos para disipar las dudas legales que puedan tener
respecto a los expedientes de averiguacion previa que se encuentran en recurso
de revision y/o Excusa.

Asesorar y dirigir en su caso en materia legal a las Dependencias, organismos y
Entidades de la Administracién que no cuenten con Departamento Juridico.

Hacer los contratos y convenios en que la dependencia sea parte, o intervenir en
su elaboracion.

Ejecutar los actos juridicos que disponga el Estado conforme a la Ley Organica.

Coordinar y validar la elaboracion de los convenios y contratos en los cuales sea
parte la administracion publica en materia civil.

Asistir a las audiencias de los Juicios Administrativos y/o laborales.

Coordinar y validar los tramites administrativos para la elaboracién de cheques y

pdlizas respecto a los pagos que se realizan en los convenios ante el H. Tribunal
Estatal de Conciliacion y Arbitraje.

Designar al personal que debera presentar la contestacion de queja y
recomendacion respectivamente, en base al informe rendido por la supuesta
Autoridad responsable y que constituye la violacién a los Derechos Humanos.

Validar los informes de las demas dependencias administrativas, cuando se les
atribuya violaciones a los Derechos Humanos.

Coordinar las reuniones que se celebren con otras Unidades Administrativas
para instrumentar la adecuada defensa legal de las mismas.

12
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Validar el proyecto de contestacién de demanda y recurso de revision.

Coordinar y validar la elaboracién de los convenios laborales que se deban
tramitar ante el H. Tribunal Estatal de Conciliacion y Arbitraje.

Coordinar y validar la elaboracién de los convenios y contratos en los cuales sea
parte la administracién publica en materia civil.

Coordinar y designar al personal, que debera asistir a las diligencias y
audiencias en materia laboral, en donde sea parte esta autoridad en los
tribunales competentes.

Confirmar la veracidad de la informacion que se solicite a las diversas unidades
de la Administracion, para la oportuna defensa legal de los intereses del Estado.

Coordinar con las demas areas de esta Direccién para la debida integracion y
seguimiento de los juicios.

Proyectar la planeacion de los trabajos encargados a su area y evaluar su
debido cumplimiento.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

7.1.1. Secretaria

Elaborar oficios de amparo correspondientes a los Juzgados de Distrito.

Llevar a cabo las citaciones de personal requerido de los Juzgados de Distrito y
los Juzgados de primera instancia del Ramo Penal, oficios de excusas,
resoluciones y recursos de revision.

Elaborar oficios de respuesta de la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, la
Comisién Estatal de Derechos Humanos y de oficios diversos.

Registrar amparos.

Registrar y realizar oficios dentro de los expedientillos (resoluciones de excusas,
no ejercicio de la accion penal, etc.).

Remitir los expedientes resueltos a las diferentes Agencias del Ministerio Publico.
Recibir la correspondencia diversa y foranea.

Contestar los oficios de amparos foraneos.

13
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Elaborar oficios para cumplimiento de ejecutorias de amparo

Archivar toda la documentacion que menciones anteriormente 'segl.’m
corresponda.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al drea de su competencia.

7.1.2. Notificador

e Transportar a los empleados o funcionarios de la Dependencia que deban
cumplir alguna comisién fuera de las instalaciones, para trasladario
oportunamente.

e Trasladar y entregar la documentacién que le sea encomendada fuera del
edificio, que permita realizar su funcién oportunamente.

¢ Desarrollar aquellas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

7.2. Abogado Dictaminador (2)

Dar asesor(a a los ciudadanos para disipar las dudas legales que puedan tener
respecto a los expedientes de averiguacion previa que se encuentran en recurso
de revisién y/o Excusa.

Realizar los proyectos de contestacion de informes, quejas y recomendaciones,
enviados a esta Unidad Juridica por la Comision de los Derechos Humanos.

Realizar el proyecto de resolucion del recurso de revisién.
Realizar el proyecto de Acuerdo de Excusa.

Dar contestacién a los informes previos y justificados requeridos por los
Juzgados de Distrito, donde sea parte el C. Procurador.

Dar seguimiento a los Amparos, donde sea parte el C. Procurador.

Elaborar los escritos de cumplimiento de sentencia.

Dar cumplimiento a los peticionado por los Juzgados Penales y/o de Distrito.

14
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Elaborar los escritos de contestacion de demanda, ante la Sala Unitaria de
Justicia Administrativa del Estado, asi como el ofrecimiento y desahogo de

pruebas, y demas requerimientos efectuados por la misma, en donde sea parte
esta dependencia.

Elaborar los escritos de contestacidén de demanda, ante Tribunal Burocréatico
(Juicios laborales), asi como el ofrecimiento y desahogo de pruebas, y demas
requerimientos efectuados por el mismo, en donde sea parte esta dependencia.

Asistir a las audiencias de los Juicios Administrativos y/o laborales, en donde
sea parte la dependencia.

Coordinarse con las demas areas de esta Direccion para la debida integracion y
seguimiento de los juicios

Coordinar la informacién de altas y bajas de personal enviadas a esta Direccién
por las Unidad Administrativa.

Dar tramite y seguimiento a las solicitudes efectuadas por los Ministerios
Publicos, ante la Comision Nacional Bancaria y de Valores.

Dar tramite y seguimiento a las solicitudes efectuadas por los Ministerios
Publicos, ante las companiias telefonicas.

Dar tramite a las solicitudes efectuadas por los Ministerios Publicos, respecto de

autorizaciones de traslado para la practica de diligencias en las averiguaciones
previas.

Proyectar la planeacion de los trabajos encargados y cuidar su debido
cumplimiento.

Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

15
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CG-0005-FEBRERO-2014

ACUERDO DEL CONSEJC GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL,
MEDIANTE EL CUAL SE AJUSTA EL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS
2014 DE ESTE ORGANC ELECTORAL, DE CONFORMIDAD CON EL PRESUPUESTO
DE EGRESOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, AUTORIZADO POR LA
XIII LEGISLATURA DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
MEDIANTE DECRETO NUMERO 2140, PUBLICADC EN EL BOLETIN OFICIAL
NUMEROC 66 DEL H. GOBIERNO DEL ESTADO.

RESULTANDQS

I.- El Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, es el organismo publico,
autonomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones, dotado de

personalidad juridica y patrimonio propio.

II.- E! Instituto Estatal Electoral elaborard, administrara y ejercerd en forma
autonoma su presupuesto de egresos que enviara por conducto del Ejecutivo al
Congreso del Estado para su aprobacion, incluyendo en éste el financiamiento publico
de los partidos politicos, y estard obligado a presentar su cuenta publica en los
terminos legales, tal y come lo dispone el articulo 86 de |z Ley Electaral de! Estado de
Baja California Sur .

ITL.- Que de conformidad con el articulo 99, fraccion XXVII de la Ley Electoral del
Estado de Baja California Sur, el 30 de septiembre de dos mil trece, mediante Acuerdo
CG-0009-SEPTIEMBRE-2013, fue aprobado por este Consejo General, el Presupuesto
de Ingresos y Egresos del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, para el
ejercicio 2014, el cual fue remitido al Ejecutive del Estado por un monto global de
$141,630,864.68 (Ciento cuarenta y un millones seiscientos treinta mil ochocientos,
sesenta y cuatro pesos 68/100 M.N.), para su inclusion en el proyecto de presupuest
de egresos del Estado de Baja California Sur.

Destacando, que el monto final presupuestado para el ejercicio 2014 de este érgan
electoral, comprendia como objetivos principales, entre otros, solventar las tarea

inherentes a la preparacion, desarrolio y vigilancia de proceso electoral local 2015. \ ‘
Senalandose ademads, dentro de las consideraciones del propio documento, que \T)
la determinacion del monto final aprobado como presupuesto para el ejercicio de \
referencia, se tomaron como base los proyectos de presupuesto de cada una de las :
Comisiones de este organo electoral, atendiendo a las politicas y programas generales

y procedimientos administrativos a ejecutarse, de acuerdo a los programas operativos

anuales de los propios ¢rganos de este Instituto Estatal Electorgl. Esto Ultimo, en
estricto cumplimiento a las disposiciones aplicables de la Ley Geneaé\;:!e Contabilidad e

Gubernamental, la Ley de Presupuesto y Control del Gasto Publicd; y la Ley de "4\\ )
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Remuneréciones de los Servidores Publicos del Estado y los Municipios de Baja
California Sur,

IV.- Que una vez aprobado en el presupuesto de egresos del Estado de Baja California
Sur, por conducto de {a H. Soberania del Estado, e! montc fina! aprobadoe al Instituto
Estatal Electoral de Baja California Sur, para el ejercicio 2014 —segun el oficio numero
SF-0135/2014, de fecha 27 de enero de 2014, notificado ei 20 del presente mes,
suscrito por e/ Lic. José Antonio Ramirez Gomez, Secretario de Finanzas del Gobierno
gel Estado de Baja California Sur—, asciende a la cantidad de: £42, 000,000.00
(cuarenta y dos miliones de pesos 00/100 M.N.). Monto el anterior, que se serd
proporcionado a este organo electoral conforme al calendario programatico aprobado
por el propio H. Congreso del Estado,

V.- De ahi que, en relacidn con la disminucién que se realizé al monto del presupuesto
de ingresos y egresos que fuera aprobado por el Consejo General del Instituto Estatal
Electoral para el ejercicio 2014 -§141,630.864.68 (Ciento cuarenta y un millones
seisclientos treinta mil ochocientos sesenta y cuatro pesos 68/100 M.N. /-, este Consejo
General en uso de sus atribuciones relativas a la administracion y ejercicio autonomo
de su presupuesto, debe ajustarlo como se desglosa en los anexos que se presentan y
que forman parte integrante de esta determinacion, en aras del fortalecimiento
Institucional en cuanto a sus recursos humanos y Sus prestaciones, recursos
materiales e informaticos en los términos que atienda a los fines, metas y programas
del propio organo electoral que sirvieron como motivacion y fundamento para su

proyeccion.
CONSIDERANDOS

I Derivado de la aprobacion del monto final destinado al Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur, para el ejercicio 2014, en el presupuesto de
egresos del Estado de Baja California Sur, -resuftando IV del presente Acuerdo-
» tenemos que el subsidio estatal correspondiente a este organo electoral
por la cantidad de: $42,000,000.00 (cuarenta y dos millones de pesos 00/100

~M.N.), por lo que resulta procedente realizar el gjuste del presupuesto de
ingresos y egresos de este érgano electoral, de conformidad con la cifra an
mencionada.

II.  Por otra parte, se integrara al presupuesto de ingresos'y egresos d e
érgano electoral, el saldo en cuenta correspondiente al ejercicio 2013, cog
corte al 31 de diciembre de 2013, el cual asciende a la cantidad de
$5,617,516.33 (cinco millones seiscientos diecisiete mil quinientos dieciséis
pesos 33/100 M., ),

III. De igual manera, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 53, fraccidn I
de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, se intbgraran en el
Présupuesto ingresos y egresos de este Grgano electoral los ifgrasos por

Caaaller Consticton, No 415 Esg. Guillerme Priete, Cal. Gentra La Paz, B.C.S. Tel/ Fax: 12508 B\123 43 20
\
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multas a partidos politicos, a las que fueron sujetos estos ultimos derivado de
la revision de sus informes anuales del ejercicio 2012.

Importe total, que hasta el mes de julio del presente afo, asciende a la
cantidad de §337,763.94 (trescientos treints y siete mi! setecientos novents y
lres pesos 94/100 M.N.), y que puede variar derivado de situaciones
extraordinarias, o en su defecto, ampiiarse con motivo de ios ingresos por
multas correspondientes a la revision de los informes anuales del ejercicio
2013.

IV.  Derivado de lo anterior, el total del presupuesto de ingresos correspondiente al
ejercicio fiscal 2014 de este drgano electoral, es de §47,955,310.27 (cuarenta y
siete millones novecientos cincuenta y cinco mil trescientos diez pesos 27/100
M.N.).

V. El monto sefialado en el considerando anterior, impactarad las siguientes .
partidas: 1000 Servicios Personales, por la cantidad de $28,075,183.37
(veintiocho millones setenta y cinco mil ciento ochenta y tres pesos 37/100
M.N.); 2000 Materiales y Suministros, por la cantidad de $1,229,475.24 (un
millon doscientos veintinueve mil cuatrocientos setenta y cinco pesos 24/100
M.N.); 3000 Servicios Generales, por la cantidad de $4,125,760.56 (cuatro
miliones ciento veinticinco mil setecientos sesenta pesos 56/100 M.N.); 5000
Bienes Muebles e Inmuebles, por la cantidad de $368,008.00 (trescientos
sesenta y ocho mil ocho pesos 00/100 M.N.); y 9910 “ADEFAS”, por la cantidad
de $1,264,553.56 (un millon doscientos sesenta y cuatro); resuftando en un
monto total de $35,062,980.73 (treinta y cinco millones sesenta y dos
mil novecientos achenta pesos 73/200 M.N.).

Lo anterior en el entendido de que existen partidas que no son susceptibles de
afectacion como lo es la partida 4000 Financiamiento Publico a Partidos
Politicos por la cantidad de $12,593,673.54 (doce millones quinientos
.. noventa y tres mil trescientos seiscientos setenta y tres pesos 54/100
M.N.), ya que los montos presupuestados para el ejercicio 2014 son
determinados por la legislacion electoral y no pueden ser modificados, de
conformidad con lo establecido por los articulos 51 y 53 de la Ley Electoral
vigente en la entidad; asi como el Apoyo con Elementos & Representant: .
los Partidos Politicos, que tampoco serd susceptible de modificacion atendien
el espiritu de su creacién (segiin acuerdos emanados de las sesiones de
Consejo General de fechas 11 de octubre de 1999 y 14 de octubre del 2002), y
que asciende a la cantidad de $298,656.00 (doscientos noventa y ocho
mil seiscientos cincuenta y seis pesos 00/100 M.N.)N\esultando en un
monto total de $12,892,329.54 (doce millones ochocie noventa y
dos mil trescientos veintinueve pesos 54/100 M.N. 9x

\
.,
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Cantidades las anteriores que sumadas generan el importe total de
$47,955,310.27 (cuarenta y siete millones novecientos cincuenta y
cinco mil trescientos diez pesos 27/100 M.N.), y que en su conjunto
conforman el presupuesto de egresos de este organo electoral para el ejercicio
2014

Vi. Conviene precisar, que de acuerdo a la informacion proporcionada por la
Secretaria de Finanzas del H. Gobierno del Estado, relativa a la suficiencia
presupuestal calendarizada con la que contara este drgano electoral, se
advierte puntualmente que en ocasiones, en lo relativo a los egresos de este
organo electoral, se corre el riesgo de que dicho rubro rebase el importe en
cuenta corriente; por lo cual, atendiendo a los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez que rigen en materia de aplicacion de
recursos publicos, el saldo en cuenta mensual que se genere de los meses ya
transcurridos, sera acumulado para ser ejecutado en los meses restantes, y
poder estar asi en la posibilidad legal y material de hacer frente a las
obligaciones y compromisos de este Instituto Estatal Electoral derivados de las
propias actividades que realiza y las obligaciones que le confiere la Constitucion
Politica, y la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

VII. De conformidad con los antecedentes I al V del presente, se propone el ajuste
al Presupuesto de Ingresos y Egresos del Instituto Estatal Electoral de Baja
California Sur para el ejercicio presupuestal 2014, en los términos expuestos en
el presente Acuerdo, vy en los anexos al mismo.

Por ello y con fundamento en el articulo 36 de la Constitucién Politica de! Estado de
Baja California Sur; 1; 2; 3; 86, parrafos tercero y cuarto; 99, fraccion XXVII de la Ley
Electoral del Estado de Baja California Sur; 1, 2, 3, 9, 13, 19, 30 inciso e, y 31 del
Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, este Consejo

General,

ACUERDA

Primero.- Se aprueba el ajuste al presupuesto de ingresos y egresos para el ejerEiei
2014, en los términos y consideraciones expresadas en el presente documento y
anexos que forman parte del mismo; autorizando a incorporar y distribuir
mensualmente de manera proporcional a la totalidad del presupuesto aprobado por el -~

H. Congreso del Estado, que asciende a la cantidad de $42,000,000.00 (cuarenta y "
dos millones de pesos 00/100 M.N.) para el ejercicio presupuestal del 2014, la
diferencia positiva de $5,955,310.27 (cinco millones novecientos cincue, 3 y cinco mif

trescientos diez pesos 27/100 M.N.), correspondientes a ingresos ultas a
Calle Comstituaom No. 415 Esq Guillermo Prieto, Gol, Centro La Paz, B.C.S. Tel! Fax: 125 08 12343 20
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partidos politicos y saldo en cuenta del gjercicio 2013, que sumados resultan en un
monto de $47,955,310.27 (cuarenta y siete millones novecientos cincuenta y
cince mif trescientos diez pesos 27/100 M.N.) como presupuesto total de este
Instituto Estatal Electoral para el ejercicio 2014.

Segundo.- Los planes y programas anuales del Institutc y de sus drganos deberan
adecuarse a las modificaciones aprobadas en el presente acuerdo.

Tercero.- Se aprueba el otorgamiento de apoyo con elementos a representantes de
partidos politicos acreditados y registrados ante este Instituto, para el ejercicio 2014.

Cuarto.- Una vez cumplimentado lo anterior, remitase a la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, el Programa Operativo Anual (POA)
ajustado al presupuesto de egresos de este organo electoral.

Quinto.- Publiquese el presente Acuerdo en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado
y difindase en la pagina Web del Instituto.

e .

|
__ELCONSEIQ GENERAL

‘._\

Lic. berto ﬁetén Galaviz _
: [BiREaidente N

e B

El presente acuerdo se aprobd por unanimidad de votos de los Consejeros Electorales
con derecho a ello, en la ciudad de La Paz, Baja California Sur, el dia viernes
veintiocho de febrero de dos mil catorce, en sesion extraordinaria celebrada en Iz
Sala de Sesiones del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California

Sur,

Gidie: Connbitucion No, 410 s Guillerme Prieto, Col. Gentro La Faz B.C.& Tel/Fax: 12508 08, 123 43 20
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BOLETIN OFICIAL

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PALACIO DE GOBIERNO LAPAZ,B.C.S.

Direccion:
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Correspondencia de Segunda Clase - Registro DGC-Num. 0140883
Caracteristicas 315112816

Condiciones:

(SE PUBLICA LOS DIAS 10, 20 Y ULTIMO DE CADA MES)

CUOTAS
EN VIGOR QUE SE CUBRIRAN CONFORME A:

l.- SUSCRIPCIONES Y EJEMPLARES: )
NUMEROQ DE SALARIOS MINIMOS
VIGENTES EN EL ESTADO

POR UN TRIMESTRE 5
POR UN SEMESTRE 10
POR UN ANO 15

NO SE SIRVEN SUSCRIPCIONES POR MENOS DE TRES MESES

NUMERO DEL DIA 0.75

NUMERO EXTRAORDINARIO 1

NUMERO ATRASADO 1
IL.- INSERCIONES:

1.- PUBLICACION A ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS
Y AUTONOMOS  FEDERALES, ESTATALES Y
MUNICIPALES, ASI COMO A DEPENDENCIAS
FEDERALES Y MUNICIPIOS, POR PLANA 10

2.- PUBLICACION A PARTICULARES POR PLANA 16

TARIFAS AUTORIZADAS POR EL ARTICULO 35 DE LA LEY DE DERECHOS
Y PRODUCTOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

NO SE HARA NINGUNA PUBLICACION SIN LA AUTORIZACION DE LA SECRETARIA
GENERAL DE GOBIERNO Y SIN LA COMPROBACION DE HABER CUBIERTO SU
IMPORTE EN LA SECRETARIA DE FINANZAS.

TIRAJE: 200

IMPRESO: Talleres Gréficos del Estado, Navarro y Melitén Albariez.
RESPONSABLE: Manuel Guillermo Cota Castro






