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RESOLUCION EMITIDA POR EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR, RECAIDA A LA SOLICITUD DE
SUSTITUCION DE CANDIDATO SUPLENTE A QUINTO REGIDOR DE LA PLANILLA DE
AYUNTAMIENTO DE LOS CABOS, BAJA CALIFORNIA SUR, PARA EL PROCESO
ESTATAL ELECTORAL 2010 - 2011, PRESENTADA POR EL PARTIDO NUEVA

ALIANZA.
RESULTANDO é/

1. Que el H. Congreso dei Estado de Baja Caiifornia Sur, mediante decretos numero 1839
y 1843, de fechas 10 de marzo y 30 de abril de 2010, respectivamente, reformd,
adiciond y derogé diversas disposiciones en materia electoral, de la Constitucién Politica
del Estado de Baja California Sur y de ia Ley Electoral de! Estado de Baja California Sur.

Il Que el dia 23 (veintitrés) de julio de 2010 (dos mil diez), en sesion extraordinaria del
Consejo General del Instituto Estatal Electoral se aprobé el Reglamento de Registro de
Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja
California Sur, que deberdn observar los partidos politicos para el registro de sus
candidatos durante el Proceso Estatal Electoral 2010-2011.

lit. Que mediante escrito dirigido a la Consejera Presidente del Instituto Estatal Electoral de
Baja California Sur, de fecha 06 (seis) de enero de 2011 (dos mil once), signado por la
¢ Profra. Maria Leticia Ceron Camacho, Presidente de la Junta Ejecutiva Estatal dei
Partido Nueva Alianza en el Estado de Baja California Sur, presenté la solicitud de
sustitucion de candidato suplente a Quinto Regidor de la Pianilla de Ayuntamiento de
Los Cabos, Baja California Sur, para el Proceso Estatal Electoral 2010 - 2011.

IV. Que de conformidad con los articulos 103, fracciones il y V; 158, fraccion |l de la Ley
Ejectoral del Estado de Baja California sur; 8, fraccion Il del Reglamento de Registro de
precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja
California Sur, la Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, esta facultada
para recibir y revisar las solicitudes de registro de candidatos que competan al Instituto
Estatal Electoral y elaborar el dictamen que debera someterse a la consideracion del 1
Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja Catifornia Sur. . O&
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CONSIDERANDO

Que conforme a lo dispuesto por el articulo 160 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur, los partidos politicos o las coaliciones acreditadas, en los términos de la
legislacion electoral, ante el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, tienen el
derecho exclusivo de presentar solicitudes de registro de candidatos, en el caso
concreto, para la eleccién de integrantes de Ayuntamientos.

. Que de conformidad con los articulos 167 de la Ley Electoral de! Estado de Baja

California Sur; 19 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos
de Eleccién Popular para el Estado de Baja California Sur, los partidos politicos o
coaliciones podran solicitar ante el Instituto Estatat Electoral, la sustitucion o cancelacion
del registro de uno o varios candidatos, una vez vencido el periodo de registro, pero solo
lo haran por causa de fallecimiento, inhabilitacién, incapacidad o renuncia.

. Que en caso de renuncia de un candidato debidamente registrado, este (ltimo debera

notificarlo a su partido politico o coalicion y al érgano electoral que corresponda y pero
no podra ser sustituido cuando la renuncia se presente dentro de los quince dias
naturales anteriores al dia de la eleccion, lo anterior en atencién a lo dispuesto en los
articulos 167 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur; 20 del Reglamento
de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el
Estado de Baja California Sur

. Que en cumplimiento de los articulos 138 de la Constitucién Politica del Estado de Baja

California Sur y 18, apartado C, del Reglamento de Registro de Precandidatos y
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, para
ser candidato a Integrante de Ayuntamiento, se requiere;

f.- Ser ciudadano sudcaliforniano en ejercicio de sus derechos politicos.

Il- Haber residide en el Municipio por un periodo no menor de un afio inmediato
anterior al dia de la eleccion.

- Tener 21 afios de edad al dia de la eleccion, excepto para ser Sindico o Regidor,
en cuyo caso se requeriran 18 afios de edad al dia de la eleccion.

IV.- Ser persona de reconocida buena conducta.

V- No desempefiar, con excepcion de los docentes, cargos o comision del Gobierno
Federal o Estatal, a menos que se separe con dos meses de anticipacion al dia de
la eleccion.
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Vl.- No pertenecer al estado eclesiastico ni ser ministro de cualquier culto, a menos que
se separe formal, material y definitivamente de su ministerio, cuando menos cinco
afios antes del dia de la eleccion.

5 Que tal como lo establece el articulo 15 de la Ley Electorat del Estado de Baja California
Sur y 16 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de
Eleccién Poputar para el Estado de Baja California Sur, son requisitos para ser miembro
de Ayuntamiento, ademas de los contenidos en el articuio 138 de la Constitucién
Politica del Estado de Baja California Sur, los siguientes:

| - Estar inscrito en el Padrén Electoral y tener credencial para votar con fotografia;
Il- No ser Consejero Presidente, Consejero Electoral o Secretaric General del

Instituto Estatal Electoral, a menos que s& separe de sus funciones, mediante
renuncia, seis meses antes del dia de la eleccidn;

ill.- No ser Magistrado del Tribunal Estatal Electoral, salvo que renuncie, cuando
menos seis meses antes del dia de la eleccion; y Q

6. Que como lo establece al articulo 161 de la Ley Electoral del Estado de Baja California
Sur y 15 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de
Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, las solicitudes de registro
miembros de Ayuntamiento, deberan contener los siguientes datos: \
| - Nombre y apellidos del candidato o candidatos; ]

ll.- Edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil,

I11.- Ocupacién;
IV - Clave de elector de la credencial para votar con fotografia;
V .- Cargo para el que se le postula;

V1 - Denominacion, color o combinacion de colores y emblemas del partido politico
o coalicion postulante;

VIi- La constancia expedida por el instituto Estatai Electoral, de que el partido
politico o coalicién que lo postule, registro en tiempo y forma e} programa Y
plataforma electoral minima que sostendra durante su campada, y

Vill.- En su caso, la constancia de residencia de los candidatos propietarios y
suplentes. }
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A la solicitud de registro, debera acompaiiarse el escrito conteniendo la aceptacion de la
candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como copia certificada del acta de
nacimiento y de la credencial para votar con fotografia del msmo.

7. Que tal como quedo establecido el resultando |V de la presente resolucion, la
Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, esta facultada para recibir y
revisar las solicitudes de registro de candidatos que competan al Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur, por lo que una vez recibida la solicitud de sustitucion
de candidato presentada por el Partido Nueva Alianza, la citada Comision procedit al
analisis de la solicitud de sustitucion y de la documentacion que la acompafia.

8. Que de la verificacion respectiva, se constaté que el Partido Nueva Alianza presento
anexo a la solicitud objeto de este analisis, renuncia del C. Lorenzo Garcia Montes,
a la candidatura como Quinto Regidor suplente de la planilla de Ayuntamiento de Los
Cabos, Baja California Sur, dirigida a la Presidente de la Junta Ejecutiva Estatal del
Partido Nueva Alianza y al Presidente del Comité Municipal Electoral de Los Cabos,
de conformidad a io establecido en el considerando 2 de la presente resolucion. Q

9. Que de la revisién pertinente respectiva, se constaté que el Partido Nueva Alianza
presentd la solicitud de sustitucién del candidate a Quinto Regidor suplente de la
planilla de Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, dentro del termino
sefialado en el considerando 3 del presente instrumento , es decir, con mas de quince
dias de antelacién al dia de la eleccion.

10. Que e! Partido Nueva Alianza postula al C. Tomas Garcia Castro, como su candidato a
Quinto Regidor suplente de la planilia de Ayuntamiento de Los Cabos, en sustitucién del
C. Lorenzo Garcia Montes.

41.Que de la revisién correspondiente, se verifico que |la documentacion que acompafia a
la solicitud de merito, cumple con los siguientes requisitos: -

(/

a) Que el ciudadano propuesto es ciudadano sudcaliforniano en ejercicio de sus
derechos politicos, lo que se acredité con copia certificada de su acta de nacimiento,
en cumplimiento a lo establecido en la fraccion | del considerando 4 de la presente
resolucion.

b) Que el ciudadano propuesto tiene residencia efectiva en el Municipio de Los Cabos,
Baja California Sur, por un periodo no menor de un afio inmediatamente anterior al
dia de ia eleccion, o cual quedo debidamente demostrado con la constancia con
Residencia emitida por la Delegacién Municipal de Santiago del X Ayuntamiento de
Los Cabos, Baja California Sur, en cumplimiento a lo establecido en a fraccién |l del
considerando 4 de la presente resolucion.

¢) Que el ciudadano propuesto tiene los 18 afRos cumplidos al dia de la eleccion, lo que
acredita presentando copia certificada de su acta de nacimiento, por lo que cump!
con lo estipulado en la fraccion lil del considerando 4 de la presente resolucion.
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Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucién objeto de este analisis, cumple
con los requisitos establecidos por el articulo 138 de la Constitucion Politica del Estado !

Que el ciudadano propuesto es persona de reconocida buena conducta.

Que el ciudadano propuesto, nc desempefia cargo o comision del Gobierno Federal
o Estatal, lo que acredita presentando carta bajo protesta de decir verdad
manifestando no estar en estos supuestos, en observancia de la fraccién V del
considerando 4 de 1a presente resolucion.

culto, o que acredita mediante carta bajo protesta de decir verdad manifestando no
estar en dichos supuestos, en observancia de 1a fraccién VI del considerando 4 de la
presente resolucion.

Que el ciudadano propuesto no pertenece al estado eclesiastico, ni es ministro de 9

de Baja California Sur.

12.Que de la verificacién a la documentacion anexa a la solicitud de sustitucién objeto de Q
la presente resolucion, se observo lo siguiente:

a)

b}

Que el ciudadano propuesto esta inscrito en el padron electoral y tiene credencial
para votar con fotografia, lo que acredité mediante Constancia emitida por el
Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral y copia certificada de
su credencial para votar con fotografia, en cumplimiento de lo establecido en la
fraccion | del considerando 5 de la presente resolucion.

Que anexo a la solicitud de sustitucién de referencia, el ciudadano propuesto ;
presenta carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no ser Consejerkv\
Presidente, Consejero Electoral o Secretario General del Instituto Estatal )
Electoral, en cumplimiento a lo establecido en Ia fraccion |l del considerando 5 de _\\
la presente resolucion. NS

Que anexo a la solicitud de sustitucién presentada por el Partido Nueva Alianza,
el ciudadano propuesto presenta carta bajo protesta de decir verdad, donde
manifiesta no ser Magistrado del Tribunal Estatal Electoral, en cumplimiento a lo
establecido por la fraccion Hli del considerando 5 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion gque motiva 1a presente
resolucion, cumple con lo establecido por las fracciones |, I y 1l del articulo 15 de la Ley
Electoral del Estado de Baja California Sur.

13. Que de la verificacion a la solicitud de sustitucién del candidato a la Quinta Regiduria
suplente del Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, presentada el Partido
Nueva Alianza, se constaté que esta contiene los siguientes requisitos: nombre y
apellidos de! candidato, edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil, ocupacion,
clave de elector de la credencial para votar con fotografia del ciudadano propuesto,

S
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cargo para el que se le postula, denominacion, color 0 combinacion de colores y
emblemas del Partido Nueva Alianza, en cumplimiento a lo establecido en las
fracciones |, 1l, 11, IV, V y VI del considerando 6 de |a presente resolucion.

Que del analisis referido, se comprobo que se acompafa a la solicitud de sustitucion
del Quinto Regidor suplente del Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, el
escrito de aceptacion a la candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como
copia certificada de su acta de nacimiento y copia certificada de su credencial para
votar con fotografia, tal como lo establece el segundo parrafo del considerando 6 de |2

presente resolucion. b
Que de la verificacion respectiva, se constatd que acompafa a la solicitud de

sustitucién de candidato objeto de la presente resolucion, copia certificada de la
constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, de que el
Parido Nueva Alianza, entregdé en tiempo y forma el programa y la plataforma
electoral minima que sus candidatos sostendran durante su campafia, de conformidad
con la fraccion Vil del considerando 6 de 1a presente resolucion.

Que de la revision pertinente, se observo que acompaia a la solicitud de sustitucion
de candidato presentada por el Partido Nueva Alianza, la constancia de residencia de!
candidato propuesto, en observancia de Ia fraccion Vili de! considerando 6 de la
presente resolucion. \

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion de candidato a Quinto
Regidor Propietario del Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, presentada

por el Partido Nueva Alianza, cumple con lo establecido por el articulo 161 de la Le&_/
Electoral del Estado de Baja California Sur.

44.Que de la revision pertinente, se verificé que €l Partido Nueva Alianza, presento escrito = X_‘._)\
donde manifesté, que el ciudadano propuesto fue seleccionado de conformidad con
las normas establecidas por los estatutos del partido, en cumplimiento del articulo 162
de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

15. Que del andlisis de la solicitud de sustitucion de candidato a Quinto Regidor suplente
del Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, referida en de la presente
resolucion, se estima procedente la sustitucion del C. Lorenzo Garcia Montes por
el C. Tomas Garcia Castro, como candidato a Quinto Regidor suplente de 1a planilla de
Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, por el Partido Nueva Alianza, para
contender en el Proceso Estatal Electoral 2010 - 2011.

Por lo anteriormente expuesto, la Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas,
con base en el articulo 103 fracciones il y V, propone al Consejo General del Instituto
Estatal Electoral de Baja California Sur, que en uso de las facultades que le confieren los
articulos 99, fraccion XVII, 167, y con fundamento en los articulos 160, 161, 162 y 164,
todos de la Ley Electoral de Baja California Sur, dicte los siguientes puntos: @
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RESOLUTIVOS

PRIMERO.- La solicitud de registro de sustitucion de candidato que presenta el Partido
Nueva Alianza, redne los requisitos sefialados en los articulos 138 de la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur; 15, 161 fracciones |, II, 11, 1V, V, VI, VIl y VIll, y
162 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO.- Procede ia sustitucién del C. Lorenzo Garcia Montes por el C. Tomas
Garcia Castro como candidato a Quinto Regidor suplente del Ayuntamiento de Los
Cabos, Baja California Sur, del Partido Nueva Alianza, para contender en la eleccion
constitucional a celebrarse en la entidad el primer domingo de febrero de 2011.

TERCERO.- Notifiquese al Partido Nueva Alianza personalmente y por oficio al Comité
Municipal Electoral de Los Cabos, para los efectos legales a que haya lugar.

CUARTO.- Publiquese la presente resolucion en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

QUINTO.- Publiquese €l texto integro de la presente resolucién en la pagina de Internet
del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

LA PRESENTE RESOLUCION SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS
CONSEJEROS ELECTORALES CON DERBCHO A VOTO, EN LA CIUDAD DE LA PAZ,
BAJA CALIFORNIA SUR, EL DIA OCH jDE ENERO DE 2011, EN LA SALA DE
SESIONES DEL CONSEJO GENERAL L INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE
BAJA CALIFORNIA SUR. .

YrlrZ

Lic. Ana Ruth Ghrcip Grafide
Consejera Hresifenta % \

.
Lic. Lenin L§pez Barrera .-~ . - Lic. José L ragia Vidal
Consejerp Electoral = - - - . w Conseje Je io;;:l
Profr. Martin Floréntino Agui algado Cota
Conseiero Electo ;:rral

Lic. Jesus Alberto Mufieton Galaviz
Secretario General
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CG-087-ENERO-2011

RESOLUCION EMITIDA POR EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR, RECAIDA A LA SOLICITUD DE
SUSTITUCION DE CANDIDATO SUPLENTE A DIPUTADO AL CONGRESO DEL
ESTADO POR EL DISTRITO ELECTORAL UNINOMINAL 1I, PARA EL PROCESO
ESTATAL ELECTORAL 2010 - 2011, PRESENTADA POR CONVERGENCIA,
PARTIDO POLITICO NACIONAL.

RESULTANDO

|. Que e! H. Congreso del Estado de Baja California Sur, mediante decretos numero
1839 y 1843, de fechas 10 de marzo y 30 de abril de 2010, respectivamente, \
reformo, adiciondé y derogo diversas disposiciones en materia electoral, de la
Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur y de la Ley Electoral del
Estado de Baja California Sur.

Il. Que el dia 23 (veintitrés) de julio de 2010 (dos mil diez), en sesion extraordinaria del
Consejo General del instituto Estatal Electoral se aprobé el Reglamento de Registro
de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccién Popular para el Estado de
Baja California Sur, que deberan observar los partidos politicos para el registro de
sus candidatos durante el Proceso Estatal Electoral 2010-2011. é/

Il Que mediante escrito dirigido al Consejo General del Instituto Estatal Electoral de
Baja California Sur, de fecha 05 (cinco) de enero de 2011 (dos mil once), signado
por el C. Alvaro A. Fox Penfa, Presidente de la Comisién Ejecutiva Estatal en Baja :
California Sur de Convergencia, Partido Politico Nacional, presentd la solicitud de
sustitucion de candidato suplente a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito

\

Electoral Uninominal Il, para el Proceso Estatal Electoral 2010 — 2011. KS(—\
V. Que de conformidad con los articulos 103, fracciones Ny V; 158, fraccion Il de la

Ley Electoral de! Estado de Baja California Sur: 8, fraccion Il del Reglamento de \

Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el

Estado de Baja California Sur, la Comision de Partidos Politicos, Registro y

Prerrogativas, esta facultada para recibir y revisar las solicitudes de registro de

candidatos que competan al Instituto Estatal Electoral y elaborar el dictamen que

debera someterse a Ia consideracion del Consejo General del Instituto Estata
Electoral de Baja California Sur.
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CONSIDERANDO

1. Que conforme a lo dispuesto por el articulo 160 de la Ley Electoral del Estado de
Baja California Sur, los partidos politicos o las coaliciones acreditadas, en los
términos de la legislacién electoral, ante el instituto Estatal Electoral de Baja
California Sur, tienen el derecho exclusivo de presentar solicitudes de registro de
candidatos, en el caso concreto, para la eleccion de Diputados al Congreso del
Estado por el principio de mayoria relativa.

2 Que de conformidad con los articulos 167 de la Ley Electorai del Estado de Baja
California Sur: 19 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a .
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, los partidos \Jf'
politicos © coaliciones podran solicitar ante el Instituto Estatal Electoral, la
sustitucion o cancelacion del registro de uno o varios candidatos, una vez vencido el
periodo de registro, pero solo lo haran por causa de fallecimiento, inhabilitacion,
incapacidad o renuncia. Q

3. Que en caso de renuncia de un candidato debidamente registrado, este Ultimo
debera notificarlo a su partido politico o coalicion Y al 6rgano electoral que
corresponda y pero no podra ser sustituido cuando la renuncia se presente dentro 6/
de los quince dias naturales anteriores al dia de la eleccion, lo anterior en atencion a
lo dispuesto en los articulos 167 de la Ley Electoral del Estado de Baja California
Sur: 20 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de
Eleccidn Popular para el Estado de Baja California Sur.

/f
4. Que en cumplimiento los articulos 44 de la Constitucion Politica del Estado de Baja g<
California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de Precandidatos y

Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, <
para ser candidato a Diputado al Congreso det Estado, se requiere: &_/\

N
|- Ser ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del estado en ejercicio de sus \
derechos.

Il - Tener 18 afios cumplidos el dia de fa eleccion; y

Ili - Tener residencia efectiva no menor de un afio anterior al dia de Ia eleccion, en el
distrito o en la circunscripcion del estado.

5. Que en observancia a los articulos 45 de la Constitucion Politica del Estado de Baja
California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de Precandidatos y
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, no
podra ser Diputado:
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|- el Gobemador en ejercicio, aun cuando se separe definitivamente de su
puesto, cualesquiera que Sea su calidad, el origen y la forma de su designacion.

/.- Los Secretarios del Despacho del Poder Ejecutivo, el Procurador General de
Justicia, fos Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, los Jueces y cualquiera
otra persona que desempefie cargo publico estatal, a menos gque se separe
definitivamente de su cargo sesenta dias nafurales antes de la fecha de fas
elecciones.

il.- Los Presidentes Municipales 0 quienes ocupen cualquier  cargo
municipal, a' menos que se separen de su cargo sesenta dias antes de la
eleccion.

{V.- Los funcionarios y empleados federales en el Estado, a menos que se
separen de su cargo sesenta dfas antes de la eleccion.

V.- Los militares en servicio activo y los ciudadanos que tengan mando en los
cuerpos de seguridad publica en el Distrito Electoral respectivo, si no se
separan de sus cargos sesenta dias anteriores a la eleccion; y

(-
¢
Vi- Los ministros de algtun culto religioso, a menos que se separen formal,
material y definitivamente de su ministerio, cuando menos cinco afios antes del
dia de fa eleccion.
6. Que tal como lo establece el articulo 15 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur y 16 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a
Cargos de Eleccién Popular para el Estado de Baja California Sur, son requisitos ,
para ser Diputado al Congreso del Estado, ademas de los contenidos \
respectivamente en los articulos 44 y 45 de la Constitucién Politica del Estado de \
Baja California sur, los siguientes: L

|- Estar inscrito en ef Padron Electoral y tener credencial para vofar con

fotografia; x/k\

il.- No ser Consejero Presidente, Consejero Electoral o Secretario General del
instituto Estatal Electoral, a menos que se separe de sus funciones, mediante
renuncia, seis meses antes del dia de la eleccion;

Ill.- No ser Magistrado del Tribunal Estatal Flectoral, salvo que renuncie,
cuando menos seis meses antes del dia de fa eleccion; y

7. Que como lo establece al articulo 161 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur y 15 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, las solicitudes
de registro de candidato a Diputado al Congreso del Estado, deberan contener los C
siguientes datos:

-
',Qf
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|.- Nombre y apellidos del candidato 0 candidatos;

i|.- Edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil;

i1.- Ocupacion,

IV - Clave de elector de la credencial para votar con fotografia,

V.- Cargo para el que sele postula;

Vl.- Denominacion, color o combinacion de colores y emblemas del partido
politico o coalicién postulante;

politico o coalicién que lo postule, registro en tiempo y forma el programa y

plataforma electoral minima que sostendréa duranfe su campafna; y

Vil.- La constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral, de que el parfido k)\)
Viil.- En su caso, la constancia de residencia de los candidatos propietarios y

suplentes. Q
A la solicitud de registro, debera acompanarse el escrito conteniendo Ia aceptacion

de la candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como copia certificada

del acta de hacimiento y de la credencial para votar con fotografia del mismo.

Comisién de Partidos Paliticos, Registro y Prerrogativas, esta facultada para
recibir y revisar las solicitudes de registro de candidatos que competan al Instituto

Estatal Electoral de Baja California Sur, por lo que una vez recibida la solicitud de

sustitucion de candidato presentada por Convergencia, Partido Politico Nacional, (.
la citada Comisién, procedid al analisis de la solicitud de sustitucion y de 1ak-’\

8. Que tal como quedo establecido el resultando IV de la presente resolucion, la \ f(

documentacion que la acompafa. \

9. Que de la verificacion respectiva, se constatd que Convergencia, Partido Politico
Nacional, presentd anexo a la solicitud objeto de este analisis, renuncia de la C.
Maria Elena Ruiz Caballero, a la candidatura a Diputada suplente por el Distrito
Electoral Uninominat |1, dirigida al Presidente de la Comision Ejecutiva Estatal de
Baja California Sur de Convergencia, Partido Politico Nacional, de conformidad a
lo establecido en el considerando 2 de la presente resolucion.

40.Que de la revision pertinente respectiva, se constatd gue Convergencia, Partido
Politico Nacional, presento la solicitud de sustitucion del candidato suplente a
Diputado por el Distrito Electoral Uninominal I, dentro del termino sefalado en el
considerando 3 del presente instrumento , es decir, con Mas de quince dias dg '}
antelacion al dia de la eleccion.

11 TR I BT S A iiéi':
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11.Que Convergencia, Partido Politico Nacional, postula al C. Humberto Romero
Pérez, como su candidato a Diputado suplente por Distrito Electoral Uninominal I, en
sustitucion de la C. Maria Elena Ruiz Caballero.

12.Que del analisis respectivo, se constatdé gue la solicitud de sustitucién del
candidato suplente a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral
Uninominal |l, Convergencia, Partido Politico Nacional, cumple con los siguientes
requisitos:

a) Que el ciudadano propuesto es ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del7
Estado, en ejercicio de sus derechos, lo que se acreditd con copia certificada de
su acta de nacimiento, en cumplimiento a lo establecido en la fraccién | del
considerando 4 de la presente resolucion.

b) Que el ciudadano propuesto tiene los 18 afios cumplidos para el dia de la
eleccion, lo que acreditan presentando copia certificada de su acta de
nacimiento, por lo que cumple con lo estipulado en la fraccién 1 del
considerando 4 de la presente resolucion. Q

c) Que el candidato propuesto, tiene residencia efectiva mayor a un afio al dia de la
eleccién, en el Distrito o en la circunscripcion del Estado, lo que acredita
presentando constancia de residencia emitida por la Secretaria General del XIli
Ayuntamiento La Paz, Baja California Sur, en observancia de la fraccion 11l del
considerando 4 de la presente resolucién.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion objeto de este andlisis, \
cumple con lo establecido por el articulo 44 de la Constitucion Politica del Estado de
Baja California Sur.

13.Que del andlisis pertinente de la documentacion anexa a la solicitud de sustitucion :
de candidato que motiva este dictamen, se verifico que el ciudadano propuesto, \
suscribe carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no estar en los \

supuestos que se establecen en las fracciones 1. 11 1ll, IV, V y VI del considerando
5 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion de candidato objeto de este
dictamen, cumple con lo establecido por el articulo 45 de ta Constitucion Politica del
Estado de Baja California Sur.

14.Que de la verificacion a la documentacion anexa a la solicitud de sustitucién objeto
de la presente resolucion, se observé lo siguiente: Q
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a) Que el ciudadano propuesto esta inscrita en el padron electoral y ftiene
credencial para votar con fotografia, lo que acredité mediante constancia
emitida por el Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral y
copia certificada de su credencial para votar con fotografia, en cumplimiento
de lo establecido en la fraccion | del considerando 6 de la presente resolucion.

b) Que anexo a la solicitud de sustitucion de referencia, el ciudadano propuesto
presenta carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no ser.
Consejero Presidente, Consejero Electoral o Secretario General del Instituto
Estatal Electoral, en cumplimiento a lo establecido en la fraccion II del
considerando 6 de la presente resolucion. J

i

c) Que anexo a la solicitud de sustitucién presentada por Convergencia, Partido
Politico Nacional, el ciudadano propuesto presenta carta bajo protesta de decir
verdad, donde manifiesta no ser Magistrado del Tribunal Estatal Eiectoral, en
cumplimiento a lo establecido por la fraccion 1!l del considerando 6 de la

presente resolucion. Q

Por o anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion que motiva de la presente
resolucion, cumple con lo establecido por las fracciones |, 1l y 1l del articulo 15 de la
Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

15.Que de la verificacion a la solicitud de sustitucion del candidato suplente a
Diputado por el Distrito Eiectoral Uninominal 1l, presentada por Convergencia,
Partido Politico Nacional, se constaté que esta contiene los siguientes requisitos:
nombre y apellidos del candidato, edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado /
civil, ocupacion, clave de elector de la credencial para votar con fotografia del ;)\
ciudadano propuesto, cargo para el que se le postula, denominacion, color o
combinacion de colores y emblemas de Convergencia, Partido Politico Nacional,
en cumplimiento a lo establecido en las fracciones I, I, n, v, vy Vi del

considerando 7 de la presente resolucion.

\
Que del analisis referido, se comprobd que se acompafia a la solicitud de \
sustitucion del candidato a Diputado suplente por el Distrito Electoral Uninominal 1l
el escrito de aceptacion a la candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi
como copia certificada de su acta de nacimiento y copia certificada de su
credencial para votar con fotografia, tal como lo establece el segundo parrafo del

considerando 7 de la presente resolucion.

;
P

Que de la verificacion respectiva, se constatd que acompafa a la solicitud de
sustitucion de candidato objeto del presente dictamen, copia certificada de la
constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, de que
Convergencia, Partido Politico Nacional, entregé en tiempo y forma el programa y

fa plataforma electoral minima que sus candidatos sostendran durante su
campana, de conformidad con la fraccién Vi del considerando 7 de la presente 0
resolucion.
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Que de la revision pertinente, se observd que acompafia a la solicitud de
sustitucion de candidato presentada por Convergencia, Partido Politico Nacional,
la constancia de residencia del candidato propuesto, en observancia de la fraccion
VIl del considerando 7 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion de candidato a Diputado
suplente por el Distrito Ejectoral Uninominal i, presentada por Convergencia,
Partido Potitico Nacional, cumple con lo establecido por el articulo 161 de la Ley
Electoral del Estado de Baja California Sur.

16.Que de la revision pertinente, se verifico que Convergencia, Partido Politim?
Nacional, present6 escrito donde manifestd que el ciudadano propuesto fue
seleccionado de conformidad con las normas establecidas por los estatutos del
partido, en cumplimiento del articulo 162 de la Ley Electoral del Estado de Baja Vi
California Sur.

17.Que del analisis de la solicitud de sustitucion de candidato a Diputado suplente por
el Distrito Electoral Uninominatl Il referida en e! presente dictamen, se estima
procedente la sustitucion de la C. Maria Elena Ruiz Caballero por el C. v
Humberto Romero Pérez, como candidato a Diputado suplente por el Distrito
Electoral Uninominal 1, por Convergencia, Partido Politico Nacional, para
contender en el Proceso Estatal Electoral 2010 - 2011.

Por lo anteriormente expuesto, este Consejo General del Instituto Estatal Elecforal de \/
Baja California Sur en uso de las facultades que e confieren los articulos 99, fraccion

XVI, XLVII y de conformidad con los articulos 160, 161, 162 y 164 de la Ley Electoral o

de Baja California Sur, emite los siguientes puntos:

X
RESOLUTIVOS

PRIMERO.- La solicitud de registro de sustitucion de candidato gque presenta
Convergencia, Partido Politico Nacional, retne los requisitos sefialados en los
articulos 44 y 45 de la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur; 15, 161
fracciones |, 11, 1lI, IV, V, Vi, VIt y VIil, y 162 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur. .

SEGUNDO.- Procede la sustitucién de la C. Maria Elena Ruiz Caballero por el C.
Humberto Romero Pérez como candidato a Diputado suplente por el Distrito
Electoral Uninominal 11, de Convergencia, Partido Politico Nacional, para contender en

la eleccion constitucional a celebrarse en la entidad el primer domingo de febrero de/ ,
2011.

,,‘14 ' PR T PR T *7|
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TERCERO.- Notifiquese a Convergencia, Partido Politico Nacional personalmente y
por oficio al Comité Distrital Electoral 11, para los efectos legales a que haya lugar.

CUARTO.- Publiquese la presente rasolucién en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

QUINTO.- Publiquese el texto integro de la presente resolucion en la pagina de
Internet del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

LA PRESENTE RESOLUCION SE APROB(Q POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS
CONSEJEROS ELECTORALES CON D ECHO A VOTO, EN LA CIUDAD DE LA
PAZ. BAJA CALIFORNIA SUR, EL DiA OGHO DE ENERO DE 2011, EN LA SALA DE
SESIONES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTQ ESTATAL ELECTORAL DE
BAJA CALIFORNIA SUR. /

~. " .
A _,

- Lic. Ana Ruth|Garia rtaa@.'e/
Consejera\Prgsidgn }1{

/
act

Lic. Lenin L\ppez Barrera

LicsJosé Gracia Vidal
C%sejf oplesery o “Conseis V

Profr. Martin Fl féntino Aguilar Aguilar - I;ic':r:V”aTIénte‘ de JesigSalgado Cota

Consgejero Electoralssz Tty - . s nConsejer oral
 BAIA QALIFCR s PR
/‘*:‘\_\\t —
Secretario General
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RESOLUCION EMITIDA POR EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR, RECAIDA A LA SOLICITUD DE
SUSTITUCION DE CANDIDATO SUPLENTE A DIPUTADO AL CONGRESO DEL
ESTADO POR EL DISTRITO ELECTORAL UNINOMINAL VII, PARA EL PROCESO
ESTATAL ELECTORAL 2010 - 2011, PRESENTADA POR LA COALICION
DENOMINADA “LA ALIANZA ES CONTIGO” INTEGRADA POR LOS PARTIDOS j/
ACCION NACIONAL Y DE RENOVACION SUDCALIFORNIANA.

(

Q

RESULTANDO

i. Que e! H. Congreso del Estado de Baja California Sur, mediante decretos numero
1839 y 1843, de fechas 10 de marzo y 30 de abril de 2010, respectivamente, reformd,
adicion6 y derogd diversas disposiciones en materia electoral, de la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur y de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur.

1. Que el dia 23 (veintitrés) de julio de 2010 (dos mil diez), en sesién extraordinaria dei
Consejo General del Instituto Estatal Electoral se aprobo el Reglamento de Registro de
Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccién Popular para el Estado de Baja
California Sur, que deberan observar los partidos politicos para el registro de sus
candidatos durante el Proceso Estatal Electoral 2010-2011. \

i Que mediante escrito dirigido a la Consejera Presidente del Instituto Estatal Electoral
de Baja California Sur, de fecha 05 {(cinco) de enero de 2011 (dos mil once), signado
por el C. Alfredo Zamora Garcia, integrante del Organo de Gobierno de la coalicién L\a\
Alianza es Contigo”, presento la solicitud de sustitucion de candidato suplente a . \

Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral Uninominal Vi, para elx\\\_x
Proceso Estatal Electoral 2010 — 2011. oS

IV. Que de conformidad con los articulos 103, fracciones Il y V; 158, fraccion 1l de la Ley
Electoral del Estado de Baja California Sur; 8, fraccién li de! Reglamento de Registro
de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para e! Estado de Baja
California Sur, 'a Comisién de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, esta
facultada para recibir y revisar as solicitudes de registro de candidatos que competan
al Instituto Estatal Electoral y elaborar el dictamen que deberd someterse a la
consideracion del Consejo General de! Instituto Estatal Eiectoral de Baja California Su@

16 | |
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CONSIDERANDO

1. Que conforme a lo dispuesto por el articulo 160 de la Ley Electoral del Estado de
Baja California Sur, los partidos politicos o las coaliciones acreditadas, en los
términos de la legislacion electoral, ante el Instituto Estatal Electoral de Baja
California Sur, tienen el derecho exclusivo de presentar soficitudes de registro de
candidatos, en el caso concreto, para la eleccion de Diputados al Congreso del
Estado por el principio de mayoria relativa.

2. Que de conformidad con los articulos 167 de la Ley Elecioral del Estado de Baja
California Sur; 19 de! Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a \
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, los partidos 1\
politicos o coaliciones podran solicitar ante el Instituto Estatal Electoral, la AN
sustitucion o cancelacion del registro de uno o varios candidatos, una vez vencido
el periodo de registro, pero solo lo haran por causa de fallecimiento, inhabilitacion,
incapacidad o renuncia.

3. Que en caso de renuncia de un candidato debidamente registrado, este altimo
debera notificarlo a su partido politico o coalicion y al organo electoral que
corresponda, pero no podra ser sustituido cuando la renuncia se presente dentro
de los quince dias naturales anteriores al dia de la eleccion, 1o anterior en atencion
a lo dispuesto en los articulos 167 de la Ley Electoral del Estado de Baja California
Sur; 20 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de
Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur.

4. Que en cumplimiento los articulos 44 de 1a Constitucion Politica del Estado de Bajaz. '
California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de Precandidatos y \

Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur. \\J
para ser candidato a Diputado ai Congreso del Estado, se requiere: %\

|- Ser ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del estado en ejercicio de sus
derechos.

1| - Tener 18 afios cumplidos ef dia de la efeccion; y

Il - Tener residencia efectiva no menor de un afio anterior al dia de la eleccién,
en el distrito o en la circunscripcion del estado.

5. Que en observancia a los articulos 45 de la Constitucion Politica del Estado de Baja
California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de Precandidatos y
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, no /)
podra ser Diputado: d/

: 17 R P DR P R .
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|- EI Gobernador en ejercicio, aun cuando se separe definitivamente de su
puesto, cualesquiera que sea su calidad, el origen y la forma de su designacion.

Il.- Los Secretarios del Despacho del Poder Ejecutivo, el Procurador General de

Justicia, los Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, los Jueces y cualquiera

otra persona que desempefie cargo publico estatal, a menos que se separe
definifivamente de su cargo sesenta dias naturales antes de la fecha de las s
elecciones. 5 '

iil- Los Presidentes Municipales o quienes ocupen cualquier cargo municipal,
a menos que se separen de su cargo sesenta dias antes de la eleccion.

1V.- Los funcionarios y empleados federales en el Estado, a menos que se
separen de su cargo sesenta dias antes de la eleccion.

V- Los militares en servicio activo y los ciudadanos que fengan mando en los
cuerpos de seguridad pibfica en el Distrito Electoral respectivo, si no se G/
separan de sus cargos sesenta dias anteriores a la eleccion; y

VI.- Los ministros de algin culfo religioso, a menos que se separen formal, material
y definitivamente de su ministerio, cuando menos cinco afios antes del dia de la
eleccion.

6. Que tal como lo establece el articulo 15 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur y 16 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, son requisitos para
ser Diputado al Congreso del Estado, ademas de los contenidos respectivamente en
los articulos 44 y 45 de la Constitucién Politica del Estado de Baja California sur, los
siguientes: =

- Estar inscrito en el Padron Electoral y tener credencial para votar con \\
fotografia;

il.- No ser Consejero Presidente, Consejero Electoral o Secretario General del
Instituto Estatal Electoral, a menos que se separe de Sus funciones, mediante
renuncia, seis meses antes def dia de la eleccion; '

1il.- No ser Magistrado del Tribunal Estatal Electoral, salvo que renuncie, cuando
menos seis meses antes del dia de la eleccion; y

7. Que como lo establece al articulo 161 de la Ley Electora!l del Estado de Baja
California Sur y 15 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, las solicitudes de
registro de candidato a Diputado al Congreso del Estado, deberan contener los
siguientes datos:
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|- Nombre y apellidos del candidato o candidatos;

I1.- Edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil,

{il.- Ocupacion,

IV - Clave de elector de la credencial para votar con fotografia;

V.- Cargo para el que se le postula; /;/

Vl.- Denominacién, color o combinacion de colores y emblemas del partido >
politico o coalicién postulante;

Vil.- La constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral, de que el partido \j
politico o coalicion que lo postule, registro en tiempo y forma el programa y
plataforma electoral minima que sostendra durante su campana; y Q

VIiil.- En su caso, la constancia de residencia de los candidatos propietarios y
suplentes.

A la solicitud de registro, debera acompafiarse el escrito conteniendo la
aceptacion de la candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como copia
certificada del acta de nacimiento y de la credencial para votar con fotografia del \
mismo.

8 Que tal como quedo establecido el resultando 1V de la presente resolucion, |a
Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, esta facultada para recibir y
revisar las solicitudes de registro de candidatos que competan al Instituto Estatal:
Electoral de Baja California Sur, por lo que una vez recibida la solicitud de sustitucion

de candidato presentada por la coalicién “La Alianza es Contigo”, dicha Comisién%

procedid al andlisis de la solicitud de sustitucion y de la documentacion que la
acompana.

9. Que de la verificacién respectiva, se constaté que la coalicién “La Alianza es
Contigo”, presenté anexo a la solicitud objeto de este analisis, renuncia del C.
Faustino Gonzalez Diaz, a la candidatura como Diputado suplente por el Distrito
Electoral Uninominal VIi, dirigida a la Consejera Presidente del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur, al Presidente del Comité Ejecutivo Nacional del
Partido Accion Nacional y al representante de |a coalicion “La Alianza es Contigo”, de
conformidad a lo establecido en el considerando 2 de la presente resolucion (\
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10. Que de la revisién pertinente respectiva, se constaté que la Coalicién “La Alianza es
Contigo”, presenté la solicitud de sustitucion del candidato suplente a Diputado al
Congreso del Estado por el Distrito Electoral Uninominal VI, dentro del término
sefalado en el considerando 3 del presente instrumento, es decir, con mas de quince
dias de antelacion al dia de la eleccion.

11.Que la coalicion “La Alianza es Contigo”, postula al C. Gildardo Rodriguez Quinones
como su candidato a Diputado suplente por Distrito Electoral Uninominal VII,
sustitucion del C. Faustino Gonzalez Diaz.

12.Que del analisis respectivo, se constaté que la solicitud de sustitucion del candidato
suplente a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral Uninominal VI, )\

la coalicién “La Alianza es Contigo”, cumple con los siguientes requisitos:

a) Que el ciudadano propuesto es ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del estado en I
ejercicio de sus derechos, lo que se acreditd con Constancia de Ciudadano . \\
Sudcaliforniano, emitida por la Coordinacién de Certificaciones y Anuencias de la Q
Secretaria General de Gobierno de Baja California Sur, en cumplimientc a lo
establecido en la fraccion | del considerando 4 de la presente resolucion.

b) Que el ciudadano propuesto fiene los 18 afios cumplidos para el dia de la eleccién, lo
que acredita presentando copia certificada de su acta de nacimiento, por lo que cumple
con lo estipulado en |a fraccion |l del considerando 4 de la presente resolucion.

§
w4
c) Que el candidata propuesto, tiene residencia efectiva mayor a un afio al dia de la \
eleccion, en el Distrito o en la circunscripcion del Estado, lo que acredita presentando
constancia de residencia emitida por la Presidencia Municipal del X Ayuntamiento de
Los Cabos, Baja California Sur, en observancia de la fraccién [l del considerando 4 de_

la presente resolucion
\
Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion objeto de este analisis, cumple \
con lo establecido por el articulo 44 de ia Constitucion Politica del Estado de Baja
California Sur.

12. Que de! analisis pertinente de Ia documentacion anexa a la solicitud de sustitucion de
candidato que motiva esta resolucion, se verificd que el ciudadano propuesto,
suscribe carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no estar en los
supuestos que se establecen en las fracciones |, 11, 11, IV, V y VI del considerando 5
de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucién de candidato objeto de esta
resolucién, cumple con lo establecido por el articulo 45 de la Constitucion Politica del
Estado de Baja California Sur.
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14.Que de la verificacion a la documentacion anexa a la solicitud de sustitucion objeto
de Ia presente resolucion, se observé lo siguiente:

a) Que el ciudadano propuesto esta inscrito en el padron electoral y tiene credencial para
votar con fotografia, lo que acreditd mediante Constancia emitida por el Registro
Federa! de Electores del Instituto Federal Electoral y copia certificada de su credencial
para votar con fotografia, en cumplimiento de 1o establecido en la fraccion | del
considerando 6 de la presente resolucion.

b) Que anexo ala solicitud de sustitucion de referencia, el ciudadano propuesto presenta ?/
carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no ser Consejero Presidente,

Consejero Electoral 0 Secretario General del Instituto Estatal Electoral, en
cumplimiento a 1o establecido en la fraccion i del considerando 6 de la presente .
resolucion.

c) Que anexo ala solicitud de sustitucién presentada por la coalicion “La Alianza es Q/

Contigo”, el ciudadano propuesto presenta carta bajo protesta de decir verdad, donde
manifiesta no ser Magistrado del Tribunal Estatal Electoral, en cumplimiento a lo
establecido por la fraccién 1il del considerando 6 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion que motiva de fa presente
resolucion, cumple con 1o establecido por las fracciones ), It y Nl del articulo 15 de la
Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

15. Que de la verificacion a la solicitud de sustitucién del candidato suplente a Diputado
por el Distrito Electoral Uninominal Vil, presentada por 1a coalicion “La Alianza
Contigo”, se constatd que esta contiene los siguientes requisitos: nombre y apellido <
del candidato, edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil, ocupacion, clave de
elector de la credencial para vofar con fotografia del ciudadano propuesto, cargo \_
para el que se le postula, denominacién, color o combinacion de colores y emblemas '

de la coalicion “La Alianza es Contigo”, en cumplimiento a lo establecido en las
fracciones |, I, 11, IV, Vy Vi del considerando 7 de la presente resolucion.

Que del analisis referido, se comprobo que se acompafia a la solicitud de sustitucion del
Diputado suplente por el Distrito Electoral Uninominal Vi, el escrito de aceptacion a la
candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como copia certificada de su acta de
nacimiento y copia certificada de su credencial para votar con fotografia, tal como lo
establece el segundo parrafo del considerando 7 de 1a presente resolucion.

Que de la verificacion respectiva, se constatd que acompana a la solicitud de sustitucion
de candidato objeto de la presente resolucion, copia certificada de la constancia
expedida por el instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, de que la coalicion “La
Alianza es Contigo”, entregé en tiempo Y forma el programa y la plataforma electoral
minima que sus candidatos sosfendran durante su campana, de conformidad con !a
fraccion VIl del considerando 7 de ia presente resolucion.

St b 5 Tty AU s R
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Que de la revision pertinente, se observd que acompaiia a fa solicitud de sustitucion
de candidato presentada por la coalicién “La Alianza es Contigo”, la constancia de
residencia del candidato propuesto, en observancia de la fraccion Wil del
considerando 7 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion de candidato suplente a
Diputado por el Distrito Electoral Uninominal VII, presentada por la coalicién “La

Alianza es Contigo”, cumple con lo establecido por el articulo 161 de la Ley Electoral
del Estado de Baja California Sur.

16.Que de la revisién pertinente, se verifico que la coalicion “La Alianza es Contigo’,
presents escrito donde manifestd, que el ciudadano propuesto fue seleccionado de
conformidad con las normas establecidas por los estatutos de la coalicion, en
cumplimiento del articulo 162 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

17. Que del analisis de la solicitud de sustitucién de candidato suplente a Diputado por el
Distrito Electoral Uninominal V1l, referida en la presente resolucion, se estima
procedente la sustitucién del C. Faustino Gonzalez Diaz por el C. Gildardo
Rodriguez Quifiones, como candidato suplente a Diputado por el Distrito Electoral
Uninominal VII de la coalicién “La Alianza es Contigo”, para contender en el Proceso
Estatal Electoral 2010 - 2011.

Por lo anteriormente expuesto, este Consejo General del Instituto Estatal Electoral de \
Baja California Sur en uso de las facultades que le confieren los articulos 99, fraccion /
XV} XLVII! y de conformidad con los articulos 160, 161, 162 y 164 de la Ley Electoral de

Baja California Sur, emite los siguientes puntos:

RESOLUTIVOS \

N

==

PRIMERO.- La solicitud de registro de sustitucion de candidato que presenta la coalicion
“a Alianza es Contigo”, redne los requisitos sefialados en los articulos 44 y 45 de la
Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur; 15, 161 fracciones 1, I, lll, IV, V,
VI, Vi y VIl y 162 de la Ley Electora! del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO.- Procede la sustitucion del C. Faustino Gongzalez Diaz por el C. Gildardo
Rodriguez Quifones, como candidato a Diputado suplente por el Distritc Electoral
Uninominal VII, de la coalicién “La Alianza es Contigo”, para contender en |a eleccion
constitucional a celebrarse en la entidad el primer domingo de febrero de 2011.

TERCERO.- Notifiquese a ia coalicién “La Alianza es Contigo” personalmente y por oficio
al Comité Distrital Electoral VI, para los efectos legales a que haya lugar. a/
i Coomtry LaPas 30 Tol Db 32 08 08 1



E]B g Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL S - s
BAJA CALIFORNIA SUR et TR

CUARTO.- Publiquese la presente resolucion en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

QUINTO.- Publiquese el texto integro de la presente resolucién en la pagina de Internet
del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

ELECTORALES CON DERECHO A VOTO,\EN LA CIUDAD DE LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR,
EL DiIA OCHO DE ENERO DE 2011, EN
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BA

SALA DE SESIONES DEL CONSEJO GENERAL DEL
lFC}i SUR.

LA PRESENTE RESOLUCION SE APROBO PFR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS CONSEJERQS

. Lic. Ana Ryth Ta ciaGrande
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' ‘ José Lulg|Gracia Vidal
" IR - Consej Electoral
oy L RUTOHLAL, |

Aguiiar - * i€ Valente de Jesis)Salgado Cota
Consejero Electoral Consejero eJct ral
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Lic. Jesus Alberto Muneton Galaviz
Secretario General
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RESOLUCION RECAIDA A LA SOLICITUD DE SUSTITUCION DE LA FORMULA
DE CANDIDATOS A DIPUTADO AL CONGRESO DEL ESTADO POR EL
DISTRITO ELECTORAL UNINOMINAL Xil, PARA EL PROCESO ESTATAL
ELECTORAL 2010 — 2011, PRESENTADA POR CONVERGENCIA, PARTIDO
POLITICO NACIONAL.

RESULTANDO

|. Que el H. Congreso del Estado de Baja California Sur, mediante decretos
nimero 1839 y 1843, de fechas 10 de marzo Yy 30 de abril de 2010,
respectivamente, reformo, adiciond y derogé diversas disposiciones en materia%/
electoral, de la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur y de |a Ley
Electoral de! Estado de Baja California Sur.

. Que el dia 23 (veintitrés) de julio de 2010 (dos mil diez), en sesion extraordinaria
del Consejo General del Instituto Estatal Electoral se aprobé el Reglamento de
Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccién Popular para el
Estado de Baja California Sur, que deberan observar los partidos politicos para el
registro de sus candidatos durante el Proceso Estatal Electoral 2010-2011.

il Que el dia 29 de diciembre de 2010, el C. Santos Rivas Garcia, quien se ostenta
como candidato propietario a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito
Electoral Uninominal Xl de Convergencia, Partido Politico Nacional, inform¢ a esta
autoridad electoral el extravio de diversa documentacion personal, para lo cual
anexé acta de extravio levantada por el Agente del Ministerio Publico del Fuerc
Comun Investigador de Loreto, Baja California Sur. Asimismo, dicho ciudadano
solicité a este érgano electoral:

uge sirva notificar al suscrito en el domicilio sefalado al inicio del presente escrito, si .
se llegase a presentar cualquier tipo de documento el cual contenga mi firma
autografa a fin del que el sucrito ratifique contenido y firma del mismo”.

V. Que mediante escrito dirigido a la Consejera Presidente del instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur, recibido en fecha 05 (cinco) de enero de 2011
(dos mil once), signado por el C. Alvaro A. Fox Pefa, Presidente de la Comision
Ejecutiva Estatal de Convergencia en Baja California Sur, presento la solicitud de
sustitucion de a formula de candidatos a Diputado al Congreso del Estado por el
Distrito Electoral Uninominal Xll, para el Proceso Estatal Electoral 2010 — 2011.

vV Que de conformidad con los articulos 103, fracciones !l y V; 158, fraccion il de
fa Ley Flectoral del Estado de Baja California Sur; 8, fraccion |l de! Reglamento

2a K
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de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para
el Estado de Baja California Sur, la Comision de Partidos Politicos, Registro y
Prerrogativas, esta facuitada para recibir y revisar las solicitudes de registro de
candidatos que competan al Instituto Estatal Electoral y elaborar el dictamen que
debera someterse a la consideracion del Consejo General del Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur.

CONSIDERANDO

Baja California Sur, los partidos politicos o las coaliciones acreditadas, en los
términos de la legislacion electoral, ante el Instituto Estatal Electoral de Baja
California Sur, tienen el derecho exclusivo de presentar solicitudes de registro de
candidatos, en el caso concreto, para la eleccion de Diputados al Congreso del

1. Que conforme a lo dispuesto por el articulo 160 de la Ley Electoral del Estado de @/

Estado por el principio de mayoria relativa. J\
2. Que de conformidad con los articulos 167 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur; 19 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a

Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, los partidos

politicos © coaliciones podran solicitar ante el Instituto Estatal Electoral, la
sustitucion o cancelacion del registro de uno 0O varios candidatos, una vez Q
vencido el periodo de registro, pero solo lo haran por causa de fallecimiento,
inhabilitacién, incapacidad o renuncia.

3. Que en caso de renuncia de un candidato debidamente registrado, este ultimo
debera notificarlo a su partido politico © coalicion y al organoc electoral que
corresponda y pero no podra ser sustituido cuando la renuncia se presente
dentro de los quince dias naturales anteriores al dia de la eleccion, 1o anterior en
atencion a lo dispuesto en los articulos 167 de la Ley Electoral de! Estado de
Baja California Sur, 20 del Reglamento de Regisiro de Precandidatos Y
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur.

4. Que en cumplimiento los articulos 44 de la Constitucion Politica del Estado de
Baja California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de

Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de&,\
Baja California Sur, para ser candidato a Diputado al Congreso del Estado, se :

requiere: 'Q&\\
| - Ser ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del estado en ejercicio de sus

derechos. 66\
Il - Tener 18 afos cumplidos el dia de 1a eleccion; y
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Ill.- Tener residencia efectiva no menor de un afio anterior al dia de la
eleccion, en el distrito o en la circunscripcion del estado.

5. Que en observancia los articulos 45 de la Constitucion Politica del Estado de
Baja California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de
Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de
Baja California Sur, no podra ser Diputado:

|- El Gobernador en ejercicio, aun cuando se separe definitivamente de su
puesto, cualesquiera que sea su calidad, el origen y la forma de su

designacion. 3/

il.- Los Secretarios del Despacho del Poder Ejecutivo, el Procurador General
de Justicia, los Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, los Jueces Y
cualquiera otra persona que desempefe cargo publico estatal, a menos gue
se separe definitivamente de su cargo sesenta dias naturales antes de la

fecha de las elecciones. A

| | |
Il.- Los Presidentes Municipales o quienes ocupen cualquier cargo
municipal, a menos que se separen de su cargo sesenta dias antes de la Q/
eleccion. :

IV.- Los funcionarios y empleados federales en el Estado, a menos que
se separen de su cargo sesenta dias antes de la eleccion.

V.- Los militares en servicio activo y los ciudadanos que tengan mando en
los cuerpos de seguridad pdblica en el Distrito Electoral respectivo, si no
se separan de sus cargos sesenta dias anteriores a la eleccion;y

VI.- Los ministros de algin culto religioso, a menos que se separen formal,

material y definitivamente de su ministerio, cuando menos cinco afnos antes
del dia de la eleccion.

6. Que tal como lo establece el articulo 15 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur y 16 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos &

~
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, son requisitos
para ser Diputado al Congreso de! Estado, ademas de los contenidos :
respectivamente en los articulos 44 y 45 de la Constitucion Politica del Estado >
de Baja California sur, los siguientes:

| - Estar inscrito en el Padron Electoral y tener credencial para votar con
fotografia;

N
E
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(.- No ser Consejero Presidente, Consejero Electoral o Secretario General
del Instituto Estatal Electoral, a menos gue se separe de sus funciones,
mediante renuncia, seis meses antes del dia de la eleccion;

lil- No ser Magistrado de! Tribunal Estatal Electoral, salvo que renuncie,
cuando menos seis meses antes del dia de la eleccion; y

7. Que como lo establece al articulo 161 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur y 15 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos
a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, [as
solicitudes de registro de candidato a Diputado al Congreso del Estado,
deberan contener los siguientes datos:
|- Nombre y apellidos del candidato o candidatos;
Il.- Edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil;

l11.- Ocupacion;

IV - Clave de elector de la credencial para votar con fotografia;
V.- Cargo para el que se le postula; Q

V|.- Denominacion, color o combinacién de colores y emblemas del partido
politico o coalicion postulante;

VIl.- La constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral, de que el
partido politico o coalicién que lo postule, registro en tiempo Y forma el
programa Yy plataforma electoral minima que sostendra durante su
campana, y

Viil.- En su caso, la constancia de residencia de los candidatos propietarios
y suplentes.

A la solicitud de registro, debera acompainarse el escrito conteniendo |a
aceptacion de la candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como
copia certificada del acta de nacimiento y de la credencial para votar con
fotografia del mismo.

8. Que tal como quedo establecido el resultando V de la presente resolucion, 1a
Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, esta facultada para
recibir y revisar las solicitudes de registro de candidatos que competan al
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, por lo que una veZz recibida la

T R BTN LERRRNVET T & R PR R I ST E R R DA



NSTITUTO FSTATAL ELECTORAL
BAJA CALIFORNIA SUR

10.
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solicitud de sustitucién de la férmula de candidatos presentada por
Convergencia, Partido Politico Nacional, dicha Comision procedi6 al andlisis de
ia solicitud de sustitucion y de la documentacion que la acompafa.

Que de la verificacion respectiva, se constato que Convergencia, Partido
Politico Nacional, presento anexo a la solicitud objeto de esta resolucion,
renuncia del C. Santos Rivas Garcia, a la candidatura como Diputado
propietario y del C. Gregorio Higuera Mayoral, como candidato a Diputado
suplente, ambos por el Distrito Electoral Uninominal Xli, dirigida a la Comision
Ejecutiva Estatal de Convergencia en Baja California Sur, de conformidad a lo
establecido en el considerando 2 de la presente resolucion.

Que en atencion a lo establecido en el resultando |li de la presente resolucion, -

ia Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, por medio de oficio
namero 002/2011, emplazé al C. Santos Rivas Garcia, a que se presentara en
la oficinas que ocupa el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, con la
finalidad de que ratificara el contenido del escrito de renuncia sefalado en el
considerando anterior.

Asimismo, dicha Comision por medio de oficio namero 002/2011, emplazé al
Presidente de la Comisién Ejecutiva de Convergencia, Partido Politico
Nacional, en Baja California Sur, a que se presentara en la oficinas que ocupa
el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, con fa finalidad de que
expresara lo que su derecho convenga.

Que siendo las 18:39 (dieciocho con treinta) horas del dia 07 (siete) de enero
de 2011, comparecieron ante la Comision de Partido Politicos, Registro y
Prerrogativas, el C. Santos Rivas Garcia , en su caracter de Candidato
propietario a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral
Uninominal X!l, Convergencia, Partido Politico Nacional y el C. Alvaro A. Fox
Pefa, en su caracter Presidente de [a Comision Ejecutiva de Convergencia,
Partido Politico Nacional, en Baja California Sur, guienes se identificaron
plenamente con sus respectivas Credenciales para Votar con Fotografia, por lo
que esta Comision procedié a levantar Acta Circunstanciada de la

Comparencia relativa a la solicitud de sustitucion objeto de la presente

EE s Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

4

resolucion, de dicha acta se puede extraer que una vez que se les informo A

los presentes los motivos de la presente comparencia y que se le presente el
documento de renuncia donde supuestamente aparece el nombre y la firma del
C. Santos Rivas Garcia, este expreso: ‘La verdad no es mi firma y ratifico mi
candidatura de la Ley Electoral vigente (...) desconozco mi firma que se puede cotejar”, acto
seguido muestra su Credencial para Votar con fotografia y agreg6: “pueden
checarla y desconozco el conienido de este documento”. En uso de la voz el Presidente

de la Comisiéon Ejecutiva de Convergencia, Partido Politico Nacional, en Baja

SN
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California Sur, manifesto: “quiero defar por escrito en una hoja til, la contestacion a esta
comparecencia’, acto seguido hace entrega del escrito que es sellado por el
Secretario General de este Instituto.

De lo anterior, es claro que una de las causales de procedencia de una
sustitucion de candidato, es que s€ presente la renuncia de un candidato
debidamente registrado ante la autoridad electoral de conformidad con el
articulo 167 de la Ley Electoral de Baja California Sur, es decir, la
manifestacion formal del ciudadano de separarse de la candidatura para la cual
fue propuesto, pero en este caso y ante la comparecencia del candidato
registrado y ante la voluntad manifiesta de seguir contendiendo por el cargo
para el que fue registrado, resuita claro que la renuncia presentada ante esfe
6rgano electoral no puede considerarse COMO el documento eficaz que
actualice la hipotesis del articulo 167 de la legisiacién vigente en la entidad.

Por lo anterior, la Comisién de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas
concluyd que 'a renuncia presentada a nombre del C. Santos Rivas Garcia,
carece de la eficacia probatoria para la procedibilidad de su sustitucién como
Candidato propietario a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito
Electoral Uninominal XIl.

12.Que de la revision pertinente respectiva, se constaté que Convergencia, Q
Partido Politico Nacional, presentd la solicitud de sustitucion del candidato
suplente a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral Uninominal
Xl, dentro del término sefialado en el considerando 3 del presente instrumento,
es decir, con mas de quince dias de antelacion al dia de la eleccion.

13.Que Convergencia, Partido Politico Nacional, postula al C. Hernan Osniel
Barefio Murillo, como su candidato suplente por el Distrito Electoral Uninominal
XIi, en sustitucion del C. Gregorio Higuera Mayoral.

14.Que del analisis respectivo, se constatd que la solicitud de sustitucion de
Candidato suplente a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral
Uninominal XIl, Convergencia, Partido Politico Nacional, cumpie con los
siguientes requisitos:

Lo
’-\\

a) Que el ciudadano propuesto es ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del -

Estado en ejercicio de sus derechos, lo que se acredito con copia certificada

de su acta de nacimiento, en cumplimiento a lo establecido en fa fraccién | x
del considerando 4 de la presente resolucion. Ox

b) Que el ciudadano propuesto tiene los 18 afos cumplidos para el dia de la
eleccion, lo que acredita presentando copia certificada de su acta de

e [ P e boigs PR NI TR TER B



NYEITUTO ESTATAL FLECTORAL
BAJA CALIFORNIA SUR
e s ot u:".:'-'*”(:t-:i-’-."l G

R e Rt T T B

g

|5 § g Instituto Estatal Electo I--;;le.;:aa California Sur

nacimiento, por lo que cumple con lo estipulado en la fraccion |l del
considerando 4 de la presente resolucion.

¢) Que el candidato propuesto, tiene residencia efectiva mayor a un afio al dia
de la eleccion, en el Distrito o en 1a circunscripcion del Estado, lo que acredita
presentando constancia de residencia emitida por la Presidencia Municipal
del VI Ayuntamiento de Loreto, Baja California Sur, en observancia de la
fraccion i1l del considerando 4 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion objeto de la presente
resolucién, cumple con lo establecido por el articulo 44 de la Constitucién Politica
del Estado de Baja California Sur.

15.Que del analisis pertinente de la documentacion anexa a la solicitud de
sustitucion candidato que motiva la presente resolucion, se verificd que el
ciudadano propuesto, suscribe carta bajo protesta de decir verdad, donde J%
manifiesta no estar en los supuestos que se establecen en las fracciones 1, Il
I, IV, V y VI del considerando 5 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucién de candidato objeto de @
la presente resolucion, cumple con lo establecido por el articulo 45 de la
Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur.

16.Que de la verificacion a la documentacion anexa a la solicitud de systifucion
objeto de la presente resolucion, se observo lo siguiente:

a) Que el ciudadano propuesto esta inscrito en el padron electoral y tiene
credencial para votar con fotografia, lo que se acreditd mediante
Constancia emitida por el Registro Federal de Electores del Instituto
Federal Electoral y con la copia certificada de su credencial para votar con
fotografia, en cumplimiento de lo establecido en la fraccion | del
considerando 6 de la presente resolucion. 39(

b) Que anexo a la solicitud de sustitucién de reférencia, el ciudadano
propuesto presenta carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesf>...
no ser Consejero Presidente, Consejero Electoral o Secretario General del

Instituto Estatal Electoral, en cumplimiento a lo establecido en la fraccion 1!&\

del considerando 6 de la presente resolucion.

¢) Que anexo a la solicitud de sustitucion presentada por Convergencia,
Partido Politico Nacional, el ciudadano propuesto presenta carta bajo !
profesta de decir verdad, donde manifiesta no ser Magistrado del Tribunal (:Q\
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Estatal Electoral, en cumplimiento a lo establecido por la fraccion Il del
considerando 6 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion que motiva de la
presente resolucion, cumple con lo establecido por las fracciones I, 1i y 1ll del
articulo 15 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

17.Que de la verificacién a la solicitud de sustitucion de dei Candidato suplente a
Diputado por el Distrito Electoral Uninominal XII, presentada por Convergencia,
Partido Politico Nacional, se constatdo que esta contiene los siguientes
requisitos: nombre y apellidos del candidato, edad, lugar de nacimiento,
domicilio y estado civil, ocupacién, clave de elector de la credencial para votar
con fotografia del ciudadano propuesto, cargo para el que se le postula,
denominacién, color o combinacion de colores y emblemas Convergencia,
Partido Politico Nacional, en cumplimiento a lo establecido en las fracciones |,
i, W 1V, Vy VI del considerando 7 de la presente resolucion.

sustitucion de Candidato suplente a Diputado por el Distrito Electoral
Uninominal X!i, el escrito de aceptacién a fa candidatura por parte del
ciudadano propuesto, asi como copia certificada de su acta de nacimiento y
copia certificada de su credencial para votar con fotografia, tal como lo
establece el segundo parrafo del considerando 7 de la presente resolucion.

Que del analisis referido, se comprob6 que se acompana a la solicitud de Q

Que de la verificacion respectiva, se constaté que acompaifia a la solicitud de
sustitucion de candidato objeto de la presente resolucion, copia certificada de la
constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, de
que Convergencia, Partido Politico Nacional, entregé en tiempo y forma el
programa y la plataforma electoral minima que sus candidatos sostendran
durante su campafa, de conformidad con la fraccién VIl del considerando 7 de -
la presente resolucion. \/

Que de la revisién pertinente, se observé que acompafa a la solicitud de ¢
sustitucion de candidato presentada por Convergencia, Partido Politico

Nacional, la constancia de residencia del candidato propuesto, en observancia < \\J\
de la fraccion VIt del considerando 7 de la presente resolucion. \
Por lo anteriormente expuesto, 1a solicitud de sustitucion de candidato suplente
a Diputado por el Distrito Electoral Uninominal XIi, presentada por

Convergencia, Partido Politico Nacional, cumple con lo establecido por el
articuto 161 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur. Q’k
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18.Que de la revisidn pertinente, se verifico que Convergencia, Partido Politico
Nacional, presenté escrito donde manifesté que el ciudadano propuesto fue
seleccionado de conformidad con las normas establecidas por los estatutos del
partido, en cumplimiento del articulo 162 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur.

19. Que del analisis de la solicitud de sustitucion de candidato suplente a Diputado
por el Distrito Electoral Uninominat XII. referida en la presente resolucion, se
estima procedente la sustitucion del C. Gregorio Higuera Mayoral por el C.
Hernan Osniel Barefio Murillo, como candidato suplente a Diputado por el
Distrito Electoral Uninominal Xl de Convergencia, Partido Politico Nacion@
para contender en el Proceso Estatal Electoral 2010 - 2011.

Por lo anteriormente expuesto, este Consejo General del Instituto Estatal Electoral
de Baja California Sur en uso de las facultades que le confieren los articulos 99,
fraccion XVi, XLVIHIl y de conformidad con los articulos 160, 161, 162 y 164 de la
Ley Electoral de Baja California Sur, emite los siguientes puntos:

RESOLUTIVOS Q

PRIMERO.- No es procedente la sustitucion del C. Santos Rivas Garcia, como
candidato propietario a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral
Uninominal X!I, de Convergencia, Partido Politico Nacional.

SEGUNDO.- La solicitud de sustitucion de candidato suplente a Diputado al
Congreso del Estado por el Distrito Electoral Uninominal Xli, que presenta
Convergencia, Partido Politico Nacional, reine los requisitos sefalados en los
articulos 44 y 45 de la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur; 13,
161 fracciones |, 11, It IV, V, VI, VIl y VIII, y 162 de la Ley Electoral del Estado de
Baja California Sur.

TERCEROQ.- Procede la sustitucion del C. Gregorio Higuera Mayoral por el C.
Hernan Osniel Barefio Murillo, como candidato suplente a Diputado por ey
Distrito Electoral Uninominal Xli, de Convergencia, Partido Politico Nacional, para
contender en la eleccion constitucional a celebrarse en la entidad el primer
domingo de febrero de 2011.

CUARTO.- Notifiquese a Convergencia, Partido Politico Nacional personaimente
y por oficio al Comité Distrital Electoral X!i, para los efectos legales a que haya
lugar.

QUINTO.- Publiquese la presente resolucién en el Boletin Oficial del Gobierno del O’{
Estado de Baja California Sur.

32 . T S A q
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SEXTO.- Publiquese el texto integro de la presente resolucion en la pagina de
internet del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

LA PRESENTE RESOLUCION SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE
LOS CONSEJEROS ELECTORALES CON DERECHO A VOTO, EN LA CIUDAD
DE LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, EL DIA OCHO DE ENERO DE 2011, EN
LA SALA DE SESIONES DEL CONSEJ GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA St .

2011.

La Paz, Baja California Sur a 08 de ene

-

Lic. Ana Ruth Garcid Gpards
Consejera Pr¢sidenta

\ )

Lic. Leniny6pez Barrera .. . Lic. José Lui G;Zcia Vidal
e

Consejeto Electoral™ Consejefo Efectoral

y

Profr. Martin Flo entinogﬁg-uqigq‘r}@glgil" Lic. Valgnte de Jes algado Cota
Conséjero Electoralaf DN i woia w33 Consejero B

e,

—+ic—Jestis Atbertb-Muneton Galaviz
Secretario General

10




B by, Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

NSTITUTO ESTATAL ELECTORAL ] ’ LT
RAJA CALIFORNIA SUR : ;

T
MR ANRTRT e T

CG-090-ENERQ-2010

RESOLUCION RECAIDA A LA SOLICITUD DE SUSTITUCION DE CANDIDATO
SUPLENTE A DIPUTADO AL CONGRESO DEL ESTADO POR EL DISTRITO
ELECTORAL UNINOMINAL IV, PARA EL PROCESO. ESTATAL ELECTORAL 2010 -
2011, PRESENTADA POR CONVERGENCIA, PARTIDO POLITICO NACIONAL.

RESULTANDO

|. Que el H. Congreso del Estado de Baja California Sur, mediante decretos ntimero
1839 y 1843, de fechas 10 de marzoy 30 de abril de 2010, respectivamente, reformo,
adicioné y derogo diversas disposiciones en materia electoral, de la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur y de la Ley Electoral dei Estado de Baja
California Sur. 2

il. Que el dia 23 (veintitrés) de julio de 2010 (dos mil diez), en sesion extraordinaria del
Consejo General del Instituto Estatal £lectoral se aprobé el Reglamento de Registro
de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja
California Sur, que deberan observar los partidos politicos para el registro de sus
candidatos durante el Proceso Estatal Electoral 2010-2011.

1. Que mediante escrito dirigido al Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja
California Sur, de fecha 07 (siete) de enero de 2011 (dos mil once), signado por el C.
Alvaro A. Fox Pefia, Presidente de la Comision Ejecutiva Estatal en Baja California
Sur de Convergencia, Partido Politico Nacional, presento 1a solicitud de sustitucion de
candidato suplente a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral
Uninominal 1V, para el Proceso Estatal Electoral 2010 - 2011.

V. Que de conformidad con los articulos 103, fracciones Iy V; 158, fraccion Il de la Ley
Electoral del Estado de Baja California Sur; 8, fraccion |l del Reglamento de Registro
de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja :
California Sur, la Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, esta
facultada para recibir y revisar as solicitudes de registro de candidatos que competan
al Instituto Estatal Electoral y elaborar el dictamen que debera someterse a |
consideracion del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California :

Sur. \k\
CONSIDERANDO \

1. Que conforme a lo dispuesto por el articulo 160 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur, los partidos politicos o las coaliciones acreditadas, en los términos de
la legislacion electoral, ante el instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, tienen
el derecho exclusivo de presentar solicitudes de registro de candidatos, en el caso
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concreto, para la eleccién de Diputados al Congreso del Estado por el principio de
mayoria relativa.

2. Que de conformidad con los articulos 167 de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur; 19 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, los partidos
politicos o coaliciones podran solicitar ante el instituto Estatal Electoral, la sustitucion
o cancelacion del registro de uno 0 varios candidatos, una vez vencido el periodo de
registro, pero solo io haran por causa de fallecimiento, inhabilitacion, incapacidad o

renuncia.

3. Que en caso de renuncia de un candidato debidamente registrado, este altimo debera
notificarlo a su partido politico 0 coalicién y al érgano electoral que corresponda y pero
no podra ser sustituido cuando la renuncia se presente dentro de los quince dias ?/
naturales anteriores al dia de la eleccién, lo anterior en atencion a lo dispuesto en los
articulos 167 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, 20 del Reglamento
de Registro de Precandidatos y Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el
Estado de Baja California Sur.

4. Que en cumplimiento los articulos 44 de la Constitucion Politica del Estado de Baja
California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de Precandidatos ¥y
Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, para
ser candidato a Diputado al Gongreso del Estado, se requiere:

’
{
|- Ser ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del estado en ejercicio de sus Q
derechos.

I - Tener 18 afios cumplidos el dia de la eleccion; y

il1.- Tener residencia efectiva no menor de un afio anterior al dia de la eleccion, en

el distrito o en la circunscripcion del estado. t f

5. Que en observancia los articulos 45 de la Constitucion Politica del Estado de Baja
California Sur y 16, apartado A, del Reglamento de Registro de Precandidatos Yy

Candidatos a Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, n
podra ser Diputado: Q‘/\
\

| - El Gobernador en ejercicio, aun cuando se separe definitivamente de su puesto,
cualesquiera que sea su calidad, el origen y la forma de su designacion.

Il.- Los Secretarios del Despacho del Poder Ejecutivo, el Procurador General de

Justicia, los Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, los Jueces y cualquiera
otra persona que desempefie cargo publico estatal, a menos que se separe(wu
A
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definitivamente de su cargo sesenta dias naturales antes de la fecha de las
elecciones.

Hl.- Los Presidentes Municipales o quienes ocupen cualquier cargo municipal,
a menos que se separen de su cargo sesenta dias antes de la eleccion.

IV.- Los funcionarios y empleados federales en el Estado, a menos que s€
separen de su cargo sesenta dias antes de la eleccion.

V.- Los militares en servicio activo y los ciudadanos que tengan mando en los
cuerpos de seguridad publica en el Distrito Electoral respectivo, si no se
separan de sus cargos sesenta dias anteriores a la eleccion; y

VI - Los ministros de algun culio religioso, a menos que se separen formal, mateﬂaﬁ/
y definitivamente de su ministerio, cuando menos cinco anos antes del dia de |

eleccion.

6. Que tal como lo establece el articulo 15 de la Ley Electoral del Estado de Baja L\’
California Sur y 16 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, son requisitos para
ser Diputado al Congreso del Estado, ademas de los contenidos respectivamente en
los articulos 44 y 45 de la Constitucion Politica del Estado de Baja California sur, los Q
siguientes:

| - Estar inscrito en el Padron Electoral y tener credencial para votar con
fotografia,

l1.- No ser Consejero Presidente, Consejero Electoral o Secretaric General del
Instituto Estatal Electoral, a menos que s€ separe de sus funciones, mediante
renuncia, seis meses antes del dia de la eleccion; 9

lil.- No ser Magistrado del Tribunal Estatal Electoral. salvo que renuncie, cuando
menos seis meses antes del dia de la eleccion; y

7. Que como lo establece al articulo 161 de la Ley Electoral de! Estado de Baja
California Sur y 15 del Reglamento de Registro de Precandidatos y Candidatos a N
Cargos de Eleccion Popular para el Estado de Baja California Sur, las solicitudes de \
registro de candidato a Diputado al Congreso del Estado, deberan contener los
siguientes datos:

I.- Nombre y apellidos del candidato o candidatos;

Il - Edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil,
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{Il.- Ocupacion;
IV.- Clave de elector de la credencial para votar con fotografia;
V.- Cargo para el que se le postula,

V|- Denominacion, color 0 combinacién de colores y emblemas del partido
politico o coalicion postulante;

Vli.- La constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral, de que el partido
politico © coalicion que lo postule, registro en tiempo Y forma el programa Yy
plataforma electoral minima que sostendra durante su campafa; y

Vill.- En su caso, la constancia de residencia de los candidatos propietarios y ?/
suplentes.

A la solicitud de registro, debera acompanarse el escrito conteniendo 1a \
aceptacion de la candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como copia b\%
certificada del acta de nacimiento y de la credencial para votar con fotografia del
mismo.

8. Que tal como quedo establecido e! resultando IV de la presente resolucion, la Q
Comision de Partidos Politicos, Registro y Prerrogativas, esta facultada para recibir y ’
revisar las solicitudes de registro de candidatos que competan al Instituto Estatal
Electoral de Baja California Sur, por lo que una veZ recibida la solicitud de
sustitucion de candidato presentada por Convergencia, Partido Politico Nacional,
dicha Comision procedio al andlisis de la solicitud de sustitucién y de la
documentacion que la acompana.

Nacional, presenté anexo a la solicitud objeto de este analisis, renuncia del C. Erick
Araujo Cosio, a la candidatura a Diputado suplente por el Distrito Electoral
Uninominal IV, dirigida al Presidente de la Comision Ejecutiva Estatal de Baja

California Sur de Convergencia, Partido Politico Nacional, de conformidad a |
establecido en el considerando 2 de la presente resolucion.

9. Que de la verificacion respectiva, se constaté que Convergencia, Partido Politico %/

-

10.Que de la revision pertinente respectiva, se constaté que Convergencia, Partido
Politico Nacional, presento la solicitud de sustitucion del candidato suplente a
Diputado por el Distrito Electoral Uninominal 1V, dentro del termino sefialado en el
considerando 3 de la presente resolucién , es decir, con mas de quince dias d
antelacion al dia de la eleccion.

-
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11.Que Convergencia, Partido Politico Nacional, postula al C. Pedro Alfonso Acosta
Almada, como su candidato a Diputado suplente por Distrito Electoral Uninominal 1V,
en sustitucion del C. Erick Araujo Cosio.

12.Que del analisis respectivo, se constaté que ia solicitud de sustitucion del candidato
suplente a Diputado al Congreso del Estado por el Distrito Electoral Uninominal 1V,
Convergencia, Partido Politico Nacional, cumple con los siguientes requisitos:

a) Que el ciudadano propuesto es ciudadano sudcaliforniano y ciudadano del Estado,
en ejercicio de sus derechos, lo que se acreditd con copia certificada de su acta de
nacimiento, en cumplimiento a lo establecido en la fraccién | del considerando 4 de
la presente resolucion.

b) Que el ciudadano propuesto tiene los 18 afios cumplidos para el dia de la eleccion,
lo que acreditan presentando copia certificada de su acta de nacimiento, por lo que
cumple con lo estipulado en la fraccion |l del considerando 4 de la presente
resolucion.

¢} Que el candidato propuesto, tiene residencia efectiva mayor a un afo al dia de la \)\

eleccion, en el Distrito o en la circunscripcion del Estado, lo que acredita }
presentando constancia de residencia emitida por la Secretaria General de! XllI
Ayuntamiento La Paz, Baja California Sur, en observancia de la fraccion Il del
considerando 4 de la presente resolucion. G/

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de -sustitucién objeto de este analisis,
cumple con lo establecido por el articulo 44 de la Constitucion Politica del Estado de
Baja California Sur.

13.Que del analisis pertinente de la documentacion anexa a la solicitud de sustitucion
de candidato que motiva esta resolucion, se verificé que el ciudadano propuesto,
suscribe carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no estar en los k
supuestos que se establecen en las fracciones 1, 1I, I, IV, Vy VI del considerando 5 '
de la presente resolucion.
Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion de candidato objeto de esta \
resolucién, cumple con lo establecido por el articulo 45 de la Constitucion Politica del N \

Estado de Baja California Sur. x

14.Que de la verificacién a ia documentacion anexa a la solicitud de sustitucion objeto
de la presente resolucion, se observé lo siguiente:

a) Que el ciudadano propuesto estd inscrito en el padron electoral vy tiene
credencial para votar con fotografia, lo que acredito mediante constancia emitida
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por el Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral y copia
certificada de su credencial para votar con fotografia, en cumplimiento de lo
establecido en la fraccién 1 del considerando 6 de la presente resolucion.

b) Que anexo a la solicitud de sustitucion de referencia, el ciudadano propuesto
presenta carta bajo protesta de decir verdad, donde manifiesta no ser Consejero
Presidente, Consejero Electoral o Secretario General det Instituto Estatal
Electoral, en cumplimiento a lo establecido en la fraccion !l del considerando 6
de la presente resolucion.

c) Que anexo a la solicitud de sustitucion presentada por Convergencia, Partido
Politico Nacional, el ciudadano propuesto presenta carta bajo protesta de decir
verdad, donde manifiesta no ser Magistrado del Tribunal Estatal Electoral, en 5’
cumplimiento a lo establecido por la fraccion il del considerando 6 de la
presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion que motiva la presente \J
resolucion, cumple con lo establecido por las fracciones I, Il y lii del articulo 15 de la
Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

15.Que de la verificacion a la solicitud de sustitucién del candidato suplente a Diputado Q
por el Distrito Electoral Uninominal |V, presentada por Convergencia, Partido Politico
Nacional, se constatd que esta contiene los siguientes requisitos: nombre y apellidos
del candidato, edad, lugar de nacimiento, domicilio y estado civil, ocupacion, clave
de elector de la credencial para votar con fotografia del ciudadano propuesto, cargo
para el que se le postula, denominacion, color o combinacion de colores vy
emblemas de Convergencia, Partido Politico Nacional, en cumplimiento a lo
establecido en las fracciones 1,11, 1, IV, Vy VI del considerando 7 de la presente
resolucion. )

Que del analisis referido, se comprobé que se acompafha a la solicitud de sustitucion J
del candidato a Diputado suplente por el Distrito Electoral Uninominal 1V, el escrito

de aceptacion a la candidatura por parte del ciudadano propuesto, asi como copia
certificada de su acta de nacimiento y copia certificada de su credencial para votar—

con fotografia, tal como lo establece el segundo parrafo del considerando 7 de la "L
presente resolucion. R\

Ry

2

Que de la verificacion respectiva, se constaté que acompafna a la solicitud de
sustitucion de candidato objeto de la presente resolucion, copia certificada de la
constancia expedida por el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, de gue
Convergencia, Partido Politico Nacional, entrego en tiempo y forma el programa y la
plataforma electoral minima que sus candidatos sostendran durante su campana, de
conformidad con la fraccion VIl del considerando 7 de la presente resolucion. @
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Que de la revision pertinente, se observé que acompana a la solicitud de sustitucion
de candidato presentada por Convergencia, Partido Politico Nacional, la constancia
de residencia del candidato propuesto, en observancia de la fraccion VIII del
considerando 7 de la presente resolucion.

Por lo anteriormente expuesto, la solicitud de sustitucion de candidato a Diputado
suplente - por el Distrito Electoral Uninominal 1V, presentada por Convergencia,
Partido Politico Nacional, cumple con lo establecido por el articulo 161 de la Ley
Electoral del Estado de Baja California Sur.

16.Que de la revision pertinente, se verificé que Convergencia, Partido Politico Nacional?
presentd escrito donde manifestd que el ciudadano propuesto fue seleccionado de
conformidad con las normas establecidas por los estatutos del partido, en
cumplimiento del articuio 162 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

17.Que del andlisis de la solicitud de sustitucion de candidato a Diputado suplente por
el Distrito Electoral Uninominal IV, referida en la presente resolucion, se estima
procedente la sustitucion del C. Erick Araujo Cosio por el C. Pedro Alfonso C/
Acosta Almada, como candidato a Diputado suplente por el Distrito Electoral
Uninominal IV, por Convergencia, Partido Politico Nacional, para contender en el
Proceso Estatal Electoral 2010 - 2011.

Por lo anteriormente expuesto, este Consejo General del Instituto Estatal Electoral de
Baja California Sur en uso de las facultades que le confieren los articulos 99, fraccion
XVI, XLVIIl y de conformidad con los articulos 160, 161, 162 y 164 de la Ley Electoral
de Baja California Sur, emite los siguientes puntos:

RESOLUTIVOS
PRIMERO.- lLa solicitud de registro de sustitucién de candidato que presenta LI/

Convergencia, Partido Politico Nacional, retine los requisitos sefalados en los articulos

44 y 45 de la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur; 15, 161 fracciones

LA IV, V, VI VILy VI y 162 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur. e
SEGUNDO.- Procede la sustitucion del C. Erick Araujo Cosio por el C. Pedro\/\
Alfonso Acosta Almada como candidato a Diputado suplente por el Distrito Electoral

Uninominal IV, de Convergencia, Partido Politico Nacional, para contender en la

eleccién constitucional a celebrarse en la entidad el primer domingo de febrero de 2011.

TERCERO.- Notifiquese a Convergencia, Partido Politico Nacional personalmente y por
oficio aj Comité Distrital Electoral 1V, para los efectos legales a que haya lugar. C(/’

-
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CUARTO.- Publiquese la presente resolucion en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

QUINTO.- Publiquese el texto integro de la presente resolucion en la pagina de Internet
del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

LA PRESENTE RESOLUCION SE APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS
CONSEJEROS ELECTORALES CON DERECHO A VOTO, EN LA CIUDAD DE LA
PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, EL DIA OCHO DE ENERO DE 2011, EN LA SALA DE
SESIONES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE
BAJA CALIFORNIA SUR.

La Paz, Baja California Sur a 08 de ené{o e 2011.
! c

.-

7 q 7

Lic. Ana Rufh Garcja gpﬁ’
Consejera Pyes a
-

A
L7 r

Profr. Martin Floréntino Aguilar Agonar -~ “Li€-Val nté de Jedus|Safgado Cota
Consejero Electoral Consejero Electaral

Lic. Jesus Albertd Muieton Galaviz
Secretario General
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CG-0091-ENERO-2011
ACUERDO POR MEDIO DEL CUAL EL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
DE BAJA CALIFORNIA SUR, DESIGNA A LOS INTEGRANTES DE LA
COMISION DEL CONSEJO GENERAL QUE ACUDIRAN A LA CIUDAD DE
GUADALAJARA, JALISCO, CON EL OBJETIVO DE ESTAR PRESENTE EN
LA RECEPCION Y TRASLADO A ESTA CIUDAD DE LA PAZ, BAJA
CALIFORNIA SUR, DEL LISTADO NOMINAL DE ELECTORES DEFINITIVO
CON FOTOGRAFIA A UTILIZARSE EN LA JORNADA ELECTORAL DEL
PRIMER DOMINGO DE FEBRERO DE 2011.

CONSIDERANDOS

I.- Que la Constitucién Politica del Estado de Baja California Sur, en su articulo
36, fraccion IV establece que la organizacion de los procesos electorales es
una funcion que corresponde realizar al poder publico a través de un organismo
puablico, auténomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, que se denominara
instituto Estatal Electoral, y en cuya integracion concurren el Poder Legislativo
del Estado, los partidos politicos y los ciudadanos, en los términos que ﬁ

disponga la Ley.

En el ejercicio de las funciones del organismo electoral, seran principios

rectores la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

Il.- Que los articulos 2 y 86 la Ley Electoral del Estade de Baja California Sur,
establecen que el Instituto Estatal Electoral es un organismo publico, autonomo
en su funcionamiento e independiente en sus decisiones, dotado de

personalidad juridica y patrimonio propio.

lIl.- Es atribucion del Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja

California Sur, proporcionar a los partidos politicos, el listado nominal definitivo,

a2
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mmm eyt dat ol quince de enero del afio de la eleccion, de conformidad con el

articulo 99, fraccion Xlil de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

IV.- Que con fecha primero de julio de dos mil diez, la Consejera Presidenta
del Instituto Estatal Electoral del Baja California Sur, Licenciada Ana Ruth
Garcia Grande, suscribio el Anexo Técnico Namero Diez al Convenio de Apoyo
y Colaboracion en Materia del Registro Federal de Electores para utilizar, entre
otros elementos, el Listado Nominal necesario para el desarrollo del proceso
electoral en el Estado, de conformidad a lo establecido por el Codigo Federal
de Instituciones y Procedimientos Electorales y a los precepios que marca la
Ley Electoral vigente en la entidad, tal como lo preceptia este Ultimo

ordenamiento en su articulo 140.

V.- Que tal como lo prevé el Anexo Técnico numero Diez al Convenio de
Apoyo y Colaboracién en Materia del Registro Federal de Electores, en su
Clausula Décima Sexta, el dia catorce de enero de dos mil once, la Direccion @
Ejecutiva del Registro Federal de Electores, entregara al Instituto Estatal
Electoral, en presencia de Notario Publico de la Ciudad de Guadalajara,
Jalisco, 7 (siete) tanios de la Lista Nominal de Electores definitiva con
fotografia, 1 (uno) por cada partido politico © coalicion acreditadé; 1 (uno) para

testigo y 1 (uno) mas para ser distribuido en las casillas electorales.

Vl.- Los Comités Distritales Electorales le entregaran a cada presidente de
casilla, dentro de los cinco dias previos a la eleccion, el Listado Nominal de
Electores de la seccion, conforme a lo dispuesto por el articulo 197 de la Ley

Electoral de! Estado de Baja California Sur.

VIL- Ei Instituto Estatal Electoral es el organismo responsable de la
preparacion, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales; asimismo, es
responsable del diseno de los procedimientos operativos de las actividades

inherentes al desarrollo de estos altimos, entre los que s€ encuentran la

et et T s BO5 T b TR nE QR T
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w ”’V”frasiado a Ia Cludad de Guadalajara, Jalisco, del Listado Nominal

de Electores Definitivo para utilizarse en la jornada electoral del seis de febrero

de dos mil once, adoptandose para ello, procedimientos gque protejan la

integridad de sus operaciones y del proceso mismo.

Vill.- En virtud de las consideraciones de hecho y de derecho antes vertidas,
este Consejo General debe designar a la Comision integrada por personal del
instituto Estatal Electoral debidamente capacitado, asi como por
representantes de partidos politicos, misma que acudira a la Ciudad de
Guadalajara, Jalisco, con el objetivo de estar presente en la recepcion y
traslado del Listado Nominal de Electores Definitivo, a esta Ciudad de La Paz,

Baja California Sur, Comision que se integrara de la siguiente manera:

Por parte del Instituto Estatal Electoral
1.- Lic. Valente de Jests Salgado Cota, Consejero Electoral;
2.- Lic. Jests Alberto Mufieton Galaviz; |
3.- Jorge Isaac Florentino Armenta Rodriguez, Auxiliar Electoral;

4.- Sarl Cota Avendano, Auxiliar Electoral;

=

5.- Lic. Manuel R. Zendrero Madinabeitia;
6.- Santos Lupercio Rojas; '
7.- David Sanchez Castro, ¥

8.- Joel Ojeda Gavarain.

Por parte de los partidos politicos y/o coaliciones
1.- Representante de la Coalicion “La Alianza es Contigo”;
2.- Représentante de la Coalicion “Unidos por BCS";
3.- Representante de la Coalicion “Sudcalifornia para Todos™;

4.- Representante propietario del Partido Nueva Alianza.

IX.- El traslado de las Listas Nominales que se imprimiran en la Ciudad de

Guadalajara, Jalisco, se llevara a cabo el dia dieciséis de enero de dos mil
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once, & de vital importancia para el correcto sosarrolio de la recepcion del

Listado de mérito, la presencia del personal capacitado, designado por el

instituto Estatal Electoral.

Por ello, con fundamento en los articulos 36, fraccién IV de la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur; 2; 86; 99, fraccion XUl 140; 197 y
demas relativos y aplicables de la Ley Electoral del Estado de Baja California

Sur, este Consejo General,
ACUERDA

Primero.- Se aprueba la integracion de la Comision del Consejo General del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, que acudira a la Ciudad de
Guadalajara, Jalisco a verificar la recepcion y traslado a esta Ciudad de La
Paz, Baja California Sur, del Listado Nominal de Electores Definitivo a utilizarse

en la jornada electoral del primer domingo de febrero de dos mil once.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, asi como en la pagina web del Instituto
Estatal Electoral de Baja California Sur.

El presente acuerdo se aprobo por unanimidad de votos de los consejeros
electorales cor| derecho a voto en la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, el
dia ocho de gnero de dos mil once, €n la Sala de Sesiones del Consejo

General del |ngtituto Estatal Electoral de Baja Ca}jfa-m‘mASb\r.

uneton Galaviz
ecretario General
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ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL CONSEJO GENERAL DEL
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR, DA
CONTESTACION A LOS AUTODENOMINADOS CANDIDATOS NO
REGISTRADOS, CC. JOEL ANTONIO ESTAMATES ARROYO Y HECTOR
MARTIN OJEDA DE LA ROSA, EN RELACION A SU SOLICITUD EN EL
SENTIDO DE QUE SE CONTABILICEN LOS VOTOS QUE RESULTEN
CON SUS NOMBRES EN EL RECUADRO QUE APARECE EN LA PARTE
DE ABAJO DE LAS BOLETAS ELECTORALES, EN LA PARTE QUE
DICE: “CANIDATO NO REGISTRADO”, DENTRO DEL PROCESO
ELECTORAL 2010-2011.

ANTECEDENTES

1.- Mediante escrito de fecha 22 de noviembre de! 2010, recibido por este
instituto en esa misma fecha, los CC. Joel Antonio Estamates Arroyo Y
Héctor Martin Ojeda de ta Rosa, solicitaron a ja Presidencia de este Instituto
se contabilizaran los votos que resulten con los nombres de Joel Antonio
Estamates Arroyo y Héctor Martin Ojeda de la Rosa, en el recuadro que
aparece en la parte de abajo de las boletas electorales, ahi donde dice:
Candidato No Registrado. Manifestando, que su solicitud obedece a la anica
finalidad de darle cumplimiento a los numerales 35 y 39 Constitucionales,
que entre otras cosas dicen: “...Articulo 35.- Son prerrogativas del
ciudadano...! Poder ser votado para todos los cargos de eleccion
popular...IV Ejercer en toda clase de negocios el derecho de peticién...”,
« Articulo 39.- La soberania nacional reside esencial y originalmente en el &/
pueblo. Todo poder publico dimana del pueblo y se instituye para beneficio
de éste. El pueblo tiene, en todo tiempo, €l inalienable derecho de alterar o
modificar su forma de gobierno...”. Manifestando ademas los solicitantes,
que la peticion la realizan de forma pacifica y respetuosa, para de esa forma

saber si es el deseo del pueblo sudcaliforniano votar por ellos y conocef el 0\
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numero de votos obtenidos para informarle de los mismos én

agradecimiento a su mandato.

2 _ Con fecha 30 de diciembre del 2010, la Presidencia de este Instituto,
recibio sendos escritos signados, el primero de ellos, por los CC. HECTOR
MARTIN OJEDA DE LA ROSA, JOEL ANTONIO ESTAMATES ARROYO,
JESUS GUERRERO ALVAREZ, PABLO ARMANDO RAMIREZ Y JUAN
JAVIER ESTAMATES GAVARAIN, mediante el cual solicitan que este
Instituto informe, a través de la radio, television y prensa escrita, que los
votos que se escriban en el recuadro en blanco si se cuentan y se cuentan
por separado de los votos nulos, en las boletas electorales para gobernador,
presidente municipal y diputados locales. Esto Con el sentido de informar
con precision y verdad lo que la mayoria del pueblo desconoce y que los
medios de comunicacion no han podido entender 0 no han querido informar
por temores imaginarios. De la misma forma, solicitan que se dispongan en
cada una de las casillas electorales, el dia 6 de febrero del 2011, de

boligrafos para los ciudadanos que asi lo requieran.

El segundo de los escritos, fue signado por ol C. HECTOR MARTIN OJEDA

DE LA ROSA, solicitando a esta Autoridad Electoral, con apego éen el
articulo 8° Constitucional, pronunciamiento en relacion a la solicitud
realizada mediante escrito de fecha 22 de noviembre del 2010, en el sentido %/
de que se contabilizaran los votos que resulten con los nombres de JOEL v
ANTONIO ESTAMATES ARROYO y HECTOR MARTIN OJEDA DE LA
ROSA, en' los recuadros en blanco que apareceran en las boletas
electorales para Gobernador de Baja California Sur y Presidente Municipal @)\

de la Paz, respectivamente.

b
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3 A través de escrito fechado y presentado ante este Instituto, el 05 de
enero del 2011, los CC. Joel Antonio Estamates Arroyo y Héctor Martin
Ojeda de la Rosa, solicitan las prerrogativas enumeradas en la Ley de Ia
materia para que se les abran los espacios en los Medios de Comunicacion,
y poder dar a conocer sus propuestas. Sefialan que seglin el articulo 41, los
partidos politicos tendran derecho al uso en forma permanente de los
medios de comunicacién de acuerdo con la forma y procedimientos que
establece la Ley. Que en ese marco constitucional, (...y como organizacion
de ciudadanos, hacer posible el acceso de éstos al ejercicio del poder
publico...), solicitan de los partidos politicos, en acuerdo con el Instituto
Estatal Electoral, gozar de esa misma prerrogativa, para estar en igualdad
de condiciones en el uso de los Medios de Comunicacion. Contintdan
manifestando los solicitantes que en vista de lo anterior, y oyendo a los
partidos politicos en asamblea o consejo electoral, se les conceda el
derecho constitucional de participar en las elecciones del 6 de febrero de
2011, como candidatos no registrados y que de negarseles esa prerrogativa,
demandan se borre de las boletas electorales el recuadro en blanco que
viene en la parte de debajo de las mismas, que dice: “Si desea votar por
algun candidato no registrado, escriba en el recuadro el nombre completo”,
porque al negarseles la participacion, se estaria cayendo en el delito de

fraude electoral al engafar al pueblo con esa invitacion. ?
7

4 - En vista de las solicitudes realizadas por los CC. JOEL ANTONIO
ESTAMATES ARROYO y HECTOR MARTIN OJEDA DE LA ROSA, esta
autoridad considera oportuno mencionar gue el articulo 36 de la Constitucion
Politica de! Estado de Baja California Sur, especificamente en su fraccion |,
dispone que los partidos politicos son entidades de interés publico y tienen
el derecho exclusivo para solicitar el registro de candidatos a cargos de@\

eleccion popuiar.
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5.- Por su parte, 1a Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, en su
articulo 44 fraccién IV previene gue son derechos de los partidos politicos
postular y registrar de manera exclusiva ante 10s arganos electorales, a

candidatos en las elecciones estatales y municipales.

6.- En ese mismo tenor, el articulo 160 de la Ley Electoral vigente en el
Estado, dispone que solo los partidos politicos o las coaliciones acreditados
en los términos de esa Ley, ante el Instituto Estatal Electoral, tienen el
derecho exclusivo para presentar solicitudes de registro de candidatos a los

cargos de Diputados, Gobernador del Estado y miembros de Ayuntamientos.

7 - Atendiendo a la naturaleza de las solicitudes planteadas y realizando un
analisis de las mismas en relacion con el contenido de ja normatividad que
le resulta aplicable al caso concreto, esta Autoridad Electoral considero
pertinente atender mediante oficio, las peticiones realizadas por los CC.
JOEL ANTONIO ESTAMATES ARROYO y HECTOR MARTIN OJEDA DE
LA ROSA, de la siguiente manera:

" En atencion a sus cuatro escritos presentados, el primero, en fecha 22 de noviembre del
2010, el segundo y tercero, el 30 de diciembre de ese mismo afo, y en fecha 05 de enero del
2041, el cuarto de ellos, mediante los cuales solicitan \o siguiente:

Joel Antonio Estamates Arroyo ¥ Héctor Martin Ojeda de 1a Rosa, salicitan que se contabilicen
los votos que resulten con los nombres de Joel Antonio Estamates Arroyo y Héctor Martin
Ojeda de la Rosa, en el recuadro que aparece enla parte de abajo de las boletas electorales.

En el escrito recibido por esta Autoridad Electoral, en fecha 22 de noviembre del 2010, los CC. %

Con posteriondad, mediante escrito de fecha 28 de diciembre del 2010, recibido por esia
Autoridad, el 30 de ese mismo mes y afo, signado por los CC. Héctor Martin Ojeda de |a Rosa,
Joel Antonio Estamates Arroyo, Jestis Guerrero Alvarez, Pablo Armando Ramirez y Juan Javier
Estamates Gavarain, solicitan que se informe, a través de la radio, television y prensa escrita,
que los votos que se escriban en el recuadro bfanco si se cuentan, y se cuenten por separado
de los votos nulos, en las boletas electorales para gobernador, presidente municipal ¥
diputados locales, asl como gue se dispongan, en cada casilla electoral el dia B de febrero de
2011, de boligrafos para ios ciudadanos que asi lo requieran.

Mediante escrito fechado &l 39 de diciembre del 2010, recibido por este Instituto, el 30 de ese

mismo mes y afio, el C. Héctor Martin Ojeda de la Rosa, solicita, con apego en articulo 8°
Constitucional, que esta Autoridad se pronuncie en relacion a su solicitud presentada en fecha

'a9 v



.E‘E} g Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur

NSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
BAJA CALIFORNIA SUR

e e i

22 de noviembre de! 2010, en el sentido de que se les informe si se contabilizaran los votos
que resulten con los nombres de Joel Antonio Estamates Arroyo y Héctor Martin QOjeda de la
Rosa, en los recuadros en blanco que apareceran en las boletas electorales para Gobernador
de Baja California Sur y Presidente Municipal de Municipio de La Paz, respectivamente.

A través de escrito fechado y presentado el 05 de enero del 2011, los CC. Joel Antonio
Estamates Arroyo y Héctor Martin Ojeda de la Rosa, solicitan las prerrogativas enumeradas en
ia Ley de la maferia para que se les abran los espacios en ios Medios de Comunicacion, y
poder dar a conocer sus propuestas. Senalan que segUn el articulo 41, los partidos politicos
tendran derecho al uso en forma permanente de los medios de comunicacion de acuerdo con la
forma y procedimientos gue establece la Ley. Que en ese Marco constitucional, {...y como
organizacion de ciudadanos, hacer posible el acceso de éstos al ejercicio del poder publico...).
solicitan de los partidos politicos, en acuerdo con el Instituto Estatal Electoral, gozar de esa
misma prerrogativa, para estar en igualdad de condiciones en el uso de los Medios de
Comunicacion. Continuan manifestando 1os solicitantes que en vista de lo anterior, y oyendo a
los partidos politicos en asamblea o consejo electoral, solicitan se les conceda el derecho
constitucional de participar en las elecciones del 6 de febrero de 2011, como candidatos no
registrados y que de negarseles esa prerrogativa, demandan se borre de las boletas electorates
ol recuadro en blanco que viene en la parte de debajo de 1as mismas, que dice: “Si desea votar
por algin candidato no registrado, escriba en el recuadro el nombre completo”, porque al
negarseles la participacion, se estaria cayendo en el delito de fraude electoral al engafar al
pueblo con esa invitacion.

Una vez asentados, todos y cada uno de sus planteamientos, esta Autoridad Elecioral, con
fundamento en los articulos 36 fraccion | de la Constitucién Politica del Estado de Baja
California Sur, 44 fraccién IV, 48, 48, 99 fraccion XXXV, 160, 194 fraccion X y 223 de la Ley
Eiectoral del Estado de Baja California Sur y 30 inciso D) fraccion 1l del Reglamento Interior del
Instituto  Estatal Electoral de Baja California Sur, nos permitimos informar a Ustedes lo
siguiente:

1.- Por lo que respecta a su selicitud en el sentido de que se contabilicen los votos que resuiten
con los nombres de Joel Antonio Estamates Afroyo y Héctor Martin Ojeda de la Rosa, en el
recuadro que aparece en la parte de abajo de las boletas electorales, resulta oportuno indicar
que el articulo 36, fraccion | de la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, a la
letra establece lo siguiente:

36.- La Soberania del Estado reside esenciai y criginalmente en el pueblo
Sudcaliforniano, quien lo ejerce por medio de los poderes constituidos en los
términos de esta Ley fundamental. La renovacién de los Poderes Legislativo y
Ejecutivo, asi como de los Ayuntamientos, se realizara mediante elecciones
libres, auténticas y periddicas, conforme a las siguientes bases:

N

.- Los partidos politicos son entidades de interés publico y tienen el derecho
exclusivo para solicitar el registro de candidatos a cargos de eleccion
popular. La Ley determinara las normas y requisitos para su registro legal y
formas especificas de su intervencién en los procesos electorales. Los
partidos politicos nacionales tendran derecho a pariicipar en las elecciones
estatales y municipales....

La Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, en sus articulos 44, fraccion IV y 160,
textualmente sefiala:

44.- Son derechos de los partidos politicos....

IV .- Postular y registrar de manera exclusiva ante los érganos electorales, a C
candidatos en las elecciones estatales y municipales;. ..
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160.- Solo los partidos politicos o las coaliciones acreditados en los términos
de esta Ley ante el Instituto Estatal Electoral, tienen el derecho exclusivo para
presentar solicitudes de registro de candidatos a los cargos de Diputados,
Gobernador del Estado y miembros de Ayuntamientos...

En ese orden, esta Autoridad Electoral estima que precisamente de acuerdo a lo dispuesto por
1a Constitucién Politica del Estado de Baja California Sur y de la Ley Electoral vigente en
nuestro Estado, se establece como requisito necesario para ocupar un cargo de eleccion
popular, el haber sido registrado previamente, ante la autoridad electoral, como candidato
registrado por un partido politico, ya que s6lo de esta forma puede comprobarse gue la
celebracion de las elecciones fue libre y auténtica, en la medida en que &ésta se haya ajustado a
los principios y reglas constitucionales y legales aplicables, como resultado de que los
candidatos hayan sido postulados por ias entidades legiimadas al efecto y que éstos
satisfagan los requisitos de elegibilidad previstos; que dichos candidatos hayan registrado,
difundido y sustentado su plataforma electoral minima, ademas de haberse ajustado a los topes
de gastos y piazos de campafia, asi como a los fineamientos sobre el origen de los recursos
utilizados y las caracteristicas de la propaganda electoral, con la finalidad de preservar los
principios rectores de las elecciones.

De 1o anterior, puede concluirse que solo los partidos politicos o coaliciones que hayan
obtenido su registro ante este Instituto, tendran derecho a postular candidatos, lo que evidencia
el derecho exclusivo de los partidos politicos a postular candidaturas, tal y como lo sefiala
nuestra Carta Magna y su Ley Reglamentaria.

Ahora bien, en este punto resulta oportuno citar el contenido integro del articulo 223 de la Ley
Electoral del Estado de Baja California Sur, el cual a 1a letra dispone lo siguiente:

Articulo 223 .- Para determinar ia validez o nulidad de los votos, se ohservaran
las reglas siguientes:

i - Se contara un voto valido por la marca que haga el elector en un solo clrcuto
o recuadro deteminado en e} gue se contenga el emblema de un partido
politico o coalicion;

ll- Se contara como nufo cualquier voto emitido en forma distinta de la
sefialada; y

Ill - Los votos emitidos a favor de candidates no registrados se asentaran en el
acta por separado.

Por 1o tanto, atendiendo a lo dispuesto por el articulo transcrito, el anico efecto que es posible
atribuirle a los votos emitidos a favor de los Candidatos No Registrados, es permitir a la
autoridad electoral el ejercicio de sus atribuciones de formar la estadistica electoral, asi como
respetar la libre manifestacion de las ideas de los ciudadanos.

2.- Por lo que respecta a su solicitud en el sentido de que se dispongan, en cada casilla
electoral el dia 6 de febrero de 2011, de boligrafos para los ciudadanos que asi lo requieran,
nos permitimos informar que de acuerdo a lo dispuesto por €l articulo 99 fraccion XXXV de la
Ley Electoral de! Estado de Baja California Sur y el articulo 30 inciso D) fraccidn Il del
Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, en Sesion
Extraordinaria del Consejo General de este Instituto, en fecha 14 de octubre del 2010, se
presentaron las caracteristicas técnicas de cada uno de los materiales electorales para llevar a
cabo la Jornada Electoral el dia 06 de febrero del 2011.

Entre dichos materiales, se cuenta con una caja Contenedora de los Materiales Electorales, |a
cual muestra en su frente la lista de cantidades de cada uno de los materiales que contiene,
incluyendo el material de oficina, tal y como se muestra en la siguiente lista:
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Material de oficina:
30 Hojas blancas tamafo oficio.
15 Hojas de papel carbén tamafio oficio.
3 Gomas de borrador blanco.
1 Caja de clips de 100 piezas.
1 Cinta adhesiva magica.
{1 Calculadora de bolsillo.
4 Lapices No. 2.
2 Sacapuntas.
4 Boligrafos de color negro.
2 Marcadores de tinta permanente color negro.
1 Reglas de plastico.
1 Par de guantes de pléstico de proteccion.
6 Crayones de cera.
1 Sello con leyenda “Voto 2011"
1 Tinta para selio,
1 Cojin para sello.
3 Cintas de seguridad para paquete electoral (uno
por dentro de la caja contenedora del material
electoral y dos por fuera).
3.- En cuanto a su manifestacion en ol sentido de que solicitan las prerrogativas enumeradas
en la Ley de la materia para que se les abran los espacios en los medios de comunicacion y
poder dar a conocer sus propuestas, toda vez que el articulo 41 dice que los partidos politicos
tendran derecho al uso en forma permanente de los medios de comunicacion de acuerdo con ta
forma y procedimiento que establece la Ley. En ese marco constitucional, (...y como
organizaciones de ciudadanos, hacer posible el accese de estos al ejercicio del poder
publico... } soficitan de los partidos politicos, en acuerdo con el Instituto Estatal Electoral, gozar

de esa misma prerrogativa para estar en igualdad de condiciones en el uso de los Medios de
Comunicacion.

S

En relacion a su solicitud, cabe senalar que de acuerdo a lo dispuesto por l0s articulos 41
fraccion |11, apartade A, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 228 tercer
parrafo, 345 primer parrafo, inciso b) y 350 primer parrafo inciso b) del Cédigo Federal de
Instituciones y Procedimientos Electorales, el Instituto Federal Electoral es |a unica autoridad
encargada de ia administracién del tiempo que corresponde al Estado en radio y telewision
destinado a sus propios fines, al de las demas autoridades eleclorales y al ejercicio del derecho

de los partidos politicos, tal y como lo dispuso la Sala Superior de nuestro maximo Tribunal de
Justicia en materia electoral al emitir la Jurisprudencia namero 23/2009, denominada: Radic y
Television. Ef institufo Federal Electoral es ef Unico Facultade para Ordenar fa Difusion de [ [
Propaganda Polltica o Electoral, la cual a la letra dispone lo siguiente
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RADIO Y TELEVISION. EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL ES EL UNICO
FACULTADO PARA ORDENAR LA DIFUSION DE PROPAGANDA POLITICA
O ELECTORAL.—De la interpretacion de los articulos 41, base lil, apartado A,
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 228, parrafo 3; 345,
parrafo 1, inciso b}, y 350, parrafo 1, inciso b), del Codigo Federai de Instituciones
y Procedimientos Clectorales, se colige que el Instituto Federal Electoral es la
{tnica autoridad encargada de la administracion del tiempo que corresponde al
Estado en radio y television destinado a sus propios fines, al de las demas
autoridades electorales y al ejercicio del derecho de los partidos politicos. Por
tanto, los concesionarios y permisionarios de radio v television deben abstenerse
de contratar con terceros y difundir propaganda de contenido politico o electoral
que favorezca a un candidato o partido politico, mediante la divulgacion de su
propuesta, ideologia 0 emblema. En ese contexto, la infraccion a dicho mandato
se tendra por actualizada cuando se realice la difusién de la citada propaganda,
con independencia de si el concesionario o permisionario recibié o no pago por
ello.

Recurso de apefacion. SUP-RAP-201/2008 y sus acumulados.—Actores: Partido
Verde Ecologista de Mexico y olros.—Autoridad responsable: Consejo General
del Instituto Federal Electoral—5 de agosto de 2009.—Unanimidad de votos.—
Ponente: Maria del Carmen Alanis Figueroa.—Secretarios: Mauricio Huesca
Rodriguez y José Alfredo Garcla Solfs.

Recurso de apelacion. SUP-RAP-236/2009 y sus acumulados.—Recurrentes:
Radiotelevisora de México Norte S.A. de CV. y otros.—Autoridad responsable:
Consejo General del Institufo Eederal Electoral—26 de agosto de 2009.—
Unanimidad de votos.—Ponente: Pedro Esteban Penagos Lopez.—Secrefarios:
José Arquimedes Gregorio Loranca Luna, Héctor Reyna Pineda, Erik Pérez

Rivera y Alfredo Javier Sofo Armenta.

Recurso de apelacion. SUP-RAP-242/2009 y sus acumulados —Actores: Partido
Verde Ecologista de México y olros.—Autoridad responsable: Consejo General
del Institutc Federal Electoral—2 de septiembre de 2009.—Unanimidad de
votos.—Ponente: Maria del Carmen Alanis Figueroa.—Secretarios. José Alfredo
Garcia Solis, Mauricio Huesca Rodriguez y Roberto Jiménez Reyes

La Sala Superior en sesion publica celebrada el treinta de septiembre de 7
dos mil nueve, aprobé por unanimidad de votos la jurisprudencia que
antecede y la declaré formalmente obligatoria.

En vista de lo anterior, resulta evidente gue esta Autoridad Electoral no es la facultada para
otorgar el acceso a l0s tiempos en radio y television, maxime cuando la Ley Electoral del
Estado de Baja California Sur, en su articulo 49, a la letra dispone:

Articulo 49.- Los partidos politicos accederan a los tiempos en radio Yy
television conforme & las normas establecidas en el apartado B, de la Base
i, del articulo 41 de la Constitucion politica de los Estados unidos
mexicanos y a las disposiciones relativas establecidas en el Codigo Federal
de instituciones y Procedimientos Electorales. En ningin momento podran
contratar o adquirir, por si 0 por terceras personas, tiempos en cualquier
modalidad de radio y television.

Ninguna otra persona fisica o moral, ya sea a titulo propic o por cuenta de
terceros, podra contratar propaganda en radio y television, dirigida a influir en
las preferencias electorales de los ciudadanos, ni a favor o en contra de
partidos politicos o de candidatos a cargos de eleccién popular. Lo anterior
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comprende la contratacion efectuada fuera del territorio del Estado, de todo
tipo de mensajes en los canales de radio y television que tengan cobertura
estatal.

Los partidos politicos o coaliciones podrén contratar publicidad para difundir
sus actividades ordinarias, precampafia y de campafia en medios de
comunicacion impresos y electronicos distintos a radio y televisién. ..

En ese orden, queda plenamente acreditado que la facultad de administracion de los tiempos
de radio y television es facultad unica y exclusiva del Instituto Federal Electoral, motivo por el
cual, este Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, se encuentra imposibilitade para
atender su solicitud en ese sentido.

4- Ahora bien, no escapa a esta autoridad el hecho de que en la parte final de su dltimo
escrito, presentado en fecha 05 de enero del 2011, solicitan que oyendo a los partidos politicos
en asamblea o consejo electoral, se les conceda el derecho constitucional de participar en las
elecciones del 6 de febrero del 2011, como candidatos no registrados y de negarseles esa
prerrogativa, demandan se borre de las boletas electorales el recuadro en blanco que se
encuentra en ia parte de abajo de las mismas y dice: “Si desea votar por algdn candidato no
registrado, escriba en el recuadro el nombre compieto”.

Sobre ese parficular, tal y como esta autoridad lo ha sefialado con anterioridad, puede
concluirse que solo los partidos politicos o coaliciones que hayan obtenido su registro ante este
Instituto, tendran derecho a postular candidatos, por lo que se reitera que es derecho exclusivo
de los partidos politicos postular candidaturas, tal y como lo sefiala nuestra Carta Magna y su
Ley Reglamentaria.

En cuanto su demanda en el sentido de que se borre de las boletas electorales el recuadro en
blanco que se encuentra en 1as mismas, destinado a los candidatos, férmulas o planillas no
registradas, ésta resulta improcedente, toda vez que es la propia Ley Electoral del Estado de
Baja California Sur, la gue en su articulo 194 sefiala los requisitos indispensables que
contendran las boletas para las elecciones de Diputados, Gobernador del Estado e integrantes
de Ayuntamientos, especificando en su fraccion X, que las boletas deberan contener un
espacio para candidatos, formutas o planillas no registradas, por lo tanto, resulta por demas
evidente gue la inclusién de dicho espacio en Ias poletas, no es una facultad discrecional a
cargo de esta autoridad, sino una exigencia que de manera forzosa debe observarse, toda vez
que es la propia Ley de la materia, la que textualmente asi lo dispone.

En espera de gque 1a informacién proporcionada le sea de utilidad, quedamos a sus Ordenes

para cualquier aclaracién yio duda al respecto, aprovechando ja ocasion para enviarles un
cordial saludo...”

Por lo que a tal efecto, este Consejo General emite el siguiente: %

ACUERDO

PRIMERO.- SE ESTABLECE QUE EL UNICO EFECTO QUE ES POSIBLE
ATRIBUIRLE A LOS VOTOS EMITIDOS A FAVOR DE LOS CANDIDATOS
NO REGISTRADOS, ES PERMITIR A LA AUTORIDAD ELECTORAL EL
EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES DE FORMAR LA ESTADISTICA
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ELECTORAL, ASI COMO RESPETAR LA LIBRE MANIFESTACION DE
LAS IDEAS DE LOS CIUDADANOS.

SEGUNDO .- NOTIFIQUESE EL PRESENTE ACUERDO A LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS DEL IEE DE BAJA CALIFORNIA SUR, PARA LOS
EFECTOS LEGALES CONDUCENTES.

TERCERO.- PUBLIQUESE EL PRESENTE ACUERDO EN EL BOLETIN
OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR,
CONFORME AL ARTICULO 22 DE LA PROPIA LEY, PROCEDASE A SU
DIFUSION A TRAVES DE LA PAGINA WEB DE ESTE INSTITUTO.

El presente acuerdo se aprobé por unanimidad de votos de los Consejeros
Electorales, en Sesion Extraordinaria del Consejo General del Instituto
Estatal Electoral, el dia ocho de enero del dos mil once.

ATENTAMENTE

LIC. ANA RUTH GARCI
CONSEJERA PRESI E A

ol Paetes Cal Goentiar Lo e 1200050 Ted T e a2l
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ACUERDO POR MEDIO DEL CUAL EL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
DE BAJA CALIFORNIA SUR, DESIGNA A LOS INTEGRANTES DE LA
COMISION DEL CONSEJO GENERAL QUE ACUDIRA A LA CIUDAD DE
MEXICO, DISTRITO FEDERAL, CON EL OBJETIVO DE ESTAR PRESENTE
EN EL INICIO DE LA IMPRESION DE LAS BOLETAS ELECTORALES A
UTILIZARSE EN LA JORNADA ELECTORAL DEL PRIMER DOMINGO DE
FEBRERO DE 2011.

CONSIDERANDOS

l.- Que la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, en su articulo
36, fraccion IV establece que la organizacion de los procesos electorales es
una funcién que corresponde realizar al poder publico @ fravés de un organismo
publico, autonomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones,
dotado de personalidad juridica 'y patrimonio propios, que Se denominara
Instituto Estatal Electoral, y en cuya integracion concurren el Poder Legislativo

del Estado, los partidos politicos y ios ciudadanos, en los términos que

disponga la Ley. Z

En el ejercicio de las funciones del organismo electoral, seran principios

rectores le certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

I..- Que los articulos 2y 86 la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur,
establecen que el Instituto Estatal Electoral es un organismo pubiico, auténomo
en su funcionamiento € independiente en Sus decisiones, dotado de

personaligad juridica y patrimonio propio.

lIl.- Que de acuerdo con el articulo 196 de la Ley Electoral del Estado, 1as
holetas deberan estar en poder del Comité Distrital Electoral que corresponda,

dentro de ios quince dias anteriores a la eleccion.
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Distritales Electorales le entregaran a cada presidente de casilla, dentro de los

cinco dias previos a la eleccion, entre ofros, las boletas electorales.

V.- Ahora bien, mediante Acuerdo numero CG-0037-OCTUBRE-2010, emitido
por este Consejo General con fecha siete de octubre de dos mil diez, se aprobo
la designacion de la empresa denominada “Talleres Graficos de México”, para
que elabore el material y documentacion electoral que sera utilizado en el
proceso estatal electoral 2010-2011, (a excepcion del material electoral

consistente en tinta indeleble).

Vl.- En virtud de las consideraciones de hecho y de derecho antes vertidas,
este Consejo General debe designar a la Comisién integrada por personal del
instituto  Estatal  Electoral debidamente capacitado, asi como por
representantes de partidos politicos, misma que acudira a la Ciudad de México,
Distrito Federal, con el objetivo de estar presente en el inicio de la impresion de
las boletas electorales en dicha Ciudad, Comisiéon que se integrard de la

siguiente manera:

Por parte del Instituto Estatal Electoral
1.- Profr. Martin Elorentino Aguilar Aguilar, Consejero Electoral;
2. Lic. Ratl Magallon Calderon, Secretario Técnico de la Comision de
Organizacién Electoral y del Servicio Profesional Electoral; :
3 . B.M. Guillermina Valenzuela Romero, Auxiliar Electoral; q

Por parte de los partidos politicos ylo coaliciones
1.- Representante de la Coalicion “Unidos por BCS™",

2.- Representante de la Coalicion “Sudcalifornia para Todos™

IX.- La impresion de las boletas electorales en la empresa Talleres Graficos de

Mexico, en fla Ciudad de Meéxico, Distrito Federal, iniciara el dia doce

Lo
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d&dos mil once, siendo de vital importancia para otorgarle certeza al
comrecto desarrollo de la impresion de dicha documentacién electoral, la

presencia del personal capacitado, designado por e! Instituto Estatal Electoral.

Por ello, con fundamento en ios articulos 36, fraccion 1V de la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur; 2; 86; 99, fraccion XI; 196; 197 y
demas relativos y aplicables de la Ley Electoral del Estado de Baja California

Sur, este Consejo General,
ACUERDA

Primero.- Se aprueba la integracion de la Comision del Consejo General del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, que acudira a la Ciudad de
México, Distrito Federal para estar presente en el inicio de la impresién de las

boletas electorales en dicha Ciudad.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en el Boletin Oficial del Gobiermno
del Estado dg Baja California Sur, asi como en la pagina web del Instituto
Estatal Elecfr | de Baja California Sur.

' es%ﬁ«lbert Muneton Galaviz
secretario General

El presente avuerdosse: aprobo - por unanimidad,;de votos de los consejeros
electorales con derechddvotoen la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, e!
dia ocho de enero de dos mil once, en la Sala de Sesiones del Consejo
General dl Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.
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CG-0101-ENERO-2011

ACUERDO POR MEDIO DEL CUAL EL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
DE BAJA CALIFORNIA SUR, DESIGNA A LOS INTEGRANTES DE LA
COMISION DEL CONSEJO GENERAL QUE ESTARA PRESENTE EN EL
TRASLADO DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL QUE SERA
UTILIZADA EN LA JORNADA ELECTORAL DEL PROXIMO SEIS DE
FEBRERO DE DOS MIL ONCE, DESDE LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO
FEDERAL A LA CIUDAD DE LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR.

CONSIDERANDOS

I.- Que la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, en su articulo
36, fraccion IV establece que la organizacion de los procesos electorales es
una funcién que corresponde realizar al poder pablico a través de un organismo
publico, auténomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, que se denominara
Instituto Estatal Electoral, y en cuya integracion concurren el Poder Legislativo
del Estado, los partidos politicos y los ciudadanos, en los términos que

disponga la Ley.

En el ejercicio de las funciones del organismo electoral, seran principios

rectores la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad. /ﬁ

- Que los articulos 2 y 86 la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur,
establecen que el Instituto Estatal Electoral es un organismo p(lblico, auténomo
en su funcionamiento e independiente en Sus decisiones, dotado de

personalidad juridica y patrimonio propio.

Iil.- Que el articulo 197 de la Ley Electoral de! Estado sefiala que los Comités

Distritales Electorales le entregaran a cada presidente de casilla, dentro de los
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e iias provios a la eleccion, entre otros, las boletas electorales y las actas

(de la Jornada Electoral, de escrutinio y cémputo, de incidentes, etc.).

V.- Ahora bien, mediante Acuerdo nimero CG-0037-OCTUBRE-2010, emitido
por este Consejo General con fecha siete de octubre de dos mil diez, se aprobd
la designacion de la empresa denominada “Talleres Graficos de México”, para
que elabore el material y documentacion electoral que sera utilizado en el
proceso estatal electoral 2010-2011, (a excepcion del material electoral

consistente en tinta indeleble).

Vi.- En virtud de las consideraciones de hecho y de derecho antes vertidas,
este Consejo General debe designar a la Comision integrada por personal del
Instituto  Estatal Electoral debidamente capacitado, asi como por
representantes de partidos politicos y/o coaliciones, misma que acudira a la
Ciudad de México, Distrito Federal, con el objetivo de estar presente durante el
traslado de documentacion electoral desde la Ciudad de México, Distrito
Federal a la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, Comisién que se integrara

de la siguiente manera:

Por parte del Instituto Estatal Electoral '
1.- Prof. Martin Florentino Aguilar Aguilar, Consejero Electoral; /ﬁ
2.- Lic. Lenin Lépez Barrera, Consejero Electoral;

3.- Lic. Raul Magalién Calderdn, Secretario Técnico de la Comision de
Organizacion Electoral y del Servicio Profesional Electoral;

4.- Saul Cota Avendano, Auxitiar Electoral;

5.- Lic. Sara Fiores de la Pefa, Asesor Juridico.

Por parte de los partidos politicos y/o coaliciones
1.- Representante de la Coalicion “La Alianza es Contigo™;
2.- Representante de la Coalicién “Unidos por BCS”;

3.- Representante de la Coalicion “Sudcalifornia para Todos™;
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Znte del Partido Nueva Alianza, y

5.- Representante del Partido Convergencia.

X.- El traslado de la documentacion electoral, se llevara a cabo el dia que
sefiale la empresa Talleres Gréficos de México, fecha que sera informada por
esta uitima, a la Comision de Organizacion Electoral y del Servicio Profesional
Electoral de este Instituto Estatal Electoral con la oportunidad debida, siendo de
vital importancia para el correcto desarrollo del trasiado de documentacion
electoral, la presencia del personal capacitado, designado por el Instituto

Estatal Electoral.

Por ello, con fundamento en los articulos 36, fraccién IV de la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur; 2; 86; 99, fraccion XlI; 197 y demés
relativos y aplicables de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, este
Consejo General,
ACUERDA

Primero.- Se aprueba la integracién de la Comisiéon de! Consejo General del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, que estara presente durante el
traslado de documentacion electoral desde la Ciudad de Meéxico, Distrito

Federal a esta Ciudad de La Paz, Baja Califorhia Sur.

Segundo.- Publiquese el presente Acuerdo en e! Boletin Oficial del Gobierno
del Estado de Baja California Sur, asi como en la pagina web del Instituto
Estatal Elgctoral de Baja C;

lifernia-Sur:

Secretario General

AL

El presente acuérdo se aprobd por unanimidad de votos de los consejeros
electorales con derecho a voto en la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, el
dia ocho de enero de dos mil once, en la Sala de Sesiones del Consejo
General del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.
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e care ™ CG-0102-ENERO-2011

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR, POR EL QUE SE DETERMINAN
LOS FOLIOS DE LAS BOLETAS A UTILIZARSE EL DIA DE LA JORNADA
ELECTORAL DEL SE!S DE FEBRERO DE DOS MIL ONCE EN LOS TRES
NIVELES DE ELECCION, PARA EL PROCESO ESTATAL ELECTORAL
2010-2011.

ANTECEDENTES

1.- El Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, es un organismo
publico, auténomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, a cuyo cargo compete la
coordinacion, preparacién, desarrollo y vigilancia de los procesos electorales
para renovar los Poderes Legislativo y Ejecutivo, asi como los Ayuntamientos
de la Entidad y de igual manera, preparar, desarrollar y vigilar los
procedimientos de plebiscito y referéndum en el Estado y los municipios.

2.. El Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, tiene su residencia en la
Ciudad Capital del Estado y a su integracion concurriran el Poder Legislativo
del Estado, con la participacion de los ciudadanos y partidos politicos en los
términos que dispone la Constitucion Politica del Estado y la Ley Electoral del
Estado de Baja California Sur.

3.- El Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, en el cumplimiento de
las disposiciones constitucionales y las contenidas en la Ley Electoral, velara
para que los principios de certeza, legalidad, independencia, equidad,
imparcialidad y objetividad, guien todas sus actividades.

4.- Que el articulo 151, fraccién VI de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur, establece que la etapa de preparacion de las elecciones inicia
con la primera sesion que el Consejo General del Instituto Estatal Electoral
celebre, y comprende, entre otros actos, la elaboracién y entrega de la
documentacion y materiai electoral.

5.. E| articulo 193 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, dispone
que para la emision de! voto, se imprimiran las boletas electorales
correspondientes, conforme al modelo que apruebe el Consejo General del
Instituto Estatal Electoral, en pape! seguridad infalsificable, sin alguna marca
que impida el secreto del voto. 7

6.- El articulo 194, fraccion V de la Ley Electoral del Estado sefala que las

boletas para las elecciones de Gobernador, diputados e integrantes de los
ayuntamientos, necesariamente estaran adheridas a un talon con folio del cual

- . .- . . - . . e aon Goqen 4 N
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T SSTER A bles. La informacion que contendra este taldn sera la relativa a
la entidad federativa, distrito electoral y eleccion que corresponda; el nuamero
de folio sera progresivo.

7.- La relacién de folios a emplearse en la impresion de las boletas para las
elecciones de Gobernador, diputados de mayoria relativa e integrantes de los
ayuntamientos, seran los que se muestran en los anexos del presente
documento.

Por ello y con fundamento en los articulos 36, fraccion 1V de la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur; 1; 2; 3; 151, fraccion VI, 193; 194,
fraccion V y demas relativos y aplicables de la Ley Electoral vigente en el
Estado de Baja California Sur, este Consejo General

Acuerda

Primero.- Que los folios de las boletas a utilizarse el dia de la jornada electoral
del seis de febrero de dos mil once, seran de forma progresiva, en los tres
niveles de eleccién, segin listados nominales definitivos aportados por el
Registro Federal de Electorales, seguin la Clausula Novena del Anexo Técnico
Numero Diez, al Convenio de Apoyo y Colaboracion en Materia del Registro
Federal de Electores, firmado con ei Instituto Federal Electoral, mas las boletas
aprobadas para el caso de cada una de las casillas especiales, siendo estas
200 (doscientas) boletas para la eleccion de gobernador del Estado de Baja
California Sur y 200 (doscientas) para la elecciébn de miembros de
ayuntamientos por cada casilla especial, segin Acuerdo nimero CG-0044-

OCTUBRE-2010, aprobado por este Consejo General.

Segundo.- Publiquese el presente acuerdo en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado, asilcomo en el portal de Internet del Instituto Estatal Electoral de

‘l
F
a s]z F ‘ 4 un (]
g tario General

[NSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
BAJA CALIFORNIA SUR

El presente Acuerdo se aprob6 por unanimidad de votos de los Consejeros

Electorales, en la ciudad de La Paz, Baja California Sur, el dia 12 de enero de

2011, en la Sala de Sesiones del Consejo General del Instituto Estatal Electoral

de Baja California Sur.

ol Constilneion Mo 415 Esq, Guilletmo Preto, Col. Coenlia LaPhs BOS, Teldtax 1250808 12340 20
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CONTROL DE FOLIOS. PROCESO ELECTORAL 2010 - 2011
ELECCION DE GOBERNADOR

COMISION DE ORGANIZACION ELECTORAL Y DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

R _ " FOLIOSEXTRADE : -
AUNICIPIO. DI - lomaL casuiasespeciaes | FOTALPEFOUOS FOUDRY FOLOFINAL .
A PAZ 1 15899 16091 31990 0 31990 1 31990
A PAZ 2 11197 10715 21912 0 21912 31991 53902
A PAZ 3 10548 10900 21448 200 21648 53903 75550
APAZ 4 24674 25079 49753 0 49753 75551 125303
A PAZ 5 15828 16323 32151 0 32151 125304 157454
APAZ 6 7379 6564 13943 200 14143 1157455 171597
0S CABOS 7 29226 24838 ’ 54064 200 54264 171598 225861
0S CABOS ] 34196 30020 64216 0 64216 225862 290077
‘OMONDU | 6601 6440 13041 200 13241 290078 303318
:OMONDU 10 8728 8771 17499 0 . 17499 303319 320817
*OMONDU 11 7763 7388 15151 0 15151 320818 335968
ORETO 11 37 48 85 0 85 335969 336053
ORETO 12 5723 5271 10994 200 11194 336054 347247
ZOMONDU 12 1855 1567 3422 0 3422 347248 350669
AULEGE 13 7161 6648 13809 200 14009 350670 364678
VULEGE 14 7987 7215 15202 400 15602 364679 380280
WULEGE 15 3757 3378 7135 0 7135 380281 387415
0% CABOS 16 18942 15187 34129 400 34529 387416 421944
TOTAL 217501 | 202443 419944 2000
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CONTROL DE FOLIOS. PROCESO ELECTORAL 2010 - 2011
ELECCION DE MIEMBROS DE LOS AYUNTAMIENTOS

FOLIOS EXTRA DE
 CASILLAS ESPECIALES

._.owm_ de 3:3

FOLIO -

. INGIAL

) _ FINAL -

COMI m_oz om Omm>zﬁ>n_oz m_.mﬁo?ﬁ < omr mmmsn_c nxommm_Ozb_. ELECTORAL

i

FOLIO"

1 CcOMONDU 9 6601 6440 13041 200 waﬁ 1 13241

1 COMONDU 10 3728 8771 17499 0 17499 13242 30740

1 COMONDU 11 7763 7388 15151 0 15151 30741 45891

1 COMONDU 12 1855 1567 3422 0 3422 45892 49313
49113 200 49313 1 49313

2 MULEGE 13 7161 6648 13809 200 14009 1 14009

2 MULEGE 14 7987 7215 15202 400 15602 14010 29611

2 MULEGE 15 3757 3378 7135 0 7135 29612 36746
36146 600 36746 1 36746

3 LA PAZ 1 15899 16091 31990 0 31990 1 31990

3 LA PAZ 2 11197 10715 21912 0 21912 31991 53902

3 LA PAZ 3 10548 10900 21448 200 21648 53903 75550

3 LA PAZ 4 24674 25079 49753 0 49753 75551 125303

3 LA PAZ 5 15828 16323 32151 0 32151 125304 157454

3 LA PAZ 6 7379 6564 13943 200 14143 157455 171597
171197 400 171597 1 171597

4 LOS CABOS 7 29226 24838 54064 200 54264 1 54264

4 LOS CABOS 8 34196 30020 64216 Q 64216 54265 118480

4 LOS CABOS 16 18942 15187 34129 400 34529 118481 153009
152409 600 153009 1 153009

5 LORETO 11 37 48 85 0 85 1 a5

5 LORETO 12 5723 5271 10994 200 11194 86 11279
11079 200 11279 1 11279

[ TOTALES GENERALES [ 410944 | 2000 421944 |
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CONTROL DE FOLIOS. PROCESO ELECTORAL 2010 - 2011
ELECCION DE DIPUTADOS

COMISIGN DE ORGANIZACION ELECTORAL Y DEL SERVICIO PROFESIONAL ELECTCRAL

(RS ITTR N R

VAR TIEL IR YRS L)

a————

~ DISTRITO _ , A TOTAL LISTADO ., e
. ppciora, | MUERES MOWPRES  mowwa FouoiciaL . FOUOFRAY
LA PAZ 1 15899 16091 31990 1 31990
LA PAZ 2 11197 10715 21912 1 21912
LA PAZ 3 10548 10900 21448 1 21448
LA PAZ 4 24674 25079 49753 1 49753
LA PAZ 5 15828 16323 32151 1 32151
LA PAZ 6 7379 6564 13943 1 13943
LOS CABOS 7 29226 24838 54064 1 54064
LOS CABOS 8 34196 30020 64216 1 64216
COMONDU 9 6601 6440 13041 1 13041
COMONDU 10 8728 8771 17499 1 17499
COMONDU 11 7763 7388 15151 1 15151
LORETQ 11 37 48 85 15152 15236
LORETO 12 5723 5271 10994 1 109954
COMONDUY 12 1855 1567 3422 10995 14416
MULEGE 13 7161 6648 13809 1 13809
MULEGE 14 7987 7215 15202 1 15202
MULEGE 15 3757 3378 7135 1 7135
LOS CABOS 16 18942 15187 34129 1 34129
TOTAL 217501 202443 419944
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Instituto Estatal F.Iector.gl de Baja California Sur

CG-0103-ENERO-2011

ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR, POR EL QUE SE DESIGNA LA
COMISION ESPECIAL DEL MAXIMO ORGANO DE DIRECCION DEL
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL, PARA LA ORGANIZACION,
PREPARACION Y VIGILANCIA DE LA REALIZACION DE LOS DEBATES,
FOROS Y MESAS REDONDAS, DURANTE EL TIEMPO DE DURACION DE
LAS CAMPANAS ELECTORALES, DENTRO DEL PROCESO ESTATAL
ELECTORAL 2010-2011.

ANTECEDENTES

1.- Con fecha 27 de agosto de 2007, mediante Sesion Extraordinaria, este
Consejo General, aprobd los Lineamientos Generales para la Organizacion de
Debates, Foros y Mesas Redondas.

2. Con fecha 10 de marzo del ano 2010, la XIi Legislatura del H. Congreso del
Estado de Baja California Sur, aprobo el Decreto numero 1839, con el que se

reformaron,

adicionaron y derogaron diversas disposiciones en materia

electoral, de ia Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, de la
Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, de la Ley del Sistema de
Medios de Impugnacion en Materia Electoral para el Estado de Baja California
Sur y de la Ley de Responsabilidades de 10s Servidores Publicos del Estado y

Municipios de Baja California Sur, mismo que fue publicado en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado el dia 12 de marzo del mismo afo, cuyo Articulo
Primero Transitorio establece: “El presente decrefo entraréd en vigor el dia
siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de
Baja California Sur, con las salvedades a que se refieren las siguientes

disposiciones transitorias”. A?{
o

3 . Mediante Decreto 1843, publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, de fecha 30 de abril de 2010, se reformaron los
articulos 69; 96; 142, fraccion VI, inciso a), parrafos primero y segundo; 148 y
198 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur; los articulos 96; 142,
inciso a), primer parrafo y 148 del articulo Tercero Transitorio del Decreto 1839
de fecha 12 de marzo de 2010, y se derogaron el segundo parrafo del inciso a)
de la fraccion VI del articulo 142 y fraccion Il del articulo 157 del mismo articulo

transitorio.
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P=GRiade a6 lo anterior, mediante Acuerdo CG-0005-JUN-2010, aprobado
en Sesion Extraordinaria de este Consejo General, de fecha 04 de junio de
2010, se aprobaron modificaciones y reformas al Reglamento Interior del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, entre las que se encuentran
las relativas a la organizacion de debates, foros y mesas redondas.

5.. Con fecha 11 de enero de 2011, la Profra. Maria Leticia Cerén Camacho,
Presidenta del Partido Nueva Alianza en Baja California Sur, mediante oficio
nimero 041/2011, solicité a la Licenciada Ana Ruth Garcia Grande, Consejera
Presidenta del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, la organizacion
de debate politico entre candidatos a presidente municipal de La Paz, Baja
California Sur.

CONSIDERANDO

.- Que la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, en su articulo
36, fraccion IV establece que la organizacion de los procesos electorales es
una funcién que corresponde realizar al poder publico a través de un organismo
ptblico, auténomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, que se denominara
Instituto Estatal Electoral, y en cuya integracion concurren el Poder Legislativo
del Estado, los partidos politicos y los ciudadanos, en los términos que
disponga la Ley. En el ejercicio de las funciones del organismo electoral, seran
principios rectores la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad vy
objetividad.

Il.- Que los articulos 2 y 86 la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur,
establecen que el Instituto Estatal Electoral es un organismo publico, autbnomo
en su funcionamiento e independiente en sus decisiones, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio.

lll.- Que es derecho de los partidos politicos, participar en los debates, foros,
mesas redondas y demas eventos organizados por el Instituto, de acuerdo a lo
preceptuado por el articulo 44, fraccion X de la Ley Electoral del Estado de
Baja California Sur.

IV.- Que son obligaciones de los partidos politicos, abstenerse de cualquier
expresion que denigre a los ciudadanos, a las instituciones publicas o a otros -
partidos politicos y sus candidatos; participar en debates, foros, mesas
redondas y demas eventos organizados por el Instituto, de conformidad con la
fraccién Xili del articulo 46 de la Ley Electoral de Baja California Sur.

V.- Que es atribucion de! Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja@)\
California Sur, disefar, desarrollar, ejecutar y evaluar programas y actividades

W e s Fony Dnadtema Paeto Col Gentn Loyt 100 T Tl Fax 120008 05 IR ISR
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e METE
e oTRIBVAn y difundan los principios y valores de la cultura democratica y
fortalezcan la educacion civica en la entidad: organizar dentro de la campaiia
electoral debates, foros, mesas redondas y demas eventos que fortalezcan la
difusion de las plataformas electorales de partidos y candidatos , y en los que
participaran los candidatos a Gobernador y presidentes municipales, de
conformidad con lo establecido por el articulo 99, fraccién XLIIl de la Ley

Electoral vigente en el Estado.

Vi.- Que de conformidad con el articulo 11, fraccién I, inciso b) del
Reglamento Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, el
Consejo General podra conformar las comisiones especiales que s requieran
para el cumplimiento de sus funciones. Invariablemente, durante los procesos
electorales se conformara la Comision de Debates, foros y mesas redondas,
integrada por:

Un Consejero Electoral Titular con voz 'y voto,

Dos Consejeros Electorales integrantes con voz y voto;

Un Secretario Técnico con voZ, ¥

La estructura administrativa necesaria que establezca el presupuesto de
egresos del Instituto.

© 0 0O 0

Vil.- Que de conformidad con el articulo 24 del Reglamento Interior del Instituto
Estatal Electoral de Baja California Sur, las Comisiones Especiales, son las que
integre el Consejo General, quienes seran las encargadas de realizar el
estudio, analisis y dictamen y resolucion de algin asunto en especifico que no
estén reservados expresamente para las comisiones permanentes, cuya
integracién y duracion y funciones sera establecida en el acuerdo del Consejo
General.

VIIl.- Es facuitad de los consejeros electorales del Instituto Estatal Electoral de
Baja California Sur, Integrar las Comisiones que determina la Ley de la materia,
el Consejo General, y los Comités Distritales o Municipales segln corresponda,
de conformidad con el articulo 50, fraccion i, inciso c) del Reglamento Interior
del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

IX.- Que todo lo relativo a la organizacién de los debates entre candidatos a
Presidentes Municipales en el Estado de Baja California Sur, asi como los
foros, mesas redondas y demas eventos organizados por el Instituto Estatal
Flectoral de Baja California Sur, encontrara sustento legal en los Lineamientos/’-
Generales para la organizaciéon de los debates, foros y mesas redondasﬁ
aprobados mediante Acuerdo de Sesion Extraordinaria de Consejo General del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, de fecha 27 de agosto de
2007, cuyas disposiciones seran aplicables en tanto no se contrapongan a lo
sefalado por la Ley Electoral del Estado de Baja California Sury el Reglamento Q
Interior del Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, en virtud del

Cralle Constitueion Moo 315 E Cuilicnmn Prietn, Coll Centro La Sas BOS Told Fax 12005 045 AT
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« posterior derogat anterior (la ley posterior deroga a la

, v,-.-‘nsr_h,.-'
de le

anterior).

X.- Que de conformidad con el articulo 8 de los Lineamientos Generales para la
organizacion de los debates, foros y mesas redondas, la Comision designada
tendra las siguientes atribuciones y funciones:

1. Vigilar la observancia de los Lineamientos Generales para la
organizacion de los debates, foros y mesas redondas.

2 Elaborar un calendario de transmision y difusion de los debates entre los
candidatos a Gobernador dei Estado y presidentes municipales, que asi
lo soliciten.

3. Notificar por escrito el lugar, fecha y hora, a los participantes de los
debates dentro de los dos dias previos a su realizacion.

4 Realizar el sorteo para asignar la colocacion y orden de la intervencion
de los contendientes.

5. Recibir las propuestas para nombrar al moderador en los debates.

6. Designar al moderador del debate.

7. Designar las personas que habran de participar en los foros y las mesas
redondas.

8. Establecer los mecanismos de la celebracion y realizacion de los foros y
mesas redondas.

9. Elaborar un calendario de transmisién y difusion de los foros y mesas
redondas.

Xl.- Que atendiendo a lo dispuesto por el articulo 9 de los Lineamientos
Generales para la organizacion de los debates, foros y mesas redondas, los
representantes de los partidos politicos o coaliciones podran participar
emitiendo sus opiniones, en las reuniones de trabajo que se lleven a cabo para
tratar los asuntos relacionados con la organizacion de los debates.

De cada una de las reuniones la Comision Especial levantara una minuta
donde consignara los acuerdos tomados en las mismas.

la organizacién de los debates, foros y mesas redondas, los servicios d

produccion transmision y difusion de los debates, foros y mesas redondas,
correran a cargo del Instituto Estatal Electoral, de acuerdo a las previsiones
presupuesiales.

XIL.- Que de conformidad con el articulo 10 de los Lineamientos Generales par?/'

Por ello y con fundamento en los articulos 36, fraccion IV de la
Constitucién Politica de! Estado de Baja California Sur; 2: 86; 44, fraccion X;
46, fraccion XIilI; 99, fraccién XLIII de la Ley Electoral del Estado de Baja
California Sur: 11, fraccion Ili, inciso b); 24 50, fraccion |l, inciso ¢) del
Regtamento Interior del Instituto Estatal Electoral; 7,8, 9, 10y demas relativos
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vV apiicables de los Lineamientos Generales para la organizacion de los

debates, foros y mesas redondas, este Consejo General:

ACUERDA

PRIMERO .- Se aprueba la creacion de la Comision Especial, encargada de la
organizacién de los debates entre candidatos a Gobernador del Estado de Baja
California Sur, y entre los candidatos a presidentes municipales de los
ayuntamientos del Estado de Baja California Sur; asi como los foros, mesas
redondas y demas eventos organizados por €l Instituto Estatal Electoral,
durante el tiempo gue comprende entre la aprobacion del presente acuerdo y el
término de la campana electoral dentro del proceso estatal electoral 2010-2011,
en la forma y términos establecidos en el presente acuerdo, misma que se
integrara por los CC. Consejeros Electorales: Lic. Valente de Jesus Salgado
Cota, como Presidente; Profr. Martin Florentino Aguilar Aguilar, Integrante, asi
como el Lic. José Luis Gracia Vidal, quien fungira como Secretario de la
Comisién Especial.

SEGUNDO.- Expidase los nombramientos correspondientes a los Consejeros
Electorales integrantes de la Comision Especial.

TERCERO .- Publiquese el presente acuerdo en el Boletin Oficial del Gobierno
del Estado y diftindase en la pagina Web del Instituto.

El presente acuerdo se aprob6 por unanimidad de votos de los Consejeros
Electorales con derecho a voto en la ciudad de La Paz, Baja California Sur, el
dia 12 de enero de 2011, en la %al de Sesiones del Consejo General del

Instituto Estata! Electoral de Baja Cglifprnia Sur.

CA

3
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LIC. JESUS ALBERTO MUNETON GALAVIZ
SECRETARIO GENERAL
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Mecanismos implementados y a implementar para la difusion
dirigida a los ciudadanos que no realizaron su cambio de
credencial para votar con fotografia y en ella contienen las
secciones electorales 0301 o 0330, que sufrieron un
reseccionamiento por parte del Registro Federal de Electores
del Instituto Federal Electoral, para que sepan en que casilla
podran ejercer su voto en la proxima Jornada Electoral Local
del domingo 06 de febrero de 2011.

El Registro Federal de Electores del Instituto Federal Electoral en el fechas
pasadas realizaron un reseccionamiento en las extintas secciones 0301,
ubicada en San José del Cabo y 0330 ubicada en Cabo San Lucas, lo anterior
basado en el desmedido aumento poblacional y por consiguiente en un
aumento excesivo de los ciudadanos en edad de votar que debe contener
como Maximo una seccion electoral, que como marca el Codigo Federal de
instituciones y Procedimientos Electorales es de 750 electores y un maximo de
1500. Ademas el articulo 180 de la Ley Electoral de Baja California Sur esfipula
que por cada 750 electores 0 fraccion, se instalara una casilla para recibir la
votacién de los ciudadanos residentes en la misma: de ser dos o mas se

colocaran en forma contigua y se dividira la lista de electores en orden
aifabético.

Los ciudadanos que habitan en dichas secciones debieron acudir 2 los modulos
del Registro Federal de Electores, con la finalidad de solicitar su cambio de
credencial para que en ella aparezca el nuevo numero de seccion al cual
pertenecen, por ello el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur, en
apoyo a los comités distritales electorales VIl y VII, con cabecera en San José
del Cabo y Cabo San Lucas, Baja California Sur, respectivamente, en el mes
de noviembre de 2010 realizé un volanteo casa por casa (Anexo uno) asi
.~ como perifoneo en las colonias que abarcan las secciones producto del
ﬁj reseccionamiento de las extintas secciones 0301 y 0330, con el fin de
incentivar a la ciudadania a acudir a realizar su cambio de Credencial para
Votar con fotografia.

El Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur acordo, para este proceso
electoral local, con el Instituto Federal Electoral la instalacion de 4 mobdulos de
atencion ciudadana adicionales a los instalados habitualmente con el fin de
apoyar las acciones de credencializacion y cambio de credencial de los
ciudadanos en la entidad, dos de los cuales fueron ubicados dentro del
territorio que abarcan las secciones que antes conformaban las secciones 030}
y 0330, otro en Loreto y el tltimo en Guerrero Negro, Baja California Sur. @%
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Como era de esperarse, aun y cuando se realizaron dichas acciones, no todos

los ciudadanos acudieron a realizar este tramite y por consiguiente adn *
conservan referenciada en su credencial para votar con fotografia la seccion

anterior (0301 o 0330), secciones mismas que fueron dadas de baja del

catalogo seccional del Registro Federal de Electores.

Por ello y como paite del procedimiento de reseccionamiento, el Registro
Federal de Electores, para poder ubicar a estos ciudadanos en alguna de las
secciones resultantes, verifica cada uno de los domicilios de cada uno de los
ciudadanos y los “referencia” a la seccién electoral que les corresponde y es a
la casilla que se instale en esa seccion a la que deben acudir a ejercer su voto
en la jornada electoral.

Para orientar a estos ciudadanos, con respecto a que seccion y que casilla es a
la que tienen que acudir, el Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur
implementara una serie de acciones que a continuacién se mencionan.

Primero.- El IFE y el IEE en las clausulas OCTAVA Yy DECIMA QUINTA, del
anexo técnico numero 10, al Convenio de Apoyo Y Colaboracion en materia del
Registro Federal de Electores, estipularon que ambas instituciones realizaran
una campafa con el fin de notificar, mediante cédula personal, a los
ciudadanos afectados por 1a aplicacion de los Programas de Reseccionamiento
e Integracion Seccional y que al corte de credencializacion para el proceso
electoral local no hayan actualizado su Credencial para Votar con fotografia,
dicha campaiia debera realizarse en el mes de enero de 2011, a fin de dar a
conocer al ciudadano la clave de seccién y casilla a la que le corresponde
acudir a ejercer su voto en la jornada electoral,

Segundo.- En apoyo al proceso electoral local el Instituto Federal Electoral
proporcionara los servicios que ofrece la Direccion de Atencion Ciudadana
. (DAC) a través de! Centro Estatal de Consulta Electoral y Orientacion
. Ciudadana (CECEOC) ubicado en la entidad y el Centro de Atencion
)i y Ciudadana IFETEL (01800-433-2000) con sede en la Ciudad de Mexico, dentro
de los cuales se consigno que proporcionarén a aquellos ciudadanos que sé
encuentran referenciados adn bajo las extintas secciones 0301 y 0330,
informacion relativa a la seccion en que votaran, la ubicacion o direccion de la
casilla correspondiente y adicionalmente se les debera realizar una invitacion
para que acudan a realizar su cambio de credencial para votar con fotografia a
partir de que reinicien sus operaciones 10s modulos de credencializacion.

Tercero.- Se elaborard un volante (Anexo 2) informando a los ciudadanos a
donde se pueden comunicar para tener conocimiento de 13 ubicacion de la
casilla a la cual debera acudir a sufragar si en su credencial se encn\entra

consignada la seccion 0301 o 0330, el cual se repartira casa por casa {)J\
AN
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Cuarto.- Se publicaran mantas (Anexo 3) en las cuales se imprimiran los
croquis de cada una de las nuevas secciones, indicandole al ciudadano que si
su domicilio se encuentra dentro de ese perimetro y es coincidente con el que
aparece en su Credencial para \Votar con fotografia, debera acudir a ejercer su
sufragio en el domicilio que se sefiala graficamente en esa manta, estas
mantas seran colocadas en cada uno de los lugares en los cuales se ubicaran
las casillas de cada una de las secciones;

Quinto.- Como complemento, se elaboraran mantas tipo espectacular (Anexo
4) en cuyo disefio se incluira un croquis general de el area que contenga todas
y cada unas de las secciones resultantes del reseccionamiento ya sea de la
secciéon 0301 o 0330, en las cuales se referenciaran los lugares en los cuales
se ubicaran las casillas con el fin de que los ciudadanos puedan visualmente
ubicar la casilla que les corresponda, dichas mantas se colocaran en el puntos
estratégicos de las areas geograficas que abarcan el territorio de las extintas
secciones ya mencionadas.

Sexto.- Se implementara un sistema informativo en linea (Internet) mediante el
cual los ciudadanos de las extintas secciones electorales 0301 y 0330 puedan
ubicar el area correspondiente a la ubicacion de su nueva casilla, el cual estara
en la pagina web de! Instituto Estatal Electoral “ieebcs.org.mx".

Séptimo.- Por uitimo, se procurara concretar entrevistas en los medios
electronicos de difusion (TV y Radio) con el fin de informar y orientar a la
ciudadania de dichas secciones.

Octavo.- inclusion en las casillas electoraies un croquis con la ubicacion de las
distintas casillas que integran las secciones de las extintas secciones 0330 y
0301.

68
Lic. Ana’Ruth\Garci
CorlsejerajPrgsidenta
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TRABAANDD POR LA DEAOCIACIA

i en tu credendial para votar el numero
le seccién dice 0330 acude a cualquier Médulo del IFE en el estado y solicita una
iueva credencial antes del 31 de octubre de 2010 para que votes en las elecciones

el dia 06 de febrero de 2011.

'ara realizar tu tramite debes presentar tu acta de nacimiento, una identificacion

:on fotografia y comprobante de domicilio.
Para mayor comodidad te sugerimos que acudas a cualquiera de los médulos
de atencion ciudadana mas cercanos a tu domicilio ubicados en:

Colonia Ejidal. Colonia Mesa Colorada Hl.

Calle Leona Vicario s/n C.P. 23410 Calle Uno s/n C.P. 23460
A un costado del Centro de Desarrollo Comunitario |

de Lunes a Viernes de 8:00 am a 3:00 pm

Frente al Caligas
de Lunes a Viernes de 8:00 am a 3:00 pm
Sabados de 2:00 am a 1:00 pm _ Sabados de 9:00 am a 1:00 pm

lectoral de Baja California sy

nstituto Estatal E

Para mayores informes llama a: [FETEL. 01- 800- 433- 2000
WWW IEEBCS.ORG.MX Comité Distrital VIII: 624 14 6 30 93

: \
I L \ O..-
La democracia siIEEmpre inicia contig
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5i en tu credencial para votar el nimero

4e seccion dice bSOT acude a cualquier Médulo del IFE en el estado vy solicita una
nueva credencial antes del 31 de octubre de 2010 para que votes en las elecciones
del dia 06 de febrero de 2011.

para realizar tu tramite debes presentar tu acta de nacimiento, una identificacion
con fotografia y comprobante de domicilio.

Para mayor comodidad te sugerimos que acudas a cualquiera de los médulos
de atencion ciudadana mas cercanos a tu domicilio ubicados en:

Colonia Centro.

Calle Manue! Doblado nimero 20. C.F. 23400
En la Plaza Centenario

de Lunes a Viernes de 8:00 am a 3:00 pm
Sabados de 9:00 am a 1:00 pm

Colonia el Zacatal.

Calle Margarito Sandez Vitlarino s/n C.P. 23280
A un costado de la segunda La Morena

de Lunes a Viernes de 8:00 am a 8:00 pm
Sabados de 8:00 am a 2:00 pm

Estatal Electoral de Baja California Sy

. ituto
“La democracia sIEEmpre inicia contigo--- institu
Para mayores informes llama a: IFETEL: 01- 800- 433- 2000
WWW.IEEBCS.ORG.MX Comité Distrital VIl: 624 124 00 24
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Anexo 2



S| TU CREDENCIAL DE ELECTOR AUN DICE
SECCION 0330 TE INFORMAMOS QUE
PERTENECES AUNANUEVA SECCION.
UBICA LA CASILLA QUE CORRESPONDE A TU
NUEVA SECCION.

( TELEFONO 01 800 433 2000
www.ieebcs.org.mx www.ife.org.mx
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SI TU CREDENCIAL DE ELECTOR AUN DICE
SECCION 0301 TE INFORMAMOS QUE
PERTENECES A UNANUEVA SECCION.
UBICA LA CASILLA QUE CORRESPONDE A TU
NUEVA SECCION.

( TELEFONO 01 800 433 2000
www.ieebcs.org.mx www.ife.org.mx
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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
ELECTORAL DE BAJA CALIFORNIA SUR, MEDIANTE EL CUAL SE
DETERMINA INVITAR A LA CIUDADANIA A NO PORTAR TELEFONOS
CELULARES, CAMARAS FOTOGRAFICAS, CAMARAS DE VIDEO O
CUALQUIER OTRO DISPOSITIVO, AL MOMENTO DE EJERCER SU
DERECHO A VOTO EN LAS CASILLAS ELECTORALES QUE SE
INSTALARAN EN LA JORNADA ELECTORAL DEL PROXIMO SEIS DE
FEBRERO DE DOS MIL ONCE.

ANTECEDENTES

1.- En Sesion Ordinaria de fecha dos de agosto dos mil diez, este Consejo
General dio inicio al Proceso Estatal Electoral 2010-2011, mediante el cual se
llevara a cabo la preparacion de las elecciones para elegir al Titular del Poder
Ejecutivo del Estado, los diputados locales y miembros de los cinco
ayuntamientos del Estado, el préximo seis de febrero de dos mil once, de
conformidad con lo establecido en el articulo 151 y Tercero Transitorio, numeral

154, correspondiente al Decreto 1839 de la Ley Electoral de! Estado de Baja

California Sur.

2. El dia veintiuno de agosto de dos mil diez, se instalaron en cada uno de los
dieciséis distritos electorales en que se divide el territorio del Estado, un Comité
Distrital Electoral, los cuales ejerceran sus funciones solo durante el proceso
electoral, de conformidad con lo dispuesto en el articulo Tercero Transitorio, 2
numeral 118, correspondiente al Decreto 1839 de la Ley Electoral del Estado de l/‘_»‘(

Baja California Sur.

3.- A manera de antecedente, es preciso sefialar que en diversas entidades \ \

federativas se ha acordado por parte de los 6rganos superiores de direccion de

O UoasiuGion i i [P UNT TR SUTIN P
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las autoridades administrativas correspondientes, el determinar lo conducente,
respecto del uso de teléfonos celulares, camaras fotograficas, camaras de
video o cualquier otro dispositivo, al momento de ejercer su derecho a voto en
las casillas electorales, con el objetivo de evitar actos que generen presion o

coaccion del sufragio y reforzar la libertar y secrecia del voto ciudadano.

4.- Es asi, que con fecha veinte de junio de dos mil diez, el Instituto Electoral
del Estado de Sinaloa, aprobé diverso Acuerdo “para resolver la soficitud
formulada por el Lic. Juan Nicasio Guerra Ochoa en su caracter de
representante suplente en ese momento, de la coalicion “Con Malova de
Corazén por Sinaloa” hoy denominada "El Cambio es ahora por Sinaloa” ante
este Consejo, relativo al uso de celulares durante la jornada electorafl,

habiendo acordado lo siguiente:

(..)

PRIMERO. Se promovera una restriccién en el uso de teléfonos celulares,
camaras de fotografia y video, asi como cualquier otro medio de comunicacién
tecnolégica de reproduccién de imagenes al pasar a la mampara a emitir el voto
el dia 04 de Julio de 2010. Tz

-~ 7
(... <
5.- Con fecha veintinueve de junio de dos mil diez, el Instituto Electoral del
Estado de Zacatecas, aprobé Acuerdo ‘por el que se prohibe el uso de

aparatos electronicos para la captacion y/o reproduccion de imagenes en las

casillas el dia de la jornada electoral’, habiéndose acordado lo siguiente:

SEGUNDO. Se prohibe el uso de teléfonos celulares, camaras fotogréficas, de

. - . . . . i
video o similares al interior de las mamparas de las casillas electorales a )

instalarse el proximo cuatro de julio en la entidad. L
7

()
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CONSIDERANDOS

1.- Que la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su
articulo 116, fraccion V establece que las normas generales que deben
contener las Constituciones de los Estados y las leyes en materia electoral. Los
incisos a), b) y c) de la fraccion IV, del numeral invocado de la Carta Marga,

establecen lo siguiente:

a) Las elecciones de los gobernadores, de los miembros de las legislaturas
locales y de los integrantes de los ayuntamientos se realicen mediante
sufragio universal, libre, secreto y directo; y que la jornada comicial tenga
lugar el primer domingo de julio del afio que corresponda. Los Estados
cuyas jornadas electorales se celebren en el afio de los comicios federales y
no coincidan en la misma fecha de la jornada federal, no estaran obligados
por esta tltima disposicién,

b} En el ejercicio de la funcién electoral, a cargo de las autoridades
clectorales, sean principios rectores los de certeza, imparcialidad,
independencia, legalidad y objetividad; 2

e

¢) Las autoridades que tengan a su cargo la organizacién de las elecciones y
las jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia, gocen de
autonomia en su funcionamiento e independencia en sus decisiones;

2 _ Con base a lo dispuesto por los articulos 41 fraccion |, segundo parrafo de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y 36, fraccion |,
parrafo segundo de la particular del Estado, los partidos politicos tienen como
fin promover la participacion del pueblo en la vida democratica, contribuir a la
integracion de la representacion nacional y como organizacior}es de
ciudadanos, hacer posible el acceso de éstos al ejercicio del pader publico, de
acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan y mediante el

sufragio universal, libre, secreto y directo. -
)

hY

3.. Que el articulo 18, primer parrafo de la Constitucion Politica de los Estados

Unidos Mexicanos establece que nadie puede ser molestado en su persond,
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familia, domicilio, papeles o posesiones, sino en virtud de mandamiento escrito
de la autoridad competente, que funde vy motive la causa legal del

procedimiento.

4.- Que la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, en su articuio
36, fraccion IV establece que la organizacion de los procesos electorales es
una funcion que corresponde realizar al poder plblico a través de un organismo
publico, autonomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, que se denominara
Instituto Estatal Electoral, y en cuya integracion concurren el Poder Legislativo
del Estado, los partidos politicos y los ciudadanos, en los términos que

disponga la Ley.

En el ejercicio de las funciones del organismo electoral, seran principios

rectores la certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad.

5.- Que los articulos 2 y 86 la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur,
establecen que el Instituto Estatal Electoral es un organismo publico, autonomo
en su funcionamiento e independiente en sus decisiones, dotado de

personalidad juridica y patrimonio propio.

6.- Que la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, en su articulo 3,
establece que la interpretacion de la misma se hara conforme a los criterios
gramatical, sistematico y funcional, atendiendo a lo dispuesto en el Ultimo
parrafo del articulo 14 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.

7.- Que el articulo 6 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, ‘ H
establece las caracteristicas del voto: universal, libre, secreto, directo, personal S

e intransferible.
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8.- Que los articulo 87 y 99, fraccion XXl de la Ley Electoral del Estado de

Baja California Sur, establecen que el Consejo General es el érgano superior
de direccién y que entre sus facultades se encuentra el vigilar el cumplimiento

de la legislacién electoral y las disposiciones que con base en elias se dicten.

9.- Que la jurisprudencia nimero 01/2000, declarada formalmente obligatoria
por la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de ia Federacion,
de rubro VIOLENCIA FISICA O PRESION SOBRE LOS MIEMBROS DE LA
MESA DIRECTIVA DE CASILLA O LOS ELECTORES COMO CAUSAL DE
NULIDAD. CONCEPTO (Legislacién de Guerrero'y similares), establece que “la
votacién recibida en una casilla sera nula cuando se acredite que se ejercio
violencia fisica o presion contra los miembros de la mesa directiva de casilla o
de los electores, siempre que esos hechos sean determinantes para el
resultado de la votacién, debiéndose entender por violencia fisica, la
materializacion de aquellos actos que afectan la integridad fisica de las

personas y por presion, el ejercicio de apremio 0 coaccién moral sobre los

N

votantes, de tal manera que se afecte la libertad o el secreto del voto, siendo fa ..
finalidad en ambos casos, provocar determinada conducta que se refleje en el ~

resultado de la votacion de manera decisiva’.

10.- Que debido a los avances de la ciencia y la tecnologia, actualmente
existen aparatos electronicos de uso cotidiano, moviles y faciimente
transportables, qué contienen dispositivos capaces de capturar de modo facil y
sencillo, imagenes y grabar videos, taies como: teléfonos celulares, camaras
fotograficas y de video, asi como cualquier otro tipo de comunicacion

tecnolégica de reproduccion de imagenes.

11.- Que actualmente no existe disposicion o impedimento legal que prevenga | 1 f]
el uso de dispositivos tales como teléfonos celulares, camaras fotograficas y de
video o similares al interior de las mamparas de las casillas electorales; sin

embargo, su utilizacion dentro de éstas, puede conducir a la violacion del

Calie Constiueion Mo, 415 Bay, Suibering P
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funcion electoral , asi como las caracteristicas del voto consagradas en los
articulos 41, fraccion |, segundo parrafo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 36, fraccion |, parrafo segundo de la particular del

Estado y 6 de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur.

12.- Que el Consejo General del instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur, con base a las funciones preventivas y de vigilancia, estima pertinente que
como medida de seguridad adicional a las que ya establece la normatividad
electoral aplicable, para la conduccion y desarrollo de la proxima jornada
electoral y para el efecto de reforzar la libertad y secrecia del voto ciudadano,
se invite a la ciudadania a no portar teléfonos celulares, camaras fotograficas,
camaras de video o cualquier otro dispositivo, al momento de ejercer su
derecho a voto en las casillas electorales que se instalaran en la jornada

electoral del proximo seis de febrero de dos mit once.

13.- Que el Consejo General del Instituto Estatal Electoral de Baja California
Sur, debe adoptar las medidas de proteccion y seguridad que garanticen el
secreto y libertad del sufragio de los votantes; por ello, faculta a los presidentes
de las mesas directivas de casilla, a invitar a la ciudadania a no portar teléfonos
celulares, camaras fotograficas, camaras de video o cualquier otro dispositivo,
al momento de ejercer su derecho a voto en las casillas electorales que se
instalaran en la jornada electoral del proximo seis de febrero de dos mil once, lo
que no constituye una violacién a lo dispuesto por el articulo 16 de ia
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, toda vez gue la medida
que se consigna en e! presente acuerdo, es una mera invitacion a la ciudadania
para efecto de velar por la certeza de! proceso electoral, por lo tanto, no

constituye una prohibicion para los votantes.

En vitud de lo sefalado en las consideraciones anteriores, y en

observancia de los principios rectores de certeza, legalidad, equidad,
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independencia, imparcialidad y objetividad que rigen todas las actividades de
este érgano electoral, con fundamento en los articulos 16y 1186, fraccion V de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 36, fraccion IV y 41
de la Constitucién Politica del Estado de Baja California Sur; 2; 5; 6; 86; 87; 99
fraccion XX de la Ley Electoral del Estado de Baja California Sur, asi como en
la jurisprudencia nimero 01/2000, declarada formaimente obligatoria por la Sata

Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, este Consejo

General,
ACUERDA

Primero.- Se determina invitar a la ciudadania a no portar teléfonos celulares,
camaras fotograficas, camaras de video o cualquier otro dispositivo, al
momento de ejercer su derecho a voto en las casillas electorales que se
instalaran en la jornada electoral del proximo seis de febrero de dos mil once.

Segundo.- Se ordena publicitar las medidas tomadas en el presente acuerdo
en las casillas electorales que se instalaran en la jornada electoral del préximo
seis de febrero de dos mil once en la entidad.

Tercero.- Publiquese el presente Acuerdo en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, asi como en la pagina web del Instituto Estatal
Electora! de Baja California Sur.

Cuarto.- El presente Acuerdo entrara en vigor a paﬂip—deﬁu publicacion en el
Boletin Oficial del Gobierng del Estado de Baja California Sur.

- A -
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L INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
- BAJA CALIFORNIA SEIR

El presente Acuerdo se aprobd por unanimidad de votos de los consejeros
electorales con derecho a voto en la ciudad de La Paz, Baja California Sur, el

dia 17 de enero de 2011, en la Sala de Sesiones del Consejo General del
Instituto Estatal Electoral de Baja California Sur.

Calle Conslitucion No. 415 Eag. Guilerma Pric Cob Contte: La Paz, B.OS, Tel! Fax 1265 02 08 T v
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; PARA CELEBRAR CONVENIO DE OBRA
; CON_EMPRESAS POR UN MONTO ;

. TOTAL DE $4,870.000.00 . ,
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De conformidad con lo dispuesto en ia Ley Organica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de la Sesién Ordinaria de Cabildo nimero 53, celebrada el dia 15 de Diciembre
de 2010, en la Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se presenté para su andlisis, discusion y en su caso aprobacion DEL. DICTAMEN QUE
PRESENTA EL C. INGENIERO JOSE MANUEL CURIEL CASTRO, SINDICO MUNICIPAL,
RELATIVO A LA SOLICITUD DE AUTORIZACION, PARA CELEBRAR CONVENIO DE OBRA
CON LAS EMPRESAS GUBASA CONSTRUCCIONES, S. A. DE C. V., CONSTRUCORA
GUSA, S. A. DE C. V., LURE CONSTRUCCIONES, S. A. DE C. V., Y GUTIERREZ BAZUA Y
COOPROPIETARIOS, POR UN MONTO TOTAL DE $4,870.000.00 (CUATRO MILLONES,
OCHOCIENTOS SETENTA MIL PESOS); a lo cual se proveyo al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES X/

PRIMERO. -Con fecha 06 de Septiembre de 2010, la C. Jeannette Montiel Ibarra, Gerente de
Plaza de la Empresa Gubasa Construcciones S. A. de C. V,, presenté ante la Sindicatura.
Municipal del H. X Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, atenta solicitud al tenor
siguiente:

“Por medio de la presente y de la manera mas atenta, me dirjjo a usted con la finalidad de
solicitarle la autorizacién para realizar un convenio de pavimento y saneamiento con esta
administracién, a cargo de impuestos y derechos, por un importe fotal de $3°669,143.04,
Sobre un tramo de la calle PASEO DEL PACIFICO en la colonia Cangrejos.”

SEGUNDO.-Junto con el escrito que antecede, se anexa presupuesto de obra de con volimenes
aproximados de acuerdo a la tabla siguiente:

GESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD P. UNITARIO IMPORTE
SUMINISTRO Y COLOCACION DE FISO DE M2 6855 $373.60 $2,561,028.00
CONCRETO DE 15 CMS DE ESPESOR MR 42 .
CON FIBRA ACABADD RAYADO O

ESCOBILLADO  INCLUYE TODO LO
NECESARIO PARA SU COLOCACION TENDIDO
Y CORTES

SUMINISTRO Y COLOCACION DE CONCRETO ML 700 $297.26 $208,082.00
FC=200 KGI/CM2 PARA GUARNICION TIPO
PECHO DE _PALOMA A RAZON DE 0.106 M3
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POR METRO LINEAL INCLUYE CIMBRADO,
CURADO Y CORTADC

RELLENG Y COMPACTACION AL 85% CON M3 90 $252.00 $22,680.00
MATERIAL PRODUCTO DE CORTE PARA
COLADO DE BANQUETA

SUMINISTRO Y COLOCACION DE CONCRETO M2 1050 $231.88 $243,474.00
£'C=200KGICM2 CON FIBRA PARA BANQUETA
DE 10 CMS DE ESPESOR ACABADO
ESCOBILLADO INCLUYE CIMBRADO, CURADO
Y CORTES.

SUB-TOTAL=$3, 035,264.00
IVA 11%= $333,879.04
TOTAL=$3, 369,143.04

TERCERO. -Con fecha 30 de Noviembre de 2010, la C. Jeannette Montiel Ibarra, Gerente de
Piaza de la Empresa Gubasa Construcciones S. A. de C. V., presentd nueva propuesta respecto
al monto para ser considerada ante la Sindicatura Municipal del H. X Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur, atenta solicitud al tenor siguiente:

“bor medio de la presente y de la manera mas atenta, me dirijo a usted con la finalidad de
solicitarle la autorizacion para realizar un convenio de pavimento y saneamiento con esta
administracion, a cargo de impuestos y derechos que se generen de las empresas del grupo
GUBASA, GUSA, LURE y GUTIERREZ BAZUA COPS., por un importe total de $4°870,000.00. )/

1.-Primera parte de pavimento, con un valor de $3°370,000.00, el cual solicitamos se asighe al
tramo de la calle PASEQ PACIFICO en la COLONIA LOS CANGREJOS.

2.- Segunda parte del pavimento, con un valor de $1°500,000.00, se asigne a lo que disponga el
Municipio de Los Cabos.

CONSIDERACIONES LEGALES

|- Que dentro de las facultades que La Constitucién Politica del Estados Unidos Mexicanos
contempla para los Municipios en su Articulo 115, fraccion !l que “Los Municipios estaran
investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley...”

1l.- Reglamento Interior Del Honorable Ayuntamiento Del Municipio De Los Cabos, Baja California
Sur establece que es facultad det Ayuntamiento:

IV.- En materia de hacienda pUblica municipal:

P) Se requiere el acuerdo de las dos terceras partes de los miembros del Ayuntamiento para dictar
resoluciones que afecten al patrimonio inmobiliario municipal o para celebrar actos o convenios

r 89 2
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que comprometan al Municipio en su patrimonio o por un plazo que exceda el termino del periodo
en que fungiran los miembros del Ayuntamiento.

C ONCLUSIONES Y PROPUESTA

En base a la propuesta presentada, se considera procedente la autorizacion para celebrar el
Convenic de Obra, con un monto de $4°'870,000.00 pesos, cantidad, que sera deducible de
Impuestos y Derechos que generen las Empresas denominadas Gubasa Construcciones S. A. de
C. V., Constructora Gusa S. A.de C. V., Lure Construcciones S. A. de C. V.Y Gutiérrez Bazua Y
Copropietarios; como primer obra planteada, sera un tramo de la Calle Paseo Pacifico, ubicada
en la Colonia Los Cangrejos, en la Ciudad de Cabo San Lucas, Baja California Sur, con un valor
aproximado de $3,370,000.00 (Tres millones trescientos setenta mil pesos 00/100 M. N.); para la
segunda obra la Empresa aportara la cantidad de 17500,000.00 (Un millén quinientos mil pesos
00/100 M. N.) por concepto de suministro de concreto por conducto de Constructora Gusa S. A. de
C. V. afavor del Ayuntamiento de Los Cabos baja California Sur, quien establecera a la empresa,
los mecanismos y lineamientos que se requieran a efectos de realizar una obra de pavimentacion
en especifico, la cual sera detallada por ei Ayuntamiento en el convenio que se elabore para tal
efecto, obligandose Constructora Gusa S. A. de C. V. a cumplir con las normas técnicas de

control de calidad que la Direccion General de Asentamientos Humanos y Obras Publicas,
establece para obras de pavimentacion.

De acuerdo a los antecedentes y consideraciones de derecho expuestos en sus respectivos
capitulos del presente dictamen; y en ejercicio de las facultades sustentadas en los preceptos de
derecho citados en el proemio del presente dictamen, pongo a consideracion de ese Honorable
Cuerpo Colegiado el presente DICTAMEN, estimando procedente su aprobacion.

En virtud de Io anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente senalados, el
C. Sindico Municipal, tuvo a bien proponer los siguientes Puntos de Acuerdo, los cuales al ser
sometidos a votacion ante el Pleno del Cabildo, éstos fueron aprobados POR UNANIMIDAD
quedando de la siguiente manera:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Se autoriza la celebracion de Convenio de Obra con la empresa Gubasa
Construcciones S. A. de C. V., por un valor de $4°870,000.00, (Cuatro millones ochoclentos
setenta mil pesos 00/100 M. N.), el cual sera deducible por los conceptos de Impuestos y
Derechos que generen las empresas: Gubasa Construcciones S. A. de C. V., Constructora
Gusa S. A. de C. V., Lure Construcciones S.A.deC. V.Y Gutiérrez Bazua Y Copropietarios,
con este Ayuntamiento de Los Cabos, Baja Caiifornia Sur.
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SEGUNDO.- Que las empresas: Gubasa Construcciones S. A. de C. V., Constructora Gusa
S. A. de C. V., Lure Construcciones S. A. de C. V. Y Gutiérrez Bazua Y Copropietarios,
Observen lo establecido en el Convenio que en Materia de Acarreo de materiales para la
Construccién, han celebrado el Gobierno del Estado de Baja California Sur, €l Municipio de
Los Cabos, y las diferentes Agrupaciones de Camioneros del municipio de Los Cabos.

TERCERA.- Derivado del punto anterior, se autoriza que la Empresa Constructora Gusa S. A de
C. V., lleve a cabo lo siguiente:

1.-La ejecucion de la obra de pavimentacién del tramo de 456 metros de largo por 24 metros de
ancho, de la Calle Paseo Pacifico, localizada en la Colonia Los Cangrejos, en Cabo San Lucas,
Baja California Sur, con un valor aproximado de $3°370,000.00 (Tres millones trescientos setenta
mil pesos 00/100 M. N.), para determinar el valor real de la obra que se menciona, la Direccion
General de Asentamientos Humanos y Obras Pablicas de este Ayuntamiento, sera la encargada
de precisar el costo total de la obra, para el supuesto de que el valor de 1a obra resulte en una
cantidad menor a la presupuestada, la diferencia resultante sera destinada para compra de
concreto, para obras que indique el Ayuntamiento de Los Cabos, baja California Sur. )/

2.- La aportacién del suministro de concreto, por la cantidad de $1°500,000.00 (Un millon
quinientos mil pesos 00/100 M. N.), en la obra que defina y especifique el Ayuntamiento de Los
Cabos, Baja California Sur, la cual sera detallada en el Convenio.

Obras que deberan cumplir con las especificaciones técnicas, que garanticen la ejecucion de la
obra con la calidad adecuada, que establezca la Direccién General de Asentamientos Humanos y
Obras Publicas.

CUARTA. .-Turnese a la Sindicatura Municipal para la elaboracion del Convenio correspondiente.

QUINTA.- Tdrnese a la Direccion General de Asentamientos Humanos y Obras Publicas, para
que establezca los mecanismos técnicos a seguir.
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SEXTA.-Quedan facultados desde este momento, Presidente Municipal, Sindico Municipal,
Secretario General Municipal y Tesorero Municipal respectivamente, para que comparezcan a la
celebracion de los actos juridicos conducentes.

SEPTIMA.- Se instruye al Secretario General Municipal de este Ayuntamiento de Los Cabos, Baja
California Sur, solicite la publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur, para los efectos correspondientes.

Se extiende la Ere._sente certificacion para los fines legales conducentes en la Ciudad de San José
del Cabo, Baja California Sur, a los Dieciséis dias del Mes de Diciembre del Dos Mil Diez.
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; NOMBRAMIENTO DEL ING. JOSE :

- EDUARDO _RUIZ CASTRO, _COMO .
- CRONISTA DE LA CD. DE SAN JOS

ChRUNIS A L L S e

: DEL. CABQO.B.C.S.

\

De conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgénica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de la Sesion Ordinaria de Cabildo numero 53, celebrada el dia 15 de Diciembre
de 2010, en la Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se present6 para su andiisis, discusion y en su caso aprobacion DEL PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA COMISION EDILICIA DE EDUCACION, CULTURA, RECREACION Y
DEPORTE, RELATIVO A LA PROPUESTA DE DESIGNACION DEL CRONISTA PARA LA
CIUDAD DE SAN JOSE DEL CABO, BAJA CALIFORNIA SUR; a lo cual se proveyo at tenor de

los siguientes:
ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES ' y

1. A raiz del sensible faliecimiento del Ing. Rafael Lopez Green, quien fungia como Cronista de la
Ciudad, se dejd vacio un importante espacio dentro de la sociedad cabefa, ya que era una
persona reconocida por diversos sectores gracias a sus conocimientos y experiencia en

cuanto a la historia de nuestro municipio.

2. En virtud de lo anterior, y al quedar ese importante espacio acefalo, es necesario designar a
una persona que rena todos los requisitos, principalmente que cuente con una reconocida
trayectoria y amplia experiencia y conocimiento de la vida historica de esta cabecera
municipal; es por ello, que hoy proponemos al ING. JOSE EDUARDO RUIZ CASTRO, para
que sea designado como Cronista de la Ciudad de San José del Cabo.

2. para saber mas de quien es el ING. JOSE EDUARDO RUIZ CASTRO, nos permitimos hacer
una breve semblanza de su vida y trayectoria.

Nacid en San José del Cabo, 5.C.S. un 12 de enero de 1942; hijo de Don Eduardo Ruiz Cazessus
(n y Dofia Maria de la Paz Castro Agundez (). Hermano de Gloria (1), José Humberto (1), Carlos,
Josefina, Mario y Maria.

Se cas6 con la sefiora Margarita Bustos Carrillo (1} con quien procreb cuatro hijos: Eduardo,
Raquel, Rebecay Patricia, y actualmente tiene 5 nietos.
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Estudio la carrera de ingenieria civil en la UNAM, sin embargo, es un cabefio trotamundos,
inquieto a mas no poder, dedica sus energias, principalmente, a actividades de caracter
humanistico (pertenece a la Sociedad Mexicana de Humanidades); cuenta con tres postgrados
obtenidos en prestigiosas universidades, tambien del mismo numero de paises. Ello le ha
permitido contribuir también en las areas relacionadas con el campo, el agua, la desalinizacién y
con las energias alternas; mezcladas éstas con la actuacion teatral, la poesia, la filosofia y la
escritura, principalmente; ama a la vida por mas dura que sea ésta; repulsivo a la mediocridad y a
la simulacion.

A fungido como Funcionario publico en los tres niveles de gobierno, y en diferentes entidades
federativas, catedratico universitario, Secretario de Desarrollo de BCS por dos ocasiones, Rector
de la UABCS, Director General Fundador del ITES Los Cabos, Gerente General del SAPALC de
1992 a 1993, aportando sus conocimientos para la modemizacién de las redes de distribucion de
agua potable e inicio de ia automatizacién del sistema, por citar los de mayor influencia regional.

Su divisa, es la amistad, gusta de la guitarra, el piano (ejecuta lirico al igual que la harménica), y el
violin: de cantar (compone corridos y canciones, y no canta mat las rancheras), de declamar. Y de
todo aquello que signifique, acercar mente y corazén. Campeodn Nacional, y representante de
México en los Panamericanos y del Caribe, sobresaliente también en atletismo y béisboi. Cuenta
con premios en poesia, en la realizacion de tres biografias de mujeres ilustres, y ha editado una
docena de ensayos de temas varios; colaborador de Tribuna de Los Cabos y en las revistas
Palestra, Compas y Anélisis.

Actualmente esta por presentar su libro Historico Costumbrista COLACHE, 1ra. Parte (historia,
época actual, poesia, novela, corridos, canciones, etc.)

4. Si bien es cierto que la actividad que tiene que desarrollar un cronista es sumamente
importante, también lo es que debe de contar con todos los elementos y hetramientas necesarias
para poder llevar a cabo su labor como lo es un espacio adecuado, equipo de computo y
papeleria, y asi poder resguardar toda la informacion recabada de forma segura.

En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefalados, la
Comision Edilicia de Educacién, Cultura, Recreacion y Deporte, tuvo a bien proponer los
siguientes Puntos de Acuerdo, los cuales al ser sometidos a votacioén ante el Pleno del Cabildo,
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EDUARDO _RUIZ CASTRO, COMO
CRONISTA DE LA CD. DE SAN JOS

DEL CABO,B.C. S.

éstos fueron aprobados POR UNANIMIDAD quedando de la siguiente manera:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Que el H. X Ayuntamiento de Los Cabos, B.C.S. designa al C. ING. JOSE EDUARDO
RUIZ CASTRO, como Cronista de 1a Ciudad de San José del Cabo, B.C.S.

SEGUNDO.- Se instruye a la Oficialia Mayor para que lleve a cabo las gestiones necesarias
tendientes a la habilitacion de un espacio para ser ocupada como la oficina del Cronista de la
Ciudad con todos las herramientas necesarias.

TERCERO.- Por conducto de la Secretaria General Municipal se notifique al C. ING. JOSE
EDUARDO RUIZ CASTRO, asimismo para que remita el presente acuerdo a la Secretaria Estatal
de Gobierno para su publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de B.C.S.

Se extiende 1a Emsentg certificacion para los fines Ieaa&es conducentes en la Ciudad de San José
det Cabo, Baja California Sur, a los Dieciséis dias del Mes de Diciembre del Dos Mii Diez.

REELECCION
A)-MUNICIPAL
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de la Sesién Ordinaria de Cabildo namero 53, celebrada el dia 15 de Diciembre
de 2010, en la Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se presenté para su analisis, discusién y en su caso aprobacion DEL PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. LICENCIADA CLAUDIA JAZMIN CHAPINA BARAHONA, il
REGIDORA, RELATIVO A LA APROBACION EN LO BARTICULAR, DEL REGLAMENTO
INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION DE LOS CABOS; a lo cual se
proveyo al tenor de los siguientes: )/

Cd

ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES

1. En fecha 30 de noviembre del presente afno, durante el desarrollo de la Sesion Ordinaria
numero 51, se apfobé en lo General el Reglamento Interno del Instituto Municipal de
Planeaci6n de Los Cabos, mismo que debe de regir el actuar interno del propio Instituto.

2. El pasado 09 de diciembre hogario, se llevé a cabo una reunion de trabajo en las instalaciones
del propio Instituto para fa revision en lo particular de} proyecto de Reglamento Interno del
IMPLAN, atendiendo todas las observaciones hechas por los integrantes de este Cabildo. El
producto que se obtuvo de esta reunién es lo que hoy se presenta ante Ustedes para culminar
con el proceso de aprobacion indispensable para darle la validez y vigencia necesarias. Cabe
aclarar gque en todo momento de la revision efectuada se respetaron los lineamientos ya
especificados en el Acuerdo de Creacion det IMPLAN.

3. De 75 articulos propuesios en el proyecto de Reglamento, se hicieron modificaciones y
adiciones a un total de 18 articulos. En la mayoria de ellos, basicamente se realizaron
correcciones de estilo en la redaccion.

4. A continuacion se describen tnicamente los articulos modificados del proyecto de Reglamento
Interno del IMPLAN aprobado en lo general:
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ARTICULO

13

PROPUESTA DE CONTENIDO

La Junta de Gobierno, sera el érgano superior de
gobierno dentro del Instituto, y enlace con Cabildo y se
integrara con los siguientes miembros:

L. VI

Cada uno de los miembros podré nombrar y acreditar
ante Ja Junta de Gobiemo a un suplente permanente
segun las reglas intemas de cada organismo, con vozZ ¥
voto, para el caso de los miembros del Gobiemo
Municipal, estos seran nombrados a propuesta del
Presidente Municipal aprobado por el H. Ayuntamiento,
quien podra participar en cualquier reunién sea ordinaria
o extraordinaria en las ausencias del representante titular.
El suplente permanente podra asistir a cualquier reunion
sea ordinaria o extraordinaria en donde también este
presente el miembro titular pero sin voto. Los suplentes
seran nombrados y sustituidos libremente por quienes los
designaron y contardan con todas las funciones y
facultades que correspond | titular.

e

T

OBSERVACIONES

SE ADICIONA ESTE PRIMER
PARRAFO PARA DARLE
SUSTENTO A LA DESIGNACION
DE SUPLENTES DE LOS
INTEGRANTES DE LA JUNTA DE
GOBIERNO
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Son atribuciones de la Junta de Gobierno:
L. VIIL...

IX. Aprobar las condiciones para celebracion de
convenios, contratos o cualquier otro acto juridico que el
Instituto celebre en cumplimiento de su objeto;

X Los titulares de las unidades administrativas del
Instituto, seran nombrados por el Presidente Municipal, a
propuesta 0 en consenso con la Junta de Gobierno.

Xl Convocar y consfituirse como Comité de
Adquisiciones.

Xll. Revisar anualmente el presente reglamento y en
su caso proponer las modificaciones necesarias al H.
Ayuntamiento para su analisis y en su caso autorizacion.
Xill. Las demas que le encomiende el Ayuntamiento o
se deriven del presente reglamento. '

S s
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SE LE ADICIONAN DOS
FACULTADES MAS A LA JUNTA
DE GOBIERNO

: IBt,a A

i et

o : , . ARG PO & 5 . R

Las determinaciones del Consejo Consultivo, se tomaréan

en todo momento, por mayoria calificada del 75% de

34 votos.

..V...

VI. Los acuerdos del Consejo tendran caracter
meramente consultivo no vinculante para el Municipio.

Para su funcio}léﬁ;iéﬁto la estructura orgéniéa”dél instituto
tendra como base las siguientes areas:

40

COORDINACION JURIDICA
Competencia: Leyes, reglamentos, contratos, convenios,
7acuerdAo§ asuntos litigiosos.

Corhﬁeté ;f D-iréctof‘GériéraI- del-lnétitutd:
1....

. Representar legaimente al Instituto con poder
general para pleitos y cobranzas, actos de administracion

42

SIS Pl

SE ELIMINA LA ULTIMA PARTE
DE LA FRACCION SEXTA

SE ADICIONA: Y ASUNTOS
LITIGIOSOS

- AVUNTAMIER O SIGUIENTE

SE OTORGA LA FACULTAD DE
RATIFICACION AL

AYUNTAMINETO SOBRE EL

OB
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y de dominio, y demés facultades que confiere el Cadigo | OTORGAMIENTO DE PODERES
Civil vigente para el Estado de Baja California Sur. Para PARA EJERCER ACTOS DE
ejercer actos de dominio requerird la autorizacion DOMINIO

expresa de la Junta de Gobierno, ratificado por H.
ayuntamiento y demas autorizaciones que establezca la
Ley,

Para ser Director General del Instituto Municipal deg
=l Planeacion, se requiere:
| Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio deg

sus derechos;
Estudios minimos a nivel Licenciatura en areas
relacionadas con la  Planeacién  Urbana,
Arquitectura, Desarrollo Urbano y Regional y§
Urbanismo o a fines a estas. :
V.

En caso de ausencia del Director General gue impida
cumplir con sus funciones por un periocdo mayor a un
mes, el Presidente de la Junta de Gobierno nombrara un

SE ELIMINA LO DE SUSTITUTO
PROVISIONAL

48

Observar las obligaciones emanadas de la Ley def
Responsabiiidades de los Servidores Publicos del;
Estado de Baja California Sur, Ley de los
Trabajadores al servicio de los Poderes delk
Estado, Municipios e Instituciones g
Descentralizadas de Baja California Sur, Ley dej
Responsabilidad Patrimonial para el Estado y§
municipios de Baja California Sur, las contenidas !
en este Reglamento y en los Manuales dej
Procedimientos Administrativos autorizados.

Vi

Son derechos de los empleados del Instituto Mumcll
de Planeacion:

L..IV... SE PROTEGE LA SEGURIDAD
V. Ser acreedor conforme a las politicas establecidas por | gN EL DESPLAZAMIENTO DE

el Instituto, al pago de viaticos, pasajes y demas gastos | | ng EMPLEADOS FUERA DE LA
adicionales, cuando se requiera su desplazamiento a un

lugar distinto a su domicilio laboral, en el cumplimiento de OFICINA

una comision.

V...

Los empleados del Instituto Municipal de Planeacién RECISAQUE LA
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2k que incumplan con sus obligaciones se haran acreedores

ia medidas disciplinarias de acuerdo con las siguientes

iservicio de los Poderes del Estado, Municipios e
: Instituciones Descentralizadas de Baja California Sur Lo}
-;anterior sin perjuicio de las atribuciones que en materia

de suspensién temporal de servidores publicos,k
a1 corresponden al Contralor Municipal. _
liv. Tratandose de suspensién temporal y terminacion de

Coordinacién Juridica o en la Direccidon Municipal de
Asuntos Jurfdicos, para la substanciacion del
procedimiento respectivo.
£ V1. El incumplimiento a ias obligaciones contempladas en

il del Estado de Baja California Sur, se hara constar en un :
informe que se remitira al Contralor General Municipal,§

« 51l acompanado de las constancias relevantes. En este caso, j

tel Director del Instituto no aplicara ninguna med|da
1 disciplinaria.

i V. La suspensnon temporal del empleado, procedera en
!los términos que establece la Ley de los Trabajadores ali:
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fila relacion laboral, el Director podrd apoyarse en lag

f1a Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicosf:

El Plan de Ordenamiento Territorial del Municipio y los
planes, programas y proyectos que de él se deriven, se
expediran de conformidad con la Ley de Desarrollo
Urbano para el Estado de Baja California Sur, este
reglamento y demas ordenamientos apiicables.

= T tHE

SE ELIMINA UN REGLAMENTO
QUE EXISTE

*EEl Instituto asesorard al Ayuntamiento sobre

sTerritorial del Municipioc y los planes, programas Yj

ordenamientos vigentes y aplicables en la materia,
cualquier modificacion o cambio en el Uso de Sueloff
il sefialada en la cartografia que proponga el Instituto, if;
{li debera ser turnada al H. Ayuntamiento para su anélisis y?

la il
gadministracién de la cartografia del Plan de Ordenamiento?“

proyectos que de él se deriven, la que sefalard losy '
l{diferentes usos del suelo, marcados y regulados en losg}

lien su caso aprobacién. {i5s i

Adqussn:lones cuando asi io con5|dere necesarlo

La Junta de gobierno convocara al Comité de

PARRAFO

TRANSITO-
RIOS

Umco Este reglamento entraré en vigor al dua 5|gmente
de su publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

SE ELIMINAN LOS
TRANSITORIOS SEGUNDO Y
TERCERO.
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5. Con el proposito de evitar confusiones, aqui solo se precisan las modificaciones al
Reglamento Intermo del IMPLAN aprobado en lo general, sin embargo para su publicacion en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado, se deberad enviar el Reglamento Interno con las
modificaciones ya insertas.

En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefialados, la
Comision Edilicia de Educacién, Cultura, Recreacion y Deporte, tuvo a bien proponer los
siguientes Puntos de Acuerdo, los cuales al ser sometidos a votacion ante el Pleno del Cabildo,
éstos fueron aprobados POR UNANIMIDAD quedando de ia siguiente manera:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Que el H. X Ayuntamiento de Los Cabos, B.C.S. aprueba en lo particular el
Reglamento Interno del Instituto Municipal de Planeacion de Los Cabos.

SEGUNDO.- Por conducto de la Secretaria General Municipal se remita el presente acuerdo con/P/
las modificaciones insertas a la Secretaria Estatal de Gobierno para su publicacién en el Boletin
Oficial det Gobierno del Estado de B.C.S.

TERCERO.- Notifiquese al Director General de Instituto Municipal de Planeacion de Los Cabos.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento de Los Cabos, B.C.S., Profr. Juan Pedrin
Castillo, a 1os 15 dias del mes de diciembre de dos mil diez.

RESPETUOSAMENTE

RUBRICA
LIC. CLAUDIA JAZMIN CHAPINA BARAHONA
SEGUNDA REGIDORA

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE PLANEACION
IMPLAN

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales, De su Naturaleza y Objeto

101 6



H. X AYUNTAMIENTO DE
LOS CABOS B.CS.

SECRETARIA

No. Certificacion: 0482
No. Acta de Sesion: 53 ORD.
Fecha de Sesion:  15/12/2010

Acuerdo: RELATIVO A LA APROBACION
EN LO PARTICULAR DEL REGLAMENTO
DEL____INSTITUTO MUNICIPAL DE
PLANEACION DEL _MUNICIPIO DE_LOS
CABOS, B. C. 5.

B s omm s e s = e ek b mm s EE ot mm oy sl S WE s s Em e o= LR -

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto reguiar la constitucion, organizacion,
funcionamiento y control del Institutc Municipal de Planeacion (IMPLAN)

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento se entendera por:

I.  Ayuntamiento: Al honorable Ayuntamiento del Municipio de Los Cabos, Baja California Sur.

Il.  Municipio: Al Municipio de Los Cabos, Baja California Sur;

IIl. Cabildo: A la reunion legalmente constituida de los miembros del Ayuntamiento.

IV. Presidente Municipal: Presidente Municipal de Los Cabos, Baja California Sur;

V. Instituto: Al instituto Municipal de Planeacion de los Cabos, Baja California Sur;

VI. Consejo Consultivo: Al Consejo Consultivo de Planeacion del Instituto; )/

VIl.  Junta de Gobierno: A la Junta de Gobierno del Instituto;
VIIl. Dependencias: Direcciones y unidades administrativas de la Administracién Publica
Centralizada del Municipio de Los Cabos, Baja California Sur;

IX. Entidades Paramunicipales: Los Organismos Publicos Descentralizados, Empresas de
Participacion Municipal y Fideicomisos Publicos Municipales de Los Cabos, Baja California
Sur,;

X. Sistema Municipal de Planeacion: Conjunto de instrumentos de planeacion (planes,
programas, proyectos y procedimientos técnicos, legales y administrativos), necesarios
para la planeaci6n dei desarrollo integral del Municipio de Los Cabos, Baja California Sur,

Xl. Sistema de Consulta: Proceso de consulta ciudadana y gubernamental para la planeacion
del Municipio de Los Cabos, Baja California Sur.

XIl. PMDES: Plan Municipal de Desarrollo Estratégico Sustentable.
Xll.  Sector Gubernamental: Es el conjunto de organismos administrativos del gobierno Federal,
Estatal y Municipal.
XIV. Sector Social: Conjunto de organizaciones que no dependen del sector publico y que son
ajenas al sector privado: ejidatarios, colegios de profesionistas, asociaciones civiles y

Organizaciones no gubernamentales.
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XV. Sector Privado: Asociaciones, organizaciones y camaras empresariales
XVI. Sector Académico: Instituciones de educacion media superior y superior y organismos de

ciencia y tecnologia publicos y privados.

CAPITULO SEGUNDO
Del Objeto, Atribuciones y Patrimonio del Instituto

Articulo 3 - Fl Instituto Municipal de Planeacion, tiene por objeto:

I.  Ser organo consultivo y auxiliar del Ayuntamiento para el cumplimiento de sus
funciones que le confiere la Ley Organica Municipal en materia de planeacion urbana,
emitiendo instrumentos de planeacion, opiniones y recomendaciones para su aprobacion
en su ¢aso; )/

Il. Asesorar al Ayuntamiento en materia de planeacion integral;

Ili. Disefiar, operar y mejorar, de manera conjunta con ef Ayuntamiento, el Sistema Municipal
de Planeacion;

IV. Promover la planeacion participativa, mediante el Sistema de Consuita que integra a los
distintos actores del desarrollo municipal: ciudadania, dependencias y Entidades
Paramunicipales;

V. Coordinar la elaboracién y actualizacion del PMDES (Plan Municipal de Desarrollo
Estratégico Sustentable) con vision a 25 afios, que contendra como minimo estrategias:
Social y Humano, Econémico, Estado de Derecho y Administracion Publica, Ordenamiento
Territorial y Medio Ambiente;

VI. Asesorar al Ayuntamiento, Presidente Municipal, Dependencias, Entidades
Paramunicipales y actores en general del desarrollo del Municipio, en la instrumentacion y
aplicacion de las normas que se deriven del Sistema Municipal de Planeacion;

Vil.  Difundir el Sistema Municipal de Planeacién, sus instrumentos y productos, impulsando una

cultura ciudadana de la planeacion, la investigacion y el monitoreo de las principales
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variables del desarrollo integral;
VIIl. Generar investigaciones e informacién para la planeacion, tales como proyectos de
investigacion, informacién estadistica y geografica, estudios poblacionales y econémicos.

En cumplimiento a lo anterior, todas las directrices y objetos del Instituto, sus drganos y comités
que lo integran deberan atender principaimente a los proyectos que impliquen mayor beneficio
social determinado con los estudios e investigaciones que hubiese llevado a cabo.

Articulo 4.- E! Instituto Municipal de Planeacién, podra utilizar en sus programas de difusion,
documentos y demas instrumentos graficos de las siglas IMPLAN.

Articulo 5.- El Instituto Municipal de Planeacién funcionara en forma permanente, ejerciendo
su ambito espacial de competencia dentro del municipio de Los Cabos, donde tendra su sede, sin
que esto signifique que no pueda asesorar a otros municipios de la entidad o del pais.

Articulo 6.- El IMPLAN podra prestar sus servicios a otras administraciones municipales,
estatales y federales, de acuerdo a los respectivos convenios que se celebren para tal efecto.

Articulo 7.- Las administraciones a que se refiere el articulo anterior deberan de realizar su
peticion de acuerdo a los lineamientos establecidos en los convenios respectivos cumpliendo con
los requisitos siguientes:

.- La solicitud del trabajo o apoyo a realizar debera de estar relacionada con el objeto mismo del
Instituto;

II- A la solicitud se le debera anexar un informe previo que marque los aicances y objetivos a
seguir respecto del trabajo o apoyo que realizara el Instituto;

[Il.- La solicitud debera de ser presentada ante la Junta de Gobierno para su conocimiento,
validacién e inclusion en el Plan de Trabajo anual del Instituto;

IV.- La Junta de Gobierno después de validar la soficitud podra fijar las bases de aportacion
econdmica del solicitante necesarios para efectuar el trabajo o apoyo a realizar, y;,

Articulo 8.- El ejercicio de la Planeacién encomendada al Instituto, debera reunir las siguientes
caracteristicas:

I. INTEGRAL: Que incluya al desarrollo urbano, el medio ambiente, las necesidades sociales
el derecho y la economia, en una totalidad con el medio regional.

.  CONTINUA: Que trascienda los periodos gubernamentales, las ideologias politicas y las
épocas de crisis economica.
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. DINAMICA: Que la macro planeacién y la micro planeacién, estén en constante evaluacion
y retroalimentacion.

IV. SUFICIENTE: Que resuelva el rezago, atienda las necesidades y promueva oportunidades
de desarrollo econémico y social.

V. DE LARGO PLAZO: Por un proyecto estratégico de futuro social, ambiental y urbano,
guiado por la visién de ciudad y su vocacion.

VL. PARTICIPATIVA: Que incluya a la sociedad.
Articulo 9.- Ei Instituto Municipal de Planeacién en mérito de los lineamientos establecidos en
el articulo precedente, ejercera las siguientes atribuciones:

. Coordinar e instrumentar la consulta realizada a las diferentes dependencias y Entidades
Paramunicipales, asi como a las organizaciones de la sociedad civil y personas fisicas y )/
morales, que pariicipen en el Sistema Municipal de Planeacion, incluyendo todos los
instrumentos que lo componen, como son Planes Municipales, Urbanos, Sectoriales,
Parciales, Ordenamientos Territoriales, Reglamentos y Normas Técnicas;

1. Proponer los lineamientos para la elaboracion y actualizacion del Sistema Municipal de
Planeacion;

m.  Proponer al Ayuntamiento, los lineamientos para imponer a la propiedad publica y privada,
las modalidades de interés publico que deriven de los planes, programas y proyectos de
gobierno;

v. Proponer al Ayuntamiento medidas para reguiar el aprovechamiento de los elementos
naturales, con objeto de cuidar su conservacion;

v, Establecer lineas de accion estratégicas que tiendan a lograr el desarrollo equilibrado del
Municipio y el mejoramiento de las condiciones de vida de la poblacion;

vi. Proponer al Ayuntamiento los instrumentos normativos, reglamentos y normas técnicas
auxiliares en la instrumentacién del Sistema Municipal de Planeacion;

vii.  Proponer al Ayuntamiento las medidas necesarias para ordenar los asentamientos

humanos y asesorar en el establecimiento de adecuadas provisiones, usos, reservas y
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destinos de tierras, aguas, playas, islas, islotes, arrecifes, a efectos de ejecutar obras y de
planear y regular la conservacion, mejoramiento y crecimiento sustentable de los centros de
poblacién, conforme al Articulo 35 de la Ley General de Asentamientos Humanos;

Elaborar programas, acciones y metas para preservar y restaurar el equilibrio ecolégico,
Elaborar programas, acciones y metas para el desarrolio de la zona rural del Municipio, de
aquellos lugares que cuenten con viabilidad de acuerdo a la planeacién municipal;

Emitir opiniones para que se procure evitar la destruccién de los elementos naturales y los
danos que la naturaleza puede sufrir en perjuicio de la poblacion,

Auxiliar al Ayuntamiento, al Presidente Municipal, a las Dependencias y Entidades
Paramunicipales;

Coordinar la etaboracion del PMDES, conteniendo como minimo las estrategias sectoriales
y el plan de ordenamiento territorial;

Evaluar y actualizar ¢l PMDES y sus instrumentos;

Proponer al Ayuntamiento los programas a seguir a corto, mediano y largo piazo, asi como
las medidas que faciliten la concufrencia y coordinacién de las acciones, en materia de
planeacion;

Conformar la integracion de Comisiones Técnicas para el disefio de ios instrumentos del
Sistema Municipal de Planeacién;

Recibir e integrar al disefic de los instrumentos del Sistema Municipal de Planeacién, las
propuestas que se generen en la consulta ciudadana mediante el Sistema de Consulta con
la participacion de los diferentes actores y sectores que intervienen en el desarrollo
municipal.

Las demas que le salicite el Municipio y 1as que le asigne la normatividad aplicable;

Articulo 10.- El patrimonio del Instituto Municipal de Planeacién, se integrara con:

Los inmuebies, muebles y equipo que le pertenezcan;

Las aportaciones que le destine el Ayuntamiento en su presupuesto anual conforme a lo
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establecido en la clausula cuarta del contrato F/2001090-0 del Fideicomiso de Obras de
Infraestructura social ;

lll. Los subsidios y aportaciones de los gobiernos federal, estatal y municipal asi como de
fideicomisos y fondos con quienes se establezcan convenios de colaboracion;

V. Las donaciones, herencias, legados, cesiones.y aportaciones de la iniciativa privada y de
otros organismos publicos, privados y mixtos;

V. Los recursos provenientes de la prestacion de servicios técnicos y administrativos, asi
como de venta de planos, programas, reglamentos e informacién publica con que cuente el
Instituto, que sean acordes a su objeto;

VI. Los créditos que obtenga para el cumplimiento de su objeto, en los términos y condiciones
establecidos en la Ley de Deuda Publica para el Estado de Baja California Sur y sus }/
municipios;

VIl. Los rendimientos y demas ingresos que generen sus inversiones, bienes y operaciones; y,

VHI. Los demas bienes, derechos, ingresos y aprovechamientos que obtenga por cualquier titulo

legal.
Articulo 11.- El patrimonio del Instituto es inembargable e imprescriptible.

CAPITULO TERCERO
Del Gobierno del Instituto

Seccion Primera
Estructura Organica

Articulo 12.- Para el estudio y despacho de los asuntos que le competen, el Instituto contara con
los siguientes drganos.
I. Junta de Gobierno;
fl. Consejo Consultivo de Planeacion; v,
. Cuerpo Técnico.
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Seccién Segunda
De la Junta de Gobierno.
Articulo 13.- La Junta de Gobierno, sera el érgano superior de gobierno dentro del Instituto, y
enlace con Cabildo y se integrara con los siguientes miembros:
. Presidente Municipal, quién presidira a la Junta.

Il. Director General del Instituto, quién fungira como secretarto técnico.

lll. Sindico del Ayuntamiento.

IV. Regidor de Cabildo a cargo de la Comisién de Desarrollo Urbano y Planeacion.

V. Director General de Planeacion, Desarrollo Urbano y Ecologia del Municipio.

VI. Presidente del Consejo Consultivo.
VIl.  Cuatro miembros del Consejo Consuitivo, que no sean funcionarios. /P/

Cada uno de los miembros podra nombrar y acreditar ante la Junta de Gobierno a un suplente
permanente segln las reglas internas de cada organismo, con voz y voto, para el caso de los
miembros del Gobierno Municipal, estos seran nombrados a propuesta del Presidente Municipal
aprobado por el H. Ayuntamiento, quien podra participar en cualquier reunién sea ordinaria o
extraordinaria en las ausencias del representante ftitular. El suplente permanente podra asistir a
cualquier reunion sea ordinaria o extraordinaria en donde también este presente el miembro titular
pero sin voto. Los suplentes seran nombrados y sustituidos libremente por quienes los designaron

y contaran con todas las funciones y facultades que correspondan at titular.

La propia Junta de Gobierno, en analisis interno por medio de votacion directa, podra
autorizar ia incorporacion de mas integrantes, cuando a su juicio, sean necesarios para el mejor
desemperio de las funciones del Instituto, debiendo contar con una mayoria calificada del 75% de
sus integrantes, cuidando que siempre exista una mayoria de representantes de organismos

ciudadanos en la Junta de Gobierno.
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Articulo 14.- Los cargos como miembro de la Junta de Gobierno son hanorificos, por tanto, sus
titulares no recibiran retribuciéon, emolumento o compensacion alguna por el desempefic de sus
funciones, excepcion del Secretario Técnico que devengara, como Director General del Instituto,
quien percibira el sueldo que sefale el presupuesto anual del Instituto.

Los representantes de los integrantes de la Junta de Gobierno, seran renovados en cada
nuevo periodo de la administracion municipal, salvo los miembros ciudadanos y el Director

General, que permaneceran en su cargo de acuerdo a los tiempos establecidos para su sucesion

en el Consejo Consultivo de Planeacion. }/

Articulo 15.- La Junta de Gobierno estara presidida por el Presidente Municipal quien durara en el

cargo mientras dure su gestion como Presidente Municipal.

Articulo 16.- La Junta de Gobierno, tomara acuerdos por mayoria calificada del 75% de votos,
para lo cual se reunira de forma ordinaria mensualmente, los dias que acuerde previamente, sin
perjuicio de hacerio en forma extraordinaria en cualquier tiempo, cuando haya asuntos urgentes
que tratar.

I. La votacion sera abierta, salvo los casos que los integrantes de la Junta de Gobierno
determinen por mayoria que sea secreta.

Il. En la votacion abierta los integrantes de la Junta de Gobierno emitiran su voto levantando
su mano, primero deberan hacerlo los que estén a favor, enseguida los que estén en
contra; El Secretaric Técnico efectuara el conteo y hara la respectiva declaratoria.

. En caso de duda sobre el resultado de alguna votacién, cualquier miembro del Consejo
podra solicitar que se practique de nuevo aquella, siempre y cuando la solicitud la haga

inmediatamente después de la votacion.
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IV. La votacién por cédula se hara en forma secreta, por escrito, en boletas que previamente
se entreguen por parte del Secretario Técnico a los Consejeros. Las boletas se depositaran
en una anfora que al efecto se utilice.
V. Concluida la votacién, el Secretario Técnico se cerciorara si han votado todos ios
consejeros presentes contando las boletas, después leera de viva voz cada uno de los
votos, haciendo posteriormente la declaratoria respectiva.
VI. Los acuerdos de la Junta de Gobierno tendran caracter meramente consultivo no vinculante
para el Municipio, pero en caso de no estar de acuerdo con la opinion emitida por la Junta
de Gobierno, la autoridad Municipal de que se trate debera razonar la negativa a las
proposiciones que la Junta de Gobierno formule. }/

Articulo 17.- Por acuerdo del Presidente de la Junta de Gobierno, el secretario técnico, citara a
las sesiones ordinarias, por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacién, debiendo
mencionar el lugar, hora y dia y remitir el orden del dia y, la informacion necesaria que por su
extensién o naturaleza requieran de un analisis previo al momento de la sesién, como es el caso
de contratos y convenios. En el caso de sesiones extraordinarias se convocara con veinticuatro
horas siguiendo las formalidades que para las sesiones ordinarias.

Articulo 18.- Son atribuciones de la Junta de Gobierno:
I.  Velar por el correcto funcionamiento del Instituto, atendiendo en todo momento [as
propuestas, dictamenes y acuerdos emanados del Consejo Consultivo de Planeacion;
Il. Revisar los estados financieros e inventario de bienes patrimoniales del Instituto y vigilar la
correcta aplicacion de los fondos y el patrimonio del Instituto;
Hl.  Revisar y aprobar el presupuesto anual de ingresos y egresos del Instituto de acuerdo a los

programas, proyectos de trabajo, planes y objetivos, para presentarlo al Ayuntamiento para

su autorizacion;
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Gestionar la obtencién de recursos financieros con la intencion de cumplir con el objeto del
Instituto;

Aprobar el programa de operacién anual y de desarrollo del Instituto;

Conocer y aprobar el informe trimestral de actividades que el Instituto debe rendir al
Ayuntamiento en los términos de ley;

Conceder licencia al Presidente e integrantes del Consejo Directivo y al Director General
del Instituto, para separarse del cargo hasta por dos meses, por causa justificada;

Proponer al Ayuntamiento para su aprobacion, el reglamento interior del Instituto, asi como
sus reformas y adiciones, el cual establecera las bases de organizacion, asi como las
facultades y atribuciones de las distintas areas administrativas que integren el Instituto;
Aprobar las condiciones para celebracion de convenios, contratos o cuaiguier otro acto/y
juridico que el Instituto celebre en cumplimiento de su objeto;

Los titulares de las unidades administrativas del Instituto, seran nombrados por el
Presidente Municipal, a propuesta o en consenso con la Junta de Gobierno.

Convocar y constituirse como Comité de Adquisiciones.

Revisar anualmente el presente reglamento y en su caso proponer ias modificaciones
necesarias al H. Ayuntamiento para su analisis y en su caso autorizacion.

Las demas que le encomiende el Ayuntamiento o se deriven del presente reglamento.

Seccion Tercera

De las Facultades de los Integrantes de la Junta de Gobierno.

Articulo 19.- Corresponde al Presidente de la Junta de Gobierno:

Presidir las sesiones de la Junta de Gobierno;
Vigilar que los acuerdos y disposiciones de la Junta de Gobierno y del Consejo Consultivo
se ejecuten en los términos aprobados;

Ejercer la representacion oficial de la Junta de Gobierno ante cualquier autoridad o persona
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publica o privada; y,
IV. Las demas que le encomienden {a Junta de Gobierno.

Articulo 20.- Corresponde al Secretario Técnico de la Junta de Gobierno:

I.  Asistir a las reuniones de la Junta de Gobierno con voz, pero sin voto;

Il. Levantar y autorizar las actas de ias reuniones celebradas por la Junta de Gobierno,
asentandolas en el libro correspondiente que llevara bajo su cuidado, debiendo recabar en
cada una de ellas la firma de cada miembro asistente;

Il.  Autorizar con su firma las comunicaciones que el Presidente de la Junta de Gobierno dirija
a hombre de la Junta de Gobierno, vy,

IV. Levantar las actas correspondientes a los concursos a que convoque la Junta de Gobiernc
para la adjudicacion de contratos de obra publica, adquisiciones o cualquier otro acto

juridico que determine autorizandolos con su firma, conjuntamente con el Presidente de la
Junta de Gobierno.

Articulo 21.- Corresponde a los vocales de la Junta de Gobierno:
I.  Asistir a las reuniones de la Junta de Gobierno con voz y voto;
Il.  Proponer a la Junta de Gobierno los acuerdos que considere pertinentes para cumplimiento
del objeto, planes y programas del Instituto;
Ill. Desempeiiar las comisiones que le sean encomendadas por la Junta de Gobierno; vy,

V. Las demas atribuciones que les encomiende la Junta de Gobierno.

Seccion Cuarta
Del Consejo Consultivo de Planeacion.
Articulo 22.- El Instituto, contara con un Consejo Consuitivo, para el mejor funcionamiento,

proyeccion y elaboracion de propuestas.
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Articulo 23.- El Consejo Consultivo es un drgano de consulta y opinion para el analisis de
diagnostico, aportacion de estrategias, evaluacion de propuestas, instrumentos y acciones de la

planeacion asi como de difusion de programas.

Articulo 24.- El Consejo Consultivo se integrara con un minimo de once y un maximo de
veinticuatro miembros. Para el caso de la renuncia o falta absoluta de algun consejero que sea
funcionario publico, el Ayuntamiento nombrara a su sustituto quien durara en funciones el
complemento del periodo correspondiente. Para el caso de la renuncia o falta absoluta de algun
consejero que no sea funcionario publico, la agrupacién quienes designaron a dicho consejero

nombrara a su sustituto quien durara en funciones el complemento del periodo correspondiente. /y

Articulo 25.- El Consejo Consultivo se integrara como minimo de la siguiente manera:
|, Un Presidente, elegido entre los miembros del Consejo Consultivo, que no sea funcionario
publico, que seréa elegido por jos miembros del propio Consejo mediante votacion, Los
candidatos deberan tener de preferencia experiencia en planeacion y gestion de proyectos
de ciudad. Se debera tener en cada eleccion, al menos dos candidatos a este puesto, para
asegurar la mayor participacion posible;
IIl.  Un Secretario Técnico, cargo que desempenara el Director General del instituto;
lll. Los Vocales seran:
Regidor de Cabildo a cargo de la Comisién de Desarrollo Urbano y Planeacion;
Director General de Planeacion, Desarrollo Urbano ¥ Ecologia;
Director de Obras Publicas y Asentamientos Humanos;

Director Municipal de Catastro;

®© a o T W

Un representante del Colegio de Ingenieros Civiles de Los Cabos designado por el

Colegio;

113 | 18



H. X AYUNTAMIENTO DE
LOSCABOS B L5,

) SECRETARIA
GENERAL

No. Certificacion: 0482
No. Acta de Sesion: 53 ORD,
Fecha de Sesion:  15/12/2010

Acuerdo: RELATIVO A LA APROBACION
EN LO PARTICULAR DEL REGLAMENTO
DEL ___INSTRTUTO MUMICIPAL ___ DE
PLANEAGION DEL _MUNICIPIO DE LOS
CAEOS, B. C. 5.

[ e R ] -

,
;
i
i
:
:
;
:
:
:
;
:
i
I
;
;
:

J

f. Un representante del Colegio de Arquitectos de Los Cabos designado por el Colegio;

g. Un representante del Instituto Tecnolégico de Estudios Superiores de Los Cabos
designado por el Instituto Tecnolégico;

h. Un representante de la Asociacién de Desarrolladores Turisticos Inmobiliarios de Los
Cabos designado por dicha Asociacion;

i. Un representante de la Camara Nacional de la Indusiria de la Construccion
designado por la Camara;

j. Dos representantes de la iniciativa privada de Los Cabos, designados por el Comité
Asesor del Consejo Coordinador de Los Cabos, A.C.;

IV. La aprobacion de nuevos integrantes la hara la Junta de Gobierno, a propuesta del Consejo
Consultivo, por medio de votacién directa, se debera contar con una mabyoria calificada del
75% de los integrantes. Se cuidara que siempre exista una mayoria de representantes de /v/
organismos ciudadanos en el Consejo Consultivo.

V. Para la incorporacién de nuevos miembros con derecho a voz y voto, hasta cumplir con la
totalidad de 24 Consejeros, se debera guardar el equilibrio de los sectores gubernamental,
privado, académico y social, hasta 6 miembros por cada sector integrante.

VI. Ademas el Consejo podra invitar a participar a cuantas personas, autcridades, instituciones
0 agrupaciones crea conveniente para que ilustren a sus miembros, en los puntos que
considere necesario; dichos miembros solo tendran derecho a voz.

Cada uno de los miembros podra nombrar y acreditar ante el Consejo Consultivo a un
suplente permanente segun las reglas internas de cada organismo, con voz y voto, quien podra
participar en cualquier reunién sea ordinaria o extraordinaria en las ausencias del representante
titular. £l suplente permanente podra asistir a cualquier reunién sea ordinaria o extraordinaria en

donde también este presente el miembro titular pero sin voto. Los suplentes seran nombrados y
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sustituidos libremente por quienes los designaron y contaran con todas las funciones y facultades
que correspondan al miembro fitular.

Articulo 26.- Para el estudio detallado y andlisis de los aspectos mas relevantes del desarrollo
del Municipio, se integraran Comisiones Técnicas Especiales donde podran participar, ademas de
los miembros del Consejo Consultivo, otros ciudadanos y funcionarios publicos que aporten con
sus conocimientos y visién a la definicion de planes, programas y proyecios, las que tendran
caracter temporal y cuyo objetivo sera analizar y atender asuntos especificos retacionados con el
Desarrollo Urbano en el Municipio.

Articulo 27.- Las comisiones técnicas especiales se integraran y su funcionamiento se regiran de
acuerdo a las siguientes disposiciones:

I.- Podran participar en ellas los Consejeros e invitados del Consejo o de la propia Comision
especial,

Il.- Cada comision se integrara previo acuerdo del Consejo, debiendo elegir en ese mismo acto un
coordinador, de entre los miembros de la misma, debiendo ser siempre un miembro titular del
Consejo;

Ill.- El coordinador de cada comision especial, debera proponer actividades relacionadas con el
objetivo de su Comision, asi mismo, debera vigilar el cumplimiento del Programa de Actividades
respecto a su area,

IV.- Se reuniran con la frecuencia que ellos mismos establezcan para la realizacion de su
Programa de Actividades. Pero cuando se les haya encomendado alguna funcién o programa
especifico por el Consejo, deberan de rendir un informe sobre los avances en cada sesion del
Consejo, y en su caso, cumplir con los tiempos que éste le establezca;

V.- Las opiniones y resoiuciones de las comisiones especiales no tendran caracter definitivo. En
todos los casos dichas resoluciones tendran que ser sancionadas por el Pleno del Consejo;

V.- Las Comisiones especiales informaran en las sesiones plenarias del Consejo los resuitados y
avances de sus actividades.

Vil.- Las Comisiones podran proponer la incorporacion de nuevos miembros con voz y voto dentro
del Consejo Consultivo de Planeacién en base al desempefio de sus integrantes, considerando su
constante asistencia y propositiva participacion, propuesta que valorara en primera instancia el
Consejo Consultivo cuidando en todo caso el equilibrio entre los diferentes sectores.

Articulo 28.- Los avances de los trabajos de las comisiones técnicas especiales los haran del
conocimiento del Consejo. Cuando la responsabilidad encomendada estuviera cumplida, se le
notificara al Consejo para que declare formalmente disuelia la comision previo informe de los
resuitados.
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Articulo 29.- El Presidente del Consejo Consultivo durara en su cargo tres afios pudiendo ser
ratificado por un periodo mas.
Articulo 30.- No podran formar parte del Consejo Consultivo quienes ocupen cargos, cualquiera

que sea su denominacion, en la mesa directiva de algun partido politico.
Articulo 31.- Los cargos de Presidente e integrantes del Consejo Consultivo, seran honorificos.

Articulo 32.- El Consejo debera reunirse al menos una vez al mes, para tratar asuntos de su
competencia.
»
Seccion Quinta
De la competencia del Consejo Consultivo
Articulo 33.- Compete al Consejo Consultivo:
I. Analizar y revisar las lineas de planeacion para el desarrollo que generen el PMDES y
evaluar las propuesias técnicas realizadas y/o analizadas por el Cuerpo Técnico del
Instituto para su instrumentacion; '
Il. Emitir opinion sobre planes y programas del Instituto;
Iil. Participar 6 conformar comisiones técnicas consultivas para el disefio de instrumentos del
Sistema Municipal de Planeacion y sus productos;

IV. Las deméas que el Ayuntamiento y este reglamento le confieren.

Articulo 34.- Las determinaciones del Consejo Consuitivo, se tomaran en todo momento, por
mayoria calificada del 75% de votos.

|- Si al término de la exposicion de un asunto o dictamen nadie solicita el uso de la palabra, y se
hubiere agotado el numero de oradores, o se haya considerado suficientemente discutido el

asunto, se procedera a su votacion para definir el sentido de la opinién del Consejo.
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Il- La votacién sera abierta, salvo los casos que los integrantes del Consejo Consultivo
determinen por mayoria que sea secreta.

ll.- En la votacion abierta los integrantes del Consejo emitiran su voto levantando su mano,
primero deberan hacerlo los que estén a favor, enseguida los que estén en contra; El Secretario
Técnico efectuara el conteo y hara la respectiva declaratoria.

IV.- En caso de duda sobre el resultado de alguna votacion, cualquier miembro del Consejo podra
solicitar que se practique de nuevo aquella, siempre y cuando la solicitud la haga inmediatamente
después de la votacion.

V.- La votaciéon por cédula se hara en forma secreta, por escrito, en boletas que previamente se
entreguen por parte del Secretario Técnico a los Consejeros. Las boletas se depositaran en una
anfora que al efecto se utilice.

V .- Concluida la votacion, el Secretario Técnico se cerciorara si han votado todos los consejeros
presentes contando las boletas, después leera de viva voz cada uno de los votos, haciendo
posteriormente la declaratoria respectiva.

V|- Los acuerdos del Consejo tendran caracter meramente consultivo no vinculante para el

Municipio.

Articulo 35.- Para las reuniones del Consejo Consultivo el Secretario Técnico debera:
. Convocar a los integrantes al menos con cinco dias habiles de anticipacion, informandoles
del dia, la hora y el fugar para que tenga verificativo la reunion;
. Elaborar el orden del dia que se proporcionara a los asistentes al iniciar la reunion;
lll. Vigilar que ei quérum sea al menos la mitad mas uno de los integrantes del Consejo
Consultivo; Y,
V. Levantar el acta respectiva de los acuerdos tomados, misma que firmaran los participantes

en la reunién.
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Articulo 36.- Si después de transcurridos treinta minutos de la hora sefialada para la reunién no
se satisface el requisito mencionado en la fraccion tercera del articulo anterior, €l Secretario
Técnico convocara nuevamente, para que la sesion se celebre dentro de los siguientes quince
dias, contados a partir de la fecha en que la reunién no se pudo llevar a cabo. En esta segunda
citacién, la reunion sera valida con los participantes que asistan.

Articulo 37.- La faita consecutiva a mas de tres reuniones ordinarias al Consejo Consultivo sin
causa justificada, del titular o del representante correspondiente se fendra como ausencia
definitiva, debiendo al que ie corresponda en base de lo sefialado en el Articulo anterior, nombrar

a quien lo sustituya, en los términos del presente reglamento.

Articulo 38.- Los miembros del Consejo Consultivo deberan:
I.  Guardar y respetar los acuerdos tomados en el Consejo Consuliivo;
ll.  Manejar con discrecién la informacion que obtengan dentro de las reuniones del Consejo
Consultivo;
Ill.  Conducirse con verdad en las participaciones, exposiciones, comentarios, y demas
informacién que viertan al Consejo Consultivo;
IV. Actuar dentro de! Consejo Consultivo y fuera del mismo en asuntos relacionados con éste,
con probidad, esmero y honradez; vy,
V. Procurar que no se comprometa la autonomia y postura del Consejo Consultivo o del

Instituto, por actuar con imprudencia o descuido inexcusable.
Ef incumplimiento de estas obligaciones, sera evaiuado por el propio Consejo Consultivo a

efecto de determinar las medidas a seguir, las cuales podran ser desde una llamada de atencion
hasta la solicitud al Ayuntamiento para la remocién del cargo.
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Articulo 39.- Los miembros del Consejo Consultivo formaran parte del mismo por su perfii
profesional y personal y por lo tanto, dentro del mismo no representaran solamente a los
organismos, colegios, sindicatos, asociaciones o a las organizaciones que los propusieron, sino a
los intereses generales de la sociedad y el cuidado del medio ambiente natural, y en el caso de

los funcionarios publicos por ser titulares de las areas antes descritas.

CAPITULO CUARTO
De la Administracién del Instituto

Seccién Primera
De la Organizacién Interna del Instituto

Articulo 40.- Para su funcionamiento la estructura organica del instituto tendra como base las
siguientes areas:

Cuerpo Técnico )/
DIRECTOR GENERAL
SUBDIRECCION DE PLANIFICACION URBANA Y PROYECTOS

Competencia: Estudios e investigacion, planeacion urbana y regionai y proyectos urbanos.

Areas de apoyo: Medio ambiente, movilidad, infraestructura, equipamiento, sociedad,
economia.

SUBDIRECCION DE GEOMATICA

Competencia: Sistema de informacion geografica, cartografia, evaluacion y monitoreo de
indicadores.

Areas de apoyo: Andlisis, Estadistica, cartografia e informatica

COORDINACION DE.GESTION Y ADMINISTRACION DE PROYECTOS
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Competencia: Andlisis de los proyectos a contratar, costo-beneficio, priorizacién, gestion y

seguimiento de proyectos y recursos, vinculacion con Fideicomiso de Obra e Infraestructura

Social.

Areas de apoyo: Costos sociales, econémicos y ambientales, gestoria y monitoreo
COORDINACION DE VINCULACION

Competencia: Programas de educacion, concientizacion y difusién de temas urbanos con la

sociedad, integracién en redes institucionales, consultas publicas, vinculaciéon con

organismos de todos los sectores.

Areas de apoyo: Comunicacion y educacion, edicién y publicacion y relaciones publicas.
COORDINACION ADMINISTRATIVA

Competencia: Contabilidad, recursos humanos vy licitaciones

Areas de apoyo: Administracion y finanzas /%/

COORDINACION JURIDICA
Competencia: Leyes, reglamentos, contratos, convenios, acuerdos y asuntos litigiosos.
Seccion Segunda

Del Director General y las atribuciones de las Unidades Administrativas que integran
el Instituto Municipal de Planeacion
Articulo 41.- Para la administracion de! Instituto, la Junta de Gobierno elegira al Director del
Instituto Municipal de Planeacion entre los candidatos que llenen el perfil, mismo que sera puesto
a consideracion del Pleno del Cabildo, para su ratificacion, y sus funciones comenzaran a partir de

su nombramiento oficial.

El Director General podra permanecer en su cargo durante el periodo de gobierno municipal
pudiendo ser ratificado en su cargo por los Ayuntamientos siguientes.
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Articulo 42.- Compete al Director General del Instituto:

VI

VIL

VL.

Velar por el correcto funcionamiento del mismo;

Representar legalmente al Instituto con poder general para pleitos y cobranzas, actos de
administracion y de dominio, y demas facultades que confiere el Codigo Civil vigente para
el Estado de Baja California Sur. Para ejercer actos de dominio requerira la autorizacion
expresa de la Junta de Gobierno, ratificado por H. Ayuntamiento y demas autorizaciones
que establezca la Ley,

Representar al Instituto en la firma de contratos y convenios, autorizados por la Junta de
Gobierno;

Presentar denuncias penales, asi como querelias en los términos del Coédigo de
Procedimientos Penales para el Estado de Baja California Sur, y desistirse de ellas;
Elaborar, actualizar y someter para su aprobacion a la Junta de Gobierno el Programa de
Operacién Anual y Desarrollo del Instituto; asi como su Presupuesto anual de Ingresos y
Egresos;

Coordinarse, con las Dependencias, Entidades Paramunicipales y consejeros de la
administracién Municipal, para el seguimiento de los planes, programas y proyectos que se
desarrollen;

Procurar que los productos del Sistema Municipal de Planeacion sean congruentes con los
Planes Nacionales y Estatales de Desarrollo, en la debida coordinacién y concurrencia con
las instancias estatales y federales en esta materia, en los ambitos de sus competencias;
Coordinar con las Dependencias o Entidades Paramunicipales y consejeros del Municipio,
la integracion de los sistemas de cartografia y base de datos del municipio;

Concurrir en coordinacion con otras autoridades en materia de planeacion integral;
Gestionar la inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad dei partido judicial

correspondiente a esta jurisdiccion municipal, de las declaratorias de zonificacion
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aprobadas y publicadas en el Periédico Oficial del Estado, a efecto de que se hagan las
anotaciones marginales en las escrituras correspondientes;
Xl. Ejecutar los acuerdos de la Junta de Gobierno,

Xll. Someter a !a opinion del Consejo Consultivo, los planes, programas, proyectos y demas
propuestas que se refieran al Sistema Municipal de Planeacion;

Xill.  Proponer a la Junta de Gobierno, a los titulares de las unidades administrativas y nombrar
al demas personal del Instituto; Incluyendo al cuerpo técnico.

XIV. Otorgar poderes generales ¢ parciales para representar al Instituto, en asuntos judiciales,
pieitos y cobranzas; y,

XV. Las demas atribuciones que se deriven de otros ordenamientos legales aplicables.

Articulo 43.- Para ser Director General del Instituto Municipal de Planeacion, se requiere:

IV. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos;

V. Estudios minimos a nivel Licenciatura en areas relacionadas con la Planeacién Urbana,
Arquitectura, Desarrollo Urbano y Regicnal y Urbanismo o a fines a estas.

Vi. Tener probada experiencia minima de 5 afos en el ejercicio profesional en las areas de
planeacion urbana, investigacion, administracién publica en el area de desarrollo urbano o

consultoria.
VIl. Presentar un ensayo. El tema debera ser definido por la Junta de gobierno
VIIl.  Presentar curriculum, documentos y referencias comprobables.

iX. No estar imposibilitado de conformidad con los criterios que establece la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado de Baja California y leyes
aplicables

Articulo 44.- En caso de ausencia del Director General que impida cumplir con sus funciones por
un periodo mayor a un mes, el Presidente de la Junta de Gobierno nombrara un encargado de
despacho.

Articulo 45.- En caso de que el impedimento sea definitivo o0 por un periodo mayor a tres meses,
el Presidente convocara a la Junta de Gobierno en un término no mayor de diez dias a partir de la
fecha en que tenga conocimiento de la causa, para qué se proceda a nombrar un nuevo Director
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General en los términos estipulados en el articulo precedente.

Seccion Tercera
Del Cuerpo Técnico del Instituto

Articulo 46.- El Cuerpo Técnico del Instituto tendra las siguientes atribuciones:

I Recopilar, ordenar, sistematizar y difundir la informacién necesaria (y pertinente) para
generar planes, programas, proyectos y demas instrumentos del Sistema Municipal de

Planeacion;

Il Conjuntar e integrar al Sistema Municipal de Planeacion las necesidades de la ciudadania
que se relacionen con la participacion a que se refiere el reglamento de Planeacion

Democratica Municipal;

i Sintetizar dichas aportaciones en documentos técnicos, planes, programas, regtamentos,
proyectos, etc., que sirvan como soporte para el Ayuntamiento en la toma de decisiones

para la instrumentacion de acciones; y,

IV. Las demas que le establezca el Consejo Consultivo, la Junia de Gobierno o el Director

General del Instituto, que sean necesarias para el correcto funcionamiento del mismo.

Seccién Cuarta
De las Obligaciones

Articulo 47.- Los empleados del instituto Municipal de Planeacion en el desempeiio de la funcion
encomendada tendran las siguientes obligaciones:

Il. Observar las obligaciones emanadas de la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Piiblicos del Estado de Baja California Sur, Ley de los Trabajadores al servicio de los
Poderes del Estado, Municipios e instituciones Descentralizadas de Baja California Sur, Ley
de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y municipios de Baja California Sur, las
contenidas en este Reglamento y en los Manuales de Procedimientos Administrativos
autorizados
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IV. Coadyuvar al cumpiimiento de los fines del Instituto, acatando las obligaciones y/o
instrucciones de los titulares, establecen para cada area de trabajo.

V. Participar en los programas de capacitacion y desarrollo profesional del instituto, asi como
acreditar las evaluaciones sobre dicha participacion, dentro del sistema para el Desarrollo
del Personal.

VI.  Asistir puntuaimente a sus labores y respetar los horarios establecidos.

VIi. Custodiar, hacer entrega y rendir informes de los documentos, fondos, valores y bienes en
general, cuya custodia este a su cargo.

VIli.  Proporcionar a las autoridades del Instituto, la informacion y datos que les sea requerida.

IX. Observar las disposiciones de orden juridico, técnico y administrativo que emitan los
organos competentes del Instituto.

X. Informar inmediatamente al superior jerarquico de cualquier incumplimiento a estas
obligaciones que tuvieren conocimiento

Seccion Quinta

De los derechos y
Articulo 48- Son derechos de los empleados del Instituto Municipal de Planeacion.

| Recibir el nombramiento que lo acredite como tal.

li. Ser asignado en alguno de los puestos de la estructura ocupacional del Instituto, y adscrito
a un area especifica del mismo.

Il.  Recibir la remuneracion determinada en el tabulador del instituto.
IV. Participar en el sistema para el Desarrollo del Personal.

V. Ser acreedor conforme a las politicas establecidas por el Instituto, al pago de viaticos,
pasajes y demas gastos adicionales, cuando se requiera su desplazamiento a un lugar
distinto a su domicilio faboral, en el cumplimiento de una comision.

VI. Recibir las prestaciones laborales que marquen las leyes y regiamentos aplicables.

Seccién Sexta
Medidas disciplinarias

Articulo 49.- Los empleados del Instituto Municipal de Planeacion que incumplan con sus
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obligaciones se haran acreedores a medidas disciplinarias de acuerdo con las siguientes bases:

II. Por incumplimiento a las obligaciones que impone este Reglamento y el o los Manuales de
Procedimientos Administrativos del instituto, dependiendo de la calidad de la falta y en
funcién del dafio que ocasione a los programas de trabajo autorizados, el director podra
apercibir, amonestar o dar por terminada la relacion laboral del empieado que se trate.

[II. El apercibimiento es |a advertencia que se le hace a un empleado, para que haga o deje de
hacer determinada conducta, senalandole las consecuencias para el caso de
incumplimiento.

IV. La amonestacion, es el extrafiamiento verbal o escrito, con la exhortacion de enmendar la
conducta.

V. La suspension temporal del empleado, procedera en los términos gque establece la Ley de
los Trabajadores al servicio de los Poderes dei Estado, Municipios e Instituciones
Descentralizadas de Baja California Sur Lo anterior sin perjuicio de las atribuciones que en
materia de suspension temporal de servidores publicos, corresponden al Contralor
Municipal.

VI. Tratandose de suspension temporal y terminacion de la relacién laboral, el Director podra
apoyarse en la Coordinacion Juridica o en la Direccion Municipal de Asuntos Juridicos,
para la substanciacion del procedimiento respectivo.

VIi.  El incumplimiento a las obligaciones contempladas en la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Baja California Sur, se hara constar en un informe que
se remitira al Contralor General Municipal, acomparado de las constancias relevantes. En
este caso, et Director del Instituto no aplicara ninguna medida disciplinaria.

VvIili.  Elincumplimiento a las obligaciones previstas en este ordenamiento y el o los Manuales de
Procedimientos Administrativos autorizados, se hara constar en un acta administrativa, que
el superior jerarquico del empleado que se frate, remitira al Director, para que este
determine lo conducente.

CAPITULO QUINTO
Desarrollo del Personal

Articulo 50.- El Instituto Municipal de Planeacion, a través del Coordinacion de Vinculacion
implementara un Sistema para el Desarrolio del personal, llevara a cabo programas de
capacitacién y desarrollo profesional, que tendran por objeto asegurar el desempeiio profesional
de los empleados, perfeccionando a su nivel de conocimientos para incrementar su capacidad
técnica y operativa, en todas las areas de accion que lo conforman.
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Articulo 51.- El Director del Instituto, podra ceiebrar convenios con instituciones académicas y de
educacién superior, para involucrar al personal del Instituto en programas de formacion y

desarrollo. Asi mismo procurara la colaboracion de profesionales y académicos que cuenten con
reconocimiento en temas vinculados con dichos programas.

Articulo 52.- La Coordinaciéon de Vinculacion, en aplicacion de sus atribuciones, disefara el
Sistema para el desarrollo del Personal, y previo acuerdo con el Director, efectuara las gestiones
necesarias para contribuir en la elaboracion de los textos y materiales didacticos que se requieran,
asi como para obtener los recursos y servicios que demanden los programas de formacion y

desarrollo autorizados.

Articulo 53.- El sistema para el desarrollo del personal, se disefiard con base en una politica
integral que incluya a todo el personal del Instituto Municipal de Planeacién, previo diagnéstico
de las necesidades en materia de formacion y desarrollo. Asi como, se coordinara con los
programas de trabajo propios del Instituto, procurando una integracion légica con ellos respecto
de su contenido y tiempo que se destinara a cada actividad.

Articulo 54.- Sera obligatoria la participacion de los empleados del Instituto Municipal de
Planeacion, en el sistema para el desarroilo del Personal.

CAPITULO SEXTO
Vinculacién Ciudadana

Articulo 55.- El Instituto Municipal de Planeacion, promovera campanas, consultas ciudadanas
y programas de vinculacién, para conocer la opinion publica y se apoyara en organismos
Municipales para este efecto.

Articulo 56.- Se crearan Programas de Vinculacion, los cuales estaran dirigidos a Grupos
Intermedios, Organismos No Gubernamentales, e Instituciones Educativas de todos los niveles,
en mérito de una mejor integracién de los programas de formacién y capacitacion del instituto, con
los sectores sociales.

Articulo 57.- El IMPLAN podra incorporarse a la Asociacion Mexicana de Institutos Municipales de
Planeacion (AMIMP), entre otros Organismos, para el conocimiento e intercambio de buenas
practicas en el territorio nacional. En ese sentido, podra hacer convenios nacionales e
internacionales de vinculacion con redes afines al desarrollo de politicas, estrategias y
metodologias hacia el desarrollo urbano sustentable previa autorizacion de fa Junta de Gobierno.

CAPITULO SEPTIMO
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Del sistema Municipal de Planeacion
Seccion Primera

Generalidades.

Articulo 58.- El Sistema Municipal de Planeacion se compone de los siguientes planes Yy

programas.

Vi.

Vil

VI

Plan Municipal de Desarroilo Estratégico Sustentable con visiéon a largo plazo, que
contendra entre otros, los rubros de socioeconomia, medio ambiente, desarrollo cultural y

ordenamiento territorial y urbano;

Programas Parciales, ya sean distritales o microzonales;

Programas Sectoriales; |

Declaratorias y Reglamentos relacionados con la planeacion; )/
Programas Anuales de Obras y Acciones;

Planes de Zonas Conurbadas con otros Municipios,

Proyectos de Desarrollo;

Plan de Desarrollo Urbano y su actualizacion periédica, asi como el Programa de

Ordenamiento Ecologico; Y,

Los demas planes que determinen el Ayuntamiento, el Presidente Municipal o las leyes de

materia federal y estatal.

Asimismo, forma parte del Sistema Municipal de Planeacion, el Sistema Municipal de

Consulta, que promueve la Planeacion Democratica Municipal.

Seccién Segunda
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De! Plan Municipal de Desarrollo Estratégico Sustentable.
Articulo 59.- El Instituto coordinara la formulacién del Plan Municipal de Desarrollo Estratégico
Sustentable, el cua! contendra los objetivos generales, las estrategias y las prioridades del
desarrollo integral del Municipio; las previsiones sobre los recursos que se destinaran a tales
objetivos y fijara los instrumentos y responsables de su ejecucion. Asimismo, en dicho Plan se
estableceran los lineamientos de politica de caracter global, sectorial y de servicios publicos ¥
regira el contenido de los programas operativos anuales, siempre concordando con el Plan de

Desarrollo Estatal y el Nacional y sus programas.

El Plan Municipal de Desarrollo Estratégico Sustentable es un instrumento de gran vision,
que incorporara los resultados de procesos de planeacién estratégica existentes, como el
Proyecto Los Cabos 2025, para contar con un conjunto de estrategias para el desarrollo a

mediano y largo plazos, que asegure la continuidad en el proceso de gestion. /b/

Articulo 60.- Las propuestas generadas por las comisiones de trabajo derivadas por el Consejo
Consultivo, seran analizadas y evaluadas previamente a la formulacion de los anteproyectos del
Plan Municipal de Desarrolio Estratégico Sustentable y de los planes, programas y proyectos que

de él se deriven, asi como para sus modificaciones.

Dichas propuestas una vez dictaminadas, se someteran a consideracién en asamblea

plenaria al Consejo Consultivo, el cual en su caso sometera a Cabildo para su aprobacion.

Articulo 61.- Las dependencias de la Administracion Publica Centralizada y Entidades
Paramunicipales, deben planear y conducir sus actividades con sujecion al Plan Municipa! de
Desarrollo Estratégico Sustentable y sus Programas.

Seccion Tercera
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Del Ordenamiento Territorial y Urbano.
Articulo 62.- Ei Plan de Ordenamiento Territorial del Municipio y los planes, programas y
proyectos que de él se deriven, se expediran de conformidad con la Ley de Desarrollc Urbano

para el Estado de Baja Cailifornia Sur, este reglamento y demas ordenamientos aplicables.

Articulo 63.- El Instituto en coordinacién con las Dependencias, Entidades Paramunicipales
involucradas en la materia, llevara a cabo todas las acciones para proponer la actualizacién del
Plan de Ordenamiento Territorial del Municipio y los planes, programas y proyectos que de él se
deriven, en el que se fjaran las zonas, el uso o destino del suelo, las reservas y las previsiones

para la integracion de los sistemas de infraestructura vial y equipamiento urbano.

Articulo 64.- El Instituto asesorara al Ayuntamiento sobre ja administracion de la cartografia del
Plan de Ordenamiento Territorial del Municipio y los planes, programas Yy proyectos que de él se
deriven, la que sefialara los diferentes usos del suelo, marcados Yy regulados en los
ordenamientos vigentes y aplicables en la materia, cualquier modificacién o cambio en el Uso de
Suelo sefialada en la cartografia que proponga el Instituto, debera ser turnada al H. Ayuntamiento

para su analisis y en su caso aprobacion.

Articulo 65. — E! instituto asesorara al Ayuntamiento en las declaratorias de usos, destinos,
reservas o de provisiones, las cuales se haran de acuerdo a lo estipulado por la Ley de Desarrollo

Urbano para el Estado de Baja California Sur.

CAPITULO OCTAVO
Del Comité de Adquisiciones

Articulo 66.- Para la adquisicion, arrendamientos y contratacion de servicios, la Junta de

Gobierno del Instituto se constituira como e! Comité de Adquisiciones del instituto.
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Cuando la deliberacion se relacione con alguna de las areas administrativas del Instituto,

debera comparecer el director del area correspondiente, con vozZ pero sin voto.

La Junta de gobierno convocara al Comité de Adquisiciones cuando asi lo considere
necesario. '

Articulo 67.- Los acuerdos tomados por el Comité de Adquisiciones del Instituto, seran por

mayoria calificada del 75% de votos.
A las sesiones del Comité de Adquisiciones se invitara a la Contraloria Municipal.
Articulo 68.- El Comité de Adquisiciones del instituto, tendra las atribuciones siguientes:

L. Aprobar y sancionar la realizacion de los concursos para la enajenacion © adjudicaciones

de contratos, conforme a los ordenamientos legales de la materia;

In. Analizar y discutir las propuestas de rescisién o terminacion de contratos celebrados con
proveedores 0 prestadores de servicios, cuando incurran en una causa de terminacion
prevista en el reglamento de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles para el Municipio de Los Cabos B.C.5.,0en

el propio contrato;

il Analizar y dictaminar sobre la procedencia o improcedencia del pago de indemnizaciones a
proveedores o prestadores de servicios en el caso de que sé de algin supuesto de la

fraccion que antecede;

V.  Instruir al Cuerpo Técnico para la publicacion en los términos de los ordenamienios legales

de la materia las convocatorias de licitaciones publicas; y,
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V. Las demas previstas en las leyes, reglamentos Y las que sean necesarias para el

cumplimiento de su objeto.

CAPITULO NOVENO
Del Presupuesto
Articulo 69.- El instituto elaborara su presupuesto de ingresos y egresos, que regira para el
ejercicio anual contable que comprende del dia primero de enero al dia treinta y uno de diciembre

de! afio que corresponda.

Para la elaboracion y presentacion ante el Ayuntamiento de su presupuesto de egresos, el

Instituto se ajustara a las formas y plazos establecidos en la Ley Orgénica Municipal.

Articulo 70.- E! presupuesto se sujetara a las prioridades y programas de trabajo para cumplir con
el objeto del Instituto, atendiendo a los principios de racionalidad, austeridad y disciplina del gasto
de recursos de acuerdo a sus ingresos y al presupuesio asignado anualmente por el

Ayuntamiento.

CAPITULO DECIMO
Procuracion de Fondos Economicos

Articulo 71.- Los procesos de planeacion y proyectos encomendados al Instituto, generan
informacion como resultante de ia aplicacion del método cientifico en 1a investigacion, y de la
interaccion de tas multiples disciplinas de conocimiento involucradas en el desarrollo de sus
programas de trabajo.

Articulo 72.- El Instituto promovera la gestion de recursos con Organismos, Fundaciones y Otras
entidades similares, presentando ante la Junta de Gobierno los proyectos 0 convenios para su
autorizacion.

Articulo 73.- El uso de informacion generada, se sujetara a lo previsto en este ordenamiento y las
leyes que resulten aplicables.
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Articuto 74.- La informacion generada en el Instituto sera de los siguientes tipos:

| Bases de datos referenciadas con el plano de la ciudad, cartografia, usos del suelo,
etcétera, dentro del Sistema de Informacion Geografica.

ll. Bases de datos contables, presupuestos, némina, recursos humanos, activos fijos y demas
inherentes, dentro de la Coordinacion Administrativa financiera.

. Bases de datos derivados de las aplicaciones O ejecucion de los programas de trabajo,
proyectos ejecutivos digitalizados, cartografica, encuestas, aforos vehiculares, etc.

V. Acervo informativo derivado de las aplicaciones 0 ejecucion de los programas de trabajo..

Articulo 75.- Para un efectivo almacenamiento de la informacion, se establecen las siguientes
prevenciones:

| Toda informacién que forme parte de los archivos de! Sistema de Informacién Geografica,
permaneceran almacenados en dispositivos magnéticos como son los discos duros del
servidor. Ef del Sistema de Informacion Geografica, debera hacer duplicados de dicha
informacion en dispositivos externos, como son las cintas magnéticas o los discos
removibles, con la finalidad de contar con respaldos en caso de pérdida parcial 0 total de la
informacion almacenada en el servidor.

Il. El servidor es la computadora especial que centralizara, almacenara y procesara la
informacion que genere el Sistema de informacién Geografica.

Il  La informacion que se derive de los procesos administrativo-contables, se manejara con
sistemas de software o programas especificos para tales tareas, dicha informacién se
Almacenara en discos duros, dentro de las computadoras que designe el titular de la
Coordinacion Administrativa y Financiera. Debera contar con un duplicado en el servidor
que administra el departamento de informatica, quien a su vez, habra de realizar respaldos
periédicos de dicha informacién, en dispositivos magneéticos.

IV. Todos los archivos con formato de texto, hoja de célculo ¥ presentaciones especiales que
se generen, durante la elaboracion de investigaciones, analisis y proyectos en materia de
Desarrollo urbanc y control ecoidgico, y en general derivados de la ejecucion de sus
programas de trabajo, se manejaran en las computadoras de cada departamento, deberan
contar con un duplicado en el servidor que administre la dependencia, quien a su vez,
habra de realizar respaldos periodicos de dicha informacién, en dispositivos magneticos.

Para las areas del instituio no especificadas, se aplicaran las prevenciones que resulten mas
adecuadas de conformidad con el tipo de informacién que se genere.
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TRANSITORIOS

Unico.- Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado.

Se extiende la presente certificacion para los fines le ales conducentes en la Ciudad de San José
del Cabo, Baja alifornia Sur, a los Dieciséis dias del Mes de Diciembre del Dos Mil Diez.
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POR JOSE CRUZ ALVAREZ ARIPEZ. |

De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de la Sesién Ordinaria de Cabildo nimero 53, celebrada el dia 15 de Diciembre
de 2010, en la Saia de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se presentd para su analisis, discusion y en su caso aprobacién DEL PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA EL C. INGENIERO JOSE MANUEL CURIEL CASTRO, SINDICO MUNICIPAL,
RELATIVO A LA DISPENSA DE LA CLAUSULA lII, DEL TITULO DE PROPIEDAD NUMERO
117/X/2010, A NOMBRE DEL C. JOSE CRUZ ALVAREZ ARIPEZ, QUE CORRESPONDE AL
LOTE NUMERO 008, DE LA MANZANA 019, UBICADO EN LA COLONIA RINCON DE LA
PLAYA, EN SAN JOSE DEL CABO, BAJA CALIFORNIA SUR; a lo cual se proveyd al tenor de

los siguientes:
ANTECEDENTES )‘/

I.- Que esta Sindicatura Municipal recibié escrito con fecha 16 de Noviembre de 2010 donde el C.
José Cruz Alvarez Aripez en su calidad de comprador solicita autorizacion para donar el terreno,
localizado en el Rincon de la Playa, manzana 019, lote 008 con clave catastral 407-013-001-010,
con una superficie de 394.27m2 de la Subdelegacion de la Playa de esta cabecera municipal, y lo
hace como se desprende de manera literal de la transcripcion que a continuacién se asienta:

“Por medio de la presente y con todo respeto, me dirijjo a usted para solicitar su
intervencién y comprension.... Tuve un grave accidente automovilistico que me dejo
fracturado de la pelvis.... La persona que econémicamente me ha estado apoyando con
gastos y alimenticios, le deseo yo donar la mitad de mi terreno el que esta debidamente
pagado y titulado por el H. Ayuntamiento de Los Cabos...”

il.-Junto con dicha solicitud el C. José Cruz Alvarez Aripez, presentd un resumen clinico de fecha
27 de Julio de 2007, expedido por el Hospital General Juan Maria Salvatierra de la Ciudad de la
Paz, donde refiere haber sido intervenido quirdrgicamente por presentar diversas afectaciones a
su cuerpo por accidente automovilistico.

lli.- Se exhibe el titulo de propiedad 117/X/2010, expediente 019-008, de fecha 28 de junio de
134 1
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2010, expedido por el H. X Ayuntamiento de Los Cabos, Baja California Sur, el cual ampara el
lote de Terreno numero 008, enclavado en la manzana 019, que se ubica en la colonia Rincon de
la Playa, en la Subdelegacién de la Playa, Baja California Sur, con una superficie de 394.27M2 y
con clave catastral 407-013-001-010.

IV.- El titulo de propiedad de referencia en el punto anterior, contiene una clausula al tenor
siguiente:

“TERCERA; El o (la) “Adquiriente”, ante de transcurridos 10 afios contados a partir del
otorgamiento del presente titulo de Propiedad no podra enajenar, ceder, donar, ni
traspasar el lote, materia del presente Titulo de Propiedad en ninguna de las formas
establecidas por la ley, con excepcién de los casos de sucesion legitima, y si llegado el
caso de sucesién, dicha condicion prevalecera en todos sus términos surtiendo sus
efectos auin para el o los beneficiarios de dicha sucesién legitima, en Ia inteligencia de que
si el beneficiario llegare a infringir esta disposicion quedara sin efecto el presente Titulo de

Propiedad”
CONSIDERACIONES DE DERECHO /V

El Articulo 58, de la seccién Il de la Ley Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja
California Sur., De las Facuitades y Obligaciones del Sindico establece:

“£] Sindico por si solo no puede desistirse, transigir, comprometer en arbitros ni hacer cesion de
bienes municipales, salvo autorizacion expresa que en cada caso le otorgue el Aytntamiento. El
Sindico no tendrd facultades ejecutivas, pero podra consensar el caso respectivo con el
Presidente Municipal.”

De acuerdo a los antecedentes y consideraciones de derecho expuestos y en el ejercicio de las
facultades sustentadas en los preceptos de derecho citados en el proemio del presente escrito,
someto a consideracion de este Honorable Cuerpo Colegiado el presente Dictamen:

En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefialados, el
C. Sindico Municipal, tuvo a bien proponer los siguientes Puntos de Acuerdo, los cuales al ser

sometidos a votacién ante el Pleno del Cabildo, éstos fueron aprobados POR UNANIMIDAD
quedando de la siguiente manera:

PUNTOS DE ACUERDO

PRIMERO.- Se aprueba dejar sin efecto la clausula tercera del titulo de propiedad numero
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i POR JOSE CRUZ ALVAREZ ARIPEZ.

117/X/2010, del expediente 019/008, a favor del C. José Cruz Alvarez Aripez, por los motivos
expuestos con antelacién, el cual ampara el lote de terreno numero 008 de la manzana 019 que
se ubica en la colonia Rincon de la Playa de la Subdelegacion de ia Playa, del Municipio de Los
Cabos, Baja California Sur. Mismo que a la letra dice:

“TERCERA; El o (la)“Adquiriente”, ante de transcurridos 10 afios contados a partir del
otorgamiento del presente titulo de Propiedad no podra enajenar, ceder, donar, ni
traspasar el lote, materia del presente Titulo de Propiedad en ninguna de las formas
establecidas por la ley, con excepcion de los casos de sucesién legitima, y si llegado el
caso de sucesion, dicha condicién prevalecera en todos sus términos surtiendo sus
efectos aun para el o los beneficiarios de dicha sucesion legitima, en la inteligencia de que
si el beneficiario Hegare a infringir esta disposicién quedara sin efecto el presente Titulo de
Propiedad”

SEGUNDO.- Se instruye al Secretario General Municipai de este X Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur., notifique a interesado el resolutivo acordado y la publicacion del presente
Dictamen en el Boletin Oficial del Gobierno de Estado de Baja California Sur, para los efectos
correspondientes. :

Se extiende la presente certificacién para los fines legaies conducentes ef la Ciudad de San José
dei Cabo, Baja California Sur, a los Dieciséis dias del Mes de DiciembjedRPE s Mi
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamenito Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de la Sesion Ordinaria de Cabildo ntmero 53, celebrada el dia 15 de Diciembre
de 2010, en la Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se present6 para su andlisis, discusion y en su caso aprobacién DEL PUNTO DE ACUERDO

~

QUE PRESENTA LA C. MIRNA ARACELI XIBILLE DE LA PUENTE, PRESIDENTE
MUNICIPAL, RELATIVO AL NOMBRAMIENTO DEL DIRECTOR MUNICIPAL DE ASEO Y
LIMPIA, DE ESTE H. X AYUNTAMIENTO DE LOS CABOS; a lo cual se proveyé al tenor de los

siguientes:
ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES: )/

PRIMERO: Que el Municipio de Los Cabos tiene como funcién primordial promover ef desarrollo social, el crecimiento
economico, el desarrollo politico y cultural; servir y estar cerca de la gente. Un municipio como el nuestro, con grandes
perspectivas de desarrollo y en tiempos de grandes problemas econdmicos por los cuales afraviesa todo el pais, se
requiere de un gobiemo que aplique poliicas de austeridad y racionalidad en el gasto y manejo de los recursos

econémicos con que se cuente.

Para ello, el gobierno Municipal esté consciente que la garantia de una buena administracion depende de la eficiencia
de su funcion administrativa la cual, se orienta primordiaimente a atender las demandas de la poblacion y asegurar la

participacion de la sociedad en acciones de gobierno.

SEGUNDO: La direccién de aseo y limpieza, como lo indica el reglamento de fa administracion pablica municipal, tiene

las atribuciones de dirigir y evaluar la organizacion, prestacion y mantenimiento de lo servicios piblicos de limpia,
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recoleccion, traslado, transferencia y disposicion final de residuos solidos no peligrosos, asi como establecer
mecanismos tecnificados y ecolégicamente sostenibles de transferencia y disposicion final de basura, entre otras tantas
atribuciones, requiriendo un responsable que cuente con los conocimientos, aptitudes Y disposicion de servir al 1a

comunidad de Los Cabos con un pensamiento de evolucion, mejora y entendimiento de los requisitos sociales.

TERCERO: En virtud de lo anterior, y con la intencion de generar una dinamica mas activa para el mejor desarollo de las
actividades administrativas, es que hoy vengo ante ustedes a proponer & dos personas de reconocida trayectoria
profesional, destacadas en sus ambitos laborales y profesionales y sobre todo comprometidas con la honestidad, el

desarrollo y ef bienestar del pueblo de Los Cabos, con la finalidad de que, valoradas por este Pleno, se tenga a bien

>

nombrar entre ellos al director de aseo y fimpieza:

A) Ciudadano Miguel Pérez Uribe.
B) Ciudadano lidefonso Montafio Marquez.

CUARTO: Al reunirse los requisitos establecidos por los articuios 100 de la Ley Orgénica del Gobiemo Municipal del
Estado de Baja California Sur; 40 fraccion X1V del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento del Municipio de Los Cabos,
Baja California Sur; asi como lo dispuesto en los articulos 13, 19 y 20 de! Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de Los Cabos, Baja California Sur, y una vez valorado por el Pleno de este Honorable Cabildo y sometido a

votacién las propuestas presentadas:

En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefialados, ia C.
Presidente Municipal, fuvo a bien proponer los siguientes Puntos de Acuerdo, los cuales al ser
sometidos a votacion ante el Pleno del Gabildo, resultando aprobado POR MAYORIA, el C.
ildefonso Montaiio Marquez, como Director Municipal de Aseo Y Limpia, de este H. X
Ayuntamiento de Los Cabos, quedando de la siguiente manera.
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PUNTOS DE ACUERDO:

PRIMERO: El Honorable Décimo Ayuntamiento de Los Cabos, B.C.S. reunido en Sesion Ordinaria de Cabildo y de
conformidad al punto de acuerdo presentado ante el Pleno, por votacion nombra al Director de Aseo y Limpieza en los

términos establecidos en el considerando y consideracion de! Honorable Cabildo.

SEGUNDO: Se instruye al Secretario General Municipal, tume copia debidamente certificada a la Tesoreria Municipal, a la
Oficialia Mayor, a la Contraloria General Municipal, y a la Direccién Municipal De Recursos Humanos, para los efectos

legales y adminisirativos a que haya lugar.

TERCERO: Por conducto de la Secretaria General Municipal de este Honorable X Ayuntamiento de Los Gabos, Baja
California Sur, girese atento oficio al Secretario General del Gobiemo del Estado De Baja California Sur, a efecto de ue

se sirva publicar en el Boletin Oficial De! Gobierno Del Estado, el presente acuerdo.

Se extiende la presente certificacion para los fines legales conducentes en la Ciudad de San José
de! Cabo, Baja California Sur, a los Dieciséis dias del Mes de Diciembre del Dos Mil Diez.
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constary Certifico:

Que derivado de la Sesién Ordinaria de Cabildo numero 53, celebrada el dia 15 de Diciembre
de 2010, en la Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se presento para su analisis, discusion y en su caso aprobacion DEL PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. MIRNA ARACELI XIBILLE DE LA PUENTE, PRESIDENTE
MUNICIPAL, RELATIVO AL PROGRAMA DE OBRAS CORRESPONDIENTE AL ANO 2011,
PARA EL X AYUNTAMIENTO DE LOS CABOS, BAJA CALIFORNIA SUR; a lo cual se provey6
al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES

Dentro del texto constitucional, e! gobierno municipal resulta la base politico social de los Estados y
por ende de la Federacion que se conforma, por ello, es de vital importancia que el municipio libre
vele por el desarrollo social, con la siempre constante mejora al desarrollo humano.

El municipio de Los Cabos representa una situacion muy especial dentro de los municipios de nuestra
Nacion, por su alto crecimiento demografico que permite la integracion de diferentes culturas, formas
de opinion y sentimientos, que permite que el nuestro sea un municipio siempre cambiante, con
necesidades diferentes que obliga a los gobernantes a tener la més alta responsabilidad social, a
tener sensibilidad social y que cuenten con a intencion de aumentar el bienestar del Pueblo de Los
Cabos.

Es por ello que el ayuntamiento de Los Cabos debe atender necesidades cada dia mayores, con retos
de infraestructura en construccion, mantenimiento y remodelacion, que atienda las demandas de la
poblacion, que mejore la imagen urbana, mejore los tiempos de traslado y ayude a sentir el bienestar
que causa la correcta aplicacion de decisiones en la infraestructura que permiten ver al municipio par
al desarrollo economico, habiendo escuchado la participacion de la sociedad inquietudes y

necesidades.
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Es por ello que en fecha treinta de noviembre del afio en Curso se aprobo en lo general el
presupuesto de ingresos y egresos para el ejercicio fiscal dos mil once, con la intencion de incentivar
la obra piblica otorgandose montos por los doscientos siete millones setecientos dieciocho mil
ochocientos cuarenta y cinco pesos de ios Estados Unidos Mexicanos, considerando para este rubro
asignaciones destinadas a pavimentos, alumbrado publico, parques, obra civil, entre ofras, las cuales
se dividen en recursos federales y en obras por administracion con recursos propios, siendo esta
(ltima asignacion materia del presente dictamen y que corresponden al orden de los $173'800,000.00
(ciento setenta y tres millones ochocientos mil pesos de los Estados Unidos Mexicanos).

En ese orden de ideas y con la finalidad de dotar al municipio de Los Cabos de las obras necesarias
para lograr el bienestar y desarrollo humano de la poblacion, en mi caracter de Presidenta Municipal
me permito poner a su consideracion la siguiente propuesta de obras por administracion de recursos
propios para el ejercicio fiscal dos mil once:

En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefialados, la C.
Presidente Municipal, tuvo a bien proponer los siguientes Puntos de Acuerdo, los cuales al ser
sometidos a votacién ante el Pleno del Cabitdo, resultando aprobado POR UNANIMIDAD,

quedando de la siguiente manera:
PUNTOS DE ACUERDO:

PRIMERO: EI Honorable X Ayuntamiento de Los Cabos, aprueba el programa de obras para el afio
2011, de Ia forma en que se establece en el {ltimo considerando de este dictamen, por lo que refiere
a la aplicacion de los fondos de obras por administracion de desarrollo y equipamiento urbano y rural,
que corresponde a la cantidad de $173'800,000.00 (ciento setenta y tres miliones ochocientos mil
pesos de los Estados Unidos Mexicanos).

SEGUNDO: Por conducto de ia Secretaria General Municipal nofifiquese el presente acuerdo a la
Direccion General de Asentamientos Humanos y Obras Publicas, Tesoreria General Municipal,
Contraloria Municipal, asi como Oficialia Mayor, para los efectos conducentes.

TERCERO: Enviese el presente acuerdo a la Secretaria General Estatal para su publicacion en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
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PROPUESTA DE OBRAS EJERCIC10201 1 I.os_ﬁﬁbos
RECURSOS MUNICIPALES e

H. X ATUNTAMENTO DE
LOSCAROS: B. C.5.
200820114

PRESUPUESTO

NOMBRE DE LA OERA UBICACION OBSERVACIONES

EANSIOESE0EET PDM-ESTRATEGIA
1 |OBRAS COMPLEMENTARIAS CENTRO DE MANDO C-2 GUAYMITAS $4,000.000,00 PDM 5.2.26
3 TALLERES Y OF ADMINSTRATIVAS SERVICIOS PUBLICOS  AEROPUERTO $9.000.000,00 PDM 5.2.26
| 3 ITERMINACION CAMPAMENTO TORTUGUERO EL RINCON DE LA PLAYA $1.500.000,00 PDM 5.2.2.6
4 |TERMINAGION UNIDAD CANINA GUAYMITAS $320.000,00 PDM 5226
5 IPUENTE PEATONAL CRUCERD ENTRONGUE CATARINA SAN BERNABE $3.624.423,68 PDM 5.2.2.4
& IPROGRAMA DE BAGHEQ Y BANQUETAS $1.500.000,00 PDM 5.2.2.5
| 7 |REENCARPETADOS $3.240.035,78 PDM 5.2.2.5
Subiotat $23.484.450,44  14%

PRI -

PDM-ESTRATEGIA

8 ?Eg; é%ﬁ:g%?gﬂ“%fgg}“ 2DA. ETAPA (E/ BAJA CAUF. ¥ig,\Ta ROSA $2,326.739,43 POM 5.2.2.4
o |SEMAFORIZACION CRUCEROD SANTA CATARINA SAN BERNABE $2.300.000,00 POM 6224
10 |CRUGCERO SANTA CATARINA SAN BERNABE $644.189,26 PDM 52.2.4 T
11 |CRUCERO DR. EDUARDO RODRIGUEZ COTA EL ZACATAL $677.365,00 POM 6224
12 |ACCESO A CALLE BAJA CALIFORNIA T [ELzacaTaL T $176.872.73 PDM52.2.4
3 |ALCANTARILLA EN ILDEFONSO GREEN Y AV. CENTENARIO  |COL. CENTRO $2.400 465,20 POM5.22.4
12 |AGUAJITO CON CARRETERA TRANSPENINSULAR ROSARITO $26.954.349,86 PDM5.224
15 |MECANICOS SANTA ROSA $3.279.693,05 PDOM 5224
16 Eg‘é;gﬁf&f:’&%ﬁ;i’;ﬁg VE/CALLE PALO FIERROY  yys | AS VEREDAS $2.895.323,68 POM522.4
Subtotal Pavimentos $42.154.998,21 24%

Total San Jose Dei Cabo $65.639.457,65 38%
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PROPUESTA DE OBRAS EJERCICI02011

destino de todos

o RECURSOS MUNICIPALES —EE —

LOS CABQS: B. .5 T ————
2008 - 2011 :

OBSERVACIONES

NOMBRE DE LA OBRA . ' UBICACION PRESUPUESTO

. POM-ESTRATEGIA

PARGUE RECREATIVO LEONARDO GASTELUM $4.000.000,00 FDM5227

| 18 {PARQUE ECOLOGICO YENEKAMU $2,500.000,00 POM 5227

| 13 |PROYECTO ENCUBADORAS UABCS $660.000,00 POM 5.2.26

l 26 | PARQUERECREATIVO GARDENIAS $3.827.141,52 POM 5.2.27

[ 21 [PROGRAMA DE BACHEO Y BANQUETAS $1.500.000,00 PDM 5.2.2.5

| 22 |REENCARPETADOS $4.000.000,00 POM 5225
T Subtotal $16.507.141,52 9%

POM-ESTRATEGIA

| 23 |PASEC DEL ORO 1.0S CANGREJOS $10.798.442,87 POM 5.2.2.4
24 |SALVATIERRA 2DA. ETAPA MATAMOROS $3.218.264.77 PDM5.22.4
25 |PALMA LOS ANDES Y PALMA ABANICO LAS PALMAS $9.450.015,79 PDM 5224
26 |PLAYA CARACOLES JACARANDAS $3.694.236,15 PDM 5224
77 |8 DE OCT. 2DA, ¥ 3RA, ETAPA MATAMOROS $4.835.658.79 POM 5.2.2.4
28 |PUENTE PINOS (E/PAREDONES Y CONSTITUYENTES) EL PROGRESQ $2.895.389,06 POM 5224
26 |CERRADA GIRASOL Y RETORNO MARGARITA BUGAMBILIAS $875.576.32 POM5.22.4
(30 [PINOS (E/PAREDONES Y SAN ANTONIO) EL PROGRESQ $4.906.667,10 POM 5224
Subtotal Pavimentos $40.675.270.64 23%

Total Cabo San Lucas $57.182.412,16  33%

143 4



H. X AYUNTAMIENTO DE
LOS CABOSB.OS.

SECKRETARIA

i No. Certificacion:__ 0489
' No. Acta de Sesion: 53 ORD.
: 15/12/2010

1

1

] -

. Fecha de Sesion;

i Acuerdo: DE__AUTORIZACION DEL
i PROGRAMA DE _OBRAS PARA_ _EL
. EJERCICIO 2011, PARA_EL MUNICIPIO_DE
1

LOS CABOS. B.G. S.

e e me =]

.uw""ﬂ.@,ﬂ
PROPUESTA DE OBRAS EJERCICI02011
Los Cabos
m—— RECURSOS MUNICIPALES Lol
20082011
POM-ESTRATEGIA
31 |CASA EJIDAL cADUARO $2.250.000,00 FDM 5.2.26
32 |[TERMINACION CENTRO DE DESARROLLC EL RANCHITO §350.000,00 PDM 6226
33 ITERMINACION GIMNASIO MIRAFLORES $1.312.000,00 PDM5.2.28
34 |BACHEO MIRAFLORES $400.000,00 PDM 5225
Subtotal § 4.312.000,00 2%
: PDM-ESTRATEGIA
| 35 |TERMINACION EMPEDRADOS MIRAFLORES $850.000,00 FOM 5224
E 36 |TERMINACION DE EMPEDRADOS EL RANCHITO $670.000,00 PDM 5.2.2.4
i 37 |PAVIMENTACIO CALLE UNECN CALLE 10 DE MAYC MIRAFLORES $4.118.400,00 POM52.2.4
Subtotal Pavimentos § 5.638.400,00 3%

Total Miraflores

$9.950.400,00

6%

SANTIAG PDM-ESTRATEGIA
33 |OBRAS COMPLEMENTARIAS CASA EJIDAL. NUCLEG DE $350.000,00 POM5.2.26
39 |OBRAS COMPLEMENTARIAS DIF. SUBESTACION ELECTRICA $350.000,00 PDM 5.2.25
20 |Z00LOGICO DE SANTIAGO PRIMERA FASE $14.000.000,00 POMS5226
41 {BACHEO $500.000,60 POM 5.2.2.5
42 |TERMINACION PARQUE RECREATIVO BUENA VISTA $1.200.000,00 PDM 6227
43 |CENTRO DE TRANSFERENCIA ZONA RURAL $4.550,562,38 PDM 5.2.25

Total Santiago
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PROPUESTA DE OBRAS EJERCICIO0 2011

(R |

desting de fodos 8

e
T ———

PDM-ESTRATEGIA

! 44 |UNIDAD BASICA DE REHABILITACION LA RIBERA $1.800.000,00 PDM 5.2,2.8
45 |CENTRO SOCIAL DEPORTIVO Y CULTURAL $2.490,000 00 POM 5227
‘ Subtotsl § 400000000 2%

POM-ESTRATEGIA
| 46 |16 DE SEPTIEMBRE $6.628.109,81 PDM522.4
iﬂ' JUAN CASTRO Y PROLONGACION MAR DE CORTEZ $4.053.058,00 PDM 5.2.24
| 48 [BACHEO $800.000,00 PDM 5225

Subtotal Pavimentos  §11.481.167.81 7%

Total La Ribera $15.571.167,81 9%

o PROPUESTA DE OBRAS EJERCICIO 2011
e RECURSOS MUNICIPALES

LGS CABCS: B C. 8.

-------------------

B RESUMEN

SUMATORIA PARCIAL $169.300.000,06 97%
ESTUDIOS Y PROYECTOS $4.500.000,00 3%
PAVIMENTOS $00.949.836,66  58%

OBRA CIVIL $60.350.163,34 40%
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Se extiende la Ereg.entt_e certificacion para los fines legales conducentes en la Ciudad de San José
del Cabo, Baja California Sur, a los Dicciséis dias del Mes de Diciembre del Dos Mil Diez.
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica de! Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Regtamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de ia Sesi6n Ordinaria de Cabildoe numero 53, celebrada el dia 15 de Diciembre
de 2010, en la Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de ios asuntos del orden de!
dia se presentd para su analisis, discusion y en su caso aprobacion DEL DICTAMEN QUE
PRESENTA LA COMISION EDILICIA DE PLANEACION, DI::SARROLLO URBANO,
ECOLOG!A Y MEDIO AMBIENTE, RELATIVO A LA AUTORIZACION DEL PROYECTO DE
CONSTRUCCION, DE LA TIENDA DE AUTOSERVICIO CHEDRAUI, EN LA PARCELA
NUMERO 177 Z1, ESPACIO P4/8, CON CLAVE CATASTRAL 401-061-0021, CUYA
SUPERFICIE TOTAL ES DE 29,995 METROS CUADRADOS, UBICADO A UN COSTADO DE
LA CARRETERA TRANSPENINSULAR, EN LA COLONIA SANTA ROSA, EN SAN JOSE DEL
CABO BAJA CALIFORNIA SUR; a lo cual se proveyo al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES

Primero -. Que mediante escrito formal de fecha 8 de Septiembre de 2010, El Inmg.
Francisco Javier Morales Mendieta, Director Responsable de Obra de la empresa
«Tijendas Chedrani S. A. DE C. V.”, solicita se le autorice el proyecto de la “Tienda de
Autoservicio Chedraui’, que se pretende construir en el Lote Parcela 17721 P4/8, a un
costado de la Carretera Transpeninsular, en la Colonia Santa Rosa, en San José del Cabo,
B.C.S, con Clave Catastral 401-061-0021. Consistente en: Una drea de Venta de 9,500
M2, 415 cajones de estacionamiento, ademas se llevara a cabo por parte de la Empresa,
Obras Complementarias como son: Un Puente Peatonal para el cruce de la Carretera, se
rehabilitara la Carpeta asfaltica del cruce del Seméforo contiguo a la Tienda, Se construira
una Calle Canal en un Extremo de la Propiedad y un Canal de desagiie en el otro extremo, y
se ampliara la capacidad vehicular de la bahia del camelléon central de la carretera
transpeninsular, ubicado frente a la Tienda.

Los Documentos anexados, al escrito de solicitud de Autorizacién al proyecto de la
“Tienda de Autoservicio Chedraui”, se relacionan a continuacion:
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I. Planos Arquitecténicos del proyecto (ANEXO DOS);
1L Titulo de Propiedad (ANEXO TRES);
I1L- Escritura Constitutiva de la Representada (se contiene en el ANEXO CUATRO);

IV. Estudio Hidrologico del Predio del Centro Comercial Chedraui, Ubicado en la Zona de
Santa Rosa, en San José del cabo, B.C.S.; (ANEXO CINCO)

Segundo.- Que en Sesion ordinaria de Cabildo celebrada el dia 9 de Septiembre de 2010,
como consta en acta marcada como el nimero 46, en la cual se turna a esta Comision
Edilicia de Planeacion, Desarrollo Urbano, Ecologia y Medio Ambiente, oficio enviado Ing.
Francisco Javier Morales Mendieta, Director Responsable de Obra de la empresa
“Tiendas Chedraui S. A. DE C. V., donde solicita se le autorice el proyecto de la
“Tienda de Autoservicio Chedraui”, que se pretende construir en el Lote Parcela 177721
P4/8, a un costado de la Carretera Transpeninsular, en la Colonia Santa Rosa, en San José
del Cabo, B.C.S, con Clave Catastral 401-061-0021, para su anilisis y dictamen
correspondiente.

Tercero.- Que en Reunién de trabajo de Representantes de la Empresa, con miembros de
este Cabildo, han hecho manifiesto su compromiso para la Contratacion de Mano de Obra
Local y el Cumplir con el Convenio en materia de Transporte de Materiales de
Construccion del Municipio de Los Cabos.

Cuarto.- Que con fundamento en el Titulo Quinto, Articulo 115 de la Constitucién
Politica Mexicana y en los términos de la Ley de Desarrollo Urbano para el Estado de Baja
California Sur, las atribuciones en materia de ordenamiento territorial y desarrollo urbano
de los centros de poblacién, seran ejercidas de manera concurrente por el Ejecutivo del
estado y las Autoridades Municipales, en el ambito de su jurisdiccién y competencia que
les determina la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucién
Politica del Estado de Baja California Sur, asi como la propia Ley de Desarrollo Urbano en
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mencion, siendo autoridad en consecuencia el propio Ayuntamiento de Los Cabos B.C.S.
conforme lo determina la fraccién II del articulo 9 del tiltimo ordenamiento legal en cita.

Quinto.- Que Los Ayuntamientos en el smbito de sus respectivas jurisdicciones, cuentan
con la atribucion para expedir las autorizaciones de licencias de construccion, permisos de
Uso de Suelo, fraccionamientos, subdivisiones, fusiones, ¥y relotificaciones entre otras, de
conformidad con los planes de Desarrollo Urbano, reservas, usos y destinos de areas y
predio.

Sexto.- Que El Desarrollo Urbano es el proceso de planeacion y regulacion de la fundacion,
conservacién, mejoramiento y crecimiento de los centros de poblacion, y a fin de entrar 2
fondo en el estudio para dictaminar lo conducente, es preciso considerar que el
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los centros
de poblacién, tendera a mejorar el nivel y calidad de vida de la poblacién urbana y rural, asi
como la promocioén turistica, mediante la vinculacion del desarrollo regional con el
bienestar social, proveyendo el ordenado aprovechamiento de la propiedad Inmobiliaria en
los centros de poblacion, entre otros aspectos tomandose en cuenta, también que los usos,
son los fines particulares a que podran dedicarse determinadas zonas o predios de un centro
poblacional, y a fin de entrar a fondo en el estudio para dictaminar lo conducente, €s
preciso considerar que en Materia de suelo urbano, El Requerimiento y Dosificacion Surge
a partir del analisis del uso actual siendo este un tipo CR (Corredor Urbano), con un CUS
de 1.5yun COS de 0.6 en3 Niveles.

En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefialados, la
Comision Edilicia de Desarrollo Urbano, Planeacion, Ecologia y Medio Ambiente, tuvo a bien
proponer las siguientes Conclusiones, las cuales al ser sometidas a votacién ante el Pleno del
Cabildo, éstas fueron aprobadas POR UNANIMIDAD quedando de la siguiente manera:

CONCLUSION Y PROPUESTA

PRIMERA .- En conclusién y por todo Jo antes expuesto, de acuerdo a los analisis
realizados, al documento enviado por el Ing. Francisco Javier Morales Mendieta,
Director Responsable de Obra de la empresa «“Tiendas Chedraui S. A. DE C. V.”, donde
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solicita se le autorice el proyecto de la “Tienda de Autoservicio Chedraui”, que se pretende
construir en el Lote Parcela 177Z1 P4/8, a un costado de la Carretera Transpeninsular, en
la Colonia Santa Rosa, en San José del Cabo, B.C.S, con Clave Catastral 401-061-0021.
Consistente en: Una area de Venta de 9,500 M2, 415 cajones de Estacionamiento, y de
las Obras Complementarias como son: Un Puente Peatonal para el cruce de la Carretera, se
rehabilitara la Carpeta asfaltica del cruce del Semaforo contiguo a la Tienda, Se construird
una Calle Canal en un Extremo de la Propiedad y un Canal de desagtie en el otro extremo, y
se ampliard la capacidad vehicular de la bahia del camelléon central de la carretera
transpeninsular, ubicado frente a la Tienda. Esta Comisién Edilicia Dictamina Autorizar el
Proyecto en comento, que se pretende construir en el Lote Parcela 177Z1 P4/8, a un
costado de la Carretera Transpeninsular, en la Colonia Santa Rosa, en San J osé del Cabo,
B.C.S, con Clave Catastral 401-061-0021.

SEGUNDA.- Que la empresa “Tiendas Chedraui S. A. DE C. V.”, Observe lo
establecido en el Convenio que en Materia de Acarreo de materiales para ia
Construccién, han celebrado el Gobierno del Estado de Baja California Sur, ¢l
Municipio de Los Cabes, y las diferentes Agrupaciones de Camioneros del municipio
de Los Cabeos.

TERCERA.- El otorgamiento de las Licencias municipales de Urbanizacion y
Construccién, quedan sujetas a la Autorizacién de Licencias y Estudios Favorables que
emitan las dependencias normativas concurrentes en el caso, tanto las federales, estatales y
las municipales.

CUARTA.- Se instruye al Secretario General Municipal, de este X Ayuntamiento de Los
Cabos. B.C.S., le notifique al interesado y a la Direccion General de Planeacion, Desarrollo
Urbano y Ecologia, esta resolucion, para que se le de tramite y expidan las Licencias de
‘Construccién respectivas de acuerdo a la normatividad correspondiente.

150 4



SECRETARIA
GENERAL_‘
No. Certificacion: __ 0490 )
No. Acta de Sesion: 53 ORD. !
Fecha de Sesion: _ 15/12/2010 :
Acuerdo: DE __AUTORIZACION DEL ;
1

1

PROYECTO DE CONSTRUCCION DE LA
TIENDA DE AUTOSERVICIO CHEDRAUI, EN
LA COLONIA SANTA ROSA, EN SAN JOSE
DEL CABO, BAJA CALIFORNIA SUR.

B s mm o e bk Em t e s W P e on s st Em o o= -

QUINTA.- Se instruye al Secretario General Municipal, de este X Ayuntamiento de Los
Cabos. B.C.S., solicite la publicacion del presente Dictamen, en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, para los fines que correspondan.

Se extiende |a gresente certificacion para los fines legales conducentes en la Giudad de San José
del Cabo, Baja California Sur, a los Dieciséis dias del Mes de Diciembre det Dos Mil Diez.
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y demas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de la Sesidn Ordinaria de Cabildo nimero 53, celebrada ¢! dia 15 de Diciembre
de 2010, en Ia Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se presentd para su analisis, discusién y en su caso a robacion DEL DICTAMEN QUE

PRESENTA LA COMISION EDILIC'A DE PLANEACI N, DESARROLLO URBANO,
ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE, RELATIVO A LA SOLICITUD PRESENTADA POR LA
EMPRESA INMOBILIARIA PIEDRAS BOLAS, S. A. DE C. V., DE AUTORIZACION DEL PLAN
MAESTRO DE USOS DE SUELO, PARA DESARROLLO TURISTICO INTEGRAL, EN EL
TERRENO CON SUPERFICIE TOTAL DE 401-14-46.255 HECTAREAS, UBICADO EN EL
ZACATON CABO DEL ESTE, MUNICIPIO DE LOS CABOS, BAJA CALIFORNIA SUR; a lo cual
se proveyo al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES

Primero.- Que mediante escrito formal de fecha 15 de Julio de 2010, el C. Lie. Rodrigo
Sierra Belmar, Apoderado Legal de la Empresa Piedra Bolas S. A de C. V., solicita la
Autorizacién al Plan Maestro de Usos de Suelo del Desarrollo denominado “Gran Coral
Los Cabos”, el cual se localiza en el 4area de Cabo del Este, en la zona conocida como “El
Zacatén”, del Municipio de Los Cabos, Baja California Sur, Con una superficie de 401-14-
46.255 Has, tal como lo ilustra el Plan Maesiro presentado en el Plano anexo. Los Usos de
Suelo predominantes son TH15(Turistico Condominial), S1(Servicios Turisticos ), ¥ Campo
de Golf de 68 Has; Cuenta con un CUS de 345Has, de 320 Has permitidas en el PDU de Los
Cabos, un COS de 123 Has, 20 Has. menos de las permitidas en el PDU; se Propone
Vialidades primarias de 34 mis. y secundarias de 18mts.; propone un Club de Playa Pablico,
para disfrute de los Ciudadanos de Los Cabos, de 1.2 Has, con regaderas palapas y bafios, y
su mantenimiento correspondiente; colinda aprox. 2 Km. con la ZFMT.

Segundo.- Que en Sesion ordinaria de Cabildo celebrada el dia 26 de Agosto de 2010, como
consta en acta marcada como el nimero 45, en la cual se turpa a esta Comisién Edilicia de
Planeacién, Desarrollo Urbano, Ecologia y Medio Ambiente, oficio enviado C. Lic. Rodrigo
Sierra Belmar, Apoderado Legal de la Empresa Piedra Bolas S.A de C.V., donde solicita la
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Autorizacion al Plan Maestro de Usos de Suelo del Desarrollo denominado “Gran Coral
Los Cabos”, el cual se localiza en el area de Cabo del Este, en la zona conocida como “El
Zacatéon”, del Municipio de Los Cabos, Baja California Sur, para su analisis y dictamen
correspondiente.

Tercero.- Que las superficies que comprenden los distintos conceptos que constituyen el
Proyecto que se pretende desarrollar, se describen en la Tabla de Usos de Suelo presentada
como documentacion adjunta.

Los Documentos anexados, al escrito de solicitud de Autorizacion al Plan Maestro del
Desarrollo denominado “Gran Coral Los Cabes”, se relacionan a continuacion:

L Plan Maestro a autorizarse (ANEXO DOS);
IL Titulo de Propiedad (ANEXO TRES);

IIL.- Escritura Constitutiva de la Empresa Piedra Bolas S.A de C.V. (se
contiene en el ANEXO CUATRO);

IV. Dictamen técnico favorable de uso de suelo Desarrollo Turistico
Integral, expedido por el Gobierno del Estado; (ANEXO CINCO)

V. Factibilidad Municipal de uso de suelo Desarrollo Turistico Integral
expedida por el entonces Director General de Planeacion Urbana,
Desarrollo y Ecologia, Ing. José Manuel Curiel Castro, de fecha 11 de
diciembre del 2006; (ANEXO SEIS)

VL. Oficio No. BOO.00.E02.00.5. de fecha 15 de Junio del 2009 expedido
por el Director Local de la CONAGUA, Ing. Celso Castro Sanchez, el cual
contiene la autorizacién otorgada a la Empresa, para realizar obras de
proteccion y encauzamiento necesarias que permitan el libre flujo del agua
producto de los escurrimientos generados aguas arriba, asi como las del
propio predio; (ANEXO SIETE)
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VIL Constancia de no servicio de agua potable expedido por el
OOMSAPAS, de fecha 14 de Junio del 2010. (ANEXO OCHO);

VIIL. Copia de la identificacion oficial del Apoderado Legal de La Empresa;
(ANEXONUEVE) Y

IX. Recibo oficial del pago del impuesto predial correspondiente al ejercicio
Fiscal 2010. (ANEXO DIEZ)

Cuarto.- Que en Reunién de trabajo de Representantes de la Empresa, con miembros de
este Cabildo, han hecho manifiesto su compromiso para la Contratacion de Mano de Obra
Local y el Cumplir con el Convenio en materia de Transporte de Materiales de
Construccion del Municipio de Los Cabos.

Quinto.- Que con fundamento en el Titulo Quinto, Articulo 115 de La Constitucion
Politica Mexicana y en los términos de La Ley de Desarrollo Urbano para El Estado de Baja
California Sur, las atribuciones en materia de ordenamiento territorial y desarrollo urbano
de los centros de poblacion, seran ejercidas de manera concurrente por el Ejecutivo del
Estado y las autoridades Municipales, en el ambito de su jurisdiccion y competencia que les
determina la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado de Baja California Sur, asi como la propia Ley de Desarrollo Urbano en
mencién. Siendo autoridad en consecuencia el propio Ayuntamiento de Los Cabos B.C.S.
conforme lo determina la fraccion I del Articulo 9 del dltimo ordenamiento legal en cita, y
en esa virtud, en los términos del Articulo 39 punto numero 6 del Reglamento Interior del
H. Ayuntamiento de Los Cabos B.C.S. corresponde a esta comision, el conocimiento y
conduccién de los fenomenos demograficos, la regulacién, control, seguimiento, evaluacion
y supervision de toda clase de obras, sean publicas o privadas, inclusive las Federales y
Estatales cuando al realizarse puedan afectar las politicas sobre planeacion urbana
determinadas por el Ayuntamiento.

Sexto.- Que Los Ayuntamientos en el ambito de sus respectivas jurisdicciones, cuentan con
la atribucion para expedir las autorizaciones de licencias de construccion, permisos de uso
de suelo, fraccionamientos, subdivisiones, fusiones, y relotificaciones entre otras, de
conformidad con los planes de desarrollo urbano, reservas, usos y destinos de areas y
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Séptimo.- Que El Desarrollo Urbano es el proceso de planeacién y regulacion de la
fundacion, conservacién, mejoramiento y crecimiento de los centros de poblacién, y a fin de
entrar a fondo en el estudio para dictaminar lo conducente, es preciso considerar que el
ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los centros
de poblacién, tendera a mejorar el nivel y calidad de vida de la poblacion urbana y rural, asi
como la promocion turistica, mediante la vinculacion del desarrollo regional con el
bienestar social, proveyendo el ordenado aprovechamiento de la propiedad Inmobiliaria en
los centros de poblacion, entre otros aspectos tomandose en cuenta, también que los usos,
son los fines particulares a que podran dedicarse determinadas zonas o predios de un
centro poblacional.

En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefialados, la
Comision Edilicia de Desarrofio Urbano, Planeacion, Ecologia y Medio Ambiente, tuvo a bien
proponer las siguientes Conclusiones, las cuales al ser sometidas a votacién ante el Pleno del
Cabildo, éstas fueron aprobadas POR UNANIMIDAD quedando de la siguiente manera:

CONCLUSION Y PROPUESTA

PRIMERA. .- En conclusién y de acuerdo al anélisis realizado al Proyecto “Gran Coral Los
Cabos” y a la solicitud presentada por el C. Lic. Rodrigo Sierra Belmar, Apoderado Legal
de 1a Empresa Piedra Bolas S.A. de C.V., donde solicita la Autorizacion al Plan Maestro
de Usos de Suelo del Desarrollo denominado “Gran Coral Los Cabos”, el cual se
localiza en ¢l area de Cabo del Este, en la zona conocida como “El Zacatén”, del Municipio
de Los Cabos, Baja California Sur, esta Comisién Edilicia Dictamina AUTORIZAR
CONDICIONADO el Plan Maestro de Usos de Suelo del Desarrollo denominado
“CGiran Coral Los Cabos”, Los Usos de Suelo Autorizados som: TH15(Turistico
Condominial) con una altura méxima de 5 niveles , S1(Servicios Turisticos ), y Campo de
Golf de 68 Has; un CUS de 345 Has, un COS de 123 Has. Siempre y cuando cumpla
satisfactoriamente los siguientes puntos:

1.- Se obtengan las autorizaciones actualizadas favorables y cumpla con las disposiciones
que emitan las dependencias normativas, concwrentes en el caso tanto las federales,
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estatales y las municipales, tales como:

A) La Comision Nacional del Agua.
B) La Secretaria del Medio Ambiente y Recursos Naturales.
C) La Comision Federal de Electricidad.
D) Teléfonos de México.
E) El Organismo Operador de Agua Potable y Alcantarillado
de Los Cabos.

F) La Secretaria de Planeacion Urbana, Infraestructura y

Ecologia del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
G) La Direccion de Proteccion Civil Municipal.
H) La Direccion General de Planeacion, Desarrollo Urbano y

Ecologia Municipal.
I) Construccién del Club de Playa Publico, para disfrute de los Ciudadanos de Los
Cabos, de 1.2 Has, con regaderas palapas y bafios, y su mantenimiento
correspondiente.
J) y demas aplicables.

SEGUNDA - Que la empresa “Piedra Bolas S.A. DE C.V.”, Observe lo establecido en el
Convenio que en Materia de Acarreo de materiales para la Construccién, han
celebrado el Gobierno del Estado de Baja California Sur, el Municipio de Los Cabos, y
las diferentes Agrupaciones de Camioneros del municipio de Los Cabos.

TERCERA.- El otorgamiento de las Licencias municipales de Urbanizacion y
Construccién, quedan sujetas al cumplimiento previo de todas las condicionantes
mencionadas con antelacion.

CUARTA.- Se instruye al Secretario General Municipal, de este X Ayuntamiento de Los
Cabos. B.C.S., le notifique al interesado y a la Direccién General de Desarrollo Urbano y
Ecologia, esta resolucién, para que se le de tramite y expidan las Licencias de Construccion
respectivas de acuerdo a la normatividad correspondiente.

QUINTA.- Se instruye al Secretario General Municipal, de este X Ayuntamiento de Los
Cabos. B.C.S., solicite la publicacién del presente Dictamen, en el Boletin Oficial del
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Gobierno del Estado de Baja California Sur, para los fines que correspondan.
SEXTA.- Se instruye a la Sindicatura darle seguimiento al cumplimiento correspondiente a:

a) Las Areas de Donacion, que correspondan al Proyecto en comento.
b) Los Accesos libres a Playa garantizados por parte del Desarrollador

Se extiende la presente certificacion para los fines le ales conducentes en 1a Ciudad de San José
del Cabo, Baja California Sur, a los Dieciséis dias del Mes de Diciembre de! RessMil Diez.
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De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica del Gobierno Municipal para el Estado de
Baja California Sur, asi como del Reglamento Interior del Honorable Ayuntamiento de Los Cabos,
Baja California Sur y deméas ordenamientos aplicables, YO, Sergio Arturo Aguifiaga Ramirez,
Secretario General Municipal, hago Constar y Certifico:

Que derivado de la Sesién Extraordinaria de Cabildo nimero 54, celebrada el dia 6 de Enero
de 2011, en la Sala de Sesiones “Profr. Juan Pedrin Castillo”, dentro de los asuntos del orden del
dia se present6 para su analisis, discusion y en su caso aprobacion, DEL PUNTO DE ACUERDO
QUE PRESENTA LA C. MIRNA ARACELI XIBILLE DE LA PUENTE, PRESIDENTE
MUNICIPAL, RELATIVO A LA SOLICITUD AL H. CABILDO, PARA DEJAR SIN EFECTO EL
PUNTO CUATRO DE LA ORDEN DEL DIA, DE LA SESION EXTRAORDINARIA, NUMERO
CUARENTA Y OCHO, DE FECHA 21 DE OCTUBRE DE 2010, QUE CORRESPONDE AL
PUNTO DE ACUERDO DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA DE TABLAS DE

VALORES DE CLAVES CATASTRALES DE SUELOS Y CONSTRUCCION PARA EL ANO

2011.: a lo cual se proveyo al tenor de los siguientes: '
ANTECEDENTES: }/

L- EL DIA 28 DE ENERO DEL PRESENTE ANO, SE CONVOCO OFICIALMENTE A LA COMISION
TECNICA DE CATASTRO CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 7Y 8 DE LA LEY DE CATASTRO
VIGENTE, A TRAVES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL DEL H. X AYUNTAMIENTO DE LOS CABOS Y
PRESIDENTE DE LA COMISION TECNICA DE CATASTRO, CON EL FIN DE PROGRAMAR LAS
REUNIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA ANALIZAR LAS TABLAS DE VALORES, ZONAS
HOMOGENEAS, TIPOLOGIA DE CONSTRUCCION Y VIALIDADES ESPECIALES, YA QUE EL
OBIETIVO ES EL INICIAR DE LOS TRABAJOS PARA ESTUDIAR CON TIEMPO Y TOMAR LOS
ACUERDOS PARA EMPEZAR A TRABAJAR EN RELACION A LAS BASES DEL 2011.

11.- LA COMISION TECNICA DE CATASTRO PARA EL MUNICIPIO DE LOS CABOS B.C.S. REALIZO
UN TRABAJO PROFESIONAL LLEVANDOSE A CABO UN TOTAL DE 14 REUNIONES A LA FECHA,
TRES RECORRIDOS POR EL MUNICIPIO, CONTANDO CON LA PARTICIPACION DE COMISION
ESPECIAL DEL H. CABILDO, ASI MISMO, SE CONTO CON LA PARTICIPACION ACTIVA DE LOS
GRUPOS COLEGIADOS, SECTORES Y DESARROLLADORES INMOBILIARIOS, POR LO QUE SE
PROPUSO MODIFICAR LOS VALORES CATASTRALES Y LAS TASAS PREVISTAS EN LA LEY DE
HACIENDA PARA EL MUNICIPIO DE LOS CABOS B.C.S. MISMA QUE SE DEBIERON APROBAR EN
FORMA CONJUNTA PARA SU CORRECTA APLICACION.
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IIl.- SE PRESENTO A LA CONSIDERACION DE ESTE H. CABILDO DE LOS CABOS B.C.S,,
QUEDANDO APROBADOS POR UNANIMIDAD DE VOTOS EN SESION EXTRAORDINARIA NUMERO
CUARENTA Y OCHO DE FECHA 21 DE OCTUBRE DEL 2010.

IV.- UNA VEZ APROBADA Y CERTIFICADA LA PROPUESTA DE TABLAS DE VALORES UNITARIOS
DE SUELO, CONSTRUCCION Y VIALIDADES ESPECIALES, SE REMITEN A LA OFICIALIA DE
PARTES DEL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, PARA REVISION,
APROBACION, MODIFICACION Y RECHAZO SEGUN SEA El. CASO, EL DIA 22 DE OCTUBRE DE
2010.

V.- LA SECRETARIA GENERAL DEL H. X AYUNTAMIENTO DE LOS CABOS, B.C.S. LLEVO A CABO
LA REVI§I(')N EN LAS AREAS DE PRESIDENCIA MUNICIPAL, SINDICATURA MUNICIPAL,
TESORERIA GENERAL, DIRECCION MUNICIPAL DE CATASTRO, PARA QUE INFORMARAN SI
EXISTE NOTIFICACION POR ESCRITO REFERENTE SI SE RECHAZO LA PROPUESTA DE LAS
TABLAS DE VALORES UNITARIOS, POR LO QUE LAS AREAS CONTESTARCN QUE NO SE
ENCONTRO NOTIFICACION A LO SOLICITADO.

CONSIDERANDO: }/

PRIMERO.- VISTO QUE CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 8, PARRAFO SEGUNDO, DE LA LEY
DE CATASTRO PARA LOS MUNICIPIOS DE B.C.S., QUE A LA LETRA DICE "SE ENTENDERAN POR
APROBADOS LOS VALORES CATASTRALES CITADOS, SI EL CONGRESO NO LOS RECHAZA A MAS
TARDAR EL DIA 31 DE DICIEMBRE DEL ANO DE SU PRESENTACION”, POR LO QUE SE APLICA AL
CASO LA “AFIRMATIVA FICTA” AL NO EXISTIR NOTIFICACION RESPECTO AL RECHAZO DE LA
PROPUESTA DE LAS TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELO, CONSTRUCCION Y

VIALIDADES ESPECIALES, DE ACUERDO A LA INTERPRETACION DE LA LEY EN CITA.

SEGUNDO.- ASI MISMO, LA PROPUESTA INTEGRAL DE TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE
SUELO, CONSTRUCCION Y VIALIDADES ESPECIALES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2011, EN LA
QUE INCLUYE UNA PROPUESTA DE MODIFICACION DE LA LEY DE HACIENDA A LOS ARTICULOS
26, 28 Y 29 DE LA HACIENDA PARA EL MUNICIPIO DE LOS CABOS B.C.S. REFERENTE A LAS
TASAS DEL IMPUESTO PREDIAL, RESULTA INOPERANTE POR QUE DICHAS TASAS IMPOSITIVAS
NO ESTAN ACORDE A LAS BASES CATASTRALES Y LA APLICACION DE LA MISMAS AFECTARA
GRAVEMENTE A LAS FINANZAS MUNICIPALES.
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En virtud de lo anterior y con fundamento en los preceptos legales anteriormente sefialados, la C.
Presidente Municipal, tuvo a bien proponer el siguiente Punto de Acuerdo, el cual al ser sometido
a votacién ante el Pleno del Cabildo, resultando aprobado POR MAYORIA CALIFICADA,

quedando de la siguiente manera:

UNICO.- TOMANDO EN CUENTA QUE ES NECESARIO QUE EL MUNICIPIO CUENTE CON LOS
INSTRUMENTOS JURIDICOS FISCALES QUE LE PERMITAN RECAUDAR LOS INGRESOS
SUFICIENTES PARA ATENDER LAS NECESIDADES Y DEMANDAS DE SUS GOBERNADOS, PARA EL
EJERCICIO FISCAL DEL ANO 2011 A TRAVES DE LAS TABLA DE VALORES UNITARIOS DE SUELO
Y CONSTRUCCION QUE ATENTOS A LOS CAMBIOS EN LOS AMBITOS POLITICOS SOCIALES Y
ECONOMICOS DEL MUNICIPIO, SOLICITO CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 117 Y 148 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR; 51 DE LA LEY ORGANICA
DEL GOBIERNO MUNICIPAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR; 39 FRACCION 1V INCISO B
DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE LOS CABOS B.C. S.;7
Y 8 DE LA LEY DE CATASTRO PARA LOS MUNICIPIOS DE BAJA CALIFORNIA SUR, SE DEJE SIN
EFECTOS EL PUNTO CUATRO DEL ORDEN DEL DIA DE LA SESION EXTRAORDINARIA NUMERO
CUARENTA Y OCHO, DE FECHA 21 DE OCTUBRE DEL 2010, POR RESULTAR INOPERANTE LA
AFIRMATIVA FICTA Y SE APLIQUEN LAS TABLAS DE VALORES UNITARIOS DE SUELQ,
CONST RUCCION Y VIALIDADES ESPECIALES DE EJERCICIO FISCAL 2010, QUE ES DE FECHA
MAS RECIENTE Y APLICABLE, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2011, CON EL FIN DE GARANTIZAR AL
AYUNTAMIENTO DE LOS CABOS B.C.S. EL LEGITIMO DERECHO A RECAUDAR LLOS INGRESOS
PROVENIENTES DE LAS CONTRIBUCIONES INMOBILIARIAS Y DEMAS QUE SE SENALEN EN LA
PROPIA CONSTITUCION FEDERAL, EN LAS LEYES FISCALES Y APLICAR LOS PRINCIPIOS DE
LEGALIDAD, IGUALDAD Y EQUIDAD EN BENEFICIO DE LOS CIUDADANOS.

Se extiende la gresente certificacién para los fines legales conducentes en la Ciudad de San José
del Cabo, Baja California Sur, a los Siete dias del Mes de Enero del Dos Mil Once.

SECRETARIA GRAL.
LOS CARGSE, B.C.5.

UINAGA RAMIREZ.
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H. XIII AYUNTAMIENTO DE LA PAZ

PUNTO DE ACUERDO POR EL QUE SE AUTORIZA LA
REPROGRAMACION DE RECURSOS NO EJERCIDOS
PROVENIENTES DEL RAMO 33, EJERCICIO 2010,
CORRESPONDIENTES AL FONDO DE APORTACIONES PARA
LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL (FISM), MISMOS
QUE SERAN EJECUTADOS EN EL EJERCICIO FISCAL 2011.

La Paz, Baja California Sur, a 10 de Enero del 2011.

H. CABILDO DEL Xiil AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
PRESENTE.

La suscrita, Rosa Delia Cota Montafio, Presidenta Municipal del H. XIi
Ayuntamiento de La Paz, con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacién directa con los Articulos 35, 52 fraccién
, 53 fraccion V, de la Ley Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja California Sur y
Articulos 3, 5y 32 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de La Paz, asi como los anexos
de! Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal del afio 2010; y demas
ordenamientos relativos y aplicables, es que tengo a bien someter a la consideracion de este
H. Cabildo en funciones el siguiente Punto de Acuerdo por el que se autoriza Ia
reprogramacion de recursos no ejercidos provenientes del ramo 33, ejercicio 2010,
correspondientes al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal,
(FISM), mismos que seran ejecutados en el ejercicio fiscal 2011. Al tenor de los siguientes:

Antecedentes y Considerandos

l.- Que el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2010, en su
articulado y anexos asigno recursos en el Ramo 33 Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios, para el Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal (FISM).

il.- Que los recursos de dicho Fondo fueron distribuidos entre los Municipios y las
demarcaciones territoriales conforme al Articulo 38 de la Ley de Coordinacion Fiscal, en
proporcion directa al namero de habitantes con que cuenta cada Municipio o demarcacion
territorial, de acuerdo con la informacioén estadistica mas reciente que al efecto emitié el
Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica.

li.- Que la misma Ley de Coordinacion Fiscal establece que los Gobiernos Estatales
deberan publicar en sus respectivos organos oficiales de difusion los montos gue corresponda
a cada municipio o demarcacién territorial por concepto de estos Fondos. Asi mismo, respecto
de las aportaciones que reciban con cargo a este Fondo, de acuerdo con el Articulo 37 de la
Ley de Coordinacién Fiscal, los Municipios tendran las obligaciones a que se refieren las
fracciones | y Il y demas del Articulo 33 de la misma Ley, que se mencionan a continuacion:
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l) Hacer del conocimiento de sus habitantes los montos que reciban, las obras y acciones a
realizar, el costo de cada una, su ubicaciéon, metas y beneficiarios; y, Ill) Informar a sus
habitantes, al término de cada ejercicio, sobre los resultados alcanzados.

IV. Que con fecha 26 de Febrero del 2010, el H. Cabildo del Xlll Ayuntamiento de La
Paz, en su XL Sesién extraordinaria, autorizé la ejecucion de recursos del Ramo 33 para el
periodo Enero-Diciembre 2010. (ANEXO I).

V. Que durante el afo 2010, el H. Xl Ayuntamiento de La Paz, ha reportado
trimestraimente los avances sobre el ejercicio y destino de los recursos del Fondo de
Aportaciones para la infraestructura Social Municipat al Sistema de Administracion Tributaria
(SAT) a través de la captura de informes en el Portal Aplicativo, en cumplimiento a la obligacion
que establece el articulo 48 de la Ley de Coordinacién Fiscal.

VI. Que la Normatividad sobre el contenido de la Cuenta Piblica, emitida por el
Congreso del Estado de Baja California Sur, en su Articulo 40, inciso b, sefiala que el
presupuesto aprobado por el Cabildo debera ejercerse conforme a lo autorizado en cada una
de sus partidas, en caso contrario, seria improcedente el gasto.

VII. Que el cierre en el Portal Aplicativo del SAT de la informacion relativa a la ejecucion
de recursos del FAISM, enero a diciembre del 2010, arroja obras y acciones ejecutadas al
100%, asi como obras y acciones en proceso de ejecucién fisica, que implican recurso
presupuestal comprometido para su finiquito. Ademas, se identificaron recursos no ejercidos
cuya ejecucion queda sujeta a reprogramacion para el Ejercicio 2011.

Atendiendo lo anterior, la suscrita Lic. Rosa Delia Cota Montario, Presidenta Municipal del H.
X1l Ayuntamiento de La Paz, presenta para su autorizacién ante este H. Cabildo en funciones,
la reprogramacién de recursos no ejercidos provenientes del Ramo 33, ejercicio 2010,
correspondientes al Fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal
(FISM), mismos que seran ejecutados en el ejercicio fiscal 2011, y que se detallan en la
siguiente tabia:

FISM
Tabla I.- Conceptos autorizados por H. Cabildo en XL Sesion extraordinaria del 26 de febrero del 2010 y a reprogramar
en ejercicio fiscal 2011

5160084054 (I::ria;bgiat;cién de Pozo de Agua Potable en Ejido Alvaro Cbregon, Municipio 310,000.00 310,000.00

5160084059 cEiglIJ_igaF’rgizento de Pozo de Agua Potable El Sargento-Los Planes, Municipio 700,000.00 700,000.00

Equipamiento de Pozo de Agua Potable en San Juan de Los Planes,
5160084060 Municipio de La Paz 700,000.00 700,000.00

Instalacion de planta potabilizadora de agua, con remocién de arsenico de
5160084087 10 GPM en la comunidad de San Juan de Los Planes, Municipio de La Paz 700,000.00 700,000.00

Construccion de red de alcantariflado sanitario en prolongacion San Benito-
5160084089 | p.ricitin, Callejon La Huerta, Colonia EI Catandrio, ciudad de La Paz. 57328039 57328039

162 2,983.280.39 | 2,983,280.39
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Con base en los anteriores fundamentos y considerandos, he tenido a bien someter a la
consideracion de este H. Cabildo el siguiente:

Acuerdo

Unico.- Se autoriza la reprogramacion de recursos no ejercidos provenientes del
Ramo 33, ejercicio 2010, correspondientes al Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal (FISM), mismos que seran ejecutados en el ejercicio
fiscal 2011, por un total de $2°983,280.39 (son: dos millones novecientos ochenta y tres
mil doscientos ochenta pesos 39/100 M.N.) seglin la tabla contenida y que forma parte
integrante del presente Acuerdo.

Transitorios

Primero.- Se instruye a la Direccion General de Desarrollo Social y Econémico para que
notifique a la Dependencias ejecutoras de las obras, montos autorizados y se dé el seguimiento
y control de las mismas.

Segundo.-Se instruye a la Tesoreria Municipal ejecutar los recursos correspondientes,
bajo el procedimiento interno acordado.

Tercero.- Se instruye al Secretario General Municipal para que por su conducto se
solicite la publicacion del presente Puntc de Acuerdo en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur, y se-€T q_Superior de Fiscalizacion del Estado de
Baja California Sur, el presente Acuer y Sus anexossgon copia certificada del acta de la
presente Sesion de Cabildo.

. ROSA
PRESIDENTA DEL H. XIll AYUNTAMIEN O DEL MUNICIPIO DE LA PAZ
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TESORERIA GENERAL MUNICIPAL

ESTADO DE RESULTADOS
DEL 10. DE ENERO AL 30 DE SEPTIEMBRE 2010

INGRESOS

EGRESOS

Impuestos

Derechos

Productos
>u8<mo:m3,m=_.8m
Ingresocs Extraordinarios

Participaciones Federales

97,866,112.27 Servicios Personales
85,991,279.82 Materiales y Suministros
m_.mﬂ_mﬁ.j Servicios Generales
63,858,952.29 Subsidios y Fomentos
\_.__mum;mp..oa Bienes Muebles e Inmuebles
307,690,527.82 Obras Publicas

Deuda Plblica

TOTAL INGRESOS

360,071,117.58
58,638,913.80
67,501,116.00
5,791,609.00
4,590,134.05
46,883,774.12
22,034,291.94

573,559,370.35 TOTAL EGRESCS
SUPERAVIT

565,510,956.59

8,048,413.76

La Sindic m___.,__m__. Cifal

PROFRA. SANDR \ﬂw_ w_z UPE FIOL COLLINS

4
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ING. NARCISO  AGUNDEZ MONTANO, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN
USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS
79 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA
PODER EJECUIITYO CALIFORNIA SUR, 1, 11, 26, 27 Y 28 PARRAFOS PRIMERO Y
BAIACALIFORNASUR  GUARTO DE LA LEY DEL NOTARIADO DEL ESTADO DE BAJA

CALIFORNIA SUR.
OTORGO:

AL C. LIC. ALEJANDRO MENDOZA ALMADA, PATENTE DE NOTARIO
PUBLICO, PARA EJERCER LA FUNCION NOTARIAL EN EL
MUNICIPIO DE LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, EN LA NOTARIA
* PUBLICA NUMERO OCHO (8), CON RESIDENCIA'EN LA CIUDAD LA
PAZ. BAJA CALIFORNIA SUR, QUEDANDO AUTORIZADO DESDE
ESTA FECHA, EN QUE RINDIO SU PROTESTA DE LEY, PARA INICIAR
SUS FUNCIONES.

PUBLIQUESE EN EL BOLETIN OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR PARA QUE SURTA LOS EFECTOS
LEGALES QUE HAYA LUGAR.

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, A 20 DE ENERO DEL ANO 2011.

GORIERNG DEL ESTADO
DE mAJA CALIFORNIA SUR

PORRAS DOMINGUEZ
SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO~
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ING. NARCISO AGUNDEZ  MONTANO, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, EN USO
DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTIiCULOS 79 DE
LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
SUR, 1, 11, 27, 28 Y 29 FRACCIONES SEGUNDA Y CUARTA, 30 Y 31
- DE LA LEY DEL NOTARIADO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA

SUR.
P DELESTADODE. TENGO A BIEN NOMBRAR AL C. LIC. HERIBERTO CAMACHO
. BAJACALIFORNIA SUR MARTINEZ, NOTARIO PUBLICO SUPLENTE DE LA NOTARIA

PUBLICA NUMERO VEINTITRES, CON RESIDENCIA EN SAN
JOSE DEL CABO, MUNICIPIO DE LOS CABOS, BAJA
CALIFORNIA SUR, CUYO TITULAR ES EL C. LIC. CARLOS
SN GUZMAN LEUFFER, DEBIDO A QUE AL PROFESIONISTA
REFERIDO CON FECHA 1 DE ENERO DEL ANO EN CURSO, SE
LE CONCEDI® LICENCIA POR TIEMPO INDEFINIDO PARA
SEPARASE DE LA FUNCION NOTARIAL, ADEMAS DE QUE SE
HAN SATISFECHO LOS REQUISITOS LEGALES APLICABLES,
DEBIENDO DESEMPENAR LAS MISMAS FUNCIONES Y
OBLIGACIONES QUE LA LEY DEL NOTARIADO DEL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR Y DEMAS ORDENAMIENTOS IMPONEN
A LOS NOTARIOS TITULARES EN SU EJERCICIO, PUDIENDO
ACTUAR UNICAMENTE DURANTE LA AUSENCIA DEL TITULAR
DE LA NOTARIA PUBLICA NUMERO VEINTITRES, YA QUE LA
VIGENCIA DEL PRESENTE NOMBRAMIENTO SERA POR EL
TIEMPO QUE EL TITULAR SE ENCUENTRE SEPARADO DE LA
NOTARIA O QUE SE REVOQUE SU NOMBRAMIENTO, EL
PRESENTE NOMBRAMIENTO NO GENERA PARA EL SUPLENTE
DERECHO ALGUNO.

comER PUBLIQUESE EN EL BOLETIN OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO
pe .AJEC?.SE;::;“@% BAJA CALIFORNIA SUR PARA QUE SURTA LOS EFECTOS
LEGALES QUE HAYA LUGAR.

LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR, A 12 DE ENERO DEL ANO 2011.

TARIO GENERAL DE GOBIERNO
\
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DEL

INSTITUTO DE VIVIENDA

DE
BAJA CALIFORNIA SUR
:Q :Q .Qk La Paz, Baja California Sur, 14 de octubre de 2010.
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\ \

ley Organica de la Administracién Publica del

Estado de Baja California Sur, el Contralor del

Ingeniero Artufg $andoval Montaiio N
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El Consejo del instituto de Vivienda de Baja California Sur, autoriza y expide el presente
Manual de Procedimientos, a propuesta del Director General del Instituto y Secretario
Técnico de este Consejo, con fundamento en el articulo 11 inciso “g” de la Ley del
Instituto de Vivienda, como resultado del acuerdo tomado en su reunién Extraordinaria
de fecha 14 de octubre del 2010 y atendiendo al espiritu y la letra del Reglamento Interior
y el Manual de Organizacién del INVL.

1. Introduccion

El presente Manual de Procedimientos describe las actividades en una secuencia de pasos
para alcanzar el objetivo propuesto en cada procedimiento y diagrama correspondiente. Esto
en conjunto, como sustento para alcanzar una simplificacion administrativa a efecto de dar mas

y mejores servicios a la poblacion que solicita la atencién y/o presencia del INVI.

Los procedimientos incluidos en el presente Manua! fueron identificados en una primera etapa,
utilizando la entrevista directa con el personal técnico especiaiizado, jefes de departamento y
directivos del Instituto de donde se derivd que las tareas administrativas que realizan son las
que normativa y funcionalmente les corresponde realizar, las cuales se reflejan en sus

actividades cotidianas.

£1 marco normativo para el desarrollo de tales tareas esta conformado en lo fundamental por la
ley del Instituto, las reglas de operacion de los Programas de Vivienda, el Reglamento interior,
el Manual de Organizacion, entre otras normas y reglamentos, junto con las directrices de los
organos de gobierno del Instituto y las del Director General, constifuyen los documentos y
directrices normativas que le dan origen a la operatividad del Instituto y regulan su
funcionamiento. Lo anterior, junto con las entrevistas, permitio 1a identificacion de diversos
procesos, en donde se registro, cuando menos, uno o dos procedimientos para cada una de las
funciones genéricas; ademas, junto con el mismo personal técnico responsable, un en un
proceso de revision y analisis, se llegd a la elaboracion de un total de 31 procedimientos, con
una congruencia validada por el propio personal técnico participante con respecto a I

funciones asignadas por las normas y la operacion misma del Instituto.
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El método utilizado garantiza que los procedimientos responden de manera coherente y
consistente, a las funciones administrativas Yy operativas asignadas por las leyes y
reglamentos, todo ello orientado a que el Instituto cumpla con su propésito fundamentat:
garantizar que los servidores publicos cumplan solo aquellas funciones que la propia ley les

permite o faculta reaiizar.

Cabe mencionar que ademas del titulo de cada procedimiento, objetivo, alcance, politicas y
lineamientos de operacién, en no pocos de ellos, sélo existe un responsable o “duefio” del
procedimiento. Esto se debe a cuestiones funcionales, departamentales y a un personal
altamente experimentado o profesionalizado, 1o que conlleva a realizar Unicamente los pasos
o secuencias administrativas de inicio y termino de un procedimiento. Todo ello, deriva en la
conclusién de que el Instituto es mas duefio de la modernidad y la simplificacion administrativa
que de una administracion tradicional y burocratizada.

Finalmente, es conveniente sefialar que el presente Manual de Procedimientos, visto en
funcién al nimero de procedimientos identificados y desarrollados en cada una de las areas,
esta directamente relacionado a la calidad y cantidad de funciones sustancias o adjetivas que
desarrollan para cumplir con la funcion social del Instituto. Mientras la Direccion General y la
coordinacion de Planeacion, cuentan con un procedimiento cada una; la direccion de
Promocién y Comercializacion, cuenta con ocho; ia direccién Técnica, con tres y la direccién de
Administracion y Finanzas, cuenta con diecinueve procedimientos. Todos ellos, en conjunto,
en una primera instancia, satisfacen los requisitos establecidos por la Norma ISO 9001:2000, lo
cual le permitira a la institucion culminar, mas adelante, y en caso de que esa fuera su
intencién, el procedimiento para el logro de la certificaciébn al amparo de esta Norma
internacional.
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2. Atribuciones

La Ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur establece de forma especifica las

atribuciones del Instituto, las cuales se describen a continuacion:

lil.

VI

Vil

VIN.

Promover y ejecutar directamente o a través de terceros programas de vivienda popular,
fundamentalmente para aquéllas personas no afiliadas a un régimen de vivienda social.

Promover y ejecutar fraccionamientos fundamentaimente de interés social que

coadyuven en el desarrollo de asentamientos humanos.

Promover y ejecutar directamente o a través de terceros, programas de lotificacidn de
terrenos preferentemente con servicios de vivienda progresiva y de vivienda terminada,

asi como atender la demanda de suelo urbano para vivienda.

Promover ante las instituciones correspondientes la obtencién de fondos que se

destinen para el financiamiento de programas de vivienda.
Conceder el financiamiento para la adquisicion y construccién de vivienda.

Promover la creacion de empresas dedicadas a la produccion y comercializacién de .
materiales e implementos para la vivienda y participar o asociarse con ellos en sus

actividades.

Celebrar convenios con el Gobierno de la Federacion para la realizacion de acciones

concertadas en programas de vivienda.

Coordinar los programas de vivienda social que se desarrolien en el Estado de Baja

California Sur.

Comprar, fraccionar, enajenar, arrendar, gravar o construir inmuebles por cuenta propia
o de terceros, asi como comercializar los bienes inmuebles desincorporados del
dominio de la Federacion, cuando se destinen en los asentamlentos humagos al

desarrollo urbano.
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XIl.

XIIt.

XIV.

XV.

INSTITUTO DE VIVIENDA  _ ™
DE BAJA CALIFORNASUR € ™

Adquirir o enajenar predios no edificados con el objeto de que se regule
adecuadamente al mercado de los terrenos, cuando sea socialmente necesario y se
juzgue conveniente, podra enajenar a precios inferiores de los de avalto, otorgando

subsidios por las diferencias.

Obtener la recuperacién de las inversiones que realice, y de los créditos que conceda a

los particulares en la realizacion de sus programas.

Propiciar la participacién de la comunidad en acciones de autoconstruccién y en general
en la realizacién de obras urbanas necesarias para mejorar sus condiciones de vida.

Realizar programas interdisciplinarios para el aprovechamiento del servicio social
obligatorio de los pasantes profesionales, orientandolos hacia el desarrollo de los
asentamientos humanos, y en general fomentar la participacion de los estudiantes de
las instituciones educativas de nivel medio y superior en sus programas de desarrollo de
la comunidad.

Capacitar personal especializado en la promocion y ejecucion de los trabajos que
constituyen su objeto.

En general, celebrar todos los contratos o convenios y ejecutar todos los actos

necesarios para la realizacion de su objeto social.
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3. Objetivo

Disponer de los de procedimientos adecuados para atender de manera eficiente, oportuna y
clara a las familias demandantes de orientacion e informacién sobre las acciones y obras de los
programas de vivienda, para dar certeza y seguridad juridica a los bienes derivados de los
créditos otorgados por el INVI, y para ejecutar en tiempo, forma y de manera eficiente los

planes, programas y tareas del Instituto.
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4. Organigrama del Instituto de Vivienda de Baja California Sur
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5. Direccion General

1. Procedimiento para la elaboracién y aprobacién del Plan Anual de Labores y
Financiamiento

Objetivo. Elaborar el Plan Anual de Labores y Financiamiento con la participacion de todas las
unidades administrativas. Esto es, el documento rector que norma y orienta todas las acciones

del Instituto orientado a satisfacer la demanda de vivienda de las familias sudcalifornianas.

Alcance. Las tareas que implica la elaboracion del Plan Anual de Labores y Financiamiento
involucran a todas las areas que conforman la estructura orgéanica del Instituto, de manera
especial, al conjunto de directivos hasta el nivel de Jefe de Departamento. Su contenido se
convierte en el documento rector de las actividades del Instituto y debe ser aprobado en
primera instancia, por el Director General, quien actua como responsable del procedimiento ya
que convoca y coordina a los servidores publicos que participan en su elaboracién.
Posteriormente, la responsabilidad pasa a la Coordinacion de Planeacién, la cual se hace cargo
de las tareas de contacto con todas las areas y les da a conocer en detalle los lineamientos
para la preparacion de los contenidos del Plan. En una fase posterior, el procedimiento vuelve
con el Director General para su autorizacion y ser puesto a la consideracion y aprobacion del

Consejo del Instituto.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. A partir de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, de la Ley de Planeacion de Baja Cailifornia Sur, de la Ley
del Instituto, del Reglamento Interior, del Manual de Organizacién y demas normas y
reglamentos estatales y municipales, se emiten los contenidos generales del Plan y una vez
determinados por el Director General son llevados a la practica por la Coordinacion de

Planeacién la cual emite los detalies operativos y de contenidos que deberan incluir en el Plan.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento empieza con la comunicacion escrita del
Director General a los directivos del Instituto para iniciar las actividades para elaborar el plan

con una secuencia que incluye los érganos y pasos siguientes:

1. Director General. Comunica oficialmente al personal directivo el inicio del proceso de

planeacién.
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10.

11.

12.

13.

Director General. Anexa al oficio de la comunicacion oficial los lineamientos metodoldgicos

para la elaboracién del Pian Anual de Labores y Financiamiento.
Directores del Instituto. Reciben comunicacion oficial y los lineamientos metodolégicos.

Directores del Instituto. Dan inicio el procedimiento conjuntamente con sus jefes de
departamento y demas unidades administrativas para conformar el Plan en el ambito de su

competencia.

Directores del Instituto. Turnan el Plan de cada una de sus respectivas areas a la

Coordinacién de Planeacién para su integracién y preparacion del documento final.

Coordinador de Planeacién. Comunica a los directores de las areas los ajustes a que

haya lugar, o en su caso, integra el Plan para presentario.

Director General. Junto con la Coordinacién de Planeacion analiza y/o autoriza el Plan

en su nivel de competencia.

Director General. Instruye a la Coordinacién de Planeacién para que integre los tantos que
sean necesarios del Plan para su presentacién al Consejo.

Coordinador de Planeacién. Programa y propone de fecha al Director General para

reunién y presentacion del Plan al Consejo del instituto.
Consejo del Instituto. Ajusta y/o aprueba el Plan Anual de Labores y Financiamiento.

Director General. Presenta oficialmente el Plan Anual de Labores y Financiamiento al
personal directivo, mandos medios y demas servidores publicos para que inicie su

aplicacion.

Coordinador de Planeacién. Conserva original del Plan y de la minuta de la sesion del

Consejo en que fue aprobado para su consulta y uso posterior.

Termina procedimiento.
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Pracedimiento para Ja elaboracién y aprobacion del Plan Anual de Labores y Financiamiento

Coordinacién de Planeacion Coonfinacitn de Planeacisn
Direccidn de Promociin y Dirmecién de Promedién y
Comercialzackin Comerclakzacin
Diecciln Técnica Dirwceién Thcrica
Direccitn (g Adminkstracidn y Direccitn de Adminisiracidn y
Finarzat Finanzas
Coordinacin de Asurios Cocvdinacion de Asuntos
duridicot Juridicos Consejo Estatal de Vivienda
Direccion G i Unidad de triormética Coordinacién de Unidad dé kviormeitica Conssio del Instito de
reccion Genera Residencias del in¥iito en Ptaneadén Residencias del Instituo en wenda
los Hunicipios los municipics.
INICIO
—
R " Recibe ol Plan con la
R sirucaon ¥ apociacion de fodas las
noiT Sroas
Proceden a elaborar el T i
Plan hasta su témmino. Analiza y apitieba el Plan

h 4

—

Con la asistencia del J

Coordinador de Ptaneacidn
analiza y/o autoriza el Plan
en su nivel de competencia,

I

. \ Plan aprabado por el
Instruye a la Coordinacién —P— Consejo
de Planeacion para que

integre os fantos que sean | —T
necesarios del Plan para su
L presentacion al Consejo.

Ajustes al Plan . A

Programa y propone L1
fecha al Director

General para reunion y
{presentacin del Pian al

Comunica al persanal de las Fecibe y analkza ef Plan y

unidades administrativas, y al Consejo del Instituto. o apnasba o solicia
personal en general, el Pian — HUSTES.
Anual de Labores y

Financiamiento aprobado por |

el Consejo del Institute

Conserva oniginal de!
Pian y de 1a minuta de
la sesion del Consejo
" |en que fue aprobado
para su consulta y uso
posterior.

|

Publicacion del Plan

()
N
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6. Coordinacion de Planeacién

2. Procedimiento para la elaboracién del Programa Anual de Vivienda

Objetivo. Elaborar el Programa Anual de Vivienda con la demanda registrada y clasificada en
el Sistema de Administracion e Informatica (SAl) a fin de disponer de un documento rector con
el cual gestionar y obtener recursos para satisfacer las necesidades de vivienda de las familias

sudcalifornianas.

Alcance. En las tareas que desarrolla la Coordinacion de Planeacion para elaborar el
Programa Anual de Vivienda, estan involucradas todas las areas de la estructura organica del
Instituto, desde el personal del Modulo de Atencién al Publico que capta, clasifica y registra la
demanda en el SAl hasta los directores, coordinadores y jefes de departamento. El documento
y su contenido es clave para el desarrollo de las actividades del Instituto y, obviamente, para
enmarcarse en su funcidn social que es cumplir con el Cuarto Constitucional, que indica que
cada familia tenga ia oportunidad a disfrutar y/o disponer de una vivienda digna y decorosa.
Aprobado y autorizado el Programa por la Direccion General, comesponde a su titular
encabezar las funciones de gestion y obtencion de recursos ante las instancias
gubernamentales Federales, Estatales y Municipales para la ejecucion de las acciones de

vivienda en el Estado de Baja California Sur.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y reglas de
operacién de los programas de vivienda, seguin modalidades de cada uno, de los lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de
Obras Publicas y Asentamientos Humanos, de la Ley del Instituto de Vivienda, del Reglamento
interior, del Manual de Organizacion y, demas normas y reglamentos estatales y municipales,
todas ellas, junto a las directrices y ordenes de la Direccion General dan la pauta a seguir para

la elaboracion del Programa Anual de Vivienda por ta Coordinacion de Planeacion.

Qe 182 10

Canim Cuduesd Slaviimes



Descripcién del procedimiento. Ei procedimiento inicia con la publicacién en el Diario Oficial

de la Federacion de los programas, sus reglas de operacion y monto de recursos asignados por

Entidad Federativa, en una secuencia que incluye los 6rganos y pasos siguientes:

1. Coordinador de Planeacion. Pone a disposicién de 1a Direccion General el Diario Oficial
de la Federacién donde se publican los programas de vivienda, sus reglas de operacion y

los montos por entidad federativa.

2. Director General. Comunica oficiaimente a la Coordinacion de Planeacion iniciar los
trabajos para elaborar el Programa Anual de Vivienda, en coordinacién con las demas

direcciones, particularmente con la de Promocién Social y Comercializacion.

3. Coordinador de Planeacién. Inicia el proceso de sistematizacion de la demanda vivienda

registrada y clasificada en Sistema de Administracién e Informatica.

4. Coordinador de Planeacion. Integra, prepara y presenta el Programa Anual de Vivienda a
la Direccién Genera para los ajustes a que haya lugar o, en su caso, la aprobacion del

Programa.

5. Director General. Autoriza el Programa a su nivel de competencia, mismo que presentara

al Consejo del Instituto en la fecha programada para tal efecto

6. Director General. Ordena a la Coordinacion de Planeacion y la direccion de Promocion
Social enviar a la delegacion de la Federacion correspondiente la cartera de expedientes de

las personas solicitantes de vivienda para su captura y validacion.

7. Delegado de la Federacion. Validada la cartera de expedientes de las personas

solicitantes de vivienda y la envia a la dependencia federal correspondiente.

8. Director General. Gestiona y acuerda con la institucion federal la distribuciéon de las

acciones de vivienda acorde a la demanda real de los solicitantes.

9. Director General. Ordena a la Coordinacién de Asuntos Juridicos la elaboracion del
convenio(s) ‘Ejecucién del Programa de Vivienda con las dependencias federales
correspondientes” para firma con los titulares de las mismas, el Director General INVI y

delegados en la Entidad de dichas dependencias.
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10. Dependencia Federal. Envia al Instituto de Vivienda el listado de beneficiarios validados y

calificados para recibir créditos de acciones de vivienda en el Estado.

11. Delegado de la Federacién. Cuando este sea el caso, enfrega, en coordinacion con
personal del INVi, los bonos de subsidio a los beneficiarios de acciones de vivienda,
quienes en el mismo acto los endosan a favor del Instituto para ejecutar las acciones y/o
obras de vivienda.

12. Dependencia Federal. Procede a radicar al INVI el monto de recursos correspondientes,
segun reglas de operacién de cada uno de los programas de vivienda por ejecutarse en la
Entidad.

13. Director General. Instruye a la direccion de Promocién Social y Comercializacion para que
entregue a la direccion Técnica el listado de beneficiarios oficiaimente calificados y
validados por las instancias normativas para que ejecute las acciones que por funcién le

corresponden.

14. Director General. Ordena a la direccion de Promocién Social y Comercializacion para que
entregue a la direccion de Administracién y Finanzas el listado de beneficiarios oficialmente
autorizados para que elabore el programa de recuperacion de créditos de los beneficiarios,

cuando el caso as lo requiera, segun accidén o modalidad de los programas de vivienda.

17. Termina procedimiento.

QQQL 184 - 12

Carirs Cuftural Clavim



/2%, INSTITUTO DE VIVIENDA
DE BaJA CALIFORNIA SUR €

Procedimiento para la elaboracidn del Programa Anual de Vivienda

Coordinacion de Delegaddo de la Coordinacién de
Planeacs Director General Fedaraci Asunios Juridh Dapendencia Federal Beneficiaricg
INICIO
Tinkcta con la nstuye Envia al Institutc de
{publicacion en el Diaro ofciaiments a 1 Cusndo proceda Recibe Instruccion Vivienda el listado de
Oficial de la Federaciin Coordinacién de para elaborar el " '0:
da Os programas, sus Planeaci6n pora _mnvenlo(s) y cal " = 0[;23;5
regles de oparacion y __ |elaborar el Ejecucion del 'mes dﬂ:d :en
monto de recursos Programa Anual Programa de acchor Ea‘"“h"d
asignados por Entided de Viviends, en Vivierxia con las <l Estado
Federaliva ! coordinaciin con dapendencias
R tas demds federales
direcciones. ientes’
_J para firma con los
titulares de las
mismas
y 'm de la Ordena ala -
dispos o Coorfinacién de ] Procode o radicor
Direccitn Genesa Flanescion ¥ I8 al INV] &l monto
al Diario Oficlal de diveccion de de recurscs
ia Federac‘;lbga Promocian correspondientes,
donde se pu n Sodial enviar a segin reglas de
los programas de Ia detegackin de operacién de cada
vivienda Ia Federsckn uno de los
— comespondients programas de
ta cartara de wvivienda por
b 1as personas
solicitantes de
Inicia el procesc vivienda para su
de sisiematizacion captura y
de la d validaciin
vivienda
reglistrada v
clasificeda en
Sistarmna e
Ad::‘u‘:mn ° Autoriza el Programa en
su nivel de competancis,

para su presentacion al

1

Integra, prepara y
presenta al
Programa Anual
de Vivienda a 8
Direccibn General

Conssjo del Instituio

de los solicitanies

Instruye a la

Comarcializacidn
para que enregue
2 la direccion

calificedos y
validados por las
instancies
normativas para
que ejecuts las
accianas que por
funcion le

cotresponden

o

[ Ordena & 1a direccién de Promacion Sacial

y Coir 34N para que que a la
direccién de Administracidn y Finanzas el
listado de banafciarnos oficialmene
putorizados pars gue elabore el programea
de recuperacidn de créditos de los.
beneficiarios
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7. Direccién de Promocién Social y Comercializacién
7.1. Departamento de Promocion Social
7.1.1. Técnico Analista del Modulo de Atencién al Piblico

3. Procedimiento para la integracion de expedientes de las personas solicitantes de
acciones de vivienda
Objetivo. Atender con amabilidad y buen trato a las personas que se presenten en el Modulo a
solicitar informacién u orientacién sobre la documentacion requerida y los tramites a seguir para

obtener créditos o acciones de los programas de vivienda.

Alcance. Las tareas que desarrollan diariamente el personal del Modulo de Atencion al Publico
para atender a las personas interesadas en obtener informacién u orientacién para acceder a
los créditos de los programas de vivienda, asi como en la revision e integraciéon de los
expedientes de las personas que entregaron la documentacion requerida, segun modalidad y
acciones de los programas de vivienda, implican no sélo un gran sentido de responsabilidad,
amabilidad y buen trato para quienes se presentan diariamente al Médulo sino capacidad
profesional, confiabilidad y puntualidad en el manejo, registro y guarda de la informacion y
documentacion para integrar los expedientes de las personas solicitantes de creditos o
acciones de vivienda, los que una vez capturados en el Sistema de Administracion e
Informatica (SAl), conforman la cartera de la demanda de créditos o acciones de vivienda, que
en una fase posterior constituyen la base para la elaboracién y prestacion del Programa Anual
de Vivienda, en cuya promocion, gestion y ejecuciéon participan la Direccién General, las

direcciones y coordinaciones del propio Instituto de Vivienda.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo dei Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de las
Normas de Operacién de los programas de vivienda, del Plan Anual de los Programas de
Vivienda, de la Ley del Instituto de Vivienda, del Reglamento Interior, del Manua! de
Organizacion y, demas normas y reglamentos estatales y municipales, todas ellas, junto con

las directrices y ordenes de la Direccion General y la direccign de Promociéon Social y
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Comercializacién, asi como las reglas de urbanidad, cortesia y amabilidad que debe observar
el personal responsable del modulo de atencién al publico, dan la pauta a seguir para su

trabajo diario.

Descripcion del procedimiento. Inicia con la apertura del Modulo de Atencion al Publico por
el personal responsable dentro del horario oficial del Instituto, con una secuencia donde

intervienen los drganos y pasos siguientes:

1. Responsable de Médulo de Atenciéon al Publico. Entrega a la persona interesada
formato de requisitos documentales a cumplir, para acceder a los beneficios de los

programas de vivienda que opera el INVI.

2. Responsable del Médulo de Atencion al Publico. Recibe y revisa la documentacion

requerida, para acceder a los beneficios de los programas de vivienda que opera el INVi.

3. Responsable del Médulo de Atencién al Pablico. Acepta la documentacion entregada

por la persona interesada para su registro y tramite o se le devuelve por estar incompleta.

4. Responsable del Médulo de Atenci6n al Publico. Junto con la persona (s) que entrego
toda la documentacion requerida, llenan la Cedula de Informacién Socio-econdmica (CIS)
para su registro en el Sistema de Administracién e Informatica (SAl).

5. Sistema de Administracién e Informatica. Asigna en forma automatica el Folio con el
cual se identificard en lo sucesivo el expediente (s) de la persona (s) registrada (s} en el

Sistema.

6. Jefe del Departamento de Promocion Social. Solicita a las residencias del INVI en los
municipios las Cédulas de Informacion Socic-econémica (CIS) de las personas
interesadas en obtener beneficios de los programas de vivienda que opera el INVI durante

el ejercicio.

7. Jefe del Departamento de Promocién Social. Ordena al responsable del Médulo de
Atencion a! Publico capturar en el SAl las CIS recibidas de las Residencias del INVI en los

municipios.

8. Sistema de Administracion e Informatica. Asigna en forma automética el Folio con el
cual se identificaran en lo sucesivo los expedientes de las personas solicitantes de acciones

de vivienda a través de las Residencias municipales.
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9. Jefe del Departamento de Promocién Social. Integra y resguarda los expedientes de los
solicitantes (CIS y documentacién requerida) por orden alfabético, segin accion y
modalidad de los programas de vivienda, tanto de las oficinas de La Paz como de las

Residencias municipales.

10. Jefe del Departamento De Promocién Social. Reporta al Director de Promocién Social y
Comercializacién la cartera de expedientes y documentos que obran en sus archivos

impresos y electrénicos.

11. Termina procedimiento.
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Procedimiento para la integracién de expedientes de las personas solicitantes de acciones de vivienda
Responsable del M4dulo de Atencién al Piblico Sictemna de Administracion e Informética Jefe del Dep nento de Pr 6n Social
INICKY
Entrega a la persona interesada el formato
de requisitos documentates a cumplir, para
der a los beneficias de los prog
de vivienda que opera of INVL.
! B
Recibe y ravisa la documentacion requerida,
de las personas intaresadas en accedar a . )
los baneficios d¢ los programas de vivienda Solicila a ias residencias del [INVA en los
del INVT: Asigna en forma automatica el Folio con el cual icipios las Cadulas de Informacidn Sacio-
~ ~~dse identificard en lo sucesivo &l expadiente () > wmica (CIS) de tas personas interesadas en
de la p {8} regi {s) an el Sist obtener beneficios de los programas de vivienda
que opera o INVI durants &l ajercicia.
Acepta la documentacidn entregada por la L -
parsona interesada para su registro y L
{iramite correspordiente o es devueila a ta
persona intaresada por estar incomplata:
b
Ordena al respensable del Modulo de Atencién al
Publico cap en el SAl las CIS recibidas de las
Residencias del INVI en los municipios.
Junto con la persona que entregd toda la
docurmentacion requerida, llenan la Cédula —
de Informacion Socio-econdmica.
Integra y resguarda los expadiantes de los
saficitantes (CIS y doc tacion requerida) pol
oroen atfabdtico, segun accitn y modatidad de los
programas de vivienda, tanto de las oficinas d& La
Paz como de las Residendas municipales.
-
Reporia al Director de Promeocion Social y
Comarcializacién |a cartera de expedientes y
documentos gue obran en sus archivos impresos
y alectrénicos.
_ ¥
Termina
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7.1. Departamento de Promocion Social
7.1.2. Residencias del INVI en los municipios

4. Procedimiento para la integracion de expedientes de las personas solicitantes de
acciones de vivienda en las residencias del INVI

Objetivo. Atender con amabilidad y buen trato a las personas que se presenten en las

Residencias a solicitar informacion u orientacion sobre la documentacidn requerida y los

tramites a seguir para obtener créditos o acciones de los programas de vivienda.

Alcance. lLas tareas que desarrollan diariamente el personal de las Residencias en los
municipios para atender a las personas interesadas en obtener informacién u orientacion para
acceder a los créditos de los programas de vivienda, y las correspondientes para la revisién e
integracién de los expedientes de las personas que entregaron la documentacién requerida,
segin modalidad y acciones de los programas de vivienda, implican no sélo un gran sentido de
responsabilidad, amabilidad y buen trato para quienes se presentan en las Residencias sino
experiencia profesional, confiabilidad, discrecionalidad y puntualidad en el manejo, registro y
guarda de la informaciéon y documentaciéon recibida para integrar los expedientes de {as
personas solicitantes de créditos 0 acciones de vivienda, los que una vez ordenados y
registrados en los archivos documentales, éstos son en enviados al Departamento de
Promocién Social para ser capturados en el Sistema de Administracion e Informatica e
integrase a la cartera de la demanda de créditos o acciones de vivienda a nivel estatal, que en
una fase posterior constituyen la base para la elaboracion y prestacion del Programa Anuai de
Vivienda, en cuya promocion, gestion, ejecucién y supervision participan tanto la Direccion

General, direcciones, coordinaciones, departamentos y Residencias del INVI en los municipios.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de las
Normas de Operacion de los programas de vivienda, del Programa Anual de Vivienda, de la
Ley del instituto de Vivienda, del Reglamento Interior, del Manual de Organizacién y, dema

normas y reglamentos estatales y municipales, todas ellas, junto con las directrices y ordenes

de la Direccidn General y la direccién de Promocién Social, asi como las red{as de urbanidad,
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cortesia y amabilidad que debe observar el personal responsable de esta funcién en las

residencias.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con la apertura de las oficinas en las
residencias dentro del horario oficial que ordena el Instituto, con una secuencia donde

interviene tnicamente el Responsable de Atender al Publico en los pasos siguientes:

1. Entrega a la persona interesada el formato de requisitos documentales a cumplir, para

acceder a los beneficios de los programas de vivienda que opera el INVI.

2. Recibe y revisa la documentacién requerida, de las personas interesadas en acceder a los

beneficios de los programas de vivienda del INVI:

3. Acepta la documentacion entregada por la persona interesada para su registro y tramite

correspondiente o es devuelta a la persona interesada por estar incompleta.

4. Junto con la persona que entrego toda la documentacion requerida, llienan la Cédula de

informacién Socio-econémica.

5. Integra el expediente de la persona interesada para su registro y resguardo, segun

modalidad o accion del programa de vivienda y orden alfabetico.

6. Reporta al Responsable de la Residencia la cartera de expedientes integrada durante el
periodo y elabora oficio para firma y envio de las Cédula de Informacién Socio-econémica

al Departamento de Promocion Social.

7. Archiva los expedientes junto con oficio de entrega al Departamento de Promocion Social,
los cuales integran la cartera de la demanda de vivienda del periodo para su consulta

posterior.

9. Termina procedimiento.
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Procedimiento para la integracion de expedientes de las personas solicitantes de acciones de vivienda en

las residencias del INVI
Departamento de Promocion Social
INICIO
L =~
rercot o : Archiva los expedientes junto
interesads el formato de Junto con fa persona que entregd oon oiciode entiega
requisitos documentales a | toda Ja documendacion requerida, Departamento de Promocion
cumplr, para acceder a los llenan la Cédula de Informacidn Socil,oscusles inkgran i
P o cartera de ka demanda de
e vivienda def periodo paa su
1NV end o
v
Recibe y revisa la _
dowm):liaddnr uerida Integra el expediente de la persona
deiaspersmas;qmadas inieresada para su registioy
en acceder a los beneficios resguardo, segiin modalidad o accion
del programa de vivienda y orden
de los programas de alfabétco !
vivienda del INVI: -
1
i Reporta al Responsable de la
la
mdﬁ ;ae p:m Residencia la cartera de expedientes
interesada para su fegistio integrada duran ef periodo
y i corespondiente o || |€labora ofco para frmay envio de
o5 devueltz a 13 persona las Céduta de Informacion Socio-
interesada por estar econémica al Departamento de
incompleta. Promocion Social.
Q¢ 192
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7.1. Departamento de Promocién Social

7.1.3. Técnico Analista del Médulo de Atencion al Puablico

5. Procedimiento para la elaboracion y entrega de titulos de propiedad

Objetivo. Generar de manera automatica los titulos de propiedad de los beneficiarios
reportados por el SAl con saldo cero en sus estados de cuenta con el INVI y atender a los
beneficiarios de créditos que los soliciten oficialmente para entregarlos debidamente firmados

por las autoridades competentes.

Alcance. Las tareas que se desarrollan para dar cumplimiento al presente objetivo repercuten
directamente no sélo en tiempo y ahorro de recursos de los beneficiarios y en la atencién y
eficiencia del Técnico Analista, responsable directo del procedimiento, sino en las mas altas
autoridades tanto del Gobierno del Estado como del propio INVI, puesto que en la prontitud y
forma para entregar los tifulos de propiedad va también la certeza y la seguridad juridica del
patrimonio familiar, pero también la confianza y el reconocimiento de los beneficiarios en sus

instituciones, sus gobernantes y sus servidores publicos.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de las reglas
de operacion de los programas de vivienda, del Reglamento Interior, Manual de Organizacién y,
demas normas y reglamentos estatales y municipales, todas ellas, junto con las directrices y
ordenes de la Direccién General y la direcciéon de Promocién Social, dan la pauta a seguir para

el trabajo diario del Técnico Analista del Modulo de Atencién al Publico.

Descripcion del procedimiento. Este procedimiento para la entrega de titulos de propiedad

tiene dos momentos de inicio:

e Titulaciéon automatica. Cuando el Sistema de Administracion e Informatica (SAl)

registra saldo cero en el estado de cuenta de cualquier beneficiario de credito

otorgados por el INVI.
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Titulacién a peticion de beneficiario. Cuando el beneficiario acude personalmente al

modulo de atencién al publico a entregar la documentacion correspondiente.

Titulacion automatica

Sistema de Administracion e Informatica. Registra y reproduce listado de

beneficiarios de créditos con saldo cero en su estado de cuenta con el INVI.

Técnico Analista del Madulo de Atencién al Publico. Consulta al SAl el listado de
beneficiarios de créditos con saldo cero en su estado de cuenta con el INVI para

obtener el listado de candidatos a titulacién.

Técnico Analista del Médulo de Atencién al Publico. Procede a revisar la
documentacion que obra en el expediente(s) del beneficiario(s) del listado reportado
por el SAl.

Técnico Analista del Modulo de Atencion al Publico. En caso de cualquier duda no
aclarada con la documentacién que obra en el expediente(s) del beneficiario(s) con
saldo cero, solicita la visita de una Promotora Social al domicilio del beneficiario para
solventar las dudas que haya |ugar.

Promotora Social. Reporta al Técnico Analista el resultado de la visita hecha al

domicilio del beneficiario.

Técnico Analista del Médulo de Atencion al Pidblico. En caso de no encontrar
inconveniente en la documentacion objeto de la titulacion, después del reporte hecho
por la Promotora Social, procede a determinar, conjuntamente con la Coordinacion de

Asuntos Juridicos, el formato de titulo a utilizar.

Continta secuencia en el numeral 2.3 del procedimiento “Titulacién a peticién del

beneficiario” (p. 24).

+ Termina secuencia de la primera etapa de titulacion automatica.
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Procedimiento para la elaboracion y entrega automatica de titulos de propiedad

Sistema de administracién e
informética

Técnico analista del modulo de
atencién al publico

Beneficiario

Promotora social

e ———

INICIO
Saldo cemo en el

estado de cuenta de
cuakyuier
heneficiario

Y

Registra y reproduce
listado de beneficiarios

Consulla & SAl el listado de
beneficarios de créditos con
saldo cero en su esiado de

de créditos con saldo
carp en su estado de
cuenta con el INV

“leuenta con f INVI para cblener
el lisiado de candidalos
titutacidn.

Procede a revisar la
documentacién que obra en el
expediente(s) del beneficiario(s)

del listado reportado por el SAI.

r
En caso de cualquier duda no
aclarada con 1a documentacion
que obra en et expediente(s) del
beneficiario(s) con saldo cero,
solicila la visita de una Promotora
Social al domicilio del beneficiario
para solvenlar las dudas gue
haya lugar.

Y

En caso de no encontrar
inconveniente en la
documentacion obieto de la
titulacién, después del reporte

heche por la Promolora Social, |

No procede

Visita ef domicilio del beneficiario
y emite reporte.

procede a determinar,
conjuntamente con la
Coordinacién  de  Asuntos
Juridicos, el formato de titule a

utilizar.

C

Recibe su fitulo de propiedad.

i

Termina

)
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II. Titulacién a peticiéon del beneficiario

2.1,

Beneficiario del INVI. Entrega al Técnico Analista del Médulo de Atencion al Pablico

oficio dirigido al Director General solicitando la entrega del titulo de propiedad de la
vivienda, anexando para tal efectc una copia de cada uno de los documentos
siguientes: contrato o acta de entrega de la vivienda, recibo de pago total o constancia
de liquidaciéon de adeudo del crédito otorgado por el INVI e identificacion oficial con
fotografia del beneficiario.

2.2. Técnico Analista. Procede a revisar y verificar que la documentacion entregada por el

2.3.

2.4.

2.5,

2.6.

2.7.

beneficiario este completa y corresponda al tramite solicitado.

Técnico Analista. En caso que la documentacion sea la requerida para el tramite
solicitado, procede a llenar formato de titulos de propiedad, tanto los de titulacién
automatica como los de peticion de los beneficiarios, asignandoles el folio consecutivo
correspondiente e imprime fos mismos en original y copia para visto bueno del director
de Promocién Social y Comercializacion.

Técnico Analista. Obtenido el visto bueno del director de Promocion Social y
Comercializacién, procede a registrar los titulos de propiedad en el /ibro de titulos de la
localidad que corresponda, inscribiendo el nombre de los beneficiarios, el folio
asignado a los titulos, nimero de manzana, nimero de lote y la leyenda “recibi

original” para su firma de los beneficiaros y entrega de los mismos.

Jefe del Departamento de Promocién. Una vez que recibe la documentacion para la
entrega de titulos, la pone a disposicion del C. Gobemador Constitucional del Estado y

del Director General del Instituto para su firma y demas firmantes, segtin corresponda.

Jefe del Departamento de Promocion Social. Cuando la vivienda objeto de la
titulacién haya sido construida en un predic propiedad del Gobiemo del Estado,
procede a elaborar oficio para que éstos sean firmados por el CC. Gobernador
Constitucional del Estado, el Secretario General de Gobierno y el Director General del

INVI y demas firmantes, seguin comresponda.

Jefe del Departamento de Promocién Social. Firmados los titulps de propiedad por

las autoridades competentes, son entregados a los beneficiarios.
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2.8. Beneficiarios. Firman original y copia de! titulo de propiedad asi como el libro de

titulos de la localidad correspondiente.

2.9. Técnico Analista. Recibe del Jefe del Departamento de Promocion Social el libro de
titulos y copia de los titulos, y procede a archivarlos en la carpeta correspondiente
para su resguardo, uso y consuita.

2.10. Fin del procedimiento.
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Procedimiento para la elaboracion y entrega de titulos de propiedad a peticion del beneficiario

Sisterna de administracion e

Técnico analista del médulo de

Jefe del Departamento de

Beneficiario .
informatica atencidn al plblico Promocidn Social
—— —=
INICIO
3
Entrega al Técnico Analista del

—
Procede a ravisar y verificar que
la documentacion entregada por
el beneficiaric este completa y
comesponda al trdmite solicitado.

3
— 2!

En caso que la documentacion
sea la requenda para el tramite
solicitado, procede a lenar
formato de fifulos de propiedad,
tanto los de titdlacitn autornatica
como los de peticibn de fos
beneficiarios, asignidndoles el
folio consecutive correspondiente
e imprime los mismos en oniginal
y copia para visto buenc del
director de Promodion Social ¥
Comercializacion.

h
Obtenido & visto bueno del
director de Promocion Social y
Comercializacién, procede a
registrar los titulos de propiedad
en el libro de titulos de la
|ocalidad que commesponda,

beneficiarios, el folio asignado a
los titwlos, nomero de manzana,
namera de lote y la jeyenda
~recibl original” para su firna de
los beneficiaros y entrega de ks
{mismos.

3

Recibe del Jefe del -‘
Depantamento de Promocion
Social el libro da titulos y copia

Modulo de Atencién al Publico
ofitie dirigido el Director General
solicitando (a entrega def tituio
de propiedad de la vivienda,

copia de cads uno de los
documentos siguientes: conrate
o acta de entraga de la vivienda,
recibo de pago lotal o constancia
de liquitacion de adeudo del
erddito otorgado por el INVI a
Identificacion oficial con
fotogratla det beneficiario.

Una vez que recibe la
documentacién para la entrega de
tisos, la pone a disposicion dal .

inscribiendo el nombre de los —

de 10s titulos, y procede a ’-
archivarios en fa carpeta
comaspondiente para su
resguardo, uso y conswita.
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Gobemadr  Consfitucional  del
Estado y del Director General del
Instite para su fima y demas
firmantes, Segun comesponda,

l

Cuando la vivienda objetc de la
titulacian haya sido construida en un
predio propiedad del Gobiemo del
Estado, procede a elaborar oficio
para que éstos sean firmados por
el CC. Gobemador Constitucienal
del Estado, sl Secretario General de
Gobiemo y el Director General del
INVi y demas firmantes, segin

Erresponda. ]

h A
fimnados los tidos de popiedad
por las autondades competentes,
son s a los

& Termina

h

Firman original y copia del ltule
de propiedad asi como el libro
de titulos de la lecalidad
comesporglienta. Recibe su titulo
de propiedad.

l

)

€
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7.1. Departamento de Promocién Social

7.1.3. Técnico Analista del M6dulo de Atencion al Pablico
6. Procedimiento para la liberacién de gravamenes y/o reserva de dominio

Objetivo. Atender a los beneficiarios de INVI en la recepcion de la documentacién necesaria
para tramitar ante la Notaria Publica que corresponda la elaboracién de la escritura publica de
liberacion de gravamen a fin de que sea entregada en tiempo y forma al interesado.

Alcance. Las tareas que se desarrollan en la recepcion, revisién y registro para elaboracion de
los titulos de propiedad de los beneficiarios y ponerlos a disposicién y firma de las autoridades
competentes, repercuten no sdlo en los beneficiarios y el Técnico Analista, sino en las mas
altas autoridades tanto del Gobierno del Estado como del propio INVI, puesto que en la
entrega de titulos de propiedad va también la certeza y la seguridad juridica del patrimonio
familiar, pero también la confianza y el reconocimiento que los beneficiarios dan a sus
instituciones y a los servidores publico que en ellas prestan sus servicios.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de las reglas
de operacion de los programas de vivienda, de la Ley de Notarfas, del Regiamento Interior,
Manual de Organizaciéon y, demas normas y reglamentos estatales y municipales, todas elias,
junto con las directrices y ordenes de la Direccién General y la direccién de Promocidon Social,
dan la pauta a seguir para el trabajo diario del Técnico Analista del Modulo de Atencion al
Publico.

Descripcidn del procedimiento. El procedimiento inicia cuando cualquier beneficiario de las
obras y acciones de los programas de vivienda entrega al Técnico Analista del Mbdulo de
Atencion al Publico la documentacién correspondiente para que el Instituto libere de gravamen

su escritura publica, con una secuencia donde intervienen los érganos y pasos siguientes:

1. Beneficiario del INVI. Entrega al Técnico Analista del Médulo de Atencién al Publico
oficio firmado y dirigido al Director General solicitando la liberacion del gravamen de la

escritura publica, anexando para tal efecto una copia de cada uno de lqs documentos
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siguientes: del contrato o acta de entrega de la vivienda, del recibo de pago total o
constancia de liquidacion de adeudo de! crédito otorgado por el INVi e identificaciéon oficial

con fotografia del beneficiario.

2. Técnico Analista. Procede a revisar y verificar que la documentacién entregada por el

beneficiario corresponda a la exigida para la liberacién del gravamen solicitado.

3. Técnico Analista. Elabora oficio para consideracién y firma del Director General a efecto
de proceder con la liberacién del gravamen del crédito otorgado por el INVI al
beneficiario. '

4. Jefe del Departamento de Promocioén Social. Con el mismo oficio firmado por el
Director General citado en el paso anterior, solicita al Notario Plblico asignado proceda a

elaborar escritura publica de liberacién del gravamen y/o reserva de dominio solicitado.

5. Técnico Analista. Previa firma en la copia de acuse de recibido, entrega al beneficiario
solicitante e! oficio original fimado por el Director General mediante el cual solicita al

Notario Publico la liberacién de gravamen y/o reserva de dominio.

6. Beneficiario. Durante los quince dias de vigencia del oficio de referencia, lo entrega al
Notario Plblico asignado para continuar con la elaboracion de la escritura plblica de

liberacion de gravamen y/o reserva de dominio.

7. Notario Pablico. Envia borrador de la escritura publica de liberacién de gravamen a la

coordinacion Juridica de INVI para su revision y visto bueno.

8. Jefe de Coordinacidn Juridica. Revisa y en su caso da visto bueno a la escritura plblica
de liberacién de gravamen y la remite al Notario Piiblico para elaborar la version final de la
escritura solicitada.

9. Notario Publico. Elabora escritura en libro o en folios remitiéndola a la Coordinacion de

Asuntos Juridicos para que sea puesta a la consideracién y firma del Director General.

10. Jefe de Coordinacién de Asuntos Juridicos. Una vez firmada la escritura publica de
liberacion de gravamen y/o reserva de dominio por el Director General [a remite
nuevamente al Notario Pablico para el tramite que haya lugar.
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11. Beneficiario. Acude a la Notaria Publica a recoger su escritura publica libre de gravamen

y/o reserva de dominio, segun tiempos acordados con esa Notaria.

12. Beneficiario. Quedan bajo su responsabilidad exclusiva, realizar los tramites de
inscripcion y registro de la escritura plblica de liberacion de gravamen ylo reserva de
dominio en las direcciones de Registro Publico y Catastro y en el Registro Pablico de la

Propiedad y del Comercio.

13. Técnico Analista. Archiva en el expediente del beneficiario la documentacion generada
en la elaboracién de la escritura publica de liberacién de gravamen y/o reserva de dominio.

14. Fin del procedimiento.
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Procedimiento para la liberacién de gravamenes y/o reserva de dominio

Beneficiaric ?:nlccc;anihstalglel | Jefe del Departamento Notari Jefe de la Coordinacién
moduio ,e atencion a de Promocidn Social otario Juridica
publico
—

I Revisa y an su caso da

Envia borador de la
escritura poblica de
liberacidn de gravamen a

visto bueno a la escritura
piiblica de liberacidn da

Entrega al Técnico
Anglista del Médulo de

Adencion al Pablico oficio " - i gr ¥ la remite al
fiTnado y dirigido al brocede &  revisar y o o sinacien J.“.'?"‘:a de Notario Publico para
Direcier General . _ eisior elaborar la version final de
soliitando la liberacion verficar  que  1a visto buena. la escritura solicitada,

del gravamen de la documentacién F

escritura pablica, antregada p el

anexando para tal efecto J.. beneficiario
una copia de cada uno de 1
los documentos °°_"‘i =

siguientes: del contrato o g para Ia Con &l mismo oficio Elabora escritura en libro o
acta de entrega de la liberacién del firmado por el Diractor en folios remitiéndola aia
vivienda, del recibo de e General citado en el pasp | | Coordinacidn de Asuntos
< gravamen solicitado. iy ) Juridicos para sea
page total o constancia de L. anterior, solicita &l Notario i para que sea Una vaz frmada la escrifure
liquidacién de adeudo del Publico asignado proceds | [Puesta a la consideracion y blice do (barac
crédito atargado por el a elaborar escritura publica | |rma dsl Dirsctor General. pablica de ", eracion d;e
INV1 & identificacion de liberacién del gravamen e pos; o e
oficial con fotografia del r y/o reserva de dominio ol la .
P ) ficitad Gener:; remile
betieficiario. bora oficio para . nuevamente at Notario
consideracion  y Piiblico para gl ramite que
firma del Director haya lugar.
General a efecto
de proceder con
la  liberacién del Una vez firmada |a escritura
gravamen del piablica de liberacion da
créditoe  otorgado gravaman yf/o reserva de
or e INVI al T Para su tramite dominio por ef Direcior
P i General la remite nuavamente
|enaficiario. al Notario Pablico para el
| tramite que haya jugar.
¥ ¥ —

e —

Durante los quince Previa fima 0 |a

copia de acuse de Cuando la vivienda objato de|

g:::s dE_:ig:nda recibido, entrega la fitulacion  haya  sido
°i°'. al beneficiario construlda  en  un  predio
Teferencia, lo o
8 solicitante & oficta propiedad del Gobierno del
entrega al Netario original fi 1o
Priblico asignado pDEelDi : Estado, procede a elaborar
para continuar con General mediante oficio para que éstos sean
la elaboracién de ol cual solicita al firmados por o CC.

la escritura publica A
- . Notario Piblico la Gobernador Constitucional del
de liberacion de liberacion de

Ig‘grx-n.ran-»acll1eylr.: pravamen yfo Estado, 'el Secretaric G'enaral
serva raserva de de Gobiemc y el Direclor
dominio. dominio. General del INVI y demas

firmantas, segun corrasponda.

h 4
" JAcude a la Notaria

Pl]blica‘a recoger Recibe del Jefe del
su asanum Dep. de b
pu;[:ﬁ,::rﬁg © Promocidn Secial ef libro Firmados los titulos de propiedad
@ ¥ de litulos y copia de los S
reserva de titulos, y procede a o por las au S
dominic, segin archivarios en la carpeta son entregados a los beneficiarios.
t;empOSMO s con comespondiente pars sy
esa Notaria, resguardo, uso y consulta.
— )
—_—
Quedan bajo su
responsabilidad
exclusiva, realizar
fos rdmites de
inscripcion y " .
registro de la Archiva en el expadiante

dal bensficiario la
documentacién
generada en la
elaboracién de la
escritura poblica de
liberackin de gravamen
y/o raserva de dominio.

escritura publica
de liberacion de
|gravamen y/o
raserva de
dominio en las
direcciones de
Registro Publico y
Catastro y an el
Registro Plblico
de la Propiedad vy
def Comarcio,
-

/_ Termin,
—\ ina
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7.1. Departamento de Promocion Social
7.1.3. Técnico Analista de Médulo de Atencién al Piblico

7. Procedimiento para la liberacion de gravamenes de acciones y/o vivienda en

terreno propio

Objetivo. Atender a los beneficiarios de INVI en la recepcion y revisién de la documentacién
especifica para tramitar ante la instancia correspondiente la liberacién del gravamen existente
en el inmueble que sirvié de garantia para el otorgamiento del crédito por el Instituto.

Alcance. Las tareas que se desamollan en la recepcidon, revision y registro de la
documentaciéon que da inicio al procedimiento de liberacion de gravamen de los inmuebles
propiedad de los beneficiarios de créditos otorgados por el INVI, involucran, indirectamente a
las instancias federales y las normas y reglas de operacion de los programas de vivienda, y
directamente, tanto a los 6rganos de la estructura interna como 1a del érgano extemno
responsable de tal competencia. Todo ello, repercute directamente en la confianza de los
beneficiarios y en la certeza y seguridad juridica de su patrimonio familiar e indirectamente
en el reconocimiento que los beneficiarios dan a sus en sus instituciones y a los servidores

publico que en ellas prestan sus servicios profesionales. -

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de las reglas
de operacion de los programas de vivienda, del Reglamento Interior, del Manual de
Organizacién y, demas normas y reglamentos estatales y municipales, todas ellas, junto con
las directrices y ordenes de la Direccion General y la direccién de Promocion Social, dan la
pauta a seguir para el trabajo diario del Técnico Analista del Médulo de Atencion al Publico.
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Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia cuando cualquier beneficiario de los
programas de vivienda entrega al Técnico Analista del Médulo de Atencién al Publico la
documentaciéon correspondiente para la liberacion del gravamen, con una secuencia donde

intervienen los 6érganos y pasos siguientes:

1. Beneficiario del INVI. Entrega al Técnico Analista del Médulo de Atencidn al Publico oficio
firmado y dirigido al Director General solicitando la liberaciéon del gravamen existente sobre
su propiedad que garantizé el otorgamiento del crédito por el INVI, anexando para tal
efecto una copia de cada uno de los documentos siguientes: copia del contrato de
otorgamiento del crédito inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, del
recibo de pago total o constancia de liquidaciéon de adeudo del crédito otorgado por el INVI
e identificacidon oficial con fotografia dei beneficiario.

2. Técnico Analista. Procede a revisar y verificar que la documentacién entregada por el

beneficiario sea la exigida para la liberacion del gravamen.

3. Técnico Analista. Elabora oficio para consideracion y firma del Director General a efecto

de proceder con la liberacion del gravamen del crédito solicitado por el beneficiario.

4. Jefe del Departamento de Promocién Social. Con el mismo oficio firmado por el
Director General citado en el paso anterior, solicita al director del Registro Publico y del
Comercio proceda a liberar el gravamen existente sobre la propiedad objeto de la
garantia del otorgamiento del credito.

5. Técnico Analista. Previa firma en la copia de acuse de recibido, entrega al beneficiario

solicitante el oficio original firmado por el Director General para la liberacion de gravamen.

6. Beneficiario. Durante los quince dias de vigencia del oficic de referencia, debera
entregarlo al director del Registro Publico de la Propiedad y el Comercio para continu

con el procedimiento de liberacién de gravamen del inmueble objeto de la garantia.

7. Director del Registro Piblico de la Propiedad y el Comercio. Ordena elaborar oficio de
ratificacion de firmas, mismo que es firmado tanto por el director del RPP y C como por el
Director General del INV!, mediante el cual debidamente firmado queda oficialment

liberado el gravamen del inmueble objeto de la garantia.
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8. Técnico Analista. Archiva en el expediente del beneficiario el oficic de ratificacién de
firmas para su resguardo y consulta.

9. Fin del procedimiento.
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Procedimiento para la liberacién de gravamenes de acciones ylo vivienda en terreno propio

Técnico analista def médulo

Jefe del Departamento de

Director def Registro

Benefciario de atenci6n a piblico Promocion Social Pdblico de la Propiedad
y del Comercio
INICIO

Entrega al Técnico Analista del ]

Module de Atencidn al Piblico r

oficio firmado y dirigido al Con el mismo oficio firmado por el

Director General solicitando la B . Direcior General citado en el paso

fiberacidn def gravamen mrm’%:e"ﬁw anterior, solicita a divector del

existente sobre su propiedad entregada por e bensiciario o[ Registro Publico y del Comercio

que garantizd el olorgamiento sea'a exigida para la proceda a liberar el gravamen

del crédito por el INVI, anexando Iberacion del aravamen existente sobre Ia propiedad objeto

para tal efecto una copia de cada g ' dela garantfa de! otorgamiento del

uno dé ks documentos crédito.

siguientes: copia del contrato de -

otorgamiento del crédito inscrito

en &} Registro Publico de la

Propiedad y del Comercio, del {

recibo de pago total o constancia

de liquidacién de adeudo del Previa firma en la copia de

crédito olorgado por el INVI e acuse de recibido, entrega al

identificacion oficial con beneficiario soficitante el oficio

folografia del beneficiario. original firmado por ¢l Director

General para la liberacion de
gravamen,
P

Ordena elaborar oficio de
ratificacion de firmas, mismo
que es firmado tanto por el

Dorante los quince dias de
vigencia del oficio de referencia,
debera entregaro al director
del Registro Publico de fa
Propiedad y el Comercio para
continuar con & procedimiento
de liberacién de gravamen ded
inmueble abjelo de la garantia.

Archiva en el expediente del
beneficdano el oficio de
ratificacion de firmas para su
resguardo y consulta,

director del RPP y C como por
el Director General del INVI,
mediante el cual debidamente
firmado queda oficialmente
liberado el gravamen del
inmueble objeto de la garantia.

"CCC(

Centz Culiurml

206

Clavtpere

34



Al /%, INSTITUTODEVIVIENDA
8’ oF Raos caLrorRNASUR € T
DRCANISMC PURLICD DESCENTRALIZADO

8. Direccion Técnica
8.1. Departamento de Proyectos y Costos
8. Procedimiento para la elaboracién de proyectos

Objetivo. Elaborar los estudios de campo, de gabinete y solicitar y/o tramitar los servicios
basicos que se requieran para formular y participar en la elaboracién de los proyectos

ejecutivos de las obras y acciones de los programas de vivienda.

Alcance. En las actividades que desarrolla el Departamento de Proyectos y Costos para la
elaboracion y integracion de los proyectos ejecutivos de las acciones y obras de vivienda,
participan la direccién Técnica, no sélo por cuestiones jerarquicas, sino porque funcionalmente
es la responsable de ejecutar, administrar, adjudicar y/o licitar los proyectos ejecutivos de las
obras ylo acciones de vivienda. En el proceso, la participacion del Director General es
indispensable puesto en él recae no sOlo marcar las pautas para avanzar en el abatimiento de
los rezagos de vivienda sino como responsable de la autorizacion de Ia cartera de proyectos
ejecutivos de los programas de vivienda. En la formulacion de los proyectos en cuestion,
también participan, en forma indirecta, las direcciones municipales de Catastro, Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio, asi como las de los servicios de agua potable y
alcantarillado, ademas de dependencias como Comision Federal de Electricidad, la Comision
Nacional de Agua, la Semarnat o el INAH, entre otras. Aprobada y autorizada la cartera de
proyectos ejecutivos por el Director General, corresponde al director Técnico y al Jefe del
Departamento de Proyectos y Costos, inscribirlos ante las instancias administrativas
correspondientes a fin de contar con la certidumbre y la legalidad propia de cada de las obras

de los programas de vivienda por ejecutarse y entregarse a los beneficiarios.

Poiiticas de operacién y lineamientos. Estas derivan de las politicas y reglas de
operacion de los programas de vivienda, segun modalidades, de los lineamientos emitidos por
el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de Planeacio

de Baja California Sur, de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas,
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de la Ley del Instituto, del Reglamento

interior, del Manual de Organizacion y demas normas y reglamentos estatales y municipales,
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todas ellas, junto con ias directrices y ordenes del Director General, y las operativas dadas por
el director Técnico, dan la pauta a seguir para el trabajo del Jefe del Departamento de Proyecto

y Costos.

Descripcion del procedimiento. Inicia una vez que el director Técnico recibe el listado de
beneficiarios calificados y validados por las instancias normativas y autorizado por el Director

General, con una secuencia de pasos como a continuacion se describen:

1. Director General. Instruye al director de Promocion Social y Comercializacion para que
haga entrega al director Técnico el listado de beneficiarios calificados y validados por las
instancias normativas para que elabore los proyectos de obra y/o acciones de los

programas de vivienda.

2. Director Técnico. Recibe listado de beneficiarios y procede analizar y clasificar la
demanda, segin acciones u obras de vivienda por ejecutar y/o adjudicar en el estado,

segun municipios y localidades.

3. Director Técnico. Determina que obras y/o acciones seran construidas o ejecutadas en
terrenos del gobierno del Estado, del INVI, o de terceros y las pone a la consideracién y

aprobacion del Director General.

4. Director Técnico. Una vez acordados y determinados los terrenos disponibles  para
ejecutar las obras y/o acciones de vivienda, instruye al jefe del Departamento de Proyectos

a realizar los estudios que correspondan.

5. Jefe del Departamento de Proyectos y Costos. Procede a realizar los estudios sobre la
ubicacién actual de los terrenos, como vientos predominantes, pendientes y escurrimientos
pluviales o los catalogados como zonas de riesgo, entre otras condiciones topogréaficas, asi
como las necesidades u obras de los servicios publicos municipales o espacios de uso

comun.

6. Jefe de Departamento de Proyectos y Costos. Prepara anteproyecto constructivo de las
obras y/o acciones del programa de vivienda y lo pone a consideracion y aprobacion del

Director Técnico.

7. Director Técnico. Pone a consideracion y visto bueno del Director General el anteproyecto

constructivo y posteriormente procede a integrar el proyecto ejecutivo.
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8. Director Técnico. Conjuntamente con el jefe del Departamento de Proyectos y Costos
proceden a la integracion del Proyecto Ejecutivo con la memoria de calculo estructural,
memoria de calculo topografico, planos de cimentacién, de estructura, instalaciones
hidrosanitarias, eléctricas, canceleria, acabados, obras exteriores e instalaciones

espaciales y numeros generadores de obra.

9. Jefe del Depto. de Proyecto y Costos. Procede a elaborar la tarjeta con las subdivisiones
espaciales, técnicas, normativas, programaticas y presupuestales para la ejecucion de las

obras de los programas de vivienda.

10. Termina Procedimiento.
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Procedimiento para la elaboracion de proyectos
: Jefe del Departamento de
Director General irect i
Director Técnico Proyectos y Costos
INICIO
3 —
Instruye al director de Promocion Social y T .
Comercializacién para que haga entrega al aR:cI'i';g :'sggzig;?ﬁmr:: 4 prog:de
director Técnico e listado de beneficiarios s do viviende O rtar vl
‘calificados y validados por las instancias accrone: as de vivienda por ejacutar y
nonmativas para que elabore ks proyectos 1|J adj_udmr en el estado, $egin municipios y
de obra y/o acciones de los programas de ocalidades.
vivienda. L
Y
Determina que obras y/o acciones Seran
construidas o ejecutadas en temenos del
gobierno del Estado, del INVI, o de terceros
y las pone a la consideracién y aprobacion
del Director General.
Aprobada por el Director General 1a cartera de
proyectos ejecutivos y ef calendario de .
concuisos, procede 3 adjudicar directamente ! Procede a realizar los estudios sobre la
Ia obra(s) en base a lo que establecen I35 1 ubicacitn actual de jos terrencs, como
leyes en la materia. Una vez acordados y deteminados los vientos predominantes, pendientes y
terrenos disponibles  parm ejecutar las escurrimientos pluviales o s catalogados
obras yfo accicnes de vivienda, instruye al #{coma zonas de riesyo, entre olras
. jefe del Departamento de Proyectos a condiciones topogrificas, asl como las
realizar Yos estudios que comespondan. necesidades u obras de los servicos
Cuando la obra(s) no rebase lo que piblicos municipales o espacios de uso
establecen las leyes en la materia, procede a comdn.
invitar al menos a tres coniralistas o
proveedores para optar por la mejor
propuesta.
Pone a consideracion y visto bueno del Prepara anteproyecio constructive de las
Director General el anteproyecio constructiva obras yfo actiones del programa de
y posteriormente procede a integrar el vivienda y lo pone a consileracion y
proyecto ejecutivo. aprobacion del Director Técnico.
b
Conjuntamente con el jefe del Departamento
de Proyecios y Costos proceden a la ; .
integracibn del Proyecto Ejecutivo con la P ece a elaborar I? larjeta con las
- . subdivisiones espaciales, tecnicas,
memoria de calculo estructural, mermoria de . b
Y . N nomnativas, programaticas y
calculo topogriafico, planos de cimentacion, de ) .

. 4 . o presupuestales para la ejecucion de las
estruciura, instalaciones hidrosanitarias, sbras de los programas de vivienda
eléctricas, canceleria, acabados, obras 9 )
exteriores ¢ instalaciones espaciales y
ndmeros generadores de obra.

4
( Termina
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8. Direccion Técnica

9. Procedimiento para la seleccion de contratistas de obra y/o proveedor de

materiales

Objetivo. Aprobados y autorizados los criterios técnicos, financieros y tiempos programados
por el Director General, adjudicar, invitar o formular textos de licitaciones publicas para

concursar la ejecucion de obras, acciones e infraestructura de los programas de vivienda.

Alcance. En las actividades que desarrolla la direccién Técnica para adjudicar las obras ylo
acciones de vivienda en base a lo establecido por las leyes en la materia para la seleccién de la
mejor propuesta, participan todo el personal técnico de esta direccion, asi como la
coordinacion de Asuntos Juridicos, en cuanto el apoyo y asesoria técnico-juridica para la
formulacion de contratos y convocatorias. El proceso requiere del cumplimiento puntual de
toda la normatividad federal y estatal en la materia, puesto que constituye el marco de accion
no solo para cumplir cabalmente con los fineamientos y politicas de los mismos programas de
vivienda sino para dar certeza y seguridad juridica a todos los que en ellos participan, como
constructores y/o proveedores y servidores publicos. Todo ello orientado a satisfacer en tiempo

y forma la demanda de vivienda de las familias sudcalifornianas.

Politicas de operacién y lineamientos. Estas derivan de las politicas y reglas de
operacion de los programas de vivienda, segun modalidades, de los lineamientos emitidos por
el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de Planeacion
de Baja California Sur, de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas,
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de la Ley del Instituto, del Reglamento
Interior, del Manual de Organizacion y demés normas y reglamentos estatales y municipales,
todas ellas, junto con las directrices y ordenes del Director General, dan la pauta a seguir para

el trabajo del director Técnico.

Descripcion del procedimiento. Inicia una vez que el Director General aprueba la cartera
de proyectos ejecutivos de las obras y acciones de los programas de vivienda por ejecutarse,

con una secuencia de pasos como a continuacién se describen:
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Director Técnico. Conformada la cartera de proyectos ejecutivos del programa anual de
vivienda, pone a disposicion del Director General el calendario previsto para llevar a acabo
los concursos de obra y/o proveeduria de materiales en apego a lo que establecen las leyes
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y de Adquisiciones,
Arrendamiento y Servicios del estado de Baja California Sur.

Director Técnico. Aprobada por el Director General la cartera de proyectos ejecutives y el
calendario de concursos, procede a adjudicar directamente la obra(s) en base a lo que

establecen las leyes en la materia.

Director Técnico. Cuando la obra(s) no rebase lo que establecen las leyes en la materia,
procede a invitar al menos a tres contratistas o proveedores para optar por la mejor

propuesta.

Director Técnico. En caso que el importe de la obra(s) rebase los criterios normativos
anteriores, procede lanzar convocatoria publica para el concurso de obras, en apego a los

criterios normativos especificados en las leyes en la materia..

Jefe de Depto. de Proyectos y Costos. En apego a las bases de la convocatoria publica,
procede a entregar la documentacion del concurso a los participantes que hayan cubierto el
importe de la inscripcion.

Jefe de Depto. de Proyectos y Costos. Entrega constancia de asistencia a cada uno de los
concursantes que participaron en la visita realizada al terreno donde se ejecutara(n) la(s)

obra(s).

Director Técnico. Convoca y realiza una reunién pubiica de apertura de propuestas en la
cual se revisa la documentacién entregada por cada uno de los concursantes y se levanta

una primera acta en la cual queda registrada y/o asentada la documentacion entregada po

cada uno de los participantes y en la cual también se asienta o registran las propuestas

aceptadas o rechazadas.

Jefe del Departamento de Proyectos y Costos. Elabora el cuadro analitico de las
propuestas recibidas en base a la normatividad en la materia y las pone a consideracion del

Director Técnico.

Director Técnico. Formula dictamen técnico de las propuestas aceptadas y lo presenta al

comité interno de adjudicaciones para su validacion y firmas correspondientes.
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10. Director Técnico. Convoca y realiza reunion publica para dar lectura ai dictamen técnico de

las propuestas y fallo de la licitacién.

14. Director Técnico. Requiere del contratista(s) las garantias que correspondan sobre el valor

del contrato(s) y el anticipo en su caso.

42. Director Técnico. Envia a la Direccién de Administracion y Finanzas garantias y anticipos en
su caso para la ejecucion del trdmite que corresponda y su resguardo hasta el finiquito de las

obras.

43, Director Técnico. Eilabora contratos de obras y recaba firmas de los contratistas y/o

proveedores y demas autoridades competentes.

14. Termina Procedimiento.
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Director Técnico

INICIO

Conformada la cartera de proyectos
ejecutivos del programa anual de vivienda,
pone a dispesicion del Director General el
calendario previsto para llevar a acabho los
concursos de obra y/o proveeduria de
materiales en apego a lo que establecen las
leyes de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas y de
Adquisiciones, Arrendamiento vy Serviclos
del estado de Baja Califormia Sur.

3

Aprobada por el Director General la canera de
proyectos ejecutivos y el calendaric de
concuwrsos, procede a adjudicar directamente
la obra(s) en base a lo que establecen las
leyes en la malenia.

F

Jefe del Departamento de Proyectos y Costos

‘Cuando la obra(s} no rebase o que
establecen las leyes en ia materia, procede a
invitar al menos a res contratistas o
proveedores para optar pof la mejor
propuesta.

¥

En apego a \as bases de la convocaloria pablica, procede a

hayen cublerto al importa da ta inscripcitn.

—lentragar la documentacion del concurso a los participantes que

Entrage constencia da asistencia a cada unc de los

donde se alecutara(n) ta(s) obra(s).

concursantes que participaron en Ia visita realizada al terrano

recibidas en base a la normatvidad en la

En caso que o importe de te obra(s) rebase
los criterios nomMmativos anteriores, procede
lanzar convocatoria pablica para el concurso
de obras, en apego a los criterios normativos
especificados en las leyes en la materia,

materia y fas pone a consideraciéon del
Director TECnico.

Elabors el cuadro anatitico de las propuesias

{

Convoca y realiza una reunion pablica de
apertura de propuesias en la cual se revisa la
documerntacion entregada por cada uno de 108
concursantes y se levanta una primera acta en
la cual queda registrada y/o asemada la
documertacion entregada por cada uno de los
paricipantss y en la cual también se asienta
@ regisiran 1as propuesias acaptadas o
rachazades.

Formuia dictamen técnico de las propuestas
aceptadas y lo presanta al comité intemo de

adjudicaciones para su validacidn y firmas
comespondientes.

L

Convoca y realiza reunion poblica para dar
lectura al dictamen técnico de las
propuesias y fallo de la licitacién.

Envia ala
h 4 Direccidén de
N Administrecién y
Requiere del Finanzas

garantias y
anlicipos en su
caso para la
ejecucion del
ramite que
corresponda ¥ su
resguardo hasta e
firiquito de las
obras.

sobre el valor del
contrato(s) y et
anticipa en su
caso.

Elabora contratos

S
N

Termina
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8.2. Departamento de Construccion y Supervision
10. Procedimiento para la supervisién de obras y estimaciones

Objetivo. Supervisar que el constructor y/o proveedor cumplan cabalmente con los
requerimientos contractuales y demas normas en la materia, asi como elaborar estimaciones y
finiquitos de obra y reportar sistematicamente cualquier desviacion o anomalia en la
programacion y ejecucion de las obras y/o acciones de los programas de vivienda contratadas.

Alcance. En las actividades que desarrolla el Departamento de Construccion y Supervision
dentro del proceso de inicio de obras y/o acciones de vivienda, como la vigilancia y atencién en
los trabajos de introduccién de agua potable y alcantarillado e instalaciones eléctricas, elaborar
y llevar a puntualidad la bitacoras de obras, elaborar y presentar reportes semanales de los
avances reales de las obras respecto a lo programado, formular estimaciones para el pago de
contratistas y/o proveedores y elaborar actas de entrega recepcion de las obras, entre otras
actividades, participan también la propia direccion Teécnica, y muy especiaimente, los
contratistas yfo proveedores de materiales, en cuanto responsables directos de cumplir en
tiempo y forma con lo estipulado en los contratos de obra y/o acciones de vivienda, las que
terminadas en los tiempos programados seran entregadas por las autoridades competentes a

los beneficiarios de los programas de vivienda.

Politicas de operacion y lineamientos. Estas derivan de las politicas y reglas de
operacion de los programas de vivienda, segun modalidades, de los lineamientos emitidos por

el Consejo del instituto, de! Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de Planeacion 1
de Baja California Sur, de la Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas,

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, de la Ley del instituto, del Reglamento

Interior, del Manual de Organizacion y demas normas y reglamentos estatales y municipales,

todas ellas, junto con las directrices y ordenes del Director General, dan la pauta a seguir para

el trabajo del director Técnico y del jefe del Departamento de Construccion y Supervision.

Técnico a que ponga en marcha la construccion del programa de obras y/o acciones de

Descripcion del procedimiento. Inicia una vez que el Director General instruye al director
vivienda, con una secuencia de pasos como a continuacién se describen:
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Director Técnico. En apego a la cartera de proyectos ejecutivos y al calendario de inicio de

obras y/o acciones contratadas, procede a dar inicio al programa de construccién de obras
y/o acciones.

Jefe Dpto. de Construccion y Supervision. Procede a elaborar actas de inicio y apertura

de bitacora de las obras y/o acciones contratadas de los programas de vivienda.

Director Técnico. Junto con Jefe del Depto. de Construccion y Supervisidon, designan al
supervisor responsable de supervisar, determinar y reportar semanalmente los avances
reales de las obras y/o proveeduria de materiales.

Supervisor. Toma nota para vigilar y supervisar que el contratisia cumpla en tiempo y calidad
especificada en el programa de construccién de las obras y/o acciones y anotar en la bitacora

de obra cualquier anomalia o desviacion que se presente en el proceso de construccion.

Supervisor. En compaiiia del contratista y/o proveedor, realiza visitas de campo para

conocer el lugar donde se construiran las viviendas y/o proveeduria de materiales.

Supervisor. Procede a registrar los datos y observaciones objeto de la visita de campo en la

bitacora de obra.

Supervisor. Revisa programas de obras y/o proveeduria de materiales con fechas reales de
inicio, anticipes de cumplimiento del contratista y/o proveedor dentro de los términos de los

contratos.

Supervisor. Procede a presentar al contratista y/o proveedor con el beneficiario de las obras

y/o acciones de vivienda que se ejecutaran.

Supervisor. Registra los avances reales de las obras y/o entrega de materiales y los
cuantifica para proceder a elaborar y entregar el reporte semanal del avance de obras y/o
entrega de materiales a la autoridad correspondiente.

Supervisor. Realiza vistas extraordinarias que determinen las autoridades o las motivadas
por otras circunstancias que asi lo requieran, registrando lo correspondiente en la bitacora de

obra.
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16.

17.

18.

19.

20.
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Supervisor. Conjuntamente con el contratista, formula estimaciones de obra(s),
acompafadas con los ndmeros generadores, croquis, hoja de bitacora, fotografias y
programa de avance real de |a obra.

Supervisor. Entrega al Jefe del Departamento de Construccion y Supervision las
estimaciones de obras formuladas conjuntamente con el contratista para el tramite que haya
lugar.

Jefe del Depto. de Construccion y Supervision. Revisa estimaciones de obra y/o

proveeduria de materiales y procede a recabar las firmas correspondientes.

Jefe del Depto. de Construccion y Supervision. Presenta las estimaciones revisadas a la
direccién Técnica para que se proceda a realizar el tramite de pago(s) comespondientes (la

secuencia de pasos del 11 al 14 se repiten hasta el termino de las obras).

Supervisor. Verifica que no existan detalles constructivos pendientes por subsanar en las
obras terminadas y en su caso revisa y cierra bitacora de obras.

Jefe del Depto. de Construccion y Supervision. Solicita al contratista y/o proveedor

garantia por vicios ocultos en las cbras y/o acciones de vivienda ejecutadas.

Jefe del Depto. de Construccion y Supervision. En compaiia del representante de la
constructora y/o proveeduria de materiales procede a elaborar acta de finiquito de las obras
contratadas y/o proveeduria de materiales y recaba las firmas correspondientes.

Jefe del Depto. de Construccion y Supervision. Terminadas las obras, procede,
conjuntamente con el contratista y/o proveedor, a elaborar y disponer de acta(s) de entrega-

recepcion de las obras.

Jefe del Depto. de Construccién y Supervision. Conjuntamente con el Jefe del
Departamento de Promocién Social prepara las actas de entrega individualizadas y recaba la
garantia del contratista para cada uno de los beneficiarios de los programas de vivienda en

los que participd.

Termina Procedimiento.
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Procedimiento para la supervision de obras y estimaciones

Director Técnico

Supervisor

Jefe del Departamento de Construccion
y Supervision

INICIO

1
En apege a 1a cartera de proyecios
ejecutivos y al calendario de inicio de obras
y/o acciones contratadas, procede a dar

Procade a elaborar aclas e inicio y apenura

inicio al programa de construccidn de obras
yio acciones.

de bitacora de las obvas y/o acciones
co de los prog de vivienda.

+

Junto con Jele det Depto, de Construecion
¥ Supervision, designan a! supervisor
responsable de supervisar, determinar y

contratista cumpla en tiempo y calidad
especificada en el programs de consiccion

reportar semmanalmente los avances reales
de las obras y/o proveeduria de maleriates.

»{de las obras y/o acclones y anotar en la
bitdcora de obra cualguier anomalia o
desviacion que se presentg en el procaso de
\construcciin

¥

» de materiales y procede a recabar las firmas

En compaiia del contratista y/o proveedor,
realiza visitas de campo para conocer el lugar
donde se construirdn las viviendas y/o
proveeduria de materiales.

P

|Procede a registrar los dalos y observaciones
objeto de ia visita de campo en la bitécora de
obra.

. R—

¥

Revisa programas de obras y/o proveeduria
de materiates con fechas reales de inicio,
anticipes de cumplimiento del contratista y/o
proveedor dentro de los 1érminos de 105

contratos.
P de a p at cor jsia yfo

proveedor con @l beneficiano de las obras yio
acciones de vivienda que se ejecutaran.

) 7

Registra los avances resles de las obras y/o
entrega de maleriales y los cuantifica para
proceder a elaborar y entregar el reporte
semanal del avance de obras y/o entrega de
materiales a la auoridad comespondiente.

!

Realiza vistas exraordinarias que delerminen
las autoridades o las molivadas por olres
circunsiancias que asi o requieran,
registrando 1o correspondiente en 1a bitdcora

|

Revisa esimaciones de obra yfo proveeduria

correspondientes.
Presenta las estimaciones: revisadas ala 1
direccién Técnica para que Se proceda a realizas
&l radmite de pago(s)

comespondientes (i
secuencia de pasos ded 11 al 14 se repiten hasta
el terming de las obras).

L
Solicita al contratista y/o proveedor garantia
- por vicios ocullos en las obras y/o acciones
de vivienda ejecutadas.

£n compaiiia del representante de la
constructora y/o proveeduria de materiales
|procede a eiaborar acta de fniquito de las
obras contratadas ylo proveeduria de
materiales y recaba las fimas
correspondientes.

= ~
Terminadas las obras, procede,
conjuntamente con el contratista ylo
proveedor, a elaborar y disponer de
acta(s) de entrega-recepcion de las obras.

i

[Conjuntamente con el Jefe det
Departamenio de Promocion Social
prepara las aclas de entrega
individualizadas y recaba la garantia del
conlratista para cada uno de l0s
beneficiarios de los programas de vivienda
en los que participd.

"

de obra.
!

Conjuntamente con el contratista, formula

NaMeros generadores, croquis, hoja de

de la obra.

estimaciones de obra(s), acompanadas con los

bitAcora, fowgrafias y programa de avance real

, !

Enirega al Jefe det Departamento de
Constructitn y Supervision las estimaciones
de obras formuladas conjuntamente con el
contratista para el iramite que haya lugar.

L)

Verifica que no existan detafles constructivos
pendientes por subsanar en las obras
terminadas ¥y en suU €aso revisa y ciera
bitadcora de obras.

h

Termina )
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9. Direccion de Administracion y Finanzas
9.1. Departamento de Recuperacién y Cobranza
9.1.1. Técnico Analista

11. Procedimiento para la recuperacién de gastos indirectos de los programas de
vivienda
Objetivo. Calcular y determinar los porcentajes de gastos indirectos que corresponden al iNVI
por concepto de ejecucién y supervisién de obras y acciones de los programas de vivienda,
asi como integrar y clasificar los expedientes con la documentacion comprobatoria de estos
gastos para proceder a su recuperacion.

Alcance. Las actividades desarrolladas para recuperar los recursos que eroga el INVI por
concepto de gastos indirectos en las obras y acciones de los programas de vivienda en el
estado, involucran de manera muy puntual a la direccion Técnica no sélo como ejecutora y
supervisora de las obras y acciones de vivienda sino como generadora de la documentacion
comprobatoria de los gastos por comisiones. En este proceso de recuperacion de recursos
también participan las coordinaciones de Asuntos Juridicos y de Informatica en cuanto a la
elaboracion de los convenios respectivos y los apoyos informaticos. Todas ellas aportan la
documentacion juridica y comprobatoria de los gastos, con los cuales la Analista integra los
expedientes para que la Direccidon General y la direccion de Administracion y Finanzas
gestionen ante las dependencias Federales de manera oportuna la recuperacion de los
recursos que el instituto ha erogado en la ejecucion y supervision de las obraé y acciones de

los programas de vivienda

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, que incluye
los programas de vivienda, de las normas de operacién de los programas de vivienda, de la
Ley del Instituto, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion y demas normas y
reglamentos' federales y estales en materia de contabilidad, todas ellas, junto con las
directrices y ordenes emitidas por la Direccion General y las que f{uncionalmente le
corresponden a la direccion de Administracidon y Finanzas, dan la pauta a segWir para el trabajo

diario del Técnico Analista de la direccion.
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DAGAHEMO FOMICO DESCENTRALIZAC

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con la recepcion del Plan Anual de
Labores y Financiamiento, incluidos los programas de vivienda, que una vez aprobado y
autorizado por et Consejo y el Director General, es entregado a la direccién de Administracion y
Finanzas para que e! Técnico Analista desarrolle las actividades propias de su funcion

asignada, conuna secuencia de pasos como a continuacioén se describen:

1. Técnico Analista. Recibe del director de Administracion y Finanzas el programa de vivienda
del Plan Anual de Labores autorizado por el Director General.

2 Técnico Analista. Procede a calcular y determinar los porcentajes de gastos indirectos que

normativamente corresponden al INV! por 1a ejecucién del programa de vivienda anual.

3. Técnico Analista Pone a ia consideracion, revision y aprobacion, en su caso, del director

de Administracidn y Finanzas los montos de gastos indirectos calculados.

4. Director de Administracién y Finanzas. Pone a consideracion y autorizacion del Director

General los montos de gastos indirectos determinados.

5. Jefe del Departamento de Contabilidad. Requiere de las direcciones del instituto la
documentacion mensual comprobatoria de los gastos realizados en la ejecucion de los

programas de vivienda y procede a clasificarla por partidas y mes en que se efectud el gasto.

6. Jefe del Departamento de Contabilidad. Registra |a documentacion comprobatoria
debidamente clasificada por partidas y el mes correspondiente, en el anexo de los programa de
vivienda autorizados, como la polizas cheque, numeros de factura, montos de los importes

nombre o razdn social de proveedores.

7. Técnico Analista. Elabora cédula resumen ylo cuenta certificada por gastos indirectos,

segun programa de vivienda que corresponda.

8. Técnico Analista. Elabora y pone a disposicién del director de Administracion y Finanzas
oficio de autorizacion con la cédula resumen ylo cuenta certificada y la documentacion

comprobatoria de los programas de vivienda para firma del Director G ral y remitirla para su

validacién y cobros correspondientes.
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9. Técnico analista. Hechos los depdésitos por la dependencia federal correspondiente a la
cuenta bancaria especifica del INVI por concepto de gastos comprobados, procede a archivar
en carpetas especificas copia de los acuses o fichas de deposito, copia de la cédula resumen y

cuenta certificada.

10. Termina de Procedimiento.
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Procedimiento para la recuperacion de gastos indirectos de los programas de vivienda

Técnico Analista Director de'Adminisu acion y Jefe del Departamento de Contabilidad
Finanzas
INICIO

Requiere de las direcciones del instiuto la
R_ecibe dal director de Administracién y documentacion mensual comprobatoria de 105
i:‘::,z:: f:agg:g;a::;;wd\ﬂma;gi:;nm »igastos realizados en la ejecucion de los
General. programas de vivienda y procede a clasificaria
por pariidas y mes en que se efeciud el gasts.

E

Pone a consideracion y autorizacidn del
Procede a cakular y determminar  los 3

. o Direclor General los montos de gastos ’R_stra . Incion comprobatoria
porcentajes de gasios  indirectos  gue indirecios determinados. epl. a  documen prod

nomativemente comesponden al INVI por I8 debidarmente clasificada por partidas y el mes
ejecucion del programa de vivienda anual. corespondiente, en el anexo de los programa
~{de vivienda aulorizados, como la pdlizas
cheque, nimeros de factura, montos de 108
importes nombre o razon social de
proveedores.

Pone & la consideracion, revisian y
aprobacién, en su caso, del director de
Administracién y Finanzas los montos de
gasios indirectos calcutados.

Elabora cédwla resumen  ylo cuental
certificada por gaslos Indireclos, Segun
programa de vivienda que coresponda.

y

Elabora y pone 8 disposicion del directorde]
Administracion  y Finanzas oficio  de
aulorizacion con la cédula  resumen yio
cuenta certificada y la documentacion
comprobaloria de los programas  de
vivienda para fimna del Director General y
femiliia para su validacion y cobros
cofrespondientes:

h

Hechos los depositos por la dependencia
Hfegeral correspondienie a la cuenta bancaria
especifica del INVI por concepto de gastos Ve
comprobados, procede a archivar en carpelas *{ Termina
especificas copia de los acuses o fichas de
depésito, copia de la cédula resumeny cuenta
Lceniﬂcacla.
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9.1. Departamento de Recuperacion y Cobranza
9.1.1. Técnico Analista

12. Procedimiento para la programacion y registro de las cuentas por liquidar de
las aportaciones estatales
Objetivo. Programar y calendarizar las aportaciones del Gobierno del Estado para la
ejecucion de obras y acciones de los programas de vivienda, asi como elaborar y presentar a
la Secretaria de Finanzas la documentacién oficial comrespondiente a fin de que se haga

efectiva en tiempo y forma dichas aportaciones.

Alcance. Las actividades desarrolladas en la elaboracién de una programacion calendarizada
y eficiente para que el Instituto disponga de las aportaciones estatales correspondientes para
la ejecucion de las obras y acciones del los programas de vivienda, requieren de la
participacion directa tanto de la Direccién General como de la direccién de Administracion y
Finanzas, particularmente en cuanto a la gestion y comunicacién oficial con la Secretaria de
Finanzas para disponer de los recursos programados Yy calendarizados para los programas de
vivienda del Instituto. En este proceso no sélo es la alta responsabilidad del Técnico Analista
en cuanto a tener en tiempo la documentacion para su entrega oficiaimente a la Secretaria de
Finanzas sino de la actuacion directa de los directivos del Instituto, puesto que cualquier
retraso en el flujo de dichos recursos repercute necesariamente en la programacion y

ejecucion de las obras y acciones de los programas de vivienda.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las poiiticas ¥y
lineamientos emitidos por el Consejo de! Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento,
que incluye los programas de vivienda, de las normas de operacion de los programas de
vivienda, de la Ley del Instituto, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion y demas
normas y reglamentos estales en materia de contabilidad, todas ellas, junto con las directrices
y ordenes emitidas por la Direccion General y las que funcionalmente le corresponden a |

direccién de Administracién y Finanzas, dan la pauta a seguir para el trabajo del Técnico

Analista.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con la recepcion del presupuesto
anual autorizado por el Director General para las obras y acciones de los programas de
vivienda, que generalmente el director de Administracion y Finanzas entrega al Técnico
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Analista para el inicio de su trabajo como unico participante directo, con una secuencia de

pasos como a continuacion se describen:

1. Autorizado el presupuesto de los programas de vivienda del Instituto, procede a elaborar el
calendario de aportaciones estatales para las obras y acciones de los programas de
vivienda, segun ejercicio presupuestal anual, distribuyendo los montos de las aportaciones

de manara mensual.

2. Somete la propuesta de calendario de aportaciones estatales a consideracion y revision del
director de Administraciéon y Finanzas y, e€n su caso, para obtener la aprobacion,

autorizacién y firma del Director General.

3. Aprobado y autorizado el calendario de aportaciones estatales, procede a elaborar cada
semana el recibo por el monto de recursos programados de las aportaciones para obras y
acciones de los programas de vivienda, asi como las cuentas por liquidar certificadas para
aprobacién y autarizacion del director de Administracién y Finanzas y firma por el Director

General.

4. Elabora y somete a la consideracion, autorizacién y firma dei Director General el oficio para
entregar a la Secretaria de Finanzas el recibo por el monto de los recursos de las

aportaciones programados y la cuenta por liquidar certificada.

5. Hechas las aportaciones por la Secretaria de Finanzas, procede a anexar la ficha bancaria
del deposito-cheque o el acuse de la aportacion mediante Cadenas Productivas en la copia
del recibo por el monto de las aportaciones y en la copia de la cuenta por liquidar

certificada.

6. Procede a descontar del presupuestado anual autorizado y calendarizado para las obras y
acciones de los programas de vivienda, el monto de las aportaciones hechas por la

Secretaria de Finanzas o las realizadas mediante Cadenas Productivas.

7. Procede a registrar el estado que guarda la cuenta por liquidar certificada en el archivo

electronico CLC que se tramité para su pago.

8. Imprime el estado que guardan los recibos por concepto de aportaciones via la Secretaria
de Finanzas o mediante Cadenas Productivas y las cuentas por liquidar certificadas y
procede a integrar el reporte semanal que entrega para su informacion a Director General

y director de Administracién y Finanzas.
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g. Imprime e integra el reporte semanal del estado que guardan los saldos de las aportaciones
estatales y procede a entregarlo al Director General y al director de Administracion y

Finanzas.

10. Procede a archivar en la carpeta de control Cuentas por Iiduidar Certificadas copia de los
recibos por concepto de aportaciones via Cadenas Productivas y de las cuentas por
liquidar certificadas, debidamente firadas y selladas por la Secretaria de Finanzas y por
jas instituciones bancarias participantes, junto a los reportes semanales entregados y

anotados y en los pasos 8y 9.

11. Fin de procedimiento.
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Procedimiento para la programacién y registro de |

as cuentas por liquidar de las aportaciones estatales

Técnico Analista

|

INICIO

+

Aulorizado el presupuesto de los programas da vivienda del Instituto, provede a elaborar et calendatio de
aportaciones estatAies para 1as obras y acciones de 10s programas de vivienda, segun gjercicic
presupuestal anual, distribuyendo los montes de las aporaciones de manafa mensual.

Administracion y Finanzas y, en su caso, para oblener la aprobacion, autorizacién y fima del Director

mwmmmmmwmeQMaWMymwgmwmmm J

General.

Aprobado y aulofizado el calendarnio oe aporlaciones estatsles, procede a elaborar cada semana el recibo
por &l monto de recUrsos programados de las aportaciones para obras y acciones de los programas de
vivienda, asi como las cuantas por liguidar certificadas para aprobacién y autorizacion del director de
Administracion y Finanzas y firma por el Girector General.

|Elabora y somete a ta consideracion, autorizacion y firmma del Direclor General el oficio para entregar a la
Secratara de Finanzas el recibo por ef monio 0 Ios recursos de las apornaciones programados y I cuenta

por liquidar certficads,
I

|

Hechas las aportadiones por la Secretaria de Finanzas, procade a anexar la ficha bancaria del depdsito-
cheque o el acuse de la aporiacion mediante Cadenas Productivas en la copia ded recibo por el monto de
las aportaciones.y en la copia de ka cuenta por liquidar certificada.

!

Procede a descontar del presupuestato anual autofizado ¥ calendarizado paralas chras y acciones de
\os programas de vivienda, e monto de las aportaciones hechas por la Secretarfa de Finanzas o las
realizadas mediante Cadenas Productivas.

3

¥

Procede a registrar el estado que guarda la cuenta por liquidar certificada en el archivo elecirénico CLC
que se ramité para su pago.

!

Imprime el estado que guardan [0S recibos por canceplo de aportaciones via g Secretada de Finanzas o
mediante Cadenas Productivasy tas cuentas por liquidar ceriificadas y procede a integrar el reporte
semanal que entrega para su informacicn al Director General y director de Administracion y Finanzas.

|

¥
Imprime e integra el reporte semanal del esiado que guardan los saldos de las aponaciones estaiales ¥
Iprocede a entregario al Director General y al director de Administracion y Finanzas.

Procede a archivar en la carpeta de control Cuerias por liquidar Certificadas copia de los recibos por
concepto de aportaciones via Cadenas Productivas ¥ de |as cuentas por liquidar certificadas,

debidamente firmadas y selladas por la Secretarla de Finanzas y por las instiluciones bancarias
participantes, junto a los repories semanales entregados y anotados ¥ en 1os pasos 8y9.

B 1

——d -
k Termina I
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9.1. Departamento de Recuperacién y Cobranza
9.1.2. Notificador Oficial

13. Procedimiento de Ia agenda de avisos y notificaciones a los beneficiarios

de créditos de los programas de vivienda

Objetivo.- Ejecutar mensualmente la agenda de avisos y notificaciones a los beneficiarios de
créditos otorgados por el INVI a efecto de que pasen a pagar en la Caja, asi como elaborar y
entregar un balance de las entregas recibidas y una breve descripcion del estado en el que se

encuentran las viviendas habitadas por los beneficiarios.

Alcance.- La ejecucion mensual de la agenda de entregas de avisos y notificaciones repercute
directa e indirectamente en las areas de direccion, administracion y técnicas que conforman la
estructura organica del Instituto y, muy especiaimente, en la imagen institucional del mismo,
debido al contacto y trato permanentes que el Notificador mantiene con los beneficiaros, como
sujetos de los créditos otorgados y obviamente, como responsables de pagarlos. No existe
duda que de la eficacia y buen trato que el Notificador tenga con los beneficiarios influiran en la
recuperacion de créditos, en abatir rezagos e impedir acciones de indole administrativas y

juridicas.

Politicas de operacién, normas y lineamientos.- Estas se derivan de las estipuladas en las
reglas de operacion de cada uno de los programas y acciones de vivienda, de las emitidas por
los 6rganos de gobierno del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, del
Reglamento Interior, de! Manual de Organizacién, de las estrategias y acciones aprobadas
por la Direccion General para la recuperacion de créditos, las que una vez determinadas por el
Director General, pasan a ser responsabilidad del director de Administracion y Finanzas |,
quien ordena y son implementadas y ejecutadas por el Departamento de Recuperacion de
Créditos y por el Notificador. Por lo que una politica a seguir por el Notificador siempre sera la
de apegarse a las normas de civilidad, cortesia y buen trato, evitando bajo cualquier

circunstancia, practicas de hostigamiento y acoso a los deudores de créditos de vivienda.

Descripcion del Procedimiento. El procedimiento inicia con el visto bueno del Director
General al programa anual de recuperacion de créditos previsto en el Plan Anual de Labores y

Financiamiento, cuya implementacién y ejecucion se lleva a cabo a travgg de la agenda
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mensual de avisos y notificaciones, con una secuencia que incluye los érganos y pasos

siguientes:

1. Jefe del Departamento de Recuperacién de Créditos.- Elabora agenda mensual de

avisos y notificaciones para ser entregados a los beneficiarios de créditos del INV1.

2. Director de Administracién y Finanzas.- Da visto bueno a la programacién mensual

de entregas de avisos y notificaciones propuesta por el Departamento de Recuperacion.

3. Jefe del Departamento de Recuperacién.- Imprime la cantidad de avisos y

notificaciones de la agenda mensual autorizada.

4. Notificador.- Recibe del Departamento de Recuperacién el paquete de avisos y

notificaciones para entregarlo a los beneficiarios.

5. Notificador.- Procede a ordenar avisos y notificaciones de los beneficiarios por

manzana y lote de las colonias programadas.

6. Notificador.- Saca copia de cada uno de los avisos y notificaciones para firma de

recibido por los beneficiarios de créditos.

7. Notificador.- Determina rutas de entrega de avisos y notificaciones a los beneficiarios

de créditos.

8. Jefe del Departamento de Recuperacién.- Solicita a la direccion de Administracion y

Finanzas, vehiculo, combustible y viaticos, cuando éstos sean requeridos.

g Jefe de Direccién de Administracion de Finanzas.- Ordena al Departamento de
Servicios Generales la asignacion de un vehiculo, combustible y viaticos, cuando sean

solicitados y autorizados para el Notificador.

10. Notificador.- Procede a entregar avisos o notificaciones a los beneficiarios de los

créditos en sus domicilios, recabando de éstos la firma en la copia correspondiente.

11. Notificador.- Elabora y entrega al Departamento de Recuperacion el reporte de
avances de la agenda mensual de avisos y notificaciones, incluyendo el breve
diagnostico de la situacion en que se encuentran las viviendas de los beneficiarios

acreditados.
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12. Jefe del Departamento de Recuperacién.- Reprograma para su entrega, en dias y
horarios extraordinarios, los avisos y notificaciones no entregados en dias y horarios

oficiales

13. Jefe del Departamento de Recuperacién.- Reporta al director de Administracion y
Finanzas el balance mensual de la agenda de avisos Yy notificaciones y el breve

diagnostico general del estado en que se encuentran las viviendas visitadas.

14. Jefe del Departamento de recuperacién.- Archiva en la carpeta correspondiente la
copia firmada por los beneficiarios, segun programa de vivienda o modalidad colonia y

lote.

15. Termina procedimiento.
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Procedimiento de 1a agenda de avisos y notificaciones a los beneficiarios de créditos de los programas de

vivienda
Jefe del Depar;imce:léﬁtgz Recuperacion Director de Administracién y Finanzas Motificador

INICIO

L 4

Elahara agenda mensual de 8visos y
notificaciones para ser enregados a los
benaficiarios de créditos del INVI.

Da visto bueno a la programacion mensual de
entregas de avisos y notificaciones propuesia por
&t Departamento de Recuperacion.

{

Jmprime la cantidad de avisos y notificaciones de ] Recibe dal Dapariamento de Recuparacion el
\a agenda mensual autorizada q de avisos y notificacionss para
) entregario a los benaficiarios.

Procede a ordenar avisos y notificaciones de
los benefidiarios por manzana y fote de las
lonias programadas.

Saca copia de cada uno de los avisos y
notificaciones para firma de recibido por los
[beneﬂcieﬂos de créditos.

|

Datermina rulas de entrega de avisos y
l nolificaciones a los beneficiarios de créditos.

Solicita a la direccion de Administracion y Finanzas,
vehiculo, cornmbustible y visticos, cuando @stos sean
raqueridos.

Ordena al Departamento de Servicios Generalas la Procede a entregar avisos o nofificaciones
lasignacién de un vehiculo, combustible y vidticos, a los beneficiarios de los créditos en sus
cuando sean solicitados y autorizados para el domicilios, recabando de éstos la firma en
Notificador. ia copia comespondiente.

Elabora y entregs al Departamenio da
Recuperacitn el reponte do avances de la
agende mensual de avisos y notificaciones,
incluyendo el breve diagnostico de la
situacidn en que se encuentrsn las
viviendas de ks beneficiarios acreditados.

Reprograma para su entrega, en dlas y horarios
extraotdinarios, los avisos y notificaciones no
enwregados en dias y horarios oficiales

¥

Reporta al director de Administracién y Finanzas el l
balance mensual de la egenda de avisos y
nolificaciones y el breve diagnostico general del
estado en que se encuentran las viviendas visitadas.

1

Archiva en la carpela comespondiente la copia | Jﬁ .
fimada por los bensficianios, segun programa de = Termina
vivienda ¢ modalidad colonia y lote. 1 ‘\‘_
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9.1. Departamento de Recuperaciéon y Cobranza

9.1.2. Notificador Oficial
14. Procedimiento de la Caja Moévil

Objetivo.- Ejecutar la agenda mensual de visitas dirigida a los beneficiarios radicados en
localidades fuera de |a ciudad de La Paz, mediante la cual se les exhorta a pagar sus adeudos
en la Unidad Moévil (Caja) instalada temporalmente en sus localidades.

Alcance.- Una eficaz ejecucion de la agenda mensual de visitas para que los acreditados esten
al corriente en sus pagos, repercute directamente en las areas de direccion y en la estructura
financiera de! Instituto y muy particularmente, en la direccion de Administracion y Finanzas vy
en la imagen institucional del INVI. No existe duda que de la eficacia y buen frato de los
responsables de la Caja Mévil con los beneficiarios de créditos, no sdlo dependera la
recuperacion de créditos y, en consecuencia, el abatimiento de rezagos, sino que ello impedira
levar acciones de indole administrativas o juridicas que generalmente van en demerito de la

salud financiera del Instituto, como la condonacion de adeudos.

Politicas de operacion, normas y lineamientos.- Estas se derivan de las estipuladas en cada
uno de los programas y acciones de vivienda, de las emitidas por los érganos de gobierno del
Instituto, del Reglamento Interior, del Manual de Organizacién, del Plan Anual de Labores y
Financiamiento, de las estrategias y acciones emitidas por la Direcciébn General para la
recuperacion de créditos, las que una vez determinadas por el propio Director General pasan
a ser responsabilidad del director de Administracion y Finanzas , quien ordena para ser
implementadas y ejecutadas por el Departamento de Recuperacién de Créditos, por lo que una
politica de los responsables de la Caja Mévil siempre sera apegarse a las normas de civilidad,
cortesia y buen trato, evitando bajo cualquier circunstancia, practicas de hostigamiento y acoso
a los deudores de créditos de los programas de vivienda.

Descripcion del Procedimiento. E! procedimiento inicia con el visto bueno del Director

General al programa anual de recuperacién de créditos previsto en el Plan anualXje Labores y
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Financiamiento, cuya implementacion y ejecucion se lleva a cabo a través de de las agendas
mensuales de visitas, con una secuencia que incluye los 6rganos y pasos siguientes:

1. Jefe del Departamento de Recuperacién y Cobranza.- Elabora y pone para
autorizacion de la direccién de Administracién y Finanzas la agenda mensual de visitas

para la recuperacion de créditos.

2 Jefe del Director de Administracion y Finanzas.- Autoriza la agenda mensual visitas

para la recuperacion de dichos créditos.

3. Jefe del Departamento de Recuperacion y Cobranza. Elabora oficio de solicitud de
viaticos, vehiculo y combustible, segin rutas previstas de la agenda mensual de visitas
para la recuperacion de créditos.

4. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recibe oficio de comisién y solicitud
de viaticos, vehiculo y combustible, determina 1o solicitado, llena formato viaticos y
bitacora de combustible, para autorizacion y firma del director de Administracion de
Finanzas.

5. Jefe del Director de Administracién y Finanzas. Autoriza la comision al responsable
de la Caja Moévil y la solicitud de viaticos, combustible y equipo necesario para el

vehiculo asignado para cubrir las rutas de la agenda de visitas a los beneficiarios.

6. Jefe del Departamento de Recuperacion y Cobranza. Imprime el numero de avisos y
notificaciones de la agenda de visitas mensual segun programa de recuperacion de
créditos otorgados por el INVI,

7. Jefe del Departamento de Recuperacion y Cobranza. Entrega al responsable de la
Caja Movil el paquete de avisos y notificaciones para entregar a los beneficiarios de

créditos en sus localidades.

8. Responsable de Caja Movil. Saca copia de cada uno de los avisos y notificaciones

para firma de los beneficiarios de créditos.

9. Responsable de Caja Movil. Clasifica avisos Yy notificaciones por localidades, segun

rutas programadas en la agenda autorizada.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Responsable de Caja Movil. Y, personal de apoyo a su cargo, procede a entregar en
el domicilio de los beneficiarios el aviso o la notificacion con firma de recibido, abre el
SA! con la clave asignada para identificar, registrar y abonar en la cuenta de los
deudores que pagan en ese momento, notificando que en una segunda vuelia, pasaran

a realizar el cobro.

Responsable de Caja Movil. En el domicilio de los beneficiarios, se procede
nuevamente a abrir el SAl con la clave asignada para identificar, registrar y abonar en

la cuenta de los deudores que pasan a pagar.

Responsable de Caja Mévil. Una vez que los beneficiarios determina el monto a
pagar, procede a capturar el nombre(s) de éstos en el SAl y se emiten los recibos,

mismos que son certificados por el propio SAL

Responsable de Caja Mévil. Sella recibos y talones de pago impresos, I0s cuales
entrega a los beneficiarios como Sus comprobantes de pago, resguardando los

talones para su registro y archivo.

Responsable de Caja Movil. Realiza corte de caja al término de la jornada de

cobranza y concilia lo recaudado con el reporte que emite SA.

Responsable de Caja Movil. Concluida la ruta de cobranza programada, regresa a la
ciudad de La Paz y deposita el monto recaudado en la cuenta bancaria de ingresos

propios del INVI.

Responsable de Caja Movil. Entrega a la .responsable de Caja La Paz la
documentacion de los cortes de turno, los talones de los recibos pagados y sellados,

asi como las fichas bancarias de los depdsitos realizados.

Responsable de Caja La Paz. Una vez registrados los montos de los depésitos
bancarios realizados y documentacion soporte, el paquete documental es entregado
al responsable de informatica para su registro en el Sistema de Administracion e

Informatica.

Responsable del Sistema de Administracion e Informatica. Una vez que captura y

registra en el SAl la informacién contenida en el paquete documentgl de la Caja Movil,

1a turna al Técnico en Contabilidad para su registro.
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19. Técnico en Contabilidad. Elabora pdliza de ingresos segun montos de los depdsitos
bancarios realizados por el responsable de la Caja Movil, los que una vez registrados en
el Sistema Contable, junto con el paquete documental soporte, es archivada en la
carpeta denominada Caja Movil.

20. Termina procedimiento.
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9.1. Departamento de Recuperacion y Cobranza
9.1.3. Cajera

15. Procedimiento Caja La Paz, incluye Olas Altas

Objetivo.- Recibir los pagos de los beneficiarios de creditos que se presenten en Caja y
realizar los cortes de turno que haya lugar para depositar los montos recaudados en las
cuentas bancarias correspondientes, sin dejar de atender los requerimientos de informacion

de los beneficiarios sobre el estado que guardan sus pagos y adeudos pendientes de cubrir.

Alcance.- Los flujos de recuperacion de los créditos en Caja, son un indicador de la eficacia o
impacto que tienen los programas mensuales de avisos y notificaciones, implementados y
ejecutados por el Departamento de Recuperacion y Cobranza de la direccion de Administracion
y Finanzas, que enmarcados con la situacién econémica prevaleciente en el pais y en la
responsabilidad que asumen los beneficiarios para pagar sus crédites, conllevan a tener una
vision sobre la capacidad institucional que guarda el INVI para recuperar los montos de los
créditos otorgados. Los cortes de turnos diarios 0 mensuales y los depésitos correspondientes
en bancos, obviamente muestran sélo una parte de la estructura financiera del Instituto, clave

tanto en su operacién como en la ejecucién de sus programas y acciones de vivienda.

Politicas de operacion, normas y lineamientos.- Derivan de las reglas de operacion de los
distintos programas de vivienda en los que participa el INVI, de los programas de recuperacidn
de créditos contemplados en el Plan Anual de Labores y Financiamiento, de los programas de
recuperacion de créditos implementados y ejecutados por la direccion de Administracién y
Finanzas, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion, del Sistema de Administracion e
Informatica, de las normas de seguridad internas del INVI y de los propios bancos, todas ellas,
conforman el marco institucional que da certeza, discrecionalidad y transparencia a las

actividades y responsabilidades diarias que se llevan a cabo en la Caja La Paz.



Descripcion del procedimiento.- £l procedimiento inicia con el aviso diario de apertura de la

Caja al director de Administracion y Finanzas o, en su caso, al jefe del Departamento de

Recuperacién de Créditos, cuya secuencia de actividades y organos participantes se describen

a continuacion

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

Cajera. Abre el sistema de computo con la clave asignada por el Sistema de
Administracion e Informatica (SAl)

Beneficiarios. Pagan o solicitan informacién relativa a sus estados de cuenta.

Cajera. Entra al SAl e identifica al beneficiario junto con su situacién crediticia que
guarda con el Insfituto

Cajera. Proporciona fa informacion solicitada al beneficiario, como monto de adeudos
vencidos e importe de pagos mensuales.

Cajera. Cuando se promocionan descuentos o bonificaciones por pronto pago de
créditos, los beneficiarios son informados de las ventajas o ahorros a obtener con dichas
promociones

Beneficiarios. Determinan monto a pagar del adeudc que tienen con el INVIL.

Cajera. Captura en el SAl el monto del pago (s) y emite recibo (s} de los pagos
correspondientes.

SAI impresos los recibos de pago, el SAl los certifica.

Cajera. Sella recibos y talones de los mismos.

Cajera. Entrega recibos de pago a los beneficiarios y resguarda los talones.

Cajera. Realiza corte de turno al término del horario oficial e integra en éste el corte de la
caja de Olas Altas.

Cajera. Cuenta el efectivo y lo concilia con el reporte que emite el SAl

Cajera. Llena ficha de deposito con el monto recaudado y ordena depositar en la
cuenta bancaria de ingresos propios del Instituto.

Cajera. Integra en los cortes de turno diarios, las dichas de deposito bancarios, los
talones de pago de los beneficiarios.

Cajera. Entrega los cortes de turno y la documentacion comprobatoria diariamente al
Técnico en Contabilidad.

Cajera. Archiva los reportes diarios de ingresos en la carpeta de la Caja La paz
Termina procedimiento.
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Procedimiento caja La Paz y Olas Altas

Cajera Beneficiarios l SAl

INICIO

Abre el sistema de cOMPUIo con 1a dave ]
asignada por el Sistema de Administracion
& Informétics (SAI} |

A4
— Pagan o salicitan informacion relativa a sus estados
de cuenta. La cajers antra al SAl e identifica sl
. peneficiario junto con su situacitn craditicia gue

. N guarda con &l Institno

Entra & SAl e identifica al beneficiario junto

con suU situacidn crediticia que guarda con el
Instituto

Proporciona la informacién soliciada al’
beneficiarks, como monto de adeudes
vencidas e impone de pagos mensuales.

l

Cuando se promocionan descuentos o
ponificaciones por pronte pago de
crédites, los beneficierios sen informados
de las veniajas 0 ahormos @ oblener con
dichas promociones

i

Captura en el SAl el monto dol pago (s} Y .
emhe redbo (s) delos pagos -mnan monto a pagar del adeudo que tienen con

cofrespandientes.
Sella redbos y de 108 . I[::r;ﬁmre;:s 105 recibos de pago, of SAl ks

—

Entrega recibos de pago a los
beneficiarios y resguards 103 talones.

¥

1

Realiza corte de tWwmo al término det
horario oficial e integra en &ste ol cone de
1a caja de Olas Alas.

¥

enta el efectivo y 1o concilia con el repone
que emite & SAL

:

Llena ficha de deposito con el monto
recaudado y ordena depositar en la cuenia
bancaria de ingresos propios del Instituto.

!

Integra en los cones de tumo diarios, las
dichas de deposito bancarios, los talones de
pago de los beneficiarios.

l

Entrega los cones de tumo ¥ e
documentackén comprobatoria diari at
Técnico en Contabilidad.

|

Archiva l0s reportes diarios de ingresos
en la carpeta de Ia Caje La paz

a

Termina )
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9.1. Departamento de Recuperacién y Cobranza ‘

9.1.3. Cajera _ |

16. Procedimiento de la Caja en Residencias del INVI

Objetivo.- Recibir los pagos de los beneficiarios de créditos del INVI y realizar los cortes de
turno y depositar los montos de la recaudacion en las cuentas bancarias correspondientes, asi
como atender los requerimientos de informacion de los beneficiarios sobre el estado que

guardan sus pagos y adeudos pendientes de cubrir.

Alcance.- Los flujos de recuperacion de créditos, son un indicador de la eficacia o impacto
que tiene la presencia de las Residencias en los municipios y de los programas mensuales de
avisos y notificaciones, implementados por el Departamento de Recuperacion y Cobranza de la
direccion de Administracion y Finanzas, que enmarcados con la situacién economica
prevaleciente en el pais y en la responsabilidad que asumen los beneficiarios para pagar sus
créditos, son sdlo algunas de variantes que directa o indirectamente influyen en la capacidad
institucional de! INVI para recuperar los montos de los créditos otorgados. Los cortes de turnos
diarios 0 mensuales y los depésitos comrespondientes en bancos, obviamente muestran sélo
una parte de la estructura financiera del Instituto, tanto en su operacion como en la ejecucion

de sus programas y acciones de vivienda.

Politicas de operacion, normas y lineamientos.- Derivan de las reglas de operacion de los

distintos programas de vivienda en los que participa el INVI, de los programas de recuperacion

de créditos contemplados en el Plan Anual de Labores y Financiamiento, dei Reglamento
Interior, Manual de Organizacion, del Sistema de Administracién e Informatica, de las normas
de seguridad internas del INVI y de los propios bancos, todas ellas, conforman el marco /k

institucional que da seguridad, certeza y transparencia asi como las reglas de urbanidad,
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cortesia y amabilidad que debe observar el personal responsable de esta funcién en las cajas

de las residencias del INVI en los municipios.

Descripcion del procedimiento.- El procedimiento inicia con el aviso diario de apertura de la

Caja por el responsable de la Residencia del INVI, cuya secuencia de actividades y érganos

participantes se describen a continuacion

10.

1.

Cajera. Abre el sistema de computo con la clave asignada a la Caja por el Sistema de
Administracion e Informatica (SAl)

Beneficiarios. Pagan o solicitan a la Cajera informacion relativa a sus estados de

cuenta.

Cajera. Entra al SAl e identifica al beneficiario junto con su situacion crediticia que
guarda con el Instituto

Cajera. Proporciona la informacién solicitada al beneficiario, como monto de adeudos

vencidos e importe de pagos mensuales.
Beneficiarios. Determinan monto a pagar del adeudo que tienen con el INVI.

Cajera. Una vez que el beneficiario determina el monto a pagar, se captura en el SAl los

datos correspondientes y emite el recibo de pago.
SAl. Certifica los recibos de pago Impresos.

Cajera. Sella recibos y talones de pago impresos, entrega recibos y resguarda los
talones.

Cajera. Realiza corte de turno al término del horario oficial, cuenta el efectivo recaudado

y lo concilia con el reporte que emite el SAL.

Cajera. Reporta al Departamento de Recuperacion de Créditos, via correo electrénico,

el monto de la cobranza del dia.

Cajera. Llena ficha bancaria con el total de la cobranza para
bancaria de ingresos del INVI.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

DISTITUTO DE VIVIENDA
DE BAJA CALIFORMA SUR €

Cajera. Integra en los cortes de turno, las fichas de depdsito bancarias y los talones de

pago de los beneficiarios para su archivo diario.

Cajera. Mensualmente, mediante oficio, turna al Departamento de Recuperacion |a
documentacion comprobatoria de los cortes de caja diarios, depodsitos bancarios y
talones de pago.

Jefe del Departamento de Recuperacion de Créditos. Tuma al responsable de la
Coordinacion de Informatica el reporte mensual de las Cajas en las Residencias

municipales para su registro en el SAL

Responsable de la Coordinacién de Informatica. Captura y registrada en el SAl, el
reporte mensual de las cajas en las Residencias municipales, quien a su vez los turna lo

turna al Técnico en Contabilidad para su registro en el Sistema Contable.

Técnico en Contabilidad. Elabora péliza de ingresos por el monto de los depdsitos
bancarios realizados por las cajeras de las Residencias del INVI en los municipios, los
registra en el Sistema Contable y junto con la documentacion del reporte mensual, es

archivada en la carpeta de la Caja de la Residencia correspondiente.

Termina procedimiento.

QQQK 241 69

Cenirt Cultwrsl Clavipo



INSTITUTO DE VIVEENDA
18" OE paa CALIFORNIA SUR
CACAMEMD MO DEWINTIRALZADD

Procedimiento de la caja en Residencias del INVI

Cajera

Beneficiarios

Jefe jdel Dapartamento
de Recuperacion de
Créditos

SAl

Responsable de
la Coordinacién
de Informatica

Teécnico en
contabilidad

INICIO

Abra el sistema de
computo con le clave
asignada a la Caja por

Pagan o saliciten
a la Cajera
Jinformacién

el Sistama de
Administracidn &
Informatica (SAI}

Entra al SAl o
lidentifica al
beneaficiario junte con
sU situacidn creditcls
que guarda con al
Instwto

Proporciona la
informacién solicitads
al beneficario, como

lralativa a sus
|estados de
cuenta.

monto de adeudos
vencidos & importe
de pagos meansuales.

-—

—
Una vez que el
beneficiario detarming
al monto B pagear, se
|captura en al SAI los

+

Daterminan manio a l
pager dal adevdo

que tiensn con el
NV

pago Impreasos.

Cartifica los recibos de

datos
correspondienies y
amita el recibe de
pago.

Sella reclbos y

de pago

P antrege
recibos y resguards
loz talones.

Realiza cons de turno
al 1&rmine del horario
oficial, cuanta sl
afectivo recatdado y
1o concilla con el
reports qua amite ol
SAl

Llena ficha bancaria
con el total de la
cobranza pars
depositaria en a
-cuenta banciria do
ingresos del INVL

Integra an los corles
de mwme, ias fichas
de depésilo banceries
y los talones de pago
de los baneficiarios

para su archivo dlaric.

{mediante ofica, tuma
al Dapartamento de
Recuperacién la
docw 1

Turna al responsable de la
Coordinacion de Informatica
al reporte 1 de a5

comprobalors da los
cortes de caja dlarios,
depdsitos bancarnos y
talones de pago.

Cajas en las Residencias
municipales para su registro
en al SAL

ingrasos por el
monto de los
dapdsitos
|bancanos

Captura y regi por las
an ol SAl el reporta cajeras de las
mensual de las cajas Rasidencias del
on las Residencias INVI] &n los

muhicipales. quien a
su vez los tuma ko
wima al Técnico en
Contabilldad para su
registo en el Sislama
Conlable.

muciplos, os
rogistra en el
Sisterna Contable
¥ junto con la
documentacion

w a5
archivada en ta
de |a Caja
de la Residandia

Elabors pdliza de

correspondients.

I

Termina

=
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9.2. Departamento de Contabilidad
17. Procedimiento para el pago de las obligaciones fiscales — obrero patronales

Objetivo. Elaborar la agenda de obligaciones fiscales y su programacion correspondiente para
cumplir en tiempo y forma con las obligaciones fiscales-obrero patronales y pagos del Instituto.

Alcance. Las tareas que se desarrollan para cumplir puntualmente con la agenda de
obligaciones fiscales y pagos del instituto, involucran necesariamente a la Direccion General y
a la direccién de Administracion y Finanzas, a la coordinacion de Administracion e Informatica,
al Departamento de Servicios Generales, al Técnico en Contabilidad, y muy particularmente al
departamento de contabilidad responsable de elaborar, ejecutar y registrar la agenda anual de
obligaciones fiscales la cual forma parte del plana anual de labores y financiamiento, sujeta por

tanto a un cumplimiento puntual a fin de evitar recargos o multas institucionales

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de los lineamientos emitidos
por el Consejo del Instituto, el Plan Anual de Labores y Financiamiento, de las leyes y normas
fiscales, del Reglamento Interior, del Manual de Organizacion, y demas normas y reglamentos
federales y estatales, todas, junto con las directrices y ordenes de la Direccion General y 1a
direccion de Administracién y Finanzas, dan la pauta a seguir para cumplir con esta funcién o

responsabilidad por el Departamento de Contabilidad.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia en las fechas previstas en la agenda
de obligaciones fiscales autorizada por el Director General para responder en tiempo y forma a
los plazos que marca la normatividad para el pago de dichas obligaciones fiscales, donde
interviene tnicamente el Departamento de Contabilidad con la secuencia de pasos como a

continuacion se indica:
1. Consulta la agenda de obligaciones fiscales del INV! y determina las fechas de pago.

2. Ingresa al sistema de computo contable del INV1 e identifica y determina los impuestos

a pagar.

3. Imprime los importes de las retenciones por impuestos de sueldos y salarios, honorarios
y subsidio al empleo o, en su caso, cualquier otro que resultante aplicable en e

proceso.

@:e:C( 243 | 71

Contrn Cuttural Cibvipha



10.

11.

12.

. @ INSTITUTO DEVIVIENDA.  _ -
‘ DE gas CALIFORNIA SUR € 7

Ingresa al archivo Excel "pagos provisionales INVI" def ejercicio correspondiente para

determinar los impuestos apagar.

Hecho el calculo de los impuestos a pagar, imprime formato para recabar firmas de

autorizacién de fa Direccion General y de la direccion de Administracion y Finanzas.

Liena el formato transferencias bancarias para €l pago de impuestos, previas firmas de

autorizacion de la Direccién General y de la direccion de Administracién y Finanzas.

Solicita a! director de Administracién y Finanzas dispositivo de seguridad (llave

electronica) para ingresar al portal electronico del banco.

Segun monto determinado y autorizado, efectta el pago de los impuestos a la

Tesoreria de la Federacion via el portal electrénico del banco asignado para tal efecto.

Desde el portal electronico del banco, imprime dos tantos de los comprobantes del
pago de impuestos a la Tesoreria de la Federacién por el del periodo o gjercicio fiscal

correspondiente.

Cierra sesién de consulta y de trabajo en el portal electrénico del banco, para los

efectos de seguridad que correspondan.

Reporta al director de Administracién y Finanzas el pago de impuestos efectuado,
entrega al Técnico en Contabilidad un tanto del comprobante del pago de los impuestos
y del formato de autorizado por la Direccién General y la Direccion de Administracion y
Finanzas y, finalmente resguarda otro tanto de los documentos en el archivo

documental del Departamento de Contabilidad.

Termina procedimiento.
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Procedimiento para el pago de las cbligaciones fiscales obrero patronales -

Jefe del Departamento de Contabiflidad -

INICIO

gends de chigach fiscales del INVI y dewerming [as fechas e pago.

l

‘ Qi al da bie ¢tel INVL @ idenidhca v detarmina los iMpUestos a pagar. J
1

Imprime los importas de las rotenciones por impyestes de sueldos y salarios, honocaros y subsidio al
empies 0, en SU caso, cuaiquiar otro que resultante aplicable en el proeaso.

—

Ingresa all archivo Excel “pagos provisionales INVI” dal ejercicio corfaspandiente para detarminar Ius-‘
impuestos apagar.

— B

Hecho el célculo de los impuasios & pagar, Imprkme farmato pare recabar firmas de autorizacién da
la Direccin Generaly de la direccidn de Administracién y Finanzas.

|
Liena el formalto ransferencias bancarias para el pago de impuestos, previas fimmas de aulorizadon
de la Direccion General y de la direccion de Adminlsiracidn y Finanzas.

~ 1 l
Solcia 8l director de Adminiswaciin y F positivh de seguridad {(Rave )} para
ingresar al ponal electronioo del banco.

l

SegﬂnwmmdelsmilaGOyuumzndo.mholpagode los impuestas a la Tesoreria de la
Federmacn via &l portal e énico del banco asignado para tl efacto.

3

Desde ol portat electrénico del barcy, imprime dos tanns de los comprobanies del pago de
irmuesmsulaTesoteriadelaFedemdeoreldelperiodooejaddoﬁmloonespondbme.

v
Clevra seskn de consulta y de trabajo en el porial electuénico del banco, para los efectos de
guridad que cor

Repora al director ¢e Administracién y Finanzas ol pago de impuestos efecuado, entrege al
Técnico en Contabilidad un teno del comprobenta del pago de los impuestos y del formato de
autorizado por k Direccion General y la Direccién de Administracidn y Finanzas y, finalmente
resguarda oo tanio de ks documentos en &l archive documental del Departamento de
Contabildad.

( Termina )
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9.2. Departamento de Contabilidad

18. Procedimiento para las transferencias bancarias

Obijetivo. Ejecutar de manara precisa y oportuna la orden de realizar las transferencias
bancarias a fin de cumplir en tiempo y forma con los compromisos institucionales, e informar al
término de las operaciones a las autoridades responsables y entregar al Técnhico en

Contabilidad la documentacion suporte para su registro y resguardo.

Alcance. Las tareas que se llevan a cabo para transferir recursos de una(s) cuenta(s) bancaria
a oftra(s) no solo requieren de una altisima responsabilidad, confianza y capacidad profesional
del responsable de llevarias a cabo sino de una participacion precisa y transparente en los
movimientos que el propio Director General ordena para cumplir con los compromisos
institucionales y la del director de Administracién y Finanzas en cuanto responsable directo de
administrar los recursos financieros, en apego a la normatividad, transparencia y ahorro de los
recursos. Estas operaciones bancarias tienen que ver con la disponibilidad y ahorro de
recursos a efecto de cumplir con los compromisos institucionales en los que por funcién

participa el INVI.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Plan Anual de Labores y Financiamientos, de la Ley del Instituto, del
Reglamento Interior, Manual de Organizacion, de las normas de seguridad y operacion de los
sistemas bancarios, todas ellas, junto con las directrices e indicaciones precisas del Director
General y el director de Administracion y Finanzas, constituyen el marco de actuacion del
trabajo que desarrolia el Departamento de Contabilidad para ejecutar las transferencias

bancarias ordenadas.

Descripcion del procedimiento. Este se inicia cuando el responsable del Departamento de
Contabilidad recibe la instruccion del Director General y/o del director de Administracion y
Finanzas de realizar transferencias bancarias en cuentas del Instituto, donde interviene
unicamente el Departamento de Contabilidad con la secuencia de pasos como a continuacién

se indica:

1. Llena e imprimir Formato de Autorizacién para transferencia de fondos entre cuentas

bancarias del Instituto.

Administracion

2. Pone a consideracién y firmas del Director General y director

Finanzas el Formato de Autorizacion de Transferencias Bancarias.

ey 246

Gomro Culueal Cledjeo

74



@ ﬁ Du;wn_%m_ljgomwn (.7”‘-‘
_ Solicita al director de Administracion y Finanzas el dispositivo electrénico para ingresar

al portal de Internet del banco Santander Serfin

_ Abre sesion de trabajo en el portal del banco en apego a los criterios de seguridad

internos del banco.

Realiza las transferencias bancarias autorizadas por el Director General y el director de

Administracion y Finanzas.

Imprime desde el portal del banco los comprobantes de cada una las transferencias

realizadas entre las cuentas bancarias autorizadas.

Cierra sesion de trabajo en el portal del banco, en apego a criterios de seguridad

internos de! propio banco.

Para su registro y control, turna al Técnico en Contabilidad los comprobantes impresos

de las transferencias bancarias y el formato de autorizacién de dichas transferencias.

Termina procedimiento.
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Procedimiento para las transferencias bancarias

Jefe del Departamento de Contabflidad J

INICIO

Llena e imprimir Formate de Autorizacién para lranslerencia de fondos entre cuentas bancarias del
Instituto,

}

Pone a consideracidn y firmas del Direclor General y director de Administracién y Finanzas el Formato
de Autorizacién de Transferencias Bancarias. :

Solicita al director de Administracion y Finanzas el dispositivo electronico para ingresar al portal de
Internat d&i banco Santander Serfin

Abre sesién de trabajo en el porai del banco en apego a los ariterios de seguridad internos del banco.

e -

Realiza las transferencias bancafas autorizadas por ef Director General y el director de
Administracion y Finanzas.

}

Imprime desde el portal del banco los comprobantes de cada una las transferencias realizadas
entre las cuentas bancanas autorizadas.

™y

L
Ciera sesion de tabsjo en el portal del banco, en apego a criterios de sequridad intemos dei propio
banco.

}

Para su regisiio y control, tuma al Técnice en Contabilidad los comprobantes impresos de las
transferencias bancanias y el formato de autorizacion de dichas transferencias,

N N
(e )
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9.2, Departamento de Contabilidad
9.2.1. Técnico en Egresos
19. Procedimiento para el pago de proveedores y contratistas

Objetivo. Recibir, registrar y procesar 1a documentacion requerida para tramitar los pagos
autorizados por las autoridades competentes a los contratistas de obras u acciones de vivienda
ylo proveedores de servicios, asi como mantener actualizada la informacién correspondiente

para elaborar los reportes que normativamente sean requeridos.

Alcance. Las tareas implicadas en mantener una politica de pagos puntual y consistente,
requieren de una actuacion coordinada con areas como la direccion Técnica, las
coordinaciones de Asuntos Juridicos e Informatica y, las propias de la direccion de
Administracion y Finanzas. Todo ello, orientado a que los contratistas, proveedores Y
prestadores de servicios tengan claridad en las reglas y politicas institucionales de pagos y de
1a documentacién requerida para hacer efectivos dichos pagos. Sin dejar de considerar las
directrices de la Direccién General en cuanto responsable de la orientacion y buen
funcionamiento del Instituto, como autorizar los pagos, previo soporte documental y técnico del
avance o ejecucién de los trabajos u obras contratadas. Los contenidos de la informacion que
genera el Técnico en Egresos son una pieza clave para elaborar reportes o diagnésticos del
estado o avances de las acciones u obras de los programas de vivienda, de los servicios

contratados o de las compras realizadas a proveedores.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, que incluye
los programas de vivienda, de la Ley del Instituto, del Reglamento Interior, Manual de
Organizacion y demas normas Yy reglamentos federales y estales en materia de contabilidad,
todas ellas, junto con las directrices y ordenes emitidas por la Direccién General y las que
funcionalmente le corresponden a la direccion de Administracion y Finanzas, dan la pauta a

seguir para el trabajo diario del Técnico en Egresos.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con la recepcion de facturas y la
documentacion requerida, con una secuencia de pasos que son desarrolladps por el Técnico

en Egresos, como a continuacion se describen:
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1. Los funes durante el horario oficial, segtin politica establecida, recibe facturas de los
proveedores y contratistas las facturas por pagar con la documentacion correspondiente

anexa.

2 Revisa las facturas y las estimaciones de obra, segun contratos, ordenes de trabajo y/o

servicios ejecutados, compras o adquisiciones.

3. Cuando es detectado algun error(es) en las facturas o en ja documentacion
correspondiente, éstas son regresadas al proveedor o contratista para su enmienda o

correccion.

4. Elabora relacion semanal de facturas que cumplen cabalmente con todos los requisitos
normativos y la presenta al director de Administracién y Finanzas para su revision y

aprobacion.

5. Pone a la consideracién y/o visto bueno del Director General la relacion semanal de

facturas que fueron revisadas y aprobadas por el director de Administracién y Finanzas.

6. Aprobada la relacion semanal de facturas objeto de pago, se procede a elaborar los

cheques por el monto correspondiente de cada una de ellas.

7. Pone a disposicion y firma del Director General y del director de Administracion y
Finanzas los cheques objetos de pago.

8. Turna al Departamento de Contabilidad la relacion de cheques para que efectué los
movimientos financieros y/o bancarios pertinentes a fin de contar con disponibilidad de

recursos para el pago de los cheques emitidos.

9. Los viernes durante el horario oficial, seglin politica establecida, se procede a entregar
cheques previa firma de la péliza cheque por el proveedor, contratista o prestador de

servicios profesionales.

10. Archiva en la carpeta correspondiente las polizas de egresos por cuenta bancaria y por

fecha de emision

11. Comunica y pone a disposicién del Técnico en Contabilidad el archivo de las pdlizas de

egresos semanales.

12. Termina procedimiento.
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Procedimiento para el pago de proveedores y contratistas

Técnico en Egresos

INICIO

Los unes durame &l hararo ofical, segdn polfdca establecida, recibe facturas de los proveedores y
conratistas las facturas por pagar con la documentacidn comespondients anaxa.

}

Raviza las facturas y las estmaciones de obra, segun coniratos, ordenes de wabajo y/o BOrvicios
ejecutados, compras o adquisiciones.

Cuando es detectado algin error{es) en las focturas o en la docismentacién corespondients, $stas son
regresadas al proveedor o contratista para su enmienda o comeccion.

—

N

Elsbora relacién semanal de facturas que cumplen cabaimente con todos los requisitos normativos y

|a presenta al director de Administracidn y Finanzas para su revision y aprobacion.

l

Pona a la consideracién y/o visto bueno del Director General la relacidn semanal de facluras que
fueron revisadas y aprobadas por el director de Administracién y Finanzss.

!

Aprobada la relecién semanal de facturas objeto de pago, se procede a alaborar los cheques por el
monio corespondiente de cada una de ellas.

- |
¥

y fiema del Direcior General y del direcior de Administracién y Finanzas los

Pone a disposicidn
cheques objatos de pago.

!

Tuma al Departamento de Contabilidad le rolackén de cheques para que efectué tos movimienios
financieros y/o bancarios pertinentes a fin de gontar con disponibilidad de recursos para el pago de

los cheques emitidos.
L I
B ]

politica establecida, se procede a entregar cheques
dor de servicios profesionales.

Los viemes durante el horario oficial, segun
pravia firma de la poliza chaque por el pi dor, cor i o pr

Archiva en la carpels comespondiente las polizas de egresos por cuenta bancaria y por fecha de

emisitn
C ¥y pone a posicion del Técnico an Contabilidad el archivo de las pdlizas de agresos
semanales.

C Termina )

e:e:e( 251

Cantre Cufurmi Clavkar®

79



DE BAJA CALIFORNIA SUR € =
mmw

9.2. Departamento de Contabilidad
9.2.1. Técnico en Egresos
20. Procedimiento para el control financiero de los programa de obra

Objetivo. Recibir, registrar y procesar la documentacién requerida para elaborar cheques y
ejecutar los pagos autorizados por las autoridades competentes a los contratistas y/o
proveedores de servicios de las obras o acciones de los programas de vivienda, asi como
producir y entregar oficialmente a la Direccion General y a la direccion de Administracion y
Finanzas el Reporte Mensual Financiero de los Programas de Vivienda del Plan Anual de

Labores y Financiamiento.

Alcance. Las tareas que implican mantener actualizada la documentacion con la certidumbre
que corresponde a cada caso para elaborar cheques y entregarlos a los contratistas o
proveedores, requieren de la participacién de ia direccion Técnica, como ejecutora y/o
responsable de la supervision de las obras o las acciones de vivienda y como proveedora de la
documentacion de quienes las ejecutan, igual participacion se requiere de la coordinacion de
Informatica, en cuanto al apoyo técnico, y muy especialmente de la Direccién General y la
direccion de Administracion y Finanzas, en cuanto que son las que autorizan la
documentacion tanto para efectuar los pagos como para hacer las enmiendas o correcciones
que correspondan en el Reporte Mensual de Avance Financiero de los Programas de Vivienda
del Plan Anual de Labores y Financiamiento. Los contenidos de la informacion que genera el
Técnico en Egresos son basicos para la toma de decisiones en cuanto a la buena marcha o
enmiendas que se tengan que realizar a las acciones u obras de los programas de vivienda,
como uno de los programas fundamentales del Plan Anual de Labores y Financiamiento del

instituto.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y
lineamientos emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento,
que incluye los programas de vivienda, de la Ley del instituto, del Reglamento interior, Manual
de Organizacién y demas normas y reglamentos federales vy estales en materia de

contabilidad, todas ellas, junto con las directrices y ordenes emitidas por la ireccion General y
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las que funcionaimente le corresponden a la direccion de Administracién y Finanzas, dan la
pauta a seguir para el trabajo diario del Técnico en Egresos.

Descripcién del procedimiento. El procedimiento inicia con la recepcion de facturas y 1a
documentacion requerida de éstas, que generalmente son entregadas por conducto de la
direccion Técnica, con una secuencia de pasos que son desarrollados por el Técnico en

Egresos, como a continuacién se describen:

1. Recibe de la coordinacién de Planeacion el archivo del Plan Anual de Labores y

Financiamiento con los programas de vivienda.

2. Descarga archive del Plan Anual de Labores y Financiamiento autorizado en la carpeta

denominada "Presupuestos de los Programas de Vivienda"

3. Recibe el contrato de obras o proveeduria de materiales, conforme al plan de Labores y

Financiamiento y los programas de vivienda autorizados.

4 Recibe de la direccion Técnica facturas de las estimaciones de obras acompafiadas de

dictamenes y catalogos de conceptos

5. Verifica a que programa de vivienda corresponde la documentacién recibida, abre carpeta
de cuenta individual por contratista o proveedor, segun el programa, tipo de accion y

monto contratado.

NOTA: continua secuencia del procedimiento en los pasos del 3 al 10 del procedimiento

Pago a Proveedores y Contratistas, (procedimiento no. 16) pags.

6. Descarga semanaimente en la cuenta individual de cada contratista ylo proveedor los datos

de los pagos efectuados, segin programa de vivienda, tipo de accion y monto contratado.

7. Descarga semanalmente todos los datos de la cuenta individual de cada contratista y/o
proveedor en Plan Anual de Labores y Financiamiento autorizado de los Programas de

Vivienda.

8. Concentra y elabora el cuadernillo de avance financiero mensual de los programas de

vivienda del Plan Anual de Labores y Financiamiento.
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g. Imprime el cuademillo del avance financiero mensual de los programas de vivienda del
Plan Anual de Labores y Financiamiento y lo entrega para su informacién al Director

General y al Director de Administracion y Finanzas.

10. Todas las observaciones o recomendaciones hechas por las autoridades competentes al
avance financiero mensual de las obras de los programas de vivienda seran corregidas,

registradas o asentadas en el reporte mensual siguiente.

11. Archiva y resguarda para su consulta el Cuademilio del Avance Financiero Mensual de los
programas de vivienda del Plan Anual de Labores y Financiamiento.

12. Termina procedimiento.
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Procedimiento para e control financiero de los programas de obra

r Técnico en Egresos

{ INICIO )

los programas de vivienda.

-

1

WmﬂwwmnmﬂmmVﬂmmmmwlammml

~Fre o fos Prog de Viviends”™

\ Recibe de la coordinacion de Planeacion el archivo del Pian Anual de Labores y Financamierto con

|

Recibe o contrato de obmas o provaeduria de materiales, conforme al plan de labores y
Financiamlento y los programas de vivienda autorlzados.

A

Recibedelamemm:asdelesesumaﬁWsdemwmmﬁadasdedmy
catélogos de conceplos

Verifica a que programa de vivienda comesponde la documemacion reclbida, abre cwpeia de _a_renlzr
irdivicied por conNrBLsta o proveedor, segin e programa, tipo de accion y MONto contratado.

!

NOTA: continua secuendia del procadiniento en los pasosdal3a!10delpfmedlmiemoPagoa
Proveedores y Contratistas, (procedimiento no. 16) pégs.

]
¥

Descarga sémanatmente en la cuenta individusal ge cada contratisia yio proveedor los datos de los
pagos efeciuados, segun progrema de vivienda, Upo de accién y monta contratado.

Descarga semanalmarie todos los datos de |a cuenta individual de cada contratista y/o proveedor
en Plan Anusl o6 Labores y Financiamiento autorizado de los Progressas de Vivienda.

!

Concentra y elabora el cuademilic de avance Branciers mensual de 108 programas de vivienda del
Pian Anual de Labores y Financamiento.

—

!

imprime el cuademillo del firranciene / die fos progy de dz del Plan Anual
deLabomyFinandarniemoylnemmgaparasuhfonnadmmalrecerenOfdyaIDirecwrde
Administracién y Finanzas.

Todas las observaciones © recomendaciones hechas por 18s autoridedes competentes al avance
fnanciero mensual de las-obias de los programas de vivienda serdn corregidas, registradas o
asentadas en el reporte memsuat siguieme.

Archiva y guarda pars Su o Cuadamiio del Avance Finanders Mensug! de los
programas de vivienda del Plan Anual de Labores y Financiamiento.

I

Q Termina )
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9.2. Departamento de Contabilidad

9.2.2. Técnico en Contabilidad
21. Procedimiento para las conciliaciones bancarias

Objetivo. Recibir, registrar, conciliar y mantener actualizada la informacion de ias cuentas
bancarias del Instituto a fin de generar de manera oportuna, eficiente y confiable la informacion

contable y/o financiera que demanden las autoridades.

Alcance. Las tareas que implican mantener actualizados los registros y sistemas contables
para conciliar las cuentas bancarias del Instituto, involucran directa y puntualmente no solo a
todas las areas de la direccion de Administracién y Finanzas sino a las areas de apoyo técnico
como Informatica. Los contenidos de la informacién generada por esta area Técnica son
fundamentales para el resto de las actividades del Instituto, tanto por ja certeza, confianza,
transparencia, puntualidad y, por el caracter profesional, discrecionalidad y honestidad del
Técnico en Contabilidad responsable de tal funcion dentro de la estructura organica del

Instituto.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley del
Instituto, de! Reglamento Interior, Manual de Organizacion y demas normas y reglamentos
federales y estales en materia de contabilidad, las de seguridad de los sistemas bancarios,
todas ellas, junto con las directrices y ordenes emitidas por la Direccién General y las que
funcionaimente le corresponden a la direccion de Administracién y Finanzas, dan la pauta a

seguir para el trabajo diario del Técnico en Contabilidad.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con la recepcion de la documentacion
de los estados de cuenta bancarios que entrega para registro, conciliacion y archivo el
Departamento de Contabilidad, con una secuencia de pasos que son desarrollados por el

Técnico en Contabilidad como a continuacion se indica:

1. Técnico en Contabilidad. Recibe mensualmente del Departamento de

estados de cuenta bancarios de cada una de las chequeras del Instituto.
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_Técnico en Contabilidad. Organiza los estados de cuenta bancarios en el orden en que

estan registrados en el sistema de computo contable “Contpaq’.

_Técnico en Contabilidad. En el supuesto de que los estados de cuenta no estén completos

reporta a la brevedad los faltantes al Departamento de Contabilidad.

4. Técnico en Contabilidad. Solicita al Departamento de Contabilidad una copia impresa de los

estados de cuenta faltantes desde del enlace bancario de consulta para avanzar en la

conciliacion.

5. Técnico en Contabilidad. Imprime del sistema de computo contable “Contpaq” el auxiliar de

cada una de las cuentas bancarias registradas, segun el periodo a conciliar.

6. Técnico en Contabilidad. Coteja los movimientos registrados en el sistema de computo

contable “Contpaq” con los impresos reportados en los estados de cuenta bancarios.

7 Tecnico en Contabilidad. En el supuesto de encontrar diferencias en la revision documental,

determina si corresponden al banco o al sistema de computo contable “Contpaq”.

8. Técnico en Contabilidad. Registra las operaciones en el sistema de computo contable

“Contpaq” y en el informe impreso de conciliaciones bancarias.

9. Técnico en Contabilidad. Archiva informe de conciliaciones bancarias y sus anexos

10.

1.

12.

13.

14.

correspondientes en la division ex profeso de la “carpeta de conciliaciones bancarias’.

Técnico en Contabilidad. Abre un archivo de computo “Excel” por cada una de las cuentas
bancarias, tanto de gasto corriente como de inversiones, Y lo alimenta con la informacion

resultante de las conciliaciones del mes correspondiente.

Técnico en Contabilidad. Imprime un resumen de cada una de las conciliaciones de las

cuentas bancarias de gasto corriente e inversiones.

Técnico en Contabilidad. Anexa al resumen de las conciliaciones, los movimientos

auxiliares y estados de cuenta bancarios.

Técnico en Contabilidad. Archiva el resumen de las conciliacioges y sus anexos

correspondientes en la carpeta y division indicada.

Termina procedimiento.
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Procedimiento para las conciliaciones bancarias

Técnico en Contabilidad

INICIO )

- -

— -

Recibe mensualmente del Deparamento de Contabilidad 1os eslades de cuenta bancarios de ceda una da
las chequeras del Instituto.

l

Organiza los esiados de cuenta bancarios en el orden en que 8stdn registrados en el sistema de computo
contable “Conipad.

En el supmstodequelusesiadosdewentamesténconﬂetosrepoﬂaatabrevedaﬂ!osfammesal
Departamento de Contabilidad.

Solicita al Departamento de Contabilidad una copia impresa de los estados de cuenta faltantes desde del
enlace bancario de consulta pare avanzar en la conciliacién.

}

Imprime del sistema de computo contable “Congpag”el awxliar de cada una de las cuentas bancarias
registradas, segun el periodo a condiliar.

i

Cotsja los movimientos registrados en el sistema de ofmputo contable “Conipaqd con l0s impresos)
reportados en los estados de cuenta bancarios.

I
v

n of supuesto de encontrar diferencias en a revision documental, detenvina si comesponden al banco a al
isterna de computo contable Conipaq”

!

agisira las operaciones en el sistema de computo contable "Conpaq™ ¥ en el informer impreso de
nciliacionas bancarias.

]

Archiva informe de conciliaciones hancarias y sus anexos comaspondientas en ka divisién ex profeso de
la “competa da conciliaciones bancarias”.

!

Abre un archivo de computo *Excel por cada una de las cuentas bancarias, tamo de gasto comienta como de
jnversiones, y 1o alimenta con la informacidn resultante de 1as concihaciones del mes comespondiente.

|

Imprime un resumen da cada una de las condiliaciones de las cuentas bancerias de gasto cormiente e
jnversiones.

|

xa al resurman da las conciliadones, los movimienos auxilisres y estados d& cuenta bancarios.

!

rchiva el resumen de las condliadenes y sus anexos corespondientes en la carpela y division indicada.
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9.2. Departamento de Contabilidad
9.2.2. Técnico en Contabilidad

22. Procedimiento para el registro de operaciones contables

Obijetivo. Mantener actualizadas todas las operaciones contables en los registros, sistemas y archivos
del Instituto a fin de generar de manera oportuna, eficiente y confiable la informacién contable ylo

financiera que demanden las autoridades.

Alcance. Las tareas que implican mantener actualizados los registros y sistemas contables y
financieros del Instituto, como los egresos (chegues, transferencias bancarias, estados de cuenta,
pagos por némina), ingresos (recuperaciones, aportaciones e inversiones) Y las pélizas de diario
(movimientos de inversiones y gastos por comprobar, entre ofras) involucran directa y puntualmente no
sélo a todas las area de la direccién de Administracién y Finanzas sino a las areas de apoyo técnico
como Informatica y muy especialmente a ia Direccion General y la coordinacion de Planeacion en
cuanto que usuarias de la informacion para la planeacion, programacién y toma de decisiones
institucionales. Los contenidos de la informacion generada por esta area Técnica son fundamentales
para el resto de las actividades del Instituto, tanto por la certeza, confianza y transparencia de la
misma, en cuanto al sustento técnico de sus registros y sistemas y, por el caracter profesional,
discreéionalidad y honestidad del Tecnico en Contabilidad responsable de tal funcion dentro de la

estructura organica del Instituto.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley del
Instituto, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion y demas normas y reglamentos federales y
estales en materia de contabilidad, todas ellas, junto con las directrices y ordenes emitidas por la
Direccién General y las que funcionaimente le corresponden a la direccion de Administracion y

Finanzas, dan !a pauta a seguir para el trabajo diario del Técnico en Contabilidad.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con la recepcion diaria, semanal o mensual de
1a documentacién que generan el resto de las &reas del Instituto, que por norma, reglamento u ordenes
expresas de las autoridades competentes deberan registrarse en los sistemas contables. Cabe aclarar
que este procedimiento (Registro de operaciones contables) por cuestiones metodolodgicas y practicas
fue dividido en tres procesos, integrandose en cada uno de ellos los procedimiertos que por funcighl|les

son propios, los cuales el Técnico en Contabilidad desarrolla como a continuaciongse describen:
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Técnico en Contabilidad
I. Egresos
1.1. Cheques.

111 Recibe semanalmente del Técnico en Egresos la Carpeta de Egresos (polizas de

cheques) con numero consecutivo asignado respectivamente.

1.1.2. Captura en el Sistema de Contable “Contpaq” cada poliza cheque, segun numero

consecutivo asignado, fecha, concepto de pago y nimerc de cheque.

1.1.3. Despliega auxiliar contable y coteja el consecutivo de cheques emitidos por el Técnico
en Egresos.

1.1.4. En el supuesto de que no haya coincidencia en el consecutivo del niumero de

cheques, solicita al Técnico de Egresos ia informacién correspondiente.

1.1.5. En caso de presentarse el supuesto anterior, el Técnico en Egresos entrega la

informacion faltante y procede capturarla, igual que en paso No. 1.1.3.
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Procedimiento para el regisitro de operaciones contables

Egresos. Cheques

r Técnico en Contabilidad

INICIO

—

Reche semanalmente del Técnico en Egresos la Carpeta de Egresos (pdlizas de cheques) con nimefo consecutivo
asignado respectivamente.

Y
Captuta en el Sistema de Contable *Conipag’ cada poliza cheque, seqin numere consectivo asignado, fecha, concepto
de pago y nimero de cheque.

_

—

Despliega auwliar contable y colefa ef consecttivo de cheques emitidos por &l Técnico en Egresos.

L

£n ef Supuesto de que no haya coincidencia en el consecutivo del niimero de cheques, Solicita ai Técnico de Egresos la
informacidn correspondiente.

En caso.de preseniarse el supuesto anterior, of Técnico en Egiesos entrega [a informacidn faftante y - procede
capturarla, igual que en paso No. 1.1.3.

h S

Termina
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1.2. Transferencias bancarias

1.2.1. Recibe del Departamento de Contabilidad los comprobantes electronicos de pago de
los impuestos federales, cuotas IMSS (obrero-patronales), entre otros impuestos y

retenciones.

1.2.2. Asigna el niumero de pédliza de egresos que corresponda en el mes y captura en el
sistema de computo “Contpaq” el pago de las cuotas y retenciones de IMSS, RCV e
INFONAVIT vy el pago por de impuestos federales, como ISR por salarios y servicios

profesionales.
1.2.3. Procede a imprimir la péliza contable de egresos

1.2.4. Anexa poliza contable de egresos al comprobante de pago y los archiva en la “Carpetfa

de Egresos” del mes correspondiente
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Procedimiento para fas transferencias bancarias

F Jefe del Departamento de Contabilidad

INICIO

— ~

Llena e imprimir Formato de Autorizacion para transferencia de fondos entre cusntas bancarias del
Instituta.

l

Pone a consideracidn y firmas del Director General y director de Administracién y Finanzas el Formato
de Autorizacion de Transferencias Bancarias.

J

Selicita al direclor de Administracidn y Finanzas el dispositivo electronico para ingresar al portal de
Intemet det banco Santander Serfin

Abresesiéndelraba}oenelpanaldelbancoenapegoalosuﬂeriosdeseguridadmnmsdelbamu.

I

r ~

Realiza las transferencias bancarias autorizadas por el Director General y el director de
Administracion y Finanzas. )

'

Imprime desde el portal del banco los comprobantes de cada una las transferencias realizadas
entre las cuentas bancarias aulorizadas.

»

v ]
Cierra sesidn de trabajo en el portal det banco, en apego a criterios de seguridad internos del propio
banco.

—

I

Para su registro y control, tuma al Técnico en Contabilidad . los comprobantes impresos de las
wransferencias bancarias y el formato de autorizecién de dichas transferenclas.

“

h

( Termina )
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1.3. Estados de cuenta bancarios

13.1. Recibe mensualmente del Departamento de Contabilidad los estados de cuenta

bancarios de cada una de las chequeras del instituto.

1.3.2. Verifica que sean todos y estén completos los estados de cuenta bancarios recibidos

del Departamento de Contabilidad.

1.3.3. Procede a identificar en todos los estados de cuenta bancarios de las chequeras los

cobros por comisiones.

' 1.3.4. Asigna namero de poliza de egresos por las comisiones bancarias cobradas en las

diferentes cuentas del Instituto en el mes que corresponda.

1.3.5. Procede a imprimir péliza contable de egresos y la archiva en la “Carpeta de Egresos’

del mes correspondiente.
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Procedimiento para el registro de operaciones contables

Egresos. Estados de cuenta bancarios

Técnico en Contabilidad

lNICEJ

3

p——

Recibe mensualmente def Departamento de Contabifidad los estados de cuenta bancarios de cada una de las chequeras
det Instifuto.

3

—

Vierifica que sean todos y estén mwp!etosbsmtadosdewenﬂbamiosredﬁdnsddDepaﬂamnmdeCmﬂabuidad.

L

{ Prooedeaidenﬁﬁmrentodushsesﬁdosdeweﬁabamﬁosdelasquueraslos cobros por comisiones. ,

)

—

Asigna nimero de poliza de egresos por las comisiones bancarias cobradas en las diferentes cuentas det Instituto en el

mes que comesponda.

—r

Procede a imprimir poliza contabie de egresos y la archiva en fa “Carpeta de Egresos’ del mes conespondiente.

3

( Termina

. .
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1.4. Pago por nomina

1.4 1. Recibe quincenalmente del Departamento de Servicios Generales el archivo
electrénico de la ndmina pagada del personal del Instituto.

1.4.2. Procede a crear un archivo en el programa “Excel “para elaborar y registrar la péliza
de egresos de la némina quincenal pagada del personal del Instituto.

1.4.3. Procede a alimentar el archivo creado en “Excel” de la péliza de egresos de la némina
quincenal con la informacidn contenida en el archivo electrénico de la némina, tales
como fecha, importes de percepciones y deducciones, nimero de poliza de egresos

asignado, concepto y periodo de pago, entre otros.

1.4.4. Procede a convertir el archivo de “Excel” de la poliza de egresos de la ndmina
quincenal en un archivo de texto mediante la aplicacion del programa electrénico

creacion de pdélizas.

1.4.5. Generado el archivo de texto de la poliza de la ndmina quincenal pagada, es importado
al sistema de computo contable “Contpaq”

1.4.6. Procede a Imprimir la péliza contable de la némina, la cual anexa a la némina quincenal

impresa y son archivadas en la “Carpeta de Egresos” del mes correspondiente.

Termina secuencia.

Q:Q:CL 266 94

Canlra Cinursl Gavijar



A3, NSTITUTO DE VIVIENDA

Gartre Cullwal Clavgars

#l§' oz paus caurornasur € =
ORGAHEAI) OO DESCENTRALIZADO
Procedimiento para el regisiro de operaciones contables
Egresos. Pago de némina
( Técnico en Contabilidad J
iNICIO
1
Recibe quincenakmente del Departamento de Servicios Generales el archivo elecironico de la ndmina pagada del personal
del Instituto.
Y
Procede a crear un archivo en el programa  “Excel “para elaborar y registrar la pbliza de egresos de la ndmina quincenal
pagada del personal de! Instituto.
Y
Procede a alimentar el archivo creado en “Excel” de la pbliza de egresos de la némina guincenal con 1a informacidn )
contenida en el archivo electrdnico de la nomina, tales come fecha, impories de percepeiones y deducciones, nimero de
pliza de egresos asignado, concepio ¥ periodo de pago, entre olros. )
L
Procede a convertir el archivo de “Excel” de la poliza de egresos de la némina quincenal en un archiva de texto mediante
la aplicacion del programa electronico creacion de pblizas.
Generado ¢! archivo de texto de 1a pé.liza de la némina gquincenal pagada, es importado al sistema de computo contable
“Conipaq”
e l S
Procede a lmprimir la poliza contable de la norina, fa cual anexa a la nbmina quincenal impresa y son archivadas en la
“Carpeta de Egresos” del mes comespondiente.
Yy
Termina 3
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Il. Ingresos

2.1. Ingresos por recuperar

2.1.1. Recibe, sella y firma copia del documento entregado por el Departamento de
Recuperacion de Créditos mediante el cual se reportan los ingresos obtenidos en los

cortes de turno de las oficinas centrales y foraneas.

2.1.2. Captura en el archivo de ingresos del programa “Excel”, segun el ejercicio al que
corresponda el corte de turno, el importe del corte(s) de turno(s) diario(s), registrando
los importes totales, fecha e importes de los depdsitos los consecutivos de los

recibos hechos a mano cuando este sea el caso.

2 1.3. Solicita al coordinador de Informética las pélizas de ingresos en archivo electronico,
proporcionandole el nimero consecutivo de poliza correspondiente segun el mes,

para importarlo al sistema de computo “Contpaq’”.

2.1.4. Importa al sistema de computo “Contpaq” cada una de las polizas de ingresos recibidas

de la coordinacion de Informatica

2 1.5. Concilia con la coordinacion de Informatica el reporte(s) de recuperacion mensual y los
ingresos correspondientes aportados y depositados tanto por la oficina central como

las oficinas foraneas.

2 1 6. En caso de existir diferencias entre el reporte de recuperacion mensual y los ingresos

manifestados en el informe, se procede a realizar las correcciones correspondientes

2.1.7. Archiva en la carpeta correspondiente los reportes cortes de tumo de las oficinas La

Paz, Caja Olas Altas, Caja Movil y Residencias en los municipios.
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Procedimiento para el registro de operaciones contables

ingresos. Ingresos por recuperar

Técnico en Contabilidad

INICIO

Recibe, sella y fima copia del documento entregado por ¢l Depariamento de Recuperacion de Créditos mediante
el cual s& reportan los ingresos abtenidos en los cortes de hano de las oficinas centrales y foraneas.

I

Captura en el archivo de ingresos del programa "Excef’, segin el ejercicio al que comesponda el corte de tumo, el
importe del corte(s) de fumofg} diario(s), registrando los importes totales, fecha e importes de los depbsitos y los
consecutivos de los recibos hechos a mano cuando este sea el case.

h

Solicita al coordinador de Informética las pdlizas de ingresos en archivo efectrénico, proparcionandole el ndmere
consecutivo de péliza comespondiente segun el mes, para importario al sistema de computo “Contpaq”.

Importa 2! sistema de computo “Contpaq’ cada una de las polizas de ingresos fecibidas de la coordinacidn de
Informética

!

Concilia con la coordinacién de Informatica el reporte(s) de recuperacién mensual y los ingresos
correspondienies aportados ¥ depositades tante por la oficina central como las oficinas foraneas.

}

E£n caso de existir diferencias entre el reporte da recuperacien mensual y los ingreses manifestados en el informe,
se procede a realizar las comecciones correspondientes

|
Archiva en |a carpeta correspondiente los reportes cortes de tumo de las oficinas La Paz, Caja Olas Altas, Caja
Mévil y Residencias en |os municipios.

. S

Termina
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2.2. Ingresos por aportaciones

2.2.1. Recibe del Departamento de Contabilidad ficha de deposito bancaria o transferencia
electrénica por concepto de aportaciones del Gobierno Federal y el Gobierno del
Estado para la ejecucién de los programas de vivienda del INVI.

2.2.2. Asigna numero de pdliza de ingresos a los recursos depositados en la cuenta bancaria
del INVI y procede a capturar la informacion comrespondiente en el sistema contable
“Contpaq’.

2.2.3. Procede a Imprimir la péliza contable y la anexa a la documentacién comprobatoria y la
archiva en la seccién correspondiente de la “carpeta ingresos La Paz".
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Procedimiento para el registro de operaciones contables

Ingresos. Ingresos por aportaciones

Técnico en Contabifidad

LINIC!O

¥

Recibe del Departamento de Contabilidad ficha de depdsio bancaria o transferencia elecirbnica por conceplo de
aportaciones del Goblemo Federaly el Goblemo def Estado para la ejecucidn de los programias de vivienda def
1.

Y

Asigna nimero de poliza de ingresos a fos recursos depositados en la cuent bancaria del INVI y procede a
capturar la informacién comespondiete en el sistema: contable "Contpad’.

et

\

Procede a fmprimir la poliza contable y Ja anexa a la documentacion comprobafora ¥ [a archiva en la secciln
comespondiente de la "carpela ingresos La Paz’.

¥

( Termina >
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2.3. Ingresos por inversiones

2.3.1. Recibe mensualmente del Departamento de Contabilidad los estados de cuenta

bancarios de las chequeras con inversion.

2.3.2. Verifica que sean todos y estén completos los estados de cuenta bancarios recibidos
del Departamento de Contabilidad.

2.3.3. En el supuesto que falte algtin estado de cuenta de los antes referidos, se reporta y
solicita al Departamento de Contabilidad que envie la informacién faltante.

2.3.4. Por cada dia que las cuentas de inversion generan interés se captura una pdliza de
ingresos y una mensual de los intereses generados en el periodo por cada una de las

cuentas.

2.3.5. Procede a imprimir las pdlizas de ingresos y las archiva en la seccion correspondiente

de la “carpeta ingresos La PaZz".

Termina secuencia.
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Procedimiento para el registro de operaciones contables
Ingresos. Ingresos por inversiones
Técnico en Contabilidad
INICIO
Recibe mensualmente del Departamento de Contabilidad ks estados de cuenta bancarios de las chequeras con
inversion.
Y
Verifica que sean todos ¥ estén completos los estados de cuenta bancarios recibidos de! Departamento de
Contabitidad.
Y
En & supueslo que falte algin estado de cuenta de los antes referidos, se reporta y solicita al Departamento de
Contabilidad que envie la informacién faltante.
¥
Por cada dfa que las cuentas de inversidn generan interés se captura una poliza de ingresos y una mensuat de los
intereses generados en el periodo por cada una de las cuentas.
Procede a imprimir las polizas de ingresos y las archiva en la seccion comespondiente de la "carpefa ingresos La
Par".
L EE N 273 01
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lll. Registro de Pélizas de diario
3.1. Movimientos de inversiones de las cuentas bancarias

3.1.1. Recibe del Departamento de Contabilidad la informacién bancaria de los movimientos

de inversion realizados

3.1.2. Procede a asignar nimero de poliza de diario en el sistema de computo contable
“Contpaq”, asi como a capturar y registrar los movimientos de inversiones realizados

en la fecha que se realizaron.

3.1.3. Procede a imprimir la pbliza contable de diario y la anexa a los movimientos de
inversién correspondiente

3.1.4. Archiva la péliza contable de diario y documentacién anexa en la “carpeta de diaric”

del mes correspondiente
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Y

Procedimiento para e registro de operaciones contables

Registro de polizas de diario. Movimientos de inversiones de las cuentas bancarias

Técnico en Contabilidad
1 Mo )

Y

Recibe del Departamento de Contabilidad la informacién bancaria de los
movimientos de inversion realizados

Brocede-a asianar nimers-de-pdtza deldiario e ehs I o contabl

“Confpaq’, asi como a capturar y registrar los movimientos de inversiones

H 7. Y1 “
Wmn.

| Procede a imprimir la pdliza contable de diario y la anexa a los movimientos de
inversion correspondiente

A

Archiva la pliza contable de diario y documentacion anexa en la “carpeta
de diario” del mes cormespondiente

) 4
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3.2. Gastos por comprobar

3.2.1.

3.2.2.

Recibe, firma y sella oficios de comisiéon de los servidores publicos del Instituto, los
informes correspondientes y la comprobacion de los gastos que le turna el

Departamento de Servicios Generales.

Verifica que la documentacién corresponda a las fechas de las comisiones, que la
salida de los viaticos coincida con la registrada en el sistema de computo contable
“Contpag” y corrobora que el importe de los gastos objeto de la comisién
corresponda al cheque emitido.

3.2.3. En el supuesto que no coincida la documentacién comprobatoria con la registrada en

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

el sistema de computo contable “Conipaq”, ésta se regresa al Departamento de
Servicios Generales.

Asigha numero de poliza de diaric a la comprobacion de viaticos y registra los

conceptos del gasto en el apartado correspondiente.

Procede a descargar de la cuenta viaticos del servidor publico comisionado el importe

de los gastos comprobados

Procede a imprimir poéliza contable de diario y la anexa a la documentacion

comprobatoria.

3.2.7. Archiva la pdliza contable de diario y la documentacién comprobatoria en la” carpeta

de diario” del mes correspondiente.

+ Termina procedimiento para el registro de operaciones contables.
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Procedimiento para ef registro de operaciones contables

Reqistro de pdlizas de diario. Gastos por comprobar

Técnico en Contabilidad

INICIO

[

Recibe, firma y sella oficios de comision de los servidores publicos del Instituto, los informes correspondientes y la
comprobacion de los gastos que le tuma el Departamento de Servicios Generales.

)

[ Verifica que |2 documendacion commesponda a las fechas de las comisiones, que |2 salida de los vidticos coincidal
con [a registrada en el sistema de computo contable "Contpaq” y comobora que el importe de los gastos objeto de
la comision comesporida al cheque emitido.

,

En el supuesto que no coincida la documentacién comprobatoria con la registrada en el sistema de computo contable
*Conlpag’, ésta se regresa al Depariamente de Servicios Generales.

Archiva la pbliza contable de diario y documentacion anexa en la "carpefa de diaric® del mes correspondiente

I

Procede a descargar de la cuenta vidticos del servidor piblicc  comisionado el importe de los gastos
comprobados

T

Procede a imprimir poliza contable de diaro y 1a anexa a la documentacién comprobatoria.

Archiva fa pdiiza conable de diario y la documentacion comprobatoria en |3° carpeta de diaro” del mes commespondiente.

h

Termina j
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9.2. Departamento de Contabilidad
9.2.2. Técnico en Contabilidad
23. Procedimiento para el Reporte Financiero Mensual

Objetivo. Recibir, registrar y procesar la informacion financiera del Instituto para producir y
entregar oficialmente y de manera puntual el Reporte Financiero Mensual a la Direccién
General y a la direccion de Administracién y Finanzas.

Alcance. Las tareas que implican mantener actualizados los registros y sistemas contables
para congiliar fas cuentas bancarias de egresos por programas, gasto corriente, en inventarios
y activo, asi como las de retenciones por obras o impuestos, saldos y flujos de efectivo en
cuentas e inversiones del Instituto, involucran directa y puntualmente no sélo a todas las area
de la direccion de Administracion y Finanzas sino a las areas de apoyo técnico como
Informatica y muy especialmente a la Direccién General en cuanto que es el receptor principal
del Reporte Financiero Mensual, cuya informacion es clave para conocer el estado y la salud
financiera en que se encuentra el Instituto mensualmente y documento de vital importancia
para la toma de decisiones de la Direccion General para ordenar las enmiendas y/o
correcciones que correspondan en cualquiera de los rubros manifestados en este documento
mensual. En los contenidos de la informaciéon procesada por el Técnico en Contabilidad son
también corresponsables las demas areas del Instituto, que son en primera instancia las que

generan y alimentan con informacién y datos a esta area técnica.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley del
Instituto, del Reglamento Interior, Manual de Organizacién y demas normas y reglamentos
federales y estales en materia de contabilidad, las de seguridad de los sistemas bancarios,
todas ellas, junto con las directrices y ordenes emitidas por la Direccion General y las que
funcionalmente le corresponden a la direccion de Administracion y FinaNzas, dan la pauta a

seqguir para el trabajo del Técnico en Contabilidad.
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Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia al final de cada mes para entregar
puntualmente el Reporle Financiero Mensual a la Direccion General y la direccién de
Administracion y Finanzas, con una secuencia de pasos que son desarrollados exclusivamente

por el Técnico en Contabilidad como a continuacion se describen:

1. Técnico en Contabilidad. Crea archivo de Excel para elaborar el Reporte Financiero

Mensual

2. Técnico en Contabilidad. Alimenta el archivo Excel con la informacion obtenida del
sistema de computo contable Contpag de las cuentas bancarias para manifestar saldos

iniciales y finales en bancos e inversiones

3. Técnico en Contabilidad. Alimenta el archivo Excel con la informacion obtenida del
sistema de computo contable Conifpag correspondiente a las cuentas bancarias de
ingresos por aportaciones, ingresos por recuperaciones, entre otras cuentas de

ingresos.

Técnico en Contabilidad. Alimenta el archivo Excel con la informacién obtenida del
sistema de computo contable Conifpaq correspondiente a las cuentas bancarias de
egresos por programa, gasto corriente, inversiones, gastos en activos, entre otras

cuentas egresos.

4, Técnico en Contabilidad. Alimenta el archivo Excel con la informacidn obtenida del
sistema de computo contable Contpaq correspondiente a las cuentas bancarias de
retenciones por obras y acciones de vivienda, impuestos sobre la Renta (ISR), IMSS e

infonavit.

5. Técnico en Contabilidad. Obtiene del archivo Excel el documento analitico del flujo de
efectivo global en bancos del mes correspondiente, mostrando los saldos iniciales, mas

ingresos y saldos finales, mas egresos y retenciones, cuyas sumas deben ser iguales.

6. Técnico en Contabilidad. Concilia saldos registrados en el sistema contable y con los

saldos reaies de las cuentas bancarias.
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10.

1.

12.

13.

Técnico en Contabilidad. Elabora graficos de barras de los ingresos por recuperacion,
aportaciones de los programas de vivienda, del gasto corriente y por inversiones en

activos.

Técnico en Contabilidad. Elabora tablas de ingresos y egresos por partida

presupuestal asi como los graficos en sus porcentajes respectivos.

Técnico en Contabilidad. Imprime tres tantos de cada uno de los reportes financieros,

auxiliares y graficos elaborados enlos pasos 6,7,8y 9.

Técnico en Contabilidad. Integra tres tantos del Reporte Financiero Mensual con los

documentos impresos del paso anterior, (estados financieros, auxiliares y graficas).

Técnico en Contabilidad. Entrega oficialmente un ejemplar del Reporte Financiero
Mensual (Cuademillo) a la Direccion General, y Direccién de Administracion y Finanzas

Técnico en Contabilidad. Archiva un ejemplar del Reporte Financiero Mensual para
resguardo y consulta.

Termina procedimiento.
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Procedimiento para el reporte financiero mensual

Téenico en Contabilidad

Crea archivo de Excsi para siaborar ol Reporte Financierc Mensuad

!

Alimenta e} archive Exoel con a informacién obtenlda dal =i de P Contp
bancariss para manifestar saldos inlcialas y finales an bancos & lnversiones

q de ias cuenias

Aliments ot archive Excel con Ia informacién oblenkda del sistema de computo contable Conipaq comaspendiants a
i entra otras cuentas de

las cusntas bencares de ingresos por 188, 13 por 88,
ngresos.

Alimenta el archive Excal con la informacidn obtenlda del sistema de compulo table Conipag corr

a las cuenias bancarias de egrescs por prog gesto d invarsl gastos en activos, enire otras

cuentas agresos.

-
Allmenta et archive Exceid con la informacion cbienida del sistema de coHmpute contable Confpag comespondients
alas cuentas bancarias de retenciones por obras y acclones de vivienda, impusstos sobve a Renta (ISR), IMSS @
Infonawil,

Obtiens del archivo Excel el docurnenta analiico del fiujo de efactivo global en bancos del mes corespondiante,
mostrando los saldos inlclales, mAs Ingresos ¥ saldos finales, mAs eg y reter cryas as deben
ser iguales.

e

Concilia saldos regisirados en o sistema contable y con los saldos realas du las cuenlas bancarias.

|
— +

Elabora graficos de bamas de los ingreses por recuperacion, aportaciones de los programas de vivienda, del

fasto corriente y por Invarsiones en aclivos.

!

Elabora tsbiss de ingresos y cgresos por partkla presupuestal asl como los graficos en sus porcontales
respectivos,

!

Imprime tres lanies de cada uno de los reportes financieros, auxiliares y graficos aelaboredos enlos pasos 8, 7, 8
y .

1

Integra tres tantos del Reparte Flnancierc Mensuai con los documents mnprasos del paso anterior, (estados financieros,
auxiliaras y graficas).

!

Entraga oficialmente un ejemplar del Reparfe Fi
Direccitn de Adminlstracion y Finenzas

Jenrey (C h a la Di General, v

1

Archiva un ejamplar det Reporfe Financiero Mensual para resguardo y consulta,

3

C Termina )
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9. Direccion de Administracién y Finanzas
9.3. Departamento de Servicios Generales
24. Procedimiento para la elaboracion de la némina quincenal

Objetivo. Captar y mantener actualizada la informacion y datos de los servidores publicos del
INVI en los registros yfo programas informaticos para elaborar quincenalmente la némina de
pago y las prestaciones sociales que por ley disfruten.

Alcance. Las tareas que se desarrollan para elaborar quincenalmente la nomina de pago de
los servidores publicos del INVI, involucran necesariamente a todo el personal, con una
participacidn directa de la Direccion General y de la direccion de Administracion y Finanzas y
del resto de las direcciones en cuanto interlocutoras y responsables directas del personal
adscrito en sus respectivas areas. La elaboracion de una némina que contemple y registre con
exactitud sueldos y prestaciones sociales, obviamente redundara en la creacién de un buen

ambiente de trabajo y de mejores relaciones laborales institucionales.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de
los Servidores Publicos de los Poderes del Estado y los Municipios, Ley de Responsabilidades
de los Servidores Publicos del Estado y los Municipios, Ley Organica de la Administracién
Puablica del Estado, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion y, demas acuerdos,
normas y reglamentos estatales y municipales relacionadas con el objeto de este
procedimiento, todas ellas, junto con las directrices y ordenes de la Direccidon General, vy
particularmente, la direccién de Administraciéon y Finanzas, como funcionalmente responsable

de marcar la pauta a seguir para el trabajo del Departamento de Servicios Generales.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia cuando el responsable del
Departamento de Servicios Generales presenta al Director de Adminigtracién y Finanzas la

némina para su aprobacion, en una secuencia de pasos donde solo interyiene él Jefe de est
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Departamento como Unico responsable con una secuencia de pasos como a continuacion se

indica:

1. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recaba del centro de control las
incidencias del personal (faltas y retardos, entre otras) y elabora reporte del periodo
quincenal correspondiente.

2. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Copia archivo Exce! de la némina

inmediata anterior y crea un archivo nuevo para el pago de la némina quincenal.

3. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Aplica reporte de incidencias que

tuvo el personal durante la quincena por pagar en el archivo Excel recién creado.

4. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Revisa calculos de retenciones de
impuestos, subsidio al empleo, fondo de ahorro, amortizaciones de créditos Infonavit,
préstamos del fondo de ahorro y ofras aplicaciones a considerar en la némina

quincenal.

5 Jefe del Departamento de Servicios Generales. Enira al archivo de Excel
"Determinacion C.O.P." del periodo quincenal correspondiente para revisar los calculos

de retenciones del IMSS de forma mensual.

6. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Entra al nuevo archivo Excel y
cambia titulos, fechas y demas datos que correspondan para adecuar el archivo de la

nomina anterior a la némina de la nueva quincena.

7. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Hechos los calculos y adecuaciones
correspondientes a la némina del nuevo periodo quincenal, se imprime la caratula de

ésta para autorizacion y firma del Director General.

8. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Imprime recibos de ndmina y
compensaciones, listado de cuentas bancarias de! personal e importes a recibir para
realizar los dep6sitos correspondientes.
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Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recaba firmas de autorizacion del
Director General y del director de Administracion y Finanzas en la caratula de la némina

quincenal y en el listado de cuentas bancarias del personal.

9. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Entra al archivo macro de Excel de la
némina inmediata anterior para crear un nuevo archivo de la némina de pago del

periodo gquincenal corespondiente.

10. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Descarga informacion en archivos
macros de Excel para hacer la conversién en archivos de texto (ixt) y realizar cambios

de fechas en la aplicacion de la némina.

11. Termina procedimiento

o Cullural Claviwe
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Procedimiento para la elaboracién de la nomina quincenal

Departamento de Servicios Generales J

INICIC

Recaba del centro da control Ias incidencias del personal (faltas y retardos, antre otras) y elabora reporte del
periodo gquincanal carespandiente.

l

Copia archivo Excel de la némina inmediata antarior y crea un archivo nueve para el pago de la némina quincenal.

l

Aplica reporta de incidencias que tuvo el p | durante fa quil por pagar en el archive Excel recién creado.

Revisa cilciios de retencionss de impuestos, subsidio al emplec, fondo de ahomo, amortizaciores de créditos

Infonavit, préstamos del fondo de ahorro y otras aplicach a conk enla qu

!

Entra al archive da Excel “Determinacién G.0.P." del pariode quincenal correspondiente para revisar los célculos
de reteniciones del IMSS de forma mensuat.

!

Entra at nueve archivo Excel y cambia titulos, fechas y demas datos que comraspondan para adecuar ol archive
de la némina anterior a la némina de la nueva quincena.

!

Hechos los chlculos y ad iones coim di a la némina del nuevo pericdo quincenal, se imprime la

r

caratuia de ésta para autorizacion y finma del Director General.

¥
Imprime recibos de ndmina y compensaciones, listado de cuentas bancarias del personal & importes a recibir
para realizar los depdsitos comespondientes.

!

Recaba firmas de autorizacién del Director General y del director de Administracion y Finanzas en la carétula de
la némina quincenal y en ¢l listado de cuentas bancarias dal personal.

}

Enira al archivo macra de Excel de la némina inmediata anterior para crear un nuevo archivo de la némina de
pago del periode quincenal correspondienta.

!

Descarga informacion en archivos maaos de Excel pam hacer la conversién en archivos da texto (txt) y realizar cambios de
fechas en la aplicacion de la namina.

4

( Terminaj
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9.3. Departamento de Servicios Generales

25. Procedimiento para el pago de la némina quincenal

Objetivo. Realizar las transferencias bancarias por el monto de recursos de la nomina
quincenal a fin de que los servidores publicos del INVI dispongan de sus sueldos y
prestaciones en tiempo y forma, asi como entregar a los interesados sus recibos de pago y al
Departamento de Contabilidad (Técnico en Egresos) la documentacion que corresponda para

su registro y resguardo.

Alcance. Las tareas que se desarrollan para realizar las transferencias bancarias para el pago
quincenal de la némina, prestaciones sociales y demas obligaciones fiscales y laborales
requieren de la participacion directa de la Direccion General y de la direccion de Administracion
y Finanzas en cuanto a la autorizacion de los recursos para cumplir cabalmente con tal
responsabilidad. En este proceso, la ejecucion, discrecionalidad y seguridad bancaria también
se suman a tal responsabilidad, igual que la participacion del Departamento de Contabilidad
(Técnico en Egresos) para su registro, resguardo y transparencia de la documentacion
generada en el procedimiento.

Politicas de operacion, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por e! Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de
los Servidores Publicos de los Poderes del Estado y los Municipios, de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion y, demas
normas, reglamentos y acuerdos laborales, todas ellas, junto con las directrices y ordenes de la
Direccién General y la direccidon de Administracion y Finanzas, dan la pauta a seguir para el

trabajo del Departamento de Servicios Generales.

Descripcién del procedimiento. El procedimiento inicia inmediatamente después que el Jefe

de Departamento de Servicios Generales presenta para firma de Yautorizaciéon del Directo
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General la némina quincenal correspondiente, con una secuencia de pasos donde interviene el

Departamento de Servicios Generales en los pasos siguientes:

1. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elaborar formato de transferencias
bancarias para autorizacién y firmas del Director General y director de Administracién y

Finanzas.

2. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Solicita al director de Administracién
y Finanzas dispositivo electronico para ingresar via internet al portal del banco

Santander Serfin.

3. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Realiza transferencia de recursos a
la cuenta bancaria de gasto corriente del INVI por el total del importe de la noémina

quincenal a pagar.

4. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Envia por internet al portal del banco
los archivos de texto {txt) para que se efectiien los pago correspondientes, designando

ia hora de aplicacion de la némina

5. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Imprime los comprobantes de los
archivos de pago enviados al banco (txt) para disponer de un soporte documental de la

némina quincenal impresa.

6. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Entrega a cada servidor publico del
INVI el recibo original de némina y compensaciones, recabando firma del interesado en

la copia correspondiente.

7. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Turna al Departamento de
Contabilidad (Técnico en Egresos) la némina quincenal pagada para su registro en el

sistema contable.

8. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Archiva ndémina quincenal impresa y

copia de los recibos correspondientes.

9. Termina procedimiento.
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Procedimiento para el pago de la némina quincenat

Departamento de Servicios Generales

INICIO

Elaborar formato de transferencias bancaras para autorizacidn y firmas del Direclor General y director de
Administracién y Finanzas.

\

Solicita  al direclor de Administracién y Finanzas disposilivo elecironico para ingresar via intemet al porial del
banco Santander Serfin,

h

Realiza transferencia de recursos a la cuenia bancaria de gasto corrente del INVE por el 1olal del imporie de la
nomina quincenal a pagar.

Envia por intemet al portal del banco los archivos de lexto (bd) para que se efeclien los pago correspondientes,
designando la hora de aplicacion de la nérrina

l

Imgrime Jos comprobantes de los archivos de pago enviados al banco (ixt) para disponer de un soporte
documentaf de a ndmina quincenal impresa.

!

Entrega a cada servidor publico del INV1 el recibo original de némina y compensaciones, recabando firma del
interesado en la copia corespondiente.

l

Tuma al Departamenio de Contabilidad (Técnico en Egresos) la ndmina quincenal pagada para su registro en el
sistama contable.

v

Arschiva némina quincenal impresa y copia de los recibos comespondientes.

B

N

Termina )
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9.3. Departamento de Servicios Generales
26. Procedimiento para la adquisicion y suministro de articulos de oficina

Objetivo. Surtir oportunamente los requerimientos de articulos y materiales de oficina a las
direcciones que los soliciten, segun sus programas mensuales de surtimientos, apoyando con

ello a un desarrollo eficiente de las tareas institucionales.

Alcance. Las tareas gque se desarrollan para la elaboracién del programa anual y los
mensuales de adquisiciones y suministros de articulos y materiales de oficina, involucran
necesariamente no sélo a todos los directores, mandos medios técnicos y administrativos sino
a la Direccion General y direccion de Administracién y Finanzas en cuanto a la aprobacion y
autorizaciéon para ejecutar las ordenes de adquisiciones y surtimientos de los articulos y
materiales de oficina. Sin excluir al resto del personal en cuanto al consumo racional de dichos
articulos y materiales de uso exclusivo para el buen funcionamiento de fodas las areas del

Instituto.

Politicas de operaci6n, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion
y, demas normas y reglamentos estatales, todas ellas, junto con las directrices y ordenes de la
Direccién General y la direccion de Administracion y Finanzas, dan la pauta a seguir para el

trabajo diario del Departamento de Servicios Generales.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con la aprobacion del director de
Administracion y Finanzas y la autorizacion del Director General del programa anual y mensual
de las administraciones de articulos y materiales de oficina a las areas del Instituto, con una

secuencia donde intervienen los érganos y pasos siguientes:

1. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Solicita mgdiante oficio a las

direcciones del Instituto el programa anual de consumo de articulos \ge oficina.
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Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recibe de las direcciones del
Instituto sus requerimientos respectivos y elaborar el programa anual de consumo de

articulos y materiales de oficina.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Solicita a tres proveedores
cotizaciones de los requerimientos de articulos y materiales de oficina programados,
segun catalogo de articulos de antemano autorizado, para estimar costo y elaborar el

presupuesto anual requerido.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Somete a revision y aprobacién del
Director de Administraciéon y Finanzas el presupuesto estimado para el programa anual
de adquisiciones y suministros de articulos y materiales de oficina para todas las areas
del Instituto.

Jefe de Direccién de Administracion y Finanzas. Aprueba presupuesto y programa
anual de adquisiciones y suministros de articulos y materiales de oficina y lo turna a la
Coordinacién de Planeacién para su integraciéon en el Plan Anual de Labores y
Financiamiento.

Director General. Autoriza el Plan Anual de Labores y Financiamiento y lo presenta al

Consejo del Instituto para su consideracion y aprobacién correspondiente.

Director General. Presenta el Plan de L abores y Financiamiento al personal directivo

para que inicie su aplicacion y observancia.

Jefe del Direcciones del Instituto. Solicitan al Departamento de Servicios Generales

el suministro mensual de articulos y materiales de oficina, segiin programa autorizado.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Solicita tres cotizaciones de los

articulos y materiales requeridos a distintos proveedores del catalogo oficial.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora 6rdenes de compra, que
junto a las cotizaciones recibidas, las pone a revision y/o autorizacién del Director
General y del director de Administracion y Finanzas.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Envia la ordemgde compra autorizad

al proveedor seleccionado para el surtimiento de articuio y materialédgs de oficina.

118

e:ee 230

Comrn Cumurmt Clasimrn



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recibe y revisa los articulos y

materiales de oficina adquiridos, resguarda un stock en el almacén procede a surtir a las

direcciones sus requerimientos mensuales programados.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Registra en la bitdcora de consumo
de cada direccion lo correspondiente de cada mes y hace comparativos con lo

programado anual para determinar saldos y existencias.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Atiende y tramita solicitudes
extraordinarias o de emergencia de articulos y materiales de oficina de las diferentes

areas del instituto.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Reinicia procedimiento con la

secuencia de los pasos 9, 10, 11, 12y 13.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora reporte comparativo entre el
consumo real mensual de articulos de oficina y el consumo programado mensual y lo

entrega al Director General y ai director de Administracion y Finanzas.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Registra en la bitacora digital y
documental de las direcciones los consumos mensuales de articulos de oficinay crea

los archivos correspondientes para su guarda y consulta.

Termina procedimiento.

G:C:@( 291 119

Carure Cukursl Clivjacs



INSTITUTO DE VIVIENDA
DE BAJA CALIFORNIA SUR (
PORUCE DECENTRATADD

R

Procedimiento para la adquisicion y suministro de articulos de oficina

Departarnento de Ssrvicios Generales J

INICIO

Solicita madianie oficio m

» direcciones del Instibulc el programa anun de consumo de articulos de aficina.

1

Racibs do les direcciones ael Inatiiuto sus requer it v
de articulos ¥y materieles da oficina.
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I
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1

Autorize of Flan Anusl da Labores y Financlamiento ¥ lo presconta si Conasjo del
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drane dal Instituto.

Para su conose i y

i
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Solicitan al Dapartamento de Servicion 1! -l mur
programa autorizado.

r de articulos y matsrales de oficine, sogan

I

Sotlcita tres cotizacionas de los anticulos y materisles requeridos a

1

Elabora drdonoe de compre, que junto a las cotizaciones recibidas
Director Genersl y del director de Admilnistracion y Finanzes.
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, laa ponae a rovieidén y/o autorizacidn del

Envia la orden de compra autorizeds =l proveador asleccionado para ol surtimiento de articulo y matarialaa de oficine

$
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1
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de oficina de |as diferentes
Aranas del inatituto.

I

[ Reinic nlenlo con ia oia de ios pasos 8, 10, 11, 12 y 13,

i

Elabora reports comparsivo antre & consuma roat Mensual de articulos da oficina y e conaumo programadc
mensual y o entrega al Director Ganeral ¥ @ direcior da Administracién y Finanzas.

T
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9.3. Departamento de Servicios Generales

27. Procedimiento para el control de vigticos y combustible al personal comisionado

Objetivo. Determinar y tramitar vidticos y combustible al personal comisionado a realizar
tareas oficiales fuera del centro de trabajo, asi como revisar y archivar la documentacion

comprobatoria objeto de la comision.

Alcance. Las tareas que se desarrollan para determinar y tramitar viaticos y combustible al
personal comisionado a realizar tareas fuera de su centro de trabajo, involucran tanto a ias
direcciones solicitantes como a la Direccion General y a la direccion de Administracion y
Finanzas, tanto en otorgar las autorizaciones correspondientes como en la disposicion de los
recursos para que se cumplan tales encomiendas, igual participacion se exige de los
comisionados en cuanto al desarrollo puntual de sus tareas, comprobacién de gastos y

presentacidn de los reportes objeto de dichas comisiones.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, de las reglas de operacion de los programas y acciones
de vivienda, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion vy, demas
normas y reglamentos estatales y municipales de transito, todas ellas, junto a las directrices y
ordenes emitidas por la Direccién General y la direccion de Administracién y Finanzas, dan la

pauta a seguir para el trabajo diario del Departamento de Servicios Generales.

Descripcion del procedimiento. E! procedimiento inicia con las solicitudes de viaticos y
combustible de las direcciones para el personal comisionado, el visto bueno del director de
Administracion y Finanzas y la autorizaciéon del Director General, con una secuencia donde

intervienen Gnicamente el Departamento de Servicios Generales con los pasos siguientes:

1. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recibe oficiczde comision con firma

de autorizacién del Director General y del director solicitante

Q@@ 293 o
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13.
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. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Calcula y determina el monto de los

vidticos, seguin tabulador de zona econdmica, y la cantidad de combustible, segin

distancia y kilometraje a la localidad objeto de la comision.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora la orden de ministracion de

viaticos y combustible

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recaba firma de autorizacion del

director de administracién

Jefe de Departamento de Servicios Generales. Turna oficio de comisién autorizado al
Departamento de contabilidad para elabore el cheque correspondiente

Jefe de Departamento de Servicios Generales. Comunica al personal comisionado

que pase a recoger el cheque de viaticos en la caja

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recibe y revisa la documentacion

comprobatoria de viaticos y combustible

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Cuando la documentacion
comprobatoria no coincida con la correspondiente a la comision, se requerira mediante

oficio el reembolso del importe no comprobado

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Cuando el servidor publico
comisionado no haya entregado la documentacion comprobatoria en el plazo
establecido y requiera salir de nuevo, sélo se llevara a cabo dicha comisién con la

autorizacion del Director General

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Turna al Departamento de
Contabilidad la documentacidén comprobatoria para su registro en la péliza de diario
como comprobacion de viaticos

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Registra la orden de ministracion de

viaticos y combustibles en la base de datos

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Archiva copia en la carpeta

correspondiente la ministracion de viaticos y combustible

Fin de procedimiento.
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Procedimiento para e control de viaticos y combustibles al personal comisionado

’7 Departamento de Servicios Generales

! INICIO

Recibe oficio de comislén con firnas de sutorizacion del Director General y ded director solicitante

l —

Calcula y determina o monto de los vialicos, segun tabulador de zona econdmica, ¥ la cantidad de combustible, seguin

'] e @ la d objeto de la comisidn.

l

Elabora la orden de ministracidn de viaticos y combustible

R ba firma de &n del di de administracion

!

Tuma oficic de comisién autorizado al Departamento de contabllidad para ¢labore ef cheque comespondients

i !

Comunica al personal comisionado que pase a recoger el cheque de vidticos en la caja

1

Recibe y revisa la documentacitn comprobatorta de vidticos y combustible

oficic el reemboiso ded imporie no comprobado

Cuando la doct 6N co b im no coincida con la cor P i akla islén, se requerird madiania

!

Cuando el servidor publico comisionade no haya entregado la documentacién comprobatoria en e plazo establecido
y requiera salir de nuevo, sélo se llevard a cabo dicha comisién con I autorizacion del Director General

T )

Turmna ai Departamento de Contabilidad la documentacion comprobatoria para su registro an la poliza de diaric como
comprobacion de vidticos

i

Reglsira Ia orden de ministracidn de visticos y combustibles en ta base de datos

!

l Archiva copia en la carpeta correspondiente |la ministracion de viaticos y combustible

v
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9.3. Departamento de Servicios Generales
28. Procedimiento de la bitdcora para el suministro de combustible

Objetivo. Satisfacer de manera oportuna y eficiente la demanda de combustible de los
vehiculos asignados a los servidores publicos, considerando los estandares de consumo
registrados semanalmente en la bitacora o kilometraje, segun distancias, en el caso de cumplir
comisiones de trabajo asignadas fuera del centro de trabajo.

Alcance. Las tareas que se desarrollan para la elaboracion de un programa semanal eficiente
de surtimientos de combustible para los vehiculos oficiales del INVI, involucran necesariamente
la pronta respuesta de la Direccién General y de la direccién de Administracién y Finanzas, y la
del resto de las areas en la recepcion y buen uso de los suministros de combustible para

cumplir de manera eficiente y satisfactoria con sus tareas y responsabilidades institucionales.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, del Regilamento Interior, del Manual de
Organizacién y, demas normas y reglamentos estatales y municipales, todas ellas, junto con
las directrices y ordenes de la Direccion General y la direccion de Administracion y Finanzas,

dan la pauta a seguir para el trabajo diario del Departamento de Servicios Generales.

Descripcidon del procedimiento. El procedimiento inicia con la aprobaciéon del director de
Administracién y Finanzas y la autorizacién del Director General del programa semanal de
suministros de combustible para los vehiculos oficiales del INVI, con una secuencia donde

interviene unicamente el Departamento de Servicios Generales con los pasos siguientes:

1. Departamento del Servicios Generales. Con base en el promedio semanal de
consumo de gasolina registrado en la bitacora de cada uno de los vehiculos que
integran el parque vehicular, se liena el formato de surtimiento semanal de combustible

de los vehiculos asignados por cada una de ias direcciones del Institu
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Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recaba visto bueno del Director de
Administracién y Finanzas y firma de autorizacion del Director General para la

adquisicion de vales de gasolina.

. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Envia original al Departamento de

Contabilidad el formato original autorizado para que se elabore el cheque por la
cantidad autorizada.

Jefe del Departamento de Contabilidad. Elabora cheque y recaba firmas del Director
General y del Director de Administracion y Finanzas.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recoge el cheque en la Caja con el
cual paga a la empresa proveedora y recoge vales de gasolina, previa firma de la péliza

de cheque.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Entrega al Técnico en Contabilidad

copia de la péliza-cheque firmada por el proveedor.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Recaba kilometraje de los vehiculos

de la semana que inicia y los registra en su bitacora de combustible por vehiculo.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Entrega vales de gasolina por

direccion segtin Formato de Autorizacion y firma de recibido por el titular.

. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Archiva Formato de Autorizacién en
la carpeta de control de bitdcoras de suministros de combustible a los vehiculos
oficiales del INVI.

10. Termina el procedimiento.
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Procedimiento de la bitdcora para el suminisiro de combustible

Departamento de Servicios Generales J

Departamento de contabilidad

Con base en el promedio semanal de consumo de gasolina regstmdo}
on la bitdcora de cada uno de los vehiculos que integran el parque
vehicular, se llena el formate de surtimiento semanal de combustible de
los vehiculos asignados por cada una de Ias direcciones del Instituto.

: ‘

Recaba visto bueno del Director de Administracién y Finanzas y fima
de autorizacién del Director General para la adquisicidn de vales de
gasolina.

3

\
Envia original al Departamente de Contabilidad el formato onginal
autorizado para que se elabore el cheque por la cantidad sutorizada,

Recoge et cheque en la Caja con el cual paga a ia empresa

Elabora cheque ¥ recaba finmas del Director General y del Director de
Administracién y Finanzas,

proveedara y recoge vales de gasolina, previa fimna de la pdliza de <

cheque.

!

Entrega al Técnico en Contabifidad copia de la pdliza-cheque firmada
por e proveedor.

Recaba kilometraje de 105 vehiculos de la semana que inicia y los
regista en su bitdcora de combustible por vehiculo.

v
Entrega vales de gasolina por direccidon segin Formalo de
Autorizacién y firma de recibido por el titular.

|

"y

Archiva Formato de Autorizacion en la carpeta de control de bitacoras
de suministros de combustible a los vehicules oficiales del INV1.

=
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9.3. Departamento de Servicios Generales

29. Procedimiento para el control del parque vehicular

Objetivo. Mantener actualizados los registros documentales y ejecutar los programas de
mantenimiento del parque vehicular del INVI a fin de que los vehiculos asignados a los
servidores publicos, en funcién de sus tareas y responsabilidades institucionales, se
mantengan dentro de los estandares de seguridad y confianza por la calidad de sus sistemas
mecanicos y eléctricos y la certeza de sus permisos, licencias y seguros de las unidades en

circulacion.

Alcance. Mantener en buen estado y en funcionamiento el parque vehicular es una tarea que
apoya la eficiencia y el cumplimiento de las metas y tareas de todas las direcciones del
Instituto, muy particularmente, las que realizan tareas de campo, como tas técnicas,
supervision y promocion social. El programa de mantenimiento del parque vehicular y fa
actualizacion de los registros documentales, una vez aprobados y autorizados por el Director
General, se constituyen en tareas programdticas y en directrices de caracter obligatorio

indispensables para disponer de un parque vehicular en buen estado.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, del Reglamento interior, Manual de Organizacién
y, demads normas y reglamentos estatales y municipales de transito, todas ellas, junto con las
directrices y ordenes de la Direccion General y fa direccion de Administracion y Finanzas, dan

la pauta a seguir para el trabajo diario del Departamento de Servicios Generales.

Descripcion del procedimiento. Ei procedimiento inicia cuando el Director General autoriza la
asignacion de un vehiculo a un servidor publico para su uso 'y cuidado en el desempefio de sus
tareas y responsabilidades institucionales, con una secuencia donde intervienen los 6rgancs y

pasos siguientes:

1. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Mantiene actualizados los

expedientes del parque vehicular, integrados por facturas, pedimeytos de importaciony,
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licencias, pago de tenencias, seguro de vehiculos, revistas de transito, fotografias de

los vehiculos y los resguardos correspondientes de cada uno.

Director general. Asigna vehiculo a servidor publico, que por su nivel jerarquico o
importancia de sus responsabilidades, lo requiere para cumplir cabalmente con sus
funciones y tareas institucionales.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora bitacora de mantenimiento
y consumo de combustible del vehiculo asignado por el Director General para ser

entregado al servidor publico.

Responsable del vehiculo. Firma resguardoe de la unidad vehicular entregada, en el
cual se especifica: estado mecanico y fisico del vehiculo; accesorios, herramientas y
refacciones asi como la documentaciéon obligatoria para el uso y circulacion del

vehiculo.

Responsable del vehiculo. Mediante oficio solicita al Departamento de Servicios
Generales, dar el servicio de mantenimiento programado al vehiculo, seglin bitacora
del mismo 0, que sea reparado, en caso de descompostura mecanica o fallas en el

sistema eléctrico.

Jefe dei Departamento de Servicios Generales. Solicita tres cotizaciones de servicio
por mantenimiento general y/o reparacion mecanica o eléctrica a talleres registrados en
el padrén de proveedores.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora orden de servicio del
vehiculo en cuestién y la pasa a firma de autorizacién del director de Administracion y

Finanzas, junto a las tres cotizaciones que se recibieron.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Autorizada la orden de servicio del
vehiculo, es entregada al taller para que proceda a realizar el servicio de mantenimiento

y/o reparacidn mecanica o eléctrica correspondiente.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Revisado, probado y aceptada la
entrega por el taller mecanico, se registra en la bitacora del vehiculo el importe de la
facturg, segln conceptos, como mano de obra, accesorios, refacciones, entre otras

utilizadas en la reparacion o mantenimiento del vehiculo.
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10. Responsable del vehiculo: Firma oficio mediante el cual recibe el vehiculo objeto de la

reparacion y/o mantenimiento.

11. Jefe del Departamento de Servicios Generales. integra al expediente del vehiculo en
cuestion el oficio de entrega, objeto de la reparacién y/o mantenimiento, copia de la

orden de servicio y de la factura pagada.

12. Termina procedimiento

Cantrs. Gutursl Clavifare
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Procedimiento para el control del parque vehicular

Director General I \ Departamento de Servicios Generales Responsable del vehiculo

INICID

Asigna vehlculo a servidor publico, queq
por su nivel jerdrquico o Importancia de
sus responsabilidades, Io requiere para
cumplir cabaimeante con sus funciones y
tareas institucionales.

!

- los &xp
del pangs »  ntegrad por|
facturas, pedimentos de importacion, Elabora bithcora de mantenimiento vy
licencias, pago de lenenclas, seguro de consumo de combustible del vehiculo
vehlculos, revistas de  ftransito, asignade por el Dirsctor General para ser
folografias de los vehiculos y los entregade al servidor publico.
resguardos correspondientes de cada

uno.

Firma resguardo de la unidad vehicutar|
enfregada. en o cual se especifica:
estado mecankoo y fisico del vehiculo;
accesorios, herramientas ¥ refacciones
asi como la documenmtacién obligatoria
para el uso y circulacion del vehicuto,

I

+

1 Mediante oficio soficita al Departamento
Solicita tres cotizaciones de servicio de Servicios Generales, dar el servicio
por mantenimiento general y/o de niento  progr at
reparacidn rmecdnica o ica a g wvehicule, segin biticora del mismo o,
talleras registrados en &1 padron de que sSea reparado, en caso de
provesdorss. descompostura mecdnica o fallas en el

sistema etéctrico.

4

Elabora orden de serviclo del vehiculo
en cuestibn y la pasa a fima de
autorizacion del director de
Administracidn y Finanzas, junto a las
tres cofizaciones que se recibieron.

l 1

Autorizada ja orden de servicio del
vehiculo, &5 entragada al taller para
que proceda a realizar el servicio de
manienimiento yio  reparackon
mecanica o eléctrica correspondiente.

l

Revisado. probado y aceptada la entrega
por el taller macénice, se registra en 1a
bitdcora de] vehlcule el importe de la
factura, segun conceptos, comoe mano
de obra, accasorics, refacciones, entre
cliras  utillzadas en la reparacién ©
manienimienty del vehlculo,

k2

Firma oficio mediante @l cual recibe el
wvehiculc objeto de la reparacién y/io
mantenimiento.

¥

integra al expediente del vehiculo en
cueslién el oficic de entrega, objeto de
la reparacién y/o manmenimiento, copla | Termina }
de la orden de serviclo y de la factura \

pagada. \\_ ______ _..-/
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9.3. Departamento de Servicios Generales
30. Procedimiento para el mantenimiento de inmuebles y equipos

Objetivo. Elaborar el programa anual de mantenimiento preventivo y correctivo y su
presupuesto respectivo a fin de conservar en buen estado los inmuebles, instalaciones y
equipos para que los servidores publicos que trabajan en el INVI puedan desarrollar

adecuadamente sus tareas y responsabilidades institucionales.

Alcance. En las tareas que se llevan a cabo para elaborar y disponer de un programa anual de
mantenimiento preventivo y correctivo, participan la Direccion General y la Direccién de
Administracién y Finanzas, en cuanto la aprobacién y autorizacion del diagnoéstico de los
inmuebles, instalaciones y equipos; de las areas técnicas, en cuanto opiniéon técnica y
supervisién se refiere, y del resto de las areas, en sugerencias, recomendaciones y demanda
de los servicios de mantenimiento de sus respectivos espacios de trabajo. Todo ello impacta a
todos los servidores publicos, en cuanto a la observancia, cuidado y buen uso de estos bienes

patrimoniales mediante los cuales el INVI presta sus servicios a la sociedad.

Politicas de operacién, normas y lineamientos. Estas derivan de las politicas y lineamientos
emitidos por el Consejo del Instituto, del Plan Anual de Labores y Financiamiento, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, del Reglamento Interior, Manual de Organizacion
y, demas normas y reglamentos estatales y municipales, todas ellas, junto con las directrices y
ordenes de la Direccion General y la direccion de Administracién y Finanzas, dan la pauta a

seguir para el trabajo diario del Departamento de Servicios Generales.

Descripcion del procedimiento. El procedimiento inicia con el visto bueno del director de
administracion y finanzas y la autorizacién del Director General del programa anual de
mantenimiento preventivo y correctivo y su respectivo presupuesto para dar estos servicios a
los inmuebles, instalaciones y equipos del INVI, con una secuencia donde intervienen los

6rganos y pasos siguientes:
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Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora diagndstico general y

especifico del estado que guardan los inmuebles, instalaciones y equipo de! Instituto.

Jefe de Departamento de Servicios Generales. Elabora programa anual de
mantenimiento preventivo, correctivo de los inmuebles, instalaciones y equipos del

instituto.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Consulta antecedentes financieros
de estos servicios, programa y solicita a proveedores cotizaciones para estimar los

recursos presupuestarios.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Somete a revision y aprobacion del
director de Administracién y Finanzas, el presupuesto estimado para el programa
anual de mantenimiento preventivo y correctivo de los inmuebles, instalaciones y

equipos del Instituto.

Jefe de Direccion de Administracién y Finanzas. Aprueba presupuesto y programa
anual de de mantenimiento preventivo y correctivo de los inmuebles, instalaciones y
equipos del Instituto y o turna a la Coordinacién de Planeacion para su integracion en

el Plan Anual de Labores y Financiamiento.

Director General. Autoriza el Plan Anual de Labores y Financiamiento, en el cual
queda incluido el presupuesto del programa de mantenimiento preventivo y correctivo,
y lo presenta al Consejo del Insfituto para su consideracion y aprobacion

correspondiente.

Director General. Presenta el Plan de Labores y Financiamiento al personal directivo y

mandos medios para su aplicacién y observancia.

. Jefe del Departamento de Servicios Generales. Solicita cotizaciones a fres
proveedores de servicios para ejecutar los trabajos de tipo preventivo o correctivo,
segun calendario del programa de mantenimiento de inmuebles, instalaciones y

equipos.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora ordenes de servicio, que
junto con las cotizaciones de los proveedores recibidas, las pone a revision y/o

autorizacién del Director General y del director de Administracior\y Finanzas.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jefe de Departamento de Servicios Generales. Supervisa o solicita apoyo del area

técnica para ejecutar esta funcién cuando se trate de un servicio especializado.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Aceptados los trabajos de
mantenimiento realizados, firma de conformidad la factura de pago al proveedor que

dio el servicio.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Registra en la bitacora de
mantenimiento los trabajos o servicios preventivos o correctivos en los inmuebles,

instalaciones y equipos.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Cuando se presenten desastres
naturales o provocados por la accién del hombre, elabora diagnéstico de los dafios en
los inmuebles, instalaciones y equipos que haya resultado afectados.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Reinicia procedimiento con la

secuencia de los pasos 8, 9, 10, 11y 12.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Elabora reporte de los trabajos o
servicios de mantenimiento realizados y lo entrega para andlisis y aprobacion al

Director General y al director de Administracion y Finanzas.

Jefe del Departamento de Servicios Generales. Registra en la bitacora digital y
documental los trabajos o servicios de mantenimiento a inmuebles, instalaciones y

equipos para su guarda y consulita.

Termina procedimiento.
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El presente Manual de Procedimientos fue rubricado en la Sala de Juntas del Instituto de
Vivienda en |a Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja California Sur, a los catorce
dias del mes de octubre de 2010.

Los integrantes del
Consejo del Instituto de Vivienda de Baja California Sur

Gobernador Constituciond de B.C.S.

SECRETARIG TECNICO

Arturo Sand

Director Gerjofal

G?{avo i FrancoPiaz Ui ’feti ‘,
Presidente de la Ca nadela Presidente del Colegio de Arquitectos de
Industria de la Constiucgiorrde B.C.S. B.C.S :
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El Consejo del Instituto de Vivienda de Baja California Sur, autoriza y expide el
presente Manual de Organizacién, a propuesta del Director General del Instituto y
Secretario Técnico de este Consejo, con fundamento en el articulo 11, inciso “g”
de la Ley del Instituto de Vivienda, como resultado del acuerdo tomado en su
reunion Extraordinaria de fecha 14 de octubre de 2010, y atendiendo al espiritu y
la letra del Reglamento Interior y las necesidades del Manual de Procedimientos.

1. Antecedentes

El Instituto de Vivienda de Baja California Sur, organismo publico descentralizado,
congruente con la Guia para la elaboracion de Manuales de Organizacién emitida por
la Controlaria General de! Estado, ha formulado el presente Manual de Organizacion
en el cual se describen la estructura organizacional, los objetivos y las funciones de las
Unidades Administrativas que lo conforman, a efecto de que los servidores publicos
del Instituto, de otras instituciones gubernamentales, sociales, privadas y publico en

general tengan conocimiento de su funcionamiento y su objeto social.

El propdsito esencial de este Manual es dotar de una estructura organica soélida y
coherente al Instituto de Vivienda de Baja California Sur. Esta basado en los principios
fundacionales ordenados en el decreto 340 que crea la Ley del Instituto de Vivienda de
Baja California Sur, en diciembre 20 de 2005 (uitima reforma); en el decreto mediante
el cual se crea el Consejo Estatal de Vivienda de Baja California Sur, publicado en el
Boletin Oficial No 22 del Gobierno del Estado de Baja California Sur, de junio 10 de
2007 y, en los acuerdos de la Primera Reunién Extraordinaria del Consejo del Instituto,
realizada el 12 de abril de 2006, en la cual se aprueba la Estructura Organizacional del

Instituto.

En armonia y apego a estas ordenanzas, es como el Instituto de Vivienda de Baja
California Sur se ha venido organizado a fin de establecer una distribucién adecuada
de las funciones y acciones necesarias para el cumplimiento estricto del Articuio Cuarto
Constitucional, en especial en lo referente a la garantia de favoreger el desarrollo
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integral de las familias a través de una vivienda digna y decorosa. Su estructuracion ha
vendido obedeciendo también a principios de simplificacion administrativa,
fundamentales para el buen aprovechamiento de los recursos humanos y materiales, y
para brindar una atencién eficiente y expedita a las familias sudcalifornianas en sus

reguerimientos de vivienda.

Disponer de una estructura organizacional solida, sistémica, dindmica y diferenciada
jerarquicamente, en la que los procesos de planeacion, programacion,
presupuestacion, administrativos, financieros, técnicos, informéticos y de evaluacion,
engarzados a una certera asignacion de competencias y funciones, sean para el
Instituto una condicion para continuar avanzando en el cumplimiento del articulo Cuarto
Constitucional, que seifiala, como ya se ha indicado, que cada familia tenga el derecho

a disfrutar y/o disponer de una vivienda digna y decorosa.

Estructura organizacional, objetivos y funciones obedecen también a principios de
calidad y modernidad administrativa, al desarroilo profesional de los servidores
publicos, a la eficiente y dptima utilizacion de los recursos y bienes de diversa indole
para brindar una atencion digna, respetuosa y de calidad a las familias sudcalifornianas

en sus requerimientos y demandas de vivienda.

Utilizar este Manual como un documento de trabajo, de consulta y analisis continuos, al
gue necesariamente deberan apegar su actuacion los servidores publicos del Instituto,
es sin lugar a dudas la mejor manera de continuar avanzando en la promocion y
ejecucién de mas y mejores acciones de vivienda, como el patrimonio mas importante

y significativo para el bienestar y el desarrolto integral de las familias sudcaliforniana.

2. Atribuciones

La Ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur establece de forma especifica

las atribuciones del Instituto, las cuales se describen a tinuacion:

@:C:C(314 8
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Promover y ejecutar directamente o a través de terceros programas de vivienda
popular, fundamentalmente para aquéllas personas no afiliadas a un régimen de

vivienda social.

Promover y ejecutar fraccionamientos fundamentalmente de interés social que

coadyuven en el desarrollo de asentamientos humanos.

Promover y ejecutar directamente o a través de terceros, programas de
lotificacion de terrenos preferentemente con servicios de vivienda progresiva y
de vivienda terminada, asi como atender la demanda de suelo urbano para

vivienda.

Promover ante las instituciones correspondientes la obtencién de fondos que se

destinen para el financiamiento de programas de vivienda.
Conceder el financiamiento para la adquisicién y construccion de vivienda.

Promover la creacion de empresas dedicadas a la produccidn y comercializacion
de materiales e implementos para la vivienda y participar o asociarse con ellos

en sus actividades.

Celebrar convenios con el Gobiernc de la Federaciéon para la realizacion de

acciones concertadas en programas de vivienda.

Coordinar los programas de vivienda social que se desarrollen en el Estado de

Baja California Sur.

Comprar, fraccionar, enajenar, arrendar, gravar o construir inmuebles por cuenta
propia o de terceros, asi como comercializar los bienes inmuebles
desincorporados del dominio de la Federacion, cuando se destinen en los

asentamientos humanos al desarroilo urbano.

Adquirir o enajenar predios no edificados con el objeto de que se reguie
adecuadamente al mercado de los terrenos, cuando sea socialmente necesario
y se juzgue conveniente, podra enajenar a precios inferiores de los de avalto,

otorgando subsidios por las diferencias.

Obtener la recuperacion de las inversiones que realice, y los créditos que

conceda a los particulares en la realizacion de gus programas.



XN.

X1

XIV.

XV.

= N,
Propiciar la participacion de la comunidad en acciones de autoconstruccion y en

general en la realizacion de obras urbanas necesarias para mejorar sus

condiciones de vida.

Realizar programas interdisciplinarios para el aprovechamiento del servicio
social obligatorio de los pasantes profesionales, orientandolos hacia el
desarrollo de los asentamientos humanos, y en general fomentar la participacion
de los estudiantes de las instituciones educativas de nivel medio y superior en

sus programas de desarrollo de la comunidad.

Capacitar personal especializado en la promocion y ejecucion de los trabajos

que constituyen su objeto.

En general, celebrar todos los contratos o convenios y ejecutar todos los actos

necesarios para la realizacion de su objeto social.

3. Objetivo

El Instituto de Vivienda de Baja California Sur, en cumplimiento de sus funciones de

caracter técnico, ejecutor y promotor, tiene como objetivo coadyuvar a garantizar el

derecho constitucional de las familias sudcalifornianas a disponer de una vivienda

digna y decorosa. Para alcanzar tal propésito, en congruencia con la politica nacional y

estatal de vivienda, promueve y fomenta la convergencia de planes y programas,

suelos y reservas territoriales, acciones y recursos de las dependencias federales,

estatales, municipales y la participacion de los sectores social y privado, orientados a

cumplir y/o satisfacer el sentido y propésito de la vivienda como un bien patrimonial

para el desarrollo de las familias, puesto que tradicional y culturalmente las familias son

y han sido el nucleo fundamental de la sociedad Sudcalifornia

Q316 1



4. Estructura Organica

—

. Direccion General

1.1 Secretaria Particular

1.2 Coordinacion de Asuntos Juridicos

1.3 Unidad de Informatica

1.4 Unidad de Comunicacion e Imagen Institucional

. Coordinacion de Planeacion

2.1 Unidad de Programacion y de Evaluacion

2.2 Unidad de Suelo
Direccién de Promocion y Comercializacion

3.1 Departamento de Promocion Social

3.2 Departamento de Comercializacion
Direccidon Técnica

4.1 Departamento de Proyectos y Costos

4.2 Departamento de Construccion y Supervision
Direccién de Administracién y Finanzas

5.1 Departamento de Recuperacion

5.2 Departamento de Contabilidad

5.3 Departamento de Servicios Generales
Residencias del instituto en los Municipios

6.1 Residencia en Cabo San Lucas

6.2 Residencia en San José del Cabo

6.3 Residencia en Cd. Constitucién

6.4 Residencia en Loreto

6.5 Residencia en Santa Rosalia

6.6 Residencia en Guerrero Negro
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Organigrama del Instituto de Vivienda de Baja California Sur
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6. Funciones

6.1 Direccion General

Objetivo.- Dirigir la gestion del Instituto a la obtencion de recursos para elaborar,

proponer, ejecutar, evaluar politicas, acciones y programas de vivienda orientadas,

prioritariamente, a la atencién de las familias de escasos recursos econémicos del

Estado de Baja California Sur, asi como atender, framitar y resolver todos los asuntos

de la competencia del Instituto.

Funciones:

1.

Representar legalmente al Instituto ante la sociedad, instancias

gubernamentales, organizaciones sociales y organismos privados.

Administrar, conservar, mantener y aumentar los bienes muebles e
inmuebles, y recursos de diversa indole, que conforman el patrimonio del

Instituto y vigilar el cumplimiento cabal de su objeto social.

Promover y fomentar el establecimiento de politicas piblicas que garanticen

la inversion permanente en programas de vivienda de interés social.

Poner a la consideracion y/o aprobacion del Consejo del Instituto el Plan
Anual de Labores y Financiamiento, su presupuesto, y vigilar su ejercicio de

conformidad a las disposiciones aplicables.

Presentar al Consejo los informes de resultados y la evaluacion del Plan

Anual de Labores y Financiamiento del Instituto.

Elaborar y poner a consideracién y/o aprobacion del Ejecutivo las acciones
emergentes de vivienda a ejecutar por el Instituto, y su presupuesto, para
atender las demandas extraordinarias o coyunturales de sectores especificos

de la poblacidn, e informar al Consejo.

Q319 13
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7. Participar en el Sistema Estatal de Proteccion Civil para apoyar a las familias

afectadas y/o damnificadas por desastres naturales o los causados por la
accion del hombre.

8. Promover y ejecutar, directamente o a través de terceros, la lotificacion de

terrenos para destinarlos a los programas de vivienda.

9. Adquirir o enajenar predios no edificados a precios inferiores de los de avalto
cuando socialmente sea necesario y se juzgue conveniente, otorgando

subsidios por la diferencia.

10.Adquirir, fraccionar, enajenar, arrendar o construir inmuebles por cuenta

propia o de terceros, cuyo objeto sea satisfacer la demanda de vivienda.

11.Comercializar los bienes inmuebles desincorporados del dominio de la

Federacién, a través de la realizacion de acciones de vivienda.

12. Autorizar la adquisicién de bienes muebles, inmuebles, materiales, equipos ¥y
pagos de servicios con base en el Plan Anual de Labores y Financiamiento,
asi como los financiamientos acordados previamente con el Ejecutivo Estatal
para hacer frente a los desastres naturales o aquellos causados por la acciéon

del hombre, y las acciones emergentes de vivienda.

13.Captar las necesidades y acciones de vivienda para su atencion mediante
programas y giras de trabajo y atender la demanda conforme a las

posibilidades y presupuesto del Instituto

14.Prever y planear la obtencion y/o concurrencia de recursas estatales,
federales, municipales y de otras fuentes de financiamiento para atender la

demanda y rezagos de vivienda.

15.Suscribir acuerdos de coordinacion con centros de investigacion yfo
empresas innovadoras de tecnologias y/o materiales o productos para
aumentar la calidad y reducir los costos de la construccion de vivienda de

interés social, y disminuir el gasto de las familias ocupantes.

16. Suscribir acuerdos de concertacién de acciones para la ejecucion de
programas de vivienda con los organismos operadores municipales del

sistema de agua potable y alcantarillado, desarfglladores y constructores de
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vivienda, dependencias federales, estatales y municipales, y demas

instituciones relacionadas con este sector.

17.Contribuir en el disefio y establecimiento de una politica publica que inhiba
los asentamientos humanos irregulares en areas protegidas y zonas de

riesgo.

18. Convocar a las sesiones del Consejo, ordinarias o extraordinarias, e invitar a
quien resulte pertinente, previo acuerdo del mismo o a peticion del
presidente, asi como ejecutar, dar seguimiento, y llevar el control de los

acuerdos aprobados por este 6rgano de gobierno.

19 Poner a consideracion yfo autorizacion del Consejo proyectos de ley,
reglamentos, manuales de organizacion y de procedimientos, acuerdos y
demas disposiciones juridico-administrativas que fortalezcan la estructura,

permanencia y buen funcionamiento del Instituto.

20.Aprobar los proyectos de recuperacion de las inversiones y de los créditos

que otorga el Instituto a través de los programas y acciones de vivienda.

21.Proponer al Consejo el establecimiento de programas tendientes a
modernizar la organizacion, estructura crediticia, financiera y administrativa

del Instituto.

22 Definir e instrumentar sistemas de informacién, indicadores y estadisticas
que faciliten la elaboracién de planes de trabajo y programas de vivienda que

permitan, ademas, la evaluacion de los resultados y Ia gestion del Instituto.

23.Proponer al Consejo el nombramiento y remocion de los servidores pulblicos
que ocupen puestos dei nivel jerarquico inmediato inferior al de Director
General, y dar a conocer los montos de sueldos y demas prestaciones

conforme a las asignaciones presupuestales.

24. Suscribir los contratos colectivos o individuales, en su caso, que regulen las

relaciones laboraies del Instituto con sus servidores publicos.

25.Convocar a los sectores publico, social y privado para que participen en los

programas y acciones de vivienda del Instituto.
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26.Formalizar con su firma y publicar licitaciones para la ejecucion de acciones
y/o construccion de vivienda de interés social, asi como suscribir, en su caso,

los contratos de obra derivados de dichas licitaciones.

27 Programar y realizar visitas de inspeccion a obras y trabajos de vivienda a

cargo del Instituto.

28.Expedir reglamentos y supervisar su aplicacion sobre el control y buen uso
de todos los bienes muebles e inmuebles asi como de expedientes y
documentos oficiales que obren en los archivos del Instituto sus direcciones,

coordinaciones y residencias.

29.Mantener informada a la poblacién de las tareas y resultados de los
proyectos, planes y programas de vivienda del Instituto, asi como atender la

demanda de informacion de cualquier ciudadano.

30.Atender personalmente a cualquier persona fisica o moral que solicite

audiencia para tratar asuntos relacionados con los programas del Instituto.

31.Instruir a las Direcciones, Coordinaciones y Unidades administrativas la
atencién de observaciones y requerimientos de informacion de los 6rganos
de control u otros érganos de gobierno de conformidad con lo establecido en

la normatividad correspondiente.

32.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.1 Organigrama de la Direccion General
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6.1.1 Secretaria particular

Objetivo: Ejecutar de manera eficaz los asuntos y las tareas que el Director
General le asigne, asi como las correspondientes al cargo.

Funciones:

1.

9.

Recibir, registrar y poner a consideracién del Director la
correspondencia o documentacion diaria.

Acordar con el Director General todos los asuntos que lleguen a la Secretaria
Particular, en el mismo dia en que se reciban, si es posible, y si no, en el
siguiente, llevando al acuerdo los antecedentes respectivos.

Cuidar que se cumplan los acuerdos de la Direccion General y dar
seguimiento a los mismos, reportando inmediatamente los incumplimientos
cuando estos se presenten.

. Tramitar y dar seguimiento a todos los asuntos que ordene el Director

General.

Llevar la agenda diaria del Director General, informando vy acordando io
conducente.

Requerir y preparar la informacion y/o la documentacion conducente cuando
el Director General asista a reuniones o juntas de trabajo fuera de las oficinas
del instituto.

Formular y mantener actualizados los directorios y demas documentos y
equipas, indispensables para cumplir cabalmente con sus responsabilidades.

Llevar el registro en forma tradicional 6 electronica de los acuerdos de la
Direccion General, asentando el seguimiento respectivo.

Cuidar que el area de oficinas de la Direccion General estén debidamente en
funcionamiento y disponibles para la atencion al visitante.

10. Lievar el archivo de la Secretaria Particular debidamente clasificado: indices,

registros y referencias.

11.Desempefiar las comisiones que le encomiende el Director General y

reportar lo conducente de manera inmediata.

12. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su puesto.

Qe 324 18
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6.1.2 Coordinacion de Asuntos Juridicos

Objetivo.- Representar legalmente al Instituto y dar asesoria y certidumbre juridica, a

las areas internas que lo requieran y a los beneficiarios de los programas del Instituto.

Funciones:

1.

Elaborar e integrar su programa anual de trabajo y presupuesto y turnarlo a la
Coordinacion de Planeacion para su analisis e integracion en la elaboracion del

Plan Anual de Labores y Financiamientos del Instituto.

Compilar, revisar y diagnosticar el marco juridico relativo a la vivienda, y

proponer las modificaciones y actualizaciones necesarias.

Recibir y analizar los Boletines Oficiales del Estado y demas publicaciones
municipales o federales que incidan o sean de relevancia en el ambito de

competencia del Instituto y hacerlas dei conocimiento de las areas competentes.

Difundir y vigilar la aplicacion de las normas, politicas y procedimientos

contenidos en el marco juridico relacionado a |a vivienda.

Representar legalmente al Instituto en los procedimientos administrativos,

judiciales y laborales en los que se involucre el Instituto.

Dar seguimiento al desahogo de los juicios, litigios, reclamos, quejas, y en
general cualquier conflicto, que involucre al Instituto ante autoridades judiciales,

laborales, administrativas y de cualquier otra indole.

Emitir dictamenes juridicos cuando se le requiera respecto a la capacidad
juridica de las empresas constructoras, supervisoras, de disefio y control de

calidad.

Emitir dictamenes legales sobre la condicion juridica que guardan aquellos
inmuebles susceptibies de ser incorporados a los distintos programas de
vivienda del instituto.

QR 325 19



10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

| /. sTITUTO DE VIVEENDA
A oe Basa caurorraasur € T
Foakco b pHTRALG

ORGAMISMC

Analizar yfo estudiar la factibilidad legal sobre las propuestas de adquisicion de
inmuebles generadas por las Residencias del Instituto en los municipios, o por
terceros, para incorporarse a los programas de vivienda y aquellas destinadas a

conformar la reserva de suelo para uso habitacional.

Mantener comunicacion con las instancias de gobierno con las cuales el Instituto
haya suscrito acuerdos y/o convenios para lograr la escrituracion de viviendas,

lotes o predios.

Gestionar y dar seguimiento ante los Notarios Publicos a los procesos de
escrituracion y registro de las viviendas, lotes o predios adquiridos con créditos
del Instituto asi como dar seguimiento al tramite e inscripcion ante el Registro

Publico de la Propiedad y el Comercio.

Cuidar que las familias ocupantes de vivienda otorgadas por el Instituto tengan

plena certeza y seguridad juridica sobre su patrimonio.

Atender las solicitudes o requerimientos de informacion pablica del Instituto que
se deriven de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Baja

California Sur.

Atender los requerimientos de informacion de los 6rganos de control y de
cualquier otra instancia en el ambito de su competencia, de conformidad a la

non‘n_atividad vigente.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos a su cuidado cualquiera que

sea el dispositivo en que se encuentren y mantenerlos en buen estado.

Realizar las demas funciones que el Director General del Instituto le

encomiende.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

QR 326 20



@ /%, INSTITUTO DE VIVIENDA

o DE BAJA CALIFORNIA SUR ¢ -

6.1.3 Unidad de Informatica

Objetivo.- Administrar y dar servicio a los sistemas informaticos, equipos y programas

de computo de las areas y residencias del Instituto.

Funciones:

-1

10.

Elaborar e integrar su programa anual de trabajo y presupuesto y turnario a la
Coordinacién de Planeacion para su analisis e integracion al Plan Anual de

Labores y Financiamientos del Instituto

Proponer al Director General la adquisicion de bienes informaticos, insumos y
demas materiales necesarios, previendo los rubros que pudieran mejorar los

sistemas y servicios informaticos del Instituto.

Formular, instalar, operar, mantener y actualizar el Sistema de Administracion e
Informatica del Instituto (SAI-INVI).

Recibir, instalar, mantener actualizado el Sistema de Informacion e Indicadores
de Vivienda (SlIV), y apoyar a la Coordinacion de Pianeacion para su

administracién, control y operacion.

Formular, instalar, mantener, actualizar y apoyar la operacion del Sistema de
Suelo y Reservas Territoriales para Uso Habitacional (SSRTUH) a cargo de la
Coordinacion de Planeacion.

Expedir y entregar al area responsable la facturacion mensual de los

beneficiarios de los programas de vivienda.

Respaldar permanentemente la informacion almacenada en los archivos

electrénicos a su cargo y lievar su registro y control.
Administrar y controlar el “Servidor” del instituto.
Proporcionar el servicio de Internet para todas las areas del Instituto.

Apoyar a la Unidad de Comunicacion e Imagen Institucional, en la operacién,

mantenimiento y actualizacién de la pagina de Internet del Instituto.
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11. Administrar y controlar los Médulos Electronicos de Informacion al Piablico del

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Instituto, y sus vinculos electronicos a los diferentes servicios que éste

proporciona.

Elaborar los manuales e instructivos para la administracion y uso de los sistemas
de informatica, equipos de computo, periféricos, insumos, Internet y otros

servicios electronicos.

Capacitar, actualizar y apoyar con soporte técnico a las areas administrativas y
residencias en el uso de los programas de computo y los bienes informaticos del

Instituto.

Elaborar y presentar informes escritos mensuales al Director General sobre el

estado y uso de los sistemas informaticos; los equipos de computo y periféricos;

'y los servicios que presta la Unidad.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electronicos, asi como mantenerlos en buen estado.

Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le

encomiende.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.1.4 Unidad de Comunicacion e Imagen Institucional

Objetivo: Difundir la informacion sobre los programas, politicas y acciones de vivienda,
asi como ia organizacion interna y funcién social del Instituto a fin de vinculario

activamente con la poblacién objetivo y las comunidades de Baja California Sur.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su programa anual de trabajo, presupuesto y turnarlo a la
Coordinacién de Planeacién para su analisis e integracion en la elaboracion dei

Plan Anual de Labores y Financiamientos del Instituto.

2. Informar a la poblacién, a través de los diferentes medios de comunicacion,
sobre la funcion y objeto del Instituto como organismo descentralizado de interés

publico.

3. Establecer procedimientos para la recopilacion, anélisis, sistematizacion y
resguardo de informacién en publicaciones periédicas, en materia de politica de
vivienda, y ia elaboracion y andlisis de la sintesis informativa de las noticias mas

relevantes relacionadas con el tema.

4. Recopilar la informacién documental y grafica de las acciones mas significativas

del Instituto para elaborar y editar la memoria institucional (anual y sexenal).

5. Convocar y coordinar la participacion de los representantes de los medios de
comunicacion a conferencias de presa a peticién expresa del Director General
del Instituto, y en su caso, elaborar y remitir los boletines de prensa a los

mismos.

6. Coordinar la elaboracién de medios informativos y promocionales del Instituto,
tales como carteles, mantas, tripticos, folletos, entre otros, y presentarlos al
Director General para la autorizacion de impresion, publigacioryy/o difusion

interna o externa.
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Establecer estrategias y realizar acciones de informacion para el mejoramiento
de las condiciones de vida de las familias beneficiarias de las politicas de

vivienda del Instituto.

Realizar acciones de informacion para el mejoramiento de la calidad de vida de
las familias en las unidades habitacionales con el apoyo de las diversas areas
del Instituto.

Difundir las acciones, politicas y programas de vivienda a cargo del Instituto.

Disefiar y proponer al Director General, con el apoyo de la Unidad de
informatica, el formato y los contenidos de la pagina de Internet del Instituto y

sus actualizaciones sistematicas.

Elaborar el perfil de la imagen institucional mensual que guarda el Instituto en los

medios de comunicacion.

Dar seguimiento y cumplimiento a los acuerdos emitidos por el Consejo del

Instituto, en el Ambito de su competencia.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen estado.

Realizar las demdas funciones que el Director General del Instituto le

encomiende.

Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.2 Organigrama de la Coordinacién de Planeacion

Coordinacién de Planeacién

Unidad de Programacion y Evaluacion Unidad de Suelo
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6.2 Coordinacion de Planeacion

Objetivo.- Disefnar y operar el sistema de planeacion, programacion, presupuesto,
seguimiento, control y evaluacion de Plan Anual de Labores, Financiamiento y

Presupuesto de las actividades propias del Instituto.
Funciones:

1. Coordinar la participacion de las direcciones y coordinaciones del Instituto para
analizar e integrar el Plan Anual de Labores y Financiamientos y presupuesto y

someterlo a la consideracion y aprobacion del Director General.

2. Registrar y dar seguimiento a los programas y acciones de vivienda emergentes

elaborados en forma coordinada por las instancias correspondientes.

3. Realizar analisis de los principales indicadores econdémicos nacionales, estatales
y municipales que permitan sugerir acciones y disefiar politicas plblicas en

materia de apoyo a la vivienda de interés social.

4 Realizar estudios de mercado de vivienda en el ambito nacional, estatal y
municipal para conformar y proponer un programa acorde a las necesidades y

posibilidades de ingreso de la poblacion objetivo.

5. Elaborar y proponer alternativas de vivienda mediante ahotro y subsidio para la
poblacién urbana y rural, prioritariamente para los sectores sociales que no tiene

acceso a créditos hipotecarios en entidades bancarias y financieras.

6. Proponer al Director General el establecimiento de mecanismos de coordinacion
interna para evitar irregularidades o rezagos en la ejecucion del Plan Anual de
Labores y Financiamientos y en los programas de vivienda autorizados por el

Consejo.

7. Establecer, operar y dar seguimiento al Sistema de Informacion e Indicadores de
Vivienda (SHV), con la finalidad de generar informacién atil y oportuna sobre la
operacion y los resultados de los programas del Instituto, informando al Director

General a efecto de corregir lo que haya lugar.
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12.

13.

14.
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Establecer, implementar, controlar y evaluar el funcionamiento de un Sistema
Integral de Informacion y Evaluacion e Indicadores de Gestion gue aseguren la
congruencia entre objetivos y metas planteados en los programas, los recursos
asignados y los resultados obtenidos, informando al Director General del

Instituto a efecto de establecer las medidas correctivas procedentes.

Establecer, operar y dar seguimiento al Sistema de Suelo y Reservas
Territoriales para Uso Habitacional (SSRTUH), cuyo propésito sea disponer y
generar informacion cierta y oporiuna que permita al Instituto acceder a la

adquisicion de suelo apto para vivienda de interés social.

Proponer al Director General, el establecimiento de mecanismos de coordinacion
y discusion institucional y desarrollar las actividades que correspondan para
implementar el Programa Estatal de Vivienda, subprogramas, proyectos Yy

acciones en el corto y mediano plazo.

Proponer al Director General mecanismos para fortalecer las relaciones con las
dependencias federales, estatales, municipales, empresas Yy organismos
sociales a fin de potenciar esfuerzos y recursos en beneficio de los programas Yy

acciones de vivienda de interés social.

Generar estudios e informacion relativa a las familias que viven en condicion
precaria, en riesgo o deteriorada y proponer las medidas que correspondan para

su integracion a los programas y acciones de vivienda del Instituto.

Disefiar y proponer al Director General estrategias orientadas a abatir el rezago

en materia de vivienda.

Proponer el establecimiento y suscripcion de acuerdos interinstitucionales para
ampliar la cobertura de acceso a la vivienda de interés social, asi como los
pertinentes para agilizar la ejecucion de los programas federales, estatales y/o

municipales dentro de! ejercicio fiscal correspondiente.

Captar y dar seguimiento a todas aquellas propuestas juridico-administrativas o
de desarrollo urbano, federal, estatal y municipal, que contribuy al desarrollo

de programas de vivienda y al fortalecimiento institucional.
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16. Auxiliar al Director General, en su caracter de Secretario Técnico del Consejo

17.

18.

Estatal de Vivienda, elaborando las actas de las sesiones, informes y reportes
periddicos y/o regueridos, seguimiento y control de acuerdos aprobados e

integracion de carpetas, entre otras actividades.
Mantener actualizado el Directorio del Consejo Estatal de Vivienda.

Dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el

Consejo del Instituto, en el ambito de su competencia.

19. Atender los requerimientos de informacion de los drganos de control y de

cualquier érgano de gobierno, en el ambito de su competencia.

20. Atender los requerimientos de las dependencias y organismos federales,

21.

22.

23.

estatales y municipales, organizaciones sociales y empresas privadas,

relacionados con los programas de vivienda establecidos por el Instituto.

Custodiar y controlar el buen uso de todos los expedientes y documentos que

obren en sus archivos impresos y electrénicos, y conservartos en buen estado.

Realizar las demas funciones que el Director General del Instituto le

encomiende.

Desarrollar todas aquelias funciones inherentes al area de sugompetencia.
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6.2.1 Unidad de Programacion y Evaluacion

Objetivo.- Disefiar e implementar métodos y sistemas de trabajo para el analisis e

integracion de los programas y proyectos del Instituto, asi como los sistemas de

informacion, seguimiento, evaluacion de los avances y resultado de los mismos.

Funciones:

1.

Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico.

Proponer unificar y homologar los flujos de informacion para conformar y
alimentar un Sistema Integral de Informacion para formular y presentar los
Programas de Vivienda del Instituto ante las instancias internas superiores

correspondientes.

Integrar y clasificar la demanda de acciones de vivienda, cuantificando y

estimando los montos por programa, municipio, localidad y tipo de accion.

Presentar a su superior jerarquico el Proyecto de Programa y Acciones de
Vivienda, clasificado por nimero de demandantes por programa, incluidos los
que obran en estado de rezago y los denominados sin programa, con los montos

de recursos estimados para el ejercicio fiscal correspondiente.

Presentar a su superior jerarquico el Proyecto de Programa de Vivienda que
mediante presupuesto y subsidios institucionales, el ahorro de los beneficiarios y
la participacion del Gobierno de Estado y los Ayuntamientos se oriente a
beneficiar a otros sectores de la poblacion con acciones de reposicion,

ampliacién, mejoramiento y rehabilitacion de vivienda.

Recibir el Plan Anual de Trabajo de las areas del Instituto para integrar y poner a
la consideracion de su superior jerarquico el proyecto de Plan Anual de Labores

y Financiamiento.

Formular estadisticas, estudios y andlisis que permitan dar seguimiento y

evaluar e! Plan Anual de Labores y Financiamiento, y los programas y acciones
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de vivienda del Instituto, informando a su superior jerarquico a efecto de corregir

lo que proceda.

Revisar, analizar y reportar en forma periédica los avances del Plan Anual de
Labores y Financiamiento, los programas y acciones de vivienda, cuantificando

el grado de cumplimiento respecto a las metas propuestas.

Identificar el impacto social de los programas y acciones de vivienda en los

beneficiarios, y elaborar los reportes correspondientes.

10. Administrar y operar el Sistema Integral de Programas de Vivienda y el Sistema

1.

12.

13.

de Indicadores de Gestion y Evaluacién, bajo criterios homogéneos que

permitan la obtencion de datos confiables, y el analisis de resultados y metas.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electronicos, asi como mantenerlos en buen estado.

Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le

encomiende.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su g§ompetencia.
\ ,
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6.2.2 Unidad de Suelo

Objetivo.- Realizar estudios y formular el inventario de suelo apto para vivienda y
ejecutar las acciones pertinentes para conformar la reserva territorial del Instituto para

destinarla a 1a lotificacién y/o construccion de vivienda.

Funciones:

1. Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnario a su superior
jerarquico
2. Realizar o proponer la elaboracion de estudios orientados a disponer de

informacion sobre el estado que guarda la disponibilidad dei suelo o terrenos

para uso habitacional.

3 Consultar los bancos de informacion de las dependencias o instituciones del
sector de la vivienda relacionados con la tenencia, la propiedad y uso de suelc a

nivel federal, estatal y municipal.
4. Conformar el banco de suelo potencialmente disponible, segun ubicacién
municipal y tipo de propiedad.

5. Proponer el disefio y el establecimiento de esquemas de donacién y/o compra-
venta a los Ayuntamientos, al Gobierno del Estado, al Gobierno Federal,

comisariados ejidales o propietarios particulares para que un porcentaje o el

por ciento de las reservas o areas de crecimiento, pasen al dominio del Institu

para su lotificacion y construccion de vivienda.

6. Definir y proponer criterios de participacion en los estudios y/o convenios
negociaciones con ejidos y propietarios particulares de suelo para incorporarlos
a la reserva territorial cuyo uso sea prioritariamente el habitacional con espacios

complementarios para el desarrollo integral de las familias.

7. ldentificar el suelo apto para vivienda mediante visitas de campo y consulta
documental, considerando para ello el uso actual y potencial del suelo,
factibilidad de servicios, caracteristicas, estado de conservacion y dictamenes de
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las dependencias federales, estatales vy municipales, para su futura

incorporacion como reserva inmobiliaria.

8. Coordinar las actividades necesarias para integrar, documentar y formalizar la
reserva territorial del Instituto, incluyendo la integracion, tramite y gestion de
expropiaciones, regulacién de activos, desincorporacién de bienes y, en general,

todo lo relacionado con la reserva territorial del Instituto.

9. Mantener actualizada la informacién publica y/o institucional sobre la

irregularidad juridica, ocupacion ilegal y/o invasion de terrenos.

10. Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen estado.

11 Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le

encomiende.

12. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area ge su competencia.
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6.3 Organigrama de la Direccién de Promocion y Comercializacién

Direccién de Promocion y Comercializacion

Secretaria
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de Promacidn Social

Promotora Social
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Promotora Social

Departamento de
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6.3 Direccion de Promocion y Comercializacion

Obijetivo. Difundir entre Ja poblacion objetivo las normas de operacion de programas y
acciones de vivienda comercializable en sus distintas acciones y modalidades, asi

como ejercer los diversos tipos y esquemas de crédito.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su programa anual de trabajo y su presupuesto y turnario a la
Coordinacion de Planeacién para su andlisis e integracién en la elaboracion del

Plan Anuat de Labores y Financiamientos.

2. Disefar y proponer estrategias de medios eficaces de comunicacion para
orientar e informar a la poblacién sobre los programas y acciones de vivienda y

sobre |la forma de acceder a estos.

3. Establecer medios para orientar y asesorar de manera clara y sencilia a las
familias, personas o grupos sobre los requisitos, la informacién, documentacion

y tramites para acceder a los programas y modalidades de vivienda.

4. Instruir al personal del Modulo de Informacion y Atencién al Plblico, y al de las
residencias del Instituto en los municipios para que los servicios a las familias,

grupos u organizaciones sociales sean dignos, respetuosos y expeditos.

5. Dar a conocer a la poblacion los subsidios provenientes de otros fondos,
dependencias federales, gobierno del estado y municipios, para que mediante
ahorro de los propios beneficiarios, se lleven a cabo acciones de vivienda,

reposicion, ampliacion, mejoramiento y rehabilitacion.

6. Recibir, registrar y clasificar las solicitudes de acciones y vivienda, asi como la

demanda de las familias, personas o grupos sociales.

7. Analizar la consistencia y legalidad de los documentos e informacién contenid
en los expedientes integrados de las familias demandantes de crédito y/o
apoyos de los programas de vivienda del Instituto, tanto del medic rural como

urbano.

Qe 340 2



o . /% INSTITUTO DE VIVIENDA

@l oE Baa cauForNA SR €
O araiars D DERINTRALIEADG:

8. Elaborar estudios acerca de las necesidades de vivienda e integrar paquetes de
solicitudes de crédito para su atencion con fondos propios ¢ para su promocion

con otras instancias de financiamiento y subsidio.

9. Establecer comunicacion con las dependencias y organismos federales,
estatales y municipales, organizaciones sociales y empresas privadas para la

instrumentacidén de programas de vivienda.

10. Coordinar el funcionamiento de las Residencias del Instituto en los municipios
para la captacién, registro y analisis preliminar de la demanda y solicitudes de

acciones de vivienda.

11. Analizar la demanda de cada municipio y proponer mecanismos de coordinacion
entre el Instituto y los Ayuntamientos a fin de que los programas y acciones de

vivienda lleguen prioritariamente a las familias de escasos recursos.

12. Establecer los criterios o métodos de investigacién para realizar los estudios
socioecondmicos de la poblacion demandante de créditos ¢ acciones de
vivienda para verificar que la informacién coincida con los perfiles de las familias

a quienes estan dirigidos los créditos para vivienda.

13. Conformar la cartera de proyectos o acciones de vivienda que cuenten con
factibilidad social, juridica, técnica y financiera para su presentacion en tiempo y
forma a la Coordinacién de Planeacion para integrar el Programa Anual de

Vivienda del Institutc.

14. Coordinar las actividades relacionadas con el proceso de asignacion y entrega

de vivienda de aquellas solicitudes previamente autorizadas o sorteadas, en las
que participe el Instituto con dependencias u organismos federales, estatales y

municipales.

15. Notificar a la familia, grupo u organizacién social, el acuerdo de asignacion d
vivienda, asi como la fecha probable de entrega.

16. Elaborar y formalizar, con el apoyo de la Unidad Juridica, los contratos de crédito

aprobados de los solicitantes de vivienda.

17. Promover la elaboracion y firma de convenios y/o contratos para la realizacién

de acciones de vivienda y acciones de vivienda en depésito.
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Establecer programas de recuperacion y reasignacion de vivienda no ocupada o

con incumplimiento de contrato.

Coordinar el proceso de atencién y seguimiento de las acciones de vivienda
asignadas, a través de los sistemas de informaciéon que se establezcan
conjuntamente con la Coordinacion de Planeacion, la Direccidn de

Administracion y Finanzas, y la Direccién Técnica.

Desarrollar mecanismos para la asistencia técnica, social, juridica y financiera
que combinen el ahorro, el crédito y el subsidic con el trabajo de los

beneficiarios en los distintos tipos y modalidades de vivienda de interés social.

Mantener actualizados los registros y las estadisticas de las acciones de
vivienda y sus rezagos, y remitirlos al Sistema de Informacién e Indicadores de

Vivienda de la Coordinacion de Planeacion.

Dar seguimiento y cumplimiento a los acuerdos aprobados por el Consejo del

Instituto, en el ambito de su competencia.

Custodiar, controiar el buen uso de todos los expedientes y documentos que
obren en sus archivos impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen

estado.

Realizar las demas funciones que el Director General del Instituto le

encomiende.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.3.0.1 Secretaria

Obijetivo: Ejecutar los servicios secretariales de manera eficaz y acorde con las
funciones y obligaciones del Director de Area.

Funciones:
1. Cumplir con el horario diario asignado por el Director.

2. Cuidar que los servicios de limpieza estén debidamente ejecutados en su
area de trabajo y la del Director.

3. Llevar y registrar la agenda diaria de trabajo & informar lo conducente.

4. Recibir y atender llamadas telefénicas con la amabilidad y atencion que el
publico merecen.

5. Atender y registrar a las personas que soliciten audiencia o entrevista con
el Director.

6. Recibir, registrar y poner a consideracion del Director la correspondencia
o documentacion diaria.

7. Tramitar y dar seguimiento a todos los asuntos que ordene el Director.

8 Mantener actualizados el Directorio Oficial y demas documentos de
consulta para cumplir eficazmente con sus responsabilidades.

9. Informar al Director del seguimiento de la correspondencia o asuntos
turnados a las areas pertenecientes a esta direccion.

10.Elaborar oficios o todo tipo de correspondencia y/o documentos
ordenados por el Director.

11.Mantener informado al Director sobre los asuntos diarios que lieguen & la
Direccion.

12.Llevar el archivo de la Direccion con los debidos indices o referencias
para su localizacion e identificacion de los asuntos.

13.Guardar o mantener discrecién en el trato o manejo de los asuntos
oficiales que se manejen en la direccion.
14. Apoyar con trabajos de diversa indole a los demas departamentos cuando .

asi lo indique el Director.

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su puesto.
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6.3.1 Departamento de Promocién Social

Obijetivo.- Promover la participacion e inscripcion de la poblacion objetivo del Instituto,

en los programas y acciones de vivienda que ofrece el Instituto.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su Programa Anuai de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico.

2. informar a la poblacion objetivo, directamente o a través de los medios que
establezca la Direccién de Promocién y Comercializacion, sobre las normas y

requisitos para acceder a los programas y acciones de vivienda.

3. Apoyar el trabajo de las Residencias del Instituto en los municipios, a fin que las
familias de la entidad tengan igualdad de oportunidades para acceder a los

programas de vivienda.

4. Coordinar la recepcién y registro de informacion y documentacion entregada por
los solicitantes a través del Modulo de Informacién y Atencion al Pablico y de las
Residencias del Instituto en los municipios, para su analisis preliminar, y
canalizar al area competente las solicitudes y demandas relacionadas con los

programas y acciones de vivienda.

5. Clasificar, registrar y conformar la cartera de solicitudes u otros expedient

relacionados con los programas y acciones de vivienda.

6. Realizar los estudios socioecondmicos de los solicitantes de acciones de
vivienda cuyos expedientes hayan quedado debidamente integrados vy
registrados.

7. Realizar visitas de campo para el levantamiento de censos y para corroborar la

informacion y documentacion presentada por los solicitantes.

8 Dictaminar la acreditacion de arraigo, situacion laboral, estado civil, entre otros
requerimientos exigidos a los solicitantes, asi como determinar el estado que

guardan en el padrén de beneficiarios del Instituto.
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Turnar al superior jerarquico las solicitudes captadas o recibidas a fin de que se
determine su procedencia conforme a las reglas de operacioén de los programas

respectivos.

Dar asesoria a los interesados o beneficiarios en los framites de escrituracion de
viviendas, lotes o predios, en los cuales el Instituto haya otorgado

financiamiento.

Participar en la entrega de viviendas o predios, y coordinar la notificacion a los

beneficiarios de la fecha y lugar del acto de entrega.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos que cbren en sus archivos

impresos y electronicos, asi como mantenerios en buen estado.

Realizar las deméas tareas y actividades que su superior jerarquico le

encomiende.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.3.1.1 Promotoras Sociales

Objetivo: Atender a la poblacion usuaria ylo beneficiaria de los servicios y
acciones de los programas que promueve y ejecuta el Instituto.

Funciones:

1.

Atender a las personas interesadas en obtener informacion y/o
orientacion relacionada con los servicios y las acciones de los
programas de vivienda del Instituto.

Registrar a las personas interesadas en acceder a las acciones de los
programas de vivienda del Instituto, proporcionandoles el estado de
requisitos a cumplir y toda aquella informacion que les sea de utilidad.

Dar informacién y respuesta a los beneficiarios que requieran de
tramites por parte del instituto, como liberacion de hipotecas,
constancias y copias certificadas entre otros documentos.

Orientar y proporcionar informacién a la poblacion interesada sobre las
acciones y reglas de operacion de los programas federales.

Registrar y reportar diariamente al Sistema de Administracion e
Informatica (SAl) el numero de personas atendidas, segun indicadores
o indices preestablecidos.

Integrar los expedientes de la demanda de acciones de vivienda y
realizar los estudios socioeconémicos para corroborar o verificar lo
conducente de aquellos casos que asi lo requieran.

Informar a los beneficiarios y/o a la poblacion interesada sobre otras
formas de acceder a consultar informacion de su interés, en el Sistema
de Administracién e Informatica o en el kiosco cibernético.

Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le
encomiende.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de trabajo.
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6.3.2 Departamento de Comercializacion

Objetivo.- Formalizar la celebracion de los contratos con los beneficiarios de las
acciones de vivienda, asi como realizar las gestiones que se requieran para la
recuperacién extrajudicial de inmuebles en caso de incumplimiento y participar en la

elaboracion y actualizacion del padron de beneficiarios,

Funciones:

1. Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico para su consideracion ylo aprobacion.

2. Recibir, compilar y entregar al superior jerarquico los contratos con reserva de
dominio de compra-venta de vivienda y/o acciones de vivienda de los programas
del Instituto, acompafiados de la tabla de amortizaciones e intereses
correspondientes, para la autorizacion y firma del Director General y posterior

entrega.

3. Registrar y tramitar, en conjunto con la Coordinaciéon de Asuntos Juridicos las
solicitudes de traspaso de vivienda ylo cancelacion de contratos cuando
proceda.

4. Elaborar y mantener actualizado el padron de beneficiarios por programa de

vivienda y modalidad, y turnarlo a las areas correspondientes.

5 Formalizar la entrega fisica de las acciones de vivienda del Instituto, generando

el acta de entrega-recepcion correspondiente.

6. Enviar copia de las actas de entrega-recepcion de vivienda a la dependencia

organismo correspondiente para el cierre del programa de vivienda.

7. Verificar que los contratos de las viviendas entregadas por el Instituto o terceros
hayan sido inscritos en el Registro Pablico de la Propiedad y el Comercio d

cada uno de los municipios.

8. Practicar inspecciones y reportar el estado que guardan las viviendas

entregadas y/o construidas en predios del Instituto, asi como proponer las
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acciones que haya lugar en casos de anomalias o irregularidades, segun lo

establecido en los contratos suscritos.

9. Formular y entregar al acreditado o beneficiario el documento que corresponda
para la liberacion de reserva de dominio del Instituto y la escrituracion o

titulacion de su vivienda.

10. Elaborar estrategias orientadas a recuperar los bienes inmuebles en situacion

extraordinaria o irregular.
11. Elaborar y mantener actualizados los listados de sustitucion de beneficiarios.

12. Determinar cudles expedientes de los beneficiarios de vivienda ameritan ser
remitidos a la Coordinacion de Asuntos Juridicos, para su tramite de cobro

correspondiente una vez agotadas las gestiones de cobro extrajudicial.

13. Integrar la cartera de vivienda de arrendamiento o comodato del Instituto para
hacerla del conocimiento de su superior jerarquico y proceder a los tramites que

haya lugar.

14. Mantener bajo su resguardo los expedientes individuales con la documentacién
que aporten los acreditados hasta la fecha establecida en el contrato para que
sean devueltos a los beneficiarios los documentos que procedan una vez que se

haya liquidado el crédito.

15. Elaborar acuerdos y/o resoluciones de rescision de contrato, con el apoyo de la
Coordinacion de Asuntos Juridicos, a los beneficiarios de vivienda que

incumplan lo pactado.

16. Supervisar y dar seguimiento a todos los asuntos en materia de contratos y
convenios que se tramiten en el Instituto.

17. Reportar los contratos formalizados y demas datos al Sistema de Informacion e
Indicadores de Vivienda que establezca la Coordinacion de Planeacion.

18. Atender y asesorar a los beneficiarios de crédito del Instituto en los problemas

que se presenten antes, durante y después del crédito otorgado.

19. Alimentar y operar el Sistema de Administracion e Informatica (SAl) del Instituto

con la informacion de su competencia.
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20. Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electronicos, asi como mantenerlos en buen estado.

21 Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le
encomiende.

22 Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.3.2.1 Promotoras Sociales

Objetivo: Atender a la poblacion usuaria y/o beneficiaria de los servicios y
acciones de los programas que promueve y ejecuta el Instituto.

Funciones:

10.Atender a las personas interesadas en obtener informacion y/o
orientacién relacionada con los servicios y las acciones de los
programas de vivienda del instituto.

11.Registrar a las personas interesadas en acceder a las acciones de los
programas de vivienda del Instituto, proporcionandoles el estado de
requisitos a cumplir y toda aquella informacion que les sea de utilidad.

12.Dar informacion y respuesta a los beneficiarios que requieran de
tramites por parte del Instituto, como liberacion de hipotecas,
constancias y copias certificadas entre otros documentos.

13. Orientar y proporcionar informacion a la poblacion interesada sobre ias
acciones y reglas de operacion de los programas federales.

14.Registrar y reportar diariamente al Sistema de Administracion e
Informatica (SAl) el nimero de personas atendidas, segtn indicadores
o indices preestablecidos.

15.Integrar los expedientes de la demanda de acciones de vivienda y
realizar los estudios socioeconémicos para corroborar o verificar 1o
conducente de aquellos casos que asi lo requieran.

16.Informar a los beneficiarios y/o a la poblacién interesada sobre otras
formas de acceder a consultar informacion de su interés, en el Sistema
de Administracion e Informatica o en el kiosco cibernético.

17.Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le
encomiende. :

18. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de trabajo.
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6.3.2.2 Técnico en Comercializacion

Objetivo: Apoyar y orientar a la poblacién beneficiaria de los programas de
vivienda a utilizar los servicios documentales que oferta el Instituto, asi como a
cumplir con los compromisos suscritos en la obtencién de su vivienda.

Funciones:

1. Apoyar en la clasificacion de expedientes de los beneficiarios de vivienda,
segln programa o modalidad por municipio.

2. Apoyar en la elaboracion de diagndsticos para conocer la situacion en que
se encuentran las viviendas otorgadas por el Instituto.

3. Participar en la elaboracion de estrategias o programas orientados a la
recuperacion de viviendas que se encuentran en situacion de abandono,
rentadas, traspasadas, prestadas, entre otras situaciones irregulares.

4. Participar en la elaboracion de un programa para atender la demanda de
los beneficiarios para liberar hipotecas, copias certificadas, registros,
titulos y demas documentos de interés de los beneficiarios.

5. Aportar informacion y testimonios para conformar un programa de
renegociacion de adeudos de los beneficiarios de los programas de
vivienda del Instituto.

6. Atender y dar todo tipo de informacion u orientacion a las comunidades
ylo personas que asi lo soliciten, y hacer los reportes correspondientes al
superior jerarquico.

7. Elaborar informes que le sean requeridos por su superior jerarquico.

8. Desarrollar todas aqueilas funciones inherentes ai area de trabajo.
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6.4 Organigrama de la Direccion Técnica
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6.4 Direccion Téecnica

Objetivo.- Elaborar, ejecutar, administrar, coordinar y supervisar proyectos
constructivos y de acciones de vivienda, asi como sus costos, presupuestos,
licitaciones, construccion y supervision de las obras a cargo del Instituto, vy otorgar

asistencia técnica.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su programa anual de trabajo y presupuesto, y turnarlo a la
Coordinacién de Planeacion para su analisis e integracion en la elaboracion del

Plan Anual de Labores y Financiamientos del Instituto.

2 Analizar la demanda de vivienda y proponer proyectos constructivos acordes con

dicha demanda y el tipo de programas previamente autorizados.

3. Establecer procedimientos para dictaminar costos y establecer indicadores que
permitan determinar como afectan las incidencias econdmicas a los programas

de obra financiados por el Instituto.

4. Revisar y validar que todos los programas de vivienda y los proyectos
constructivos de! Instituto cumplan con las reglas de operacién de los mismos y

la normatividad técnica aplicable en el estado.

5. Recibir y analizar los proyectos y acciones de vivienda que ordene ejecutar el

Director General.

6. Establecer los criterios t&cnicos, financieros y tiempos de licitacion de las obras a

contratar para su remision a la Coordinacion de Asuntos Juridicos.

7 Formular los textos de las licitaciones para la ejecuciéon de obras, acciones de
vivienda e infraestructura necesaria en los programas de vivienda y ponerios a
consideracion y aprobacion del Director General.
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8. Elaborar ia programacion de las obras por ejecutarse, con su avance fisico,
financiero, estimaciones y finiquito, fechas de terminacién y entrega, y ponerla la

consideracion y aprobacion del Director General.

9. Ordenar, vigilar y supervisar las obras de acuerdo a las normas y lineamientos

técnicos establecidos.

10. Dictaminar los reportes y avances de obra que presenten los constructores y
desarrolladores de vivienda a través del Departamento de Construccion y

Supervision, segun lo programado.

11. Verificar que las estimaciones de obra estén de acuerdo a lo programado y
turnarlas a la Direccién de Administracién y Finanzas para los tramites de pago

segun corresponda.

12. Ordenar la elaboracion de los finiquitos de obra con los diferentes contratistas
y/o establecimientos comerciales que tengan concurso asignado y contrato

firmado con el Instituto para programar su pago y cierre correspondiente.

13. Institucionalizar los programas de mejoramiento y mantenimiento de las

unidades habitacionales y la imagen urbana.

14. Establecer garantias para que las familias ocupantes tengan seguridad, certeza
y calidad en sus viviendas.

15. Garantizar el establecimiento de espacios para la organizacion y convivencia

familiar en las unidades habitacionales.

16.Levantar actas de entrega-recepcién de las obras construidas, terminadas y

entregadas.

17. Atender las solicitudes o requerimientos de informacién del Instituto que se
deriven de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de Baja

California Sur.

18.Evaluar dafios, registrar y valorar las acciones de apoyo a las familias o
comunidades afectadas o damnificadas por desastres naturales o por la accion
del hombre e integrar los expedientes para turnarlos a la oordinacién de

Planeacion para su registro y tramite corresponaignte.
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19. Supervisar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Consejo del

Instituto, en el ambito de su competencia.

20 Atender los requerimientos de informacion de los 6rganos de control y de
cualquier otro organo de gobiemno, en el ambitc de su competencia de

conformidad a la normatividad establecida.

21.Custodiar, controlar y darle un buen uso a todas herramientas y equipos de
trabajo, como son los vehiculos, Yy mobiliario asignados a su Direccion, y

mantenerlos en buen estado de funcionamiento.

22_Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen estado.
23. Realizar las demas funciones que su superior jerarquico le encomiende.

24 Desarrollar todas aquellas funciones igherentes al area de su competencia.
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6.4.0.1 Secretaria

Objetivo: Ejecutar los servicios secretariales de manera eficaz y acorde con las
funciones y obligaciones del Director de Area.

Funciones:
1. Cumplir con el horario diario asignado por el Director.

2. Cuidar gque los servicios de limpieza esten debidamente ejecutados en su
area de trabajo y la del Director.

3. Llevar y registrar la agenda diaria de trabajo e informar lo conducente.

4. Recibir y atender llamadas telefénicas con la amabilidad y atencion que el
publico merecen.

5. Atender y registrar a las personas que soliciten audiencia o entrevista con
el Director.

6. Recibir, registrar y poner a consideracion del Director la correspondencia
o documentacion diaria.

7. Tramitar y dar seguimiento a todos los asuntos que ordene el Director.

8. Mantener actualizados el Directorio Oficial y demas documentos de
consulta para cumplir eficazmente con sus responsabilidades.

9. Informar al Director del seguimiento de la correspondencia o asuntos
turnados a las areas pertenecientes a esta direccion.

10.Elaborar oficios o todo tipo de correspondencia y/fo  documentos
ordenados por el Director.

11.Mantener informado al Director sobre los asuntos diarios que lieguen a la
Direccién.

12.Llevar el archivo de la Direccién con los debidos indices o referencias
para su localizacion e identificacion de los asuntos.

13.Guardar o mantener discrecion en el trato o manejo de los asuntos
oficiales que se manejen en la direccion.

14. Apoyar con trabajos de diversa indole a los demas departamentos cuando
asi lo indique el Director.

15. Desarroliar todas aquelias funciones inherentes a su puesto.
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6.4.0.2 Chofer

Objetivo: Mantener la unidad vehicular en buen estado fisico y mecanico para
cumplir con Ias tareas asignadas.

Funciones:

1. Cumplir con el horario asignado por el Director.

2 Mantener actualizada la licencia de manejo y demas documentos
propios del vehiculo bajo su responsabilidad.

3. Cumplir con las tareas oficiales asignadas por el Director.

4. Llevar y registrar documentos y oficios que la direccion turne a otras
dependencias o areas internas del instituto.

5. Llevar yfo recoger paquetes o mensajeria propias de la Direccion a
las agencias de paqueteria y correos.

6. Mantener limpia y en buen estado la unidad bajo su responsabilidad.

7. Portar y mantener en lugar visible la identificacion oficial con
fotografia expedida por el instituto.

8. Reportar al Director cualiquiera infraccion o incidente en sus horas de

trabajo.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su puesto.
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6.4.1 Departamento de Proyectos y Costos

Objetivo. Elaborar y proponer proyectos y acciones de vivienda, y llevar a cabo los
procesos de contratacion de obras que incluyan criterios de funcionalidad, comodidad,
seguridad estructural y ahorros, asi como la incorporacion de materiales alternativos e
innovaciones tecnoldgicas, procurando un costo equilibrado entre los servicios

contratados por los beneficiarios y el financiamiento del Instituto.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico.

2. Elaborar los expedientes y generar la documentacion que proceda para la

licitacion y/o contratacién de obras, proyectos o estudios que realice el Instituto.

3. Llevar a cabo los procesos de licitacion y/o contratacion de obra, proyectos 0

estudios que realice el Instituto.

4. Analizar y emitir dictamenes técnicos de proyectos ejecutivos de vivienda
propuestos por terceros para llevar a cabo acciones y/o construccion de

viviendas de los programas financiados por el Instituto.

5. Realizar propuestas de proyectos constructivos, sembrados, lotes con servicios,
prototipos de vivienda, equipamiento y servicios para las acciones y programas
de vivienda del Instituto. '

6. Realizar ante las instancias correspondientes los tramites para el otorgamiento
de licencias y permisos de construccion y conexiones de servicios para las

acciones y viviendas construidas con recursos del Instituto.

7. Participar en los estudios e integracion de los expedientes técnicos para |a
obtencion de permisos, como manifestaciones de impacto ambiental, entre otro

en la construccion de acciones o viviendas financiadas por el Instituto.

8. Elaborar proyectos constructivos que le sean requeridos relacionddps con las

acciones y los programas de vivienda del Instituto.
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Elaborar y mantener actualizado el catalogo de proyectos constructivos de todas

las obras y proyectos que realiza el Instituto.

Elaborar las especificaciones de diseno, técnicas y constructivas relacionadas

con los programas y acciones de vivienda.

Elaborar la programacion de las obras por ejecutarse, con su avance fisico,

financiero y fechas de inicio, terminacion y entrega.

Realizar los tramites ante las instancias correspondientes para la obtencion de
licencias y permisos para la construccion de acciones o programas de vivienda

de! Instituto.

13. Acatar los procedimientos que se establezcan para decidir costos y establecer

14.

indices que permitan dictaminar como afectan las condiciones economicas

adversas a los programas de obra financiados por e! Instituto.

Elaborar costos y presupuestos de obra, que incluyan: nimeros generadores,
analisis de precios unitarios, costos directos e indirectos, cuantificacion,

catalogos de conceptos con unidades y totales por concepto, entre ofros.

15. Analizar costos de los presupuestos presentados para la contratacion de obras y

16.

servicios en la edificacion de acciones de vivienda del Instituto, garantizando su

correcta aplicacion.

Dictaminar la procedencia de las escalatorias de las obras en proceso del

Instituto y turnar el reporte al superior jerarquico.

17. Vigilar que las obras de acciones y/o vivienda se apeguen a los parametros de

18.

costos, disefio y calidad establecidos por el Instituto y turnar el reporte, en su

caso, a Su superior jerarquico.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electronicos, asi como mantenerlos en buen estado.

19.Realizar las demas tareas Y actividades que su superior jerarquico le

20.

encomiende.

Desarrollar todas aquelias funciones inherentes al area de su competencia.
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6.4.1.1 Técnico Analista

Objetivo: Apoyar en la elaboracién y propuestas de proyectos y acciones de vivienda,

acordes con los lineamientos y/o criterios, que para tal efecto emita la Direccidn.

Funciones:

1.

Verificar que los proyectos de obra cumplan con los criterios establecidos en los

proyectos ejecutivos aprobados.

Tramitar la autorizacion de servicios para los proyectos por ejecutar, por parte

del Instituto o por terceros.

Proporcionar informacion y datos complementarios de proyectos u obras que

estén en proceso.

Lievar registro de las invitaciones y apertura de concursos y/o fallos de las obras

en concurso del Instituto.

Mantener actualizado los registros y expedientes técnicos de los contratistas que

ejecutan obras del Institutos.

Elaborar actas de inicio y cierre de obras, ejecutadas por el Instituto o por

terceros.

Elaborar presupuestos de paquetes de materiales y dar orientacion, informacion

o0 asesoria a los beneficiarios para el mejoramiento de sus viviendas y/o predios.

Disponer y ejecutar un programa de visitas a obras ejecutadas por el instituto o

terceros y reportar lo conducente.

Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.4.2 Departamento de Construccion y Supervision

Objetivo: Construir y/o supervisar, por cuenta propia o de terceros, las obras de
vivienda y acciones desarroliadas por el Instituto de conformidad con las
especificaciones técnicas y de calidad que se determinen bajo los parametros

institucionales de disefio y calidad.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico.

2 Construir las obras que determine el Instituto y aquellas acciones constructivas
como lotes con servicios, parques y jardines, infraestructura y equipamiento

urbano, entre otras.

3. Supervisar que las acciones de vivienda del Instituto dispongan de
infraestructura, servicios, equipamiento y mobiliario urbano adecuados, y un

entorno apropiado para ser habitadas.

4. Verificar que en el proceso constructivo de las acciones de vivienda se cuente
con las condiciones de seguridad, infraestructura técnica y administrativa para el

inicio y desarrollo de las mismas.

5. Realizar diagnosticos orientados a conocer la situacién que guardan las
viviendas del Instituto en relacién con su integridad, para tomar, en su caso, las

medidas que correspondan.

6. Efectuar trabajos técnicos en las viviendas del Instituto, para cofregir dafos,

deterioros o defectos que se encuentren en las mismas.

7. Supervisar que el constructor cumpla con los requerimientos contractuales y
reportar a su superior jerarquico, en su caso, cualquier desviacion o anomalia, e

instruir su correccién inmediata.

8. Elaborar y turnar al superior jerarquico las estimaciones de obra para su tramite

correspondiente.
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9. Verificar y dar seguimiento al pago de anticipos, estimaciones, finiquitos y
diversas solicitudes de pago de las obras para controlar el proceso de

construccion de las mismas.

10. Recibir y revisar los reportes de avance de obra que presenten los constructores,

cuando éste sea el caso, para turnarlos a su superior jerarquico.
11. Llevar la(s) bitacora(s) de obra(s) y formular los reportes que haya lugar.

12. Llevar un registro fotografico de las diferentes etapas constructivas de las

acciones de vivienda de Instituto o de terceros.

13. Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electronicos, asi como mantenerlos en buen estado.

14. Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le

encomiende.

15. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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6.4.2.1 Supervisor en el municipio de La Paz

Obijetivo: Vigilar que los procesos de las obras se realicen de conformidad a los

tiempos, recursos y calidad programados.
Funciones:
1. Integrar y registrar los expedientes técnicos para la construccion de obra

2. Verificar que la ejecucion de las obras se apegue al catalogo dé conceptos

aprobados.

3. Levantar testimonios y notificar a la autoridad correspondiente que la topografia

del terreno es apta para proyectos constructivos.
4. Elaborar y protocolizar la bitacora del programa de obras.

5. Registrar el control del avance ylo retraso de obras, y reportar lo que

corresponda.

6. Certificar que el ejecutor o contratista haya cumplido a satisfaccion con el

contrato suscrito.

7. Parlicipar en la elaboracion de actas de entrega-recepcion de las obras

terminadas a! cien por ciento.

8. Acompafiar y proporcionar informacién que soliciten los servidores publicos de la

Contraloria en sus visitas de campo.

9. Desarrollar todas aquelias funciones inherentes al area de su competenciy
57
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6.5 Organigrama de la Direccion de Administracién y de Finanzas
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6.5 Direccion de Administracion y Finanzas

Objetivo: Administrar los recursos humanos, materiales, financieros y operar el

presupuesio del Instituto mediante el control presupuestal, el registro contable y el

control de las operaciones, asi como de los programas de recuperacion de créditos y

pago de compromisos institucionales en apego a la normatividad, transparencia,

austeridad y ahorro para el ejercicio racional del gasto.

Funciones:

1.

Elaborar e integrar su programa anual de trabajo y presupuesto y turnarlo a la
Coordinaciéon de Planeacion para su andlisis e integracion en la elaboracién del

Plan Anual de Labores y Financiamiento del Instituto.

Elaborar el presupuesto de ingresos y egresos Yy ponerlo a consideracion y
aprobacion del Director General antes de turnarlo a la instancia correspondiente

para las ministraciones que haya lugar.

Apoyar a la Coordinacién de Planeacion en la elaboracion e integracion del Plan
Anual de Labores y Financiamientos del Instituto para ponerlo a consideracion

y/o aprobacion del Director General.

Dar seguimiento al financiamiento de programas de vivienda autorizados y

aprobados por el Instituto.

Participar en la elaboracion de los programas de recuperacion de créditos y
financiamientos otorgados a beneficiarios de los programas y acciones de

vivienda del Instituto y registrar contablemente sus resultados.

Administrar, controlar y ejercer el presupuesto propio o asignado, en apego a las
normas, lineamientos y leyes aplicables en la materia, identificando la fuente de
los mismos, a través de cuentas bancarias y/o cheques © transferencia

electronica, segln sea el caso.
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Recibir y mantener en custodia la documentacion de valor como pagares,
fianzas y testimonios, entre ofras, debiendo controlar y registrar cualquier

movimiento de los mismos.

Elaborar y proponer proyectos de financiamiento al Director General para su
autorizacién y presentacion ante las instancias que haya lugar para el

fortalecimiento del Instituto.

Documentar y ejecutar los pagos de compromisos contraidos por el Instituto, en

apego a la normatividad y transparencia.

Clasificar y registrar los créditos y subsidios por programas y acciones de

vivienda otorgados por el Instituto.

Dar seguimiento a los créditos y/o apoyos otorgados en los diferentes programas
de vivienda del Instituto, a través de los sistemas de informacioén que establezca

y opere la Coordinacion de Planeacién.

Proporcionar los insumos técnicos, materiales y presupuestales indispensables

para el buen funcionamiento de todas las areas del Instituto.

Llevar en forma eficiente, expedita y transparente los registros de las

operaciones contables y generar los estados financieros mensuales del Instituto.

Elaborar y presentar, en tiempo y forma a las instancias correspondientes la

Cuenta Publica del Instituto.

15. Cumplir con las obligaciones fiscales y laborales del Instituto ante las instancias

16.

17.

correspondientes.

Cuidar que los servidores publicos que laboran en el Instituto dispongan de
condiciones adecuadas para el desempefio su ftrabajo, segin normas de

prevencion, seguridad e higiene.

Llevar el registro y control de asistencia del personal, acorde a las politicas y
normas establecidas.

18.Realizar en tiempo y forma los pagos correspondientes dey nébmina y

prestaciones a! personal.
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Elaborar la ministracién de viaticos y gastos de viaje y efectuar el control de las
comisiones del personal, con base en los requerimientos y necesidades

planeadas por las demas areas.

20. Garantizar que los servidores publicos y sus familias cuenten con las

prestaciones sociales y econémicas para asegurar su bienestar.

21.Seleccionar a los aspirantes a ingresar al Instituto en apego a los procesos de

22.

reclutamiento, seleccion y contratacion.

Establecer programas de capacitacion permanente con miras a profesionalizar a

los servidores publicos del Instituto.

23.Vigilar que las politicas y lineamientos a seguir en materia de relaciones

24.

25.

26.

27.

28.

29.

laborales sean conforme a los derechos y obligaciones de cada una de las

partes.

Coordinar con las otras direcciones del Instituto y autoridades municipales, el
buen funcionamiento y presencia institucional de las Residencias en los

municipios.

Mantener actualizado el padron de proveedores para la contratacion de bienes y

servicios.

Proveer a las diferentes areas del Instituto de los recursos materiales, equipos y
mobiliario necesarios para su éptima operacion, haciendo de su conocimiento

las regias de uso, cuidado, conservacion y mantenimiento de los mismos.

Controlar y optimizar el gasto corriente para el mantenimiento, operacién y
conservacion de vehiculos, equipos de computo, teléfono, combustible y demas

recursos materiales e insumos del Instituto.

Generar y actualizar, permanentemente, el inventario y registro de bienes

resguardados y de aquellos existentes en los almacenes del Instituto.

Comunicar a las direcciones del Instituto sobre la terminacién del ejercicio y/o

disponibilidad presupuestal para los efectos que hayg lugar.

Q:R:C( 367 | 61

Comery Culiurnl Cleriics



B | /.3 msmuTo DE vivienba
ol MY o pass cauForNAsUR €
Al o DAL

30. Atender las solicitudes o requerimientos de informacién puablica del Instituto que
se deriven de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica de Baja

.California Sur.

31. Dar seguimiento y cumplimiento a los acuerdos aprobados por el Consejo del

Instituto, en el ambito de su competencia.

32. Atender los requerimientos de informacién de los 6rganos de control o cualquier
otro érgano de gobierno, en el ambito de su competencia de conformidad a la

normatividad establecida.

33. Vigilar y controlar el buen uso de todas herramientas de trabajo, como son los
vehiculos, mobiliario y equipo asignados a su Direccion, asi como mantenerlos

en buen estado.

34. Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen estado.

35 Realizar las demas funciones que el Director General del Instituto le

encomiende.

36. Desarrollar todas aquelias funciones inherentes al area de su competencia.
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6.5.0.1 Secretaria

Objetivo: Ejecutar los servicios secretariales de manera eficaz y acorde con las
funciones y obligaciones del Director de Area.

Funciones:
1. Cumplir con el horario diario asignado por el Director.

2. Cuidar que los servicios de limpieza estén debidamente ejecutados en su
area de trabajo y la del Director.

3. Llevar y registrar la agenda diaria de trabajo e informar lo conducente.

4. Recibir y atender llamadas telefénicas con la amabilidad y atencion que el
publico merecen.

5. Atender y registrar a las personas que soliciten audiencia o entrevista con
el Director.

6. Recibir, registrar y poner a consideracién del Director la correspondencia
o documentacion diaria.

7. Tramitar y dar seguimiento a todos los asuntos que ordene el Director.

8. Mantener actualizados el Directorio Oficial y demas documentos de
consulta para cumplir eficazmente con sus responsabilidades.

9. Informar al Director del seguimiento de la correspondencia o asuntos
turnados a las areas pertenecientes a esta direccion.

10.Elaborar oficios o todo tipo de correspondencia y/o  documentos
ordenados por el Director.

11.Mantener informado al Director sobre los asuntos diarios que lleguen a la
Direccion.

12 Llevar el archivo de la Direccion con los debidos indices o referencia
para su localizacion e identificacién de los asuntos.

13.Guardar o mantener discrecion en el trato o manejo de los asuntos
oficiales que se manejen en la direccion.

14. Apoyar con trabajos de diversa indole a los demas departamentos cuando

asi lo indique el Director.
15. Desarroliar todas aquellas funciones inherentes a su puesto. N
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6.5.1 Departamento de Recuperacion

Objetivo: Administrar y controlar la cartera de crédito del Instituto y de los programas

de financiamiento, cartera vencida y aportaciones de los beneficiarios para mantener e

incrementar la oferta de vivienda.

Funciones:

1.

Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico.

Elaborar y proponer la estrategia para lievar a cabo la cobranza con base en las
metas presupuestales de recuperacién de los créditos de los diferentes

programas de vivienda.

Recaudar y notificar los pagos y aportaciones realizados por los beneficiarios

segun corresponda a los diferentes programas de vivienda.

Emitir notificaciones y/o citatorios a los beneficiarios con incumplimiento de pago

o con alguna irregularidad.

Controlar, registrar la cobranza y realizar los depdsitos bancarios por concepto

de recuperacion de créditos que llevan a cabo las cajas receptoras del Instituto.

Verificar y registrar los depositos diarios de cobranza y vigilar que ia cartera
mantenga dentro de los parametros establecidos en la recuperacion de créditos,

e informar al Departamento de Contabilidad para su registro contable.

Supervisar que los notificadores y/o cobradores actien en apego estricto a las
normas de civilidad y cortesia, evitando practicas de hostigamiento y acoso, y
reportando en cada caso de no pago los motivos o causas a gue obedece dicha

circunstancia.

Integrar y administrar el padrén de beneficiarios con crédito por programa de
vivienda, asi como llevar el registro y control de movimientos de beneficiarios y

recursos.
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Integrar y administrar el padron de ahorradores, solicitantes de financiamiento o
beneficiarios del Institutc y disponer la entrega del comprobante

correspondiente.

10. Administrar y resguardar la base de datos de recuperacion y el padrén de

acreditados de los diferentes programas de vivienda y mantenerios actualizados

de manera sistematica.

11.Vigilar la correcta aplicacion en la devolucion de recursos de créditos

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

cancelados.

Mantener actualizado el programa de recuperacion de crédito y dar atencion
directa y personalizada a los acreditados con problemas derivados de la

recuperacion y/o finiquito de sus créditos.

Reportar de modo sistematico el estado que guarda la recuperacion de los

créditos a fin de tomar las medidas que procedan.

Elaborar y entregar dictamenes financieros de los créditos que se solicita

condonar, previa recepcion y andlisis del estudio o solicitud que lo justifique.

Emitir la carta de finiquito o liberacién de garantias cuando los acreditados

concluyan el pago de sus créditos.

Registrar la aplicacion de los recursos de los beneficiarios provenientes del

fondo de ahorro en el programa que cofrresponda.

Turnar a la Coordinacién de Asuntos Juridicos la documentacién soporte para
iniciar la recuperacién de créditos, inmuebles o de los financiamientos por la via
judicial.

Elaborar reportes consolidados del estado que guarda la recuperacion de

créditos otorgados por el Instituto.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen estado.

Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico |
encomiende.
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al arej de su competencia.
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6.5.1.1 Notificador

Objetivo: Recibir y entregar la facturacion mensual a pagar en el domicilio de
cada beneficiario de los programas de vivienda.

Funciones:

1.

Recibir la facturacién mensual emitida por el Sistema de Administracién
e Informatica (SAl) para su entrega a los beneficiarios.

Programar las rutas de entrega de la facturacién a los beneficiarios.

Entregar a cada uno de los beneficiarios su factura mensual en el
domicilio correspondiente.

Reportar el calendario de entrega de la facturacion y reportar por escrito
aquellos casos de beneficiarios que ameriten ser tratados por otras
areas.

Entregar las notificaciones que correspondan a los beneficiarios que
incurran en incumplimientos.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su
competencia.
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6.5.1.2 Caja La Paz

Objetivo: Recibir los pagos de los beneficiarios de los programas de vivienda
del Instituto.

Funciones:
1. Registrar en el SAl el nombre completo del beneficiario a pagar.

2. Verificar si la aportacion del beneficiario corresponde al 100% del
adeudo mensual o sdlo se trata de un abono a dicha cantidad.

3. Teclear la clave de acceso a la caja para registrar el pago o el abono
y emitir el recibo correspondiente.

4. Sellar y firmar el recibo de pago y/o abono y entregar original al
beneficiario y copia del mismo para el Departamento de Contabilidad.

5. Realizar corte de caja a la hora establecida oficialmente y elaborar
péliza de ingreso, con copia de los recibos y pagos del dia.

6. Elaborar ficha de depésito por el monto de las aportaciones del dia
para su deposito en el banco correspondiente.

7. Entregar al Departamento de Contabilidad la pdliza de ingresos
anexando la ficha de depésito bancaria y copia de los recibos de
pago de los beneficiarios.

8. Llevar registros de las operaciones diarias de caja e informar al
superior jerarquico cuando asi sea requerido.

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su
competencia.
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6.5.1.3 Caja Movil

Objetivo: Trasladar los servicios de cobranza a las comunidades o colonias
urbanas periféricas para la recuperacion de los créditos de los beneficiarios de
las acciones de los Programas de Vivienda del Instituto.

Funciones:

1. Programar rutas de recuperacion de créditos a las comunidades o
colonias urbanas periféricas.

2. Solicitar recursos para sufragar gastos, seglun rutas y tiempos
programados.

3. Montar o habilitar oficina en espacios pablicos para atender a los
beneficiarios que acudan a pagar sus créditos.

4. Perifonear en calles y barrios sobre la ubicacion de la caja, horario de
cobranza y requisitos para efectuar pagos.

5. Registrar y verificar nombre completo en el padrén de beneficiarios
en el Instituto.

6. Anotar la aportacion del beneficiario ya como 100% del monto
mensual o como abono a dicha cantidad.

7. Sellar y firmar recibo de pago y entregar original al beneficiario,y
copia para la caja receptora.

8. Informar a los beneficiarios sobre la proxima visita que se tendra a la
comunidad o colonia para continuar con el Programa de
Recuperacion de Créditos.

9. Cerrar y realizar corte de caja, elaborando pdliza de ingresos co
copia de los recibos de pagc anexos.

10.Guardar en la caja de seguridad de la unidad movil los recursos por
el monto de la recuperacion de los créditos en la comunidad o cojonia
de que se trate.
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11.Realizar los depdsitos en el banco correspondiente, en coordinacién
con el Departamento de Contabilidad.

12.Elaborar y entregar al area correspondiente la bitacora de
compromisos establecidos para continuar con la recuperacion de
créditos en las comunidades rurales o colonias urbanas periféricas.

13. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes aKarea de su competencia.
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6.5.2 Departamento de Contabilidad

Objetivo: Administrar, operar y registrar el ejercicio de los recursos propios y
asignados mediante las mejores practicas contables y emitir estados financieros
mensuales; llevar a cabo el control y seguimiento del ejercicio programatico
presupuestal de los recursos aprobados por el Instituto, en apego a la observancia de

las normas, politicas y lineamientos en la materia.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico.

2. Controlar, registrar y dar puntual seguimiento al ejercicio de los diversos

financiamientos y/o apoyos que otorga el Instituto.

3. Recibir, revisar, validar, tramitar y pagar, en su caso, las solicitudes de las
direcciones y unidades ejecutoras con cargo a las partidas presupuestales de

recursos propios del Instituto o las transferencias federales correspondientes.

4. Llevar acabo los procesos correspondientes para la ministracion de recursos
requeridos para el pago de némina, aguinaldos, primas vacacionales y demas

compromisos y prestaciones institucionales.

5. Programar el pago a proveedores y prestadores de servicios profesionales,
previa validacion, verificando que la documentacion soporte cubra con todos los

requisitos fiscales.

6. Llevar el control de las cuentas bancarias del Instituto, segun origen de los

recursos.

7. Llevar el controi de la bitacora de firmas facsimilares para dar seguridad a los
cheques emitidos por medios electronicos.

8. Registrar y mantener actualizado el valor de los bienes que formen parte del
inventario de activos del Instituto, incluyendo aquellos bienes como predios

expropiados o desincorporados a su favor.
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Recibir, revisar y registrar que las solicitudes de pago de estimaciones de obras
y de servicios cumplan con los requisitos establecidos por el Instifuto y no

rebasen el monto contratado.

Informar a su superior jerarquico sobre la terminaciéon del ejercicio y/o

disponibilidad presupuestal.

Llevar el registro contable de las operaciones propias del Instituto y emitir

oportunamente los estados financieros mensuales.

Elaborar los informes contables y presupuestales para presentarlos al superior

jerarquico y/o al Director General del Instituto.

Elaborar para su autorizacion, por su superior jerarquico y/o el Director General
del Instituto, el proyecto de Catalogo de Cuentas y utilizarlo de acuerdo a las

normas establecidas.

Efectuar y registrar los ajustes contables que para efectos financieros y fiscales
sean ordenados, previa autorizacién del Director de Administracion y Finanzas

y/o el Director General.

Realizar y procesar las conciliaciones contables entre los departamentos,
unidades y Direcciones y Coordinaciones del Instituto a fin de tener certeza en

los resuitados contables.

Participar conjuntamente con todas las Direcciones y Coordinaciones del
Instituto en el mejoramiento, desarrollo, actualizacion y modernizacion de los

sistemas informaticos utilizados en el 4rea de Contabilidad.

Revisar que la documentacion utilizada para los registros contables cumpla con

los requisitos fiscales correspondientes.

Elaborar las declaraciones de impuestos locales y federales para su

presentacion en tiempo y forma ante las instancias competentes.

Elaborar y presentar en tiempo y forma la cuenta publica con base en las

normas.

Custodiar u controlar los expedientes y documentos que oQren en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerios en buen esta
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21.Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le

encomiende

22 Desarrollar todas aquellas funciones inherenfas al area de su competencia.
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6.5.2.1 Técnico en Egresos

Objetivo: Recibir la documentacion correspondiente al pago de proveedores,
prestadores de servicios y contratistas, y realizar los pagos segun politica

establecida por el instituto.
Funciones:

1. Recibir, revisar y seliar original y copias de las facturas para el pago
a proveedores y acreedores, segin contratos o COmMpromisos
suscritos por el Instituto.

2. Verificar y asentar en su caso, que la factura cumple con los
requisitos fiscales y los estipulados en el contrato en cuestion para el
pago correspondiente.

3. Anotar como no presentada cuando la factura objeto de
requerimiento de pago no cumpla ni con los requisitos fiscales ni con
los estipulados en el contrato, y regresarla al interesado.

4. Elaborar cheque y poliza cheque por el monto de la factura a pagary
recabar visto bueno y/o firma del titulo autorizado para tal efecto.

5. Entregar cheques, previa firma de la pdliza cheque por el interesado
segun el dia establecido en el calendario de pagos.

6. Entregar al interesado, previa firma de recibido de conformidad, el
memorando o documento que fundamente los motivos por los cuales
no se pagd la factura en cuestion.

7. Asentar en los registros correspondientes los datos y demas
requisitos contables y financieros que haya lugar.

8. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su
competencia.
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6.5.2.2 Técnico en Contabilidad

Objetivo: Apoyar en las operaciones de registro contable de conformidad a las normas

y procedimientos establecidos en el Instituto.

Funciones:

1.

2.

Alimentar con informacién diaria al sistema de registros contables.

Registrar los gastos y costos del [Instituto segiin clasificacion y criterios
establecidos.

Llevar el registro de todos los gastos internos del Instituto.
Apoyar en la elaboracion de las conciliaciones que corresponda.
Apoyar en la elaboracion de la némina y los recibos de pago correspondiente.

Auxiliar en la elaboracion de los inventarios de los bienes muebles e inmuebles
del Instituto.

Desarrollar todas aquellas funciones inhergptes al area de su competencia.
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6.5.3 Departamento de Servicios Generales

Objetivo.- Administrar los recursos humanos y materiales, y los servicios generales
que requieran las Direcciones, Coordinaciones, Departamentos y Unidades

Administrativas del Instituto para su adecuada operacidn y buen funcionamiento.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su Programa Anual de Trabajo y turnarlo a su superior

jerarquico.

2 Elaborar con base en la plantilla autorizada para el Instituto el anteproyecto de
presupuesto para servicios personales, teniendo como referencia la

normatividad especifica en este rubro.

3. Generar la nomina quincenal y tramitar la ministracion de recursos para su pago

oportuno.

4. Realizar las modificaciones o actualizaciones a los tabuladores de sueldo de los
servidores publicos cuando asi proceda y notificarlas a las areas responsables

de tramitar la ministracion de recursos para el pago oportuno.

5. Registrar los movimientos del personal, nominales y de cualquier otro proceso

que afecte a la némina de pago.

6. Elaborar y proponer el calendario anual de vacaciones y guardias de los
servidores publicos, verificando no interferir en la buena marcha del Instituto y

respetando los derechos laborales de los servidores publicos.

7. Controlar y regisirar las ausencias, retardos, vacaciones, incapacidades, horas
extras, descuentos y otros movimientos de personal que por norma o reglamento

se apliquen a los servidores publicos dei Instituto.

8. Elaborar y presentar a su superior jerarquico inmediato las propuestas de pago
de prestaciones, indemnizaciones y los derivados de senteRcias laborales.
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9. Elaborar y registrar las incidencias sobre los movimientos de personal como

altas, bajas, licencias o permisos, promociones, entrega de credenciales.

10. Mantener actualizados los expedientes de personal, asi como llevar el control de
los mismos y garantizar la confidencialidad de los datos personales que obran

en ios archivos del instituto.

11.Recibir y tramitar los viaticos y gastos de viaje reglamentarios para que el

servidor publico cumpla a satisfaccion con la comision encomendada.

12. Vigilar el cumplimiento, y sancionar con los descuentos que procedan, el informe
de los comisionados y la comprobacion de gastos de viaje y viaticos que se

otorguen.

13.Programar la imparticion de cursos de capacitacion orientados a la

profesionalizacion de los servidores publicos del Instituto.

14. Registrar y dar seguimiento a la contratacion de prestadores de servicios

profesionales autorizadas por el Instituto.

15. Elaborar, proponer y ejecutar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de

servicios, en apego a las normas administrativas y juridicas correspondientes.

16. Proporcionar los servicios de mantenimiento y los insumos necesarios a todas
las areas del Instituto para el buen funcionamiento de los equipos y bienes del

Instituto.

17.Apoyar a la Unidad de Informatica para mantener en 6ptima operacion los

sistemas informaticos que se manejen en las diferentes areas del Instituto.

18. Elaborar, proponer y ejecutar el programa de conservacién y mantenimiento y/o

reposicion de los bienes muebles e inmuebles del Instituto.

19. Elaborar el inventario y asignar cuando proceda el resguardo los bienes muebles -

e inmuebles del Instituto, y mantenerlos actualizados.

20. Recibir y tramitar las compras, arrendamientos y prestacion de servicios,
cuidando la suficiencia presupuestal y pagos de \conformidad a los

procedimientos y normas establecidos.
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21. Registrar y tramitar las cotizacicnes de compras emergentes, asi como las

adquisiciones de bienes de uso restringido.

22. Efectuar las adquisiciones y contrataciones en las mejores condiciones para el

Instituto en cuanto a calidad, oportunidad y precio.

23.Elaborar, con el apoyo de la Coordinacion Juridica, los contratos para la
adquisicion, arrendamiento y/o prestacion de servicios con apego a las normas y

procedimientos establecidos.

24. Mantener actualizados los registros, inventarios y expedientes de los bienes,
equipos y demas materiales, ya sea los asignados a las areas o los

resguardados en el almacén.

25. Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obren en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen estado.

26.Realizar las demas tareas y actividades que su superior jerarquico le

encomiende.

27. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

6.5.3.1 Chofer
Objetivo:

Mantener la unidad vehicular en buen estado fisico y mecanico para cumplir
con las tareas asignadas.

Funciones:
10. Cumplir con el horario asignado por el Director.

11.Mantener actualizada la licencia de manejo y demas documentos
propios del vehiculo bajo su responsabilidad.

12. Cumplir con las tareas oficiales asignadas por el Director.

13. Llevar y registrar documentos y oficios que la direccion turne a otras
dependencias o areas internas del instituto.
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14.Llevar y/o recoger paquetes o mensajeria propias de la Direccién a
las agencias de paqueteria y correos.

15. Mantener limpia y en buen estado la unidad bajo su responsabilidad.

16.Portar y mantener en lugar visible fa identificacion oficial con
fotografia expedida por el Instituto.

17.Reportar al Director cualquiera infraccién o incidente en sus horas de
trabajo.

18. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su puesto.

6.5.3.2 Velador

Objetivo: Velar por la seguridad y el patrimonio del Instituto.
Funciones:

1. Llevar bitacora diaria registrando dia y hora de entrada y salida a las
instalaciones del Instituto.

2. Asentar a la bitacora cualquier anomalia o sospecha dentro o fuera
de las instalaciones del Instituto.

3. Disponer del teléfono personal del jefe inmediato y/o policias o
bomberos para reportar cualquier emergencia.

4. Restringir el acceso a las instalaciones del Instituto en horas fuera del
horario oficial y asentar en la bitacora el dia y la hora de entrada y
salida de cualquier servidor pablico.

5. Avisar al jefe inmediato y/o a las autoridades policiales cuando
encuentre a una persona cometiendo actos de vandalismo.

6. Avisar al jefe de inmediato y/o a las autoridades policiales cuando se
trate de un robo para que se proceda a levantar o notificar lo que
procede.

7. Prohibir la visita de personas ajenas al Instituto en las horas que
este cumpliendo con su horario de trabajo.

8. Aplicar invariablemente las instrucciones que en materia de vigilancia
y seguridad dicte su jefe inmediato.
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Utilizar el uniforme y distintivo que lo identifique como el velador del
Instituto asi como el equipo indispensable para realizar eficazmente
su trabajo.

10.Dejar la bitacora en el lugar preestablecido para que sea leida y

firmada de enterado por el jefe inmediato.

11. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su puesto.

6.5.3.3 Intendente

Objetivo: Mantener en buen estado de limpieza e higiene todas las areas del

Instituto.

Funciones:

1.
2.

Realizar la limpieza diaria en todas las areas del Instituto.

Mantener las areas de servicio sanitario, interno y los de uso publico,
en condiciones adecuadas de limpieza e higiene.

Poner al alcance de los usuarios de los servicios sanitarios los
materiales de aseo de uso comun.

Solicitar al area correspondiente los materiales y los utensilios de
limpieza necesarios para realizar las tareas diarias.

Reportar al area correspondiente los desperfectos o descomposturas
de los muebles o equipos de uso comun.

Reportar al area correspondiente cualquier desarreglo o anomalia en
las areas de trabajo.

Ejecutar aquellas tareas que correspondan a su trabajo cuando las
circunstancias asi lo ameriten.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes a su puesto.
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6. 6 Residencias de! Instituto en los municipios

Objetivo: Representar al Instituto en los municipios y atender los asuntos de su
competencia de conformidad a las nommas establecidas, informando y asistiendo a la
poblacion, autoridades y organizaciones sociales del municipio en la solucion y/o
orientacién de sus demandas de vivienda y demés requerimientos relacionados con

los bienes y servicios que presta el Instituto.
Funciones:

1. Elaborar e integrar su programa anual de trabajo y presupuesto y turnarloc a la
Coordinacion de Planeacién para su analisis e integracion en la elaboracion del

Plan Anual de Labores y Financiamientos del Instituto.

2. Representar al Instituto en actos oficiales o en reuniones de trabajo relacionadas

con la funcién y/o los programas de vivienda del Instituto.

3. Difundir los requisitos, documentacién y procedimientos a seguir por las familias
para acceder a los programas y acciones de vivienda que ofrece el Instituto, y

otorgar, ademas, informacién de caracter publico que se le solicite sobre éste.

4. Captar la demanda de vivienda de las familias, identificando y clasificando 1
necesidades de vivienda de acuerdo a los distintos tipos y modalidades qu

ofrece el Instituto.

5. Aplicar las cédulas socioecondmicas a los solicitantes propuestos para una
accion de vivienda, cuyos expedientes hayan quedado debidamente integrados

y registrados.

6. Verificar y validar el estado socioeconémico de los solicitantes de acciones de

vivienda, asi como la documentacion que integra los expedientes respectivos.

7. Turnar los expedientes de los solicitantes de acciones de vivienda debidamente

requisitados a la Direccion de Promocion y Comercializacion para su tramite.
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Apoyar en la realizacion de los tramites que haya lugar para obtener licencias y
permisos de construccién y conexién de servicios en las acciones de vivienda

del Instituto.

Supervisar que las obras y/o acciones de vivienda se ajusten a los criterios
técnicos, constructivos y econdmicos establecidos en las licitaciones u obras
contratadas autorizadas por el Instituto reportando cualquier anomalia al area

competente.

Participar en la elaboracion de diagnosticos para conocer la situacion que
guardan las acciones de vivienda construidas y entregadas por el Instituto,

proponiendo las acciones que haya lugar.

Participar en la entrega fisica de los programas y acciones de vivienda

construida en terrenos del Instituto, de los propios beneficiarios o por terceros.

Realizar las acciones que sean necesarias para la recuperacion y/o reasignacion
de vivienda no ocupada y de cobranza extrajudicial de beneficiarios que hayan
incumplido el contrato firmado, segun normas o criterios establecidos por la

Direccién de Administracion y Finanzas.

Realizar los depésitos bancarios de los créditos recuperados e informar al

Departamento de Recuperacion de la Direccion y Administracion y Finanzas.

Reportar a las Direcciones y denunciar ante las autoridades competentes, la
invasion de terrenos e inmuebles por personas ajenas a los beneficiarios de
créditos del Instituto asi como informar sobre cuaiquier otro asunto que no se

apegue a las normas del Instituto.

Administrar los recursos humanos, materiales y demas equipos técnicos
asignados para el buen desempefio e imagen institucional del Instituto en los

municipios.

Reportar y/o informar oportunamente sobre sus programas de trabajo, tareas y
activida-des a la Direccion de Promociéon y Comercializacion y a las areas que

corresponda.

Custodiar y controlar los expedientes y documentos que obreq en sus archivos

impresos y electrénicos, asi como mantenerlos en buen estado.
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18. Realizar las demas funciones que el Director General le encomiende.

19. Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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El presente Manual de Organizacion fue rubricado en la Sala de Juntas del
instituto de Vivienda en la Ciudad de La Paz, Capital del Estado de Baja
California Sur, a los catorce dias del mes de octubre de 2010.
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ANEXOS

Marco Juridico-administrativo

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

El Articulo Cuarto, parrafo cuarto, sefiala que... “Toda familia tiene derecho a disfrutar
de una vivienda digna y decorosa... La Ley establecera los instrumentos y apoyos
necesarios para alcanzar tal propésito...” Y, en el Articulo 8 sefala...” que los
servidores publicos respetaran el derecho de peticion...” En tanto, el Articulo 108
indica que los servidores publicos...seran responsables por sus actos u omisiones en
que incurran en el desempeno de sus funciones...” También instruye en el Articulo
123, Apartado B, inciso, VIl, que...”la designacion del personal se hard& mediante
sistemas que permitan apreciar los conocimientos y aptitudes de los aspirantes al

puesto...”

El Articulo 27 subraya que...“La Nacion tendra en todo tiempo el derecho de imponer

a la propiedad privada las modalidades que dicte el interés ptblico...

El mismo Articulo 27, fraccion VI, sefiala que... “Las leyes de la Federacion y de los
Estados en sus respectivas jurisdicciones, determinaran los casos en que sean de
utilidad pablica la ocupacion de la propiedad privada, y de acuerdo con dichas leyes la

autoridad administrativa hara la declaracion correspondiente.

El Articulo 115 sefala, entre otros aspectos, la integracién de las Entidades por
municipios...y las facultades de los Ayuntamientos en materia de regularizacion y
administracion urbana. En la fraccion tercera, sefala, entre otras, que... “Los
municipios estaran facultados para formular planes de desarrollo urbano municipal,
participar en la creacién y administraciéon de reservas territoriales, controlar ¥ vigilar la

utilizacion del suelo, otorgar licencias y permisos para construcciones”.
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e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja

California Sur

El Articulo 79, destaca entre otras facultades del Ejecutivo Estatal: “Participar con los
Ayuntamientos en la planeacion del crecimiento de centros urbanos y de
fraccionamientos, a fin de propiciar el desarrollo arménico y la convivencia social de la
poblacién...” En los Articulos 117 y 148... cuya finalidad consiste en organizar a la
comunidad asentada en su territorio... y lograr su desarrollo integral, sustentable y
ejercer las funciones en la prestaciéon de los servicios publicos de su competencia.
Cabe destacar que a diferencia de otras entidades, los municipios de Baja California
Sur son responsables del Catastro y el Registro Publico de la Propiedad, segun se

sefiala en los Articulos 148 y 150.

Leyes

+ Ley General de Asentamientos Humanos

Ei Articulo tercero inicia planteando que “El ordenamiento territorial de los
asentamientos humanos y el desarrollo urbano de los centros de poblacion, tendera a

mejorar el nivel y la calidad de vida de la poblacion urbana y rural.

El Articulo cuarto de esta Ley, hace referencia al 27 Constitucional, definiendo la
aplicacion de los planes de desarrollo urbano en los centros de poblacion como una de
las causas de interés publico y beneficio social... Y de utilidad pablica, “la constitucion

de reservas territoriaies para el desarroilo urbano y la vivienda”™.

El Articulo 28 sefala que “las areas y predios de un centro de poblacion, cualquiera
que sea su régimen juridico, estan sujetos a las disposiciones que en materia de
ordenacion urbana dicten las autoridades conforme a esta Ley y demas disposiciones

juridicas aplicables.
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¢ Ley de Vivienda

Esta reglamenta el Articulo Cuarto constitucional segin su primer articulo, sus
disposiciones pretenden regular la palitica nacional, instrumentos y apoyos para que

toda familia pueda disfrutar de una vivienda digna y decorosa.

En su Articulo Quinto sefiala que las politicas y programas publicos de vivienda,
debera considerar los distintos tipos y modalidades de produccion de vivienda como la
auto producida 6 auto construida en propiedad, arrendamiento ¢ en otras formas
legitimas de tenencia, asi como adquisicion ¢ habilitacion de suelo, lotes con servicio,

mejoramiento de vivienda, sustitucion de vivienda, vivienda nueva entre otras.

En su Articulo 39 planea que el Gobierno Federal podré transferir recursos
econdmicos para proyectos de vivienda y suelo destinados a la poblacién en situacion
de pobreza, a través de acuerdos y convenios que celebren con los gobiernos de las

entidades federativas y municipios.

e Ley General de Desarrollo Social

El Articulo 6 de esta Ley a la letra define: "A la vivienda como uno de los derechos
para alcanzar el desarrollo social, en términos del Cuarto Constitucional. Destaca que
tanto los programas de vivienda como las obras de infraestructura para agua potabie,
drenaje, electrificacién, caminos, saneamiento ambiental y equipamiento urbano son

considerados prioritarios y de interés publico.

¢ Ley de Planeacion

En esta Ley se establecen los mecanismos de participaciéon en ia planeacion nacional,
en los procedimientos de coordinacion entre las autoridades federales, estatales y
municipales, en los lineamientos metodologicos, en la elaboraciébn de programas
regionales, en la ejecucion de las acciones que deban realizarse en cada entjidad

federativa, considerando la participacion que corresponda a los municipios intéfesad
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« Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente

Constituye el marco normativo con el cual deben guardar congruencia los reglamentos
e instrumentos de planeacion estatal, de manera que las politicas de vivienda 6
habitacionales contribuyan a garantizar el desarrollo sustentable tanto local como

regional en el mediano y largo plazos.

En su Articulo 23 propone que la planeacion del desarrollo urbano y la vivienda,
ademas de cumplir con los dispuesto en el Articulo 27 constitucional en materia de
asentamientos humanos, considere entre otros: Usos del suelo, inducir conductas
compatibles con la proteccion y restauracion del medio ambiente, tratamiento del agua,
establecimiento de zonas intermedias de salvaguarda para actividades altamente

riesgosas con respecto a areas con usos habitacionales.

o Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicas,

Artisticos e Historicos

Senala que es de interés social y nacional sus disposiciones de orden publico. Y, son
de utilidad publica la conservacion, restauracion y recuperacion de ios monumentos
arqueoldgicos, artisticos e historicos y las zonas de monumentos histéricos. Y, en su
Articulo séptimo, sefiala que las autoridades de los Estados y Municipios cuando
decidan restaurar y conservar los monumentos arqueoldgicos e historicos lo haran

siempre, previo permiso y bajo la direccion del Instituto de Antropologia e Historia.

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos

Esta reglamenta el titulo Cuarto Constitucional en materia de responsabilidad en el
servicio publico, las obligaciones en el servicio publico. En el Articulo segundo
establece: “Que son sujetos de esta Ley, los servidores publicos mencionados en el
parrafo anterior y tercero del Articulo 108 constitucional todas aquellas pefbpnas que

manejen o apliguen recursos econémicos de la nacién”
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E| Articulo 11 sefiala que la planeacion del desarrollo le corresponde a todas las
secretarias y direcciones de la Administracion Pdblica Estatal, a los organismos
publicos descentralizados y a las administraciones municipales, en los términos de la

misma.

El Articulo 15 sefiala que los programas sectoriales deben ser congruentes con el Plan
Estatal de Desarrollo. Y, estos programas sectoriales, adquieren el caracter obligatorio
a partir de su aprobacion, tanto por las dependencias como por las entidades

paraestatales, de acuerdo con su competencia, segin el Articulo 34.

El Articulo 45 contempla que las dependencias y organismos estatales realicen
acciones para concertar la participacion de particulares y grupos sociales en Ia
realizacion de acciones que contribuyan con los objetivos y metas de planes y

programas.

o Ley de Desarrolio Urbano para Baja California Sur

Las fracciones IV Y V del Articulo primero sefiala entre otros... definir los principios
para determinar ias provisiones, reservas, usos y destino de areas y predios que

regulen la propiedad en los centros de poblacién.

En los Articulos del 6 al 7, sefialan algunos de los requisitos y procedimientos para €l

traslado del dominio e inscripcién registral de la propiedad de uso del suelo... Mientras

que en los Articulos 39 al 57 también refieren disposiciones relacionadas con las .
regulaciones aplicables del uso y aprovechamiento urbano.

En el Articulo 50 establece, entre otros criterios, 1a preservacion del patrimonio cultura

y de la imagen urbana de estos centros de poblacion.

En el Articulo 78 sefiala... “Que el gobierno del Estado y los municipios de
conformidad con lo previsto en los diversos planes o programas de Desarrollo Urbano -
podran coordinarse entre si y con el gobierno federal, para determina los
requerimientos de tiera para vivienda y su equipamiento... ... Que el gobiernc del
Estado podra solicitar al gobierno Federal ia asignaciéon o expropiacién de las tierras
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necesarias para satisfacer las necesidades de suelo urbano para vivienda y su

equipamiento, en los términos dei capitulo Vi de La Ley General de Asentamientos

Humanos.

e Ley de Equilibrio Ecolégico y Proteccién del Ambiente del

Estado de Baja California Sur

El Articulo 17 seiala que: “El ordenamiento ecologico ambiental en cuanto a los
asentamientos humanos consiste en la aplicacion de normas y medidas ambientales
para el desarrollo urbano y vivienda, para mantener, mejorar o restaurar el equilibrio de
los asentamientos humanos con los procesos naturales y con el proposito de asegurar
el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion por parte dei gobierno del Estado

y los municipios™.

o Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja
California Sur
Esta establece y regula la organizacion y funcionamiento de La Administracion

Centralizada y Paraestatal en esta entidad... define las facultades de las dependencias

y organismos que la integran.

En su Articulo 41 sefiala... “Que los organismos descentralizados contaran con
personalidad juridica y patrimonio propios, tendran por objeto la prestacion de un
servicio publico o social... Obtencién y aplicacion de recursos para fines de asistencia,
seguridad social o para el estimulo de la inversién y el desarrollo. Para tales efgcios

contaran con autonomia de gestion financiera y Administrativa.”

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Baja California Sur

Esta tiene por objeto reglamentar el Titulo Noveno de la Constitucion Politica del

Estado de Baja California Sur, en su Articulo segundo subraya que son sujetos de
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esta Ley: “Los servidores publicos mencionados en el Articufo 156 de la Constitucion
Politica del Estado y todas aguellas personas que manejen o apliquen recursos

econdémicos de la Administracion Pablica Estatal o Municipal...

Todos los servidores publicos son responsables de los delitos del orden comun que

cometan durante el tiempo de su encargo.

» Ley del Instituto de Vivienda de Baja California Sur

El Instituto sustenta su existencia en esta Ley decretada el 11 de Noviembre de 1982 y
cuya ultima reforma se realizd el 20 de Noviembre del 2005. Ei decreto define al
Instituto como un organismo publico descentralizado, con personalidad juridica y
patrimonio propio que tendra por objeto promover y ejecutar en el Estado programas de
vivienda.

Reglamentos

¢ Reglamento de Fraccionamientos

En el Articulo cuarto: “Es competencia de los Ayuntamientos, regular, controlar y
vigilar las reservas, usos y destinos en los fraccionamientos de los municipios;
administrar adecuadamente las areas de donacion, expedir las autorizaciones; licencia
o permisos de uso de suelo, de fraccionamientos, subdivisiones, fusiones

conformidad con los Planes de Desarrollo Urbano, informar y orientar a los interesados

acerca de los tramites requeridos, realizar la recepcion de los fraccionamientos...”

En este también se describen las normas a que deberan sujetarse los
fraccionamientos, lotificaciones y subdivisiones que los particulares o instituciones

publicas pretendan desarrollar.
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» Reglamento de Construcciones

Este contiene disposiciones especificas sobre aspectos relacionados con el proyecto
arquitectonico, con elementos constructivos y con las diversas instalaciones que se
requieren en los distintos tipos de construccion... el uso del suelo, alineamiento y
restricciones aplicables a las construcciones y los correspondientes para la actuacién

de los directores responsables de obra asi como los requisitos para su certificacion.

Decretos

» Decreto Mediante el cual se Crea el Consejo Estatal de Vivienda
de Baja California Sur

En su Articulo 1 referente a la creacion de este Consejo, indica que sera la instancia

de consulta y asesoria del Poder Ejecutivo del Estado y que tendra como funcién ia de

proponer medidas para la planeacién, formulacién, fomento, instrumentacién y

seguimiento de los programas de vivienda que se implementen en el Estado.
Acuerdos

e Primera Reunion Extraordinaria del Consejo Estatal de Vivienda

de Baja California Sur

En esta reunion, realizada el 12 de Abril del 2006, el Consejo del Instituto de Vivienda
aprueba la Estructura Organizacional del mismo, fa cual al igual que la Ley del Instituto ’
de Vivienda de Baja California Sur y el Decreto Median el Cual se Crea el Consejo

Estatal de Vivienda de Baja California Sur, sirvieron de fundamapto para elaborar el

Manual de Organizacién del Instituto.
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Otros

« Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012

El Plan, en materia de vivienda, tiene previsto “ampliar el acceso al financiamiento para
vivienda de los segmentos de la poblacion mas desfavorecidos, asi como para

emprender proyectos habitacionales sustentables”.

¢ Plan Estatal de Desarrollo 2005-2011

Este da sustento a los programas y acciones del Gobierno del Estado de Baja
California Sur para el periodo 2005-2011. Entre los programas y acciones de desarrollo
social contenidos en él. Se incluyen los de vivienda y propone dos metas sexenales:
Construir 12,000 viviendas, que a la fecha esta ha sido rebasada con 13,124 accicnes
de vivienda. La otra meta, es adquirir 360 hectareas de reserva territorial para la

construcciéon de vivienda.

o Programa Nacional de Vivienda 2007-2012

Este contempia entre otros principios: atender las necesidades de los grupos de
menores ingresos, incrementar la cobertura y acceso de los mexicanos al
financiamiento e impulsar el desarrollo habitacional. Busca también consolidar el
Sistema Naciona! de Vivienda como un mecanismo que permita coordinar y hacer mas

eficientes los esfuerzos del sector plblico y... promover la corresponsabilidad

de los tres érdenes de gobierno y la participacion de los sectores social y privado en el

desarrollo habitacional.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE LA CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO
ANTECEDENTES

El 31 de diciembre de 2008 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
General de Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad), que tiene como objeto
establecer los criterios generales que regirdn la Contabilidad Gubernamental y la emisién
de informacion financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada
armonizacion, para facilitar a los entes publicos el registro y la fiscalizacién de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir |z eficacia, economia y eficiencia
del gasto e ingreso publicos.

La Ley de Contabilidad es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial de {a Federacidn, entidades federativas; los ayuntamientos de los
municipios; los drganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal; las entidades de la administracién publica paraestatal, ya sean federales,
estatales o municipales y los 6rganos autonomos federales y estatales.

El drgano de coordinacion para la armonizacién de la Contabilidad Gubernamental es
el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), el cual tiene por objeto la emisidn
de las normas contables y lineamientos para la generacién de informacion financiera que
aplicardn los entes publicos, previamente formuladas y propuestas por el Secretario
Técnico.

El CONAC desempefia una funcién tnica debido a que los instrumentos normativos,
contables, econdmicos y financieros que emite deben ser implementados por los entes
publicos, a través de las modificaciones, adiciones o reformas a su marco juridico, lo cual
podria consistir en la eventual modificacién o expedicién de leyes y disposiciones
administrativas de caracter local, segtin sea el caso.

Por lo anterior, el CONAC, en el marco de la Ley de Contabilidad estd obligado a contar
con un mecanismo de seguimiento que informe el grado de avance en el cumplimiento de
las decisiones de dicho cuerpo colegiado. El Secretario Téchico del CONAC realizara el
registro de los actos que los gobiernos de las entidades federativas, municipios y
demarcaciones territoriales de! Distrito Federal ejecuten para adoptar e implementar las
decisiones tomadas por el CONAC en sus respectivos dmbitos de competencia.

El Secretario Técnico sera el encargado de publicar dicha informacidn, aseguréndose
que cualquier persona pueda tener facil acceso a la misma. Lo anterior cumple con la
finalidad de proporcionar a la poblacién una herramienta de seguimiento, mediante la cual
se dé cuenta sobre el grado de cumplimiento de las entidades federativas y municipios. No
se omite mencionar que la propia Ley de Contabilidad establece que las entidades
federativas que no estén al corriente en sus obligaciones, no podran inscribir obligaciones
en et Registro de Obligaciones y Empréstitos,
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En el marco de la Ley de Contabilidad, las entidades federativas deberan asumir una
posicion estratégica en las actividades de armonizacién para que cada uno de sus
municipios logre cumplir con los objetivos que dicha ley ordena. Los gobiernos de las
Entidades Federativas deben brindar la cooperacidn y asistencia necesarias a los gobiernos
de sus municipios, para que éstos logren armonizar su contabilidad, con base en las
decisiones que alcance el CONAC.

Asimismo, es necesario considerar que el presente acuerdo se emite con el fin de
establecer las bases para que los gobiernos: federal, de las entidades federativas y
municipales, cumplan con las obligaciones que les impone el articulo cuarto transitorio de
la Ley de Contabilidad. Lo anterior en el entendido de que los entes publicos de cada nivel
de gobierno deberan realizar las acciones necesarias para cumplir con dichas obligaciones.

Lo anterior, con base en que, el 10 de junio de 2010 fue publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el “Acuerdo por el que se emite la Clasificacidn Funcional del Gasto”, que
tiene como abjeto establecer los primeros dos niveles de su clasificacion reservando la
subfuncidn para el analisis y armonizacidn posterior.

Desde esa fecha el Secretariado Técnico realizé trabajos para formular el proyecto del
tercer nivel-subfuncién- de la Clasificacion Funcional del Gasto, enviindolo al Comité
Consultivo para su opinion. Dicho Comité integrado por distintos grupos de trabajo, que
cuenta con la participacion de representantes de entidades federativas, municipios,
Auditoria Superior de la Federacion, Entidades Estatales de Fiscalizacién, Instituto para el
Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas, Instituto Mexicano de Contadores Publicos,
Federacién Nacional de la Asociacién Mexicana de Contadores Publicos y Comisién
Permanente de Contralores Estados-Federacién. Asi como los grupos que integran la
Comisién Permanente de Funcionarios Fiscales.

Finaimente el 7 de Diciembre de 2010, el Comité Consultivo hizo llegar al Secretario
Técnico la opinion sobre el proyecto de Acuerdo por el que se emite la Clasificacion
Funcional del Gasto considerando los tres niveles de desagregacion (Finalidad, Funcion y
Subfuncidn).

En virtud de lo anterior y con fundamento en los articulos 6 y 9 de la Ley de
Contabilidad, el CONAC ha decidido lo siguiente:

PRIMERO.- Se emite Ia Clasificacion Funcional del Gasto a que hace referencia el
articulo tercero transitorio, fraccién Ill de la Ley de Contabilidad, integrada por tres niveles:
Finalidad, Funcién y Subfuncién. :
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A. ASPECTOS GENERALES

La Clasificacidn Funcional del Gasto agrupa los gastos segun los propdsitos u objetivos
socioecondmicos que persiguen los diferentes entes publicos.

Presenta el gasto publico segln la naturaleza de los servicios gubernamentales
brindados a la poblacion. Con dicha clasificacion se identifica el presupuesto destinado a
funciones de gobierno, desarrollo social, desarrollo econémico y otras no clasificadas;
permitiendo determinar los objetivos generales de las politicas publicas y los recursos
financieros que se asignan para alcanzar éstos.

La informacion de la clasificacion funcional es de interés primordial para ia ciudadania
en general, para altos funcionarios de los poderes del Estado, para guienes ejercen la
actividad politica y para los analistas que realizan estudios sobre la ejecucidon de las
politicas pdblicas.

Las funciones que se identifican en esta clasificacion son de interés general y
susceptibles de ser utilizadas en upa amplia variedad de aplicaciones analiticas y
estadisticas, relacionadas con el estudio de la orientacién de las acciones del gobierno.

Esta clasificacion forma parte del conjunto de clasificadores presupuestarios que se
utilizan para la fijacién de politicas, la elaboracién, ejecucién, evaluacion y el andlisis del
Presupuesto de Egresos; presentando una estructura detallada sobre las pricridades y
acciones que lleva a cabo el gobierno. Es importante notar que cada uno de los
clasificadores presupuestarios tiene una utilidad especifica; sin embargo, la utilizacién
conjunta de las mismas nos dard informacién de mayor valor agregado y apropiada para la
comprension y andlisis del gasto presupuestario, ya que no es posible satisfacer todos los
propodsitos analiticos con una sola clasificacidn.

La clasificacidn funcional se vincula e interrelaciona, entre otras, con las clasificaciones
administrativa, programdtica y por objeto de gasto.

Es comun que un ente publico cumpla una o mas funciones y que una funcién sea
realizada por varias instituciones. La clasificacién funcional tiene por finalidad corregir esa
dispersion agrupando los gastos de acuerdo a las funciones a que destinan sus recursos.

El modelo de clasificacion se desarrollé de acuerdo a los criterios técnicos utilizados
en las mejores practicas nacionales e internacionales, entre las que destacan: las
Clasificaciones de Gastos por Finalidades de la Organizacion de las Naciones Unidas (2001),
el Manual de Estadisticas de las Finanzas Publicas del Fondo Monetario Internacional
{2001) y el Sistema de Cuentas Nacionales (2008) preparado por la Unién Europea (UE), la
Organizacidn para la Cooperacidn y el Desarrolio Econémico (OECD) y Banco Mundial (BM).
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B. OBIETIVOS

La Clasificacién Funcional del Gasto tiene como objetivos los siguientes:

|. Presentar una descripcion que permita informar sobre la naturaleza de los servicios

gubernamentales y la proporcion del gasto publico que se destina a cada tipo de
servicio;

II. Conocer en qué medida las instituciones de la administracién publica cumplen con
funciones econdmicas o sociales;

lHl. Facilitar el andlisis a lo largo del tiempo de las tendencias del gasto publico segun la
finalidad y funcion;

IV. Facilitar comparaciones internacionales respecto al alcance de las funciones econémicas
y sociales que desempefan los gobiernos;

V. Favorecer el andlisis del gasto para estudios econdmicos y sociales; y,

VI. Cuantificar la proporcién del gasto publico que las instituciones publicas destinan a las

areas de servicios publicos generales, econdmicos, sociales y a las transacciones no
asociadas a funciones.

C. ESTRUCTURA DE LA CLASIFICACION

La Clasificacién Funcional del Gasto ha sido estructurada en 4 finalidades identificadas

por el primer digito de la clasificacion, 28 funciones identificadas por el segundo digito y
111 subfunciones correspondientes al tercer digito.

- . M

Nivel 1 : 1 Finalidad

Nivel 2: 1.1 Funcidn

Nivel 3: 1.1.1 Subfuncion

e —

El primer digito identifica si el gasto funcional es de gobierno, social, econémico:

adicionalmente, con este primer digito se identifican las transacciones no especificadas que
no corresponden a ningun gasto funcional en particular.

Primera finalidad: comprende las acciones propias de gobierno;



CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO $888,8 cns i
e Amanizacisn

CO NAC {onabie

- Segunda finalidad: inciuye las actividades relacionadas con la prestacion de servicios
sociales en beneficio de la poblacion;

- Tercera finalidad: comprende las actividades orientadas al desarrollo econdmico,
fomento de la produccidn y prestacién de bienes y servicios
ptblicos;

- Cuarta finalidad: comprende los pagos de compromisos inherentes a la contratacion
de deuda; las transferencias entre diferentes niveles y 6rdenes de
gobierno, asi como aquellas actividades no susceptibles de
etiquetar en las funciones existentes.

En el segundo digito se desagregan 28 funciones, de conformidad con la finalidad a la
cual corresponde el gasto.

Respecto a las funciones que corresponden a “OTROS” en cada finalidad, su
incorporacion serd determinada, en conjunto con las unidades administrativas o instancias
competentes en materia de Contabilidad Gubernamental y de Presupuestc de cada orden
de gobierno.

En el tercer digito se desagregan 111 subfunciones, de conformidad con la funcién a la
cual corresponde el gasto.

La Clasificacion Funcional del Gasto se puede desagregar a cuarto digito en sub-
subfunciones, el cual permitird que las unidades administrativas o instancias competentes
en materia de Contabilidad Gubernamental y de Presupuesto de cada orden de gobierno,
con base en sus necesidades, generen su apertura, conservando la estructura bdsica
{finalidad, funcién y subfuncién).

D. RELACION DE FINALIDADES, FUNCIONES Y SUBFUNCIONES

1 GOBIERNO

1.1. LEGISLACION

1.1.1 Legislacion

1.1.2 Fiscalizacidn

1.2. JUSTICIA

1.2.1 Imparticion de lusticia



1.3.

14.

15.

1.6.

1.7.

CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO

1.2.2 Procuracion de Justicia
1.2.3 Reclusidn y Readaptacion Social

1.2.4 Derechos Humanos

COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO

1.3.1 Presidencia f Gubernatura

1.3.2 Politica Interior

1.3.3 Preservacién y Cuidado del Patrimonio Publico
1.3.4 Funcidn Publica

1.3.5 Asuntos Juridicos

1.3.6 Organizacion de Procesos Electorales

1.3.7 Paoblacién

1.3.8 Territorio

1.3.9 Otros

RELACIONES EXTERIORES

1.4.1 Relaciones Exteriores

ASUNTOS FINANCIEROS Y HACENDARIOS
1.5.1 Asuntos Financieros
1.5.2 Asuntos Hacendarios

SEGURIDAD NACIONAL

1.6.1 Defensa
1.6.2 Marina

1.6.3 Inteligencia para la Preservacion de la Seguridad Nacional

ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR

1.7.1 Policia
1.7.2  Proteccion Civil

1.7.3 Otros Asuntos de Orden Publico y Seguridad

Constls Nacional
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1.7.4 Sistema Nacional de Seguridad Publica

1.8. OTROS SERVICIOS GENERALES

1.8.1 Servicios Registrales, Administrativos y Patrimoniales
1.8.2 Servicios Estadisticos

1.8.3 Servicios de Comunicacion y Medios

1.8.4 Acceso a la informacion Publica Gubernamental

1.8.5 Otros

2 DESARROLLO SOCIAL

2.1. PROTECCION AMBIENTAL

2.1.1 Ordenacidn de Desechos

2.1.2 Administracion del Agua

2.1.3 Ordenacién de Aguas Residuales, Drenaje y Alcantarillado
2.1.4 Reduccion de la Contaminacion

2.1.5 Proteccién de la Diversidad Bioldgica y del Paisaje

2.1.6 Otros de Proteccion Ambientat

2.2. VIVIENDAY SERVICIOS A LA COMUNIDAD

2.2.1 Urbanizacién

2.2.2 Desarrollo Comunitario
2.2.3 Abastecimiento de Agua
2.2.4 Alumbrado Publico
2.25 Vivienda

2.2.6 Servicios Comunales

2.2.7 Desarrollo Regional

2.3. 5ALUD

2.3.1 Prestacién de Servicios de Salud aia Comunidad

2.3.2 Prestacion de Servicios de Salud a la Persona
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2.3.3 Generacion de Recursos para la Salud
2.3.4 Rectoria del Sisterna de Salud

2.3.5 Proteccion Social en Salud

2.4. RECREACION, CULTURA Y OTRAS MANIFESTACIONES SOCIALES

2.4.1 Deporte y Recreacidn
242 Cultura
2.4.3 Radig, Televisién y Editoriales

2.4.4 Asuntos Religiosos y Otras Manifestaciones Sociales

2.5. EDUCACION

2.5.1 Educacion Basica

2.5.2 Educacion Media Superior
2.5.3 Educacidn Superior

2.5.4 Posgrado

2.5.5 Educacidn para Adultos

2.5.6 Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes

2.6. PROTECCION SOCIAL

2.6.1 Enfermedad e incapacidad

2.6.2 Edad Avanzada

2.6.3 Familia e Hijos

2.6.4 Desempleo

2.6.5 Alimentacion y Nutricién

2.6.6 Apoyo Social para la Vivienda

2.6.7 Indigenas

2.6.8 Otros Grupos Vulnerables

2.6.9 Otros de Seguridad Social y Asistencia Social

2.7. OTROS ASUNTOS SOCIALES

2.7.1 Otros Asuntos Sociales
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3 DESARROLLO ECONOMICO

3.1. ASUNTOS ECONOMICOS, COMERCIALES Y LABORALES EN GENERAL

3.1.1 Asuntos Econdmicos y Comerciales en General

3.1.2 Asuntos Laborales Generales

3.2. AGROPECUARIA, SILVICULTURA, PESCA Y CAZA

3.2.1 Agropecuaria

3.2.2 Silvicultura

3.2.3 Acuacultura, Pesca y Caza
3.2.4 Agroindustrial

3.2.,5 Hidroagricola

3.2.6 Apoyo Financiero a la Banca y Seguro Agropecuario

3.3. COMBUSTIBLES Y ENERGIA

3.3.1 Carbdn y Otros Combustibles Minerales Salidos
3.3.2 Petrdleo y Gas Natural (Hidrocarburos)

3.3.3 Combustibles Nucleares

3.3.4 Otros Combustibles

3.3.5 Electricidad

3.3.6 Energia no Eléctrica

3.4. MINERIA, MANUFACTURAS Y CONSTRUCCION

3.4.1 Extraccién de Recursos Minerales excepto los Combustibles Minerales
3.42 Manufacturas

3.4.3 Construccion

3.5. TRANSPORTE

3.5.1 Transporte por Carretera
3.5.2 Transporte por Agua y Puertos
3.5.3 Transporte por Ferrocarril

3.5.4 Transporte Aéreo
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3.5.5 Transporte por Oleoductos y Gasoductos y Otros Sistemas de Transporte

3.5.6 Otros Relacionadaos con Transporte

3.6. COMUNICACIONES

3.6.1 Comunicaciones

3.7. TURISMO

3.7.1 Turismo

3.7.2 Hoteles y Restaurantes

3.8. CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

3.8.1 Investigacion Cientifica
3.8.2 Desarrollo Tecnoldgico
3.8.3 Servicios Cientificos y Tecnoldgicos

3.8.4 Innovacion

3.9. OTRAS INDUSTRIAS Y OTROS ASUNTOS ECONOMICOS

3.9.1 Comercio, Distribucién, Almacenamiento y Depésito
3.9.2 Otras Industrias

3.8.3 Otros Asuntos Econdmicos

4 OTRAS NO CLASIFICADAS EN FUNCIONES ANTERIORES

4.1. TRANSACCIONES DE LA DEUDA PUBLICA / COSTO FINANCIERO DE LA DEUDA

4.1.1 Deuda Pablica Interna
4.1.2 Deuda Publica Externa

4.2. TRANSFERENCIAS, PARTICIPACIONES Y APORTACIONES ENTRE DIFERENTES
NIVELES Y ORDENES DE GOBIERNO

4.2.1 Transferencias entre Diferentes Niveles y Ordenes de Gobierno
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4.2.2 Participaciones entre Diferentes Niveles y Ordenes de Gobierno

4.2.3 Aportaciones entre Diferentes Niveles y Ordenes de Gobierno

4.3, SANEAMIENTO DEL SISTEMA FINANCIERO

4.3.1 Saneamiento del Sistema Financiero
4.3.2 Apoyos IPAB
4.3.3 Banca de Desarrollo

4.3.4 Apoyo a los programas de reestructura en unidades de inversidn (UDIS)

44.  ADEUDOS DE EIERCICIOS FISCALES ANTERIORES

4.4.1 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

E. DEFINICIONES DE LA CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO (CFG)

1 GOBIERNO

Comprende las acciones propias de la gestion gubernamental, tales como la administracion
de asuntos de caricter legislativo, procuracién e imparticion de justicia, asuntos militares y
seguridad nacional, asuntos con el exterior, asuntos hacendarios, politica interior,
organizacién de los procesos electorales, regulacion y normatividad aplicable a los
particulares y al propio sector publico y la administracién interna del sector publico.

1.1. LEGISLACION

Comprende las acciones relativas a la iniciativa, revision, elaboracion, aprobacién,
emision y difusion de leyes, decretos, reglamentos y acuerdos; asi como la fiscalizacion
de la cuenta publica, entre otras.

1.1.1 Legislacion

Comprende las acciones relativas a la iniciativa, revision, elaboracién, aprobacién,
emisién y difusion de leyes, decretos, reglamentos y acuerdos, a quienes la
Constitucidn Politica det pais y de las entidades federativas les otorgan la facultad de
hacerlo.

1.1.2 Fiscalizacion

Comprende las acciones relativas a la fiscalizacion de la rendicion de cuentas.
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1.2. JUSTICIA

Comprende la administracion de la procuracidén e imparticién de la justicia, como las
acciones de las fases de investigacion, acopio de pruebas e indicios, hasta la imposicion,
gjecucién y cumplimiento de resoluciones de caracter penal, civil, familiar,
administrativo, laboral, electoral; del conocimiento y calificacion de las infracciones e
imposicién de sanciones en contra de quienes presuntamente han violado la Ley o
disputen un derecho, exijan su reconocimiento o en su caso impongan obligaciones. As{
como las acciones orientadas a la persecucion oficiosa o a peticion de parte ofendida,
de las conductas que transgreden las disposiciones legales, las acciones de
representacion de los intereses sociales en juicios y procedimientos que se realizan
ante las instancias de justicia correspondientes. Incluye la administracién de los centros
de reclusion y readaptacidn social. Asi como los programas, actividades y proyectos
relacionados con los derechos humanos, entre otros.

1.2.1 Imparticidn de Justicia

Comprende las acciones que desarrollan el Poder Judicial, los Tribunales Agrarios,
Fiscales y Administrativos, asi como las relativas a la imparticién de justicia en materia
laboral. Incluye infraestructura y equipamiento necesarios.

1.2.2 Procuracion de Justicia

Comprende la administracién de las actividades inherentes a la procuracidn de justicia,
asi como la infraestructura y equipamiento.

1.2.3 Reclusién y Readaptacion Social

Comprende la administracién, gestion o apoyo de los centros de reclusion y
readaptacion social, asi como acciones encaminadas a corregir conductas antisociaies
de quienes infringieron la ley y que por tal razdn purgan la pena correspondiente en
Centros de Reclusion y Readaptacidn Social para adultos y menores infractores. Incluye
la infraestructura y el equipamiento necesario.

1.2.4 Derechos Humanos

Comprende las actividades relacionadas con la proteccidn, observancia, promocién,
estudio y divulgacion de los derechos humanos en los dmbitos estatal, nacional e
internacional. incluye acciones orientadas a la organizacidn del poder publico que
permita asegurar juridicamente el pleno goce de los derechos humanaos, asi como al
impulso del respeto y garantia de los mismos.

1.3. COORDINACION DE LA POLITICA DE GOBIERNO

Comprende las acciones enfocadas a la formulacién y establecimiento de las
directrices, lineamientos de accidn y estrategias de gobierno.

12
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1.3.1 Presidencia / Gubernatura

Comprende las actividades que desarrollan las oficinas del Titular del Poder Ejecutivo
de la Federacion, Entidades Federativas y Municipios.

1.3.2 Politica Interior
Incluye la planeacion, formulacidn, disefio, ejecucion e implantacion de la politica del
desarrollo politico y las actividades de enlace con el Congreso.

1.3.3 Preservacién y Cuidado del Patrimonio Publico
Incluye las actividades para la preservacién y cuidado del patrimonio publico
{(menumentos, obras artisticas y edificios, entre otros).

1.3.4 Funcidn Publica

Incluye el control, fiscalizacidn y evaluacién interna de la gestion gubernamentat.

1.3.5 Asuntos Juridicos

Comprende las acciones de coordinacién juridica que desarrolla la Consejeria Juridica
del Poder Ejecutivo, asi como los servicios de asesoria y asistencia juridica a
gobernadores y presidentes.

1.3.6 Organizacion de Procesos Electorales
Comprende la planeacién, supervisidn, control y organizacion de acciones inherentes a
los procesos electorales; asi como la regulacion de los recursos financieros que se
destinan a los distintos érganos electorales y a los partidos politicos.

1.3.7 Poblacidn
incluye la planeacién, formulacion, disefio, ejecucion e implantacion de la politica
poblacional y de los servicios migratorios.

1.3.8 Territorio
Incluye la planeacién, formulacion, disefio, ejecucién e implantacién de la politica
territorial.

1.3.9 Otros

Incluye otras acciones enfocadas a la formulacidn y establecimiento de las directrices,
lineamientos de accidon y estrategias de gobierno no consideradas en otras
subfunciones.

13
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1.4, RELACIONES EXTERICRES

Incluye la planeacidn, formulacidn, disefio, e implantacién de la politica exterior en los
ambitos bilaterales y multilaterales, asi como la promocidn de la cooperacidn
internacional y ia ejecucion de acciones culturales de igual tipo.

1.4.1 Relaciones Exteriores

Incluye la planeacién, formulacion, disefio, e implantacion de la politica exterior en los
ambitos bilaterales y multilaterales, asi como la promocion de la cooperacién nacional
e internacional y la ejecucién de acciones culturales de igual tipo.

1.5.  ASUNTOS FINANCIEROS Y HACENDARIOS

Comprende el disefio y ejecucién de los asuntos relativos a cubrir todas las acciones
inherentes a los asuntos financieros y hacendarios.

1.5.1 Asuntos Financieros

Comprende la planeacién, formulacién, disefio, ejecucién, implantacién, asi como las
actividades de normatividad, reglamentacién y operacién de la politica financiera. Asi
como disefio y ejecucion de la politica financiera mediante la regulacion, normatividad
y supervisién del sistema financiero y otros servicios que corresponda realizar de
conformidad con los ordenamientos legales vigentes.

1.5.2 Asuntos Hacendarios

Comprende la planeacién, formulacidn, disefio, ejecucion, implantacion, asi como las
actividades de normatividad, reglamentacion y operacién de la politica fiscal (ingreso,
gasto y financiamiento), asi como la gestidon de tesoreria y otros servicios que
corresponda realizar de conformidad con los ordenamientos legales vigentes. Incluye
las actividades de gestidn y regulacién de las entidades que administran ios juegos y
sorteos.

1.6. SEGURIDAD NACIONAL

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la planificacién Vi
operacién del Ejército, Armada y la Fuerza Aérea de México, asi como fa administracion
de los asuntos militares y servicios inherentes a la Seguridad Nacional.

1.6.1 Defensa

Comprende las actividades relacionadas con la operacidn del Ejército y ia Fuerza Aérea
de México.

14
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1.6.2 Marina

Comprende las actividades relacionadas con la operacién de la Armada de México.

1.6.3 Inteligencia para la Preservacion de la Seguridad Nacional

Comprende las actividades relacionadas con la seguridad nacional. Incluye la operacion
del Centro de Investigacién y Seguridad Nacional (CISEN).

1.7. ASUNTOS DE ORDEN PUBLICO Y DE SEGURIDAD INTERIOR

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con el orden y
seguridad publica, asi como las acciones que realizan los gobiernos Federal, Estatales y
Municipales, para la investigacion y prevencién de conductas delictivas; también su
participacién en programas conjuntos de reclutamiento, capacitacion, entrenamiento,
equipamiento y ejecucién de acciones coordinadas, al igual que el de orientacidn,
difusion, auxilio y proteccidn civil para prevencién de desastres, entre otras. Incluye los
servicios de policia, servicios de proteccién contra incendios.

1.7.1 Policia

Incluye la administracion de asuntos y servicios policiacos, combate a la delincuencia y
narcotrafico, adiestramiento del cuerpo policiaco, estadisticas de -arrestos vy
criminalidad, asi como la reglamentacién y el control del transito por carretera.

1.7.2 Proteccion Civil

Incluye la planeacién, formulacion, disefio, ejecucion e implantacién de la politica de
proteccién civil; asi coma las actividades en materia de prevencién, auxilio, atencion y
rehabilitacion del orden y servicios publicos en casos de desastres naturales.

1.7.3 Otros Asuntos de Orden Pdblico y Seguridad

Incluye las actividades que realicen los entes publicos en materia de orden, seguridad y
justicia que no se encuentren consideradas en otras subfunciones.

1.7.4 Sistema Nacional de Seguridad Publica

Incluye las acciones realizadas bajo la coordinacion del Secretariado Ejecutivo def
Sistema Nacional de Seguridad Puablica.

1.8. OTROS SERVICIOS GENERALES

Este grupo comprende servicios gue no estan vinculados a una funcién concreta y que
generalmente son de cometido de oficinas centrales a los diversos nivetes del gobierno,
tales como los servicios generales de personal, planificacién y estadisticas. También
comprende los servicios vinculados a una determinada funcién que son de cometido de
dichas oficinas centrales. Por ejemplo, se incluye aqui la recopilacién de estadisticas de
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la industria, el medio ambiente, la salud o la educacién por un organismo estadistico
central.

1.8.1 Servicios Registrales, Administrativos y Patrimoniales

Comprende las actividades referentes a la prestacion de servicios enfocados a
proporcionar seguridad juridica al ciudadano en su persona, en sus bienes y en su
interaccion con los demds ciudadanos a través de las acciones de Registro Civil,
Catastro y Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, entre otros. Asi como las
actividades relacionadas con servicios administrativos y patrimoniales.

1.8.2 Servicios Estadisticos

Considera las acciones que realizan los entes publicos relacionadas con los sistemas de
informacion y las estadisticas nacionales.

1.8.3 Servicios de Comunicacién y Medios

Incluye la planeacion, formulacion, disefio, ejecuciéon e implantacién de servicios de
comunicacion social y la relacién con los medios informativos, estatales y privados, asi
como los servicios informativos en medios impresos y electrénicos.

1.8.4 Acceso a la Informacién Publica Gubernamental

Comprende las actividades y las acciones orientadas a garantizar el acceso de toda
persona a la informacion en posesion de los tres niveles de Gobierno, asi como de los
organismos autonomaos ademds de su integracion y difusion.

1.8.5 Otros

Incluye las actividades que realizan los entes publicos no consideradas en ninguna
funcién o subfuncién de esta ciasificacién.

2. DESARROLLO SOCIAL

Incluye los programas, actividades y proyectos relacionados con I3 prestacidn de servicios
en beneficio de la poblacion con el fin de favorecer el acceso a mejores niveles de
bienestar, tales como: servicios educativos, recreacidn, cultura y otras manifestaciones
sociales, salud, proteccidn social, vivienda, servicios urbanos y rurales basicos, asi como
proteccion ambiental.

2.1. PROTECCION AMBIENTAL

Comprende los esfuerzos y programas, actividades y proyectos encaminados a
promover y fomentar la proteccién de los recursos naturales y preservacidn del medio
ambiente, asi como su conservacién. Considera la ordenacién de aguas residuales Vi
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desechos, reduccion de la contaminacion, administracién del agua, proteccion de la
diversidad bioldgica y del paisaje.

2.1.1 Ordenacion de Desechos

Comprende la administracion, supervisién, inspeccidn, gestién o apoyo de los sistemas
de limpia, recoleccidn, traslado, tratamiento y eliminacién de desechaos. La recoleccidn
de desechos comprende el barrido de calles, parques, plazas y otros lugares publicos; la
recoleccion de todo tipo de desechos. El tratamiento incluye cualquier método o
proceso destinado a modificar las caracteristicas o composicién fisica, quimica o
bioldgica de cualquier desecho para neutralizarlo. La eliminacion consiste, entre otras
cosas, en proporcionar un destino final a los desechos que ya no resultan utiles,
mediante el uso de basureros, el confinamiento, el vertimiento en el mar o cualquier
otro método pertinente de eliminacion.

2.1.2 Administracion del Agua

Incluye los programas y actividades para la regulacion y aprovechamiento def agua,
servicios de informacién metereologica, control de cauces, entre otros.

2.1.3 Ordenacién de Aguas Residuales, Drenaje y Alcantarillado

Comprende la administracién, supervisidn, inspeccién, explotacion, construccion,
ampliacién o apoyo de los sistemas de drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion
de aguas residuales. La gestidn del sistema de alcantarillado incluye la explotacidn y la
construccion del sistema de colectores, tuberias, conductos y bombas de evacuacion de
las aguas residuales (agua de lluvia y aguas residuales domésticas y de otro tipo) desde
los puntos de generacidn hasta una instalacion de tratamiento de aguas residuales o un
lugar desde el cual se viertan las aguas residuales a las aguas superficiales. El
tratamiento de las aguas residuales incluye cualquier proceso mecanico, bioldgico o
avanzado de purificacidn para consumo humano u otros fines de las aguas residuales
con el fin de que éstas cumplan las normas medioambientales vigentes y otras normas
de calidad.

2.1.4 Reduccian de la Contaminacion

Comprende la administracién, supervisién, inspeccién, gestion o apoyo de actividades
relacionadas con la reduccidn y el control de la contaminacién como son la proteccion
del aire ambiente y del clima, la proteccién del suelo y de las aguas subterraneas, la
reduccion de los ruidos y las vibraciones y la proteccion contra la radiacion.

2.1.5 Proteccion de la Diversidad Bioldgica y del Paisaje

Comprende la administracién, supervision, inspeccion, gestion o apoyo de actividades
relacionadas con la proteccién de la diversidad bioldgica y del paisaje, como las
actividades relacionadas con la proteccién de la fauna y la flora (tales como, por
ejemplo, la reintroduccion de especies extintas y la recuperacion de especies en peligro
de extincion), la proteccién de determinados habitats (inclusive la ordenacion de
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parques y de reservas naturales) y la proteccién de paisajes por sus valores estéticos
{por ejemplo, |a reparacién de paisajes deteriorados con fines de fortalecer su valor
estético y la rehabilitacién de minas y canteras abandonadas).

2.1.6 Otros de Proteccion Ambiental

Incluye la administracién, direccion, regulacién, supervision, gestién y apoyo de
actividades como formulacién, administracién, coordinacién y vigilancia de politicas,
planes, programas y presupuestos generales para promover la proteccién del medio
ambiente; preparacidn y ejecucion de legislacién y normas de actuacion en lo referente
a la prestacion de servicios de proteccién del medio ambiente; produccion y difusién de
informacion general, documentacidn técnica y estadisticas sobre la proteccion del
medic ambiente.

2.2. VIVIENDAY SERVICIOS A LA COMUNIDAD

Comprende la administracién, gestion o apoyo de programas, actividades y proyectos
relacionados con la formulacién, administracién, coordinacién, ejecucién y vigilancia de
politicas relacionadas con la urbanizacidn, desarrollos comunitarios, abastecimiento de
agua, alumbrado publico y servicios comunitarios, asi como la produccién y difusién de
informacidn general, documentacién técnica y estadisticas relacionadas con la vivienda
y los servicios comunitarios.

2.2.1 Urbanizacion

Comprende las acciones relacionadas con el fomento y la regulacién, el financiamiento,
la construccién, operacién, fomento, mantenimiento de la infraestructura y
equipamiento urbano.

2.2.2 Desarrollo Comunitario

Comprende la administracion de los asuntos y servicios relacionados con el desarrollo
comunitario; administracién de las leyes de urbanismo y las normas de utilizacién de
tierras y de construccidn. Planificacidon de nuevas comunidades o de comunidades
rehabilitadas; planificacion de la creacién o mejora de los servicios de vivienda,
industria, servicios publicos, salud, educacion, cultura, esparcimiento, etc. para las
comunidades; elaboracidn de planes de financiacién de proyectos.

2.2.3 Abastecimiento de Agua
Comprende las acciones relacionadas con la construccién, ampliacién y mantenimiento,
capacitacion, purificacion y distribucién de agua potable.

2.2.4 Alumbrado Publico

Comprende la administracién de los asuntos relacionados con el alumbrado publico
como su instalacion, gestién, mantenimiento, mejora, creacién y regulacién de las
normas, entre otros.
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2.2.5 Vivienda

Comprende las acciones de financiamiento, para la construccion, adquisicion vy
mejoramiento de fa vivienda. Incluye la administracidn, gestion o apoyo de actividades
como formulacidén, administracidn, coordinacidn y vigilancia de politicas, planes,
programas y presupuestos generales relacionados con la misma; preparacién y
ejecucion de legislacidon y normas de actuacion; produccion y difusion de informacion
general, documentacion técnica y estadisticas relacionadas con la vivienda.

2.2.6 Servicios Comunales

Comprende la administracién, gestion o apoyo de actividades como formulacion,
administracion, coordinacion y vigilancia de paliticas, planes, programas y presupuestos
generales relacionados con los servicios comunitarios distintos a los referidos en las
subfunciones anteriores, por ejemplo rastro, panteones, mercados y centrales de
abasto; calles, parques y jardines y su equipamiento. Asi como la preparacién y
ejecucidn de legislacion y normas de actuacion relacionadas con los mismos,
produccién y difusién de informacién general, documentacion técnica y estadisticas
relacionadas.

2.2.7 Desarrollo Regional

Incluye las acciones y programas que se llevan a cabo en el ambito regional a través de
instrumentos o mecanismos especificos para impulsar la infraestructura y su
equipamiento, el bienestar social, la actividad econémica y apoyos para saneamiento
financiero en municipios y entidades federativas.

2.3. SALUD

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la prestacidn de
servicios colectivos y personales de salud, entre ellos los servicios para pacientes
externos, servicios médicos y hospitalarios generales y especializados, servicios
odontolégicos, servicios paramédicos, servicios hospitalarios generales vy
especializados, servicios médicos y centros de maternidad, servicios de residencias de
la tercera edad y de convalecencia y otros servicios de salud; asi como productos, atiles
y equipo médicos, productos farmacéuticas, aparatos y equipos terapéuticos.

2.3.1 Prestacion de Servicios de Salud a la Comunidad

Incluye las campafias para la promocidn y prevencion de salud y el fomento de la salud
publica, tales como la vigilancia epidemioldgica, la salud ambiental, el control de
vectores y la regulacién sanitaria, asi como la prestacion de servicios de salud por
personal no especializado.
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2.3.2 Prestacion de Servicios de Salud a la Persona

Este incluye la atencidn preventiva, diagndstico, tratamiento y rehabilitacion, asi coma
la atencidn de urgencias en todos los niveles a cargo de personal especializado.

2.3.3 Generacidn de Recursos para la Salud

Incluye la creacidn, fabricacion y elaboracidn de bienes e insumos para la salud, la
comercializacién de bioldgicos y reactivos, la formacién y desarrollo de recurso
humano, asi camao el desarrolle de la infraestructura y equipamiento en salud.

2.3.4 Rectoria del Sistema de Salud

Comprende la formulacidn, administracién, coordinacidon y vigilancia de politicas
generales, la planeacion estratégica, la generacién de informacion, la evaluacién del
desempefio, la coordinacion intersectorial, la regulacién y emision de normatividad en
materia de salud, asi como la administracion, gestion o apoyo de actividades
inherentes, la comunicacion social, los asuntos juridicos y la administracién y gestién de
los servicios centralizados y descentralizados de suministros y adquisiciones, entre
otros.

2.3.5 Proteccion Social en Salud

Incluye la operacién de los fondos de gastos de atencidn a catdstrofes y de previsién
presupuestaria, la integracion de la cuota social que cubre el Gobierno y de la
aportacion solidaria; incluye asimismo, las acciones de informacion, evaluacion,
investigacién, capacitacion y acreditacion del Sistema de Proteccidn Social en Salud.

2.4. RECREACION, CULTURA Y OTRAS MANIFESTACIONES SOCIALES

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la promocién,
fomento y prestacion de servicios culturales, recreativos y deportivos, otras
manifestaciones sociales, radio, television, editoriales y actividades recreativas.

2.4.1 Deporte y Recreacidn

Incluye administracion, supervision, regulacidn, promocion, difusién y prestacién de
servicios de asuntos deportivos y recreativos; gestion o apoyo de instalaciones para la
practica deportiva o los acontecimientos relacionados con deportes activos (campos de
deporte, canchas de tenis, canchas de squash, pistas de atletismo, campos de golf,
cuadrildteros de boxeo, pistas de patinaje, gimnasios, etcétera); gestion o apoyo de
instalaciones para actividades recreativas {parques, plazas, playas, zonas de acampada
y alojamiento publico cercano a estos lugares, piscinas de natacion, bafios publicos para
la higiene personal), entre otros.

20



CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO :'%_: Conseio Nagon
de Amanizadion

CONACcomane

2.4.2 Cultura

Incluye administracién, supervision, regulacion, promocion, difusién y prestacion de
servicios de asuntos culturales; gestion o apoyo de instalaciones para actividades
culturaies (bibliotecas, museos, galerias de arte, teatros, salones de exposicion,
monumentos, edificios y lugares histéricos, jardines 200l6gicos y botdnicos, acuarios,
viveros, entre otros); produccion, gestion o apoyo de actos culturales (conciertos,
producciones teatrales y cinematograficas, exposiciones de arte, entre otros).

2.4.3 Radio, Television y Editoriales

Incluye ia administracion, supervision y regulacién de asuntos y servicios relacionados
con la radio, la televisidn y la edicion, asi como la gestidn o apoyo de los mismos.

2.4.4 Asuntos Religiosos y Otras Manifestaciones Sociales

Comprende la administracion, control y reguiacion de asuntos religiosos y otras
manifestaciones sociales, asi como el suministro, apoyo a su gestién, mantenimiento y
reparacién de instalaciones para servicios religiosos.

2.5. EDUCACION

Comprende la prestacion de los servicios educativos en todos los niveles, en general a
los programas, actividades y proyectos relacionados con la educacion preescolar,
primaria, secundaria, media superior, técnica, superior y posgrado, servicios auxiliares
de la educacion y otras no clasificadas en los conceptos anteriores.

2.5.1 Educacidén Basica

incluye las acciones relacionadas con el fomento, prestacién, regulacién, seguimiento y
evaluacion de los servicios de educacidn bésica, asi como el desarrollo de la
infraestructura en espacios educativos vinculados a la educacidn preescolar, primaria y
secundaria.

2.5.2 Educacion Media Superior

Incluye las acciones relacionadas con el fomento, prestacién, regulacién, seguimiento y
evaluacién de los servicios de educacion media superior, asi como el desarrollo de la
infraestructura en espacios educativos vinculados a la misma.

2.5.3 Educacion Superior

Incluye las accianes relacionadas con el fomento, prestacion, regulacion, seguimiento y
evaluacion de los servicios de educacidon superior, asi como el desarrollo de la
infraestructura en espacios educativos vinculados a la misma.
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2.5.4 Posgrado

Incluye las acciones relacionadas con el fomento, prestacion, regulacion, seguimiento y
evaluacion de los servicios educativos de posgrado, asi como el desarrollo de la
infraestructura en espacios educativos vinculados a la misma.

2.5.5 Educacion para Aduitos

Incluye las acciones relacionadas con el fomento, prestacion, regulacién, seguimientoy
evaluacion de los servicios educativos para adultos y alfabetizacion en los diferentes
niveles, asi como el desarrollo de la infraestructura en espacios educativos vinculados a
la misma.

2.5.6 Otro Servicios Educativos y Actividades Inherentes

Incluye otros servicios educativos no considerados en las subfunciones anteriores; asi
como las acciones la administracién, gestion o apoyo de actividades inherentes, como
la formulacién, administracion, coordinacion y vigilancia de politicas generales en
materia de educacidn; regulacion y normatividad, comunicacién social; asuntos
juridicos; y la administracion y gestion de los servicios centralizados de suministros y
adquisiciones; las acciones que se desarrollan para proporcionar servicios donde
caoncurren diferentes niveles educativos, tales como la distribucion de libros de textos
gratuitos, material educativo, didactico y becas; asi como desayunos escolares, entre
otros.

2.6. PROTECCION SOCIAL

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la proteccion
saocial que desarrollan los entes publicos en materia de incapacidad econémica o
laboral, edad avanzada, personas en situacidon econémica extrema, familia e hijos,
desempleo, vivienda, exclusién social. Incluye las prestaciones econdmicas y sociales,
los beneficios en efectivo 0 en especie, tanto a la pobiacién asegurada como a la no
asegurada. Incluyen también los gastos en servicios y transferencias a personas y
familias y los gastos en servicios proporcionados a distintas agrupaciones.

2.6.1 Enfermedad e Incapacidad

Incluye las erogaciones que por concepto de los seguros de enfermedad y maternidad,
riesgo de trabajo e invalidez y vida {pensiones) realizan entidades como IMSS, ISSSTE,
ISSFAM, PEMEX, CFE, entre otras.

2.6.2 Edad Avanzada

Incluye las erogaciones que por concepto del segurc de cesantia en edad avanzada y
vejez (jubilaciones) realizan entidades como IMSS, ISSSTE, ISSFAM, PEMEX, CFE, entre
otras.

22



CLASIFICACION FUNCIONAL DEL GASTO :‘%-3 Conseio Nacional
de Armonizacidn

CO NAC {omable

2.6.3 Familia e Hijos

Incluye la prestacion de proteccion social en forma de prestaciones en efectivo y en
especie a familias con hijos a cargo; administracion, gestién o apoyo de estos planes de
proteccion social; prestaciones en efectivo, como asignaciones por maternidad, pagos
en caso de nacimiento, licencias por cuidado de los hijos, subsidios familiares o
subvenciones por hijos a cargo, otros pagos efectuados periddicamente o de una sola
vez para apoyar a las familias y ayudarlas a sufragar los costos de ciertas necesidades
(por ejemplo, las familias monoparentales o las familias con hijos minusvdlidos), entre
otros.

2.6.4 Desempleo

Incluye la prestacion de proteccidén social en forma de prestaciones en efectivo o en
especie a personas que estdn capacitadas para trabajar y dispuestas a trabajar pero no
pueden encontrar un empleo adecuado; asi como la administracién, gestidn o apoyo de
estos planes de proteccion social.

2.6.5 Alimentacion ¥ Nutricién

Comprende los programas, actividades y proyectos econdmicos y sociales relacionados
con {a distribucion y dotacién de alimentos y bienes bdsicos y de consumo generalizado
a la poblacion en situacion econdmica extrema.

2.6.6 Apoyo Social para la Vivienda

incluye la prestacién de proteccidn social en forma de prestaciones en especie para
ayudar a las familias a sufragar el costo de una vivienda (previa comprobacién de los
ingresos de los beneficiarios); asi como la administraciéon, gestién o apoyo de estos
planes de proteccidn social; prestaciones en especie, como los pagos a corto o a largo
plazo para ayudar a los inquilinos a pagar sus alquileres, los pagos para ayudar a los
duefios u ocupantes actuales de una vivienda a sufragar los costos de ésta (es decir,
para ayudar en el pago de hipotecas o intereses),

2.6.7 Indigenas

Comprende los servicios de asistencia social que se prestan en comunidades indigenas.

2.6.8 Otros Grupos Vulnerables

Comprende los servicios que se prestan a grupos con necesidades especiales como:
nifios, personas con capacidades diferentes, manutencién a personas mayores de 60
afios; asi como atencién a diversos grupos vulnerables (incluye albergues y servicios
comunitarios).

2.6.9 Otras de Seguridad Social y Asistencia Social

Incluye esquemas de proteccion social a poblacién no asegurada (Seguro Popular de
Salud), el pago de prestaciones sociales a través de las instituciones de seguridad social,
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tales como compensaciones de cardcter militar, estancias de bienestar social, espacios
fisicos y educativos, asi como pagas y ayudas de defuncién. Comprende las acciones de
gestion y apoyo de actividades de asistencia social e incluye la prestacién de servicios
de asistencia social en forma de beneficios en efectivo y en especie a las victimas de
desastres naturales.

2.7. OTROS ASUNTOS SOCIALES
Comprende otros asuntos sociales no comprendidos en las funciones anteriores.

2.7.1 Otros Asuntos Sociales

Comprende otros asuntos sociales no comprendidos en las subfunciones anteriores.

3. DESARROLLO ECONOMICO

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la promocién del
desarrollo economico y fomento a la produccién y comercializacién agropecuaria,
agroindustrial, acuacultura, pesca, desarrollo hidroagricola y fomento forestal, asi como la
produccion y prestacién de bienes y servicios ptblicos, en forma complementaria a los
bienes y servicios que ofrecen los particulares.

3.1. ASUNTOS ECONOMICOS, COMERCIALES Y LABORALES EN GENERAL

Comprende la administracién de asuntos y servicios econdmicos, comerciales y
laborales en general, inclusive asuntos comerciales exteriores; gestiéon o apoyo de
programas laborales y de instituciones que se ocupan de patentes, marcas comerciales,
derechos de autor, inscripcidn de empresas, prondsticos meteoroldgicos, pesas y
medidas, levantamientos hidroldgicos, levantamientos geodésicos, etc.
reglamentacion o apoyo de actividades econdmicas y comerciales generales, tales
como el comercio de exportacién e importacion en su conjunto, mercados de
productos bdsicos y de valores de capital, controles generales de los ingresos,
actividades de fomento del comercio en general, reglamentacion general de
monopolios y otras restricciones al comercio y al acceso al mercado, etc. Asi como de la
formulacion, ejecucion y aplicacion de paliticas econdmicas, comerciales y laborales.

3.1.1 Asuntos Econdmicos y Comerciales en General

Comprende la administracion de asuntos y servicios econdmicos y comerciales en
general, formulacién y ejecucién de politicas econdmicas y comerciales generales;
enlace entre las diferentes ramas del gobierno y entre éste y el comercio;
reglamentacion o apoyo de actividades econdmicas y comerciales generales tales
como: mercados de productos basicos y de valores de capital, controles generales de
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los ingresos, actividades de fomento del comercio en general, reglamentacidn general
de monopolios y otras restricciones al comercio y al acceso al mercado.

3.1.2 Asuntos Laborales Generales

Comprende la administracién de asuntos y servicios laborales generales; formulacién y
aplicacién de politicas laborales generales; supervision y reglamentacion de las
condiciones de trabajo (jornada de trabajo, salarios, seguridad, entre otras); enlace
entre las diferentes ramas del gobierno y entre éste y las organizaciones industriales,
empresariales y laborales generales; incluye la gestién o apeyo de programas o planes
generales para facilitar la movilidad en el empleo, reducir la discriminacién por motivo
de sexo, raza, edad y de otra indole, reducir la tasa de desempleo en regiones
deprimidas o subdesarroliadas, fomentar el empleo de grupos desfavorecidos u otros
grupos caracterizados por elevadas tasas de desempleo, entre otros.

3.2. AGROPECUARIA, SILVICULTURA, PESCA Y CAZA

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con el fomento a la
produccion, y comercializacion agropecuaria, silvicultura, pesca y caza, agroindustrial,
desarrollo hidroagricola y fomento forestal.

3.2.1 Agropecuaria

Incluye los programas, actividades y proyectos relacionados con el fomento, regulacion,
produccion, distribucidn, comercializacion e infraestructura agropecuaria. Asi como las
acciones relativas a la regularizacion agraria y el pago de obligaciones juridicas
ineludibles en la materia.

3.2.2 Silvicultura

Incluye los programas, actividades y proyectos relacionados con el fomento a la
produccion y comercializacion de silvicultura como la conservacion, ampliacién vy
explotacién racionalizada de reservas forestales; supervisién y reglamentacién de
explotaciones forestales y concesion de licencias para la tala de arboles; la preservacion
y recuperacion de suelos, desarrollo de la infraestructura para la conservacion de
bosques y selvas, asi coma el fomento de la produccion forestal.

3.2.3 Acuacultura, Pesca y Caza

Incluye los programas, actividades y proyectos relacionados con el fomento a la
produccién y comercializacion de pesca y caza; la organizacidn, asistencia técnica e
investigacion en materia acuicola y pesquera, asi como la construccion, conservacion y
mantenimiento de la infraestructura pesquera y sistemas acuicolas; proteccion,
propagacion y explotacion racionalizada de pablaciones de peces y animales salvajes;
supervision y reglamentacién de la pesca de agua dulce, ocednica y costera, la
piscicultura, la caza de animales salvajes y la concesion de licencias de pesca y de caza.
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3.2.4 Agroindustrial

fncluye los programas, actividades y proyectos relacionados con el fomento a ia
produccion y comercializacion agroindustrial, como el otorgamiento de apoyos para la
industrializacién de la produccién agropecuaria.

3.2.5 Hidroagricola

Incluye la infraestructura hidroagricola relacionada con el desarrollo agropecuario.

3.2.6 Apoyo Financiero a la Banca y Seguro Agropecuario

Incluye los programas y acciones relacionadas con el financiamiento al sector y con el
seguro agropecuario.

3.3. COMBUSTIBLES Y ENERGIA

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la produccién y
comercializacion de combustibles y energia, tales como el petréleoc y gas natural,
carbdn y otros combustibles minerales sdlidos, combustibles nucleares y otros,
electricidad y la energia no eléctrica.

3.3.1 Carbdn y Otros Combustibles Minerales Sélidos

Esta clase comprende carbdn de todas las calidades, lignito y turba, sea cual fuere el
método de extraccién o beneficio y su conversidn en otras formas de combustibles,
como el coque o el gas; la conservacion, descubrimiento, aprovechamiento vy
explotacion racionalizada de recursos de combustibles minerales sélidos; asi como la
administracién de asuntos y servicios relacionados con los mismos. Incluye la
supervision y reglamentacién de la extraccion, el procesamiento, la distribucion vy la
utilizacion de combustibles minerales solidos, asi como la produccién y difusién de
informacién general, documentacion técnica y estadisticas sobre asuntas y servicios
relacionados con los mismos.

3.3.2 Petrdleo y Gas Natural (Hidrocarburos)

Incluye la exploracién y explotacion de crudo y gas, la refinacién det crudo, el
procesamiento del gas, asi como la petroquimica bdsica y otros petroguimicos
secundarios. Considera entre otras actividades sustantivas: la perforacidn y terminacién
de pozos, construccion de plataformas y plantas de proceso de refinacion, asi como
plantas criogénicas. Asimismo incluye la supervision y reglamentacion de la extraccién,
procesamiento, distribucion y utilizacién de petréleo y gas natural.

3.3.3 Combustibles Nucleares

incluye la administracion de asuntos y servicios relacionados con los combustibles
nucleares; conservacién, descubrimiento, aprovechamiento y explotacidn racionalizada
de recursos de materiales nucleares; supervisién y reglamentacién de la extraccién y el
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procesamiento de materiales de combustible nuclear y de la fabricacién, distribucion y
utilizacién de elementos de combustible nuclear; asi como la produccién y difusion de
informacién general, documentacion técnica y estadisticas sobre asuntos y servicios
relacionados con los mismos.

3.3.4 Otros Combustibles

Incluye la administracidn de asuntos y servicios que conciernen a combustibles como el
alcohol, la madera y sus desechos, el bagazo y otros combustibles no comerciales; asi
como la produccién y difusién de informacién general, documentacién técnica y
estadisticas sobre disponibilidad, produccidn y utilizacién de esos combustibles.

3.3.5 Electricidad

Incluye la generacidn, transformacién, conservacidn, aprovechamiento, transmisién y
venta de energia eléctrica, asi como la construccion y mantenimiento de plantas de
generacion, sistemas de transformacidn y lineas de distribucién. También considera la
supervision, reglamentacién, produccion vy difusion de informacién general,
documentacidn técnica y estadistica.

3.3.6 Energia no Eléctrica

Comprende la administracion de asuntos y servicios de la energia no eléctrica, edlica y
solar que se refieren principalmente a generacion, transformacién, transmision,
produccién, distribucién y utilizacién de calor en forma de vapor y agua o aire calientes;
as{ como la construccidon y mantenimiento de plantas de generacién, sistemas de
transformacién y lineas de distribucion; la produccion y difusion de informacion
general, documentacién técnica y estadisticas sobre disponibilidad, produccién y
utilizacién de las mismas.

3.4. MINERIA, MANUFACTURAS Y CONSTRUCCION

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la administracion
de asuntos y servicios relacionados con la mineria, los recursos minerales (excepto
combustibles minerales), manufacturas vy construccion; la  conservacion,
descubrimiento, aprovechamiento y explotacion racionalizada de recursos minerales;
desarrollo, ampliacién o mejoramiento de las manufacturas; supervisién,
reglamentacion, produccién y difusién de informacién para actividades de mineria,
manufactura y construccion.

3.4.1 Extraccion de Recursos Minerales excepto los Combustibles Minerales.

Comprende la administracion de asuntos y servicios relacionados con la mineria y los
recursos minerales como minerales metaliferos, arena, arcilla, piedra, minerales para la
fabricacion de productos quimicos y fertilizantes, sal, piedras preciosas, amianto, yeso,
entre otros; conservacién, descubrimiento, aprovechamiento vy explotacion
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racionalizada de recursos minerales; supervision y reglamentacion de la prospeccion, la
extraccion, la comercializacion y otros aspectos de la produccién de minerales.

3.4.2 Manufacturas

Comprende la administracion de asuntos y servicios de manufacturas; desarrollo,
ampliacién o mejoramiento; supervision y reglamentacion del establecimiento y
funcionamiento de plantas fabriles; enlace con asociaciones de fabricantes y otras
organizaciones interesadas en asuntos y servicios de manufacturas.

3.4.3 Construccion

Comprende la administracion, promocion, reglamentacion y control de la industria de
de la construccidn. Las edificaciones se clasifican en la funcion que corresponda de
acuerdo a su propasito.

3.5. TRANSPORTE

Comprende la administracion de asuntos y servicios relacionados con la explotacidn, la
utilizacion, la construccion y el mantenimiento de sistemas e instalaciones del
transporte por carretera, ferroviario, aéreo, agua, olecductos y gasoductos y otros
sistemas. Asi como la supervision y reglamentacion.

3.5.1 Transporte por Carretera

Incluye las acciones relacionadas con la construccion, explotacidn, utilizacion y
mantenimiento de sistemas e instalaciones del transporte por carretera, como
carreteras troncales, red de carreteras, carreteras alimentadoras, caminos rurales,
brechas forestales, puentes, tdneles, parques de estacionamiento, terminales de
autobuses, entre otras. Asi como la supervision, reglamentacion, produccion y difusién
de informacidn general, documentacion técnica y estadisticas sobre el funcionamiento
del sistema de transporte por carretera.

3.5.2 Transporte por Agua y Puertos

Incluye las acciones relacionadas con la construccion, explotacidn, utilizacién y
mantenimiento de sistemas y servicios de transporte por vias de navegacién interior,
costeras y por mar, como la operacién de la infraestructura en puertos, vigilancia,
ayudas a la navegacion maritima y mantenimiento de edificios de terminales maritimas.
Asi como la supervision, reglamentacién, produccién y difusion de informacion general,
documentacién técnica y estadisticas sobre el funcionamiento del sistema de
transporte por agua.

3.5.3 Transporte por Ferrocarril

incluye las acciones relacionadas con la construccion, explotacion, utilizacion vy
mantenimiento de sistemas e instalaciones de transporte ferroviario. Asi como el
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desarrollo de la infraestructura correspondiente; supervision, reglamentacion,
produccidn y difusion de informacion general, documentacién técnica y estadisticas
sobre el funcionamiento del sistema de transporte por ferrocarril.

3.5.4 Transporte Aéreo

Incluye fas acciones relacionadas con la explotacion, utilizacion, construccion vy
mantenimiento de sistemas e instalaciones de transporte aéreo y espacial, como la
operacion de la infraestructura en aeropuertos, vigilancia y ayudas a la navegacién
aérea, asi como la conservacion de pistas, plataformas y edificios de terminales aéreas.
También la supervision, reglamentacidn, produccidn y difusion de informacién general,
documentacidn técnica y estadisticas sobre el funcionamiento de los mismos.

3.5.5 Transporte por Oleoductos y Gasaductos y Otros Sistemas de Transporte

Incluye las acciones relacionadas con la explotacién, utilizacién, construccidn,
rehabilitacién y modernizacién, mantenimiento, operacién, medicién y monitoreo de
sistemas de transporte por oleoductos y gasoductos y otros sistemas de transporte. Asi
como la supervision, reglamentacion, produccién y difusién de informacién general,
documentacion técnica y estadisticas sobre el funcionamiento de dichos sistemas.

3.5.6 Otros Relacionados con Transpaorte

Incluye la prestacidn de servicios relacionados con este sector, no considerados en
subfunciones anteriores.

3.6. COMUNICACIONES

Comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la administracién
de asuntos y servicios relacionados con la construccidn, la ampliacién, el mejoramiento,
la explotacién y el mantenimiento de sistemas de comunicaciones, telecomunicaciones
y postal.

3.6.1 Comunicaciones

Incluye la prestacién de servicios en materia de comunicaciones, telecomunicaciones y
postal, asi como el desarrollo de la infraestructura correspondiente. También la
reglamentacion del funcionamiento de los sistemas de comunicaciones, produccién y
difusion de informacién general, documentacién técnica y estadisticas sobre asuntos y
servicios relacionados con la misma.

3.7. TURISMO
Comprende la administracion, fomento y desarrollo de asuntos y servicios de turismo;

enlace con las industrias del transporte, los hoteles y restaurantes y otras industrias
que se benefician con ia presencia de turistas, la explotacion de oficinas de turismo en
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el pais y en el exterior; organizacién de campanias publicitarias, inclusive la produccidn
y difusion de literatura de promocién, entre otras.

3.7.1 Turismo

Incluye las acciones de fomento, financiamiento y regulacién de la infraestructura
turistica, asi como la regulacién de los servicios de turismo y ecoturismo y prestacidn
de servicios turisticos.

3.7.2 Hoteles y Restaurantes

Comprende la administracion de asuntos y servicios relativos a la construccion,
ampliacién, mejoramiento, explotacion y mantenimiento de hoteles y restaurantes; asi
como la supervision y reglamentacion. Incluye la produccidn y difusion de informacion
general, documentacién técnica y estadisticas sobre los mismos.

3.8. CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

Comprende ios programas y actividades que realizan los entes publicos, orientadas al
desarrollo de las actividades cientificas y tecnoldgicas, asi como de innovacién e
infraestructura cientifica y tecnoldgica.

3.8.1 Investigacion Cientifica

Incluye las actividades relacionadas con la investigacién cientifica en ia administracion
publica. Consiste en el trabajo experimental o tedrico realizado principalmente con el
objeto de generar nuevos conocimientos sobre los fundamentos de fendmenos y
hechos observables, asi como en la investigacidn original realizada para la adquisicion
de nuevos conocimientos, dirigida hacia un fin u objetivo practico, determinado y
especifico. Incluye infraestructura cientifica y tecnoldgica.

3.8.2 Desarrollo Tecnoldgico

Incluye las actividades relacionadas con el desarrollo tecnolégico en la administracién
publica, asi como la introduccidén de nuevas tecnologias para los productores. Consiste
en el trabajo sistematico llevado a cabo sobre el conocimiento ya existente, adquirido
de la investigacion o experiencia practica, dirigido hacia la produccion de nuevos
materiales, productos o servicios, a la instalacidn de nuevos procesos, sistemas vy
servicias y hacia el mejoramiento sustancial de los ya producidos e instalados. Incluye
infraestructura cientifica y tecnologica.

3.8.3 Servicios Cientificos y Tecnoldgicos

incluye todas las actividades que relacionadas con la investigacién cientifica y
desarrollo tecnoldégico contribuyen a la produccién, difusién y aplicacion del
conocimiento cientifico y tecnoldgico en la administracion publica. Incluye
infraestructura cientifica y tecnologica.
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3.8.4 Innovacion

Incluye las actividades relacionadas con la implementacién de un producto {bien o
servicio) o proceso nueve o significativamente mejorado; un nuevo método de
comercializacion; o un nuevo método organizacional en practicas de negocios, la
organizacion del drea de trabajo o de relaciones publicas en la administracién publica.
Incluye infraestructura cientifica y tecnoldgica.

3.9. OTRAS INDUSTRIAS Y OTROS ASUNTOS ECONOMICOS

Comprende el comercio, distribucién, almacenamiento y depdsito y otras industrias no
incluidas en funciones anteriores. Inciuye las actividades y prestacién de servicios
relacionadas con asuntos econdmicos no consideradas en las funciones anteriores.

3.9.1 Comercio, Distribucidn, Almacenamiento y Depdsito

Comprende la administracién de asuntos y servicios relacionados con el comercio,
distribucion y la industria de almacenamiento y depdsito; asi como la supervisién y
reglamentacion del comercio al por mayor y al por menor {concesién de licencias,
practicas de venta, rotulacién de alimentos envasados y otras mercaderias destinadas
al cansumo domeéstico, inspeccidn de balanzas y otras maquinas de pesar, etcétera) y
de la industria de almacenamiento y depdsito(inclusive concesién de licencias y
reglamentacion de almacenes aduaneros publicos etcétera); produccidn y difusion de
informacion a los comerciantes y al publico sobre precios, sobre la disponibilidad de
mercaderias y sobre otros aspectos del comercio de distribucién y de Ja industria de
almacenamiento y depdsito; recopilacion y publicacidon de estadisticas sobre el
comercio de distribucion y la industria de almacenamiento y depdsito.

3.9.2 Otras Industrias
Comprende las actividades y prestacion de servicios relacionadas con otras industrias
no consideradas en las funciones anteriores.

3.9.3 Otros Asuntos Econdmicos

Comprende las actividades y prestacion de servicios relacionadas con asuntos
econdmicos no consideradas en las funciones anteriores.

4. OTRAS NO CLASIFICADAS EN FUNCIONES ANTERIORES

Comprende los pagos de compromisos inherentes a la contratacién de Deuda; las
transferencias, participaciones y aportaciones entre diferentes niveles y drdenes de
gobierno que no se pueden registrar en clasificaciones anteriores, asi como aquellas
actividades no susceptibles de etiquetar en las funciones existentes.
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4.1. TRANSACCIONES DE LA DEUDA PUBLICA / COSTO FINANCIERO DE LA
DEUDA

Comprende los pagos de compromisos que por concepto de intereses, comisiones,
amortizacién y otras erogaciones derivadas de la contrataciéon de deuda piblica. Se
refiere al pago de la deuda pulblica contratada y documentada, tanto con instituciones
internas como externas. Asi como pago de intereses y gastos por concepto de
suscripcion y emisidn de empréstitos gubernamentales,

4.1.1 Deuda Publica Interna

Incluye el pago de compromisos por concepto de intereses, comisiones y otras
erogaciones derivadas de la contratacién de deuda publica interna.

4.1.2 Deuda Publica Externa

Incluye el pago de compromisos por concepto de intereses, comisiones y gastos de
deuda publica emitida y contratada en el exterior.

4.2. TRANSFERENCIAS, PARTICIPACIONES Y APORTACIONES ENTRE
DIFERENTES NIVELES Y ORDENES DE GOBIERNO

Transferencias, participaciones y aportaciones entre diferentes niveles y érdenes de
gobierno que son de cardcter general y no estan asignadas a una funcidn determinada.

4.2.1 Transferencias entre Diferentes Niveles y Ordenes de Gobierno

Comprende el registro de las transferencias que le corresponden a los entes pliblicos.

4.2.2 Participaciones entre Diferentes Niveles y Ordenes de Gobierno

Comprende el registro de los recursos que corresponden a los estados y municipios de
conformidad a la Ley de Coordinacién Fiscal, asi como las que correspondan a sistemas
estatales de coordinacion fiscal determinados por las leyes correspondientes,

4.2.3 Aportaciones entre Diferentes Niveles y Ordenes de Gobierno

Comprende el registro de los recursos que corresponden a las entidades federativas y
municipios que se derivan del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, de conformidad
a lo establecido por el capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal y que no resultan
asociables a otras funciones especificas.

4.3. SANEAMIENTO DEL SISTEMA FINANCIERO

Comprende el apoyo financiero a las operaciones y programas para atender la
problematica de pago de los deudores del Sistema Bancaric Nacional e impulsar el
saneamiento financiero.
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4.3.1 Saneamiento del Sistema Financiero

Comprende el apoyo financiero a las operaciones y programas instrumentados por el
Gobierno para atender la problematica de pago de los deudores del Sistema Bancario
Nacional e impulsar el saneamiento financiero.

4.3.2 Apoyo IPAB

Apoyo a los programas dirigidos a ahorradores y deudores de la banca por conducto del
instituto para la proteccion del ahorro bancario.
4.3.3 Banca de Desarrollo

Apoyo a los programas a favor de los deudores por conducto de la banca en desarrollo.

4.3.4 Apoyo a los programas de reestructura en unidades de inversion (UDIS)

Apoyo a los programas a favor de reestructura en unidades de inversidn (UDIS).
4.4, ADEUDOS DE EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES

Comprende los pagos que realiza el Gobierno derivados del gasto devengado no
pagado de ejercicios fiscales anteriores.

4.4.1 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores

Comprende los pagos que realiza el Gobierno derivados del gasto devengado no
pagado de ejercicios fiscales anteriores.

SEGUNDO.- En cumplimiento con los articulos 7 y cuarto transitorio de la Ley de
Contabilidad, los poderes Ejecutivo, Legisiativo y ludicial de la Federacidn y entidades
federativas; las entidades y los drganos auténomos deberan adoptar e implementar, con
caracter obligatorio, el Acuerdo por el que se emite la Clasificacion Funcional del Gasto a
mas tardar, el 31 de diciembre de 2011, considerando lo sefalado en el acuerdo tercero
del presente documento. Lo anterior, a efecto de construir junto con los elementos
técnicos y normativos que el CONAC ha emitido en 2009 y 2010, la matriz de conversion y
estar en posibilidad de cumplir con lo sefialado en el cuarto transitorio de la Ley de
Contabilidad, sobre la emisién de informacién contable y presupuestaria en forma
periddica bajo fas clasificaciones administrativas, econdmica, funcional y programatica.

TERCERO.- Al adoptar e implementar lo previsto en la presente Clasificacion Funcional
del Gasto, |las autoridades en materia de Contabilidad Gubernamental y Presupuestal que
corresponda en los poderes ejecutivos federal, locales y municipales estableceran la forma
en que las entidades paraestatales y paramunicipales, respectivamente atendiendo a su
naturaleza, se ajustardn al mismo. Lo anterior, en tanto el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable emite lo conducente.
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CUARTO.- En cumplimiento con los articulos 7 y quinto transitorio de la Ley de
Contabilidad, los ayuntamientos de los municipios y los érganos politico-administrativos de
las demarcaciones territoriales del Distrito Federal deberdn adoptar e implementar, con
caracter obligatorio, el Acuerdo por el que se emite la Clasificacion Funcional del Gasto a
mas tardar, el 31 de diciembre de 2011. Lo anterior, a efecto de construir junto con los
elementos técnicos y normativos que el CONAC ha emitido en 2009 y 2010, la matriz de
conversion y estar en posibilidad de cumplir con lo sefialado en el quinto transitorio de la
Ley de Contabilidad.

QUINTO.- £l Presupuesto de Egresos de los Entes Publicos, que se apruebe para el
ejercicio de 2012, debera reflejar el Acuerdo por el que se emite la Clasificacién Funcional
del Gasto.

SEXTO.- De conformidad con los articulos 1y 7 de la Ley de Contabilidad, los gobiernos
de las entidades federativas deberan adoptar e implementar las decisiones del CONAC, via
la adecuacion de sus marcos juridicos, lo cual paodria consistir en la eventual modificacidn o
formulacion de leyes o disposiciones administrativas de cardcter local, segln sea el caso.
Asi mismo, respetaran la descripcion de finalidad, funcién y subfuncion, pudiendo
incorporar redaccion complementaria en las sub-subfunciones que permitan precisar la
orientacion del gasto en las mismas y omitir aquellas funciones y subfunciones que no les
sean aplicables.

SEPTIMO.- De acuerdo con lo previsto en el articulo 1 de la Ley de Contabilidad, los
gobiernos de las entidades federativas deberan coordinarse con los gobiernos municipales
para que logren contar con un marco contable armonizado, a través del intercambio de
informacidn y experiencias entre ambos érdenes de gobierno.

OCTAVO.- En términos de los articulos 7 y 15 de la Ley de Contabilidad, el Secretario
Técnico llevard un registro publico en una pagina de Internet de los actos que los gobiernos
de las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal
realicen para la adopcion e implementacidn del presente acuerdo. Para tales efectos, los
gobiernos de las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal remitiran al Secretario Técnico la informacién relacionada con dichos actos.
Dicha  informacién  deberd ser enviada a la  direccion  electrénica
conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dias habiles contados a
partir de la conclusion del plazo fijado por el CONAC.

NOVENO.- En términos del articulo 15 de la Ley de Contabilidad, las entidades
federativas y municipios sdlo podrdn inscribir sus obligaciones en el Registro de
Obligaciones y Empréstitos si se encuentran al corriente con las obligaciones contenidas en
la Ley de Contabilidad.
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DECIMO.- En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 7, segundo parrafo de la Ley
de Contabilidad, la Clasificacién Funcional del Gasto sera publicada en el Diario Oficial de
la Federacién, asi como en los medios oficiales de difusion escritos y electrdnicos de las
entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal
dejando sin efectos al acuerdo publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 10 de
junio de 2010.

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 12:35 horas del dia 15 de diciembre del
afio dos mil diez, el Titular de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre
la Gestion Puablica de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en mi calidad de
Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, HACE CONSTAR que el
documento consistente de 19 fojas Utiles denominado Clasificacién Funcional del Gasto,
corresponde con los textos aprobados por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable,
mismos que estuvieron a la vista de los integrantes de dicho Conseio en su tercera reunion
celebrada el pasado 15 de diciembre del presente afio. Lo anterior para los efectos legales
conducentes, con fundamento en el articulo 7 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y en la regla 20 de las Reglas de Operacién del Consejo Nacional de
Armonizacidn Contable. .- El Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, Mgoisés Alcalde Virgen.- Ribrica.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITE EL MARCO METODOLOGICO SOBRE
LA FORMA Y TERMINOS EN QUE DEBERA ORIENTARSE EL DESARROLLO DEL ANALISIS
DE LOS COMPONENTES DE LAS FINANZAS PUBLICAS CON RELACION A LOS OBIETIVOS Y
PRIORIDADES QUE, EN LA MATERIA, ESTABLEZCA LA PLANEACION DEL DESARROLLO,
PARA SU INTEGRACION EN LA CUENTA PUBLICA

ANTECEDENTES

El 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacion la Ley
General de Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad), que tiene como objeto
establecer los criterios generales que regirdn la Contabilidad Gubernamental y la emisidn
de informacién financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada
armonizacion, para facilitar a los entes publicos el registro y la fiscalizacién de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia
del gasto e ingreso publicos.

La Ley de Contabilidad es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial de la Federacién, entidades federativas; los ayuntamientos de los
municipios; los érganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal; las entidades de la administracién publica paraestatal, ya sean federales,
estatales o municipales y los drganos auténomos federales y estatales.

El érgano de coordinacién para la armonizacion de la contabilidad gubernamental es el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), el cual tiene por objeto la emision
de las normas contables y lineamientos para la generacion de informacidn financiera que
aplicardn los entes publicos, previamente formuladas y propuestas por el Secretario
Técnico.

El CONAC desempefia una funcion unica debido a que los instrumentos normativos,
contables, econémicos y financieros que emite deben ser implementados por los entes
publicos, a través de las modificaciones, adiciones o reformas a su marco juridico, lo cual
podria consistir en [a eventual modificacion o expedicion de leyes y disposiciones
administrativas de caracter local, segtn sea el caso.

Por lo anterior, el CONAC, en el marco de la Ley de Contabilidad estd obligado a contar
con un mecanismo de seguimiento que infarme el grado de avance en el cumplimiento de
las decisiones de dicho cuerpo colegiado. El Secretario Técnico del CONAC realizard el
registro de los actos que los gobiernos de las entidades federativas, municipios y
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demarcaciones territoriales del Distrito Federal ejecuten para adoptar e implementar las
decisiones tomadas por el CONAC en sus respectivos ambitos de competencia.

El Secretario Técnico serd el encargado de publicar dicha informacion, asegurandose
que cualquier persona pueda tener facil acceso @ la misma. Lo anterior cumple con la
finalidad de proporcionar a la pablacidn una herramienta de seguimiento, mediante la cual
se dé cuenta sobre el grado de cumplimiento de las entidades federativas y municipios. No
se omite mencionar que la propia Ley de Contabilidad establece que las entidades
federativas que no estén al corriente en sus obligaciones, no podrén inscribir obligaciones
en el Registro de Obligaciones y Empréstitos.

En el marco de la Ley de Contabilidad, las entidades federativas deberan asumir una
posicion estratégica en las actividades de armonizacién para que cada uno de sus
municipios logre cumplir con los objetivos que dicha ley ordena. Los gobiernos de las
entidades federativas deben brindar la cooperacion y asistencia necesarias a los gobiernos
de sus municipios, para que éstos logren armonizar su contabilidad, con base en las
decisiones que alcance el CONAC.

Asimismo, es necesario considerar que el presente acuerdo se emite con el fin de
establecer las bases para que los tres 6rdenes de gobierno cumplan con las obligaciones
que les imponen los articulos transitorios cuarto, fraccidon IV y quinto de la Ley de
Contabilidad.

El presente acuerdo fue sometido a opinién del Comité Consultivo, el cual integrd
distintos grupos de trabajo, contando con la participacion de entidades federativas,
municipios, la Auditoria Superior de la Federacion, las entidades estatales de fiscalizacidn,
el Instituto para el Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas, el Instituto Mexicano de
Contadores Publicos, la Federacién Nacional de la Asociacién Mexicana de Contadores
Publicos, la Comisién Permanente de Contralores Estados-Federacién. Asi como los grupos
que integra la Comisién Permanente de Funcionarios Fiscales.

El 7 de diciembre de 2010 el Comité Consultivo hizo llegar al Secretario Técnico la
opinidn sobre el proyecto de Acuerdo por el que se emite el Marco Metodolégico Sobre la
Forma y Términos en que Debera Orientarse el Desarrollo del Andlisis de los Componentes
de las Finanzas Publicas con Relacién a los Objetivos y Prioridades que, en la Materia,
Establezca la Planeacion del Desarrollo, para su Integracién en la Cuenta Publica.

En virtud de lo anterior y con fundamento en los articulos 6 y 9, fraccion VII, de la Ley de
Contabilidad, el CONAC ha decidido lo siguiente:
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PRIMERO.- Se emite el Marco Metodoldgico Scbre la Forma y Términos en que Debera
Orientarse el Desarrollo del Anilisis de los Componentes de las Finanzas Publicas con
Relacidn a los Objetivos y Prioridades que, en la Materia, Establezca la Planeacién del
Desarrollo, para su Integracion en la Cuenta Publica al que hace referencia el articulo
tercero transitorio, fraccién IV de la Ley de Contabilidad, el cual se integra con los
siguientes apartados: :

Preambulo
Aspectos Generales

 Marco luridico y Normativo
s Cobertura Institucional
e Base de Registro

e Practicas de Consolidacidn

Analisis de los Componentes de las Finanzas Publicas

s Panorama Econdmico y Postura Fiscal

s Ingresos Presupuestarios

s Gastaos Presupuestarios

s Aplicacién de los Recursos Provenientes del Gobierno Federal

s Deuda Publica
Glosario de Términos

SEGUNDO.- En cumplimiento del articulo 7 de la Ley de Contabilidad, los entes publicos
en el Ambito de sus respectivas competencias deberan adoptar e implementar el presente
acuerdo.

TERCERO.- Los gobiernos Federal y de las entidades federativas emitirdn las cuentas
publicas conforme a la estructura establecida en los articulos 53 y 54 a partir del inicio del
ejercicio correspondiente al afio 2012. En tanto que los ayuntamientos de las municipias
elaborarin sus cuentas pdblicas conforme a lo dispuesto en ef Articulo 55 de esta Ley y en
el presente acuerdo, a partir del 01 de enero de 2013.

3

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, Piso 5, Cecl. Belén de las Flores
Deleg. Alvarc Cbregén, Méxice, D.F., CP. 01110
Tel. +52 {535} 2688 4830, Fax (55) 3688 4805

WWW. CONnac. gob . mx




Consejo Nacional
de Armonizacion

CO NAC Contable

CUARTO.- En términos de los articulos 7 y 15 de la Ley de Contabilidad, el Secretario
Técnico llevara un registro publica en una pagina de Internet de los actos que los tres
ordenes de gobierno realicen para la adopcién e implementacién del presente acuerdo.
Para tales efectos, deberdn remitir al Secretario Técnico la informacidn relacionada con
dichos actos. Dicha informacién debera ser enviada a la direccidon electrénica
conhac_srigtecnico@hacienda.gob.mx, dentrc de un plazo de 15 dias habiles contados a
partir de la conclusion del plazo fijado por el CONAC.

QUINTO.- En términos del articulo 15 de la tey de Contabilidad, las entidades
federativas y municipios sélo podran inscribir sus obligaciones en el Registro de
Obligaciones y Empréstitos si se encuentran al corriente con las obligaciones contenidas en
la Ley de Contabilidad.

SEXTO.- En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 7, segundo pérrafo de la Ley de
Contabilidad, el Marco Metodoldgico Sobre la Forma y Términos en que Debera Orientarse
el Desarrollo del Analisis de los Componentes de las Finanzas Piiblicas con Relacién a los
Objetivos y Prioridades que, en la Materia, Establezca la Planeacion del Desarrollo, para su
Integracion en la Cuenta Publica serd publicado en el Diario Oficial de la Federacion, y en
los medios oficiales de difusidn escritos y electrénicos de las entidades federativas.

SEPTIMO.- El Marco Metodoldgico Sobre la Forma y Términos en que Debera Orientarse
el Desarrollo del Andiisis de los Componentes de las Finanzas Publicas con Relacion a los
Objetivos y Prioridades que, en la Materia, Establezca la Planeacién del Desarrollo, para su
Integracidon en la Cuenta Publica, que se aprueba mediante el presente acuerdo, se
complementard en la proxima reunion del CONAC con otros instrumentos relacionados con
el mismo y que tienen como propadsito el cumplimiento pleno de los objetivos que en
materia de informacion sobre finanzas publicas y cuentas nacionales establece la Ley de
Contabilidad, tales como:

» la clasificacion econdmica de los ingresos, de los gastos y del financiamiento.

*» los lineamientos en materia de integracion y consolidacion de Jos estados
financieros y demds informacion presupuestaria y contable gque emane de las
contabilidades de los entes publicos.

» la identificacidon y captacién de datos adicionales que se requieran para la
generacion de las cuentas nacionales y el analisis de las estadisticas de las finanzas
publicas correspondientes al Sector Publico no Financiero, asi como para satisfacer
otras solicitudes de informacidn financiera de organismos internacionales de los
gque México es miembro.
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En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 13:00 horas del dia 15 de diciembre
del afio dos mil diez, el Titular de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes
sobre la Gestidn Publica de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en calidad de
Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacién Contable, HACE CONSTAR que el
documento consistente de 30 fojas utiles, denominado Marco Metodoldgico Sobre la
Forma y Términos en que Deberd Orientarse el Desarrollo del Analisis de los
Componentes de las Finanzas Publicas con Relacién a los Objetivos y Prioridades que, en
la Materia, Establezca la Planeacién del Desarrollo, para su Integracién en la Cuenta
Publica, corresponde con los textos aprobados por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, mismos que estuvieron a la vista de los integrantes de dicho Consejo en su
tercera reunion celebrada el 15 de diciembre del presente afio. Lo anterior para los efectos
legales conducentes, con fundamento en el articulo 7 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y en la regla 20 de las Reglas de Operacién del Consejo Nacional de
Armonizacién Contable.- El Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacion
Contable, Moisés Alcalde Virgen.- Rubrica.
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Una prioridad compartida por los tres érdenes de gobierno radica en fortalecer la cultura
de rendicion de cuentas y la prdctica cotidiana de la transparencia en la gestién publica,
sustentada en un desempefio moderno, eficiente y honesto de los recursos publicos.

En este ideal de mejora de las pricticas de gobierno se distingue la Ley General de
Contabilidad Gubernamental (LGCG), en vigor a partir del 1 de enero de 2009, en cuyo
marca y contando con el apoyo institucional del Consejo Nacional de Armonizacién
Contable (CONAC), se avanza en la construccién de un andamiaje moderno para el registro,
control y seguimiento de los recursos publicos y el control del patrimonio nacional. Se trata
de compartir los mismos estandares en la contabilidad, en la emisién de informacién y en
fas cuentas publicas de los tres dérdenes de gobierno, con el fin de lograr su adecuada
armonizacion en un harizonte temporal que se prevé culminar en 2012.

En este marco, atendiendo a lo sefialado en el Articulo Tercero Transitorio de la LGCG,
durante 2009 y el primer semestre de 2010, el CONAC ha emitido 13 documentos técnico
normativos que mas adelante se relacionan.

Como parte de este proceso, durante el segundo semesire de 2010, el CONAC debera
emitir, entre otras normas y lineamientos, el “Marco Metodolégico Sobre la Forma vy
Términos en que Debera Orientarse el Desarrollo del Analisis de los Componentes de las
Finanzas Publicas con Relacion a los Objetivos y Prioridades que, en la Materia, Establezca
la Planeacion del Desarraollo, para su Integracion en la Cuenta Pablica”.

Al respecto, cabe aclarar que el andlisis a desarrollar sobre los componentes de las finanzas
publicas sélo representa una parte de la informacion que debe presentarse en la Cuenta
Publica, cuyo contenido total se encuentra definido en los Articulos 46 y 53 de la Ley.

Sobre esta base, es necesario precisar lo que se debe entender por Cuenta Publica, cudles
son fos componentes de las finanzas publicas y cémo se vincula su comportamiento con los
objetivos y prioridades de la planeacién.

La Cuenta Publica se define como el documento mediante el cual el Poder Ejecutivo
informa anualmente al Poder Legislativo, y a |la sociedad en general, sobre los resultados
logrados con la ejecucién de la Ley de Ingresos y el ejercicio del Presupuesto de Egresos
aprobado para cada ejercicio fiscal.

Los componentes de las Finanzas Publicas son el ingreso, el gasto y la deuda publica. Sobre
esta base se define la postura fiscal entendida como el resultado de los flujos econdmicos del
sector publico registrados en un periodo determinado que afectan su situacion financiera.
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Esta se puede expresar a través de diversos indicadores dependiendo de la cobertura
institucional, el tipo de flujos que se consideren, y las variables que se quieran analizar.
Entre otros, se deberdn reportar cuando menos, el Balance del Sector Piblico
Presupuestario y el Balance Primario del Sector Publico Presupuestario.

El analisis de los componentes de las finanzas publicas con relacién a los objetivos de la
planeacion se logra mediante el vincuio existente entre la Cuenta Publica y el Programa
Econdmico Anual, 1a Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos, documentos que forman
parte de las fases del proceso de planeacidn, como se muestra a continuacién:

PROCESO DE PLANEACION

FORMULACION

;

Programa Econdmico Anual
Ley de Ingresos
Presupuesto de Egresos

INSTRUMENTACION

Informes Trimestrales

Informe de Gobierno

Cuenta Pablica

Las fases del proceso de planeacion son: formulacidn, instrumentacion, control y
evaluacion.

La fase de formulacion comprende el conjunto de actividades orientadas a la elaboracién
del Plan Nacional de Desarrollo y los Programas de Mediano Plazo. Incluye |a realizacién de
diagnosticos econdmicos y sociales de carécter global, sectorial, institucional y regional; la
definicién de los objetivos y las prioridades del desarrollo, tomando en cuenta las
propuestas de la sociedad; y el sefialamiento de la estrategia y las politicas congruentes
entre si. Los instrumentos de esta fase son: el Plan Nacional y los Planes Estatales de
Desarrollo, asi como, los Programas de Mediano Plazo Sectoriales, Estratégicos e
institucionales.
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La fase de instrumentacién es aquélla en la gue los lineamientos y estrategias de mediano
plazo se traducen a objetivos y metas de corto plazo. Con este propdsito se elaboran
programas de cardcter anual que constituyen la referencia de las vertientes de
instrumentacién. Las actividades fundamentales de esta etapa consisten en precisar las
metas y acciones para cumplir con los objetivos establecidos; elegir los principales
instrumentos de politica econémica y social; asignar recursos; determinar responsables, y
estimar los tiempos de ejecucidn. Los principales instrumentos de esta etapa son:
Programas Econdmicos Anuales, Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos de la Federacion
y de las entidades federativas.

La fase de control se relaciona con el conjunto de actividades encaminadas a vigilar que la
gjecucion de acciones corresponda con la normatividad que las rige y con los objetivos
establecidos. Es un mecanismo que permite la oportuna deteccidon y correccion de
desviaciones, insuficiencias o incongruencias en el curso de la instrumentacidn y ejecucion
de las acciones, con el propdsito de procurar el cumplimiento de las estrategias, politicas,
objetivos, metas y asignacion de recursos. El principal reporte que contribuye al control en
el orden de Gobierno Federal es el Informe Trimestral sobre la Situacion Econdmica, las
Finanzas Publicas v la Deuda Publica, a nivel estatal se dispone de algunos documentos
similares.

La fase de evaluacidén comprende el conjunto de actividades que permiten valorar
cuantitativa y cualitativamente los resultados de la ejecucién del Plan y los Programas en
un lapso determinado. Los principales instrumentos de evaluacion a nivel federal y estatal
san: el Informe de Gobierno y la Cuenta Pdblica.

Dentro de los instrumentos de evaluacion mencionados destaca la Cuenta Publica, cuyas
caracterfsticas distintivas pueden resumirse en los siguientes puntos:

s Estd sustentada en estados contables, presupuestarios, programdticos vy
econdmicos definitivos; es decir, estd validada y por lo tanto es confiable.

e Dichos estados se elaboran conforme a principios y normas contables, en
consecuencia la informacién es congruente y homogénea.

s Informa sobre el ejercicio del Presupuesto de Egresos vy la ejecucidn de ia Ley de
Ingresos, lo cual permite dar seguimientao a las acciones propuestas en la fase de
instrumentacidn, dentro del Proceso de Planeacidn.
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En este orden de ideas, y con el fin de armonizar, en lo posible el analisis de los
componentes de las finanzas publicas que se presentan en las cuentas publicas de cada
orden de gobierno, en la LGCG se establecié cudl debe ser la informacién que como
minimo debe contener su Cuenta Plblica. Asi, se determind que dicho informe deberd
incluir, entre otros reportes, el “Andlisis cualitativo de los indicadores de la postura fiscal,
estableciendo su vinculo con los objetivos y prioridades definidas en la materia en el
programa econdmico anual” con los siguientes apartados:

® |ingresos Presupuestarios
e (Gastos Presupuestarios
e Postura Fiscal

s Deuda Publica
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Marco Juridico y Normativo

El presente documento tiene como objetivo dar cumplimiento al Articulo Tercero
Transitorio, Fraccién IV, de la LGCG, en el que se establece que durante 2010 el CONAC
debera: ".. emitir el marco metodolégico sobre la forma y términos en que deberd
orientarse el desarrollo del andlisis de los componentes de las finanzas publicas con
relacion a los objetivos y prioridades que, en la materia, establezca la planeacién del
desarrollo, para su integracion en la Cuenta Pdblica...”.

Se trata de orientar bajo criterios comunes, el andlisis cuantitativo y cualitativo del ingreso,
el gasto, la deuda publica y la postura fiscal gue se presentara en las cuentas puablicas, de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 53, fraccién IV, de la propia Ley. De igual
forma, se da cumplimiento al Articulo 9, fraccién VII, de la citada Ley, misma que establece
como facultad del Consejo “Emitir el marco metodalégico para llevar a cabo la integracion
y andlisis de los companentes de las finanzas publicas a partir de los registros contables y
presupuestarios, considerando los principales indicadores sobre la postura fiscal y los
elementos de las clasificaciones de los ingresos y gastos”. Asi, al tiempo que se favorece la
generacion de informacion armonizada sobre las finanzas publicas, se fortalecen las
funciones de evaluacidn y fiscalizacion.

En este contexto, se describen los apartados y criterios fundamentales a considerar, con el
fin de presentar un panorama general de la gestién financiera del sector publico,
estableciendo su vinculo con los planes de desarrollo, nacional y estatales.

Al respecto, se propone anaiizar los resultados mas relevantes tomando como referencia
los objetivos y metas generales de las finanzas publicas establecidas para el corto plazo en
el Programa Econdmico Anual, asi como en e} Presupuesto de Egresos y la Ley de Ingresos
Federal o Estatal, segun corresponda.

La conformacién capitular para el anélisis de los componentes de las finanzas publicas serd
la siguiente:
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— Panorama Econdmico y Postura Fiscal

= ' -Gastos Prasupuestarios"'.

] Aplicacion de los recursos provenientes.
del Gobiemo Federal ™~ ~ -

] Deuda Piblica

Es importante reiterar que el analisis a desarroliar sobre los componentes de las finanzas
publicas sélo representa una parte de la informacién que debe presentarse en la Cuenta
Publica, cuyo contenido total se encuentra definido en los Articulos 46, 52 y 53 de la Ley.

Por otra parte, resulta fundamental que la informacidn que se presente y el analisis de la
misma se sustente en el marco técnico y normativo emitido por el CONAC, el cual a la fecha
se conforma por ios siguientes documentos:

1. Marco Conceptual de Contabilidad Gubernamental.
2. Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.

3. Normas y Metodologia para la Determinacién de los Momentos Contables de los
Egresos.

Clasificador por Objeto del Gasto.
Clasificador por Rubros de Ingresos.

Plan de Cuentas.

N o ow s

Normas y Metodologia para la Determinacién de los Momentos Contables de los
Ingresos.

8. Normas y Metodologia para la Emision de Informacion Financiera y Estructura de
los Estados Financieros Bdsicos del Ente Pablico y Caracteristicas de sus Notas.

9. Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances Fisicos y Financieros
Relacionados con los Recursos Publicos Federales.
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10. Clasificador por Objeto del Gasto a Nivel Partida Genérica.
11. Clasificador por Tipo de Gasto.

12. Clasificacion Funcional del Gasto.

13. Manual de Contabilidad Gubernamental,

Cabe mencionar que, ademds de contemplar la informacién considerada como minima
para comunicar al Poder Legislativo y a la sociedad los resultados de la ejecucion de la Ley
de Ingresos y el ejercicio del Presupuesto de Egresos, cada orden de gobierno realizara las
adiciones que considere necesarias para cumplir con sus disposiciones juridicas y
normativas, y con los requerimientos particulares de sus drganos fiscalizadores.

Cobertura Institucional

La cobertura institucional de la informacién que se presente en la Cuenta Publica estard
determinada por los entes publicos sujetos a la LGCG y el universo institucional
considerado en la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos respectivo, como se muestra
a continuacién:

Sector Piblico Presupuestario

Sector Gobierno

Poder Legislativo

Poder Judicial

Poder Ejecutivo

Organos Auténomos

Sector Paraestatal no Financieroc

— Entidades paraestatales no empresariales y no financieras
— Entidades paraestatales empresariales y no financieras
— Fideicomisos publicos empresariales y no financieros

Asi, para efecto del anilisis de los componentes de las finanzas publicas que se incluird en
la Cuenta Publica, el sector publico presupuestario de cada orden de gobierno se dividira
en dos grandes grupos: el Sector Gobierno, que incluird a los poderes y los drganos
auténomos; y el Sector Paraestatal no Financiero, en el que se incorporaran (inicamente las

* para efectos del anilisis de los indicadores de la postura fiscal, se incluirdn Unicamente las entidades paraestatales
Incluidas en |a Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos.
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entidades incluidas en la Ley de Ingresos y en el Presupuesto de Egresos, considerando los
siguientes grupos:

Cuentan con personalidad juridica propia y en
general proveen bienes y servicios a la
comunidad en su conjunto o a los hogares
individualmente en términos no de mercado;
Entidades paraestatales no empresariales y no  financian sus  actividades principalmente
financieras mediante impuestos y/o transferencias que
reciben de otros sectores gubernamentales;
distribuyen sus productos gratuitamente o a
precios econdmicamente no significativos con
relacidn a sus costos de produccién,

Producen bienes y servicios para el mercado y los
venden a precios econdémicamente significativos
con relacién a sus costos de produccion,

Entidades paraestatales empresariales y no
financieras

Producen bienes y servicios para el mercado y los
venden a precios econémicamente significativos
con relacidn a sus costos de produccién.

Fideicomisos publicos empresariales y no
financieros

Base de Registro

La LGCG establece que los registros contables de los entes publicos se llevaran con base
acumulativa o devengada, concepto que fue definido en el Acuerdo por el que se Emiten
los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.

Asimismo, como lo establece el Articulo 52, tercer parrafo de la Ley, para efectos del
contenido de la Cuenta Publica “Los estados correspondientes a los ingresos y gastos
publicos presupuestarias se efaborardn sobre la base de devengado y, adicionalmente, se
presentaran en flujo de efectivo”.

Al respecto cabe comentar que las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector
Publico, el Sistema de Cuentas Nacionales y el Manual de Estadisticas de Finanzas Publicas
del Fondo Maonetario Internacional recomiendan el registro de las transacciones del
gobierno cuando se devengan, por lo siguiente:
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» las transacciones se registran en el momento que se crean o modifican los derechos y
las obligaciones de las unidades institucionales relacionados a la actividad econémica
realizada. El momento del pago puede o no coincidir con lo anterior.

e Permite medir todos los flujos econdmicos, incluidas las transacciones no monetarias,
lo que posibilita integrar y explicar los cambios en los acervos entre el inicio y el final
de un periodo de tiempo.

¢ Facilita el seguimiento de los adeudos y pagos, y de esta forma evita retrasos.

Practicas de Consolidacion

En el ambito presupuestario, para consolidar las cifras del Sector Publico no Financiero, se
eliminaran en términos generales los gastos por concepto de pago de derechos y enteros
que efectdan las entidades del Sector Paraestatal no Financiero al Gobierng, y los recursos
que el Gobierno entrega por concepto de aportaciones a la seguridad social y
‘transferencias a los organismos del Sector Paraestatal no Financiero.
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Elemento fundamental en el andlisis del comportamiento de las Finanzas Publicas
Federales y locales, lo representa el disponer de un apartado que refleje en forma sucinta y
clara la situacion general de la economia durante el ejercicio, tanto 2 nivel nacional como
estatal.

Al efecto, se incorparard un marco de referencia de los resultados a describir, para lo cual
se enlistarén los objetivos, estrategias y metas de la politica econdmica establecidos en el
Plan Nacional o Estatal de Desarrolic y el Programa Econdmico Anual correspondiente,
utilizando esquemas, como en los siguientes ejemplos hipotéticos:

POLITICA ECONOMICA EN 2011*

OBJETIVOS

e Alcanzar un crecimiento econdmico acelerado y sostenido.
e Crear un mayor nimero de empleos formales.
s Ampliar las oportunidades de desarrollo de la poblacion.

ESTRATEGIAS
e Fortalecer los determinantes transversales de la productividad y la competitividad de la ecenomia.

e Eliminar las {imitantes dei crecimiento de los sectores econdmicos causadas por un marco legal regulatorio
o de competencia inadecuados, o por una disponibilidad insuficiente de recursos.

METAS
+ Incremento del producto interno bruto 1.8%
+« Nivel de la inflacion anual 3.8%

s Déficit en cuenta corriente -2.0% del PIB.

* Ejemplos hipotéticos.

Se continuara con la descripcién de la evolucion de las principales variables econdmicas: el
producto interno bruto nacional, estatal y por sectares, empleo, inflacidn, tasas de interés,
importaciones y exportaciones.

Una vez examinado el contexto econdmico, se procederd a reportar los resultados
generales de las finanzas publicas federales o locales, acotdndolos a la cobertura
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establecida en la Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos, de cada orden de gobierno
o bien a lo dispuesto en fa legislacion respectiva. En tal sentido, se sefialaran los objetivos,
estrategias y metas de la paolitica fiscal, asi como las lineas de accidn para el ejercicio que se
reporta.

POLITICA FISCAL EN 2011*

OBJETIVOS

e Obtener un balance piblico en equilibrio que contribuya a la estabilidad macroeconémica y amplle la
dispanibilidad de recursos para la inversion.

* Ampliar el impacto del gasto social y de fomento a la productividad y el empleo.

ESTRATEGIAS

* Elevar la eficiencia de la administracién tributaria instrumentando medidas para simplificar el cumplimiento
de |as obligaciones fiscales, incrementar el nimero de contribuyentes y mejorar los procesos de vigilancia.

e Fomentar un uso racional de los bienes y servicios que ofrece el sector publico, reduciendo distorsiones que
afecten las decisiones de produccién y consumo de los agentes econémicos.

METAS
« Balance del sector publico presupuestario 0.0
= Incremento real del gasto programable 8.0%
e Crecimiento de la inversién publica 10.5%

* Ejemplos hipotéticos.

LINEAS DE ACCION*

INGRESOS

s Mejorar la eficiencia de la administracién tributaria.
* Instrumentar medidas para mejorar los procesos de vigilancia del cumplimiento de las obligaciones fiscales.

GASTO

s Fomentar los programas de gasto dirigidos a elevar la productividad y competitividad de los sectores
prioritarios, mediante inversién en obras de infraestructura que eleven directamente los niveles de empleo ¥
la calidad de vida en las regiones, al tiempo que favorezcan la insercién y permanencia de la pablacion en el
mercado faboral,

« Garantizar el acceso a la alimentacion y ampliar {a cobertura y calidad en los servicios de educacitn, salud,
vivienda e infraestructura social.

* Ejemplos hipotéticos.

22

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, Piso 5, Col. Belén de las Flores
Deleg. Alvaro Obregdn, México, D.F., CP. 01110

Tel. +52 {55) 3688 4890, Fax (55) 3688 4805

WWw.conac.gob.mx




= Consejo Nacional

de Armonizacion
CO NAC Contable

MARCO METODOLGGICO PARA EL ANALISIS DE LOS COMPONENTES DE LAS FINANZAS
PUBLICAS
A continuacién, se destacaran los resultados obtenidos con base en los principales
indicadores de la postura fiscal, a saber: Balance del Sector Puiblico Presupuestario y
Balance Primario del Sector Publico Presupuestario, mismos que se confrontardn con la
meta prevista en el programa econdmico y con lo cbservado en el periodo anterior.

Una vez identificados los principales resultados, se explicara la forma en que los ingresos y
el gasto presupuestario impactaron en su desempefio. Al efecto, se comentara la evolucién
de los agregados mas representativos, los cuales se contrastaran con su meta ariginal y con
lo registrado un afio antes, tanto en términos reales, como en proporcion del producto
interno bruto nacional o estatal, segin corresponda.

BALANCE DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO
{ Miflones de Pasos )

PRESUPUESTO Variackones Respecto a:
CONCEPTO 2010 2 0 1 1 Presupuesto Aprobado 2010

Registrado Aprobado Registrade importe % % Real*

SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARICO
Ingreso
Gasto

SECTOR GOBIERNG
Ingreso
Gasto

SECTOR PARAESTATAL NO FINANCIERO
ingreso
Gasto

ENTIDADES NO EMPRESARIALES
NO FINANCIERAS

Ingreso

Gasto

ENTIDADES EMPRESARIALES
NO FINANCIERAS

Ingreso

Gasto

FIDEICOMISOS PUBLICOS EMPRESARIALES
Y NO FINANCIEROS
Ingreso
Gasto

NOTA: se elaborara y analizard con base en devengado y en fiujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de Ja Ley.
* Deflactado con el indice de precios implicito del producto intemo bruts (Nivel Faderar).

* Deftactado con e indice de precios promedio del consumidor de la Capital del Estado,

FUENTE:
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BALANCE PRIMARIO DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIQ
( Miliones de Pesos )

PRESUPUESTOQ
2010 2.0 1.1

Registrado Aprobado Registrado

SECTOR PUBLICO
‘Ingraso’ .ot

‘ Gasto Primario 1/ o o : RIRE T e g

SECTOR PARAESTATAL NO FINANCIERO
Cingreso it

ENTIDADES NO.EMPRESARIALES
NO FINANCIERAS
Ingreso . .
. Gasto Primario
ENTIDADES EMPRESARIALES
NO FINANCIERAS
Ingreso
Gasto Primario 1/ Co D
FIDEICOMISOS PUBLICOS EMPRESARIALES B N
Y NO FINANCIEROS - o
Ingreso - : [ D SO
Gasto Primaric 1/ LR

NOTA: se etaborard y analizara con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Lay.
* Deflactado con e indice de precios implicito del producto interno bruto (Nivel Faderal),

* Deflactado con el indice de pracios promedio del consumidor de la Capital del Estado.

1/ Gasto menos costo financiero de la deuda,

FUENTE:

Con el fin de sustentar los argumentos BALANCE DEL SECTOR PUBLICO
vertidos en este capitulo y facilitar la PRESUPUESTARIO 2011
interpretacion de los resultados, se { Proporcién dei PIB )

incorporaran cuadros estadisticos que

permitirdn  mostrar los  cambios
observados en las principales variables, Gasto
con respecto a lo aprobado y lo Presupusstario
registrado el afio previo, como en los
ejemplos anteriores. Proario
Asimismo, la interpretacion de los

, e Diéficit
resultados se apoyara en algunas graficas

como la siguiente:
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INGRESOS PRESPUESTARIOS
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Para analizar los Ingresos Presupuestarios, se iniciard con la descripcidn de los objetivos,
estrategias, metas y medidas especificas adoptadas por el Gobierno Federal o Estatal en
materia tributaria, y de precios y tarifas para el ejercicio correspondiente, estableciendo su
vinculo con las definidas en el Plan Nacional o Estatal de Desarrollo y el Programa
Econdmico Anual. Al efecto se emplearin esquemas, como en el siguiente ejemplo
hipotético:

POLITICA DE INGRESOS EN 2011*

OBJETIVOS

e Coadyuvar al impulso de un mayor crecimiento econdmico, al fortalecimiento de las finanzas plblicas y a la
preservaciin de |la estabilidad macroecondmica.

¢ Hacer frente a un entorno externo de creciente competencia y menor crecimiento de la economia global.

ESTRATEGIAS
Politica Tributaria
= Mejorar la eficiencia de la administracién tributaria.
* Instrumentar medidas para mejorar los procesos de vigilancia del cumplimiento de las obligaciones fiscales.
Politica de Precios y Tarifas
» Fontalecer financieramente al sector paraestatai.
e Fomentar un uso racional de los bienes y servicios que ofrece el sector pliblico.

METAS
& Incrementar la recaudacién tributaria en 1.0 por ciento real.
e Captar ingresos equivalentes a 22,0 por ciento del PIB (Federal o Estatal).

s Aumentar la base de contribuyentes en un 2.0 por ciento.

* Eiemplos hipotéticos.

Los resultados cuantitativos se examinardn a partir de las cifras del ingreso por fuente de los
recursos y atendiendo el Clasificador por Rubros de Ingresos. Los Ingresos del Sector Piblico
Presupuestario a nivel Federal se desagregaran en Sector Gobierno y Sector Paraestatal no
Financiero. En el primer caso ademas se subdividirdn en tributarios y no tributarios.

Para el orden Estatal, tratdndose de los ingresos provenientes de fuentes locales también
se diferenciaran en tributarios y no tributarios; mientras gue, los de origen Federal se
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especificaran por el concepto correspondiente. Asimismo, se consideraran, en su caso, los
generados por el Sector Paraestatal no Financiero.

El andlisis se orientard de acuerdo con la desagregacién que se presenta en dicho
clasificador y por origen de los ingresos, al tiempo que en su desarrollo se distinguirdn los
correspondientes al Sector Gobierno y Sector Paraestatal no Financiero.

Con el fin de sustentar los argumentos vertidos y facilitar su interpretacion, se incorporaran
cuadros y graficas que muestren los cambios observados en las principales variables, con
respecto a lo estimado y lo registrado el afio anterior.

NIVEL FEDERAL
INGRESOS DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO
{Millones de Pesos)

CONGCEPTO

TOTAL

Sector Gobiemo
Tributarios
No Tributarios
Sector Pargestatat no Financiero

NOTA: se elaborara y analizard con base en devengado y en fiujo de efactivo, de conformidad con el Articulo 52 de fa Ley.
* Deflactade con el indice de precios implicito del producto intemo bruto.
FUENTE: Secretaria de Hacienda y Crédite Plblico y Entidades de Control Presupuestario Directo.

NIVEL ESTATAL
INGRESOS DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO
{Millones de Pesos)
Varlaciongs Respecto a:

CONCEPTO fngreso Estimado 2010
egistrado Estimado Registrado Importe % % Raal”

2011

TOTAL

Sectar Gobieme:
De Fuentes Locales
Tributarios Lo ) :
No Tributarios R R
De Crigen Federal ’ :
Participaciones
Fondos de Aportaciones .
Otros E
Sactor Paraestatal no Financiero ' o

NOTA: se elaborara y analizard, con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con &l Articulo 52 de la Ley.
* Deflactado con el indice de precios promedio del consumidor de la Capital del Estado.
FUENTE: Gobierno del Estado.
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Los ingresas obtenidos se comparardn con los estimados en |a Ley de Ingresos del ejercicio
respectivo y con los registrados el afio anterior. Las diferencias que se generen se
presentardn tanto en términos absolutos y relativos como en reales, segun sea el caso.

Para explicar las variaciones anuales se consideraran, al menos, el efecto de las reformas
fiscales efectuadas en el afio y el desempefio de las variables economicas y sociales
relacionadas con las fuentes de ingreso que se analicen, a saber: el empleo, las tasas de
interés, el tipo de cambio, el crecimiento de la poblacién y el dinamismo de la actividad
productiva a nivel nacional o estatal, segiin corresponda.

Las diferencias con respecto a lo estimado en la Ley de Ingresos, se acompafiaran con
comentarios sobre los supuestos econdmicos que sustentaron la elaboracién del proyecto
original.

Posteriormente, se analizaran por separado los recursos captados por el Sector Gobierno y
Sector Paraestatal no Financiero. En el primer caso, los recursos que recaude e! Gobierno
Federal se desagregaran en tributarios y no tributarios.

NIVEL FEDERAL
INGRESOS DEL SECTOR GOBIERNO
{Millonos de Pesos)

7 Varlaciones Respecto a:
Ul ingrese Estimado 20190
egistrado .. importe . 4 % Real*

CONCEPTO

Tributarios’
Impuestos

No Tributarios
Derechos
Productos
Aprovechamientos
Contribucion de Mejoras

NOTA: se elaborara y analizard con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley.
* Deflactado con & indice de precios implicito del producto intemeo brute,
FUENTE: Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico.

Los ingresos obtenidos por el Gobierno Estatal, ademas de desagregarse en tributarios y
no tributarios, comprenderan los recursos de origen Federal, mismos que se agruparan en
cuatro grandes grupos: participaciones, aportaciones, convenios y otras transferencias
federales.
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NIVEL ESTATAL
INGRESOS DEL SECTOR GOBIERNO
(Miliones de Pesos)

Variaciones Respecto a:
Ingreso Estimad 2010

) 2.0 11
egistrado:  Estimade  Registrado lmporte . : - o % Real

" De Fuentes Locales’ -

Tributarios
Impuestos

No Tributasios
Derechos
Productos
Aprovechamigntos’
Contribucién dé Mejoras

De Origen Federal

Participaciones a Estados y Municipios

Aportaciones Federales para Entidades
Fadserativas y Municipios

Convenios o Programas entre el Goblsrmo, -

.. Federaly el Estado. - S

NOTA: se slaborara y analizara con base en devengado y en flujo de efactivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley.
" Deflactado con el indice de precios promedio def consumidor de la Capital del Estado.
FUENTE: Gobiemo dej Estado.

Por su parte, los ingresos captados por el Sector Paraestatal no Financiero de orden
Federal o Estatal se analizardn en clasificacién administrativa y por rubros de ingresos,
comparandolos con lo estimado originalmente y lo registrado el ejercicio previo, como se
muestra en los siguientes cuadros. Ello se complementard con la explicacion de las
principales causas de las variaciones observadas.
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NIVEL FEDERAL O ESTATAL
INGRESOS DEL SECTOR PARAESTATAL NO FINANCIERC EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA
(Miliones de Pesos)

Vatiaciones Respecto a

2010 2 0 1 1 .
fngreso Estimado 2010

importe .. % % Real*

ENTIDAD

Registrado Estimado Regjistrado

TOTAL.

«. Fideicomisos publicos empneéaﬁélésirhqﬁn_anciejméj : o . R s

NOTA: se elaborara y analizaré con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articufo 52 de la Ley.

* Deflactado con el indice de precios implicito del producto interno bruto {Nivel Federal}.

* Deflactado con &l indice de precios promedio del consumidor de la Capital del Estado.

FUENTE: Entidades de Control Presupuestario Directo {Nivel Federal) y Qrganismas y Empresas del Sector Paraestatal no Financiero (Nivel

Estatal).

NIVEL FEDERAL O ESTATAL
INGRESOS DEL SECTOR PARAESTATAL NO FINANGIERQ EN CLASIFICACION ECONOMICA
{Millones de Pesos)

Variacionas Respecto a:

2010 2011
Ingresc Estimado 2010
% Real "

%

tmporte

Registrado  Estimado  Registrado:

‘Venta de Bienes y Servicios -«
Contribuciones a la Seguridad Sogial. = 0 T T e e e
Ingresos Diversos -~ .-
Venta de inversiones .

Otros Ingresos - - -

NOTA: se elaborard y analizard con base en devengade y en flujo de efective, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley.

* Deflactado con el indice de precios implicito del producto intema bruto (Nivel Federal).

* Deflactado con el indice de precics promedio del consumidor de la Capital del Estado.

FUENTE: Entidades de Control Presupuestario Directo {Nivel Federal) y Organismos y Emprasas del Sector Paraestatal no Financiero (Nivel

Estatal).
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GASTOS PRESUPUESTARIOS
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Para contar con un marco de referencia que permita evaluar los alcances de la politica de
gasto, se iniciard con una exposicion general de los objetivos, estrategias y metas anuales,
vinculdndolos con los establecidos en el Plan Nacional o Estatal de Desarrollo y el programa
ecandmico de corto plazo respectivo.

Al efecto se empleardn esquemas, como los del siguiente ejemplo hipotético:

POLITICA DE GASTO EN 2011*

OBJETIVOS
« Promover la actividad econdmica y la generacidn de empleos formales mejor remunerados.
« Fortalecer y hacer mas eficientes los sistemas de seqguridad pliblica y procuracion de justicia,
» Impulsar el desarrollo de las capacidades basicas de los mexicanos.

ESTRATEGIAS

« Fomentar los programas de gasto dirigidos a elevar la productividad y competitividad de los sectores
prioritarios, mediante inversién en obras de infraestructura que eleven directamente los niveles de
empleo y la calidad de vida en las regiones, al tiernpo que favorezcan Ja insercién y permanencia de la
poblacién en el mercado laboral.

« Avanzar en la lucha frontal contra el crimen organizado, particulammente el narcotrafico y el secuestro.

« Garantizar el acceso a la alimentacién y ampliar la cobertura y calidad en los servicios de educacion,
salud, vivienda e infraestructura social.

METAS
» Incremento real del gasto programable 8.0%
« Crecimiento de la inversidn plblica 10.5%
s Reduccién del Gasto Administrativo -5.2%

» Aumento del Gasto destinado al Desarrollo Social 15.0%

* Ejemplos hipotéticos.

Para analizar la informacion cuantitativa del gasto, es indispensable compararla con el
presupuesto aprobado por el Congresc Federal o Estatal y con lo erogado el afio anterior.
Las diferencias con el presupuesto aprobado se presentaran en términos absolutos y
relativos, y las variaciones con respecto al ejercicio previo se expresaran en términos
reales. En este ultimo caso, las entidades federativas utilizaran como referencia el indice de
precios al consumidor de la capital del estado. Las variaciones observadas se explicaran
destacando entre otros factores, los cambios en los pardmetros de estimacién del
presupuesto, las necesidades no previstas, las contingencias y los ajustes efectuados por
cambios de politica. Al efecto, es necesario utilizar las diferentes clasificaciones de gasto, a
saber: econdmica, administrativa y funcional.
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El analisis de los resultados iniciard con el Gasto del Sector Publico Presupuestario,
clasificado en Gasto Programable y No Programable, junto con las explicaciones generales
del comportamiento de cada uno de estos agregados.

GASTO DEL SECTQR PUBLICO PRESUPUESTARIO
{ Millones de Pesos )

Varlacidn Respecto a;

Presupuesto Apraha:io 201t0
¥ Real *

Reglsirado ' Aprobado Registrago Importe %

TOTAL
GASTO PROGRAMABLE

GASTO NO PROGRAMABLE

. . Participaciones
Intareses y otros gastos de |a deuda
. Otroge

NOTA: se elaboram y analizaré con base en devengade y en flujo de efectivo, de conformidad con &l Articulo 52 de la Ley.
* Deflactado con el indice de precios implicito del products intarne bruto (Nivel Faderal).

* Deflactado con el indice de precios promedio del consumidor de la Capital del Estado.

FUENTE:

Posteriormente se analizara el Gasto Programable en clasificacién econdmica, es decir,
aquélla que distingue los egresos de cardcter corriente de los de capital.

GASTO PROGRAMABLE DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO EN CLASIFICACION ECONOMICA
{ Millones de Pesos )

Varlaciones Respecto a:

CONCEFTO - Presupuesto Aprobads 2010
importe - % % Real

TOTAL
GASTOS CORRIENTES
Gastos de Consumo / Operacion
Prestaciones de Seguridad Social
Gastos de |la Propiedad )
Transferencias y Asignadiones Cormmientas
Otorgadas
Otros Gastos Corrientes
GASTOS DE CAPITAL
Fommacion de Capital
Transferencias y Asignaciones de Capital
Otorgadas
Inversién Financiera

NOTA: se elaborard y analizara con base en devengada y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de |2 Ley.
* Deflactado con ef indice de precios implicite del producto interno bruto (Nivel Federal).

* Deflactado con el indice de precios promedio del consumidor de la Capital del Estado.

FUENTE:
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Adicionalmente, se analizard el gasto programable en clasificacion administrativa,
distinguiendo al Sector Gobierno y al Sector Paraestatal no Financiero. A su vez, estos
grupaos se desagregaran para conocer los montos ejercidos por cada ente publico.

GASTO PROGRAMABLE DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO EN CLASIFICACION ADMINISTRATIVA
( Millones da Paesos )

Variaciones Respecte a;

CONCEPTD Presupuesto Aprobado 2010
e & Impotte Y % Real "
N TOTAL o
‘SECTOR GOBIERNO
) Pe;ie_r Legislativo -
. Poder Judicial
Poder Ejecutlvo

finahcieras
‘Entidades Pam&s&atales empresarcales y no
-financieras *.

: Fid_éig:b_mis'os puablicos empresarigles y no
financieros

NOTA: se elaborara y analizara con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de |a Ley.
* Deflactado con el indice de precios implicito del producto intermo bruto (Nivel Federal).

* Deflactado con el indice de precios promedio del consuwmidor de |la Capital del Estado.

FUENTE:

Con el propdsito de mostrar la distribucién del gasto de acuerde a las actividades
sustantivas que realizan las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
o Estatal, a continuacién se analizardn las erogaciones programables en clasificacién
funcional. Al efecto, se considerari la siguiente estructura:

* Funciones de Gobierno.
¢ Funciones de Desarrallo Social.
e Funciones de Desarrollo Economico.

Se precisaran las prioridades establecidas en la asignacién de los recursos, vinculdndolas
con las lineas estratégicas del Programa Econdémico Anual y las definidas en el Plan
Nacional o Estatal de Desarrollg, segtin corresponda. Asimismo, se comentara la evolucion
de los egresos en cada uno de los grupos funcionales, comparando el monto del gasto del
ejercicio que se reporta con el aprobado y lo registrado el afio anterior, y se explicaran las
causas de las variaciones observadas resaitando las funciones con mayor impacto en las
mismas.
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Posteriormente, se procederd a describir los principales logros obtenidos en e! desempefio
de cada funcién, vinculdndolos con lo previsto inicialmente, mediante el empleo de
indicadores estratégicos o de gestion.

Es necesario presentar los resultados de cada una de las funciones con la apertura
conveniente para su analisis, por ejemplo:

Funcion: Educacidn

Subfuncidn: Educacidn Basica
Educacion Media Superior
Educacién Superior
Posgrado
Educacion para Adultos
Otros Servicios Educativos y Actividades Inherentes

A su vez, la Educacién Bisica en:
Preescolar
Primaria
Secundaria

Y la Secundaria en: General
Técnica

También es necesario incorporar cuadros con informacién sobre los recursos ejercidos y el
presupuesto autorizado por el Congreso correspondiente, asi como de las actividades y
metas realizadas. Ademas, se presentaran graficas con indicadores o datos estadisticos
sobre el desempeiio de cada funcién, como a continuacién se ejemplifica:

GRIENTACION FUNCIONAL DEL GASTO
[Estructura Porcsnti)
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GASTO PROGRAMABLE DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO EN CLASIFICACION FUNCIONAL
(Millones d¢ Pesos)

Variaciones Respacto a:
Presupuesto Aprobato .- 2610
Yo % Real t

Legislacion. -

Justicia O

Coordinacion de la Pofitica de Gobiemo
Réladoﬁe:é_é;dgﬁoms

Asuntos Financieros y Hacendarios

Seguridad Nacional

Asuntos de Orden Pablice y de Seguridad Interior
Ofros Servicios Generales

Funciones de Dezarrollé Soclal
Proteceidn Ambiental

Vivienda y Ser\m:uos a la Comunidad
Salud T
Recreacion, Cultura y Otras Manifastaciones T
Soclales
Educacién
Proteccion Sociat
Otros Asuntos Sociales

" Asuntbs E s; Comerdialas y Laborales en

- Genersl : Do s
. Agropecuaria, Sivicultura, Pesca y Caza ‘

Mineria Manufacturas y Construccion
Transporte .

Comunicaciones

Turismo

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Otras industrias y Otros Asuntos Econdmicos

‘ Otras 'nb é’léslﬁcadaq en funciones anteriores 1

NOTA: Esta pendiente por definir el nivel de subfuncién, Asimismo, se elaborara y analizard con base en devengado y en flujo de

efectivo, de conformidad con & Articulo 52 de la Ley.

* Deflactade con el indice de precios implicito del producto interno bruto {Nivel Federal).

* Deflactado con el indice de precios promedic del consurnidor de la Capital del Estado.

1/ Incluye Gnicamente las erogaciones que comespondan al gasto programable, como son: las transferencias y las aportaciones que
no son susceptibles de etiquetar en las funciones exdslentes.

FUENTE:
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APLICACION DE
LOS RECURSOS PROVENIENTES
DEL GOBIERNO FEDERAL
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MARCO METODOLOGICO PARA EL ANALISIS DE LOS COMPONENTES DE LAS FINANZAS
PUBLICAS
Con el propdsito de dar a conocer a los congresos locales y a la sociedad en general los
resultados del ejercicio de los recursos recibidos del Gobierno Federal, se incluird en las
cuentas publicas de las entidades federativas un capitulo especifico que muestre la
aplicacion de estos recursos y las metas alcanzadas con los mismos en los diferentes
sectores en los que tienen impacto.

El analisis iniciard consignando el gasto realizado con recursos provenientes de cada uno de
los instrumentos a través de los cuales reciben apoyos del Gobierno Federal. Dicho monto
se comparara con el gasto aprobado originalmente, explicando el origen de la variacidn,
Asimismo, en caso de que no se hubiera ejercido la totalidad de las aportaciones recibidas,
es indispensable exponer las causas y el destino que se les dio a dichos recursos.

En complemento, se destacara la participacion relativa de cada uno de los instrumentos en
el total de los gastos realizados con los recursos federales. Para este apartado se
incorporara el cuadro siguiente:

APLICACION DE LOS RECURSOS PROVENIENTES DEL GOBIERNO FEDERAL
{ Millones de Posos )

CONCEPTO 2010 2911 Presuﬁlgﬂ:?oﬁgﬁem ¥ 2010
Registrado probado Registrado imports
TOTAL s
Aportaciones Federales : AR
Ramo 33
Ramo 25
Convenios - -'. . T ITELTET T T T T T L

De Reasignacidn . ELLGERSLLTEL T e T e
5CT . :: ) .
SECTUR ' S BRI

Gtros Recursos

FIES

FEIEF

PROFIS

Fondo Regional

Otros.

NOTA: se elaborara y analizars con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley.
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Pasteriormente, se analizara la aplicacién de los recursos por cada uno de los instrumentos
considerados, asi como las metas programadas y alcanzadas y, en su caso, ia explicacion de
la variacién. Ello se apoyara en los indicadores disefiados para medir los avances fisicos y
financieros relacionados con los recursos federales conforme a los lineamientos emitidos
por el CONAC el 9 de diciembre de 2009.
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DEUDA PUBLICA
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Este capituio tiene por objeto dar & conocer la evolucion de la Deuda Piblica Federal o
Estatal, para lo cual se efectuard una breve descripcion de los alcances mas significativos de
la politica de crédito publico durante el afio de estudio, al tiempo que se desarrollaran tres
apartados: saldo de la deuda, endeudamiento neto y costo financiero.

Al inicio se hara una exposicion esquematica y sucinta de los objetivos y estrategias de la
Politica de Deuda Puablica, estableciendo su vinculo con los trazados en el Plan Naciona! o
Estatal de Desarrollo y el Programa Econdmico Anual correspondiente. Enseguida se
detallaran los limites de endeudamiento autorizados por el Poder Legislativo Federal o
Estatal, en su caso, y la descripcion deé las principales lineas de accién adoptadas en la
materia para el ejercicio que se reporta. Ello se complementara con el analisis de los
principales resultados alcanzados.

POLITICA DE DEUDA EN 2011*

OBJETIVOS

s Satisfacer las necesidades de financiamiento, manteniendo en todo momento un nivel de riesgo compatible
con la estabilidad de las finanzas publicas y el desarrollo de los mercados locales.

s Mantener una estructura de la deuda publica de bajo costo y con un nivel de riesgo prudente.

ESTRATEGIAS

e Captar recursos para satisfacer las necesidades de financiamiento del Gobierno Federal a través de fuentes
internas y extemas.

» Seguir mejorando la microestructura de los mercados locales, la eficiencia del mercado secundario y
adoptar las medidas necesarias para continuar impulsande el desarrollo de nuevos instrumentos
financieros.

LIMITES DE ENDEUDAMIENTO AUTORIZADOS POR EL H. CONGRESO DE LA UNION O ESTATAL

s Ejercer un endeudamiento neto interno hasta por 380 mil millones de pesos.

« Emitir valores en moneda nacional y contratar empréstitos para canje o refinanciamiento de obligaciones
del Erario Federal.

e Contratar endeudamiento interno adicicnal al autorizado, siempre gue...

* Ejemplos hipotéticos.
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LINEAS DE ACCION* _

« Obtener el financiamiento requerido en un marco de eficiencia y buen funCIonamlento de
los mercados financieros locales. S s S

- Segunr instrumentando una politica de reapertura de emisiones -
un numero reducldo de referenmas a.lo largo de la curva; con un saldo en arculacuﬁm

* Ejemplos hipotéticos.

Saldo de la Deuda

Al inicio del apartado se presentara la informacion del saldo de la deuda publica {bruta o
neta para el orden Federal o Estatal, segun corresponda) al 31 de diciembre del ejercicio
que se informa, mismo que se comparara con lo registrado el afio previo. En este orden, se
procederd a explicar las principales causas o factores que den cuenta de la variacién anual
observada. Lo anterior se apoyara con el anélisis de su evolucién en términos del producto
interno bruto nacional o, en su caso, estatal.

A nivel Federal, se mostraran las clasificaciones establecidas conforme al Articulo 46 de la
LGCG, a saber:

e Cortoy largo plazo;

e Por su origen en interna y externa;
e Por fuentes de financiamiento;

« Por moneda de contratacién; y

¢ Por pais acreedor

Por su parte, las entidades federativas presentaran sus saldos de acuerdo con el Articulo 47
de la LGCG, que considera la siguiente agrupacion:

s Cortoy largo plazo; y
e Por fuentes de financiamiento
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NIVEL FEDERAL
SALDO DE LA DEUDA BRUTA DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO
{Millonas de Pescs)
J:Baldoal 31 Satdo al 31 Varfacion Respecto - Propd
iciembirer. . Endeuda- Revaluacion de Diclembre al Saldo da 2010 ] TPIE
20400 mianto Neto Otros Importe Y Reat™ 2018 2

Sector Paraestatal
no Finangiero
Intema:
Extema. .
Por Moneda:de
Contratacion
Sector Gobiemo
. :

Sector Paraestatal
né-Financiern
_-Por Pais Acreedor . . R
Sector Gobiemo o
-
Sector Paraestatal ’ ’ : ’
no Financiero

NQTA: se elaborara y analizara con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley,
FUENTE: Secretaria de Hacienda y Creédito Publico y Entidades de Control Presupuestario Directo.

NIVEL FEDERAL O ESTATAL
SALDC DE LA DEUDA BRUTA O NETA DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO POR FUENTES DE FINANCIAMIENTO
{Miiones de Pesos)

Saldoal 31 Saldo al 31 Variacidn Respect:
‘-de Diciembre Endeuda- Revaluacién  de Digiembre - . al Saldo de 2010
P miento Neto Citros " Impor YR

TOTAL
Séctor Gobierno

-

Sector Paraestatal
na Financiero
L]

ademas debera clasificarse en interna y extema.

* Deflactado con el indice de precios implicite del producto interns bruto, (Nivel Federal)
* Deflactado con el indice de precios promedio del consumidor de la Capital del Estado.
FUENTE:
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PUBLICAS
NIVEL FEDERAL O ESTATAL
SALDO DE LA DEUDA BRUTA O NETA DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO POR VENCIMIENTO

(Millones de Pasos)

. Saldoal 3t Saldo al 31 Variacion Respacto Proporeitn Respecto
<. de Diciembre . de Diciembre al Saldo de 2010 al PiB

2010 . 2011 importe %Real' 2010 2011

-Sector Gobiemo - ST
CoroPlazo:. .. . .. - RN S
__Lar_gqF_'Iazo::_ B ) ' :

- Financiers”
. :Coﬂg P]az__o. e

NQTA: se elaborara y analizard con base en devengadn y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley,
* Deflactado con el indice de precios implicito del producto interne bruto. {Nivel Federal}

* Deflactado con el indice de precios promedio del consumidor de la Capital del Estado.

FUENTE:

Endeudamiento Neto

Aqui se mostrard la informacién cuantitativa del endeudamiento neto, es decir, la
diferencia entre el monto de los ingresos captados por financiamiento y la amortizacién de
la deuda. Para el orden Federal se agrupara ademas conforme a sus componentes interno y
externo. Lo anterior se complementara mostrando su comparacion con lo aprobado
originalmente y lo registrado el ejercicio previo.

NIVEL FEDERAL O ESTATAL
ENDEUDAMIENTO NETO DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO
{Millones de Pesos)

. T
Sector Gobiema
- -Financiamienfo: ERE IS FE I : S

Externio L . e T e e
Amortizacién

Intema

Externa

Sector Paraestatal no Financiers
Financiamiento
Intemo
Externo
Amartizacion
Intema
Exferna

NOTA: se elaberard y analizara con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley.
FUENTE:
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Costo Financiero de la Deuda

En este apartado se presentard la informacién correspondiente al pago de intereses,
comisiones y gastos de la deuda publica del orden Federal o Estatal, derivados de titulos,
créditos colocados o contratos desembolsados. El andlisis de sus resultados se hard en
funcién de lo aprobado y lo reportado el afio anterior. Las diferencias con la meta se
explicardn con base en sus componentes interno y/o externo, segun corresponda. Para ello
se comentaran las causas que den cuenta de su desviacion, tales como: los movimientos en
las tasas de interés y tipo de cambio. También se determinard su variacién anual en
términos reales y su proporcidn con respecto al producto interna bruto nacional o estatal.

NIVEL FEDERAL O ESTATAL
COSTO FINANCIERO DE LA DEUDA DEL SECTOR PUBLICO PRESUPUESTARIO
{Millones de Pesos)

201¢. 0 2 o1 Variaciones Raspecto a:
PRESUPUESTO .7 Estimado 2010
Registrade Aprobado Registrado Importe % Importe

% Real |

TOTAL

Sector Gobiemo

Sector Paraestatal no Financiero

NOTA: se elaborara y analizara con base en devengado y en flujo de efectivo, de conformidad con el Articulo 52 de la Ley.
* Deflactado con el indice de precios impiicito de! products interno bruto (Nivel Federal).

* Deflactado con el indice de precios promedio del consumidor de |a Capital del Estado.

FUENTE:
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GLOSARIO DE TERMINOS
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Aportaciones de Seguridad Social: son las contribuciones establecidas en Ley a cargo de
personas que son sustituidas por el Estado en el cumplimiento de obligaciones fijadas por
la ley en materia de seguridad social o a las personas que se beneficien en forma especial
por servicios de seguridad social proporcionados por el mismo Estado.

Aportaciones Federales: recursos que corresponden a las entidades federativas y
municipios gue se derivan del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, de conformidad a lo
establecido por el capitulo V de la Ley de Coordinacion Fiscal.

Aprovechamientos: son los ingresos que percibe el Estado por funciones de derecho
publico distintos de las contribuciones, de los ingresos derivados de financiamientos y de
los que obtengan los organismos descentralizados y las empresas de participacion estatal.

Balance del Sector Piblico Presupuestario: diferencia entre los ingresos totales {corrientes
y de capital) de los entes publicos incluidos en la Ley de Ingresos con excepcion de los
financiamientos y los gastos totales {corrientes y de capitail) de los entes publicos
considerados en el Presupuesto de Egresos, con excepcidn de la amortizacién de la deuda.

Balance Primario del Sector Publico Presupuestario: diferencia entre los ingresos totales
de los entes publicos incluidos en la Ley de Ingresos con excepcidn de los financiamientos y
los gastos totales de los entes publicos considerados en el Presupuesto de Egresos,
excluyendo de estos dltimos, las erogaciones asociadas al costo financiero y a la
amortizacion de la deuda.

Comisiones de la Deuda Publica: asignaciones destinadas a cubrir las comisiones derivadas
de los diversos créditos o financiamientos autorizados o ratificados por el Congreso,
pagaderos en el interior y exterior del pais, tanto en moneda nacional como extranjera.

Contribuciones de Mejoras: son las establecidas en Ley a cargo de las personas fisicas y
morales que se beneficien de manera directa por obras publicas.

Convenios de Descentralizacién: los convenios que celebran las dependencias y entidades
de la Administracion Plblica Federal con las entidades federativas, con el propésito de
descentralizar la ejecucién de funciones, programas o proyectos federales y, en su caso,
recursos humanos o materiales, en los términos del Articulo 82 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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Convenios de Reasignacion: los convenios que celebran las dependencias y entidades de la
Administracién Pablica Federal con las entidades federativas, con el proposito de reasignar
la ejecucidon de funciones, programas o proyectos federales y, en su caso, recursos
humanos o materiales, en los términos de los articulos 82 y 83 de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Costo Financiero de la Deuda: los intereses, comisiones u otros gastos, derivados del uso
de créditos.

Derechos: son las contribuciones establecidas en Ley por el uso o aprovechamiento de los
bienes del dominio ptiblico, asi como por recibir servicios que presta el Estado en sus
funciones de derecho publico, excepto cuando se presten por organismos descentralizados
u organos desconcentradas, cuando en este ultimo caso, se trate de contraprestaciones
que no se encuentren previstas en las leyes fiscales respectivas. También son derechaos las
contribuciones a cargo de los organismos publicos descentralizados por prestar servicios
exclusivos del Estado.

Deuda Piblica: las obligaciones de pasivo, directas o contingentes, derivadas de
financiamientos a cargo de los gobiernos Federal, Estatal, del Distrito Federal o Municipal,
en términos de las disposiciones legales aplicables, sin perjuicio de que dichas obligaciones
tengan como propdsito operaciones de canje o refinanciamiento.

Endeudamiento Neto: la diferencia entre el uso del financiamiento y las amortizaciones
efectuadas de las obligaciones constitutivas de deuda publica, durante el periodo que se
informa.

Formacion de Capital: componente de la demanda final que incluye la formacién de capital
fijo, la variacién de existencias y la adquisicion de objetos valiosos.

Funcion Agropecuaria, Silvicultura, Pesca y Caza: comprende los programas, actividades y
proyectos relacionados con el fomento a la produccion, y comercializacidon agropecuaria,
silvicultura, pesca y caza, agroindustria, desarrollo hidroagricola y fomento forestal.

funcion Asuntos de Orden Publico y de Seguridad Interior: comprende los programas,
actividades y proyectos relacionados con el orden y seguridad publica, asi como las
acciones que realizan los gobiernos Federal, estatales y municipales, para la investigacion y
prevencion de conductas delictivas; también su participacion en programas conjuntos de
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reclutamiento, capacitacion, entrenamiento, equipamiento y ejecucion de acciones
coordinadas, al igual que el de orientacion, difusion, auxilio y proteccion civil para
prevencion de desastres, entre otras. Incluye los servicios de policia, y servicios de
proteccion contra incendios.

Funcién Asuntos Econdmicos, Comerciales y Laborales en General: comprende la
administracion de asuntos y servicios econdmicos, comerciales y laborales en general,
inclusive asuntos comerciales exteriores; gestion o apoyo de programas laborales y de
instituciones que se ocupan de patentes, marcas comerciales, derechos de autor,
inscripcion de empresas, prondsticos meteorologicos, pesas y medidas, levantamientos
hidrolégicos, levantamientos geodésicos, etc.; reglamentacion o apoyo de actividades
econdmicas y comerciales generales, tales como el comercio de exportacion e importacién
en su conjunto, mercados de productos basicos y de valores de capital, controles generales
de los ingresos, actividades de fomento del comercio en general, reglamentacion general
de monopolios y otras restricciones al comercio y al acceso al mercado, etc. Asi como de la
formulacidn, ejecucion y aplicacién de politicas econémicas, comerciales y laborales.

Funcion Asuntos Financieros y Hacendarios: comprende el disefio y ejecucion de los
asuntos relativos a cubrir todas las acciones inherentes a los asuntos financieros y
hacendarios.

Funcién Combustibles y Energia: comprende los programas, actividades y proyectos
relacionados con la produccidon y comercializacion de combustibles y energia, tales como el
petréleo y gas natural, carbén y otros combustibles minerales sdlidos, combustibles
nucleares y otros, electricidad y la energia no eléctrica.

Funcién Comunicaciones: comprende los programas, actividades y proyectos relacionados
con la administracidn de asuntos y servicios relacionadas con la construccidn, la
ampliacidon, el mejoramiento, la explotacion y el mantenimiento de sistemas de
comunicaciones, telecomunicaciones y postal.

Funcién Coordinacion de la Politica de Gobierno: comprende las acciones enfocadas a la
formulacion y establecimiento de las directrices, lineamientos de accidn y estrategias de
gobierno.
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Funcidn de Ciencia, Tecnologia e Innovacién: comprende los programas y actividades que
realizan los entes publicos, orientadas al desarrollo de las actividades cientificas y
tecnoldgicas, asi como de innovacidn e infraestructura cientifica y tecnoldgica.

Funcion Educacién: comprende la prestacién de los servicios educativos en todos los
niveles, en general a los programas, actividades y proyectos relacionadas con la educacidn
preescolar, primaria, secundaria, media superior, técnica, superior y posgrado, servicios
auxiliares de la educacion, y otras no clasificadas en los conceptos anteriores.

Funcidn Justicia: comprende fa administracion de ia procuraciéon e imparticién de la
Justicia, comao las acciones de las fases de investigacion, acopio de pruebas e indicios, hasta
la imposicion, ejecucion y cumplimiento de resoluciones de cardcter penal, civil, familiar,
administrativo, laboral, electoral; del conocimiento y calificacién de las infracciones e
impaosicidn de sanciones en contra de quienes presuntamente han violado la Ley o disputen
un derecho, exijan su reconocimiento o en su caso impongan obligaciones. Asi como las
acciones orientadas a la persecucion oficiosa o a peticion de parte ofendida, de las
conductas que transgreden las disposiciones legales, las acciones de representacion de los
intereses sociales en juicios y procedimientos que se realizan ante las instancias de justicia
correspondientes. Incluye la administracion de los centros de reclusion y readaptacion
social. Asi como los programas, actividades y proyectos relacionados con los derechos
humanos, entre otros.

Funcién Legislacion: comprende las acciones relativas a la iniciativa, revisién, elaboracidn,
aprobacion, emision y difusion de leyes, decretos, reglamentos y acuerdas; asi como la
fiscalizacién de la cuenta publica, entre otras.

Funcién Mineria, Manufacturas y Construccién: comprende los programas, actividades y
proyectos relacionados con la administracién de asuntos y servicios relacionados con la
mineria, los recursos minerales (excepto combustibles minerales), manufacturas y
construccion; la  conservacién, descubrimiento, aprovechamiento y explotacidn
racionalizada de recursos minerales; desarrollo, ampliacion o mejoramiento de las
manufacturas; supervision, reglamentacion, produccién y difusién de informacién para
actividades de mineria, manufactura y construccion.

Funcion Otras Industrias y Otros Asuntos Econdmicos: comprende el comercio,
distribucion, almacenamiento y depdsito y otras industrias no incluidas en funciones
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anteriores. Incluye las actividades y prestacidn de servicios relacionadas con asuntos
econdémicos no consideradas en las funciones anteriores.

Funcion Otros Asuntos Sociales: comprende otros asuntos sociales no comprendidos en las
funciones anteriores.

Funcion Otros Servicios Generales: comprende servicios que no estdn vinculados a una
funcion concreta y que generalmente son de cometido de oficinas centrales a los diversos
niveles del gobierno, tales como los servicios generales de personal, planificacién y
estadisticas. También comprende los servicios vinculados a una determinada funcién que
son de cometido de dichas oficinas centrales. Por ejemplo, se incluye aqui la recopilacion
de estadisticas de la industria, el medio ambiente, la salud o la educacién por un organismo
estadistico central.

Funcién Proteccion Ambiental: comprende los esfuerzos y programas, actividades y
proyectos encaminados a promover y fomentar la proteccién de los recursos naturales y
preservacion del medio ambiente. Considera la ordenacidn de aguas residuales y desechos,
reduccidn de la contaminacién, proteccién de la diversidad bioldgica y del paisaje.

Funcion Proteccion Social: comprende fos programas, actividades y proyectos relacionados
con la proteccion social que desarroilan los entes publicos en materia de incapacidad
econdmica o laboral, edad avanzada, personas en situacién econémica extrema, familia e
hijos, desempleo, vivienda, exclusion social. Incluye las prestaciones econdmicas y sociales,
los beneficios en efectivo o en especie, tanto a la poblacion asegurada como a la no
asegurada. Incluyen también los gastos en servicios y transferencias a personas y familias y
los gastos en servicios proporcionados a distintas agrupaciones.

Funcion Recreacidn, Cultura y Otras Manifestaciones Sociales: comprende los programas,
actividades y proyectos relacionados con la promocion, fomento y prestacion de servicios
culturales, recreativos y deportivos, otras manifestaciones sociales, servicios de radio,
television y editoriales, y actividades recreativas.

Funcidn Relaciones Exteriores: incluye la planeacién, formulacién, disefio e implantacidn
de la politica exterior en los &mbitos bilaterales y multilaterales, asi como la promocién de
la cooperacién internacional y la ejecucion de acciones culturales de igual tipo.
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funcion Salud: comprende los programas, actividades y proyectos relacionados con la
prestacion de servicios colectivos y personales de salud, entre ellos los servicios para
pacientes externos, servicios médicos y hospitalarios generales y especializados, servicios
odontoldgicos, servicios paramédicos, servicios hospitalarios generales y especializados,
servicios médicos y centros de maternidad, servicios de residencias de la tercera edad y de
convalecencia y otros servicios de salud; asi como productos, dtiles y equipo médicos,
productos farmacéuticos, aparatos y equipos terapéuticos.

Funciéon Seguridad Nacional: comprende los programas, actividades y proyectos
relacionados con la planificacion y operacién del Ejército, Armada y la Fuerza Aérea de
México, asi como la administracion de los asuntos militares y servicios inherentes a la
Seguridad Nacional.

Funcion Transporte: comprende la administracidn de asuntos y servicios relacionados con
la explotacion, la utilizacidn, la construccidon y el mantenimiento de sistemas e instalaciones
del transporte por carretera, ferroviario, aéreo, agua, oleoductos y gasoductos y otros
sistemas. Asi comao su supervision y reglamentacion.

Funcién Turismo: comprende la administracién, fomento y desarrollo de asuntos y
servicios de turismo; enlace con las industrias del transporte, los hoteles y los restaurantes
y otras industrias que se benefician con 1a presencia de turistas, 1a explotacion de oficinas
de turismo en el pais y en el exterior; organizacién de campafias publicitarias, inclusive la
produccién y difusién de literatura de promocién, entre otras.

Funcién Vivienda y Servicios a la Comunidad: comprende la administracién, gestiéon o
apoyo de programas, actividades y proyectos relacionados con la formulacion,
administracion, coordinacién, ejecucién y vigilancia de politicas relacionadas con la
urbanizacidn, desarrollos comunitarios, abastecimiento de agua, alumbrado publico y
servicios comunitarios, asi como la produccién y difusion de informacién general,
documentacién técnica y estadisticas relacionadas con la vivienda y los servicios
comunitarios.

Funciones de Desarrollo Econdmico: comprende los programas, actividades y proyectos
relacionados con ia promocién del desarrollo econdmico y fomento a la produccidn y
comercializacién agropecuaria, agroindustrial, acuacultura, pesca, desarrolto hidroagricola
y fomento forestal, asi como la produccidn y prestacion de bienes y servicios publicos, en
forma complementaria a los bienes y servicios que ofrecen los particulares.

52

Av. Constituyentes 1001, Edificio B, Pisec 5, Col. Belén de las Flores
Deleg. Alvaro Obregdén, México, D.F., CP. €1110
Tel, +52 (55) 3688 4890, Fax {55) 3688 4805

WwWW . Conac.gob . mx




= Consejo Nacional
de Armonizacion

CO N AC Contable

MARCO METODOLOGICO PARA EL ANALISIS DE LOS COMPONENTES DE LAS FINANZAS
PusLIcAS
Funciones de Desarrollo Social: incluye los programas, actividades y proyectos
relacionados con la prestacion de servicios en beneficio de la poblacion con el fin de
favorecer el acceso a mejores niveles de bienestar, tales como: servicios educativos,
recreacion, cultura y otras manifestaciones sociales, salud, proteccidn social, vivienda,
servicios urbanos y rurales basicos, asi como proteccién ambiental.

Funciones de Gobierno: comprende las acciones propias de la gestion gubernamental,
tales como la administracién de asuntos de cardcter legislativo, procuracién e imparticion
de justicia, asuntos militares y seguridad nacional, asuntos con el exterior, asuntos
hacendarios, politica interior, organizacién de los procesos electorales, regulacion y
normatividad aplicable a los particulares y al propio sector publico y la administracién
interna del sector publico.

Gasto de Capital: son los gastos realizados por el ente publico destinados a la formacion de
capital fijo, al incremento de inventarios y a la adquisicién de objetos valiosos y de activos
no financieros no producidos, asi como las transferencias a los otros componentes
institucionales del sistema econdmico que se efectian para financiar gastos de éstos con
tal propésito, y las inversiones financieras realizadas con fines de politica.

Gasto Devengado: es el momento contable que refleja el reconocimiento de una
obligacién de pago a favor de terceros por la recepcién de conformidad de bienes, servicios
y obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que derivan de tratados,
leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas.

Gasto No Programable: ias erogaciones que derivan del cumplimiento de las obligaciones
legales o del Decreto de Presupuesto de Egresos, que no corresponden directamente a los
programas para proveer bienes y servicios pablicos a la poblacion.

Gasto Pagado: es el momento contable que refleja la cancelacién total o parcial de las
obligaciones de pago, que se concreta mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro
medio de pago.

Gasto Programable: las erogaciones que realizan los entes pubiicos en cumplimiento de
sus atribuciones conforme a los programas para proveer bienes y servicios publicos a la
poblacian.
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Gastos Corrientes: erogaciones que realiza el ente publico y que no tienen como
contrapartida la creacidn de un activo; esto es, fos gastos que se destinan a la contratacion
de los recursos humanos y a la adquisicion de los bienes y servicios necesarios para el
desarrollo propio de las funciones de gobierno. Comprenden los relacionados con
produccién de bienes y servicios de mercado 0 no de mercado, los gastos por el pago de
intereses por deudas y préstamos y ias transferencias, asignaciones y donativos de recursos
que no involucran una contraprestacian efectiva de bienes y servicios.

Gastos de Consumo; son las erogaciones que realizan los entes publicos para la produccién
de bienes y servicios publicos no de mercado que satisfacen directamente necesidades
individuales y colectivas. Los gastos destinados a este fin comprenden las remuneraciones,
los bienes y servicios adquiridos, mds la disminucién de inventarios, la depreciacion y
amortizacion y los pagos de impuestos indirectas, si corresponde.

Gastos de la Deuda Publica: asignaciones destinadas a cubrir los gastos derivados de los
diversos créditos o financiamientos autorizados o ratificados por el Congreso, pagaderos en
el interior y exterior del pais, tanto en moneda nacional como extranjera.

Gastos de la Propiedad: erogaciones que se destinan al pago por el uso de activos
financieras o activos tangibles no producidas, se incluyen en esta clasificacion los intereses
de la deuda publica y de otras deudas, que reflejan la retribucion al capital obtenido. Se
incluyen los pagos por el uso de las tierras y terrenos y los que corresponden 3 los
derechos por concesiones y utilizacidn de patentes, marcas y otros derechos.

Gastos de Operacion: comprende los gastos en que incurren las entidades paraestatales de
tipo empresarial y no financieras, relacionados con el proceso de produccién y distribucion
de bienes vy servicios. Los gastos realizados con estos fines tienen caracter de “consumo
intermedio” y estan destinados al pago de remuneraciones, la compra de bienes y servicios
maés la disminucién de inventarios, la depreciacién y amortizacion (consumo de capital fijo)
y los impuestos que se originan en el proceso de produccion.

Impuestos: son las contribuciones estabiecidas en ley que deben pagar las personas fisicas
vy morales que se encuentran en |a situacion juridica o de hecho prevista por la mismay que
sean distintas de las aportaciones de seguridad social, contribuciones de mejoras y
derechos.
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Ingreso Estimado: monto de recursos que se aprueba anualmente en la Ley de Ingresos, e
incluyen los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social, contribuciones de
mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos internos y externos; asi
como los provenientes de la venta de bienes y servicios, ademas de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos, y otros ingresos.

Ingreso Recaudado: es el momento contable que refleja el cobro en efectivo o cualquier
otro medio de pago de los impuestos, cuotas y aportaciones de seguridad social,
contribuciones de mejoras, derechos, productos, aprovechamientos, financiamientos
internos y externos; asi como de la venta de bienes y servicios, ademds de participaciones,
aportaciones, recursos convenidos, y otras ingresos por parte de los entes publicos.

Ingresos no Tributarios: son los ingresos que el Gobierno Federal o Estatal obtiene como
contraprestacion a un servicio publico (derechos), del pago por el uso, aprovechamiento o
enajenacion de bienes del dominio privado {productos), del pago de las personas fisicas y
morales que se benefician de manera directa por obras publicas {contribucién de mejoras}
y por los ingresos ordinarios generados por funciones de derecho publico, distintos de
impuestos, derechos, productos y aprovechamientos.

Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios: son recursos propios gue obtienen las diversas
entidades que conforman el sector paraestatal por sus actividades de produccién y/o
comercializacion.

Ingresos por Ventas de Inversiones: son todos aquellos ingresos derivados de la venta de
acciones, titulos, bonos, activos fijos y valores realizados por las entidades del sector
paraestatal.

Ingresos Propios del Sector Paraestatal: los recursos que por cualguier concepto obtengan
las entidades, distintos a los recursos por concepto de subsidios y transferencias, conforme
a lo dispuesto en el articulo 52 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ingresos Tributarios: son las percepciones que obtiene el Gobierno Federal o Estatal por
las imposiciones que en forma unilateral y obligatoria fija el Estado a las personas fisicas y
morales, conforme a la ley para el financiamiento del gasto publico. Su cardcter tributario
atiende a la naturaleza unilateral y coercitiva de los impuestos, gravando las diversas
fuentes generadaras de ingresos: la compra-venta, el consumo y las transferencias.
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Intereses de la Deuda Publica: asignaciones destinadas a cubrir el pago de intereses
derivados de los diversos créditos o financiamientos contratados a plazo con instituciones
nacionales y extranjeras, privadas y mixtas de crédito y con otros acreedores, que sean
pagaderos en el interior y exterior del pais en moneda de curso legal.

Inversiones Financieras y Otras Provisiones: erogaciones que realiza la administracion
publica en la adquisicién de acciones, bonos y otros titulos y valores; asi como en
préstamos otorgados a diversos agentes econémicos. Se incluyen las aportaciones de
capital a las entidades publicas; asi como las erogaciones contingentes e imprevistas para
el cumplimiento de obligaciones del gobierna.

Participaciones: recursos que corresponden a los estados y municipios que se derivan del
Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal, de conformidad con lo establecido por los
capitulos I, Il, lll y IV de la Ley de Coordinacién Fiscal, asi como las que correspondan a
sistemas estatales de coordinacion fiscal determinados por las leyes correspondientes.

Postura Fiscal: resultado de los flujos econdmicos del sector piblico registrados en un
periodo determinado que afectan su situacion financiera. Esta se puede expresar a través
de diversos indicadores dependiendo de la cobertura institucional, el tipo de flujos que se
consideren, y las variables que se quieran analizar.

Prestaciones de Seguridad Social: son prestaciones sociales pagaderas en efectivo o en
especie a los individuos basados en los sistemas de seguridad social. Ejemplos tipicos de
prestaciones de la seguridad social en efectivo son las prestaciones por enfermedad e
invalidez, las asignaciones por maternidad, las asignaciones familiares o por hijos, las
prestaciones por desempleo, las pensiones de jubilacién y supervivencia y las prestaciones
por fallecimiento.

Productos: son contraprestaciones por los servicios que preste el Estado en sus funciones
de derecho privado, asi como por el uso, aprovechamiento o enajenacién de bienes del
dominio privado.

Saldo de |a Deuda Bruta: total de obligaciones de pasivo, derivadas de financiamientos a
cargo de los entes publicas, en términos de las disposiciones legales aplicables, a una fecha
determinada.

Saldo de la Deuda Neta: se obtiene restando al saldo de la deuda bruta los activos
financieros disponibles, a una fecha determinada.

56

2Av. Constituyentes 1001, Edificio B, Pisc 5, Col. Belén de las Flores
Beleg. Alvarc Obregén, México, D.F., CP. 01110

Tel., +52 (55) 3688 48930, Fax (55) 3688 4805

WWW. CORac.gob.mx




Consejo Nacional
de Armonizacion

CO NAC Contable

MARCO METODOLOGICO PARA EL ANALISIS DE LOS COMPONENTES DE LAS FINANZAS
PuUBLICAS
Transferencias Corrientes: son las erogaciones cuyo fin es financiar los gastos carrientes de
agentes econémicos y que no involucran una contraprestacion efectiva en bienes Y
servicios. Los respectivos importes no estdn vinculados ni condicionados a la adquisicién de
un activo ni son reintegrables por los beneficiarios receptores de dichas transferencias.
Se excluyen los beneficios o prestaciones de la seguridad, que se clasifican en la cuenta
"Prestaciones de la Seguridad Social". Se clasifican segin su destino institucional, en
transferencias al Sector Publico, Privado o Externo.

Transferencias de Capital: erogaciones de los entes publicos sin contraprestacién que se
destinan a financiar la formacién bruta de capital u otras formas de acumulacién por parte
de los diferentes agentes econémicos ptiblicos, privados o externos beneficiarios, y que no
son periddicas (enteramente irregulares) para las dos partes que intervienen en las
transacciones.
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN tAS PRINCIPALES REGLAS
DE REGISTRO Y VALORACION DEL PATRIMONIO (ELEMENTOS GENERALES)

ANTECEDENTES

El 31 de diciembre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién la Ley
General de Contabilidad Gubernamental (Ley de Contabilidad), que tiene como objeto
establecer los criterios generales que regirdn la Contabilidad Gubernamental y la emision
de informacién financiera de los entes publicos, con el fin de lograr su adecuada
armonizacién, para facilitar a los entes publicos el registro y la fiscalizacion de los activos,
pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia
del gasto e ingreso plblicos.

La Ley de Contabilidad es de observancia ohligatoria para los poderes Ejecutivo,
Legislativo y Judicial de la Federacién, Entidades Federativas; los Ayuntamientos de los
Municipios; los drganos politico-administrativos de las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal; las Entidades de la Administracion Pdblica Paraestatal, ya sean Federales,
Estatales o Municipales y los Organos Auténomos Federales y Estatales.

El 6rgano de coordinacion para la armonizacién de la contabilidad gubernamental es el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable {CONAC), el cual tiene por objeto la emisidn
de las normas contables y lineamientos para la generacién de informacién financiera que
aplicaran los entes publicos, previamente formuladas y propuestas por el Secretario
Técnico.

El CONAC desempefia una funcién dnica debido a que los instrumentos normativos,
contables, econdmicas y financieros que emite deben ser implementados por los entes
plblicos, a través de las modificaciones, adiciones o reformas a su marco juridico, lo cuai
podria consistir en la eventual modificacion o expedicion de leyes y disposiciones
administrativas de caracter local, segtin sea el caso.

Por lo anterior, el CONAC, en el marco de la Ley de Contabilidad estd obligado a contar
con un mecanismo de seguimiento que informe el grado de avance en el cumpiimiento de
las decisiones de dicho cuerpo colegiado. El Secretario Técnico del CONAC realizara el
registro de los actos que los gobiernos de las Entidades Federativas, Municipios y
demarcaciones territoriales del Distrito Federal ejecuten para adoptar e implementar las
decisiones tomadas por el CONAC en sus respectivos ambitos de competencia.

El Secretario Técnico sera el encargado de publicar dicha informacion, asegurandose
que cualquier persona pueda tener facil acceso a la misma. Lo anterior cumple con la
finalidad de proporcionar a la poblacién una herramienta de seguimiento, mediante la cual
se dé cuenta sobre el grado de cumplimiento de las entidades federativas y municipios. No
se omite mencionar que la propia Ley de Contabilidad establece que las Entidades
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Federativas que no estén al corriente en sus obligaciones, no podran inscribir obligaciones
en el Registro de Obligaciones y Empréstitos.

En el marco de la Ley de Contabilidad, las Entidades Federativas deberdn asumir una
posicion estratégica en las actividades de armonizacién para que cada uno de sus
Municipios logre cumplir con los objetivos que dicha ley ordena. Los gobiernos de las
Entidades Federativas deben brindar la cooperacion y asistencia necesarias a los gobiernos
de sus Municipios, para que éstos logren armonizar su contabilidad, con base en las
decisiones que alcance el CONAC.

Asimismo, es necesario considerar que el presente acuerdo se emite con el fin de
establecer las bases para que los gobiernos: Federal, de las Entidades Federativas ¥
Municipales, cumplan con las obligaciones que les impone el articulo cuarto transitorio de
la Ley de Contabilidad. Lo anterior en el entendido de que los entes publicos de cada orden
de gobierno deberan realizar las acciones necesarias para cumplir con dichas obligaciones.

El presente acuerdo elaborado por el secretariado técnico considera los trabajos
desarrollados por el Consejo Mexicano para la investigacion y Desarrolio de Normas de
Informacion Financiera, A.C. (CINIF), y fue sometido a opinién del Comité Consultivo, el
cual revisd las Principales Reglas de Registro y Valoracién del Patrimonio (Elementos
Generales), contando con la participacién de entidades federativas, municipios, la Auditoria
Superior de la Federacion, las entidades estatales de Fiscalizacién, el Instituto para el
Desarrollo Técnico de las Haciendas Publicas, el Instituto Mexicano de Contadaores Pdblicos,
la Federacion Nacional de la Asociacién Mexicana de Contadores Publicos, la Comisidn
Permanente de Contralores Estados-Federacion. Asi como los grupos que integra la
Comisién Permanente de Funcionarios Fiscales.

El 7 de diciembre de 2010 el Comité Consultivo hizo Ilegar al Secretario Técnico la
opinién sobre el proyecto de Acuerdo por el que se emiten las Principales Reglas de
Registro y Valoracion del Patrimonio (Elementos Generales).

En virtud de lo anterior y con fundamento en los articulos 6 y 9, fraccidn |, de la Ley de
Contabilidad, el CONAC ha decidido lo siguiente:

PRIMERO.- Se emiten las Principales Reglas de Registro y Valoracion de! Patrimonio
(Elementos Generales) al que hace referencia el articulo tercero transitorio, fraccién IV de
la Ley de Contabilidad, el cual se integra de la siguiente manera:

tfmwy} N ‘{a’)'
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i. INTRODUCCION

Las presentes Reglas tienen como objetivo establecer las caracteristicas y el alcance de
los elementos de la hacienda publica/patrimonio, los cuales para su conceptualizacién se
dividen en juridicos y contables.

Unicamente contemplan su aplicaciéon en los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de
la Federacidn y de las Entidades Federativas; los Entes Autonomos de la Federacion y de las
Entidades Federativas; los Ayuntamientos de los Municipios; los organos politico-
administrativos de las demarcaciones territoriales del Distrito Federal; exceptuando a las
Entidades de la Administracion Publica Paraestatal, ya sean Federales, Estatales o
Municipales, siendo las autoridades en materia de contabilidad gubernamental las que
establecerdn la forma en que éstas, se ajustardn al mismo atendiendo a su naturaleza. Lo
anterior, en tanto el CONAC emite lo conducente.

Las Principales Reglas de Registro y Valoracién del Patrimonio (Elementos Generales) se
desarrollaron de acuerdo a los criterios técnicos utilizados en las mejores précticas
nacionales e internacionales, entre las que destacan: las Normas de Informacion Financiera
NIF A-5 Elementos bésicos de los estados financieros, NIF A-6 Reconocimiento y valuacidn;
y las Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Pdblico (IPSAS, por sus siglas
en inglés), entre las que destacan IPSAS 1-Presentacion de estados financieros e IPSAS 17-
Propiedades, planta y equipo.

Es importante mencionar que en el Sector Privado las empresas tienen un fin
eminentemente lucrativo; por ello, el enfoque que la informacion financiera ha tenido en
ese sector es el de dar a conocer al usuario de la informacién financiera el valor de sus
activos y de sus deudas a la fecha de sus estados financieros, por lo que en algunos casos
los valores originales se modifican, reconociendo en la hacienda publica / patrimonio sus
efectos.

La tendencia en el Sector Privado estd orientada a la incorporacién generalizada del
valor razonable, por lo que en lo general la base de elaboracidn de informacion financiera
en este sector es el valor razonable; sin embargo, por diversas razones en muchas
ocasiones son reconocidos otros valores.

En el Sector Ptiblico el interés del usuario de la informacién no puede tener el mismo
enfoque, ya que los entes publicos que conforman este sector no pretenden ni la
participacién de inversionistas externos, ni la colocacion de instrumentos de capital y
mucho menos la venta de las entes publicos que o conforman; por lo que se considera
que, en una primera fase, el enfoque para determinacion de sus activos y pasivos, es el que
permita conocer los recursos que ha invertido el ente publico y las deudas que ha asumido
con los recursos provenientes de su ejercicio presupuestal.
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El presupuesto gubernamental a diferencia del presupuesto que manejan las empresas
del Sector Privado, no es una simple herramienta de medicién y control de resultados; en
el Sector Publico se convierte en un mandato obligatorio. Por ello, en el Sector Publico el
presupuesto es el motor funcional de sus actividades, por lo que se considera que el
importe del ejercicio presupuestal registrado en la contabilidad presupuestaria, debe ser el
mismo reconecido en la contabilidad patrimonial.

Il. ENTORNO JURiDICO

En la Ley de Contabilidad, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 31 de
Diciembre de 2008, en su articulo tercero transitorio, fraccion IV, establece que durante
2010 el CONAC debera de emitir, entre otros, las principales reglas de registro y valoracion
del patrimonio.

En tal sentido, el articulo cuarto transitorio fraccién Il de dicha Ley de Contabilidad,
establece que los entes publicos deberan, entre otras obligaciones, efectuar los registros
contables del patrimonio y su valuacién, a mas tardar el 31 de diciembre de 2012.

La Ley de Contabilidad en su Titulo Ill, Capitulo I, articulo 23 establece los bienes
muebles e inmuebles que los entes publicos registrardn en su contabilidad:

. “Los inmuebles destinados a un servicio publico conforme a la normativa aplicable;
excepto los considerados como monumentos arqueoldgicos, artisticos o histéricos
conforme a la Ley de la materia;

Il.  Mobiliario y equipo, incluido el de computo, vehiculos y demds bienes muebles al
servicio de los entes publicos, y

Ii. Cualesquiera otros bienes muebles e inmuebles que el consejo determine que
deban registrarse.”

Los registros contables de los hienes a que se refiere el articulo 23 enunciado
anteriormente se realizaran en cuentas especificas del activo y deberan ser inventariados.
Dicho inventario deberd estar debidamente conciliado con el registro contable. En el caso
de los bienes inmuebles, no podréd establecerse un valor inferior al catastral que le
corresponda. Los registros contables reflejaran, en la cuenta especifica del activo que
corresponda, la baja de los bienes muebles e inmuebles.

Sin embargo, existen bienes que difieren, en cuanto a su naturaleza, de los anteriores y
que son considerados como monumentos arqueoldgicos, artisticos o historicos y que se
exceptdan en la fraccidn | del articulo 23 enunciado anteriormente. Para estos bienes la Ley



PRINCIPALES REGLAS DE REGISTRO Y VALORACION DEL :‘%_z Consefo Naciori2
de Armanizacion

PATRIMONIO (ELEMENTOS GENERALES) CONAC Gontatie

Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos, asi como la Ley
General de Bienes Nacionales establecen lo siguiente:

“Son monumentos arqueoldgicos los bienes inmuebles, producto de culturas
anteriores al establecimiento de la hispgnica en el territorio nacional, asi como los
restos humanos, de la flora y de la fauna, relacionados con esas culturas.”’

“Los inmuebles construidos en los siglos XViI al XIX, destinados a templos y sus
anexos; arzobispados, obispados y casas curales;, seminarios, conventos o
cualesquiera otros dedicados a la administracion, divulgacidn, ensefianza o practica
de un culto religioso; asi como a la educacion y a la ensefianza, a fines asistenciales
o benéficas; al servicio y ornato publicos y al uso de las autoridades civiles y
militares...”” son considerados monumentos histéricos.

“Los Institutos respectivos hardn el registro de los monumentos pertenecientes a la
Federacion, Estados y Municipios y los organismos descentralizados, empresas de
participacion estatal y las personas fisicas 0 morales privadas, deberdn inscribir
ante el Registro que corresponda, los monumentos de su propiedad”.3

“..Los inmuebles federales considerados como monumentos histdricos o artisticos
conforme a la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e
Histéricos o la declaratoria correspondiente, no podran ser objeto de
desincorporacion del régimen de dominio ptiblico de la Federacion...”

Estos bienes que por su naturaleza, son inalienables e imprescriptibles y que, por lo
tanto, no se contempla la asignacion de un valor cuantificado en términos monetarios vy,
por cansiguiente, tampoco un registro contable. En este sentido los entes publicos
elaboraran un registro auxiliar sujeto a inventario de los bienes muebles o inmuebles bajo
su custodia que cumplan con estas caracteristicas.

Por otra parte, la Ley de Contahilidad en su articulo 26 establece gue no se registraran
los bienes sefialados en los articulos 27, parrafos cuarto, quinto y octavo; y articulo 42,
fraccion IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM); ni los de
uso comun en términos del articule 7, de la Ley General de Bienes Nacionales con
excepcion de los mencionados en las fracciones VII, X, X y XIlI.

Artlculo 28 de |a Ley Federal sobre Manumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos.
Articulo 36, fraccidn 1 de la Ley federal sobre Monumentos y Zonas Arqueclégicos, Artisticos e Histéricos.
Articufo 22 de la Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Histéricos.

1
2
3
4 Articulo 84 de la Ley General de Bienes Nacionales.
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En este sentido, el articulo 42, fraccion [V, de la CPEUM establece que el territorio
nacional comprende la plataforma continental y los zécalos submarinos de las islas, cayos y
arrecifes, y el articulo 7 de la Ley General de Bienes Nacionales establece lo siguiente:

Son bienes de uso comdn:

. El espacio aéreo situado sobre el territorio nacional, con la extension y
modalidades que establezca el derecho internacional;

Il.  Las aguas marinas interiores, conforme a la Ley Federal del Mar;

. El'mar territorial en la anchura que fije la Ley Federal del Mar;

IV.  Las playas maritimas, entendiéndose por tales las partes de tierra que por
virtud de {a marea cubre y descubre el agua, desde los limites de mayor
reflujo hasta los limites de mayor flujo anuales;

V. Lazona federal maritimo terrestre;

VI.  Los puertos, bahias, radas y ensenadas;

VIIl.  Los digues, muelles, escolleras, malecones y demas cbras de los puertos,
cuando sean de uso publico;

VIIl.  Los cauces de las corrientes y los vasos de los lagos, lagunas y esteros de
propiedad nacional;

IX. Lasriberasy zonas federales de las corrientes;

X.  Las presas, diques y sus vasos, canales, bordos y zanjas, construidos para la
irrigacién, navegacién y otros usos de utitidad publica, con sus zonas de
proteccion y derechos de via, o riberas en la extensidn que, en cada caso, fije
la dependencia competente en la materia, de acuerdo con las disposiciones
legales aplicables;

Xl.  Los caminos, carreteras, puentes y vias férreas que constituyen vias generaies
de comunicacién, con sus servicios auxiliares y demds partes integrantes
establecidas en la ley federal de la materia;

XIl.  Los inmuebles considerados como monumentos arqueologicos conforme a la
ley de la materia;
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XIll.  Las plazas, paseos y parques piiblicos cuya construccién o conservacion esté a
cargo del Gobierno Federal y las construcciones levantadas por el Gobierno
Federal en lugares publicos para ornato o comodidad de quienes los visiten, y

XIV.  Los demads bienes considerados de uso comin por otras leyes que regulen
bienes nacionales.

Con relacion a la inversion realizada por los entes publicos en los bienes sefialados en
las fracciones VII, X, Xl y Xl del articulo 7 enunciado anteriormente, el registro contable se
efectuara de conformidad con las reglas especificas que emita el CONAC.

Por ultimo, en los siguientes incisos, se presentan aspectos especificos en cuanto a la
publicacién de informacidn relacionada con los bienes, asi como el registro de las obras en
proceso, y bienes en transicion cuando haya un cambio de administracion.

a. Los entes publicos contardn con un plazo de 30 dias hdbiles para incluir en el
inventario fisico los bienes que adquieran. Los entes publicos publicaran el
inventario de sus bienes a través de internet, el cual deberidn actualizar, por lo
menos, cada seis meses. Los municipios podridn recurrir a otros medios de
publicacion, distintos al internet, cuando este servicio no esté disponible, siempre y
cuando sean de acceso publico.

b. Llas obras en proceso deberdn registrarse, invariablemente, en una cuenta contable
especifica del activo, la cual reflejard su grado de avance en forma objetiva y
comprobable.

¢. Cuando se realice la transicion de una administracién a otra, los bienes que no se
encuentren inventariados o estén en proceso de registro y hubieren sido recibidas o
adquiridos durante el encargo de su administracién, deberin ser entregados
oficialmente a la administracién entrante a través de un acta de entrega vy
recepcién. La administracién entrante realizara el registro e inventario.

. DEFINICIONES Y ELEMENTOS DEL ACTIVO, PASIVO Y HACIENDA
PUBLICA / PATRIMONIO

En el presente apartado se presentan y analizan las definiciones y elementos de activo,
pasivo y hacienda publica / patrimonio.

A. Definicion de Activo

Un activo es un recurso controlado por un ente publico, identificado, cuantificado en
términos monetarios, del gue se esperan fundadamente beneficios futuros, derivado de
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operaciones ocurridas en el pasado, que han afectado econémicamente a dicho ente
pablico.

Elementos de la definicién
¢ Recurso controlade por un ente publico
Un activo es controlado por un ente publico, cuando éste tiene el derecho de obtener
para si mismo, los beneficios futuros que derivan del activo y de regular el acceso de
terceros a dichos beneficios. Todo activo es controlado por un ente publico
determinado, por lo que no puede ser controlado simultdneamente por otro ente
publico.

= Identificado

Un activo ha sido identificado cuando pueden determinarse los beneficios que
~generaréd al ente publico.

Lo anterior se logra cuando el activo puede separarse para venderlo, rentarlo,
intercambiarlo, licenciarlo, transferirlo o distribuir sus beneficios econémicos.

¢ Cuantificado en términos monetarios

Un activo debe cuantificarse en términos monetarios confiablemente.

* Beneficios futuros

Se pueden presentar en dos formas: econdmicos o sociales.
* Beneficios econdmicos
Representan el potencial de un activo para impactar favorablemente a los
flujos de efectivo del ente publico u otros equivalentes, ya sea de manera
directa o indirecta.
sBeneficios sociales
Representan el potencial de un activo para impactar favorablemente en su
operacién, apoyando al ente publico en el servicio que otorga o en su
beneficio para lograr la actividad para la que fue creada. Estos beneficios
deben ser determinados a falta de beneficios econdmicos y basicamente en

entes publicos con fines exclusivamente gubernamentales o sin fines de
lucro.
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« Derivado de operaciones ocurridas en el pasado

Todo activo debe reconocerse como consecuencia de operaciones que han ocurrido en
el pasado; por lo tanto, aquéllas que se espera ocurran en el futuro, no deben reconocerse
como un activo, pues no han afectado econémicamente al ente publico.

La capacidad de generar beneficios econdmicos, o sociales futuros, es la caracteristica
fundamental de un activo. Este potencial se debe a que el activo interviene en el proceso
operativo, constituyendo parte de las actividades del ente publico; es convertible en
efectivo o en otras partidas equivalentes; o bien, tiene |la capacidad de reducir costos en el
futuro; o bien es necesario para su operacion.

Tanto el beneficio social como el econémico de un activo, son la base para la
determinacion de algin ajuste derivado del deterioro de su valor, ambos determinados en
funcion de la vida il o econdmica estimada del activo, en este sentido, un activo debe
reconocerse enh los estados financieros, sélo cuando es probable gue el beneficio
econdmico futuro que generara, fluya hacia al ente publico; o su beneficio social se
determina en funcidn a su necesidad para poder operar con eficiencia; es importante
mencionar que no todos los activos se adquieren generando un costo; existen las
donaciones o adquisiciones a titulo gratuito que, al cumplir con la definicion de un activo,
se reconocen como tales.

Para reconocer un activo debe atenderse a su sustancia econdmica por lo que no es
esencial que esté asociado a derechos de propiedad legal o que tenga la caracteristica de
tangibilidad.

La sustancia econdmica tiene como objetivo el reconocimiento en los estados
financieros de la esencia de las operaciones, independientemente de la forma juridica que
esa operacion pudiera tener, ya que su finalidad no es otra sino la de informar, no la de
darle ai ente publico la propiedad, y mucho menos la propiedad juridica del activo; por ello,
es justificable que un activo que no retna las caracteristicas juridicas de propiedad pueda
reflejarse en el estado de situacidn financiera, ya que el ente publico puede tener las
siguientes situaciones:

a) Haber invertido en el activo;

b) Tener beneficios para si del uso o explotacidn del active;

c) Controlar sus beneficios; e

d) Identificar dichos beneficios.

10
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Un ejemplo claro pudiera ser un edificio que un ente publico construya sobre un
terreno que es propiedad de la Nacién. Por ejemplo, un museo en una zona arqueoldgica:
el terreno es inalienable e imprescriptible, al igual que el mismo edificio que alberga al
museo; sin embargo, este ultimo si debe formar parte de los activos del ente puablico, ya
gue es un bien que le sirve para cumplir sus objetivos, invirtié en él, obtiene para si sus
beneficios econdmicos si cobra, sociales si no, controla dichos beneficios y los puede
identificar.

Como vemos la informacion financiera y la sustancia econdmica que recoge dicho
edificio en la informacién financiera, ni pretende darle la propiedad al ente publico de los
activos que no le corresponden, ni pretende no respetar lo inalienable e imprescriptible del
terreno y del propio edificio.

Adicionalmente, dicho edificio io tendra el ente pliblico dentro de sus activos mientras
dure su vida util o econdmica, lo que obliga a su depreciacién durante ese tiempo, con el
fin de determinar sus costos de operacidn correctamente.

La vida de un activo estd limitada por su capacidad de producir beneficios futuros; por lo
tanto, cuando esta capacidad se pierde parcial o totalmente, debe procederse a disminuir o
eliminar el valor del activo, reconociendo en el estado de actividades un gasto en la misma
medida o directamente en la hacienda publica / patrimonio, en su caso. Cuando exista
incertidumbre en cuanto a la baja de valor de un activo debe determinarse una estimacién
que reconozca esa pérdida de valor.

B. Definicién de Pasivo
Son las obligaciones presentes del ente publico, virtualmente ineludibles, identificadas,
cuantificadas en términos monetarios y que representan una disminucién futura de
beneficios econdmicos, derivadas de operaciones ocurridas en el pasado que le han
afectado econdmicamente.
Elementos de la definicidn,

s Obligacion presente

Es una exigencia econdmica identificada en el momento actual, de cumplir en el
futuro con una responsabilidad adquirida por el ente publico.

Por adquirida debe entenderse: la contraida directamente, la asumida o la
notificada, entre otras modalidades.

Por momento actual se entiende la fecha de los estados financieros.

11
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e Del ente pablico

Concepto utilizado en sentido amplio que debe aplicarse conforme al Postulado
Basico aprobado por el CONAC.

o Virtualmente ineludible

Existe la probabilidad, aunque no la certeza absoluta, de dar cumplimiento a la
obligacidn.

Esto obliga al reconocimiento de ciertos pasivos que el ente publico genera en su
operacidn, como por ejemplo: dafios ecolédgicos, retiro de activos fuera de uso,
obligaciones laborales, provisiones y PIRIDEGAS, entre otros.

» [dentificada
Puede determinarse la salida de recursos que generard a el ente publico, por lo
que todo pasivo debe tener un propdsito definido; es decir, no debe reconocerse
con fines indeterminados.

s Cuantificada en términos monetarios
Debe cuantificarse en términos monetarios con suficiente confiabilidad.

¢ Disminucion futura de beneficios econémicos

Representa la probable salida de recursos del ente pudblico, para dar
cumplimiento a una obligacion.

La disminucion de beneficios econdmicos ocurre al transferir activos,
instrumentos financieros emitidos por el propio ente publico, o proporcionar
productos o servicios.
* Derivada de operaciones ocurridas en el pasado

Debe reconocerse como consecuencia de operaciones que han ocurrido en el
pasado; aquellas que se espera ocurran en el futuro no deben reconocerse como
un pasivo pues no han afectado econdmicamente al ente publico.

C. Definicién de Hacienda Publica / Patrimonio

La hacienda publica / patrimonio corresponde a los activos netas que se entienden como

la porcidn residual de los activos de! ente publico, una vez deducidos todos sus pasivos; en

12
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otras palabras, son derechos e inversiones gue tiene un ente publico menos sus deudas.
Por lo tanto, el reconocimiento y valuacion que se tenga de los activos y los pasivos
repercutird en la misma proporcién en el valor de la hacienda publica / patrimonio.

La contabilidad patrimonial es la encargada de definir la hacienda publica / patrimonio
def ente publico; que a diferencia de la contabilidad presupuestal que registra la
erogacion o el ingreso que se han aprobado en el presupuesto, de esta tltima se derivan
situaciones que patrimonialmente debe reconocer, por lo que sus resultados, aunque
tienen la misma base, son diferentes. La presupuestal registra el ejercicio presupuestal y la
patrimonial determina y controla los activos y pasivos que surgen de la primera, ya que el
resultado de un ente publico se mide en funcién al concepto de devengado (contabilidad
sobre bases acumulativas), fa cual provoca diversos activos y pasivos, ya que el
reconocimiento de un activo o algln pasivo surge de ios recursos presupuestales con
registros temporales en momentas diferentes.

A continuacion se presenta la clasificacién de la hacienda publica / patrimonio:

Al
G

&

CLASIFICACION DE LA HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO

Patrimonio aportado Corresponde a las aportaciones que hace el gobierno en un ente publico.

Patrimonio no restringido L, : \ o .
restriccion alguna, independientemente de las obligaciones presupuestarias,

Corresponde a la parte del patrimonic de un ente pablico que no tiene

Patrimonio temporalmente Corresponde al patrimonio que tiene alguna restriccion en su uso o

restringido aplicacidén y que, bajo ciertas circunstancias, desaparece |a restriccidn.

Patrimonio permanentemente § Patrimonio que tiene alguna restriccién en su uso o aplicacién, la cual no

restringido desaparecera.

Representa al patrimonio que temporalmente sera del ente publico ya que
estd bajo su resguardo, cuyo destino esté definido como Patrimonio del
Estado o Patrimonio Nacional y que por ende tendra gue salir del patrimonio

Patrimonio temporal del ente piblico (Un ejemplo de este patrimonio es la obra piblica en

proceso, la cual, mientras esté en construccién y no haya sido entregad

permanece en el patrimonio del ente publico).

a

formalmente, mediante acta de entrega-recepcién al dominio plblico,

Patrimonio pendiente de Patrimonio que estd controlado por el ente pablico pero que le falta cumplir

formalizacion con alguna formalidad juridica, para su reconocimiento legal,

13
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IV. VALORES DE ACTIVOS Y PASIVOS

El siguiente apartado tiene como finalidad establecer los elementos necesarios para la
determinacidn de la valuacion de la hacienda publica /patrimonio.

Existen dos clases de valores a ser considerados en la normatividad gubernamental.

1. Valores de entrada.- Son los que sirven de base para la incorporacidn o posible
incorporacion de una partida a los estados financieros, los cuales se obtienen por
la adquisicién, reposicién o reemplazo de un activo o por incurrir en un pasivo.

2. Valores de salida.- Son los que sirven de base para realizar una partida en los
estados financieros, los cuales se obtienen por la disposicién o uso de un activo o

por la liquidacién de un pasivo.

A continuacién se enlistan los valores que se le pueden asignar a los activos y pasivos con
los que cuente el ente publico:

a) Costo de adquisicion

Es el monto pagado de efectivo o equivalentes por un activo o servicio al momento
de su adquisicion.

Como adquisicion debe considerarse también la construccién, fabricacion,
instalacién o maduracién de un activo. El costo de adquisicién también se conoce
como costo histérico.

En la determinacion del costo de adquisicién deben considerarse cualesquier otros
costos incurridos, asociados directa e indirectamente a la adquisicidn, los cuales se
presentan como costos acumulados, sin incluir el impuesto al valor agregado.

b) Costo de reposicién

Es el costo que seria incurrido para adquirir un activo idéntico a uno que est3
actualmente en uso.

¢} Costo de reemplazo

Es el costo mas bajo que seria incurrido para restituir el servicio potencial de un
activo, en el curso normal de la operacién del ente publico.
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El costo de reposicion representa el costo de un activo idéntico; en cambio, el costo
de reemplazo equivale al costo de un activo similar, pero no idéntico. Por ende, la
distincién entre costo de reposicion y costo de reemplazo se deriva de la eficiencia
operativa y de los cambios tecnoldgicos que podrian haber ocurrido, los cuales se
manifiestan en el costo de reemplazo del activo similar; empero, el activo idéntico
mantendria su capacidad productiva original y, por consiguiente, éste es su costo de
reposicion.

Recurso histérico

Es el monto recibido de recursos en efectivo o equivalentes al incurrir en un pasivo.

El recurso histdrico debe considerarse neto de primas o descuentos y gastos
asociados, derivados de la emisidn y colocacion del pasivo. Tanto la prima como el
descuento y los gastos asociados deben ser aquéllos directamente atribuibles a la
emision y colocacién de la deuda que forman parte de las condiciones estipuladas
en el acuerdo.

Valor de realizacion

Es el monto que se recibe, en efectivo, equivalentes de efectivo o en especie, por fa
venta ¢ intercambio de un activo.

Valor neto de realizacién

Cuando al valor de realizacidn se le disminuyen los costos de disposicidn, se genera
el valor neto de realizacion. Al valor neto de realizacion también se le denomina
como precio neto de venta.

Los costos de disposicion, son aquellos costos directos que se derivan de la venta o
intercambio de un activo o de un grupo de activos, sin cansiderar los costos de
financiamiento e impuestos.

Valor de liquidacion

Es et monto de erogaciones necesarias en que se incurre para liquidar un pasivo.
Valor presente

Es el valor actual de flujos netos de efective futuros, descontades a una tasa

apropiada de descuento, que se espera genere una partida durante el curso normal
de operacidon de un ente publico.

15
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El valor presente representa el costo del dinero a través del tiempo, el cual se basa
en |a proyeccion de flujos de efectivo derivados de la realizacién de un activo o de la
ligquidacién de un pasivo.

El flujo neto de efectivo futuro estd compuesto por las entradas y salidas de
efectivo futuras estimadas, excluyendo los gastos de financiamiento, derivadas de la
realizacion de un activo o de la liquidacién de un pasivo.

La tasa utilizada dentro del valor presente es aquélia que refleja las condiciones de
mercado en que opera el elemento o partida de los estados financieros, al
momento de su evaluacion.

El valor presente de los flujos de efectivo futuros obtenidos por el uso y disposicion
final de activos de larga duracidn se conoce como valor de uso.

Valor razonable

Representa el monto de efectivo o equivalentes que participantes en el mercado
estarian dispuestos a intercambiar para la compra o venta de un activo, o para
asumir o liguidar un pasivo, en una operacion entre partes interesadas, dispuestas e
informadas, en un mercado de libre competencia. Cuando no se tenga un valor de
intercambio accesible de la operacion debe realizarse una estimacion del mismo
mediante técnicas de valuacidn, por consiguiente, es el valor de intercambio de una
operacién o una estimacién de éste.

El valor razonable puede considerarse tanto un valor de entrada como de salida,
atendiendo a los atributos de la partida considerada y a las circunstancias presentes
en el momento de su valorizacién.

El valor razonable, como valor atribuible a activos, pasivos o activos netos, segin
corresponda, representa un valor ideal para las cuantificaciones contables en
términos monetarios, el cual puede determinarse a partir de:

1. Cotizaciones observables en los mercados:

2. Valores de mercado de activos, pasivos o activos netos similares en cuanto a
sus rendimientos, riesgos y beneficios; y

3. Técnicas de valuacién (enfoques o modelos) reconocidos en el ambito
financiero, para obtener valores tales como, valor presente esperado, valor
presente estimado, modelos de precios de opcién, modelos de valuacién de
acciones, opciones o derivados, entre otros.

16
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El precio de mercado denota una variabilidad de hechos v presunciones, obteniéndase
a través de:

o El precio de intercambio de las operaciones, representado por el monto en que son
adquiridos o vendidos los activos y servicios, incurridos los pasivos y colocados o
readquiridos los instrumentos de deuda y de capital de un ente publico, en un
mercado de libre competencia; y

o Los valores de referencia de valuaciones contables provenientes de modelos de
valuacién, simples o complejos, que consideran el comportamiento del mercado en
el futuro.

Este también es un valor del que se debe usar con la mesura adecuada, ya que
igualmente puede desvirtuar el resultado de alguna operacidn; sin embargo, en el caso de
tos valores de entrada puede ser muy Util para determinar el valor de adquisicién de algin
activo que se adquiera sin transaccion econémica, o al dar de baja alguno que requiera su
valor en el momento de la transaccién.

Consideraciones Adicionales a los Valores de los Activos y de los Pasivos

Atendiendo a los atributos de una partida, cualquier valor de entrada o salida puede
reconocerse bajo uno de los siguientes enfoques:

a) Cifra nominal
Es el monto de efectivo o equivalentes pagados o cobrados o, en su caso, por
cobrar o por pagar. Normalmente esta cifra se encuentra representada en forma
escrita en algun documento referido al elemento, o implicitamente en él como
sucede con la moneda.

b) Cifra reexpresada

Es la cifra nominal ajustada por un factor especifico para conservar unidades
monetarias equivalentes.

Los factores a utilizar pueden ser indices de precios emitidos por instituciones

reguladoras y miden los efectos inflacionarios, tipos de cambio que miden los
efectos cambiarios, etc.

17
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Criterios adicionales de los pasivos

independientemente de que las reglas especificas pudieran determinar algin otro valor
especifico para algun pasivo en particular, en esta norma se pretende definir los valores
que en general deben tener los pasivos, seglin las caracteristicas que tiene cada una de sus
clasificaciones. '

a} Notificaciones de cardcter legal derivadas de litigios

La obligacién deberd ser reconocida cuando sea formalmente comunicada y
virtualmente ineludible.

b} Obligaciones asumidas

Su reconocimiento se darda cuando el ente publico manifieste debidamente la
aceptacion de responsabilidades y las partes acuerden formalmente la transferencia
de |la obligacién.

¢) Pasivos financieros e instrumentos financieros de deuda

En el caso de préstamos obtenidos en efectivo, el pasivo debe reconocerse por el
importe recibido o utilizado. Si hubiere una porcién del préstamo de la que aun no
se haya dispuesto, ésta no debe reflejarse en el estado de situacién financiera, por
no cumplir con la definicidn de pasivo.

d) Pasivo por emision de obligaciones

El pasivo por emision de obligaciones debe representar el importe a pagar por las
obligaciones emitidas, de acuerdo con el valor nominal de los titulos, menos el
descuento o mas la prima por su colocacidn. Los intereses seran pasivos conforme
se devenguen.

e) Provisiones
Debe reconocerse una provision cuando se cumplan las siguientes condiciones:
e Exista una obligacion presente {legal o asumida) resultante de un evento pasado
a cargo del ente publico.
e Es probable que se presente la salida de recursos econémicos como medio para

liquidar dicha obligacidn.
» La obligacion pueda ser estimada razonablemente.

18
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f} Obligaciones Laborales

Un ente publico debe reconocer un pasivo o0 una estimacion por beneficios a los
empleados si se retinen |a totalidad de los siguientes criterios:

1. Existe una obligacién presente, legal o asumida, de efectuar pagos por
beneficios a los empleados, en el futuro, como consecuencia de sucesos
ocurridos en el pasado;

2. La obligacion del ente publico con los empleados es atribuible a servicios ya
prestados y, por ende, dichos derechos estan devengados;

3. Es probabte el pago de los beneficios; y

4. El monto de los beneficios puede ser cuantificado de manera confiable.

Conceptos basicos de las obligaciones laborales

Beneficios a los empleados.- Son aguéllos otorgados al personal que inciuyen toda
clase de remuneraciones que se devengan a favor del empleado y/o sus
beneficiarios a cambio de los servicios recibidos del empleado. Estas
remuneraciones se clasifican en: beneficios directos a corto y largo plazo,
beneficios por terminacién y beneficios al retiro.

a) Beneficios directos a corto y largo plazo.- Son remuneraciones gue se
pagan regularmente al empleado durante su relacion laboral; tales como
sueldos, salarios, tiempo extra, destajos, comisiones, premios,
gratificaciones anuales, vacaciones y primas sobre las mismas. 5i son
pagaderos dentro de los doce meses siguientes al cierre del periodo son
a corto plazo; si lo son a mas de doce meses, son a largo plazo.

Los beneficios directos a largo plazo comprenden, entre otras, a las
siguientes remuneraciones: ausencias compensadas a largo plazo (tales
como, afios sabdticos, becas o estudios prolongados normalmente en el
extranjero o vacaciones especiales tras largos periodos de vida activa);
bonos o incentivos por antigiiedad y otros beneficios por largo tiempo de
servicio, beneficios por invalidez temporal o permanente, beneficios
diferidos que se pagaran a los empleados a partir de los doce meses
siguientes al cierre del periodo en el que se han ganado.

b) Beneficios por terminacién.- Son remuneraciones que se pagan al
empleado o a sus beneficiarios al término de la relacidn laboral antes de
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haber llegado a su edad de jubilacion {como por ejemplo:
indemnizaciones legales por despido, bonos o compensaciones
especiales ofertadas a cambio de la renuncia voluntaria, prima de
antigliedad por las causas de muerte, invalidez, despido y separacién
voluntaria antes de la fecha de jubilacidn o de retiro sustitutivo de
jubilacién, pgratificaciones adicionales y servicios médicos), de acuerdo
con la ley y los términos del plan de beneficios.

¢) Beneficios al retiro.- Son remuneraciones que se pagan al empleado y/o
sus beneficiarios, al alcanzar este empleado su edad de jubilacién o con
posterioridad a ésta y, en algunos casos con anterioridad a ésta, si
alcanzan su condicién de elegibilidad, derivadas de los beneficios futuros
que ofrece el ente publico a cambio de los servicios actuales del
empleado. Los planes de beneficio al retiro pueden ser por: pensiones,
prima de antigiedad e indemnizaciones, ya sea por jubilacién o por
retiro sustitutivo de jubilacidn, y otros beneficios al retiro.

g) Obligaciones contractuales

Representan acuerdos realizados para llevar a cabo determinadas acciones en el
futuro, los cuales no cumplen los requisitos para considerarse coma pasivos,
provisiones o contingencias.

La divulgacion del monto y la naturaleza de los compromisos deben considerarse como
necesaria en los siguientes casos:

- Cuando representen adiciones importantes a los activos fijos.

- Cuando el monto de los servicios o bienes contratados exceden
sustancialmente las necesidades inmediatas del ente publico o lo que se
considere como normal dentro dei ritmo de las operaciones propias de la
misma.

- Cuando sean obligaciones contractuales.

h) Pasivos contingentes
Los pasivos contingentes consideran:

a) Obligaciones surgidas a raiz de sucesos pasados, cuya existencia ha de ser
confirmada sélo por la concurrencia, de uno o més eventos inciertos en el futuro

que no estan enteramente bajo e! control del ente publico.

b) Una obligacion presente a raiz de sucesos pasados, que no se ha reconocido
contablemente porque no es viable que el ente publico tenga que satisfacerla, o
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debido a que el importe de la obligacién no puede ser cuantificado con la suficiente
confiabilidad.

V. VALORINICIAL Y POSTERIOR DEL ACTIVO, PASIVO Y HACIENDA PUsLIcA /
PATRIMONIO

El siguiente apartado esta relacionado con los Postulados Basicos de Contabilidad
Gubernamental (PBCG). En particular el postulado de “Valuacion” que menciona lo
siguiente:

“Todos los eventos que afecten econdmicamente al ente plblico deben ser cuantificados
en términos monetarios y se registrardn al costo histérico o al valor econdmico mas
objetivo registrandose en moneda nacional.

Explicacién del Postulado Basico

a) El costo historico de las operaciones corresponde al monto erogado para su
adquisicion conforme a la documentacidon contable original justificativa y
comprobatoria, o bien a su valor estimado o de avaldo en caso de ser producto
de una donaciodn, expropiacién, adjudicacién o dacién en pago;

b) La informacion reflejada en los estados financieros debera ser revaluada aplicando
los métodos y lineamientos que para tai efecto emita el CONAC.”

Como se puede apreciar ia base fundamental en la valuacién debe ser el enfoque del
coste historico, que refleja mas objetivamente la informacion financiera de los gobiernos,
para conocer el “valor para el ente publico” que, a su vez, tiene diferencias importantes
con el concepto de “valor del ente plblico” que es el que se utiliza en el sector privado.
Existen diversos tipos de operaciones en las que se pudieran aplicar métodos de valuacién
diferentes al costo historico; por ejemplo: donaciones o desincorporaciones.

En este sentido, se presentan las reglas de reconocimiento inicial y posterior de los
activos, pasivos y hacienda publica / patrimonia:

ACTIVO
a) Reconocimiento inicial
El valor inicial que deben tener los activos en todas sus categorias es su costo de

adquisicidn; es decir, el valor que se pagd por ellos o un equivalente en el momento de su
adquisicion o reconocimiento segln la norma especifica.
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El equivalente de referencia debe ser un valor en el que el ente publico lo hubiera
adquirido en una transaccion libre y puede determinarse confiablemente; de lo contrario,
no es aceptable su reconocimiento en el estado de situacién financiera. Los valores que
pueden utilizarse en estos casos son: valor razonable, valor de remplazo o su equivalente
en concordancia con el postulado basico de valuacién.

b} Reconocimiento posterior

Se considera que el recanocimiento posterior de los activos, debe ser de acuerdo a las
mejores practicas nacionales e internacionales que tienden al reconocimiento del valor
razonable, sin embargo, por diversas razones no siempre es aplicable (costos, tiempo, tipos
de activos, etc.) a continuacion se presentan elementos de valuacién por grupos de activos.

CIRCULANTE

Disponibles: estos activos representan la inversion que en efectiva o equivalentes de
efectivo se mantiene en el ente pudblico, asi como otras inversiones en instrumentos
financieros. Como el Gobierno no pretende ser especulativo en ninguna inversidn, no tiene
légica el permitir que estos bienes se valien a un precio superior al que se invirtid en su
origen. Desde luego, esto no implica que el Gobierno no deba buscar obtener los mejores
rendimientos de sus inversiones.

El efectivo debe reconocerse a su valor nominal.

Los instrumentos financieros de renta fija, deben reconocerse a su valor nominal mas
los rendimientos devengados pero no cobrados a la fecha de los estados financieros.

Los equivalentes de efectivo deben reconocerse a su costo de adquisicion, sus ganancias
hasta que se realicen y las pérdidas en el momento de conocerse.

Derechos a recibir: son los descritos como cuentas por cobrar en general e iniciaimente
deberdn reconocerse por el derecho que tenga el ente publico de recibir efectivo o
equivalentes, al valor que tengan éstos en el momento de la transaccién o el valor
razonable de éstos si son diferentes.

En un momento posterior éstos derechos deben valuarse a {a mejor estimacién posible
del valor de realizacidn que de ellos pueda determinarse a la fecha del estado de situacion
financiera, sin reconocer beneficio alguno por incremento en su valor, a menos que éste
provenga de rendimientos claramente establecidos y hayan sido devengados y estén
pendientes de cobro. Por el contrario, si el valor ha bajado, éste hecho debe reconocerse
en el momento en el que ocurra.
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Bienes y mercancias de consumo: estos bienes deben reconocerse inicialmente al
monto pagado o por pagar por ellos en la fecha de la transaccién, o a su valor razonable en
el caso de que no sean producto de una transaccion en efectivo o equivalentes de efectivo
o0 a su valor de realizacidn.

En un momento posterior los valores de estos bienes deberan ser modificados sélo en el
caso de que no se puedan realizar al precio previamente reconocido, o se pierda su
utilidad, por lo que se deberda reconocer su deterioro hasta el valor que pueda ser
realizable en el futuro o se puedan usar en las mismas condiciones de su adquisicion.

NO CIRCULANTE

Activas varios: dentro del no circulante se han mencionado los activos varios, gue se
refieren a las mismas clases de activos que se han mencionado en corto plazo, pero que su
realizacidn se hara en un plazo mayor a un afio, por lo que los valores de referencia son los
mismos mencionados anteriormente.

Inmuebles y muebles: en su reconocimiento inicial estos activos deben valuarse a su
costo de adquisicion, valor razonable o su equivalente en concordancia con el postulado
basico de valuacion.

En momentos posteriores su valor sera el mismo valor original menos la depreciacidn
acumulada y/o las pérdidas por deterioro acumuiadas.

La depreciacion es el importe del costo de adquisicion del activo depreciable, menos su
valor de deshecho, entre |os afios correspondientes a su vida util o su vida econdmica; con
ello, se tiene un costo que se debera registrar en resultados o en el estado de actividades
(hacienda publica / patrimonio), con el objetivo de conocer el gasto patrimonial, por el
servicio que estd dando el activo, lo cual redundard en una estimacién adecuada de la
utilidad en un ente publico lucrativo o del costo de operacidn en un ente publico con fines
exclusivamente gubernamentales o sin fines de lucro.

Ahora bien, lejos de tratar de valuar un activo a través de la depreciacion, ésta tiene por
objeto el reconocimiento del gasto mencionado; por lo tanto, dicho gasto debe estimarse
con los siguientes factores: valor original registrado, valor de desecho y vida util o
econdmica estimada.

Valor de desecho, es la mejor estimacion del valor gque tendrd el activo en la fecha en la
que dejara de ser Util para el ente publico. Esta fecha es la del fin de su vida util, o fa del fin
de su vida econdmica; la primera es la fecha en la que el bien ya no sirve, pero puede tener
un valor de rescate en esas condiciones, en muchas ocasiones es igual a cero; la segunda,
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vida econdmica, es la fecha en la que al ente publico ya no le es \itil pero puede llegar a
tener una vida Gtil que le origine un valor comercial aun al activo.

Por lo anterior, las inversiones en inmuebles y muebles representan, en el transcurso
del tiempo, un gasto por aquellas cantidades que no son susceptibles de recuperacion.
Tanto estos activos como los intangibles tienen como objetivo el generar beneficios,
econdmicos o sociales, por lo que es necesario se reconozcan en resultados en el mismo
periodo en el que generan dichos beneficios. Independientemente de que un ente publico
tenga fines exclusivamente gubernamentales, no tenga fines de lucro o sea lucrativa,
genera alglin beneficio. La depreciacidn tiene por objeto el reconocimiento del gasto
correspondiente por su uso, que es el que provoca el beneficio.

Activos intangibles: estos activos deben valuarse igual que los activos fijos, e
igualmente su reconocimiento sdlo puede darse por operaciones y transacciones con
terceros.

Al igual que la depreciacidn, éstos activos estdn sujetos a amortizacion, siempre y
cuando tengan una vida util determinable y, para su determinacion, deben considerarse los

mismos elementos que en la depreciacion.

En el caso de que los activos intangibles no tengan una vida til o econdmica
determinable, deben quedar sujetos a la evaluacién del deterioro del valor, lo cual debe
hacerse regularmente.

PASIVO

a) Reconocimiento inicial

El vaior inicial que deben tener los pasivos es el “recurso histdrico”; es decir, el monto
recibido de recursos en efectivo o equivalentes, o la estimacién del monto incurrido en el

momento de su reconocimiento.

El monto incurrido en el momento de su reconacimiento, puede ser el valor razonable
de la contraprestacidn recibida.

b} Reconocimiento posterior
Extincidn de pasivos
El ente publico dejard de reconocer un pasivo sdlo si éste ha sido extinguido. Se

considera que un pasivo ha sido extinguido si redne cualquiera de las siguientes
condiciones:

24



PRINCIPALES REGLAS DE REGISTRO Y VALORACION DEL z‘%_z Consejo \acional
ce Armonlzacion

PATRIMONIO (ELEMENTOS GENERALES) CONAC conae

a) El deudor paga al acreedor y es liberado de su obligacién con respecto a la deuda. El
pago puede consistir en la entrega de efectivo, de otros activos financieros, de
bienes, servicios o la adquisicién de obligaciones en circulacién emitidas por el
mismo ente publico,

b} Se libera legalmente al ente pliblico de ser el deudor principal, ya sea por medios
judiciales o directamente por el acreedor.
Cambios en el valor de las provisiones:
Las provisiones deben de ser objeto de revisién en cada fecha del estado de situacién
financiera y ajustada, en su caso, para reflejar la mejor estimacién existente en ese

momento.

La provision debe ser revertida si ya no es probable que se requiera la salida de recursos
econdmicos para liquidar la obligacion.

HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO
a) Reconocimiento inicial

Ef reconocimiento inicial estard directamente relacionado-con la valuacién y registro
gue hagan los entes publicos de sus activos y pasivos comentados con anterioridad
en esta norma.

b) Reconocimiento posterior

El reconocimiento posterior estard directamente relacionado con la valuacién y
registro que hagan los entes publicos de sus activos y pasivos comentados con
anterioridad en esta norma.

Reconocimientos de los efectos de la inflacién

Todos los activos, monetarios y no monetarios estardn sujetos a los reconocimientos de
los efectos de la inflacién segun la norma particular relativa al entorno inflacionario que
emitird el CONAC.

Dentro del enfoque de valor histdrico es necesario el reconocimiento de los efectos de
la inflacidn cuando exista un entorno inflacionario, de tal forma que las cifras que sirven de
base para el reconocimiento inicial de los activos y pasivos, no pierdan objetividad, por o
que en su caso, se recomienda su actualizacion mediante el uso del indice Nacional de
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Precios al Consumidor {INPC) o las Unidades de Inversién (UDIS), por considerarse en la
actualidad los mas adecuados.

Los activos y pasivos monetarios reconoceran, apegandose a la norma particular, los
efectos de la inflacion en resultados en el renglén que defina la norma mencionada.

Los activos y pasivos no monetarios incorporaran los efectos de la inflacion en el valor
del mismo activo o pasivo, actualizando con ello sélo las cantidades afectadas
originalmente, no el valor de los activos o pasivos en particular, logrando con ello el
mantenimiento del valor por los efectos de la inflacién, no los valores revaluados, que el
ente publico no ha realizado en transacciones.

Una vez definidos y aprobados los elementos generales en la presente norma, los
conceptos especificos seran desarrollados y precisados en fases posteriores.

SEGUNDO.-El Manual de Contabilidad Gubernamental deberd ser actualizado con base a
las Principales Regias de Registro y Valoracion del Patrimonio (Elementos Generales), asi
como por los conceptos especificos que analizard y en su caso aprobard el CONAC.

TERCERO.- En cumplimiento del articulo 7 de la Ley de Contabilidad, los poderes
Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacién y Entidades Federativas; las Entidades y los
Organos Auténomos deberdn adoptar e implementar el presente acuerdo por el que se
emiten las Principales Reglas de Registro y Valoraciéon del Patrimonio (Elementos
Generales).

CUARTO.- En cumplimiento con los articulos 7 y cuarto transitorio, fraccion 1ll, de la Ley
de Contabilidad, los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacién y Entidades
Federativas; las Entidades y los Organos Auténomos deberan realizar los registros
contables con base en las Principales Reglas de Registro y Valoracién del Patrimonio
(Elementos Generales), a mas tardar el 31 de diciembre de 2012,

QUINTO.- Al adoptar e implementar lo previsto en las Principales Reglas de Registro y
Valoracién del Patrimonio (Elementos Generales), las autoridades en materia de
contabilidad gubernamental en los poderes ejecutivos Federal, Estatal y Ayuntamientos de
los Municipios establecerdn la forma en que las entidades paraestatales y paramunicipales,
respectivamente atendiendo a su naturaleza, se ajustaran a las mismas. Lo anterior, en
tanto el CONAC emite lo conducente.

SEXTO.- En cumplimiente con los articulos 7 y quinto transitorio de la Ley de

Contabilidad, los Ayuntamientos de los Municipios v los érganos politico-administrativos de
las demarcaciones territoriales del Distrito Federal deberdn adoptar e implementar ei
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presente acuerdo por el que se emiten ias Principales Reglas de Registro y Valoracién del
Patrimonio (Elementos Generales).

SEPTIMO.- En cumplimiento con los articulos 7 y quinto transitorio de la Ley de
Contabilidad, los Ayuntamientos de los Municipios y las érganos politico-administrativos de
las demarcaciones territoriales del Distrito Federal deberdn realizar los registros contables
con base en las Principales Reglas de Registro y Valoracién dei Patrimonio (Elementos
Generales), a mas tardar el 31 de diciembre de 2012.

OCTAVO.- De conformidad con los articulos 1 y 7 de la Ley de Contabilidad, los
gobiernos de las Entidades Federativas deberén adoptar e implementar las decisiones del
CONAC, via la adecuacién de sus marcos juridicos, lo cual podria consistir en la eventual
modificacion o formulacién de leyes o disposiciones administrativas de caracter local,
segln sea el caso.

NOVENO.- De acuerdo con lo previsto en el articulo 1 de la Ley de Contabilidad, tos
gobiernos de las Entidades Federativas deberdn coordinarse con los gobiernos Municipales
para que logren contar con un marco contable armonizado, a través del intercambio de
informacién y experiencias entre ambos érdenes de gobierno.

DECIMO.- En términos de los articulos 7 y 15 de la Ley de Contabilidad, el Secretario
Técnico llevara un registro publico en una pagina de Internet de los actos que fos gobiernos
de las Entidades Federativas, Municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal
realicen para la adopcion e implementacidn del presente acuerdo. Para tales efectos, los
gobiernos de las Entidades Federativas, los Municipios y las demarcaciones territoriales del
Distrito Federal remitirdn al Secretario Técnico la informacidn relacionada con dichos actos.
Dicha informacion debera ser  enviada a la direccidn electronica
conac_sriotecnico@hacienda.gob.mx, dentro de un plazo de 15 dfas hibiles contados a
partir de la conclusion del plazo fijado por el CONAC.

DECIMO PRIMERO.- En términas del articulo 15 de la Ley de Contabilidad, las Entidades
Federativas y Municipios sélo podran inscribir sus obligaciones en el Registro de
Obligaciones y Empréstitos si se encuentran al corriente con las obligaciones contenidas en
la Ley de Contabilidad.

DECIMO SEGUNDO.- En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 7, segundo parrafo
de la Ley de Contabilidad, las Principales Reglas de Registro y Valoracion del Patrimonio
{(Elementos Generales) seran publicadas en el Diario Oficial de la Federacidn, asi como en
los medios oficiales de difusién escritos y electrénicos de las Entidades Federativas,
Municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal.
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En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las 12:35 horas del dia 15 de diciembre del
afio dos mil diez, el Titular de la Unidad de Contabilidad Gubernamental e Informes sobre
la Gestion Publica de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en mi calidad de
Secretario Técnico del Consejo Nacional de Armonizacion Contable, HACE CONSTAR que ei
documento consistente de 15 fojas udtiles denominado Principales Reglas de Registro y
Valoracion del Patrimonio, corresponde con los textos aprobados por el Consejo Nacional
de Armonizacion Contable, mismos que estuvieron a la vista de los integrantes de dicho
Consejo en su tercera reunion celebrada el pasado 15 de diciembre del presente afio. Lo
anterior para los efectos legales conducentes, con fundamento en el articulo 7 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y en la regla 20 de las Reglas de Operacion del
Consejo Nacional de Armonizacién Contable. .- El Secretario Técnico del Consejo Nacional
de Armonizacién Contable, Moisés Alcalde Virgen.- Ribrica.
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LOS CERRITOS INC, S. de R.L. DEC.V.

Publicacién de balances por liquidacion.

Toda vez que con fecha 13 de Septiembre de 2010, se reglizara una
asamblea general extraordinaria de accionistas mediante la cual se tomara
como punto de acuverdo el levar a cabo la disolucién de Ia sociedad de
merito, es que en términos de lo establecido por el arficulo 247 fraccion It de la
Ley General de Sociedades Mercantiles, es que publica el balance final de la
empresa elaborado por el liquidador asl designando.

ACTIVO PASIVO
CIRCULANTE CORTO PLAZO
CAJA Y BANCOS CUENTAS POR PAGAR SR x: . L)
OTRAS CUENTAS POR COBRAR OTRAS CUENTAS POR PAGAR _ | BA8341.75
INVENTARIO IMPTOS. COUTAS Y OTRAS RETEN... 357140
Total CIRCULANTE Total CORTO PLAZO T BRI
LARGO PLAZO
ACTIVO FlJO Total LARGO PLAZO
Total ACTIVO FLIO TR0, SUMA DEL PASIVO {7 T8542T31E
CAPITAL
CAPITAL CONTABLE / PATRIMONI..
ACTIVO DIFERIDO
CAPITAL SOCIAL :
RESULTADO DE EJERCICIOS ANTE...
Total ACTIVO DIFERIDO g i
e Total CAPITAL CONTABLE /PATRL..|  -103509.02,
Utilidad o Pérdida del Ejercicio U5 067 0T
SUMA DEL CAPITAL T g0gETe.LY:
SUMA DEL ACTIVO T 4G B3I AL SUMA DEL PASIVO Y CAPITAL 45837.12

Bl presente balance, asi como los papeles y libros de la sociedad,
quedaran disposicion de los accionistas quienes gozaran hasta de un plazo de
quince dias a partir de la Ultima publicacién de la presente, para de asi ser su
derecho presentar su reclamacién a los liquidadores.

ATENTAMENTE
La Paz, Baja California Sur, a la fecha de su publicacion.

HERNANDEZ GRIJALVA

C.P. RODOLFQ ADRI
uidador



BOLETIN OFICIAL

DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
PALACIO DE GOBIERNO LAPAZ, B.C.S.

Direccion:
SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO

Correspondencia de Segunda Clase - Registro DGC-Num. 0140883
Caracteristicas 315112816

Condiciones:
(SE PUBLICA LOS DIAS 10, 20 Y ULTIMO DE CADA MES)

LOS AVISOS SE COBRARAN A RAZON DE 0.05 SALARIOS VIGENTES LA
PALABRA POR CADA PUBLICACION, PARA EL EFECTO CONTARAN LAS
PALABRAS CON QUE SE DENOMINE LA OFICINA Y SE DESIGNE SU
UBICACION, EL TiTULO DEL AVISO (REMATE, EDICTO, ETC.) Y LAFIRMA Y
ANTEFIRMA DEL SIGNATARIO, EN LAS CIFRAS SE CONTARA UNA PALABRA
POR CADA DOS GUARISMOS.

SUSCRIPCIONES:

NUMERGQ DE SALARIOS MINIMOS
VIGENTES EN EL ESTADO

POR UN TRIMESTRE 3
POR UN SEMESTRE 6
POR UN ANO 12

NO SE SIRVEN SUSCRIPCIONES POR MENOS DE TRES MESES

NUMERO DEL DiA 0.5
NUMERO EXTRAORDINARIO 0.75
NUMEROQ ATRASADO 1

NO SE HARA NINGUNA PUBLICACION SIN LA AUTORIZACION DE LA SECRETARIA
GENERAL DE GOBIERNO Y SIN LA COMPROBACION DE HABER CUBIERTO SU
IMPORTE EN LA SECRETARIA DE FINANZAS.

TIRAJE: 200
IMPRESQ: Talleres Graficos del Estado, Navarro y Meliton Albafiez.
RESPONSABLE: Manuel Guillermo Cota Castro
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