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1. Introduccion

£l presente Manual Especifico de Organizacion del Despacho del C Secretano
General de Gobierno es de observancia general como instrumento de informacion y
S Consuild

Este documento es un medio para familianizarse con la estructura organica y con los
aiferentes niveles jerarquicos gue conforman esta organizacion Su consulta permite
identificar con clandad las funciones y responsabilidades de cada una de las areas
que la integran y permite evitar de esa manera la duplicidad de funciones

L1 1976 se publicod la prnmera Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Baja
Calformia Sur, reglamentara del Articulo 80 de la Constitucion Politica del Estado en
iuyo Articulo 12 se establecia que para el despacho de los negocios del poder
cjecutivo  habra tres secretarios que seran Secretario General de Gobierno
Secretario de Desarrollo y Secretario de Finanzas

Hasta el 29 de diciembre de 1987 mediante el Boletin No 48 Bis se publico €
Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno el cual a su vez fue el
primer antecedente de su estructura organica N

En el ano 2001 se hizo la penultima reforma al Reglamento Interno y fue publicado
=i el Boletin Oficial No 22 del 31 de mayo en donde la Secretaria compacta sus
ieas er dos Subsecretarias ia Subsecretania General y la Subsecretaria de
Asuntos Jundicos y Lstudios Legislativos  Anteriormente la Secretania estaba
mtegrada ademas de estas dos areas por la Subsecretaria de Bienestar Social 1a
Subsecretaria de Desarrollo Politico y la Subsecretaria de Segundad Publica

En el Boletin No 19, del 10 de junio del 2003. se publico el Reglamento Interior con
el proposito de redimensionar la estructura y revisar el marco de actuacion de 1a
Secretaria

Hacia el 2005 en el mes de junic el Congreso del Estado expidio la Ley Organica de
v Administracion Publica del Estado de Baja California Sur que establece orden
runcionalidad y cohesion juridico-administrativa, tanto honzontal como verticalmente
Dervado de lo anterior en diciembre de mismo ano. la Secretaria General de
Gobierno experimenta una transformacion importante y su competencia se establece
en materia de gobierno y de régimen interior, juridica, administrativa de Bienestar
Social y Politica Poblacional asi como en matena de Proteccion Civil

Al mismo tiempo. se compacta al desaparecer las dos Subsecretarias con las que

contaba (Subsecretaria General de Gobierno y Subsecretaria de Asuntos Juridicos y
£ stuc.os Legislativesy asi como la Coordinacion Estatal de Segunidad Publica
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Marco Juridico - Adininistrativo

Constitucion

Constitucion Politca de los Estados Umidos Mexicanos, Ultima reforma
publicada en el Diano Oficial de la Federacion el 12 de diciembre de 2005

Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur, B O No 15 del 10 de
marzo del 2008

Leyes

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja Calfornia Sur
B O No 39del 14 de julio de 2005

Ley Federal del Trabajo Diario Oficial de 21/01/88 reforma 17/01/06

Ley Agraria Diario Oficial 26/02/92, reforma 17/04/08

Ley Estatal de Proteccion Civil. Boletin 19 del 15 mayo 1996 reforma B O No
64 del 10 noviembre 2005

Ley Electoral del Estado. B.O No 52 del 20 noviembre 2003, reforma B O No
54 del 31 diciembre 2006 ) -

Ley de Participacion Ciudadana B O No 23 del 10 julio 2000 reforma B O
No 54 del 10 noviembre 2005

lLey del Notariado de Baja California Sur B O No 46 del 31 diciembre 1977
reforma B O No 29 del 11 julioc 2006

l.ey Estatal de Expropiacion y Limitacion de Dominio para el Estado B O No
21 del 25 junio 1975

Ley Estatai de Transporte B O No 50 del 8 dictembre 1997 reforma B O
No 38 del 10 de julio 2005

_ey del Patronato def Estudiante B O No 7 del 15 de febrero 2006

Ley del Sistema Estatal de Archivos B O No 19 del 20 de junio de 1994

Ley para los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios
de Baja California Sur, Archivo general, B O No 11bis del 23 de febrero 2004

Ley de Responsabiidades de los Servidores Publicos del Estado y ios
Municipios de BC S B O No 52 de fecha 10 de diciembre del 2002

Codigos

Codigo Cwil dey Fstado de Baja California Sur B O No 25 bis del 19 de julio
BITRSISTE
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Decretos

o Decreto de Creacidon del Instituto Sudcaliforniano de Cultura, B O No 15 del
10 de mayo 1994

o Decreto de Creacion del Instituto Sudcaliforniano del Deporte. B O No 27del
20 junio 1999, reforma B O. No.19 del 30 abril 2006

+ Decreto de Creacion del Instituto Sudcaliforniano de la Mujer, B O No 25 del
31 yulio 1999, reforma B.O No. 59 del 25 octubre 2006

« Decreto de Creacion del Instituto Sudcaliforniano de la Juventud, B O. No 27
reforma B O No 27 del 20 de junio de 1999

Reglamentos
« Reglamento del Archivo General del Estado, B O No. 30 del 31 agosto 1995

« Reglamento interior de la Secretaria General de Gobierno, reforma B.O. No 8
del 20 febrero 2007

Otros

e Condiciones generales de trabajo, 20/05/1977 w -
« Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de la Administracidon Publica del
Estado. B O No 41 del 20 de septiembre de) 2006
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3. Atribuciones

En la Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur se establece lo
siguiente:

Art 83 - Son facultades y obligaciones del Secretario General de Gobierno

I - Suplr al Gobernador en sus faltas temporales, no mayores de treinta dias

it Coordinar las actividades de las diferentes dependencias del Gobierno de!
Estado y resolver previo acuerdo con el Gobernador, los conflictos de competencia
que pudieran surgir entre ellas,

- Cumplir 'y hacer cumplr los Acuerdos, Ordenes. Circulares y demas
disposiciones del Gobierno del Estado,

IV - Firmar los acuerdos dictados por el Gobernador del Estado, asi como los
contratos que celebre. Sin este requisito. no surtiran efectos legales,

V - Representar al Gobernador del Estado cuando éste lo estime conveniente
ante las autoridades de la Federacién. de las Entidades Federativas y de los
Municipios del Estado y

VI - Las demas que le confieran las Leyes N

En la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur, se estipula que:

ARTICULO 21.- La Secretana Generai de Gobierno. es la dependencia encargada
de colaborar con el Gobernador del Estado en la conduccion de la politica interna del
Estado proteccion civil y el bienestar social de los sudcalifornianos. y le competen
las siguientes atribuciones

{.  En materia de gobierno y de régimen interior :

a) Conducir las relaciones del Poder Ejecutivo con los Poderes Legisiativo
y Judicial del Estado. con los Ayuntamientos. asi como atender lo
relativo a la politica interna de la Entidad;

by Cumplir y hacer cumphr acuerdos. ordenes circulares y demas
disposiciones emanados det Poder Ejecutivo

c) Vigilar el cumphmiento de los preceptos constitucionales por parte de
las entidades y dependencias del Poder Ejecutivo. especialmente el
respetoc de las garantias individuales vy dictar las medidas
administrativas conducentes.

d) Prestar al Poder Judiciai del Estado el auxiio para el debido
cumplimiento de sus funciones
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0)

P)
a)

Asesorar y apoyar a los Ayuntamientos, cuando lo soliciten, para el
desempeno de sus funciones,

Ejercer las facultades que le corresponden al Poder Ejecutivo del
Estado en matena de trabajo y prevision social,

Ser el conducto para presentar al Congreso de! Estado las iniciativas
de leyes o decretos que formule el Gobernador del Estado, asi como
ordenar la publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado las
leyes. decretos, reglamentos. acuerdos y demas disposiciones de
caracter general que deban regir en el Estado,

Coordinar las actividades respecto al Informe de Gobiernc Anual que
el Gobernador del Estado, rinde al Congreso del Estado,

Auxiiar en los asuntos que en materia electoral le competen al
Gobernador del Estado,

Promover la cultura civico-politica de los ciudadanos, los mecanismos
de participacidn ciudadana y la atencidbn a los organismos de la
sociedad civil,

Vigilar. en coordinacion con las autoridades federales y municipales. el
cumplimiento de las leyes y reglamentos en materia de culto rehgioso,
exnlosivos. detonantes y pirotecnia. loterias. rifas y juegos permitidos
Llevar el registro de autografos legalizar y certificar firmas de los
funcionarios estatales. de los Presidenies yesecretarios Municipales y
demas funcionarios a quienes les este encomendada la fe publica
Llevar el control y vigilancia del gjercicio notanal, de conformidad con
las leyes aplicables, asi como organizar, dirigir y supervisar el Archivo
General de Notarias.

Organizar y controlar lo concerniente al Registro Civil, al Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio. asi como el Catastro del
Estado. sin menoscabo de las atribuciones que los Ayuntamientos
tienen en la materna

Solicitar a fa Secretaria de Segurnidad Publica. el apoyo de las fuerzas
de segurnidad publica, cuando lo considere necesario para el
cumphmiento de sus atribuciones,

Vigitar el Sistema de Radiocomunicaciones del Estado,

Expedir y certificar documentos. mientras que esta funcion no
corresponda a otra dependencia o funcionarios

. En materia juridica:

a)

b)

Coadyuvar con el Poder Legislativo en la compilacion de la legislacion
vigente

Tramitar e ntegrar los expedientes relativos a la exproptacion
ocupacion temporal o limitacion de dominio, de acuerdo a la Ley en la
materna

Ejecutar los acuerdos y declaratonas que emita el Gobernador del
Estado

Tramitar las solicitudes de indulto que le sean presentadas al
Gobernador del Estado,
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€)

g)
h)

1

Disenar e mstrumentar una politica de apoyc juridico v de 1espeto a ics
derechos humanos de los sudcaliformanos

Ejercer las atribuciones de la representacion jundica gratuita en matera
penal y civil

Organizar y vigilar el funcionamiento de {a Defensoria de Oficio

Vigilar la observancia y aphicacion de la Ley Feceral del Trabajo vy
Participar con las demas dependencias del Poder Ejecutivo en a
modernizacion y  sumplificacion  del  ordenamientc  jundico
administrativo

i En materia Administrativa:

a)

&)

Previo acuerdo por escrito con el Gobernacor del Estaco expedir
concesiones para la explotacion de bienes del donunio publico
Previo acuerdo por escrnito con el Gobernador del Estado expedis ias
icencias auterizacion  concesiones  pernusos y refrendos  cuyas
facultades no esten asignadas especificamente a otras secretanas
Disenar v hiurair anuaimente el Calenganio C vico y Soar cue "¢y o
en el Estaas y orgamnzar '0s actos civicos cerrespondientes
Vigiar ia demarcacion y conserval los Winteg det Estado as, come Ju
los Municipios de conformidad con ios imites aue fije e! Congreso ae
Estado
Tramitar (0 relacionado con las renuncias remoaciones desttucicnes
propuestas de los Magistrados del Tribunal Supenior de Justcia y au
Tribunal Estatal Electora

Tramitar  lc  relacionadoc  cen  fas  propuestas  de  cleccion
nombranmuento  renuncia  remocion  y  destitucion dei Procurado:
General de Justicia
Publicar en ei Boletin Oficial de! Gobiernc del Estado i0s actos
resoluciones que requieran tal requisito conforme a ias Leyes o
reglamentos aplicables
Administrar el Archivo General del Estado
Realizar en coordinacion con tos Municipios 10s estudios para ia
slaneacior del servicio publico de lransporte de pasajeros y de carga
en el BEstado y elaborar las poaticas y estrategias en la matena i
acuerdo wcn tas leyes aplicables
Reaygar a8 soncituaes g6 as cnneesiores Lard  a uiestaccr oo
SUivL O pLlncC Jde trdnspone e ids caneias estataes o cani O
vecinales y cdemas vias de junsdiccion estatat y otorganas pie. o
acuerdo cor ef Gobernador del Estado
Vigiar e: cumphmiento de las bases y '0s r«qu.sitos contorme a 0s$
cuales debera ajustarse € ransito en as carreteras ; camines b
unsaiccinr estatas en ios terminos ¢e ds eves o reGanrte oS
TeSPEeCtivos

ealzar « v coorainacion Cen a Secreland ae Planea o it e o
infraestructura y Ecoicgia ast como con :as d=nendencias y 2ntaan’ s
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V.

de la Administracion Publica Federal y con los Municipios, acciones
para la regularizacion de la tenencia de la tierra. y

m) Proporcionar los elementos administrativos necesarios que requieran

los organismos de la Administracion Publica Paraestatal sectorizados a
su Secretaria

En materia de Bienestar Social y Politica Poblacional:

a)

f)

Coordinar, en el ambito que le compete al Estado, la politica de
desarrollo cultural, bienestar social y deporte, asi como elaborar y, en
su caso. ejecutar los convenios de coordinacion que celebre el
Gobierno del Estado con los Gobiernos Federal, Municipales y con
otras entidades federativas;

Proteger, mantener y acrecentar el patnmonio historico de la entidad y
coordinar las funciones del Cronista del Estado:

Coordinar, apoyar, supervisar y evaluar las acciones de todos aquellos
organismos que desarrollen actividades de bienestar social en beneficio
de los habitantes de la entidad. '
Proporcionar los elementos necesarios que requiera el funcionamiento
del Patronato del Estudiante Sudcalifexniang, en los términos de las
disposiciones legales que resulten aplicables:

Coordinar el Instituto Sudcaliformano de la Mujer, el Instituto
Sudcahforniano de Cultura y el Instituto Sudcaliformano de la Juventud,
sin menoscabo de que deberan seguirse ngiendo por la normatividad
local y federal vigente

Coordinar el Instituto Sudcaliformano del Deporte

V.En materia de Proteccion Civil:

VI

a)

b)
c)

Coordinar e inducir las actividades de los sectores publicos. social y
privado en matena de proteccton civil, de acuerdo a los programas que
para tal efecto implementen la Federacién, el Estado y los Municipios.
Coordinar las actividades del Sistema Estatal de Proteccién Civit,
Plenear y wvigilar los programas de capacitacidon en materia de
proteccion civil. y

Las demas que le senalen las leyes aplicables en la entidad.
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4. Estructura Orgénica

4.1 Secretario General de Gobierno

411 Unidad de Apoyo Técnico

4 12 Oficina de Estudios Municipales

4 1 3 Oficina de Asuntos de Poblacién

4 1.4 Oficina de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

4.2 Unidad de Apoyo Administrativo e Informatica de la Secretaria General
de Gobierno
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5. Organigrama

Secretario Generai de Gobierno

Unidad de Apoyo
Administrativo e Informatica

Secretarna

Secretario Particuiar

Unidad de Apoyo Técnico

[
1

Oticina de Estudios

Oficina de Asuntos de

Municipales Poblacién
Secretana
Auxihar
T Técnico
Oficial

Administrativo

Chofer

intendente
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6. Objetivo

La Secretaria General de Gobierno a través de las Unidades Administrativas,
planeara y revisara sus actividades de manera programada, ademas de cumplir con
los acuerdos, érdenes y disposiciones que se enutan del ejecutivo. basandose en las
politicas que establezca el Gobernador del Estado.

Trazar, fyar. proyectar y controlar las politicas de la Secretaria en general por sus
organismos descentralizados y organismos desconcentrados

Representar al Gobernador del Estado y suplirio en ausencias no mayores de 20
dias

Se cumpliran los acuerdos, oOrdenes y circulares e instrucciones que emita el
mandatario de! Estado. asi como cbservar el cumplimento de los preceptos
constitucionales por parte de las autoridades Estatales y Municipales, todo esto
encaminado a preservar las garantias de la poblacidn con base en las politicas
establecidas en el Gobierno de Baja California Sur ™ -
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7. Funciones

7.1 Secretario General de Gobierno

Funciones:

Articulo 5.- El Secretario tendra las siguientes facultades no delegables:

Disedar. fyar, dirigir y controlar las politicas de la Secretaria, incluidos sus
organismos descentralizados y 6rganos desconcentrados, de conformidad con
la legislacion aplicable y con las politicas estatales. objetivos y metas que
determine el ttular del Poder Ejecutivo, asi como emitir las disposiciones de
caracter general normas. hneamientos y politicas en el ejercicio de las
atribuciones que confarme a las leyes, competan a la dependencia.

Etaborar y refrendar los nombramientos de los servidores publicos superiores
de la Administracion Publica Estatal, que otorgue el Gobernador def Estado
Someter a la consideracion del Gobernador del Estado la remocidén de
servidores publicos. asi como designar encargados de las dependencias y
entidades coordinadas de la Secretaria,

Aprobar la organizacion y funcionamiento,\de la Secretaria y adscribir
organicamente sus Unidades Administrativas. asi como. en su caso las de los
organos desconcentrados y conferir 1as atribuciones que fueren necesarias
para el cumphmiento de los asuntos de su competencia,

Autonizar los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de las
dependencias de la Secretaria y, en su caso, el de sus entidades coordinadas
Suplr al Gobernador del Estado en sus faltas temporales no mayores de
treinta dias

Vigilar el cumplimiento de los preceptos constitucionales por parte de las
autoridades estatales y municipales, especialmente en io que se refiere a
garantias individuales, y en el orden administrativo, la exacta observancia de
las leyes decretos y reglamentos en general que no esten reservados a otras
dependencias

Cumphr 'y hacer cumplr los acuerdos ordenes circulares y demas
disposiciones que emita el Gobernador del Estado

Refrendar con su firma todo Convenio Reglamento. Decreto o Acuerdo que
celepre o expida e Gobernador del Estado.

Representar al Gabernador del Estado cuando este lo estime conveniente
ante las autoridaaes de la federacion, ante las entidades federativas. asi como
ante los municipios del Estado y de otras entidades.

Tramitar lo relacionado con las propuestas de nombramientos renuncias
remociones y desttuciones de los Magistrados del Tribunal Superior de
Justicia

Coordinar las actividades de las diferentes dependencias del Gobierno del
Estado y resolver previo acuerdo con el Gobernador los conflictos de
competencia, que pudieran surgir entre éstas
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« Desempenar las comisiones especiales que el Gobernador del Estado le
conflera para su ejercicio personal. manteniendolo informado en todo
momento, sobre su gjecucion y desarrollo:

Someter al acuerdo del Gobernador del Estado, los asuntos encomendados a

la Secretaria y a stis entidades coordinadas,

« Proponer al Ejecutivo del Estado los proyectos de Leyes, Reglamentos
Decretos. Acuerdos y Ordenes sobre los asuntos de competencia de la
Secretaria,

» Proponer al Gobernador del Estado, para su autorizacion. la creacion. fusion o

supreston de dependencias de la Secretaria,

Proponer la creacion cambio o supresidon de plazas dentro de la Secretaria

Designar a los representantes de la Secretaria ante fondos fideicomisos

juntas de administracion o las comisiones, congresos. organizaciones

instituciones y foros nacionales e internacionales en los que participe. y

establecer los lineamientos conforme a los cuales dichos representantes

deberan actuar

Orientar y supervisar las politicas generales de comunicacion social de las

dependencias y entidades de la Administractén Publica Estatal,

Aprobar el anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos de fa Secretaria y

de sus organos desconcentrados, y presentarlo a la Secretaria de Finanzas

asi como establecer los ineamientos para la formul@cion de los anteproyectos
correspondientes a los organismos descentralizados:

« Expedir los acuerdos secretariales, avisos, circulares y demas actos que, con
tal caracter, le atribuyan expresamente las disposiciones legales aplicables o
aguellos que le encomiende el Gobernador del Estado,

« Recibir en acuerdo ordinario a los titutares de las Unidades Administrativas
adscritas a la Secretaria. y en acuerdo extraordinario a cualquter otra servidor
publico subalterno, asi como conceder audiencia al publico.

« Informar a3l Congreso del Estado sobre la situacion que guarda su ramo

cuando dicho organo legislativo solicite su comparecencia,

Tranutar las solicitudes de indulto que le sean presentadas al Gobernador del

Estado

Previo acuerdo por escrito con el Gobernador, expedir ias concesiones para la

explotacion de bienes de dominio publico y

Atender la politica interior de la entidad, que competa al Gobernador de!

Fstado

Intervenir en tos asuntos que en matena electoral le competan ai Gobernador

Jel Estado

Fementar las relaciones de colaboracton entre las Secretartas de Despacho y

sus titutares

Ejercer las faculiades que en matena agrarna competan al Gobernador del

Estado

« Coordinar la elaboracion del Informe Anual de Gobierno,

e Coordinar y promover proyectos de investigacion. estudios y anahlsis de la
organizacion y fortalecimiento municipal, asi ccmo las relaciones con la
Federacion en la matena,

L 3
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e Vigtlar y controlar todo lo relativo a la demarcacion y los limites del Estado. y

» Las que le otorguen las demas disposiciones legales y reglamentanas, asi
como aquélias que le confiera el Gobernador del Estado.

Articulo 6.- El Secretario tendra las siguientes facultades delegables:

« Ordenar la publicacidén, en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado, de
Leyes, Decretos, Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones que deban
regir en ta entidad

» Acudir ante el Congreso del Estado. cuando este se lo solicite, en el caso de
que se discuta o estudien asuntos relativos a la Secretaria.

« integrar. tramitar y dar seguimiento a los expedientes de expropnacnon por
causas de utiidad publica,

e Llevar el registro de autdgrafos de los servidores publicos estatales,
Municipales y demas servidores publicos, asi como de quienes tengan
encomendada la fe publica,

» Expedir y certificar documentos y firmas de funcionarios estatales.

« Expedir el certificado que acredite la ciudadania sudcaliforriana

» Integrar el registro de las instituciones de asnstencsa y beneficencia publica o
privada, »

« Vigilar el sistema de radiocomunicaciones del Estado;

e Disenar y difundir anualmente el calendano civico y social que regira en el
Estado anualmente:

« Coordinar la politica de poblacién en el Estado;

o Coordinar la politica de desarrollo municipal y de fortalecimiento al
federalismo.

» Auxihar a las autoridades federales cuando lo soliciten. en materia de cultos
publicaciones impresas, radio television y cinematografia asi como autorizar
y viglar el juego de apuestas, nfas y sorteos. en los términos que senalen las
leyes respectivas. '

« Presentar al Congreso del Estado los Proyectos de Decretos y las Iniciativas
de Ley que proponga el Gobernador;

» Conocer sobre los recursos administrativos que se interpongan contra actos
realizados por la Secretaria y por las demas dependencias y entidades de la
Administracion Publica. en los asuntos de su competencia.

e Aplicar las faculta'2s que en materia de inspeccion y vigitancia le otorga la
Ley del Notariado al Gobernador del Estado,

« Coordinar a las diversas dependencias y entidades que por sus funciones
deban participar en las labores de auxilio en caso de desastres naturales,

» Disenar, coordinar y vigilar las politicas de apoyo a la participacion de la mujer
en los ambitos del desarrollo del Estado. asi como propiciar la coordinacion
interinstitucional para la implementacion de programas especificos,

« Coordinar con las Secretarias de Promocion y Desarrollo Econémico y de
Planeacion Urbana, Infraestructura y Ecologia, la planeacién de las vias de
comunicacion terrestre en el Estado;
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e Vigilar la observancia y aplicacion de la Ley Ftederal del Trabajc. los
reglamentos y disposiciones derivadas de ella, en matena de jurisdiccion local
asi como coordinar con las autoridades federales competentes. las acciones
de capacitacion empleo, productividad y seguridad e higiene.

« Proporcionar los elementos necesarios que requiera el funcionamiento de los
organismos descentralizados y los organos desconcentrados de los sectores
coordinados por la Secretaria, en los términos que establecen las
disposicicnes legales aplicables.

« Organizar y vigilar el funcionamiento de ias Defensorias de Oficio

« Vigilar el cumphmiento de la Ley de Transporte del Estado y su Reglamento

« Coordinar las actividades del Archivo General del Estado

« Cumplir las funciones que en materna de transito tiene el Gobernador dei
Estado

« Coadyuvar con ias autonidades federales. en el desempeno de sus funciones
cuando éstas lo soliciten.

« Vigilar lo concermente al Registro Publico de la Propiedad y del Comercio as:
como lo referente a los asuntos catastrales en el Estado

e Formular la politica de desarrollo cultural bienestar social. deporte y atencionr
a la juventud.

» Proporcionar los elementos necesarios para el funcionamiento del Patronato
del Estudiante Sudcaliforniano, "o

» Proteger mantener y acrecentar el patrimonio historico del Estado y coordinar
ias funciones del cronista del Estado,

« Resolver las dudas que se susciten con motivo de la nterpretacion vy
aplicacion de este Reglamento. asi como los casos no previstos en el mismo.
Y

« as demas que le sefialen las disposiciones vigentes o las que le asigne el
Cobernador de! Estado
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7.2 Secretario Particular
Funciones:

« Organizar y atender la agenda de trabajo del Secretario General de
Gobierno.

« Tramitar y dar seguimiento a los acuerdos que realice el Secretario
General con las diversas dependencias y entidades de la administracion
Publica. asi como con aquéllas que integran la estructura a su cargo,

« Atender las comisiones y asuntos que le delegue el Secretario General

« Enterar al Secretario General de los asuntos y peticiones que sean
planteados por funcionarios publicos o por los particulares, ya sea en
forma verbal o escnita, y

e Coordinar las actividades administrativas que realiza el equipo secretanal,
para la formulacion de documentos y el despacho adecuado de la
correspondencia

« Revisar y acordar dianiamente. con el C Secretario General, la
correspondencia oficial

« Coordinar acciones con el Secretario Particular del C Gobernador del
Estado a fin de atender las encomiendas o acuerdos pertinentes que
requiera el C Titular del Poder Ejecutivo con éMC S8cretario General

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.3 Unidad de Apoyo Técnico

Funciones:

« Emitir los dictamenes. opiniones y consultas que solicite esta titulandad

o Auxihiar al Secretario General de Gobierno en las tareas de coordinacion en la
etaboracion del Informe Anual de Gobrerno

« Coordinar, supervisar y elaborar el Informe de Gobierno. correspondiente a la
Secretaria Geneial de Gobierno

« Apoyar tecnicamente al Secretario General de Gobierno, en las negociaciones
que con los diversas organizaciones sindicales o gremiales,

e Coordmnar, supervisar y elaborar el Plan Estatal de Desarrollo en lo
concerniente a la Secretaria General de Gobierno.

» Elaborar y dar seguimiento a la informacion estadistica. correspondiente a la
Secretaria General de Gobiernc,

e Auxiliar a la Secretaria de Promocion y Desarrollo Economico en el Programa
Estatal de Poblacion

o Promover acciones de desarrollo y fortalecimiento municipal
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e Apoyar al Secretario en el segumiento de la politica de desarrollo cultural,
bienestar social, deporte y de atencién a la juventud, asi como en las
actividades del Patronato del Estudiante Sudcaliforniano y del Cronista del
Estado

e« Asistir al Secretario, en las relaciones con las organizaciones politicas e
nstituciones electorales

e Representar al Secretario General cuandoc asi io indique ante fondos
fideicomisos. juntas de administracion o las comisiones  congresos,
organizaciones instituciones y foros nacionales e internacionales en los que
participe

» Revisar los documentos que signe el Secretarnio General de Gobierno,

« Auxihar al Secretario en la coordinacion de actividades con las diferentes
dependencias del Gobierno del Estado,

« Desempenar las comisiones que le asigne el Secretario. manteniendolo
informado en todo momento sobre su ejecucién y desarrollo

« Asesorar al Secretario en lo que respecta a la creacion, fusion o supresion de
dependencias de la Secretaria,

» Auxihiar al Secretario en la elaboracion de la informacion sobre la situacion que
guarda el ramo. cuando el Congreso del Estado solicite su comparecencia.

« Llevar a cabo actividades. designaciones y tr; mltacxon de asuntos que esta
titularidad le encomiende. y coordinar las areas con las dependencias
competentes

» Coordinar, a sohcitud del Secretarnio, la generacion y acopio de informacion
concerniente a las diferentes dependencias y entidades de la Secretaria. asi
como los estudios y analisis que con base en ésta se realcen

« Realizar investigaciones y analsis de los asuntos de indole politico y social
de la entidad que e encomiende el Ejecutivo del Estado

e Realizar encuestas de opinidn publica sobre aspectos de interés estatai y

» Las demas que le asigne el Secretario General de Goblerno

7.4 Jefe de la Oficina de Estudios Municipales

Funciones:

« Promover y ejecutar acciones de desarrollo municipal en coordinacion con las
Dependencias y como con los sectores social y privado que contribuyan a
dicho desarrollo en sus ambitos politico, economico y social,

« Promover el otorgamiento de asistencia técnica y capacitacion a los
Ayuntamientos para la prestacion de los servicios publicos municipales.

« Promover el Programa Estatal de Capacitacion a Servidores Publicos
flamicipales y erecutar programas de onentacon e nstruccion pata la
‘ormacion de cuadros de profesionales y tecmcos gue contribuyan e as
acciones para el desarrollo municipal
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¢ Difundir por medio de publicaciones y actos académicos, por si, 0 a través de
convenios con instituciones docentes y organismos publicos, los resultados de
los trabajos de investigacidon cientifica, estudio, analisis y recopilacion de
informacion, documentacion o intercambio que se realicen con otros
organismos de los tres niveles de gobierno,
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.5 Jefe de la Oficina de Asuntos de Poblacion

Funciones:

» Apoyar al Secretario en la coordinacion de la Politica de Poblacién del
Estado

» Elaborar en coordinacion con el consejo Nacional de Poblacion y la
Secretaria de Promocion y Desarrollo Economico. el programa estatal de
poblacion

e Fungir como mecanismo de coordinacion de las dependencias del Gobierno
Estatal y las representaciones del Gobierno | eder‘:fﬂ en el Estado, asi como
incorporar la participacion de los municipios y de los sectores social y privado
en la ejecucion del programa estatal de poblacion

« Desarroller todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.6 Jefe de la Oficina de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica

Funciones:

e llevar un control de las solicitudes de los ciudadanos, por cada una de las
dependencias representadas como responsables de las areas

« Atender. coordinadamente con la Direccion General de Asuntos Juridicos y
Estudios Legislativos, los conflictos originados por la solicitud de informacion
no clasificada como acceso publico.

« Mantener vigentes y metodologicamente accesible, el sistema de archivos
homogéneos de los datos de acceso al publico ya sean catalogos de
informaciin y registro de oficios. paginas de Internet del Gobierno del Estado
entre otros

» Coordinar acciones con los H Ayuntamientos para aphlcar un sistema de
operatividad de la Ley de Transparencia y la administracion de sus flujos de
informacion
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e Proponer y apoyar a los H Ayuntamientos con un modelo técnico de
actualizacion de sus archivos, asi como su consolidacién al sistema de
operatividad de la Ley de Transparencia

« Informar a las dependencias de los resultados del seguimiento de los criterios
establecidos en la definicidon y consideracion de la informacion, con base a las
resoluciones de la Comision

« Proponer elaborar y ejecutar en conjunto con las dependencias estatales y
municipales planes y programas emanados de los acuerdos de {a Comision en
pleno

e« Atender analizar y remitir respuesta a las solicitudes de acceso a la
informacion publica. de las dependencias estatales y, a peticion de los
Ayuntamtentos, coordinarse y apoyar con eficiencia los requenmientos que
formulen los ciudadanos de las localidades en esta materia

« Coordinar y elaborar con la Direccion General de Asuntos Juridicos y Estudios
Legislativos, proyectos para resolver denuncias por violacion al derecho de
proteccion de informacion personal institucional.

« Elaborar programas de promocidén de acceso a la informacion publica

« Proponer, a las dependencias estatales, la elaboracidon de un programa de
orientacién dingido a los particulares a fin de solicitar debidamente
informacion gubernamental

e Integrar el informe anual cuando asi lo sONcite ™a vicepresidencia de la
Comision

» Desarroliar todas aquellas functones inherentes al area de su competencia

7.7 Auxiliar Técnico
Funciones:

Apoyar las actividades de planeacion y elaboracion de programas de oficina
de asuntos poblacion

Ordenar Archivar y organizar las actividades que se realizan en las treces
unidades de la Secretaria General de Goblerno relativas a las disposiciones
de la Oficina de innovacion y Modernizacion de la Administracion Publica de
esta Secretaria

Desempenar las funciones extraordinana asignada por el coordinador de la
unidad de apoyo administrativo e informatica de la Secretana General de
Goblerno

Desarrollar todas aquellias funciones inherentes al area de su competencia
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7.8 Oficial Administrativo

Funciones:

Recibir la correspondencia oficial dirigida al C  Secretario General de
Gobierno, para lo cual debera estar debidamente sellada y procesarla en el
sistema de captura

Proporcionar informacion y asesoria que le sea solicitada acerca de las
funciones de los departamentos de La Secretaria General de Gobierno, para
facilitar la atencion al publico

Canalizar con el Secretario Particular del C. Secretario General las solicitudes
de audiencia que le son solicitadas al C Secretanio General de Gobierno
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.9 Secretaria del Despacho del C. Secretario General

Funciones:

e Elaborar comunicados oficiales que le indique,gl C gecretario
General, a través del Secretario Particular,

« Mantener actualizada la agenda telefonica del C Secretario General

« Realizar enlaces telefonicos que le indique el C Secretario General a
Través del Secretario Particular,

» Llevar el control del archivo del despacho dei C Secretario General

« Procesar y confirmar la agenda de trabajo diaria del C Secretano General. de
acuerdo a lo indicado por el Secretario Particular,

o Turnar y dar seguimiento a la correspondencia

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.10Secretaria de la Oficina de Estudios Municipales

e Llevar control del numero asignado a oficios y memorandum emitidos por la
Oficina de Estudios Municipales

e Capturar e imprnmir oficios. memorandum e informacion que le instruyan el
Jefe de la oficina de Estudios Municipales

e Elaborar fas requisiciones de matenal y servicios de la Oficina de Estudios
Municipales para enviarlas al Departamento de Recursos Materiales de la
Ccordinacion Adnunistrativa de la Secretaria General

e Llevar la base de datos de oficios generados por la Oficina de Estudios
Municipales
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o Leval un convol de famadas reatizaaas de los terefonos a su cargo

o Recibir y entregar al Jefe de la Oticina de Estudios Municipales la
correspondencia turnada a esta area

s Alchivar y controlar la correspondencia recibida

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.11 Oficial de Transporte del C. Secretario General

Funciones:

« Trasportar con segundad al C Secretanio General a ias actividades que
Se te indiguen

» Procurar que el vehiculo asignado al C Secretano General se
Tantenga en ontmas cordiciones ™ o

e Salraguardar la integndaa fisica del C Secretano General

Desarroliar todas aquellas funcicnes inherentes al area ge su competencia

7.12 Oficial de Transporte del C. Secretario Particular

Funciones:

« Irasportar cor seguridad al Secretaro Particular de: C Secretano General a

as actividades que se le indiquen de acuerdo a la agenda

« Procurar que el vehiculo asignado al Secretario Particular det C Secretario
General se mantenga en optimas condiciones

» Entregar correspondencia oficial y realizar otras encomiendas oficiales del
Despacho del C Secretarnic General

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.13 Intendente.

Funciones:

« fectuar los trabajos de limpieza en las areas de ia Dependenc.a y supiir ias
ausencias de otros intendentes

» Realizar trabajos de fotocopiado de la documentacion generada en el area

« Desarrollar todas aguellas funciones inherentes al area de su competencia
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1. Introduccion

E! presente Manual Especifico de Organizacion del Archivo General del Estado. es un
nstrumento administrativo que tiene como proposito describir su conformacion y las de
sus distintas areas y funciones asi como el orden jerarquico y de especializacion
funcional

El Archivo General del Estado es un o6rgano del poder Ejecutivo que depende de la
Secretaria General de Gobierno que se encarga de archivar y organizar los documentos
generados por las Dependencias del Poder Ejecutivo del Estado, asi como servicios
relacionados con su consulta, preservacion, depuracidn y seleccidén documental

{2 documentacion que se genera y utiiza dentro de la gestion Gubernamental posee
.na enorme significacion social mas alla de su utihdad institucional inmediata estos
cocumentos constituyen un testimonio de inapreciable valor acerca de 10s aspectos mas
sobresahentes de la vida de un pueblo. de un estado | de wna nacion

En la administracion de archivos existen dos aspectos importantes que deben tomarse
en cuenta La integracion de un sistema de archivos y la legistacion que permita a las
instituciones archivisticas su eficaz funcionamiento

l a legislacion resulta imprescindible, porque gracias a efla. el archivo puede ser
considerado como una institucidn permanente y con fines especificos Ademas con
apego a la ley es posible el rescate, la preservacion y la difusion de documentos
considerados como testimonios de nuestro pasado
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2. Marco Juridico — Administrativo

Constituciones

Leyes

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 10 de agosto de
2005, Boletin Oficial No 44, Articulo 73.

Constitucion Politica del Estado de Baja California Sur Boletin Oficial No
15 del 10 de Marzo del 2008

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur. Boletin Oficial No 63 del 31 de Diciembre del 2007

N e
Ley de Responsabilldades de los Servidores Publicos del Estado vy
Municipios de Baja California Sur, Boletin Oficial No 52 ultima reforma 10
de Diciembre del 2002, Boletin No 52

Ley del Sistema Estatal de Archivos Boletin Oficial No 19 del 20 de Junio
de 1994

Ley para los Trabajadores al Servicio de los Poderes de! Estado vy

Municipios de Baja California Sur, Boletin Oficial No 11 del 23 de Febrero
del 2004

Reglamentos

Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno Boletin Cficial
No 02 BIS de fecha 15 de Enero del 2006, ultima reforma Boletin Oficiai
No 08 del 20 de Febrero del 2007
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Otros

Reglamento de la Ley del Sistema Estatal de Archivos Boletin Oficial No
11, del 10 de Abril de 1995.

Reglamento del Archivo General del Estado Boletin Oficial No 30, del 30
de Agosto de 1995

Condiciones Generales de Trabajo de fecha 20 de Mayo de 1977

Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de la Administracion Publica del
Estado de Baja California Sur, Boletin Oficial No. 41 del 20 de Septiembre
del 2006

Instructivo para la Depuracion Preliminar de Acervos Documentales en las
Unidades Administrativas del Poder Ejecutivo del Estadode B C S Boletin
Oficial No 20 del 20 de Mayo de 1996

{
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3. Atribuciones

Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno

Articulo 23 - El Archivo General del Estado, ademas de las funciones que establece la

Ley del

reglamer

[

Sistema Estatal ve Archivos del Estado de Baja Califormia Sur y sus

1SS respectivos tendra las siguientes

Recibir, conservar y preservar los archivos puestos a su cutdado por el

Gobierno del Estado y proporcionar los servicios relativos a su consuita
) ) -

organizacion y traspaso documental,

Definir las politicas de recepcion cotejo, organizacion. control clasificacion.

conservacion. preservacion, depuracion y selecciéon documental de los

archivos bajo su custodia; y

Las demas que le senalen las disposiciones legales vigentes y las que le

asigne el Secretario o el Director General, en ejercicio de sus atribuciones
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4. Estructura Organica

1 Director

11

Jefe de la Seccion Administrativa

. Jefe de la Seccion de Catalogacion y Transferencia

Jefe de la Seccion de Impresos
Contralor
Archivista
Secretaria

Intendente
"
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5. Organigrama

DIRECTOR

Secretaria

Jefe de la Seccion
Administrativa

Jefe de la Seccion
de Catalogacion y
Transferencia

Contralor
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6. Objetivo

Concentrar y definir politicas de recepcion. cotejo. organizacion. clasificacion.
conservacion, preservacion, depuracion y seleccidon documental, asi como reproducir eh
fotostaticas disquetes de computadora microfilmes, fotografias u otro procedimiento
adecuado la documentacion que tenga bajo su custodia con el fin de preservarlos de su
deterioro o destruccion proporcionar servicios relativos a su consulta, organizacion y
traspaso documental. conservando vy distribuyendo el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado

N -
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7. Funciones

7.1. Director del Archivo General del Estado

Funciones:

Cuidar de la exacta observancia del Reglamento del Archivo General del Estado

y sancionar todas aquellas medidas que se opongan al mismo,

Oingir técnica y administrativamente el Archivo General. programando.

coordinando y supervisando las tareas a efectuarse,

"N >

Vigilar que no salga del Archivo ningun documento o expediente sin la debida

autornizacion y cotejo previo del mismo,

Mantener el orden y disciplina requenda, evitando actos que pudiesen alterar la

estabiidad en e. centro de trabajo

informar mensualmente a la dependencia de adscripcion sobre las actividades

realizadas por el Archivo

Reportar las faltas en que ocurra el personal

Desarrollar los programas y acciones necesarias de prevencion proteccion vy

conservacion requerndos para el mantenimiento fisico y preservacion de 1os

documentos.
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e Representar al Archivo General en los congresos, reuniones y demas eventos
nacionales y regionales que organice el Archivo General de la Nacion, a fin de -

actualizarse en la organizacién y operatividad del Sistema Estatal;

» Representar al Archivo General en 1os demas eventos que para tal fin le

encomiende el Ejecutivo del Estado o el Secretario General de Gobierno. y

+ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.2. Jefe de la Seccién Administrativa

" -
Funciones:

« Tramitar la correspondencia oficial del Archivo,

« FElaborar informes mensuales que rinde el Archivo General a la Supernorndad,

e Atender al publico en requerimiento de informacion y servicio,

o Controlar las entradas y salidas del personal,

e Auxiliar en la observancia y cumplimiento del Reglamento del Archivo General y
o Otras actividades de tipo ad

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia
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7.3. Jefe de la Seccion de Catalogacion y Transferencia

Funciones:

o Clasificar los documentos de acuerdo al sistema que utiliza la dependencia de

origen
« Llevar el inventario de expedientes,

e Recibir, revisar y cotegjar conjuntamente con los inventarios respectivos. la
documentacion que envian a concentracion las diversas dependencias y Oficinas
del Ejecutivo, cuidando que ésta se reciba debidamente depurada y organizada,
sin faltar uno solo de los expedientes relamon‘:{dos,‘levantando acta e inventario

de la entrega y recepcion.

« Vigilar los plazos de conservacion de los expedientes concentrados, de acuerdo

el formato de Inventano de Expediente”

« Mantener en orden y debidamente actualizados los catalogos. inventarios e

indices,

« Planear y ejecutar las actividades de depuracién de acuerdo con la autorizacion
de! Consejo Estatal de Archivos y el apoyo y asesoria dei Comité Tecnico auxihar

de dicho conseg)o,

« intervenir en la planeacion y formulacion de politicas y criterios, estableciendo i0s
principlos generales para la valoracion de aquellos acervos que esten

programados dentro del proceso de depuracion y seleccion documentai Como
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paso necesarlo para su eliminacion, conservacion o traspaso fisico al Archivo

Historico del Estado, y

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.4. Jefe de la Seccidon de Impresos

Funciones:

« Distribuir el Boletin Oficial del Gobierno del Estado a las personas fisicas o

morales que se encuentren registrados como suscriptores del mismo;

: v b
« Almacenar y controlar dicho boletin con el M d& mantener existencias que

garanticen demandas posteriores,

« Recabar y llevar control del Diario Oficial de la Federacion a fin de proporcionar

el apoyo de informacion y consulta a las dependencias del Poder Ejecutivo

« Conservary llevar control de leyes. reglamentos. decretos y demas publicaciones

gue competen al Estado. y

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia
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7.5. Contralor

Funciones:

o Supervisar y vigillar que el manejo de los expedientes y documentacion en
general custodiados por esta institucion, sea el adecuado y apegado a la
normatividad en cuanto a préstamos, transferencias y conservacion

» Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.6. Archivista

Funciones:
" -

« Revisar. organizar y ordenar que el manejo de los expedientes y documentacion
en general custodiados por esta institucion. sea el adecuado y apegado a la

normatividad en cuanto a prestamos. transferencias y conservacion
¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia
7.7. Secretaria

Funciones:

« Recibir y despachar la correspondencia oficial,
« Archwvary llevar control de la correspondencia recibida,

» Realizar trabajos de mecanografia.
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e Atender las llamadas del servicio telefénico,

e Atender al publico en busca de informacion y servicio, y

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

7.8. Intendente

Funciones:

« Realizar labores de mpieza en el interior y exterior del edificio.

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

N e

40

PO



8. Bibliografia

Ley Organica de la Adnunistracion Publica del Estado de Baja California Sur

Beletin Oficial No 63 del 31 de Diciembre del 2007

Regiamento Intenior de la Secretana General de Gobierno. Boletin Ofic:ai No

2-Bis de fecha 15 de Enero del 2006. (ultima reforma publicada en el Boletin
Oficial No O8 del 20 de Febrero del 2007)

Reglamento del Archivo Genera!l del Estado Boletin Oficial No 30 del 30 de
Agosto de 1995

(Guia Técnica para la elaboracion de Manuales\de Organizacion
' <

Caetiaiona Goeneal del Fstadoe

41



N <«

Manual Especifico de Organizacién
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1.- Introduccion

Se ha elaborado el presente Manual Especifico de Organizacion, con el objeto de
establecer de manara formal. las funciones y los diversos niveles jerarquicos dei
personal adscrito a la Procuraduria de la Defensa del Trabajo evitando asi

duphcidad de funciones y permitiendo el mejor uso de [os recursos humanocs

matenales y financiercs

A través de la elaboracidn del presente Manual Especifico de Organizacion se
conoceran los preceptos legales que le dan sustento juridico a la Procuraduria.
tales como sus atribuciones, estructura organica y marco juridico administrativo

Lh) -
La Procuraduria de la Defensa del Trabajo se establecid a nivel federal con la

premuigacion de la Ley Federal del Trabajo de 1931 y a nivel Estatal en 1974

Con el objeto de dar plena garantia a la defensa de los trabajadores se expidio su
Reglamento Interno el 22 de Agosto de 1997, publicado en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado No 35, como un Organismo Desconcentrado de la Secretaria

Generai de Gobierno
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2.- Marco Juridico- Administrativo

Constituciones

Constitucion Politica de los Estados Umdos Mexicanos, 10 de Agosto de
2005
Constitucion Politica del Estado de Baja Califormia Sur. Boletin Oficial del

Gobierno del Estadode B.C S Num 15 del 10 de Marzo del 2008

Leyes

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California
Sur; Boletin Oficial del Gobierno del Estado de BC S Num 63 del 31 de
Diciembre del 2007.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Baja
Cahformia Sur. Boletin Oficial del Gobiernendel «€stado de BC S No 52
ultima reforma 10 de Diciembre del 2002. Decreto Num 444

Ley Federal del Trabajo. Diario Oficial de la Federacion de fecha 17 de
Enero del 2006

Ley para los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado vy
Municipios de Baja California Sur Boletin Oficial del Estado de BC S No
11 Bis del 23 de Febrero del 2004. Decreto Num 1454
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Reglamentos

« Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno, Boletin Oficial

del Gobierno del Estado de B.C S., Num. 2- Bis. de fecha 15 de Enero del

2006 ultima reforma publicada en el Boletin Oficial Num 08 del 20 de
Febrero del 2007

« Reglamento Interno de la Procuraduria de la Defensa del Trabajo. Boletin
Oficial Num. 35 de fecha 22 de Agosto de 1997

Otros

« Condiciones Generales de Trabajo, Boletin Oficial del Gobierno del Estado
de B C S Num 05 de fecha 31 de Enero da\1978,

« Lineamientos para el Ejercicio del Gasto de la Administracion Publica del
Estado de B C S Boletin Oficial del Gobierno del Estado de BC S
Numero 41 del 20 de Septiembre del 2006
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3.- Atribuciones

Reglamento Interior de la Secretaria General de Gobierno

ARTICULO 29.- Para la eficaz atencion de los asuntos de su competencia, la
secretaria podra contar con organismos descentralizados y o6rganos
desconcentrados. mismos que le estaran jerarquicamente subordinados, y a los
que se les otorgaran facultades para resolver sobre materias especificas, de
conformidad con las normas que establezca el instrumento legal de creacion y

funcionamiento, respectivo

Reglamento Iinterior de la Procuraduria General de la Defensa del

Trabajo en el Estado de Baja*€alifornia Sur.

ARTICULO 1.- La Procuraduria de la Defensa del Trabajo es un organismo
desconcentrado de la Secretaria General de Gobierno a traves de la Direccion del
Trabajo y Prevision Social y tendra. en el ambito de sus facultades las siguientes

funciones

I.- Representar o asesorar a los trabajadores y sus sindicatos siempre que lo
soliciten ante cualquier autoridad, resolver sus consultas juridicas vy
representarlos en todos los conflictos que se relacionen con la aphicacion de

normas de trabajo o se deriven de las mismas relaciones.

Il.- Prevenir y denunciar ante cualquier autornidad la violacion de las normas
laborales Para este aspecto de la Procuraduria hara valer las instancias.
recursos o tramites que sean necesarios a fin de hacer respetar el derecho

de los trabajadores
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VIi.-

VHL.-

Denunciar en la via administrativa o jurisdiccional la falta o retencidn de
pago de los salarios mimimos o del reparto de utilidades, interponiendo

recursos o gestiones encaminadas a subsanar dichas omisiones,

Denunciar al pleno de la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje los critenos
contradictonios en que hayan incurrido las Juntas Especiales al pronunciar
sus laudos, exhortandolos a unificar el sentido de dichas decisiones para

que haya congruencia entre elias,

Denunciar ante el Presidente de la Junta de Concihacidn y Arbitraje asi
como ante el pleno de la misma el incumplimiento de los deberes de los
funcionarios encargados de impartr la justicta laboral, para que aquellos

proceden con apego a derecho,

"\ -
Proponer a las partes interesadas soluciones amistosas para el arreglo de
sus conflictos y hacerlas constar en actas autorizadas. que tendran valor

probatorio y pleno.

Coordinar sus funciones con todas las autoridades laborales del Estado, a
efecto de establecer criterios comunes para la defensa eficaz de los
derechos de los trabajadores. Con ese objeto podra celebrar convenios con
dichas dependencias. respetando en cada caso sus respectivas esferas de

competencia,

Interponer los recursos ordinanos y extraordinarios procedentes para 1a

defensa del trabajador o sindicato
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4.- Estructura Organica

1. Procurador General de la Defensa del Trabajo

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Procurador Auxiliar Adscrito a la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Procurador Auxihar de la Defensa del Trabajo en et Municipio de

La Paz

Procurador Auxihar de la Defensa del Trabajo en el Municipio de

Los Cabos

Procurador Auxiliar de la Defensa del TraQQjo e el Municipio de Mulege

Procurador Auxiliar de la Defensa del Trabajo en el Municipio de

Comondu

Procurador Auxiliar de la Defensa del Trabajo en el Municipio de Loreto
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5.- Organigrama

Procurador General de
la Defensa del Trabajo

Procurador
Auxdiar Adscrito a la Junta Local
ce Conciiacion y A'Diraje

. i ‘ ,
oL aransy ‘ Procurador | !
Auxihal ; Auxihar i
.aPaz i Los Cabos J' I

|

{

1

i

1

. 1 .

Intendente }*“

Secretarna

- i
N -~
- ) ———— s — PR —
! Procurador : Procurador i Procurador
f Auxiliar P Auxitiar ; Auxiliar
! Mulege i1 Comondu i lLoreto
D]
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6.- Objetivo

Asesorar satisfactoriamente al Trabajador que solicite los servicios de esta
Procuraduria de la Defensa del Trabajo que haya conciliacidn satisfactona para
ambas partes Trabajador-Patron, o en su defecto efectuar demanda laboral
correspondiente con apego a la Ley Federal del Trabajo. realizando un servicio a
la parte trabajadora con toda ética y profesionalismo hasta finalizar la demanda

correspondiente

7.- Funciones

7.1 Procurador General de la Defensa del Trabajo

Articulo 7. - Al Procurador de la Defensa del Twabato correspondera planear
programar, dirigir. coordinar y ejecutar las acciones de la Dependencia. asignando
a los demas funcionarios y empleados sus areas y responsabilidades cuando no

estén expresamente fijadas por este Reglamento.

Ademas le correspondera las siguientes funciones especificas

« Acordar con el Director del Trabajo y Prevision Social el despacho de los
asuntos a su cargo

« Proponer el nombramiento y remocion del personal adscrnto a la
Procuraduria y participar en su capacitacion.

« Coordinar las actividades de los Procuradores Auxiliares.

« Suscribir los convenios necesarios para cumplir adecuadamente con las
funciones encomendadas al érgano

» Dingir resolver y autorizar, de conformidad con las disposiciones legaies
aplicables los asuntos relacionados con el personal de la entidad a su
cargo

« Recibir en audiencia al publico que lo solicite.
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» Realzar Visitas a las Procuradurias Auxiliares de los diferentes Municipios
de la Entidad. para conocer el estado que guardan los asuntos que en ella
se atienden, asi como las necesidades propias de las Procuradurias

« Elaborar y presentar los informes periddicos y eventuales para la
evaluacion de la Procuraduria.

» Las demas que le confiera la Ley Federal del Trabajo y sus superiores

jerarquicos en la esfera de sus actividades;

7.2 Procurador Auxiliar Adscrito a la Junta Local de

Conciliacion y Arbitraje

Funciones:

« Estudiar y tramitar oportunamente los asntos*y conflictos que le sean
turnados, hasta obtener solucion definitiva que cause ejecutona incluyendo
el juicio de amparo y revision en su €aso

+ Establecer las peticiones gestiones y tramites que sean necesarios ante ias
autoridades jurisdiccionales y administrativas para la defensa de los
derechos del trabajador

« Dictar la correspondencia relacionada con los negocios de su cargo

o« Rendir informe mensual de sus labores al Procurador General de la
Defensa del Trabajo

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia
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7.3 Procuradores Auxiliares de la Defensa del Trabajo en los
cinco Municipios del Estado

Funciones:

e Estudiar y tramitar oportunamente los asuntos y conflictos que le sean
turnados, hasta obtener solucidn definitiva que cause ejecutornia. incluyendo
el juicio de amparo y revisidn en su caso

« Establzcer las peticiones, gestiones y tramites que sean necesarios ante 1as
autoridades junsdiccionales y administrativas para la defensa de los
derechos del trabajador

« Dictar ia correspondencia relacionada con l0os negocios de su cargo

» Rendir informe mensual de sus labores al Procurador General de la
Defensa del Trabajo

» Desarroliar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

N\ -«

7.4 Secretaria
Funciones:

e Atender al publico socitante del Servicio de la Procuraduria de la Defensa
del Trabajo

« Entregar formato de datos Trabajador- Empresa, llenado por el Trabajador

« Canalizar con el abogado al trabajador para asesoramiento

« Elaborar citatorio anotar datos de hoja de datos en el libro de registro

e Llevar control de citas Trabajador — Patron

o Elaborar finiquitos de pago previa conciliacton Trabajador — Patrén

« Contestar el teléfono

» Agendar fechas de audiencia de los diversos expedientes

« FElaborar demandas diversas promociones de expedientes en proceso
laboral. promociones de convenios no cumphdos informe estadistico
mensual de trabajos realizados por las procuradurias de los cinco
municipios del Estado todos los trabajos a entregar a las diferentes areas
del C Procurador

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia
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7.5 Intendente

Funciones:

« Realizar el aseo en siete areas de trabajo en la Procuraduria. e
Inspeccién |aboral asi como el area de recepcion del publico.

« Mantener impias las Instalaciones

e Velar por fa conservacion de las areas verdes del edificio

» Desempenar las demas funciones y comisiones que (os superiores le
deleguen y encomienden manteniéndolos Informados sobre el
desarrollo de sus actividades.

« Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su

competencia

S WP
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DICTAMEN POR EL QUE SE APRUEBA LA
CREACION Y AMPLIACION DE NUEVAS
RUTAS DFE. TRANSPORTE PUBLICO URBANO
EN LA CIUDAD DE LA PAZ B.C.S.

LaPaz, B. C. S. a24 de Noviembre de 2008

En nuestro caracter de integrantes de la Comision de Transporte Pablico. nos
permitimos presentar a la alta y distinguida consideracion de este H. Ayuntamiento
en Pleno. el presente Dictamen, el cual tiene por objeto crear y ampliar en su caso.
las rutas del transporte publico urbano en la Ciudad de La Paz, B.C.S., en razén de

lo cual, hacemos de su conocimiento lo siguiente:

Con fundamento ¢n lo dispuesto por los articulos 35, 60 fraccion 1. III, IV, V
y VI, 63, 64, 66 fraccion | y/o, 132 fracciones VIII, IX y XVII, 133 fracciones Il
Inciso b. 134, 143, 145 fracciones I, I, IIl y I'V, 146 {racciones I, II inciso a), b), ¢),
d), e), 1), fracciones Il inciso a). b), ¢) 150, 151, 152, 154, 155 y 156 y demas
relativo de la Ley Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja California
Sur, 1, 7,9, 22 inciso a) b) y ¢), 30 fracciones 1, I, Il, IV, Vy VI, 31 y 32, y demas
relativos del Reglamento de La Ley de Transporte para el Estado de Baja California
Sur.. tenemos a bien someter a consideracion de este H. Cabildo del X1l

Ayuntamiento de La Paz, el presentc:

DICTAMEN

RELATIVO A LA SOLICITUD DE AMPLIACION DE RUTAS Y LA
CREACION DE UNA MAS.
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Comision de Transporte Piblico, del H.
N HIE Ayantamiento de La Paz B.C.S.

ANTECEDENTES Y CONSIDERANDOS:

PRIMERO.- Que diversos sitios de transporte colectivo nos solicitaron a la
Comisidn de Transporte, de este cuerpo edilicio, la ampliacion de algunas rutas de la
Ciudad de La Paz, teniendo como fin brindar un mejor servicio a los usuarios que

utilizan el transporte publico.

SEGUNDO.- Que cste XIII H. Ayuntamiento en funciones cstd plenamente
facultado y es responsable de emitir la autorizacidon de rutas. ampliacion o modificacion
de estas, a los concesionarios del servicio publico de transporte colectivo en el municipio
de La Paz, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 8 fraccion 111, inciso d y c¢. de la Ley

de Transporte para el Estado de Baja California Sur.

TERCERO.- Que el objeto del presente Dictamen, que se somete a consideracion
de estc H. Ayuntamiento. tiene como proposito establecer la organizacion y el buen

funcionamiento del transporte publico urbano.

CUARTO.- Que la demanda del servicio de transporte es cada dia mayor y el

crecimiento urbano es cada vez mas disperso.

QUINTO.- Que este H. XIII Ayuntamiento en funciones estd plenamente
facultado y es responsable de emitir el presente acuerdo y dictamen para normar y
resolver sobre las necesidades sociales y con obligacién de atender aquellos que se

presenten.

En base en las anteriores consideraciones se somete ante ustedes para su
revision, discusion y en su caso aprobacion el presente Dictamen, que comprenden

las rutas sefialadas en el anexo.

o
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Comision de Transporte Pdblico. del 1.
X I Avantamiento de La Paz B.C.S.

DICTAMEN

UNICO.- Mediante el cual se aprueba la ampliacién de rutas y de la creacion

de una nueva del transporte publico urbano en la Ciudad de L.a Paz B.C.S.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se instruye a la Secretaria General Municipal, para efecto de
que aprobado el presente dictamen, por su conducto se remita para la publicacion en

el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO.- Se instruye a la Secretaria General Municipal para que por su
conducto, aprobado el dictamen, se remita certificacion del presente a todos los

interesados y entidades administrativas, para conocimiento.

ATENTAMENTE

Sufragio Efectivo. No reeleccion.

Pr
A
e
C_/___d’f I/ —
C. Roberto Salazar Castaiieda.
XI Regidor

Segundo Secretario de la
Comision de Transporte Publico.

(S
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H. XIlt AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
COMISIONES UNIDAS DE NOMENCLATURAS
OFICIALES Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y,
REGLAMENTARIOS

La Paz, Baja California Sur, a 24 de Noviembre de 2008

H. CABILDO DEL XIlII AYUNTAMIENTO DE LA PAZ,
PRESENTE.

Los suscritos REG. ROSA MARIA MONTANO, REG.
ENRIQUE CASTRO AGUILAR Y REG. MANUELA DE JESUS
RUIZ ALUCANO en su calidad de Presidenta, Primer
Secretario y Segunda Secretaria respectivamente de la
COMISION DE NOMENCLATURAS OFICIALES, asi como
REG. ROBERTO SALAZAR CASTANEDA, REG. EDNA
DURAN LUCERO, Y REG. ROSA MARIA MONTANO
Presidente, Primera Secretaria y Segunda Secretaria
respectivamente de la COMISION DE ESTUDIOS
LEGISLATIVOS Y REGLAMENTARIOS del H. Xl
Ayuntamiento de La Paz, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 35, 51, Fraccion | Incisos B) Fraccion i
Inciso F), 60 Fraccion 1V, 63, 66 inciso J), 212, 213, 214
fraccion IV y 215 de la Ley Organica del Gobierno
Municipal del Estado de Baja California Sur tenemos a bien
someter a consideracion el presente:

DICTAMEN

MEDIANTE EL CUAL SE PROPONE EL REGLAMENTO DE
NOMENCLATURA, MONUMENTOS Y PLACAS
CONMEMORATIVAS PARA EL MUNICIPIO DE LA PAZ
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H. Xlll AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
COMISIONES UNIDAS DE NOMENCLATURAS
OFICIALES Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y,

REGLAMENTARIOS

El Presente Dictamen se emite de conformidad a los siguientes

ANTECEDENTES

1- Hablar de Nomenclatura en el Municipio de La Paz, nos
obliga necesariamente a remontarnos en el tiempo con la
documentacién existente y nos podremos dar cuenta del
rezago que existe, por lo que es necesario atender este
concepto de desarrollo urbano que se ha perdido en la
modernizacion social, en el crecimiento econdémico del
Municipio en las prioridades de los gobernantes en turno
por buscar alternativas para atender las necesidades de
la poblacion. Este problema no es uUnicamente de la
capital del estado sino que se extiende a sus
delegaciones como Todos Santos, Los Planes, Los
Barriles, aqui, la zona rural la situacidn es mas critica
aun, por ello se deberia atender un plan estratégico
inmediato.

El problema de nomenclatura de sefializaciéon vy
numeracion en la paz, se ha acrecentado desde los anos
setentas a la fecha, han surgido un sin numero de
colonias populares que por sus caracteristicas propias
nacen sin ninguna reglamentacion urbana dejando sin
control a la autoridad lo que ha traido serios problemas,
afectando el cobro de la hacienda Publica Municipal,
confundiendo a autoridades electorales, al Servicio Postal
Mexicano, Teléfonos de México, y mas.

2- En La Paz, a la fecha, el reglamento de nomenclaturas y
numeros oficiales ha sufrido reformas minimas que ha
llevado al caos el procedimiento y lo ha burocratizado, el
reglamento vigente, aprobado por el X| Ayuntamiento de
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H. Xlil AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
COMISIONES UNIDAS DE NOMENCLATURAS
OFICIALES Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y,

REGLAMENTARIOS

Caem e - < ar oy

La Paz, de fecha Julio 20 del afio dos mil cuatro ha reducido
a un remolino de tramites eternos que ha dado pie a que los
involucrados, llamese constructores, llamese autoridades vy
ciudadanos eviten el uso de este por ser obsoleto y tedioso.

3- Parte importante de este problema es la dinamica de
comportamiento del desarrollo de las empresas que
construyen viviendas, puesto que en el proceso para la
asignacion de nombres de las calles no obedece a un
procedimiento reglamentario siendo este totalmente obsoleto
y si a esto le sumamos que el Reglamento de la Comisidon
carecia de actualizacion que este a la par del desarrollo del
Municipio es evidente que el problema se agudiza.

4- el H. Cabildo del Xll Ayuntamiento de La Paz realizaron
reformas al Reglamento de Nomenclaturas, Monumentos y
Placas Conmemorativas para el Municipio de La Paz en Abril
de 2008, mismo que no fue publicado en el Boletin oficial del
Gobiernc del Estado por lo tanto jamas tuvo vigencia
publica, aun asi, las reformas que sofria no contemplaban la
nueva ley organica del gobierno municipal que aprobo el H.
Congreso del Estado de Baja California Sur, y promulgo el
C. Gobernador del Estado en Octubre de 2007 ni se tomaba
en cuenta el nuevo reglamento interior del Municipio de La
Paz, publicado en Marzo del Presente afio.

5- En virtud que son varios los actores que estan inmersos
en las consecuencias de las nomenclaturas oficiales tales
como IFE, Correos de México, TELMEX, Municipio de La
Paz, Gobierno del Estado, etc., es necesario formar un
Comité que tenga plena representatividad, y que turne los
asuntos inmediatos al Cabildo a través del Regidor
Presidente de la Comision de Nomenclaturas Oficiales y que
este a su vez, mande los resolutivos de Cabildo a la
Secretaria General.
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H. Xill AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
COMISIONES UNIDAS DE NOMENCLATURAS
OFICIALES Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y,

REGLAMENTARIOS

CONSIDERANDOS

1- Debemos adecuar todo nuestra normatividad legal a las
reformas y modificaciones que han sufrido La Ley
Organica del Gobierno Municipal y el Reglamento Interior,
ya que es imposible que este H. Cabildo apruebe
dictamenes en referencia a Nomenclatura de Calles, y
numeros Oficiales sin tener jurisprudencia actualizada vy
reformada.

2- Se debe tener el soporte legal suficiente para que el
Comité Técnico de Nomenclatura de Calles, Monumentos
y Placas conmemorativas que se plantea crear, tenga
elementos juridicos y personalidad propia para atender
las demandas ciudadanas y resuelva solicitudes con un
equipo profesional y plural.

3- Debemos agilizar los tramites ciudadanos, que todo aquel
que tenga un planteamiento sea recibido y contestado en
concreto, sin tanto papeleo y tanta burocracia, sobre todo
aquellos desarrolladores en conjunto de casas.

4- Debemos abatir el rezago de Nomenclatura en la CD. De
La Paz y se deben atender los principales centros de
poblacion de las Delegaciones y Rancherias

5- Se debe contar previamente con un listado de nombres
previamente aprobado y puesto a disposicion para futuras
calles.

6- Contar con un equipo profesional técnico especializado
que se dedique a la investigacion, documentacion y que
provea de informacion a dicha comision para
enriquecerla.
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H. Xilt AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
COMISIONES UNIDAS DE NOMENCLATURAS
OFICIALES Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y,

REGLAMENTARIOS

semn.

Por ello, por todo lo anteriormente expresado y fundamentado,
Las Comisiones Unidas de Nomenclaturas Oficiales y de
Estudios Legislativos y Reglamentarios del Xill Ayuntamiento
de La Paz, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 35,
51, Fraccién | Incisos B) Fraccidn Il Inciso F), 60 Fraccion 1V,
63, 66 inciso J), 212, 213, 214 fraccién IV y 215 de la Ley
Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja California
Sur tenemos a bien someter a a consideracion el presente:

DICTAMEN

UNICO: SE APRUEBA EN TODOS SUS TERMINOS Y
CONDICIONES EL REGLAMENTO DE NOMENCLATURA,
MONUMENTOS Y PLACAS CONMEMORATIVAS PARA EL
MUNICIPIO DE LA PAZ

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se Instruye al Secretario General del Xl
Ayuntamiento de La Paz para que mande publicar el presente
dictamen en el Boletin oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur.

SEGUNDO: El presente Reglamento estara en vigor a partir del
dia siguiente al de su publicacién en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado de Baja California Sur.

TERCERO.- EI Comité Técnico de Nomenclatura de Calles,
Monumentos y Placas Conmemorativas para el Municipio de La
Paz, contara con un plazo de 60 dias naturales posteriores a la
entrada en vigor del presente Reglamento para efecto de
elaborar un Manual de Procedimientos Internos.
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H. XIll AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
COMISIONES UNIDAS DE NOMENCLATURAS
OFICIALES Y DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y,

REGLAMENTARIOS

CUARTO.- Se derogan los reglamentos de la Comision de
nomenclatura y numeracion de fecha 29 de Octubre de 1985
asi como el Reglamento de WNomenclaturas Oficiales,
monumentos y placas conmemorativas del 06 de julio de 2004
asi como todas las disposiciones que se opongan al presente.

QUINTO.- El Comité Tecnico debera conformarse al siguiente
dia de la publicacién de este reglamento en el Boletin Oficial
del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Dado en la Sala de Cabildo de Palacio Municipal a los 24 dias
del mes de Noviembre de 2008.

ATENTAMENTE

COMISIONES UNIDAS DE NOMENCLATURAS OFICIALES Y
DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y REGLAMENTARIOS

/

N IQUE CASTRO REG. NUELA DE JESUS RUIZ
AGUKLAR ALUCANO
Prfimer Secretario Segunda Secretaria

COMISION DE ESTUDIO MENTARIOS
C_REG«ROBERTOSALAZAR CASTANEDA
Presidente
R
RO~ ’
Primera Secretaria 6
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REGLAMENTO DE NOMENCLATURA, MONUMENTOS Y PLLACAS
CONMEMORATIVAS PARA EL MUNICIPIO DE LA PAZ

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento es de interés publico y tiene por objeto
establecer los procedimientos y normas para la asigriacion o cambio de
nombres de calles, colonias, fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques y
lugares publicos de competencia municipal, ereccion y reubicacion de
monumentos y placas conmemorativas en el Municipio de La Paz.

ARTICULO 2.- El H. Ayuntamiento de La Paz, es la autoridad encargada de
vigilar el cumplimiento y aplicacion de este reglamento, asi como determinar la
asignaciéon y/o cambio de nombres de calles, colonias, fraccionamientos,
conjuntos urbanos, parques y lugares publicos de competencia municipal, erigir
y reubicar monumentos y pilacas conmemorativas dentro del Municipio de La
Paz.

ARTICULO 3.- Para los efectos del presente reglamento, se entendera por:

I, COMITE: Conité Técnico de Nomenclatura de Calles, Monumentos y
Placas Conmemorativas para el Municipio de La Paz;

. REGLAMENTO: Reglamento de Nomenclaiura de Calles, Monumentos y
Placas Conmemorativas para el Municipio de La Paz;

~Ill.  EJE DE PARTIDA: Es el punto de partida de todas las vialidades a
efecto de que empiece la numeracion;

V. COMISION: Comisién de Nomenclaturas Oficiales del H. Ayuntamiento
Municipio de La Paz;

V. DESARROLLADORES. Son las personas fisicas o0 morales que tienen
como actividad la construccion de fraccionamientos, conjuntos urbanos,
parques y lugares publicos;

VI, MUNICIPALIZACION: Acto de entrega del fraccionamiento nuevo al

Municipio de La Paz después de cumplir todos los requisitos que marca
el Reglamento de Fraccionamientos para el Estado de Baja California
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XI.

Xl
XHI.

XV

XV.

XVI.

XVIL.

Sur, y demas disposiciones legales aplicables en la materia, para que éste
se haga cargo del otorgamiento de los servicios;

SUBDIVISION: La particion de un predio, cuya superficie no debe
seccionarse mediante vias publicas para formar unidades y manzanas;

ERIGIR Y/O ERECCION: Constituir, levantar, fundar o instituir una
edificacion o monumento por encima del nivel del suelo;

MONUMENTOS: Se aplica exclusivamente a la estructura que se realiza
en memoria de un personaje historico, artistico o mitico, flora, fauna,
acontecimiento o suceso relevante;

PLACAS CONMEMORATIVAS: Estructura plana, que se refiere a una
conmemoracion, evento o accion;

NOMENCLATURA: Nombre especifico que se utiliza para asignar
elementos y conceptos a las vias publicas y lugares publicos de
competencia municipal;

SENALIZACION: Colocaciéon de elementos con signos indicativos y
nomenclatura;

FRACCIONADORES: Personas fisicas o morales que se encargan de
construir nuevas zonas urbanas;

DOMICILIO CORRECTO: Es aquel proporcionado por la persona

habitante de un predio y/o vivienda; nombre de la calle principal,
colindancias, numeros interior y exterior, colonia, cédigo postal,
localidad; el cual debera coincidir con la escritura del predio o de la
vivienda;

FILETE: Una esquina redondeada que junta dos curvas o lineas que se
cruzan, la cual se ubica casi al limite de la placa jue sirve para
enmarcar el nombre de la calle;

BANQUETA: Franja de concreto que corre lateral a la calle entre el
espacio para el poste de la luz o area verde y la guarnicién;

GUARNICION: Elemento constructivo paralelo que separa a la calle del
area verde y la banqueta; y
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XVIiI.  DICTAMEN TECNICO: Opinién técnica emitida por el Comité Técnico de
Nomenclatura de Calles Monumentos y Placas Conmemorativas para el
Municipio de La Paz.

ARTICULO 4.- EJ Comité tendra la facultad de emitir un dictamen técnico
respecto de los asuntos y solicitudes que tengan por objeto la asignacion y/o
cambio de nombres de calles, lugares publicos de competencia municipal,
fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques, ereccion de monumentos vy
placas conmemorativas.

ARTICULO 5.- Todo ciudadano mexicano residente en el Municipio de La Paz,
podra presentar al H. Ayuntamiento de La Paz, a través del Comité, propuestas
para asignar y/o cambiar nombres de calles, lugares publicos de competencia
municipal, fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques, asi como para erigir
monumentos y colocar placas conmemorativas.

ARTICULO 6.- En la aprobacién de fraccionamientos o conjuntos urbanos de
nueva creacion, el Comité debera rendir su dictamen técnico en un plazo no
mayor a treinta dias habiles, a partir de la fecha en que se reciba el oficio
donde se turna.

ARTICULO 7.- Todos los desarrolladores, deberan presentar los planos
correspondientes ente la Direccion General de Desarrollo Urbano y Ecologia,
con la nomenclatura de todas las calles, éstas estaran previamente autorizadas

por el H. Ayuntamiento de La Paz, de acuerdo a los siguientes fineamientos:

I.  La Direccién General de Desarrollo Urbano y Ecologia girara oficio a los
desarrolladores notificandoles que la asignacién de la nomenclatura de
las calles serd a través de la Direccién de Planeacién y Regulacion
Urbana, previo cumplimiento de la legislacién vigente en materia de
Desarrollo Urbano Estatal y Municipal; y

ll. En caso de que el fraccionador no esté de acuerdo con el listado de
calles existente autorizado por H. Ayuntamiento de La Paz, éste debera
girar oficio al Presidente Municipal, quien lo remitira a la Direccion
General de Desarrollo Urbano y Ecologia, para su valoracion
correspondiente y en su caso turnarlo al Comité, para su dictaminacién
técnica.
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ARTICULO 8.- La asignacion de nombres procedera sélo sobre aquellas calles,
colonias. fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques y lugares publicos de
competencia municipal, que no cuenten con niNguno, O que en su caso, que
solo estén sefialadas con algun numero, letra 0 nombre gue no coincida con
nuestro contexto histérico, cultural o geografico y en aquellos casos de reciente
o futura creacion

Cuando se busque cambiar el nombre de alguna calle, colonia,
. fraccionamiento, conjuntos urbanos, parques y lugares publicos de
competencia municipal que ya tienen asignado uno, erigir o reubicar
monumentos y colocar placas conmemorativas, se procedera de acuerdo a lo
estipulado en los capitulos V y VIl del presente reglamento.

ARTICULO 9.- Cuando se trate de calles, colonias, fraccionamientos, conjuntos
urbanos, parques y lugares publicos de competencia municipal de reciente o
futura creaciéon la Direccion General de Obras Publicas y Asentamientos
Humanos, la Direccion General de Desarrolio Urbano y Ecologia y la Direccion
General de Catastro, o las direcciones gque cuenten con la informacién de
interés, proporcionaran la informacion documental que solicite el Comité para
realizar su trabajo, de acuerdo a lo previsto en el presente reglamento.

CAPITULO Il
CONFORMACION Y ATRIBUCIONES DEL COMITE TECNICO DE
NOMENCLATURA DE CALLES, MONUMENTOS Y PLACAS

CONMEMORATIVAS
ARTICULO 10.- El Comité Técnico de Nomenclatura de Calles, Monumentos y
Placas Conmemorativas es el 6rgano competente creado por el
H. Ayuntamiento de La Paz, para realizar los trabajos de estudio y
dictaminacion técnica, mismos que seran turnados al H. Ayuntamiento de La
Paz, a través de la Comisién de Nomenclaturas Ofictales, para que en su caso,
autorice o niegue la asignacién o cambio de nombre de calles, colonias,
fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques y lugares publicos de
competencia municipal. la ereccion y reubicacion de monumentos y la
colocacion de placas conmemorativas dentro del Municipio de La Paz.

ARTICULO 11.- El Comité, sera integrado por residentes del Municipio de La
Paz, conforme a la siguiente estructura:

. El Director General de Desarrollo Urbano y Ecologia Municipal, quien
fungira como Presidente del Comité;

Il El Cronista de la Ciudad quien fungird como Secretario Técnico;
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El Regidor Presidente de la Comision de Nomenclaturas Oficiales;
IV. Una persona designada por el Servicio Postal Mexicano;
V. Una persona designada por la Secretaria de Educacion Publica;

VI.  El Director General de Obras Publicas y Asentamientos Humanos
Municipal, y

Vil.  El Jefe de!l Departamento Técnico de la Direccion General de Seguridad
Publica, Policia Preventiva y Transito Municipal.

ARTICULO 12.- Cada uno de los miembros tendra derecho a voz y voto. En
caso de empate, sera el Presidente del Comité quien tendra voto de calidad y
guien decida en forma definitiva.

ARTICULO 13.- El desemperfio de los cargos sera honorifico, por lo que los
integrantes del Comite no percibiran ninguna remuneracion por el desempefio
de su cargo.

ARTICULO 14.- Una vez instalado el Comité se podra invitar a personas que
representen a alguna organizacion del sector social publico y/o privado, esto
con la aprobacion de la mayoria de los integrantes del Comité. Los invitados
tendran voz pero no voto.

ARTICULO 15.- Cada uno de los miembros propietarios del Comité, debera

designar a un suplente para e! caso de ausencia a las sesiones y contaran con

~ todas las funciones y facultades que correspondan al miembro propietario.

ARTICULO 16.- La sustitucidén o renuncia de cualquier miembro propietario o
suplente del Comité se dara a conocer al Presidente del mismo, mediante

comunicacién por escrito, asi como la asignacion de los nuevos miembros
propietarios o suplentes que sustituyan a éstos.

ARTICULO 17.- El Presidente Municipal instalara el Comité dentro de los
sesenta dias posteriores al inicio del periodo constitucional ante sesion
ordinaria del H. Ayuntamiento de La Paz y contaran con su nombramiento todo
el periodo o hasta que el H. Ayuntamiento de La Paz o fa organizacion que lo
designo revoque tal nombramiento.
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ARTICULO 18.- El Comité sesionara cuando menos una vez al mes. En toda
sesion se levantara un acta firmada por todos los asistentes con derecho a voto
la cual sera archivada por el Secretario Tecnico. Para que la sesion tenga
validez, deberdn contar con quérum legal del cincuenta por ciento mas uno de
sus integrantes.

El Comité sesionara cuantas veces sea necesario y/o cuando la importancia de
fos asuntos lo requiera.

ARTICULO 19.- La convocatoria, la orden del dia y la correspondiente carpeta
de informes y asuntos a tratar en las sesiones, seran eiaboiados por el
Secretario Técnico del Comité, debiendo ser remitidos a los miembros del
mismo por lo menos con cuarenta y ocho horas de anticipacion a la celebracion
de cada sesion.

ARTICULO 20.- Sera responsabilidad del Secretaric Técnico del Comité,
levantar el acta de cada sesién, misma que sera firmada por los asistentes. El
Secretario Técnico del Comité llevara el seguimiento de los acuerdos que se
tomen, informara del grado de su cumplimiento en cada reunion y certificara los
acuerdos que se requieran para el cumplimiento de los fines del presente
reglamento.

ARTICULO 21.- Para los casos que se haya convocadc y no hubiere existido
quérum, el Comité sesionara validamente con los miembros del Comité

propietarios o suplentes que asistan a la reunion convocada por segunda

ocasion, siempre y cuando se cuente con la presencia del Presidente del
Comité o de su suplente.

ARTICULO 22.- Los miembros propietarios del Comité deben asistir con
puntualidad a la sesiones.

ARTICULO 23.- Los miembros propietarios y suplentes que acumulen 3 faltas
consecutivas injustificadas, dejaran de pertenecer al Comité, lo mismo
sucedera cuando acumulen hasta 8 faltas justificadas en el ano.

ARTICULO 24.- En los casos de que un miembro propietario deje de
pertenecer al Comité por faltas, inmediatamente el Presidente de eéste,
notificara a la organizacion que lo nombré como su representante, para que
nombre a otro en su lugar.

ARTICULO 25.- Para que un dictamen técnico sea valido, se debera contar
con la aprobacion de cincuenta por ciento mas uno de los integrantes del
Comité presentes en la reunion donde se trate el tema. Posteriormente, el



dictamen técnico se remitira a la Comision para los efectos legales
conducentes.

CAPITULO Il
DE LAS PROPUESTAS

ARTICULO 26.- Las propuestas deberan ser por escrito y dirigidas al Comité
el cual presentara su dictamen técnico a la Comisién para que ésta emita el
dictamen correspondiente que se debera a poner a consideracién del .
Ayuntamiento de La Paz.

En caso de que los nombres estén autorizados por el H. Ayuntamiento de La
Paz, el Presidente del Comite tendra la facultad de dar tramite inmediatamente.

ARTICULO 27.- La solicitud se realizara por escrito y debera contener:

I Nombre completo y domicilio correcto de la persona, organismo o
institucion que hace la solicitud, debidamente firmada por persona
facultada para ello;

ff.  Exposicién de motivos explicando los fundamentos de su propuesta;

. Curriculum Vitae o biografia de la persona cuyo nombre se pretende
asignar—a--las—calles;—-colonias;—fraccionamientes,—conjuntocs—urbanes;

monumentos o placas conmemorativas a colocar; y

IV. En caso de las fechas, geografia, flora y fauna sera necesario motivar,
justificar y fundamentar las propuestas ante el Comité.

ARTICULO 28.- En caso especifico de las propuestas que consideren un
“‘alias” 0 apodo, éste debera estar justificado y sera el Comité el que decida si
existe suficiente soporte para su aprobacién correspondiente.

ARTICULO 29.- No seran aceptadas las solicitudes que no se acompafien de
los requisitos previstos en el Articulo 27 de éste reglamento.

ARTICULO 30.- A partir de la fecha en que la solicitud sea recibida, el Comité
contara con 15 dias habiles para emitir su dictamen técnico. Ninguna
dictaminacion técnica podra tardar mas del tiempo sefalado.

ARTICULO 31.- La Comision debera poner a consideracion del H.
Ayuntamiento de La Paz el dictamen requfcgivo, éste sera integrado al




apéndice del acta de Cabildo correspondiente Debiendo contener por los
menos’

I.  ElDictamen Técnico del Comité.
II.  El plano cartografico para su localizacion, y

Il Lo estipulado en el Articulo 27 del presente reglamento

CAPITULO IV
DE LOS NOMBRES

ARTICULO 32.- Los nombres de las calles, colonias, fraccionamientos,
conjuntos urbanos, parques, jardines, lugares publicos de competencia
municipal, monumentos y placas conmemorativas, deben obligatoriamente
concordar con un contexto histérico, cultural o geografico del Municipio de La
Paz, el Estado de Baja California Sui o la Republica Mexicana.

ARTICULO 33.- No se aceptaran nombres de ningin partido politico,
asociaciones u organizaciones religiosas, sociales, de beneficencia o similares,
tampoco se aceptaran propuestas para asignar nombres de funcionarios o ex
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trayectoria.

ARTICULO 34.- Los nombres que se propongan solo procederan si
corresponden a personajes gque hayan puesto en alto el nombre de nuestra
comunidad, desde cualquier actividad licita que hayan desarrollado en vida.

ARTICULO 35.- Para la autorizacion del nombre de una calle, colonia,
fraccionamiento, conjuntos urbanos, parques vy lugares publicos de
competencia municipal, ereccion de un monumento y placas conmemorativas,
el posible o los posibles candidatos deben contar con las siguientes
consideraciones:

. Haberse desempenado leal y patridticamente en la tarea que se le haya
designado,

II.  Haber beneficiado al Municipio de La Paz con su descubrimiento, estudio,
investigacion o actividad;
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iil.  Haber puesto en alto el nombre del Municipio de La Paz, el Estado de
Baja California Sur o la Republica Mexicana;

V. Haberse distinguido por su filantropia comprobada entre la comunidad;

V.  Por cualquier acontecimiento que a juicio del Comité constituya motivo de
reconocimiento, previa verificacién plena por los integrantes; y

Se desecharan las solicitudes para colocar nombres de personajes que
hayan realizado actividades negativas para el Municipio de La Paz o
tipificadas como ilicitas.

ARTICULO 36.- La jerarquia de preferencia para la asignacién o cambio de
nombres de calles, colonias, fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques y

lugares publicos de competencia municipal, ereccion de monumentos vy
colocacidon de placas conmemorativas tendran el siguiente orden:

I, Pacefios por nacimiento;
Il.  Sudcalifornianos por nacimiento;
Il Mexicanos por nacimiento; y
iV: - ~Extranjeros, soio~enm —caso” de  aportaciones frascendentaies Ty T T
comprobables al Municipio de La Paz, en cultura, sociedad, deporte o

ciencia; en caso de controversia, el Comité determinara lo conducente y
se sujetara al criterio de preservar tradiciones y costumbres locales.
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CAPITULO V
ASIGNACION DE NOMBRE A CALLES, FRACCIONAMIENTOS,
CONJUNTOS URBANOS, PARQUES Y LUGARES PUBLICOS DE
COMPETENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 37.- El procedimiento para la asignacién o cambio de nombre de
una calle, colonia, fraccionamiento, conjuntos urbanos, parques y lugares
publicos de competencia municipal se sujetaran a lo sefalado por el articulo 26
de este reglamento.

ARTICULO 38.- En las vialidades ya existentes y que sean sujetas a
prolongarse debera conservarse el mismo nombre.

ARTICULO 39.- Para la asignacion o cambio de nombre de una calle, colonia,
fraccionamiento, conjuntos urbanos, parques Yy lugares publicos de
competencia municipal se debera considerar lo siquiente:

I.  El nombre en cuestion no debera estar repetido; y
Il El cambio de nombre a la calle escogida, sera el que menos perjuicio
ocasione a residentes, comerciantes, servicio de correos, telégrafos y

similares

El cambio de nombre procedera solo en aquellas calles, fraccionamientos,
conjuntos urbanos, , parques y lugares publicos de competencia municipal que

ee anctientren cefnalardace con 11ina letra _niimern o nomhre_aiie Nno. carraenonda
se encuentren senaladas con una lelira -numerg o.nomare. gue ne. corragponga

a costumbres y tradiciones, de acuerdo a lo sefialado en este reglamento.

ARTICULO 40.- En los casos de cambic de nombre de calles,
fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques y lugares publicos de
competencia municipal se debera presentar lo .iguiente:

I.  La solicitud correspondiente por parte de los vecinos, si es el caso, o del
fraccionador del conjunto habitacional;

Il.  Plano cartografico que delimite la calle, colonia, fraccionamiento,
conjuntos urbanos, parqgues vy lugares publicos de competencia
municipal en cuestion;,

Ill. Datos generales de las personas que apoyan la solicitud. Recibida la
solicitud se determinara de acuerdo a lo sefialado en este reglamento; y

V. Completar el expediente de acuerdo con el articulo 27 del presente
reglamento.
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ARTICULO 41.- El Comité consultara a los vecinos para resolver sobre el
cambio de nombre las calles, fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques y
lugares publicos de competencia municipal.

Sélo los integrantes de las familias que comprueben con su identificacidn oficial
con fotografia y domicilio que residen dentro de los limites de la unidad vecinal
sujeta a cambio de nombre, seran consultados.

El Comité debera realizar dicha consulta sin exceder el plazo estipulado por el
articulo 30 de este reglamento para emitir un dictamen técnico y sera ésta la
que tome una decision final en caso de no llegar a un consenso.

ARTICULO 42.- Una vez autorizado el nombre de la calle por el H.
Ayuntamiento de La Paz, éste a través del Secretario General del
Ayuntamiento del Municipio de La Paz, girara la orden para que en un plazo no
mayor de 30 dias habiles, sea colocado el nuevo nombre de la vialidad.

ARTICULO 43.- A través de la Secretaria General del Ayuntamiento del
Municipio de La Paz, se notificara de los nombres que se han modificado o
aprobado a las dependencias y prestadores de servicios tales como: Direccién
General de Obras Publicas y Asentamientos Humanos, Direccidon General de
Desarrollo Urbano y Ecologia, Direccion General del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, Direccion General de Catastro, Tesoreria Municipal,
Organismo Operador Municipal del Sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento, todos del Municipio de La Paz, Oficina de Correos y Telégrafos
de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes en La Paz, Comision

Federal de Electricidad, Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, Companias
de Gas, Teléfonos de Meéxico, Registro Federal de Electores y demas
dependencias relacionadas. De igual manera, la Direccion de Comunicacion
Social Municipal, se encargara de Ia publicacion y difusion respectiva.

CAPITULOVI
DE LA SENALIZACION

ARTICULO 44.- Las sefales de nomenclatura, son las que se utilizan para
identificar las calles segun su nombre.

ARTICULO 45.- Las sefiales de nomenclatura deberan contar con las
siguientes especificaciones:

I.  TABLERO:
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a)

e

a)

b)

c)

d)

FORMA: El tablero de las sefales de nomenclatura sera rectangular con
las esquinas redondeadas, colocado con su mayor dimension horizontal
y con la leyenda en ambas caras. El radio para redondear las esquinas
sera de 4 centimetros, quedando el radio interior para una curvatura del
filete de 2 centimetros.

El filete se suspendera en las zonas donde lleve informacion
complementaria de calle o avenida, colonia y codigo postal;

TAMANO" Sus medidas en todos casos sera de 20 x 91 centimetros, con
altura de letra de 10 centimetros;

COLOR: El color de fondo sera amarillo Caterpillar en papel reflejante y
las letras, numeros y filetes en vinil negro;

MATERIALES® Se fabricara en lamina negra o galvanizada cal. 16,
recubierta de papel reflejante; letras, nimeros y filete en vinil negro; y

FIJACION: Se fijara en poste con tornillos de %" x 1”.
POSTE:

FORMA: Tubular;

TAMANO: 3 metros de altura x 2" de diametro;

HE RSV A Ve LER IS ]

MATERIALES: Tubo ced. 30 de 2.
COLOCACION.

ANGULO DE COLOCACION: El tablero se ubicara paralelo al eje
longitudinal de la calle cuyo nombre indique la sefial;

UBICACION GENERAL: La distancia entre la orilla del trabajo y la orilla
de la guarnicion debera de ser de 30 centimetros;

ALTURA: Sera de 2.50 metros sobre el nivel de la banqueta, y

ANCLAJE: Debera enterrarse a 50 centimetros ahogados en concreto
fc=150 kg/cm2.

ARTICULO 46.- Las senales de nomenclatura con los nombres de las calles y
avenidas, seran colocadas por las autoridades municipales competentes.
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Por economia, se utilizaran dos tableros de nomenclatura en el mismo poste,
complementado en su caso, con sefales de informacion general que indique el
sentido de circulacién de las calles.

Para indicar el nornbre de las calles, se consultara el Manual de Dispositivos
para el Control del Transito en Calles y Carreteras de la Secretaria de
Comunicaciones y Transportes, como lo muestra la figura ‘A’ de los anexos.

ARTICULO 47.- El H. Ayuntamiento de La Paz, podra otorgar la autorizacion a
los particulares para [a colocacion de placas de nomenclatura y su utilizacion
con fines publicitarios, apegandose a los requisitos del disefio, medidas vy
especificaciones de fabricacion establecidas por el presente reglamento. El
area destinada a la publicidad no podra ser mayor de 20 x 20 centimetros.

La autorizacidon para la utilizacion con fines publicitarios de las nomenclaturas
podra ser revocada por el H. Ayuntamiento de lLa Paz, en los términos
establecidos en ia propia autorizacion. En la autorizacion respectiva se
consignara que ia publicidad adherida a las placas de nomenclatura no
promueva ei consumc de tabaco y bebidas alcohdlicas, ni se inserte en ellas
ningun tipo de propaganda politica, v que dicha publicidad no atente contra la
morai y tas buenas costumbres de los habitantes del Municipio de La Paz.

ARTICULO 48.- Los nombres autorizados por el H. Ayuntamiento de La Paz,
deberan plasmarse en las placas de senalizacion, preferentemente, tal como

fiiarnn autnrizandnc I e . L
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, CAPITULO Vii )
ERECCION DE MONUMENTOS Y COLOCACION DE PLACAS
CONMEMORATIVAS

ARTICULO 49.- El procedimiento para la ereccién de un monumento o la
colocacion de placas conmemorativas en cualquier parte del Municipio de La
Paz, sera el siguiente:

i. Se deberéd presentar solicitud por escrito, explicando los motivos de su
propuesta;

. Anexar el curriculum vitae del personaje a quien se pretenda erigir el

monumento o colocar la placa conmemorativa, apegandose siempre lo
previsto en ef articulo 36 de este reglamento;
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il La ereccidn de monumentos procedera sélo cuando se trate de personas
ya fallecidas que estén plenamente identificadas con la comunidad y van
a dar realce a una avenida, glorieta, fraccionamiento o colonia;

IV. Quien promueva la solicitud, deberd proponer el mecanismo para
financiar la ereccion del monumento;

V. Presentar el proyecto arquitecténico y un analisis urbano que justifique la

ubicacion;

VI.  Incluir que los monumentos no sélo seran de personas, sino también de
personajes histéricos o miticos, flora fauna o acontecimiento o suceso
relevante;

VIl.  ElI Comité coordinara un estudio profesional de disefio urbano para la

ubicacion y reubicacidén de monumentos en el Municipio de La Paz, asi

mismo la Comisidon coadyuvara a buscar
financiamiento para los fines correspondientes.

jos mecanismos de

ARTICULO 50.- En caso de objecién por parte del H. Ayuntamiento de La Paz,
el Comité tendra un plazo de 15 dias habiles para volver a analizarlo y
presentar el dictamen técnico nuevamente.

CAPITULO Vili
PROHIBICIONES Y SANCIONES

ARTICULO 51.- Queda prohibido que se coloquen nombres a las calles,

colonias, fraccionamientos, conjuntos urbanos, parques o lugares publicos de

competencia municipal, se erijan

monumentos

o coloquen placas

conmemorativas a personajes sin previa autorizacion del H. Ayuntamiento de

La Paz.

ARTICULO 52.- La contravencion a lo previsto en este reglamento, hara que el

acto sea nuio de pleno derecho.

ARTICULO 53.- Las personas que incurran en violaciones a este reglamento
seran sancionados con muita equivalente de 10 a 500 veces el salario minimo
general vigente en la zona, cuando se actualicen algunos de los siguientes

supuestos:

I, Se dafie en forma premeditada o accidental o se cometan actos de
vandalismo en contra de los sefalamientos que forman parte de la
nomenclatura de las vias publicas propiedad del Municipio de La Paz;
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Il.  Se cambie intencionalmente y sin autorizacién de la autoridad Municipal,
las denominaciones de las vias publicas que aparecen en los
sefialamientos;

Ill.  Se borren u oculten de la vista de los transelntes y conductores la
denominacién establecida en los sefialamientos;

IV. Se quiten los sefalamientos de aquellos inmuebles en los que se
instalaron per formar esquina o interseccién con otra via publica;

V. No soliciten para los nuevos conjuntos urbanos o ioftificacion en
condominio la aprobacion de la nomenclatura; y

VI. En caso de dafo, deterioro, robo o cambio de sefializacién vy
nomenclatura seran acreedores, ademas de la sancién establecida a
restablecer la sefalizacion y/o nomenclatura darfiada, modificada y/o
cambiada cumpliendo con la normatividad de este reglamento.

ARTICULO 54.- ©n el caso de los monumentos y placas conmemorativas la
sancion sera ademas de la senalada en el articulo anterior, la demolicion de la
construccicn con cargo al infractor.

ARTICULG 55.- Para ia aplicacion de la multa que corresponda como sancion
a cada una de las infracciones sefaladas por el presente reglamento, se
tomara como base el salario minimo general vigente en la zona que

——corresponda al Municinio de La_Paz, considerando; - S

I.  La gravedad de la infraccion;
II.  Las condiciones econémicas y sociales del infractor;

fll.  El monto del dafio o perjuicio econdmico, derivado del incumplimiento de
obligaciones, y si la hubiere, y

V. La reincidencia, en su caso.

ARTICULO 56.- Sera autoridad competente para la aplicacidn de las sanciones
sefialadas en el articulo 53 del presente reglamento la Tesoreria Municipal.

ARTICULO 57.- Las disposiciones de este capitulo se aplicaran en la
realizacion de actos de inspeccién y vigilancia, ejecucién de medidas de
seguridad, determinacion de infracciones administrativas, sanciones y
procedimientos administrativos, cuando se trate de asuntos regulados por el
presente reglamento, salvo que otras leyes regulen en forma especifica dichas
cuestiones. 80



ARTICULO 58.- Las notificaciones en el procedimiento administrativo para la
aplicacion de sanciones se sujetaran a lo dispuesto por el Titulo Segundo
Capitulo lll de la Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Baja
California Sur.

ARTICULO 59.- La aplicacién de las sanciones se realizara en términos de lo
previsto en la Ley de Hacienda para el Municipio de La Paz Baja California
Sur.

_CAPITULO IX
MEDIOS DE IMPUGNACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y
RESOLUCIONES

ARTICULO 60.- Contra los actos del H. Ayuntamiento de La Paz, derivados de
la aplicacion del presente reglamento, los particulares afectados podran
interponer el recurso de reconsideracidbn dentro de los 10 dias habiles
siguientes a aguel en que haya surtido efectos la notificacion.

ARTICULO 61.- El recurso que se menciona en el articulo anterior debera ser
interpuesto por escrito ante la autoridad que emitié el acto, quien resolvera en
un término de 15 dias habiles.

ARTICULO 62.- En el escrito en que se interponga el recurso se sefialara:

promueva en su nombre y representacion, acreditando debidamente la
personalidad con que comparece,

. La fecha en que, bajo protesta de decir verdad, manifieste el recurrente
que tuvo conocimiento de la notificacién recurrida;

. El acto o resolucion que se impugne;

IV.  Los agravios que, a juicio del recurrente le cause la resolucién o el acto
impugnado;

V. La mencion de la autoridad que haya dictado la resoluciéon u ordenado o
ejecutado el acto; y

VI.  Las pruebas que el recurrente ofrezca en relacion con la resolucion o acto
impugnado, acompaifando los documentos que se relacionen con este; no
podra ofrecerse como prueba la confesién de la autoridad.
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ARTICULO 63.- Para los efectos de este reglamento se consideran dias
habiles, todos los dias del afio, a excepcion de los sabados, domingos y dias
festivos, asi como aquellos en los que se suspendan labores por instruccion de
la oficialia mayor municipal o por disposicion de otras disposiciones legales.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se abroga el Reglamento de la Comision de Nomenclatura y
Numeracién del Municipio de La Paz, aprobado en fecha 29 de Octubre de
1985 y publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur Numero 38 de fecha 3C de Noviembre de 1985.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento de Nomenciatura, Numeracion,
Monumentos y Placas Conmemorativas para el Municipio de La Paz, aprobado
en fecha 06 de Julio de 2004 y publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur Numero 44 de fecha 31 de Julio de 2004.

TERCERO.- EI presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

CUARTO.- EI Comité Técnico de Nomenclatura de Calles, Monumentos y
Placas Conmemorativas para el Municipio de La Paz, debera conformarse al
siguiente dia de la publicacion de este reglamento en el Boletin Oficial del
Gobierno del Estado de Baja California Sur.

QUINTO.- EI Comitée Técnico de Nomenclatura de Calles, Monumentos y

“Placas Conmemorativas para el Municipio de La Paz, contara con un plazode

60 dias naturales posteriores a la entrada en vigor del presente reglamento
para efecto de elaborar un Manual de Procedimientos Internos.

Dado en la Sala de Sesiones del Cabildo del H. XIil Ayuntamiento de La Paz,
Baja California Sur, a los 24 dias del mes de Noviembre del afio 2008.
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Punto de Acuerdo mediante el cual se valida la
Integracién del Comité de Licitacion de Obras
Publicas y de los Servicios Relacionados con las
Mismas y sus Bases Generales de operacion, del
Municipio de La Paz, Baja California Sur.

lLaPaz, B C. S., a24 de noviembre de 2008

Los integrantes de la Comision de Obras Publicas, Asentamientos Humanos, Catastro y
Registro Publico de la Propiedad y del Comeicio del H. Xil Ayuntamiento de lLa Paz. de
conformidad con lo establecido por articulos 115 fraccion Il parrafo primero de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 148 fraccién Il, 161 de la Constitucién Politica del
Estado de Baja Calfornia Sur, 1 3, 4, 6, 7, 8 segundo parrafo, 11 y demas relativos de la Ley de
Obras Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y los Municipios de Baja
California Sur, 1, 17, 35. 51 fraccion il inciso |), 53 fracciones Il y IV, 128 fraccion IX, 212, 213. 214
y 215 y demas relativos de la Ley Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja California
Sur; 25 de la Ley de Obras Publicas Federal, 3, 6 32, 71,74, 142, 144, 145, 146, 148, 157 158
fraccion I}, 162, 177, del Reglamento Interior del H Ayuntamiento de La Paz, 59, fracciones |. VI,
VI X, X, XL, 61, fracciones |, 1T, y X, 73 y demas relativos del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de La Paz, B C S, tenemos a bien someter a la consideracién de este H
Cabildo en funciones el Presente

PUNTO DE ACUERDO
Mediante el cual se valida la integracion del Comité de Licitacion de Obras Publicas y de los

Servicios Relacionados con las Mismas y sus Bases Generales de operacion.

El presente Punto de Acuerdo se emite de conformidad a los Siguientes.
ANTECEDENTES

UNICO.- Corresponde a este XliI Ayuntamiento de La Paz en aspirar dentro del campo del
contexto legal en avccarse a la conformacion de un instrumento que prevea interesantes e
importantes disposiciones relativas a la licitacién de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, aplicables en esta entidad politico-juridica del Municipio de La Paz, y para tal efecto se
constituyé el Comité de Licitacion de Obras Publicas y de los servicios relacionados con las

1
1
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mismas, del Municipio de La Paz, Baja California Sur. Y elabor6 las Bases Generales en materia
de licitacion de obras publicas y de los servicios relacionados con las mismas, quedando
conformado de la manera siguiente:

1)

2)

3)

4)

5)

8)

9)

C. Rosa Delia Cota Montafio.- Presidenta Municipal
Presidenta del Comité.

C. Manuela De Jesus Ruiz Alucano.- IV Regidora Presidenta de la Comisién de Obras
Publicas, Asentamientos Humanos, Catastro y Registro Publico de fa Propiedad y del
Comercio

Vocal.

C. Manuel Lépez Martinez.- Il Regidor, Presidente de la Comision de Servicios Publicos
Municipales
Vocal.

Profra. Sandra Guadalupe Fiol Collins.- Sindica Municipal
Vocal.

Ing. Eduardo D. Rondero Higuera.- Director General de obras Puablicas y Asentamientos
Humanos
Secretario Técnico.

Lic. Leticia Arellano Morales.- Tesorera General Municipal
Secretaria Ejecutiva.

Lic. Jesus Hirales Lucero.- Contralor Municipal
Secretario Normativo.

Entidades Ejecutoras:
C. Martin Guluarte Cesefa.- Director General de Servicios Publicos Municipales.

Ing. Francisco Javier Ojeda Mayoral.- Director General de Obras Publicas.

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Que el numeral 115 fraccién Il parrafo primero de la Constitucion Federal Vigente,
establece que los Ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro
de sus respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion pablica municipal, regulen las

2
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materas, procedimientos funcicnes y servicios publices de su competencia y aseguren la
participacidn ciudadana y vecinal Misma disposicion es trasladada al articulo 215 de la Ley
Organica del Gobierno Municipal del estado de Baja Califorma Sur, y ratificada en el numeral 148
fraccion Il de la Constitucion del Estado de Baja Calformia Sur asi mismo el articulo 161 de la
misma legisiacion establece que todos los contratos y concesiones que el Gobierno del Estado v
los Municipios tengan que celebrar para ejecucion de obras Publicas y Servicios, con el objeto de
garantizar precios. calidad y responsabilidad de contratistas y concesiones. seran adjudicados &
fos términos de la ey de {a maternia

SEGUNDO.- De igual forma la Ley Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja California
Sur, en su numeral 51 fraccidon I inciso ) establece que es facultad de los Ayuntamientos aprodas
el programa de obra publica. asi come convenir y contratar la ejecucion de obra publica de
conformidad con la Ley de la matena el articulo 212 ratifica lo establecido en el articulo 115
fraccion ll pnmer parrafo de la Constitucion politica general vigente y el 148 fraccion de la
Constitucidon Politica vigente local

TERCERO.- La Ley de Obras Pubhcas en sus numeral 1. tiene por objeto reglamentar el anticulo
161 de la Constitucién Local vigente y regular las acciones relativas a la planeacion, programacion
y presupuestacion, gasto, ejecucidn, conservacion, mantenimiento y controf de la obra publica y e
los servicios refacionados con las mismas que realicen tos Ayuntamientos

CUARTO.- La Administracion Municipal, abre la posibilidad de avanzar en vias de un mejoramiento
administrativo, mediante una adecuada coordinacién de todos los elementos que intervienen en un
proceso normativo. a fin de llegar a la posibilidad de aprovechar y adecuar la existencia juridica de
ordenamientos legales. a la realidad actual, para encontrar un avance optimo en igualdad de
condiciones entre gobierno y los particulares, con técnicas y reglas administrativas que posibifitan
transparencia, legalidad y segundad en las funciones que se desarrolian.

QUINTO.- EI éxito de un organismo publico social. depende directa e inmediatamente, de una
buena administracion que precise reglas y bases claras de participacion entre institucion v ‘a<
personas fisicas o morales que pueden intervenir en los procedimientos de contratacion relativos a
las acciones de planeacion, programacion, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservacion,
mantemmiente y control de {a obra publica y de los servicios relacionados con la misma, gue
realicen y a gue alude fa ley de la matenia

SEXTO.- El der=cha mumicing: fene una imagen y una funcion propia independiente  con
testimonios de oreonurdcion por parte de su cueino de gobierno y funcionanos por participar £n
una labor que digrangur o Mutacipio y asimismo concretizar algunas ideas que se han ido dejanao
en el silencio y en la conciencia que son signns de impias intenciones, que afortunadamente es el
momento y espacic administrativo y juridico para plasmarlas, a traves del procedimientio
reglamentario que marcan nuestros ordenamientos legales aplicables

SEPTIMO.- Para avanzar en el tema que nos ocupa. existe un marco normativo rector gue

contiene reglas y disposicionas de orden publico y de interés social, en el que autoriza a los
Ayuntamientos a aplicar la ley de Obras Publicas y servicos relacionados con las mismas del
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Estado y Municipios de Baja Califormia Sur por conducto de la dependencia que sefiale la Ley
Orgéanica Municipal. por l= Presidenta Municipal v por la Contraloria Municipal o por la Sindica en
Su caso

OCTAVO.- Ademas de lo antenor existe en nuestra iegisiacion. elementos juridicos relacionados
con la contratacion de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, licitada, contratada
y adjudicada a través de disposicicnes expresas ceontenidas en el reglamento de la Administracion
Pubhica Municipal de La Paz, BC S, que ha peimitido de manera formal instrumentar acciones
justas. eguitativas y transparentes entre institucion de gohierno y participantes, sin perder su
vinculacidn con el ordenamiento que contiene s ~eglas y bases en esa materna

NOVENO.- El Comite se constituye v ias bases. se emiten con el objeto de que el Municipio de La
Paz, regule las acciones relativas a la planeacion, programacidn, presupuestacion, gasto.
ejecucion, conservacion, mantenimiento y control de la obra publica y de los servicios relacionados
con ella, para que cuente con un nstrumento normativo que establezca las bases, politicas,
meétodos, lineamientos y procedmientos generains y obhigatorios para lictacion, adjudicacion vy
contratacion de obras publicas y de los servicics relacionados con las mismas, que brinden
transparencia y legalidad a las contiataciones a cargo y bajo responsabilidad del Municipio de L_a
Paz y organismos que de ella dependarn o se Jdenven como parte de su Admimistracién Publica

Indudablemente serviran para referzar jas medidas que conlleven ai debido cumplimienio de 10s
principios de equidad, ohcacia. honradez, legahdad  y transparencia, que deben observar las
autoridades competentus. las cuales seran de observancia general y obligatoria para todas las
autoridades v empieacos del Municipio de 1a Paz y crganismos que de ella dependan o se deriven
como parte de su administracion publice qubernamental { Anexo unico bases del Comité)

DECIMO.- Que con fundamento en las disposicioncs constitucionales y legales aludidas. y con
el propdsito de asegurar la transparencia y eficiencia en fa licitacidon y adjudicacion de tas
obras publicas y servicios relacionados con las mismas a cargo dei H. Xlll Ayuntamiento, es
procedente la validacion de integracion del Comité de Licitacion de Obras Publicas y de los
servicios relacionados con las mismas y ias Bases Generales de su operacion, del
Municipio de La Paz, Baja California Sur.

Con base en los anteriores antecedentes y consideraciones, se somete a consideracion de este H
Cuerpo Ediiicio en funciones el presente

PUNTO DE ACUERDO

UNICO.- Con fundamento en los aticulos 115 fraccion Il parrafc pnmero de la Constitucidon Politica
de los kstados Umidos Mexicanos, 148 fraccion I, 1681 de la Constitucion Politica del Estado de
Baja Cahformnia Sur, 1 3, 4, 6. 7 8 segundo parrafo, 11 y demas relativos de la Ley de Obras
Publicas y Servicios relacionados con las mismas del Estado y los Municipios de Baja California
Sur. 1 7,35 51 fraccson i inaiso §), 53 fracciones il y IV, 128 fraccidn IX, 212 213, 214y 215y
demas tlativos de la Ley Organica del Goblerno Municipal del Estado de Baja Califormia Sur. 25
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de la Ley de Obras Publicas Federal. 3, 6, 32, 71 74 142 144 145 146, 148. 157, 158 fraccion 1,
162, 177, del Reglamento Interior del H Ayuntamiento de La Paz, 59, fracciones |, VI, ViIll IX, X.
XIlt, 61, fracciones |, i, y X, 73 y demas relativos del Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de La Paz, B. C. S.; se valida la integracién dei Comité de Licitacién de QObras
Publicas y de los servicios relacionados con las mismas y las Bases Generales en materia
de Licitacion de Obras Pilblicas y de los servicios relacionados con las mismas del
Municipio de La Paz, Baja California Sur, con la finalidad de dar mayor transparencia al proceso
de licitacion, adjudicacion y contratacion de servicios relacionados con la Obra Publica mismos
que funcionaran como ha quedado plasmado en el unico antecedente del presente punto de
acuerdo

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Se instruye al C Secretario General del H Xt Ayuntamiento de La Paz, para que por
su conducto se realice la publicacion del presente dictamen en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur

SEGUNDO.- El Presente dictamen entrara en vigor al dia siguiente de su publicaciéon en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

RESPETUOSAMENTE:

LA COMISION DE OBRASIPUBUCAS, ASENTAMIENTOS HUMANOS, CATASTRO Y
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO

- N“) T
C. MANUELA DE JESUS RUIZ ALUCANO
PRESIDENTA

DRA. ALMA LUZ BARBOSA BETANCOURT Z QARTINEZ

PRIMER SCCRETARIO

(941
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BASES GENERALES EN MATERIA DE LIiCITACION DE OBRAS PUBLICAS Y DE
LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DEL MUNICIPIO DE LA
PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR.

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES.

CAPITULO II DEL COMITE DE LICITACION DE OBRAS PUBLICAS Y DE
LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DEL
MUNICIPIO DE LA PAZ, INTEGRACION Y FACULTADES.

CAPITULO IlI PLANEACION, PROGRAMACIGON Y PRESUPUESTACION EN
MATERIA DE LICITACION DE OBRAS PUBLICAS Y DE LOS
SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

CAPITULO IV DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACION DE
OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS
MISMAS.

CAPITULO V DE LA LICITACION PUBLICA DE OBRAS PUBLICAS Y

SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

CAPITULO VI DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION

CAPITULO Vi DE LA CONTRATACION
CAPITULO Vit POR ADMINISTRACION DIRECTA
CAPITULO IX EL  PADRON DE  CONTRATISTAS, LICITANTES,

CAMARAS, COLEGIOS O PRESTADORES DE SERVICIOS.
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CAPITULO X DE LA VERIFICACION, SUPERVISION, INFRACCIONES Y
SANCIONES.

TRANSITORIOS

EXPOSICION DE MOTIVQOS

Las presentes bases generales en adelante (las Bases), se emiten con el objeto de
gue el Municipio de La Paz, regule las acciones relativas a la planeacion,
programacién, presupuestacion, gasto, ejecucion, conservaciéon, mantenimiento y
control de la obra publica y de los servicios relacionados con ella, ademas para que
cuente con un instrumento normativo que establezca las bases, politicas, métodos.
lineamientos y procedimientos generales y obligatorios para licitacion de obras
publicas y de los servicios relacionados con las mismas, que brinden
transparencia y legalidad a las contrataciones a cargo y bajo responsabilidad del
Municipio de La Paz y organismos que de ella dependan o se deriven como parte de
su administracion publica, mismas que sirvan para reforzar las medidas que conileven
al debido cumplimiento de los principios de equidad, eficacia, honradez, legalidad y
transparencia, que deben observar las autoridades competentes en la materia del
Municipio de La Paz, en la administracién de sus recursos, razon por la cual, con
fundamento en los articulos 1, 3, 4, 6, 7 y demas relativos de la Ley de Obras Publicas
y Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de B. C. S,, se
emiten las presentes Bases, de observancia general y obligatoria para todas las
autoridades y empleados del Municipio de La Paz y organismos que de ella dependan
o se deriven como parte de su administracion publica gubernamental, en materia de
licitacion de obras ptiblicas y de los servicios refacionados con fas mismas.
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CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las presentes Bases se emiten con apego a lo dispuesto por los articulos
1,3, 4, 6,7, 8 segundo parrafo, 11, y demés relativos de la Ley de Obras Ptblicas y
Servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de B, C. S., asi
como en lo dispuesto por los articulos 51, fraccién i, inciso j), §3, fracciones I, VI,
128, fraccién IX, de la Ley Organica del Gobierno Municipal del Estado de Baja
California Sur y los numerales 59, fraccion [, IV, VI, VIII, 1X, X, XHiI, 61, fracciones |, i
y X del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de La Paz, B.C.S.

Articulo 2.- La vigilancia de la aplicacién e interpretacion de las Bases estar4 a cargo
de El Comité de Licitacion de Obras Publicas y de los servicios relacionados con
las mismas, que en lo sucesivo y para efectos de este instrumento se llamara El
Comité, reunido en pleno y con la C. Presidenta Municipal, quien presidira El Comité,
conforme a las facultades expresas de la ley.

Articulo 3.- Cualquier modificacién, aclaracion o interpretacion a las presentes Bases
debera ser sometida, propuesta y aprobada por El Comité, en sesién formal.

Articulo 4.- El Comité, se integrara y funcionara con apego a las leyes u
ordenamientos aplicables en la materia, a las presentes Bases y a su reglamento que
con posteriornidad se emita, con autonomia de cualquier otro comité que exista y opere
en el Municipio de La Paz

CAPITULOH
DEL COMITE DE LICITACION DE OBRAS PUBLICAS Y DE LOS SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, DEL MUNICIPIO DE LA PAZ,
INTEGRACION Y FACULTADES.

Articulo 5.- El Municipio de La Paz, es una institucion de orden publico, con
personalidad juridica propia, con un gobierno auténomo en su régimen y con libre
administracién de su hacienda, tal y como lo establecen los articulos 115 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 117 de la Constitucion
Politica para el Estado de B.C.S., con atribuciones, facultades y obligaciones
contenidas en las leyes, ordenamientos locales, reglamentos municipales y convenios,
en el que el presidente municipal es el titular de la administracion, creando y
nombrando para el despacho de los asuntos de competencia municipal, las
dependencias y entidades administrativas y los titulares de éstas.

Debido a la anterior consideracién el Municipio de La Paz cuenta con la estructura,
interés y capacidad suficiente en todos los aspectos para crear y hacer funcionar un
comité en materia de licitacién de obras publicas y de los servicios relacionados
con las mismas, con personal especializado en el tema, que le sirva para formario e
integrarlo totalmente con elementos de su propia administracion, para que a su vez le
permita fortalecer su estructura organizacional.
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Articulo 6.- El comité se integrara de la manera siguiente:

a) Presidente Municipal, como Presidente.

b) Regidor Presidente de la Comisién de Obras Piblicas, Asentamientos
Humanos, Catastro y Registro Publico de la Propiedad y del Comercio,
vocal.

¢) Regidor Presidente de la Comision de Servicios Publicos Municipales
vocal.

d) Director General de Obras Publicas y Asentamientos Humanos
Municipal, Secretario Técnico.

e) Tesorero General Municipal, Secretario Ejecutivo.

f) Contralor Interno Municipal, Secretario Normativo.

’

Entidades Ejecutoras:

g) Direccién General de Servicios Publicos Municipales.
h) Direccién de Obras Publicas Municipales.

Cuando la naturaleza de las operacicnes y contrataciones a revisarse en E} Comité lo
haga necesario, podran participar como invitados: asesores, especialistas,
profesionistas, representantes de areas que presenten casos especiales a propuesta
del presidente, los cuales asistiran con voz, pero sin voto.

Articulo 7.- El presidente de El Comité, tendra derecho a voz y voto, ademas contara
con voto de calidad en caso de empate en las votaciones, los vocales, secretario
técnico, ejecutive y normativo, tendran voz y voto, los asesores en caso de que se
llegue a nombrar alguno presente o futuro, solo podran opinar motivada vy
fundadamente.

Articulo 8.- El Comité sesionara de manera ordinaria por lo menos una vez al mes,
en la fecha y hora que fije el presidente o el secretario técnico, y de manera
extraordinaria las veces que resulte necesario. cuando existan razones que Io
ameriten, de acuerdo a la convocatoria expresa

El reglamento del comité que al efecto se expida, precisara cuales son las reuniones
ordinarias y extraordinarias, su qudrum, debate, discusion, votacion, actas y demas
previsiones necesarias e indispensables para su debido funcionamiento.

Articulo 9.- El Comité, en sesién ordinaria, estara presidido por el Presidente, en su
ausencia lo sustituira el Secretario Técnico, conforme se establezca en el reglamento
de El Comité, tratdndose de sesién extraordinaria solo es factible la ausencia del
Presidente en casos de extrema urgencia debidamente justificada en El Comité, quien
lo debera de determinar per unammidad. perc podrd ser presidido por el Secretario
Técnico.

Articulo 10.- En todo lo no previsio en las presentes Bases, se estara a lo que
disponga la Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas del
Estado y Municipios de B. C. S., asi como lo que disponga la Ley Organica del
Gobierno Municipal del Estado de baja California Sur o cualquier otro
ordenamiento legal que contenga disposiciones aplicables vigentes.

Articulo 11.- Para los efectos de las presentes Bases, se consideran obras ptiblicas

los trabajos que tengan por objeto construir. instalar, ampliar, adecuar, remodelar,
restaurar, conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles, todas aquellas
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que sean analogas y las que se refiere el articulo 3 y demas comprendidas dentro de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado y
Municipios de B. C S.

Para el mismo efecto, se consideran como servicios relacionados con las obras
publicas, los trabajos que tengan por objeto concebir, proyectar, disefiar y calcular los
elementos que integran un proyecto de obra publica; asi como lo relativo a las
investigaciones, estudios, asesorias y consultorias especializadas, estudios técnicos y
de preinversion que se requieran para su realizacidn; la direccién o supervisién de Ia
ejecucion de las obras y los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o
incrementar la eficiencia de las instalaciones, todas aqueilas que sean andlogas y las
que sefiale el articulo 4 y demés aplicables de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas del Estado y Municipios de B. C. S.

Articulo 12.- Son atribuciones de El Comité, ademas de las previstas en el articulo 4
y 7, de la de Ley de Obras Puablicas y servicios relacionados con las mismas del
Estado y Municipios de B. C. S., las que ha continuacién se indican:

l.- Interpretar las presentes Bases estableciendo las medidas de control y correctivas
necesarias para ello, asi como resolver los casos y situaciones no previstas en las
bases, ni en la ley.

l.- Revisar los programas y presupuestos de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, asi como formular observaciones y recomendaciones convenientes.
.- Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, asi como autorizar los supuestos no previstos
en estos, sometiéndolas a consideracién del titular de la dependencia.

V.- Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de
no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcién a que se refiere el articulo 39 y 40, de la de Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas del Estado y Municipios de B. C. S.

V.- Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, asi como aprobar la integracién vy
funcionamiento de los mismos.

Vi.- Elaborar y aprobar el manual de integracién y funcionamiento del comité,
conforme a las presentes bases o a las propuestas que haga la contraloria interna
municipal.

ViL.- Coadyuvar al cumplimiento de la ley en materia de licitacion, adjudicacion,
contratacién y administracion de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas.

VIil.- Llevar a cabo los procedimientos para contratar y ejecutar las obras pulblicas y
servicios relacionados con las mismas, por lo que en ningun caso se podran contratar
servicios para que por su cuenta y orden se contraten las obras o servicios de que se
trate.

IX.- Convocar, adjudicar o contratar obra publica y servicios relacionados con fas
mismas, solamente cuando se cuente con saldo disponible, dentro de su presupuesto
aprobado y el calendario de egresos autorizado por la tesorerfa general municipal.

X.- Autorizar los formatos generales de contratos, bitacoras, formatos de
convocatoria, bases de concursos, invitaciones, dictdmenes, cuadros comparativos de
cotizaciones, actas del comité, asi como la demas documentacion relativa a la
licitacién de obras pablicas y servicios relacionadas con las mismas.

Xl.- Formular los programas anuales de obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, y los que abarquen mAas de un ejercicio presupuestal, asi como sus
respectivos presupuestos.

XML.- Autorizar y actualizar el padrén de contratistas, licitantes, caAmaras y colegios.
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Xlll.- Autorizar las operaciones previamente a su formalizacibn, en materia de
licitacién de obras publicas municipal y servicios relacionados con las mismas, cuando
se trate de:

a).- “El Comité”, bajo su responsabilidad, podra optar por no levar a cabo el
procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, a través de los procedimientos de invitacién o de
adjudicacion directa, pero con las formalidades a que se refieren las presentes bases y
a los articulos 39 y 40 de la Ley. En cualquier supuesto se invitard a personas que
cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos,
financieros y demas necesarios, de acuerdo con las caracteristicas complejidad y
magnitud de los trabajos a ejecutar.

b).- EI Comité, bajo su responsabilidad, podra contratar obra pablica o servicios
relacionados con las mismas sin sujetarse al procedimiento de licitacién publica a
través de los procedimientos de invitacidbn a cuando menos tres personas o de
adjudicacién directa, cuando existan causas justificadas con apego a la ley de la
materia, previo dictamen de El Comité y que se actuasen las hipétesis a que se refiere
el articulo 39 de la mencionada Ley.

¢).- Cuando por razén del monto de la obra, resulte inconveniente llevar a cabo el
procedimiento a que se refiere el articulo 27, por el costo que éste representa, El
Comité, podra contratar sin ajustarse a dicho procedimiento, pero fundando dicha
excepcidn en circunstancias que concurran en cada caso, en criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
para el municipio

d).- Podran contratar servicios relacionados con las obras publicas, siempre que se
trate de servicios profesionales de investigacion y consultoria y asesoria especializada,
estudios y proyectos para cualquiera de las fases de la obra publica, asi como de

direccion o supervision.

Tratandose de servicios de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones o
capacitacion relacionados con obras publicas, se debera aplicar el procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas, entre las que se incluiran a las instituciones
de educacion superior y centros de investigacion.

Lo anterior con las previsiones y recomendaciones a que se refiere el articulo 41 de la
ley de la materia

Articulo 13- El gasto de la obra publica y servicios relacionados con las mismas, se
sujetara, en su caso, a las disposiciones especificas de los presupuestos anuales de
egresos del Municipio, la Ley de Hacienda Municipal, asi como en las demas
disposiciones aplicables.

Articulo 14.- El Comité, llevara a cabo los procedimientos para contratar y ejecutar
las obras publicas y servicios relacionados con las mismas, por lo que en ningin caso
se podran contratar servicios para que por su cuenta y orden se contraten las obras o
servicios de que se trate, sin sujetarse a fo dispuesto en la ley de la materia y a las
presentes Bases.

Articulo 15- Los licitantes o contratistas que realicen obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, ya sea por contrato o por adjudicacion directa, asi como
con quienes, si procede, a su vez contraten, deberan en todo momento obse:var las
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disposiciones que en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y
construccién rijan en el ambito estatal y municipal.

Articulo 16.- Los actos, contratos o convenios que se realicen por contrato o por
administracion directa, en contra version a lo dispuesto por la ley, reglamentos u
ordenamientos en la materia o a las presentes Bases, seran nulos previa determinacién
de la autoridad competente.

Articulo 17.- Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o
aplicacion de las presentes Bases, su reglamento, cualquier disposicidn legal aplicable
o de los contratos celebrados con base en ella, seran resueltos primeramente en forma
administrativa por el Comité o por autoridades del Municipio de La Paz y de no ser
posible por los tribunales estatales.

] CAPiTULO Il
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 18.- En la planeacién, actos y procedimientos para contratacién de obra
publica y de los servicios relacionados con las mismas, se llevaran a cabo con
transparencia, eficiencia, eficacia, honradez y con base en los criterios de economia,
austeridad, equidad e imparcialidad, para ello en la medida de lo posible esas acciones
se programaran anualmente de manera anticipada para atender los requerimientos de
obras y servicios relacionados, con el animo de obtener las mejores condiciones de
calidad, precio y oportunidad.

Articulo 19.- El Comité, en la planeacién de la obra publica y de los servicios
relacionados con las mismas debera:

L Sujetarse a los objetivos, politicas y prioridades sefialadas en los planes y
programas que elabore el Gobierno del Estado y el Ayuntamiento;

I Considerar de manera jerarquizada las necesidades, municipales y regionales
de beneficio econémico, social y ambiental,

IH. Respetar las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes, asi como
tomar en consideracion los planes de desarrolio urbano municipal;

V. Prever los requerimientos de éreas y predios para la obra publica y observar las
declaratorias de provisiones, usos, reservas y destinos de areas y predios que se
hubieran hecho conforme a lo dispuesto por las leyes de la materia;

V. Considerar la disponibilidad de recursos con relaciéon a las necesidades de la
obra puablica;
VL. Prever las obras principales, asi como las complementarias o accesorias y las

acciones necesarias para poner aquellas en servicio, estableciendo las etapas que se
requieran para su terminacion;

Vll.  Considerar la tecnologia aplicable, en funcién de la naturaleza de las obras;
Vill. Tomar en cuenta, preferentemente, el empleo de los recursos humanos y la
utilizacion de los materiales propios de la region donde se ubiquen las obras;

IX. Tomar en cuenta, preferentemente en igualdad de circunstancias los recursos
humanos del estado;

X. Ajustarse a lo dispuesto en la Ley de Equilibrio Ecolégico y Proteccién del Ambiente
del estado y su reglamentos,; y

Xl. Ajustarse a los objetivos, metas y previsiones de recursos establecidos en el

presupuesto de egresos del municipio.

XIl.- Prever los efectos sobre el medio ambiente que pueda causar la ejecucion de la
obra pubilica;

Xll.- Y las que sefale las leyes, reglamentos circulares o cualquier disposicién
aplicable en la materia.
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Articulo 20.- Las dependencias y entidades que realicen obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, ya sea por contrato o por administracién directa, asi
como los contratistas con quienes aquellas contraten, observaran las disposiciones
que en materia de asentamientos humanos, desarrollo urbano y construcciéon rijan en
el ambito estatal y municipal.

Articulo 21.- El Comité cuando requiera contratar o realizar estudios o proyectos,
primero verificara si en sus archivos existen estudios o proyectos sobre la materia. De
resultar positiva la verificacion y de comprobarse que el estudio o proyecto localizado
satisface los requerimientos de El Comité, no procedera la contratacién, con excepcion
de aquellos trabajos que sean necesarios para su adecuacion, actualizacién o
complemento.

Articulo 22.- Para {a realizacién de obras pulblicas cuando se requerira contar con los
estudios y proyectos, especificaciones de construccion, normas de calidad y el
programa de ejecucion totaimente terminados, o bien, con un avance en su desarrollo
que permita a los licitantes preparar una propuesta solvente y ejecutar
ininterrumpidamente los trabajos hasta su conclusién, y se cumplan los tramites o
gestiones complementarias que se relacionen con la obra y los que deban realizarse
conforme a las disposiciones estatales y municipales.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, sera responsabilidad de los servidores publicos que
autoricen el proyecto ejecutivo.

Articuto 23.- EI Comité, en los programas anuales para realizar obras publicas y
servicios relacionadas con las mismas, se incluirdn aquellas acciones que abarquen
més de un ejercicio presupuestal; asi como sus respectivos presupuestos considerando
las metas a largo plazo, su calendarizacion y demés criterios establecidos en la Ley de
Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas del Estado y Municipios de B.
C. S., debiendo considerarse estudios de preinversion, objetivos, acciones previas y
posteriores, caracteristicas ambientales, normas. aplicables, resultados previsibles, la
coordinacion que sea necesaria, la calendarizacion fisica y financiera de los recursos,
las unidades responsables, las investigaciones, asesorias y consultas, la adquisicion y
regularizacion de la tenencia de la tierra, la ejecucién, los trabajos de mantenimiento,
los permisos, autorizaciones y licencias que se requieran, que las instalaciones
publicas cuenten con las caracteristicas de accesibilidad, evacuacion, libre transito, etc.
y las demas provisiones y caracteristicas de los trabajos.

Articulo 24.- El Comité podra realizar las obras publicas y servicios relacionados ron
las mismas, por alguna de las dos formas siguientes:

l. Por contrato, o
. Por administracion directa.

CAPITULO IV

GENERALIDADES DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACION
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Articulo 25.- El Comité, bajo su responsabilidad, podra contratar obras publicas y
servicios relacionados con las mismas, mediante los procedimientos de contratacion
que a continuacion se citan:
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i.- Licitacién publica;
Il.- Invitacién a cuando menos tres personas; o
Hi.- Adjudicacion directa.

La licitacion publica se inicia con la publicacién de a convocatoria y, en el caso de la
invitacién a cuando menos tres personas, con la entrega de la primera invitacion;
ambos procedimientos concluyen con la firma del contrato.

El comité, pondra a disposicion publica, a través de los medios de difusion electronica
que establezca, la informacion que obre en su base de datos correspondientes a las
convocatorias y bases de las licitaciones y, en su caso, sus modificaciones, las actas
de las juntas de aclaraciones y de visita a instalaciones, los fallos de dichas licitaciones
o las cancelaciones de éstas, y los datos relevantes de los contratos adjudicados, sean
por licitacién, invitacion o adjudicacién directa.

Articulo 26.- Los contratos de obra publica y los servicios relacionados con las
mismas, por regla general, se adjudicaran a través de licitaciones publicas, mediante
convocatoria publica, para que libremente se presenten proposiciones en sobre
cerrado, que seran abiertos publicamente, a fin de asegurar al estado las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo que establece la ley de la materia.

El sobre a que hace referencia este articulo podra entregarse, a eleccion del licitante,
en el lugar de celebracién del! acto de presentacion y apertura de proposiciones; o
bien, si asi lo establece la convocante enviarlo a través del servicio postal o de
mensajeria, o por medios remotos de comunicacién electrénica, conforme a las
disposiciones administrativas que establezca EI Comité.

En el caso de las proposiciones presentadas por medios remotos de comunicacion
electrénica el sobre sera generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la
confidencialidad de la informaciéon de tal forma que sea inviolable, conforme a las
disposiciones técnicas que al efecto establezca El Comité.

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autdgrafamente por los licitantes
o sus apoderados; en el caso de que éstas sean enviadas a través de medios remotos
de comunicacion electrénica, en sustitucion de la firma autégrafa, se emplearéan
medios de identificacién electronica, los cuales produciran los mismos efectos que las
leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el
mismo valor probatorio.

Articulo 27.- En los procedimientos para la contratacién de obra publica y de servicios
relacionados con las mismas, las dependencias y entidades optaran en igualdad de
condiciones, por el empleo de los recursos humanos del estado y por la utilizacion de
los bienes o servicios propios de la regién y nacionales.
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. CAPiTULOV
DE LA LICITACION PUBLICA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS.

Articulo 28.- Las convocatorias, que podran referirse a una o mas obras publicas o
servicios relacionados con las mismas, se publicaran, en un diario de circulacién en el
estado y en el sistema electrénico de contrataciones gubernamentales (compranet
estatal) y contendran

I. El nombre, denominacién o razén social del convocante;

Il. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener
las bases y especificaciones de la licitacién y en su caso, el costo y forma de pago de
las mismas;

Ill. La fecha, hora y lugar de celebracion del acto de presentacion y apertura de
proposiciones y de visita al sitio de realizacién de los trabajos asi como ia indicacién, en
su caso, de las propuestas que podran presentarse a través de medios remotos de
comunicacion electrénica;

IV. La indicacién de que no podran participar ni presentar propuestas aquellos que se
encuentren en los supuestos del articulo 49 de la ley de la materia;

V. Los criterios generales conforme a los cuales se adjudicara el contrato;

VI. La descripcion general de la obra o del servicio y el lugar en donde se llevaran a
cabo los trabajos, asi como, en su caso, la indicacién de que podran subcontratarse
partes de los mismos, respetando para el caso de fletes y acarreos las tarifas
aprobadas por el Municipio;

VIL. El plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando la
fecha estimada de inicio de los mismos;

Vill La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal, la experiencia
y capacidad técnica y financiera que se requiera para participar en la licitacion, de
acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos;

IX. La informacién sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipos;

X. La indicacion de que las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol;

XI. La indicaciébn de que ninguna de las condiciones contenidas en las Bases de
licitacién, asi como en las proposiciones presentadas por los licitantes, podran ser
negociadas; y

XIl. La indicacion de que cualquier persona podra asistir a los diferentes actos de la
licitacién en calidad de observador, sin necesidad de adquirir las bases, registrando
previamente su participacion; y

XIll. Los requisitos generales gque deberan cumplir los interesados, segun las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos.

XIV. Las demés que se establezcan en las presentes bases, su reglamento o en la ley
de la materia.

Articulo 29.- Los participantes deberan presentar manifestacion bajo protesta de decir
verdad de que, no participan en los procedimientos de contratacion personas fisicas o
morales que se encuentren inhabilitadas. La falsedad sera sancionada en los terminos
de ley. En todo caso El Comité, se abstendra de firmar los contratos correspondientes

Articulo 30.- Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y las
bases de la licitacion tendra derecho a presentar su proposicion. Para tal efecto, El
Comité, no podra exigir requisitos adicionales a los previstos en 1a ley de la materia.

El plazo para la presentacién y apertura de proposiciones sera cuando menos de
quince dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la convocatoria.

Articulo 31.- El Comité, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de
licitantes, podran maodificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria
10

97



o en las bases de la licitacion, en los términos y condiciones a que se refiere el articulo
32 de la ley en la materia.

Articulo 32.- La entrega de proposiciones se harad en un sobre cerrado, el cual sera
abierto en junta publica a fin de asegurar las mejores condiciones en cuanto a precios,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes,

Articulo 33.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones, en el que podran
participar los licitantes que hayan cubierto el costo de las bases de la licitacion, se
llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. Sera presidido por el Secretario Técnico de ElI Comité, para aceptar o desechar
cualquier proposicion de las que se hubieren presentado, en los términos de las
presentes bases y en la ley de la materia;

11, El acto de presentacion y apertura de proposiciones se iniciara en la fecha, lugar y
hora sefialada;

Hl. Una vez recibidas tas proposiciones en sobre cerrado se procedera a la apertura de
la propuesta y se dara lectura al importe total de las propuestas y se desecharan las
que hubieren omitido alguno de estos. Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y
dos miembros de El Comité, presentes, rubricaran el catélogo de conceptos en el que
se consignan los precios y el importe total de los trabajos objeto de la licitacion y demas
documentos que a criterio de la convocante sean necesarios;

IV. Se levantara acta en la que se haran constar las propuestas aceptadas para su
andlisis, sus importes, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo
motivaron; se sefalarad lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la
licitacién. Esta fecha debera quedar comprendida dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha de presentacion y apertura de proposiciones, y podra diferirse
siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de diez dias naturales contados a partir
del plazo establecido originalmente para el fallo; el acta sera firmada por los asistentes
y se pondra a su disposicion o se les entregara copia de la misma, la falta de firma de
algan licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a
disposicién de los que no hayan asistido, para efecto de su notificacién; y

V. Si no se recibe proposicién alguna o todas las presentadas fueren desechadas se
declarara desierto el concurso, situacion que quedara asentada en el acta, y expediran
una segunda convocatoria.

Articulo 34.- El Comité, para hacer la evaluacion de las proposiciones, deberén
verificar que las mismas incluyan la informacidén, documentos y cumplan con los
requisitos solicitados en las bases de licitacion, para tal efecto, la convocante debera
establecer los procedimientos y los criterios claros y detallados para determinar la
solvencia de las propuestas, dependiendo de las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos por realizar.

Articulo 35.- Tratandose de obras publicas; debera verificar, entre otros aspectos, el
cumplimiento de las condiciones legales exigidas al lictante, que el programa de
ejecucion sea factible de realizar, dentro del plazo solicitado; que los recursos
propuestos por el licitante sean los necesarios para ejecutar satisfactoriamente,
conforme al programa de ejecucion, las cantidades de trabajo establecidas, que las
caracteristicas, especificaciones y calidad de los materiales sean los requeridos por la
convocante que el andlisis, calculo e integracion de los precios unitarios conforme a las
disposiciones que expida la convocante sean acordes con las condiciones de costos
vigentes en la zona o regi6én donde se ejecuten los trabajos.

En ningun caso podran utilizarse mecanismos de puntos y porcentajes en su
evaluacion.
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Articulo 36.- Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, debera
verificar, entre otros aspectos el cumplimiento de las condiciones legales exigidas al
licitante; que el personal propuesto por el licitante cuente con la experiencia, capacidad
y Tecursos necesanos para la reahzacion de los trabajos solicitados por la convocante
en los respectivos términos de referencia que los tabuladores de sueldos sean acordes
a los requisitos de las bases de la hctac.on, que la integracion de plantillas y el tempo
de ejecucion correspondan al servicio ofertado Atendiendo a las caracteristicas propias
de cada servicio y siempre y cuando se demuestre su conveniencia se utilizaran
mecanismos de puntos y porcentajes para evaluar las propuestas. Salvo en los casos
de asesorias y consultorias donde  nvanabiemente deberan utilizarse  estos
mecanismos, de acuerdo con los I-neamientos que para tal efecto emita El Comité o el
municipio

Articulo 37.- Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se
adjudicara de entre los licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque retne,
conforme a los criterios de adjudicacién establecidos en las bases de licitacidon, las
condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas por la convocante, y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos 0 méas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad
de los requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a quien
presente la proposicién que resulte econormicamente mas conveniente para El Comité

Articulo 38.- El Comité. convocante emitrd un dictamen que servira como
fundamento para el fallo, en el que se nard constar una resefia cronolégica de los actos
del procedimiento, el analisis de las proposiciones y las razones para admitirlas o
desecharlas.

Articulo 39.- En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacion fundado en el
dictamen que emita ia convocante el cual serd leido previo a la lectura del acta de fallo,
a la que hibremente podran asistir los lictantes que hubieren participado en el acto de
presentacién y apertura de proposiciones, levantandose el acta respectiva, que
firmaran los asistentes, a quienes se entregaré copia de la misma. La falta de firma de
algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a
disposicién de los que no hayan asisiidc, para efecto de su notificacion. En sustitucion
de esa junta, El Comité podra optar por notificar el fallo de la lictacion por escrito a
cada uno de los licitantes dentro de los cico dias naturales siguientes a su emision

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacion referida, EI Comité
proporcionara por escrito a los licitantes la informacion acerca de las razones por las
cuales su propuesta no resulto ganadora

Contra la resolucion que corteraa el fann séin nracedera el recurso de inconformidad
que se INterponga por iws nuttarcce, <l b winius €l articulo 90 de la ley de la
materia.

Articulo 40.- El Comité, nc adjudr. va el contrato procediendo a declarar desierta una
licitacién, cuando a su juicio las posturas presentadas no rednan los requisitos de las
bases de la licitacion o sus precos no fueren aceptables, y expediran una segunda
convocatoria

Articulo 41.- El Comité, podia cas 0 e hotacidn por caso fortuito o fuerza mayor
De igual manera, podran canse's 2 existan circunstancias, debidamente
justificadas, que provoquen la extuican 1 reresidad de contratar los trabajos y que
de continuarse con el procesrode B0t sgon se pudiera ocasionar un dafo o

12



perjqicio al municipio. La determinacién de dar por cancelada la licitacion, debera
precisar el acontecimiento que motiva la decisién, la cual se hara del conacimiento de
los licitantes.

CAPITULO VI
DE LLAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

Articulo 42.- Ei Comité, podra optar por no llevar a cabo el procedimiento de licitacién
publica y celebrar contratos de obra publica y servicios relacionados con las mismas, a
través de los procedimientos de invitacién o de adjudicacién directa.

En cualquier supuesto se invitara a personas que cuenten con capacidad de respuesta
inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas necesarios, de
acuerdo con las caracteristicas complejidad y magnitud de los trabajos a ejecutar.

Articulo 43.- El Comité, bajo su responsabilidad, podra contratar obra publica o
servicios relacionados con las mismas sin sujetarse al procedimiento de licitacién
publica a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o
de adjudicacién directa.

Se podra adjudicar directamente cuando:

I. El contrato solo pueda celebrarse con una determinada persona por tratarse de obras
de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

Il. Existan condiciones o circunstancias extraordinarias o impredecibles;

lil. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad,
la seguridad o el ambiente de alguna zona o region del estado, como consecuencia de
desastres producidos por fenémenos naturales, por casos fortuitos o de fuerza mayor, o
existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales importantes;
IV. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor; y no sea posible ejecutar los trabajos
mediante el procedimiento de licitacibn publica en el tiempo requerido para atender la
eventualidad de que se trate,

V. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputabies al contratista que
hubiere resultado ganador de una licitacion. En estos casos El Comité, podra adjudicar
el contrato al licitante que haya presentado la siguiente proposicién solvente que resulte
econdmicamente mas conveniente;

VI. Se realice una licitacion publica que haya sido declarada desierta, siempre que no
se modifiquen los requisitos esenciales sefalados en las bases de licitacion;

VIl. Se trate de trabajos de conservacion, mantenimiento, restauracién, reparacion y
demolicion de los inmuebles, en los que no sea posible precisar su alcance, establecer
el catalogo de conceptos, cantidades de trabajo, determinar las especificaciones
correspondientes o elaborar el programa de ejecucion;

Viil. Se trate de trabajos que requieran mano de obra campesina o urbana marginada;
IX. Se trate de servicios prestados por una persona fisica, siempre que éstos sean
realizados por ella misma, sin requerir la utilizacion de mas de un especialista o técnico;
X. Se acepte la ejecucién de los trabajos a titulo de dacién en pago.

XI. Se trate de obras de seguridad publica; y

XIl. Se realicen dos procedimientos de invitacion que hayan sido declarados desiertos.

Articulo 44.- Cuando por razéon del monto de la obra, resulte inconveniente llevar a
cabo el procedimiento a que se refiere el articulo 27, de la ley de la materia, por el
costo que este representa, ElI Comité, podra contratar sin ajustarse a dicho
procedimiento.
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Articulo 45.- El Comité, para los efectos anteriores en cada caso, se fundara en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las
mejores condiciones.

I. El Comité, podré contratar por asignacién directa, cuando no se exceda del importe
equivalente a diez mil dias de salario minimo general que rija en el momento y lugar de
la obra; y

Il. Asi mismo podran contratar por invitacion a licitantes que cuenten con la capacidad
de respuesta y los recursos técnicos, econdmicos y financieros y demas que sean
necesarios para la ejecucién de la obra, cuando no exceda del monto maximo
equivalente a treinta mil dias de salario minimo general que rija en el momento y lugar
de la obra.

Cada obra debera considerarse individualmente, en ningun caso el importe total de una
obra podra ser fraccionada para que quede comprendida en los supuestos a que se
refiere este articulo, y no deberd considerarse el concepto del impuesto al valor
agregado.

Articulo 46.- El Comité, podra contratar servicios relacionados con las obras ptblicas,
siempre que se trate de servicios profesionales de investigacion y consultoria y
asesoria especializada, estudios y proyectos para cualquiera de las fases de la obra
publica, asi como de direccién o supervision.

Tratandose de dichos servicios relacionados con obras publicas, se debera aplicar el
procedimiento de Invitacién a cuando menos tres personas, entre las que se incluiran a
las instituciones de educacién superior y centros de investigacion. Si la materia de los
trabajos se refiere a informacion reservada, podré ser por adjudicacion directa.

Articulo 47.- El procedimiento de invitacion a que se refieren los articulos 39 y 40
fraccion Il, de la ley de la materia se sujetaran a lo siguiente:

I. Ef acto de presentacion y apertura de proposiciones podra hacerse sin la presencia
de los correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara a un representante
de la contraloria municipal;

Ii. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se debera contar con un minimo
de tres propuestas susceptibles de analsis,

Ill. En las bases se indicaran, segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de tos
trabajos.

IV. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada contrato,
atendiendo el monto, caracteristicas, especialidad, condiciones, complejidad vy
magnitud de los trabajos; y

V. Difundir la invitacion en lugar visible de las oficinas de la convocante o en su pagina
de internet y en los medios de difusion informativo, incluyendo quienes fueron
invitados; y

V. Las demas disposiciones de esta ley que resulten aplicables.
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CAPITULO Vii
DE LA CONTRATACION

Articulo 48.- Para los efectos de esta ley, los contratos de obras publicas y de
servicios relacionades con las mismas podran ser de tres tipos.

l. Sobre la base de precios unitarios.

1l. A precio alzado.

lll. Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de precios
unitarios, y otra, a precio alzado.

El comité, podré incorporar en las bases de licitacidn las modalidades de contratacion.

Articulo 49.- Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las mismas
contendran, como minimo, lo siguiente;

l. La autorizacién de la inversién. La indicacion del procedimiento conforme al cual se
llevd a cabo la adjudicacion del contrato;

\l. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato.

lll. Ef plazo de ejecucién de los trabajos determinado en dias naturales.

IV. Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones, y amortizacion de los anticipos
que se otorguen;

V. Forma o términos y porcentajes de garantizar la carrecta inversién de los anticipos,
el cumplimiento del contrato y vicios ocultos resuitantes;

VL. Plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos ejecutados y, cuando
correspanda, de los ajustes de costos;

Vil. Penas convencionales.

Vill. Forma en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades que, en
cualquier forma, hubiere recibido en exceso por la contratacion o durante la ejecucién
de los trabajos.

IX. Procedimiento de ajuste de costos.

X. Un plazo de noventa dias naturales a partir del término de la obra para pagar
adeudos por trabajos ejecutados de la obra contratada que por razones justificadas no
se pagaron en los términos establecidos en el contrato mismo;

Xl. Causales y procedimiento para dar por rescindido el contrato.

XIl. La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar.

Xill. Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran las
discrepancias futuras y previsibles, exclusivamente sobre problemas especificos de
caracter técnico y administrativo que, de ninguna manera, impliquen una audiencia de
conciliacion;

XIV. Las retenciones a que se refiere el articulo 52 de la ley de la materia.

XV. En su caso la terminacién anticipada del contrato segtn lo estipulado en el articulo
50 de la ley de la materia.;

XVI. Si la obra sera ejecutada en mas de una etapa y se haya contratado la totalidad de
la misma, subsistira el contrato original con sus respectivos adendums; y

XVIl. Plazo de entrega de obra terminada.

Articulo 50.- Para los efectos de estas bases de licitacién, el contrato, sus anexos y la
bitdcora de los trabajos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus derechos
y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el contrato no deberan
modificar las condiciones previstas en las bases de licitacion. Y estarse a lo dispuesto
por los articulos 43 al 52 de la ley de la materia.

Articuio 51.- Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere esta ley,

deberan garantizar los anticipos y el cumplimiento de los mismos.
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Articulo 52.- El Comité, podra rescindir administrativamente los contratos en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista. Asimismo podra acordar con
el contratista dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran
razones de interés general, existan causas justificadas que le impidan la continuacion
de los trabajos, y se demuestre que de continuar con las obligaciones pactadas se
ocasionaria un dafio o perjuicio grave al municipio

CAPITULO VIII

POR ADMINISTRACION DIRECTA

Articulo 53.- EI Comité, podra realizar trabajos por administraciéon directa, siempre
que posean la capacidad técnica y los elementos necesarios para tal efecto,
consistentes en magquinaria y equipo de construccion y personal técnico, segun el
caso, que se requieran para el desarrollo de los trabajos respectivos y podran:

1. Utilizar la mano de obra local que se requiera.

I. Alquitar el equipo y magquinaria de construccion complementaria;

1. Utilizar preferentemente los materiales de la regién; y

IV. Utilizar los servicios de fletes y acarreos complementarios que se requieran,
respetando las tarifas vigentes y aprobadas por el ayuntamiento.

En la ejecucién de los trabajos por administracién directa, bajo ninguna circunstancia
podran participar terceros como contratistas, sean cuales fueren las condiciones
particulares, naturaleza juridica o modalidades que éstos adopten.

Cuando se requieran equipos, instrumentos, elementos prefabricados terminados,
materiales u otros bienes que deban ser instalados, montados, colocados o aplicados,
su adquisicion se regira por las disposiciones correspondientes a tal materia.

CAPITULO IX )
EL PADRON DE CONTRATISTAS, LICITANTES, CAMARAS, COLEGIOS O
PRESTADORES DE SERVICIOS.

Articulo 54.- El comité, contara con un padréon de contratistas, licitantes, camaras,
colegios o prestadores de servicios en el ramo de las obras publicas y servicios
relacionados con las misas, a efecto de contar con informacién oportuna de los
servicios que prestan, experiencia, capacidad, especialidad, responsabilidad,
cumplimiento, honradez y el monto econémico de los trabajos que desempefan o van
a realizar, el que debera actualizarse cada afo, incluyendo actualizaciones de los
precios a las obras y servicios relacionados con los mismos.

Articulo 55.- El padrén de contratistas, licitantes, cdmaras, colegios o prestadores de
servicios en el ramo de las obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
contard con una clasificacion de contratistas, licitantes, camaras, colegios o
prestadores de servicios en el ramo de las obras publicas y servicios relacionados con
las mismas, ateniendo las circunstancias referidas en el articulo que antecede de las
presentes bases, y contendréd una estadistica referentes a lo mismo, en el
cumplimiento de lo que se les contrate, asi mismo se tomara nota si estos se
encuentran sancionados, inhabilitados o boletinados por contralorias, federales,
estatales, municipales, de otros organismos, dependencias, entidades, etc,,
relacionados con la licitacién y contratacion obras publicas y servicios relacionados
con las mismas
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CAPITULO X
DE LA VERIFICACION, SUPERVISION, INFRACCIONES Y SANCIONES.

Articulo 56.- De conformidad a la ley de la materia, corresponde a la contraloria interna
del Municipio y en su caso a la del Estado, la verficacion y supervision del
cumplimiento de la normatividad vigente en materia de licitacién de obras publicas y
servicio relacionados con las mismas, asi como de las presentes Bases, pudiendo
llevar a cabo las verificaciones y auditorias internas que considere necesarias y
convenientes, con autorizacion de ElI Comité, asi como emitir las opiniones que
considere convenientes debidamenfe fundadas y motivadas Quienes infrinjan las
disposiciones contenidas en ley de la materia o las normas que con base en ella se
emiten, seran sancicnados por la contraloria estatal y/o en su caso por la contraloria
municipal de acuerdo a ia ley de responsabilidades de los servidores publicos del
estado y municipios, y conforme al reglamento de la citada ley.

Articulo 57.- El Comité, previa notificacion y justificacibn ante la contraloria
correspondiente, inhabilitara temporalmente para paricipar en procedimientos de
contratacién o celebrar contratos regulados por la ley de la materia, al licitante o
contratista que se encuentre en alguno de los supuestos siguientes:

I. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a los mismos no
formalicen el contrato adjudicado por la convocante;

Il. Los contratistas que se encuentren en la fraccidon Il del articulo 49 de la ley de la
materia;

ll. Los contratistas que no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas
imputables a ellos y que, como consecuencia, causen daftlos O perjuicios graves a la
dependencia o entidad de que se trate;

IV. Los licitantes o contratistas que proporcionen informacion falsa, o que actien con
dolo o mala fe en algun procedimiento de contratacion, en la celebracién del contrato o
durante su vigencia, o bien, en la presentacion o desahogo de una queja en una
audiencia de conciliacién o de interposicidn de algun recurso;

V. Las que en virtud de la informacion con que cuenta El Comité y la contraloria haya
celebrado contratos en contravencion a lo dispuesto por ia ley de la materia; y

Las personas fisicas que formen parte de una persona moral que haya incurrido en
cualquiera de los supuestos anteriores.

Articulo 58.- El Comité, dentro de los quince dias siguientes a la fecha en que tengan
conocimiento de alguna infraccion a las disposiciones de la ley de la materia y a las
presentes bases, remitiran a la contraloria correspondiente la documentacion
comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccién.

Articulo 59.- En el procedimiento para la aplicacion de las sanciones o multas, se
observaran las reglas a que se refiere el articulo 83 y demas relativos y aplicables de
la ley de la materia.

Articulo 60.- Correspondera a la Contraloria Municipal:

1) Verificar la calidad y especificaciones técnicas.

2) Verificar los antecedentes de los participantes.

3) Realizar visitas de inspeccién a las obras.

4) Recibir, tramitar y resoiver conforme a la ley en la materia, las inconformidades,
quejas y denuncias de los contratistas, licitantes y terceros, relativas los proceso de
adjudicacion.

5) Supervisar las diferentes etapas de los procedimientos de adjudicacion y
contratacion.
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6) Aplicar las sanciones correspondientes.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- {as presentes Bases entraran en vigor partir del dia siguiente de su
publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
SEGUNDO.- A partir de la entrada en vigor de las presentes Bases, queda sin efecto
cualquier disposicion interna que sobre la presente materia exista. De igual manera se
instruird a quien corresponda para que a la brevedad posible se elaboren los manuales

y formatos que se derivan de las presentes bases para ser aprobadas por El Comité.

TERCERO.- Correspondera a El Comité, resolver las dudas y cualquier controversia
que se suscite con la aplicacion e interpretacién de las presentes bases.

CUARTO.- Cualquier modificacion a las presentes Bases debera ser aprobada por el
H. Ayuntamiento, para su entrada en vigor.

Se emiten las presentes Bases el dia 24 del mes de noviembre de 2008, en la sala de
Cabildo del Municipio de La Paz, Baja California Sur.
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PUNTO DE ACUERDO DEL H. AYUNTAMIENTO

H. XIII Ayuntamiento de La Paz
PRESENTE

En nuestro caricter de integrantes de la Comision de Estudios Legislativos y
Reglamentarios, nos permitimos presentar a la alta y distinguida consideracién de este H.
Ayuntamiento en pleno, el presente Punto de Acuerdo, el cual tiene por objeto, en
cumplimiento de la reglamentacion en vigor, aprobar la restriccién del uso del arroyo
vehicular para realizar la venta de productos o la prestacién de cualquier servicio asi
como colectas, o pedir limosna; sin la aprobacién de las autoridades correspondientes en

razon de lo cual, nos permitimos hacer de su conocimiento lo siguiente:

ANTECEDENTES Y CONSIDERACIONES:

Que el Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de La Paz, sefiala que
quienes promuevan actividades de "recaudacion o colecta de fondos" en via publica
(particularmente en cruceros de calles y avenidas), asi como la realizacion de marchas o
desfiles como demostracion de culminacion de trabajos o eventos dentro de su programa
interno de actividades y su proyeccion hacia la comunidad deben solicitar el apoyo de las
autoridades municipales para la vigilancia, proteccion y seguridad vial de los participantes

con el fin de obtener un mejor control sobre quienes promuevan este tipo de actividades.
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Que el Reglamento Municipal para el Comercio en la Via Publica, en su articulo 15
prohibe a quienes ejercen este tipo de actividades utilizar las vias ptblicas sin previo

permiso de la autoridad municipal.

Que el Reglamento de Transito del Municipio de La Paz en su articulo 83 Fraccién

I, prohibe invadir intempestivamente la superficie de rodamiento de la via publica y;

Que el Art. 84 Fraccion III del mismo reglamento prohibe realizar la venta de
productos o la prestacion de cualquier servicio asi como de colectas, o pedir limosna; sin

la aprobacién de las autoridades correspondientes.

Que la seguridad de quienes realizan actividades en el arroyo vehicular estd en

constante riesgo de accidentes incluso fatales.

Que la seguridad de los propios automovilistas puede ser afectada y en su caso
considerada como la parte agresora al ser participe de un accidente de atropellamiento y
como tal tiene la responsabilidad de pagar gastos médicos, fianzas y multas todo por la

falta de precaucion de quienes se dedican a este tipo de actividades sin autorizacidn previa

del H. Ayuntamiento.

En consecuencia de todo lo anteriormente expuesto y de conformidad con lo
establecido en los articulos 23, 34 fracciéon XI, 64 fraccion V y 69, del Bando de Policia y
Buen Gobierno del Municipio de La Paz, asi como en lo dispuesto en los articulos 4, 5, 15

fraccion I, XII, XXI del Reglamento Municipal para el Comercio en la Via Publica y 83
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Fraccion 1y 84 Fraccion III del Reglamento de Transito del Municipio de La Paz, se

presenta el siguiente:

PUNTODE ACUERDO

1]

UNICO.- Se aprueba por este H. Ayuntamiento la restriccién del uso de vias
publicas en la superficie de rodamiento para recaudaciones, colectas, limosnas,

actividades comerciales y de promocién comercial y politica.
SEGUNDO.- Se instruye al Director de Policia y Transito Municipal para retirar

de la superficie de rodamiento de las vias publicas a toda persona que no cuente con

autorizacion municipal y la proteccion policiaca correspondiente.

TRANSITORIO

UNICO.- El presente Punto de Acuerdo, entrard en vigor al dia siguiente de su

publicacién en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.
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ATENTAMENTE

Sufragio Efectivo. No reeleccion.

alazar Castafieda. &i%ﬁ
-X Regidor
Primera Secretaria de la Comisién de
Estudios Legislativos y Reglamentarios.

XI Regidor
Presidente de la Comision de Estudios
Legislativos y Reglamentarios.

gido
Segunda Secretaria de la Comisién de Estudios
Legislativos y Reglamentarios.
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