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El Pleno del Honorable Tribunal Superior de Justicia deil
Estado de Baja California Sur, en uso de la facultad que
le otorga el Articulo 11 Fraccidn V de la Ley 9Orgdnica
del Poder Judicial, en relacidén al 98 de la Constituciédn
Politica del Estado, vy en cumplimiento al Articulo
Séptimo Transitorio de la propia Ley Orgénica, en Sesidn
Plenaria celebra“a el dia 10 de Julio de 1990, expide el

presente Reglamento.

REGLAMENTO DE LA LEY ORGANICA
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO

DE BAJA CALIFORNIA SUR.

TITULO PRIMERO
PARTE GENERAL

ARTICULO lo.-Las presentes disposiciones son
reglamentarias de la Ley Organica del Poder Judicial del
stado.

ARTICULO 20.~El1 despacho ordinario de las oficinas del
Poder Judicial serd todos los dias hdbiles de las ocho
treinta a las quince horas, excepto los viernes que se
laborard hasta las catorce horas, Los titulares de los
juzgados y dependencias administrativas, cuando asi 1lo
requiera el cumplimiento de la ley o las necesidades del
servicio 1lo ameriten, podrdn acordar que el personal
desarrolle ademds labores en horario y dia diferente.

ARTICULO 30.-Los Servidores POblicos deberdn concurrir



puntualmente a sus oficinas 1los dias hdbiles vy
permanecer en ellas durante las horas de despacho, salvo
causa justificada a juicio del superior inmediato.

ARTICULO 4o0.-Los sellos oficiales y 1a papeleria que
utilicen las dependencias judiciales y administrativas
del Poder Judicial, llevaran impreso el Escudo Nacional
con la leyenda "Estados Unidos Mexicanos" en el
semicirculo superior, ademas las palabras "Poder
Judicial del Estado de Baja California Sur" y el nombre
del Tribunal Superior de Justicia, juzgado o)
dependencia, asi como el 1lugar de residencia de 1la
oficina,.

Los juzgados y las dependencias del Poder Judicial
podran utilizar sellos fechadores para asentar la razdn
de recepcidén de documentos, que contendrdn los datos
necesarios para la identificacién de la oficina y fecha
de recepcién.

El Presidente del Honorable Tribunal Superior de
Justicia, serd la autoridad que proporcione los sellos
mencionados y su distribucién se hard por el Secretario
General, quien recogerd y destruird aguellos que dejen
de estar en condiciones de uso, levantando la constancia
correspondiente. El secretario o encargado de la oficina
que los reciba serd responsable de su uso adecuado.

TITULO SEGUNDO
DEL HONORABLE TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

CAPITULO I
DEL TRIBUNAL EN PLENO

ARTICULO 50.-El1 Tribunal en Pleno se reunird en sesidn
ordinaria los dias martes de cada semana de las once
horas en adelante., El propio Pleno se reunira en sesidn
extraordinaria que podrd ser secreta o puiblica cuando
asi lo determine la Ley Orgénica del Poder Judicial del
Estado, lo disponga el Presidente o lo solicite alguno



de los Magistradoes.

ARTICULO 60.-Para la celebracién de 1los Plenos
Ordinarios bastarda la simple comunicacidén verbal que el
Secretario General realice a los Magistrados.

ARTICULO 70.-La asistencia a las reuniones de Pleno son
obligatorias para el Presidente, los Magistrados y el
Secretario General. Los Magistrados, cuando estén
imposibilitados para asistir al Pleno, dardn aviso
oportuno al Presidente.

ARTICULO 80.-E1 despacho de 1la reunién del Pleno se
sujetard a las siguientes reglas:

I.-Reunidos en el saldn destinado al efecto, el
Presidente del Tribunal o quien lo esté sustituyendo y
el nimero suficiente de Magistrados para formar mayoria,
el Presidente declararda que da comienzo el Pleno, dando
inmediatamente el Secretario General lectura en voz alta
al acta del Acuerdo anterior, la gque serd puesta a
consideracidn de los presentes. Si se hicieren
observaciones se hardn constar en la que se levante del
Pleno en que fueron hechas.

El o los Magistrados que estimen necesario
modificar o revocar acuerdos tomados, harédn ante el
Pleno el planteamiento correspondiente en 1la sesidn
ordinaria siguiente a aquella en que se tomdé el acuerdo
impugnado, alegando las razones que fundamenten su
peticién y, el Pleno, allegdndose 1los elementos de
prueba que estime pertinentes, resolverd lo conducente;

II.-Aprobada que fuere el acta, con observaciones o
sin ellas, el Secretario General dard cuenta de 1los
negocios que ese dia deban someterse a la consideracidn
del Pleno., El1 Secretario sélo dard lectura integra a los
documentos con los que da cuenta, si lo pidiera alguno
de los Magistrados;

III.-E1 Presidente dard el trdmite gque corresponda



a cada asunto. Los Magistrados poGrdn hacer
observaciones a los tramites dictados por el Presidente;
si éste no estuviere conforme con ellos, se sometera a
votacidén el punto, subsistiendo el tramite que apruebe
la mayoria;

IV.-Si el Presidente Jjuzga necesario gque algun
asunto tenga amplia discusidn o asi lo pidiera alguno de
los Magistrados, se reservard para el final del Acuerdo;

V.~Si el Pleno estimase que no es prudente resolver
un asunto sin estudio previo, nombrard a uno o varios de
los Magistrados para que dictaminen en el téirmino que se
les fije. Esta comisidén sélo es renunciable por causa
justificada a juicio del mismo Tribunal;

VI.-E1 Presidente del Tribunal dirigird 1las
discusiones sujetandose al estilo parlamentario;

VII.-Ningln Magistrado podrda hacer uso de la
palabra sino cuando el Presidente se la haya concedido y
tantas veces como sea necesario al prudente juicio del
Presidente, Si la discusidn y analisis del asunto 1lo
requiere, se nombrard una comisién para que dictamine;

VIII.-Terminada la discusidn se procederd a votar
las proposiciones, comenzando por el Magistrado a la
derecha del Presidente y concluyendo con éste;

IX.~Las votaciones serdan econdémicas o an escrutinio
secreto. En las primeras se expresaré el voto
verbalmente y en las segundas por cédula. Las votaciones
seran en escrutinio secreto cuando se trate de eleccién
de Presidente del Tribunal, nombramientos, imposicidn de
sanciones por faltas oficiales de Magistrados y en 1los
casos en que asi lo estimare conveniente la mayoria de
los miembros presentes en el Pleno. En los demas casos
seran econdmicas,

En las voQtaciones por escrutinio secreto, cada
Magistrado depositard una cédula conteniendo su voto en



un recipiente que al efecto se habilite; concluido este
acto, el Secretario extraeria las cédulas una a una vy
leera su contenido en voz alta. Hecho el cdémputo, el
Presidente declarard el resultado.

S6lo se hara constar en las actas donde se
consignen las votaciones, el nombre del votante cuando
asi lo pida el interesado en el acto de hacerse el
cémputo;

X.~-Para gque una proposicidén se tenga por aprobada o
reprobada, se requiere la mayoria de votos de 1los
presertes, quienes sélo dejardn de ewmitirlo cuando el
Plenc considere legitima la excusa que presenten para no
hacerlo. En caso de empate, el Presidente del Tribunal o
el Magistrado que lo sustituya, tiene voto de calidad;

XI.-Cuando deba resolverse un negocio en gque tenga
interés personal un Magistrado, si se encuentra presente
se separara momentdaneamente del Pleno durante el tiempo
que dure su discusidn y resolucidn; y

XII.-Agotados los asuntos del Pleno, el Presidente
lo declarard concluido.

Si llegada la hora en que el despacho de la reunién
dei Pleno debe <concluir y aln quedaren pendientes
asuntos, el Presidente consultard la opinién del Pleno
sobre s, debe 0 no continuar el acuerdo y en el acto
serd acatada la opinidén de la mayoria.

ARTICULO 9%0.~Los acuerdos tomados por el Tribunal en
Pleno deberdn cumplimentarse, si no hay impedimento
alguno, a mas tardar dentro de las cuarenta y ocho horas
siguientes a la fecha en gue quede legalmente autorizada
el acta en que aquéllos consten, sin perjuicio de 1lo
dispuesto por el articulo 17 fraccién V de 1la Ley
Organica del Poder Judicial.

ARTICULO 10.-Para los efectos de que el Pleno esté en
posibilidad de hacer la declaracion correspondiente en



el caso de que se considerara atacada la soberania del
Estado con los exhortos o ejecutorias que se reciban de
la Federacidén, de otras Entidades o del extranjero, el
Presidente, los Magistrados y los Jueces estan obligados
a ponerlo en su conocimiento, cuando por razdén del
ejercicio de su funcidén se percaten de tal situacién.

ARTICULO 1l1l.-Las opiniones interpretativas a que alude
la Ley Orgdnica del Poder Judicial, se votaradn en 1la
forma que este Titulo senala, refiriéndose
exclusivamente a cuestiones administrativas, debiendo el
Secretario General tomar nota en el acta respectiva, y
comunicarlo a quien corresponda por medio de circular.
Si el Pleno lo estima pertinente, se hard su publicacién
en el Boletin Judicial, siendo obligatorio su
cumplimiento a partir del dia siguiente de su
publicacién.

CAPITULO II
DEL PRESIDENTE

ARTICULO 12.-El1 Presidente atenderd los asuntos de su
competencia a las horas del despacho ordinario; recibira
al puablico previa solicitud de audiencia que hagan los
interesados ante el Secretario Particular, El
Gobernador, los Magistrados, los Diputados, el
Procurador General de Justicia y el Secretario General
de Gobierno del Estado, tendrdn libre acceso a la
oficina de la Presidencia.

ARTICULO 13.-Los acuerdos que el Presidente tome
conforme a las facultades que las leyes y este
Reglamento le confieren, se hardn en la forma siguiente:

I.-Al margen de los escritos que los motiven, los
de mero tramite;

IT.-Las resoluciones que pronuncie en los
expedientes que de cada asunto que lo amerite forme el
Secretario General, se agregaran a los mismos; y



II1I.-Las disposiciones encaminadas a asequrar el
buen orden de 1las Salas y los Juzgados, a procurar la
regularidad % prontitud en el despacho de la
administracién de justicia, asi como todos aquellos
otros que no sean de los comprendidos en los apartados
anteriores de este articulo, se haran constar en acta
que al efecto se levante. '

ARTICULO 14.-El1 Presidente o quien lo sustituya conforme
a la ley, citard a un Pleno Extraordinario en el caso
que un Magistrado del Tribunal tome posesidén del cargo.

ARTICULO 15.-Corresponde al Presidente del Tribunal dar
curso a los exhortos y despachos que las autoridades del
Estado dirijan a las de la Federacidn y otros Estados,
asi como los que éstas dirijan a aquéllas. Se llevard
ademds un control de 1los turnos que se hagan a los
Juzgados.

ARTICULO 16.-En 1los asuntos que sean competencia del
Pleno y cuando conforme a la ley su tramitacidn no deba
realizarse de otra manera, el Presidente dictard todas
las providencias necesarias para dejarlos en estado de
resoluciodn.

CAPITULO III
DE LAS SALAS DEL TRIBUNAL

ARTICULO 17.-Los Magistrados que integran las Salas
atenderadn los asuntos de su competencia todos los dias
hdbiles a las horas de despacho ordinario, con excepcidn
de las destinadas a la celebracidon de 1los Plenos o al
cumplimiento de alguna comisidn,

Los Magistrados podrdn retirarse de sus respectivas
Salas cuando hayan concluido el despacho de sus asuntos.

ARTICULO 18.-En caso de ausencia temporal de un
Magistrado, el Presidente lo suplird quedando adscrito a
la Sala del Magistrado a quien sustituye.



En los casos que el Presidente sustituya al Magistrado
Ponente de uda Sala, la ponencia se pasara al otro
Magistrado a quien en turno le corresponda, no quedando
como Ponente el Presidente.

ARTICULO 19.-La asignacidén a las Salas para conocer 1los
asuntos de su competencia, se hard conforme al registro
que se le imponga en la Secretaria General de Acuerdos,
correspondiendo los nlmeros impar a la Primera Sala y
los pares a la Segunda.

Los asuntos que se registren en las Salas, se repartirdn
en forma equitativa para su ponencia entre los
Magistrados que la integren.

ARTICULO 20.-~Los Secretarios de Acuerdos de las Salas
tendradn las atribuciones que las leyes les sefialen y las
siguientes obligaciones:

I.-Dar «cuenta a los Magistrados de la Sala
correspondiente en la forma y términos que determinen
los cédigos de procedimientos respectivos, con 1los
asuntos que deba conocer;

II.-Formar los Tocas y expedientes con los asuntos
gque se tramiten en la Sala, <cuidando gque estén
debidamente costurados, foliados y sellados;

IIT.-Redactar las comunicaciones cuya firma
corresponda a los Magistrados de la Sala y redactar y
firmar las que deban dirigirse al Secretario General, al
de la otra Sala, a 1los Jueces del Estado y a 1los
particulares; ‘

IV.-Redactar las resoluciones de mero tramite, asi
como aquellas que los Magistrados de la Sala 1le
encomienden;

V.-Recabar la firma de los Magistrados de la Sala
el mismo dia en que se verifique el acuerdo;



VI.-Hacer notar a los Magistrados los defectos de
fondo y forma de cualquier escrito o dccumento que se
presente en la Sala;

VII.-Abrir y dar curso a la correspondencia oficial
de la Sala;

VIII.-Distribuir los trabajos de la Secretaria de
la Sala entre los empleados de la misma, del modo que lo
estime mds conveniente para el mejor y mds pronto
despacho;

IX.-Llevar los siguientes libros, que deberan ser
autorizados por el Secretario General de Acuerdos del
Tribunal:

a).-De Gobierno, en el gque se expresaran los
siguientes datos: Si se trata de asuntos penales, el
nimero de orden del toca empezando con cada ano; fecha
de radicacidén en la Sala; nombre del reo; delito por el
que se le procesa; una sintesis y fecha de la resolucidn
apelada; Juzgado de donde procede el negocio y nimero de
expediente en el mismo; fecha y extracto de la sentencia
de la Sala o motivo de la terminacidén del expediente y
datos para la identificacién de su archivo,

Si se trata de asuntos civiles, nimero de orden del
toca; fecha de radicacidén en la Sala; nombre de las
partes y sus apoderados o representantes; naturaleza del
asunto; fecha y extracto de la resolucién apelada o en
virtud de la cual tiene conocimiento la Sala; Juzgado de
donde procede el negocio y nimero de expediente en el
mismo; fecha y extracto de la sentencia de la Sala o
motivo de la terminacidén del expediente y datos para la
identificacidén de su archivo.

A fin de lograr 1la uniformidad requerida, la
Presidencia del Tribunal dotard a las Salas de libros

especialmente impresos para tal fin;

b).-De correspondencia, que se formar4d con las



copias de las comunicaciones giradas por los Magistrados
y el Secretario de 1la Sala, por orden numérico
progresivo que comenzard el primero de enero de cada
ano;

c).-De Registro de Cuadernos de Amparo.

d).—De‘ Registro de documentos en el que se
asentard: Documentos remitidos por los Juzgados y
Fianzas otorgadas ante la Sala;

e).-De Registro de despachos en el que se asentardn
los requerimientos que se hagan a las Salas por la
Autoridad Federal.

f).-De Registro de expedientillos en el gque se
asentardn aquellos asuntos gque se tramiten ante las
Salas y que no sea procedente integrarlos a un toca.

g).-De control de firmas de procesados.

h).~-De control de Actuario, en el que se
registrardn aquellos expedientes que se entreguen a los
Actuarios Adscritos al Tribunal para su notificacién,
conteniendo nlimero de expediente, toca o despacho, clase
de asunto, fecha de entrega al Actuaric y fecha de
devolucién a la Sala.

i).-De estadistica, en el que se registrardn los
asuntos gque se terminen, con expresidén de namero de
toca, clase de asunto, fecha de radicacién en las Salas,
Juzgado de origen, fecha de terminacién, asi como el
motivo de la misma.

X.-Acompanar a los Magistrados de la Sala de su
adscripcién, a las visitas que aquellos deban hacer por
disposicién de la ley, acuerdo del Pleno o encargo del
Presidente;

XI.-Guardar y tener a su cargo los expedientes y
documentos pertenecientes a la Sala de su adscripcidn y



los libros gque deba llevar conforme a este Reglamento.

XII.-Cumplir con todas las O6rdenes o encomiendas
que le hagan los Magistrades de la Sala de su
adscripcién ;

XIII,-Realizar, dentro del ambito de su competencia
y gque sean compatibles con su cargo, las funciones que
de conformidad con las leyes y reglamentos corresponden
a los Secretarios de Acuerdos de los Juzgados de Primera
Instancia; y

XIV.-Todas las demd&s que les impongan las leyes y
este Reglamento.
CAPITULO 1V
DEL SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS Y DEMAS
SERVIDORES PUBLICOS DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

ARTICULO 21.-El1 Secretario General tendra las
atribuciones que las leyes le senalen y las obligaciones
siqguientes:

I.-Realizar todos los actos necesarios para
preparar la celebracién de 1las sesiones del Pleno,
cuidando de recabar toda la documentacidén e informacidn
necesarias para dar cuenta al Pleno de los asuntos que
deba conocer;

II.-Redactar las actas de los Acuerdos del Tribunal
en Pleno, especificando en ellas: los Magistrados que
concurrieron; los que dejaron de asistir con aviso o sin
€l; y los negocios que se hayan tratado, expresando a
continuacidn del extracto de cada uno, la resolucién
tomada. Cuando lo acuerde la mayoria de los Magistrados
que asistieron al Pleno, se haran constar las
proposiciones que se hubieren formulado para
discutirlas, los Magistrados gque hayan hecho uso de la
palabra en pro o en contra, expresando concretamente las
razones que se hayan vertido en uno u otro sentido y 1los
votos emitidos. Las actas de los acuerdos de Pleno una
vez firmadas deberdn ordenarse <c¢ronoldgicamente vy



glosarse anualmente,.

III.-Dar cuenta a la Presidencia en el mismo dia
que se reciban, con la correspondencia relativa a

AMPAaros, los autos de los DYoo gy, exhortos y
edcltativas de justicia, acusando en su caso el recibo
correspondiente. Con los demds asuntos, dard& cuenta a
mas  tardar al siguiente dia oy Sii llegada o

presentacion;

TV.-Recabar c.:ortunamente la firma del Presidente o
Joo gquien lo sustituya <en los Acuercos y comunicaciones
yue deban llevarla,

V.-Redactar las comunicaciones cuya firma
covresponda al Presidente del Tribunal o a quien 1lo
sustituya; redactar y firmar las comunicaciones que por
acuerdo del Pleno del Tribunal o del Presidente, deban
enviarse;

VI.-Formar expedientes bajo los siguientes
lineamientos:

a).-Un expediente personal de 1los Magistrados,
Jueces y Secretarios de Acuerdos, que contendrd los
documentos relativos a su nombramiento, toma de
pocsesidn, licencias, inasistencias, renuncias y copias
de las resoluciones que se pronuncien en las quejas
presentadas en su contra; asi como aquellos documentos
que acrediten el desempeno del servidor pudblico
correspondiente; y

b).-Con aquellos asuntos que lo ameriten y de los
cuales deba conocer el Pleno o el Presidente.

Los asuntos que no requieran la formacidn de un
expediente, se quardardn en carpetas especiales con su
denominacidn correspondiente,

En la formacién de los expedientes, cuidard que los
documentos y asuntos puedan ser localizados facilmente



por cualquier persona que legitimamente haga su blsqueda
y que cada asunto, ya sea en forma de expediente o no,
contenga todos los datos «que 1le son relativos vy
necesarios para su mejor comprensiodn;

VII.-Abrir y dar curso a la correspondencia que
venga dirigida a él1 y la oficial para el Presidente y la
del Pleno;

VIII.- Distribuir la asignacidén de los asuntos que
deban conocer las Salas, en forma equitativa,
proporcional y oportuna, vigilando se respeten las
prevenciones respectivas;

I1X.-Distribuir 1los trabajos de la Secretaria
General entre los empleados de la misma, del modo que
estime mads conveniente;

X.-LLevar los libros siguientes:

a).-De Gobierno: en el que se expresardan los
siquientes datos: si se trata de asuntos penales: el
nimero de orden del Toca, empezando con cada ano, fecha
de recepcidén en la Secretaria General, nombre del reo,
delito por el que se le procesa, sintesis y fecha de 1la
resolucién apelada; Juzgado de donde procede el negocio
y nimero de expediente en el mismo y fecha y motivo de
la terminacién del expediente.

Si se trata de asuntos civiles: nUmero de orden del
toca, fecha de recepcidén en la Secretaria General;
nombre de las partes 0 de sus apoderados o}
representantes; naturaleza del asunto; fecha y extracto
de la resolucidn apelada; juzgado de donde procede el
negocio y nimero de expediente en el mismo; y fecha y
motivo de la terminacidén del expediente;

b).~De exhortos y despachos;

c).-De registro de queijas;



d).-De correspondencia, que se formard con las
copias de las comunicaciones giradas tantoc por el
Presidente como por el Secretario General, por orden
numérico progresivo que comenzari el primero de enero de
cada ano;

e).-De correspondencia recibida;
f).-De registro de Peritos e Intérpretes,

XI.-Autorizar las credenciales de identificacidn a
los Servidores Piblicos del Poder Judicial.

Quienes reciban credencial del Poder Judicial,
tienen obligacidn de restituirla a la Secretacia General
al dejar de prestar servicio o expedirseles una nueva;

XII.-Guardar y tener a su cargo los expedientes y
documentos de la competencia del Pleno del Tribunal vy
del Presidente, y los libros que conforme a la ley deba
llevar; vy

XIII.-Cumplir 1los acuerdos e 1indicaciones del
Presidente.

ARTICULO 22.-E1 Oficial Mayor se encargard de
gestionar ante la autoridad que corresponda, se surtan
con oportunidad y adecuacidén las solicitudes de bienes y
material que hagan las diversas oficinas del Poder
Judicial para el desempeno de sus funciones.

ARTICULO 23.-Son obligaciones del Oficial Mayor:

I.-Recabar anualmente de 1los Servidores Piblicos
que tienen obligacidén de formular un inventario de los
bienes a su cuidado, los datos necesarios para mantener
actualizado el inventario general de recursos materiales
del Poder Judicial;

IT.-Recabar y ordenar con la anticipacidén debida,
todos aquellos datos que resulten necesarios y



pertinentes a la elaboracidn del proyecto de presupuesto
de egresos del Poder Judicial, emitiendo las opiniones
que estime procedentes; y

II1.-Poner en inmediato conocimiento del
Presidente, cualquier irregularidad o deficiencia que
por razén de su cargo advierta en los bienes, material o
servicios, a fin de que se tomen las medidas pertinentes
para su solucidn.

ARTICULO 24.-Los Actuarios del Tribunal Superior de
Justicia, tendrdn ademds de las obligaciones que este
Reglamento senala para los Notificadores de 1los
juzgados, la de atender a las necesidades de las Salas,
asi como de las del Pleno y la Presidencia, debiendo
ajustarse en el desempeno de su cargo a las
instrucciones que al respecto les fijen los Magistrados
y Secretarios de su adscripcion.

El Presidente distribuira las labores de los
Notificadores en la forma que mas convenga al despacho.

TITULO TERCERO
DE LOS JUZGADOS
CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 25.-Los Juzgados de Primera Instancia, Menores
y de Paz, tendradn la estructura, organizacién y
competencia senalados en la Ley Orgdanic del Poder
Judicial.

ARTICULO 26.~El Juez y el Secretario deberdn velar por
el comportamiento respetuoso y digno entre el personal
del Juzgado y de quienes acudan al local del mismo,

ARTICULO 27.-E1 Juez ©podrda expedir «circulares o
disposiciones de contenido general para el mejor

desempeno de las labores del Juzgado.

ARTICULO 28.-E1 Juez y el Secretario, conforme 1lo



establece el Articulo 15 de la Ley de Profesiones del
Estado, deberan vigilar que Gnicamente a los abogados
con cédula profesional o pasantes en Derecho con
autorizacién vigente, se les permita el ejercicio
profesional en asuntos que se ventilen en ei Juzgado. En
las causas penales se estard a lo dispuesto por 1la
fraccién IX del Articulo 20 de la Constitucién General
de la Replblica y el Articulo 17 de 1la Ley de
Profesiones del Estado de Baja California Sur,

ARTICULO 29.-Los escritos iniciales y las promociones se
presentaran en dias hdbiles y en horas de despacho, que
son las comprendidas de las ocho treinta a las quince
horas, Cuandc se presenten fuera de las horas de
despacho, s6lo podran recibirlas el Juez o el Secretario
en sus respectivos domicilios, hechas 1las salvedades
previstas por la Ley. Se prohibe recibir promociones
fuera de las horas de despacho por el demds personal.

ARTICULO 30.-La tramitacidén de los negocios se hard con
la atencidén debida a los términos judiciales,

ARTICULO 3l1.-Para la <consulta de expadientes, los
interesados serdn atendidos por el Encargado del Archivo
o por el Secretario, de estar en poder de éste el
expediente de que se tratare. Las partes, sus
representantes o] autorizados, no podr an tener
conocimiento del contenido de las promociones pendientes
de proveerse ni de los acuerdos recaidos, sino en el
momento o en uno posterior de ser notificados,

ARTICULO 32.-Para la mejor y mads practica localizacidn y
control de los expedientes, se procurard que éstos se
identifiquen por un color de la caratula
correspondiente, asignandosele un color a cada Juzgado,
atendiendo la clase y naturaleza de los juicios.

ARTICULO 33.-Se prohibe que los expedientes sean sacados
del 1local del Juzgado, excepcidn hecha de los casos en
que ello sea necesario para la prdctica de diligencias,
tramites de recursos, incompetencias, escrituraciones en



rebeldia, justificaciones o requerimientos en materia de
amparo o cuando la ley expresamente lo exija.

El Juez o el Secretario pueden autorizar, a solicitud
escrita, 0 verbal del interesado, la salida de
expedientes por el tiempo estrictamente necesario para
sacar fotocopias autorizadas en autos, pero siempre
acompanara al solicitante el empleado que
administrativamente se comisione al efecto.

ARTICULO 34.-Bajo la responsabilidad del Secretario, los
expedientes s6lo podrdn facilitarse para su consulta en
el 1local del Juzgado a las ©partes, defensores,
autorizados para oir notificaciones y a todos aquellos
qgue acrediten su personalidad reconocida en el asunto
que se trate,

ARTICULO 35.-Para la entrega de valores o coansignaciones
a los interesados, se estard a las disposiciones del
Tribunal Superior de Justicia.

ARTICULO 36.-El Secretario cuidard@ que los expedientes a
su cargo sean debidamente sellados, encuadernados,
foliados Yy rubricados, pudiendo formar legajos
auxiliares cuando por su volumen el manejo de aquellos
se dificulte.

ARTICULO 37.-Para la atencidn de litigantes, postulantes
y plblico en general, los Jueces y Secretarios fijarén
el horario que estimen pertinente, de manera que dichos
servidores pﬁbli;os puedan dedicar tiempo a sus
respectivas 1labores de dictar sentencias, desahogar
audiencias y dictar acuerdos.

ARTICULO 38.-El1 Tribunal Superior de Justicia podra
designar Secretario de estudio y proyecto en aquellos
Juzgados que lo considere necesario.

CAPITULO II
DE LOS JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA



ARTICULO 39.-Los Jueces vigilardan que en el Juzgado a su
cargo se cumplan debidamente 1las normas aplicables
contenidas en la Constitucidn General de 1la Repiblica,
la Constitucidn Politica del Estado, la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado, las demds leyes, el presente
Reglamento y 1los oficios y circulares del Tribunal
Superior de Justicia,

ARTICULO 40.-Los Jueces son los responsables inmediatos
del correcto ejercicio de las funciones del Juzgado a su
cargo y del mantenimiento de 1la dignidad, decoro vy
disciplina dentro del mismo, asi como de la custodia de
los valores que se les confien en tanto remitan los que
corresponden al Archivo Judicial o al Fondo Auxiliar
para la Administracidn de Justicia.

ARTICULO 41.-Para la consecucidn de los fines senalados
anteriormente, 1los Jueces podran dictar 1las medidas
administrativas que estimen pertinentes y que no sean
contrarias a los ordenamientos mencionados en el
Articulo 39.

ARTICULO 42.-Los Jueces de Primera Instancia tendrdn las
siguientes obligaciones y atribuciones:

I.-Cumplir y hacer «cumplir sin demora y con
estricto apego & la Ley, las determinaciones que ellos
mismos o el Tribunal Superior de Justicia dicte, asi
como atender las excitativas vy llamados de la
Superioridad, desempenando eficazmente las comisiones
que la misma les confiera;

II.-Dedicar a los Servidores Piblicos de su
dependencia, exclusivamente al desempeno de sus labores
oficiales;

III.-Remitir al Tribunal Superior de Justicia,
dentro de los primeros diez dias de cada mes, un informe
del numero de negocios iniciados y concluidos en el mes
inmediato anterior,senalando la naturaleza de los
mismos;



. JIV.-Cuidar que se mantengan.al gorgienie;-losrilibros
d;j”:;g‘;stro y control a que, se-hace;.rcefgrengia enjel
Articulo 38 de la Ley Organlca del Poag edudicial ;,asd
como los siguientes:

. Piunebs o RivesSe TN

a) -Libro de registro de ceduLg& profesionales-de
L1cenc1ados en Derecho y de auto,rlzag;}lpqess ~ 8 - pas;@ntes
para el ejercicio profesional, en las materlas que
legalmente lo requieran; Ry

b).-Libro de registro o documentug sobre datos y
operaciones relacionadas con el Fondo Auxiliar para la

Administracién de Justicia; i e ;

V.—Remigir todos los informes y datos. estadisticos
que el Tribunal Superior de Justicia les solicite, asi
como a otras autoridades cuando legalmente proceda;

VI.-Hacer llegar al Presidente . del Tribunal
Superior de Justicia todas las sugerencias tendientes al
mejoramiento de la administracidn de justicia; y

VII.-Todas las demdas que se deriven del ejercicio
de las facultades que 1le otorgue la 1ley y las due
gxgresamente se les senale,. R

CAPITULO III 4

DE LOS SECRETARIOS Y DEMAS SERVIDORPS

PUBLICOS DE LOS JUZGADOS DE PRIMERA INSTANCIA

Y P

ARTICULO 43.-Los Secretarios de los Juzgados tendrdn las
atribuciones que establecen los Co6digos.Adjetivos de .la
materia y el articulo 42 de la Ley Orgdnica del Poder
Judicial del Estado, asi como el presente Reglamento.
ARTICULO 44.-Son atribuciones y obligaciones de los
Secretarios, las siguientes: /

¢

I.~-Autorizar con su firma los despachos;:exhortos,
actas, diligencias, autos y toda clase. de resoluciones
propias a las funciones del Juzgado; YT



II.-Facilitar a los interesados los expedientes que
soliciten para informarse de los mismos o para cualquier
otro efecto legal;

III.-Previa identificacién, y <con el debido
registro o control, facilitar a las partes 1los
expedientes en los casos en que la ley lo permita;

IV.-Ejercer bajo su responsabilidad por si mismos y
auxiliados por los empleados subalternos, la vigilancia
necesaria para evitar la pérdida de expedientes;

V.-Tener a su cargo el Archivo del Juzgado,
manejdndolo en su caso a través de los empleados
correspondientes y cuidando que se mantenga debidamente
ordenado;

VI.-Auxiliar al Juez en las funciones
administrativas que prevee este Reglamento;

VII.-Conjuntamente con el Juez firmar las
resoluciones, actuaciones, oficios Yy demés
correspondencia;

VIII.-Dar cuenta al Juez de las ausencias del
personal y de las fallas administrativas que se
presenten;

IX.-Guardar en la caja de seguridad del Juzgado los
pliegos, escritos o documentos, cuando asi lo dispongan
las leyes o lo requiera la seguridad de los mismos; y

X.-Vigilar la existencia de materiales y Gtiles de
oficina, 1los ' que quedardn bajo su responsabilidad,
haciendo los pedidos de faltantes oportunamente,

ARTICULO 45.-Los Actuarios tendrdn las obligaciones que
les fija el Articulo 44 de la Ley Org&nica del Poder
Judicial, las leyes procesales de la materia de que se
trate y el presente Reglamento. !



ARTICULO 46.-Los Actuarios recibirdn los expedientes que
se les turnen, debiendo cerciorarse, bajo su
responsabilidad, que los expedientes recibidos son los
numerados en la lista de acuerdos, haciendo saber al
Secretario cualquier error, exceso u omisién en la
misma.

ARTICULO 47.-Realizada la notificacidon o diligencia
correspondiente, 1los Actuarios deberan devolver el
expediente al Secretario del Juzgado, el mismo dia si el
horario de 1labores de éste no ha concluido y si vya
concluyé, al 1iniciarse 1las labores del dia héabil
siguiente, recabando en cualquier caso la firma de
recepcidén en el control que para efecto se lleve,

ARTICULO 48.-Queda prohibido a los Actuarios retener los
expedientes por mas tiempo del estrictamente necesario
para la practica de notificaciones o diligencias
ordenadas, tomdndose en cuenta lo dispuesto en el
articulo anterior,

La violacidén de esta prohibicién serd sancionada como
falta oficial en los términos de la Ley Orgénica del
Poder Judicial.

ARTICULO 49.-Los Actuarios estdn obligados a tener a
disposicidén del Juez o de los Secretarios, 1los
expedientes que estén bajo su responsabilidad por
haberlos recibido.

CAPITULO IV
DE LOS JUZGADOS MENORES Y DE PAZ

ARTICULO 50.-Los Jueces Menores y de Paz ejecutardn los
despachos, requisitorias Yy exhortos que reciban,
conforme al turno de recepcidn, excepto los de cardcter
urgente o los que presenten mayor dificultad para su
atencidn.

ARTICULO b5l.-~Los Jueces Menores y de Paz, uUnicamente
conoceradn de los asuntos descritos en los Articulos 53 y



61 respectivamente de 1la Ley Orgdnica del Poder
Judicial. Cuando se presenten asuntos que no sean de su
competencia y que por la urgencia o gravedad de los
mismos requieran ser tratados por el Juez, lo comunicaréa
de inmediato al Presidente del Tribunal o al Juez de
Primera Instancia del Partido Judicial a que pertenezca.

ARTICULO 52.-Los Jueces Menores y de Paz, tendrdn adem&s
de las obligaciones senaladas en la Ley Orglnica del
Poder Judicial del Estado y en este capitulo, las
contenidas en este Reglamento en los Articulos 39, 40,
41 y 42,

TITULO CUARTO
DE LOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION
DE JUSTICIA
CAPITULO UNICO
DE LOS PERITOS

ARTICULO 53.- Para obtener autorizacidn como Peritos,
deberdn reunir 1los requisitos y <cumplir «con las
disposiciones que senala 1la Ley Orgdnica del Poder
Judicial,

ARTICULO 54.-Aquellas personas gque deseen fungir como
Peritos ante el Tribunal y 1los Juzgados, deberé&n
presentar su solicitud por escrito ante el Presidente
del Tribunal, acompahando a dicha solicitud:

Dos fotografias tamano credencial;

1}

Acta de nacimiento. (si es Extranjero, documento que
acredite su calidad de inmigrado);

Titulo Profesional, constancia de estudios o documentos
que acrediten su conocimiento sobre la materia;

Cédula Profesional;

Curriculum Vitae;



Carta de Residencia;
Carta de no antecedentes penales; y
Dos cartas de recomendacion.

ARTICULO 55,-E1 Presidente con la solicitud y documentes
de Jjustificacidn, dard cuenta al Pleno por conducto del
Secretario General para que previo su andlisis se
dictamine sobre la aprobacidn o negativa en su caso.

ARTICULO 56.-Una vez aprobada la solicitud por el Pleno,
el Presidente expedird autorizacidén para fungir como
Perito en 1la ciencia, arte u oficio que se haya
acreditado, autorizacién que tendrd vigencia por un ano
y que podra ser refrendada a su vencimiento,

ARTICULO 57.-Autorizado un Perito, se hard del
conocimiento de las Salas del Tribunal y de los Juzgados
del Estade mediante oficio, ordenandose ademds su
publicacién en el Boletin Judicial.

ARTICULO 58.-El1 Secretario General 1llevard un libro en
el que se asentard: nombre del Perito, fotografia,
materia sobre la que se autoriza, fecha de aprobacidn,
vencimiento y refrendo en su caso.

TITULO QUINTO
DE LAS DEPENDENCIAS DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
CAPITULO PRIMERO
DEL ARCHIVO GENERAL

ARTICULO 59.-Se depositaran en el Archivo General los
documentos, instrumentos u objetos remitidos por las
dependencias del Poder Judicial gque el Pleno o el
Presidente del Tribunal determinen, de conformidad con
la Ley Organica.

ARTICULO 60.-El1 material archivado sé6lo podrd salir del
local del Archivo para devolverse a la autoridad que lo
remitié, a 1la que legalmente 1la sustituya, o para



consulta de los Magistrados,

ARTICULO 61.-No podrd extraerse documento, instrumento u

objeto alguno sin otorgar recibo. El Encargado del

Archivo General 1llenard una cédula con los datos que
identifiquen el material extraido, que quedar& en lugar

A . @éste. Al ser regresado se anotard en la cédula la
.cha de devolucidn y se archivara4.

ARTICULO 62.-Respecto al material archivado, sélo el
Presidente del Tribunal podrd autorizar la devolucidn de
documentos que se encuentren en él o la expedicidén de
copias certificadas de sus constancias.

ARTICULO 63.-Cuando ya no fueren necesarios en 1la
oficina donde se generaron, el Secretario General y los
de las Salas, enviardn los expedientes, legajos y libros
al Archivo General. De igual manera lo hardn los
secretarios de 1los Jjuzgados y 1los encargados de las
dependencias administrativas, cuando exista el acuerdo
respectivo del Pleno autorizandolos para ello.

La remisién del material se sujetard a las siguientes
reglas:

I.-Los expedientes se enviardn en paquetes cuyo
grosor no exceda de treinta centimetros, a menos que un
solo toca, expediente o documento sobrepase dicha
medida, en «cuyo caso se considerard como un solo
pagquete;

II.~-Se acompanard de listas por triplicado con los
datos de identificacién de la oficina remitente y la
firma de la persona autorizada. Cada pieza se numerard
en forma consecutiva, describiéndola brevemente, Si se
trata de expedientes de procedimientos Jjudiciales, se
anotard su nGmero, el nombre de 1los interesados y 1la
naturaleza del procedimiento; y

IIT.-Cuando el material que se remite ya hubiera
sido anteriormente <clasificado en el Archivo, 1la



devolucién se hard también con listas por triplicado y
en paquetes por separado del que se envia por primera
vez, cuidando escrupulosamente 1la autoridad remitente
que se haga bajo el mismo nlmero de legajo que
originalmente le correspondié.

Para la correcta clasificacidén del material que reciba
el archivo, las autoridades remisoras evitard&n enviar
pagquetes gue contengan simultaneamente material de
distinta naturaleza; y

IV.-Tratdndose de material perecedero, peligroso o
contaminante, el encargado del Archivo General deberé&
hacerlo del conocimiento de la superioridad para que se
tomen las medidas pertinentes,.

ARTICULO 64.-El1 Encargado revisard el paquete o los
objetos al recibirlos y si la lista estuviere correcta,
devolverd un ejemplar de la misma sellado y firmado. En
caso de que no fuera asi enviard oficio al remitente
haciendo notar el error.

El Encargado clasificard el material recibido y 1lo
colocard en el lugar que le corresponda atendiendo a su
naturaleza, juzgado o dependencia de origen o a las
determinaciones del Presidente,

CAPITULO II
DE LA BIBLIOTECA

ARTICULO 65.-La Biblioteca estard a cargo de un
bibliotecario y el horario de servicio seri de las nueve
a las catorce horas en dias hdbiles.

ARTICULO 66.-E1 material de gque se componga la
Biblioteca serd capturado dentro del sistema de cémputo
que operard en la propia Biblioteca, reuniendo las
siguientes caracteristicas: clasificacién per titulo de
obra, por autor, por obras principales, asi como
clasificacién general.



ARTICULO 67.-Ademds del control a través del sistema de
computo, se elaborardn tarjeteros donde se clasifique el
acervo bibliogrdfico por materia, titulo y autor.

ARTICULO 68.-La Biblioteca estard al servicio de 1los
Magistrados y Jueces de manera permanente, los demds
,ervidores piblicos del ramo de justicia, los
t1tigantes, asi como el personal docente y alumnos de
Instituciones Académicas u Organismos de Profesionistas,
cuando existan convenios en términos de la Ley Org&nica
podran consultar el material bibliogrdfico, expidiéndose
para ello credenciales que los acreditardn como
usuarios.

ARTICULO 69.-Unicamente a los Magistrados y a los Jueces
se les permitird extraer algun libro de la Biblioteca
mediante el recibo correspondiente,

ARTICULO 70.-Son obligaciones del Encargado de 1la
Biblioteca:

I.-Registrar conforme la clasificacidén adoptada, en
el sistema de cédmputo las obras que se vayan
adquiriendo,

II.-Elaborar tarjeteros donde se <clasifique el
acervo bibliografico por materia, titulo y autor;

III.-Elaborar tar jeteros que faciliten la
utilizacidén de los textos legales disponibles, asi como
sus enmiendas y antecedentes;

IV.-Vigilar que se haga uso adecuado de las obras,
estableciendo para ello los controles necesarios;

V.-Elaborar y distribuir entre Magistrados vy
Jueces, un boletin mensual que contenga las novedades
legislativas, jurisprudenciales y bibliogrédficas;

VI.-Contratar servicios de suscripciodn de
periédicos, Diario Oficial, Boletin Oficial, revistas y



ediciones especializadas en Derecho locales y del Pais;

VII.-Recabar catdlogos de las biblietecas juridicas
mas importantes; y

VIII.-Recabar y presentar al Presidente, cada tres
meses las sugerencias de adquisicidon de obras que hagan
los Magistrados, Jueces Yy Secretarios del Tribunal
Superior, haciendo a estos Qdltimos el recordatorio
oportuno para tal fin, '

ARTICULO 71.-E1 material bibliogrdfico especialmente
valioso y de dificil recuperacidn, se guardar§ en lugar
especial y s86lo podrd consultarse bajo la vigilancia
directa del Encargado o del empleado que comisiopne.

ARTICULO 72.-BEn los libros donados se asentard el nombre
del donante.

CAPITULO III
DEL BOLETIN JUDICIAL

ARTICULO 73.-El Boletin Judicial estard a cargo de un
servidor piblico que sera responsable de su
funcionamiento, a quien corresponderd:

I.-Desempehar la direccién interna que sea
necesaria a su encomienda;

II.-Cuidar que el material y maquinaria del
Departamento sean manejados (nicamente por personal
autorizado que ajuste su actividad a las reglas técnicas
aplicables;

III.-Cuidar que en forma oportuna se dé
mantenimiento a la maquinaria y se suministre el
material para su funcionamiento;

IV.-Rendir informe mensual al Presidente del
Tribunal del trabajo realizado en el que se expresard:
el ndmero de ejemplares del Boletin Judicial que se



expidieron; el numero de copias fotostdticas que se
reprodujeron con descripcién del Juzgado o dependencia
solicitante conforfne a los recibos que para tal efecto
se formulen; asi como del material recibido y utilizado
durante el periodo en que se informe; y

V.-Imprimir el Boletin Judicial en 1los dias que
vrcesponden conforme a la Ley Organica del Poder
Judicial a mas tardar a las gquince horas, debiendo
recabar con la oportunidad debida las listas de acuerdos
de las Salas del Tribunal, de los Juzgados, asi como de
los demds documentos que deban publicarse por
instrucciones del Pleno o del Presidente.

El eneargado del Boletin tendrd la obligacién de
hacerlo llegar diariamente a la Presidencia, Salas del
Tribunal y Juzgados, gquedando ejemplares del mismo a
disposicidén del pdblico en 1la oficina del propio
Boletin.

ARTICULO 74.-E1 Encargado del Boletin Judicial, tendr&
también bajo su cargo el servicio de fotocopiado del
Tribunal en el que se reproducirdn aquellos formatos que
se utilicen en el propio Tribunal, en los Juzgados y en
las dependencias del Poder Judicial.

ARTICULO 75.-El1 Encargado del Boletin Judicial sélo
expedird copias fotostdticas cuando la solicitud vaya
debidamente requisitada por 1los Magistrados o demés
personal autorizado para ello por el Presidente,

CAPITULO 1V
DEL FONDO AUXILIAR PARA LA ADMINISTRACION
DE JUSTICIA
'y
ARTICULO 76.-E1 nombre del Fondo se 1lo da la Ley
Organica del Poder Judicial.

ARTICULO 77.-E1 objeto del Fondo serd aplicar sus
recursos econdémicos al mejoramiento de la calidad y de
los elementos y ambiente materiales de trabajo al



servicio de administracién de Jjusticia que compete al
Poder Judicial, asi como al mejoramiento del ingreso
econémico de sus servidores plblicos, en la forma y
condiciones establecidas en este Reglamento,

ARTICULO 78.-El patrimonio del Fondo estard constituido
por los bienes mencionados en el Artfculo 153 de la Ley
Organica del Poder Judicial.

La adjudicacidén en favor del Fondo de los bienes y
valores a que se refieren los tres Ultimos p&rrafos del
articulo anteriormente citado, se decretard de oficio
una vez que transcurran los términos fijados en el
precepto indicado y la autoridad <correspondiente
remitird al Fondo copia certificada de su Resolucidn la
que constituird titulo legitimo de propiedad,

ARTICULO 79.-El organo representativo Yy de
administracién originario del Fondo, serd el Pleno del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, gquien actuara
a través del Presidente del mismo como su representante
legal, en los términos del C6digo Civil vigente en el
Estado relativos al mandato,

ARTICULO 80.-La administracién del Pondo quedard sujeta
basicamente a lo que sobre 1la materia preveen el
Articulo 159 de 1la Ley Orgédnica y el presente
Reglamento, complementdndose con todas aquellas medidas,
acciones y acuerdos del Pleno, tendientes a optimizar
los fines y la eficacia del Fondo mismo.

ARTICULO 81.-El sistema administrativo y contable del
Fondo quedara centralizado en la oficina de su domicilio
que lo serd el Tribunal Superior de Justicia, sin
perjuicio de las modificaciones que a dicho sistema
impongan las circunstancias o necesidades para hacerlo
mas efectivo.

ARTICULO 82.-Los depdsitos en dinero o valores recibidos
por cualquier &rgano o dependencia del Poder Judicial
del Estado, se documentaran mediante la forma denominada

i



Recibo de .Caja y deberdn remitirse a mds tardar al dia
sigquiente de su recepcidén a las oficinas del Fondo
acompanados ‘de una copia del mismo. El1 original del
recibo de caja se entregara al depositante y una copia
de aquel permanecerd en el archivo de la dependencia que
reciba el depédsito.

La demora injustificada en el cumplimiento de esta
obligacién serd sancionada como falta oficial en 1los
términos de la Ley Orgdnica.

ARTICULO 83.-Las entregas o reintegros de depésito al
beneficiario o depositante, se documentaran mediante la
forma denominada Recibo de Entrega y 1los mismos se
efectuardn por la misma dependencia ante la cual se
hubiere constituido el depésito cuando fuere fordnea y
por el propio Fondo cuando ante éste se haya depositado,
procurando en casos fordneos que el envio del importe se
haga por el medio mds rapido disponible.

ARTICULO . 84,.-E1 registro y control contable de las
operaciones activas y pasivas del Fondo, se llevar&n a
cabo conforme al mejor sistema que en consulta
profesional apruebe el Pleno.

ARTICULO 85.~El1 sistema de inversiones que realice el
Fondo serd sobre la base de procurar las de mejor
rendimiento, siempre que éstas, dentro de lo previsible,
garanticen disponibilidad inmediata y suficiente dinero
para devolucjones de depdsitos Jjudiciales que deban
hacerse,

ARTICULO ,86.-El1 Pleno sesionari ordinariamente por 1lo
menos una vez por mes, para tratar los asuntos que se
relacionen con el Fondo. El1 Presidente por si , o a
peticién de otro u otros miembros del Plend, para ese
efecto, podrd convocar a sesidn en cualquier tiempo por
causa que lo amerite,

ARTICULO 87.-Para la mejor administracidén del Fondo, el
Pleno del Tribunal Superior de Justicia se auxiliar§



nombrando el siguiente personal:
I.-Un Jefe Administrativo;
II.-Un Auxiliar Contable; y

III.-E1 deméds personal gque 1las necesidades del
servicio requieran,

ARTICULO 88,-El1 Jefe Administrativo del Fondo tendr& las
siguientes atribuciones:

I.-Llevar la contabilidad del Fondo;

IT.-Recibir y controlar 1los depdsitos que le
remitan los Juzgados y demds' dependencias del Poder
Judicial;

IIT.-Cuidar que las inversiones del Fondo se hagan
de la manera mas productiva conforme al Articulo 85 de
este Reglamento y de acuerdo a las instrucciones del
Pleno;

IV.-Proveer a las dependencias del Poder Judicial
de las cantidades que deban ser reintegradas a 1los
beneficiarios o depositantes, recabando los recibos de
entrega correspondientes;

V.-Elaborar los informes mensuales para su debida
aprobacidon por el Pleno;

VI.-Elaborar en el mes de diciembre de cada ano, el
presupuesto de egresos del Fondo, para la aprobacién en
Su caso por parte del Pleno;

VII.-Practicar las visitas gque acuerde el Pleno a
los Juzgados, para revisar el manejo de los valores y
depdsitos a cargo de los mismos, conforme al Artficulo
161 de la Ley Organica;

VIII.-Asistir a las Sesiones del Pleno, previa



invitacidon del Presidente, para informar sobre asuntos
del Fondo y proporcionar la informacién que se le pida,
asi como para explicar los estados financieros mensuales
y anual; y

IX.-En general, realizar todos aquellos actos de
ejecuciébn y vigilancia que para la mejor administracién
del Fondo le encargue el Pleno del Tribunal Superior de
Justicia.

ARTICULO 89.-Para la debida administracidndel Fondo en
los términos de este Reglamento y la Ley Organica, se
deberdn implementar formatos y procedimientos que
permitan optimizar su funcionamiento.

En el area de administracidén de recursos
financieros se llevaran los siguientes formatos de:

a).-Captacidén de dinero proveniente de los Juzgados
y demds dependencias del Poder Judicial;

b).~Canalizacién del dinero proveniente de 1los
asuntos Jjudiciales;

c).-Suministro de dinero para el gasto corriente;
d).-Control del efectivo disponible,

En la de control administrativo de 1lcs Juzgados
locales y foréneos:

a).-De recepcién y resguardo de documentacidn
(recibos de caja, recibos de entrega, oficios, edictos,
Ordenes de pago); Yy

En contabilidad:
a).-De registro en unidades monetarias de todas las

operaciones derivadas del manejo y control de 1los
recusos financieros;



ARTICULO 90.-El destino y la aplicacién del patrimonio
del Fondo se ajustardn a lo dispuesto por el Articulo
158 de la Ley Orgdnica.

ARTICULO 91.-Serd el Pleno el que nombre al personal
encargado de ejecutar la administracién del Pondo,
fijdndole la remuneracidn correspondiente y quien
apruebe, en su caso la cuenta de gastos que dicha
ejecuciodn origina.

ARTICULO 92.-E1 Pleno cuidard que las oficinas
judiciales se mantengan suficientemente proveidas de
mobiliario, equipo y 1libros de consulta, y para este
efecto, el Presidente del Tribunal Superior de Justicia
decidird las compras gque con cargo al Fondo deban
efectuarse.

ARTICULO 93.-Queda prohibido el uso de los bienes del
Fondo en oficinas que no sean del Poder Judicial, asi
como el uso o aprovechamiento de 1los mismos y de los
valores para fines distintos a los del propio Fondo. La
violacién de esta disposicién se sancionard como
legalmente corresponda a su gravedad.

ARTICULO 94.-Los estimulos econdmicos a que se refiere
la fraccién IV del Articulo 158 de 1la Ley Orgé&nica,
tendran el cardcter de:

I.-Permanentes, que se destinardn para motivar a
quien los reciba hacia su superacidén personal en todos
los o6rdenes del trabajo necesario para una correcta
administracién de justicia;

II.-Eventuales, que sirvan para reconocer la
calidad, la eficiencia, la asiduidad, la puntualidad y
la disciplina en el trabajo, teniendo en estos casos el
cardcter de recompensa;

ARTICULO 95.-Los estimylos econdémicos no crean derecho
alguno a los servidores publicos del Poder Jndicial que
los reciban, ni generan obligaciones para el Fondo, por



lo que el Pleno podrd disminuirlos y adn suspenderlos a
titulo de sancibn o por causa justificada.

ARTICULO 96.-Para los efectos de sancidén a que alude el
Articulo antefior, e independientemente de cualquiera
otra que proceda, el Pleno cuidard y tomard muy en
cuenta todo aquello que resultando imputable a 1los
servidores plablicos del Poder Judicial, vaya en contra,
a Jjuicio del propio Pleno, de 1la debida y normal
prestacidn del servicio judicial.

ARTICULO 97.-El monto y la periodicidad de los estimulos
econdémicos permanentes y eventuales los determinard el
Pleno, tomando en cuenta la categoria de los cargos.

ARTICULO 98.-Por estimulo social se entender§:

I.-La ayuda econdémica que pueda octorgarse para
gastos ocasionados por la consumacién de riesgos contra
la vida o la salud de las personas, o bien, la erogacidn
para cualquier medida de proteccién que se pueda adoptar
en previsién de la presencia de dichos riesgos;

II.-La ayuda econdémica que pueda entregarse por el
reconocimiento social a 1la maternidad, para ropa o
uniformes de trabajo, para el fomento o prédctica de
actividades culturales o deportivas; y

IITI.-E1 que se otorgue para otros motivos similares
a los senalados en las fracciones anteriores, al
prudente juicio del Pleno.

ARTICULO 99.-Serd el propio Pleno el que determine el
monto, ocasién y personas en su caso, para el
otorgamiento de estimulos sociales, e igualmente, cuando
y cudles de ellos pueden adquirir cardcter obligatorio
para el Fondo, de acuerdo con 1las posibilidades vy
disponibilidades econdémicas de reserva con que cuente.

TITULO SEXTO
CAPITULO UNICO



DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO

ARTICULO 100.-Las reformas a este Reylamento seran
aprobadas por el Pleno del Tribunal Superior de
Justicia. El1 acuerdo relativo se publicara por una sola
vez en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado y en
el Boletin Judicial, senalandose con precisidén la fecha
de su entrada en vigor,

ARTICULO 101.-Solo 1los Magistrados podr&n proponer al
Pleno iniciativas de reformas a este Reglamento., Se
presentardn al Presidente por escrito, razonando sus
fundamentos e incluyendo el texto de reforma propuesto.
El Presidente dard «cuenta al Pleno en el acuerdo
siguiente a la fecha de su recepcion.

El1 Pleno acordard 1o que estime pertinente a fin de
estudiar y resolver adecuadamente la iniciativa
planteada.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO:-A 1los procedimientos que se encuentren en
triamite al momento de iniciar 1la vigencia de este
Reglamento, se les aplicardn y resolveran conforme las
disposiciones del mismo.

SEGUNDO:-Lo né previsto en este Reglamento, serd
resuelto por el Pleno, tomando en cuenta la Ley Orgénica
del Poder Judicial, el objetivo y espiritu de la misma,
y las prevenciones aqui contenidas.

TERCERO:-Los beneficios personales que de 1la Ley
Organica del Poder Judicial y de este Reglamento se
originen, no producirdn efectos Jjuridicos de cardcter
laboral.

CUARTO:-La vigencia de este Reglamento iniciard a partir
del dia siguiente de su publicacién en el Boletin
Oficial del Gobierno del Estado y en el Boletin
Judicial.



Es dado en el Palacio de Justicia del Estado, por
acuerdo del Pleno del Honorable Tribunal Superior de
Justicia, en la Ciudad de La Paz, Baja California Sur, a
los diez dias del mes de Julio del afio mil novecientos
noventa.
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