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EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

INFORMA:

EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION IV
PENULTIMO PARRAFO Y 116 FRACCION Il PARRAFO SEXTO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 FRACCIONES XXX, XXXIII Y 111
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA
CALIFORNIA SUR, EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, HA
CONOCIDO LOS RESULTADOS DE LA GESTION FINANCIERA DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE MULEGE, BAJA CALIFORNIA SUR, DEL EJERCICIO FISCAL 2017.

PRIMERO. - La XV Legislatura del H. Congreso del Estado de Baja California Sur,
concluye que no se aprueba la Cuenta Piblica del Ejercicio Fiscal de 2017,
ejercida por el Municipio de Mulegé, y que como resultado de la revision y
fiscalizacion llevada a cabo por la Auditoria Superior del Estado de Baja
California Sur, asi como de la evaluacion del informe anual auditado de esa
entidad fiscalizable, y del andilisis realizado por esta Comision Permanente de
Vigilancia de la Auditoria Superior del Estado, que de un total 403
observaciones por incumplimiento a las disposiciones legales, respecto de la
recepcién, administracién y ejercicio de los recursos publicos, 125 se han
solventado, quedando pendientes de solventar 278 observaciones, que suman
un importe de $369,097,091.70 (frescientos sesenta y nueve millones noventa y

siete mil noventa y un pesos 70/100 M.N.).

SEGUNDO. - Se informa fambién a ésta XV Legislatura del H. Congreso del
Estado de Baja Cadlifornia Sur, que en términos generales y respecto de la

muestra auditada de los estados financieros de la cuenta publica del Ejercicio
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Fiscal 2017 del Municipio de Mulegé, no presentd la situacion financiera de
conformidad con el Titulo Tercero denominado de la Contabilidad
Gubernamental y el Titulo Cuarto denominado de la Informacion Financiera
Gubernamental y los acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable, y con relacién al cumplimiento de las disposiciones
normativas aplicables, no se realizé la presentacién de las Cuentas Publicas
mensuales en los plazos establecidos de doce meses; la Cuenta Anual se ha
presentado conforme al plazo sefalado en la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Baja California Sur, por lo que se reitera que de la revision
de la Cuenta PUblica se fincaron 403 observaciones por el incumplimiento a las
disposiciones legales, respecto de la recepciéon, administracion y ejercicio de
los recursos pUblicos, de las cuales 125 fueron satisfactoriamente solventadas y
quedando 278 observaciones pendientes de solventar, como se refiere en el

punto primero y por el importe mencionado.

TERCERO. - La XV Legislatura al H. Congreso del Estado de Baja California Sur,
instruye a la Audiforia Superior del Estado, para que en el ejercicio de sus
facultades proceda, y se ajuste a lo dispuesto en los Titulos y Capitulos
respectivos De la Determinacién de Dafios y Perjuicios, y del Fincamiento de
Responsabilidades previsto en la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Baja California Sur, conforme los tiempos y periodos que

se ejercié el gasto publico.

CUARTO. - De la misma forma, se instruye a la Unidad de Evaluacién y Control
de la Comisidn Permanente de Vigilancia de la Auditoria Superior del Estado,
vigile el cumplimiento exacto de lo indicado en el presente Informe, y se
cumpla con los alcances de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del

Estado de Baja California Sur, y del Reglamento Interior de la Unidad de
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Evaluacion y Control de la Comisidn Permanente de Vigilancia de la Auditoria

Superior del Estado.

QUINTO. - El presente informe no exime de ninguna responsabilidad
administrativa, civil, penal, politica o resarcitoria, ni cancela investigaciones

que se redlicen a futuro.

SEXTO. - Publiquese el presente Informe en el Boletin Oficial del Gobierno del

Estado de Baja California Sur.

DADO EN EL SALéN DE SESIONES DEL PODER LEGISLATIVO, EN LA PAZ, BAJA CALIFORNIA

(‘m & (ONGRTS0 i ES AN
N
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DIP. DANlELA VIVIA S ;
PRESIDENTA
DIP. LORENIA ONTANO RUIZ "‘Dé“f&i%‘;"
SE RIA ' ’
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EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

INFORMA:

EN TERMINOS DE LO ESTABLECIDO POR LOS ARTICULOS 115 FRACCION IV
PENULTIMO PARRAFO Y 116 FRACCION Il PARRAFO SEXTO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 FRACCIONES XXX, XXXIIl Y 111
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE BAJA
CALIFORNIA SUR, EL H. CONGRESO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, HA
CONOCIDO LOS RESULTADOS DE LA GESTION FINANCIERA DEL ORGANISMO
OPERADOR MINICIPAL DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE, ALCANTARILLADO Y
SANEAMIENTO DE COMONDU, BAJA CALIFORNIA SUR, DEL EJERCICIO FISCAL 2017.

PRIMERO. - La XV Legislatura del H. Congreso del Estado de Baja California Sur,
no se aprueba la Cuenta Publica del Ejercicio Fiscal de 2017, ejercida por el
Organismo Operador Municipal del sistema de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Comondul, como resultado de la revision y fiscalizacion
llevada a cabo por la Auditoria Superior del Estado de Baja California Sur, a ese
ente fiscalizable, y que sus términos quedaron asentados en el cuerpo del
presente informe.

SEGUNDO. - La XV Legislatura del H. Congreso del Estado de Baja California Sur,
en términos generales y respecto de la muesira auditada de los estados
financieros de la cuenta publica del Ejercicio Fiscal 2017 del Organismo
Operador Municipal del sistema de Agua Potable, Alcantarilado vy
Saneamiento de Comondy, no presentd razonablemente la situacion
financiera de conformidad con el Titulo Tercero denominado de la
Contabilidad Gubernamental y el Titulo Cuarto denominado de la Informacion
Financiera Gubernamental y los acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable, y con relacion al cumplimiento de las disposiciones
normativas aplicables, no se realizé la presentacion de las Cuentas Publicas
mensuales en los plazo establecidos; la Cuenta Anual se ha presentado
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conforme al plazo senalado en la Constitucidn Politica del Estado Libre y
Soberano de Bagja California Sur y de la revision de la Cuenta Publica se
fincaron 91 Observaciones por el incumplimiento a las disposiciones legales,
respecto de la recepcion, administracion y ejercicio de los recursos publicos,
de las cuales 32 se han solventado; quedando pendientes de solventar 59
Observaciones, que representan $ 2, 844, 949.65 son (dos millones ochocientos
cuarenta y cuatro mil novecientos cuarenta y nueve pesos con 65 centavos)

TERCERO. - La XV Legislatura al H. Congreso del Estado de Baja California Sur,
instruye a la Auditoria Superior del Estado, para que en lo conducente y de ser
el caso, se ajuste a lo dispuesto en los Titulos y Capitulos respectivos De La
Determinacién de Dafos y Perjuicios, y del Fincamiento de Responsabilidades
previsto en la Ley del Organo Superior de Fiscalizacion, y de la nueva Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Baja California Sur,
conforme los tiempos y periodos que se ejercio el gasto publico.

CUARTO. - El presente Decreto no exime de ninguna responsabilidad
administrativa, civil, penal, politica o resarcitoria, ni cancela investigaciones
gue se realicen a futuro.

QUINTO. - Publiquese el presente informe en el Boletin Oficial del Gobierno del
Estado de Baja California Sur.

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL PODER LEGISLATIVO, EN LA PAZ, BAJA
CALIFORNIA SUR, A LOS 03 DIAS DEL MEHEW?IENB&EEL ANO 2019.

A, CONGRTS0 I STALA.
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“2019, ANO DEL NORMALISMO EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR” Y
“CONMEMORATIVO DEL 75 ANIVERSARIO DE LA BENEMERITA ESCUELA NORMAL URBANA
PROFR. DOMINGO CARBALLO FELIX".

CARLOS MENDOZA DAVIS, GOBERNADOR DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME
CONFIEREN LOS ARTICULOS 1 y 133 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 15 y 16 DE LA LEY GENERAL DE
CULTURA Y DERECHOS CULTURALES; 13, 67, 79 FRACCIONES XXIII 'Y XLII
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
BAJA CALIFORNIA SUR; 1°, 2° 11, 13,14, 18 Y 19 DE LA CONVENCION PARA
LA SALVAGUARDIA DEL PATRIMONIO CULTURAL INMATERIAL,
ADOPTADA EN PARIS, FRANCIA EL DIECISIETE DE OCTUBRE DE DOS MIL
TRES, APROBADA POR LA CAMARA DE SENADORES DEL HONORABLE
CONGRESO DE LA UNION, EL VEINTISIETE DE OCTUBRE DE DOS MIL
CINCO, DECRETO PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION
EL VEINTINUEVE DE NOVIEMBRE DE ESE MISMO ANO; 1,2 Y 4 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR; 1 y 4 DE LA LEY QUE CREA EL INSTITUTO
SUDCALIFORNIANO DE CULTURA; Y

CONSIDERANDO

Baja California Sur es un Estado democratico, entendiendo a la democracia no
solamente como una estructura juridica y un régimen politico, sino como un sistema
de vida fundado en el constante mejoramiento econdmico, social y cultural del
pueblo.

En tal sentido, la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja
California Sur, regula el desarrollo cultural y garantiza el derecho de acceder de
los Sudcalifornianos a la vida cultural de nuestro Estado, y en los beneficios que de
ello resulten.
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Corresponde al Poder Ejecutivo del Estado la obligacién de promover el desarrollo
cultural y difundir los valores sudcalifornianos, a partir de entender que la cultura y

la educacion la base del desarrollo de toda comunidad;

Es por ello que, en el Plan Estatal de Desarrollo 2015-2021, documento rector de
la presente administracion, prevé la preservacion, defensa, desarrollo y promocién
de la cultura sudcaliforniana, como un elemento fundamental en el desarrollo
social y econémico del Estado.

Es asi que el Congreso del Estado en uso de sus facultades y derivado de una
iniciativa ciudadana, emiti6 Punto de Acuerdo por medio del cual se exhorta al
Titular del Ejecutivo a mi cargo, para que tenga a bien declarar como patrimonio
cultural inmaterial a las Cabalgatas Sudcalifornianas.

El patrimonio cultural inmaterial se define, de acuerdo a lo establecido por la
Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacién, la Ciencia y la Cultura
(UNESCO) en la Convencién para la Salvaguarda del Patrimonio Cultural
Inmaterial, como los usos, representaciones, expresiones, conocimientos y
tecnicas junto con los instrumentos, objetos, artefactos y espacios culturales que
les son inherentes, que las comunidades, los grupos y en algunos casos los
individuos reconozcan como parte integrante de su patrimonio cultural, que se
transmite de generacion en generacién, que es recreado constantemente por las
comunidades y grupos an funcién de su entorno, su interaccion con la naturaleza y
su historia, infundiéndoles un sentimiento de identidad y continuidad vy
contribuyendo asi a promover el respeto de la diversidad cultural y la creatividad
humana.
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Baja California Sur, conserva tradiciones artesanales, religiosas y gastrondmicas

que deben permanecer intocadas. Entre ellas, se encuentran las Cabalgatas, las

cuales se practican y se desarrollan en las rancherias con la finalidad de realizar

un intercambio culturai entre los diferentes ranchos de la geografia estatal, asi

como el medio idéneo para transitar por terrenos de dificil acceso para llegar a los
diferentes poblados sudcalifornianos.

El proceso histérico de la colonizacién de la peninsula de la Baja California estuvo
determinado entre otros factores por la existencia de recursos hidricos y tierras
laborables que permitieran el sustento tanto del misionero jesuita asi como de los
soldados y colonos que ayudaban en el proceso de aculturacién de los indigenas y
el establecimiento de lo que se denomindé como sistema misional.

Ya desde el inicio de este sistema, los jesuitas comprendieron la enorme
importancia que tenia el contar con medios de transporte para la exploracion de
nuevos sitios en los cuales establecer visitas de misién y posteriormente nuevas
misiones. Los animales de montura fueron utilizados para establecer un sistema
de comunicacién para el envio de suministros, correspondencia y para la practica
de la ganaderia que era de caracter extensiva.

Posterior a la expulsidon de los jesuitas en 1768 y con el declive de la poblaciéon
indigena el sistema misional vino en decaimiento y surgioé en los sitios en donde
estaban las misiones y; visitas de mision las primeras comunidades de rancheros,
surgiendo con ello la cultura del rancho sudpeninsular.

En el proceso de consolidacién de esta cultura del rancho fue vital el contar con
animales tanto para montura como para el transporte de los productos que se
obtenian en dichas comunidades y que se vendian en los centros comerciales y

3



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

PODER EJECUTIVO

“2019, ANO DEL NORMALISMO EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR" Y

“CONMEMORATIVO DEL 75 ANIVERSARIO DE LA BENEMERITA ESCUELA NORMAL URBANA

PROFR. DOMINGO CARBALLO FELIX".

mineros en los finales del siglo XIX y principios del XX. Aun en nuestros dias estos

ranchos siguen elaborando productos como carne seca (machaca), duices (ates,

jaleas y orejones), productos de piel (tehuas, sillas de montar, fundas y armas),

cuchillos, espuelas, lapidaria entre otros, que ofrecen en los centros comerciales
mas cercanos a las vias de comunicacién moderna.

En el proceso actual de globalizacion, ésta cultura se encuentra en riesgo de
desaparecer debido entre otros factores, al crecimiento de las zonas urbanas que
atraen a las nuevas generaciones de rancheros dejando a sus comunidades de
origen sin fuerza de trabajo que sustente las actividades agricolas y ganaderas.

Las cabalgatas evocan la relacién profunda que existe entre la crianza, cuidado y
uso del ganado caballar y el desarrollo social y econédmico en Baja California Sur,
recrean los recorridos que realizaban los misioneros a través del antiguo Camino
Real que posteriormente constituyd la ruta de las recuas que los rancheros
utilizaban para la comercializacién de sus productos.

En ocasiones, estas cabalgatas van acompanadas de un sentido religioso, como
la que se realiza para la fiesta de Nuestra Sefiora del Pilar en Todos Santos el 12
de octubre o la mas significativa que es la de San Francisco Javier que se lleva a
cabo alrededor del 3 de diciembre o bien se encuentran enmarcadas en fiestas de
caracter civico o festivales culturales que la misma sociedad ha desarroflado.

Existen pues elementos historicos y sociales para considerar a las cabalgatas
como una forma de expresion cultural que busca transmitir a las nuevas
generaciones mediante el cuidado y utilizacion de animales de montura y los
elementos alrededor de ellas como la vestimenta y objetos (de ornato y utilitarios)
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la herencia del proceso misional y del rancho como raiz de Ia identidad de Baja
California Sur.

Por lo anteriormente fundado y motivado, he tenido a bien emitir el siguiente:

DECRETO :
MEDIANTE EL CUAL SE DECLARA A

LAS CABALGATAS SUDCALIFORNIANAS COMO PATRIMONIO CULTURAL
INMATERIAL DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

Articulo 1°. Se declara que las Cabalgatas Sudcaliforniana son Patrimonio
Cultural Inmaterial del Estado de Baja California Sur.

Articulo 2°. Se declara de interés publico la salvaguarda, de las Cabalgatas
Sudcalifornianas asi como la sensibilizaciéon y difusién en el ambito local, nacional
e internacional de su importancia y reconocimiento.

Articulo 3°. Compete al Instituto Sudcaliforniano de Cultura, las acciones
siguientes:

|. Establecer una politica general encaminada a realzar la funcién del patrimonio
cultural inmaterial de las Cabalgatas Sudcalifornianas en la sociedad
sudcaliforniana;

Il. Integrar su salvaguarda en programas de planificacion;

[ll. Fomentar y realizar estudios cientificos, técnicos y artisticos, asi como
metodologias de investigacién, para la salvaguardia eficaz del patrimonio
cultural inmaterial de las Cabalgatas Sudcalifornianas;

10
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IV. Preservar, transmitir y difundir como patrimonio cultural inmaterial a las

Cabalgatas Sudcalifornianas en los foros y espacios turisticos, culturales
educativos sociales y econdmicos, destinados a su manifestacion y expresion;

V. Generar o tramitar de la documentacién necesaria sobre el patrimonio cultural

inmaterial de la Cabalgatas Sudcalifornianas y garantizar el acceso a la misma.

VI. La inscripcién en la lista nacional y en la internacional del patrimonio cultural

inmaterial a las Cabkalgatas Sudcalifornianas.

TRANSITORIOS

UNICO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Dado en la residencia del.Poder Ejecutivo, en la ciudad de La Paz, capital del
Estado de Baja California Sur, a los 9 dias del mes de Agosto del afio 2019.

ATENTAMENTE
GOBERNADOR DEL ESTA AJA'CALIFORNIA SUR

11
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En atencion al escrito de fecha 6 de septiembre de 2019, mediante el cual el
Notario Publico NUmero 8, en la Entidad, de residencia en esta Ciudad de La Paz,
Lic. Alejandro Mendoza Almada, informa y remite, el Convenio de Suplencia
celebrado con el Notario Publico Numero 2, en la Entidad, de residencia en esta
Ciudad de La Paz, Lic. Alejandro Davis Monzoén, por lo que en términos del
Articulo 24 y 26 de la Ley del Notariado del Estado de Baja California Sur, y en
concordancia con las diversas disposiciones relacionadas a la Ley en la Materia,
se recibe y resguarda el Convenio de Suplencia celebrado, surtiendo sus efectos
a partir de la fecha de publicacion en el Boletin Oficial de Gobierno del Estado de
Baja California Sur, pudiendo suplirse en sus faltas temporales o en los casos de
licencia, debiendo desempenarse conforme a lo establecido por la Ley del
Notariado del Estadg) de Baja California Sur, y demas ordenamientos imponen a

los notarios en su ejercicio.

La Paz, Baja California Sur, septiermbre 9 del 2019.

$ECRETARIA GENERAL DE GOBIERND
SUBSECRETARIE OF LA CONSEJERIA

Joo LR

12
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CONVENIO DE SUPLENCIA QUE SUSCRIBEN POR UNA PARTE EL LICENCIADO
ALEJANDRO MENDOZA ALMADA, NOTARIO PUBLICO NUMERO OCHO Y POR OTRA
PARTE EL LICENCIADO ALEJANDRO DAVIS MONZON, NOTARIO PUBLICO
NUMERO DOS AMBOS DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR Y CON RECIDENCIA
EN EL MUNICIPIO DE LA PAZ, CONVENIO QUE SUJETAN A LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

I.- Declara el Licenciado ALEJANDRO MENDOZA ALMADA:

I1.1.- Que le fue otorgada Patente de Notario Publico Nimero Ocho del Estado de Baja
California Sur, con residencia.en la ciudad de La Paz, misma que fue expedida en
fecha veinte de enero de dos mil once y suscrita por el Ing. Narciso Agundez Montafio,
Gobernador Constitucional del Estado de Baja California Sur, y Lic. Alfredo Porras
Dominguez, Secretario General de Gobierno del Estado.

I.2.- Que la Patente de Notario Publico anteriormente mencionada, se encuentra
inscrita ante las dependencias correspondientes.

I.3.- Que tiene la capacidad de goce y de ejercicio, para obligarse en los términos del
presente convenio.

I1.- Declara el Licenciado ALEJANDRO DAVIS MONZON:

II.1.- Que le fue otorgada Patente de Notario Piblico Ndmero DOS del Estado de Baja
California Sur, con residencia en la ciudad de La Paz, misma que fue expedida en
fecha doce de julio de ¢los mil diecinueve y suscrita por el Maestro Carlos Mendoza
Davis, Gobernador Constitucional del Estado de Baja California Sur, y Licenciado
Alvaro De La Pefia Angulo, Secretario General de Gobierno.

IL.2.- Que la Patente de Notario Publico anteriormente mencionada, se encuentra
inscrita ante las dependencias correspondientes.

I1.3.- Que tiene la capacidad de goce y de ejercicio, para obligarse en los términos
del presente convenio.

De comin acuerdo los Notarios PUblicos sujetan el presente convenio a las siguientes
CLAUSULA

UNICA.- En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 24 de la Ley del Notariado en
vigor en el Estado de Baja California Sur, los Licenciados ALEJANDRO MENDOZA
ALMADA, Notario Plblico Numero OCHO y Licenciado ALEJANDRO DAVIS
MONZON, Notario Plblico Nimero DOS del Estado, se obligan reciprocamente a
suplirse en sus respectivas ausencias, faltas o licencias temporales que les sean
autorizadas por el Titular del Poder Ejecutivo Estatal.

Expuesto lo anterior y con fundamento en el articulo 26 de la Ley del Notariado en
vigor, y para que surta efectos legales el presente convenio, deberd ser registrado y
publicado, de igual manera en lo que lo fueron sus respectivos nombramientos.

LA PAZ, BAJA CM&FDRN.[A SUR; A SEIS DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL DIECINUEVE.
NOMBRES Y FIRMAS DE LOS NOTARIOS

y S - YL s i
7\ : ) T
NDOZA ALMADA _-£IC. ALEJAngé DAVIS MONZON

‘\}' ==
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Elaboro:

BT

Director de Desarrollo
Agricola

?71-’0 HELTVIN A

Machado

Ing. Efrén Beltran o~

Presento:

Subsecretario de
Desarrollo
Agropecuario

Alvaro Gomez
Reynoso

{
i
== —ren | oy

probado de acuerdo a lo establecido |

en el Articulo 20 fraccion V de la Ley
Organica de la Administracion Publica
del Estado de Baja California Sur”

Secretario de Pesca,
Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario

" C. Luis Andrés Cérdova
Urrutia
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l.- Introduccion

El presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Agricola,
explica e informa de manera detallada como se llevan a cabo los procedimientos de
ejecucién de los programas en concurrencia con las dependencias Federales:
SADER Y CONAGUA, y sus componentes, en el Departamento Agricola y sus areas
que lo conforman, para guiar el trabajo y compromiso de los servidores publicos que
ocupen los puestos organicos de esta Direccion, es de observancia general y se
usara como instrumento de informacién y consulta.

Su actualizacién se hara cuando exista un cambio en alguno de los procedimientos
que el documento presenta, mismos que buscan facilitar los tramites que los
productores realizan.

'.__-::'_'_l l'_l\‘.l:'-_'.', I ir o == e s S e ST Aok Lk =SS Al Ll =t e
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a la infraestructura y
Equipamiento.

Jefe de Programa

(1)

A == e

Pagina | 6



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

: \ < BAJA CALIFORNIA SUR
' ]
i

\Yz SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
: Y DESARROLLO AGROPECUARIQ

lI.- Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de Apoyo Administrativo que asegure un sistema integral
de gestion del capital humano acorde con los fines institucionales y proporcionar en
tiempo y forma los servicios bajo los criterios de: transparencia, equidad y calidad,
asi como gestionar, regular y evaluar el desarrollo de sus funciones, conforme a la
normatividad aplicable en la materia, en coordinacién con las dependencias
competentes.

Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pagina | 7
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IV.- Presentacion de los Procedimientos.

No. del
Nombre de los Procedimientos
Procedimiento

Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola mediante los componentes de Infraestructura,
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia
con las Dependencias Federales: SADER

Atender las solicitudes de apoyo de los productores del Subsector
Agricola de las Unidades y Distritos de riego a traves del

2 Componente de Tecnificacién y Mejoramiento del Uso y Manejo
del Agua de los Programas en Concurrencia con las
Dependencias Federales: CONAGUA.

Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector

3 Agricola, mediante los componentes del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector
Primario.
.-;mag __H_u_:-;'- _:_ — - A= .‘,"-_--,-_ .-1 ‘.“' B woallies _ e I':f e ST WY i 1T
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21



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

SECRETARIA DE PESCA, ACVACULTURA
¥ DESARROLLO AGROPECUARICQ

' \ ‘%} BAJA CALIFORNIA SUR
' |
/ f’\

Direcciéon de Desarrollo Agricola

1. Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector

Agricola mediante los componentes de Infraestructura, Equipamiento

y maquinaria de los Programas en Concurrencia con las Dependencias
Federales: SADER

e s e e e e e 2L
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDA-01

Nombre del Procedimiento 4.1:

Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola mediante los componentes de Infraestructura, Fecha: Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia 2019
con las Dependencias Federales: SADER

Unidad Administrativa: | Area Responsable:
Departamento de Desarrollo Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Agricola
Agricola Departamento de Fomento a la . o
infraestructura y Equipamiento Pagina: 1de8

Promover la inversiéon en proyectos productivos o estratégicos
Objetivo: del Sector Agricola para el desarrollo del Estado de B.C.S.,
coordinados con Dependencias Federales.

Ambito Estatal

Alcance:
Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario.
Normas de Operacion: Reglas de Operacion de SADER vigentes.
Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de
Desarrolio Agricola.
e — E— . S ——
Direcciéon de Desarrollo Agricola - SEPADA Pagina | 10
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y De.;,arrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDA-01

Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector

Agricola mediante los componentes de Infraestructura, Fecha: Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia 2019
con las Dependencias Federales: SADER

Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Agricola | Departamento de Pagina: 2de8

Desarrollo Agricola.
Departamento de Fomento
a la infraestructura y
Equipamiento.

Tiempo: 180 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO

oOm>» v

INICIO

1 Subsecretario Participa en la negociacion de recursos para acciones
en concurrencia e instruye al Director para que emita
la convocatoria y realice apertura y cierre de las
ventanillas correspondientes.

2 | Director Recibe instruccidon de emitir la convocatoria para
productores agropecuarios de los programas
convenidos con la SADER, e instruye al Jefe de
Departamento a promocionar las acciones de los
programas en concurrencia y ejecute la apertura y
cierre de las ventanillas correspondientes.

3 | Jefes de Recibe instrucciones, emite la convocatoria de los | Convocatoria
Departamento programas convenidos con la SADER, asesora y
promociona entre los agricultores los programas y sus
componentes conjuntamente con los enlaces
municipales y la Dependencia normativa.

Realizan la apertura 'y cierre de ventanillas en
coordinacion con los Distritos de Desarrollo Rural de
la SADER, para la recepcion de solicitudes

|

e T e e e i R T il

Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pdgina | 11
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDA-01
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola mediante los componentes de Infraestructura, Fecha: | Agosto del 2019
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia
con las Dependencias Federales: SADER
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Agricola | Departamento de Pagina: 3de8
Desarrollo Agricola.
Departamento de Fomento i .
a la infraestructura y Tiempo: 180 dias
Equipamiento.
P
A RESPONSABL - DOCUMENTO
S E DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
0]
2 \[J)efes ;je ; Recibe las solicitudes y registra en el SURI 1er.
EPaFaiISHic Revision de expediente, turnan a la Comisién
dictaminadora verificando que relnan los requisitos
establecidos en la Convocatoria, se registra en el
SURI los resultados de la dictaminacion y se genera
la relaciéon de solicitudes positivas con disponibilidad
presupuestal, positivas sin disponibilidad
presupuestal y negativas y se envia al director para
validacién y rubrica.
6 Director Recibe relacion de las solicitudes dictaminadas, las )
rubrica y turna al Subsecretario para validacion y
firma.
7 Subsecretario Recibe la relacion de solicitudes clasificadas, firma y |
presenta ante la reunion de la UTE para validacion,
presenta en la reunion del FOFAE donde se autorizan
las  solicitudes positivas con  disponibilidad
presupuestal y sin disponibilidad presupuestal, recibe
acta de sesion del FOFAE y gira instrucciones al
Director para que genere las notificaciones
correspondientes a los productores beneficiados.
8 | Director Recibe instruccién e instruye a los Jefes de
Departamento para que emitan las notificaciones de
autorizacion a los productores beneficiados
T T e e S e T I T L e T e e e R A
Direccion de Desarrollo Agricola - SEPADA Pégina | 12
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y?esarrollo Clave del Procedimiento |
Agropecuario PROC-DDA-01

Nombre del Procedimiento:

Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola mediante los componentes de Infraestructura, Fecha: | Agosto del 2019
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia
con las Dependencias Federales: SADER

Unidad Administrativa: Area responsable: Versién: 1.0
Direccion de Desarrollo Agricola | Departamento de Pagina: 4 de 8
Desarrollo Agricola.
Departamento de Fomento
a la infraestructura y
Equipamiento.

Tiempo: 180 dias

DOCUMENTO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO

©Ownw>r T

Jefes de Generan las notificaciones de autorizacion de las
Departamento solicitudes aprobadas y las turnan al Director | Notificaciones
para su validacién y rdbrica.

10 Director Recibe y valida las notificaciones de autorizacion,
rubrica y las turna al Subsecretario para
autorizacion y rubrica.

11 Subsecretario Recibe, valida y rubrica las notificaciones de
autorizacion, recaba firma del Secretario y remite
al Director para entrega a los productores.

12 Director | Recibe las notificaciones firmadas y turna a los
Jefes de Departamento para su entrega a los
productores.

13 Jefes de Reciben y entregan las notificaciones de
Departamento autorizacion a los productores beneficiados, para
la ejecucion de obras y adquisicion de
maquinaria y equipamiento, en coordinacion con
los enlaces municipales.

14 Conjuntamente con los enlaces municipales,
reciben de los productores las facturas para
revision y validacion, como comprobacion de la
ejecucion de los proyectos

. ST S e e I I R T T

Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pagina | 13
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDA-01
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola mediante los componentes de Infraestructura, Fecha: | Agosto del 2019
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia
con las Dependencias Federales: SADER
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Agricola | Departamento de Pagina: 5de 8
Desarrollo Agricola.
Departamento de Fomento _ .
a la infraestructura y Tiempo: 180 dias
Equipamiento.

P DOCUMENTO

A }

A RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO

o}

15 Supervisan las obras y adquisiciones realizadas,
se levantan las Actas de Entrega-Recepcion y Acta de entrega-
Finiquito de los proyectos en coordinacion con recepcion y
los enlaces municipales, se genera el tramite de finiquito
pago de las actas correspondientes y lo envian al Trémite.de A
director para validacion y rubrica. pag

16 Director Recibe tramite de pago de las actas m
correspondientes, rubrica y turna al
Subsecretario para que se elabore la instruccion
de pago correspondiente.

17 Subsecretario Genera Instruccién de Pago, recaba firma del -
Secretario y lo envia al Fiduciario para pago a los | Instruccion de
beneficiarios. pago

i FIN
i~ -
Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pdgina | 14
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDA-01
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola mediante los componentes de Infraestructura, | Fecha: Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia 2019
con las Dependencias Federales: SADER
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Desarrollo Agricola | Departamento de Desarrollo —
Agricola. Departamento de Pagina: 6de 8
Fomento a la infraestructura | Tiempo: 180 dias
y Equipamiento. B

Subsecretario de
Desarrollo Agropecuario

Director de Desarrollo
Agricola

Jefe de Departamento de
Desarrollo Agricola y de
Fomento a la infraestructura y
Equipamiento.

[ Inicio J 2 3
1 . . . e v . . .
v Recibe instruccion de emitir Recibe instrucciones, emite la
Participa en la negociacion IarOd Cigpgsoc:tc:gaecuaﬁiirsa convocgtorla de los programas
de recursos para acciones 2 igstru . agl pJefe o convenidos con la SADER,
en concurrencia e instruye De artamszanto a asesora y promociona entre
al Director para que emita la paliia ) los agricultores los programas
- . ——=| promocionar jas acciones de " .
convocatoria  y  realice et programas o y o X [p et
: . ; conjuntamente con los enlac
apertur'a y cierre de las concurrencia y ejecute la murjw'citales elc de Zedence's
ventanillas apertura y cierre de las IEipales jy [ dEpERencia
correspondientes. ventanillas normativa.
correspondientes.
4 X

Realizan la apertura y cierre de
ventanillas, en coordinacion con
los Distritos de Desarrollo Rural
de la SADER, para la recepcion
de solicitudes

r

—

Direccién de Desarrollo Agricola

- SEPADA
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento

Agropecuario PROC-DDA-01
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola mediante los componentes de Infraestructura, | Fecha: Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia 2019
con las Dependencias Federales: SADER
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Desarrollo Agricola | Departamento de Desarrollo —
Agricola. Departamento de Pagina: 7de8
Fomento a la infraestructura | Tiempo: 180 dias
y Equipamiento.

Jefe de Departamento de
Subsecretario de Director de Desarrollo Deja’;°"° A?rlccl)Ia
Desarrollo Agropecuario Agricola S S S
Infraestructura y
Equipamiento
7
Recibe la relacion de
solicitudes clasificadas, firma 6 Recibe relacion de las
y presenta ante la reuniéon de | e . . 5
la UTE para validacion, < sollgltudes dictaminadas, Igs Recibe las solicitudes vy
presenta en la reunion del rubrlcaytur'n‘a al Subsecretarlo < registra en el SURI fer.
FOFAE donde se autorizan paiaalidacionf fihs: Revision ~de  expediente,
las solicitudes positivas con tunan a la  Comision
disponibilidad presupuestal y 8 dictaminadora verificando que
sin disponibilidad Recibe instruccién e instruye a los reunan los requisitos
presupuestal , recibe acta de Jefes de Departamento para que establecidos en la
sesion del FOFAE y gira emitan las notificaciones de Convocatoria, se registra en
instrucciones al Director para »| autorizacién a los productores el SURI los resultados de la
que genere las notificaciones beneficiados. dictaminacién y se genera la
correspondientes a los relacion de solicitudes
productores beneficiados. positivas con disponibilidad
presupuestal, positivas sin
disponibilidad presupuestal y
11 negativas y se envia al
Recibe, valida y rubrica las director para validacion 'y
notificaciones de 10 rabrica.
autorizaciéon, recaba firma e
del Secretario y remite al Recibe vy valida las g9
Director para entrega a los notificaciones de Generan las notificaciones
productores. autorizacion, rubrica y las de autorizacion de las
turna al  subsecretario solicitudes aprobadas y las
l para autorizacion y turnan al Director para su
rubrica. “ validacién y rabrica.
L
e e s T T VT s s
Direccion de Desarrollo Agricola - SEPADA Pagina | 16
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDA-01

Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector

Agricola mediante los componentes de Infraestructura, | Fecha: Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia 2019
con las Dependencias Federales: SADER

Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0

Direccion de Desarrollo Departamento de Desarrollo ===

Agricola Agricola. Departamento de P.agma: 8 de 8 ]
Fomento a la infraestructuray | Tiempo: 180 dias

Equipamiento.

Jefe de Departamento de |
Subsecretario de Director de Desarrollo Desarrollo Agricola y de

Desarrollo Agropecuario Agricola Fomento a la infraestructura y
Equipamiento.

13 Recibe y entrega las
notificaciones de autorizacion a
12 los productores beneficiados,
— — para la ejecucion de obras y
Recibe las notificaciones ——# | adquisicién de maquinaria y
firmadas y turna a los Jefes equipamiento, en coordinacion
de Departamento para su con los enlaces municipales
entrega a los productores.

- =S h

1 Conjuntamente con los enlaces
municipales, recibe de los
productores las facturas para
revision y validacién, como

17 16 comprobacion de la ejecucion de
los proyectos
Recibe el tramite de pago 15 l
Genera Instruccion de Pago, ois Igs a_zctas

recaba firma del Secretario y eofiespoNUiEnICEmilaHCaRy Supervisan  las  obras
lo envia al Fiduciario para |« turna al subsecretario para |4 adquisiciones  realizadas,  se
pago a los beneficiarios. que  se elabore  la Ievantarl las Actas qe Entrega-
instruccion de pago Recepcion y Finiquito de los
correspondiente. proyectos en coordinacion con 10s
enlaces municipales, se genera el
L/-l L/-J tramite de. pago de las actas
correspondientes y lo envian al

director para validacion y rdbrica. I

Fin _—
I:—W‘lﬁ?‘_']_ll"_:-_‘._!'_—_'-'_ '.'-_' _Tﬂ.!‘:]_uurf“r:l_l i’:“._::-'-:'—:'_:'l" —E#:E.T_.j_f—__-_ﬁﬁﬂmﬂi
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Direccién de Desarrollo Agricola

2. Atender las solicitudes de apoyo de los productores del Subsector
Agricola en las Unidades y Distritos de Riego a través del Componente
de Tecnificacién y Mejoramiento del Uso y Manejo del Agua de los
Programas en Concurrencia con las Dependencias Federales:
CONAGUA.
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Clave del
1 esca, Acuacultura y Desarrollo "
Secretaria de Pesca, A y Procedimiento

Agropecuario PROG-DDA-02

Nombre del Procedimiento 4.2:

Atender las solicitudes de apoyo de los productores del
Subsector Agricola en las Unidades y Distritos de Riego, a Agosto del
través del Componente de Tecnificacion y Mejoramiento del Fecha: 2019
Uso y Manejo del Agua de los Programas en Concurrencia con
las Dependencias Federales: CONAGUA.

Unidad Area Responsable: Version: | 1.0
Administrativa: Departamento Fomento a la -
Direccién de Desarrollo Infraestructura y Equipamiento Pagina: 1de3
Agricola B

Apoyar a los productores agricolas a través de los programas
convenidos por el Gobierno del Estado con la CONAGUA, para
la utilizacion mas eficiente y sustentable el recurso agua, suelo
y vegetacion, mediante acciones de rehabilitacion vy
Objetivo: modernizacion de la infraestructura hidroagricola y mantener
en condiciones o6ptimas de servicio y funcionamiento la
infraestructura hidraulica que permitan se detonen proyectos
productivos que permitan incrementar el desarrollo econoémico
del sector.

Alcance: Ambito Estatal

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario.

. Reglas de operacion de CONAGUA vigentes.
Normas de Operacion: ) o
Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de

Desarrollo Agricola.

Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pagina | 19
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Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de los productores del
Subsector Agricola de las Unidades y Distritos de riego a ha: Agosto del
través del Componente de Tecnificacion y Mejoramiento del Fecha: 2019
Uso y Manejo del Agua de los Programas en Concurrencia
con las Dependencias Federales: CONAGUA.
Unidad Area Responsable: Version: | 1.0 |
Administrativa: Departamento de Fomento a la Pagina: 2de3s
Direccidn de Infraestructura y Equipamiento . ) ]
Desarrollo Agricola I Tiempo: 150 dias B
Descripcion de Actividades
PA | RESPONSAB : DOCUMENTO |
SO LE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
INICIO _
1 Subsecretario | Participa en la negociacién de recursos con la CONAGUA,
para ejecutar acciones en concurrencia del programa de
Tecnificacién y mejoramiento del Uso y Manejo del Agua e
instruye al Director para que promocione, difunda y de
seguimiento a las acciones del programa.
2 Director Recibe la instruccién de promocionar y difundir las acciones
de rehabilitacién, modernizacion y tecnificaciéon de las
unidades de produccion agricola para el mejoramiento del
uso y manejo del agua, e instruye al jefe de departamento
para que participe en las reuniones del subcomité
| hidroagricola y en las licitaciones de obras. ]
3 | Jefede Recibe la instruccion, inicia con las acciones para
Departamento | promocionar y difundir los programas de la CONAGUA y
participar en las reuniones del subcomité y las licitaciones
de obra.
4 Lleva a cabo el andlisis, dictamen y seguimiento, asi como Acta de
la supervision en campo de las obras realizadas. dictamen de
supervisién
Participa con la Dependencia Ejecutora (CONAGUA) en la Minutas d
5 visita de campo para el finiquito de obra y la formulacién del ligtiig Sl
| | Cierre de ejercicio B - reunion.
FIN
— ———
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Clave del
Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo N
A ré> ecuario y Procedimiento
grop  PROC- DDA-02
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de los productores del Subsector
Agricola de las Unidades y Distritos de riego a través del Agosto del
Componente de Tecnificacién y Mejoramiento del Uso y Manejo | Fecha: 2019
del Agua de los Programas en Concurrencia con las
Dependencias Federales: CONAGUA.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Departamento de Fomento ala | Pagina 3de3
Agricola Infraestructura y Equipamiento Tiempo 150 dias
0 Jefe de Departamento de |
Subsecretario de Director de Desarrollo fomento a la
Desarrollo Agropecuario Agricola Infraestructura y
Equipamiento
{ INICIO J 3 Recibe la instruccion, inicia
) . . con las acciones para
Recibe la instruccion de : ' '
2 promocionar y difundir las promiecisha  diffindires
acciones de rehabilitacion, ?;rg?\figﬁi a?t?ci o eli
1 modernizacién y tecnificaciéon de s reur?iop:wes P del
las unidades de produccion g subcomité y las licitaciones
agricola para el mejoramiento de obra
Participa en la negociacion de del uso y manejo del agua, e )
recursos con la CONAGUA, > instruye al jefe de departamento l
para ejecutar acciones en para que participe en las
concurrencia del programa reuniones del subcomité 4 Lleva a cabo el analisis
de Tecnificacion y hidroagricola y en las licitaciones dictamen seguimiento'
mejoramiento del Uso vy de obras. asi como la supervisién en
Mi?gggrdel Agl;zgmsuuyc?ui 3 caanod de las obras
realizadas
promocione, difunda y de
seguimiento a las acciones l L/J
del programa. 5
Participa con la
Dependencia  Ejecutora
(CONAGUA) en la visita
de campo para el finiquito
de obra y la formulacion
del Cierre de ejercicio.
_f’d_'_'_l\—_""‘“‘-u_h\
( Fin )
R > — et _=—a _l —e - M(gﬁ&;&ﬂ%&/«éﬁi?«m FEEEASEEEEE T
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Direcciéon de Desarrollo Agricola

3. Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Agricola, mediante los componentes del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector
Primario.
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Agropecuario PROC-DDA-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Agricola, mediante los componentes del Fecha: | A\gosto del
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las 2019
Actividades Productivas del Sector Primario.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Desarrollo Departamento de Desarrollo =
Agricola Agricola. Pagina: | 1de6

—

Fomentar la inversidon para incrementar la produccion y
productividad de las Unidades de Produccion Agricola, a
Objetivo: través de proyectos productivos apoyados con el Programa
Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario.

Alcance: Ambito Estatal

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario.

- Lineamientos del Programa Estatal de Fortalecimiento al
Normas de Operacion: Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector Primario.
Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de
Desarrollo Agricola.

e e e e | I I T Y BT L TS T

Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pagina | 23

36



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

\ “ BAJA CALIFORNIA SUR
! \‘{‘] SCCRETARIA DE FESCA, ACUACULTURA
{ ' \ Y DESARHO: LCQ AGROPECUARID

. ' Clave del
Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo ..
Agropecuario Procedimiento
9 ) PROC-DDA-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Agricola, mediante los componentes del Fechas [A80ste del
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las 2019
Actividades Productivas del Sector Primario.
Unidad Administrativa: | Area responsable: _ Versién: 1.0
Direccion de Desarrollo Departamento de Desarrollo Pagina: 2 de 6
Agricola Agricola Tiempo: | 180 dias |
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
P
A RESPONSABLE : DOCUMENTO
s DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
0]
INICIO
1 Subsecretario Recibe instrucciones del Secretario para iniciar el
proceso de implementacion del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario, y gira instrucciones
al Director para la apertura de ventanilla.
2 Director Recibe instrucciones para la capacitacion e
implementacion  del  Programa  Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario, gira instrucciones al
Jefe de Departamento de Desarrolio Agricola para la
apertura de ventanilla.
3 | Jefede Recibe instruccién del Director para llevar a cabo el
Departamento proceso de implementacién del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario, en coordinacion
con los enlaces municipales y apertura de ventanilla
para recepcion de solicitudes.
4 Recibe solicitudes, revisa expedientes, registra enla | Solicitudes.
base de datos estatal, y turna al grupo técnico para | Listado de
su dictaminacién, se genera la lista de productores | solicitudes
agricolas, envia al Director para su validacion y | aprobadas.
rubrica
5 | Director Recibe listado de solicitudes aprobadas positivas
con disponibilidad presupuestal y sin disponibilidad
presupuestal, rubrica y Turna al Subsecretario para
su firma.
> .:ii.-":—:;%—l:y's_é—:'__-}:‘—'_u._”":- : = e o - ':,'_ ‘ N =y ‘.;'." ._ e ___—M___ Jm
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Secretaria de Pesca, Acuaculturay Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario _ PROC-DDA-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del
p . .| Agosto del
Subsector Agricola, mediante los componentes del Fecha: 2019
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Desarrollo Departamento de Pagina: 3deb
Agricola Desarrollo Agricola I Tiempo: 180 dias
. _ DOCUMENTO DE
A .
cs) RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO
6 Subsecretario Recibe listade de solicitudes de los | Acta de sesion.
beneficiarios, rubrica y las presenta ante la
CRYyS para validacién y ante FOFAE para su
autorizacion, recibe del FOFAE el acta de
sesién y remite al Director para su publicacion
y generar notificaciones al productor.
7 Director Recibe listado de beneficiarios y gira
instrucciones al Jefe de Departamento de
Desarrollo  Agricola para generar las
notificaciones de apoyo.
8 Jefe de Recibe listado de productores beneficiados, | Notificacion.
Departamento genera la notificacién de apoyo, rubrica y
turna al Director para rubrica.
9 Director Recibe notificaciones, rubrica, turna al
Subsecretario para rubrica.
10 Subsecretario Recibe notificaciones rubricadas por el
director, rubrica, recaba firma del Secretario y
remite al Director para la entrega a los
beneficiarios.
11 Director Recibe notificaciones firmadas y las remite al
Departamento de Desarrollo Agricola para
entrega a los beneficiarios.
12 Jefe de | Recibe notificaciones y entrega a los
Departamento productores beneficiados, en coordinacion '
con los enlaces municipales.
13 Realiza  seguimiento,  supervision vy
verificacion de las solicitudes sujetas de
apoyo, en coordinacién con los enlaces
municipales. -
)
Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pégina | 25
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDA-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Agosto del
Subsector Agricola, mediante los componentes del Fecha: 92019
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Desarrollo Departamento de Pagina: 4debB
Agricola Desarrollo Agricola Tiempo: 180 dias
A DOCUMENTO
A ,
(S) RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
14 Conjuntamente con los enlaces municipales, | Acta entrega-

levanta actas de entrega-recepcion de las
acciones terminadas y genera tramite de pago
que turna al Director para revision y rubrica.

recepcion.
Tramite de pago.

15 Director Recibe tramite de pago, Genera oficio de la | Oficio para ordenes
relacién de érdenes de pago, rubrica y turna al | de pago.
Subsecretario para firma.
16 subsecretario Recibe oficio con relacién de érdenes de pago,
firma, rubrica 6rdenes de pago y recaba firma
del Secretario y envia al Fiduciario para pago al
beneficiario.
FIN
I'_T-‘:.:_E —— .ﬂ"__: et S e ST -ﬂ'.;;-_'; e SR I STl A L '.2\1!.'— . — :_'E_L. e
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clavg d_el
Agropecuario Procedimiento
_ B PROC-DDG-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector Agosto del
Agricola, mediante los componentes del Programa Estatal de Fecha: 2019
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario. - |
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Agricola Departamento de Pagina: 5de6
Desarrollo Agricola Tiempo: 180 dias

SUBSECRETARIO DE
DESARROLLO
AGROPECUARIO

DIRECTOR DE DESARROLLO

AGRICOLA

JEFE DE DEPARTAMENTO

DE

DESARROLLO AGRICOLA

3

v

Recibe instruccién del Director
para llevar a cabo el proceso
de implementacion del
Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo
de las Actividades Productivas
del Sector Primario., en
coordinacion con los enlaces
municipales y apertura de
ventanilla para recepcion de
solicitudes.

Y

Recibe solicitudes, revisa
expedientes, registra en la
base de datos estatal, y turna
al grupo técnico para su
dictaminacion, se genera la
lista de productores
agricolas, envia al Director
para su validacion y rabrica.

[

2
Inicio | Recibe instrucciones para la
capacitacién e
1 v implementacion del
Recibe instrucciones del Programa : S de
) . Fortalecimiento al Desarrollo
Secretario para iniciar el de las Actividades
proceso de implementacion def Productivas del  Sector
Programa Estatal de Primario, gira instrucciones
Fortalecimiento al Desarrollo de al Jefe de Departamento de
las Actividades Productivas del Desarrollo Agricola para la
Sector Primario y gira apertura de ventanilla.
instrucciones al Director para la 5
apertura de ventanilla. )
l_/—‘ Recibe listado de solicitudes
aprobadas positivas con
6 disponibilidad presupuestal
; i i p y sin disponibilidad
Recibe listado de solicitudes de presupuestal, rubrica vy
los beneficiarios, rubrica y las |4 Turna al Subsecretario para
presenta ante la CRyS para su firma.
validacion y ante FOFAE para 7
su autorizacién, recibe del
FOFAE acta se sesion y remite Recibe listado de
al Director para su publicacién y beneficiarios y gira
generar  notificaciones  al instrucciones al Jefe de
productor. Departamento de Desarrollo
L1 Agricola para generar las
10 g | notificaciones de apoyo.
Recibe notificaciones

rubricadas por el director,
rubrica, recaba firma del
Secretario y remite al
Director para la entrega a
los beneficiarios.

A

Recibe notificaciones, rubrica,
turna al Subsecretario para
rubrica.

v

F Y

Recibe listado de
productores  beneficiados,
genera la notificacion de
apoyo, rubrica y turna al
Director para rubrica.

L

|

EsIETESEe e e v

[ 2]
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento

Agropecuario PROC-DDG-03

Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector Agosto del
Agricola, mediante los componentes del Programa Estatal de | Fecha: 92019
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Agricola Departamento de Pagina: 6de6

Desarrollo Agricola Tiempo:_ 180 dias

SUBSECRETARIO DE

DESARROLLO

DIRECTOR DE DESARROLLO

JEFE DE DEPARTAMENTO

AGROPECUARIO AGRICOLA DESARROLLO AGRICOLA
12
11 Recibe notificaciones vy
entrega a los productores
Recibe notificaciones beneficiados, en coordinacion
firmadas y las remite al » | con los enlaces municipales.
Departamento de Desarrolio l
Agricola para entrega a los 13
beneficiarios. Realiza seguimiento,
supervision y verificacion de
las solicitudes sujetas de
apoyo, en coordinacién con
los enlaces municipales.
15 14 '
Recibe tramite de pago, Conjuntamente  con  los
16 Genera oficio de la relacion enlaces municipales,

Recibe oficio con relaci
firma, rubrica érdenes
Secretario y envia

Fiduciario para pago
beneficiario.

de ordenes de pago,

pago y recaba firma del

ion

de

al
al

de 6rdenes de pago, rubrica
y turna al Subsecretario
para firma.

e e P Ty 1 "o | 0]
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levanta actas de entrega-
recepcion de las acciones
terminadas y genera tramite

de pago que turna al
Director para revision vy
rubrica.
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V. Anexos
1. Convocatoria (Aplica en los procedimientos PROC-DDA-01 y 02).
2. Notificaciones (aplica en los procedimientos PROC-DDA-01, 02 y 03).

3. Actas de entrega — recepcidn (aplica en los procedimientos PROC-DDA-01,
02 y 03).

4. Instruccidon de pago (aplica en el procedimiento PROC-DDA-01).

Direccion de Desarrollo Agricola - SEPADA Pégina | 29
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA'Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
A los productores Agropecuarlos, Pesqueros y Acuicolas de la Entidad a particlpar
de los beneficios de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Slguientes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE JUNIO

DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019

Se establecen los requisitos generales, especificos y
criterios técnicos para la Operacion del Programa de
Concurrencia con las Entidades Federativas de la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el
gjercicio 2019, operado por el Gobierno del Estado de

Baja California Sur, bajo las siguientes:
- BASES -
OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA:

El objetivo general es que las unidades de produccion
primaria del sector agropecuaric, pesquero y acuicola en

las entidades federativas incrementen su produclividad.

OBJETIVO ESPECIFICO:

El objetivo especifico de) componente en las unidades de
produccidn primaria es el incremento de ia infraestructura,

equipamiento, maguinaria y material biolégico

POBLACION OBJETIVO:

La poblacion objetivo del Programa esta compuesta
por las unidades de produccidén agricola, pecuaria, de
pesca y aculcolas exlstentes y las de nueva creacion en
las entidades federativas, preferentemente de los estratos
E2. E3, E4, (Estratos acorde al Diagnostico, FAO/SADER,
se describen sus caracteristicas en el articulo 11, fraccion
V) para su consulta en la siguiente liga
https:/iwww.sader.gob.mx/evaluaciones-externas/otros-e

studios

De igual manera, del articulo 26, del “DPEF 2019, en
base a la fraccion |, inciso ), se establece en esta
convocatoria que se promovera la transparencia y acceso
a la informacién publica, asi como la eficiencia y eficacia
de los recursos publicos. Fraccion ll, incsiso d), queda
estrictamente prohibida la utilizacién de los Programas de

apoyo para promover o inducir la afiliacién de la

43

poblacién objetivo a determinadas asociaciones 0

personas morales.

COBERTURA:

La coberlura del presente Programa es para el Estado de
Baja California Sur, se atenderé prioritariamente a las
localidades de media, alta y muy alta marginacion,

conforme a la clasificacién de CONAPO.,
REQUISITOS GENERALES DE ELEGIBILIDAD:

Seran elegibles para obtener los incentivos de este
Componente, los productores agricolas, ganaderos,

acuicolas y pesqueros que cumplan con lo siguiente:

l.- Que el solicitante esté registrado en el Padrén Unico
de Productores y Beneficiarios de la SADER en la
direccion: https:/, www suri.sader.gob.mx/, y/o hacer su
pre registro en linea o acuda a registrase en la ventanilla

mas cercana a su domicilio.

II. - Que el solicitante personaimente entregue en la
ventanilla mas cercana a su domicilio, la documentacién
completa y actualizada para su cotejo, registro y tramite
de los documentos originales que lo (los) acrediten como
Personas Fisicas y/o Morales, y copia simple del
proyecio conforme los requisitos generales, especificos y
criterio técnico del componente seleccionado. La
presentacion de la documentacion no otorga el derecho a
recibir el estimulo, debe ser dictaminado con base al
procedimiento de seleccion establecido para cada

componente. El tramite es gratuito y sin costo.

. - En su caso, que el solicitante cumpla con las

disposiciones sanitarias, establecidas er

hitp:/Maww.gol.mx/senasica para su consulta.
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLAGICO.
CONVOCATORIA
Alos productores Agropecuarios, Pesqueros y Acufcolas de la Entidad a particlpar
de los beneflclos de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Siguientes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE _ JUNIO

DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019

V.- Que el productor, su proyecto y su unidad de
produccién, no hubieran recibido, y/o estar recibiendo
incentivos para los mismos conceptos, de otros

Programas Federales, Estatales o Municipales.

V.- Que al recibir el estimulo el beneficiario cuente con la
opinién positiva del SAT, articulo 32-D del Codigo Fiscal
de la Federacién, cuando el monto de apoyo rebase los
30 mil pesos, asi como del IMSS, en materia de

obligaciones de Seguridad Sacial.

Los preductores que resulten beneficiarios, deberan
sujetarse a los derechos y obligaciones que se
establecen en el articulo 28 de las reglas de opseracion
vigentes:
|.- Derechos

Recibir orientacién por parte de los CADER, DDR y

otras ventanillas, respecto al programa, componente y
procedimientos para el acceso y tramite de los incentivos,

B. En su caso, adquirir €l bien o servicio con el
proveedor que libremente elija, para los conceptos de
estimulo de los Componentes Infraestructura,
Equipamiento, Maquinaria y Material Biologico.

C. Interponer las quejas y denuncias en los términos
establecidos en el articulo 30 de las presentes Reglas de
Operacion, y

D. Ejercer los medios de defensa contra los actos y
resoluciones emitidos por las Unidades Responsables
y/o Instancias Ejecutoras en los términos de la Ley

Federal de Procedimiento Administrativo.

E. Tratandose de persona fisica, mediante escrito
simple avalado por la autoridad local el solicitante podra
nombrar a un representante legal para los tramiles

inherentes al programa.

F. El solicitante podra nombrar en su solicitud de apoyo

a un sustituto beneficiario (persona fisica), para que en
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caso de fallecimiento prosiga con la gestion
correspondiente hasta la obtenciéon del apoyo en los
términos de la aprobacion de la autorizacién de la
solicitud.

Il. - Obligaciones

A. Cumplir con los requisitos establecidos en las
presentes Reglas de Operacion;

B. Aplicar para los fines autorizados los incentivos
recibidos y conservar las facturas en los términos de la
legislacion aplicable;

C. No encontrarse inscrito en algln otro programa de
la Federacion, Estados o Municipios para recibir apoyo en
los mismos conceptos de inversion,

D. Aceptar, facilitar y atender verificaciones,
supervisiones, auditorias, inspecciones y las solicitudes
de informacidn por parte de las unidades responsables,
las instancias ejecutoras, instancias fiscalizadoras o
autoridad competente, con el fin de observar la correcta
aplicacidn de los recursos olorgados por la Secretar(a;

E. Solicitar autorizacién previa por escrito de la
Instancia Ejecutora de cualquier cambio que implique
modificaciones al proyecto autorizado o a las condiciones
de los apoyos directos o indirectos, quien lo resolvera
dentro de los diez dias habiles siguientes a la
presentacién de la peticién, en caso contrario se
entenderd que fue resuelto en sentido negativo,

F. Para los apoyos via depdsito bancario debera
proporcionar el numero de cuenta con su CLABE
Interbancaria y mantenerla vigente;

G. Cumplir con las obligaciones fiscales y de
Seguridad Social que le correspondan conforme a la
normatividad aplicable, y

H. Mediante escrito bajo protesta de decir verdad que
la informacidon que presenta, entrega e informa es
verdadera y fidedigna durante el proceso y comprobacion
del incentivo; asi como, presentar Finiquito del Convenio
correspondiente y estimulo recibido;

| Del mismo modo, la firma del convenio especifico de
apoyo respectivo implica que acepta exprﬁhmm{e y se

X (

A
\\
\
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
Alos productores Agropecuarlos, Pesgueros y Aculcolas de la Entidad a participar
de los beneficios de los programas en Concurrencla 2019 bajo las Siguientes Bases:

CALENDARIC DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10___ DE  JUNIO

obliga a proporcionar a la Secretaria, a través del Servicio

de In

formacién Agroalimentaria y Pesquera, informacion

en materia agroalimentaria con fines estadisticos.

Del Componente Infraestructura, Equipamiento,
Maquinaria y Material Bioldgico

a). Proyectos Productivos en los Subsectores Agricola,

Pecu

simpl

ario, Pesca y Acufcolas debera presentar copia

e del proyecto conforme a los requisitos generales,

especificos y criterio técnico del componente

-

La solicitud serd dirigida a la poblacion objetivo
preferentemente para productores de estratos E2,
E3.Y E4 de bajos ingresos y con una coberura para
atender prioritariamente a las localidades de media,
alta y muy alta marginacion, conforme a la
clasificacion de CONAPO.

Deberan presentar:

. Copia simple del proyecto conforme a los
requisitos generales, especificos y criterios

técnicos del componente.

2. Presentar documentos originales que acrediten a

las Personas Flsicas y/a Morales, conforme a los
requisitos generales, especificos vy criterios

técnicos del subsector, de acuerdo a lo siguiente:

Requisitos Especificos

Personas fisicas mayores de edad:

. Anexo [|-A Solicitud de incentivo Programa
Concurrencia con las Entidades Federativas de la
SADER 2019,

2. Acta de Nacimiento (con registro anterior no

aplica).

3. CURP (cen registro anterior no aplica).

4, RFC (con registro anterior no aplica)
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5. Comprobante de domicilio vigente (recibo de luz o
agua (con una vigencia no mayor a tres meses).

8. Identificacion oficial vigente INE o pasaporte.

7. Nimero de cuenta CLABE interbancaria, dltimo
estado de cuenta del banco con vigencia de 3
meses y copia legible.

8. Copia del proyecto; en caso de infragstructura
contemplar el presupuesto desglosado y plano con
especificaciones técnicas

9. acreditar la legal posesién del predio en el caso
del apoyo agricola, y en el caso del apoyo
pecuario, la clave de Unidad de Produccion
Pecuaria (UPP), asi como documento que
acredite su registro actualizade en el Padrén
Ganadero Nacional (PGN).

10. En caso de tecnificacién de riego, casa
sombra e invernadero se deberd presentar

titulo de concesién de agua vigente.

Personas Morales:

1. Anexo |I-A Solicitud de incentivo Programa
Concurrencia con las Entidades Federativas de
la SADER 2019.

Acta de nacimiento del representante legal

CURRP del representante legal

RFC (del representante y de la persona moral)

Comprobante de domicilio vigente (recibo de
luz o agua con una vigencia no mayor a 3
meses). De la persona moral

6. Identificacion oficial vigente, INE o pasaporte

(del representante legal)

~J

Numero de cuenta o CLABE interbancaria,
tltimo estado de cuenta del banco con vigencia

de 3 meses y copia clara (persona moral)
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
A los productores Agropecuarlos, Pesqueros y Aculcolas de la Entidad a participar
de los beneficlos de los programas en Concurrencia 2018 bajo las Sigulentes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS
FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE __ JUNIO DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019

8. Copia del (contemplando el correspondients. Dicha informacion sera con

presupuesto

proyecto

desglosado y plano  con respaldo magnético.

especificaciones técnicas).
Autorizado el estimulo presentar y suscribir los

9. Acta constitutiva y de las modificaciones a ésta

o siguientes:
o sus estatutos de la organizacion
protocolizada ante notario publico. 17. Opini6n positiva del SAT, articulo 32-D del
10. Designacion de su representante legal o poder Cédigo Fiscal de la Federacién.
notarial debidamente protocolizado. 18. Estar cubiertas sus obligacienes en materia de
11. RFC. seguridad social del IMSS.
12. Comprobante de la legal posesion del predio 19. Anexo I: Convenio Especifico de Adhesién y su
en el caso del apoyo agricela, en apoyo Anexo.
pecuario la clave de Unidad de Produccion 20. Anexo Il Finiquito del Convenio Especifico de
Pecuaria (UPP), asi como documento que Adhesion.
acredite su registro actualizado en el
Padrén Ganadero Nacional (PGN).
13.En caso de tecnificacion de riego, casa REQUISITOS ESPECIFICOS DE PROYECTOS
sombra e invernadero se debera presentar ACUICOLAS Y PESQUERODS:
titulo de concesién de agua vigente. )
» > Permiso, Autorizaciéon o Concesién vigente de
14, La solicitud de apoyo para extraccion de agua
) ) cada uno de los bensficiarios.
de wuso pecuario debera contar con la
i ) ) Cédula del Registro Nacional de Pesca vy
concesién vigente de aguas nacionales o
. . . Acuacultura (RNPA).
constancia de registro nacional permanente )
» . Constancia de estar integrado al Programa de
emitidos por la CONAGUA. En caso de no
) ) . Ordenamiento Pesquero (no aplica a unidades
contar con la constancia de registro nacional )
) ) econdémicas con Objeto Social exclusivo de
permanente, aviso por escrilo de la CONAGUA
. ' Acuacultura).
que esta inscrito.
- o ) Deberan presentar el Proyecto yfo Cotizacion del
15. Las solicitudes se ajustaran a lo establecido en )
) ) i apoyo por Matricula; esto para poder apoyar el
los elementos técnicos y valores de referencia )
aifo siguiente con el mismo concepto a otras
de los conceptos de apoyo al programa de ) o
matriculas que pertenezcan a la organizacion.
fomento ganadero.
) Deberan presentar los avisos de arribo y de
16, Presentar el Anexo IV en agricultura y Anexo il

de Ganaderia, Pesca y Acuicola del listado de
productores integrantes de la persona moral
subsector

solicitante  de  acuerde  al

46

cosecha, en su caso, de enero a diciembre del
2018, correspondientes a la pesqueria solicitada,

expedidos y sellados por la oficina de pesca

(copia y hoja amarilla para mle'aky podran 7@
X /
f.-//
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
A los productores Agropecuarios, Pesqueros y Acuicolas de la Entidad a participar
de los beneficlos de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Sigulentes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE  JUNIO

verificado por la institucién correspondiente,

PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

El solicitante personalmente entregara en la ventanilla

mas cercana a su domicilio la documentacion completa y

actualizada para su cotejo, registro y tramite; 08
documentos originales que los acrediten como Personas
Fisicas y/o Morales y copia simple del proyecto conforme
a los requisitos generales, especificos criterios lécnicos

del componente seleccionado.

1. Registro en el Sistema Unico de Informacion
(SURY), y entrega del comprobante de registro.

2. Dictamen de proyectos, en el FOFAE y la Unidad
Técnica Estatal (UTE)

3. Para el dictamen de los proyectos, se utilizaran 4
criterios técnicos basicos de calificacion y 2
criterios de impacto social y un porcentaje

adicional por persona fisica de género femenino

que presente proyecto del total de la base de

100%, estos son:

1) incremento  de la

a) Criterios técnicos:

produccién, 2) valor agregado a la
produccién, 3) mayor numero de empleos
direclos, 4) mayor numero de beneficiarios
directos.

b) Criterios de
CONAPO (grado de marginacion), 2) Estratos
E2, E3, y E4 (FAO/SADER).

c) Por ser persona fisica de género femenino se

impacto social: 1) Indice de

aplicard un puntaje adicional de 20 puntos
4, Emision de resultados, se publicara el listado de
folios de proyectos positivos con y sin
disponibilidad presupuestal y negativas en su

caso, en las ventanillas y pagina electrénica de la
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DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019

Instancia Ejecutora y de la SADER, indicada en la
convocatoria publicada en: www,sader.gob.mx, y

www.sepadabcs.gob.mkx, para  consulta y

transparencia. Esta serd la notificacién oficial del

resultado a los productores/beneficiarios.

5. Autorizacién de proyectos, firma del Anexo |
Convenio Especifico de Adhesién y entrega del
disponibitidad

apoyo, de acuerdo a la

presupuestal.

6. Reasignacién de apoyos por saldos de ahorros,

adicién  de productos

desistimientos 'y la
financieros del programa, conforme a la emisién
del dictamen inicial de resolucién publicado,
mediante la firma del Anexa | Con.venio Especifico
de Adhesién con el o los beneficiarios de acuerdo
el periodo del procedimiento operativo en el mes

de noviembre.

7. Finiquito por el beneficiario del Anexo | Convenio
Especifico de Adhesién a partir de la conclusion y
en general del mes de julio de acuerdo al periodo
de! procedimiento operativo, con el Anexo !l
Finiquito del Convenio Especlfico de Adhesion. El
beneficiario debe presentarlo en la ventanilla de
origen de su tramite con la documentacién original

de comprobacién para cotejo y copia simple.

CONCEPTOS Y MONTOS DE LOS INCENTIVOS:

I. Del total de los recursos del programa se destinara al
menos el 47.4 % de los recursos convenidos para [nversién
en Proyectos Productivos en los Subsectorss Agricola,
Pecuario, de Pesca y Aculcola, preferentemente de los

estratos E2, E3 Y E4, para atender prioritariamente a las

/
localldades de media, alta y muy aita marg‘flhac@n‘ confor}ire
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA'Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
A los productores Agropecuarios, Pesqueros y Acuicolas de la Entidad a particlpar
de los beneficios de los programas en Goncurrencla 2019 bajo las Sigulentes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE JUNIO

DEL 2019. FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019

a la claslficacién de CONAPO. Procurando que al menos 20

% sea para mujeres,

CONCEPTO MONTO MAXIMO

Preferentemente para | Hasta el 70% de apoyo para
productores de bajos ingresos, | proyectos Agropecuarios,
sin limite de beneficiarios | pesqueros y acuicolas de
directos, (sean personas fisicas, | productores considerados en
morales o se conformen de |los Estratos E2, E3 y E4, sin
manera legal de unos o ambos), | rebasar $250,000.00
dedicados a las actividades | (desclentos  cincuenla  mil
primarias (agricolas, pecuarias, | pesos) por proyecto, IVA
de pesca y aculcolas), y/o que | excluido.

agreguen valor a estas

actlvidades.

Asi mismo deberd de observarse lo siguiente:

1. Que el apoyo se otorgara por Unica vez, en los
conceptos licitos que el proyecto justifique, que
se determine aprueben y autoricen en FOFAE, y
se utilizara el pago electrénico al beneficlario.

2. De acuerdo al articulo 12, inciso b. de las reglas
operacién concurrencia 2019, Los conceptos de
apoyo con sus porcentales y montos maximos,
homologados en su caso con los demés
programas de la Secretaria, sin contravenir en lo
establecido en las presentes reglas de operacion y

normatividad aplicable; se apoyaran en sistemas de

riegos presurizadas; con el 50 % de apoyo sin

rebasar los $20,000.00 mil pesos por bha.

Tecnificada.
Para  agricultura sombras

protegida  (casa

invernaderos, macro tuneles y pegquefios modulos
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de invernaderos), el apoyo sera el 50 % sin rebasar
los $ 250,000.00 por unidad de produccion.

4, Se

infraestructura,

apoyaran proyectos productivos  en

equipamiento, madquinaria vy

material biolégico.

LOS PARTICIPANTES DEL COMPONENTE SON:

EL CEDRS de

conformidad con el parrafe primera del Articulo 24

l.- Instancia de Planeacién:
de la Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

Il.- Instancia Ejecutora: Gobierno de las Entidades
Federativas, a través de los FOFAE.

.- Instancia de Administracién: El Fideicomiso
Fondo de Fomento Agropecuario en la Entidad.

IV.- Instancia de Dictaminacion: La Unidad Técnica
Estatal (UTE).

V.- Instancia de Evaluacién: El comité Técnico Estatal
de Evaluacion.

VI.- Instancia de Supervisién: La Representacion de
la SADER y el personal que designé su titular, de
conformidad con el procedimiento de supervision
autorizado por la secretaria.

VIl.- Instancia Técnica: La Unidad Administrativa u
Organo Desconcentrado de la SADER con
atribuciones en el Subsector Agricola, Ganadero o
de Pesca y Acuacultura, de conformidad con el
Reglamento Interior de la SADER.

VIil.- Unidad Responsable: La Coordinacion General

de Delegaciones.
FECHAS DE APERTURA'Y CIERRE DE VENTANILLAS

La apertura ser4 el dia 10 de Junio de 2019, el cierre sar#
el 10 de Julio de 2019 y la recepcion de las ?ﬁ'cituges(de
. 7
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLGGICO.
CONVOCATORIA
A los productores Agropecuarios, Pesqueros y Acuicolas de la Entidad a participar
de los beneficlos de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Slgulentes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE JUNIO

incentivo se realizara en los dias habiles de lunes a viernes,

DEL 2019, FECHA OE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIC DEL 2018

VENTANILLAS AUTORIZADAS

en las ventanillas sefialadas a continuacion. Distrito de  Desarrollo | Calle Altamirano s/n, San José
, Rural (DDR) Los Cabos. | Viejo, Los Cabos B.C.S.
UBICACION DE LAS VENTANILLAS DE ATENCION:
Subsecretaria de | Isabel la Catdlica y Ocampo, Col.
Las ventanillas de atencién deberan contar con personal desarrollo  agropecuario | Centro, La Paz, B.C.S
asignados para su operacion y estar equipadas con del Gobierno del Estado.
computadoras, internet y tener acceso al SURI; su Subsecretarla de Pesca y | Isabel la Catdlica y Ocampo Cal,
ubicacién es |a siguiente: Acuacultura del Gobierno | Centro, La Paz, BC.S.
del Estado.
VENTANILLAS AUTORIZADAS
Subdelegacion Calle Agrlcultura entrs Mexico y
Nombhbre Ubicacién
Agropecuaria de la | Durango, # 1555 Col. Emiliano
Centro de Apoyo para el | Campamento SADER, Ejido
SADER. Zapata, La Paz, B.C.S.
Desarrollo Rural | Gustavo Dla Ordaz B.C.S.
. Subdelegacién de Pesca | Calle Agricultura entre México vy
(CADER) Vizcalno.
de la SADER. Durango, # 1555 Col. Emiliano
Distritoc de Desarrollo | Av., Emilio Carranza, Mercado
Zapata, LaPaz, B.C.S.
Rural {DDR) Mulegé. Municipal, Col. Centro, Santa
Rosalia, B.C.8
Centro de Apoyo para el | Bivd. Agustin Olachea s/n e Para mayor informacién sobre la operacién de los programas,
Desarrollo Rural | Hidalgo, Col. Centro, Cd. consultar las Reglas de Operacion 2019, localizada en la pagina
(CADER) Comondd. Constitucion, 8.C.S. de: hilp:iwww.sader.gob.mx y Www.sepadabcs.gob.mx,
Centro de Apoyo para el | Calle Agricultura entre México y
Desarrollo Rural | Durango, Col. Emiliano ZapataLa
(CADER) La Paz. Paz, B.C.S,

POR EL COMITE TECNICO DEL FOFAE DE B.C.S.

EL Presidentg.Suplgpte’ El Secretarlo Técnico Suplente

— - sent) T ——— — ~ 5

Ing. Armando Ramlirez Galvez

ap—aT

===

C. Luis Andrés Cérctoxfa LIrritia

Secretario de Pesca, Acuaiultura y Dew:m!r EL Encargado del Despacho de la

Agropecuario del Gobierno del Estado de B.C.S. Representacion de la "SADER" en el Estado de
B.C.8.

La Paz, Baja California Sur a 06 de junio del 2019
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"Ry = BAJA CALIFORNIA SUR
*\\Q’ SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
f ! Y DESARROLLO AGROPECUARIO

PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA
Y MATERIAL BIOLOGICO

EJERCICIO

ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

SUB SECTOR:
En la Localidad de Municipio de del Estado de
Baja California Sur, Siendo las horas del dia de del afio se Reunieron
los Siguientes:
PARTICIPANTES:

El C. Beneficiario del Programa de Concurrencia con las Entidades
Federativas del Ejercicio , en su Componente: Notificado con Folio Estatal
No. Conforme Autorizacion del Comité Técnico del
Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Baja California Sur en su Sesién: No.

de Fecha ,el C. representante de la
Empresa asi como el en

Representacion del Gobierno del Estado de Baja California Sur, para hacer:

HACER CONSTAR:

La recepcidén a la entera satisfaccién por el beneficiario, de los bienes, los cuales se describe a
continuacion:

DESGLOSE DEL APOYO:

Aportacion Aportacion Productos Total Aportacién

Cencepto Federal Estatal Financieros Gubernamental

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”
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ff [ SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
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PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA
Y MATERIAL BIOLOGICO

EJERCICIO
ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

SUB SECTOR:

Distribucién de Aportaciones Descripcion de los Bienes de Capital Recibidos
a Liberar ($) por el Beneficiario

Por acuerdo del Beneficiario del Proyecto, Se solicita que los recursos autorizados a liberar en la
presenta Acta de Entrega - Recepcion, por la Cantidad de $
Sean Depositado a la Cuenta y Orden del C. a la
Institucion Financiera al Numero de Cuenta Sucursal No.
y con Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) No.
(Se Anexa Cesién de Derecho y Datos Requeridos para Pago a Terceros en su Caso).

DOCUMENTACION

Mediante Factura No. de Fecha , Expedida por
Por la Cantidad de $

Se comprueba la adquisicién del bien de capital descrito en la parte superior.

CIERRE DEL ACTA:

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”
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PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA
Y MATERIAL BIOLOGICO

EJERCICIO
ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

SUB SECTOR:

A la firma de este documento se le reitera al beneficiario que el proveedor es responsable de
garantizar la buena calidad del bien objeto del presente documento y que, en su caso, se sujetara a
las disposiciones y codigos que rigen la materia. Asimismo, el beneficiario se compromete a que los
bienes adquiridos con el apoyo otorgado, seran custodiados bajo su responsabilidad por un plazo
minimo de tres afios con el fin de que estén disponibles para las supervisiones fisicas y documentales
de las instancias de control y fiscalizacion.

Una vez leida la presente, siendo las horas de la misma fecha de su inicio, se firma

para constancia los que en ella intervinieron.

RECIBE ENTREGA
Productor Beneficiario Proveedor

TESTIGO(S)

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”
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COMITE TECNICO DEL FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Notificacion de autorizacién para el solicitante

Fecha:

Solicitante o Representante:
Localidad:
Municipio:
Folio:
Componente:
Dictamen:
Por este conducto informo a usted que, con base a su solicitud presentada al: PROGRAMA ESTATAL
DE ejercicio , en el componente;, el FONDO DE
FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, en sesion de
fecha , dictamino positiva su solicitud, el siguiente concepto de inversion y monto de
apoyo.

Concepto de apoyo Inversién Total Apoyo Gubernamental| Aportacién solicitante

Por lo anterior dispone de 30 dias naturales a partir de recibir la presente y comunicar por escrito a la ventanilia, su
interés por continuar con el tramite y establecer el calendario de ejecucién y/o adquisicién de los apoyos.

Asi mismo, se le avisa e informa que debe notificar por escrito a este Comité Técnico del Fideicomiso a través de la
ventanilla de tramite, la conclusién y recepcion a su entera satisfaccion de los apoyos al término de los trabajos y/o

adquisicién de los bienes, anexando copia de la (s) factura (s). Lo anterior a fin de que se verifiquen por la autoridad de
competencia

Sin otro particular por el momento, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

Atentamente

C. Luis Andrés Cérdova Urrutia
Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario
del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

"Este programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su usc para fines distintos a los establecidos en el programa”
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COMITE TECNICO DEL FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Notificacién de autorizacion para el solicitante

Fecha:
Solicitante 0 Representante
Localidad:
Municipio:
Folio:
Componente:
Dictamen:
Por este conducto informo a usted que, con base a su solicitud presentada al: , en el componente
, el FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR, en sesion de fecha , dictaminé positiva su solicitud, autorizando el siguiente
concepto de inversién y monto de apoyo.
Concepto de apoyo Inversién Total Apoyo Gubernamental| Aportacién solicitante

Por lo anterior dispone de 30 dias naturales a partir de recibir la presente y comunicar por escrito a la ventanilla, su
interés por continuar con el tramite y establecer el calendario de ejecucién y/o adquisicion de los apoyos, que quedara
suscrito en el Anexo |: Convenio Especifico de Adhesion y su Anexo, con el cual se podra proceder al tramite de pago
de los apoyos otorgados. Asi mismo se le solicita anotar, de contar con clabe Interbancaria a la cual se depositara el
apoyo autorizado. Se hace constar que, de no recibir respuesta por escrito en tiempo, su solicitud sera considerada
como desistida.

Asi mismo, se le avisa e informa que debe notificar por escrito a este Comité Técnico del Fideicomiso a través de la
ventanilla de tramite, la conclusion y recepcién a su entera satisfaccion de los apoyos al término de los trabajos y/o
adquisicién de los bienes, anexando copia de la (s) factura (s). Lo anterior a fin de que se verifiquen por la autoridad
de competencia y se requisite el "ANEXO Il Finiquito del Convenio Especifico de Adhesion” correspondiente.

Sin otro particular por el momento, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

Atentamente

C. Luis Andrés Cérdova Urru_tia

Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario
del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

"Este programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa"
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VI. Glosario

CONAGUA .- Comisién Nacional del Agua.

SEPADA.- Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario
SADER.- Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

DDR.- Distrito de Desarrollo Rural.

UTE.- Unidad Técnica Estatal.

FOFAE.- Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario .

CODER.- Comité de Desarrollo Rural.

CRYyS.- Comision de Regulacion y Seguimiento

(O [eg =1 O QT 22 12 A2

FND.- Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y

Pesquero.
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VIII. Bibliografia

1.- Guia Técnica para la elaboracién de Manuales de Organizacion y
Procedimientos. (Emitida por la Contraloria General del Gobierno del
Estado el 10 de abril del 2019 en el Boletin Oficial No. 17)

2.- Manual especifico de Organizacién de la Direccidn de Desarrollo Agricola.
(B.O. 21 del 10/05/2019).

Direccién de Desarrollo Agricola - SEPADA Pagina | 31
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Manual de Procedimientos

Direccion de Desarrollo Ganadero

Agosto del 2019

Direccién de DJsarroIIo Ganadero - SEPADA Pagina | 1
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Manual de Procedimientos

Direccién de Desarrollo Ganadero

Elaboré: ’ - Presenté:

Director de Subsecretano de adoe acuerdo a lo establecido i
en el Articulo 20 fraccién V de la Ley

Desarrollo Pecuario Desarrollo Organica de la Adminlstracién Publica
Agropecuario del Estado de Baja California Sur”

Secretario de Pesca,
Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario

—*lvaro Gémez
Reynoso

Pagina | 2
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INDICE
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iINDICE 3

| INTRODUCCION. 5

Il ORGANIGRAMA. 6

Il OBJETIVO DEL MANUAL. 7

IV PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS 8

4.1 Atender las solicitudes de apoyo de productores del 9

Subsector Ganadero, mediante los componentes de
Infraestructura, Equipamiento y maquinaria de los
Programas en Concurrencia con las Dependencias
Federales: Secretaria de Agricultura y Desarrollo

Rural: SADER
e Alcance 10
e Normas de operacion 10
 Descripcién de la actividad 11
e Diagrama de Flujo 14
4.2 Seguimiento a Proyectos Territoriales implementados en 17

zonas prioritarias del Estado de B.C.S., del Programa de
Desarrollo Rural, en el Componente de Desarrollo de
Capacidades, Extensionismo y Asesoria Rural de la

SADER.
e Alcance 18
e Normas de operacion 18
e Descripcion de la actividad 19
e Diagrama de Flujo 20
e : b st e e e E—————
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4.3 Atender las solicitudes de apoyo de productores del 21
Subsector Ganadero, mediante los componentes del
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.

e Alcance 22

e Normas de operacion 22

e Descripcion de la actividad 23

e Diagrama de Flujo 26

\" ANEXOS 27

\ GLOSARIO 28
Vil BIBLIOGRAFIA 29
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l.- Introduccion

El presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo Ganadero,
explica e informa de manera detallada como se llevan a cabo los procedimientos de
ejecucion de los programas en concurrencia con las dependencias Federales y sus
componentes, en el Departamento de Ganaderia y sus areas que lo conforman,
para guiar el trabajo y compromiso de los servidores publicos que ocupen los
puestos organicos de esta Direccion, es de observancia general y se usara como
instrumento de informacién y consulta.

Su actualizacion se hara cuando exista un cambio en alguno de los procedimientos
que el documento presenta, mismos que buscan facilitar los trdmites que los
productores realizan.

Direccién de Desarrollo Ganadero - SEPADA Pagina | 5
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Il.- Organigrama

Direccién

————+» Secretaria

A 4 e i
: Departamento de f Departamento de ' Departamento de
- Seguimiento a Programas | Desarrollo Ganadero. | Operacién y
Convenidos ! ' Seguimiento de |
l ventanillas
Jefe de Programa
(2)
Analista de Informacién
Servicios
3)
e ie———————————— = z_'_—--—._x‘: -::_._:u_u_—_ml
Pagina | 6
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lll.- Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de Apoyo Administrativo que asegure un sistema integral
de gestion del capital humano acorde con los fines institucionales y proporcionar en
tiempo y forma los servicios bajo los criterios de: transparencia, equidad y calidad,
asi como gestionar, regular y evaluar el desarrollo de sus funciones, conforme a la
normatividad aplicable en la materia, en coordinacion con las dependencias
competentes.

L e : : z : Ty pim=Sal | b L) S
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IV.- Presentacion de los Procedimientos.

No. del

. Nombre del Procedimiento
Procedimiento

1 Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Ganadero, mediante los componentes de Infraestructura,
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia
con las Dependencias Federales: Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural: SADER.

2 Seguimiento a Proyectos Territoriales implementados en zonas
prioritarias del Estado de B.C.S., del Programa de Desarrollo
Rural, en el Componente de Desarrollo de Capacidades,
Extensionismo y Asesoria Rural de la SADER.

3 Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Ganadero, mediante los componentes del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.

LT IS TR e = ; =t — ettt =

Direccién de Desarrollo Ganadero - SEPADA Pégina | 8
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Direccion de Desarrollo Ganadero

1. Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector Ganadero,
mediante los componentes de Infraestructura, Equipamiento y magquinaria
de los Programas en Concurrencia con las Dependencias Federales:
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural: SADER.

et e Sl S e e S e e e e ]

Direccién de Desarrollo Ganadero - SEPADA Pdgina | 9
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDG-02

Nombre del Procedimiento:

Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector

Ganadero, mediante los componentes de Infraestructura, . Agosto del

. ) e ; Fecha:

Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia 2019

con las Dependencias Federales: Secretaria de Desarrollo

Rural: SADER )

Unidad Administrativa: | Area Responsable: Version: | 1.0

Direccion de Desarrollo Departamento de Desarrollo -

Ganadero Ganadero Pagina: | 1de 7
Fomentar la inversion para incrementar la produccién vy
productividad de las Unidades de Produccién Pecuaria, a través

Obietivo: de proyectos productivos apoyados con los programas

) ’ ejecutados en concurrencia con el Estado y la SADER. En sus
componentes de Infraestructura y equipamiento y Desarrollo
Rural.

Alcance: Ambito Estatal
Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario.

Normas de Operacién: Reglas de Operacion de SADER vigentes.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Desarrollo
Ganadero.
A=Al _-Ml-u'q\'.ﬂ_l.-_l____.:___._ L e = b e s x _ ,‘__'_:'_tj_ o L __;'_,-
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDG-01

Nombre del Procedimiento: [
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Ganadero, mediante los componentes de Infraestructura, i Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia Fecha: 2019
con las Dependencias Federales: Secretaria de Desarrollo
Rural: SADER

Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Desarrollo Departamento de Pagina: 2de7
Ganadero Desarrollo Ganadero Tiempo: 180 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

, DOCUMEN
RESPONSABLE |  DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TO DE
TRABAJO

-~ Ow>r v

Subsecretario Participa en la negociaciébn de recursos para
acciones en concurrencia e instruye al Director para
que emita la convocatoria y realice apertura y cierre
de las ventanillas correspondientes.

2 | Director Recibe instruccién de emitir la convocatoria para
productores agropecuarios de los programas
convenidos con la SADER, e instruye al Jefe de
Departamento a promocionar las acciones de los
programas en concurrencia y ejecute la apertura y
cierre de las ventanillas correspondientes.

3 | Jefede Recibe instrucciones, emite la convocatoria de los
Departamento programas convenidos con la SADER, asesora y | Convocatoria
promociona entre los ganaderos los programas y
sus componentes conjuntamente con los enlaces
municipales y la Dependencia normativa.

4 Realizan la apertura y cierre de ventanillas en
coordinacion con los Distrito de Desarrolio Rural de
la SADER, para la recepcion de solicitudes.

5 Recibe las solicitudes y registra en el SURI, 1er.
Revision de expediente, turnan a la Comision
dictaminadora verificando que retinan los requisitos
establecidos en la Convocatoria, se registra en el
SURI los resultados de la dictaminacién y se genera
la relacion de solicitudes positivas con disponibilidad
presupuestal, positivas sin disponibilidad
presupuestal y negativas y se envia al director para
validacion y rubrica.

AT e Tl (P L = SR ¥ = e TRESRTUR N e e SR T el I i |
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo p Clav? d_el
. rocedimiento
Agropecuario PROC-DDG-01
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Ganadero, mediante los componentes de Infraestructura, Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia | Fecha: 2019
con las Dependencias Federales: Secretaria de Desarrollo
Rural: SADER
Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Departamento de Pagina: 3de7
Ganadero Desarrollo Ganadero Tiempo: 180 dias
P DOCUMEN
é RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TO DE
0 TRABAJO
6 Director Recibe relacién de solicitudes dictaminadas,
rubrica y turna al Subsecretario para validacion y
firma.
7 Subsecretario Recibe la relacion de solicitudes clasificadas, firma

y presenta ante la reunién de la UTE para
validacion, presenta en la reuniéon del FOFAE
donde se autorizan las solicitudes positivas con
disponibilidad presupuestal y sin disponibilidad
presupuestal, recibe acta de sesiéon del FOFAE y
gira instrucciones al Director para que genere las
notificaciones correspondientes a los productores
beneficiados.

8 Director Recibe instruccién e instruye al Jefe de
Departamento de Desarrollo Ganadero para que
emita las notificaciones de autorizacién a los
productores beneficiados

9 Jefe de Genera las notificaciones de autorizacion de las | Notificaciones
Departamento de solicitudes aprobadas y las turnan al Director para
Desarrollo Ganaderc | su validacion y rubrica.

10 | Director Recibe y valida las notificaciones de autorizacion,
rubrica y las turna al Subsecretario para
autorizacion y rubrica.

11 | Subsecretario Recibe, valida vy rubrica las notificaciones de
autorizacion, recaba firma del Secretario y remite
al Director para entrega a los productores.

B o e = e R T e e S A A IR T |
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento ‘
Agropecuario PROC-DDG-01
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector
Ganadero, mediante los componentes de Infraestructura, _ Agosto del
Equipamiento y maquinaria de los Programas en Concurrencia | Fecha: 2019
con las Dependencias Federales: Secretaria de Desarrollo
Rural: SADER
Unidad Administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrolio Departamento de Pagina: 4de7
Ganadero Desarrollo Ganadero [ Tiempo: 180 dias
g DOCUMENTO
A i
g RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
12 Director Recibe notificaciones firmadas y turna al Jefe del
Departamento de Desarrollo Ganadero para su
entrega a los productores.
13 | Jefede Recibe y entrega las notificaciones de autorizacion
Departamento de a los productores beneficiados, para la ejecucion
Desarrollo Ganadero | de obras y adquisicion de maquinaria vy
equipamiento, en coordinacién con los enlaces
municipales.
14 Conjuntamente con los enlaces municipales recibe

de los productores las facturas para revision y
validacién, como comprobacién de la ejecucion de
los proyectos

15 Supervisan las obras y adquisiciones realizadas, | Acta entrega-
se levantan las actas de entrega-recepcion y | recepciony
finiquito de los proyectos, en coordinacién con los | Finiquito
enlaces municipales. Se genera el tramite de pago | Tramite de pago
de las actas correspondientes y lo envia al Director
para validacién y rubrica.

16 Director Recibe el tramite de pago de las actas
correspondientes, rubrica y turna al Subsecretario
para gue se elabore la instruccion de pago
correspondiente.

17 | Subsecretario Genera la instruccion de pago, recaba la firma del | Instruccién de
Secretario y envia al Fiduciario para el pago a los | pago
beneficiarios.

FIN
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDG-01

Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Ganadero, mediante los componentes de
Infraestructura, Equipamiento y maquinaria de los
Programas en Concurrencia con la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural (SADER).

Fecha: | Agosto del 2019

Unidad Administrativa: Area responsable: Versién: | 1.0
Direccién de Desarrollo Departamento de Pagina: | 5de 7
Ganadero. Desarrollo Ganadero Tiempo: | 180 dias
Subsecretario de Director de Desarrollo Jefe de Departamento de
Desarrollo Agropecuario Ganadero Desarrollo Ganadero |
I INICIO 2 3 L . .
Recibe instrucciones, emite la
1 . . . convocatoria de los programas
v S:’l(i:tli?e I;nsggﬁifcnato:: convenidos con la SADER,
duct asesora y promociona entre los
Participa en la negociacion de para R R ganaderos los programas y sus
recursos para acciones en ggrepecusnios, ENNSHIYE componentes conjuntamente con
concurrencia e instruye al al Jefe de Departamento | | | |55 "enlaces municipales y la
Director para que emita la .| @  promocionar  las dependencia normativa.
convocatoria y realice apertura EECIBIES de los
y cierre de las ventanilas programas , Y L1
correspondientes. concurrencia y ejecute la 4
apertura y cierre de las X
ventanillas Realizan la apertura y cierre de
correspondientes. ventanillas en coordinacion con los
Distritos de Desarrollo Rural de la
SADER, para la recepcion de
solicitudes.
: l
Recibe las solicitudes y registra en
el SURI, 1ler. Revision de
expediente, turnan a la Comisién
dictaminadora verificando que
retinan los requisitos establecidos
en la Convocatoria, se registra en
el SURI los resultados de la
dictaminacion y se genera la
4 relacion de solicitudes positivas
con disponibilidad presupuestal,
positivas sin disponibilidad
TR presupuestal y negativas y se
envia al director para validacion y
rubrica.
L
T 19 e R Py ] 7 — i L Faee s 1 _ 5 - = —T =y 1""'—"‘__"-_”__"_":"':’_"___::;_"_.__”'.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario

Clave del Procedimiento
PROC-DDG-01

Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del
mediante
Equipamiento y magquinaria de

Subsector Ganadero,
Infraestructura,

Programas en Concurrencia con
Agricultura y Desarrolio Rural (SADER).

los componentes de
fos
la Secretaria de

Fecha: | Agosto del 2019

Unidad Administrativa: Area responsable: Versioén: | 1.0
Direccién de Desarrollo Departamento de Pagina: |[6de 7
Ganadero. Desarrollo Ganadero Tiempo: | 180 dias ]

Subsecretario de
Desarrollo Agropecuario

Director de Desarrollo
Ganadero

Jefe de Departamento de
Desarrollo Ganadero

Recibe la relacién de
solicitudes clasificadas, firma
y presenta ante la reunion de
la UTE para validacion,
presenta en la reunién del
FOFAE donde se autorizan las

Recibe relacién de solicitudes
dictaminadas, rubrica y turna al

A

BAJA CALIFORNIA SUR

solicitudes ~ positivas  con Subsecretario para validacion y
disponibilidad presupuestal y firma.
sin disponibilidad
presupuestal, recibe Acta de
sesion del FOFAE vy gira 8 9
instrucciones al Director para Recibe instruccion e
que genere las notificaciones instruye  al  Jefe  de Genera las notificaciones de
correspondientes ~ a  los *| Departamento de Desarrollo autorizacion de las solicitudes
productores beneficiados. Ganadero para que emita g aprobadas y las tuma al
L/_l las  notificaciones  de Director para su validacion y
v autorizacion a los rubrica.
11 productores beneficiados L/_J
Recibe, valida y rubrica las 10
notificaciones de . .
autorizacion, recaba firma Reglbe Y validan iag
del Secretario y remite al |g notuﬁgacppes . de
Director para entrega a los autorizacién, rubrica y '?S <t
productores. turna al Sybsgpretarlo
para autorizacion y
l- . rubrica.
o e e e TS e T e e e NSO SIS NN S 1
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo ‘ Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDG-01

Nombre del Procedimiento:

Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Ganadero, mediante los componentes de
Infraestructura, Equipamiento y maquinaria de los
Programas en Concurrencia con la Secretaria de Agricultura
y Desarrollo Rural (SADER).

Fecha: | Agosto del 2019

Unidad Administrativa: Area responsable: Version: | 1.0
Direccion de Desarrollo Departamento de Pagina: | 7 de 7
Ganadero. Desarrollo Ganadero Tiempo: | 180 dias

Subsecretario de Director de Desarrollo Jefe de Departamento de —‘
Desarrollo Agropecuario Ganadero Desarrollo Ganadero

13| Recibe 'y entrega las
notificaciones de
autorizacién a los
12 productores  beneficiados,
para la ejecucion de obras y
adquisicién de magquinaria y
Recibe notificaciones firmadas y equipamiento, en
turna al Jefe del Departamento coordinacion con los enlaces
para su entrega a los municipales.

productores. ¢

14

Conjuntamente con los
enlaces municipales, recibe
de los productores las facturas
para revision y validacion,
como comprobacién de la
ejecucién de los proyectos.

16 15 v

17

Supervisan las obras vy

Recibe el tramite de pago de adquisiciones realizadas,
Recibe tramite de pago, las actas correspondientes, se levantan las actas de
recaba firma del Secretario y | rubrica y  turna  al entrega-recepcion y
lo remite al Fiduciario para el [¥ Subsecretario para que se finiquito de los proyectos
pago a los beneficiarios. elabore la instruccion de pago en coordinacién con los

A

CoiiiESRoNEEntE: enlaces municipales. Se
genera el tramite de pago
v de las actas

correspondientes y lo envia
FIN al Director para validacion y
rubrica.

y -
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Direccién de Desarrollo Ganadero

2. Seguimiento a Proyectos Territoriales implementados en zonas prioritarias del
Estado de B.C.S., del Programa de Desarrollo Rural, en el Componente de
Desarrollo de Capacidades, Extensionismo y Asesoria Rural de la SADER.

Ef—mf _-.—-‘-_ = —_— e e o T oY AL o e 1 35 1 sl § Xt = =T
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo .
; y Clave del Procedimiento

Agropecuario PROC-DDG-02
Nombre del Procedimiento:
Seguimiento a Proyectos Territoriales implementados en
zonas prioritarias del Estado de B.C.S., del Programa de )
Desarrollo Rural, en el Componente de Desarrollo de Fecha: Agosto del 2019
Capacidades, Extensionismo y Asesoria Rural de la SADER.
Unidad Administrativa: | Area Responsable: Versién: | 1.0 1
Direccion de Desarrollo Jefatura de Programa de
Ganadero Desarrollo Rural Pagina: 1de 3

Implementar un procedimiento administrativo que permita darle
seguimiento a los proyectos Territoriales en zonas prioritarias del
Objetivo: Estado de B.C.S., en concurrencia con la SADER-GOB. EDO,
con la contratacion de técnicos especialistas.

Ambito Estatal.

Alcance:
Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario.

Normas de Operacion: Reglas de Operacién de SADER vigentes.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccién de Desarrollo

Ganadero.
S el R e T o
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[ Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDG-02
Nombre del Procedimiento:
Seguimiento a Proyectos Territoriales implementados en zonas
prioritarias del Estado de B.C.S., del Programa de Desarrollo Fecha: | Agosto del 2019
Rural, en el Componente de Desarrollo de Capacidades,
Extensionismo y Asesoria Rural de la SADER.
| Unidad Administrativa: Area responsable: Versién: 1.0
Direccién de Desarrollo Jefatura de Programa de Pagina: 2de3
Ganadero Desarrollo Rural Tiempo: 180 dias
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
! DOCUMENTO DE
A ra
P BL SCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
(33 RESPONSABLE | DESCR A ACT A TRABAJO
1 Subsecretario Participa En Reunién Para La Conformacion | Convocatoria =
Del CODER (Comité de Desarrollo Rural), y
definicion de la Mecanica Operativa de la
Implementacion del Programa de Desarrollo
Rural de la SADER, en el Componente de
Desarrollo de Capacidades, Extensionismo y
Asesoria Rural. Gira instrucciones al Director
para su seguimiento.
Director Recibe instruccion de dar seguimiento a la ]
2 Implementacién del Programa de Desarrollo
Rural de la SADER, en el Componente de
Desarrollo de Capacidades, Extensionismo y
Asesoria Rural. Gira instrucciones al Jefe de
Programa de Desarrollo Rural para que
realice las acciones de seguimiento.
3 Jefe de Programa de | Recibe instrucciones de realizar todas las | Minutas de campo
Desarrolio Rural acciones de seguimiento a la Implementacion | \nformes
del Programa de Desarrollo Rural de la Actas
SADER, asiste a las reuniones de la CODER
y asiste a las visitas de campo en
coordinacién con la SADER, remite minutas
de campo, informes de avances y actas de
sesiones de la CODER al Director.
4 Director Recibe documentacién del Jefe de Programa
para conocimiento
N - BN
Direccidn de Desarrollo Ganadero - SEPADA Pagina | 19
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento |

Agropecuario PROC-DDG-02
Nombre del Procedimiento:
Seguimiento a Proyectos Territoriales implementados en
zonas prioritarias del Estado de B.C.S., del Programa de Fecha: | Agosto del 2019

Desarrollo Rural, en el Componente de Desarrollo de

Capacidades, Extensionismo y Asesoria Rural de la SADER.

'Unidad Administrativa: Area responsable: Versién: | 1.0
Direccion de Desarrollo Jefatura de Programa de Pagina: | 3de 3
Ganadero. Desarrollo Rural Tiempo: | 180 dias

Subsecretario de Desarrollo
Agropecuario

Director de Desarrollo
Ganadero

Jefe de Programa de
Desarrollo Rural

INICIO

-
Participa En Reunion Para

La Conformacion Del
CODER (Comité de
Desarrollo Rural), y
definiciéon de la Mecéanica [ *
Operativa de la
Implementacion del
Programa de Desarrollo

Rural de la SADER, en el
Componente de Desarrollo
de Capacidades,
Extensionismo y Asesoria
Rural. Gira instrucciones al
Director para su
seguimiento.

Recibe instrucciéon de dar
seguimiento a la
implementacién del
Programa de Desarrollo
Rural de la SADER, en el
Componente de Desarrollo
de Capacidades,
Extensionismo y Asesoria
Rural. Gira instrucciones al
Jefe de Programa de
Desarrollo Rural para que
realice las acciones de
seguimiento.

Recibe instrucciones de
realizar todas las acciones

Recibe documentacion del
Jefe de Programa para
conocimiento.

Direccion de Desarrollo Ganadero - SEPADA
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de seguimiento a la
implementacion del
Programa de Desarrollo
Rural de la SADER, asiste a
las reuniones de la CODER
y asiste a las visitas de
campo en coordinaciéon con
la SADER, remite minutas
de campo, informes de

&

avances y actas de sesiones
de la CODER al Director

[
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Direccion de Desarrollo Ganadero

3. Atender las solicitudes de apoyo de productores del Subsector Ganadero,
mediante los componentes del Programa Estatal de Fortalecimiento al
Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector Primario.

TTE 4 1 - | e A | e ST TR P W T TR T e S T E =R e T —_— aX A tttqma=—— = = === =]
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario _ PROC-DDG-03

Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del

Subsector Ganadero, mediante los componentes del
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.

Fecha: | Agosto del 2019

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Direcciéon de Desarrollo Departamento de .
Ganadero Desarrollo Ganadero Pagina: | 1de 5

Fomentar la inversién para incrementar la produccion vy
productividad de las Unidades de Produccién Pecuaria, a través
Objetivo: de proyectos productivos apoyados con el Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.

Ambito Estatal

Alcance:
Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario.
Lineamientos del Programa Estatal de Fortalecimiento al
Normas de Operacién: Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector Primario

vigentes.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccién de
Desarrollo Ganadero.

[t = — =~ N XTI TN B ATEECRIROI S T a:mr_rnl.:.::in;rm.l}m
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo . Clave del Procedimiento |
Agropecuario PROC-DDG-03

Nombre del Procedimiento:

Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Ganadero, mediante los componentes del Fecha: | Agosto del 2019
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.

Unidad Administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Desarrollo Departamento de Desarrollo Pagina: 2deb5
Ganadero Ganadero - Tiempo: 180 dias

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

DOCUMENTO
DE TRABAJO

RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

- Ownwr Do

Subsecretario Recibe instrucciones del Secretario para iniciar el
proceso de implementacion del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario y gira instrucciones
al Director para la apertura de ventanilla.

2 Director Recibe instrucciones para la capacitacién e
implementacion  del  Programa  Estatal, gira
instrucciones al Jefe de Departamento de Desarrollo
Ganadero para la apertura de ventanilla.

3 Jefe de Recibe instruccion del Director para llevar a cabo
Departamento proceso de implementacion del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario, en coordinacion
con los enlaces municipales y recepcion de
solicitudes. B

4 Recibe solicitudes, revisa expedientes, registra en la | Solicitudes
base de datos estatal, y turna al grupo técnico para | Listado de
su dictaminacion se genera la lista de productores | solicitudes
ganaderos beneficiados, envia al Director para su | aprobadas
validacion y rubrica.

5 Director Recibe listado de solicitudes aprobadas positivas
con disponibilidad presupuestal y sin disponibilidad
presupuestal, rubrica y turna al Subsecretario para
su firma.

6 Subsecretario Recibe listado de solicitudes de los beneficiarios, | Acta de sesion
rubrica y las presenta ante la CRyS para validacién,
y ante el FOFAE para su autorizacion, recibe del
FOFAE acta de sesidn y remite al Director para su
publicacién y generar notificaciones al productor.

T S RN LSBT e e e 3= e e = i
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| Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento |

Agropecuario PROC-DDG-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Ganadero, mediante los componentes del Fecha: | Agosto del 2019
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.
Unidad Area responsable: Version: 1.0
Administrativa: Departamento de Desarrollo Pagina: 3de5
glrecmon de Desarrollo Ganadero Tiempo: 180 dias

anadero

i DOCUMENTO

A .

g RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO

7 Director Recibe listado de ganaderos beneficiados y gira
instrucciones al jefe de Departamento de
Desarrollo  Ganadero para  generar las
notificaciones de apoyo.

8 Jefe de Recibe listado de productores beneficiados, | Notificacion

Departamento genera la notificacion de apoyo, rubrica y turna al
Director para rubrica.

9 Director Recibe  notificaciones, rubrica, turna  al
Subsecretario para rubrica.

10 Subsecretario Recibe notificaciones rubricadas por el director.

Rubrica, recaba firma del Secretario y remite al
Director para la entrega a los beneficiarios.

11 Director Recibe notificaciones firmadas y las remite al jefe
del Departamento de Desarrollo Ganadero para
entrega a los beneficiarios, _|

12 Jefe de Recibe notificaciones y entrega a los productores

Departamento beneficiados, en coordinacién con los enlaces
municipales B

13 Realiza seguimiento, supervisién y verificacion de
las solicitudes sujetas de apoyo, en coordinacion
con los enlaces municipales.

14 Conjuntamente con los enlaces municipales, | Acta entrega-
levanta acta entrega-recepcion de las acciones | recepcion
terminadas y genera tramite de pago que turna al | Tramite de pago
Director para revisién y rubrica.

15 Director Recibe tramite de pago, Genera oficio de la
relacién de érdenes de pago, rubrica y turna al
Subsecretario para firma.

16 Subsecretario Recibe oficio con relacién de ordenes de pago, | Instruccion de
firma, rubrica 6rdenes de pago y recaba firma del | pago.
Secretario y envia al Fiduciario para pago al

| beneficiario.
FIN
e et ___:‘.‘.: =" = e == P u——— ST e e
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DDG-03

Nombre del Procedimiento:

Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Ganadero, mediante los componentes del | Fecha: Agosto del 2019
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.

Unidad Area responsable: Versioén: | 1.0
Administrativa: Departamento de Desarrollo Pagina: 4 de 5
Direccién de Desarrollo Ganadero Tiempo: | 180 dias
Ganadero.
Subsecretario de Desarrollo Director de Desarrollo Jefe de Departamento de
Agropecuario Ganadero Desarrollo Ganadero
' 3
i INICIO 2 Recibe  instruccion  del
1 Director para llevar a cabo
hd Recibe instrucciones para la proceso de implementacion
, , , capacitacién e implementacion del Programa Estatal de
Recibe instrucciones  del del Programa Estatal, gira _| Fortalecimiento al Desarrollo
Secretario para iniclar ) 'el instrucciones al Jefe de i de las Actividades
proceso de implementacion Departamento de Desarrollo Productivas ~ del  Sector
gel Programa  Estatal de Ganadero para la apertura de Primario, en coordinacion
ortalecimiento al Desarrollo ventanilla. con los enlaces municipales
de las Actividades Productivas

4| yrecepcion de solicitudes

del Sector Primario y gira
instrucciones al Director para v
la apertura de ventanilla. 5

Recibe solicitudes, revisa
expedientes, registra en la

Recibe listado de solicitudes

6 aprobadas  positivas  con

disponibilidad presupuestal y gfseriegatgéscr?iscftal‘a{';urzi
Rl Iistan d,e solicitudes g ;Irrzesupuestal ru%ﬁggryﬂlllﬁig dictgmiﬁaciOn, se ggnera la
de los beneficiarios, rubrica y al Subsecrétario para su lista de prod_ugtores
las presenta ante la CRyS firma. ganaderos beneficiados,
para validacion, y ante el envia al Director para su
FOFAE para su autorizacion, validacion y rubrica
recibe del FOFAE acta de
sesién y remite al Director 7 L ]
para su publicacion y generar Recibe listado de ganaderos -

notificaciones al productor. beneficiados y gira -
instrucciones al jefe de
‘ = Departamento de Desarrollo

Ganadero para generar las
notificaciones de apoyo.

¥

— = T

.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento

Agropecuario PROC-DDG-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes de apoyo de productores del
Subsector Ganadero, mediante los componentes del Fecha: Agosto del 2019

Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.

Unidad Area responsable: Versiéon: | 1.0
Administrativa: Departamento de Desarrollo Pagina: |[5deb
Direccién de Desarrollo Ganadero Tiempo: | 180 dias
Ganadero.
Subsecretario de Desarrollo . Jefe de Departamento de
. Director de Desarrollo Ganadero
Agropecuario Desarrollo Ganadero
10

Recibe notificaciones 9

rubricadas por el director

g:grr;:‘rigecabar;ma d:: < Recibe notificaciones, 8| Recibe liSEde de

S elor arayla entr: o rubrica, ~ turna al productores  beneficiados,

. benefri)ciarios 9 subsecretario para rubrica, genera la notificacién de

’ < apoyo, rubrica y turna a la
Director para rubrica.
1 [
i — 12
Recibe notificaciones Recibe notificaciones y
gglnada%y l:rstarrimn? al Jedfe | entrega a los productores
. ep ento € " | beneficiados, en
Desarrollo Ganadero para coordinacién  con  los
entrega a los beneficiarios. -
enlaces municipales.
13 — ¢
Realiza seguimiento,
supervision y verificacién
de las solicitudes sujetas
16 de apoyo, en coordinacion
con los enlaces
Recibe oficio con relacion de 15 municipales.
ordenes de pago, firma, l
rubrica ordenes de pago vy ) : 14
recaba firma del Secretario Recibe tramite de pago, ;

' S y Genera oficio de la relacion de Conjuntamente con  los
envia a la Fiduciaria para [g 1+ — , § enlaces |
pago al beneficiario ordenes de pago, rubrica y [* e o

: turna al Subsecretario para levanta acta entrega-
firma. recepcion de las acciones
terminadas y genera
tramite de pago gue turna
Fin al Director para revision y
rubrica
_ "_:.:__*rr;———.‘--_ =t - = —,n___r_-f.—z:—_—mz’_mmaz‘!
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V. Anexos
1. Convocatoria (Aplica en los procedimientos PROC-DDA-01y 02).
2. Notificaciones (aplica en los procedimientos PROC-DDA-01, 02 y 03).

3. Actas de entrega — recepcidn (aplica en los procedimientos PROC-DDA-01,
02y 03).

4. Instruccién de pago (aplica en el procedimiento PROC-DDA-01y 03).
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA

A los productores Agropecuarios, Pesqueros y Acuicolas de la Entidad a particlpar
de los beneficios de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Siguientes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS \
FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 0E JUN(O DEL 2018, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JUL_IO DEL 2079

Se establecen los requisitos generales, especlficos vy
criterios técnicos para la Operacion del Programa de
Concurrencia con las Entidades Federativas de la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el
ejercicio 2019, operado por el Gobiermno del Estado de

Baja California Sur, bajo las siguientes:
- BASES -
OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA:

El objetivo general es que las unidades de produccion
primaria del sector agropecuario, pesquero y acuicola en

las entidades federativas incrementen su produclividad.

OBJETIVO ESPECIFICO:

El objetivo especifico del componente en fas unidades de

produccion primaria es el incremento de la infraestructura,

equipamlento, maquinaria y material biolégico

POBLACION OBJETIVO:

La poblacién objetivo del Programa esta compuesta
por las unidades de produccién agricola, pecuaria, de
pesca y aculcolas exIstenies y las de nueva creacion en
las entidades federativas, preferentemente de los estratos
E2. E3, E4, (Estralos acorde al Diagndstico. FAO/SADER,
se describen sus caracteristicas en el articulo 11, fraccion
V) para su consulta en la siguiente liga
hitps:/iwww.sader.gob.mx/evaluaciones-externas/otros-e

studios

De igual manera, del articulo 26, del “DPEF 2019", en
base a la fraccion |, inciso 1), se establece en esta
convocatoria que se promoverd la transparencia y acceso
a la informacion publica, asi como la eficiencia y eficacia
de los recursos publicos. Fraccion Il, incsiso d), queda
estrictamente prohibida la utilizacién de los Programas de

apoyo para promover o inducir la afiliacion de la
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poblacién objetivo a determinadas asociaciones o

personas morales.

COBERTURA:

La cobertura del presente Programa es para el Estado de
Baja California Sur, se atendera prioritariamente a las
localidades de media, alta y muy alta marginacion,

conforme a la clasificacion de CONAPO.
REQUISITOS GENERALES DE ELEGIBILIDAD:

Seran elegibles para obtener los incentivos de esle
Componente, los productores agricolas, ganaderos,

acuicolas y pesqueros que cumplan con lo siguiente:

I.- Que el solicitante esté registrado en el Padron Unico
de Productores y Beneficiarios de la SADER en la
direccion: hitps:/ www.surl.sader.gob.mx/, y/o hacer su
pre registro en linea o acuda a regisirase en la ventanilla

mas cercana a su domicilio

ll. - Que el solicitante personaimente entregue en la
ventanilla mas cercana a su domicilio, la documentacion
completa y actualizada para su cotejo, registro y tramite
de los documentos originales que lo (los) acrediten como
Personas Fisicas y/o Morales, y copia simple del
proyecto conforme los requisites generales, especificos y
criterio  técnico del componente seleccionado. La
presentacion de la documentacion no otorga el derecho a
recibir el estimulo, debe ser dictaminado con base al
procedimiento  de seleccidn establecido para cada

componente. El tramite es gratuito y sin costo.

. - En su caso, que el solicitante cumpla con |EI:—L||

disposiciones sanitarias, establecidas 21

hitp:/iwww,goh.mx/senasica para su consuita.
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCI(;IO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
Alos productores Agropecuarios, Pesqueros y Aculcolas de la Entidad a participar
de los beneflclos de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Siguientes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE JUNIQ

DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019

IV.- Que el productor, su proyecto y su unidad de
preduccién, no hubieran recibido, y/o estar recibiendo
los mismos conceptos, de 00s

incentivos para

Programas Federales, Estatales o Municipales.

V.- Que al recibir el estimulo el beneficiario cuente con la
opinién positiva del SAT, artlculo 32-D del Codigo Fiscal
de la Federacion, cuando el monto de apoyo rebase los
30 mil IMSS,

obligaciones de Seguridad Social.

pesos, asi como del en materia de

Los productores que resulten beneficiarios, deberan
sujetarse a los derechos y obligaciones que se
eslablecen en el articulo 28 de las reglas de operacion
vigentes:
|.- Derechos

Recibir orientacidén por parte de los CADER, DDR y

otras ventanillas, respecto al programa, componente y
procedimientos para el acceso y tramite de los incentivos;

B. En su caso, adquirir el bien o servicio con el
proveedor que libremente elija, para los conceptos de
estimulo  de los Componentes Infraestructura,
Equipamiento, Maquinaria y Material Biolégico.

C. Interponer las quejas y denuncias en los términos
establecidos en el articulo 30 de ias presentes Reglas de
Qperacion, y

D. Ejercer los medios de defensa contra los actos y
resoluciones emitidos por las Unidades Responsables
ylo Instancias Ejecutoras en los términos de la Ley

Eederal de Procedimiento Administrativo.

E. Tratandose de persona fisica, mediante escrilo
simple avalado por la autoridad local el solicitante podra
nembrar a un representante legal para los lramiles

inherentes al programa,

F. £l sollcitante podra nombrar en su solicitud de apoyo

a un sustituto heneficiario (persona fisica), para que en
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caso de fallecimiento prosiga con la gestion

correspondiente hasta la obtencion del apoyo en los
términos de la aprobacion de la autorizacién de la
solicitud.

Il. - Obligaciones

A. Cumplir con los requisitos establecidos en las
presentes Reglas de Operacion;

B. Aplicar para los fines autorizados los incentivos
recibidos y conservar las facturas en los términos de la
legislacion aplicable;

C. No encontrarse inscrito en algun otro pregrama de
la Federacién, Estados 0 Municipios para recibir apoyo en
los mismos conceptos de inversidn;

D. Aceptar, facllitar y atender verificaciones,
supervisiones, auditorias, inspecciones y las solicitudes
de informacién por parte de las unidades responsables,
las instancias ejecutoras, instancias fiscalizadoras o
autoridad competente, con el fin de observar la correcta
aplicacion de los recursos otorgados por la Secretaria,

E. Solicitar autorizacidn previa por escrito de la
Instancia Ejecutora de cualquier cambio que implique
modificaciones al proyecto autorizado o a las condiciones
de los apoyos directos o indirectos, quien lo resolvera
dentro de los diez dias habiles siguientes a la
presentacién de la peticién, en caso contrario se
entendera que fue resuelto en sentido negativo;

F. Para los apoyos via depobsito bancario debera
proporcionar el numero de cuenta con su CLABE
Interbancaria y mantenerla vigente,

G. Cumplir con las obligaciones fiscales y de
Seguridad Social que le correspondan conforme a fa
normatividad aplicable, y

H. Mediante escrito bajo protesta de decir verdad que
la informacidn que presenta, entrega e informa es
verdadera y fidedigna durante el proceso y comprobacion
del incentivo; asi como, presentar Finiquito del Convenio
correspondiente y estimulo recibido;

I. Del mismo modo, la firma del convenio especlfico de
apoyo respectivo implica que acepta exprégamente y se
. b

)

—_—
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S,, CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENGCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORI
A los productores Agropecuarios, Pesqueros y Aculcolas de la Entidad a particlpar
de los beneficios de los programas en Concurrencla 2019 bajo las Slguientes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS
DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2018

A

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE JUNIO

obliga a proporcionar a la Secretarla, a través del Servicio
de Informacién Agroalimentaria y Pesquera, informacion
en materia agroalimentaria con fines estadislicos.

Del Componente Infraestructura, Equipamiento,
Maquinaria y Material Bioldgico

a). Proyectos Productivos en los Subsectores Agricola,
Pecuario, Pesca y Aculcolas debera presentar copia
simple del proyecto conforme a los requisilos generales,

especificos y criterio tecnico del componente.

La solicitud serd dirigida a la poblacién objelivo
preferentemente para productores de estratos £2,
E3,Y E4 de bajos ingresos y con una cobertura para
atender prioritariamente a las localidades de media,
alta y muy alta marginacién, conforme a la
clasificacion de CONAPO.

Deberan presentar:

1. Copia simple del proyecto conforme a los
requisitos generales, especificos y criterios

técnicos del companente.

2. Presentar documentos originales que acrediten a
las Personas Fisicas y/o Morales, conforme a los
requisltos generales, especificos y criterios
t&cnicos del subsector, de acuerdo a lo siguiente:

Requlsitos Especificos
Personas fisicas mayores de edad:

1. Anexo |-A Solicitud de incentivo Programa
Concurrencia con las Entidades Federativas de la
SADER 2019.

2. Acta de Nacimiento (con registro anterior no
aplica).

3. CURP (con registro anterior no aplica).

4, RFC (con registro anterior no aplica)
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5.

Comprobante de domicilio vigente (recibo de luz o

agua (con una vigencia no mayor a tres meses)

. Identificacién oficial vigente INE a pasaporte

7. Numero de cuenta CLABE interbancaria, ultimo

10.

estado de cuenfa del banco con vigencia de 3

meses y copia leyible.

. Copia del proyecto; en caso de infragstructura

contemplar el presupuesto desglosado y plano con

especificaciones técnicas.

. acreditar la legal posesién del predio en el caso

del apoyo agricola, y en el caso del apoyo
pecuario, la clave de Unidad de Produccion
Pecuaria (UPP), as! como documento que
acredite su registro actualizado en el Padron
Ganadero Nacional (PGN).

En caso de tecniflcacién de riego, casa
sombra e invernadero se debera presentar

tiiulo de concesién de agua vigente.

Personas Morales:

1.

aos W N

~d

Anexo |-A Solicitud de incentivo Programa
Concurrencia con las Entidades Federativas de
la SADER 2018.
Acta de nacimiento del representante legal
CURP del representante legal
RFC (del representante y de la persona moral)
Comprobante de domicilio vigenle (recibo de
luz © agua con una vigencia no mayor a 3
meses). De la persona moral
ldentificacion oficial vigente, INE o pasaporte
(del representante legal)
Niumero de cuenta o CLABE interbancaria,
Ultimo estado de cuenta del banco con vigencia

de 3 meses y copia clara (persona moral)
.
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
A los productores Agropecuarios, Pesqueros y Aculcolas de la Entidad a participar
de los heneficlos de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Sigulentes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE  JUNIO DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019
8. Copla del proyecto (contemplando el correspondiente. Dicha informacién sera con
presupuesto  desglosado y plano  con respaldo magnético.

especificaciones técnicas). .
Autorizado el estimulo presentar y suscribir los

9. Acta constitutiva y de las modificaciones a ésta

o sus estatutos de la organizacion sigulentes:
protocolizada ante notario publico. 17. Opinion positiva del SAT, articulo 32-D del
10. Designacion de su representante legal o poder Cédigo Fiscal de la Federacion.
notarial debidamente protocolizado. 18. Estar cubiertas sus obligaciones en materia de
11. RFC. seguridad social del IMSS.
12, Comprobante de la legal posesion del predio 19. Anexo I Convenio Especifico de Adhesién y su
en el caso del apoyo agricola, en apoyo Anexo.
pecuario la clave de Unidad de Produccion 20. Anexo |l Finiquito del Convenio Especifico de
Pecuaria (UPP), asi como documento que Adhesién. '
acradite su registro actualizado en el
Padrén Ganadero Nacional (PGN).
13.En caso de tecnificacion de riego, casa REQUISITOS ESPECIFICOS DE PROYECTOS
sombra e invernadero se debera presentar ACUICOLAS Y PESQUEROS:

titulo de concesién de agua vigente. i
1. Permiso, Autorizacion o Concesién vigenle de

14, La solicitud de apoyo para extraccion de agua
cada uno de los beneficiarios.

de uso pecuario deberd contar con la
2, Cédula del Registro Nacional de Pesca vy
Acuacultura (RNPA).

3, Constancia de estar integrade al Programa de

concesién vigente de aguas nacionales o
constancia de registro nacional permanenie

emitidos por la CONAGUA. En caso de no
Ordenamiento Pesquero (no aplica a unidades

contar con la constancia de registro nacicnal )
econdmicas con Objeto Social exclusivo de

permanente, aviso por escrito de la CONAGUA u
Acuacultura). (

|

|

que esta inscrito,
4. Deberan presentar el Proyecto y/o Cotizacion del

15. Las solicitudes se ajustaran a lo establecido en }
: ) i apoyo por Matricula; esto para poder apoyar el
los elementos técnicos y valores de referencia o .
afo siguiente con el mismo concepto a otras /

de los conceptos de apoyo al programa de )
matriculas que pertenezcan a la organizacion.

fomento ganadero. |
5 Deberan presentar los avisos de arribo d
18, Presentar el Anexo 1V en agricultura y Anexo |l P b~ 5
) ) : cosecha, en su caso, de enero a diciembre del I
de Ganaderia, Pasca y Acuicola del listado de ;
2018, correspondientes a la pesqueria solicitada, |

productores integrantes de la persona moral
expedidos y sellados por la oficina de pesca f

solicitante  de acuerdo al  subsector
(copia y hoja amarilla para cotejg), y podran S)L |.)
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
A los productores Agropecuarios, Pesqueros y Acuicolas de la Entldad a particlpar
de los beneflclos de los programas en Concurrencla 2019 hajo las Slgulantes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE JUNIO

veriflcado por la Institucion correspendiente.

PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

El solicitante personalmente entregard en la ventanilla
méas cercana a su domicilio la documentacion completa y
actualizada para su cotejo, registro y tramite; los
documentos originales que los acrediten como Personas
Flslcas y/o Morales y copia simple del proyecto conforme
a los requisitos generales, especificos criterios técnicos

del componente seleccionado.

1. Registro en el Sistema Unico de Informacion
(SURI), y entrega del comprobante de registro.

2. Dictamen de proyectos, en el FOFAE y la Unidad
Técnica Estatal (UTE)

3, Para el dictamen de los proyectos, se utilizaran 4
criterios técnicos basicos de califlcacién y 2
criterlos de impacto social y un porcentaje

adicional por persona flsica de género femenino

que presente proyecto del total de la base de

100%, estos son:

1) incremento  de la

a) Criterios técnicos:

produccion, 2)  valor  agregado a la
produccién, 3) mayor numero de empleos
directos, 4) mayor numero de beneficiarios
directos.
b) Criterios de impacto social 1) Indice de
CONAPO (grado de marginacion), 2) Estratos
E2, E3, y E4 (FAO/SADER).
¢) Por ser persona fisica de género femenino se
aplicard un puntaje adicional de 20 puntos
4, Emisién de resultados, se publicara el listado de
folios de proyectos positivos con y sin
disponibilidad presupuestal y negativas en su

caso, en las ventanillas y pagina electronica de la
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DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2018

Instancia Ejecutora y de fa SADER, indicada en la
convocatoria publicada en: www,sader.gob.mx, y

www.sepadabcs.gob.mx, para  consulta y

transparencia, Esta serd la notificacién oficial del

resultado a los productores/beneficiarlos.

5. Autorizacidbn de proyectos, firma del Anexo |
Convenio Especifico de Adhesion y entrega del
disponibilidad

apoyo, de acuerdo a la

presupuestal.

6. Reasignacion de apoyos por saldos de ahorros,

adicién de productos

desistimientos  y la
financieros del programa, conforme a la emisién
del dictamen inicial de resolucidn publicado,
mediante la firma del Anexo | Convenio Especifico
de Adhesion con el o los beneficiarios de acuerdo
el perlodo del procedimiento cperativo en el mes

de noviembre,

7. Finiquito por el heneficiario del Anexc | Convenio
Especifico de Adhesién a partir de la conclusion y
en general del mes de julio de acuerdo al periodo
de! procedimiento operativo, con el Anexo !l
Finiquito del Convenio Especifico de Adhesion. El
beneficiario debe presentarlo en Ja ventanilla de
origen de su tramite con la documentacién original

de comprobacién para cotejo y copia simple.

CONCEPTOS Y MONTOS DE LOS INCENTIVOS:

|. Dol total de los recursos dal programa sg¢ destinara al
menos el 47.4 % de los recursos convenldos para Inversién
en Proyectos Productivos en los Subsectores Agricola,
Pecuario, de Pesca y Aculcola, preferontemente de los
estratos E2, E3 Y E4, para atender prioritariamente a las

localldades de media, alta y muy alta marglnacign, r;onrm)fae

L/J Jf:/ ,/
14
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EL.COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCFC{O _2019. BPEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLBGICO.
CONVOCATORIA
Alos productores Agropecuarios, Pesquerosy Acuicolas de la Entidad a particlpar
de los baneficios de los programas en Concurrencla 2019 hajo las Slguisntes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA.DE APERTURA DE VENTAMILLAS: 10 DE = SUNIO

l—a laclasificacion de CONAPO, Procurande que al menos 20

% 8ea.para mujeres.

CONCEPTO MONTO:MAXIMO

Preferentemante para | Hasta el 70% de apoyo para
productores de bajos ingresos, | proyectos Agropecuarios,
sin  limite de beneficiarios | pesqueros y acuicolas de
directos, (sean personas fisicas, | productores considerados en
morales o se conformen de |los Esiratos E2, E3 y E4, sin
manera legal de unos o ambos), | rebasar $250,000.00
dedicados a las actividades | (desclentos  clncuenla  mil
primarias (agricolas, pecuarias, |-pesos) por proyecto, [IVA
de pesca y aculcolas), y/o que | excluido.

agreguen valor a  estas

actlvidades,

Asi mismo debers de observarse lo siguiente:

1. Que el apeyo se otorgara por (nica vez, en los
conceptos licitos que el proyecto justifique, que
se determine aprueben y autoricen en FOFAE, y
se utilizara el pago electrénico al beneficlarlo.

2. De acuerdo al articulo 12, inciso b. de las reglas
operacion concurrencia 2019, Los conceptos de
apoyo con sus porcentajes y montos méximos,
homelogados en su caso con los demas
programas de la Secretaria, sin contravenir en lo
establecido en las presentes reglas de operacion y
normatividad aplicable; se apoyaran en sistemas de
rieges presurizadas; con el 50 % de apoyo sin
rebasar los $20,000.00 mil pesos por ha.
Tecnificada.

sombras

Para agricultura  protegida  (casa

invernaderos, macro tineles y pequerios modulos
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DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 20?{!

de invernaderos), el apoyo serd el 50°% sin rebasar
los $ 250,000.00 por unidad de produccion.
4, Se productivos  en
infraestructura, equipamiento, maguinaria vy

apoyardn  proyectos

material biolégico.

LOS PARTICIPANTES DEL COMPONENTE SON:

EL CEDRS de

conformidad con el parrafo primero del Articulo 24

[.- Instanciade Planeacidn:
de la Ley de Desarrollo Rural Suslentable.

ll.- Instancla Ejecutora: Gobierna de las Entidades
Federativas, a través de los FOFAE.

lll.- Instancia de Administracién: El Fideicomiso
Fondo de Fomento Agropecuario en la Entidad.

V.- Instancia de Dictaminaclén: La Unidad Técnica
Estatal (UTE).

V.- Instancia de Evaluacién: £l comité Téenico Estatal
de Evaluacién.

VI.- Instancla de Supervisién: La Representacién de
la SADER vy el personal que designé su titular, de
conformidad con el procedimiento de supervisidn
autorizado por la secretaria.

Vll.- Instancia Técnjca: La Unldad Administrativa u
Organc Desconcéntrado de la SADER con
atribuciones en el Subsector Agricola, Ganadero o
de Pesca y Acuacultura, de conformidad con el
Reglamento Interior de Ja SADER.

VIll.- Unidad Responsable: La Coordinacién General

de Delegaciones.
FECHAS DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

La apertura sera el dia 10 de Junio de 2019, el clerre se(é

el 10 de Julio de 2019 y la recepcion de las Sglicitudes /de

%

|

|
I[//||III
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EL COMITE TECNICO DEL FOFAE EN B.C.S., CONVOCA A PARTICIPAR EN EL
PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER EJERCICIO 2019, DEL
COMPONENTE INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA Y MATERIAL BIOLOGICO.
CONVOCATORIA
Alos productores Agropecuarlos, Pesqueros y Acuicolas de la Entidad a participar
de los beneficlos de los programas en Concurrencia 2019 bajo las Sigulentes Bases:

CALENDARIO DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

FECHA DE APERTURA DE VENTANILLAS: 10 DE JUNIO DEL 2019, FECHA DE CIERRE DE VENTANILLAS: 10 DE JULIO DEL 2019
incentivo se realizara en los dias habiles de lunes a viernes, VENTANILLAS AUTORIZADAS
en las ventanillas sefialadas a continuacion. Distrlto  de  Desarrollo | Calle Altamirano s/n, San Jose |

Rural (DDR) Los Cabos. | Viejo, Los Cabos B.C.S.

UBICACGION DE LAS VENTANILLAS DE ATENCION:

Subsecretaria de | Isabel la Catélica y Ocampo, Col.
Las ventanillas de atencién deberan contar con personal desarrollo  agropecuario | Centro, La Paz, B.C:S
asignados para su operacion y estar equipadas con del Gobierno del Estado.
computadoras, internet y tener acceso al SURI su Subsecretarla de Pesca y | Isabel la Catdlica y Ocampo Col.
ubicacion es la siguiente: Acuacultura del Gobierno | Centro, La Paz, B8.C.S.
del Estado.
VENTANILLAS AUTORIZADAS
Subdelegacién Calle Agrlcultura entre Mexico v

Nombre Ubicaclén

Agropecuaria de la | Durango, # 18556 Col. Emiliano

Centro de Apoyo para el | Campamento  SADER, Ejido
SADER. Zapala, La Paz;B.C.S.

Desarrollo Rural | Gustavo Dla Ordaz B.C.S.
(CADER) Vizealno.

Distrito de Desarrollo | Av. Emilioc Carranza, Mercado

Subdelegacién de Pesca | Calle Agricultura entre México vy

de la SADER. Durango, # 1555 Col. Emlliano
Zapata, LaPaz, B.C.S.

Rural (DDR) Mulegé. Munlcipal, Col. Centro, Santa

Rosalla, B.C.S.
Centro de Apoyo para el | Bivd. Agustin Olachea s/n e Para mayor informaclén sobre la operacidn de los programas,
Desarrollo Rural | Hidalgo, Col. Centro, Cd. consultar las Reglas de Operagion 2019, localizada en la pagina
(CADER) Comondu. Constitucion, 8.C.S. de: hlp:/iwww,sader.gob.mx y www . sepadabcs.gob.mx,

Centro de Apoyo para el | Calle Agrlcullura entre México y
Desarrollo Rural | Durango, Col. Emiliano ZapataLa
(CADER) La Paz. Paz, B.C.S.

POR EL COMITE TECNICO DEL FOFAE DE B.C.S.

EL P:eil‘cjirlyLSurjlﬁ’ril_aH’ El Secretarle Técnico Suplente
e S *;‘7’"‘ % e R ~
‘-'-"“..-0 ’
r&(/ — _......-e“"‘" Y !

Ing. Armando Ramlirez Galvez

i ’
Jr Secretarlo de Pesca, Acudcultura y Desacnol] EL Encargado del Despacho de la
Agropecuarlo del Gobierno del Estado de B.C.S. Representacién de la "SADER" en el Estado de
\ B.C.S.

La Paz, Baja California Sur a 08 de junio del 2019
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™" BAJA CALIFORNIA SUR SADER

A \% SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
f’ L. Y DESARROLLO AGROPECUARIO

PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA
Y MATERIAL BIOLOGICO

EJERCICIO

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

SUB SECTOR:
En la Localidad de Municipio de del Estado de
Baja California Sur, Siendo las horas del dia de del afio se Reunieron
los Siguientes:
PARTICIPANTES:

El C. Beneficiario del Programa de Concurrencia con las Entidades
Federativas del Ejercicio , en su Componente: Notificado con Folio Estatal
No. Conforme Autorizacién del Comité Técnico del
Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Baja California Sur en su Sesion: No.

de Fecha , el C. representante de la
Empresa asi como el en

Representacion del Gobierno del Estado de Baja California Sur, para hacer:

HACER CONSTAR:

La recepcion a la entera satisfacciéon por el beneficiario, de los bienes, los cuales se describe a
continuacion:

DESGLOSE DEL APOYO:

Aportacién Aportacion Productos Total Aportacion |

Concepto Federal Estatal Financieros Gubernamental

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”

91



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

A

M-="7 BAJA CALIFORNIA SUR SADER

Ti0 = — == ——
:\Q SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
! o Y DESARROLLO AGROPECUARIO

u Ae

PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA
Y MATERIAL BIOLOGICO

EJERCICIO
ACTA DE ENTREGA — RECEPCION

SUB SECTOR:

Distribucion de Aportaciones Descripcién de los Bienes de Capital Recibidos
a Liberar ($) por el Beneficiario

Por acuerdo del Beneficiario del Proyecto, Se solicita que los recursos autorizados a liberar en la
presenta Acta de Entrega - Recepcién, por la Cantidad de $
Sean Depositado a la Cuenta y Orden del C. a la
Instituciéon Financiera al Numero de Cuenta Sucursal No.
y con Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) No.
(Se Anexa Cesion de Derecho y Datos Requeridos para Pago a Terceros en su Caso).

DOCUMENTACION

Mediante Factura No. de Fecha , Expedida  por
Por la Cantidad de $
Se comprueba la adquisicion del bien de capital descrito en la parte superior.

CIERRE DEL ACTA:

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”
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‘\  BAJA CALIFORNIA SUR SADER
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/ ’ Y DESARROLLO AGROPECUARIO

PROGRAMA DE CONCURRENCIA CON LAS
ENTIDADES FEDERATIVAS

COMPONENTE INFRAESTRUCTURA,
EQUIPAMIENTO, MAQUINARIA
Y MATERIAL BIOLOGICO

EJERCICIO
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

SUB SECTOR:

A la firma de este documento se le reitera al beneficiario que el proveedor es responsable de
garantizar la buena calidad del bien objeto del presente documento y que, en su caso, se sujetara a
las disposiciones y codigos que rigen la materia. Asimismo, el beneficiario se compromete a que los
bienes adquiridos con el apoyo otorgado, seran custodiados bajo su responsabilidad por un plazo
minimo de tres afios con el fin de que estén disponibles para las supervisiones fisicas y documentales
de las instancias de control y fiscalizacion.

Una vez leida la presente, siendo las horas de la misma fecha de su inicio, se firma

para constancia los que en ella intervinieron.

RECIBE ENTREGA
Productor Beneficiario Proveedor

TESTIGO(S)

Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el
programa”
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COMITE TECNICO DEL FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Notificacion de autorizacion para el solicitante

Fecha:

Solicitante o Representante:
Localidad:
Municipio:
Folio:
Componente:
Dictamen:
Por este conducto informo a usted que, con base a su solicitud presentada al: PROGRAMA ESTATAL
DE ejercicio , en el componente:;, el FONDO DE
FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, en sesidn de
fecha , dictamind positiva su solicitud, el siguiente concepto de inversién y monto de
apoyo.

Concepto de apoyo Inversion Total Apoyo Gubernamental| Aportacién solicitante

Por lo anterior dispone de 30 dias naturales a partir de recibir la presente y comunicar por escrito a la ventanilla, su
interés por continuar con el tramite y establecer el calendario de ejecucion y/o adquisicion de los apoyos.

Asi mismo, se le avisa e informa que debe notificar por escrito a este Comité Técnico del Fideicomiso a través de la
ventanilla de tramite, la conclusion y recepcién a su entera satisfaccion de los apoyos al termino de los trabajos y/o
adquisicion de los bienes, anexando copia de la (s) factura (s). Lo anterior a fin de que se verifiquen por la autoridad de
competencia

Sin otro particular por el momento, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracién.

Atentamente

C. Luis Andrés Cordova Urrutia
Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario
del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

"Este programa es de carécter publico, ajeno a cualguier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa”
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GOBIERNG DEL ES1ADC DE BAA CALIFORNA 518
SECRETARIA DE PESCA ACUACULTURA
Y DESARROLLO AGROPECUARIO

-

COMITE TECNICO DEL FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Notificacion de autorizacion para el solicitante

Fecha:
Solicitante o Representante
Localidad:
Municipio:
Folio:
Componente:
Dictamen:
Por este conducto informo a usted que, con base a su solicitud presentada al: , en el componente
, el FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR, en sesion de fecha , dictamind positiva su solicitud, autorizando el siguiente
concepto de inversion y monto de apoyo.
Concepto de apoyo Inversion Total Apoyo Gubernamental| Aportacién solicitante

Por lo anterior dispone de 30 dias naturales a partir de recibir la presente y comunicar por escrito a la ventanilla, su
interés por continuar con el tramite y establecer el calendario de ejecucion y/o adquisicién de los apoyos, que quedara
suscrito en el Anexo |;: Convenio Especifico de Adhesion y su Anexo, con el cual se podra proceder al tramite de pago
de los apoyos otorgados. Asi mismo se le solicita anotar, de contar con clabe Interbancaria a la cual se depositara el
apoyo autorizado. Se hace constar que, de no recibir respuesta por escrito en tiempo, su solicitud sera considerada
como desistida.

Asi mismo, se le avisa e informa que debe notificar por escrito a este Comité Técnico del Fideicomiso a través de la
ventanilla de tramite, la conclusion y recepcion a su entera satisfaccién de los apoyos al término de los trabajos y/o
adquisicion de los bienes, anexando copia de la (s) factura (s). Lo anterior a fin de que se verifiquen por la autoridad
de competencia y se requisite el “ANEXO Il Finiquito del Convenio Especifico de Adhesion” correspondiente.

Sin otro particular por el momento, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

Atentamente

C. Luis Andrés Cérdova Ur;utia

Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario
del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

"Este programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa"
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SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
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\ﬁ\? BAJA CALIFORNIA SUR
/e

VI. Glosario

CONAGUA .- Comisién Nacional del Agua.

SEPADA.- Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario
SADER.- Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

DDR.- Distrito de Desarrollo Rural.

UTE.- Unidad Técnica Estatal.

FOFAE.- Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario .

CODER.- Comité de Desarrollo Rural.

CRyS.- Comisién de Regulaciéon y Seguimiento

© © N O o h wN 2T

FND.- Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y

Pesquero.

W I__'.l‘.' Il =L iy ’ B - [ ¥ =8 Jad ] I Ml Y

Direccién de Desarrollo Ganadero - SEPADA Pégina | 28
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VIil. Bibliografia

1- Guia Técnica para la elaboracion de Manuales de Organizacién y
Procedimientos. (Emitida por la Contraloria General del Gobierno del
Estado el 10 de abril del 2019 en el Boletin Oficial No. 17)

2.- Manual especifico de Organizacion de la Direccion de Desarrolio Ganadero.
(D.O. 21 del 10/05/2019).
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Direccién de Desarrollo Ganadero - SEPADA Pagina | 29
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Manual de Procedimientos

Direcciéon Estudios y Proyectos

Agosto de 59._19

v,

b}
- 4 A
Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. P4 in5/1
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Manual de Procedimientos

Direccion Estudios y Proyectos

| 'I. anc l.l_:l' A : ."",'r‘]i {:‘!c e 1 4 '.".",'!' fi I'::} " Iﬂ'.

Director de Estudios y Subsecretario de | “Aprobado de acuerdo con lo establecido en
P t P Acuacultura el Articulo 20 fraccion V de la Ley Organica
royectos asca y Acuacunul de la Administracion Pablica del Estado de

~ Baja California Sur”

Secretario de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario

7
é’jr&‘l‘l—ﬁ"ij 1 o ™S
VAWAZ A 4. P
Q.F.B Ca nest ndo [ C. Luis Andrés Cérdova
alez Gonzale [o Urrfitia

[

= MR S WO T A A ) ISy (D T s b T A L DR

:Direc.c.:io;n de Estudios y Proyecfos, SEPADA. P"égina 2
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I.- Infroduccion

El presente Manual de Procedimientos de la Direccién de Estudios y Proyectos, integrada a
la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura, explica e informa de manera detallada, como se
llevan a cabo los procedimientos de los servicios que se operan en las areas que la
conforman, para guiar el trabajo y compromiso de los servidores publicos que ocupen los
puestos organicos de esta Direccion, misma que es de observancia general, y se usara como

instrumento de informacién y consulta.

Su actualizacion se hara cuando exista un cambio en alguno de los procedimientos que el
documento presenta, mismos que buscan facilitar los tramites que los productores realizan.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA, Péagina 4
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Direccién de Estudios y

Proyectos

Secretaria

Departamento de
Integracién de
Estudios y
Proyectos

Departamento de
Normatividad y Enlace
Financiero

Departamento de
Seguimiento a
Infraestructura y Fiota
Pesquera

Programa de
Integracién de
Estudios Pesqueros y
Acuicolas

Programa de Enlace
Apoyos Concurrentes,
Banca de Des.,
Fondos y Fideicomisos

Programa de
Equipamiento e
Infraestructura

Programa de Flota

Pesquera

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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lll.- Objetivo del Manual.

Contar con un instrumento de Apoyo Administrativo, que asegure un sistema integral de
gestién del capital humano acorde con los fines institucionales y proporcionar en tiempo y
forma los servicios bajo los criterios de: transparencia, equidad y calidad, asi como gestionar,
regular y evaluar el desarrollo de sus funciones, conforme a la normatividad aplicable en la

materia, en coordinacion conlas dependencias competentes.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 6
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IV.- Presentacion de los Procedimientos.

No. del

Procedimiento Nombre de los Procedimientos

1 Apoyo a los sectores pesquero, acuicola y agropecuario,
para la elaboracién de Estudios y Proyectos.

2 Apoyo a los sectores pesquero y acuicola, para la
Renovacion de Equipo y Artes de Pesca.

Apovyo al sector pesquero comercial, a través de acciones
3 e .
para la Modernizacion de Embarcaciones Menores.

Apoyos del Programa en Concurrencia con Entidades
4 Federativas en su Componente Infraestructura,
Equipamiento y Maquinaria.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 7
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Direccion de Estudios y Proyectos.

1. Apoyo a los sectores pesquero, acuicola y agropecuario,
para la elaboracién de Estudios y Proyectos.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 8
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
__Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” |  PROC-DEyP 01
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero,
acuicola y agropecuario, para la elaboracion de Estudios y | Fecha: Agosto de 2019 |
Proyectos. .

Area Responsabile:
Departamento de Integracion de
Estudios y Proyectos

Unidad Administrativa:
Direccién de Estudios y Proyectos.

Version: | 1.0

Pagina 1deb

Coadyubar en la elaboracion de los estudios que sean solicitados por
Objetivo: integrantes de los sectores pesquero, acuicola y agropecuario,
requeridos para la implementacién de proyectos de inversién.

Alcance: Ambito Estatal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario.

Manual Especifico de Organizaciéon de la Direcciéon de Estudios y
Normas de Operacion: Proyectos.

Lineamientos para la Ejecucidon del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector
Primario.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 9
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo ~ Clave del Procedimiento

Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” PROC-DEyP 01

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero,

acuicola y agropecuario, para la elaboracion de Estudios y | Fecha: Agoesto de 2019
Proyectos. - - - -
Unidad Administrativa: Area Responsable: , Versién: | 1.0

Direccibn de  Estudios vy e =S IS Pagina 2deb

Provecios Estudios y Proyectos Fagina | £des

yeees. ) Tiempo | 180 dias _ |

L Descripcion de Actividades __[
Paso | Responsable Descripcién de la actividad ocumsnte de

trabajo

Los Subsecretarios de Pesca y Acuacultura y la de Desarrolio
Agropecuario, participan en la negogiacion y. disefio del Programa
1 Subsecretarios | Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario e instruyen a la Direcciéon de
Estudios y Proyectos a proceder en consecuencia.

Recibe instrucciones y procede a integrar el Grupo Técnico de
apoyo a la Comision de Regulacién y Seguimiento (CRYS), e

2 instruye al Departamento de Integracién de Estudios y Proyectos,
partICIpar en las acciones para la implementacion del Programa en
su componente “Elaboracién de Estudios y Proyectos”.

Recibe instruccion de los Subsecretarios de participar en la emision
de la convocatoria del Programa Estatal de Fortalecimiento al
Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector Primario.,
elabora la convocatoria e instruye al “Jefe de Departamento de Convocatoria
Estudios y Proyectos”, promocionar las acciones del componente
“Elaboracion de Estudios y Proyectos”, y le dé seguimiento a la
apertura y cierre de las ventanillas correspondientes.
Recibe instrucciones y participa en las acciones para la
implementacion del Programa, incluyendo la actualizacion de los
4 lineamientos y da seguimiento a la apertura y cierre de las
ventanilias correspondientes, asi como también promociona las
accionés dél componente "Elaboracion de Estudios y Proyectds”.

Director

Jefe de

Recibe de las ventanillas implementadas, las solicitudes vy
documentacion ingresada por los productores, las registra
verificando que reunan los requisitos establecidos en la
Convocatoria y Lineamientos, e integra los expedientes
correspondientes a cada solicitud y los envia a la Direccion de
Estudios y Proyectos. _
Recibe las solicitudes y expedlentes y los Presenta al Grupo
Técnico para ser examinadas y dictaminadas, determinando el
estatus positivo o negativo derivado del alcance de la disponibilidad
_presupuestal y los presenta a fa CRyS para su andlisis y validacion.
Director Recibe de la CRyS el acta con la validacién de solicitudes y la
presenta al Comité Técnico-del FOFAE para auterizacion de pago.
Recibe el acta del Comité Técnico del FOFAE donde se autorizé el
8 tramite de pago y la turna al Jefe de Departamento para la
elaboracion de la notificacién al productor beneficiado

Departamento

Solicitud

Acta

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 10
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario Clav;del Procedimiento
) o = | PROC-DEyP 01
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero, acuicota .
y agropecuario para la elaboracién de Estudios y Proyectos. Fecha: | Agostode 2019
Area Responsable: Versién: | 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de Integracionde |
Direccidn de Estudios y Proyectos. | Estudios y Proyectos Pagina 3deb
- Tiempo 180 dias.
Paso | Responsable Descripcion de la actividad Doc:::‘;;}? de
Jefe de Recibe del Direcjtqr el'z?cta del Comité Técnico del FQFAE, rggistra -
9 Departamento y elabora la notificacion para el productor y la remite al Director Notificacion
para recabar firmas requeridas.
10 Birector Recibe y aprueba la: .notif."loacién de auterizacion; turnandola al
L Subsecretario para validacion y firma.
Recibe la notificacion de autorizacién, la rdbrica y recaba la firma
11 Subsecretario | del Secretario, remitiéndola al Jefe de departamento para su
- entrega a beneficiarios.
12 Recibe y entrega a los beneficiarios, las Notificaciones de
Autorizacion del apoyo solicitado.
13 Jefe de Recibe de .Ios produqtores las facturas,.las revisa y valida como
D comprobacién de la ejecucién de la solicitud.
epartamento ) = - —
Supervisa la elaboracién y entrega del estudio solicitado, genera Acta de Entrega-
14 Actas de Entrega-Recepcién, remitiéndolas a la Direccidn para Recencién 9
trémite de pago. - B P ]
Recibe Actas de Entrega Recepcion, Genera la instruccion de pago FEFeetr  «de
15 Director y la turna al subsecretario para que se autorice el pago Pago
- correspondiente. ) 9
Ratifica autorizacion de las Actas de Entrega Recepcion y recaba
. firma del Secretario, y la envia al Fiduciario para gue se transfieran
g Subsecretario los recursos a las cuentas de los beneficiaros o proveedores. E
Instruye al Director de Seguimiento. -
Recibe las instrucciones de Pago enviada al Fiduciario, dando
17 Director seguimiento a la evolucién de los apoyos, e instruye al Jefe de
Departamento a Proceder a elaborar el finiquito del Programa.
Tete ds Recibe instruccidon de cargar en !a base de datos del Pfograma la
18 Departamento documentacion restante requerida, elabora el acta finiquito, e | Acta Finiquito
CoRe e |informa al Director. B .
19 Director Recibe y valida el acta finiquito y la turna al Subsecretario para su
| autorizacion y consecucién de las firmas requeridas.
20 Subsecretario Recibe el acta finiquito, la subscribe y recaba las firmas del
Secretario y la turna al Director para que se integre al Expediente. B
21 Director Recibe el finiquito v 1o integra al expediente correspondiente
FIN
Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 11
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” PROC-DEyP 01
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores
pesqguero, acuicola y agropecuario para la elaboracién de | Fecha: Agosto de 2019

Estudios y Proyectos.

Area Responsable: Version: [ 1.0
Departamento de Integracién de Pagina 4de 6
Estudios y Proyectos

Unidad Administrativa:
Direccion de  Estudios vy

Proyectos. Tiempo 180 dias
Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Integracion de
Acualtura Proyectos Estudios y Proyectos
Recibe instrucciones de integrar el —
( Inicio ] 2| Grupo Técnico de apoyo a la Recibe instrucciones y participa
CRYS, e instruye al Departamento en las acciones para la
u 3 B ge 'nt?gfadén n_d? Est’udios’l b implementacion del Prograna,
La Subsecretarias de Pesca y a;(;?:r?ezsbar;a:alﬁiﬁs{em::tacigz 4 mcluyen‘do Ia. Sctimlizeeion) de
Acuacultura y la de Desarrollo del Programa en su componente los lineamientos y  da
Agropecuario, participa en la “Elaboracién de Estudios y | |[®| Seguimientoalaaperturay cierre
negociacion y disefio del Proyectos”. de las ventanillas
Programa Estatal de correspondientes, asi como
Fortalecimiento al Resarrollo de ‘, FaBIEN BrooGioNa las
las Actividades Productivas del 3 — . - .
Sector Primario e instruye a la Recibe instruccién de participar en acciones del compc?nente
Direccibn de Estudios vy la emision de la convocatoria del ‘Elaboracion de Estudios vy
Proyectos a proceder en Programa, elabora la convocatoria Proyectos”.
consecuencia. e instruye al ‘“Jefe de T l
Departamento”, promocionar las
acciones del componente 5 ' Recibe de las ventanillas
"Elaboracion de Estudios vy implementadas, las solicitudes y
Proyectos”, y le dé seguimiento a documentacion ingresada por los
la apertura y cierre de las productores, las registra
ventanillas correspondientes verificando que relpnan los
requisitos establecidos en la
Convocatoria y Lineamientos, e
6| Recibe las solicitudes y integra los expedientes
expedientes y los Presenta al correspondientes a cada solicitud
Grupo Técnico para ser y los envia a la Direccién de
examinadas y dictaminadas, Estudios y Proyectos.
determinando el estatus positivo

o negativo derivado del alcance
de la disponibilidad presupuestal
y los presenta a la CRyS para su
analisis y validacién.

Recibe de la CRyS el acta con la
validacién de solicitudes y la
presenta al Comité Técnico del
FOFAE para autorizaciéon de

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 12
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Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 01

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores
pesquero, acuicola y agropecuario para la elaboraciéon de | Fecha: Agosto de 2019
Estudios y Proyectos. B -
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Diteccidn de  Estu dio.s Departamento de Integracidon de
Proyectos Y | Estudios y Proyectos Pagina 5de6
Tiempo 180 dias

Subsecretaria de Pesca y

~ Direccion de Estudios y

" Departamento de Integracién de

Acualtura Proyectos Estudios y Proyectos
g | Recibe el acta del Comité
Técnico del FOFAE donde se
autorizd el tramite de pago vy la
turna- al Jefe de Departamento
para la elaboracion de la
notificacién al productor Recibe del Director el acta del
beneficiado 9| Comité Técnico del FOFAE,
registra y elabora la notificacion
» para el productor y la reemite al
Director para recabar firmas
10 Recibe y aprueba la notificacién requeridas.
de autorizacion, turnandola a la
11 Subsecretaria de Pesca para | —E,-—
validacién y firma.
Recibe la  nofificacion  de

autorizacion, la riubrica y recaba la

al Jefe de departamento para su
entrega a beneficiarios.

firma- del Secretario; remitiéndola |

T

4

@.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Recibe y érntrega a los
beneficiarios, las
Notificaciones de Autorizacion

del apoyo solicitado.

!

-
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“Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” ~ PROC-DEyP 01
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores
pesqguero, acuicold y agropecuario para la glaboracion de | Fecha: Agosté de 2019
Estudios y Proyectos. B __|
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Direccién  de Estudic;s Departamento de Integracién de =
Proyectos. Y | Estudios y Proyectos Pagina 6deb

B Tiempo N 180 dias

Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Integracion de

Acualtura Proyectos Estudios y Proyectos
16
. . ., 15 13 ]
Ratifica autorizacién de las : {1
Actas de Entrega Recepciony || Recibe ~Actas de Entrega Recibe de los productores las
recaba firma del Secretario, y la Recopglon: eSiera la facturas, las revisan y validan
envia al Fiduciario para que se instruccion de pago y lo turna a 4 P bacié d |
transfieran los recursos a las la_subsecretaria para que se ‘m -'Compro o |‘on ° e
cuent;s de los beneficiaros o e B page Secucion de fa solleiue
A e correspondiente.
proveedores. E Instruye al L 14 l
Director de Seguimiento. l——’—
17 Supervisa la elaboraciéon vy
= - ) entrega del estudio solicitado,
Rec_lbe las |nstr1j|ccu:.me.s de Pago genera Actas de Entrega-
, enviada &l Fiductario, dando Recepcién, remitiéndolas a la
seguimiento a la e\{olucwn de los Direccion para tramite de pago.
apoyos, e instruye al
Departamento a Proceder a
elaborar el finiquito del Programa. 18
N

19

|

20

'

Recibe el acta finiguito, la
subscribe y recaba las firmas
del Secretario y la turna al
Director para que se integre al
Expediente.

Recibe y valida el acta finiquito
y la turna al Subsecretario para
su autorizacidon y consecucion
de las firmas requeridas.

Re&cibe instruccion de cargar en
la base de datos del Programa
la documentacion restante
requerida, elabora el acta
finiquito, e informa al Director.

21

Recibe el finiquito y lo integra al
expediente correspondiente

[

AT

Direccién de Estudios y Proyectos

S

IR

EPADA.
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I,,‘_:“:'i.l.im 6 0o A I E R N D N E
VESSE BAJA CALIFORNIA SUR
! ‘ SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA

Y DESARROLLO AGROPECUARIO

Direccion de Estudios y Proyectos.

2. Apoyo a los sectores pesqueros y acuicolas, para la
Renovacién de Equipo y Artes De Pesca

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 15
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” PROC-DEyP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesqueros

y acuicolas, para la Renovacion de Equipos y Artes de Pesca.

Unidad Administrativa: Area Responsable: A
Direccién de Estudios y Proyectos. Departamento de Normatividad y | Version: | 1.0

Enlace Financiero

Fecha: Agosto de 2019

Pagina 1de6

Apoyar a los sectores de pesca comercial, deportiva y acuacultura, para
Objetivo: la renovacidn de equipos y artes de pesca y acuicola, para el

’ fortalecimiento de sus actividades operativas, propiciando un
incremento en su productividad y rentabilidad.

Alcance: Ambito Estatal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Estudios y
Normias de Operacion: Proyectos.

Lineamientos para la Ejecucién del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector
Primario.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 16
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” ~_ PROC-DEyP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesqueros
y acuicolas, para la Renovacion de Equipos y Artes de Pesca.

Fecha: Agosto de 2019

Area Responsable: Versién: | 1.0
Departamento de Normatividad . )
Y | y Enlace Financiero Pagina 2 d_e_6
Tiempo 180 dias

Unidad Administrativa:
Direccion de  Estudios
Proyectos.

Descripcion de Actividades

Documento de

Paso | Responsable Descripcién de la actividad .
trabajo

Instruye al Director de Estudios y Proyectos proceda a imfnlementar
1 Subsecretario | el Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario.

Recibe instruccionegs e integra el Grupo Técnico de apoyo & la
Comisién de Regulacion y Seguimiento (CRyS), e instruye al
Departamento de Normatividad y Enlace Financiero, participar en
las acciones para la implementacién del Programa en su
componente Pesca, Incentivo "Renovacion de Equipos y Artes de
Pesca”.

Director Recibe instruccion de participar en la emisién de la convocatoria
del Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario., e instruye al Jefe del
Departamento de Normatividad y Enlace Financiero, promocionar Convocatoria
las acciones del Incentivo “Renovacion de Equipos y Artes de
Pesca’, y le dé seguimiento a la apertura y cierre de las ventanillas
correspondientes. B
Recibe instrucciones y parhcnpa en las acciones para la
implementacion del Programa, incluyendo la actualizacion de los
4 lineamientos y da seguimiento a la apertura y cierre de las
ventanillas correspondientes, asi como también promocionar las
Jefe del acciones del Incentivo “Renovacion de Equipos y Artes de Pesca”

Departamento | Recibe de las ventanillas implementadas, las solicitudes vy
documentacidén ingresada por los productores, las registra
5 verificando que relnan los requisitos establecidos en la Solicitud
Convocatoria y Lineamientos, e integra los expedientes
correspondientes a cada solicitud y los envia al Director.

Presenta las solucitudes y expedientes al Grupo Técnico para ser

g negativo derivado del alcance de la disponibilidad presupuestal y
las presenta a la CRyS para su analisis y validacion. | -

7 Director Recibe de la CRyS el acta con la validacién de solicitudes y la Acta
] presenta al Comité Técnico del FOFAE para autorizacion de pago.
Recibe el acta del Comité Técnico del FOFAE donde se autorizo el
8 tramite de pago y la turna al Jefe de Departamento para la

- elaboracion de |a nofificacion al productor beneficiado
Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagma 17
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
| Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” PROC-DEyP 02
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesqueros
) . . : Agosto 9
y acuicolas, para la Renovacién de Equipos y Artes de Pesca. Fecha PR
Unidad Administrativa: Q;gaan?::neggzaﬁgféaﬁvi o [ Versioms Ji0
g;r:cecé?;s de Estudios vy v Enlace Financiero Pagina | 3de6
y ’ ) ) | Tiempo 180 dias
Paso | Responsable Descripcion de la actividad Ddéuﬁiér‘ft‘o gg
__ trabajo
Jefe del Recibe del Director el acta del Comité Técnico del FOFAE, registra
9 D y elabora la notificacién para el productor y la remite al Director | Notificacion
epartamento . .
para recabar firmas requeridas. _
10 Director Recibe y aprueba la notificacion de autorizacion, turnandola al
i Subsecretario para validacion y firma: B
Recibe la notificacién de autorizacion, la rdbrica y recaba la firma
11 Subsecretario | del Secretario remitiéndola al departamento para su entrega a
o beneficiarios. -
12 Recibe y entrega a los beneficiarios, las Notificaciones de
Autorizacion del apoyo solicitado,
13 Jefe del Recibe de los productores las facturas, las revisa y valida como
Departamento comprobacién de la ejecucidn de la solicitud. |
Supervisa la elaboracién y entrega del equipo solicitado, genera Acta de Entreqa-
14 Actas de Entrega-Recepcidn, remitiéndolas al Director para tramite N 9
de pago. Recepcion
Recibe Actas de Entrega Recepcidn, Genera la instruccién de Instruccién  de
15 Director pago y la turna al subsecretario para- que se autoerice el page -
correspondiente. - pag
Ratifica autorizacion de las Actas de Entrega Recepcion, rubrica la
. instruccion de pago, recaba firma del Secretario, y la envia al
16 Ll Fiduciario para que se transfieran los recursos a las cuentas de los
B beneficiaros o proveedores. E Instruye al Director de Seguimiento.
Recibe las instrucciones de Pago enviada al Fiduciario, dando
17 Director seguimiento a la evolucion de los apoyos, e instruye al Jefe del
Departamento a Proceder a elaborar el finiquito del Programa. -
Jefe de Recibe instruccién de cargar en la base de datos del Programa la
18 D e documentacion restante requerida, elabora el acta finiquito, e | Acta Finiquito
epartamento .
informa al Director.
19 Directo; Recibe y valida el acta finiquito y la turna al Subsecretario para su
B ] autorizacion y consecucion de las firmas requeridas. -
Recibe el acta finiquito, la subscribe y recaba las firmas del
20 Secretario y la turna al Director de Estudios y Proyectos para que
_ se integre al Expediente. -
21 Director Recibe el acta finiguito y la-integra al expediente correspondiente
FIN
Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. - - ~ Péagina 18
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” | PROC-DEyP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesqueros
'y acuicolas, para la Renovacion de Equipos y Artes de Pesca.

Area Responsable: Versién: | 1.0
Departamento de Normatividad )
y Enlace Financiero Pagina 4deb

Fecha: Agosto de 2019

Unidad Administrativa:
Direccion de  Estudios y

IRJSEtes; Tiempo | 180 dias
Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Normatividad y
Acualtura Proyectos - Enlace Financiero
Recibe instrucciones de integrar el g . .
Inicio ] 2| Grupo Técnico de apoyo a fa CRYS, e 4 Recllb'e lnstrucm_ones y
instruye  al  Departamento  de participa en las acciones para
1 y g Normatividad vy Enlace Finéhciero, Ilfrog 'mplem?ntlac"ond dlel
: articipar en las acciones para la rama, [ncluyenao la
Ins“uye 8l Direetar [G8 ipmplerrr:entacién del Programz en su actualizacion de los
Estudios y Proyectos componente  Pesca,  Incentivo —l lineamientos y da
proceda a implementar el “Renovacién de Equipos y Artes de seguimiento a la apertura y
Programa Estatal de Pesca”. cierre de las ventanillas
~ Fortalecimiento al I ?Qf?gﬁ??ndi??ht?s_v asi ,COT‘“_O‘
ambién  promocionar  las
zzsi\?i:jr:gce)s Proc(ljuectivas liaesi 3 Recibe instruccién de participar en acciones del Incentivo
) . la emisién de la convocatoria del “‘Renovacion de Equipos vy
Sector Primario . Programa Estatal de Artes de Pesca’
Fortalecimiento al Desarrollo de [T Jv
las Actividades Productivas del
Sector Primario;, e instruye al Jefe 5 Recibe de las ventanillas
del Depto. de Normatividad vy implementadas, las solicitudes
Enlace Financiero, promocionar y documentacidn ingresada
las acciones del Incentivo por los productores, las
“Renovaciéon de Equipos y Artes registra  verificando  que
de Pesca’, y le dé seguimiento. a revnan los requisitos.
la apertura y cierre de las establecidos en la
ventanillas correspondientes. Convocatoria y Lineamientos,
e integra los expedientes
I._,——— correspondientes a  cada
6 solicitud y los envia al Director.
Presenta las solicitudes vy

expedientes al Grupo Técnico

para ser examinadas y L_,,_l
dictaminadas, determinando
el estatus positivo o negativo
derivado del alcance de la
disponibilidad presupuestal y
las presenta a la CRyS para
su analisis y validacion.

e

—_—

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 19
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura”

Clave del Procedimiento

PROC-DEyP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesqueros

L

O

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.

117

p - . ha: Agosto de 2019

'y acuicolas, para la Renovacién de Equipos y Artes de Pesca. FEShd d

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0

. s . Departamento de Normatividad | _, .

F?:'geceilz?:s de  Estudios Y| gniace Financiero _Pagina 5deb |
yectos. | Tiempo | 180 dias ]
Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Normatividad y

Acualtura Proyectos Enlace Financiero
Recibe de'la CRyS el acta con'la
7 | validacién de solicitudes y la
presenta al Comité Técnico del
FOFAE para autorizaciéon de
pago.
g | Recibe el acta del Comité
Técnico del FOFAE donde se
autorizé el tramite de pago y la
turna al Jefe de Departamento
par‘al. 'a., elaboracion de la Recibe del Director el acta del
notificacion al productor Comité Técnico del FOFAE
begeficiada 9| registra y elabora la notificacion
| para el productor y la remite al
11 "| Director para recabar firmas
3 requeridas.
Recibe la notificacion de | [0 | Recibe 'y aprueba la
aflcSBEER B MBS notificacion de autorizacion, |
’ . turnandola al Subsecretario

recaba la firma del Secretario para validacion y firma.

remitiéndola al departamento

para su entrega a beneficiarios. |« Il 12

Recibe y entrega a los
beneficiarios, las
Notificaciones de Autorizacion
del apoyo solicitado,

Pagina 20
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento

Agropecuario “Subsecretaria de Pesca y Acuacultura” PROC-DEyP 02
Nompre del Procedlmlento: Apoyo a los sectores pesqueros Fecha: | Agosto de 2019
'y acuicolas, para la Renovacion de_Equos y_Ar‘tes de Pesca. T
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccié de E tud'c;s Departamento de Normatividad .
Pro ectc?s e Y |y Enlace Financiero Pagina 6deb

y ’ Tiempo | 180 dias B

Subsecretaria de Pesca y Direccion de Estudios y Departamento de Integracion de

Acualtura - Proyectos - Estudios y Proyectos
15 13 ;l
16 Recibe Actas de Entrega " \ ) |
Recepcion; Genera a Recibe de los productores las

Ratifica autorizacién de las
Actas de Entrega Recepcion,
rubrica la instruccién de pago,
recaba firma del Secretario, y la
envia al Fiduciario para que se

facturas, las revisa y valida
como comprobacion de la
ejecucion de la solicitud.

|

instruccién de pago y la turna al 4
subsecretario para que se
autorice el pago
correspondiente.

¥ 3
—
>

transfieran los recursos a las
cuentas de los benegficiards o
proveedores. E Instruye al
Director de Seguimiento.

(—

17

v

Recibe las instrucciones de Pago
enviada al Fiduciario, dando
seguimiento a la evolucién de los
apoyos, e instruye al
Departamento a Proceder a
elaborar el finiquito del Programa.

Supervisa la  élaboracion vy
entrega del estudio solicitado,
genera Actas de Entrega-
Recepcion, remitiéndolas a la
Direccion para tramite de pago.

19

18 -

20 l

Recibe el acta finiquito, la
subscribe y recaba las firmas
del Secretario vy la turna al
Director de  Estudios vy

Proyectos para que se integre

al Expediente.

Recibe y valida el acta finiquito
y la turna al Subsecretario para
su autorizacién y consecucion
de las firmas requeridas.

Recibe instruccién de cargar en la
base de datos del Programa la
documentacion restante requerida,
elabora el acta finiquito, e informa
al Director.

21

Recibe el acta finiquito y la integra
al expediente correspondiente

!
D

Direccién de- Eét_udibs y Proyectos, SEPADA.,
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| ‘ SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
! Y DESARROLLO AGROPECUARIO

'{%@ BAJA CALIFORNIA SUR

Direccion de Estudios y Proyectos.

3. Apoyo al sector pesquero comercial a través de
acciones para la Modernizacion de Embarcaciones Menores.

Direccién de Estudids y Proyectos, SEPADA. Pagina 22
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Secretaria de Pesca, Acuacultura vy Desarrollo | Clave del Procedimiento

Agropecuario B B PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero
comercial a través de acciones para la Modernizacién de | Fecha: Agosto de 2019

Embarcaciones Menores.

Area Responsable: _
Departamento de Seguimiento a | Version: | 1.0
Infraestructura y Flota Pesquera.

Unidad Administrativa:
Direccion de Estudios y Proyectos.

Pagina 1de?7

Apoyar a los productores de Pesca Comercial, mediante el
otorgamiento de incentivos, para sustitucién de motor y embarcacion,
Objetivo: adquisicion de equipo satelital y equipo de conservacién a bordo,
fortaleciendo sus actividades operativas y propiciando un incremento
en su productividad y rentabilidad.

Alcance; Ambito Estatal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura'y Desarrolio
Agropecuario.

Normas de Operacién: Manual Especifico de Organizacién de la Direccidon de Estudios y
Proyectos.

Reglas de operacion vigentes de la SADER.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Péagina 23
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Secretaria de Pesca, Acuacultura vy Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero

comercial a través de acciones para la Modernizacidén de | Fecha: | Agosto de 2019
Embarcaciones Menores. B B
Unidad Administrativa: Area Responsable: Mersiogy | i

Direccion de Estudios y | Departamento de Seguimiento a | pagina 2de7

Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera — —
- - ___ Tiempo 180 dias

Paso | Responsable Descripcién de la actividad PocUMERLo €l

Subsecretario

trabajo

Participa en la negociacidn conjunta con la SADER Y
CONAPESCA en la elaboracion del Convenio de Coordinacion
para el Desarrollo Rural Sustentable en el Estado de Baja
California Sur en su componente Impulso a la Capitalizacién,
Subcomponente Modernizacion de Embarcaciones Menores;
Estableciendo el recurso asignado.

Instruye al Director de Estudios y proyectos para que en
coordinacién con la Subdelegacidén de Pesca en B.C.S. participe
tanto en la convocatoria, como en la apertura y cierre de las
ventanillas correspondientes

Director

Recibe instruccion de participar en la emision de la convocatoria
del Subcomponente "Modernizacién de Embarcaciones Menores”.,
e instruye al “Departamento de Infraestructura y Flota Pesquera”,
le dé seguimiento a la apertura y cierre de las ventanillas
correspondientes, y proceda a promocionar las acciones del
Programa.

Convocatoria

Jefe del
Departamento

Recibe instrucciones, part|c1pa de manera coordinada con la
Subdelegacion de Pesca del Estado, en las acciones para la
implementacion del Programa, da seguumlento a la apertura y
cierre de las ventanilias de atencién, asi como también promociona
las acciones del Programa.

Recibe de las ventanillas, las solicitudes y documentacion vy
proyectos ingresados por los productores, verificando que rednan
los requisitos establecidos en la Convocatoria y Reglas de
Operacion.

Solicitud

| director de Estudios y Proyectos.

Carga la informacion de cada solicitud en el SIREMO (Sistema de |
Registro para la Modernizacidn), para su registro y obtencién de
numero de folio, elaborando relacién requerida y las turna al

Director

Recibe las solicitudes y las somete a consideracién de la CRYS
para su andlisis y validacion en funcidn de los indicadores
predeterminados; en donde se realiza la emision del dictamen de
resolucion, y se elabora el listado de beneficiarios por folio para su
publicacion y envia al Depto. de Infraestructura y Flota Pesquera.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario B PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero
comercial a través de acciones para la Modernizacién de | Fecha: | Agosto de 2019
Embarcaciones Menores. B e
: o o ‘ Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion de  Estudios y | Departamento de Seguimiento a | o, .
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera | | 29ina s
Tiempo 180 dias
Recibe el listado de beneficiarios por folio, procede a su ingreso en
8 Jefe del el SIREMO vy elabora los formatos Anexo |, Convenio Especifico de
Depart: . Adhesion y Anexo Il con el Nuevo Folio.
partamento
9 Elabora la Notificacion para los productores, y la turna al Director Notificacion
para recabar firmas.
10 D Recibe y aprueba la notificacién de autorizacién, turnandola al
irector " . )
Subsecretario para autorizacion y firma.
Recibe, autoriza y recaba la firma del Secretario, y la remite al
(s Subsecretario Departamento de Seguimiento a Infraestructura para su entrega a
|| benéficiarios.
Recibe y entrega las Notificaciones especificando el monto del
12 apoyo gubernamental y la aportacxon del Productor, otorgandoles
un periodo de tiempo para su ejecucién.
Jefe del Recibe de los productores las facturas, las revisa y valida como | Acta de Entrega-
Departamento | comprobacién de la ejecucion del proyecto, se recaban evidencias: Recepcion
13 de la ejecucién mediante su revision personalizada, fotografica y
se elabora el acta de entrega recepcion, remitiéndola al Director
para el trémite del pago. -
Recibe actas de entrega-recepcion, genera la instruccion de pago Instruccién de
14 Director del activo y la turna al subsecretario para validar el pago Pago
correspondiente.
Recibe la instruccion de Pago, recaba firma del ‘Secretario, y la
15 Subsecretario envia al Fiduciario para que se transfieran los recursos a las
cuentas de los beneficiaros o proveedores, e instruye al Director
que dé seguimiento. |
Recibe instruccion de dar seguimiento a la instruccion de Pago
16 Director enviada al Fiduciario y proceda a elaborar el finiguito del Programa,
e instruye al Jefe del Departamento para que proceda en
consecuencia. - o
Jefe del Recibe instruccion, procede a dar seguimiento y en coordinacion
17 Depart t con la Subdelegacion de Pesca elabora el acta finiquito, e informa |  Acta Finiquito
partamento :
- | al Director. | i
18 Director Recibe y valida el acta finiquito y la turna al Subsecretario para su
autorizacion y consecucion de las firmas correspondientes. -

T
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PROC-DEyP 03

Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero
comercial a través de acciones para la Modernizacion de | Fecha: Agosto de 2019
Embarcaciones Menores.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Direccion de  Estudios y | Departamento de Seguimiento a | Pagina 4de7
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera | Tiempo 180 dias
Recibe el acta de finiquito, recaba las firmas la remite a la N
19 CONAPESCA para la firma de la autoridad correspondiente.
Subsecretario S
20 Recibe de la CONAPESCA, el acta Firmada y la turna al Director
| para ingresarla al expediente correspondiente. N - |
il Director Recibe el acta firmada y la integra al expediente respectivo.
FIN
Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 26
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Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 03

Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero
| comercial a través de acciones para la Modernizacion de | Fecha: Agosto de 2019
_Embgrcaciones Menore_s. i
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: /1.0
Direcciébn de  Estudios vy | Departamentc de Seguimiento a . -
Proyectos. Infragstructura y Flota Pesquera | Fagina | 5de7
Tiempo 180 dias
Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Seguimiento a
Acualtura Proyectos Infraestructura y Flota Pesquera
[ inicio ] 3 Recibe. ip,s.t!"u.cci_én de participgr 4
en la emisién de la convocatoria
del Subcomponente
L k4 m?"o:)i;r:”zac;oir:q stimgagffggngs Recibe instrucciones, participa
Pargicipa en la negociacion P de Infra'l'estructurg y FE)té de manera”coordinada con la
conjunta con la SADER Y Pesquera”, le dé seguimiento a la Subdelegacidn de. Pesca de!
CONAPESCA en la ' ; p| Estado, en las acciones para la
elaboracion del Convenio de aper-tur:a y lcigsie)  dev las implementaciéon del Programa,
Coordinacién para el Desarrofio ventanillas; ~y  proceda & da seguimiento a la apertura y
Rural Sustentable en el Estado ;;romocwnar 88 [@celomes] (sl cierre de las ventanillas de
de Baja California Sur en su LT atencién, as{ como también
componente Impulso a la | promociona las acciones del
Capitalizacion, Programa.
Subcomponente
Modernizacién de )
Embarcaciones Menores; 5 l
Es_tableciendo = Recibe de las ventanillas, las
asignado. l_ '
’ i L solicitudes y documentacién y
) l proyectos ingresados por los
— = productores, verificando que
Instruye a! ’Director para que en retnan los requisitos’
coordinacion il la establecidos en la Convocatoria
Subdelegacion de Pesca en Realas de Operacion
B.C.8. participe tanto en la | | y Reg P :
convocatoria, como en la
apertura y cierre de las
ventanillas correspondientes 6
Carga la informacién de cada
solicitud en el SIREMO (Sistema
de Registro para la
Modernizacién), para su registro
y obtencion de nimero de folio,
glaporands relacion réquérida y
las turna al director de Estudios y
Proyectos.
L1
sy = IR S A T e TR TPRSAVEIE TR
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Secretaria de Pesca,
Agropecuario

Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento

PROC-DEyP 03

Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero
comercial a través de acciones para la Modernizacién de

Embarcaciones Menores.

Unidad Administrativa:
Direccion de  Estudios
Proyectos.

y

Area Responsable:
Departamento de Seguimiento a

Infraestructura y Flota Pesquera

Fecha: Agosto de 2019
Version: | 1.0
Pagina | 6de7 .
| Tigm_@ 180 dias

Subsecretaria de Pesca y

Acualtura

Direccion de Estudios y
Proyectos

11

firma del
remits al Depto.
para su
beneficiarios.

entrega

Ré&cibe, autcriza y rééaba la
Secretario, y la
De
Seguimiento a Infraestructura

®

]

1

8

Recibe las solicitudes y las
somete a consideracién de la
CRYS para su analisis vy
validacion en funcién de los
indicadores predeterminados; en
donde se realiza la emisién del
dictamen de resolucién, y se
elabora el listado de beneficiarios
por folio para su publicacién y
envio al Depto. de Infraestructura
y Flota Pesquera.

Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera

v

9 v

Recibe el listado de
beneficiarios por folio, procede
a su ingreso en el SIREVMO vy
elabora los formatos Anexo |,
Convenio Especifico de
Adhesiéon y Anexo Il con el
Nuevo Folio.

Elabora las Notificacién para
los productores, y la turna al
Director para recabar firmas.

10 |

L. =
:

Recibe y aprueba la notificacion
de autorizacién, turnandola al
Subsecretario para autorizacion
y fitra.

4

Recibe y entrega las
Notificaciones especificando el
monto del apoyo gubernamental
y la aportacion del Productor,
otorgandoles un periodo de
tiempo para su ejecucién.

w8

Recibe de los productores las
facturas, las revisa y valida como
comprobacién de la ejecucion del
proyecto, se recaban evidencias
de la ejecucién mediante su
revision personalizada,
fotografica y se elabora el acta
de entrega recepcion,
remitiéndola al director para el
Tramite del Pago.

I —

Direccion de.' Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario B - PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento Apoyo al sector pesquero

comercial a través de acciones para la Modernizacion de | Fecha: Agosto de 2019

Embarcaciones Menores.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 0 o
Direccion de  Estudios y | Departamento de Seguimiento a | pagina 7de7
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera - —
Tiempo 180 dias
Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Normatividad y
Acualtura _ Proyectos Enlace Financiero

- —

14 @

Recibe actas de entrega-
recepcion, genera la instruccion

15 de pago del activo y la turna al
Recibe la instruccién de Pago, subsecretario para validar el
recaba firma del Secretario, y la pago correspondiente.

envia al Fiduciario para gue se :

transfieran los recursos a las | l I_/—
cuentas de los beneficiaros o | 16
proveedores, e instruye al Director
gue dé seguimiento. Recibe instruccién de dar
seguimiento a la instruccién de
Pago enviada al Fiduciario vy

_| proceda a elaborar el finiquito del 17

"I Programa, e instruye  al y
Departamento para que proceda Recibe instruccién, procede a dar
en consecuencia. seguimiento y en coordinacién con

la Subdelegacion de Pesca
elabora el acta finiquito, e informa

18 al Director.
19 Recibe y valida el acta finiguito y
la turna al Subsecretario para su

Recibe el acta de finiquito, recaba autorizacion y consecucién de |4

las firmas la remite a la las firmas correspondientes.

CONAPESCA para la firma de la

autoridad correspondiente. - i
20

A

Recibe de la CONAPESCA, el acta
Firmada y la turna al Director para
ingresarla al expediente 21 A
Eousspondigte. Recibe el acta firmada y la integra al
éxpediente respectivo.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Péagina 29
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Direccién de Estudios y Proyectos.

4. Apoyos del Programa en Concurrencia con Entidades
Federativas en su Componente Infraestructura, Equipamiento y
Maquinaria.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo| Clave del Procedimiento |

Agropecuario PROC-DEyP 04
Nombre del Procedimiento: Apoyos del Programa en Concurrencia
con Entidades Federativas en su Componente Infraestructura, | Fecha: Agosto de 2019
Equipaiierito v Maquinaria. B

Area Responsable: g
Departamento de Seguimiento a | Version: | 1.0
Infraestructura y Flota Pesquera.

Unidad Administrativa:
Direccién de Estudios y Proyectos.

Pagina |1de7

Apoyar a los productores Pesqueros y Acuicolas por medio del
Programa en Concurrencia de recursos del Gobierno del Estado y
Objetivo: Gobierno Federal, impulsando los proyectos de infraestructura y
equipamiento para la modernizacién, mantenimiento y conservacion de
la industria pesquera y acuicola.

Alcance: Ambito Estatal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuaculturay Desarrollo
Agropecuario.

Normas de Operacién: Manual Especifico de Organizaciéon de la Direccién de Estudios y
Proyectos.

Reglas de operacion vigentes de la SADER.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 31
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario B - B B ~ PROC-DEyP 04

Nombre del Procedimiento: Apoyos del Programa en
Concurrencia con Entidades Federativas en su Componente | Fecha: Agosto de 2019
Infraestructura, Equipaniento y Maquinaria.

Unidad Administrativa: Area Responsable: vesRm

Direccibn de  Estudios vy | Departamento de Seguimiento a
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera

Pagina 2de7

Tiempo | 180 dias

Documento de

Paso | Responsable Descripcion de la actividad .
trabajo

Participa en la negociacion conjunta con la SADER en la
elaboracidon del convenio de Coordinacién del Programa en
1 Conecurrencia con Entidades Federativas en su Compenente
Infraestructura, Equipamiento y Maaquinaria; Estableciendo el
Subsecretario | recurso asignado.

Instruye a la Director de Estudios y proyectos para que en
coordinacién con la Subdelegacién de Pesca en B.C.S. participe
tanto en la convocatoria, como en la apertura y cierre de las
ventanillas correspondientes

Recibe instrucciéon, participa en la emision de la convocatoria del
Programa en Concurrencia, Instruye al jefe de Departamento de
3 Director seguimiento a la apertura y cierre de las ventanillas Convocatoria
correspondientes, y proceda a promocionar las acciones del
Programa.

Recibe instrucciones y participa de manera coordinada con la
Subdelegacién de Pesca del Estado, en las acciones para la
4 implementacion del Programa, da seguimiento a la apertura y
cierre de las ventanillas de atencién, asi como también promociona
las acciones del Programa.

Recibe de las ventanillas implementadas, las solicitudes y
documentacién y proyectos ingresados por los productores,
verificando que reudnan los requisitos establecidos en la
Convocatoria y Reglas de Operacién.

Jefe del

5 Departarmento Solicitud

Carga la informacion de cada solicitud en el SURI (Sistema Unico
de Registro de Informacion), para su registro y obtencidén de
numero de folio, elaborando relacién requerida y las turna al
director de Estudios y Proyectos.

Recibe las solicitudes y las somete a consideracion de la UTE para
su andlisis y validacion en funcion de los indicadores
predeterminados; realiza la emisién del dictamen de resolucion, y Acta de la
elabora el listado de beneficiarios por folio para su publicacion y reuniéon UTE
envia al Jefe del Departamento de Infraestructura y Flota
Pesquera. |

7 Director

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 32
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario B B ) PROC-DEyP 04
Nombre del Procedimiento: Apoyos del Programa en
Concurrencia con Entidades Federativas en su Componente | Fecha: Agosto de 2019
Infragstructura, Equiparigrto y Maguinaria. - - - - |
- i I ‘ Versién: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion de  Estudios vy | Departamento de Seguimiento a PAqi 3de 7
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera agina °
Tiempo 180 dias
Recibe el listado de beneficiarios por folio y procede a su
8 Jefe del autorizacion en el SURI y elabora los formatos Anexo |, Convenio
De Especifico de Adhesién y Anexo Il con el Nuevo Folio.
partamento P :
9 Elabora la Notificacién para los productores, y la turna al Director Notificacion
para recabar firmas.
10 Director Recibe y aprueba la notificacion de autorizaci{an, y la turna al
Subsecretario de Pesca y Acuacultura para autorizacion y firma.
11 Subsecretario Recibe, autoriza y recaba la firma del Secretariq, remitiéndola al
Jefe del Departamento para su entrega a beneficiarios. o
Recibe y entrega las Notificaciones especificando el monto del
12 apoyo gubernamental y la aportacion del Productor, otorgandoles
un periodo de tiempo para su ejecucion.
Jefe del Recibe de los productores las facturas, las revisa y valida como | Acta de Entrega-
Departamento | comprobacion de la ejecucidn del proyecto, se recaban evidencias Recepcion
13 de la ejecucion mediante su revisién personalizada, fotogréafica y
se elabora el acta de entrega recepcidn, remitiéndola al Director
para el tramite del pago.
Recibe actas de entrega-recepcion, genera la instruccién de pago | Instruccion de
14 Director del activo y la turna al subsecretario para validar el pago Pago
correspondiente. - | |
Recibe la instruccion de Pago, la rubrica y recaba firma del
15 Subsecretario Secretario, y la envia al Fiduciario para que se transfieran los
recursos a las cuentas de los beneficiaros o proveedores, e
instruye al Director dé seguimiento. -
Recibe la indicacion de dar seguimiento a la instruccién de Pago
16 Director enviada al Fiduciario y procede a elaborar el finiquito del Programa,
e instruye al Jefe del Departamentc para que proceda en
- consecuencia. - | -
) Jofe del Recibe instruccion, procede a dar seguimiento y en 'coord'ingcién
17 Depart ¢ con la Subdelegacion de Pesca elabora el acta finiquito, e informa Acta Finiquito
partamento .
P o al Director. -
18 DiiEstar Recibe y valida el acta f{niquito y Ia_ turna al Subsecrgtario para su
N autorizacién y consecucion de las firmas correspondientes.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
 Agropecuario ) ] PROC-DEyP 04

Nombieé del Procediriienté: Apoyos del Programa en
Concurrencia con Entidades Federativas en su Componente | Fecha: Agosto de 2019
Infraestructura, Equipamiento y Maquinaria.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Verslons | {40
Direcciébn de Estudios y | Departamento de Seguimiento a o
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera Pagina 4de7

Tiempo | 180 dias

Recibe el acta finiquito, recaba las firmas requeridas y la remite a
19 la CONAPESCA para la firma de la autoridad correspondiente.
Subsecretario

Recibe de a CONAPESCA, el acta Firmada vy la turna al Director i

2t para ingresarla al expediente correspondiente.

21 Recibe el acta firmada y la integra al expediente respectivo.

Director

FIN
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento |
Agropecuatrio B PROC-DEyP 04
Nombre del Procedimiento: Apoyos del Programa en
Concurrencia con Entidades Federativas en su Componente | Fecha: Agosto de 2019
| Infraestructura, Equipamieﬁtd y Maquinaria. i B
. . . - Versién: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable: ¢ _ .
Direccion de  Estudios y | Departamento de Seguimiento a Pagina 5de 7
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera | "~
- B B Tiempo ‘180 (ﬂas B
Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Seguimiento a
Acualtura . Proyectos Infraestructura y Flota Pesquera
r Inicio J 3| Recibe instruccion, participa 4
en la emision de la — : —
1 v convocatoria del Programa en Recibe instrucciones y participa
Concurrencia, Instruye al jefe de manera”coordmada con la
Participa en la negociacion P de Departamento dé Subdelegacion de Pesca del
conjunta con la SADER en la seguimiento a la apertura y y| Estado, en las acciones para la
elaboracion del convenio de cierre de las ventanillas implementacion del Programa,

Coordinacién del Programa

en Concurrencia con
Entidades Federativas en su
Componente
Infraestructura,

Equipamiento y Maquinaria;
Estableciendo el recurso
asignado.

: I —

instruye a ta Direccién de
Estudios y proyectos para que
en coordinacion con la
Subdelegacién de Pesca en
B.C.S. participe tanto en la
convocatoria, como en la
apertura y cierre de las
ventanillas correspondientes

correspondientes, y proceda
a promocionar las acciones
del Programa.

da seguimiento a la apertura y

—

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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cierre de las ventanillas de
atencién, asi como también
promociona las acciones del
Programa.

'

Recibe de las ventanillas, las
solicitudes y documentacién vy

proyectos ingresados por los
productores, verificando que
retnan los requisitos

establecidos en la Convocatoria
y Reglas de Operacion.

6

Carga la informacién de cada
solicitud en el SURI (Sistema
Unico de  Registro de
Informacion), para su registro y
ohtencién de numero de folio,
elaborando relacion requerida y
las turna al director de Estudios y

Proyectos.
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Secretaria de Pesca,
Agropecuario

Acuacultura y Desarrollo

Nombre del Procedimiento: Apoyos del Programa en
Concurrencia con Entidades Federativas en su Componente
Infragstructura, Equipantiento y Maquinaria.

Unidad Administrativa:

Direccidn

de Estudios

Proyectos.

y

Area Responsable:
Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera

Clave del Procedimiento
~___PROC-DEyP04
Fecha: Agosto de 2019
Version: 1.0
Pagina 6de7
Tiempo 180 dias _ |

Subsecretaria de Pesca y

Direccion de Estudios y

Departamento de Seguimiento a K

Acualtura - Proyectos Infraestructura y Flota Pesquera
_— i
Recibe el listado de
7 l beneficiarios por folio y
: . procede a su autorizacién en el
Recibe las solicitudes y las o SURIy elabora los formatos
somete a consideracidn de la ki Anexo |I Convenio Especifico
UTE para su analisis y validacién de Adhesién y Anexo |l con el
en funcién de los indicadores Nuevo Folio.
predeterminados;  realiza la
emision  del dictamen de 9
resolucian, y elabora el listado de A 4
beneficiarios por folio para su Elaboran la Nofificacién para
publicacion y envia al Jefe del Io; el Tl .turna al
Director para recabar firmas.
Departamento de Infraestructura
y Flota Pesqguera. L_’/_|
e O,
Recibe y aprueba la notificacion o
de autorizacion, turnandola a la 12
11 Subsecretario de Pesca vy Recibe y entrega las
: . Acu#cultura para autorizacion y Notificaciones especificando el
Recibe, autoriza y recaba la firma monto del apoyo gubernamental
firma del Secretario, y la aportacién del Productor,
remitiéndola al Jefe del otorgandoles un periodo de
Departamento para su | < tiempo para su ejecucion.

entrega a beneficiarios.

:{'Dlreccmn de EStudIVOS y Proyegios, SEPADA
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13 l

Recibe de los productores las
facturas, las revisa y valida como
comprobacién de la ejecucion del
proyecto, se recaban evidencias
de la ejecucion mediante su
revision personalizada,
fotografica y se elabora el acta
de entrega recepcion,
remitiéndola al director para el
Tramite del Pago.

R —
]
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Clave del Procedimiento

PROC-DEyP 04

N° 40

Nombre del Procedimiento: Apoyos del Programa en
Concurrencia con Entidades Federativas en su Componente | Fecha: Agosto de 2019
Infraestructura, Equipamiento y Maguinaria. -
: s . : Version: 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable: |
Direccion de Estudios y | Departamento de Seguimiento a | o, i 7 de 7
Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera 9
Tiempo 180 dias
~ Subsecretaria de Pesca y Direccion de Estudios y Departamento de Normatividad y
Acualtura N Proyectos Enlace Financiero
14 ;
15 Recibe actas de  entrega-
recepcion, genera la instruccion de
Recibe la instruccion de Pago, la pago del activo y la turna a la
rabrica y recaba firma del subsecretaria de Pesca vy
Secretario, y la envia al Fiduciario Acuacultura para validar el pago
para que se transfieran los correspondiente.
recursos a las cuentas de los |4 il
beneficiaros o proveedores, e
instruye al Director dé 16
seguimiento. Recibe la indicacién de dar
seguimiento a la instruccién de
Pago enviada al Fiduciario vy
.| proceda a elaborar el finiquito del 17
1 Programa, e instruye al \ 4
Departamento para que proceda Recibe instruccion, procede a dar
en consecuencia. seguimiento y en coordinacion con
la Subdelegacién de Pesca
elabora el acta finiquito, e informa
18 al Director.
19 Recibe y valida el acta finiquito y la
turna al Subsecretario para su
Recibe el acta finiquit BadEs autorizacién y consecucién de las |4
el S RS e v o = firmas correspondientes.
firmas requeridas y la remite a la e N
CONAPESCA para la firma de la | |
autoridad correspondiente.
20
H
Recibe de la CONAPESCA, el acta
Firmada y la turna al Director para || 21 v
ingresatla al expediente . ) .
corresnondiente Rembg el acta flrmgda y laintegra al
expediente respectivo.
(Fin 3
—-——-""/

Direccién de Estudios y Proye&os,
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V. Anexos.

1. Convocatoria. aplica en los procedimientos PROC-DEYP 03 y PROC-DEYP 04.

2. Solicitud de Apoyo. Aplica Procedimientos PROC-DEYP 01 y PROC-DEYP 02

3. Solicitud de Apoyo. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 03.

4. Solicitud de Apoyo. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 04.

5. Formato Acta UTE. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 04.

6. Formato Acta CRyS. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 01 y PROC-DEYP 02.

7. Formato de Notificacion Acta CRyS. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 01,
PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

8. Formato de acta de Entrega Recepcién. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP
01, PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

9. Formato de Instruccién de Pago. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 01,
PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

10. Formato acta finiquito. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 01, PROC-DEYP

02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 38
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1. Convocatoria. aplica en los procedimientos PROC-DEYP 03 y PROC-DEYP 04

ELCOMIFE TECNICO DEL FOFAE ER B C.5

CORNVOCA A PARTICIT AR £N €Y

PROGRAMA OF CONCURRENCIA COM LAS ENTIDADES FEDERATIVAS DE LA SADER HIERCICIO 7042 DEL
COMPONENTTE INFRAESTRUCTURA, FQUIPAMIEN 1O, MAGUIRARIAY MATE RIAL BIOLQGICO

[NV

Atos productoras Agropesgaios, Devgqueron § Aruk

»
n

R i A
L de fa Pntdad 3 participar

de las beneficios di tos programas en Contuirencia 2040 bajo tan Siguantes Bavey

FECHA DE APERYURA DE WTRHTANILL A8 o8

Oe establecen los requisilos genersles, especificos y
criterios téenicos pars el Programa de Concurrencia con
las Entidadeg Faderativas de la Secretaria de Agriculturs
y Desarrollo Rural, para el ejercicio 2018, operado por el
Gobieme del Estado de Baje California Sur. bajo los

siguientes:
-BASES -
OBJETIVO GENERAL DEL PROGRAMA

E! objetivo genarsl es que las unidades de produceidn
primarig de! sector sgropecuaric, pesquaro y acuicola &n

las entidades federativas incrementen su preductividad,

OBJETIVO ESPECIFICO:

£1 objetivo espacifico del camponente en las unidades de
produceidn primarnia es el incremento de la mfraestruclura,

equipsmiento, maquinaria y msterisl biotdgico
POBLACION OBJETIVO:

Le poblacidn objetivo del Programs estd compuests
por l1ss unidades de produccidn agricels, pecusria, de
pesca y btuicolas, y las de nueva crescién en las
entidades federativas, preferenlemente de los estratos
E2. E2, E4, (Estratos scorde 8) Diagnostico. FAC/SADER,
se describen sus ceracteristicas en el arlicula 11, fraceién
V)} pars su consulta en ls siguiente  ligs
hitps:/fvnwvi.sader.gob.my/evaluscicnes-extemas otros-
estudios

De igusl manara, en apego slinciso b, de s fracoién i1, del
articulo 28 del “DPEF 2019”
convocatoris que; en ningun c8s0, se pedra efiquetar o
de

determinadas personss fisicas o morales u otorgarles

se esisblace en esta

pradeterminar maners especifica recursos &

prefarencias o ventajss sobre el resto de la poblacion

objetivo; v queds estrictamente prohibide ls uilizacién de

Direccién dg E;tualos y Proyedtos, SEPADA.
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los programas de Bpoyo pars promaver o inguct s
afiliscidn de la peblacidn objetiva 8 determinadas

250CIACONas 0 personas morales.

COBERTURA:

La coberura del presente Programa es para el Estade de
Bsja Colifornia Sur, se atenderd prioritariamente a las
iocalidades de medis. slta y muy elta merginacién,
conforme a s clasificacion de CONAPO.

REQUISITOS GENERALES DE ELEGIBILIDAD:

Seran elegibles psarg obtener los incentives de este
Componente, los productores agricolas, genaderos,

acuicolas y pesquaros que cumpisn con ko siguiante:

t.- Que el solicitante esté registrada en el Fadrdn Unico de
Productores y Baneficiarios de la SADER en I8 direcsin:
enlines o scuda g registrase en ia ventanilla mas cercans

& su domicitio.

i - Cue ef solicitante personaimentie enlregue en I3
ventanila mas cercana a su domicilio, 18 documentacion
complets y sctuslizads para su cotejo, registre y trémite
da los documentos originales que o {los) acrediten come
Parzonas Fisicas yio Morales, y copia simple del proyecto
confarme los requisitos genersles, especificos y enlerio
técnico del components salaccionado La presentacion de
fa documentacidn no oterga el derecho a recibir el
estimulo, debe zer gictaminado con base sl procedimiente
de seleccidon establecido para cada componente E!

{ramite as grafuito y sin casto
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I,- En su caso, que et solicitsnte cumpla

<on

disposiciones sanileriss, establecidas

nipiivaver.goh mx/senasica pera su consuits

.- Que el productor. su proyectd y su unidad de
praduceién, no hubieran recibida, y/o ester recibiende
incentivos los  mismos de olros

para conceptos,

Programas Federsles Estatales o Municipates

V.- Que sl recibic el estimule el benehciano cuente can la
opinién positiva def SAT, aniculo 32-D dei Cadigo Fises!
de la Federacién, cuande ! manto de spoye rebase fos
30

INES

mii peses, ast coma del 'S3, an owtars de

ohligaciones de Segurided Social

Los productores que resulten henefiniarins, deberan
sujetarse 2 los derechos y obligaciones que se
establecen en el articulo 28 de las reglas de operacién

vigentes:

| - Derechos

Recibir orientacion por parte de los CAGER, ODR vy
otras ventanillas, respecto sl pregrams, componente y
procedimientos para el acceso y tramite de 1os incentives;

8. En su caso. adquire el bien o servicio con el
proveedor que libremente elija, para los concepios ce
estimufo  de los Ceomponenles Infraestructura,
Equipsmiento, Maquinaris y Msteris! Biclégico

C lnterpeoner las quejas y denunciss en 105 termiros
astablecidos en el articulo 30 de las presentes Reglas de
Qperacidn, y

0. Ejercer los medios de defensa contra los actos ¥
resolucionas emitidos por las Unidades Responsables
ylo Instancias Ejecutorss en los términos de la Ley

Federal de Procedimiento Administrativo

E Tratdndose de persons fisics, medisnte escrito

Direccion de Estl]d'ios y Proyectos, SEPADA.
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simple avalads por ls autoridad leca! el solicifante podra
nombrar & un represeniantz fegal pare fos trémites

inherentes sl programa,

F. Bl solizitante pedrd nombrar en su solicitud de
apoyo 8 un sustituto benefciario (persena fisica), que en

c9so  de fallecimienio  prosiie con  ls  gestidn

correspondiente hasia concluir con el apoyo

Il. - Otdigasionss

A Cumplir con los reqguisitos establezidos en lss
prasentes Reglas de Operacion:

B. Aplicar para los fines autarizados los incentivos
recibides y conservar las facturss en tos términos de la
legistaciton aplicable;

C. Mo encontrarse inscrito en algun otro pragrama de
19 Federscion, Estades o Municipios para recibir apoyo &n
los migmos conceptos de invarsion;

D  Aceptar, facililar y atender verificaciones,
supervisiones. auditorias, inspeccicnes y fas solicitudes
de informacion por parte de las unidades responssbles,
jas insiancias ejecutoras, instancias fiscslizadoras o
autorided competente, con &l fin de abservsr [a correcta
splicacién de los recursos otorgados por 19 Secrataria;

E. Scticitar sutcrizacion previa por escrite de s
Instancis Ejecutora de cusiquier cambio que implique
modificaciones al proyecto autorizado o a lgs condiciones
de los apoyas directos o indirectos, quien lo resotvers
dentrc de los diez diss habiles siguientes a I3
presentacidon de la pelicion. en cpso contratio se
asntenderd que fue resuelio en sentido negativo;

F Para los spoyos via depdsito basncano deberd
proporcionar el nimero de cuenta con s¢ CLABE
Interbancaria y mantenarls vigente;

G. Cumplir con las obligaciones hscales y de
Seguridad Socisl que ie correspondsn conforme o fa
normstividsd splicable, y
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H. blediante escrito bajo protesta de decir verdad que
la informsacion que presents, entregs e informs es
verdadera y fidedigna durante el proceso y comprobacidn
dal incenlive; as/ como, presentar Finiquito del Canvenic
correspondiente y estimule recibido;

I. Del mismo modo. ta firms del convenio especifice de
apoyo respective implica que scepta expresamente y se
abliga & proporcionar s la Secretaria, a troves del Servicio
de Informacién Agroslimentsria y Pesquera, informacion
en matetia agroslimentaria con fines estadisticos

Del Componente Infraestructura, Equipamiento,
Maquinaria y Matecial Biologico

a), Proyectos Productives en los Subsestores Agricols,
Pecusric, Pesca y Acuicoiss debara presentar copis
simple del proyecto confarme a los requisitos genersles,

e3pecificos y crifeno técnice del componente

La solicitud sers dirigida 8 is pobliscién okjetive
preferentemente para productores de estratos EZ,
E3 Y E4 de bajos ingresos y con uns ceberura pars
stender pricritariamente 9 las localidades de media,
sits v muy alta marginacidn, conforme a8 Ia

clasificacion de CONARO.

Deberan presentar:

1. Copis simble del proyecte conforme a los

requisitos generales, especificos y cnterios

técnicos del componente

2. Freseniar documentos originales que acrediten a
las Personas Fisicas y/o Morales, conforme 8 ios
requisitos espacificos

genersgles, y cnterios

técnicos del subsector. ge acperdo.a lo siguiznte:
Requisitos Especificos
Personas fisicas mayores de edad:

1. Acts de Nacimianto (con registre anterior no aplice).

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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S RTHIG 2

VORIATERIAL BTG

. CURP (con regiztro antericr no aplica),

. RFC (can registre anterior ne aplica)

Comprobanie de demicilio vigente (reciko de luz ¢

agua (con une vigencia no mayer & tres meses)

. Identificacidn oficial vigente IME o pasaperte

. Numero de cuents CLABE interbancatia, dltimo

estadc de cuenta del bsncao con vigencis de 2
meses ¥ copis legible,

Copia del proyecto; en caso de infraestructura
centemplar el presupuesto dezglosade y plano con
espacificacionas técnicas.

acreditar i3 legs! pcsesicn det predio en el caso
del apoyc agricola, ¥y &n &t caso del spoyo
pecuario. la clave de Unidad de Produccion
UPP).

acredite su regisire actuslizado en el Padedn

Pecusna asi como documento que

Ganadero Macional IFGN)

. En ceso de tecnificacion de riggo. casa sombrs

e invernadero s& debers presentar titulo de

concesicn de agus vigente

Personas Morales:

138

Acts de nacimiento def reprasentsnte legasl
CURP del representante laga!

RFC (del representsnts y de la persena moral)
Comprobante de domicilio vigente [recibo de
luz o sgua con una vigencis ne mayor & 3
meses) De la persona morat

tdentificacién oficia! vigente, INE o pasaporte
{del representante legal)

Numero ¢e cuernta ¢ CLABE interbancaris
Gltimo estade de cuenta del banco con vigencia

de 3 meses y copia clars ipersona meral)
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Copia del jcontempiando el

proyecto

presupuesto  desglosade y  plano con
especificaciones técnicas)

Acts constitutiva y de las modificaciones s psia
o sus eststutos de [ orgsmizacion
protocolizada ante notario pliblico

Designacidn de su representante legal o poder
notanal debidamante protocclizado.

RFC.

Comprobente de la legal posesion del pregio en
el caso del apoyo agricola. en apoyo
pecuario s clave de Unidad de Praduscion
Pecuaria (P5G). 831 coma documento que
acredite su registro actuslizado en el Padrén

Ganadero Nacional {PGN}.

.En casoc de tecnificacion de riege, casa

sombrs e invernadero se deberd presentar
titulo de concesion de agua vigente
Freseniar el Anexo iV en sgricultura y Anaxo |11

de Gsanaderia, dzl listade de productores

integrantes de a persona moral solicitante ga, |

acyerde . sl subsector correspondiente. Dichs

informacion serd ton raspaldo magnético

Autorizado el estimulo presentar y suseribir los

siguientes:

14 Opinidn positiva del SAT, articulo 32-D de!
Cédigo Fiscatl de la Federacidn.

15 Esiar cubiertas sus abligaciones en materia
de seqgundad soosl del IMSE

18 Anexo | Convenio Especifico de Adhesidn
¥ SU Anexo

17 17. Anesxo Il Finiquito del Cenvenic

Especifice de Adhesidn

Direccion de_E;{udibs y Proyectos, SEPADA.
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JERCICIO 7813, DE

RN RS UMS

ESPECIFICOS DE PROYECTOS

ACUICOLAS Y PESQUEROS:

w

o

Permisn. Autorizacidn ¢ Concesidn vigente de
cada uno de los beneficiarios
Cédula del
Acuacultura (RNPA)

Registro Macioral de Pescs vy
Constancia de estar integrado sl Programg de
Ocrdenamiente Pezquerc (no splics 8 unidadas
econémicas ¢on Objeto Social exclusive de
Acuaculiurg)

Deberdn presentsr el Proyecto yio Cotizacion del
apoyo per Malricula; este pars poder apoysr el afe
siguiente cor el mismo cencepto a otras matricules

que pertenezcan s la organizacidn,

PROCEDHAIENTO DE SELECCION:

Fi solicitanta narsanalments antreqard on la ventanila

mas aereana A s Adomicilin [a dncumeniacian sompleta v

acfializada_para_su_cotejn, tegistra v teamite, loz

documentas originales gue los acraditen como Fersonss

Fisicas y'o Merales y copis simple de! proyscio conforme

a los requisitcs generalas especifices enterios wécnicos

del eomponente seleccanado

r

(853

Registro en el Sistems Unico de Informacion
[SURIL) v entrega del comprobante de registro
Distamen de proyectes. en el FOFAE y la Unidad
Teécnica Estatal (UTE)

Para el diztamen de los proyectos. se utilizardn 4
crteries técnicos bésicos de cslificacion y 2
de

sdicional por persona fisica de género femeninc

criterics impacte socigl y un porcenteje
que presante proyecto del tetal de s base de

100%. estos son;
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8) Crilerios técnicos 1)incremento de s

produccion, 2} vslor agregado a 13 produccian,
3) mayor ndmero de empleos directas. 4}
msyors numero de beneficiarios directos.
by Criterins de impacto sogiall 1) ingice de
CONAPQ (grado de marginacion), 2) Estratos
E2, E3, y E4 (FAQ/SADER).
¢} Por ser paersons fisica de género femenino se
aplicard un puntsje adicional de 20 puntos
4 Emisidn de resultados, se pudlicars el listado de
de

disponibilidad prasupuestal ¥ negstves en sy

folibs proyacios positivos con y  sin

caso, en Ias ventanillas y pogina electrénics de la
tnstancia Ejecutora y de la SADER. indicads en is

cenvocatoria publicada en: vay

wiw sepadabes.gob me  para

consuita y

transparencia, Esta serd fa notificacion ofcial del

resultado a log productores/beneficiarios.

5. Autonzacibn de proyectos, firms deal Anexo |
Convenia Especifice de Adhesion y entregs del

de. .. Acuerdq . . .§
presupuestsal.

apoye, la  disponibilidad

8 Ressignacién de apoyos por ssklos de shorros,

dasistimientos y I8 adicion de productos
financieros del programa. conforme a la emisién
del dictamen inicial de resclucién publicade,
mediante la firms del Anexo | Convenio Especifico
de Adhesion con el ¢ los beneficiarics ce acuerde
el periodo del pracedimientic operativo en el mes

de noviembre,

7. Finiquito por el beneficiario de! Anexo | Convenio
Especifico de Adhesion s partir de la conclusicn y

en genersl del mes de julio ge_asuards, ¢l penodeo

Direccion de“E'-stt-Jai-os y Proyectos, SEPADA.,
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det procedimientc operativa, con &l Anexo Il
Finiguite del Convenio Especifice de Adhesién. El
beneficiano debe preszniarle en s ventanills de
otigen de su trémite con s decumentacidn original

de comprabacicn psra cotejo ¥ copis simple.

CONCEPTOS Y MONTOS DE LOS INCENTIVOS!

1. Del total de los recursos del programa se destinara al
menos el 47.4 % de los recursos convenidos para inversion
en Proyectos Productivos en los Subsectores Agricola,
Pecuario, de Pesca y Acuicola, preferentemente de los
estratos E2, E3 Y E4, para atender prioritariamente a las
localidades de media, alta y muy aita marginacion, conforme
a la clasificacion de CONAPQ. procurando que al menos 20

% sea para mujeres,

CCNCEPTO MONTO MAXIMO

_my

Prefacantemanta para| Hasts &! 70% de apoyo para proyecios

producioras de ©a)ns| Agropecuarias. gesqueros y acuicolas

ingeesns, sin Iinvte de| de producteres coasiderados en los

vereficiarios directos,| Estratos E2 y E3. y kasta a! 50% r3rs

{sean cersonas fisvas, | productores dal Estrato ES,  del costey

moiales o se| sin rebasar $280.00C.0C (doscientos

conformen de manera| cincuanta ms pesos) for prayecto, VA

izpal  da  unos o axcluido,

ambos), dedicades a

35 adtividaces
primarias  (agricolas,

©eIuaras, 42 S2ECa Y

3zuite’as), yo que

140
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3greguen valor a es1as l.- Instancia de Planeacion: EL CEDRE de

actandades. conformidad con el parrafe primera del Articulo 24
de la Ley de Desarrolio Rural Sustentable.

li.- Instancia Ejecutora; Gobiemo de las Entidades

Federativas. a través de ios FOFAE

.- Instancia de Administracion: El Fideicomisc
Fondo de Fomento Agropecuario en la Entidad
Asi misnmo debera de observarse lo siguiente: V.- Instancia de Dictaminarian: La Unidad Tecnica

Estatal iUTE)

1. Que el apoyo se otorgard por Unica vez, en los . o, -

. V.- Instancia de Evaluacion: El comifé Tacnico Estalal
conceptos licitos que el proyecto justifique, que B
de Evaluacion

e determine apruebe autoricen en FOFAE s ,
8 ' prusben y B Y VI.- Instancia de Supervision: La Represeniacion de la

se utilizara el pago electeonico al beneficiario. ‘ o )
SADER vy e! perzonal que dasigne su titular, de
2 De acuerdo 8l scuerdo articulo 12, inciso b. de las ) ) o L
conformided ¢on el procedimiznto de supervision

regles  operacion  concurrancia  2019.  Los . .
autorizado porlg secrataris

on os de co u o tajes a - . - .
concept apoyo n sus poreenta) y Vil.- Instancia Tecnica: Ls Unidad Administrativa u

montos maximos, homologados en su caso con , ) R
Organo Desconcantrade de ls SADER «c¢op

los demas programas de la Secretaria, sin o ,
stribucicnes en el Subsector Agricola, Gasnadero o

ceniravenir en lo establecido en lgs presentes regias .
P 9 de Pesca y Acuaculura, de conformidad con e!

de racid matividad icatle; se apoyaran .
dretapiony] nomislhidedl AplicSuie poy Reglsmento [ntericr de la SADER.

tractores con el 50% de spoyo sin rebassr los
$200,000.00, tedos certificados por QCIMA, en
sistemas de riegos presunzedas; con el 50 % de
apoyo sin rebesar los $206.000.00 mil pesos per ha. FECHAS DE APERTURA Y CIERRE DE VENTANILLAS

VIil.- Unidad Responsable: La Cecordinacion General

de Delagacionas

tecnificads, , B .
La gperfura sera el dia de de 2012, el cierre sera e}

Para  agricultura protegide  (cass  sombras i
. . de de 2018 y Is recepcidn de las sclicitudes de

invernaderos, macro tineles y pequenos mesdulos de , ) ,
incentivo s reslizard en los dias habiles de lunes a viernes,
invernaderos), el apoyo sers el 50 % sin rebasar los

$ 250.000.00 por unidad de preduccion

er las ventanillas sefaladas a contnuacion.

UBICACION DB LAS VENTANILLAS DE ATENCION:

4 Se apoyarAn  proyectos  productives  en ) . .
) Las ventanillas de atencicn deberan contar con personat
infraestructuca, equipamiento, maguinaris Y ) X
i asignados pere su operacion y esfar equieadss con
materigt binlogico.
computadoras. internet y tener acceso al SURL su

ubicacidn es s skjuiente

LOS PARTICIPANTES DEL COMPONENTE 5QN:

Direccion de .Est'udios y Proyectos, SEPADA. Pagina 44
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PECHAOE CPERTURG DE VENTI LAY

PROMb g T
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VENTANILLAS AUTORIZADAS

Nombre Ubicacidn
Centro de Apoyo para el | Campamento  SAUER,  Ejido
Desarrollo Rural | Gustavo Cia Ordaz BC S
{CADER} Vizcaino,
Distrito  de Desarrolio | Av. Emilio Carranza  Hercado

Rural (DOR) Mulegé

Municipal, Col. Caniro, Santa

Rosalia, BC.S

Centro de Apayo para el
Desarrollo

{CADER) Comondd.

Biral

Bhvd. Agustin Giachea
Col.  Centro, Cd

Constitucion, B.C.5.

sn e

Hidalgo

Centro de Apoyo para el

Calle Agricultura entre México y

Desarrollo Rzl | Duranga, Cnl. Emdane Zapata
{CADER} La Paz LaPaz, B.C.S

Nistnin__dp  Desarrollo | Calle Alamirano s/n. San José
Rural (ODDR) Los | Viejo, Los Cabos B.L.S.

Cabos.

Subsecretaria de | isabella Catdlica y Ocampo, Co!

dasarrclic  agropecuario

Centto, La Paz. B.C S

AR

M TINADES FE O
SN SR LY
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5., LOHYOOS

FARCA R SIS O I

VENTANILLAS AUTORIZADAS

def Gobieme rial

Estadn,

Subseoretana de Pesca
y Acuaculiura del

Gobletno del Estade

lsabel i3 Catdhca y Ocampo Col,
Centro, La Paz. B C.S,

Subdalegacidn
Agroperuatis  de |2
SADER.

Calle Agricultura entre higxico y
Burango. Col Emibano Zapats.

LafPaz, 5L S

Subdelegacon de Pesea
de la SABER

Calle Agriculturz entre héxion y
Durango. Col Emilane Zapaia,
yaFaz BCS.

POR EL COMITE TECKICO DEL FOFAE DE B.C.S.

EL Presidente Suplente

Fara mayor infermacion sabte |3 operacidn de los programas,

consultar las Raglas de Coeracidn 2018, localizada en la pagina de:

El Secretario Técnico Suplente

Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo

Agropecuario del Gobierno del Estado de B.C.5.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Solicitud de Apoyo. Aplica Procedimientos PROC-DEYP 01 y PROC-DEYP 02

PROGRAMA ESTATAL DE FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS | ¢ mn
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DEL SECTOR PRIMARIO 2019 : fi\“‘ TR A Sy
SOLICITUD UNICA -
ANEXAR COPIA DF: FERMISO (FESCA ACUACULTURA O TURISMO NAUTICO KMODALIDAD PESCA DLFOHTIVA]L CREDENCIAL INE Y ORDENAMIENTO

FISQUERD, CONSTANTIA OF CHIPEO ¥ COTIZACION.

1.- DATOS DEL SOLICITANTE
FECHA: | FOLIO:|
HOMBRE:
Ho. CELULAR: [CuRp:
E-mail:
UNIDAD ECONOMICA:

| 2.- COMPONENTES DE APOYO (MARCAR CON X SOLO UN CONCEPTO DE APOYO)
[ ECABORACION DE ESTUDIGS ¥ |

[ FORTALLOMIENTOA |

TV T [ REROVACION DE tQUIFOSY |
PROYECTOS PRODUCTORES ACUICOLAS RIBERENA ARTES DE PESCA
£2 1 QY 2 PAN WG
SRR FONAFLD FROICCOOTAT IS [ ALTAS &
AUARITIRO TS RRISTRE ¥BASES CONGTITUTIAS LELDUQ.
) AU=T DI MOTOR ¥/
RN TR TACIOM TF IMPALTO BEEARACONTHNC COYIEEDN LT R AR
" I 6 INFRASTRUC TURA ¥ EGUIRD REE OF E2AAKCN KD s oS! TR P AT Sl ) N
AMBUMTAL
ACirLOuA HER OF MDTOW Y/ ADQ R FQUIFO Y ARTES DF
FLLCA Y ACUWACUL TURA
EATUONY OF PREFACTIBILIOAD TRAMNSHACO
SURSID O FARA OERETHOL AN DE FQUIRD O UGTLRIAS
PURRAISO COPARRL AL 01 CONBYALION
£4TUDIC OF FACTIBILIDAD ADOUNSIGON B SIRHLA D
ALTVINEGS SUBMON FARA [PEQELNQY U AL DI £ {050 DL
PROTOCGAO PARA FEAMINO REASAISOY DI FONSENTO CONUELIAUZATION
DE FOMENTO . CAPITAL I3 TRABRAID
WD ACLET G A (S TN — e e ==t "
LTIUO0 DE FPOTENCIAL AN D LOLHeD Y A UL ARIOS
ALK 1A T ATAR A RELLODIE AN TR ENE . - 3
FRODUCTIVO FARA 1 ORT, DL . R FAKN VALOR OAGREGALIY
QCALLYY I HAG oA SRR,
LA ACTIVIDAD PRIMARIA
IRERAT STADCTURA AUFARRNTO FINTYAIALICHES PAGA L) L %R NANGTN D LR MO ECIN 0L TLIRS A N AT AL 0=
| 3.- INFORMACION SOCIOECONOMICA |
ACUACULTURA -
ENIMICIO
PESCA COMERTIAL
ACTIVIDAD ECONGMICA PESCA DEPORTIVA ;
EN OPERACION
PROCESMHENT_C_)
g TIRG DF PRESENTACION
OTORGA VALOR AGREGADOD } O { é
[T TRABAJADORES EMPLEADOS i
ARL 8
CON £EL APOYD
PARTICIPACION DE LAMUJER EN MUIERES
OS EMPLECS DIRECTOS e
HACIONAL (A QUIEN LE VENDE?
COMEROALIZACION ESTATAL
LOCAL
T
CAPACITACION TECNICA (AMEXAR kY TiPO Ot CAPACITACION RECIBIDA
CONSTANCIA) NO
NINGUN APDY( | OBSERVACIONES
ANTECEDENTES DE APOYOS 1 AROYD
20 MAS APOYDS
I TOTAL

“Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que ta informacion que presemo y |3 documeatacion que se adjunta, es verdadera y fidedigna
para efecto del tramite de este estimulo™

NOMBRE ¥ IIRMA DEL SOUCITANTE Ve Ba DEL AEPRESENTANTE DF LA UNIDAD ECONGAMICA

caly sl P e T R R S

6n de Estudios y Proyectos, SEPADA: A Péglna46
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3. Solicitud de Apoyo. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 03.

AREXCT
Solicifud de Apoyo del Programa de Fomento a la
Procuctividad Peaquers y Aculicols

I
1. DATOS DE VENTAMILLA

No de Folo_
1.1 Registro del Productor:
RFC: cCitrrrrrrid i |
CURP CITTr Ittt et tf]
Nombre del
Producior
2. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombire o razén socal det Soliciiante

Beneficiarios del Proyecto (Llenar "Anexo V L5100 acwailzado 06 S0ci0s
INLQranies en 8l Caso 06 parscnas morales™).

L Pertenace 3 alguns organizacion osl Sector Agrosfimentarno? 8i__ No__

LCusi?_
2.1 Actividad Economica:
{Pesca riberei\a, pesca de aitamar, acuaculiura, manauliura laborstonio)

2.2 RNPA 0@ ia Unidad Economica:

2.3 NUmero de Permiso 0 Concesion de Pesca o Acuacultura vigente:

Direcciéﬁ_dé I_E__st_ud.ios y Proyectos, SEPADA. Pagina 47
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3. DATOS DEL PROYECTO O UNIDAD ECONOMICA. (Para l0s componentes
que les aplica sequn requlsitos espacificos)

Normbre dal proyecto

Tipa da Proyecto: ] Nuewo [ Convnusadn
Objetvo ded proyecio

3.1 Ublcacion

}CLANO0 NO TequIEre Proyecio, Maner 105 GBI0S 08 ULYCacon okl predio o Lnkfed de
PIOGUCCION €N &f QUe Se BpNCAraN K0S MCenines”

Domiciio [ ] Proyecto ]
Tipa de domiciio Urbara Rura
"Tipo de asentamiento humans ) Cownren 1} Fracoionamierto { ) Manzans

{ 1 Pucble { )Rarcho (| Gramja |} Egdo | ) Hacenda |} Onro

‘Nombre del asantamenta humanky:

“Tipo de wsidad  _{ ) Avenda | } Boulevard ( }Calle | ) Caliejsn [ | Caizade
{ ) Pesitbrico { ) Prevacts | ] Carreteea | ) Camino { ) Otro

Nombre de vistidad

‘Estado: “BAumizinio

“Localacdad

Numero exeriar: NUMe O el
*Cddigo Posia

Referenca 1 (entre visletxdes |

Reterencia 2 (Matdad posterio) Referencis 3°
{Descripeitn de ubicacion)
Supetficie ha [ sembrar)
Teldtono celulsr del solicrante o en famitar
Comeo slecidnioo (en su casol;

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. P4gina 48
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4. COMPONENTE Y SUBCOMPOHENTE [CONCEPTOS DE APOYO SCLICITADO §):.

Componante: Subcomponents:
Monto en peaoe
Untdad Olras Fuenles de
2:’;"‘“3 5“:.":"“2"’ 30 | oo | Apoyo | apoyo | Aportacion | Financtamiento Inverelon
poy Poye | rasaiga Federsl| Estatal | Productor [ o ruon TOWG —apoyo Total
gubernamenta!

AdrmAA para DIgest 14arino ¥ Gasolina Riberena, 0abera genslar los campos slgutentes:
Tipe de Sollcttud: [::] Resvyshgin D Reenisot o0 i ot Carnlen ¢or sl [:] IHeCrtein

4.1 Datos compiementarios gara componentes y conceptos de apoyo solicitadoe:

RNPA Nombte umero Vigencla Para Embarcacionas
Unidaa uﬁ?al:o porino o | tnicio Fin | Pasquoria [Matricula |, | Capacicas| Tipo de Motor
Productiva| o SRR | Conceaton | (90500138821 | {dccomaass) scT de Tanque | (Propko/Apoyado)

4.2 Para inetaiactones MAricultico [Diseal Marino)
Tipo de Faena: E:I Arrasice D Mantenimeso

£.3 Para Instalaclones Aculcolae {granjas o Istoratorios) (Dael Maring)

Pardmetros 16CNIco8 para 6 CAICUIO 08 VOIUMen 08 Consumo 09 enargblico peaquera y acuicola que
e eatabészca para Unicad Econdmica

Tipoco | Espacio ablertoa [  EEPECIS en e B ProMuceon anuaT $1perat |
cutivo | produccion (Has) Wrﬂm $MDMa | peoqtioion| M08 | Mionss | Tonsladas

{m2)

£.4. Para 8l Subcomponente Disminucten del Ealuerzo Peaguera los dalos elgulentes:

Capacidad| Capackiag
Pusrto Ao 00 Eatora | Manga | Tonetadas | Tonedadas
Base | construccion| (m) (mj brutas notas Acg:r - m(l:no:;ga ISATES
Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 49
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5. INFORMACION SOCHOECONOMICA ¥ PRODUCTIVA DEL SOLICITANTE:

Preparatoria
ESCOLARIDAD | Primania | Secundaris | ocarrera | Protestonal | Postgrado
técnica
A0S
Conchucos
ACUACULTURA
Iatal ge Valot 06 ta
Principsies | ’:c"’l Remtg;ﬂo produccién | produccion Nng\:ro-
eapacies | déstinadacl | promadio | .. oimenel| el ano
produciags | 2M0 pasado S (60 | ano antertor | enterior gﬂp‘:o
[m~) a) {on kg) {en pasos) recto
Camaron
Tliapia
Bagre
Carpa
Atun
Otros
HUmero
Principales valor de Ia produccion ,
) 8 orngen Efﬁ%::t::gﬁ:?g? del aflo antertor (en mg; o
capluradae pesos) dactos
Pelagicos | Alamar
menores
Atun Riberena
Camaron
Eecema
Pulpo
ouoe

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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6. REQUISTO S GENERALES

Personas fisicas: Si|No Personas morales: St No

Soaciusd e Apoyo DArexs 1 Seanitsd o SO e 1
Tentkearman Wbl NGBt N
ALY Conaiii Nises 0
sslalaos
AL e et s O P oder
KFC, en su cann [233 ]
LAURK CURF desd reptesentante legal
Comvarabatie  de droeahn
Coprgrelaames de doepcdo el fical, el COr St
respernentarde leg
Lotnmento ‘L?—Jt" actedsn by gl Totiareatc o acredie s
ptopecad o poresinn de! premn o izl proniedad o posesion ded
i‘.um Il‘fﬂl)f:l,z,f_' prode o bien o xmr\vl"

el
ropessentatde mgal e b

_ ) o Mo ab e 3 a0n
Bentbhcasan Oficusl vied
reprosontanie legs on sy cane

Lo 1]
Ceciattanina en denna  de Cesnintatona ey Alaveng  de
Seguntit Scoil Aomxo 1V u!'Q ot Social (Anean 1V

Listand anialoann e snaoe
i-‘l.f:\flf_!(‘»: e e I OGTSANIA
st schicoante Arusen V)
Poder geoseal sel apooeinta o Foader qeeretsl (s apatterato o
representares logQal sn sy Cass rogresentane lequy

7. REQUISITO S ESPECIFICOS (origginal ¥ copia simple pars cots|o):

Raquisitos Sl | No
Au!mzwon de verimerses en 2o0ss Nannas
AV de cosestha del ccln suands haya copnso B contngenas, o de
sl menos uno de 8 URITGS It OS2 S0 S0 DG
Ais0 del despasho via 1 pencs
Cars de cppacidadas Termows Retirsos Genehoos Acgoolss
(APEXH Xl
Cotuficado de MAatnicusie ge b Embars scnn
Ceortficado de [Dertad do gravarmien te b embaroacioa

Dirécéién deEéiudhiJés y Proyéctos, SEPADA., Pagina 51
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Centificado de Seqgundad PAstims wgentis

Cobzacon {es) vijente (4]

Coevrain ceignasl pars desmasce the la smbarea it

Curricuham witse que arnpars Capaaidades teomcan

Fetia Tecrca para o Suboompontente fofssnccan de Reoursos
Bitogicos 2019 (Ao XY

Frtvs Tesreca de dentificarae de Unalades de Profonann sypetas o
i de Aruactstura Rural pArexs EX

Frna Tecnica de Modernzaacn de Ervbarcacones Nrpates 1Arexs

e :
Fxha Tecnca pars Otwos y Exiuadog (Anews Vil

Feha Técrvca pars el Foraleaimismo de Capaciiades (Ansa Vill)
Irscapodn del rabaador en g insiheo Mexacsno del Sequro Soad
vigente (Para ef Sutcompenenic BIENPESCA )

Librets de maw ermiids por b Seoretana de Cotrarscananes vy
Trareportes,

Pemiso de la Secretana cde Comupesiones v 1ranspanss

Pormiso (o) v'o CORCesnn Be pavra vigenie

Proyecios ge inveruon (o )

Proyecto Concerlado (Dewarota de Cadenas Frodusinas Famento
A Congumo, Cumelmiznto y Obserancis Normativa)
Resolcn 0 matens o onpactio srnbsee sl

Titidy pata of uso Yoo aptovenhareeria de o pars uss acucals

vrgente

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 52
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4.- Solicitud de Apoyo. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 04.

1.- DATOS DE VENTANILLA:

1.8 DATOS DEL SQLICITANTE (PERSONA FISICA O MORAL)

Faman D AP D
» Bk e Nagorenis
¢ Norrhen e} ¢ HASA persnng e R : L‘T__ .;‘L N :LI EE'

N
mgal (e

shen s etsana iz o regresentinio
Y SUCS0)

Y Apelisdo Paterno: Apedicho R2atemno

* Nacienatdad

" CuRP T IrIrrrrrrrrrrri il

* Hochoe b

*RFC I A O O O O I E]-___D " Extade o

To'a'ena ifadal Calutar Lormen et

1.b DOMICILIO DEL SOLICITANTE
* T o0 Asratamionto Hunana Cotoua () Fraccionameni | ) Manzana { YPuerte { yRaneho () Granis () Epdo( tHacenda ) Otre )

' Hombra del asentaniwite hanano

* T de Vealvlad Aversda( ) Boulovar{ } Cale{ )} Caltexs{ ) Calzadal ) Poclérico( ) Praadat ) Canatera ) Cammnp ) Cireg )

Nomeee de Viazdad

P Nonaro extenct Numore eenner 3 Nemare Intenes * Gedga Postal

* Refarencia Uentre vialdados)

Rotaronca 2 {viatdad posterion) * Redorensia 3 {Dwsenpeon de ub

" Locatdad MR T ]

* Canpees OLIQAHOrms

2. NOMBRE DEL PROYECTO:

2.8 TIPO DE PROYECTO:

Agneata : Ganadaro E Poesa Ej Azoicla E

2 b UBICACION DEL PROYECTO

' Tipo te Asentamiapto Humano: Cotonin () Fracciprarenta () Manzana 1 YPustia ( JRancho t ) Gratad ) Ejdo { ) Hacendn { ) Ove ()

T Rornbee god psentamionto henana:

¢ Tipo da Viahdad Avorida( j [Boulevar [ ) Cala{ ) Coliedn( ) Calrada( ) Periférico { ) Prvada{ | Carretera( y Canena () Ouol

* lomten de Weadad

* Nurnar evtenor 3, Numoee ixsarior 2; Numaro Imtaee: * Cédqo Postal
' Rederenia § (entre intidades)

Retarenci 2 (vialdad postonicr) *IRotarerdia 3 (Daariginarim die ubicacnind

* Lacahdad HWonigno “Estada

* Canpos Obhgalorios

2.c OBJETIVOS DEL PROYECTO:

nevo [ ] CONTINUACION | ] MuLTIANUAL [ ]

sy s fanzhiar Yuremcstar la grodundide i paciin decnoiig
: pentas de emphkes Risjut coslos Lngae problamns anbanizes
Provoc al mercado tocal Mojorar Iy catid xd Qtro (3}
Dar yaksr ayegada a o producdn prinrg Reingarala dic groducton Expmifoar
2.4 METAS DEL PROYECTO
Rl LA e
IGMN}EM
T ] Produccen Sestinada o Priia ieceeeiio 08 vents
FYreies 3 etpedien OO U QU Cusidl 530 00 caberay 3 A0 et | | Cadnts ceonusts 300G $OL300 TNACI PUOLAN] §urkisd de mesasl Z o e B remia
d Ut ELING (X} Irseem |
o ——
Lo CONCEPTOS SOLICITADOS
Comepks el e ® e Promsctee i) Iversien Tetal i)

Direccién de Eéfucﬁos y Proyectos, SEPADA. Pégina 53
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21EMPLEOS

Mo s e gles

o v | | L N | 1 AT
For e £ rpos oot v | | B T reel |

2 g BENEFICIARIOS
PERSONAS BENEFICLADAS CON EL FRIOYECTO
CATEGORIAS MUJER HOMBRE | TOTAL
NOIGEMAS

ADLLTOE MAVORES

IZCAPFATITADDS

ADURL DS

2h PROYECTOS MULTIANUALES

Etapas
) 2 3
Conceplos ot T e
Ed Tapssif turite Bty e PO ERH e on oy Ed [ A gendv Famnte
MeZp53 Ledany Urasg

3, ESTRATIFICACION DEL PRODUCTOR:
3.4 INDICAR EL ESTRATO AL QUE PERTENECE SEGUN LA SIGUIENTE TABLA:

Rango da ingrescs Ho. de Vienires (Equivalencia por Especie)

Apicola
Estrato Ventas (3) N
o ! Bovino Dvino Gaprino Porcino
Mnimo Maximo Colmena
E2 10 DO a0 20O ) 012 oA [N N
[ %] 2% A1 06U 47,600 () 1) 31 Tl IH bR
id el pn 201,858 00 e 110005 127U

[ Estrato | |

Npresos que obuens ol a0
ventas {en pesos §) I

4 DECLARACIONES DEL SOLICITANTE

Declarg Dajo protésta e decn verdad

A1 OUe DD e ARSD DO S L Ey 3% (l L6n 2ciakey 30

[ EwIV ISt

Lrorreets pa i cOrjaceites M sies -

nstrmenbiyea

te ehigIC ke Thzavs Dt 1R

Jarne oo et el AU M e ia Loy T oA e Pralen et e AT e

v aTApEI A TRl e
Lvar T Tef OB P by 0 G 1 DAY CREieon 3 e 1 ns 3T a ot na Ivwia taga

itche rar

CEY DI TN IR

IRY]

S ety geeacrte

ALY AT e s 1) agia plesteiny Ao s

ISR+ IS RN IR R AN AR K e N AR 1

2o QAW a1 mede

N Ceatpring a % ealatdecldy e ias prestdes $egan e Crenis o Jde i

Pl (rotesly e e e Lr o e

Tito 0 oty

Fadterhedt wiAganiianga | Py v b skl B

s@agur ne g

SR Y R

BARAEHLY SAEI VIS i B wa Rl IR WP T R T S RS P SRR PO ALY ke bnm Corrr

Serde s athga t D St teg s i
Aparatve fncaz i g e sa Mo s fetedigng

MLa e hreQa S 13 prenm i sthn el ARl U OF b1 AResteha i st s ey e SR TN RE )

o TADNTR vz seg

EE RS

Teareiat el at

& OBAERVACIONES (EN SU CAS0)

6. FIRMAS Sello de Ventanilla

6.3 Nombre completo y firma o huella digital del solicitante o
representante legal (en caso de persona moral)

Dire'cé'ién de Est_udios y Proyectos, SEPADA. Pégilna 54
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5.- Formato Acta UTE. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 04.

ACTA DE LA (nisnero che 203080 BEURHDIN OF LA UNIDAD TEQHIDE £ BTATAL OEL ANEO TECNICO DEL
CONYVENID DE COORDSMACION PARS FL DERARPOLLEG RURLL FUSTENTLSLE EN £L ERTADRD OF
280 CALIFORMIA IUR, CELERRADD INTHE LA IECRETARIY OO AQGRICULTURA ¥ DEJARROLLD
RURAL YRADER". POR  CONDUCTD DEL DEJANC A0 ITRATIVO DEICONTENTRADG
DENOMIMACO CON DN RACIONGL DF ACUACULTURA ¥ SFEECA "CONAPLICA™ ¥ E€L QUBERRO
OEL E4TAQO DE BAJA CALIFNMN S RUR, FOR COMDUCTO OF LA EECRETARIA OF PEBCA,
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LUGAR Y FECHA

En ty audad de La Paz B.CS . senda las (bora y fecha) en s oficnss de la "SUBSEPESCA’

ubicadas en isabed La Caldica Eug. Meichor Ocarpo Caloena Cenro CP 23020, Muruopo de Ls

Par, B Coalornia Sw, CP. 23040, e reunimrcnh por potte de la HCONARESCA® e C.
, regtesertane ool Golierro Federsd en exta irtancia de

Segummierto y Carerot y por pane del “"GOBIERNO DEL ESTADO" jes C

Subeecretano de Pesca y Aasatultes y &1 © ICARGOY de ta Seorctare de

Fincanzas, bajo el sugunrte:
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Enuo de by paiata 6 C indaerns gue

3. Avanos de Metnc Ficioo - Finenolera

Se prezenta el cusrito de gvanon Fisso-Firancero
Metlst Financlerac

ConcRets Erced v Mance
Rec.aw Fexderal % M
Recw e Bl s n
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6.- Formato Acta CRyS. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 01 y PROC-DEYP
02.

ACTA DE LA COMISION DE REGULACION Y SEGUIMIENTO (CRYS), DEL PROGRAMA ESTATAL
DE FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DEL SECTOR PRIMARIO, EN LA
QUE INTERVIENEN, LA SUBSECRETARIA DE PESCA Y ACUACULTURA, LA SUBSECRETARIA DE DESARROLLO
AGROPECUARIO, LA COORDINACION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA, LA UNIDAD DE ASESORES Y LA UNIDAD
DE REVISION Y SUPERVISION DE LA “SEPADA”, LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAIA CALIFORNIA SUR, CON EL OBJETO DE VALIDAR LA INSTALACION DE LOS
GRUPOS TECNICOS DE APOYO A LA CRYS, AS[ COMO DE LAS SOLICITUDES DICTAMINADAS POR LOS GRUPOS
TECNICOS DE APOYO CON BASE A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA
EN SUS COMPONENTES; ” EJIERCICIO ;

LUGAR Y FECHA

ORDEN DEL DIA

DESARROLLO
1, Lista de Aslstencia.
2. Distribucién de Recursos Autorizadas por Componente en el Subsector Pesca.

El Representante de la Secretaria de Pesca y Acuacultura informé sobre el Monto Autorizado por
Componente en el ejercicio fiscal 201__, como se describe a continuacién.

Monto Inicial Autorizado
MONTO AUTORIZADO
{$)

COMPONENTE

T

S e TA R R A

Apoyos a Productores y Gastos de Operacién

) APOYO A " GASTOSDE |
CaMPONENTE PRODUCTORES OPERACION
' i s T [ QL o BRI TAS TR
I |"'1[' = ' & o
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3.- Validacidn de la Integracion de los Grupos Técnicos.
. - Validacioén de Solicitudes del Componente * -

5.1.- El grupo Técnico Acuicola informd de la recepcién de solicitudes de apoyo, las cuales
representan un Monto total de inversion por la cantidad de $ , con una
aportacién estatal de $ , ¥ una aportacion del productor de

: las cuales fueron revisadas con base en los lineamientos del
Programa, y dictaminados con base en los criterios de evaluacion definidos anteriormente.

Resumen de las solicitudes recibidas

NO | INVERSION APORTACION APORTACION
CONCERTQ .| ToTAL ESTATAL PRODUCTOR
CORRESPONDENCIA TOTAL DE SOLICITUDES
' APROBADAS CON DISPONIBILIDAD ] - N
PRESUPUESTAL
APROBADAS SIN DISPONIBILIDAD: ek ek P e =S i S T et
Einuon. o s e ST e e el
NEGATIVAS
5.2.- Solicitudes Positivas con Disponibilidad Presupuestal
El grupo técnico acuicola dio a conocer las solicitudes Dictaminadas Positivas con
Disponibilidad, las cuales representan un monto total de inversion por la cantidad de
$ , con una aportacién Estatal de
$ . Yy con aportacién del productor de
$ , las cuales se describen a continuacion:
N Foli Represent Unidad Locali | Munici | Concepto Inversién Aportacién Aportacion Cali_g Ob_serv
0: ollo | ante legal | Econdémica | dad pio de Apoyo Total Estatal Productor ca:l acl:ne

Por lo antes expuesto, se adoptd el siguiente punto de acuerdo;
UNICO. La Comisién de Regulacién y Seguimiento (CRYS), Previo analisis y dictaminacién del Grupo
Técnico Acuicola, valida las Solicitudes dictaminadas como Positivas con Disponibilidad
Presupuestal, las cuales representan un monto total de inversion de
$ , con una aportacién Estatal de $ , ¥ con
aportacién del productor de $ -, del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector Primario, Componente
Acuicola, ejercicio 20___, como se describe en el listado anterior.

5.3.- Solicitudes Positivas sin Disponibilidad Presupuestai
El grupo técnico acuicola presenta la relacion de las 53 Solicitudes Dictaminadas como Positivas Sin
Disponibilidad Presupuestal, con un monto total de inversion por la cantidad de

$ --, con una aportacion Estatal de $ -y
una aportacién del productor por $ , de acuerdo con fo siguiente:
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IBO;'? Representante Unidad Locali | Munici | Concepto Monto Total Aportacién | Aportacién Caliﬁ Observa
DA legal Econémica dad pio de Apoyo Estatal Productor cj:' ciones
TOTAL d

Por lo anteriormente expuesto, se adopto el siguiente punto de acuerdo:
UNICO. La Comision de Regulacién y Seguimiento (CRYS) Previo anélisis y dictaminacion del Grupo

Técnico Acuicola, valida las
monto Total de inversién de §

Solicitudes como Positivas Sin Disponibilidad Presupuestal, por un
, con una aportacion Estatal de

$ , ¥ una aportacion del productor por
$ , del Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo
de las Actividades Productivas del Sector Primario, Componente Acuicola, ejercicio 20___, como se

describe en el listado anterior.

5.4.- Solicitudes dictaminadas Negativas
El grupo técnico acuicola da a conocer las ___ solicitudes Dictaminadas Negativas, las cuales suman un

monto total de inversién por la cantidad de $
Estatal por la cantidad de $

, Y con apartacion del productor por

, con una aportacion

$ -, del Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las

Actividades Productivas del Sector Primario, Componente Acuicola, ejercicio 20 , COmo se

describe a continuacion.

Observacio
Folio . . .. | Concept o Aportacié nes del
No. | SUB l:ﬁ{:‘;:e:;' Ecl::?llgr:cilca L:::h Mun(;cim o de Monto Total ApEosr:;\tt;llo n n Estatus Grupo
SE 9 Apoyo Productor Técnico
_ Acuicola
TOTAL

Por lo anteriormente expuesto, se adopto el siguiente punto de acuerdo:

UNICO. La Comision de Regulacion y Seguimiento (CRYS), Previo analisis y dictaminacion del Grupo
Técnico Acuicola, valida las ___ Solicitudes dictaminadas Negativas, por un monto Total de inversién
por la cantidad de $ , con una aportacion Estatal por la
cantidad de $ , Y con aportacion del productor por

$ , del Programa Estatal de Fortalecimiento.

9.- Asuntos Generales:

12. Clausura de la sesién:
Se da por finalizada la presente acta siendo las horas del dia y mes en que se actla, para
constancia y a fin de sujetarse a los efectos legales que le son inherentes, leida y ratificada que fue, a

continuacién, firman las partes que intervinieron.

FIRMAS DE LOS PARTICIPANTES
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7.- Formato de Notificacion Acta CRyS. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP
01, PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

Notificacién de autorizacidn para el solicitante

Lugar y fecha

Solicitante o Representante:
Unidad Econdmica:
Localidad:
Municipio
Folio:
Componente:
Dictamen:
Por este conducto informo a wusted que, con base a su solicitud presentada al: “Programa

”. segln autorizacién de la del citado programa, en la
(nimero de reunién) ordinaria con fecha , valido su solicitud, autorizando e! siguiente
concepto de inversién y monto de apoyo:

_ - . :
Concepto de apoyo | Inversién Total | Aportacion Federal |  Aportacién Estatal

| o %00 | $0.0 | $0.0

Por lo anterior dispone de 5 dias naturales a partir de recibir la presente para comunicar por escrito a la ventanilla, su
interés por continuar con el trdmite y establecer el calendario de ejecucién del servicio y/o adquisicién de los apoyos,
con el cual se podrd proceder al tramite de pago correspondiente. Asi mismo, se le solicita de ser el caso, anotar CLABE
Interbancaria a la cual se depositara el apoyo autorizado. Se hace constar que, de no recibir respuesta en tiempo y forma,
su solicitud serd considerada como desistida.

Asi mismo, se le avisa e informa que debe notificar por escrito a la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario, a través de la ventanilla de tramite, la conclusién y recepcion a su entera satisfaccion de los apoyos al
término de los trabajos y/o adquisicién de los bienes, anexando copia de la (s) factura (s).

Sin otro particular por el momento, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

C.
SECRETARIO DE PESCA, ACUACULTURA Y DESARROLLO
AGROPECUARIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
SUR.
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8.- Formato de acta de Entrega Recepcion. Aplica a los procedimientos PROC-
DEYP 01, PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

En la localidad de , perteneciente al municipio de , BCS, siendo las
___horasdeldia_____delmesde_____ delafio_____, sereunieron ios siguientes:
PARTICIPANTES
El C. en su caracter de representante legal de la unidad econdmica
. beneficiario  de los apoyos recibidos a través  del
“Programa Y mismo que le fue autorizado
mediante notificacion estatal con folio , segun autorizacién de la del
citado programa en la (nimero de reunién) reunién ordinaria con fecha del de de , el
C. ., en su caracter de representante de Ia empresa proveedora
, asi como el C. como representante de la Secretaria

de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario del Gobierno del Estado de Baja California Sur, para hacer:

CONSTAR

La recepcién a la entera satisfaccién por el (los) beneficiario(s) de los bienes y/o servicios, los cuales se
describen a continuacion:

CONCEPTO FEDERAL ' "ESTATAL _TOTAL, DE APOYO
Autorizado $0.0 $0.0 $0.0
Monto de Acta de Entrega $0.0 $0.0 $0.0
Saldo $0.0 $0.0 %00 |

Descripcion de los bienes de capltal recibidos: pm‘ el
beneficiario

(numero) unidades de semilla o mfraestructura
y equipo correspondientes al concepto de apoyo

, Montos de Apoyo ($)
Aportaclén Federal $0.0 |
Aportacion Estatal $0.0
Total, Apoyo Gubernamental | $0.0
| Aportacién del Productor $00
'Otras Aportaciones $0.0
- Total: $0.0 |

Por acuerdo del (los) beneficiario(s) del proyecto, solicita (n) a través de su representante, que los recursos
autorlzados en el “Programa _ ", por la cantidad de:
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pesos 00/100 M.N., sean depositados a favor del C. ala
institucion financiera , con nimero de cuenta , ¥ con clabe interbancaria
numero
DOCUMENTACION ‘
Mediante la factura No. , con fecha de de , expedida por la empresa
proveedora , se comprueba la adquisicion de los bienes de capital descritos
anteriormente.

CIERRE DEL ACTA \

A la firma de este documento se le reitera al beneficiario que el proveedor es responsable de garantizar la
buena calidad del bien objeto del presente documento y que, en su caso, se sujetara a las disposiciones y
codigos que rigen la materia. Asi mismo, el (los) beneficiario(s) se compromete (n) a que el bien o bienes
adquiridos con el apoyo otorgado, seran custodiados bajo su responsabilidad, y deben estar disponibles para
supervisiones fisicas y documentales de las instancias de control y fiscalizacion.

Una vez leida la presente, siendo las horas de la misma fecha de su inicio, se firma para constancia
por los que en ella intervinieron.

Entrega Beneficiario
C. Representante de Unidad econémica
Testigo

C.
Representante de la SEPADA B.C.S.
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9.- Formato de Instruccién de Pago. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 01,
PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

Oficio N°

Lugar y fecha

C.

DELEGADO FIDUCIARIO

COORDINACION REGIONAL NOROESTE

FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

PRESENTE

En atencion al contrato Fideicomiso del Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Baja California Sur,
con esa institucion fiduciaria a su digno cargo, el comité técnico autoriza la expedicion del siguiente apoyo
con cargo a la cuenta de cheques No. con CLABE , a nombre de
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO
como fiduciaria del FOFAE, aperturada en banco Banorte, S.A.

Se solicita que la presente orden de pago se tramite para su operacién y pago correspondiente:

Contrato:
Ejercicio:
Programa:
Componente:

Fecha de Autorizacién:
Acta de Comité:

Folio Beneficiario | Tercero Federal | Estatal | Total Clabe
$0.0 [$0.0 $0.0

| Profesién | Actividad Ocupacidén Domicilio Teléfono |
- Pesca y
Servicios Otros Acuacultura

Concepto:

o ATENTAMENTE
POR EL COMITE TECNICO DEL FOFAE DE B.C.S.

Por el Presidente

C.

Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario del Gobiernc del Estado de B.C.S
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10. Formato acta finiquito. Aplica a los procedimientos PROC-DEYP 01, PROC-
DEYP 02., PROC-DEYP 03. Y PROC-DEYP 04.

ACTA FINIQUITO DEL CONVENIO , QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL
C. ; Y POR LA OTRA, EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR, REPRESENTADO POR EL C. SECRETARIO DE PESCA,
ACUACULTURA Y DESARROLLO AGROPECUARIO, C. Y EL
SUBSECRETARIO DE PESCA Y ACUACULTURA, C. , ENLO
SUBSIGUIENTE “EL GOBIERNO DEL ESTADO”, A QUIENES EN SU CONJUNTO SE REFERIRAN
COMO LAS “PARTES”; CON EL OBJETO DE EJECUTAR EL PROGRAMA DE

LUGAR Y FECHA

En la Ciudad de , Baja California Sur, siendo las __horas del dia___de de

, en en el lugar que ocupa la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario, ubicada
en calle Isabel la Catdlica y Ocampo (primer piso), colonia Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur, se
reunieron por parte de la el C. . encargado de
, en representacion del C. en su caracter de
“UNIDAD RESPONSABLE" y por parte del "GOBIERNO DEL ESTADO” el C. .
Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario, y el C.
Subsecretario de Pesca y Acuacultura, en su caracter de “INSTANCIA EJECUTORA", con el siguiente:

OBJETO
Llevar a cabo el Acta Finiquito correspondiente a los compromisos y acciones convenidas en el Convenio
, para el Ejercicio Fiscal , del componente
. conforme a lo establecido en los articulos fraccion inciso y fraccidn

___del ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa de
(en adelante se le citard como “Reglas de Operacién’), en la Clausula

del del Convenio suscrito el dia de de
DESARROLLO

Acto seguido, en uso de la palabra el C. , encargado de Ila
, manifiesta que la presente Acta es para dar cumplimiento a la Cldusula
del convenio suscrito el de de , la cual determina que una vez
concluida la ejecuciéon del Incentivo, las “PARTES" elaboraran el Acta Finiquito que debera contener el
desglose de los montos de recursos recibidos, aplicados y en su caso devueltos a la
, los intereses generados, aplicados y enterados a la misma y las acciones desarrolladas con
estos recursos, en consonancia con lo establecido en la Fraccién , del articulo de las "Reglas

de Operacion”.

Por su parte, el C. , por el "EL GOBIERNO DEL ESTADO", procede a rendir
el informe de metas fisico-financieras;

En relacion a las metas fisicas, se presenta el resumen de las solicitudes de apoyo que fueron ingresadas,
dictaminadas, rechazadas, aprobadas, desistidas o canceladas y finiquitadas respectivamente, conforme al
cuadro siguiente:

" METAS FISICAS 2018
SOLICITUDES
INGRESADAS DICTAMINADAS 'RECHAZADAS | APROBADAS | DESISTIMIENTOS/CANGELADAS | FINIQUITADAS
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Continlia manifestando que se dio cumplimiento a las metas financieras fijadas, informando que se ejercid el
% del recurso destinado al Convenio, con un monto total de $
( pesos 18/100 MN), tal y como se resume en ef cuadro siguiente:

METAS FINANCIERAS 2018

APORTACION MONTO Rug e G',‘E"JEEESO REGURSONO | REINTEGROS
FEDERAL
ESTATAL -
TOTAL -

En este sentido el Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario en el Estado de Baja California
Sur, C. , asegura que ha cumplido con lo establecido en las Clausulas

del Convenio de Coordinacién, habiendo validado la documentacion de los
expedientes relativos, rendido los informes y documentacidn comprobatoria correspondiente, llevado el control
y registro detallado de la aplicacion de los recursos, reintegrado a la los productos financieros
generados; asi como la integracién de expediente técnico y de transparencia de cada uno de los proyectos

apoyados.

Por lo anterior, se declara que se han realizado los compromisos establecidos en el Convenio suscrito el
de de ., correspondientes a la ejecucion del derivado del Programa
y que en este acto, el “GOBIERNO DEL ESTADOQ’
hace entrega de los resultados y productos finales correspondientes a los compromisos establecidos.
Anexando al presente la relacion de Unidades de produccién sujetas al Subcomponente Acuacultura Rural.

APORTACION | APORTACION

| No. | BENEFICARIO | MUNICIPIO | LOCALIDAD | ESPECIE FEDERAL ESTATAL TOTAL
1 —
2 — - _ N—
3 — s | e — T — — — — =
~ ASISTENCIA TECNICA
. _ TOTAL -~
CIERRE
Previa lectura de la presente acta y no habiendo objecidn alguna u otro asunto que tratar, se da por concluida
la reunidn siendo las _horas del dia y mes en que se actua, firmandose de conformidad en cuatro
tantos originales.
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VI. Glosario

e CONAPESCA. - Comisién Nacional de Pesca y Acuacultura

e CRyS. - Comision de Regulacion y Seguimiento

¢ FOFAE. - Fondo de Fomento Agropecuario.

e SADER. - Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

e SEPADA. - Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario.
¢ SIREMO. - Sistema de Registro para la Modernizacién.

e SURI. - Sistema Unico de Registro de Informacién.

e UTE. - Unidad Técnica
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No. 42 del 31/08/2018)
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i’”“@ BAJA CALIFORNIA SUR

SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
Y DESARROLLO AGROPECUARIO

Manual de Procedimientos

Direccion de Ordenamiento Pesquero

Elaboré Validé Aprobé

Director de Ordenamiento | Subsecretario de Pesca y | "Aprobado  de acuerdo a lo
Pesquero Acuacultura establecido en el articulo 20 fraccion

V de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado
de Baja California Sur”

Secretario de Pesca,
Acuacultura y Desarrollo
)Agropecuario

--_\\
e

Pt ==

.‘ '. 2 / |
C. David Jayier Navarro C. Jose ernando C. Luis Andrgs Cérdova
Nufiez. Gdfcia mero Urrfitia
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I. Introducciéon
El presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Ordenamiento Pesquero,
explica e informa de manera detallada como se llevan a cabo los procedimientos de las
areas que la conforman, para guiar el trabajo y compromiso de los servidores publicos
que ocupen los puestos organicos de esta Direccion, es de observancia general y se

usara como instrumento de informacién y consulta.

Su actualizacién se hara cuando exista un cambio en alguno de los procedimientos que
el documento presenta, mismos que buscan facilitar los tramites que los productores

realizan.

M
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|

Jefe de programa
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lll. Objetivo del Manual

Contar con un instrumento de Apoyo Administrativo que asegure un sistema integral de
gestién del capital humano acorde con los fines institucionales y proporcionar en tiempo
y forma los servicios bajo los criterios de: transparencia, equidad y calidad, asi como
gestionar, regular y evaluar el desarrollo de sus funciones, conforme a la normatividad
aplicable en la materia, en coordinacion con las dependencias competentes.

—_—

Pagina 6 de 30

170



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

IV.- Presentacidon de los Procedimientos.

No. del
Nombre del Procedimiento
Procedimiento

Atender las solicitudes del sector pesquero para
1 verificacion de embarcaciones de pesca comercial para
renovacion de permiso.

2 Otorgamiento de certificado de péliza de seguro de vida
para pescador.

Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el
3 otorgamiento de apoyos para reparacién, remodelacion de
embarcacién y motor.

4 Asesoria para creacidén o actualizacion de organizaciones
del sector social.

" Pagina 7 de 30
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B E R N O D E
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Direccion de Ordenamiento Pesquero

Atender las solicitudes del sector pesquero para verificacion de

embarcaciones de pesca comercial para renovacién de permiso.

!M
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC-DIOR-01

Nombre del Procedimiento:

Atender las sghmtudes del sector pesquero para venﬂc_:gcnon Fecha: | Agosto de 2019
de embarcaciones de pesca comercial para renovacion de

permiso.

Unidad Administrativa: Area Responsable: Versioén | 1.0

Direccién de Ordenamiento Departamento de Pagina | 1de 4

Pesquero. Ordenamiento Pesquero 9

PPRPTRES Identificar las organizaciones en cada municipio mediante

Objetivo: ey . i .
verificacién, chipeo y credencializaciéon, con el fin de
establecer las actividades de captura de especies marinas

Alcance: Ambito Estatal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura
Normas de Operacién: |y Desarrollo Agropecuario.

Manual Especifico de Organizaciéon de la Direccién de
Ordenamiento Pesquero.

Programa Operativo Estatal de Ordenamiento Pesquero.

m—‘
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. ) PROC- DIOR-01
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes del sector pesquero para verificaciéon | Fecha: | Agosto de 2019
de embarcaciones de pesca comercial para renovacion de
permiso.
. L . , Version: | 1.0
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccién de Ordenamiento Departamento de Pagina | 2de4
Pesquero. Ordenamiento Pesquero Tiempo |21 dias
Descripcion de Actividades
s - Documento

Paso Responsable Descripcion de la actividad de trabajo

Secretaria

Recibe y registra la solicitud por parte del productor para el tramite
Ordenamiento Pesquero, la turna al Subsecretario de Pesca y
Acuacultura

Solicitud

Subsecretario

Recibe y revisa la solicitud y la turna al Director, para su atencion

Director

Recibe la solicitud con las instrucciones del Subsecretario, la analiza
y la turna al Jefe de Departamento correspondiente.

Jefe de
Departamento

Recibe la solicitud. Solicita al productor los requisitos para integrar
expediente.

Recibe del productor los requisitos, los revisa e integra expediente.

Programa salida al campo, para ia verificacion fisica de embarcacion
y motor, llenado de anexos con la validacién con la firma del
representante legal de la unidad econémica, verificando que contenga
chip y toma de fotos para la credencializacion.

Decisidn alternativa

No cumple el productor con algtn requisito en campo, se convoca al
productor para complementar la informacion.

Si cumple, se trae dicha informacién a la Direccién para el tramite
correspondiente e informa al Director el resultado de la verificacion
fisica

Director

Recibe informacién, la valida e instruye al jefe de departamento para
que proceda ingresar al padrén de ordenamiento pesquero y proceda
a elaborar la foto credencial.

10

Jede de
departamento

Recibe documentacién validada con las instrucciones y procede a dar
de alta en el padrén de ordenamiento pesquero al productor,
embarcacién, motor y pesqueria, elabora la foto credencial y la
entrega al productor

FIN
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC- DIOR-01

Nombre del Procedimiento: i
Atender las solicitudes del sector pesquero para verificacion | Fecha: | Agosto de 2019
de embarcaciones de pesca comercial para renovacion de

permiso.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0 B
Direccién de Ordenamiento Departamento de Pagina |3de4
Pesquero. Ordenamiento Pesquero Tiempo | 21 dias
Secretaria Subsecretario Director Jefe de Departamento
[ Inicio } 2 3 | Recibe Ia solicitud 4 Recibe la solicitud. Solicita al
con las |— productor los requisitos para
\l/ = - instrucciones  del integrar expediente.
1 ' Relgl.t:e p y ret‘"s; N Subsecretario, la
solicitud registrada, y ;
Recibe y registra la ~| la turna al Director, jgfaehzay b turnadael 2 \l/
slcu por e cal |~ par su s
Ordenamiento correspondiente. requisitos, los revisa e
Pesquero, la turna al integra expediente.
Subsecretario de Pesca
y Acuacultura. 6 \L

Se programa salida al campo,
para la verificacion flsica de
embarcacion y motor, llenado de
anexos con la validacién con la
firma del representante legal de
la unidad econdmica, verificando
que contenga chip y toma de
fotos para la credencializacién.

Decision alternativa
Cumple

No Si

)

Se comunica al productor
para que complemente la
informacién.

Recibe informacién,
la valida e instruye al
jefe de departamento
para que proceda |.
ingresar al padrén de [~
ordenamiento
pesquero y proceda
aelaborar la foto
credencial.

Se trae dicha informacién
a la Direccién para el
trdmite correspondiente e
Informa al director el
resultado de la verificacion
fisica.

Direccion de Ordenamiento Pesquero SEPADA
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Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes del sector pesquero para verificacion | Fecha: | Agosto de 2019
de embarcaciones de pesca comercial para renovacion de

permiso.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Direccién de Ordenamiento Departamento de Pagina |[4de4
Pesquero. Ordenamiento Pesquero Tiempo | 21 dias
Subsecretario de Director de
Secretaria Pescay Ordenamiento Jefe de Departamento
Acuacultura

10

Recibe documentacion
validada con las instrucciones
y procede a dar de alta en el
padréon de  ordenamiento
pesquero al productor,
embarcacion, motor y
pesqueria, elabora la foto
credencial y la entrega al
productor.

Cm >
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Li

Direccién de Ordenamiento Pesquero

Otorgamiento de certificado de pdliza de seguro de vida para pescador.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del
Agropecuario. Procedimiento
PROC-DIOR-02
Nombre del Procedimiento: )
Otorgamiento de certificado de péliza de seguro de vida para | Fecha: Agosto de 2019
pescador.
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccién Ordenamiento Departamento de Versién: | 1.0
Pesquero. Ordenamiento Pesquero Pagina 1de3
Brindar un apoyo econémico a las familias que quedan
o desamparadas posterior a la pérdida fatal en accidentes o
Objetivo: .
muerte natural del pescador riberefio que mantiene a la
familia.
Alcance: Ambito Estatal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura
y Desarrollo Agropecuario.

Normas de Operacién: | Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de
Ordenamiento Pesquero.

W
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Secretaria de Pesca, Acuact.lltura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC- DIOR-02
‘Nombre del Procedimiento:
Otorgamiento de certificado de péliza de seguro de vida para Fecha: | Agosto de 2019
pescador.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Direccion de Ordenamiento Departamento de Pagina | 2de 3
Pesquero. Ordenamiento Pesquero 9 |
Tiempo |21 dias
Descripcion de Actividades
Paso | Responsable Descripcion de la actividad Documento
de trabajo
1 Subsecretario Instruye al Director para realizar el tramite de Otorgamiento de
certificado de péliza de seguro de vida para pescador.
2 Director Recibe la instruccién para realizar el tramite de Otorgamiento de
certificado de pdliza de seguro de vida para pescador y la turna al
Jefe de Departamento.
3 Jefe de Recibe la instruccion y actualiza el padrén de tripulantes de | Base de datos
Departamento embarcaciones vigentes en el sector conforme a ordenamiento
pesquero vy lo turna al Director.
4 Director Recibe informacién, revisa y envia el padrén de tripulantes de
embarcaciones vigentes a la Direccion General de Recursos
Materiales, para que lleve a cabo el proceso de licitacion publica
para la adquisicion de pdliza de seguro para pescadores.
5 Recibe de la Direccion General de Recursos Materiales el paquete
anual de certificados de seguro de vida y le comunica al
Subsecretario
6 Subsecretario Recibe informacion, y una vez revisada instruye al Director para
que se entreguen los certificados a Ios beneficiarios. o
7 Director Recibe y envia la orden al Jefe de Departamento para que se
realice la entrega de certificados a los beneficiarios, previo a la
entrega de requisitos.
8 Jefe de Solicita al beneficiario los requisitos para integrar expediente.
departamento. .
9 Decision alternativa
No cumple el beneficiario con algin requisito, se le solicita
complementar la informacién -
10 Jefe de Si cumple, se integra expediente de cada asegurado y se envia al
Departamento Director para su revision.
11 Director Recibe informacién, y una vez revisada instruye al Jefe de
Departamento realice la entrega de certificados de seguro de
_ vida a los beneficiarios.
12 Jefe de Recibe la instruccion y procede a la entrega de certificados de
Departamento seguro de vida a los beneficiarios.
- FIN -

e e e
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento

Recibe informacién, y una vez

revisada instruye al Jefe de

de certificados de seguro de

vida a los beneficiarios.

Departamento realice la entrega

Agropecuario. PROC- DIOR-02
Nombre del Procedimiento:
Otorgamiento de certificado de poliza de seguro de vida para | Fecha: | Agosto de 2019
pescador.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Ordenamiento | Departamento de Pagina [3de3
Pesquero. Ordenamiento Pesquero Tiempo | 21 dias
Subsecretario Director Jefe de Departamento
1 ] . : 3
Instruye al Director para 2 Recibe la instruccion para ) . ) }
realizar el tramite de realizar el tramite  de S h L e
Otorgamiento de Otorgqmlento & certnﬂcho > embparcaciones vigentes en el
certificado de poliza de dafpcllea detsagriSICRrIdY sector conforme a ordenamiento
seguro de vida para para pescador y la turna al pesquero v lo turna al Director.
pescador. Jefe de Departamento —I
4
Recibe informacién, revisa y |€& L_/F
envia el padrén de tripulantes 8
de embarcaciones vigentes a la Solicita al beneficiario los
Direccién General de Recursos | requisitos para integrar
Materiales, para que lleve a expediente.
cabo el proceso de licitacion
publica para la adquisicién de
poliza de  seguro  para
pescadores. Decision alternativa
Cumple
5
WV
6 Recibe de la Direcciéon General de
Recursos Materiales el paguete No
Recibe informacién, y una P \a,i';:al & cemlzcadoscgiqiigi:aro d:l =l
vez revisada instruye al | Subsecre%/ario
Director para que se 9
entreguen los certificados a
ienbenerRaios i Se solicita al productor complemente
Recibe y envia la orden al Jefe de la informacién.
Departamento para que se
realice la entrega de certificados
N . se integra expediente de cada
a los beneficiarios, previo a la [ | 10 asegurado y se envia al >
entrega de requisitos Edrfgé?;ig’:ra su revisién para |
|
11
Recibe la instruccién y procede
12 a la entrega de certificados de

sequro de vida a los

beneficiarios.
|

AL
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Direccién de Ordenamiento Pesquero

Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el otorgamiento

de apoyos para reparacién, remodelacién de embarcacion y motor.

w
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del
Agropecuario. Procedimiento
PROC-DIOR-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el
otorgamiento de apoyos para reparacién, remodelacion de Fecha: Agosto de
embarcacion y motor. ’
2019
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccién Ordenamiento | Departamento de Versién: | 1.0
Pesquero. Vinculacién y Gestoria Pagina 1de 5
Pesquera

Contribuir a incrementar la productividad y competitividad en

el sector pesquero, mediante el mejoramiento productivo de

Obijetivo: _ . _
las unidades econémicas ubicadas dentro de la geografia
estatal.

Alcance: Ambito Estatal.

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura

y Desarrollo Agropecuario.

Normas de Operacién: Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de

Ordenamiento Pesquero.

Lineamientos del Programa Estatal de Fortalecimiento al
Desarrollo de las Actividades Productivas del Sector

Primario, en su Componente Pesca.
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]

Secretaria de Pesca, Acuacgltura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC- DIOR-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el | Fecha: | Agosto de 2019
otorgamiento de apoyos para reparacion, remodelacion de
embarcacion y motor.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Direccién de Ordenamiento Departamento de Pagina |2deb
Vinculacién y Gestoria
Pesquero. i i
q Pesquera. Tiempo | 21 dias R
Descripcion de Actividades
Documento
Paso Responsable Descripcion de la actividad .
de trabajo
1 Secretaria Recibe y registra la solicitud y la documentacién de parte del o
productor, y la turna al subsecretario. Solicitud
2 Subsecretario Recibe y revisa la solicitud registrada y la turna al director para su
atencién.
3 Director Recibe la solicitud con las instrucciones del subsecretario, y a su vez
la turna al jefe de departamento para su tramite correspondiente.
4 Jefe de Recibe la solicitud y la documentacion, la registra en la base de datos Rase de o
departamento y la envia al director. datos
5 Director Recibe y analiza base de datos y lo turna al subsecretario.
6 Subsecretario Recibe y analiza bases de datos y convoca al grupo técnico para
calificar las solicitudes ingresadas, con la finalidad de dictaminarlas y
detallar a la Secretaria conforme a las actividades del proceso.
7 Director Recibe de parte del grupo técnico los resultados de la dictaminacion
y las presenta a la Comision de Regulacion y Seguimiento para su
validacién (CRyS.
8 Recibe de la CRyS el acta de validacién de las solicitudes y |a presenta
al Comité Técnico del FOFAE para su autorizacion.
9 Recibe del Comité Técnico del FOFAE el acta de autorizacion y la
turna al Jefe de Departamento para la elaboracion de las
notificaciones correspondientes.
10 Jefe de Elabora las notificaciones positivas, previamente validadas por el
Departamento comité técnico del FOFAE vy las turna al Director para revision rubrica.. | Notificacion.
11 Director Recibe las notificaciones, las revisa y rubrica y la turna al g
Subsecretario para recabar firma del Secretario
12 Subsecretario Recibe, revisa y rubrica las notificaciones, recaba la firma del
Secretario y la turna al Director para su entrega a los beneficiarios.
13 Director Recibe las notificaciones firmadas y las turna al Jefe de Departamento
para su entrega a los productores beneficiarios
14 Jefe de Recibe las notificaciones y las entrega a los productores e informa al
Departamento Director..

Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA
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Secretaria de Pesca, Acuact_xltura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuarlo. PROC- DIOR-03
Nombre del Procedimiento: _
Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el | Fecha: | Agosto de 2019
otorgamiento de apoyos para reparaciéon, remodelacion de
embarcacion y motor.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versiéon: | 1.0 N
Direccién de Ordenamiento Departamento de Pagina |3deb
Pesquero. Vinculacién y Gestoria Tiempo | 21 dias Il
Pesquera.
Descripcion de Actividades
Documento
Paso Responsable Descripcion de la actividad .
de trabajo
15 Jefe de Recibe del productor la factura que ampara la adquisicion del bien y
departamento se programa la salida para su verificacién y lo turna al Director para | Programa
su autorizacion
16 Director Recibe las fechas de salida, revisa e instruye al jefe de
Departamento para que realice la verificacion fisica y formule el acta
de entrega-recepcion.
17 Jefe de Recibe instruccion y realiza la verificacion fisica del bien y formula el | Acta de
acta de entrega-recepcion del bien e informa al Director. entrega-
departamento recepcion
18 Director Recibe actas de entrega-recepcion las valida e instruye al Jefe de
Departamento para que formule la instruccion de pago
correspondiente.
19 Jefe de Formula la instruccién de pago v la turna al Director para revision y Instruccion
Departamento rubrica de pago..
20 Director Recibe instruccién de pago revisa, rubrica y las turna al
Subsecretario para su rubrica y recabar firma del Secretario.
21 Subsecretario Recibe instruccién de pago revisa, rubrica, recaba firma del Secretario
y la turna al Director para su entrega a la Financiera Nacional de
Desarrollo (FND) para su pago al beneficiario. |
22 Director Recibe instruccién de pago y la envla a la financiera para el pago
correspondiente.
FIN
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento

| Agropecuario. PROC- DIOR-03
Nombre del Procedimiento:

Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el
otorgamiento de apoyos para reparacién, remodelacion de
embarcacién y motor.

Fecha: | Agosto de 2019

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Ordenamiento Departamento de | Pagina | 4deb
Pesquero. Vinculacién Gestoria | Tiempo | 21 dias
P
Pesquera.
Secretaria Subsecretario Director Jefe de Departamento
. 2 ; 4
Inicio Recibe y revisa la 3 Relg!se la
— | solicitud registrada, y nfl 8O 'C'tUd. con las Recibe la solicitud y la
1 \L la turna al Director, 7| instrucciones del documentacion para
para su atencién. Subsecretario, la S| su registro en la base
. ) analiza y la tuna de datos y se envia al
Recibe y registra al Jefe de director
solicitud y Departamento. ;
documentacién de 6
parte del productor, 5
debidamente completa Recibe y analiza
y la turna al bases de datos y | Recibe y analiza base
Subsecretario. convoca al grupo de datos vy lo turna al |&
grup ; <
técnico para calificar subsecrstario.
las solicitudes
ingresadas, con la e
finalidad de Recibe de parte del
dictaminarlas y grupo técnico los
detallar  a la |—1— resultadosy las
Secretaria conforme presenta a la Comisi6n
a las actividades del de Regulacién y
proceso. Seguimiento para su
validacion (CRyS.
8
V
Recibe de la CRyS el
acta de validacion de 10
las solicitudes y la
presenta al Comité
Técnico del FOFAE Elapgra las notifiqaciones
para su autorizacion. positivas, ~ previamente
validadas por el comité
o v/ técnico del FOFAE y las
Recibe del Comité ‘r:'v';:ié:'rub?;f;‘°’ para
Técnico del FOFAE v
el acta de §|
autorizacion y la
turna al Jefe de L_,/—--
Departamento para
la elaboracién delas | |
notificaciones
correspondientes .
e ———————————————————
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC- DIOR-03

Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el
otorgamiento de apoyos para reparacion, remodelacion de
embarcacién y motor.

Fecha: Agosto de 2019

Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Ordenamiento Departamento de Pagina 5ded
Pesquero. Vinculacién y Gestoria Tiempo | 21 dias
Pesquera..
Secretaria Subsecretario Director Jefe de
Departamento
12
11
Recibe, revisa y rubrica Recibe las
las notificaciones, notificaciones, las
recaba .Ia firma del < revisa y rubrica y la
Secretario y la turna. al turna al Subsecretario
Director ~ para  su para recabar firma del
entrega a los Secretario
beneficiarios. 14
Recibe las
13 -l
notificaciones y
Recibe las las entrega a los
notificaciones productores &
firmadas y las turna informa al
S al Jefe de Director.
Departamento para
su entrega a los 15 \l/
g;ﬁg&?:s Recibe del productor la
factura que ampara la

adquisicion del bien y se
programa la salida para

) su verificacién y lo turna al
Recibe las fechas Director para  su

de salida, revisa e autorizacion -
instruye al jefe de
Departamento para
que realice la 17 I\/"
verificaciéon fisica y

formule el acta de
18 entrega-recepcion.

1A

N

Recibe instruccién y realiza
2| la verificacion fisica del bien
y formula el acta de
entrega-recepcién e informa

Recibe actas de entrega-

recepcion las valida e al Director
instruye al Jefe de ' |
Departamento para que 19 e

formule la instruccién de
pago correspondiente.

Formula la instruccién de
pago y la turna al Director
para revisién y ribrica

b

Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA Pagina 22 de 30
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC- DIOR-03
Nombre del Procedimiento:
Atender las solicitudes del sector pesquero mediante el
. _pesq ) Fecha: |Agosto de 2019
otorgamiento de apoyos para reparacién, remodelacion de
embarcacioén y motor.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccion de Ordenamiento Departamento de | Pagina |5deb
Pesquero. Vinculacién y Gestoria | Tiempo | 21 dias
Pesquera.
Secretaria Subsecretario Director Jefe de
Departamento
1%
20
21 o -
Recibe instruccion de pago
revisa, rubrica y las turna al
Recibe instruccién de pago Subsecretario para su
revisa, rubrica, recaba firma ribrica y recabar firma del
del Secretario y la turna al Secretario
Director para su entrega ala
Financiera  Nacional de
Desarrollo (FND) para su
pago al beneficiario.
22
Recibe instruccién de pago y
la envia a financiera para el
pago correspondiente
Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA Pagina 23 de 30
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11'& __ BAJA CALIFORNIA SUR

| ‘ SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA
! Y DESARROLLO AGROPECUARIO

Direccion de Ordenamiento Pesquero

Asesoria para creacién o actualizacion de organizaciones del sector

social.

ﬂ
Direccion de Ordenamiento Pesquero SEPADA Pagina 24 de 30
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC-DIOR-04
Nombre del Procedimiento:
Asesoria para creacion o actualizacién de organizaciones | Fecha: Agosto  de
del sector social. 2019
Unidad Administrativa: Area Responsable:
Departamento de | Version: 1.0
Direcciéon de Ordenamiento Vinculacién y | Pagina 1de 3
Pesquero. Gestoria Pesquera.

Proporcionar servicios de asesoria, asistencia tecnica y
o organizacién a organizaciones sociales pesqueras con el
Objetivo: o . _ .
propésito de mejorar su funcionamiento y establecer las
condiciones que permitan su desarrollo.
Alcance: Ambito Estatal.
Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura'y
Desarrollo Agropecuario.
Normas de Operacion: Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de
Ordenamiento Pesquero.
Ley General Sociedades cooperativas
m
Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA Pagina 25 de 30
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Secretaria de Pesca, Acuacultura 3_/ Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC-DIOR-04
Nombre del Procedimiento: . ) )
Asesoria para creacion o actualizacion de organizaciones del | Fecha: | Agosto de 2019
sector social.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
Direccién de Ordenamiento Departamento de | Pagina |2de3
Pesquero. Vinculacién y  Gestoria | Tiempo | 21 dias
Pesquera.
Descripcion de Actividades
Documento |
Paso Responsable Descripcion de la actividad .
de trabajo
1 Secretaria Recibe y registra la solicitud por parte del grupo de productores para | Solicitud
el tramite de servicios de asesorla y asistencia técnica de organizacion
al sector social pesquero, y la turna al Subsecretario de Pesca y
Acuacultura
2 Subsecretario Recibe y revisa la solicitud registrada, y la turna al Director, para su
atencion
3 Director Recibe la solicitud con las instrucciones del Subsecretario, la analiza
y la turna al Jefe de Departamento correspondiente.
4 Jefe de Recibe la solicitud la registra en la base de datos y solicita al grupo
Departamento | 4e productores los requisitos para integrar expediente.
6 Decision alternativa
No cumple el productor con algln requisito, se solicita al productor
complemente la informacion
7 Jefe de Si cumple, los revisa e integra expediente y se envla al Director para
Departamento su revision.
8 Director Recibe y revisa el expediente y emite la orden de trabajo para asesorar | Orden de
al grupo de productores y la turna al jefe de departamento. trabajo.
9 Recibe instruccién y asiste a dar la asesoria a los productores a fin
Jefe de de que ingresen el tramite para la constitucién de la figura juridica y
Departamento sociedad cooperativa en la Secretaria de Relaciones Exteriores.
10 Jefe de Recibe del productor la documentacién validada (acta constitutiva) y
Departamento se procede a dar de alta en el padrén de ordenamiento pesquero.
FIN

Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Clave del Procedimiento
Agropecuario. PROC-DIOR-04
Nombre del Procedimiento:
Asesoria para creacién o actualizaciéon de organizaciones del | Fecha: Agosto de 2019
sector social.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direccién de Ordenamiento Departamento de Vinculacion | Pagina 3de3
Pesquero. y Gestoria Pesquera. Tiempo 21 dias
Secretaria Subsecretario de Director de Jefe de
Pesca y Acuacultura Ordenamiento Departamento
_— 4 Recibe la solicitud.
{ Inicio } | Solicita al productor los
requisitos para integrar
1 expediente.
3 5
Recibe 'y registra I 2 Recibe de! productor los
solicitud por parte del i ici clbe productor
grupo de productores = - IF;ZCI?:S{?;?:LCA?: c;; requisitos. los revisa
para el tramite de Recibe y revisa la Subsecretario a
servicios de asesoria y solicitud registrada, y | | . | analiza y 1a turna al Decision alternativa
asistencia técnica de —17 | la tuma al Director, Jefe de Departamento cumple
organizacién al sector para su atencion. correspondiente. si
social pesquero, y la
turna al Subsecretario No [ o .
de Pesca y Acuacultura. \L

6 No cumple, Se
comunica al
productor para que
complemente la
informacién.

- | Si cumple, recibe del
8 productor los documentos,
los revisa e integra
expediente y se envia al

Director para su revisién.

Recibe y revisa el l
expediente y emite la &
orden de trabajo para 9
asesorar al grupo de

productores y realizar _[ Asiste a dar la asesoria a

verificacion fisica y se los productores a fin de
turna al jefe de que ingresen el tramite
departamento. para la constitucién de la
figura juridica y sociedad
cooperativa en la
Secretaria de Relaciones

Exteriores.

10

Recibe de parte del productor
acta constitutiva y se da alta
en el padrén de ordenamiento
pesquero.

Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA Pagina 27 de 30
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V. Anexos
e Formato Anexo lll (PROC-DIOR 1).

e Formato de verificacion de embarcacion (PROC-DIOR 1).

e Padrén seguro de vida (PROC-DIOR 2).
e Solicitud (PROC-DIOR 3).

e Base de datos (PROC-DIOR 3).

e Actade la CRYS (PROC-DIOR 3).

e Formato de notificaciéon (PROC-DIOR 3).

e Formato de acta de entrega recepcion (PROC-DIOR 3).

e Formato de instruccién de pago (PROC-DIOR 3).

e Solicitud escrito libre (PROC-DIOR 4).

Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA Pagina 28 de 30
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AR A AT T SR AT O 1Y
SECRETARIA DE PESCA, ALUACULTURA
¥ DESARROLLO AGRDPECUARIO

ANEXO Il
SECRETARIA DE PESCA, ACUACULTURA Y DESARROLLO AGROPECUARIO
SUBSECRETARIA DE PESCA Y ACUACULTURA
DIRECCION DE ORDENAMIENTO PESQUERO
CEDULA DE REGISTRO DEL PESCADOR

"INFORMACION GENERAL

[Nombre del pecador '

Lugar de Fecha de

nacimiento: Localldad, Munlclplo, Estado CEGLICT dd-mm-aaaa
CURP: [RFC: ]

Sexo: Tipo de sangre: I [Edad: ’

Calle y numero: |

Colonia: [ |c.P.: ]
Localidad: |

PESCADOR:

DOMICILIO DEL

| Municipio: [ Estado: lTeIefono:

Nivel esolaridad:

UNIDAD/ECONOMICA'

iIr del Permiso o Consecé:

RNPA de la Unidad Economica:

Numero de permiso (s):

Tipo de pescador:

| Ocupacion Laboral Cuerpo de Agua donde
len la embarcacion: realiza la pesca
INombre de la Matricula:

RELACION BDE
PESCADOR
EMBARCACION:

Nombre del sitio de Localidad y/o campo
desembarque: pesquero:

En cumplimiento de Ia Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental, los datos que se solicitan, serédn utilizados con
fines estadisticos y para poder establecer contacto en relacién a su peticlén. Los datos pueden ser Incluidos dentro de los informes estadisticos que se
elaboren para el seguimiento de avances institucionales del Goblerno Federal.

Los datos personales podrén ser utilizados atendiendo estrictamente lo sefialado en el articuto 22 de Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica Gubernamental. La Comisién Nacional de Acuacultura y Pesca puede realizar cambios y actualizaciones a la presente Declaracién de
Privacidad, garantizando siempre proteger sus datos personales.

FOLIO: FECHA:

Asi mismo, solicito de manera voluntaria se me incluya en la accion de credencializacidn, para lo cual autorizo que se utilize esta
informacién para los fines del programa antes mencionado.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacion proporcionada es veridica.

FIRMA PESCADOR REPRESENTANTE DE LA U.E.
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SECRETAR{A DE PESCA, ACUACULTURA
Y DESARROLLO AGROPECUARIO

P .
[ l GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

NUMERO DE CHIP: | | FOLIO CALCA: |
FECHA DE EXPEDICION: FECHA DE CHIPEADO:
NOMBRE DEL TITULAR:
RNP TITULAR: | 1 MUNICIPIO: |
NOMBRE DE EMBARCACION:
RNP EMB:

MATRICULA DE EMBARCACION: | | MoTOR HP: : MOTOR MARCA:
OCUPACION INOMBRE
Capitan |
Marinero I
Marinero |

ELABORO: BENEFICIARIO:

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

194



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

PADRON DEL SEGLIRO DE VIDA DEL PESCADOR

NOMBRE UNIDAD FECHA DE NACIMIENTO EDAD CURP MUNICIPIO LOCALIDAD
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SOLICITUD UNICA

PROGRAMA ESTATAL DE FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DEL SECTOR PRIMARIO 2019

ANEXAR COPIA DE: P ERMISO [PESCA, ACUACULTURA O TURISMO NAUTICO MODALIDAD PESCA DEPOR TIVA), CREDENCIAL INE ¥ ORDENAMIENTO
PESQUERO, CONSTANCIA DE CHIPEQ Y COTIZACION.

1.- DATOS DEL SOLICITANTE

MANIFESTACION DE IMPACTO
AMBIENTAL

REPARACIONY/O ADQUISICION
DE INFRASTRUCTURA Y EQUIPO

ESTUDIO DE PREFACTIBILIDAD

ACUICOLA

Y BASES CONSTITUTIVAS

FECHA: | FOLIO:|
NOMBRE:
No: CELULAR: |cure:
E-malil:
UNIDAD ECONOMICA;
| ' 2.- COMPONENTES DE APOYO (MARCAR CON X SOLO UN CONCEPTO DE AROYD) |
FLABORAGION DE ESTUDIOS Y FORTALECIMIENTO A PRODUCTIVIDAD DE LA PESCA RENGVACION DE EQUIPOS ¥
PROYECTOS PRODUCTORES ACUICOLAS RIBERENA ARTES DE PESCA
ESTUDIO ZONA FED. PROTOCOLIZACION DE ACTAS i
MARITIMO TERRESTRE i

ADQ. DE MOTOR /B

REP. DE EMBARCACIONES

ADQ. DE EMBARCACION

REP. DE MOTOR Y/O
TRANSMISION.

ADQ. DE EQUIPO Y ARTES DE
PESCA Y ACUACULTURA

ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

ADQUISICION DE SEMILLA O

PROTOCOLO PARA PERMISO
DE FOMENTO

SUBSIDIO PARA DERECHOS DE
PERMISO COMERCIAL

ADQ. DE EQUIPO O SISTEMAS
DE CONSERVACION

ESTUDIO DE POTENCIAL
PRODUCTIVO PARA FORT. DE
LA ACTIVIDAD PRIMARIA

ALEVINES SUBSIDIO PARA DERECHOS DE ADQ, DE EQUIPO DE
PERMISOS DE FOMENTO COMERCIALIZACION
CAPITAL DE TRABAIO
MODL;LL?\AL;JC: lccAOTL:R(iziTlON' REMODELACION DE EMB ARCBE EAUIED Y CCESDIIDS
' PARA VALOR AGREGADO
O CALLO DE HACHA) MENORES

INFRAESTRUCTURA, EQUIPAMIENTO E INSTALACIONES, PARA EL FUNCIONAMIENTO DE MICROINDUSTRIAS VINCULADAS AL SE

CTOR

3.- INFORMACION SOCIOECONOMICA

“Manifiesto bajo protesta de declr verdad, que la informacién que presento y la documentacién que se adjunta, es verdadera y fidedigna

para efecto del trdmite de este estimulo”

ACUACULTURA,
EN INICIO
ACTIVIDAD-ECONOMICA P S
EN OPERACION
PROCESAMIENTO
OTORGAVALOR AGREGADO L] TP DEFRESENTACION
TRABAIADORES EMPLEADOS s
CON.EL APOYO
PARTICIPACION DE LA MUJER EN
LOS EMPLEOS DIRECTOS i
NACIONAL ¢A QUIEN | £ VENDE?
COMERGIALIZACION ESTATAL
LOCAL
Cﬁpi‘\C|TﬁC|0N"T“EGN|CA'[#NBU\R M TIPO DE CAPACITACION RECIBIDA
(CONSTANGIA) NO
NINGUN APOYO OBSERVACIONES
ANTECEDENTES DE APOYOS 1APOYO
78 MAS APOYOS
I TOTAL

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE

Vo. Bo. DEL REPRESENTANTE DE LA UNIDAD ECONOMICA

I

4.- ESTRUCTURA FINANCIERA VALIDADA {ESTE APARTADO SERA LLENADO Y FIRMADO POR EL GRUPO TECNICO DEL COMPONENTE)

|

VALIDADO

APORT. ESTATAL

%

APORT. SOLICITANTE

%

MONTO DE APOYO! S

POR EL GRUPO TECNICO

NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR EJECUTOR DEL
COMPONENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE EJECUTOR DEL COMPONENTE
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- ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO TECNICO DE APOYO A LA COMISION DE
?i’ ‘ REGULACION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA ESTATAL DE
FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

= DEL SECTOR PRIMARIO 2019.

ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO TECNICO ACUICOLA DE APOYO A LA COMISION
DE REGULACION Y SEGUIMIENTO (CRYS), DEL PROGRAMA ESTATAL DE
FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DEL
SECTOR PRIMARIO 2019.

LUGARY FECHA

En la Ciudad de La Paz, B.C.S., siendo las horas del dia de de , en las oficinas

de la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura, ubicadas en Calle Isabel la Catélica y Ocampo, Colonia

Centro, Municipio de La Paz, Baja California Sur, C.P 23000, se reunieron los CC. David Javier Navarro
Nufiez, Director de Ordenamiento Pesquero, Hernan Flores Cota, Jefe de Programa, con el objeto de

llevar a cabo la Instalacién del Grupo Técnico del “Componente Pesca,” bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1. Lista de Asistencia.

Antecedentes.

Instalacién del Grupo Técnico Pesca de la CRYS, “Componente Pesca”.
Asuntos Generales.

o M D

Clausura de la sesién.

DESARROLLO

1. Lista de Asistencia.
En primera instancia, se procedi6 a pasar lista de asistencia estando presentes todos los que integraran

el Grupo Técnico del “Componente Pesca”.

2. Antecedentes.

Los Lineamientos del Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas
del Sector Primario 2019, sefialan en el “TITULO Ill. CARPITULO UNICO; Procedimiento Operativo;
Articulo 14", que se debera integrar un Grupo Técnico por el Subsector Pesca, Acuicola, Agricola y
Pecuario.

Con lo anterior, y con la finalidad de apoyar a la Comisién de Regulacién y Seguimiento (CRYS), en el

proceso de revision, andlisis y evaluacion de las solicitudes del “Componente Pesca”, se presenta el

Acta de Instalacién del Grupo Técnico Pesca de Apoyo a la CRYS Pagina 1 de 2
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g — ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO TECNICO DE APOYO A LA COMISION DE
,- ‘@‘ REGULACION Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA ESTATAL DE
. FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS

b DEL SECTOR PRIMARIO 2019.

acta de instalacién del Grupo Técnico Pesca, “Componente Pesca” el cual realizara la dictaminacion

de cada una de las solicitudes recibidas.

3. Instalacion del Grupo Técnico Acuicola de la CRYS.

Con base en lo establecido en el punto 2, se declara formalmente constituido el Grupo Técnico Pesca
“Componente Pesca” de Apoyo a la CRYS, cuya funcién principal sera la revisién, andlisis, integracion
y evaluacién dé la documentacion de cada una de las solicitudes recibidas, para proceder con su

dictaminacion con base en los parametros o criterios que se definan.

4. Asuntos generales.

5. Clausura.

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente acta, siendo las 11:00 horas del XX

XXXXdel presente, firmando para constancia los que en ella intervinieron:

POR PARTE DEL GRUPO TECNICO PESCA

C. DAVID JAVIER NAVARRO NUNEZ. C. HERNAN RAFAEL FLORES COTA
DIRECTOR DE ORDENAMIENTO PESQUERO JEFE DE PROGRAMA
Q.F.B. CARLOS ERNESTO GLEZ. GLEZ. C. GUMARO LUCERO GERALDO
DIRECTOR DE ESTUDIOS Y PROYECTOS JEFE DE PROGRAMA

C. ROSY CASTRO LOZANO
JEFE DE PROGRAMA

Acta de Instalacién del Grupo Técnico Pesca de Apoyo a la CRYS ) Péagina 2 de 2
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R N o o) E

BAJA CALIFORNIA SUR

g \‘ SECRETARIA DE PESCA, ACUAGULTURA
LB Y DESARROLLO AGROPECUARIO

COMITE TECNICO DEL FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

Notificacién de autorizacion para el solicitante

Lugar y fecha

Solicitante o Representante:
Unidad Econdmica:
Localidad:

Municipio

Folio:

Componente:

Dictamen:

Por este conducto informo a usted que, con base a su solicitud presentada al: “Programa

": segun autorizacién de la del citado
programa, en la (numero de reunién) ordinaria con fecha , validé su solicitud,
autorizando el siguiente concepto de inversién y monto de apoyo:

Concepto de apoyo In\_/rirts;lo g Aportacion Federal Aportacién Estatal
 $0.0 $0.0 $00

Por lo anterior dispone de 5 dias naturales a partir de recibir la presente para comunicar por escrito a la
ventanilla, su interés por continuar con el tramite y establecer el calendario de ejecucién del servicio y/o
adquisicién de los apoyos, con el cual se podra proceder al trdmite de pago correspondiente. Asi mismo, se
le solicita de ser el caso, anotar CLABE Interbancaria a la cual se depositara el apoyo autorizado. Se hace
constar que, de no recibir respuesta en tiempo y forma, su solicitud sera considerada como desistida.

Asi mismo, se le avisa e informa que debe notificar por escrito a la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario, a través de la ventanilla de trdmite, la conclusién y recepcién a su entera
satisfaccion de los apoyos al término de los trabajos y/o adquisicién de los bienes, anexando copia de la (s)
factura (s).

Sin otro particular por el momento, le reitero mi mas atenta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE

C.
SECRETARIO DE PESCA, ACUACULTURA Y DESARROLLO
AGROPECUARIO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR.

C.C.P. Archivo

“Este programa es de caracter publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa”
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“}Q BAJA CALIFORNIA SUR
:\‘ MEJOR FUTURDP

PROGRAMA ESTATAL DE FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DEL
SECTOR PRIMARIO 2018 EN SU COMPONENTE PESCA.

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

En la localidad de LOCALIDAD, perteneciente al municipio de MUNICIPIO en B.C.S., siendo
las HORA horas del dia FECHA, se reunieron los siguientes:
| PARTICIPANTES |

El BENEFICIARIO, beneficiario del “Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo
de las Actividades Productivas del Sector Primario ” en su componente “Pesca”,
Incentivo, Productividad de la Pesca Riberefia Comercial y Deportiva., en el concepto
de reparacién de motor, de la embarcacion “EMBARCACION” con certificado de matricula
MATRICULA expedido por Capitania de Puertos en el municipioc de MUNICIPIO B.C.S.
L aPROVEDOR., asi como el REPRESENTANTE como representante de la Secretaria de
Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario del Gobierno del Estado de Baja California
Sur, para hacer:

La recepcién a la entera satisfaccion por el beneficiario de los bienes y/o servicios, los

cuales se describen a continuacion:

INVERSION APORTACION APORTACION

DESCRIPCION DE CONCEPTO q S
TOTAL ESTATAL SOLICITANTE

CONCEPTO $ $ $

Por acuerdo del (los) beneficiario(s) del proyecto, solicita (n) a través de su representante,
que los recursos autorizados en el Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de
las Actividades Productivas del Sector Primario ” en su componente “Pesca”,
Incentivo, Productividad de la Pesca Riberefia, Comercial y Deportiva., por la cantidad
de: SMONTO MN(Son: MONTO CON LETRA 10/100 M.N.), sean depositados a favor de
PROVEDOR en la institucién financiera BANCO, cuenta No. NUMERO DE CUENTA con
Clavé Interbancaria nimero CLABE INTERBANCARIA.

"Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”
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PROGRAMA ESTATAL DE FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DEL
SECTOR PRIMARIO 2018 EN SU COMPONENTE PESCA.

ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

DOCUMENTACION:
Mediante la factura con folic NUMERO DE FACTURA de fecha FECHA DE LA FACTURA,

expedida por PROVEDOR, se comprueba la adquisicién de los bienes de capital descritos
anteriormente.

CIERRE DE ACTA

A la firma de este documento se le reitera al beneficiario que el proveedor es responsable de
garantizar la buena calidad del bien objeto del presente documento y que, en su caso, se
sujetara a las disposiciones y codigos que rigen la materia. Asi mismo, el (los) beneficiario(s)
se compromete (n) a que el bien o bienes adquiridos con el apoyo otorgado, seran
custodiados bajo su responsabilidad, y deben estar disponibles para supervisiones fisicas y
documentales de las instancias de control y fiscalizacion.

Una vez leida la presente, siendo las HORA horas de la misma fecha de su inicio, se firma
para constancia por los que en ella intervinieron.

ENTREGA: BENEFICIARIO:

PRODUCTOR PESQUERO

PROVEDOR
TESTIGO TESTIGO
DIRECTOR DE ORDENAMIENTO PESQUERO C.JEFE DE PROGRAMA

"Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa”
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FONDO DE FOMENTO AGROPECUARIO DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR (FOFAE)

SAGARPA |

GOBIERNO DEL
ESTADO

Oficio N° -=-m-m--
LA PAZ, BCS, A FECHA

LIC. VICTOR MANUEL ESTRELLA DE LA ROSA

DELEGADO FIDUCIARIO

COORDINACION REGIONAL NOROESTE

FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

PRESENTE

En atencion al contrato Fideicomiso del Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Baja California Sur, con esa institucion
fiduciaria a su digno cargo, el comité técnico autoriza la expedicion del siguiente apoyo con cargo a la cuenta de cheques No.
0254551327 con CLABE 072180002545513270, a nombre de FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO como fiduciaria del FOFAE, aperturada en banco Banorte, S.A.

Se solicita que la presente orden de pago se tramite para su operacién y pago correspondiente:

Contrato

Ejercicio:

Programa
Componente:

Fecha de Autorizacién:
Acta de Comité:

FOLIO | BENEFICIARIO TERCERO FEDERAL | ESTATAL | TOTAL CLABE

Profesién | Actividad Ocupaciéon Domicilio Teléfono

Concepto: CONCEPTO DE APOYO

ATENTAMENTE

POR EL COMITE TECNICO DEL FOFAE DE B.C.S,

Por el Presidente

C. Luis Andrés Cérdova Urrutia
Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario del Gobierno del Estado de B.C.S

“Este programa es plblico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos en el programa.”
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LA PAZ B.CS. A DE

C. ANDRES CORDOVA URRUTIA
SECRETARIO DE PESCA ACUACULTURA Y DESARROLLO
AGROPECUARIO.

POR MEDIO DE LA PRESENTE LE SOLICITO SU APOLLO PARA QUE SE ME BRINDE ASESORIA PARA
CON FORMAR M| COOPERATIVA, YA QUE DESCONOSCO CUAL SEA EL PROCEDIMIENTO A SEGUIR

SIN MAS POR EL MOMENTO ME DESPIDO ESPERANDO SU RESPUESTA

NOMBRE Y FIRMA DEL INTERESADO
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VI. Glosario

¢ CONAPESCA.- Comision Nacional de Pesca y Acuacultura.

¢ CRYyS.- Comisién de Regulacién y Seguimiento

e FOFAE .- Fideicomiso Fondo de Fomento Agropecuario del Estado

e FND.-Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y
Pesquero.

- — —

Direccién de Ordenamiento Pesquero SEPADA Pagina 29 de 30
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VII.- Bibliografia

o Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de Procedimientos, emitida
por la Contraloria General del Estado (B.O. No.17 10/Abril/2019)

e Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario, (B.O. No.17 31/08/2018).

e Manual especifico de Organizaciéon de La Direccién de Ordenamiento

Pesquero.
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Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Procuraduria General de Justicia del Estado.
Subprocuraduria Juridica y de Amparo.

ACUERDO 18/2019.

ACUERDO POR EL QUE SE REESTRUCTURA ORGANICA Y
FUNCIONALMENTE LA PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA EN EL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA SUR, CREANDO LA UNIDAD CANINA, COMO PARTE
INTEGRANTE DE LA ESTRUCTURA DE LA DIRECCION DE LA AGENCIA ESTATAL
DE INVESTIGACION CRIMINAL, CON RESIDENCIA EN LA CIUDAD DE LA PAZ,
MUNICIPIO DE LA PAZ, DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR Y CON
COMPETENCIA EN TODA LA ENTIDAD FEDERATIVA DE BAJA CALIFORNIA SUR.

LICENCIADO DANIEL DE LA ROSA ANAYA, Procurador General de Justiciaenel,
Estado de Baja California Sur, con fundamento en el articulo 21 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, 1, 2, 3, 85, apartado “A” de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Baja California Sur; 1, 2, 3, 4, 7, 10, 18 fraccién |, 20 fraccion
XIV de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California
Sur; 5 fraccion IV del Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado,
asi como 1, 3, 8, 16 fraccion Xl, 20 fraccion | y 31 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Baja California Sur, y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur, es
la dependencia del Poder Ejecutivo del Estado en la que se integra la institucion del
Ministerio Publico para el despacho de los asuntos que le atribuye el articulo 21 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 20 fraccion XIV de la Ley Organica
de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur y, 5° fraccién IV
del Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia en el Estado de Baja
California Sur.

En términos de los articulos 2° de la Ley Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de Baja California Sur y 4° de su Reglamento Interior, al frente de la
Institucion estara el Procurador, quien preside el Ministerio Publico en el Estado, bajo las
atribuciones que le confieren la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucién del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur, la Ley Organica, su
Reglamento y demas disposiciones aplicables.

Al Procurador General de Justicia del Estado de Baja California Sur, como titular de
la Procuraduria le corresponde entre otras facultades, dar a los funcionarios y servidores
publicos de la institucion, las instrucciones generales o especiales que estime convenientes
para el cumplimiento de sus deberes y para la homologacién de criterios y de acciones;
expidiendo los protocolos, reglamentos internos, acuerdos de adscripcién y organizacion,
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Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Procuraduria General de Justicia del Estado.
Subprocuraduria Juridica y de Amparo.

manuales de procedimientos normativos, de coordinacién, de operacion y de cualquier
naturaleza necesarios para el funcionamiento de la Procuraduria y sus fines. El diverso 10
de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California
Sur, faculta al Procurador General de Justicia a efecto de crear unidades administrativas de
investigacion distintas a las previstas en esa ley para optimizar el funcionamiento de la
Procuraduria, o para la investigacién y persecucion de diversos géneros de delitos,
atendiendo a las necesidades del servicio de las propias de las Unidades Especializadas
de Investigacion y su Judicializacién, para el conocimiento, atencién y persecucion de
delitos especificos que por su trascendencia, interés y caracteristicas, asi lo ameriten, o
bien cuando por mandato legal se afadan tareas y caracteristicas, que lo requieran, o en
su caso, se otorguen atribuciones a la institucién del Ministerio Publico.

SEGUNDO.- Derivado de las reformas trascendentes a la Constituciéon Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, en materia de seguridad publica y justicia penal, publicadas
en junio del afio 2008, en las cuales se hace imperativo legislar sobre un nuevo sistema de
justicia penal en nuestro pais y con ello, dar marco legal a fin de objetivar la debida
integracién de las carpetas de investigacion con actos de investigacion eficaces.

Por lo anteriormente expuesto, la Procuraduria General de Justicia en el Estado de
Baja California Sur considero necesaria la existencia de Agentes Estatales de Investigacion
Criminal capacitados y habilitados en la atencién y manejo de binomios caninos para la
deteccion de estupefacientes, armamento, artefactos explosivos, papel moneda, blsqueda
y rescate de personas, cadaveres e intervencion de operaciones, en virtud de lo cual, en
cumplimiento a la procuracion de justicia, se crea la Unidad Canina, estableciendo
atribuciones relativas a dicha Unidad.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones supracitadas,
he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

ARTICULO PRIMERO.- Se crea la Unidad Canina, con residencia en la
ciudad de La Paz, Baja California Sur y con competencia territorial en toda la Entidad
Federativa de Baja California Sur; la cual se adscribe directamente a la Direccion Estatal
de Investigacion Criminal y tiene como objetivo el cuidado y manejo de binomios caninos a
fin de que detecten estupefacientes, armamento, artefactos explosivos, papel moneda,
busqueda y rescate de personas, cadaveres e intervencion de operaciones.

ARTICULO SEGUNDO.- La Unidad Canina, contara con las siguientes
atribuciones.-
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Proporcionar el apoyo de los binomios caninos y sus manejadores en la
deteccion de estupefacientes, armamento, artefactos explosivos, papel moneda,
busqueda y rescate de personas, cadaveres e intervencion en operaciones,
cuando asi sea requerido;

Il. Colaborar con otras areas de la Institucion u otras instituciones policiales, de los
tres ordenes de gobierno, en la deteccion de estupefacientes, armamento,
artefactos explosivos, papel moneda, busqueda y rescate de personas,
cadaveres e intervencién en operaciones para prevenir y combatir los delitos, en
el ambito de su competencia;

118 Efectuar revisiones con los binomios caninos y sus manejadores en centrales
camioneras, aeropuertos, puertos maritimos, paqueterias, puntos de revisiones
carreteros y demas que se establezcan, para detectar, localizar y asegurar
estupefacientes, armamento, artefactos explosivos, papel moneda, con el fin de
prevenir y combatir los delitos, en el ambito de su competencia;

V. Llevar a cabo los planes, politicas y estrategias para la crianza, seleccion,

adiestramiento, capacitacion y supervision de los binomios caninos;

V. Cumplir con los mecanismos de evaluacion, certificacion y registro de los

binomios caninos, conforme a las disposiciones correspondientes;

VL. Aplicar las politicas de cuidado, atencién, alimentacion y aprovechamiento de
las capacidades de los binomios caninos por parte de los manejadores,
instructores y >apacitadores;

VII. Disefiar criterios para la seleccion, adquisicion y baja de elementos caninos;

VIll.  Capacitar y profesionalizar en todo momento a los manejadores caninos para
lograr el 6ptimo desempefio de estos y sus binomios, en cada una de las
especialidades para obtener resultados satisfactorios;

IX. Seleccionar, capacitar y profesionalizar a los binomios caninos para su
incorporacién a la de Unidad Canina; seleccionar, capacitar y profesionalizar a
los manejadores de los binomios caninos para su posible incorporacion a la de
Unidad Canina;

X. Disefiar los perfiles para los manejadores y entrenadores caninos en las
diferentes especialidades, asi como llevar un registro de los mismos;
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Xl. Integrar un cuerpo de entrenadores caninos en las diferentes especialidades,
con reconocimiento nacional e internacional;

XIl. Verificar y supervisar que el personal médico veterinario-zootecnista lleve a cabo
los esquemaside nutricion y la atencion veterinaria requerida por los binomios
caninos;

Xill.  Establecer vinculos de cooperacion con instituciones homoélogas nacionales y

extranjeras, a fin de intercambiar planes y programas de capacitacion,
actualizacién y especializacion de unidades caninas;

XIV. Mantener relaciones de coordinacion académica entre los tres 6rdenes de
gobierno, para intercambiar, asesorar y coadyuvar en la profesionalizacién y
capacitacién de unidades caninas;

XV.  Establecer un eficiente cuerpo de instructores, entrenadores, manejadores y
binomios caninos, logrando instruir y capacitar al factor humano y al canino
eficazmente; asi como reducir costos criando y adiestrando a los binomios
caninos, y

XVI. Las demas que le confieren otras disposiciones legales aplicables y que
determine el Procurador General de Justicia del Estado de Baja California Sur.

ARTICULO TERCERO.- Al frente como Unidad Canina de la Direccion Estatal de
Investigacion Criminal en el Estado de Baja California Sur, habra un Jefe de Grupo, el cual
tendra las atribuciones que este instrumento le confiere, ademas de las establecidas en el
Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia en el Estado de Baja California Sur y
su reglamento.

I
»

ARTICULO CUARTO.- El Titular de la Unidad Canina de la Direccién Estatal de
Investigacion Criminal en el Estado de Baja California Sur, debera cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 86 de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Baja California Sur, 132 del Reglamento Interior de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de Baja California Sur, tener capacitacién y estar habilitado en la
atencioén y manejo de binomios caninos para la deteccion de estupefacientes, armamento,
artefactos explosivos, papel moneda, busqueda y rescate de personas, cadaveres e
intervencién de operaciones.
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ARTICULO QUINTO.- El Titular de la Unidad Canina esta constrefiido a cumplir y
hacer cumplir las atribuciones establecidas en el articulo segundo de este instrumento.

ARTICULO SEXTO.- La Unidad Canina de la de la Direccion Estatal de
Investigacion Criminal en el Estado de Baja California Sur, estara integrada por.-

a) El Titular de la Unidad,;

b) Agentes Estatales de Investigacién Criminal capacitados y habilitados en la
atenciéon y manejo de binomios caninos para la deteccion de estupefacientes,
armamento, artefactos explosivos, papel moneda, busqueda y rescate de
personas, cadaveres e intervencién de operaciones;

c) Binomio Canino A, Binomio Canino B y tantos lo permita el presupuesto de la
institucién; y

d) El personal necesario para el eficaz desempefo de la Unidad, quienes seran
designados por el Procurador General de Justicia en el Estado de Baja California
Sur.

ARTICULO SEPTIMO.- Los Agentes Estatales de Investigacién Criminal tendran las
atribuciones establecidas en el Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia en el
Estado de Baja California Sur, su reglamento y las propias de la Unidad Canina.

ARTICULO OCTAVO.- Todas las Subprocuradurias, Direcciones, Unidades y
Jefaturas de areas de la Institucion, en el ambito de sus competencias, implementaran las
acciones necesarias para que en la Unidad que se crea se optimicen las funciones y
atribuciones de la misma de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables. La Unidad de nueva creacién realizara sus facultades en coordinacion
directamente con la Direccion de la Agencia Estatal de Investigacién Criminal.

ARTICULO NOVENO.- Se implementaran mecanismos para que el personal
sustantivo adscrito a la Unidad Canina de la Direccion Estatal de Investigacién Criminal en
el Estado de Baja California Sur se encuentre en capacitacién constante y, en la medida de
lo posible, no sea cambiado de adscripcion o rotado salvo que transgredan los requisitos
de ingreso y permanencia o incurran en responsabilidades administrativas graves o en la
comisién de delitos dolosos.
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ARTICULO DECIMO.- La Unidad que se crea, llevara el control interno de sus
acciones, a través de Libros de Gobierno que iniciara.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- Los lugares en el que habra de operar la recién
creada Unidad Canina de la Direccion Estatal de Investigacion Criminal en el Estado de
Baja California Sur, y que empieza a formar parte del organigrama de la institucion, seran
asignados por el titular de la Oficialia Mayor, de acuerdo con el espacio disponible, a fin de
que ésta brinde sus servicios de manera coordinada con la Direccion Estatal de
Investigacion Criminal en el Estado de Baja California Sur. En el entendido que el horario
ordinario de trabajo sera de las ocho a las veinte horas de lunes a viernes, mientras que el
extraordinario corresponde a la guardia de dias y horas inhabiles, que al igual que otros
puntos, se ajustara a un rol de turno que habrd de establecerse en el manual de
organizacién correspondiente.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- La inobservancia a lo dispuesto en el presente
acuerdo por parte de los servidores publicos de la Institucion, los hara acreedores a las
sanciones que establecen la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia en el
Estado de Baja California Sur y demas disposiciones aplicables, sin perjuicio de la
responsabilidad penal a que hubiere lugar.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- El resto de las Unidades de Investigacion
Direccién Estatal de Investigacion Criminal en el Estado de Baja California Sur, permanecen
sin modificaciones en cuanto a sus atribuciones, adscripcién y denominacién.

TRANSITORIOS

Primero. El presente acuerdo entrara en vigor el dia siguiente de su publicaciéon en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

Segundo. La conduccion del proceso de reestructuracion organica y funcional de la
administracion de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur, a
que se refiere el presente acuerdo, estara a cargo del titular de la Oficialia Mayor.

Tercero. Se instruye a los titulares de las diversas areas de la instituciéon y al demas
personal que forma parte de esta entidad gubernamental, den cumplimiento al contenido
del este acuerdo.

Cuarto. Se instruye al titular de la Oficialia Mayor de esta Institucién en cumplimiento al
presente acuerdo, a efecto de que asigne los recursos humanos, materiales y financieros
necesarios para el adecuado cumplimiento de las funciones de la Unidad creada a través
del presente instrumento.
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Quinto. Hagase del conocimiento del personal que integra las areas operativas de esta
institucion el contenido de este acuerdo para su debido cumplimiento en el ambito de sus
respectivas competencias.

Sexto. Para los casos no previstos, derivados de lo que se ha establecido en el presente
acuerdo, seran resueltas por el titular de la institucion.

Séptimo. Se derogan todas aquellas disposiciones normativas que se opongan a lo
dispuesto en el presente acuerdo.

Octavo. Publiquese el presente acuerdo en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado y en
medios electronicos de consulta publica en términos de lo dispuesto en los articulos los
articulos 20 fraccion XIV de la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Baja California Sur; 5 fraccion 1V del Reglamento Interior de la Procuraduria
General de Justicia del Estado, 2 y 7, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Baja California Sur.

Cumplase.

Asi lo acordé y firma el Licenciado Daniel de la Rosa Anaya, Procurador General de Justicia
del Estado de Baja California Sur, el dia 4 de septiembre de 2019.

g
7S VICIA Dg,

=

PﬁOCURADOR GENERAL DE JUSTICIA
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

/
Procuratiyiria General de Justicia en el Estado de Baja California Sur, creando la Unidad Canina, como parte integrante de la

estructiy@ de la Direccion de la Agencia Estatal de Investigacion Criminal, con residencia en la Ciudad de La Paz, Municipio
de La Paz, del Estado de Baja California Sur y con competencia en toda fa Enficlad Federativa de Baja Califarnia Sur.

Ny
JESH hoja perfenece al acuerdo numero 18/2019 por el que s¢ reesliuclura organica y funcionalmente la
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Manual Especifico de Organizacion
Oficialia Mayor

La Paz, Baja California Sur, septiembre 2019
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Manual Especifico de Organijzacion

Oficialia Mayor

Elaboré Presentod Aprobo

Aprobado de 8cuendo a o dispuesto
poe el articuld 20, fracciin V de la Lay
Organica de = Adminisiraciin
Pibica del Estado de Baja California
Sur, por el

P

L.C.P Roberto C.P. Fernando Horacio

Licenciado Daniel de la

Torres Gonzalez Osuna Villaescusa. Rosa Anaya.
Evaluacién, Control | Encargado de Oficialia | Procurador General de
y Riesgo Mayor de la Procuraduria | Justicia en el Estado de
Subdirector General de Justicia en el Baja California Sur
Estado de Baja California

Sur X

| \i»

J

216



PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO

Contenido
L 4o Yo [0 T o7 o3 oY U 5
Marco Juridico Administrativo ... e e 6
L0 o 4 E=3 {1 {0 L T'o Y 1= SO 6
IS PSPPSRI 6
COAIGOS ..o 6
REGIAMENTOS ... 6
N ] o 10T o = 7
Estructura OrganiCa. ........ceeeeememiimmmimmniissssnsssssssss s s s sssss s ss s s s s sssss s s s s nnsnnsnnnnnnnns 9
Organigrama ............ceeeeeeeennnnee s 1
Objetivo de la Oficialia Mayor............oo e 12
0] Ted o o =3 ROIOt 13
R T T = T 1 = o 13
L R IS 1= Yo (=1 7= 4 = T PSPPSR 16
I 2 Lo 11 o7=To [o ] PSP PPPPPR 17
1.2.1 Jefe de Bodega de Evidencias ...........ccccciiiiiiiinnnneneenen 17
1.2.2. Asistente de Bodega de EVIdencias. ..........cooovviiiiiiiiiiiiii e 19
1.3 Jefe del Departamento de Recursos Financieros. ........cccccoovmiieciiireeecinenecane, 19
1.3.1 ANalista FINANCIEIO .......cooveiiii et 20
1.3.2 Analista de Control Presupuestal. ... 21
1.3.3 Analista Contable............oouiiiiiii e 22
1.4 Jefe del Departamento de Recursos Humanos..............cccocommmreeenccninninnnnneennns 24
1.4.1 Analista Administrativo de NOMINa ............ccccooiiiiiii e, 25
1.4.2 Administrador del Personal de Honorarios Asimilables a Salarios ....................... 26
1.4.3 Analista de Planeacion, Seguimiento y Administracion del Servicio Profesional de
(07 4 (=T - TSP PPOTTRR 26
1.4.4 Auxiliar Administrativo. ..........ooouiiiiii e 28
1.4.5 NOUTICAAON. ...eee e e e e e 28
1.5 Jefe del Departamento de Tecnologias de Informacién y
TeleCoOMUNICACIONES.......ccuiiiieiiriiiric s s e e s s s s s s a s s rnn s s s nnsssennsssannsnns 29
1.5.1 SOPOME TECNICO. oo 30
1.5.2 Auxiliar de INfOrmatiCa. ..........ooovuiiiii e 31
LR TG T 0= T o] (1 £ - TS 32
1.6 Jefe del Departamento de Servicios Generales. ..........ccccooirrirreeecceeieeereeeeenns 33
1.6.1 Auxiliar de Mantenimiento. .........ccoooiiiiiiiiii e 34
3

217




BAJA CALIFORNIA SUR

1.6.2 INTENAENTE. ... e 34
LS BN F= T o 11 1= o TR PP 35
1.7 Jefe de Departamento de Archivo Ministerial. ............cccooiiimmiiicccciiiinnnneeeees 36
1.7.1 Area Receptora de ArChIVOS .........c.coue oot 36
1.7.2 Area de CONtrol A& ACEIVOS. ........oeeeeeee et 37
1.7.2.1 Sub-Area de Atencidn @ SONCIUAES ..........covevieeeeee e, 38
1.7.3 Area de Depisito DOCUMENTAL............cooueeueee e 38
1.7.5.1 Area de Valoracion y CONSEIVACION .............c.ceeveueueeeeeeeeereeeeeeeeee e 39
1.8 Jefe del Departamento de Recursos Materiales..........cccccceeiirieeeciiiieeeceeerecen, 40
1.8.1 Subjefe de Mantenimiento y Parque Vehicular. .............ccccooiieiiiiiiiiiiiicee e 42
1.8.2 Abastecimiento de Combustible y Servicio de Mantenimiento. ............................ 43
1.8.3 MeCaniCo AULOMOLIIZ. ....ooveeie e e 44
1.8.4 Subjefe del Departamento de Control de Inventarios. ...........cccooeeeeiiiiiiiiiicceneee, 44
1.8.5 Auxiliar de almacCen. ...........ccooiiiiii e 46
1.8.6 Subjefe de compras y manejo de material de oficina. ..........ccccovveiiiiiiiiiiiiiinn, 46
1.8.7 Auxiliar AAmINISTratiVo. .........coooiiiiii e 47
1.8.8 Subjefe de AdQUISICIONES. ......ccooeiiiiiiiee e 47
1.9 Jefe de Departamento de Control de Gestion..........cccccoviiieeciiiieecccc e, 49
= 1 o o 7= T =Y 50
Bibliografia...........coooicc e e e e nnnnnn 50
Y o 1= o Lo 11 50
4

218




OGEj’EI OFICIAL N° 40
-

PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO|
BAJA CALIFORNIA SUR

Introduccion

El presente manual especificos de organizacion de la Oficialia Mayor, es de observancia
general, como instrumento de informacion y de consulta.

Tiene como objetivo, familiarizarse con la estructura organica y con los diferentes niveles
jerarquicos que conforman esta organizacion, proporcionando en forma ordenada la
informacion basica del funcionamiento y la organizacion de Oficialia Mayor.

Asi como contribuir en el proceso de induccién de los nuevos empleados y constituir un

apoyo para la evaluacion de puestos, para su elaboracién se requiridé del analisis de
documentacion normativa.
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Marco Juridico Administrativo

Constituciones

» Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos.
Ultima reforma D.O.F. 06 de junio de 2019.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
Ultima reforma BOGE12 de diciembre del 2018.

Leyes

» Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California
Sur. 31-12-2018. FE DE ERRATAS 30 de abril 2019.

» Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.
Ultima reforma 16 de diciembre de 2017.

> Ley de Justicia para Adolescentes para el Estado de Baja California Sur. Ultima
reforma 31 de septiembre de 2016.

» Ley de Responsabilidades del Estado y Municipios de Baja California Sur;
B.O.G.E. 20 de abril de 2019.

» Ley de los Trabajadores al Servicio de los Poderes del Estado y Municipios de
Baja California Sur. Ultima reforma 20 junio 2019.

Caédigos

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales. Ultima reforma D.O.F 25 de junio de
2018.

Cadigo Penal Federal. Ultima reforma D.O.F 12 de abril de 2019.

Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Baja California Sur. Ultima
reforma BOGE 28 de junio de 2019.

Cddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Baja California Sur. Ultima
reforma BOGE 20 de junio de 2019.

YV VV V¥V

Reglamentos

» Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur. Ultima reforma BOGE 10 de marzo de 2019.
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Atribuciones.

Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur
BOGE 31 de diciembre de 2018

Articulo 70.- Corresponde al Oficial Mayor:
I.  El manejo, gestion, administracion, optimizacion, canalizacion y aplicacion de los
recursos financieros y materiales de la Procuraduria para el éptimo desempefio
institucional y el cumplimiento de sus funciones;

II.  Asistir puntualmente a la oficina en las horas de despacho y siempre que fuere
necesario para el debido desarrollo de las funciones de la Procuraduria;

[ll.  Hacer cumplir las normas y directrices relativas a la seleccion, contratacion,
nombramientos, remuneracion, capacitacion, desarrollo y control del personal
administrativo, sin perjuicio de las atribuciones de los titulares o responsables de
las diversas areas en lo relativo al personal adscrito a éstas;

IV. La elaboracién del proyecto de presupuesto anual de la Procuraduria;

V. La administracion de los recursos humanos de la Procuraduria;

VI.  La rendicion de la cuenta publica de la Procuraduria;

VII.  Vigilar el debido funcionamiento de las Bodegas de Evidencia y demas areas a su
cargo;
VIIl.  Operar los sistemas informaticos, de tecnologia de la informacion,

comunicaciones y bases de datos a través del area correspondiente;

IX.  Elaborar los manuales de procedimientos administrativos a que se debera sujetar
el personal de la Procuraduria;

X. Desarrollar métodos de trabajo, elaborar instrumentos y procedimientos que
faciliten el control y evaluacion de las acciones del personal administrativo de la
Procuraduria;

XI.  Auxiliar a la oficina del Procurador, a los Subprocuradores,
Coordinadores, directores y demas areas operativas, en sus funciones de
caracter administrativo;

XIl.  Cuidar que las Unidades y demas areas operativas estén proveidas del material
suficiente para su buen funcionamiento;

XIll.  Vigilar que se cumplan las correcciones disciplinarias que ordene el
Organo Interno de Control;
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XIV.  Ejecutar las determinaciones del Comité Administrador del Fondo Auxiliar para la
Procuracion de Justicia; y

XV. Las demas que determinen el Reglamento Interior, las disposiciones legales

aplicables, y las que por la naturaleza de sus funciones le encomiende el
Procurador
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Estructura Organica.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur

BOGE 10/08/19

Articulo 11.- Para el cumplimiento de sus obligaciones, la Oficialia Mayor contara con las
siguientes areas:

1.1.Oficialia Mayor.
1.1.1. Secretaria.
1.1.2. Notificador.

1.2. Departamento de Bienes Asegurados, Control, Resguardo y Manejo de
Evidencia.

1.2.1. Jefe de Bodega de Evidencias.
1.2.2. Asistente de Bodega de Evidencias.

1.3.Departamento de Recursos Financieros.
1.3.1. Analista Financiero.
1.3.2. Analista de Control Presupuestal.
1.3.3. Analista Contable.

1.4.Departamento de Recursos Humanos.
1.4.1. Analista Administrativo de Némina.
1.4.2. Administrador del Personal de Honorarios Asimilables a Salarios.
1.4.3. Analista de Planeacion, Seguimiento y Administracion del Servicio Profesional de
Carrera.
1.4.4. Auxiliar Administrativo.
1.4.5. Notificador.

1.5. Departamento de Tecnologia de Informacién y Comunicacion.
1.5.1. Soporte Técnico.
1.5.2. Auxiliar de Informatica.
1.5.3. Capturista.

1.6. Departamento de Servicios Generales.
1.6.1. Auxiliar de Mantenimiento.
1.6.2. Intendentes.
1.6.3. Jardineros.

1.7. Departamento de Archivo Ministerial.
1.7.1. Area Receptora de Archivos.
1.7.2. Area de Control de Acervos.
1.7.3.1. Sub-area de Atencion a Solicitudes.
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1.7.3. Area de Deposito Documental.

1.7.4. Area de Valoracién y Conservacion.
4.7.5.1. Sub-area de Digitalizacion Documental.

1.8. Departamento de Recursos Materiales.

1.8.1. Auxiliar Administrativo.

1.8.2. Subjefe de Mantenimiento y Parque Vehicular.
4.8.2.1. Abastecimiento de Combustible y Servicio de Mantenimiento.
4.8.2.2. Mecanico Automotriz.

1.8.3. Subjefe del Departamento de Control de Inventarios.
4.8.3.1. Auxiliar de Almaceén.

1.8.4. Subjefe de Compras y Manejo de Material de Oficina.
4.8.4.1. Auxiliar Administrativo.

1.8.5. Subjefe de Adquisiciones.
4.8.5.1. Asistente en Licitaciones.
4.8.5.2. Auxiliar Administrativo.

1.9 Departamento de Control de Gestion

10
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Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE el 10/08/2019

ARTICULO 11.- Para el adecuado ejercicio de sus funciones, la Oficialia Mayor tendra a su cargo las siguientes areas.
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Objetivo de la Oficialia Mayor

Planear, programar, coordinar, vigilar y evaluar las actividades de las unidades
administrativas de su adscripcion, el manejo, gestion, administracion, optimizacion,
canalizacion y aplicacion de los recursos financieros y materiales de la Procuraduria para
el 6ptimo desempefio para el cumplimiento de sus objetivos institucionales.
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Funciones.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE el 10-08-2019.

1.1 Oficial Mayor
Articulo 9.- La Oficialia Mayor estara a cargo de un titular que debera cumplir con los
requisitos establecidos en la Ley Organica y sera hombrado por el Procurador, estara a

cargo de:

I. Disefar, organizar y dirigir de los asuntos relacionados con las actividades
administrativas y financieras de planeacion, programacién y control presupuestal;

II. Llevar el control del ejercicio del gasto publico asignado a la Procuraduria;
I1l. Llevar la contabilidad de la Procuraduria;

IV. Gestionar y procurar el pago de ndémina en tiempo y forma a los servidores publicos
de la Institucion;

V. Llevar el registro y control del personal;
VI. Gestionar la capacitacion del personal administrativo;

VII. Proveer a las diversas areas de la Institucion los recursos materiales y suministros
necesarios para el debido desempefo de sus funciones;

VIII. La adecuada administracion y control de los recursos financieros y materiales y;

IX. Las demas que le encomiende el Procurador o que se deriven de los manuales,
lineamientos, acuerdos o circulares emitidos por él.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur. BOGE el 10-08-2019
Articulo 10.- Oficialia Mayor de la Procuraduria para el desempeio de sus
funciones, tendra las siguientes obligaciones:

I. Proponer a la aprobacién del Procurador las politicas, bases y lineamientos para la
organizacion administrativa interna;

Il. Someter a la consideracion del Procurador el proyecto del presupuesto basado en
resultados de la Procuraduria, con base en los anteproyectos que las distintas areas
de la Procuraduria presenten;

13
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[ll. Vigilar el ejercicio del presupuesto, autorizar las erogaciones, los convenios y
contratos en los que la Procuraduria sea parte y afecte su presupuesto;

IV. Ejercer la administracion de los recursos financieros, humanos, materiales,
adquisiciones, conservacion, uso, destino y bajas de bienes muebles; asi como emitir
las certificaciones de los documentos que obren en sus archivos respecto de los
recursos sefialados que administra;

V. Proporcionar los servicios generales de conservacion y mantenimiento, depdsito de
objetos, archivo, intendencias, inventarios y proveeduria de articulos;

VI. Conservar y dar mantenimiento a los bienes muebles e inmuebles de la
Procuraduria;

VII. Llevar el control del inventario de bienes muebles e Inmuebles de la Procuraduria;
VIII. Llevar el control de los servicios generales que se brinden a las diversas areas;

IX. Llevara cabo los estudios relativos a la organizacion e instrumentacion de un sistema
de control para el manejo eficiente y eficaz de los recursos humanos, financieros y
materiales que tiene asignados la Procuraduria, informando de los resultados al
Procurador;

X. Determinar previo acuerdo con el Procurador la aplicacion politica, directrices, y
criterios técnicos de organizacion, coordinacién e integracion que permitan la
elaboracién y el desarrollo uniforme de los programas de actividades, tendentes a
brindar los servicios relativos a la oficialia mayor a las diversas areas de la
Procuraduria;

Xl. Planear, programar, coordinar, vigilar y evaluar las actividades de las unidades
administrativas de su adscripcion, conforme a los lineamientos que determine el
Procurador;

XlIl. Llevar el control presupuestal y establecer procedimientos para la correcta y
transparente aplicacién de los fondos publicos, tanto en materia de gasto corriente
como de inversion publica;

XIll.  Operar el sistema de contabilidad de la Procuraduria;

14
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XIV. Solicitar a la Secretaria de Finanzas y Administracion las ampliaciones,
transferencias y recalendarizaciones presupuestales de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la regulacion correspondiente;

XV. Realizar previo acuerdo con el Procurador, los nombramientos y movimientos de
personal administrativo, asi como llevar a cabo la terminacién de los efectos del
nombramiento de los servidores publicos de la institucion;

XVI. Llevar el control de las condiciones generales del trabajo;

XVII. Establecer, controlar y evaluar el programa interno de Protecciéon Civil para el
personal, instalaciones, bienes e informacién de la Procuraduria, asi como emitir las
normas necesarias para su operacion, desarrollo y vigilancia;

XVIII.  Llevar el registro y control de entrada del personal de la Procuraduria;

XIX. Desempefiar las funciones y comisiones que el Procurador le confiera e informarle
en el ambito de su competencia, sobre el desarrollo de las mismas;

XX. Someter a la consideracion del Procurador los cambios a la organizacion interna de
la Procuraduria, que propongan los titulares de las unidades administrativas de las

mismas;

XXI. Someter a la aprobacién del Procurador los estudios y proyectos que se elaboren en
las dependencias a su cargo;

XXIIl.  Acordar la liquidacion y pago de cualquier remuneracion realizada por el personal de
la Procuraduria, en funciéon de sus labores;

XXIIIl. - Promover el mejoramiento de las condiciones econdémicas, sociales, culturales y de
trabajo del personal de la institucion;

XXIV. Llevar el registro de titulos y firmas de los servidores publicos de la Procuraduria;
XXV. Coordinar, supervisar y dirigir las funciones de la Oficialia de Partes de la Institucion
a efecto de establecer mecanismos agiles y oportunos de reparto de

correspondencia, quedando bajo su estricta responsabilidad el buen funcionamiento
de ésta;
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XXVI. Atender de manera inmediata los requerimientos que, por necesidades del servicio,
le hagan las diversas Areas de la Institucién para el cumplimiento de sus funciones,
aun en horas y dias inhabiles, cuando por la naturaleza del servicio asi se requiera;

XXVII. Coordinar, supervisar y dirigir las funciones de las areas a su cargo;

XXVIIl.  Coordinar, supervisar y realizar, el proyecto de presupuesto basado en resultados
de la Institucién, que el Procurador General de Justicia, remitird de manera puntual
de acuerdo al calendario establecido por la Secretaria de Finanzas y Administracion
a la Dependencia responsable de dicho programa;

XXIX. Coordinar, supervisar y realizar, el proyecto anual de requerimientos de personal de
las distintas areas de la Procuraduria, para ser remitido por conducto del Procurador,
a quien se debera someter previamente a su aprobacion, y éste sea remitido dentro
del calendario establecido para tal efecto, a la Subsecretaria de Administracion;

XXX. Promover e instrumentar el programa de desconcentracion de la Procuraduria en
sus aspectos administrativos, asi como vigilar el cumplimiento de las normas de su
competencia que deban aplicarse en el ambito estatal y regional,

XXXI. Supervisar la adquisicion de bienes y servicios con recursos federales y;

XXXII. Las demas que de acuerdo a sus funciones le encomiende el Procurador.

1.1.1 Secretaria.

e Atender personal y telefénicamente al publico, pasar la informacién e inquietudes
requeridas.

e Coordinar, de acuerdo con instrucciones, reuniones y eventos que deba atender
el superior inmediato, llevar la agenda correspondiente y recordar a su superior.

e Tomar dictados, proyectar y transcribir cualquier tipo de documento que le solicite
el Oficial Mayor.

e Recibir y coordinar el envio de la correspondencia.

e Efectuar las llamadas telefénicas y realizar los contactos que le sean solicitados.

e Analizar, revisar, controlar y evaluar los sistemas y los procedimientos, para
garantizar su efectividad.
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e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.1.2 Notificador.

e Transportar oportunamente a los empleados o funcionarios de la Procuraduria
que deban cumplir alguna comisién fuera de las instalaciones.

e Entregar la documentacién que le sea encomendada fuera del edificio, que
permita realizar su funcién oportunamente.

e Coordinarse con el area de oficialia de partes para la entrega de correspondencia
externa.

e Reportar el estado fisico de la unidad de transporte y tramitar el mantenimiento
de la misma cuando sea necesario.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE 10/08/19.

Articulo 19: El Jefe de Bodega de Evidencias contara con las siguientes obligaciones:

1.2.1 Jefe de Bodega de Evidencias.

I.  Garantizar el correcto y adecuado resguardo y almacenamiento de los indicios,
evidencias, objeto, producto o instrumentos del delito;

[I.  Supervisar el adecuado desempefio y funcionamiento de la bodega de evidencias
a su cargo;

[ll.  Vigilar que se cumplan con las politicas, protocolos y procedimientos para la
administracion de la bodega de evidencias;

IV. Verificar que los indicios, evidencias, objeto, producto o instrumentos del delito
que ingresen a resguardo de la bodega de evidencias no presenten alguna
alteracion en su embalaje, empaque o etiqueta, debiendo hacer las anotaciones
pertinentes en el eslabon de cadena de custodia correspondiente cuando asi
suceda;

V. Reportar al Ministerio Publico que corresponda, oportuna y adecuadamente el
estado en que se encuentren los indicios, evidencias, objeto, producto o
instrumentos del delito a su resguardo y de manera inmediata en caso de

17
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presentarse alguna eventualidad que ponga en riesgo la mismidad o integridad de
la evidencia o elemento material probatorio a su resguardo;

VI.  Coordinar con el Ministerio Publico que corresponda, cuando dentro de la carpeta
de investigacion se haya tomado alguna determinacién que de fin al
procedimiento, con la finalidad de que se proceda a realizar la depuracién de los
indicios, evidencias, objeto, producto o instrumentos del delito y evitar continuar
con el almacenamiento innecesario en la bodega de evidencias, de conformidad
con el protocolo que al efecto se establezca;

VIl.  Elaborar los protocolos, politicas y procedimientos para la adecuada operacion de
la bodega de evidencias bajo su responsabilidad y someterlos a su superior
inmediato para su validacion;

VIIl.  Coordinarse con la Oficialia Mayor cuando el caso lo requiera para el buen
funcionamiento de la bodega de evidencias;

IX.  Concentrar la informacioén y elaborar el proyecto de informe anual de su area para
someterlo su superior inmediato;

X. Permitir a las partes, previa autorizacion del Ministerio Publico que corresponda,
el acceso a los indicios, evidencias, objeto, producto o instrumentos del delito que
se hallen bajo el resguardo de la bodega de evidencias, bajo el protocolo que al
efecto se establezca;

XlI.  Verificar que los indicios, evidencias, objeto, producto o instrumentos del delito
que requiera un proceso especial de resguardo, cuente al momento de su ingreso,
con las indicaciones pertinentes por parte del perito o Agente Estatal de
Investigacion Criminal que las entrega;

Inciso reformado en el B.O.G.E. 14-02-2019.

XIl.  Levantar al personal adscrito a su area las actas administrativas cuando sea
conducente y;

XIll.  Las demas que le encomiende su superior, dentro del ambito de su competencia.

XIV. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE 10/08/19.

Articulo 20: El personal auxiliar de la bodega de evidencias contara con las siguientes
obligaciones:

1.2.2. Asistente de Bodega de Evidencias.

I.  Auxiliar al jefe de la bodega de evidencias en los procedimientos de recepcion,
entrega de los indicios, evidencias, objeto, producto o instrumentos del delito que
ingresen a la bodega de evidencias, a fin de atender oportunamente todas las
solicitudes requeridas;

Il.  Informar a su jefe inmediato cuando se reciba algun indicio o elemento material
probatorio que presente alguna alteracion en su embalaje, empaque o etiqueta,
sin detrimento de que se hagan las anotaciones correspondientes en el eslabon
de cadena de custodia correspondiente;

[ll.  Colaborary cumplir con las normas, protocolos, politicas y procedimientos para el
correcto funcionamiento de la bodega de evidencias;

IV. Restringir el acceso a la bodega de evidencias a toda persona ajena a la misma;

V. Registrar en el libro de gobierno el ingreso o egreso de los indicios, evidencias,
objeto, producto o instrumentos del delito a resguardo de la bodega de evidencias;

VI.
VIl.  Llevar una bitacora diaria de incidencias y actividades de trabajo de la bodega de
evidencias y;
VIIl.  Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur. BOGE 10/08/19.
Articulo 12: El Departamento de Recursos Financieros tiene las siguientes funciones;

1.3 Jefe del Departamento de Recursos Financieros.

I.  Integrar el proyecto de presupuesto basado en resultados de gasto corriente;

II.  Realizar las afectaciones, transferencias y recalendarizaciones presupuestales;
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[ll.  Elaborar y sustentar las propuestas de ampliacion presupuestal que se requieran
a fin de ser presentadas para su autorizacion a la Secretaria de Finanzas y
Administracion;

IV. Resguardar la documentacion contable y presupuestal durante el periodo
establecido para su conservacion;

V. Programar el pago correcto y oportuno a proveedores y prestadores de servicios
por concepto de adquisiciones de bienes, servicios y arrendamientos;

VI.  Controlar el fondo revolvente para la atencién oportuna de los requerimientos
menores de las distintas areas de la Procuraduria;

VII.  Vigilar el registro presupuestal y contable de los egresos realizados en el ejercicio
fiscal;
VIIl.  Coordinar el proceso de cierre anual presupuestal,

IX. Emitir, en su caso, mensualmente los estados financieros, para su registro y
supervision;

X.  Vigilar el registro de los movimientos bancarios efectuados, asi como la emision
mensual de las conciliaciones bancarias;

XI. Emitir y rubricar los cheques generados en el area;

XIl.  Analizar y rubricar los cheques emitidos del fondo auxiliar de Procuracion de
Justicia
XIll.  Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.3.1 Analista Financiero

¢ Revisar que las solicitudes-comprobacion de recursos y la documentacion soporte
cumplan con los requisitos y normatividad vigente para realizar las afectaciones
al presupuesto.

e Registrar en el Sistema Financiero del Estado las afectaciones, transferencias y
recalendarizaciones para emitir los reportes presupuéstales que se requieran.

e Registrar y controlar los documentos generados y recibidos en la oficina, para
mantener actualizado el archivo con informacién oportuna y completa.
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e Resguardar la documentacion de gasto corriente y preparar la comprobacion de
las mismas, a fin de efectuar los pagos correspondientes.

e Afectar el presupuesto asignado por concepto de los gastos que se generen a fin
de mantenerlo actualizado.

e Emitir los reportes de los informes requeridos en materia de afectacion de
presupuesto.

e Recibir liquidaciones y/o comprobaciones de gastos y viaticos, clasificando el
gasto de acuerdo a lo establecido.

o Participar en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de la Procuraduria.

e Efectuar las recalendarizaciones, modificaciones, transferencias presupuéstales
que sean autorizadas, por la Secretaria de Finanzas y Administracion.

e Realizar o recabar las 6rdenes de pagos, las solicitudes de comprobacién de
recursos para la afectacion presupuestal o tramite correspondiente.

e Elaborar y turnar los informes trimestrales de comprobacién de viaticos.
e Llevar control del archivo de las cuentas por liquidar certificadas.

e Solicitar autorizacion por parte del Ejecutivo para atender comisiones de servicio
del Estado

¢ Realizar aquellas actividades necesarias, para el mejor desarrollo de su puesto y
el logro de los objetivos.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.3.2 Analista de Control Presupuestal.

e Realizar las afectaciones, transferencias y recalendarizaciones presupuéstales
autorizadas por la Secretaria de Finanzas y Administracion.

o Elaborar el Proyecto de Presupuesto que permita programar la disponibilidad
presupuestal para el ejercicio anual con base en los criterios de racionalidad,
disciplina y austeridad presupuestal, considerando los programas de trabajo y las
metas a alcanzar por las Unidades Presupuéstales de la Procuraduria.

e Integrar el Programa Operativo Anual de gasto corriente de las Unidades
Presupuéstales para evaluar los avances de programas y acciones institucionales
y determinar el cumplimiento de metas.
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¢ Realizar ajustes presupuestales a fin de cubrir las necesidades operativas de las
areas.

¢ Integrar los Reportes del Avance Presupuestal con el registro de movimientos al
presupuesto de gasto corriente, que permita la toma de decisiones en la materia.

o Emitir los compromisos de disponibilidad presupuestal para la adquisicion de
bienes y servicios

e Operar eficientemente el Sistema SIAFES para la emision oportuna de reportes.

¢ Clasificar correctamente el gasto y verificar la disponibilidad presupuestal para la
atencion y cumplimiento de los programas.

e Canalizar la informacion referente al proyecto de presupuesto hacia las Unidades
Presupuéstales proporcionandoles: Catalogo Programatico Presupuestal y
Contable, Manual de Instructivos y Lineamientos de presupuesto.

e Realizar aquellas actividades necesarias, para el mejor desarrollo de su  puesto.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

1.3.3 Analista Contable.

e Integrar mensualmente los Estados Financieros con informacion oportuna,
confiable y veraz que permitan dar a conocer la correcta aplicacion de los recursos
utilizados en las diversas areas de la Procuraduria.

e Elaborar mensualmente las conciliaciones bancarias para apoyar la toma de
decisiones.

e Registrar oportunamente las comprobaciones que se generan con motivo de las
solicitudes de recursos, a fin de mantener actualizada la informacion contable.

e Revisar las ordenes de pago, solicitudes de recursos, elaborar cheques
necesarios para cubrir con oportunidad los pagos diversos que efectua la
Procuraduria.

e Resguardar la documentacién contable durante los periodos legales de
conservacion para la oportuna consulta y elaboracion de reportes.

e Recibir la Comprobacion de Recursos y verificar que la documentacion original
cumpla con los requisitos fiscales.
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Comparar, validar importes y conceptos en los registros generados de cuentas
por pagar, del gasto corriente.

Supervisar la elaboracion de Pdlizas Manuales, integrando el soporte documental
gue mantenga la informacion actualizada y confiable de los movimientos.

Llevar el registro contable del Fondo Auxiliar para la Procuracion de Justicia y
emitir los informes contables mensuales.

Revisar que los registros contables de ingresos y egresos sean realizados de
acuerdo a los lineamientos y normatividad vigente.

Emitir reportes para integrar la informacion financiera, proporcionando datos
confiables y oportunos.

Conservar y resguardar los documentos del area en archivo para consulta y
respaldo de los movimientos contables.

Elaborar Podlizas de Egresos, Ingresos y Diario, para llevar el registro
pormenorizado de todos los pagos, ingresos y en general, de todas las
operaciones contables que se realizan.

Llevar el control y registro de los estados de cuenta bancarios de la Procuraduria
con el objetivo de verificar los diversos cargos que el banco efectue.

Solicitar a las Instituciones Bancarias que corresponda, los estados de cuenta
mensuales, o0 en su caso las aclaraciones necesarias para realizar las
conciliaciones bancarias.

Realizar y/o supervisar la cancelacién de cheques y chequeras que maneja la
Procuraduria.
Elaborar Cheques a proveedores con su respectiva Pdliza de egresos, que

permita entregar en tiempo y forma los recursos al beneficiario.

Registro y resguardo de las fianzas de garantia remitidas por las diversas
Agencias del Ministerio.

Registrar los depdsitos bancarios por concepto de fianzas enviadas por el agente
de Ministerio Publico

Revisar la documentacion soporte de las solicitudes de devolucidn de fianzas
realizadas por el Agente del Ministerio Publico.
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e Elaborar Cheques para devolucion de fianzas del Fondo Auxiliar, para
Procuracion de Justicia.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE 10/08/19.

Articulo 13: El Departamento de Recursos Humanos tiene las siguientes funciones;
1.4 Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

I. Llevar a cabo el proceso de contratacion del personal con apego a las
disposiciones normativas;

II.  Verificar y supervisar mensualmente la plantilla del personal, asi como mantener
actualizada su adscripcion:

1. Coordinar y dar seguimiento al proceso de depdsito en cuentas de nédmina del
personal de la Procuraduria

IV.  Tramitar la retencién y en su caso liberacion de cheques o pagos via electronica
cuando asi resulte procedente;

V. Verificar la aplicacion de los descuentos correspondientes por concepto de
incidencias, pension alimenticia e incapacidades médicas dentro del periodo
correspondiente;

VI.  Dar tramite a las solicitudes de creacidén y recategorizacion de plazas, que al
efecto le instruya el Oficial Mayor o el Procurador;

VIl.  Llevar un registro de las plazas vacantes y el tiempo en que se puede disponer
de ellas;
VIIl.  Resguardar y mantener actualizados los expedientes del personal;

IX. Llevar el control del registro de firmas del personal

X. Expedir y cancelar los documentos de identificacion para el personal de la
Procuraduria;

Xl.  Mantener actualizado el organigrama general de la Procuraduria, asi como los
especificos de las diversas areas de la Institucion, y llevar a cabo su publicacion

Xll.  Las demas que le encomiende el Procurador, el Oficial Mayor, el manual de
procedimientos y demas disposiciones aplicables.
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1.4.1 Analista Administrativo de Nomina

e Verificar con el personal de la Direccion General de Recursos Humanos la
procedencia de los movimientos del personal de nuevo ingreso, bajas, licencias,
cambios de categorias y adscripcion.

e Verificar con el personal de la Direccion General de Recursos Humanos los
movimientos de personal ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores al Servicio del Estado.

e Verificar en la ndmina la aplicacion de los movimientos del personal solicitados,
entregar la nbmina para su pago a cada una de las areas de la Procuraduria.

e Llevar el control de la plantilla del personal, a fin de mantener actualizados los
movimientos de nodmina de la Procuraduria.

e Elaborar oficios de los movimientos de personal (altas, reingresos, promociones,
bajas, entre otros).

e Llevar un registro digital de los movimientos de personal, los cuales se remiten via
electronica al encargado de Sitio Afis para mantener actualizada la Base de Datos

del Sistema Nacional.

e Realizar un control estadistico de los movimientos de personal como altas,
reingresos, promociones, bajas.

e Elaborar oficios de cambio de adscripcion, nombramientos, nuevo ingreso,
vacaciones, licencias con goce de sueldo y dias econdémicos turnados del
Despacho del Procurador.

e Elaborar una base de datos del personal por area de Procuraduria.

e Supervisar retardos y faltas de personal.

e Llevar un registro mensual de la fecha de los cumpleafios del personal, para
remitirse via electronica a la Direccion de Comunicacion Social.

e Supervisar el respaldo de informacién de Némina del personal que cobra a través
de tarjeta.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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1.4.2 Administrador del Personal de Honorarios Asimilables a Salarios

Realizar el calculo correspondiente a las percepciones por honorarios asimilables
a salarios y solicitar la suficiencia presupuestal para el personal a la Secretaria de
Finanzas y Administracion.

Elaborar contratos y recibos de pago del personal por honorarios asimilables a
salarios de acuerdo al formato establecido por la Subsecretaria de Administracion.

Recabar las firmas de contratos y recibos de pago del personal por honorarios,
asi como de los funcionarios de la Procuraduria.

Realizar el tramite administrativo ante la Direccion General de Recursos Humanos
de los contratos del personal por honorarios asimilables a salarios.

Realizar ante la Secretaria de Finanzas y Administracion, la gestion para el pago
al personal por honorarios asimilables a salarios.
Elaborar oficios relacionados con el personal de honorarios asimilables a salarios.

Fotocopiar cada uno de los cheques y elaborar un archivo con las comprobaciones
de pago del personal por honorarios asimilables a salarios.

Llevar un registro de numero de cuentas del personal de honorarios asimilables a
salarios, para realizar el depdsito correspondiente cada quincena.

Entregar los cheques cada quincena al personal por honorarios asimilables a
salarios.

Mantener actualizada base de datos del personal contratado por honorarios
asimilables a salarios, en cuanto a nuevos ingresos, promociones, sustituciones,
incrementos, bajas y término de contrato

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.4.3 Analista de Planeacién, Seguimiento y Administraciéon del Servicio
Profesional de Carrera.

Planear, programar, coordinar, dar seguimiento y evaluar las estrategias,
objetivos, metas, lineas de accion, programas, proyectos, y actividades
institucionales en materia del Servicio Profesional de carrera.
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e Coordinar con el Instituto Interdisciplinario de Ciencias Penales, la elaboracién,
operacion, seguimiento y evaluacion del programa anual y del programa de
mediano plazo, conforme a los cuales se llevaran a cabo los procesos de
evaluacion para el Ingreso, la Promocion, el Reconocimiento y la Permanencia.

e Integrar y proponer el programa del Servicio Profesional de Carrera, y dar
seguimiento a su operacién y desarrollo para atender los requerimientos
académicos, técnicos y de gestion.

e Analizar, dictaminar y determinar, en coordinacion con el Instituto Interdisciplinario
de Ciencias Penales, conforme a la estructura ocupacional autorizada, los puestos
del Personal que formaran parte del Servicio Profesional de carrera.

e Proponer, en coordinacion con el Instituto Interdisciplinario de Ciencias Penales,
las reglas, métodos y procedimientos para la formulacién, determinacion y
actualizacion de las estructuras ocupacionales de los diferentes niveles,
modalidades y servicios de la Procuraduria.

e Disefiar, integrar, procesar y sistematizar los registros que contengan informacién
relativa al personal del Servicio Profesional de Carrera, a fin de apoyar los
procesos de evaluacion del Ingreso, Promocion, Reconocimiento y Permanencia,
para su integracion en el Sistema Nacional de Informacion del Servicio Profesional
de Carrera.

e Administrar el Sistema de Informacion del Servicio Profesional de Carrera.

e Integrar, procesar y sistematizar la informacion relativa a las estructuras
ocupacionales, analiticas de plazas, administracion de las listas de prelacion de
concursos para Ingreso, Promocion y Permanencia de la Procuraduria.

e Coordinar con el Sistema de Informacion y Gestion, la actualizacion de los datos
sobre la formacion, trayectoria y desempefio profesional del personal del Servicio,
asi como la informacion relativa a la participacion en los concursos y los resultados
individualizados de los procesos de evaluacion e incorporarlo al Sistema de
Informacién del Servicio Profesional de carrera.

e |dentificar a través de procesos automatizados los actos u omisiones al Marco
Juridico del Servicio Profesional de Carrera, que pudieran ameritar alguna sancién
a las Autoridades de la Procuraduria.

e Contribuir al cumplimiento de las obligaciones de la Comision del Servicio
Profesional de Carrera y de las areas que la conforman, en materia de

transparencia, rendicion de cuentas y combate a la corrupcion, asi como al acceso
a la informacion publica gubernamental y la proteccion de datos personales.
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e Proponer lineamientos, normas, reglas, sistemas y procedimientos de caracter
técnico-normativo, para la administracion de los recursos del Servicio Profesional
de Carrera, de acuerdo a sus programas y objetivos.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.4.4 Auxiliar Administrativo.

e Recibir correspondencia, contestar y realizar llamadas telefonicas.
e Elaborar los oficios que solicite el Jefe del Departamento de Recursos Humanos.

e Recibir, revisar, registrar y elaborar oficios de licencias médicas del personal de
la Procuraduria.

e Elaborar constancias laborales.
e Sacar copias, archivar y escanear documentacion.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.4.5 Notificador.

e Entregar oportunamente la correspondencia que le sea encomendada fuera del
edificio.

e Entregar los contras recibos en la Secretaria de Finanzas y Administracion, asi
como de recibir cheques del personal de honorarios asimilables a salarios cada
quincena.

e Recibir la ndmina quincenal del personal adscrito a la Procuraduria.

e Coordinarse con el Administrador del Personal de Honorarios Asimilables a
Salarios, para realizar los depdsitos bancarios correspondientes.

e Revisar el funcionamiento mecanico y eléctrico del vehiculo, para prevenir
cualquier contingencia.

e Reportar el estado fisico de la unidad de transporte y tramitar el mantenimiento
de la misma cuando sea necesario.

e Mantener limpia la unidad tanto interior como exterior.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE 10/08/19.

Articulo 16: El Departamento de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones
tiene las siguientes funciones;

1.5 Jefe del Departamento de Tecnologias de Informacién vy
Telecomunicaciones.

I. Establecer y dirigir los lineamientos de la infraestructura, politicas de informatica
y de telecomunicaciones de la Procuraduria;

II.  Controlar la integridad y seguridad de la informacién, equipos y sistemas
informaticos de la Procuraduria;

[ll.  Analizar, disefiar y ejecutar el desarrollo de nuevos programas informaticos;

IV. Realizar los respaldos de informacion, mantenimiento de protecciones, licencias,
politicas y procedimientos;

V. Proponer, investigar, desarrollar e Implementar el uso de nuevas tecnologias
informaticas o de comunicaciones, para beneficio de los procesos de la
dependencia;

VI.  Establecer la asesoria, el apoyo y los dictamenes técnicos que las diversas areas
de la Procuraduria requieran en materia de adquisicion, instalacion,
mantenimiento y desarrollo de equipos y programas de computo vy
comunicaciones, a fin de que todas las adquisiciones que se realicen en lo
referente a ese rubro, guarden compatibilidad y operatividad con la base instalada;

VIl.  Establecer las relaciones de colaboracién interinstitucional necesarias para la
Procuraduria en materia de Tecnologias de Informacion y Telecomunicaciones;

VIIl.  Organizar la sistematizacion de la informacion de todas las areas de la
Procuraduria en todo el Estado a través del sistema de redes informaticas
virtuales;

IX. Establecer lineamientos de verificacién para que se mantengan en optimas
condiciones las instalaciones fisicas, para la correcta operaciéon de los equipos de
computo y telecomunicaciones en las diversas areas de la Procuraduria;

X.  Proponer, solicitar y justificar ante el Procurador la adquisicion de tecnologias
informaticas mas efectivas para la procuracién de justicia, en todas sus
modalidades;
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XI.  Establecery coordinar los mecanismos de intercambio de informacion institucional
automatizada con las dependencias del gobierno federal y estatal con quienes se
esté obligado a compartir informacion;

Xll.  Establecer los canales adecuados con los proveedores de servicios de
fotocopiado, telefonia, internet, y demas herramientas tecnolégicas a fin de lograr
un permanente, optimo y correcto funcionamiento de estos servicios;

Xlll.  Generar y administrar la base de datos para el registro y seguimiento estatal de
aplicacion de Mecanismos Alternativos de Solucion de Controversias;

XIV. Generar y administrar la base de datos para el registro y seguimiento estatal de
aplicacién de Criterios de Oportunidad;

XV. Generar la base de datos del Registro Estatal de Victimas y colaborar con la
Direccion de Atencidn a Victimas del Delito en su seguimiento y;

XVI.  Las que de acuerdo a la naturaleza de sus funciones le encomiende el Procurador,
asi como el Titular de la Oficialia Mayor y demas disposiciones aplicables

XVIl.  Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.5.1 Soporte Técnico.

e Disefiar, desarrollar, coordinar e implementar los proyectos de sistematizacién de
los procesos de trabajo que soliciten las diferentes areas de la Procuraduria.

e Asesorar y capacitar a los servidores publicos usuarios y operadores de los
sistemas informaticos.

e Crear, administrar y respaldar los bancos de datos que soliciten las areas.
e Promover la implantacion y el uso de sistemas de administracion de procesos de
tecnologias de la informacion, en las unidades administrativas.

e Establecer politicas, lineamientos y acciones para asegurar la operacion del
servidor.

e Proporcionar el mantenimiento a los sistemas informaticos existentes, atendiendo
los nuevos requerimientos del usuario.

e Llevar a cabo pruebas de consistencia y validacion para verificar el correcto
funcionamiento de los sistemas.
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e Elaborar y proporcionar los instructivos y manuales de usuarios de los sistemas
disefados, a las areas responsables.

e Coordinar las reuniones de trabajo con los usuarios para someter a su
consideracion la implementacion, pruebas y mantenimiento de sistemas.

o Detectar necesidades de sistematizacion de procesos y actividades, proponiendo
el desarrollo de éstos y su operacidon en area administrativa que corresponda.

e Proporcionar asesoria a los usuarios en los problemas que se presentan de forma
cotidiana con los usuarios de red.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.5.2 Auxiliar de Informatica.

e Atender y coordinar oportunamente los requerimientos de las unidades
administrativas, sobre la elaboracion de proyectos en materia de informatica tales
como digitalizacion, disefo grafico, impresién de documentos y desarrollo de
proyectos electronicos.

¢ Identificar y diagnosticar las necesidades funcionales de software de los equipos
de computo, que se encuentran en las diferentes areas, a efecto de proporcionar
el software que satisfaga sus necesidades.

e Proporcionar asesoria y apoyo para resolver, actualizar y corregir fallas de
software instalado en los equipos de computo de las areas, a fin de coadyuvar a
su Optimo desempefio.

¢ |Instalar y dotar del software requerido a los equipos de computo, de acuerdo a las
necesidades de las distintas areas

e Garantizar la conservacién de datos y mantener los mecanismos de seguridad de
la informacion almacenada en los equipos de computo, siempre y cuando sea
solicitado por el usuario.

e Instalar, actualizar, prevenir y corregir permanentemente los programas de
antivirus informaticos en los equipos de cémputo y cuando el usuario lo requiera.

e Apoyary proporcionar a las diversas areas el equipo técnico y humano necesario
para la realizacién de sus eventos.
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e Elaborar, actualizar y distribuir el Directorio Telefonico Interno de la Procuraduria,
entre las diferentes unidades administrativas.

e Desarrollar e implantar los mecanismos de control interno para registrar y
controlar los servicios que ofrece el Departamento.

e Elaborar las credenciales oficiales de todo el personal de la Procuraduria.

e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.5.3 Capturista.

¢ Alimentar la base de datos del Sistema Nacional con la informacién del personal
de nuevo ingreso, asi como la actualizacién de la informacion del personal activo.

e Llevar a cabo la toma de huellas, media filiacidn, fotografias y recepcion de
documentacion que respalda la informacién que el personal vierte en las cedulas
de Inscripcidon a la base de datos de la Comision Nacional de Seguridad antes
Sistema Nacional de Seguridad Publica.

e Resguardar las cedulas de inscripcion una vez capturadas en el sitio Afis.

e Llevar control de altas y bajas del personal en el Portal de la Subsecretaria de
Seguridad Publica del estado, mediante el cruce de informacion de la lista del
personal activo con la plantilla nominal proporcionada por el Departamento de
Recursos Humanos.

e Llevar acabo la inscripcion de datos relacionados con el delito de vehiculos
robados y su posterior recuperacion.

e Instrumentar, instalar, coordinar y mantener actualizado el Registro Estatal de
Vehiculos Robados, en el que deberan inscribirse todos los datos que permitan
su identificacién y las averiguaciones previas con las que estén relacionados,
proporcionando la informacion a todas las Procuradurias o Fiscalias del Pais con
el objeto de que auxilien en su recuperacion y captura de presuntos delincuentes.

e Brindar atencién a las agencias foraneas por medio de fax virtual, donde se
reciben y contestan los oficios referentes a los vehiculos robados y/o recuperados.
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e Desarrollar aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE 10/08/19.

Articulo 15: El Departamento de Servicios Generales tiene las siguientes funciones;

1.6 Jefe del Departamento de Servicios Generales.

I.  Supervisar la recepcion de solicitudes de mantenimiento o contratacién de
servicios de las areas de la Procuraduria a fin de validar la disponibilidad
presupuestal.

II.  Proporcionar los servicios generales de conservacion y mantenimiento, depdsito
de objetos, archivo, intendencias, inventarios y proveeduria de articulos;
lll.  Dirigir y supervisar los servicios de intendencia de la Procuraduria:

IV. Realizar la cotizacion de los servicios en caso de contratacion directa, para
obtener las mejores condiciones en cuanto a precio y calidad del servicio.

V. Asignar y contratar proveedores y/o prestadores de servicios, en apego a los
lineamientos y procesos de contratacion de acuerdo a los conceptos, importes y
modalidades sefalados.

VI. Integrar el programa de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes
muebles e inmuebles, con el objetivo de mantener un ambiente seguro y
agradable en las diversas areas de la Procuraduria.

VII.  Supervisar las acciones de mantenimiento, remodelacion, rehabilitacion y
ampliacion de los bienes inmuebles.

VIIl.  Realizar visitas periddicas a fin de constatar las condiciones en que se encuentran
los inmuebles.

IX.  Supervisar los servicios de limpieza con el objetivo de que las diversas areas de
la Procuraduria se mantengan en condiciones apropiadas.

X.  Supervisar e implementar medidas de control en el suministro de materiales.

XI.  Apoyar en la logistica de diversos eventos en los que participe la Procuraduria,
facilitando el mobiliario o personal de apoyo.

XIl.  Supervisar que las luminarias estén funcionando en todas las oficinas de la
Procuraduria.
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XIll.  Supervisar que las redes locales de energia eléctrica funcionen en éptimas
condiciones.

XIV. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.6.1 Auxiliar de Mantenimiento.
¢ Mantener en 6ptimas condiciones las instalaciones hidrosanitarias y eléctricas, en
las oficinas, pasillos, bodegas, estacionamientos y areas comunes de la

Procuraduria.

e Llevar a cabo el programa de mantenimiento preventivo a todas las areas, previa
asignacion de areas por parte del subjefe de departamento.

e Dar prioridad a las solicitudes de mantenimiento correctivo.

e Reparar y mantener en perfectas condiciones de uso, cerraduras y chapas de
puertas de acceso.

e Reparar las luminarias que se encuentren en malas condiciones.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.6.2 Intendente.

e Limpiar las oficinas, pasillos, escaleras, paredes, cristales, pisos, mobiliario y
sanitarios de area que le ha sido asignada, a fin de mantener las instalaciones
impecables.

e Verificar que los sanitarios cuenten con el material necesario para poder cubrir los
requerimientos indispensables de higiene, realizando el lavado y desinfectado de
los mismos, reportando oportunamente anomalias detectadas para su
mantenimiento o reparaciones necesarias.

e Solicitar el material de trabajo necesario al departamento de recursos materiales
para llevar a cabo sus funciones correctamente, optimizando los insumos
utilizados en la limpieza.

e Reportar cualquier anomalia en las instalaciones eléctricas, agua potable de los
sanitarios o desorden que detecten en los pasillos para evitar accidentes.

e Recoger la basura de los botes existentes y depositarla en bolsas, cajas o
recipientes de mayor dimension dejandola preparada para su traslado.
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e Limpiar y/o lavar las lamparas localizadas sobre los escritorios o en los techos y
las ventanas del inmueble al cual se encuentre asignado, a fin de contribuir a
mantener un ambiente agradable de trabajo.

e Barrery trapear pisos diariamente y la limpieza en paredes constantemente.
e Programar semanalmente la limpieza de mobiliario y equipo de oficina, asi como
muros, puertas y ventanas de las diferentes areas asignadas, que permita a los

trabajadores un ambiente de trabajo agradable.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.6.3 Jardinero.

e Podar los arboles periédicamente a fin de evitar situaciones que pongan en riesgo
la seguridad del personal y los usuarios de las instalaciones.

e Asegurar que los jardines se encuentren exentos de basura y plaga que puedan
ocasionar danos en los arbustos y plantas de ornato.

e Recoger la basura organica e inorganica de las areas verdes y colocarla en los
depdsitos destinados para tal fin, lo cual permita mantener las instalaciones
higiénicas.

e Quitar las hojas y flores secas, sacudir el polvo de las hojas, regarlas, asi como
aplicar vitaminas a las plantas que se encuentran en las macetas.

e Reportar los insumos dafiados para su reparacion y/o faltantes, asi como solicitar
su adquisicion.

e Podar, desyerbar, regar, fumigar y trasplantar todo tipo de arboles y plantas con
el objetivo de mantenerlas en buen estado y conservacion.

e Vigilar el desarrollo de las diferentes plantas de ornato para interiores,
proporcionando los cuidados necesarios para su conservacion.

e Controlar las plagas por procedimientos naturales o en su caso por funguicidas, a
fin de prevenir el contagio a plantas en buen estado.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE 10/08/19.

Articulo 17: Departamento de Archivo Ministerial tiene las siguientes funciones;
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1.7 Departamento de Archivo Ministerial.

I. Establecer normas para la organizacion y operacion que permitan mejorar los
servicios en materia de administracion documental, archivisticos e informaticos
del Departamento.

[I.  Instrumentar y operar el Archivo General de la Procuraduria;

lll.  Generar y mantener actualizado por areas, los registros de inventario de archivo
muerto, asi como de los diversos expedientes que remitan las distintas areas de
la Procuraduria;

IV. Establecer los lineamientos para analizar, valorar y disponer del destino final de
la documentacion liberada por las diferentes areas de la Procuraduria,
recuperando aquella que contengan un valor histérico.

V. Custodiar, organizar, conservar y describir los documentos y expedientes que
conforman el acervo, facilitando la consulta o solicitud de los documentos que
hayan sido transferidos por el area generadora en el momento que ésta lo
requiera.

VI.  Desarrollar acciones orientadas a la modernizacion de los servicios archivisticos,
asi como para el rescate, organizacidon, conservacion y aprovechamiento del
patrimonio documental de la institucion, en el marco de las disposiciones
normativas aplicables.

VII.  Determinar lineamientos para la concentracion en el Archivo Ministerial de los
documentos que generen las diferentes areas que conforman la Procuraduria.

VIll.  Planear, organizar, dirigir y evaluar las actividades y metas de acuerdo al
programa anual de trabajo con los factores criticos de éxito, la mision y visién del
Archivo Ministerial y el Plan Nacional de Desarrollo.

IX.  Coordinar las actividades de registro y control de archivos remitidos por las areas
generadoras.

X. Determinar con la Subprocuraduria Juridica y de Amparo las politicas y
procedimientos en materia de valoracion documental en los archivos, asi como
emitir, en coordinacion, las normas técnicas correspondientes.

Xl.  Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.7.1 Area Receptora de Archivos

e Recibir, registrar y organizar los documentos remitidos por las areas generadoras
que conforman la Procuraduria de acuerdo a los lineamientos, normas y
procedimientos establecidos.
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e Optimizar los espacios fisicos destinados para la documentacion en espera de
captura.

e Asesorar a peticion de los interesados sobre los procedimientos, normas vy
lineamientos para la recepcion de documentos en el archivo ministerial.

e Coadyuvar con el personal del area de control de acervos para el registro de
documentos de manera ordenada.

e Brindar informacién de los documentos recibidos pendientes de captura que sean
requeridos por las areas remitentes o personal del Departamento.

¢ Informar periddicamente de los asuntos de su competencia, para la presentacion
oportuna de informes.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.7.2 Area de Control de Acervos

e Organizar, recibir y registrar cada uno de los documentos generados por las
diferentes areas que conforman la Procuraduria para su incorporacion y
conservacion en el Archivo Ministerial.

e Aplicar los principios archivisticos y las normas correspondientes en los trabajos
de organizacion y descripcion documental.

e Mantener actualizados los registros de los acervos documentales que permita
identificar el estatus de cada uno de los documentos.

e Brindar informacion sobre los documentos registrados, en caso de ser requerida
por las areas generadoras.

e Asesorar a los encargados y responsables de los archivos de las diferentes areas
de la institucidbn sobre la organizacién, descripcion y conservacion de los
documentos.

e Elaborar recomendaciones que permitan mejorar los instrumentos de consulta de

los archivos con el fin de ofrecer de manera sistematica la informacion de los
acervos y fomentar la transparencia y acceso a la informacién documental.
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e Coordinar las actividades de la sub-area de Atencién a Solicitudes para mantener
el orden y control del estatus en los registros de los documentos entregados.

¢ Informar periédicamente de los asuntos de su competencia para la presentacién
oportuna de informes.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.7.2.1 Sub-Area de Atencién a Solicitudes

¢ Atender entiempo y forma a las solicitudes de préstamo y consulta de documentos
por las diferentes areas de la Procuraduria.

e Elaborar recibos de entradas y salidas de documentos.

¢ Mantener actualizados los registros de entradas y salidas de documentos en las
bases de datos correspondientes.

e Coordinar la relacién de tareas con el area de Depdsito Documental que permita
hacer mas eficiente el servicio.

¢ Informar periddicamente de los asuntos de su competencia, para la presentacion
oportuna de informes.

e Coordinar la revision y analisis de los instrumentos de consulta que presenten
problemas para la localizacion de documentos y proponer alternativas de solucion.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.7.3 Area de Depésito Documental

e Mantener el control de cajas y documentos correspondientes a los acervos
registrados, de acuerdo a los procedimientos archivisticos establecidos que
permitan la localizacion de los documentos de manera rapida y eficiente.

e Elaborar propuestas que permitan actualizar y mejorar los instrumentos de control
y optimizacion de espacios necesarios para los fondos documentales que

componen el acervo del Archivo Ministerial.

e Coadyuvar con la sub-area de Atencion a Solicitudes a fin de atender la entrada
y salida de documentos de manera coordinada.
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e Brindar informacion de la localizacion fisica de los documentos registrados en el
acervo.

e Colaborar con el Area de Valoracion y Conservacion en la identificacién de
documentos para su valoracién y destino final.

¢ Informar periédicamente de los asuntos de su competencia, para la presentacion
oportuna de informes.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.7.5.1 Area de Valoracién y Conservacion

e Establecer programas para la depuracion de documentos que permita identificar
tiempos y plazos para la coordinacion y supervision de cada una de las actividades
del proceso.

e Organizar y describir los documentos identificados como susceptibles de
depuracion.

e Coordinar las actividades de digitalizacion y registro de los documentos
susceptibles de depuracion.

e Elaborar propuestas que permitan hacer mas eficientes los procedimientos de
registro, identificacion y digitalizacion de los documentos susceptibles de
depuracion.

e Mantener actualizada la informacion de los documentos depurados, asi como del
control de registros de documentos digitalizados y de conservacion histérica.

e lIdentificar, organizar y administrar los documentos catalogados como historicos
implementando medidas para su conservacion.

e Dirigir y supervisar la aplicacién de lineamientos, normas y procedimientos
aplicables a la depuracion documental.

¢ Informar periddicamente de los asuntos de su competencia, para la presentacion
oportuna de informes.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.7.4.1 Sub-area de Digitalizacién Documental
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e Disefiar y proponer politicas, sistemas y procedimientos para normar el control,
conservacion, acceso y reproduccion de los documentos graficos y audiovisuales.

e Coordinar y desarrollar los programas de organizacion, clasificacion vy
catalogacion de la documentacion grafica y audiovisual que resguarda el Archivo
Ministerial.

e Formar el banco de imagenes digitales de los acervos documentales que faciliten
su consulta y eviten el deterioro de los documentos originales.

e Supervisar la aplicacion de las politicas y procedimientos, para el servicio de
reproduccion documental que otorga el Archivo.

¢ Informar periédicamente de los asuntos de su competencia, para la presentacion
oportuna de informes.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.

BOGE 10/08/19.

Articulo 14: El Departamento de Recursos Materiales tiene las siguientes funciones

1.8 Jefe del Departamento de Recursos Materiales.

I.  Administrar los recursos materiales, adquisiciones, conservacion, uso, destino y
bajas de bienes muebles, que requieran los departamentos y o&rganos
administrativos;

[I.  Suministrar los insumos necesarios para la operacion de las unidades
administrativas, asi como dar mantenimiento a los mismos;

[ll.  Llevar el control del inventario de muebles e inmuebles de la Procuraduria;

IV. Integrar los requerimientos materiales y de servicios de las distintas areas de la
Procuraduria que seran adquiridos con recursos del Fondo de Aportaciones para
la Seguridad Publica

V. Brindar una buena atencion e informar al publico en general.

VI.  Coordinar la elaboracion y ejecucion del programa de mantenimiento preventivo y
correctivo de los vehiculos oficiales de la Procuraduria a fin de mantenerlos en
buenas condiciones de funcionamiento.
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VII.  Analizar, autorizar y verificar la atencion a las solicitudes de reparacion de
vehiculos requeridas por las areas de la Procuraduria.
VIIl.  Analizar las cotizaciones por servicios externos de mantenimiento y/o reparacion

de vehiculos, a fin de proponer la mejor opcion.

IX.  Mantener actualizado el Padron Vehicular de la Procuraduria a fin de realizar la
conciliacion de los registros con la Direccion de Inventarios y Servicios Generales
del Gobierno del Estado.

X. Elaborar 6rdenes de compra para la adquisicion de bienes y servicios.

XI.  Tramitar y coordinarse con la Subsecretaria de Administracion para supervisar la
realizacion oportuna de los procesos de adquisiciones con base en los montos
establecidos en el Presupuesto de Egresos para compra directa, licitacion publica
y licitacion simplificada.

XIl.  Acopiar y resguardar las actas de los concursos y la documentacién que se
genere.
XIll.  Tramitar adquisiciones basadas en procesos de licitacién publica o simplificada

para la recepcidbn de propuestas técnicas y econdmicas que presenten
proveedores y/o prestadoras de servicios.

XIV.  Establecer los lineamientos y supervisar las solicitudes de reparacion de vehiculos
oficiales.

XV. Supervisar la entrada y salida de materiales y equipos de almacén, asi como la
clasificacion y organizacion de la mercancia en el almacén.

XVI.  Verificar la codificacion y registro de mercancias que ingresa al almacén.

XVIl.  Supervisar los niveles de existencia de inventario establecidos de bienes y
servicios.
XVIIl.  Mantener actualizados los sistemas de registros.

XIX.  Supervisar la seleccion de materiales y equipos en cuanto a identificacion, tipo y
calidad.

XX.  Revisar, firmar y consignar inventarios en el almacén.

XXI.  Supervisar el despacho de mercancia a las areas de la Procuraduria.

XXII.  Realizar reportes diarios de entrada y salida de material del almacén.

XXIII. Realizar y/o coordinar inventarios en el almacén.
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XXIV.  Archivar requisiciones de mercancias, requisiciones de compra, guias de
despacho y 6rdenes de entrega.

XXV. Llevar el control de entrada de mercancia contra mercancia en existencia.
XXVI.  Establecer métodos de trabajo, registro y control en el almacén.
XXVIl.  Mantener en orden equipo y sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia.
XXVIII.  Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas.

XXIX.  Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.1 Subjefe de Mantenimiento y Parque Vehicular.

e Organizar el levantamiento del inventario del padron vehicular de la Procuraduria
para llevar un adecuado control.

e Coordinar las acciones necesarias para la revision y tramite de la verificacion
vehicular en todas las unidades de la Procuraduria.

e Realizar y verificar ante la Subsecretaria de Administracion los tramites de pago
de tenencias, Placas y otras obligaciones necesarias para la circulacion de los
vehiculos oficiales de administrativos.

e Coordinar la asignacion, resguardo, uso, destino y baja de vehiculos de la
Procuraduria, a fin de contar con un padrén vehicular con registros actualizados
para apoyar la toma de decisiones.

o Elaborary dar seguimiento al programa de mantenimiento preventivo de vehiculos
para conservar en buen estado las unidades con las que cuenta la Procuraduria.

e Revisar y autorizar los requerimientos de mantenimiento y de refacciones que
tramiten las areas de la Procuraduria para la reparacién de los vehiculos
asignados.

e Solicitar las cotizaciones para la adquisicion de refacciones y contratacion del
servicio de mantenimiento y seleccionar la mejor opcion.

e Revisar las o6rdenes para la adquisicion de refacciones o en su caso la
contratacion del servicio de mantenimiento para formalizar el compromiso con los
proveedores y/o prestadores de servicios.
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e Coordinar la elaboracion de Solicitudes de Comprobacion de recursos para
tramitar con oportunidad ante el Departamento de Recursos Financieros el pago
de las facturas de los proveedores y/o prestadores de servicios.

e Atender las solicitudes de las areas de trabajo proporcionando vehiculos oficiales
0 en su caso el personal para apoyar la realizacion de comisiones oficiales.

e Vigilar que el abastecimiento de combustible se realice con diligencia, control y
efectividad tanto en las poblaciones foraneas como en la sede de la Procuraduria.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.2 Abastecimiento de Combustible y Servicio de Mantenimiento.

e Apoyar a su jefe inmediato en la solicitud de cotizaciones con los proveedores o
en su caso con los prestadores de servicios autorizados, las refacciones o el
servicio de reparacion que requieren los vehiculos oficiales, para proporcionar a
su jefe inmediato las opciones que le permitan seleccionar la mejor propuesta.

e Apoyar en la elaboracion de Solicitudes de Comprobacion de recursos vy
documentacion soporte que permita tramitar con oportunidad el pago a
proveedores y/o prestadores de servicios.

e Recibir las solicitudes de reparaciones de vehiculos oficiales de las diversas
areas, para tramite correspondiente.

e Revisar el documento soporte de suministros de combustibles, lubricantes,
aditivos y reparaciones, a fin de detectar errores que pudieran retrasar el tramite.

e Registrar en la Bitacora del vehiculo los conceptos de mantenimiento y suministro
de combustibles, lubricantes y aditivos a fin de controlar los servicios
proporcionados a la unidad.

e Levantar las actas de incidentes y turnarla a la Oficina de Control de Inventarios

¢ Analizar documentalmente las reparaciones realizadas a vehiculos, previamente
a una nueva autorizacion, a fin de llevar control del mantenimiento proporcionado
a las unidades.

e Enviar a talleres particulares vehiculos que requiera un servicio especializado.

e Verificar las condiciones fisicas de los vehiculos previos a la realizacién de
reparaciones mayores, para determinar el costo beneficio de su reparacion.

43

257



10/09/201% : OGEJE OFICIAL N° 40

) |

PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO)

AJA CALIFORNIA SUR

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.3 Mecanico Automotriz.

e Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo a los vehiculos
automotores con el fin de mantenerlos en condiciones éptimas.

e Realizar la valoracion mecanica de las unidades para conocer el monto estimado
para su reparacion.

e Determinar las posibles fallas mecanicas de los vehiculos para su pronta
reparacion en el taller de Procuraduria.

e Realizar los servicios (afinaciones, cambio de balatas, baleros, diferenciales,
limpieza de inyectores de bombas de gasolina, cambios de llantas, entre otros) a
los vehiculos de acuerdo a los programas de mantenimiento establecidos.

e Trasladarse al lugar donde los vehiculos hayan sufrido alguna falla mecanica y
queden fuera de servicio para verificacion, reparacién y/o arrastre al taller de la
Procuraduria.

e Registrar las reparaciones y/o servicios de mantenimiento que se realizan a los
vehiculos con el objeto de conciliar las registradas en la Oficialia Mayor.

e Informar a su jefe inmediato los requerimientos de refacciones, herramientas y/o
accesorios, a fin de contar con el material requerido y realizar en tiempo y forma
las reparaciones.

e Resguardar y mantener en Optimas condiciones las herramientas y utensilios
utilizados en los servicios que presta.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.4 Subjefe del Departamento de Control de Inventarios.

e Controlar los registros de los movimientos de materiales, suministros y bienes
muebles en el sistema de computo, que permita mantener actualizada la base de
datos y proporcionar a su jefe inmediato informacién confiable.

e Programar y verificar el levantamiento de los inventarios de bienes muebles a fin
de cumplir con las fechas establecidas.

e Tramitar ante la Subsecretaria de Administracién la solicitud de cédigos para
etiquetar y llevar un registro adecuado de los bienes muebles.
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e Supervisar la codificacion con etiquetas de los bienes muebles asignados a las
areas de trabajo y registrarlos en el sistema de inventarios.

e Coordinar la elaboracién y actualizacion de los resguardos de los bienes muebles
asignados a cada una de las areas de trabajo, con el objeto de dar de baja o alta
dependiendo de los movimientos de personal.

e Actualizar periddicamente el inventario de bienes muebles, a fin de contar con
informacion confiable que permita el manejo y la evaluacion de los bienes
asignados.

e Verificar los movimientos de altas, bajas y transferencias del mobiliario asignado
a las diferentes areas, con el objeto de mantener actualizado el registro de
inventario.

e Supervisar la integracién en expedientes de los resguardos de bienes muebles
asignados para verificar estén debidamente requisitados, con las firmas
correspondientes.

e Implementar las medidas de control necesarias para la administraciéon de los
inventarios de insumos y productos resguardados en el Almacén, asi como de los
bienes muebles con que cuenta la Procuraduria.

e Coordinar la elaboracién del Catalogo de Articulos de Almacén, con el objetivo de
facilitar a las areas administrativas el llenado de las requisiciones de los diferentes
insumos y/o productos. (Papeleria, consumibles de computo, formas impresas
entre otras.)

e Supervisar la elaboracion y actualizacién de los resguardos de los vehiculos
oficiales de la Procuraduria con el objeto de tener identificado al servidor publico
responsable de la unidad.

e Controlar el suministro de los insumos y productos que requieren las areas de
trabajo para el 6ptimo desempeno de sus funciones.

e Atender los requerimientos de suministros de las distintas areas administrativas
de acuerdo a la disponibilidad de existente.

¢ Realizar el reporte de existencia del area de almacén, con el objeto de conocer
las cantidades requeridas por las areas y controlar el material de papeleria y
articulos de oficina con que se cuenta.

e Elaborar los resguardos de asignacion de los vehiculos con la finalidad de
establecer la responsabilidad del servidor publico que lo utiliza en comisiones
oficiales.
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Revisar fisicamente que los vehiculos cuenten con los logotipos, numeros
econdmicos y engomados que permitan su libre transito y su identificacién oficial.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.5 Auxiliar de almacén.

Recibir, revisar y organizar los materiales, suministros y bienes muebles
adquiridos.

Colaborar en la clasificacidon, codificaciéon y rotulacién de los materiales,
suministros y bienes muebles que ingresan al almacén.

Distribuir y movilizar los materiales, suministros y bienes muebles del almaceén.
Mantener limpio y ordenado el sitio de trabajo.

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.6 Subjefe de compras y manejo de material de oficina.

Recibir materiales y suministros de los diferentes proveedores y verificar sea
correcta las condiciones de entrega, cantidad y caracteristicas descritas en la
orden de compra contra los materiales, suministros y/o bienes requeridos con el
objeto de detectar posibles errores en las entregas.

Revisar los pedidos y facturas de las adquisiciones que se realizan a fin de
conciliar lo pedido con lo entregado.

Actualizar el registro de entradas y salidas del Almacén a través de las tarjetas
Cardex, para mantener control.

Organizar en el Almacén los materiales y suministros que permita facilitar la
distribucién fisica de los consumibles y bienes muebles que ingresan.

Establecer normas de seguridad en el Almacén para los materiales que ingresan
en cuanto a su distribucion y consumo.

Apoyar el levantamiento de inventario realizado a las diferentes areas, con la
finalidad de agilizar las actividades del area.
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e Organizar el abastecimiento y controlar los suministros en el Almacén de la
procuraduria para entregar los materiales y suministros solicitados por las Areas
de trabajo de acuerdo con una calendarizacion de Adquisiciones.

e Efectuar los movimientos y almacenamiento de los materiales, suministros y
bienes muebles adquiridos por la Procuraduria, a fin de realizar el acomodo de
los bienes.

¢ Informar a su jefe inmediato los requerimientos indispensables de materiales en
base al control de las entradas y salidas.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
1.8.7 Auxiliar Administrativo.

e Recibir correspondencia, contestar y realizar llamadas telefénicas.

¢ Recibir los oficios de requerimiento de papeleria de las diferentes areas y apoyar
a su jefe inmediato a la entrega de la misma.

e Capturar el registro de entradas y salidas del almacén, para mantener actualizada
la base de datos.

e Sacar copias, archivar y escanear documentacion.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.8 Subjefe de Adquisiciones.

e Formular y someter a consideracion del C. Procurador General de Justicia, el
anteproyecto del Presupuesto Anual del Fondo de Aportaciones para la Seguridad
Publica (FASP), el cual se elabora con base a las necesidades de capacitacion,
equipamiento, infraestructura y prevencion del delito.

e Gestionar ante la Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del
Estado de las suficiencias presupuestales para el ejercicio del gasto e iniciar con
la ejecucion del mismo.

¢ Integrar los expedientes técnicos para la gestion de compra del equipamiento a
través del area de Recursos Materiales del Gobierno del Estado, siguiendo la

normatividad que marca la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios en la
Entidad.
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e Revisar las facturas y documentacion que se envia a la Direccion de Recursos
Materiales del Gobierno del Estado para la gestidon del tramite de pago a través
de la Subsecretaria de Seguridad Publica y a la Secretaria de Finanzas y
Administracion.

e Supervisar la entrada de equipamiento al almacén del Gobierno del Estado para
su resguardo.

e Asistiry colaborar en las reuniones de trabajo del ejercicio del gasto del Fondo de
Aportaciones para la Seguridad Publica.

e Realizar las gestiones de saldos remanentes para reprogramaciones de
presupuesto en el Comité Técnico del Fondo de Aportaciones para la Seguridad
Publica.

e Dar seguimiento a los acuerdos y actas de las sesiones del Comité Técnico del
Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.7.1 Asistente en Licitaciones.

e Asistir y colaborar en representacion de la Procuraduria en la gestion de las
licitaciones publicas de equipamiento.

e Revisar y llevar un control del resguardo de bienes a las areas de Procuraduria,
con la finalidad de garantizar el adecuado manejo del ejercicio del gasto.

e Analizar y supervisar el avance financiero del Fondo de Aportaciones para la
Seguridad Publica de la ejecucion de los programas de la Procuraduria.

e Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

1.8.7.2 Auxiliar Administrativo

¢ Recibir correspondencia, contestar y realizar llamadas telefénicas.
e Realizar y contestar los oficios correspondientes al area.
e Sacar copias, archivar y escanear documentacion.

¢ Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.
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Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
BOGE 10/08/19.

1.9 Jefe de Departamento de Control de Gestion

I.  Verificar que cada area de la Procuraduria cuente con sus manuales de
organizacion y de procedimientos, asi como llevar a cabo el tramite
correspondiente para su validacion y publicacion;

Il. Mantener actualizados los manuales de organizacién, manuales de

procedimientos, cédulas de puesto e indicadores de eficiencia y calidad de la
Procuraduria;

1. Recabar la informacién de las diversas areas de la Procuraduria para alimentar
los indicadores de eficiencia y calidad, y llevar a cabo su interpretacion;
V. Detectar areas de oportunidad derivadas de los resultados de los indicadores y

generar las propuestas de solucion;

V. Someter a aprobacién de los Subprocuradores y de los titulares de las areas
correspondientes, las acciones de mejora a realizar para la correccion y mejora
de las areas de oportunidad detectadas:

VI. Dar seguimiento a las acciones de mejora a implementar y rendir el informe en la

periodicidad establecida por el Procuradory titular del area correspondiente a
dichos titulares;

VII. Informar al Procurador, el desarrollo del personal operativo de la Institucion en
base a los resultados arrojados por los indicadores vy;

VIII. Las demas que le encomiende el Procurador y demas disposiciones aplicables.
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¢ Manual Especifico de Organizacion Oficialia Mayor (Ramos, 2017)
Apéndice.
Para los efectos de este Manual, se entendera por:

o Estado: Estado de Baja California Sur.

e Ley Organica: a la Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado.

¢ Procurador: al Procurador General de Justicia del Estado de Baja California Sur.

e Procuraduria: a la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California
Sur.

e Reglamento Interior: al Reglamento Interior de la Ley Organica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur.
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Manual de procedimientos
Oficialia Mayor

La paz, Baja California Sur, septiembre 2019
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Aprobado de acuerdo a lo establecido en el articulo 1, 8, fraccién XIl y 32 Fraccion
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Introduccion

El siguiente manual de procedimientos tiene como propdsito ser una guia clara que
garantice la 6ptima operacion y desarrollo de las diferentes actividades de Oficialia
Mayor que se desarrollan en la Procuraduria General de Justicia del Estado.

Contiene de forma ordenada y secuencial el orden de las operaciones de los
procedimientos a seguir de cada departamento de oficialia mayor de Procuraduria
General de Justicia del Estado de Baja California Sur.

El manual se utilizara como medio de informacién y/o consulta, su actualizacion esta
sujeta en la medida que se presenten variaciones en la ejecucion de
procedimientos, en la normatividad establecida en la Ley Organica y Reglamento
Interno de la Procuraduria de Justicia del Estado.
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v
Reglamento Interior de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California Sur
BOGE el 10-08-2019
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Objetivo de manual

Describir los procesos que se realizan en Oficialia Mayor para su correcto
funcionamiento, servir como medio para facilitar la induccion a los colaboradores de
nuevo ingreso en las distintas areas de la Procuraduria y como medio de consulta.
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Presentacién de procedimientos

Departamento de Recursos Financieros

1. Elaboracién de Ante proyecto de presupuesto anual de la PGJEBCS
2. Administracion de presupuesto: captura de facturas

3. Administracion de presupuesto: solicitud de viaticos

4. Administracion de presupuesto: fondo revolvente

5. Administracion de presupuesto: Informe de fondo revolvente.

Departamento de Recursos Humanos

1. Contratacion de Personal

2. Actualizacion de Plantilla de Personal

3. Nueva creacion de Plazas

4. Actualizacion de Expediente de Personal

Departamento de Archivo Ministerial

1. Recepcion y Resguardo de Documentacion Oficial
2. Solicitud y Consulta de Documentos

Departamento de Recursos Materiales

1. Recepcion y resguardo de inmuebles adquiridos para Procuraduria
2. Solicitud de papeleria e insumos

3. Control de inventario de muebles e inmuebles de la Procuraduria
4. Mantenimiento vehicular

5. Abastecimiento de combustible a unidades de Procuraduria

Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias

1. Recepcion de la evidencia o elemento material probatorio

2. Inventario fisico de la evidencia o elemento material probatorio
3. Salida de la evidencia o elemento material probatorio

4. Reingreso de la evidencia o elemento material probatorio

5. Destruccion de evidencia o elemento material probatorio

272



10/0912018

? IN OFICIAL N° 40

Departamento de Tecnologia de la Informaciéon y Comunicacién

1. Control de la integridad, mantenimiento, seguridad de equipos informaticos
de la Procuraduria.

Disefio de nuevos programas en Procuraduria

Capacitacion para aplicacién de nuevos programas o sistemas.
Alimentacion de base de datos de vehiculos en Plataforma México.

Control de altas y bajas del personal en el portal Registro Nacional de
Personal de Seguridad Publica

aORrODN

Departamento de Servicios Generales

1. Mantenimiento general de bienes muebles e inmuebles de Procuraduria
2. Comisiones de Servicios Generales.

Departamento de Control de Gestion

1. Mejora continua en las areas de la Institucion.
2. Actualizacion de Manuales
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Financieros

Elaboracion de Ante proyecto de presupuesto
de la PGJEBCS

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Elaboracion de Ante proyecto anual de presupuesto de la PGJEBCS.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.

11
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RF-01.
California Sur
Elaboracion de Ante proyecto de presupuesto de la Fecha Septie
PGJEBCS mbre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Jefe de Departamento de Pagina 1de?2
Recursos Financieros Recursos Financieros -
Tiempo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. de
trabajo
1 Secretaria de Invita a personal de Recursos Financieros a
Finanzas del curso de Capacitacion de Anteproyecto de
Gobierno del Egresos y MIR. }
Estado
2 Jefe de Recibe invitacion a curso de capacitacion para la
Departamento de | elaboracion del Ante proyecto Anual de Egresos
Recursos y de MIR por parte de la Secretaria de Finanzas
Financieros del Gobierno del Estado (S. F.G.E). Asigna A
. S , nexo 1
calendario de actividades, asesorias y descarga
manual para el llenado de la matriz de
indicadores de resultados MIR (Matriz de
Indicadores de Resultado).
Se reune con titulares de las diferentes areas de
3 Procuraduria identificando las necesidades
presupuestales, vacia informacion en los
formatos y en sistema otorgado por S.F.G.E,
incluyendo las variaciones justificadas de | Antepro
acuerdo al ejercicio anterior. Elabora MIR de | yecto
cada programa presupuestario. Elabora ante
proyecto de presupuesto de la PGJEBCS de
acuerdo a manual, se complementa con
reuniones, asesorias etc.
4 S.FG E Emite reportes finales para la terminacién del R
eporte
anteproyecto.
5 Departamento de | Al terminar elaboracién de anteproyecto, lo envia
Recursos a Oficialia mayor para que lo entregue a
Financieros Procurador para Vo Bno y firme para su -
autorizacion.
6 Si lo autoriza remite a Departamento de Finanzas
para que se proceda él envio a Secretaria de -
Finanzas del Gobierno del Estado.
7 Secretaria de Recibe anteproyecto y lo incorpora al
Finanzas del presupuesto global para que se proponga al
Gobierno del Poder Legislativo para su aprobacion vy )
Estado (S. F.G.E) | publicacion.
12
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Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-RF-01.
Sur
Elaboracién de Ante proyecto de presupuesto de la PGJEBCS | Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Recursos Jefe de Departamento de Pagina 2de?2
Financieros Recursos Financieros Tiempo
Secretaria de Finanzas del Departamento de Recursos Procurador
Gobierno del Estado (S. F.G.E) | Financieros
[ Inicio ] 2
1 Recibe invitacion acepta y
1 asigna calendario de
actividades, Toma asesorias
Invita a personal de Recursos para elaboracion de Ante
Financieros a curso de proyecto y descarga Manual de
Capacitacion de Anteproyecto MIR
de Egresos y MIR l
4 3

Se reune con titulares de las areas de
Procuraduria para presupuestacion,
para llenado de la MIR identifica
necesidades y variaciones respecto al
ejercicio anterior y carga al sistema.

Emite reportes
finales

A

7
Recibe anteproyecto
e incorpora a 5

Presupuesto Global

para que lo apruebe |_ Envia anteproyecto a Oficialia

el Poder Legislativo. mayor para que lo entregue a

Procurador para Vo Bno y firme
para su autorizacion.
Publicacién de 6
anteproyecto: aparece
cargado dividido en Ly Recibe,
los doce meses en el revisa
sistema conectado al autoriza y
servidor de Finanzas, remite para
solo se entrega el ] su envio a
cheque revolvente. Fin SFGE
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Anexos

1. Ejemplo de Matriz de indicadores de resultados

MATRTI DE INDICADORES DE RESULTADOS
pEnron0:01/02/2019 AL 31712/2018

DRPREDECTA L FGE

eTRRAMG 3 FURRAMS. S03031.00818

IHOYECTO INSTITUCIONAL: ooz2

BER DEL FROTRCTO! PROCRAMA DR PROCURACTAN DE JUSTICIA RPICTENTE ¥ OPORTINA CARANTE DRI BSTADS DEMOCRATICO DR DERECHS BN Be¥

2. Captura de pantalla de Sistema Integral de Administraciéon Financiera Estatal

hierno del Estado de B: farnia Sur
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Departamento de Recursos Financieros

Administracion de presupuesto: Captura de

Facturas
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Objetivo

Programar el pago correcto y oportuno a proveedores y prestadores de servicios
por concepto de adquisiciones de bienes, servicios y arrendamientos.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.

16
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RF-02.
California Sur
Administracion de presupuesto: Captura de Facturas Fecha Septiem
bre 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Jefe de Departamento de Pagina 1de?2
Recursos Financieros Recursos Financieros -
Tiempo
Descripcidon de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc de
trabajo
1 Personal Entrega facturas a capturista de Recursos
autorizado Financieros con oficio emitido por
Procurador.
2 Aux Contable | Recibe facturas (recibos, vales de compra,
requisiciones, soportes) con importe mayor a
$5000.
3 Revisa que los datos de factura sean
correctos, que incluya firmas de Oficial
mayor y Procurador y que venga
acompafnado con oficios (Resguardo,
expedicion, requisicion, aceptacion)
correspondientes. Si no se cuenta con algun
documento o firma no se recibe.
4 Realiza el contrarrecibo se firma y sella y se
entrega, solo se queda con copia. La factura
se pasa a capturista. Codifica a partida (si Anexo 1
hay dos partidas se divide por importes) '
correspondiente, se saca copia para
archivar.
5 Capturista Recibe factura y realiza cuenta por pagar o
liquidar en Software SIAFES.
6 Aux Contable | Lo pasa a firma de oficialia Mayor, y realiza
oficio de envio a Secretaria de Finanzas del ANExo 2
Gobierno del Estado. Se registrar en reporte ’
de cuentas para control interno.
7 Secretaria de | Recibe y si hay correcciones se regresa para
Finanzas del | su correccion si no las hay se procede al
Gobierno del | pago de factura.
Estado
8 Capturista Puede visualizar el pago de factura en
SIAFES.
17
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Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur

Administracion de presupuesto: Captura de Facturas

PROC-RF-02.

Fecha Septiembre

2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Jefe de Departamento de Servicios Pagina 2de?2
Servicios Tiempo
Generales
Personal Secretaria de
autorizado Auxiliar Contable Capturista Finanzas del
Gobierno del
Estado
Inicio Recibe facturas (recibos) 2 5
I y i > $5000 Recibe Facturas
y realiza cuenta
* 3 — por pagar o
Entrega : liquidar en
facturas Revisa que I.os datos sean SIAFES 7
correctos y se incluyan firmas y

oficios correspondientes.

Recibe, revisa,

A 4

!

Se
Si 4 rechaza
0
Se realiza el
contrarrecibo se
firmay sellay se g
entrega, solo se Tja
queda con copia. Si o
6 I
Se procede @
Pasa a firma de Oficial al pago de
Mayor y envia oficio a factura.
S.F.G.E y registra en 8
reporte de cuentas para
Puede visualizar |l
el pago de factura
en SIAFES.
L S Fin
\—
18
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Anexos

1. Ejemplo de Contra recibo

COMNTRA RECIBC
27032013 00:00 (Mo 145
PREOVEEDORA DE LLANTAS ¥ EQUIPOS, 5. DE R.L. DE C.M.
FAETLIFIA._I FECHA | IMPORTE
38897 EEENGE| 25.101.46
FErFAL S 25.101.46
FAEREA SELL ST

19
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2. Formato de registro para programacioén de pago de facturas

No de Contra
recibo

Beneficiario

Concepto

Importe

Observacion

284
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Administracion de presupuesto: solicitud de

viaticos
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Objetivo

Vigilar el registro presupuestal y contable de los viaticos solicitados por el personal
autorizado.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.

22
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Descripcion de Procedimiento

287

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RF-03.
California Sur
Solicitud de viaticos Fecha Septiem
bre 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Departamento de Recursos Pagina 1de?2
Recursos Financieros Financieros -
Tiempo
Descripcidon de actividades
Paso | Responsable Descripcion de la actividad Doc. De
trabajo
1 Titulares de Entregan oficio de solicitud de viaticos al
areas de Departamento de Recursos Financieros
PGJEBCS autorizado por Procurador y Vo Bno de
Oficialia Mayor.
2 Aux contable | Recibe oficio, analiza, y elabora formato de
viaticos correspondiente a la cuota diaria
(hospedaje, alimentacion, foraneo o interno | Anexo 1
etc.) pide firma de beneficiario, codifica y pasa
a capturar.
3 Capturista | Recibe formato y elabora cuenta por liquidar
(clave presupuestal, concepto, beneficiario,
retencion, bruto, neto, observaciones).
Captura los datos en plantilla de Excel y
después se captura en el software Sistema Planti
- Lo . antilla
Integral de Administracion Financiera Estatal Excel
(SIAFES) en campos correspondientes. Si no
hay presupuesto para viaticos solicitados, se
busca transferir de otras que no involucre
partidas centralizadas (ejemplo: alimentacion,
luz, agua, tel.)
4 Aux Contable | Realiza oficio de envi6 pasa para autorizacion
de oficial mayor y Procurador se remite, se
escanea, ordena documentaciéon verificada,
requerida y se envia a SFGE.
5 SFGE (areade | Recibe documentacion, revisa, si es correcta
egresos) proceda a su autorizacion y envia a caja, si no
es correcta se remite para su correccion.
6 SFGE (i<adecan) | EMite pago a favor de beneficiarios.
7 Departament | Recoge pago, saca copia, notifica a
o de beneficiario y cuando se entrega se solicita
Recursos firma de recibido.
Financieros Aux. Contable Toma datos de cheque para
seguimiento.
23




10/0912018

? IN OFICIAL N° 40

Oficialia
Mayor

Solicita comprobacién de viaticos a titulares
que solicitaron los viaticos.

Titulares de
areas de
PGJEBCS

Entregan documentacion comprobatoria de
gastos y si existe sobrante se regresa y entra
en efectivo a caja de SFGE, se emite recibo
de entrega.

Se da una prorroga de cinco dias habiles para
la entrega de informe con gastos y justificacion
con recibos y si no se envia, manda oficio a
beneficiarios para que se cumpla.

Capturista

Llena formato y envia en digital por correo y
en fisico con notificador a Contraloria del
Estado, se archiva copia. Juridico envia
“formato nueve” a Departamento de Recursos
Financieros cada trimestre del Informe de
Viaticos reportados para su publicacidon en el
ITAI (Instituto de Trasparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado).

288
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO

BAJA CALIFORNIA SUR

—Cp

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RF-02.
California Sur
Solicitud de viaticos Fecha Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento Jefe de Departamento de Recursos Pagina 2de?2
de Recursos Financieros Tiempo
Financieros
Titulares de Auxiliar Contable Capturista Secretaria de
area Finanzas del
Gobierno del
Estado
2
Recibe oficio, analiza, y
elabora formato de viaticos .
1 . Recibe formato y
correspondiente a la cuota | lab t
diaria, pide firma de elabora cuenta por
Entregan L o liquidar, captura los
oficio de | beneficiario, codifica y datos en plantilla de
solicitud de pasa a capturar Excel y en el
viaticos SIAFES
autorizado
por 5
Procurador y
Vo Bno de Recibe.doc. Y
Oficialia 4 revisa.
Mayor Realiza oficio de envid
pasa para autorizacion
\/ de oficial mayor y
Procurador, se
escanea, ordena
documentacion
. ) 9
verificada, requerida y
se envia a SFGE. Llena formato
y envia a
8 _ Contraloria del
Fin Estado. c
Entregan N}
documentaci 7 §
on . Procede a su 5
comprobatori Recoge pago, se autorizacion y O
a de gastos saca copia, notifica envia a caja
SFGE, se a beneficiario y
emite recibo cuando se entrega & l 6
de entrega. solicita firma de
recibido. —| Emite pago
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1. Formato de registro de Viaticos

‘A" Viaticos
<mlp—
Viatico | Fecha Beneficiario Puesto Lugar de Periodo Zona | Tarifa | Importe
No comisién Total
26
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PROCURADURLA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
ALIFORNIA SUR

Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Financieros

Administracion de presupuesto: fondo

revolvente.
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Objetivo

Controlar el fondo revolvente para la atencion oportuna de los requerimientos
menores de las distintas areas de la Procuraduria.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.

28
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RF-04.
California Sur
Administracion de presupuesto: fondo revolvente Fecha Septiembr
e 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Jefe de Departamento de Pagina 1de?2
Recursos Financieros Recursos Financieros .
Tiempo
Descripcién de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. de
trabajo
1 Jefe de Solicita por oficio a Secretaria de Finanzas la
Departamento | autorizacion de cuenta por liquidar para Oficio
de Recursos apertura de Fondo Revolvente.
Financieros
2 Secretaria de Recibe, si autoriza emite cheque para inicio
Finanzas del de Fondo Revolvente del ejercicio Fiscal en
. Cheque
Gobierno del curso.
Estado
3 A. Contable Deposita cheque en la cuenta bancaria de la
Institucion. )
4 Envia por oficio a Finanzas el formato con
los datos correspondientes para el registro
de las firmas facultadas para autorizar -
documentacion presupuestal y el de
apertura de Fondo Revolvente.
5 Secretaria de Registra los datos y apertura el fondo
Finanzas del revolvente en SIAFES. Programa
Gobierno del SIAFES
Estado
6 Analista Registra el cheque de apertura de fondo
Contable revolvente en el control de chequeras como
saldo inicial. Realiza el cheque para apertura | Cheque
en caja chica y solicita firmas y se cobra a
banco
7 Recibe la facturacion (revisa fecha, datos
fiscales, concepto de compra)
correspondiente a los gastos y compras de )
caja chica y solicita reposicién de gasto.
8 Elabora el cheque con pdliza para reposicion
y se solicitan firma de oficial mayor. )
9 Recibe la pdliza de cheque con las facturas
que ampara y sella y codifica las facturas
pagadas con las partidas correspondientes )
de acuerdo al concepto del pago o compra.
29
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10

Accede a SIAFES y captura las polizas de

: Programa
cheques con sus datos correspondientes y SIAFES
se forman las cuentas por pagar.

11 Imprime cuentas y anexa facturacion
correspondiente.

12 Forma cuenta por liquidar en SIAFES con las Programa
cuentas por pagar e imprime y anexa SIAFES
facturacion y se pasa a firma.

13 Se asigna presupuesto a partidas y se capta
cuenta por liquidar, sella y revisa que todo
este firmado por Oficial Mayor, si es asi saca -
copia para el archivo de la cuenta por liquidar
del fondo revolvente.

14 Adjunta los acuses y oficios y se envia a
Finanzas como reposicion de Fondo | Oficio
Revolvente.

15 | Secretaria de Revisa y si es correcto emite cheque para

Finanzas del reposicion.
Gobierno del }
Estado
16 | Recursos Recoge el cheque, deposita en cuenta
Financieros bancaria y registra reposicion en el SIAFES.
Mensualmente realiza las conciliaciones
bancarias correspondientes y )
trimestralmente el informe de Fondo
Revolvente.
30
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RF-02.
California Sur
Administracion de presupuesto: fondo revolvente Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento Analista Contable Pagina 2de?2
de Recursos Tiempo
Financieros
Jefe de Secretaria de Oficial Mayor
Departamento Analista Contable Finanzas del
de Recursos Gobierno del
Financieros Estado
nicio ; ;
Deposita cheque en la 3 autoriza, emite
1 cuenta bancaria de la < cheque.
Institucion.
Solicita por \4 5
oficio a Elabora formatos de S.F.G.E .
SF.GE . L Registra los datos
e para autorizar documentacion t | fond
a:togzac(:;on presupuestal y el de apertura [+ Y arrt);/orvr:nie Z: °
e Fondo
de Fondo Revolvente. SIAFES.
1
Registra el cheque de apertura
de fondo revolvente en el control <
de chequeras, solicita firmas y
cobra en banco
v 7
Recibe las facturaciones
correspondientes a los gastos y
compras de caja chica y solicita
reposicién de gasto.
v 8
Elabora el cheque con pdliza
para reposicion y se solicitan
firma de Oficial Mayor.
v 9
Recibe la pdliza de cheque con
las facturas que ampara y sella y
codifica las facturas pagadas con
las partidas correspondientes de
acuerdo al concepto del pago o
compra
v I
31

? iN OFICIAL N° 40




10/0912018

? iN OFICIAL N° 40
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Jefe de A. Contable Secretaria de Oficial Mayor
Departamento Finanzas del
de Recursos Gobierno del Estado
Financieros
O
Accede a SIAFES captura
polizas de cheques con
sus datos
correspondientes y se
genera cuenta por pagar
v 11
Imprime cuentas y anexa
. . 13
facturacion correspondiente
l 12 > Recibe doc.
Revisa, firmay
Forma cuenta por liquidar en retorna
SIAFES con las cuentas por __—
pagar e imprime y anexa
facturacion y se pasa a firma
v 13
Se asigna presupuesto a
partidas y se capta cuenta por
liquidar, sella y pide firma
4
Adjunta los acuses y oficios y se <
16 envia a Finanzas como 15
reposicién de Fondo Revolvente. . .
Recoge el Revisa y si es
cheque, correcto emite
deposita en L cheque para
cuenta reposicién
bancaria y \_/r—
registra <
reposicion en
el SIAFES > Fin
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PROCURADURLA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
ALIFORNIA SUR

Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Financieros

Administracion de presupuesto: informe de

fondo revolvente.
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Objetivo

Informar sobre el destino de la administracion de Fondo revolvente.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.
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Descripcion de Actividades

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RF-04.
California Sur
Administracion de presupuesto: Informe de fondo Fecha Septiemb
revolvente re 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de A. Contable Pagina 1de?2
Recursos Financieros .
Tiempo
Descripcidn de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. de
trabajo
1 Controlaria del | Pide cada trimestre la presentacion de
Gobierno informe del manejo de los recursos del Fondo | Informe
Estado Revolvente.
2 Jefe de Debe realizar un informe de manejo del fondo
Departamento | revolvente asigna labor a Analista Contable. |
nforme
de Recursos
Financieros
3 A. Contable Procede a la acumulacion de documentos
para informe, copias de reportes de:
conciliaciones, detalle de cajas chicas,
observaciones de facturas, gastos de
acuerdo a partida, informacién arrojada por
sistema, cheques emitidos, intereses
generados por chequera etc. Revisa el | Informe
programa SIAFES (se registra diariamente de
acuerdo a las entradas y salidas) para que se
corrobore informacion, crucé o se corrija.
Obtenido correctamente se imprime informe,
lo firmay pide a jefe de departamento y Oficial
Mayor su Vto. Bno y firma.
4 Autorizado se envia en sobre sellado a
Controlaria del Estado para su revision. )
5 Controlaria del | Recibe informe, revisa y si es correcta, se
Gobierno realiza oficio para notificar que esta en orden
Estado y no hay inconveniente y se envia a Oficialia )
Mayor.
6 Oficial Mayor Recibe, revisa, se queda con original y envia
copia a Departamento de Recursos -
Financieros.
7 Departamento | Recibe y archiva para que esté disponible
de Recursos para su consulta. -
Financieros
35
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Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-RF-04.
J
Sur
Administracion de presupuesto: Informe de fondo Fecha | Septiembre
revolvente 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Jefe de Departamento de Servicios Pagina 2de?2
Servicios e
Generales P
Oficial Mayor A. Contable Jefe de Controlaria del
Recursos Gobierno Estado
Financieros
Inicio
(oo ] }
Pide informe de
& > manejo de Fondo
Asigna labor
de informe a
Analista 5
Contable
3 Recibe informe
y revisa.
Procede a la acumulacion de
documentos para informe imprime
y envia a su jefe y Oficial Mayor ~ [¢
para Vto. Bno y firma.
N Es
0< correcto
' 4
6 Autorizado se envia a Contraloria
del estado.
;ec:"b: dgffc')% Notifica por
o?'i inal oficio que esta
9 y f— en orden y no
envia copia Correccion hay
para inconveniente.
resguardo a
- N
7
\/I/ Archiva para su .
consulta. »| Fin
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Humanos

Contratacién de personal

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019

301



10/0912018

? IN OFICIAL N° 40

Objetivo

Contratar personal para la Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja
California Sur.

Alcance

Se lleva a cabo dentro del Departamento de Recursos Humanos, con la
participacion de las unidades, departamentos, areas y direcciones que requieran
nuevo personal en la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California
Sur.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RH-01.
California Sur
Contratacion de personal Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Pagina 1de?2
Recursos Humanos Jefe de Departamento -
Tiempo 1-3 meses
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Instituto Remite turno para contratar personal. Turno
(anexo 1)
2 Jefe de Revisa si hay vacantes, si existe
Recursos disponibilidad presupuestal, si cumple
Humanos con el perfil para ser contratado por c
i ontrato
contrato (renovacion cada 6 meses) o 2)
para personal de confianza. Elabora (‘?l_ne?«i
tarjeta  autorizada  (Personal de arjeta
. , . autorizada
confianza), contrato firmado (honorarios) (anexo 3)
ambos los envia para pedir Vo Bo por
parte de Oficialia Mayor.
3 Oficialia Mayor | Recibe y si la autoriza pasa a Procurador
para que sea firmada, si no es autorizada -
se retorna para su revision.
4 Procurador Da el Vo Bo, autorizayloenviaala S. G.
G.E. (Secretaria General del Gobierno del Estado) )
5 Secretaria Recibe tarjeta y si es autorizada envia
General del copia a Direccién de Recursos Humanos
Gobierno del | del Estado )
Estado
6 Direccion de Da de alta y notifica por llamada a jefe de
Recursos departamento de Recursos Humanos de
Humanos del | la Procuraduria. )
Estado
7 Jefe de Recibe notificacién y avisa al oficial
Recursos Mayor y al personal de nuevo ingreso, -
Humanos para su incorporacion.
39
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Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RH-01
California Sur
Contratacién de personal Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Pagina 2de?2
Recursos Jefe de Departamento Tiempo | 1-3 meses
Humanos
Instituto Jefe de Oficialia | Procurador | Secretaria | Direccion
Interdisciplinari | Departamento Mayor General de
o de Recursos del Recursos
Humanos Gobierno | Humanos
del del
Estado Estado
4 5
. Analizasi |, 6
| Inicio I cumple con Vo. Bo. Recibe .
> el peri Firmay [*| tarjeta, Recibe
autoriza si Ly Coplay
tarjeta, autoriza autoriza.
Envia turno envia a firmay pa A.\I.ta
3 SG.GE envia y notifica
p?ratar Perjonal \/‘ a jefe-
contra N Y :
personal confianza (I;Qoer::tlgeto \/ R.H
firmado
Si y tarjeta
Autoriza
Elabora \/‘
tarjeta de
autorizacion.
\/_
P. Honorarios Recibe
notificacion
Recibe y i r
notifica a
trabajador
El trabajador l
aceptado se
incorpora al
area solicitada. Fin
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Anexos

1. Formato de turno

TURNO

Fecha de Hora de recepcion
recepcion

Fecha de Clasificacion
elaboracion

Dirigido a:

Origen:

Fecha de Numero de documento
documento

Asunto

Anexos

Instruccioén

Observaciones

CCP

Atte. Nombre y firma de quien recibe

41
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BAJA CALIFORNIA SUR

2. Forma de Contrato de Honorarios

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL GOBIERNO DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR LOS CC. SUBSECRETARIO DE
ADMINISTRACION, PROCURADOR GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO, A QUIENES EN LO SUCESIVO SE LES
DENOMINARA “EL CLIENTE”, ASI COMO LOS C. DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS HUMANOS, OFICIAL MAYOR DE
LA PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO, EN SU CALIDAD DE TESTIGOS POR PARTE DEL CLIENTE,
Y POR LA OTRA PARTE EL O LA C. NOMBRE DEL TRABAJADOR, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”, QUIENES SE OBLIGAN DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES

|.-DEL CLIENTE:

1- QUE EL GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR ES UN ORGANISMO PUBLICO,
AUTONOMO.......... ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
SUR.

CLAUSULAS

PRIMERA. - “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, SE OBLIGA A PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA
PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.........

1.-DESEMPENAR TRABAJOS COMO PUESTO DESEMPENANDO LAS SIGUIENTES FUNCIONES: FUNCIONES A
DESEMPENAR.

2.- APORTAR EN LOS DEMAS ASUNTOS QUE “EL CLIENTE” LE INDIQUE Y ENCOMIENDE....

SEGUNDA.- “EL CLIENTE”, COMO CONTRAPRESTACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS, SE OBLIGA, DURANTE
LA VIGENCIA DE ESTE INSTRUMENTO JURIDICO, A PAGAR MENSUALMENTE A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, LA
CANTIDAD BRUTA DE SUELDO MENSUAL (CANTIDAD EN LETRA.) POR CONCEPTO DE HONORARIOS, POR LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESCRITOS EN LA CLAUSULA ANTERIOR, MISMOS QUE SE LIQUIDARAN
EN DOS PARTES IGUALES LA CANTIDAD BRUTA DE SUELDO QUINCENAL (CANTIDAD EN LETRA.) CADA UNA, LOS
DIAS 15 Y ULTIMO DE CADA MES...

TERCERA.- POR LA CANTIDAD ENTREGADA COMO CONTRAPRESTACION A “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, POR
LAS ACTIVIDADES ANTES SENALADAS EN LA CLAUSULA PRIMERA, DE CONFORMIDAD Y A SOLICITUD POR ESCRITO
DE ESTE ULTIMO, SE CONSIDERARA GRAVADO EN EL REGIMEN FISCAL DE HONORARIOS ASIMILABLES A
SALARIOS....

POR EL CLIENTE

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION DE LA SECRETARIA DE

FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE PROCURADOR GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO

BAJA CALIFORNIA SUR DE BAJA CALIFORNIA SUR
TESTIGO TESTIGO
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS HUMANOS DEL ENCARGADO DE OFICIALIA MAYOR

GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR

PRESTADOR DE SERVICIO

NOMBRE DEL TRABAJADOR.
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6. Formato de tarjeta de autorizacion

TARJETA DE AUTORIZACION

Fecha
ASUNTO:
PROPUESTA:

Movimiento

Nombre

Procedencia

Nombre de funcionario

Categoria/funcién

En sustitucion de
Fecha de baja
Sueldo anterior
Percepcion total

propuesta
Fecha de aplicaion
Observacion
Vo Bno. Vo Bno.
PROCURADOR GENERAL DE JUSTICIA SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACION

Vo Bno.

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO EN EL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR
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Oficialia Mayor
Departamento de Recursos Humanos

Actualizacion de Plantilla de Personal

La Paz Baja California Sur, Septiembre 2019
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Objetivo

Verificacion y supervisidon de plantilla de personal para actualizacion de adscripcion.

Alcance

Se lleva a cabo dentro del departamento de Recursos Humanos, con la participacion
de las unidades, departamentos, areas y direcciones que promocione, reincorpore,
solicite nuevo personal de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RH-02
California Sur
Actualizacién de plantilla de personal Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Pagina 2de?2
Recursos Humanos Subjefe de
departamento Tiempo | 20-30 min

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Direccién de Entrega plantilla a Departamento de
Recursos Recursos Humanos. Documento
Humanos en formato
Gobierno del Excel
Estado
2 Departamento de | Recibe Plantilla y la pasa al Subjefe | Documento
Recursos de Departamento para su analisis. en formato
Humanos Excel
3 Analiza, revisa con el fin de actualizar
la plantilla. Si encuentra
inconsistencias las modifica en
Subjefe de formato Excel, algunos apartados | Documento
Departamento importantes son los siguientes: en formato
Nombre, Puesto, Funciones y Salario Excel
a nivel estatal. (anexo 1)
La actualizacion de esta base de
datos es regular debido a la rotacién
o de personal y/o entradas y salidas.
4 Direcciones, Pueden pedir informacién a Recursos
Departamentos, | Humanos del personal en su area de Ofici
: . o icio
Areas, Unidades. | esta institucion.
46
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Oficialia Mayor PROC-RH-02
Actualizacion de plantilla de personal Fecha Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Versién 1
Administrativa
Departamento de Pagina 2de?2
Recursos Subjefe de departamento Tiempo 20-30 min
Humanos
Direccién de Jefe de Subjefe de Departamento Direcciones,
Recursos Departamento de Departamentos,
Humanos Recursos Humanos Areas,
Gobierno del Unidades.
Estado
. 2 : 3
Inicio Revisa y
Recibe _I_ analiza plantilla
> || Plantilla
1
Entrega || ¢inconsistencia?
Plantilla < >
Si
efectia los
cambios Base de
necesarios Datos
. <+
Actualizada 4
Pueden
requerir
informacion
La base de Fin <
datos es a
nivel estatal.
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Anexos

1. Formato de plantilla en excel de personal

[PROCURADURIA GENERAL DF AUSTICIA DEL ESTADOJ

DATOS DESCRIPCION
Ramo
Descramo
Dependencia
Descdependencia
Descdependencia
Area
Cvesedepago
No_plantilla
Fecha creacion
Tipo_plaza
Fechamodificacion
Nombre
Sexo
Puesto
Codigo
Calle
Numero
Colonia
Cp
Telefono
Fecha ingreso
Rfc
Curp
No. Puesto
Nivel
Sueldo
Sub sueldo
Comadi
Prevsoc
Transporte
Sueldo mensual
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Humanos

Nueva creacidén de plazas

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Dar tramite a las solicitudes de creacion y recategorizacion de nuevas plazas.

Alcance

Se lleva a cabo dentro del departamento de Recursos Humanos y Oficialia Mayor.

50
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RH-03
California Sur

Nueva creaciéon de plazas Fecha | Septiembre

2019

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Jefe de Departamento | Pagina 1de?2
Recursos Humanos de Recursos Humanos

Tiempo | El necesario

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Oficialia Mayor | Entrega solicitud para nuevas plazas
al Departamento de Recursos
Humanos. -
2 Departamento de | Recibe solicitud, analiza y elabora Solici
- ; . olicitud de
Recursos oficio para realizar un informe de suficiencia
Humanos impacto presupuestal a Secretaria de tal
Finanzas con copia a Recursos presupue1s a
Humanos del Gobierno del Estado. (anexof)
3 Secretaria de Recibe informe de impacto
Finanzas del presupuestal, analiza y si existe Impacto
Gobierno del suficiencia presupuestal se autoriza y resupuestal
Estado se notifica a Jefe de Departamento de P P >
Recursos Humanos la autorizacion (anexo2)
de creacion de nuevas plazas.
4 Departamento de | Recibe notificacion e informa a Oficial
Recursos Mayor la autorizacion, y realiza un
Humanos oficio con copia adjunto de Oficio
“Suficiencia presupuestal” a la
Direccion del Gobierno del Estado.
5 Direccién del Recibe oficio analiza y da Vo. Bo.
Gobierno del Para la autorizacién de las nuevas Oficio
Estado plazas y notifica a Jefe de Recursos
humanos de la Procuraduria.
6 Departamento de | Comienza el proceso de contratacion.
Recursos -
Humanos
51
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Diagrama de flujo

Oficialia Mayor PROC-RH-03
Nueva creacion de plazas Fecha Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de | Jefe de Departamento de Recursos Pagina 2de?2
Recursos Humanos Tiempo El necesario
Humanos
Oficial Mayor Jefe de Secretaria de Finanzas Direccion del
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Anexos

1. Solicitud de suficiencia presupuestal

PGJ

Gobiemno del Estado de Baja California Sur
Procuraduniz neral de Justicia del Estada
Unidad de Apoyo Adminisirativo y Financieng

Oficio Namero RH/116/2019.
Asunto: Solicitud de Suficiencia Presupuestal.

La Paz, B.C.5., Marzo.04, 2019.

010, Afic 05 NORTEISRG e & Estado de Baa Caifomia Surt
ifargo, MS3 08 /8 Nueva CLiurs osi Agua en B3/ Calfomis Sur

Lic. Isidro Jordan Moyrén.|
Secretario de Finanzas y Administracion.
Presente.

Con el gusto de siempre, le envio un cordial saludo, por medio del presente me difjo a usted, en el sentido
de materia de procuracion de justicia, siendo de vital importancia la atencion de las incidencias delictivas
gue surgen v 2e deben atender a la brevedad posible, asi como el seguimiento de las investigaciones
iniciadas, con atencion rapida y expedita gue =& da como institucion garante en procuracion de justicia.

En este senfido para continuar nuestra funcién mas oportunamente, requerimos originado de la incidencia
delictiva de apoyo de personal en refarencia al Estado de Fuerza como zon: 70 plazas de Agentes de
Investigacion con un impacto econdomico para este afio 2019 por la cantidad de 47294,465.34 y 15
Ministerics POblicos, 10 Faciltadores y 10 Peritos con un impacto econdmico por la cantidad de
6°897,595.16 como lo muestran anexas al presente.

Sin otro particular, l2 envid un cordial saludo.

Atentamente
Encargado de la Oficialia Mayor de Procuraduria General

de Justicia del Estado

C.P. Femando Horacio Osuna Villaescusa.

GG

- Minutario.
-Expsdiants.

Bivd. Luis Donaldo Colosio Esq Abrarez Rirm ool Emiliano Zapatas C.P. 23074 La Paz, Baja Caeliformia Sur
Tel (812) 1220287 ext 1013.
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2. Ejemplo de Impacto presupuestal
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Humanos

Actualizacién de expediente de Personal

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Resguardar y mantener actualizados los expedientes del personal de Procuraduria.

Alcance

Se lleva a cabo dentro del departamento de Recursos Humanos con la participacion
de todo el personal de Procuraduria excepto personal de la Direccion Estatal de
Investigacion Criminal.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RH-04
California Sur
Actualizacién de expediente de Personal Fecha Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Pagina 1de?2
Recursos Humanos Aux Administrativo - -
Tiempo El necesario
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Personal de Entrega documentacion personal | Documentacion
Procuraduria para su actualizacion entre ellos: | personal
Cambio de domicilio, constancias
de cursos, niveles académicos
2 Departamento | Mantiene en resguardo el papeleo -
de Recursos otorgado por el personal desde su
Humanos ingreso a la institucién.
3 Aux Recibe documentos, los revisa y si Plantilla en
administrativo de | estan correctos los datos del Excel
Recursos personal los registra para
Humanos actualizar la plantilla, si necesita
modificaciones se regresa a
personal para correccion.
4 Recursos Puede solicitar informacion sobre
Humanos del la actualizacion de datos del Circular
Gobierno del personal de procuraduria al
Estado departamento de Recursos
Humanos de la Procuraduria.
57
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RH-04
California Sur
Actualizacién de expediente de Personal Fecha Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Aux. Administrativo Pagina 2de?2
Recursos Tiempo
Humanos
Personal de Aux adm. de Departamento de Recursos Humanos del

Procuraduria

Recursos Humanos

Gobierno del Estado

Inicio

Entrega
documentacioén

personal

Corrige y
regresa

Recibe
Documentacion

\/1/3

Revisa y analiza
que este correcta
la informacion
contenida.

'

¢lIncorrecta?

Se actualiza
plantilla y se
almacenan

documentos.

Por medio de
circular puede pedir
la actualizacion de

|

Fin

datos del personal
de Procuraduria

\_/_
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Oficialia Mayor

Departamento de Archivo Ministerial

Recepcion y Resguardo de Documentacién
Oficial

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Recibir, verificar e ingresar la documentacion oficial generada por las diferentes
areas de la Procuraduria General de Justicia del Estado para su resguardo,
depuracion y custodia.

Alcance

Cada una de las éareas administrativas de la Procuraduria, que requieran
documentos de tramite concluido.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-AM-01.
California Sur
Recepcion y Resguardo de Documentacion Oficial Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Archivo Area receptora de Pagina 1de?2
Ministerial archivos -
Tiempo
Descripcidn de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Areas Genera documentacion acompafiado de
administrativas | oficios y entregan a area receptora de
de la archivos.
Procuraduria
2 Area Receptora | Recibe documentacion generada por las
de Archivos diferentes areas administrativas de la
Procuraduria, acompanado del oficio y
en el orden de la relacion del archivo de
tramite concluido de acuerdo al formato
Inventario de Concentracion
. . (anexo 1y
correspondiente.  Verifica que el 2)
contenido de las cajas corresponda a lo
descrito en el formato “Inventario de
Concentracion”. Envia area
administrativa si hay errores corregido
turna estas, registra y asigna numero de
entrada.
3 Area de Control | Registra los documentos relacionados
de Acervos en los formatos de acuerdo a la
clasificacion establecida. Elabora
. . NS : (Anexo 3)
etiquetas de identificacion para la caja de
archivo y cada uno de los documentos,
organiza, firma y sella.
4 Area Receptora | Recibe acuses y verifica que no existan
de Archivos errores. En caso de encontrar alguna
observacion en la informacion, reporta al -
Area de Control de Acervos y solicita
realice las correcciones.
5 Area de Procede al resguardo  de la
Depdsito documentacion en el area especifica de
Documental acuerdo al orden establecido e informa a )
su superior del tramite concluido.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-AM-01.
California Sur
Recepcion y Resguardo de Documentacion Oficial Fecha Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Area receptora de documentos Pagina 2de?2
Archivo Tiempo
Ministerial
Areas Area receptora de archivos | Area de control de Area de
administrativas acervos deposito
de la documental
Procuraduria
. Recibe ’ 3
Inicio — . .
- documentacion Registra y

1
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l
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\/_
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A
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A
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Anexos
1. Formato de Inventario de Concentracion de Averiguaciones Previas

r

Fecha:

GJE

Inventario de Concentracion de Averiguaciones Previas

Nombre de area:

Nombre de titular:

No | Descripcién | Origen | 2do | 3er | Status | FPP | Deltio | No. De
de tanto | tanto legajos
expediente

Observaciones

Elaboro Autorizo

Nombre,firma y cargo

Nombre,firma y cargo

64

328



10/0912018

EiN OFICIAL N° 40

2. Inventario de concentraciéon de otros

Inventario de Concentracion de Otros

Fecha:

Nombre de area:

Nombre de titular:

Cargo:

No. Descripcion | Afo Ano cierre | No de
de Apertura legajo
expediente

Observaciones
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3. Lineamientos generales para la recepcion, registro, identificacion y acomodo
de documentos.

No o~

10.

11.

12.
13.

Lineamientos generales para la recepcion, registro, identificacién y acomodo
de documentos

Los documentos a enviar sera unica y exclusivamente documentos oficiales, emitidos
por la Dependencia de cualquiera de sus areas; documentacidon cuya importancia sea
fuente esencial de informacion acerca del pasado y presente de la vida institucional.

La documentacién sera recibida con oficio de solicitud anexando la descripcién de los
documentos en el formato correspondiente.

Cada uno de los documentos debera de estar protegido con folder y broche, con el
nombre o descripcién breve en la pestafia del documento.

Calendarios -Material de papeleria y de oficina -Libretas

Copias o duplicados -Formatos en blanco -Tarjetas de recados

Hojas u oficios sueltos -Carteles -Folletos

Objetos -Cajas vacias -Comprobantes de gastos por una vez que el formato anexo al
oficio de solicitud se encuentre sin errores, se identifica y captura cada uno de los
documentos, sefialando en la pestana posterior de cada uno de ellos el cédigo de
identificacion.

El cédigo esta conformado por 14 digitos, los cuales identifican los documentos de lo
general a lo particular exceptuando el afio, ya que éste se indica al final.

El cddigo esta dividido en 5 secciones, comenzando por la Unidad de Resguardo,
Clasificacion, Numero de Caja, Numero de Expediente y Afio de Registro. Entre cada
una de ellas se colocara una diagonal y debera rotularse como se muestra a
continuacion:

Una vez registrados e identificados los documentos deberan introducirse en la caja
correspondiente, la cual debera de ser de cartdn especial para archivo, siguiendo el
orden del codigo asignado a cada documento, tratando de que los cédigos se visualicen.
Las cajas deberan de ser rotuladas en los costados con los datos de identificacion
correspondientes al coédigo de los expedientes, los cuales indican la Unidad de
Resguardo (1), Clasificacion (2), Numero de Caja (3) y Afo de Registro (4); el cual
quedara de la manera que se muestra a continuacion: AM (1)/__(2)/__(3)/__(4). Ejem.:
“AM/AP/001/2011”. Nota: no se rotula el espacio, ni los nimeros correspondientes a los
expedientes o documentos.

Una vez registrados e identificados los documentos y las cajas, deberan pasar al area.
estanterias la cual esta dividida en dos secciones, de acuerdo a las clasificaciones
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Oficialia Mayor

Departamento de Archivo Ministerial

Solicitud y Consulta de Documentos

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Ofrecer de una manera eficiente y con calidad el servicio de solicitud y consulta de
documentacion del archivo de tramite concluido a las areas administrativas de la
Procuraduria General de Justicia del Estado.

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria, que requieran
documentos de tramite concluido.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-AM-02.
California Sur
Solicitud y Consulta de Documentos Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Oficialia Mayor Area de Control de Pagina 1de?2
Acervos -
Tiempo

Descripcion de actividades

Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Areas Generan Solicitudes anexando formato
. . — e e , formato
administrativas | “solicitud de documentos”.
2 Area de Control | Recibe solicitud oficial del titular del area
de Acervo administrativa, anexando formato de
“solicitud de documentos”. Revisa,
localiza el status, si se encuentra o no.
No, se notifica al solicitante, si el
documento fue entregado o si no existen
. . (anexo 1)
registros de ingreso.
Si, Se emite el recibo correspondiente
anexando la solicitud y se registra la
solicitud en el sistema. Se turna recibo al
Area de Depésito Documental para su
localizacion fisica y entrega.
3 Area de Localiza, verifica que el documento
Depésito efectivamente sea lo solicitado y lo | Documento
Documental entrega.
4 Recibe lo solicitado, verifica que sea lo
Area Solicitante | correcto y firma el recibo. Cuando -
desocupa entrega.
5 Area de Control | Recibe el documento verificando que
de Acervos corresponda al oficio descrito en la
solicitud y lo pasa al Area de Depésito.
Emite el recibo correspondiente a -
Entrada de Documentos Registrados
para firma de consentimiento y turna
expediente al Area de Estanteria.
6 Area de Recibe documentos verificando que
Depdsito estén completos, los integra a su caja y -
Documental la acomoda en su lugar de resguardo.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-AM-02.
California Sur
Solicitud y Consulta de Documentos Fecha Septiembre
2019

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1

Departamento de Area de Control de Acervos Pagina 2de?2

Archivo Ministerial Tiempo
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la solicitud y se registra la

solicitud en el sistema

Solicitado.

A

Recibe y firma,verifica
el recibo de entrega.

Concluida su consulta
devuelve a C.A.

v

Emite el recibo a entrada
de documentos
registrados para firma de
consentimiento y turna
expediente al Area de
Estanteria

Recibe, verifica 'y
los integra a
resguardo

Fin
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Anexos

1. Formato Solicitud de Documentos

Folio de

Nombre del area:

Nombre de titular:

Cargo:
No. Pro Descripcion de Etiqueta | Oficio de Fecha de
expediente de remision remision
registro
Elaboro Autorizo

Nombre, firma y cargo | Nombre, firma y cargo

71
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Materiales

Recepcion y resguardo de inmuebles

adquiridos para Procuraduria

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Administrar los recursos materiales, adquisiciones, uso, destino y bajas de bienes
muebles, que requieran los departamentos y érganos administrativos.

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria, que requieran de nuevo
material para su area de trabajo.
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337



10/0912018

? IN OFICIAL N° 40

Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-01.
California Sur
Recepcion y resguardo de inmuebles adquiridos para Fecha | Septiembre
Procuraduria 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Jefe de Departamento de | Pagina 1de?2
Recursos Materiales Recursos Materiales -
Tiempo
Descripcidn de actividades:
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Areas, Areas administrativas de PGJEBCS,
Departamentos, | solicitan material (escritorio, silla, s
. . oftware
Unidades, computadoras etc.) a Gobierno Federal Fi
. . ) : ile Maker
Direcciones, por medio del software File Maker.
2 Encargado de | Recibe las necesidades de las diferentes
Adquisiciones | areas de la Procuraduria y realiza un
presupuesto (cotizaciones, licitaciones). Ofici
] - icio
Envia presupuesto para la aprobacion
por parte del de Fondo Federal (FASP).
3 Encargado de | Recibe presupuesto, analiza y autoriza si
FASP se otorga la solicitud de materiales. Si se
otorga, envia los materiales solicitados a
bodega del Gobierno del Estado para su )
resguardo (con etiqueta para cada area
correspondiente).
5 Bodega Asigna un numero de bien a mercancia,
Gobierno del para su resguardo inventariable -
Estado (mercancia arriba de $5000).
6 Jefe de Recibe aviso del resguardo de los
Departamento | recursos materiales, por medio de Oficio
de Recursos | Software File Maker.
Materiales
7 Envia a personal para que se recoja los
materiales de las distintas areas de la -
Procuraduria.
8 Bodega del Verifica y entrega materiales
Gobierno del resguardados. -
Estado
9 Departamento | Recibe materiales y le asigna un numero
de Recursos | para el registro de entrada en formato | (anexo 1)
Materiales ‘Resguardo” para Almacén Central.
74
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Cuando se entrega de manera externa
se captura en libro. EI numero asignado
del FASP se captura en el software File
Maker para su alta.

Se asigna un numero de control interno,
(ID) escrito a mano para su resguardo en
almacén, junto con numero asignado por
parte de FASP y el de Bodega de
Gobierno.

El material se queda en resguardo

temporal para la programacion de
entrega.
10 FASP Informa al solicitante que su material
solicitado se encuentra en almacén de la -
PGJEBCS
11 Areas, Se programan con jefe de Departamento
Departamentos, | de Recursos Materiales para su entrega.
Unidades, )
Direcciones,
12 Jefe de Entrega material a areas,
Departamento | departamentos, unidades, direcciones y D
. , ocumento
de Recursos piden que firmen formato de resguardo.
Materiales
13 Areas, Reciben material y firman de recibido el
Departamentos, | formato de resguardo. EI formato de
Unidades, recibo se resguarda por cualquier )
Direcciones aclaracion.
75
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-01.
California Sur
Recepcion y resguardo de inmuebles adquiridos para Fecha | Septiembre
Procuraduria. 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento Jefe de Departamento de Recursos Pagina 2de?2
de Recursos Materiales Tiempo
Materiales
Areas Encargado de Fondo de Bodega Jefe de
administrativas | Adquisiciones | Aportaciones | Gobierno Departamento de
de la para la del Estado | Recursos Materiales
Procuraduria Seguridad
Publica
FASP
. ] 3 5 6
Recibe las Recibe - i i
.| necesidades presupuesto Recibe, Recibe aviso
1 y realiza analiza y P etiquetay por medio Fje
presupuesto autoriza resguarda Software file
Solicitan y envia a i 4 maker
recursos FASP l
mater!ales a Envia los 7
Gobierno materiales Recoge
Fedel.'al por solicitados a material
scr)?t(\e/\jja:cr)edlsille bodega del [ " 9
datos y se
11 entrega Recibe y asigna
Se programa material numero de registro
laentrega | L | (ID) en Almacén
Central y numero
Informa a de FASP se da de
I—@ Solicitante la alta en File Maker,
disponibilida | Resguardo
Recibe 13 d de su Temporal hasta
material y material programacion de
firma recibo &~ entrega
de entrega
; 12
Fin Se er.1trega’
material y sé
guarda recibo
76
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1. Formato de resguardo de muebles e inmuebles

10/0912018
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California
Procuraduria General de Justicia de Baja California Sur

Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Materiales

No de resguardo

Solicitante
Area Fecha
Localidad
ID Descripcion | Marca | Modelo | Serie | Color | No. No Factura | Orden | Estado
Gobierno | de de
Bien compra
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BAJA CALIFORNIA SUR

2. Entrada de Almacén

Gobierno del Estado de Baja California
Procuraduria General de Justicia de Baja California Sur GJE
Oficialia Mayor
Departamento de Recursos Materiales
ENTRADA DE ALMACEN

Solicitante No de resguardo
Area Fecha
Localidad
ID | Descripcion | Marca | Modelo | Serie | Color | No. No Factura | Orden Estado

Gobierno | de de

Bien compra
78
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Materiales

Solicitud de papeleria e insumos

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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BAJA CALIFORNIA SUR

Objetivo
Suministrar los insumos necesarios para la operacion de las areas administrativas,
asi como dar mantenimiento a los mismos.

Alcance
Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria, que requieran insumos.

80
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-02.
California Sur
Solicitud de papeleria e insumos Fecha Septiembr
e 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Jefe de insumos Pagina 1de?2
Recursos Materiales Tiempo
Descripcidn de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc.
trabajo
1 Areas Solicitan el material que requieren por
Administrativas | medio de  oficio “Solicitud de
- ” (Anexo 1)
requerimientos” al departamento de
Recursos Materiales o a Oficialia Mayor.
2 Recursos Recibe Solicitud de material y se entrega Ofici
. ) . icio
Materiales a jefe de insumos.
3 Jefe de insumos | Analiza vy verifica disponibilidad de
material, desacuerdo a proveedores.
Envia listado de material solicitado a )
Recursos Financieros.
4 Departamento | Recibe listado y verifica disponibilidad y
de Recursos envia a Recursos Materiales del Gobierno Oficio
Financieros del Estado (R.M.G.E)
5 Recursos Recibe disponibilidad y listado, analiza y
Materiales del | envia a jefe de Insumos la requisicidon
Gobierno del autorizada con los nombres de -
Estado proveedores a los cuales se les pediran
los insumos por medio de oficio.
6 Jefe de insumos | Registra las cantidades y remite a Oficialia
Mayor para su autorizacion. )
Recibe oficio, si lo autoriza lo envia a
Oficialia Mayor | Recursos Materiales del Gobierno del -
Estado.
7 Recursos Recibe oficio, elabora las requisiciones
Materiales del | autorizadas de cada proveedor y avisa a
Gobierno del | jefe de insumos )
Estado
8 Recursos Recibe Requisiciones y envia a
Materiales proveedores seleccionados, y proceden a -
surtir insumos.
9 Areas Reciben insumos, revisan, registran salida
Administrativas | de almacén. (Anexo 2)
81
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-02.
California Sur
Solicitud de papeleria e insumos Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Versién 1
Administrativa
Departamento Jefe de Departamento de Recursos Pagina 2de?2
de Recursos Materiales Tiempo
Materiales
Areas Jefe de Jefe de Departamento | Recursos Materiales
administrativas | Departamento | insumos de Recursos del Gobierno del
de la de Recursos Financieros Estado
Procuraduria Materiales
3 4 5
Inici 2 Recibe Recibe
Recibe analiza disponibilidad y
1 solicitud material Recibe, listado, analiza y
. revisa y disponible verifica b envia requisicion
Solicitan enviaajefe || con | disponibilid J autorizada a jefe
“ma_te_rlales de insumos proveedor, ad, envia a de insumos con
solicitud de i Envia R.M.G.E nombre de
requerimientos listado de proveedores
material a para insumos.
Recursos
Financiero
8 6
Recibe Registra las
Requisiciones cantidades y 7
y enviaa remite a
‘ proéii?:;es’ Oficialia Recibe oficio,
iNSUMOS Mayor para elabora las
9 resguarda’ y autorizacion requisiciones
i notifica areas. autorizadas de
'ReC|ben cada proveedor y
insumos,

registra salida

v

Fin

v

avisa a jefe de
insumos
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Anexos
1. Ejemplo de solicitud de insumos

B AR EEE S NER

Ceolilermn del Exstnda de Bajs Califernia sur
Procernderin General de Justicia & Estade
Linkdad de Investignouin de Mandamienios Judictales

Oficios JGM] /486 720159
Asumlo: Sodicicud

La paz, baja california sur; 17 abril 2019

=2019, Afie dal normalistmo en el estado de baja californls sor
“3hiril mes de las derechos de nifias, nifies ¥ sdolescentes del estado de baja coliforniz sar

C. P, Fernando Horacio Osuna Villaescusa.
Encargado de la Oficialia Mayor de Procuraduria

General de Justicia del Estado

permito solicitarle a

UNIDAD OF APOYD
0 ¥ FIMANCIERD
AT TN P AN

# Luces De Emergencia.

» Tume - Up Completo. 17 ABR 2013 U
¥ Birens.

> Estrobos. MIE

- roos ]"y” EA‘IF

Radio Matra Para Automovil,

LA PAZ, B.CS.

Para la unidad aubomotora .
e Morea: Mitsubishi, Modelo; Lomeer, Afio: 2012, Color: Plats, Placas vehiculanes:
CF-MAIAT, niimers economico: PM-125, Mo, de serie JEIAULAUSCU0260TS.
MNumero de hologransa: 265906,

Lo anterior parar buen funcionamiento de la unidad a mi cargo. .
Sin otro particular, reitero a usted la seguridad de- i atenta y- distinguida

consideracidn.

!
-A.I'UI
(e .,
‘_.."1:,.-, il i . Jua .
" *.’;'I:_,.J-'-' Comandante nidad de investlgacién
R L'lf- L De ientos judicialas.
— -

Eh (/

B, Luta Dommiin Giosin B85, Antanic Abamz Ries, Col. Emant Tegsls G 23074 L Far. Soja Gaffomis Bur
Tel, [612} 12 388 &4 Corrids EHrdnico: oirecciannmebos lgmailoom
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2. Ejemplo de vale de resguardo

PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADD

nFciaLts Mevok ? '
OERAETAMENTE OF RECURES MATERISLES . a
Ao CALIFY i S o,
VALE DE RESGUARDO - -
LE :_-Lr - .“|:|_- E’\:—rnﬁ"v\.ﬁ#ﬁ_?i: T-' R -u--u.-: '\-: '\l"'rm'n T 10
“._d;'lm glﬂ%cﬁim anquardﬂ-hln PGJERN 'J'Elf 13
La Pz | Fecha: 28/04M8
"DATOS GEMERALES DEL WEHICULD i e
[ maRch TP MO DF HERIE . MDDELX CoLoR:
i FORD _ FORUS BEDAN § MIT | FAHPIEIECLA2552 | g SMOCTURMD |
PuACAs | FACTURA! | roowemiac: O EARPETA: MG, CONTROLMIERND:  NO.ECOM. GOE P ORETRI:
GR35 sk | imwEnz ER 28 PEJE P 1T 1171 s
m\rammm;lELm-unuw R o
k Lo nelArnas 1 L Epdpipoeeterer
Tapan o weelle e maioe Lugos celatigras B Fmdpﬂnmdihﬂdnp wargas B |
T“rlﬂll'ﬂﬂﬂl:ﬂ L L (rasaras [} | Enpendeder | Eazein brferal zouirdo B
Tapsn de et | — Espaje ratraviso 07 Expalo latersd desecho 1
Wl - A Frarmitevies | M, de espejo lazrales 0 Ernblemas s fabeaa &
A Baieia [ Diranchosal iz d :.-_5 Cusiare [ aroeme |
) e e CiT = Cinturn corduesar [ Pintobrisss on bumnaieds [
Dolpninn 2guisnis = Cimccions Ger dalEniam # Cinuan copiioln [ LS &
! Oulantars doweha B2 Dimccional iz irapges Cinheones rasntos [ Mpdusks an busn eem e E |
Tramern ioquiends Direcdanal dor rasera Botones da ke [ Topn de gasskna
Trawses arpctie Lucss eapeios iacerales [ Wiarijas de apdr. 08 paias Taps facia wiankera [
Ralsccita | . = | pdonias de aper, de venlinas - 3} -rumml | {
Teearas oo nndas [ & | Boguros manuales poimar 1 - |
et L tap medalan | Ve, dn seguiss akctncos [ bl §
- Mzaemanes Luzx ravearea B0 | P ——— ’ =
I 4 | J Treska | ]
| e o e manslid Farcs de nekls 0 Uridisd dm femiie & (S
| Mo deTaes —  feimidn Mol ] Funclonamisno da e T Hr::: B
| [ : = -
I Caim vel CliNkCT) L T 11 E Frenc de mana [ Aiens 08 radD o
| Ltawe jala gote — wieepninmos de Impadoms 5 . P08 B Wikepra 1
. 5 roluRE 5
| Esfurka = Furciaramienin del A 12 P:::: :li:wll'l-:: . Estrobes L
Adalatin da hiisamisnia - ’ Estpran [ = Logaipss ofiziaen [
Catbsn para cornienie | Aehillos B0 Guih BEER
oot Batores deessmes B | o etiar e cajusia) [ nwmmunbmnmmﬁ i
! Rebapamien || wge. do saieren e tuen ade B | g oy atramon en buen wetnde 1 Sl
Pakaa L Marga da esiefma e i
| Hasual dn Sropistars | DRIEIMAL _m-- .

I.bl"d_l'.‘l:l .Jqlllullﬂ-a L

|._.._. =R -

| SRLLDY
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vl T I.l:E
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Materiales

Control de inventario de muebles e inmuebles

de la Procuraduria

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Llevar el control del inventario de muebles e inmuebles de la Procuraduria.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-03.
California Sur
Control de inventario de muebles e inmuebles de la Fecha Septiem
Procuraduria bre
) 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Recursos | Jefe de Recursos Materiales Pagina 1de?2
Materiales .
Tiempo
Descripcion de actividades
Responsable Descripcion de la actividad Doc. de
trabajo
1 Cada 6 meses o por lo menos una vez al afo,
RJeecIErgﬁs programa visita a las areas de PGJEBCS para la ]
Materiales realizacion de inventario.
2 Analiza por medio del software file maker cual es el
i : . . Docume
mobiliario y equipo con el que cuenta el area a visitar nto
e imprime informacion.
3 Cuando llega al area avisa al encargado o jefe que se
realizara inventario del mobiliario y equipo con el que
se cuenta. Realiza un check list. Si llega a faltar algun
bien se investiga si ya existe reporte de robo o
9 . . s Acta de
extravid. Si no existe se levanta un acta “bien .
. » A blen
desaparecido” y se entrega a Organo Control Interno,
para que realice la investigacion. Actualiza en el
software el numero de mobiliario y equipo encontrado
en cada area
4 Revisa inventario y si se requiere baja al mobiliario y
equipo (inservible), realiza un listado y envia un oficio
. . Anexo 1
para que se realice un dictamen por parte de
Contraloria del Gobierno del Estado.
5 Contraloriadel | Envia un auditor para realizar un diagndstico:
EGtOZIemc(;)gellz Mantenimiento para muebles (no Uutil) e Informatico
stado (C.G.E) para equipo de codmputo. Realizan dictamen para la | Anexo 2
autorizacion de la baja y la otorga a Recursos
Materiales
6 Jefe de Adjunta oficio y dictamen a Contraloria del Gobierno
Recursos del Estado para que se autorice la baja. -
Materiales
Contraloria del | Revisa base de datos y otorgan formato para que
7 Gobierno del | hroceda baja. Doc.
Estado
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BAJA CALIFORNIA SUR

Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-03.
California Sur
Control de inventario de muebles e inmuebles de la Fecha | Septiembre
Procuraduria 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento Jefe de Departamento de Recursos Pagina 2de?2
de Recursos Materiales Tiempo
Materiales
Jefe de Organo Contraloria del Recursos Materiales
Recursos Control Gobierno del Estado
Materiales Interno

Inicio Adjunta oficio ®
l l 1 7 .
y dictamen a

Programa visita R(_?Clbe Y Contraloria
a las areas de Revisa base para baja
PGJEBCS para de datosy <
inventario de otorgan \
mobiliario. formato para ‘
Fin e que proceda
v 2 baja
Analiza en File 5
maker la lista de
bienes con la Recibe oficio y
que debe contar envia auditor para
3 3 diagndstico, realizan
dictamen para la
Realiza un check autorizacion de la
list si falta y no baja
hay reporte se
levanta acta y se \_/_ 4
entrega a Organo T
?netecr:r?(r)ltletualiza R'e Ve inv_entario_ )
! \C si se requiere baja
informacion en al mobiliario y
Software equipo envia un
oficio para que se
— 1 , | realice un dictamen
ecibe or parte de
autorizacion Recibe acta 'y C%ntrzlorl'a del
y procede realiza Gobierno
Baja investigacion

88

3562



10/0912018

? iN OFICIAL N° 40

BAJA CALIFORNIA SUR

Anexos
1. Formato de dictamen de afectacion

Gobierno del Estado de Baja California

Secretaria de Finanzas y Adminitracion

Direccién de Servicios Generales e Inventarios \

Dictamen de afectacion

Folio
Nombre de Dependencia Fecha
Unidad Administrativa Doc. Soporte
Area de ubicacién de Causa de baja
equipo
¢ No funciona
o No util
Numero de Descripcién de equipo
Inventario
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2. Ejemplo de Acta circunstanciada autorizacion de baja

_‘)'C“-»\

{ v
,/ /)" P el
ACTA CIRCUNSTANCIADA

EN LA CIUDAD DE LA PAZ CAPITAL DEL ESTADO DE BAIA CALIFORNIA SUR, SIENDO LAS 10:00

HORAS DEL DIA LUNES 13 DE MARZO DE 2018, REUNIDOS EN LAS INSTALACIONES QUE OCUPAN

LA PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL £ESTADO, EN EL AREA DEL DEPARTAMENTO DE

INVENTARIOS (ALMACEN GENERAL} SITO EN BOULEVARD AGUSTIN CLACHEA Y BOLULEVARD LUIS
DONALDO COLOS!IO, COLONIA EMILIANO ZAPATA, SE ENCUENTRAN PRESENTES LOS CC. UC.
ARTURO FLORES FLORES JEFE DEL ALMACEN GENERAL Y DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS DE LA
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, LIC. 1OSE DE JESUS ALVAREZ ANDRADE JEFE
DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES DE LA P.G.J.E, LLAE. JOSE PANFILO NIETO
CHAVEZ AUDITOR DE LA CONTRALORIA GENERAL A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS
SIGUIENTES:

HECHOS:

SIENDO OBLIGACION DE TODOS LOS TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES, DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL, LLEVAR A CABO UN LEVANTAMIENTO FISICO DE LOS BIENES
MUEBLES Y PARQUE VEHICULAR, PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO, QUE ADMINISTREN O
TENGAN BAJO SU CONTROL, CON LA INTERVENCION DE LA SUBSECRETARIA DE ADMNISTRACION
Y LA CONTRALORIA GENERAL, PARA VERIFICAR Y CERTIFICAR SU EXISTENCIA, ASI COMO,
RESPONZABILIZARSE DE LA POSESION, VIGILANCIA Y COSERVACION DE LOS MiSMOS CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 27 DE LA LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL,
20 FRACCION VIII Y IX, ASf COMO ARTICULO 22 FRACCION XLVI DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR;70, 73 FRACCION Ii, 74 ¥ 75
DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO DEL GASTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL; ASI COMO, LAS NORMAS QUINTA Y SEPTIMA DE LAS NORMAS PARA LA AFECTACION,

BAJA Y DESTINO FINAL DE LOS BIENES MUEBLES; Y TENIENDO EN CONSIDERACION LO SIGUIENTE:

QUE LOS BIENES MUEBLES A LOS CUALES PROCEDERA A REALIZAR LA BAJA, DE CONFORMIDAD
CON LAS CITADAS NORMAS, SON PROPIEDAD DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

QUE UNA VEZ REALIZADA UNA EVALUACION DE LOS BIENES MUEBLES ASIGNADOS A ESTA UNIDAD

ADMINISTRATIVA, SE PROCEDERA LA BAJA DE LOS BIENES MENCIONADOS TODA VEZ QUE NC
RESULTAN UTILES PARA EL SERVICIO AL QUE SE ENCONTRABAN DESTINADOS, HACIENDOLO DEL N
CONOCIMIENTO DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE

BAJA CALIFORNIA SUR

A A LA PRESENTE ACTA CIRCUNSTANCIADA, DICTAMEN DE AFECTACION Y EVIDENCIA
0S AL PERSONAL

TARIA DE

SE ANEX
FOTOGRAFICA, NO SE OMITE INFORMAR QUE LOS BIENES FUERON ENTREGAD!

DE LA DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES E INVENTARIOS DE LA SUBSECRE
ADMNISTRACION, PARA SU RESGUARDO Y DESTING FINAL. ‘ P
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Materiales

Mantenimiento vehicular

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Mantenimiento a vehiculos de transporte de la Procuraduria.

Alcance

Areas que cuenten con vehiculos oficiales de la Procuraduria General de Justicia
del Estado de Baja California Sur que requieran mantenimiento.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-04.
California Sur
Mantenimiento vehicular Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Pagina 1de2
Departamento de Jefe de Mantenimiento Tiempo
Recursos Materiales vehicular
Descripcién de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc.
trabajo

1 Areas de Realizan solicitud de mantenimiento

Procuraduria | vehicular y envian a Oficialia Mayor. (Anexo 1)

2 Oficialia Mayor | Recibe solicitud da Vo Bo y remite a

Jefe de Recursos Materiales. )
3 Recursos Recibe solicitud y la entrega a
Materiales Encargado de taller mecanico
4 Subjefe de Recibe solicitud y se pone en contacto
mantenimiento y | para programar el recibo del vehiculo. Recibo
parque vehicular
5 Recibe vehiculo, anota en bitacora el
ingreso, realiza un diagndstico y
obtiene las necesidades del vehiculo y | Bitacora
se decide si se repara o se envia con
tercero.

6 Realiza la orden de compra de las
refacciones faltantes. Se la envia a| Ordende
Recursos  Financieros para su compra
autorizacion.

7 Recursos Recibe Orden y da autorizacion y

Financieros remite. )

8 Subjefe de Recibe autorizacion, llena formato de
mantenimiento y | identificacion de vehiculo, recibo y se | (Anexo 2)
parque vehicular | procede a su reparacion.

9 Al finalizar reparacién (Max. 15 dias) se

entrega el vehiculo al area solicitante. )
10 Areas de Recibe vehiculo y firma el recibo de R d
Procuraduria entrega para su resguardo. esguardo
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-04.
California Sur
Mantenimiento vehicular Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Versién 1
Administrativa
Departamento Jefe de Mantenimiento vehicular Pagina 2de?2
de Recursos Tiempo
Materiales
Areas Oficialia Recursos Subjefe de Recursos
administrativas Mayor Materiales | mantenimiento Financieros
de la (R.M) y parque
Procuraduria vehicular
7
4
2 Recibe > autoriza
1 i Recibe .
Recibe : solicitud y se
. 7 analizay N one en
Sohqtgn q sollgltud entrega a pt t
manten.lmlento revisa, H subjefe de contacto con
m(.ad.lante autoriza y || mantenimien el solicitante
“solicitud de envia a to
mantenimiento R.M. v 5
vehicular” Recibe
vehiculo
I registra en
Entrega bitacora y
vehiculo para realiza
su resguardo diagnéstico
temporal v 6
Realiza orden
10 decomprayla [
Recibe envia a R.F.
vehiculo -
reparado y Recibe
firma recibo autorizaciéon y
de entrega. procede a
reparacion. r
v
] Ya terminado
— Fin se entrega a
solicitante
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Anexos

1. Formato solicitud de mantenimiento

Orden No. “PGJE
Fecha SR s curomane
Proveedor:
Area:
Nombre de solicitante:
Utilizarse en:
Oficio de Solicitud: Fecha de solicitud:

Num. Cantidad |Unidad | Descripcion

Jefe de Departamento de Recursos Materiales

Encargado de Oficialia Mayor
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2. Formato de orden de servicio

ORDEN DE SERVICIO
“PGJE
Numero de Control:
Fecha:
Datos de Solicitante:
Nombre:
Area:
Datos de vehiculo
Marca: Modelo: No. Int. Placas:
Linea: Tipo: Color: Serie:
Proporcionar el siguiente servicio:
Requerimiento de material:
Técnico Vo. Bno Recibe
responsable
Jefe de departamento de
Recursos Materiales
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Oficialia Mayor

Departamento de Recursos Materiales

Abastecimiento de combustible a unidades de

Procuraduria

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Administrar el suministro de combustible autorizado al parque vehicular de
Procuraduria.

Alcance

Cada una de las areas administrativas y operativas de la Procuraduria, que
requieran combustible.
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Descripcion del procedimiento

363

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-01.
California Sur
Abastecimiento de combustible a unidades de Fecha | Septiembre
Procuraduria 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Encargado de Pagina 1de?2
Recursos Materiales Combustible "
Tiempo
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Area solicitante | Envian oficio “solicitud de combustible” a Solicitud
de PGJEBCS | Oficialia Mayor detallando el motivo de la
g . (anexo 1)
solicitud del mismo.
2 Oficialia Mayor | Recibe solicitud, revisa da Vo Bno y pasa
a Encargado de Combustible para su )
atencion.
3 Encargado de | Recibe solicitud de Oficialia Mayor. )
Combustible
4 Revisa en plantilla de Excel, los datos del
vehiculo solicitante (Los vehiculos de ,
. Plantilla de
Procuraduria, cuentan con un holograma
. . o Excel
(QR), y un nip que los identifica para la
asignacion diaria de gasolina).
5 Genera reporte para su autorizacién con
. : Plataforma
proveedor, ingresando con usuario y G
- . rupo
contrasefna al software Grupo Horizon, la Hori
: . orizon
cantidad de combustible, el lugar de
) (anexo 2)
carga y hora asignada.
6 ] Notifica a solicitante la asignacion. -
7 Area solicitante | Acude a estacidn asignada, con bitacora
de PGJEBCS | previamente otorgada (por la Oficialia
Mayor), permite que escaneen su
holograma, recibe recibo, anota en
bitacora y guarda para su posible Bitacora
consulta. (Al momento de la carga, se
toma fotografia al vehiculo, el ticket se
guarda en sistema Horizon el cual,
encargado de combustible puede
consultar).
8 Encargado de | Recibe oficio de gasolineras cada 3 dias
Combustible con las facturas de combustible para el Oficio
registro y revision.
9 Oficialia Mayor | Gestiona pago de facturas a Secretaria Oficio
de Finanzas del Gobierno del Estado. (anexo 3)
99
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-01.
California Sur
Abastecimiento de combustible a unidades de Fecha Septiembre
Procuraduria 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento Encargado de Combustible Pagina 2de?2
de Recursos Tiempo
Materiales
Areas de Oficialia Mayor Encargado de Combustible | Secretaria de
Procuraduria Finanzas del
Gobierno
2 3
Recibe —» | Recibe solicitud revisa
solicitud,
1 revisa da Vo v 4

y| Bnoypasaa
Envian Encargado de Revisa en plantilla Excel
solicitud de Combustible los datos del vehiculo
combustible para su solicitante.
atencion.

v

Ingresa con usuario y
contrasena a plataforma de
Grupo Orizon, genera
reporte para la asignacion
de combustible.

v 6
Acude a estacion
asignada, con Notifica a solicitante
bitacora, permite
que escaneen su

7

holograma, B
recibe recibo, h
anota en bitacora 8
y guarda para su ]
posible consulta Recibe oficio de gasolineras Fin
| cada 3 dias con las facturas
9 3| de combustible para el T
— registro y revision. Recibe oficio
Envia oficio para de facturas
gestionar pago de |
facturas de I« parg
combustible posterior
pago
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Anexos

1. Ejemplo de Solicitud de Combustible

PROCURAIET GINDRAL DL ASSTRIA DL (51250
WAL CAUSORNIA SUL

Procuraduria General de Justicia del Estado
Subprocuraduria de Atencién a Delitos de Alto Impacto
2019, Afio del Normalisimao en el Estado de Baja California Sur”
Oficio: SADAI/1323/2019

Asunto: El que se indica
La Paz, Baja California Sur,.a 14 Agosto del 2019

LIC. FERNANDO HORACIO OSUNA VILLAESCUSA. ; - _ﬂ;—?{ 15 Aﬁﬂzmg

Encargado de Oficialia Mayor

PRESENTE. ———

Por medio del presente y derivado de que el dia de mafiana jueves 15 de Agosto del presente

afio, lof | Agentes Estatales de

Investigacion Criminal adscritos a esta Subprocuraduria a mi cargo, se trasladaran a esta ciudad

capital, toda vez que | |a, Agente

del Ministerio Publico adscrita a la Unidad de Investigacion y Judicializacion Especializada en
Justicia para Adolescentes, a fin de que comparezcan, en las instalaciones del Centro de Justicia

Penal, ubicado en Boulevard Agustin Olachea y Luis Donaldo Colosio, colonia Emiliano Zapata,

por ello que de la manera mas atenta, solicité se realicen las gestiones necesarias para el apoyo

de combustible necesario Cabo San Lucas - La Paz, para el vehiculo con holegrama numero

Viéndoros. favorecidos con la solicitud anteriormente mencionada, le envie un cordial saludo

y le reiterd midonsideracion distinguida.

ATENTAMENTE.
“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”
EL C. SUBPROCURADOR DBAATENCION A DELITOS DE ALTO IMPACTO
DE LA PROCURADUR]A GENERAL DE JUSTICIA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR.

M.C. BER DO SORIANO CASTRO.

Blvd. Luis Donaldo Colosio Esq. Alvarez Rico, Col. Emiliano Zapata C.P. 23074  La Paz, Baja California Sur
Tel. (612) 1220287 ext. 1034 Correo Electronico: sadai@pgjebes.gob.mx

101

365



2. Captura de Pantalla Plataforma Grupo Horizon

[£3] Datos del Cliente

Listado de Vehiculos

- VehiculoID

Nombre

Identificacion

Estatus

4 Estado de Cuenta Editar | 26965 PGIE-MP-76 SENTRA MC A
|5 Listado de Facturas — =
- | Editar | 26966 PGIE-MP-59 SRR PUSTON 2GR
& Envio de Informacion -
S B Edﬁa | 26967 PGIE-MP-66 SENTRA ROBOS 1 A
| Editar | 26972 PGJE-MP-50 SENTRA SENTRA CZM3980 A
| Editar | 26974 PGIE-MP-96 LANCER DE CZR-4168 A
Editar | 26976 PGIE-NS-08 SILVERADO R VEHICULOS A
- ditar | -MP-
I,,E,j” 26977 PGJE-MP-58 SENTRA NOTIF A
Editar | 26979 PGIE-MP-89 LANCER SADAI A
Y Todos los vehiculos
Gt PCIE T 55 SENTRA CUSTOM 2.0 CZM- ,
3984
i S ks g;SSAN SENTRA CZM-3973
| 26988 PGIE-MP-69 bt il
b Agregar Usuarios e
= | Editar | 26989 PGIE-PM-107 FOCUS SEDAN A
102
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3. Ejemplo de Oficio para el pago de combustible.

GOBIERNO DEL ESTADO
DE BAJA CALIFORNIA SUR

Gobierno del Estado de Baja California Sur.
Procuraduria General de Justicia del Estado.
Unidac de Apoyo Administrativa y Financiera.

“2019, Afo del Normalisimo en el Estado de Baja California Sur”

Oficio: PJGE/OW431/2018.
Asunto: Gestion para pago de factura
Consumo de combustible.
La Paz, B.C.S. 8 Agosto 2019.

ING. JOAQUIN GUILLERMO RUBIO RIVERA.
SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACION.
PRESENTE.

Por este conducto, me permito solicitar gestionar ante la Secretaria de Finanzas, el pago de
las siguientes facturas, emitidas por HORIZON ESTRATEGIAS COMERCIALES DE
OCCIDENTE S.A.DEC.V.:

*FDF-8733, de fecha 06 de Agosto de 2019. por la cantidad de $ 200.00
*FDF-87834. de fecha 06 de Agosto de 2019, porla cantidad de $ 134.255.18
*FDF-87612, de fecha 31 de Agosto de 2019, por la cantidad de $ 153.560.36

Cantidades que amparan el consumo de combustible de las distintas areas de la
Procuraduria General de Justicia en el Estado.

Sin otro particular, le reitero mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE.
Encargado de Oficialia Mayor

5k
C.P. FERNANDAO %/OSUNA VILLAESCUSA. I
Copias

€.C.P. Lic. Cesar Alberto Ojeda de 1a Toba.-Director ée Recurses Materiales de la Subsecretaria de Administracion. Para su superior :anonm-enlq.)&ﬂﬁﬂ?!‘“'
«€.C.P. Juan Carlo Trasvifla Castro, Subjefe de Recursos Materiales, para su conocimiento, presente {'\ -
Minutario. (o
FHOV/esc j.\_,

103

367



10/0912018 ? iN OFICIAL N° 40

PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Oficialia Mayor

Departamento de Bienes Asegurados, Control

y Resguardo de Evidencias

Recepcion de la evidencia o elemento
material probatorio

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Mantener el resguardo apropiado del ingreso fisico o documental de evidencia a
bodega.

Alcance

Jefe de la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias, a sus asistentes y a los servidores o personas que realicen los traslados
y traspasos en la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja
California Sur

PROC-BE-01.

Recepcion de la evidencia o elemento material
probatorio

Fecha

Septiembre
2019

Unidad Administrativa

Area Responsable Version

2.0

Departamento de Bienes
Asegurados, Control y
Resguardo de Evidencias

Asistente Pagina

1de?2

Tiempo

15 minutos

Descripcion de actividades:

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

Doc.
trabajo

1

Peritos

Recolectan evidencia y la llevan a bodega
de evidencia.

2

Asistente de
Bodega

Recibe la evidencia o elemento material
probatorio.

(Anexo 1)

Toma fotografia o video de la evidencia o
elemento material probatorio, existan o no
alteraciones. Verifica el estado del
embalaje y del rotulo; si hay alteraciones,
procede a documentarlas y lo advierte a
quien lo esta entregando para que corrija y
comunica al jefe de la Bodega para que
este informe al Ministerio Publico que
conozca del caso al cual pertenece la
evidencia o elemento material probatorio.

Camara
fotografica

Registra el ingreso en el libro de gobierno.
Deja constancia del traspaso de la
evidencia con su firma en el registro de
continuidad, en presencia de quien le
entrega.

(Anexo 2)

Selecciona en la cual se ubicara la
evidencia o elemento material probatorio.

Digita el registro de ingreso a la Bodega de
videncias de la evidencia en el sistema de
informacion electronico.

Genera un reporte diario de la evidencia
que haya ingresado o salido de la
Departamento de Bienes Asegurados,
Control y Resguardo de Evidencias. Revisa
el reporte diario contra el libro de gobierno,
firma el reporte y lo pasa al Asistente de
Bodega para su archivo. Si existen
inconsistencias las informa al Asistente
para los ajustes necesarios.

Libro de
gobierno
(Anexo 3)
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-01.
California Sur
Recepcion de la evidencia o elemento material probatorio | Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Versién 1
Administrativa
Departamento de Asistente Pagina 2de 2
Bienes Asegurados, Tiempo 15 min
Control y Resguardo de
Evidencias
Peritos Asistente de bodega de evidencia

| Inicio I

Recolectan
evidencia y la
llevan a bodega de

2

Recibe evidencia o elemento material
—> .
probatorio
v 3

Tomar fotografia o video

evidencia

¢ Esta embalada,
empacada, sellada,
rotulado y con registro
de continuidad?

Documentar
alteraciones

Registra en libro de
Gobierno y realizar traspaso
en formato de continuidad

v 5

Selecciona caja para
almacenamiento y depositar

v

e |
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Peritos

Asistente de bodega de evidencia

O

Determina ubicacion de la caja en la Bodega
v 6

Registrar en
sistema de
informacion,
Marcar o
identificar la
caja

'

Imprimir reporte diario

v

¢ Reporte diario coincide
con libro de gobierno?

Archivar reporte
diario

Fin <—|

Correccion
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Anexos

1. Formato de entrega de evidencia:

E

LPZ Folio o Lugar de la entrega-recepcion Fecha y hora
llamado entrega-recepcion

Inventario. (Escriba el nimero, letra o combinacién alfanumérica con la que se identifica a cada indicio o elemento
material probatorio que se entrega, asi como su tipo o clase. Cancele los espacios sobrantes).

Identificacio -
n Tipo o clase

2,

Embalaje. (Sefiale las condiciones en las que se encuentran los embalajes. Cuando alguno de ellos presente
alteracién, deterioro o cualquier otra anomalia, especifique dicha condicién).

Persona que entrega Persona que recibe

Nombre completo, Institucion, cargo y firma Nombre completo, Institucion, cargo y firma
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2. Reporte diario

. La Paz, Baja California Sur, a -------------
N T-y—

I. Reporte diario de ingresos de Evidencias o Elementos Materiales Probatorios de la
Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias del Municipio de

La Paz Baja California Sur.

| RUE | " Hora | NUC/Carpeta de || Identifi- |§ Descripcion de la —
RUE resta Hora Investigacion cacion Evidencia Posicion

Il. Reporte diario de salidas de Evidencias o Elementos Materiales Probatorios de la
Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias del Municipio de

La Paz Baja California Sur.
NUC/Carpeta de Identifi- Descripcion de la

lll. Reporte diario de diligencias de inspeccion de Evidencias o Elementos Materiales
Probatorios de la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias
del Municipio de La Paz Baja California Sur.

Nombre, cargo y
Hora NUC/Carpeta de -y adscripcion de ,
RUE Fecha inicio Investigacion Oficio quien realiza la Hora termino

diligencia.

IV. Constancia de entrada y salida: m

PGJE, Asistente de Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias
Institucién y Cargo Nombre completo Firma

L Horario:

PGJE, Asistente de Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias

Institucién y Cargo Nombre completo Firma
Fecha ] —— 1 Horario:
V. Revision del Reporte Diario contra Libro de Gobierno: E

PGJE, Jefe de Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias
Institucién y Cargo Nombre completo Firma

Fecha —— 1 Horario:
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3. Formato libro de Gobierno

Recepcion de la evidencia o elementos materiales T
probatorios
RUE | Fecha | Hora | Nuc | Unidad | identificacion | Descripcion | Entrega | foto | posicidon
(nombre
y cargo
firma)
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Oficialia Mayor

Departamento de Bienes Asegurados, Control
y Resguardo de Evidencias

Inventario fisico de la evidencia o elemento

material probatorio

La Paz Baja California Sur, Septiembre 2019
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Objetivo

Realizar inventario fisico a la evidencia que se encuentra bajo custodia en bodega
de Evidencia.

Alcance
Aplica al jefe de la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias y asistente.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-02.
California Sur
Inventario fisico de la evidencia o elemento material Fecha | Septiembre
probatorio. 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Bienes Jefe de la Bodega Pagina 1de?2
Asegurados, Control y Tiempo | necesario
Resguardo de Evidencias
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Jefe de la Establece fecha de corte y cronograma
Bodega para realizar inventario fisico y/o selectivo. Doc.
2 Jefe de la Solicita al asistente de bodega, la
Bodega generacion del reporte de existencias con
la fecha de corte establecida para la )
realizacion del inventario fisico.
3 Asistente de | Genera reporte de existencias de la
Bodega evidencia o elemento material probatorio; A
. : nexo 1
haciendo uso de los sistemas de
informacion.
4 Jefe de la Disefian y elaboran los papeles de trabajo
Bodega 'y con la informacion generada en el reporte
Asistente de | de existencias y la que consideren
Bodega necesaria para ser utilizada en el
desarrollo del inventario fisico. Cruzan la Reporte
informacion plasmada en el papel de
trabajo con la obtenida fisicamente y
dejan las observaciones necesarias en los
papeles de trabajo.
5 Jefe de la Determinan faltantes y sobrante. En esta
Bodega y actividad se debe descontar o sumar
Asistente de |segun sea el caso que ingresaron 0 -
Bodega salieron de la Bodega durante la
realizacion del inventario.
6 Asistente de | Elabora acta del inventario, la firma y pasa
Bodega al jefe de la Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de )
Evidencias.
7 Jefe de la Revisa acta de inventario contra papeles
Bodega de trabajo y Libro de Gobierno y la firma
como aprobacion. Si el acta no coincide | Anexo 2
con los papeles de trabajo, solicita al
asistente realizar las correcciones.
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Jefe de la Si el acta contiene faltantes, envia copia

Bodega de ésta al Ministerio Publico al cual
corresponde la evidencia, para que
promueva las investigaciones. Cuando el
acta contiene sobrantes, solicita al Acta
asistente de bodega efectuar el registro de
la evidencia en el sistema de informacion
de la bodega y en el Libro de Gobierno.

Sin importar la situacion del acta de
inventario, la envia original al Oficial
Mayor, con copia para el Director de
Bienes Asegurados y otra copia, en el
archivo de la Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de

Evidencias.
Asistente de la | Efectua el registro de la evidencia o
Bodega elemento material probatorio sobrante en

el sistema de informacion electrénico de la -
Departamento de Bienes Asegurados,
Control y Resguardo de Evidencias.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-02.
California Sur
Inventario fisico de la evidencia o elemento material Fecha | Septiembre
probatorio 2019
Unidad Area Responsable Versién 1
Administrativa
Departamento Jefe de la Bodega Pagina 2de?2
de Bienes Tiempo
Asegurados,
Control y
Resguardo de
Evidencias
Director de Jefe de Asistente de Ministerio Oficial Mayor
Bienes Bodega de bodega de Publico
Asegurados Evidencia evidencia
Inicio Genera
; 1 [l reportes
Establece
fecha de
inventario
v 2
Solicita
reportes de
existencias
4
Recibe reportes
y cruzan <
informacion
v 5 6
22},::2;?; || Elapora Ac‘Fa de
sobrantes inventario
7
Revisa Acta
con libro de
gobierno y
papeles
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO

BAJA CALIFORNIA SUR

Director de Jefe de Bodega Asistente de Ministerio | Oficial Mayor
Bienes de Evidencia bodega de Publico
Asegurados evidencia
/\ "
¢, Coincide
< informacion? > ‘
\ 4
Si
Correcciones
Recibe reportes y
cruzan
informacion
1 8
Determina
Faltantes y
sobrantes
Recibe
Sobrante Faltante copia e
Si investiga
No
Si
Revision en
9 > bodega
Entregar original al
Oficial Mayor con copia
Direccion de Bienes
Asegurados
Recibe copia l
Fin Recibe
IS copia
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Anexos

1. Formato de control de inventario plantilla en Excel.

RUE: registro unico de Reingreso |Devolucion |Inspeccion
evidencia
RUE No. Fecha Hora | NUC No Folio o |Estatus
Carpeta expediente |llamado
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2. Acta administrativa de inventario

ACTA ADMINISTRATIVA DE INVENTARIO

EN LA CIUDAD DE LA PAZ, MUNICIPIO DE LA PAZ, ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, SIENDO LAS
DEL DIA DEL MES DE DEL ANO , EN LAS OFICINAS
QUE OCUPA LA DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS, CONTROL Y RESGUARDO DE
EVIDENCIAS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO, CON SEDE EN LA PAZ,
MUNICIPIO DE LA PAZ, , JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS,
CONTROL Y RESGUARDO DE EVIDENCIAS Y , ASISTENTE ALMACENISTA DE
DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS, CONTROL Y RESGUARDO DE EVIDENCIAS, PARA
INSTRUMENTAR LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA DE HECHOS QUE PERMITA DAR FE DEL
INVENTARIO DE EXISTENCIAS FISICAS DE LAS EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES
PROBATORIOS QUE SE ENCUENTRAN BAJO RESGUARDO EN LA DEPARTAMENTO DE BIENES
ASEGURADOS, CONTROL Y RESGUARDO DE EVIDENCIAS, CON FECHA DE CORTE A LAS LAS

HORAS DEL DIA DEL MES DE DEL ANO DOS . A CONTINUACION SE
NARRAN LOS SIGUIENTE HECHOS:- - - - - - - - - - CUARTO DE ANAQUELES NUMERO UNO: SE
ENCUENTRAN ALMACENADOS UN TOTAL DE __ ( ) EVIDENCIAS O

ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS.- - - = == = === == === mm o mmmmmmmmmm o mmmme e e e
- - - - CUARTO DE ANAQUELES NUMERO DOS: SE ENCUENTRAN ALMACENADOS UN TOTAL DE __

( ) EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS.-- - -------------
————————————————————————————————————————————— CUARTO DE ENERVANTES: SE ENCUENTRAN
ALMACENADOS UN TOTAL DE __ ( ) EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES
PROBATORIOS. - ---------- CUARTO DE MUNICIONES Y ARMAS DE FUEGO: SE ENCUENTRAN
ALMACENADOS UN TOTAL DE __ ( ) EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES
PROBATORIOS. - - - - - - - - oo oo e e e oo e oo CUARTO DE INDICIOS
BIOLOGICOS Y ROPAS DE OCCISOS: SE ENCUENTRAN ALMACENADOS UN TOTAL DE __
( ) EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS. - - --------------

--------------------------------- CUARTO DE VALORES: SE ENCUENTRAN ALMACENADOS
UN TOTAL DE __ ) EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS. -

——

HOJA NUMERO “DOS” DEL ACTA ADMINISTRATIVA DE INVENTARIO:

- - ALMACEN EXTERNO: SE ENCUENTRA ALMACENADO UN TOTAL DE __( )
EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS DE MAYOR TAMANO. - - - - CUARTO DE
REFRIGERADOR: SE CUENTA CON UN REFRIGERADOR Y UN ULTRA CONGELADOR PARA
RESGUARDO DE EVIDENCIAS, LO QUE NOS ARROJA UN TOTAL D( ) EVIDENCIAS O

ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS QUE FUERON VERIFICADOS QUE SE ENCUENTRAN
FISICAMENTE BAJO RESGUARDO EN LA DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS, CONTROL Y
RESGUARDO DE EVIDENCIAS. = - == -==-==nc=mmommmmn- PARA CONSTANCIA DE LO ANTERIOR SE
ANEXA EL DESPLEGADO DE LAS EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS QUE SE
VERIFICARON FISICAMENTE QUE SE ENCUENTRAN BAJO RESGUARDO EN EL INTERIOR DE LA
DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS, CONTROL Y RESGUARDO DE EVIDENCIAS. - - - - - - - - -
------ LO QUE SE HACE CONSTAR PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES A QUE HAYA LUGAR.- - -
-------------------- REMITASE COPIA DE LA PRESENTE ACTUACION AL ENCARGADO DE
OFICIALIA MAYOR DE LA PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA
SUR, CON COPIA PARA SU ARCHIVO CORRESPONDIENTE EN LA DEPARTAMENTO DE BIENES
ASEGURADOS, CONTROL Y RESGUARDO DE EVIDENCIAS DE LA PROCURADURIA GENERAL DE
JUSTICIA DEL ESTADO, CON SEDE EN CIUDAD LA PAZ, MUNICIPIO DE LA PAZ, ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA SUR. = = = = = = = = = == == = o mmm o mmm e e oo NO HABIENDO MAS QUE
MANIFESTAR EN LA PRESENTE DILIGENCIA Y DESPUES DE LEIDO EL DOCUMENTO, SE DA POR
FINALIZADA LA PRESENTE ACTUACION, SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS
DEL DIA___ DEL MES DE DEL ANO , FIRMANDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE
EN ELLA INTERVINIERON.- - - - - - -

JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIENES ASISTENTE DE DEPARTAMENTO DE BIENES
ASEGURADOS, CONTROL Y RESGUARDO DE ASEGURADOS, CONTROL Y RESGUARDO DE
EVIDENCIAS EVIDENCIAS
119
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Oficialia Mayor

Departamento de Bienes Asegurados, Control
y Resguardo de Evidencias

Salida de la evidencia o elemento, material
probatorio

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Llevar el control de salida temporal o definitiva de material probatorio de
Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias.

Alcance

Aplica al Jefe de la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias y a sus asistentes, a los servidores y personas que realicen traslados y
traspasos de las evidencias o elementos materiales probatorios en la Departamento
de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-03.
California Sur

Salida de la evidencia o elemento material probatorio Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Bienes Jefe de Bodega Pagina 1de3
Asegurados, Control y Tiempo Bmi
Resguardo de Evidencias P min
Descripcidn de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Ministerio Envia autorizacion de solicitud de
Publico evidencia.
2 Jefe de la Recibe autorizacion del Ministerio
Bodega Publico y/o Juez y a la persona

autorizada para efectuar la salida
temporal o definitiva de la evidencia.
Solicita documento de identificacion a la
persona autorizada; verifica autenticidad
del oficio de autorizacion
telefonicamente y hace que espere el
autorizado en la sala dispuesta para
consultas en la Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias.

3 Ordena al asistente de la Departamento
de Bienes Asegurados, Control vy
Resguardo de Evidencias la ubicacion de
la evidencia o elemento material
probatorio en el sistema de informacion y
lo autoriza para hacer entrega del

Oficio

Formato
Excel

mismo.
4 Asistente de Establece la ubicacion de la evidencia al
Bodega interior de la Departamento de Bienes

Asegurados, Control y Resguardo de | Anexo 1
Evidencias, utilizando el sistema de
informacioén.

5 Toma la evidencia y entrega a la persona
autorizada, verifica que complete el
registro de continuidad. Registra la salida
temporal o definitiva en el libro de

gobierno.
6 Registra en el sistema de informacion la | .

. _— Sistema de
salida temporal o definitiva de la informacion
evidencia de la Departamento de Bienes
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Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias.

Genera el reporte diario de salidas de la
evidencia o] elemento material
probatorio.

Jefe de la
Bodega

Revisa el reporte diario contra el libro de
gobierno, firma el reporte y lo pasa al
asistente de bodega para su archivo. Si
existen inconsistencias las informa al
asistente de bodega para los ajustes
necesarios.

Asistente de
Bodega

Cuando se trata de disposicion final
envia registro de continuidad a la
autoridad que la dispuso y archiva la
autorizacion en el archivo de la
Departamento de Bienes Asegurados,
Control y Resguardo de Evidencias.

En caso contrario, unicamente archiva la
autorizacion en archivo de |la
Departamento de Bienes Asegurados,
Control y Resguardo de Evidencias.

Documento
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Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-03.
California Sur
Salida de la evidencia o elemento material probatorio. Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Versién 1
Administrativa
Departamento Jefe de Bodega Pagina 2de?2
de Bienes Tiempo
Asegurados,
Control y
Resguardo de
Evidencias
Ministerio Jefe de Bodega Asistente de bodega
Publico
2 4 5
_ ~ _ Establece u_bicac.ic')n y
Recibe solicitud autorizado y toma evidencia
1 ., autentifica por medio de llamada
'

Envia 1 3 Verifica que se
autorizacion complete el registro de 6
de solicitud continuidad de cadena

Pide a asistente ubicacion
— de evidencia para su

de evidencia entrega de custodia
8 v
Revisa reporte con el de Registra si es

libro de gobierno temporal o definitiva

Entrega evidencia.

v |

Genera reporte
; Coinciden No diario de salidas de
datos? evidencias
Correccioén

Firma el reporte, si es
disposicion final envia
registro de continuidad a la
autoridad que la dispuso y Fin

archiva la autorizacion.
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Anexos
1. Formato de control de acceso a evidencia

DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS, CONTROL Y
RESGUARDO DE EVIDENCIAS

EVIDENCIAS O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS QUE SE EN
CUENTRAN EN LA DEPARTAMENTO DE BIENES ASEGURADOS,
CONTROL Y RESGUARDO DE EVIDENCIAS.

Registro Numero Diligencia Nombre y Firma
Unico de Unico de realizada Cargo
Evidencia Caso
/ Fecha/ / Oficio
Hora inicio y
termino
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Oficialia Mayor

Departamento de Bienes Asegurados, Control
y Resguardo de Evidencias

Reingreso de la evidencia o elemento material

probatorio

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Registro de reingreso de la evidencia o elemento material probatorio a la
Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias, una vez
culmine o finalice su salida temporal.

Alcance

Aplica al Jefe de la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias y sus asistentes, a los servidores y personas que efectuan los traslados
y traspasos de la evidencia o elemento material probatorio en la Departamento de
Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-04.
California Sur

Reingreso de la evidencia o elemento material Fecha | Septiemb
probatorio. re 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Asistente de Bodega Pagina 1de?2
Bienes Asegurados, Tiempo

Control y Resguardo
de Evidencias

Paso | Responsable Descripcion de la actividad Doc.
trabajo
1 Solicitante | Regresa evidencia  solicitada  con
anterioridad.
2 Asistente de | Recibe de la persona a quien se le entregd
Bodega temporalmente la evidencia para consulta

en Bodega, toma de muestra, presentacion
en audiencia o practica de un segundo
analisis en laboratorio. Verifica el estado del
embalaje, del sello y del registro de
continuidad de cadena de custodia. En
caso de observar alteraciones, procede a
documentarlas en el formato de continuidad
de cadena de custodia.

(Anexo 1)

3 Toma fotografia o video de la evidencia,
exista o no alteraciones. Registra el
reingreso de la evidencia en el libro de
gobierno. Determina en el sistema de
informacion el sitio de ubicacion exacta que
le correspondié en la Bodega al ingresar
por primera vez a la evidencia. Ubica| Camara
fisicamente en su caja la evidencia. Digita
en el sistema de informacion electronico el
reingreso a la Departamento de Bienes
Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias de la evidencia o elemento
material probatorio.

4 Revisa el reporte diario contra el libro de
Gobierno, pide firma a jefe de bodega y se
archiva. Si existen inconsistencias realiza
los ajustes necesarios y archiva el reporte
diario.
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-04.
California Sur
Reingreso de la evidencia o elemento material probatorio Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Bodega de Asistente de Departamento de Bienes | Pagina 2de?2
evidencia Asegurados, Control y Resguardo de | Tiempo
Evidencias
Solicitante Asistente de Departamento de Bienes Asegurados,

Control y Resguardo de Evidencias

Inicio

2

Recibe evidencia o elemento
material probatorio. Verifica
estado de embalaje, si se

Regresa
evidencia
solicitada

v

observan alteraciones se
documenta.

! 3

Tomar fotografia o video y registrar en Libro de Gobierno
y y en sistema, ubica y digita su reingreso.

1 4

Revisa reporte diario con libro de gobierno,
firma reporte y archiva.

!

¢ Reporte coincide con
libro de gobierno?

Correccion

Archivar reporte

Fin
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Anexos

1. Formato de devolucién de evidencia

[PROCURADURIA GENERAL DE AUSTICIA DEL ESTADO]
BAJA CALIFORNIA SUR

DEVOLUCION DE LA EVIDENCIA O ELEMENTOS MATERIALES
PROBATORIOS

Recibe

Fecha Hora Oficio
Nombre y Cargo Firma
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Oficialia Mayor

Departamento de Bienes Asegurados, Control
y Resguardo de Evidencias

Destruccion de evidencia o elemento material

probatorio

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Destruccion de evidencia o elemento material probatorio a la Departamento de
Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias, una vez culmine o finalice
su proceso de investigacion.

Alcance

Aplica al Jefe de la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias, asistentes y Ministerio Publico.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja | PROC-BE-05.
California Sur
Destruccion de evidencia o elemento material Fecha | Septiembr
probatorio e 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Oficialia Mayor Departamento de Bienes | Pagina 1de?2
Asegurados, antrol y Tiempo
Resguardo de Evidencias
Paso | Responsable Descripcion de la actividad Document
o
1 Ministerio Envia oficio en donde se pide eliminar la .-
- . . : Oficio
Publico evidencia o elemento probatorio.
2 Jefe de Recibe oficio, toma datos de evidencia y
Bodega localiza. Dependiendo el tipo de evidencia
se procede a su destruccion. Si es
evidencia biolégica se coordina con
Servicios Periciales (SEMEFO) para su -
desecho en contenedor especial, Si son
objetos, se rompen hasta que dejan de ser
funcionales, si son armas y drogas, se
coordinan con SEDENA,
3 Da de baja en libro de gobierno, actualiza
en el sistemay se llena cadena de entrega | (Anexo 1)
que se enviara a MP
4 Se toma evidencia fotografica durante
destruccion e igual para la entrega de ,

. Libro de
cadena de custodia. Se documenta en bi
libro de gobierno y reporte diario. Firma gobierno
reporte de destruccion de evidencia.

5 Asistente de | Resguarda reporte.
Bodega de -
evidencia
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-BE-05.
California Sur
Destruccion de evidencia o elemento material probatorio Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Bodega de Jefe de Bodega Pagina 2de?2
evidencia Tiempo
Ministerio Publico Jefe de Departamento de Bienes Asegurados, Control y
Resguardo de Evidencias
2
Inici Recibe Oficio, toma datos vy
nicio localiza evidencia. Dependiendo
de evidencia se elige forma de
1 destruccion. Si  es evidencia
bioldgica se coordina con Servicios
Periciales (SEMEFO) para si
Envia oficio en el desecho en contenedor especial.
que solicita Si son objetos, se rompen hasta
destruccion de que dejan de ser funcionales. Si
evidencia o son armas y drogas, se coordinan
. con SEDENA para su destino final. 3
elemento probatorio
v
\/— Procede a la baja en libro de gobierno y en
sistema, llena cadena de entrega que se

enviara a Ministerio Publico.
L Z 4

Durante la destruccion toma fotografia o video para
realizar traspaso de continuidad y registra en reporte
diario y libro de gobierno, firma reporte.

oo

Pide asistente
Archivar reporte

Fin —

134

398



10/0912018

? iN OFICIAL N° 40

Anexos1. Formato de destruccion de evidencia

I. Reporte de Destruccion de Evidencias o Elementos Materiales Probatorios de la

Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias del
Municipio de La Paz Baja California Sur.

RUE  Fechadela Hora de la NUC/Carpeta Identificacion Descripcion de la Posicién
Destruccion Destruccion de Evidencia
Investigacion
II. Constancia:

PGJE, Jefe Departamento de Bienes Asegurados,
Control y Resguardo de Evidencias

Institucién y Cargo Nombre completo Firma

lll. Revision del Reporte Destruccion Indicios contra Libro de Gobierno:

PGJE, Jefe de Departamento de Bienes Asegurados, Control y
Resguardo de Evidencias en el Edo. B.C.S.

Institucién y Cargo Nombre completo Firma

VI. Observaciones:
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Oficialia Mayor

Departamento de Tecnologias de la

Informacién y Comunicacién

Control de la integridad, mantenimiento,
seguridad de equipos informaticos de la

Procuraduria

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Establecer la asesoria, el apoyo y los dictamenes técnicos que las diversas areas
de la Procuraduria requieran en materia de adquisicion, instalacion, mantenimiento
y desarrollo de equipos y programas de computo y comunicaciones

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria, que requieran soporte
por parte de TIC'S de tramite concluido.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-TIC'S-01

California Sur

Control de la integridad, mantenimiento, seguridad de Fecha Septiembr

equipos informaticos de la Procuraduria. e 2019

Unidad Administrativa Area Version 1

Responsable

Departamento de Tecnologia de la Departamento de | Pagina 1de?2

Informacién y Comunicacion (TIC'S) | Soporte Técnico

? IN OFICIAL N° 40

Tiempo

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

1

Areas de
Procuraduria

Envian solicitud de mantenimiento a jefe de tecnologias
de informacién.

2

TIC'S

Recibe solicitud del titular del area administrativa para el
mantenimiento.

Por medio de la aplicacion trello (ANEXO 1) se sube el
servicio solicitado y equipo de trabajo toma o se asigna
para llevar su control, por medio del estatus de
disponibilidad, si esta pendiente o si se finaliza el apoyo.

Da orden para que se realice la solicitud.

o

Colaborador

Realiza diagndstico: revisa si esta bien conectado, si se
encuentra en un area adecuada, si hay elementos que
estén atrofiando al equipo. Si resulta que requiere solo
soporte técnico lo realiza al momento y si necesita
reemplazo de equipo o pieza, se lleva a taller para su
revision (se toma las piezas que sirven y se guardan para
posteriores reparaciones). Si ya es inservible, se envia a
almacén para su baja.

Si se requiere el reemplazo de equipo y esta cuesta mas
de $5000 se envia cotizaciéon (ANEXO2) al Oficial mayor
para su autorizacion, si es menor se solicita a proveedor
a credito.

Oficialia
Mayor

Revisa presupuesto, da Vo Bno. para su autorizacion.

TIC’S

Recibe autorizacion y solicita a proveedor. y espera
entrega para el reemplazo de equipo, proveedor envia lo
solicitado y entrega factura al Departamento de Finanzas
para su posterior pago.

TIC'S

Recibe equipo y entrega a area solicitante pidiendo firma
de resguardo.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California

PROC-TIC'S-01

Envian solicitud
para
mantenimiento

aplicacion TRELLO
sube actividad y
espera a
colaboradores a
aue la tomen.

v 4

Si no la toman la
asigna para que
se lleve a cabo.

Realiza cotizacion
si es mayor a

(e

Recibe y firma
resguardo

$5000 se envia a
oficial mayor para
autorizacion.

———

v

Requiere
asistencia
en taller

Sur
Control de la integridad, mantenimiento, seguridad de Fecha | Septiembre
equipos informaticos de la Procuraduria. 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento de Departamento de Soporte Técnico Pagina 2de 2
Tecnologias de la Tiempo
Informacién
(TIC’S)
Areas de Jefe de Colaborador de Oficialia Mayor
Procuraduria departamento de mantenimiento
TIC'S
_ 2
[ Inicio Recibe solicitud
’xa Recibe ordeny
1 1 v 3 > realiza
Por medio de diagnostico

Realiza las
correcciones
necesarias para su
correcto
funcionamiento

Serevisay

analiza si se
reemplaza piezas

!

Fin

Recibe autorizacion,
solicita a proveedor y
espera entrega para
el reemplazo de
equipo.

o el equipo
completo si asi es
informa a su jefe.

7

——

Recibe, revisa y
si autoriza, da el
Vo Bno.
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Anexos

1. Captura de pantalla de app TRELLO.

| @] | [ Tableros |
ALERTA SOPORTE Personal | @ Pr
SIN ASIGNAR... -« ENPROCESO “  ESPERANDO - g ABRIL2019 B+ Adada ot
+ Afiada una taneta + Adada una tangeta + Afiaca ura tareta L & Priorided |

Instalacion de Pantalia Oficina Escoltas
[T

Cableado de RED Laptep Delitos
diverses CJP

° o G

Instalacién de Camaras de video
vigilanaia IICP

Problemas de impresién stenddn a
victimas del delto

@

Falla Platatorma Méxco
Aprehensiones
@

Problemas de acceso a intamet
quimica

@

o

PC Escoltas director PNE

@

+ ARada otra taeta
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2. Ejemplo de cotizacion

¥1.0 La Paz, B.C.5. a 12 de abri de 2019

ATH  ING. JESUS Al BERTO URENDA

ME PERMITE FONER A 5U CONSIDERACION LA SIGUIENTE COTIZACION: LSRZ920
[canT) DESCRIPCION [ P [ mMpoRTE |
1 HUEB USB 3.0 TP-LINK UH400 4 FUERTOS COMPATIBLE CON % B46.55 % 546,55
USEB 2.0 ¥ 1.1, 162302, i" 2
1 55D Kingston Technology SA400537/240, 240 GB, Serial ATA L, $ 68965 § 68965
500 MBfa, 350 MBfs, & Gbit's, NfP SA40053712404G.
1 S5S8D Kingston Technology SA40053 714805, 460 GB, Serial ATA ¥ 137231 § L3iral
lIL 5H) MB/s, 450 MBls, § Ghit's, N'F SA400537TH4E0G.
1  S§8D Kingston Technology SA400537/9605G, 060 GB, Serial ATA $ 27986 § 2,758.62
lIL, 50 MB/g, 450 MBls, 6 Ghitls, NIF SA400837060G.
1 Cable HDMI MANHATTAH, 1,3 m, HDML HDML MachofMacho, % 8521 % B6.21
Megre, NP 306119,
1 Cable HDMI MANHATTAN, 10 m, HDMI, HDMI, MachoMacho, % B34S % 503,45
Negra, NP 322539,
1 Convertidor VGA a HOMI BROBCTIX , Hegro, VoA, HDMI+ % GBBES % 589.65

Audio, NP 150620,

o>

ATENTAMENTE

LILTANA SALAS REFA,

todepre rfidhotmail.cum
6121286210 EXT-105

SUBTOTAL § 6,853.44
vaA % 109655
TOTAL § 7.942.99

CONDICIONES DE VEMTA

TIEMP DE ENTREGA: 57 DIAS HABILES (SUJETO A DISPONIBILIDAD)
YEGENCIA: HASTA AGDTAR EXISTENCIA

TIMD DE PAGE CONTAD4L.

T ADRMACTHN RANCARTA

NOMBRE: LUKS ISMAEL RDIAS SOTRES

CUENTA: 0172417396

BAMNCD: BEVA BANCDMER 5.A.

CLARE TNTEREANCAREA: 01 MMM 1 724175967

Jalisco x/n, Local A, Ef Melitin Alhadez ¥ Alvarez Rico, La Paz, B.C.5.
&m Costo Macional: o1 800 7TODOPC

141

405



10/09/2019 BOLETIN OFICIAL N° 40

Oficialia Mayor

Departamento de Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion

Diseino de Nuevos Programas en

Procuraduria.

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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BAJA CALIFORNIA SUR

Objetivo

Disefiar, desarrollar, coordinar e implementar los proyectos de sistematizacion de
los procesos de trabajo que soliciten las diferentes areas de la Procuraduria

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria, que requieran nuevo
sofware o sistema como herramienta de trabajo.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-TIC'S-02
Sur
Diseno de Nuevos Programas en Procuraduria. Fecha Septie
mbre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Tecnologia Soporte Técnico Pagina 2de?2
de la Informacion y .
Comunicacion (TIC’S) Ulape
Descripcidn de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad
1 Directores de | Solicitan desarrollar nuevos sistemas de acuerdo a sus
Areas de necesidades ya sea a nivel local o estatal.
Procuraduria

2 TIC'S Jefe de departamento le pide a encargado de desarrollo
que se ponga en contacto para la elaboracion del nuevo
programa.

3 Encargado de | Se reune con encargado, se platica la problematica y le

desarrollo plantea una posible solucion.

4 Realiza el disefio de propuesta, pide la asesoria de un
experto de area solicitante para aclarar dudas de
terminologias durante el desarrollo del disefio del sistema.
Por lo general se utilizan plataformas libres para no
generar gastos.

5 Presenta propuesta a su jefe y solicitante.

6 Si se requiere presupuesto se avisa a oficialia mayor para
su autorizacion (ANEXO 1).

7 Autorizado se inicia el desarrollo con equipo de trabajo.

8 Inicia fase de pruebas, en donde surgen errores se
corrigen y se da mantenimiento y soporte. Si se realiza
cierto cambio se avisa al encargado para la adaptacién
para su manejo. Si son muy grandes los cambios se
preparan para capacitar.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-TIC S-02
Sur
Disefio de Nuevos Programas en Procuraduria. Fecha | Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
(TIC’S) Soporte Técnico Pagina 2de?2
Tiempo
Areas de Jefe de Encargado de Oficialia Mayor
Procuraduria departamento de desarrollo
TIC'S

[
I

2

Envian solicitud
para el
desarrollo de
un nuevo
programa o
sistema

Recibe solicitud

Informa al
encargado de
desarrollo que

se reuna con el
encargado del
area solicitante

Se reuine con
solicitante y propone
posible solucion.

v 4

Desarrolla propuesta
con su equipo de
trabajo y asesoria de
experto de area
solicitante.

Aprueba
programa
solicitado y
aplica su
uso en su
area.

Fin «—

* 9

Presenta propuesta,
si se requiere

6

Recibe, revisa
y si autoriza,
da el Vo Bno

presupuesto se pasa
a oficial mayor.

Autorizado se inicia el
desarrollo con equipo
de trabajo.

X

LIm| posibles

Vs

Inicia la fase de
pruebas en
donde surgiran

cambios, dando
soporte y si se
requiere
capacitacién
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Anexos

1. Plantilla de seguimiento para la creacion/disefio de nuevos Programas.

PAGINA WEB PGJEBCS
ACTIVIDAD DESARROLLO PROYECTC| INICIO FIN

Dizefino de laz necesidades de |a pagina principal. 23-04-24 | 2013-05-04
Creacion de la interfaz del modulo principa revisiol 2019-04-29| 2019-05-11
Dezarrallo del modulo de las naticias 2M13-05-13 | 213-05-23
Dezarrollo del modulo para |a publicacion de boletines 2019-05-14 | 2013-05-23
Elaboracion del modulo de consulta de los nurmeros de extorsidn 2019-08-21| 2013-05-21
Deszarrollo & implernentacion del organigrama v directario de la inshibucion 2019-05-20| 2013-05-26
Elaboracidn rmodulo carrera profesional del C. Procurador 2019-05-26| 203-05-31
Configuracion del servidar v redireccionarnienta del WS 2M3-05-01) 2013-06-30
Modulos de indicadores de desempefio 2013-06-01) 2M3-06-14
Desarrollo de modulo de busgueda de personas no identificadas "ldentificaloz" 2019-05-06| 2013-05-13
Elaboracion de modulo de consulta la informacidn sobre vehiculos robados v recuperados. 29-04-29| 2013-08-09
Deszarrollo de busqueda del Reaistro Publico Yehicular [REPUVE) 2013-05-13 | 2013-05-20
Deszarrollo del rmodulo para la visualizacion de manuales de procedimnientos 2013-06-01) 23-06-10
Desarrollo apartado "zontactanos” reviiol 2019-04-29) 2013-05-04
Desarrolla del modulo de ransparencia 2M3-06-15 | 2013-06-30
Desarrollo del apartado "Conocenos” [Mavegacion en tercera dimension dentro de la instituci 2013-05-01) 2013-06-22

LIMEA DEL TIEMPO SOBRE LAS ACTIVIDADES & REALIZAR

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PGJE @) q
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Oficialia Mayor

Departamento de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién

Capacitacion para aplicacion de nuevos

programas o sistemas

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Asesorar y capacitar a los servidores publicos usuarios y operadores de los
sistemas informaticos.

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria, que requieran
capacitacion.
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Descripcion de Actividades

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-TIC'S-03.
California Sur

Capacitacion para aplicacion de nuevos programas o Fecha | Septiembre
sistemas 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Site Pagina 2de?2
Tecnologia de la -
., Tiempo
Informacién y
Comunicacion (TIC'S)
Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Areas de Piden asesorias, capacitacién del nuevo
Procuraduria | sistema o actualizacién del mismo. )
2 Encargado de | Recibe indicaciones para la capacitacion
SITE del nuevo software o sistema informatico -
aplicado.
3 Planifica tipo de capacitacion foranea o

dentro de las instalaciones. Realiza
equipo de trabajo para atender
capacitaciéon, si es foranea se elabora
lista de viaticos y se envia a jefe de
departamento, organiza y se realiza plan
de capacitaciéon que incluye la gestion de
viaticos, que maximo durara una semana

4 Imparte capacitacion de acuerdo con el
plan programado.
5 Envia oficio para avisar el término de

capacitacién, valida asistencia de
Personal Capacitado. Se esta pendiente | Anexo 1
de los resultados por si se requiere
capacitar nuevamente.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-TIC'S-03
Sur
Capacitacion para aplicacion de nuevos programas o Fecha | Septiembre
sistemas 2019
Unidad Area Responsable Versién 1
Administrativa
(TIC’S) Site Pagina 2de?2
Tiempo
Areas de Jefe de Encargado de site Oficialia Mayor
Procuraduria departamento de
TIC'S
2 3
[ Inicio ] o Planifica el tipo de
Recibe solicitud, | > capacitacion a
l 1 Informa al impartir realiza
encargado de equipo de trabajo
Piden Site pare.l' ¥
asesorias o programlamcl)p
capacitaciones de capacitacion L Foranea
de los nuevos | Si
sistemas o
actualizaciones No
del mismo —
Gestiona gastos Se inicia la
de viaticos y capacitacion
pide autorizacion [T~ ~con los
a oficial mayor miembros del
area
solicitante.

v 4

Imparte capacitacion
de acuerdo con el
plan programado

! 5

415

Fin | <
Envia Oficio y valida .

asistencia de Personal R?C'b& .
Capacitado. revisay sl
autoriza, da
el Vo Bno.

I

|
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Anexo

1.Oficio para informar terminacion de capacitacion.

OFICIC: SDISITE/27/2019
A QUIEN CORRESPONDA.
PRESENTE

Por @ste condurto e hace canstar que 5@ propordond #f conacimienta tedricn del sistema GECSCAP, &l gia 13 de
febrero del 2018, al personal adscrito a la Subprocuraduna de Atencidn 2 temprana, con residencia en Santa Rosalia, Baja
Califarnia Sur, firmanda el presenta dorumenta ol parsonal de referancia.

NOMERE PUESTO HRMA

ATENTAMENTE

JOSE ALBERTO REYES PEDRIN
JEFE DEL DPTO. DE DESARROLLO DE LA PGJE EN LA PAZ B.CS.

C.c.p. LIC. JOSE NAVARRETE TORRES. Sccratario Particular del C. Procurador General do Justicla dad
Fstada. Para su conodmiento.Pracent e

C.op. LIC. MARIA MONSERRATH CHAVEZ BARAJAS. TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
para su conecimiente. Present e,

C.p. LIC. BERNARDO SORIANO CASTRO. SUBPROCURADOR DE LA SUBPROCURADURIA DE
ATENCION A DELITOS DE ALTO IMPACTO, Para suconccimiento. Presente,
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Oficialia Mayor

Departamento de Tecnologias de la
Informaciéon y Comunicacién

Alimentacion de base de datos de vehiculos

en Plataforma México.

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Llevar a cabo la inscripcién de datos relacionados con vehiculos robados y su
posterior recuperacion para mantener actualizado el Registro Estatal de Vehiculos
Robados por medio de Plataforma México.

Alcance

Instituciones que sirvan de apoyo para la colaboracion en robo o recuperacion de
tecnologias de infromacion.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-TIC'S-04
California Sur
Alimentacion de base de datos de vehiculos en Fecha | Septiembre
Plataforma México 2019
Unidad Administrativa Area Versién 1
Responsable
Departamento de Tecnologias de la Base de Datos | Pagina 2de?2
Informacion (TIC'S) Tiempo

Descripcion de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

Doc. trabajo

1

Ministerio
Publico

Registra en el sistema GEOESCAP nueva
carpeta de investigacion de robo o
actualizacion de recuperacion de vehiculo y
por medio de Telegram se avisa
automaticamente a capturista.

Sistema
GEOESCAP
(anexo 1)

Capturista

Recibe notificacion de reporte robo o
recuperacion, ingresa al Sistema
GEOESCAP para visualizar detalles de
reporte: hora, nuc, datos, denunciante,
caracteristicas de vehiculo.

Con wusuario y contrasefa ingresa a
Plataforma México, verifica que sean
correctos los datos de reporte
proporcionados de vehiculo con el nimero
de serie, placas o numero de motor, si en
vin aparece alterado o incorrectos se
genera una constancia de numero de serie
incorrecto, con ella se realiza un reporte del
motivo por el cual no se pudo dar de
alta/baja en la plataforma México y se sube
a GEOESCAP para informar que son
incorrectos los datos proporcionados en el
reporte. Si son correctos se procede a la
captura de datos para el registro, si es
recuperacion se realiza la baja y en robo
realiza un alta.

Plataforma
México
(anexo 2)

Al finalizar el registro se genera una
constancia y se realiza un oficio notificando
la alta o baja en plataforma México y se
sube al GEOESCAP.

Oficio

Ministerio
Publico

Puede visualizar oficio y constancia para su
posible consulta.

420
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PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO

BAJA CALIFORNIA SUR

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-TIC S-04
Sur
Alimentacion de base de datos de vehiculos en Plataforma | Fecha | Septiembre
México ) 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
(TIC’S) Base de datos Pagina 2de?2
Tiempo
Ministerio Publico Capturista
- 2
[ Inicio ]
Recibe notificacion por medio de
l 1 B Telegram
v 3

Registra en
GEOESCAP

recuperacién o robo
de vehiculo

Con usuario y contrasefia
ingresa a Plataforma
México ingresa y visualiza
reporte y compara
informacion con Plataforma
México.

Se genera una
constancia y se
adjunta a reporte
con motivo por el
cual no se pudo dar
de alta/baja en la
plataforma México

¢, Coincide
datos?

Se capturan para su registro
de baja(recuperacién) o
alta(robo)segun corresponda

v 4

y se sube a
5 GEOESCAP.
Puede visualizar
constancia para su <
consulta.
Fin

v

Al finalizar se genera una
constancia de alta o baja de
plataforma México y se
sube a GEOESCAP, se
crea documento interno y se
archiva junto con constancia
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Anexos

Captura de pantalla de GEOSCAP
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2. Captura de pantalla de Plataforma México

SEGURIDAD g e R

N e FECAETANIA D4 BE

- el od o A g s Hors de conwxion 0GOSC01S 41:44:35 a.m
esién G
Imoo Normateca | Diredories | Comentanas y Sugerencias
Registros Nacionales (Cargas) @D Blisquedas da Informacién (4] Sistemas de Informacian (5}
| Registro Nacional de FParsenal de | Informacidn de Secuesyo ! Esfado ge Tuemnza
Reagistro Nacional de Armamento ¥ Equipo Consuita Cartogranca Informa Policial o8 Invastigacion (IP1)
L \ghiasos Robados 7 Recuplliracos © Busouedas < Infarmacan de Extorsion
4 Sequirnienlo YRyR 4 Cotrelacion 4 Fuhas de Irveshgaadn
B 2 3 a 2
L

POLICIAR SUDSCIAL O MMISTERIAL

UNIDAD

Descripcién:

Sisterna que permite inlegrar INformacion <) Entrar
fespecly @ s denungias de robo yio

recuperacion de vehicilos a nivel nacional

por parte de las Procuradurias de Justicia
Estatales y Municpaics.

Vursion: 220

SEGOB

STCRETARIA DF GOBIRNACION

»» Denuncia

»» Recuperacién

»» Entrega

»» Actualizacion

w3 Verificacion del VIN

»3 Consultas VRyR

»» Consulta al Padron

»> Reportes y Estadisticas
43 Consulta Licencias

»» Administracion
»"C‘:nmlaciéu de reporte de
»» Cerrar Sesion

VRYR

e VEHICULOS ROBADOS Y RECUPERADOS
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Oficialia Mayor

Departamento de Tecnologias de la
Informacién y Comunicacién

Control de altas y bajas del personal en el
portal Registro Nacional de Personal de

Seguridad Publica

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Llevar control de altas y bajas del personal en el Portal de la Secretaria de Seguridad
Publica del estado, mediante el cruce de informacion de la lista del personal activo
con la plantilla nominal proporcionada por el Departamento de Recursos Humanos.

Alcance

Unidades administrativas y operativas de Procuraduria que den de baja o incorporen
personal.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-TIC'S-05.
California Sur
Control de altas y bajas del personal en el portal Fecha Septiembr
Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica e 2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Tecnologias de Base de Datos Pagina 2de?2
la Informacién (TIC’S) Tiempo | 1-2 meses
Descripcion de actividades
Paso | Responsable Descripcion de la actividad Doc.
trabajo
1 Recursos Envia oficio con solicitud de alta de personal
Humanosde |y dirige a personal contratado al Ofici
A . icio
Procuraduria | departamento de Tecnologias de
., . , o (anexo 1)
Informacién. Si es baja envia lista de
personal inactivo de plantilla nominal.
Personal Acude al area de informatica para el llenado .
. . . RPN, Cédula de
operativo y de formato “Cedula de inscripcion unica de | .
h : . e . » nscripcion
administrativo | identificacion personal” y entrega de
T (anexo 2)
documentos oficiales personales.

2 Aux adm Recibe documentacién, revisa y si es
correcta, escanea y sube a programa
compartido, toma de fotografia y huellas a -
personal y pide el llenado formato “Cedula de
inscripcion unica de identificacién personal”.

3 Capturista Recibe oficio de Solicitud de alta o baja de | Registro
personal y notificacibn en programa | Nacional
compartido, baja documentos oficiales de
personales escaneados y los sube a su base | Personal
de datos de trabajo. Con wusuario y de

contrasefa ingresa a sistema de Registro | Seguridad
Nacional de Personal de Seguridad Publica | Publica

(RNPSP). (anexo 3)
4 Realiza verificacion y llenado de datos de
alta o baja de personal y adjunta el oficio
recibido de RH de alta o baja (renuncia) en Oficio
plataforma RNPSP. Archiva oficios de baja o
alta con documentacion de personal.

5 Entrega acumulada de Cedulas de
inscripcién unica de identificacion personal a
Seguridad Publica, finalizado su uso se -
remite nuevamente a capturista para su
resguardo.
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Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja California PROC-TIC S-05.
Sur

Control de altas y bajas del personal en el portal Registro | Fecha | Septiembre

Nacional de Personal de Seguridad Publica 2019

Unidad Area Responsable Version 1

Administrativa
(TIC’S) Base de datos Pagina 2de?2
Tiempo

Recursos Humanos Auxiliar administrativo Capturista

de Procuraduria

[
1 ) 3

Revisa documentacion Recibe solicitud de alta o baja y

Genera Solicitud de y si es correcta ™ not:%amonben SIIStI?m?B .
alta de personal o baja escanea, toma huellas y d compartido sobre € da a, ?)Ja
adjuntando lista de " : foto, sube a programa ocumentos escaneados, sube a

plantilla nominal y Ia compartido con basg de dato_s, Ingresa a sistema
envia a TIC'S capturista. Toma Registro Nacional de Personal de

fotografia y huellas y Seguridad Publica (RNPSP).
\/_ pide llenado de cedula. 1
4

Realiza verificacién y llenado
de datos de alta o baja de
personal y adjunta oficio(alta)o
baja (renuncia) a la plataforma
RNPSP y archiva
documentacion.

|

Entrega acumulada de
Fin Cedulas de inscripcién
Unica de identificacion a
personal a Seguridad
Publica, finalizado su uso
se remite nuevamente a
capturista para su
resguardo.

Dirige a personal
contratado para el
llenado de
“Cedula de
inscripcion Unica
de identificacion
personal’.
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Anexos

1. Ejemplo de solicitud de Alta

Gobierno del Estado de Baja Calfornia Sur
Procutaduria General de Justeia del Estado
Unidac de Apoya Acminstrativo y Financiern

Oficio; RH-103/2019.
Asunto: Aita de personal.

La Paz, B.C.S., Febrero 27, 2019.
2019 AdO del Nosmshama en o ES000 de Bajs Caiforva Sur

C. Juan Manuel Romero Taylor.
Director General de Recursos
Humanos dei Gobierno del Estado.
Prosente.

Atendienda Instruccion Superior, respetuosamente solicito a usted, gire sus apreciables Instrucciones a quien
corresponca para que se realice el sigulente movimienio de personal!

_NOMERE C - i | = =

TIPO DE MOVIMIENTO ALTA ]
_FECHA DEL MOVIMIENTO 01 DE ENERO DEL 2019 =

PUESTO | AGENTE DE INVESTIGACION

| CATEGORIA | CONFIANZA s - ———

| RELACION DE PAGO LA PAZ =
| AREA DE ADSCRIPCION NUEVO SISTEMA DE JUSTICIA PENAL

Asimismo le solicto sean aplicadas como pago i )l

Agradecento de antemano la atencion prestada al presenite, aprovecho la ocasion para reterarie mi
consideracion distingyda.

Atenta :
Jofe de d de Apoyo Administrativo y Financioro.

?/

&

ernando Horaclo Osuna Villaescusa.

[

Copptns 00 Maedd 4 DEM Farmarstt) Prawes termidndes - Direcnr de 4 Poics Wristenar der [y
W AN AR s B0 - SLDdresitr O Aves de YiarTascs 1Co0a 3o

L MGG s onwie Lacotd - Ercar sty o Det0chs 08 1 Dracoln dw wattul Feuomoars s Oems Moo \ L

Al ape ! Frpans ty _}r POW otw ot

Bivd Luis Donaldo Colosio Esq. Aivarez Rico, Coi Emiwno Zapata CP. 23074 LaPaz, Baja Calfornin Sur
Tel faw ext. 1013
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DURIA

2. Caratula de Formato cedula de inscripcion

SEGOB

Cédula de Inscripcién
Cédula Unica de

Identificacién Personal
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3. Captura de pantalla de sistema de Registro Nacional de Personal de
Seguridad Publica

REGISTRO NACIONAL DE PERSON. X

€« @ D 10.241.77.37:3001 RNPSPW2 ) W) | v @ ]| O suscn Mm@ =
S s o Firefon 0o ta puede schuskaat & s GRima versién,
SEGOB | {8, CNS Ph o
‘ S Descargar Fuebon Ahcrago
33 Cédula

35 Consultas.
SoReeot

= g S o "IN K Sopvii
REGISTRO NACIONAL DE PERSON. 0

3 6 @ 10.241.77.37:5001 RNPSPWS fcomimon fsp/main a7 G e @ QL Busca D 3

Firsfiow o ta gainde schuskest & 1s lims varion,

Ahcrano

Conpulta 3 detals 4a la Informacitn da 1a Persana

Actuslzacién de 1a Informacion da Parscna {Agragar)

Modificaciin da la Infarmacién de la Persana

Baja de la Persona

Imgressdn de la cédula de la Persona

Rningroso. Activacin do la Persana

Constancia

Elminacién

Haja de Servicio

cartificado Unico Pokcial [CLR)

REGRESAR A LA INFORMACION DE LA PERSONA
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Oficialia Mayor

Departamento de Servicios Generales

Mantenimiento general de bienes muebles e

inmuebles de Procuraduria

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Mantener un ambiente seguro y agradable en las diversas areas de la Procuraduria.

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria, que requieran
mantenimiento.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-01.
California Sur
Mantenimiento general de bienes muebles e inmuebles | Fecha | Septiembre
de Procuraduria 2019

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1

Departamento de Servicios | Jefe de Departamento de | Pagina 1de?2
Generales Servicios Generales -
Tiempo

Descripcidon de actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

Doc. trabajo

Areas de
PGJEBCS

Envian solicitud de mantenimiento (red
eléctrica, luminarias, limpieza,
cerraduras, instalaciones
hidrosanitarias, etc.) a Oficialia Mayor
con problematica expuesta detallando el
mueble e inmueble que requiere revision
0 correccion.

Solicitud

Oficialia Mayor

Recibe solicitud, revisa y pasa a
Departamento de Servicios para su
atencion.

Jefe de
Departamento
de Servicios

Recibe solicitud (oficialia o de alguno de
sus auxiliare), revisa y ordena revision.
Si se requiere salir de la Cd, organiza
una comision de servicio (conformada
por jefe o subjefe de departamento y
auxiliares de mantenimiento o)
prestadores de servicios necesarios).

Técnicos
intendentes
auxiliares de
mantenimiento.

Al llegar a las instalaciones o areas, se
realiza un diagnostico y el resultado
definira si se requiere mantenimiento,
reemplazo o modificacién de los bienes
muebles e inmuebles. Si se requiere
materiales (pintura,
impermeabilizantes,tablaroca,mobiliario,
equipo de construccion, aire
acondicionado,puertas,manijas, etc) que
asciendan a mas de $1000 se realiza un
presupuesto y se envia a Oficial Mayor
para su autorizacioén.

Oficialia Mayor

Recibe, revisa y si autoriza remite a jefe
de departamento para que se proceda
con el mantenimiento correctivo,
preventivo o de actualizacion.

433
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Jefe de
Servicios
Generales

Recibe autorizacion, gestiona por medio
de un vale con Proveedor designado el
material necesario por medio de
documento “requisicion de material’ y
esté emitira su factura al departamento
de Recursos Financieros para su pago
correspondiente. El material
(limpiadores, trapeadores, escobas,
esponjas etc.) necesario para la limpieza
general de las areas se gestiona al
departamento de Recursos Materiales.
Si solo se requiere limpieza ordena a
intendentes realizarla. Limpian (pasillos,
escaleras, paredes, cristales, jardineria,
pisos, mobiliario y sanitarios de area que
le ha sido asignada) a fin de mantener
las instalaciones en condiciones
optimas.

Oficio
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Diagrama de flujo

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-01.
California Sur
Mantenimiento general de bienes muebles e Fecha Septiembre
inmuebles de Procuraduria 2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento Jefe de Departamento de Servicios Pagina 2de?2
de Servicios Tiempo
Generales
Areas de Oficialia Mayor Jefe de Departamento de Técnicos,
Procuraduria Servicios Intendentes,
Auxiliares
mantenimiento
2 3
. Recibe solicitud revisa y
- . —>
Recibe ordena su atencion 4
solicitud, *
1 _ r;awsa € I Técnicos:
informa a — ;
i . reparaciones
Soﬁgi\tllljzn de encargado de Foranea de
N .
mantenimie Jefe de © | electricidad,
nto Servicios Si — hidroeléctrica
’ Generales Se inicia
_ diaanosti
Organiza una :Jgpeos o para Auxiliares:
isi6n de paracion,
servicio d'#‘ técnicos
Gestiona gastos modificacion o
de viaticos y reemplazo de
pide bienes muebles
autorizacién a e inmuebles Ipteqdentes:
oficial mayor ¢ | limpieza de
muebles e
inmuebles.
Costo
superior P
a $1000
Elabora
presupuesto y
| 5 I?/Inwa a Oficial Se pide a
a3<7r Eara su proveedor
Recibe o Bho
presupuesto,
analiza, si autoriza 6
remite a S.G. Comienza
\_/_ trabajo de )
mantenimiento —| Fin
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Oficialia Mayor

Departamento de Servicios Generales

Comisiones de servicio generales

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Apoyo General de servicio en las diversas areas de la Procuraduria.

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria.
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Descripcion del procedimiento

Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-02.
California Sur
Comisiones de servicio generales Fecha Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Servicios Jefe de Departamento de Pagina 1de?2
Generales Servicios -
Tiempo
Descripcién de actividades
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
1 Areas de Acuden o envian oficio a Oficialia Mayor -
, ) o Oficio
Procuraduria para pedir su apoyo de servicio.
2 Oficialia Mayor | Recibe peticion y pide apoyo de servicio
(remodelacion, rehabilitacion, logistica de
eventos) a Departamento de Servicios )
Generales
3 Jefe de Recibe solicitud, revisa y dependiendo el
Departamento de | servicio a apoyar se define si se requiere
Servicios formar una comisién para su ejecucion, o
solo se apoya con personal, si se requiere
materiales(pintura,impermeabilizantes,tabl
aroca,mobiliario,equipo de construccion, -
aire acondicionado) que asciendan a mas
de $1000 se realiza un presupuesto y se
envia a Oficial Mayor para su autorizacion.
Aligual la solicitud de viaticos si es foranea.
4 Oficial Mayor Recibe, revisa y si autoriza remite a jefe de
departamento para que se proceda. )
5 Jefe de Recibe autorizacion, gestiona por medio de
Departamento de | un vale con proveedor asignado el material
Servicios necesario por medio de documento Requisicic
» L o . e, equisicion
requisicion de material” y esté emitira su d .
e material
factura al departamento de Recursos
Financieros para su pago correspondiente,
se comienza el servicio.
6 Durante y al terminar la ampliacion o | Oficio de
remodelacion se toma evidencia fotografica | comisién
y se envia con un reporte de hechos a
oficialia Mayor para su conocimiento.
Si solo se apoya con el traslado de
documentacion o equipo se firma vale de
resguardo.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-RM-02
California Sur
Comisiones de servicio generales Fecha Septiembre
2019
Unidad Area Responsable Version 1
Administrativa
Departamento Jefe de Departamento de Servicios Pagina 2de?2
de Servicios Tiempo
Generales
Areas de Oficialia Mayor Jefe de Departamento de Técnicos,
Procuraduria Servicios Intendentes,
Aux.
Mantenimiento
. 1> | Recibe solicitud revisay arma |3 <
| Inicio I 2 comision dependiendo
l 1 Recibe v .
solicitud, Técnicos:
Acuden o Informa al tipo de | relpatra.\cilotnes
envian oficio |l,| encargadode | | servicio Qec rIC,IS e?s,
a Oficialia Jefe de hidroeléctrica
Mayor para Servicios
pedir apoyo Generales Logistica
de servicio. Remodelacion, de Auxiliares:
ampliacion, eventos — Apoxan a
\/ rehabilitaciones tecnicos
de muebles e
inmuebles
Intendentes:
limpieza de
Costo —| muebles e
:Ugfgg’é inmuebles
No
Elabora Se pide a
presupuesto y proveedor
envia a Oficial asignado
l Mayor para Vo
4 Bno
i Durante y al
Recibe 5| terminar se
presupuesto, Recibe toma evidencia
analiza, si autorizacion, fotografica se Fin
autoriza remite gestionacon P onvia a oficial I
vale a proveedor Mayor para
material. conocimiento
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Oficialia Mayor

Departamento de Control de Gestion

Mejora continua en las areas de la Institucion

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Deteccion de areas de oportunidad en las areas de la Institucion.

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-CG-01.
California Sur
Mejora continua en las areas de la Institucion. Fecha Septiembre

2019

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Control de Encargado de Pagina 1de?2

Gestion Departamento -
Tiempo

Descripcién de actividades

Paso Responsable Descripcion de la actividad

Doc. trabajo

1 Areas de Suben informacion al Software
Procuraduria GEOESCAP

2 jefe de Recaba la informacion de las diversas
Departamento | areas de la Procuraduria por medio del Software
Software GEOSCAP para alimentar los | GEOSCAP
indicadores de eficiencia y llevar a cabo su | (Anexo 1)
interpretacion.

3 Detecta areas de oportunidad derivadas de
los resultados de los indicadores y genera Ficha
propuestas de solucion. técnica

(Anexo 2)

4 Somete a aprobacion de los Oficio
Subprocuradores y a los titulares de las
areas correspondientes, las acciones de
mejora a realizar para la correccion y
aplicacion de las areas de oportunidad
detectada.

5 Da seguimiento a las acciones de mejora a Informe
implementar y rinde el informe en la
periodicidad establecida por el Procurador.

Informa al Procurador el desarrollo del Informe
personal operativo de la Institucién en base
a los resultados arrojados por los
indicadores.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-CG-01.
California Sur
Mejora continua en las areas de la Institucion. Fecha Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Versién 1
Departamento de Control de Encargado de Pagina 2de?2
Gestion Departamento Tiempo
Areas de Jefe de Subprocuradores y Titulares Procurador
Procuraduria Departamento de areas
2
4
Suben Obtiene -Ak-
informacion informacion 'Westa?/
a S
GEOESCAP
No
3
\_/— Analiza y
genera
propuesta de .
mejora Recibe
Informe y da
\/— Vo Bno
correccion ~
4
Implementacion | *
y seguimiento
Fin
—
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Anexos
1. Captura de pantalla de Software GEOSCAP

INDICADORES

MODULO DE BUSGLUEDA
MODULD DE BUSQUEDA

W BICK FEGHA FIN

OTAL DE CARPETAS POR TIPO
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2. Ficha técnica para indicadores.

Comité para la Evaluacion y Seguimiento de la Implementacion del NSIP de Corte
Acusatorio
Grupo Técnico Especializado

FicHas TEchicas DE LOS INDICADORES PRIORIZADDS DE RESULTADODS PARA EL SEGUIMIENTD ¥
Evaiuacion oe ua RErorma Penal en Las Enmipanes FEperaTivas ¥ en Las CiRocuimos FEDERALES DE
MExico
|Octubre de 2015

Indicador 2 pdedir la capacidad de los ministerios
pdblicos para el esclarecimiento de
hechos meadiante las carpetas de
investigacian judicializadas

. T Objeti
Porcentaje de carpetas judicializadas jriva

{Total de carpetas de investigacion judicializadas por |a PG [ Total de carpetas

Formula de Calculo N WA
de investigacion iniciadas en la PGI) x 100

Comportamiento
Dimension a medir / Tipo deseado del
de indicador indicador hacia la
meta
Se integrarg en bose
a fas reswitados de
oz primaros
medicionas
Fuentes de informacidn Pericdicidad
Procuraduria General de Justicia del Estado. semastral
Nivel de desglose del indicador
Global.
For tipo de delito.
Alcances y limitaciones

Linea base / Meta unidad de medida

Eficacia / Estratagico PaOrcentaje

variables del indicador
audiencia inicial: Es aguella en la gue 32 informa 8l imputado sus derechos, se realiza el contral de la
legalidad de la detencion si correspondiere, se formula la imputacian, se resuelve sobre las solicitudes de
vinculacion 8 proceso v medidas cautelares, se da ls oportunidad de declarar al imputado v se define el
plazo para el cierre de investigacien,
carpetas de investigacion ingresadas a la PG); Carpetas de investigacion que se ingresen a la PG, s2gun
corresponda, durante el pericdo 8 reportar, asi como aguellas carpetas de investigacion pendientes del
periade anterior, gue comprende carpetas de investigacion ingresadas en el periodo de referencia.
carpetas de investigacion judicializadas por la PG): Se consideran lzs carpetas de investigacion
judicializadas {cuando se solicita la audiencia inicial ante un juez de contral].
Tipos de delito de competencia local: Se reportara la informacion desagregada por los siguientes tipos
de delitos: robo simple, rebo a transedntes con y sin violencia, rebo a negoecios con v sin violencia, robo
a wehiculoy com vy sin violencia, rebo de autcpartes con v sin violencia, robo de vehiculo de carga con v
sin violencia, fraude, abuso de confianza, violencia intrafamiliar, lesiones, narcemenudeo, dafio en las
cosas, extorsién, homicidio doloso, secuestro v viclacion, de acuerdo a la clasificacian dal CIEISP,

181

445



10/0912018 ? iN OFICIAL N° 40

PROCURADURIA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Oficialia Mayor

Departamento de Control de Gestion

Actualizacion de Manuales

La Paz Baja California Sur, septiembre 2019
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Objetivo

Mantener actualizados los manuales de organizacion, manuales de procedimientos,
cédulas de puesto e indicadores de eficiencia y calidad de la Procuraduria.

Alcance

Cada una de las areas administrativas de la Procuraduria.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-CG-02.
California Sur
Actualizacion de Manuales Fecha Septiembre

2019

Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Control de Encargado de Pagina 1de?2

Gestion Departamento -
Tiempo

Descripcién de actividades

Pas Responsable Descripcion de la actividad Doc. trabajo
o
1. | Titular /Encargado | Modifica, elimina o suple actividades y/
Subprocuradurias, | atribuciones o funciones de su manual e Doc.
Unidades, Areas, | informa los cambios a la Unidad de Control
Direcciones y Jefes | de Gestion.
de Departamento
2. Encargado de Revisa y verifica que cumpla con los Doc.
Departamento de | requisitos en forma y contenido.
Control de Gestion
3. | Titular de la Unidad | Si cumple se genera oficio a Juridico y Oficio
de Control de Amparo. Si no cumple retorna para su| (Anexo 1)
Gestién correccion.
4. Subprocuraduria | Revisa que se cumpla con lineamentos Informe
Juridico y Amparo | establecidos, si no cumple se realiza los
comentarios para que la Titular de Control
de Gestion los revise y retorne
nuevamente.
5. | Titular de la Unidad | Si cumple con lo establecido el manual Doc.
de Control de validado por Juridico y Amparo, envia para
Gestion que se firme por cada titular
correspondiente y Procurador.
6. | Titular de la Unidad | Envia manual y por medio de oficio pide a Oficio
de Control de Consejeria Juridica que se publique el | (Anexo 2)
Gestidn manual en el BOGE.
7. | Consejeria Juridica | Recibe oficio y manual y publica en el Boletin
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de
B.C.S.
8. | Titular de la Unidad | Da seguimiento a la publicacion e informa a Oficio
de Control de los titulares correspondientes, para que a| (Anexo 3)
Gestion su vez lo implemente en su area.
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Procuraduria General de Justicia del Estado de Baja PROC-CG-02.
California Sur
Mejora continua en las areas de la Institucion. Fecha | Septiembre
2019
Unidad Administrativa Area Responsable Version 1
Departamento de Control de Encargado de Pagina 2de?2
Gestion Departamento Tiempo
Titular /Encargado Consejeria
Subprocuradurias, Titular Subprocuraduria Juridica Y De Juridica del
Unidades, Areas, de la Unidad Amparo Gobierno del
Direcciones y Estado de Baja
Jefaturas de California Sur
Departamento
. 2
Recibe
modificaciones 4
1 para revisar 7
Modifica, que cumpla — Recibe
elimina/suple contenido y manual Recibe manual.
actividades o forma. —>
funciones al |y
3
Si cumple con :
No ; Cumple normativa y Publica
& terios? criterios lo envia Manual
' para que se en el
firme por cada B.O.G.E
Correccion titular
Genera Oficio
a
Subprocuradur
ia de Juridico y
Amparo y
envia manual.
6
Envia manual y
por medio de
oficio pide a
Consejeria
Juridica que se
publique
v 8
Se les comunica Seguimiento e > Fin
la publicacon implementacién
185

449



10/0972012 EEIN OFICIAL N° 40

PROCURADURLA GENERAL DE JUSTICIA DEL ESTADO
BAJA CALIFORNIA SUR

Anexos

1. Oficio “Revision de manual”

4 E.L

BALA CALIFORNIA EUR '\-{:I}

ARALNEHAS LWL
LS TS L e

Gohierno del Estado de Baja Caldomia Sur
Frocuradura Gararal de Lsheia dal Fatada
Unidad ce Conlrdd de Geslidn

OFICID W * 0TRCGER T
Sgrtn. Fewsdn del Manual de Drgaagacion de

_a Faz, Baja Calfumia Sw, a d= de 2070

LiC. MARIA DEL CARMEN FLORES ACEVEDD
SURAPROCURADORA JURIDICA ¥ [F ABMPARD
DE La PROCURADORIA GENERAL DE JUSTICLA
BEL CSTADO.

MRESENTE

Adunte 3 preserce, @ Marmual Espechico de (Thpo e manuall  de (A o ko Anstiuondn)
parE =g revisiin y vabdscion, a e de conlmus con &l proceeds de publcaciim en el bolelin vkcial de! Gobseing dsl
Estadn

Sin otro padicular, le retero las sequidades d= mi stenla conseeracion.

Aiomtamanon

Encargado de Departamento de Control de Gestion

O p st

Ahked Agustin (Hachas esq  Hid Lus Oonakds Colosn, Cof Emitann Zapsta P 23074
La Paz, Baja Callomia Sw.
Tel |&§13] 1236676 ext, 501
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2. Oficio “Publicacion de manuales en el B.O.G.E”

: BAJA CALIFORNIA SUR R
W uetior FUTYURD

Goblerno del [stado de Baja Calfomnla Sur
Procursdura Genersl o Justicis del Estado
Undad ce Contral de Gestidn

OFICID N ¥ - 024062017
Azrtn’ Hemusdn e Manuales 08 Ovganzacian
para publicacko en € BOGE.

L& Paz_Hapa Caltomia Sur a da da 2074

NTULAR DF LA SUBSECRETARIA DF LA CONSEJERIA
JURIDICA DEL GOSIERNO DEL ESTADO

DE BAJA CALIFORMIA SUR

PRESENTE.

Con la fnaidad de dar cumplowaente 3 lo dispessto on o Aticulo 20, fracesde V, de & Ley Organca de la
Admristracion Piblca del Estado de Baja Calforna Sur, 2zl como an & Adiculo 0 de s Ley Organka de la
Procuraduria General de Jusbcia del Estado de Baa Calfomia Sor, ma permite remitir 2 Ustad ol Manual de
e T e e con o n de que @ lravéy de su smable conduclu sesn publicados en el
Sdetin Oficid del Goberno del Estado de Sup Calfurnia Sur,

Sn otro particdar. hage propia la ocasdn pars emaarie un cordial saludo

Atentamenta

Encargado de Departamento de Control de Gestion

Cep Samtoe o' Tive) Acradnr enara' S Astos at o E2'a70 oe fas Calioms Sy Aacs sy comonmeen'c Doadsd
Ccp. (flombre oo Titdert_______ SoR0rOCome0sas Junovce  g¢ 4mpan. Fane sy conocimvenic Closed

G &2 Marsa

B Agushn Olachas asq Bhd Luis Donaldo Celosio, Cel Emilane Zapata CP 23074 La Paz BCS
Tel.|612) 1236676 ext.5701
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Elaboraciéon y edicién: Ing. Veronica ltzel Hernandez Sanchez.

Revision: C.P Roberto Torres Gonzales.
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Ley Organica De La Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja California
Sur (Ultima reforma publicada BOGE 31-12-2018)

Reglamento interior de la Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja
California Sur (Ultima reforma publicada BOGE el 10-08-2019.)

Guia técnica para la elaboracion de manual de procedimientos. B.O.G.E numero 17
de B.C.S publicado el 10 septiembre 2019.
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Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias de PGJEBCS (Garcia, 2016)

Manual de Procedimientos de Departamento de Archivo Ministerial de PGJEBCS
(Aguayo,2018)

Glosario

Almacenamiento: Inicia con la recepcion de los indicios o elementos materiales
probatorios en la Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de
Evidencias o0, en su caso, a algun otro lugar en condiciones de preservacion o
conservacion; comprende ademas el registro, manejo y control de los mismos,
salidas temporales y termina con su salida definitiva.

Departamento de Bienes Asegurados, Control y Resguardo de Evidencias:
Lugar con caracteristicas especificas que tiene como finalidad el resguardo y
custodia de los indicios o elementos materiales probatorios para garantizar su
integridad.

BOGE: Boletin Oficial del Gobierno del Estado

Disposicion final: Inicia con la determinacion por la autoridad competente al
concluir su utilidad en el procedimiento penal y finaliza con su cumplimiento,
mediante el decomiso, destruccién, devoluciéon o abandono u otro.

Doc: Documento
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Elemento material probatorio: Evidencia fisica, objeto, instrumento o producto
relacionado con un hecho delictivo y que puede constituirse como prueba.

Embalaje. Conjunto de materiales que envuelven, soportan y protegen los indicios
o elementos materiales probatorios con la finalidad de identificarlos, garantizar su
mismidad y reconocer el acceso no autorizados durante su traslado y
almacenamiento. El embalaje constituye un refuerzo del empaque y, en algunos
casos, podra fungir como empaque de las evidencias o elementos materiales
probatorios.

FASP: Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica.

Identificacion: Término utilizado para asignar un numero, letra o0 una combinacién
de ambos a las evidencias o elementos materiales probatorios en el momento de
su localizacion, descubrimiento o aportacion, hasta que la autoridad competente
ordene la conclusion de la cadena de custodia.

Indicio: Término genérico empleado para referirse a huellas, vestigios, sefnales,
localizados, descubiertos o aportados que pudieran o no estar relacionados con un
hecho probablemente delictivo, en su caso, constituirse en un elemento material
probatorio.

Juridica y de Amparo: Subprocuraduria Juridica y de Amparo

Ministerio Publico: Cualquier Agente del Ministerio Publico que sea encargado de
la investigacidn de un caso.

MIR: Matriz de indicadores de resultados.
MP: Ministerio Publico

Policia: Miembro de cualquier institucién de seguridad publica o corporacion
dedicada a la investigacion.

Procuraduria: Procuraduria General De Justicia Del Estado De Baja California Sur

Sellado: Consiste en cerrar el embalaje empleando medios adhesivos o térmicos
que dejen rastros visibles cuando sea abierto indebidamente o sin autorizacion.

SIAFES: Sistema Integral de Administracion Financiera Estatal
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Tabla 1 Simbologia utilizada en diagramas de flujo.
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Flujo o linea de union

Simbolo Nombre Descripcién
Describe la actividad
Actividad por medio de una frase
breve y clara dentro del
simbolo.
Representa  cualquier
Documento tipo de documento que
. entre, se envie, se
utilice, genere etc.
Inicio y Fin
C:) Inicio o terminacion del
flujo
Conecta los simbolos
— sefialando el orden en

que se deben de
realizar las diferentes
actividades

Decision o alternativa

Indica las posibles
alternativas derivadas
de una decision.

Conector de operacion

Representa la conexion
o0 enlace de una parte
del diagrama del flujo
con otra lejana.

Conector de Pagina

Representa la conexion
0 enlace con otra hoja
diferente, en la que
continua el diagrama de
flujo.

o=
-
_
4

Archivo temporal

Almacenamiento de
documentos de manera
temporal

Nota

Aclaracion o
Instruccion.
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S E s E A SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION
\ - & [ BAJA CALIFORNIA SUR
SECRETARIA EJECUTIVA

Quién suscribe, Secretaria Técnica, de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, por
instrucciones de su Honorable Organo de Gobierno, da a conocer al Publico en General, para todos los
efectos legales, en forma oficial, lo siguiente:

Primero. El calendario oficial de labores de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Baja California Sur, declarando como habiles todos los dias del afio; y como dias inhabiles los dlas sabados
y domingos, ademas de los que se indican a continuacion:

CALENDARIO DE DIAS INHABILES CORRESPONDIENTE AL ANO 2019

DIiA MES FECHA O MOTIVO
Lunes 16 Septiembre En conmemoracién del 209 Aniversario de la Independencia de México desde 1810
Sabado 12 QOctubre Dia de La Raza (Descubrimiento de América)
Sébado 02 Noviembre Dia de los Fieles Difuntos (Dfa de Muertos)
Lunes 18 Noviembre El tercer lunes de noviembre, en conmemoracion del 20 de noviembre, Aniversario
de la Revolucion Mexicana de 1910.

Del Lunes 23 de Diciembre de 2019 al | Periodo vacacional de personal adscrito a la Secretarfa Ejecutiva del Sistema
Martes 07 de Enero de 2020 Estatal Anticorrupcion de Baja California Sur.

En consecuencia, no correran plazos y términos por ser inhabiles, los dias antes mencionados.

En el entendido que el Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva podra habilitar dias y horas inhabiles
cuando lo juzgue o estime necesario y de igual forma, por causas de fuerza mayor podré decretar la
suspension de actividades de esta Secretarfa, lo anterior, previo acuerdo que emita este Organo Colegiado
y se publique en los medios oficiales de comunicacion determinados para tal efecto.

Segundo. El horario de atencién de oficina de la Secretarfa Ejecutiva: Lunes a Viernes de 8:00 a 15:00
horas.

Tercero. El domicilio oficial de la Secretarfa Ejecutiva es: Boulevard Luis Donaldo Colosio nimero exterior
2025-B Altos, entre Boulevard J. Mujica y Carabi/rnero\s. Colonia Donceles, C. P. 23070, en la Ciudad de La
Paz, Baja California Sur. f '

|
Aprobado en la segunda sesion ordinaria del EH Organo de Gobierno de la Secretaria Ejecutiva/Comité
Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion, celebrada el 16 de agosto de 2019, mediante acuerdo ACT-
OG/CC-SEA/16/08/2019.11 Ee
\ }

_~Secretaria Técnica
o \_
(-~ \
AN
Blvd. Luis Donaldo Colosio 2025-b, altos, Qj\ Mdjica y Carabineros,

Col. Donceles, C.P. 23070. La Paz B.C.S., tel. (612) 1062064.
Claudia.angulo.SEABCS@outlook.com
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XVI A \TO SECRETARIA GENERAL
DE LA PAZ, BCS MUNICIPAL

CERTIFICACION

----- EN LA CIUDAD DE LA PAZ, CAPITAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
BAJA CALIFORNIA SUR, SIENDO LAS 13:00 (TRECE) HORAS, DEL DIiA 06 (SEIS) DE
SEPTIEMBRE DEL ANO 2019 (DOS MIL DIECINUEVE), EL SUSCRITO C.
ALEJANDRO IVAN MOTA -TRASVINA, EN Ml CARACTER DE SECRETARIO
GENERAL MUNICIPAL DEL H. XVI AYUNTAMIENTO DE LA PAZ, BAJA CALIFORNIA
SUR, EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIERE EL ARTICULO 121
FRACGION V DE LA LEY ORGANICA DEL GOBIERNO MUNICIPAL DEL ESTADO DE
BAJACALIFORNIASUR. - - MICLY_ .. NODOrOl L e« LT A
-------------------------- CERTIFICO--------moaoecoca .
- QUE LAS PRESENTES COPIAS QUE CONSTAN DE 16 (DIECISEIS) FOJAS UTILES,
CON TEXTO EN UN SOLO LADO DE SUS CARAS, SON FIELES Y EXACTAS
SACADAS DEL ORIGINAL DEL DICTAMEN MEDIANTE EL CUAL SE REFORMAN LOS
ARTICULOS 126, 127, 128, 132, 138 BIS; SE REFORMA EL TITULO TERCERO,
CAPITULO I, EN CUANTO A SU DENOMINACION; SE REFORMAN LOS ARTICULOS
160, 161 Y 162 TODOS DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL DE LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR; EL CUAL FUE APROBADO POR EL
CABILDO DEL H. XVI AYUNTAMIENTO DE LA PAZ, EN LA DECIMA OCTAVA SESION
ORDINARIA, CELEBRADA EN FECHA 09 DE AGOSTO DE 2019. DOCUMENTO QUE
EN ESTE ACTO TENGO A LA VISTA Y, UNA VEZ REALIZADO EL COTEJO
RESPECTIVO, SE CERTIFICA PARA LOS EFECTOS LEGALES CONDUCENTES,
REMITIENDOSE EL ORIGINAL DE NUEVA CUENTA PARA SU RESGUARDO EN LOS
ARCHIVOS DE LA DIRECCION TECNICA-DE CABILDO DEL H. XV AYUNTAMIENTO
DE LA PAZ.

ATENTAMENTE,
~VEKBECRETARIO GENERAL MU
S *'% VI AYUNTAMIE

PAZ.

NDRO IVAN MOTA TRASVINA

RRA/fpr.

b LA PAZ

'ESPERANZA
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Los suscritos integrantes de las Comisiones Edilicias Unidas de Gobernacion,
Seguridad Publica y Transito, asi como de Estudios Legislativos y Reglamentarios del
H. XVI Ayuntamiento de La Paz, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 115
fraccién |l de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117 y 148
fraccion 1l de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California
Sur: 2, 3, 17, 35, 51 fracciones | inciso b), 11l inciso ¢), 52 fracciones 1 y Ill, 53 fraccion
V y XXIII, 60 fracciones IV, Vi 'y X, 63, 66 fraccion | incisos a), e), i), 212, 214 fraccion
| y 215 de la Ley Orgénica del Gobierno Municipal de Baja California Sur; 3, 32, 33,
60 inciso e), 71, 98 fraccién 1l, 143, 157 fracciones | y VIlI, 159 fraccion IV, 166
fracciones | y 1ll, 179 fracciones | y Il, 180, 182 y 187 del Reglamento Interior del
Ayuntamiento de La Paz; 4 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de
La Paz, Baja California Sur y demas relativos y aplicables, tenemos a bien someter a
la consideracién de este H. Ayuntamiento en funciones el presente:

DICTAMEN

SE REFORMAN LOS ARTICULOS 126, 127, 128, 132, 138 BIS; SE REFORMA EL
TiTULO TERCERO, CAPITULO |, EN CUANTO A SU DENOMINACION; SE
REFORMAN LOS ARTICULOS 160, 161 Y 162 TODOS DEL REGLAMENTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE LA PAZ, BAJA CALIFORNIA SUR.

ANTECEDENTES:

Sur, emiti6 Decreto 1687, mediante el cual se aprobd la Ley Organica del
Gobierno Municipal para el Estado de Baja California Sur, misma que fue

/' publicada en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur, y entrd \XL
R G en vigor el dia 10 de Noviembre de 2007. Ley en /a cual en su Articulo Segundo .
\nipaL AL Transitorio establece: se abroga la Ley Orgénica Municipal Reglamentaria del Titulo
Octavo de la Constitucién Politica del Estado de Baja California Sur. En su Articulo 3
Transitorio, establece: se derogan todas las disposiciones que se opongan a la
presente Ley. En su articulo 4 Transitorio, establece: Los Ayuntamientos del Estado
deberén adecuar sus Reglamentos y demés disposiciones conforme a los dispuesto

\

en este Decreto a mas tardar en un plazo de 60 dias naturales a partir de su entrada " W\

S ;, 1.- En fecha 04 de Octubre de 2007, el H. Congreso del Estado de Baja California %
~

N

A

)
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en vigor, en su caso el Congreso del Estado debera realizar las adecuaciones a las
leyes secundarias o reglamentos municipal del Estado, en un término no mayor a
noventa dias. Articulo 5 Transitorio, establece: Los Ayuntamientos expediran los
Reglamentos respectivos dentro de los 60 dias naturales después de la publicacion
de la presente Ley.

2.- Que derivado y con motivo de la entrada en vigor de la Ley Organica del
Gobierno Municipal para el Estado de Baja California Sur, citada en el antecedente
1, y dando cumplimiento al referido articulo 5 Transitorio y articulo 51 fraccién | Inciso
B) de citada Ley Organica, en la Quincuagésima Sexta Sesion Extraordinaria de
Cabildo por el H. XII Ayuntamiento de La Paz, Baja California Sur, celebrada en fecha
14 de marzo de 2008, se aprobé Dictamen que autoriza el primer Reglamento de
la Administracién Publica Municipal de La Paz, Baja California Sur; siendo
publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur, nimero
24, el 10 de abril de 2008. 0

Cabe mencionar que en el antes citado primer Reglamento de la Administracic’m\\
Publica Municipal de La Paz, Baja California Sur, en el Titulo Segundo denominado
bajo el rubro De la Administracion Publica Central, Capitulo XI “De la Direccion w
General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito Municipal”, Articulo 92 \
fraccion VI, el cual dispone que la Direccién General de Seguridad Publica, Policia \
Preventiva y Transito Municipal, para el cumplimiento de sus atribuciones se auxiliara
de las areas administrativas siguientes, entre ellas, organismo desconcentrado
servicio de seguridad comercial. En su Titulo Tercero denominado bajo el rubro “De
los Organos Desconcentrados’, Capitulo Il “Del Organismo Publico denominado
Servicios de Seguridad Comercial’, y conforme a su articulo 128 se cred los servicios
de seguridad comercial como un 6rgano desconcentrado de la Administracion Publica
Municipal, dependiente de la Direccion General de Seguridad Publica, Policia
Preventiva y Transito Municipal, para la administracion, suspension y control de los
servicios proporcionados por la Policia de Seguridad Comercial. Conforme a este
citado numeral del mencionado ordenamiento nacen normativamente 10s servicios
proporcionados por la seguridad comercial como un 6rgano desconcentrado de la
L administracion publica.

o

=
-t e

Asi mismo, en su Articulo Séptimo Transitorio, se establecit: En tanto se expidan los
Manuales de Organizacion y de Procedimientos de las Dependencias y Entidades, 1os
titulares correspondientes resolveran las cuestiones que al efecto se presenten.

3.- Posteriormente, en el marco de la Novena Sesion Publica Ordinaria de
Cabildo celebrada por el H. XIV Ayuntamiento de La Paz, Baja California Sur, el

2
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dia 09 de diciembre de 2011, fue aprobado el Reglamento de la Administracion
Pablica Municipal de La Paz, Baja California Sur, el cual yace publicado en el
Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur, nimero 12, el 15
de febrero de 2012, ordenamiento normativo en vigor.

Cabe mencionar que en este citado Reglamento de la Administraciéon Publica
Municipal de La Paz, Baja California Sur, en el Titulo Segundo denominado bajo el
rubro “De la Administracién Publica Central, Capitulo XII “De la Direccién General de
Seguridad Publica, Policia Preventivd y Transito Municipal’. En su Titulo Tercero
denominado bajo_ el rubro “De los Organos Desconcentrados”, Capitulo | “Del
Organismo Publico denominado Servicios de Seguridad Comercial”, y conforme a su
articulo 160 reitera que se creé los servicios de seguridad comercial como un érgano
desconcentrado de la Administracién Publica Municipal, dependiente de la Direccién
General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito Municipal, para la

administracién, supervisién y control de los servicios proporcionados por la Policia de
Seguridad Comercial.

Conforme a este citado numeral 160 del mencionado ordenamiento, reitera
normativamente los servicios proporcionados por la seguridad comercial como un \
6rgano desconcentrado de la administracion publica. ‘

Asi mismo, en su Articulo Sexto Transitorio, se establecié: Se otorga un plazo de 180
dias para la expedicion de los Manuales de Organizacion, en tanto se expidan los
manuales de Procedimientos de las Dependencias y Entidades, los titulares
correspondientes resolveran las cuestiones que al efecto se presenten. pS

4.- En la Décima Séptima Sesién Publica Ordinaria de Cabildo celebrada por el
H. XV Ayuntamiento de La Paz, Baja California Sur, el dia 06 de diciembre de
2016, se declaré formalmente aprobado la Reforma a los articulos 125, 126, 127, '\:3{
128, 131, 132, fraccion VII del articulo 135, fraccion XI, XXl del articulo 137; se X
derogan los articulos 129, 130, 133, 134y fraccion X1V del articulo 135 y fracciones )
I, 1V, VI, X, XXII del articulo 137; se adicionan las fracciones XVIil, XIX, XX, XXI, f%\
XXI1, XXII1, XXIV, XXV, y XXVI del articulo 135, fraccion XIV del articulo 137 y articulo 3\
138 BIS todos del capitulo Décimo Segundo del Reglamento de la Administracién
Pablica Municipal de La Paz, Baja California Sur; y Autorizandose la estructura \
organica de la Direccion General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito \
Municipal de La Paz, lo anterior en apego a los términos de los acuerdos primero y
segundo (estructura organica) vertidos en el Dictamen presentado por las Comisiones

Unidas de Gobernacion, Seguridad Publica y Transito; y de Estudios Legislativos y

3
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Reglamentarios del H. XV Ayuntamiento de La Paz, el cual conforme a su Articulo
Sexto Transitorio dispone que entrard en vigor el dia primero de enero de 2017. El
cual se encuentra publicado en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja
California Sur, nimero 48, el 10 de diciembre de 2016, ordenamiento normativo en
vigor.

Es pertinente mencionar que las reformas que se pretenden realizar, y que alcanzan
la estructura de la Direccion General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y
Transito Municipal, ya se encuentran incluidas en la estructura organica aprobadas en
la Sesidn antes comentada, por tal motivo, lo que se busca es dar certeza juridica a

las unidades, coordinaciones y otras areas, asi mismo ser armonizada dichg

estructura con las necesidades de dicha Direccion.

De Igual manera, como Organo Desconcentrado, la Policia Auxiliar, se reubicara de
la Direccidn de Proximidad y Seguridad Publica, para efectos que dependa
directamente de la Direccién General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y
Transito Municipal, a fin de armonizario con el articulo 160 del Reglamento de la
Administracién Publica Municipal de La Paz, Baja California Sur, en vigor.

5.- Que, la pretensién para el presente proyecto de reforma, atentos a la naturaleza
juridica de la Policia Auxiliar, obedece a la necesidad de armonizar el criterio de la
Suprema Corte de Justicia de la Nacion, en el sentido de la prestacién de Servicios a
cargo de esos cuerpos de seguridad, las cuales no se identifican a la funcién que
compete a la seguridad publica conceptuados en el articulo 21 de la Constitucion
General de la Republica.

Lo anterior en virtud que las funciones de policia auxiliar (comercial), no estan
comprendidas en las facultades constitucionales contenidas en los articulo 21y 115
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, otorgadas a los
Municipios, menos adn, encuentra sustento en la Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica de Baja California Sur, por lo cual, cuando éstos presten servicios
de seguridad y vigilancia a personas fisicas o morales, a través de la policia auxiliar
(comercial), aunque formalmente lo hace como parte de la Administracion Publica, su
actuacion no tiene como finalidad el seguimiento directo e inmediato de los objetivos
constitucionales y legales relacionados con la seguridad publica, entendida ésta, de
conformidad a lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley General de Sistema Nacional de
Seguridad Publica, como una funcion a cargo de la Federacion, las entidades
federativas y municipios, que tiene como fines salvaguardar la integridad y derechos
de las personas, asi como preservar las libertades, el orden y la paz publicos y
comprende la prevencion especial y general de los delitos, la sancion de las

4
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infracciones administrativas, asi como la investigacion y la persecucion de los delitos
y la reinsercién social del sentenciado, en términos de esta Ley, en las respectivas
competencias establecidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Ahora bien, de acuerdo con la clasificacion que la teoria general del derecho hace de
las relaciones juridicas, el Estado puede obrar con un doble caracter: como entidad
publica y como persona moral de derecho privado; en el primer caso, su accién
proviene del ejercicio de las facultades de que se haya investido como poder publico;
en la segunda situacion, obra en las mismas condiciones que los particulares, esto es
contrae obligaciones y adquiere derechos de la misma naturaleza y en la misma forma
que los individuos.

En la primera (entidad publica) se tiene la existencia de una relacion de supra a
subordinacién con un particular; relacién que tiene su nacimiento en la ley, lo que dota
al ente de una facultad administrativa, cuyo ejercicio es irrenunciable, al ser publica la
fuente de esa potestad; con motivo de esa relacion emite actos unilaterales a través
de los cuales crea, modifica o extinga por si o ante si, situaciones juridicas que afecten
la esfera legal del particular o gobernado, es decir, son las que se entablan entre
gobernantes y gobernados, por actuar los primeros en un plano superior a los
segundos, en beneficio del orden pablico y del interés social; relaciones que se regulan
por el derecho publico en el que también se establecen los procedimientos para
ventilar los conflictos que se susciten por la actuacion de los 6rganos del Estado, entre
ellos destaca, en el ambito ordinario, el procedimiento contencioso administrativo y los
mecanismos de defensa de los derechos humanos, mientras que en el parametro
constitucional, el juicio de amparo; caracterizandose por la unilateralidad.

En la segunda (persona moral de derecho privado) actda en un plano de relaciones
de coordinacién siendo éstas las que se establecen entre particulares, en las cuales
éstos actdan en un mismo plano, es decir, en igualdad y bilateralidad en el seno del
derecho privado, por lo que para dirimir sus diferencias e impedir que se hagan justicia
por si mismos, a través de normas generales se crean los procedimientos ordinarios
necesarios para resolverlas, a los que deben acudir las partes involucradas para que
los tribunales ordinarios competentes, de manera coactiva, impongan las
consecuencias juridicas procedentes.

461

10/09/2019 BOLETIN IAL N° 40

/)




COMISION DE GOBERNACION, SEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO >

COMISION DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y

H. XVI AYUNTAMIENTO ZESPERANZA

S REGLAMENTARIOS i

Asi, cuando la Policia Auxiliar (comercial) confiere servicios de seguridad y vigilancia
a personas fisicas o morales, aunque formalmente io hace como parte de la
administracion publica, su actuacién’ estara en un plano de igualdad ante los
particulares, las cuales estaran al escrutinio de los drganos jurisdiccionales en
derecho privado, sin que esto afecte el deber constitucional de la policia en
proporcionar la seguridad publica.

Lo anterior guarda congruencia con el criterio sostenido en la jurisprudencia por
contradiccion de tesis 243/2012 con nimero de registro 2004959, Décima Epoca,
Semanario Judicial de la Federacién y su Gaceta Libro XXVI, Noviembre de 2013,
Tomo 1. “POLICIA AUXILIAR DEL DISTRITO FEDERAL. LAS OBLIGACIONES
ADQUIRIDAS CON LOS PARTICULARES EN RELACION CON LOS SERVICIOS
DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, DERIVADAS DE LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO, SON EXIGIBLES A TRAVES DE LA ViA ORDINARIA CIVIL”

6.- Que, en el Plan Municipal de Desarrollo 2018 — 2021 en su Eje Rector 1
denominado “Seguridad”, tiene por objetivo garantizar el orden y la paz publica en el
municipio de La Paz, generando como consecuencia la tranquilidad, proteccion a la
integridad y a los derechos de sus habitantes, a traves de la implementacién de
estrategias focalizadas a la prevenciéon del delito, combate a la delincuencia, el
derecho a la movilidad y gestién eficaz de las emergencias derivadas del llamado de
la ciudadania.

7.- Que, dentro del Eje Rector | denominado Seguridad, se establecié un Plan de
Accién dentro del cual se encuentra como estrategia el establecimiento del programa
"Escudo La Paz", el cual contempla el incremento de la presencia policial efectiva en
el Municipio de La Paz, a través de cinco programas y once acciones que se deberan
ejecutar para su cumplimiento en beneficio de la sociedad.

8.- Que, segun los datos y registros estadisticos actuales de la Direccion General de
Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito Municipal, en dicha dependencia se
cuenta con un estado de fuerza conformado por 122 elementos administrativos y 726
policias. Asi mismo, se cuenta con !as siguientes instaiaciones: 1 edificio central, 8
Comandancias en la ciudad de La Paz, 7 comandancias delegacionales y 17 sub
comandancias; actualmente se han habilitade 5 Comandancias y 5 Sub comandancias
siguiendo el eje rector del programa “Escudo La Paz", para brindar seguridad y
tranquilidad a los ciudadanos de La Paz.
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Asimismo, cabe hacer mencién que el resto de las Comandancias y Sub
comandancias, seran habilitadas de manera paulatina para mejorar la seguridad en

los sectores de la ciudad, tal como lo establece el plan estratégico del programa
“Escudo La Paz”.

9.- Que, mediante oficio enviado por la Direccion General de Seguridad Publica,
Policia Preventiva y Transito Municipal, con nimero DGSPPYTM/152/2019, de fecha
24 de abril del presente afio; se manifesté que la dltima reforma en la estructura de
esta Direccién General se realizé el 10 de octubre de 2017, en la cual se suprimieron
diversos departamentos debido al convenio de colaboracion fiscal con Gobierno del
Estado, sin embargo en esa reforma se eliminaron (se omitieron) las unidades d
infracciones y educacion vial de manera equivoca, ya que son areas que contindan
con su operacion normal al ser competencia municipal.

10.- Que, deviene atender con inmediatez, las necesidades de la poblacién,
solucionando sus demandas y procurando el beneficio comun y de justicia social con
voluntad de ayudar y servir, adoptando un proceso de mejora administrativa, continua
y permanente, que bajo los principios de maxima utilidad para la sociedad y
transparencia promueva la eficacia y eficiencia de este Gobierno, siendo imperativo la
reforma a las disposiciones que se vinculan con la Direccion de Proximidad y
Seguridad Publica que conforma la estructura organica de la Direccién General de
Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito Municipal. Autorizada conforme a los
términos vertidos en el Dictamen aprobado en la Décima Séptima Sesion Publica
Ordinaria de Cabildo celebrada por el H. XV Ayuntamiento de La Paz, Baja
California Sur, el dia 06 de diciembre de 2016.

11.- Mediante oficios nimero OM/DIyMR/171 y 200/2019, la Oficialia Mayor remite
“Proyecto de reestructuracion de la Direccion General de Seguridad Publica, Policia
Preventiva y Transito Municipal”, asi mismo una actualizacion sobre el analisis en el
cual manifiesta la eliminacién de 2 areas, la creacion de 1 comandancia y 3 unidades
asi como la transformacién de 1 comandancia y 2 unidades, resultando factible
organizacional y econémicamente.

12.- Mediante oficio nimero TM/0407/2019 de fecha 02 de mayo de 2019, Ia Tesoreria
General Municipal, emiti6 la justificacién financiera favorable del proyecto de
reestructuracién de la Direccién General de Seguridad Piblica, Policia Preventiva y
Transito Municipal de esta ciudad de La Paz, Baja California Sur, debido a que no
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existe afectacion al presupuesto del H. XVI Ayuntamiento de La Paz y es procedente
la reestructuracion administrativa que se propone.

CONSIDERANDOS

"ERAL  pRIMERO.- Es atribucién del Ayuntamiento aprobar los Reglamentos y las

disposiciones administrativas de observancia general, que organicen la
Administracion Publica Municipal, regulen las materias, procedimientos y funciones de
conformidad con lo establecido en el articulo 115 fraccion Il parrafo segundo de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 117 y 148 fraccion Il de la

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
r
SEGUNDO.- Es facultad del Presidente y los Regidores presentar al Ayuntamiento WA
reformas y adiciones a los reglamentos municipales de conformidad a lo establecido '
en los articulos 53 fraccion V y 60 fraccion IV de la Ley Organica del Gobierno

Municipal del Estado de Baja California Sur; asi mismo, los integrantes del '
Ayuntamiento y las comisiones podran someter las iniciativas de reglamentacion

municipal sin mayor tramite, estas iniciativas serdn turnadas a la Comision de Estudios %

Legislativos y Reglamentarios en coordinacion con la comisién que corresponda
segun la materia que se trate.

TERCERO.- La Direccién General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito

Municipal, propone reformas a su estructura en materia de derechos humanos,

. régimen laboral de los policias, sistema nacional de seguridad publica y Nuevo

| Sistema de Justicia Penal, para que guarde congruencia con la Constitucion Politica -

/ de los Estados Unidos Mexicanos, las leyes General y Estatal del Sistema de - ﬁ
' Seguridad Publica, asi como con el Cédigo de Procedimientos Penales. b

“nzHAL

Gobernacién, Seguridad Publica y Transito, con fundamento en el articulo 159 fraccion
IV del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de La Paz, presentar la reforma
administrativa materia del presente Dictamen en coordinacion con la Comisiéon de |
Estudios Legislativos y Reglamentarios quien esta facultada por el articulo 166
fraccion 11l del Reglamento en comento; considerando la dindmica administrativa que
imponen las necesidades de la poblacién y, en virtud de que, la presente

CUARTO.- Que, derivado de lo anterior, es prioridad para la Comisién de ﬂ

8
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administracion, tiene el compromiso de implementar una administracion honesta y de
calidad, planeada, tecnificada y organizada, para ello se requiere realizar diversas
reformas a los ordenamientos juridicos que regulan las atribuciones de las
Dependencias Administrativas, con el objeto de sustentar las actuaciones de las areas
prioritarias como es la Direccion General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y
Transito Municipal.

QUINTO.- Que el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de La Paz, Baja
California Sur, debe establecer las disposiciones necesarias para regular la estructura
administrativa del Ayuntamiento, delimitar las funciones de los 6rganos municipales y
estructurar los sistemas de manejo de recursos financieros, materiales y humanos
dentro del Ayuntamiento, dependiendo de las condiciones socioecondmicas Y
dimensiones poblacionales y territoriales municipales; cada Ayuntamiento
determinara los drganos que deberan integrar la administracion publica municipal, su
estructura y funcionamiento de conformidad a lo establecido en sus articulos 1 y 4.

SEXTO.- En congruencia con lo anterior, la Tesoreria Municipal y la Oficialia Mayor
emitieron los respectivos documentos que justifican financiera y operativamente la
modificacién de la dependencia administrativa, cumpliendo con la obligatoriedad de
sustentarse en los estudios correspondientes.

Por lo anteriormente expuesto y en uso de sus facultades legales, el Honorable XVI
Ayuntamiento de La Paz, Baja California Sur, expido el siguiente:

ACUERDO:

UNICO.- SE REFORMAN LOS ARTICULOS 126, 127, 128, 132, 138 BIS; SE
REFORMA EL TITULO TERCERO, CAPITULO |, EN CUANTO A SU
DENOMINACION; SE REFORMAN LOS ARTICULOS 160, 161 Y 162 TODOS DEL
REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE LA PAZ,
BAJA CALIFORNIA SUR.

Para quedar como sigue:

DEBE DECIR:
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Articulo 126.- La Direccion General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y

Transito Municipal, para el cumplimiento de sus atribuciones, se auxiliara de las areas
administrativas siguientes:

I. Direccion de Proximidad Social y Seguridad Publica.

Ademas, contara con las siguientes unidades, para el despacho de las atribuciones
conferidas:

a). ..

b) Se Deroga
C)....

d). .

e). ..

f.... \

v

g) Unidad de Radiocomunicaciones
h). ...

i) Unidad de Asuntos Internos

-~/

/’/
o
Bl ~

j) Unidad de Psicologia

k) Unidad de Informatica

]
T

) Unidad de Fortalecimiento Institucional

- |

Articulo 127.- A la Direccion de Proximidad Social y Seguridad Publica le
corresponden las atribuciones siguientes:

10
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X....
Xlt. .
XHl. ...
XIV. ...
XV....

XVIL. .. . DY

' XVIHL ...

XX, ...

XXI. ..

Articulo 128.- Para la realizacién de sus atribuciones, la Direccion de Proximidad {
Social y Seguridad Piblica se auxiliara de las siguientes areas:

... i)
...
. . ...

11
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= V. Derogado;
VI.- Comandancia de Policia Turistica;
AL Vil.- Comandancia de Grupo Tactico.

Articulo 132.- La Direccion de Movilidad y Transporte contara para sus atribuciones
con las siguientes areas:

..

In. ...

1. ...

IV.- Coordinaciéon General de Movilidad y Transporte
V.- Unidad Técnica de Movilidad y Supervision

VIl.- Unidad de Educacion Vial

Vil.- Unidad de Infracciones

Articulo 138 Bis.- Para la atencién a las quejas que se presenten en contra de los S
elementos adscritos a la Direccion General de Seguridad Publica, Policia Preventiva 1

y Transito Municipal; asi como a la implementacién de los procedimientos N\
administrativos por incurrir en las faltas establecidas en los ordenamientos aplicables N\
y por el incumplimiento a los requisitos de permanencia, se contara con la Unidad de
Asuntos Internos, la cual dependera jerarquicamente de la Direcciéon General de
Seguridad Publica, Policia Preventiva y Transito Municipal y fungira como titular _
un profesional Licenciado en Derecho. X

TITULO TECERO 1
CAP{TULO |
Del Organismo Publico Denominado

Direccion De La Policia Auxiliar

12
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Articulo 160.- La Direccion de la Policia Auxiliar es un érgano desconcentrado
de la Administracion Pablica Municipal; estara a cargo de un Director, quien sera
designado o removido por el Ayuntamiento a propuesta del ciudadano
Presidente Municipal, el Director de la Policia Auxiliar dependera
administrativamente de la Direccién General de Seguridad Publica y Transito
Municipal; proporcionara servicios de custodia, vigilancia, guardia y seguridad
de bienes, valores e inmuebles a dependencias, entidades y organos de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Federales, 6rganos auténomos
federales y locales, asi como a personas fisicas y morales, mediante el pago de
la contraprestacion estipulada en la legislacion de la materia.

Las modalidades de los servicios proporcionados por la Policia Auxiliar son:

o
l. En el interior de inmuebles; \
A

Il. En el exterior de inmuebles;
IIl. De custodia de bienes y valores en transito y;
IV. De guardia y seguridad para eventos publicos y/o privados. §

Se exceptiia la contratacién de servicios relacionados con la seguridad
personal.

Articulo 161.- Los servicios de la Direccion de la Policia Auxiliar estaran a cargo \\

de un Director quien tendra las atribuciones siguientes: "’zﬁ._\._

I. Programar, dirigir y supervisar las actividades del personal a su cargo; N
N : ‘:2

Il. El mando de las areas adscritas a la Direccion; "-‘}‘-"_ /

lll. Recibir, analizar y resolver la procedencia de las solicitudes de acuerdo a las
modalidades de los servicios requeridos por los interesados y proporcionados |
por la Direccion; \

e

—_—T—, -

IV. Elaborar los proyectos de contratos que sean procedentes para la prestacion
de las modalidades de los servicios que sean requeridos y someterlos al
proceso de revision y aprobacién del H. Ayuntamiento, para la suscripcion de
los mismos;

13
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V. Determinar el costo de las modalidades de servicios, de conformidad con las
tarifas estipuladas en la legislacién de la materia;

Vi. Proporcionar la prestacion de las modalidades de los servicios previamente
contratados y enterar su contraprestacién conforme a las tarifas estipuladas en
la legislacion de la materia;

VIl. Formular los programas para el desarrollo de la competitividad de los
servicios de la Direcciéon y someterlos a su aprobacion;

VIIl. Tramitar oportunamente los requerimientos materiales, financieros y
técnicos que requiera la policia y érganos auxiliares para realizar sus funciones;

IX. Llevar la estadistica de incidencias que surjan en la prestacién de las
modalidades de servicios;

X. Acordar con el Director General de Seguridad Publica, Policia Preventiva y
Transito Municipal, e informarle de los asuntos que le corresponden, asi como
desempeiiar las comisiones y funciones que le confieran;

XI. Elaborar los informes periédicos y eventuales que le sean requeridos; \
XIl. Elaborar su Programa Operativo Anual, y

Xill. Las demas que le encomiende el Director General y las expresamente
conferidas en este y otros ordenamientos. S

Articulo 162.- Para la realizacion de sus atribuciones el Organismo Desconcentrado Ay
denominado Direccién de la Policia Auxiliar contara con las siguientes areas: i

-
Il.- Unidad de Banco de Armas,

lll.- Se deroga
14
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V.- Se deroga

" &/

Vi.- Unidad de los Servicios de Proteccion a Bienes;
Vil.- Unidad de los Servicios de Bienes y Valores en Transito;

VIil.- Unidad de los Servicios de Vigilancia en Eventos Publicos o Privados.

Asi mismo, contara con las areas administrativas y servidores publicos que se
requieran y autorice el Ayuntamiento, para el despacho de las atribuciones conferidag.

N
TRANSITORIOS
\
N
PRIMERO.- Se instruye al Secretario General del H. XVI Ayuntamiento de La Paz, =3

para que una vez que quede firme el presente Dictamen, por su conducto solicite su
publicacion en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur.

SEGUNDO.- El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion ‘
en el Boletin Oficial del Gobierno del Estado de Baja California Sur. \

TERCERO.- Hecho lo cual, se instruye al Secretario General del H. XVI Ayuntamiento
de La Paz, para que por su conducto notifique el presente Dictamen a las areas
administrativas correspondientes, para los efectos legales conducentes.

CUARTO.- Se instruye a la Direccién Técnica de Cabildo para que por su conducto se §
hagan las adecuaciones correspondientes al Reglamento de la Administracién Publica
Municipal de La Paz, Baja California Sur.

QUINTO.- Se instruye al Secretario General Municipal para que por su conducto se
instruya a quien corresponda, para que dentro de los 30 dias habiles siguientes a la A
entrada en vigor del presente dictamen, lleven a cabo la elaboracion de la propuesta 1y
de reglamento interior de la Direccién General de Seguridad Publica, Policia :
Preventiva y Transito Municipal y correspondientes manuales de organizacion, que
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seran analizados y presentados con posterioridad a la consideracién y aprobacion en
su caso del H. XV! Ayuntamiento de La Paz.

Dado en la Sala de Sesiones de Cabildo, del Honorable XVi Ayuntamiento de La Paz,
Estado de Baja California Sur, a los 09 dias del mes de agosto de 2019.

RESPETYOSAMENTE:
LA COMISION DE GOBERNACION Y SEGURIDAD PUBLICA
DEL H. XVI AYUN[TAMIENTO DE LA PAZ

MUNOZ ALVAREZ
PRESIDENTE

, LIC. P (R EDUARDO CARBALLO RUIZ.
_PRINE SECRETARIO ” SEGUNDO SECRETARIO

LA COMISION DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS Y REGLAMENTARIOS

E,;\ DEL H. XVI AYUNTAMIENTO DE LA PAZ
v : . ’
7 kﬁ 4
ff:JF LIC. VIRGINIA DEL P R VILLAVICENCIO HIGUERA
s PRESIDENTE
\ GEN
iPA \
A e /
\ i\ ] !’m{ N ) = ),j,{ =
LIC. JUAN' RA!@WB@MINGUEZ LEYVA. M.D. JdRGE PAVEL CASTRO RIOS.
PRIMER SECRETARIO SE.éUNDO SECRETARIO
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